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তািরখ: 

৩ �পৗষ ১৪৩২ ব�া�
১৮ িডেস�র ২০২৫ ি��া�

অিফস আেদশ

��া�াড � এিশয়া�ক অেয়ল �কা�ানী িলিমেটড (এসএওিসএল) এর কম �কত�া ও �িমক-কম �চারীেদর বািষ �ক �গাপণীয়
&িতেবদন (ACR) ফরম �কা�ািনর ওেয়বসাইট (www.saocl.gov.bd) এ আপেলাড করা হেয়েছ।

 
8িমক নং �:ড (জাতীয় �বতন �<ল অ=যায়ী) �গাপনীয় অ=েবদন ফম �

১ ৯ম ও তAB� �:ড ফম �-১
২ ১০-১২ তম �:ড ফম �-২
৩ ১৩-১৬ তম �:ড ফম �-৩
৪ ১৭-২০ তম �:ড ফম �-৪
৫ গািড় চালকেদর জK ফম �-৫

 
২।       বািষ �ক �গাপনীয় অ=েবদন (ACR) ফরেম বিণ �ত িনেদ �শনাবলী যথাযথভােব অ=সরণNব �ক বিণ �ত বািষ �ক �গাপনীয় &িতেবদন (ACR)
দািখল, অ=PাQর ও &িতPাQর এর িনধ �ািরত সময়সীমা িনSTপ:
 

িবষয় িনধ �ািরত  সময়
দািখল ৩১ জা=য়াির

অ=PাQর ২৮ �ফWয়াির
&িতPাQর ৩১ মাচ �

&শাসন ও মানবস�দ দXের �পৗছােনা ৩০ এি&ল
 
৩। �কা�ািনর সকল কম �কত�া-কম �চারীেদর ২০২৫ সােলর বািষ �ক �গাপনীয় অ=েবদন ( ACR) যথাযথভােব অ=PাQর ও
&িতPাQরNব �ক িনধ �ািরত সময়সীমার মেZ &শাসন ও মানবস�দ িবভােগ �&রেণর জK িনেদ �শ8েম অ=েরাধ করা হেলা।
 
৪।       যথাযথ ক[�পেQর অ=েমাদন8েম এ আেদশ জারী করা হেলা।

১৮-১২-২০২৫
শরীফ মাহমুদ ভূঁইয়া

সহকাির ব/ব0াপক (2শাসন)
০২-৩৩৩৩০১২৩৮ (ফ/া4)

ন�র: ২৮.২৬.০০০০.০০০.২০১.০১.০০০১.২৫.১০/১ (১২) তািরখ: 
৩ �পৗষ ১৪৩২ ব�া�

১৮ িডেস�র ২০২৫ ি��া�
অবগিত ও 2েয়াজনীয় (2েযাজ/ �:ে;) ব/ব0া <হেণর জ> অ?িলিপ �2রণ করা হইল  (�জ/Aতার Bমা?সাের নয়):

১। ব/ব0াপক - িবBয় ও িবপণন, 2শাসন িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
২। ব/ব0াপক (উৎপাদন ও পিরচালন), উৎপাদন িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৩। ব/ব0াপক, বMড়া কাযFালয়, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৪। ব/ব0াপক (িহসাব ও অথF), িহসাব িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৫। উপ-ব/ব0াপক (2েকৗশল), 2েকৗশল, র:ণােব:ন ও �সবা িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।



৬। উপ-ব/ব0াপক (িবBয় ও িডেপা-ইনচাজF), সাভার কাযFালয়, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৭। উপ-ব/ব0াপক (িনরী:া), িনরী:া িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৮। সহকাির ব/ব0াপক, উৎপাদন িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
৯। সহকাির ব/ব0াপক (িবBয় ও িবপণন), িবBয় ও িবতরণ িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী িলিমেটড।
১০। সহকাির ব/ব0াপক - 2েকৗশল, 2েকৗশল, র:ণােব:ন ও �সবা িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী
িলিমেটড।
১১। উRFতন কমFকতFা (আই িট ও 2শাসন), 2েকৗশল, র:ণােব:ন ও �সবা িবভাগ, �/াEডাডF এিশয়ািটক অেয়ল �কাIানী
িলিমেটড।
১২। অিফস কিপ।

১৮-১২-২০২৫
শরীফ মাহমুদ ভূঁইয়া

সহকাির ব/ব0াপক (2শাসন)


