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• সɬক ও ӆণ ȟাʊ তΐ ɛদান করেত হেব।  
• িনধ ȟািরত িফ যথাসমেয় পিরেশাধ করেত হেব।  
• কেলেজর িবিধ-িবধান ও ӛʉলা ǯমেন চলেত হেব।  
• িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ আেবদন ও ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ জমা িদেত হেব।  

 সকাল ৯:০০টা – িবেকল ৩:০০টা (সরকাির Ҝɪর িদন Εতীত) 

 

১ ভিতȟ ǯসবা একাদশ ও অনাস ȟ এবং িডিɊ পাস 
ǯɢিণেত ভিতȟ কায ȟɈম 

আেবদনপɖ, িশɻাগত সনদ, 
ছিব, জাতীয় 
পিরচয়পɖ/জ˒িনবːন 

ভিতȟ িবʗি˖ 
অӂযায়ী 

অΒɻ এবং  
ভিতȟ কিমɪ 

২ ভিতȟ বািতল/̝ানাˉর 
িশɻা ǯবাড ȟ/িব͵িবΑালেয়র 
নীিতমালা অӂযায়ী ভিতȟ বািতল 
বা ̝ানাˉর 

আেবদনপɖ ও ɛেয়াজনীয় 
ɛমাণপɖ 

৩–৭ 
কম ȟিদবস 

অΒɻ এবং ভিতȟ 
কিমɪ  

৩ িশɻাথ̭ সনদ ɛদান অΒয়নরত বা ɛাɳন িশɻাথ̭েদর 
িবিভˑ সনদ ɛদান 

আেবদনপɖ, ǯরাল/েরিজে̘শন 
নͯর 

১–৩ 
কম ȟিদবস 

অΒɻ এবং  
কেলজ অিফস 

৪ নͯরপɖ/ɛশংসাপɖ 
সতɇায়ন একােডিমক কাগজপɖ সতɇায়ন Ӓল কিপ ও ফেটাকিপ ১ কম ȟিদবস অΒɻ/অӂেমািদত 

কম ȟকতȟা 

৫ পরীɻার ফরম ӆরণ ǯবাড ȟ/িব͵িবΑালেয়র িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী ফরম ӆরণ ɛেয়াজনীয় তΐ ও িনধ ȟািরত িফ 

িনধ ȟািরত 
সময়Ӡিচ 
অӂযায়ী 

অΒɻ এবং  
ফরম ӆরণ কিমɪ  

৬ Ӎিʯ সংɈাˉ ǯসবা সরকাির ও অΓাΓ Ӎিʯর 
আেবদন Ɋহণ ও ӟপািরশ 

আেবদনপɖ ও ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

িবʗি˖ 
অӂযায়ী 

Ӎিʯ/একােডিমক  
কিমɪ  

৭ লাইেɝির ǯসবা বই ইӟɇ, ǯফরত ও পাঠাগার 
Εবহার লাইেɝির কাড ȟ অিফস সময় লাইেɝিরয়ান 

৮ তΐ ɛদান কেলেজর িবিভˑ ɛশাসিনক ও 
একােডিমক তΐ ɛদান ɛেয়াজন অӂযায়ী আেবদন ১–২ 

কম ȟিদবস ɛশাসিনক শাখা 

৯ অিভেযাগ Ɋহণ ও 
িন̑িʯ 

িশɻাথ̭ ও অিভভাবকেদর 
অিভেযাগ Ɋহণ ও সমাধান িলিখত আেবদন ৭–১৫ 

কম ȟিদবস 
অিভেযাগ িন̑িʯ 
কিমɪ 

১০ পরামশ ȟ ǯসবা িশɻাথ̭েদর একােডিমক ও 
কɇািরয়ার িবষেয় পরামশ ȟ ɛেয়াজন ǯনই অিফস সময় িবভাগীয় 

ɛধান/িশɻকӍˍ 


