
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর কায ȟ ালয় 

মাদারীӅর সদর 
http://sadar.madaripur.gov.bd 

 
ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজন চাট ȟ ার) 

 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সেব ȟ াʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
কাগজপɖ/আেবদন ফম ȟ  

ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কমȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর,  

ই-ǯমইল এেɓস 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

বীর ӑিɳেযাʺা ɛতɇয়ন ০২(Ҽই) কায ȟ িদবস ১। ɛতɇয়েনর জΓ আেবদনপɖ 
২। অনলাইেনর ǯগেজট 
৩। িডিজটাল সনেদর ফেটাকিপ 
৪। ӑিɳেযাʺার নািত নাতিনর 
ǯɻেɖ তােদর িপতা, মাতা ও 
িনেজর জাতীয় পিরচয়পɖ/জ˒ 
সনদ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, মাদারীӅর সদর  

িবনাӒেΙ 
উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 

মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

িভিপ লীজ নবায়ন অӂেমাদন ০৩(িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। উপেজলা ӏিম অিফস ǯথেক 
ɛা˖ নিথ 
২। ২০/- টাকার ǯকাট ȟ  সংӔɳ 
আেবদনপɖ 
৩। এনআইিড কােড ȟর ফেটাকিপ 
৪। পাসেপাট ȟ  সাইেজর ছিব 
৫। িবগত বছেরর িডিসআর  

উপেজলা ӏিম অিফস 
মাদারীӅর সরদ 

অӂেমাদেনর 
পর সরকার 

কҸȟক 
িনধ ȟ ািরত িফ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

মহামাΓ রা̋পিত, মাননীয় 
ɛধানমˈী ও মাননীয় সংসদ 
সদΝেদর ঐিʑক তহিবল হেত 
ɛা˖ বরাʸ িবতরণ (ɛাি˖ 
সােপেɻ) 

১৫(পেনর) 
কায ȟ িদবস 

০১। অӂদানɛা˖ তািলকাӎɳ 
Εিɳ জাতীয় পিরচয়ɛেɖর 
ফেটাকিপ 
০২।  নাগিরক সনদপɖ 
০৩। পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব।  

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয়, মাদারীӅর সদর 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ɛয়াত ӑিɳেযাʺােদর দাফন খরচ 
ɛদান 
িনজ বািড়েত ৫,০০০/- 
ǯজলা সদর হাসপাতােল   
৭,০০০/- 
িনজ িবভােগ ৯,০০০/- 
অΓ িবভােগ ১৪,৯০০/- 

০৩(িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। িনধ ȟ ািরত ফরেম আেবদন, 
২। আেবদনকারীর ফেটাকিপ, 
৩। ӓত ӑিɳেযাʺার দাফন 
কাপেনর খরেচর ভাউচার 
৪। ӓҶɇ সনদপɖ 
৪। ǰবধ ওয়ািরশ সনদ  

সাদা কাগেজ িলিখত 
আেবদন 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

 
 
 
 
 



 
 

-০২- 
 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সেব ȟ াʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ/আেবদন ফম ȟ  
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কমȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর,  

ই-ǯমইল এেɓস 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

হাট বাজার ইজারা ɛদান 
জলমহাল 

 

১লা মাঘ হেত ৩০ 
ǯশ ǰচɖ 

িসিডউল ӒΙ, Εাংক ɓাফটসহ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ থাকেত হেব 

 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, 
ӏিম অিফস, ǯজলা পিরষদ 

ও উপেজলা িনব ȟ াহী 
অিফসােরর কায ȟ ালয়  

 

িসিডউল ӒΙ 
ইজারা ӒΙ 
ভɇাট ১৫% 
আয়কর ৫% 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 

dcmadaripur@mopa.gov.bd 

জলমহাল ইজারা ɛদান  

 

১লা মাঘ হেত ৩০ 
ǯশ ǰচɖ  

িসিডউল ӒΙ, Εাংক ɓাফটসহ 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ থাকেত হেব 

ǯজলা ɛশাসেকর কায ȟ ালয়, 
ӏিম অিফস, ǯজলা পিরষদ 

ও উপেজলা িনব ȟ াহী 
অিফসােরর কায ȟ ালয়  

 

িসিডউল ӒΙ 
ইজারা ӒΙ 
ভɇাট ১৫% 
আয়কর ৫% 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 

unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ইউিপ ǯচয়ারΖান/সদΝগেণর 
স˰ানী ভাতা ɛদান 

 

বরাʸɛাি  ̟
সােপেɻ 

০৭ (সাত) 
কায ȟ িদবস 

Εাংক িহসাব নͯর ও জাতীয় 
পিরচয়পেɖর ফেটাকিপ 

ɛেযাজɇ নয় 

১০/- টাকা 
ӒΙমােনর 
ǯরিভিনউ 
̙ɇা˫ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 

unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ইউিপ দফাদার ও মহ̂াদারেদর 
হািজরার যাতায়াত ভাতা  

 

ӏিম হ̜াˉ কর 
১% জমা হওয়া 

সােপেɻ ০৭(সাত) 
কায ȟ িদবস 

হািজরার খাতা ও থানা কҸȟক 
ǯɛিরত ɛিতেবদন 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসােরর 
কায ȟ ালয় 

ও সদর থানা 

১০/- টাকা 
ӒΙমােনর 
ǯরিভিনউ 
̙ɇা˫ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 

unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

জ˒/ӓҶɇ িনবːেনর সংেশাধেনর 
আেবদন অӂেমাদন 

১৫(পেনর) 
কায ȟ িদবস 

১। জ˒/ӓҶɇ িনবːন সংেশাধেনর 
িনধ ȟ ািরত আেবদন ফরম 
২। সংেশাধেনর ·পেɻ ɛমাণ 
·ͱপ কাগজপɖ 

সংি̈̌ ইউিনয়ন পিরষদ 
কায ȟ ালয় 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

মাননীয় সংসদ সদΝেদর ঐিʑক 
তহিবেলর  অӂদান িবতরণ 
(বরাʸ ɛাি˖ সােপেɻ) 

১৫(পেনর) 
কায ȟ িদবস 

১। ইউএনও বরাবর আেবদন পɖ  
২। এনআইিড কােড ȟর ফেটাকিপ  
৩।০১ কিপ ছিব 
৪। নাগিরক সনেদর ফেটাকিপ   

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

 
 



-০৩- 
 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সেব ȟ াʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ/আেবদন ফম ȟ  
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কমȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর,  

ই-ǯমইল এেɓস 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

এনিজও স˫িকȟত ɛতɇয়ন 
০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। ɛতɇয়েনর জΓ আেবদনপɖ 
২। এনিজও িবষয়ক Ӌɇােরা কҸȟক 
ɛিণত িনধ ȟ ািরত ফেম ȟ আেবদন 
৩। সংি̈̌ সং া̗র ɛেয়াজনীয় 
ǯরকড ȟপɖ ɛদশȟন 
৪। সংি̈̌ কােজর বা̜বায়ন 
স˫িকȟত ড̲েম˂ 
 

এনিজও অɇােফয়াস ȟ Ӌɇেরা 
email: 
naffairsb@yaho
o.com 
Web: 
www.ngoab.gov.
bd 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

িশɻা ɛিত̎ােনর Ζােনিজং 
কিমɪ গঠেনর জΓ িɛজাইিডং 
অিফসার িনেয়াগ 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻেকর 
আেবদন 
২। ӆব ȟ বত ̭ কিমɪ গঠন ও 
ǯময়ােদর কাগেজর সতɇািয়ত কিপ 

ɛেযাজɇ নয় 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

িশɻা ɛিত̎ােনর এডহক 
কিমɪর অিভভাক সদΝ 
মেনানয়ন 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। Ѻেলর Δােড আেবদন 
২। ɛ̜ািবত ৩ জন অিভভাবেকর 
নােমর তািলকা 
৩। ǯবােড ȟর অӂমিতপɖসহ 
িনধ ȟ ািরত ফরেম তΐ সরবরাহ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজ.এস.িস/এস.এস.িস পরীɻা 
নҶন ǯকˌ ̝াপন িবষেয় মতামত 
ɛদান 

১৫(পেনর) 
কায ȟ িদবস 

১। সংি̈̌ িবΑালেয়র Δােড 
আেবদন 
২। নҶন ǯকˌ ̝াপন সংɈাˉ 
ɛেয়াজনীয় সকল কাগজপɖ 
ɛদশ ȟন  

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ɛাথিমক ও মাΒিমক িবΑালয় ও 
মাɘাসার িশɻক ও ছাɖ-ছাɖীেদর 
বনেভাজেনর যাওয়ার অӂমিত 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। Ѻেলর Δােড ɛধান িশɻেকর 
আেবদন 
২। ছাɖ-ছাɖীেদর তািলকা 
৩।  ɓাইভােরর ɓাইিভং লাইেস˓ 
এর কিপ  
৪। গািড়র িফটেনসসহ সকল ǰবধ 
কাগজ পɖ 
৫। বনেভাজন ̡েটর পিরিচিত 
  

ɛেযাজɇ নয় 
 

িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

 
 
 



-০৪- 
 

ǯসবার নাম 
ɛেয়াজনীয় সেব ȟ াʎ 

সময় 
(ঘ˂া/িদন/মাস) 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ কাগজপɖ/আেবদন ফম ȟ  
ɛাি˖র ̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 

পʺিত (যিদ 
থােক) 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(কমȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, বাংলােদেশর 

ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা ǯকাডসহ 
ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর, ই-ǯমইল এেɓস 

উ ȟ̋তন কম ȟকতȟার পদবী, Ͱম নͯর, 
বাংলােদেশর ǯকাড, ǯজলা ও উপেজলা 
ǯকাডসহ ǯটিলেফান/ǯমাবাইল নͯর,  

ই-ǯমইল এেɓস 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

গণʹনানীর মাΒেম সাধারণ 
অিভেযাগ িন̑িʯ 

০৭ (সাত) 
কায ȟ িদবস 

সাদা কাগেজর িলিখত আেবদেনর 
মাΒেম অিভােযাগ  

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

তΐ অিধকার আইন ২০০৯ 
অӂযায়ী চািহত তΐ সরবরাহ 

আইেনর সংি̈̌ 
ধারা ǯমাতােবক 

িনধ ȟ ািরত ফরেম িলিখত বা 
ইেমইেলর মাΒেম আেবদন 

১। সংি̈̌ ওেয়বসাইট 
২। · · দ ে̟রর দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা িবনাӒেΙ 

উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

ইউিপ ǯচয়ারΖান/সদΝেদর 
বিহ: বাংলােদশ গমেনর 
আেবদন অɊায়ণ 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

০১। িনধ ȟ ািরত Δােড আেবদন 
০২। সভার কায ȟ িববরণী 
০৩। Ҝɪর আেবদন ফরম 
 

· · ইউিনয়ন পিরষদ িবনাӒেΙ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

বয়̖ ভাতা, িবধবা ও ·ামী 
পিরতɇাɳা Ҽঃ̝ মিহলা ভাতা, 
ɛিতবিː ভাতা এবং ɛিতবি  ː
িশɻা Ӎিʯ ɛদান সংɈাˉ 

০৩ (িতন) 
কায ȟ িদবস 

উপেজলা সমাজেসবা অিফস 
ǯথেক নিথ ɛাি˖ সােপেɻ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@ mopa.gov.bd 

প̂ী সʙয় Εাংেক ঋেণর 
আেবদন অӂেমাদন           

০৩(িতন) 
কায ȟ িদবস 

১। আেবদনকারীর ছিব-১ 
কিপ      
২। জাতীয় পিরচয়পɖ /জ˒ 
িনবːন সনেদর ফেটাকিপ-১ কিপ 
৩। সিমিত Εব̝াপনা কিমɪর 
কায ȟ িববরণী          

প̂ী সʙয় Εাংক িবনাӒেΙ উপেজলা িনব ȟ াহী অিফসার 
মাদারীӅর সদর 
০২৪৭৮৮১০৫০৬ 

+৮৮০১৭৩৩৩৫১৪২১ 
unomadaripur@mopa.gov.bd 

ǯজলা ɛশাসক 
মাদারীӅর 

০২৪৭৮৮১০৭৭৭ 
dcmadaripur@mopa.gov.bd 

 
 

(ǯমাঃ মাইউিʸন) 
উপেজলা িনব ȟ াহী  অিফসার 

মাদারীӅর সদর 
ǯফানঃ০২৪৭৮৮১০৫০৬ 
ফɇাɼঃ ০২৪৭৮৮১০৪০৫ 

unomadaripur@mopa.gov.bd  


