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সভাপিত 	েকৗ. খােলদা �বগম 
 মহা3ব4াপক (অপােরশন) (অিতির6 দািয়7) ও ইেনােভশন অিফসার

সভার তািরখ ০৪/০৮/২০২১
সভার সময় অপরাB ২:৩০ ঘ�কা
4ান ভাF +য়াল (Gম আইিড : ৮২৮৫৭০২২৬১)
উপি4িত পিরিশM ’ক’

�কা�ািনর কােজর গিতশীলতা ও উPাবনী দQতা RিS এবং নাগিরক �সবা 	দান 	িTয়া Uত ও সহিজকরেণর পWা উPা
বন ও চচ +ার লেQY 	েয়াজনীয় কায +Tম Zহেণর জ[ আরিপিজিসএল এর ইেনােভশন �েমর সভায় ভাF+য়ািল
সং\6 সদ]গণেক ^াগত জািনেয় সভার কায +Tম _` করা হয়। সভায় ২০২১-২২ বছেরর ই-গভ[+াd ও উPাবন
কম +পিরকeনার িবিভf কায +Tেমর কম + স�াদন gচক বাhবায়েনর কম + �কৗশল িনেয় আেলাচনা করা হয়। সভায় সং\6
সদ]Rেiর তািলকা পিরিশM ‘ক’ (ভাF +য়াল সভায় সং\ি6র িববরণী)  �ত �দখা �যেত পাের।

            ২.০      আেল াচন াঃ 

            ২.১     ই -ফাই েল    �ন াট    িনlিmর 	িত েবদন  : 
ক) ই-গভ[+াd ও উPাবন কম +পিরকeনা বাhবায়ন ও noায়ন িনেদ +িশকা ২০২১-২২অpযায়ী িবেবচY বছের
এক� অিফেস হাড + এবং সqট িমেল যতrিল �নাট িনlিm হেয়েছ তার �মাট সংsার মেt যতসংsক ই-
ফাইিলং িসেuেমর মাtেম িনlিm করা হেয়েছ তার শতকরা অpপাত এর তv সংরQণ ও সরবরাহ করেত
হেব। এ িবেবচনায় Gলাই’২১ মােসর বিণ +ত মািসক 	িতেবদন ^-^ দwর/শাখা হেত সংZহ কের
দwর/িবভাগ/উপিবভাগীয় (�যখােন �যমন 	েযাজY) পয +ােয় ক�াইল করত: 	িতেবদন িনেxা6 ছক
�মাতােবক ০৩-০৮-২০২১ তািরেখর মেt �কা�ািনর ই-গভ[+াd ও উPাবন �েমর িনকট �	রেণর জ[ ইউ.
ও. ই. �নাট নyর: ২৮.১৯.০০০০.৬০২.১৪.০০৬.২১.৩৪ তািরখ : ৩১-০৭-২০২১ এর মাtেম সংি{M সকলেক
অpেরাধ করা হেয়েছ: 

দwেরর নাম (3ব4াপনা পিরচালেকর দwর/ 
িবভাগ/নীিরQা উপিবভাগ) 

�মাট �নােটর 
সংsা

হাড + �নােটর 
সংsা

সফট/ই-
ফাইেলর সংsা ই-ফাইিলং %

ক = 
(খ+গ) খ গ ঘ = 

(গ/ক)*১০০%
(দwর/শাখার তেvর িভিmেত) :

খ) দwেরর শাখািভিmক উপ4ািপত ই-নিথ এবং হাড + নিথর �uটেম�, ফাইল �ভেম� �রিজuার এেQে�
	মানক িহেসেব 3বহার করা �যেত পাের। ই-গভ[+াd/উPাবন কম +পিরকeনা ২০২১-২২ অpযায়ী �কা�ািনর এ
অথ +বছেরর �[তম ৮০% ই-ফাইেল �নাট িনlিmকরণ করেত হেব। �কা�ািনর 3ব4াপনা পিরচালক এর
দwর, সকল িবভাগীয় দwর ও নীিরQা উপিবভাগীয় দwের 	ণয়ন
ত এ সংTা� মািসক 	িতেবদন ছক
অpযায়ী পরবত� মােসর ৩ তািরেখর মেt �কা�ািনর মহা-3ব4াপক (অপােরশন)/ইেনােভশন অিফসার, ই-
গভ[+াd ও উPাবন �ম বরাবর সরবরাহ করা �যেত পাের।

১



২.২        ত v    বাত ায়েনর   সকল   �সবা  ব�   হালন াগ াদ     এবং  িবিভf   	কাশন া   ও  ত vািদ    ত v
বাত ায়েন   	কাশ   িবষয়ক  পয +ােল াচন া    :
ই-গভ[+াd ও উPাবন কম +পিরকeনা ২০২১-২২ অpযায়ী �কা�ািনর তvবাতায়েন সকল �সবা ব� এবং
িবিভf 	কাশনা ও তvািদ (�[তম ৪�) তv বাতায়েন 	কাশ করেত হেব। �কা�ািনর ওেয়বসাই�
পিরকeনা ও উfয়ন িবভােগর মাtেম পিরচািলত হেয় থােক। কােজই ওেয়বসাইেটর সকল �সবা ব� িনয়িমত
হালনাগাদ করত হালনাগাদ
ত �সবা বে�র সংsা এবং িবিভf 	কাশনা ও তvািদ তv বাতায়েন 	কােশর
সংsা ি�নশট সহ ��মািসক িভিmেত 	িতেবদন আকাের পরবত� মােসর ৩ তািরেখর মেt মহা-3ব4াপক
(অপােরশন)/ইেনােভশন অিফসার, ই-গভ[+াd ও উPাবন �ম বরাবর সরবরাহ করা �যেত পাের।

২.৩      কম +প িরকeন া    বাhবায়ন  সংTা�  কম +শ াল া   / �সিমন ার /	িশQণ আেয় াজন   িবষয়ক
পয +ােল াচন া    :
ই-গভ[+াd ও উPাবন কম +পিরকeনা ২০২১-২২ অpযায়ী চলিত অথ +বছের ই-গভ[+াd  কম +পিরকeনা
বাhবায়ন সংTা� �[তম ৪� কম +শালা/�সিমনার/	িশQণ এর আেয়াজন করেত হেব। �কা�ািনর 	িশQণ
শাখা� 	শাসন িবভােগর িনয়�ণাধীন। 	শাসন িবভাগ ক�+ক আেয়ািজত কম +শালা/�সিমনার/	িশQণ এর
�না�শ, উপি4িত প� ও ি4রিচ� ��মািসক িভিmেত 	িতেবদন আকাের পরবত� মােসর ৩ তািরেখর
মেt মহা-3ব4াপক (অপােরশন)/ইেনােভশন অিফসার, ই-গভ[+াd ও উPাবন �ম বরাবর সরবরাহ করা �যেত
পাের।

২.৪      এক�  উ Pাবন ী    ধারণা/ �সবা সহিজকরণ/�� উ f য়ন    কায +Tম  বাhবায়ন   িবষয়ক
পয +ােল াচন া    :
ই-গভ[+াd ও উPাবন কম +পিরকeনা ২০২১-২২ অpযায়ী চলিত অথ +বছের �[তম ১� এক� উPাবনী ধারনা/
�সবা সহিজকরণ/ �� উfয়ন কায +Tম বাhবায়ন করেত হেব। উPাবনী উে�াগ/ধারনা সরবরােহর জ[
�কা�ািনর সকল hেরর কম +কত+ার িনকট অpেরাধ কের ১৭-০৬-২০২১ তািরেখ এক� প� �	রণ করা হেয়েছ
(সং\ ি6  -� :) । উPাবনী ধারনা/ �সবা সহিজকরণ/ �� উfয়ন কায +Tম সংTা� �কান 3ব4া Zহন করা হেল
বাhবায়েনর অিফস আেদেশর কিপ িকংবা উPাবনী ধারনা/ �সবা সহিজকরণ/ �� উfয়ন কায +Tম সংTা�
�কান 	hাবনা থাকেল তা �কা�ািনর মহা-3ব4াপক (অপােরশন)/ইেনােভশন অিফসার, ই-গভ[+াd ও
উPাবন �ম বরাবর সরবরাহ করা �যেত পাের।

৩.০       িসS া�    :
 িবhািরত আেলাচনার পর িনেxা6 িসSা� Zহণ করা হয়: 

Tম. িসSা� বাhবায়নকারী 	মাণক
৩.১ �কা�ািনর দwরসnেহর হাড + 

এবং সqট িমেল যতrিল �নাট 
িনlিm হেয়েছ তার �মাট 
সংsার মেt যতসংsক ই-
ফাইিলং িসেuেমর মাtেম 
িনlিm করা হেয়েছ তার 
শতকরা অpপাত ফরেমট 
অpযায়ী পরবত� মােসর ৩ 
তািরেখর মেt �কা�ািনর মহা-
3ব4াপক (অপােরশন)/ 
ইেনােভশন অিফসার, ই-
গভ[+াd ও উPাবন �ম এর 
িনকট সরবরাহ করেত হেব।

3ব4াপনা পিরচালেকর 
দwর, িবভাগীয় দwর,
নীিরQা উপিবভাগীয় 
দwর 

ফরেমট �মাতােবক 
	িতেবদন

২



৩.২ �কা�ািনর ওেয়বসাইেট 
হালনাগাদ
ত �সবা বে�র সংsা 
এবং িবিভf 	কাশনা ও তvািদ 
তv বাতায়েন 	কােশর 
সংsা ি�নশট সহ ��মািসক 
িভিmেত 	িতেবদন আকাের 
পরবত� মােসর ৩ তািরেখর মেt 
মহা-3ব4াপক (অপােরশন)/ 
ইেনােভশন অিফসার, ই-
গভ[+াd ও উPাবন �ম এর 
িনকট সরবরাহ করেত হেব। 

পিরকeনা ও উfয়ন 
িবভাগ

ি�নশট সহ ��মািসক 
	িতেবদন।

৩.৩ ই-গভ[+াd কম +পিরকeনা 
বাhবায়ন সংTা� 
কম +শালা/�সিমনার/	িশQণ এর 
�না�শ, উপি4িত প� ও 
ি4রিচ� ��মািসক িভিmেত 
	িতেবদন আকাের পরবত� 
মােসর ৩ তািরেখর মেt মহা-
3ব4াপক (অপােরশন)/ 
ইেনােভশন অিফসার, ই-
গভ[+াd ও উPাবন �ম এর 
িনকট সরবরাহ করেত হেব।

	শাসন িবভাগ। কম +শালা/�সিমনার/	িশQণ 
এর �না�শ, উপি4িত প� 
ও ি4রিচ�।

৩.৪ ক) �কা�ািনর �য �কান hেরর 
কম +কত+া-কম +চারী �য �কান 
উPাবনী উে�াগ/ধারনা উPাবন 
	কe ছক অpযায়ী অpযায়ী 
৩১-০৮-২০২১ তািরেখর মেt 
�কা�ািনর মহা-3ব4াপক 
(অপােরশন)/ ইেনােভশন 
অিফসার, ই-গভ[+াd ও উPাবন 
�ম এর িনকট সরবরাহ করা 
�যেত পাের। 

খ) উPাবনী ধারনা/ �সবা 
সহিজকরণ/ �� উfয়ন কায +Tম 
সংTা� �কান 3ব4া Zহন করা 
হেল বাhবায়েনর অিফস 
আেদেশর কিপ মহা-3ব4াপক 
(অপােরশন)/ ইেনােভশন 
অিফসার, ই-গভ[+াd ও উPাবন 
�ম এর িনকট সরবরাহ করা 
�যেত পাের।

ক) ই-গভ[+াd ও উPাবন 
�েমর 
সহেযাগীতায় �কা�ািনর 
�য �কান hেরর কম +কত+া-
কম +চারী।

খ) সকল দwর।

ক) 	hাবনা।

খ) অিফস আেদেশর কিপ।

৪.০ সভায় আর �কান আেলাচনার িবষয় না থাকায় সভার সমািw �ঘাষনা করা হয়। 

৫.০। ই-গভ[+াd ও উPাবন খােত �কা�ািনর স�ানজনক পেয়� অজ+েনর লেQY সভায় আেলাচনা ও �িহত
িসSা� অpযায়ী বাhবায়নকারী 	িত� দwেরর 	েয়াজনীয় 3ব4া Zহেণর লেQY অpেরাধ করা হেলা।

৩



 

	েকৗ. খােলদা �বগম 
মহা3ব4াপক (অপােরশন) (অিতির6 দািয়7)

ও ইেনােভশন অিফসার

�ারক নyর: ২৮.১৯.০০০০.৬০৩.৯৯.০০৪.১৮.১৫০ তািরখ: 
১৫ আগu ২০২১

৩১ �াবণ ১৪২৮

িবতরণ (�জY�তার Tমাpসাের নয)় : 
১) 3ব4াপনা পিরচালক, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
২) মহা3ব4াপক (সকল), আরিপিজিসএল, ঢাকা
৩) উপমহা3ব4াপক (সকল), আরিপিজিসএল
৪) 3ব4াপক (সকল), আরিপিজিসএল

 

	েকৗ. খােলদা �বগম 
মহা3ব4াপক (অপােরশন) (অিতির6 দািয়7)

ও ইেনােভশন অিফসার

৪


