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গণ প্রজাতন্ত্রী বাাংল াদেশ সরকার 

য  ৌ থমূ ল ধ ন  য কাম্পানন  ও ফ ার্ মসমূ দ ের  পনরে প্তর 

১, কাওরান বাজার, টিনসনব ভবন  (৭র্ তলা), ঢাকা। 

www.roc.gov.bd 

 

যসব া প্রে ান প্রনতশ্রুনত ( নসটিদজন স চার্ মার ) 

১ . নভশন ও নর্শন  

রূপকল্প (Vision)  :ডিডিটাল পদ্ধডিতি যকাম্পানন যর নজদে শন/ননবন্ধ ন এবং ডিবন্ধি পরবিী সেবা কার্ যক্রম নবশ্বর্াদন উন্নীতকরণ । 

 

অনভলক্ষ (Mission) : প মায় ক্র দ র্ Paperless অ নফদ স  রূপান্ত দ রর লতযে Online  যস বা  প্রে ান পদ্ধডি স েজীকরণ,  আধুননকীকরণ  ও  যুদগাপদ  াগীকর ণ ও  ব্য বস া-বান্ধ ব  পন রদ বশ  সৃ নির  র্া ধ্যদ র্  জা তীয় 

উন্নয় দ ন ভূনর্কা  র াখা । 

২. প্রনতশ্রুত যসব া 

 

২.১ ) নাগ নরক য সবা 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

1 

নাদ র্র ছ াড়পত্র  

প্রে ান 

( যকাম্পানন,  

সোোইটি 

ডিবন্ধি, 

পাট যিারশীপ 

ফাম য, সেি 

অগ যািাইতিশি) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

 প্রতর্ািে িয়।  

*যকাম্পানন ৫০০  র্াক া + 15%VAT 

*যস াস াই টি ২০০ ০ র্াকা + 15%VAT 

*পার্ মনারশী প ফ া র্ ম ৫০০  র্া কা + 

15%VAT 

*যে ড অ গ মানাই দ জশন ৫০০  র্া কা + 

15%VAT 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনস র্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

 

স্বয়ংডক্রয়ভাতব 

 জনা ব য র্াোঃ  র নফকুল ইস লার্, স েক ারী নন বন্ধ ক,  

যফ ান:+ ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 
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নাদ র্র ছ াড়পত্র  

নরনভউ আদ বে ন  

( যকাম্পানন,  

সোোইটি 

ডিবন্ধি, 

পাট যিারশীপ 

ফাম য, সেি 

অগ যািাইতিশি 

) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

ছাড়পত্র  নরনভউ  আবেদ নর  পত্র  ও   নে  

যকান স াংযুনি থ াদ ক 

 

 

 

 

প্রাডিস্থাি: আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)।  

ওতয়বডলঙ্ক: 

https://app.roc.gov.bd/ 

২০ ০. ০০  র্াকা + 15%VAT 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনস র্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

   

৩০ ডদি (যকাম্পানন 

আই ন ১৯৯৪  

অ নু  ায় ী) 

নার্ ও  পে নব:  জন াব এ.কে.এম. নূরুন্নবী েববর,  ডিবন্ধক 

যফ ান  : +88০ ২৫৫০১৩৫২৩ 

সমাবাাঃ +88০১৭১৩০৭৬০৮৮ 

ই দ র্ই ল : registrar@roc.gov.bd 

 

৩ 

সসোসোইটি/সমি

মি, 

ফোউন্ডেশন,ট্রোস্ট

,ক্লোব মনবন্ধন 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

ক। েংঘস্মারক, গঠিিন্ত্র  

খ ।  আদ বে দ ন ব্য নির ন ার্, নপতা/ র্াতা র 

নার্, ব ত মর্ান  ও  স্থা   ী ঠিকা না, জা তী   

পনরচ   পত্র নম্বর, জন্ম ত ানরখ, যরন জস্টাড ম 

যর্াব াই ল নম্বর, ই-যর্ই ল ও  ই-টিআই এন 

 থা থভাদব  পূর ণ; 

গ। িািীয় পডরচয়পত্র িা থাকতল 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনস র্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

 

  

যস াস াই টির ননবন্ধ ন  নফ: ১৫৬২০ র্ াকা + 

15%VAT 

  

জাতীয়  ন নরা পত্তা  

যগাদ য় ন্দা স াংস্থার  

অ নাপনত্তপ ত্র প্র ানপ্তর  

পর  ৭ ক া মনে বস 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর প্রদািেহ 

উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা স্ক্োিকডপ 

আপতলাি,  

ঘ। িন্ম িাডরখ, স্থায়ী ঠিকািা, বিযমাি 

ঠিকািা উতেখ পূব যক পােতপাট য োইতির 

রডিি ছডব েহ উতযাক্তাতদর স্বাযর  

ঙ । এবং দুইিি স্বাযীর িাম, এি আই ডি 

িম্বর, সমাবাইল িম্বর, িন্ম িাডরখ েহ 

স্বাযরযুক্ত পািা স্ক্োি কতর অিলাইতি 

দাডখল করতি হতব।  

যস াস াই টি যরনজদ ে শন আই ন, ১৮ ৬০ এর 

ধারা-২ ০  অ নু  ায় ী উদ েশ্য স মূ ে  নন ধ মারণ; 

 

চ. যস াস াই টি যরন জদ েশন আই ন, ১ ৮৬০ 

এর ধা রা-১৫  এর ন বধা ন  থ া থ 

পনরপ াল দ ন চাঁ ে ার ে ার  ননধ মার ণ, দু ব্য াাংনকাং 

চয াদ নদ ল  চাঁ ে া আ ে ায়  এ বাং ননব মাচন  

স াংক্র ান্ত  নবধান 'রুলস  এন্ড য রগুদ লশন' এ  

অ ন্ত র্ভ মি করণ; 

 

ছ.  থা থ  স্ব াক্ষ র ও  ছ নব স াংদ  া জ ন পূব মক  

পূণাঙ্গ  ত থ্য স ম্বনল ত স াবস্ক্রাই ব ার যপই জ 

স াংযুিকরণ; 

 

ি. কা মাল দ য় র ঠিকানা র স্ব পদ ক্ষ  ভ াড়া 

 assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

চুনি/ ননজস্ব েদ ল তা র প্র র্াণদ কর  কনপ 

ে ানখল; 

 

ঝ.  োস্ট নন বন্ধ দ নর যক্ষদ ত্র  যরন জনে কৃত 

োস্ট ে নলল ে ানখল; এবাং 

 

ঞ.  ল াভ জনক ও  র াষ্ট্রনবদ র াধী ক া মক্র র্ 

পনরচাল ন া কর া ে দ বনা  র্দ র্ ম য ৌ থ 

অ ঙ্গ ীকারনার্া  (Undertaking) 

ে ানখল। 

(ি) অ থ ম আ ই ন ২ ০ ২ ২  এ র ধা রা  ৪ ৮ 

অ নু  ায় ী, সকল যশয় ার যোল্ড ার  ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকা র্ ট্য াক্স নরর্ া ন ম 

ে ানখদল র প্রা নপ্ত স্বীক ারপত্র 

(acknowledgement Slip)। 

প্রাডিস্থাি: আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)।  

ওতয়বডলঙ্ক: 

https://app.roc.gov.bd/ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

৪ 

যকাম্পানন  

ননবন্ধ ন 

( দ কাম্পানন 

আই ন ১৯৯৪ 

এর ২৩  ধ ারা  

যর্াত াদ বক 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) অিলাইতি সরডিতেশি ফরম পূরণ 

পূব যক েংঘস্মারক ও েংঘডবডি, সশয়ার 

সহাল্ডারগতণর িাম, ডপিা ও মািার িাম, 

ঠিকািা, িািীয়িা, সভাটার আইডি-িম্বর, 

টিআইএি িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার) 

অথবা পােতপাট য িম্বর, িািীয় পডরচয়পত্র 

িা থাকতল বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর 

প্রদািেহ উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা 

স্ক্োিকডপ আপতলাি, িন্ম িাডরখ, স্থায়ী 

ঠিকািা, বিযমাি ঠিকািা, সমাবাইল িম্বর, 

সশয়ার েংখ্যা এবং পাস দ পার্ ম স াই দ জর 

রনঙ ন ছ নব  স ে উদদ্যাি াদ ে র স্বা ক্ষর  এবাং  

দুই জন স্বাক্ষী র ন ার্, এন  আই  ন ড নম্বর, 

যর্াব াই ল নম্ব র, জন্ম ত ানরখ  স ে স্ব াক্ষরযুি  

পাতা  স্ক্যান  কদ র  অ নলাই দ ন ে ানখ ল করদ ত  

েদ ব।  

(খ) সকাম্পাডি ডিবন্ধতির সঘাষণাপত্র  

(ফরম ১) স্ক্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল 

করতি হতব; 

(গ) পডরচালতকর েম্মডিপত্র (ফরম -৯) 

এবং অডিবােী সশয়ার সহাল্ডারতদর সযতত্র 

ক্রয়কৃি সশয়ার মূতের েমথ যতি বাংলাতদশ 

ব্াংক কর্তযক ডিি যাডরি ছতক িফডেডল 

ব্াংক প্রদত্ত এিকোশতমন্ট োটি যডফতকট 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

ক) ৩০ ডদি 

(যকাম্পানন আই ন 

১৯৯৪  অ নু  ায় ী) 

খ) BIDA’র  

OSS এর মাধ্যতম 

আতবদিকৃি 

সকাম্পাডি েমূতহর 

সযতত্র ডিষ্পডত্তর েময় 

১ (এক) কম য ডদবে 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

এর স্খ্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল করতি 

হতব। 

( ঘ) অ থ ম আ ই ন  ২ ০ ২ ২  এ র  ধ ারা  ৪৮  

অ নু  ায় ী, স কল যশয় ার যো ল্ডার ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকার্ ট্যাক্স  নরর্ ান ম 

ে ানখদল র প্রানপ্ত  স্ব ীকারপত্র 

(acknowledgement Slip)। 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)। 

ওতয়বডলঙ্ক: 

http://app.roc.gov.bd  

ঙ ) অিাবােী ডবডিতয়াগকারীর সযতত্র 

এোিকোশতমন্ট োটি যডফতকট এ পডরদির 

কর্তযক তিরীকৃি ওতয়ব সপাট যাতল েংডিষ্ট 

ব্াংক/আডথ যক প্রডিষ্ঠাি িা আপতলাি 

করতি পারতব। 

 

 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

৫ 

এক ব্য নি 

যকাম্পানন  

ননবন্ধ ন 

( দ কাম্পানন 

আই ন ১৯৯৪ 

( ২য়  স াংদ শাধনী 

২০ ২০ ) এর 

৩ ৯২ খ ধারা  

যর্াত াদ বক)  

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) অিলাইতি সরডিতেশি ফরম পূরণ 

পূব যক েংঘস্মারক ও েংঘডবডি, সশয়ার 

সহাল্ডারগতণর িাম, ডপিা ও মািার িাম, 

ঠিকািা, িািীয়িা, সভাটার আইডি-িম্বর, 

টিআইএি িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার) 

অথবা পােতপাট য িম্বর, িািীয় পডরচয়পত্র 

িা থাকতল বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর 

প্রদািেহ উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা 

স্ক্োিকডপ আপতলাি, িন্ম িাডরখ, স্থায়ী 

ঠিকািা, বিযমাি ঠিকািা, সমাবাইল িম্বর, 

সশয়ার েংখ্যা এবং পাস দ পার্ ম স াই দ জর 

রনঙ ন ছ নব  স ে উদদ্যাি াদ ে র স্বা ক্ষর  এবাং  

দুই জন স্বাক্ষী র ন ার্, এন  আই  ন ড নম্বর, 

যর্াব াই ল নম্ব র, জন্ম ত ানরখ  স ে স্ব াক্ষরযুি  

পাতা  স্ক্যান  কদ র  অ নলাই দ ন ে ানখ ল করদ ত  

েদ ব।  

(খ) সকাম্পাডি ডিবন্ধতির সঘাষণাপত্র  

(ফরম ১) স্ক্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল 

করতি হতব; 

(গ) পডরচালতকর েম্মডিপত্র (ফরম -৯) 

এবং অডিবােী সশয়ার সহাল্ডারতদর সযতত্র 

ক্রয়কৃি সশয়ার মূতের েমথ যতি বাংলাতদশ 

ব্াংক কর্তযক ডিি যাডরি ছতক িফডেডল 

ব্াংক প্রদত্ত এিকোশতমন্ট োটি যডফতকট 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

৩০ ডদি (যকাম্পানন 

আই ন ১৯৯৪  

অ নু  ায় ী) 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

এর স্খ্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল করতি 

হতব। 

( ঘ) অ থ ম আ ই ন  ২ ০ ২ ২  এ র  ধ ারা  ৪৮  

অ নু  ায় ী, স কল যশয় ার যো ল্ডার ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকার্ ট্যাক্স  নরর্ ান ম 

ে ানখদল র প্রানপ্ত  স্ব ীকারপত্র 

(acknowledgement Slip)।  

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

http://app.roc.gov.bd 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

 

৬ 
পাট যিারশীপ 

ফাম য ডিবন্ধি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

অিলাইতি সরডিতেশি ফরম এ সভাটার 

আইডি-িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার), 

িািীয় পডরচয়পত্র িা থাকতল বাংলাতদডশ 

পােতপাট য এর িম্বর প্রদািেহ উক্ত 

পােতপাতট যর প্রথম পািা স্ক্োিকডপ 

আপতলাি, টিআইএি িম্বর, সমাবাইল 

িম্বরেহ অন্যান্য িথ্যাডদ পূরণ পূব যক 

পাট যিারশীপ চুডক্তপতত্রর স্ক্োি কডপ এবং 

দুইিি স্বাযীর িাম, এি আই ডি িম্বর, 

সমাবাইল িম্বর, িন্ম িাডরখ েহ স্বাযরযুক্ত 

পািা স্ক্োি কতর অিলাইতি দাডখল করতি 

হতব 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব প্রে ত্ত র্ানন 

নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্ াে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

পার্ মনার শীপ ফ া র্ ম নন বন্ধ ন নফ:  ৫০০ ০  

র্াকা+১৫%ভাট 

 

  30  নেন। 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

http://app.roc.gov.bd 

(J,N,R,Y) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V) আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

 

৭ 

সেি 

অগ যািাইতিশি 

(টিও) ডিবন্ধি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

ক) অিলাইতি সরডিতেশি ফরম পূরণ 

পূব যক বাডণিে মন্ত্রিালতয়র অনুতমাদিেহ 

ইস্যেকৃি লাইতেন্স এবং  

খ) বাডণিে মন্ত্রিালয় কর্ত মক সভটিংকৃি 

েংঘস্মারক ও েংঘডবডির স্ক্োি কডপ, 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

বাডণিে মন্ত্রিালয় 

কর্তযক ইস্যেকৃি 

লাইতেতন্সর কডপ 

এবং সভটিংকৃি 

েংঘস্মারক ও 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

েদস্যতদর িাম, ডপিা ও মািার িাম, 

সমাবাইল িম্বর, ঠিকািা, িািীয়িা, সভাটার 

আইডি-িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার),  

গ) িািীয় পডরচয়পত্র িা থাকতল 

বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর প্রদািেহ 

উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা স্ক্োিকডপ 

আপতলাি, টিআইএি িম্বর, িন্ম িাডরখ, 

স্থায়ী ঠিকািা, বিযমাি ঠিকািা এবং দুইিি 

স্বাযীর িাম, এি আই ডি িম্বর, সমাবাইল 

িম্বর, িন্ম িাডরখ েহ স্বাযরযুক্ত পািা 

স্ক্োি কতর অিলাইতি দাডখল করতি হতব। 

( ঘ) অ থ ম আ ই ন  ২ ০ ২ ২  এ র  ধ ারা  ৪৮  

অ নু  ায় ী, স কল যশয় ার যো ল্ডার ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকার্ ট্যাক্স  নরর্ ান ম 

ে ানখদল র প্রানপ্ত  স্ব ীকারপত্র 

(acknowledgement Slip)।  

প্রাডিস্থাি : বাডণিে েংগঠি অনুডবভাগ, 

বাডণিে মন্ত্রণালয় । 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://mincom.gov.bd/ 

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

েংঘডবডির স্ক্োি 

কডপ অিলাইতি 

ে ানখদল র ৬০ ( ষার্) 

নেন  

(বাডণিে েংগঠি 

আই ন- 20 22 

যর্াত াদ বক ) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

৮ 

সকাম্পাডি 

ডিবন্ধি 

(সকাম্পাডি 

আইি ১৯৯৪ 

এর ২৮-িারা 

সমািাতবক) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

ক) অিলাইতি সরডিতেশি ফরম পূরণ 

পূব যক বাডণিে মন্ত্রিালয় কর্তযক ইস্যেকৃি 

লাইতেন্স  

খ ) বাডণিে মন্ত্রিালয় কর্ত মক সভটিংকৃি 

েংঘস্মারক ও েংঘডবডির স্ক্োি কডপ,  

েদস্যতদর িাম, ডপিা ও মািার িাম, 

সমাবাইল িম্বর, ঠিকািা, িািীয়িা, সভাটার 

আইডি-িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার),  

গ)িািীয় পডরচয়পত্র িা থাকতল 

বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর প্রদািেহ 

উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা স্ক্োিকডপ 

আপতলাি, টিআইএি িম্বর, িন্ম িাডরখ, 

স্থায়ী ঠিকািা, বিযমাি ঠিকািা  এবং 

দুইিি স্বাযীর িাম, এি আই ডি িম্বর, 

সমাবাইল িম্বর, িন্ম িাডরখ েহ অিলাইতি 

দাডখল করতি হতব। 

( ঘ) অ থ ম আ ই ন  ২ ০ ২ ২  এ র  ধ ারা  ৪৮  

অ নু  ায় ী, স কল যশয় ার যো ল্ডার ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকার্ ট্যাক্স  নরর্ ান ম 

ে ানখদল র প্রানপ্ত  স্ব ীকারপত্র 

(acknowledgement Slip)।  

 

প্রাডিস্থাি : বাডণিে েংগঠি অনুডবভাগ, 

বাডণিে মন্ত্রণালয়। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 
বাডণিে মন্ত্রণালয় 

কর্তযক ইস্যেকৃি 

লাইতেতন্সর কডপ 

এবং সভটিংকৃি 

েংঘস্মারক ও 

েংঘডবডির স্ক্োি 

কডপ অিলাইতি 

ে ানখদল র ৬০ ( ষার্) 

নেন (বাডণিে েংঘঠি 

আই ন- 20 22 

যর্াত াদ বক ) 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

https://mincom.gov.bd/ 

 

 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

৯ 

সকাম্পাডি 

ডিবন্ধি -২৯ 

িারা 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

 (ক) অিলাইতি সরডিতেশি ফরম পূরণ 

পূব যক েংঘস্মারক ও েংঘডবডি, সশয়ার 

সহাল্ডারগতণর িাম, ডপিা ও মািার িাম, 

ঠিকািা, িািীয়িা, সভাটার আইডি-িম্বর, 

টিআইএি িম্বর (১০ অথবা ১৭ েংখ্যার) 

অথবা পােতপাট য িম্বর, িািীয় পডরচয়পত্র 

িা থাকতল বাংলাতদডশ পােতপাট য এর িম্বর 

প্রদািেহ উক্ত পােতপাতট যর প্রথম পািা 

স্ক্োিকডপ আপতলাি, িন্ম িাডরখ, স্থায়ী 

ঠিকািা, বিযমাি ঠিকািা, সমাবাইল িম্বর, 

সশয়ার েংখ্যা এবং পাস দ পার্ ম স াই দ জর 

রনঙ ন ছ নব  স ে উদদ্যাি াদ ে র স্বা ক্ষর  এবাং  

দুই জন স্বাক্ষী র ন ার্, এন  আই  ন ড নম্বর, 

যর্াব াই ল নম্ব র, জন্ম ত ানরখ  স ে স্ব াক্ষরযুি  

পাতা  স্ক্যান  কদ র  অ নলাই দ ন ে ানখ ল করদ ত  

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

জাতীয়  ন নরা পত্তা  

যগাদ য় ন্দা স াংস্থার  

অ নাপনত্তপ ত্র প্র ানপ্তর  

পর  ৭ ক া মনে বস 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 



 

13 

 

ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

েদ ব।  

(খ) সকাম্পাডি ডিবন্ধতির সঘাষণাপত্র  

(ফরম ১) স্ক্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল 

করতি হতব; 

(গ) পডরচালতকর েম্মডিপত্র (ফরম -৯)   

এর স্খ্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল করতি 

হতব। 

(ঘ) কা মাল দ য় র ঠিকান ার স্ব পদ ক্ষ ভ াড়া  

চুনি/ ননজস্ব েদ ল তার  প্র র্াণদ কর কনপ  

ে ানখল; 

(ি) ল াভ জনক ও  র াষ্ট্রনবদ র াধী  কা মক্র র্ 

পনরচাল ন া করা ে দ বন া র্দ র্ ম য ৌ থ 

অ ঙ্গ ীকারনার্া (Undertaking) 

ে ানখল। 

(চ) অ থ ম আ ই ন ২ ০ ২ ২  এ র ধ ারা  ৪৮  

অ নু  ায় ী, স কল যশয় ার যো ল্ডার ও  

পনরচাল কদ ে র ই নকার্ ট্যাক্স  নরর্ ান ম 

ে ানখদল র প্রানপ্ত  স্ব ীকারপত্র 

(acknowledgement Slip)। 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)। 

ওতয়বডলঙ্ক: 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

http://app.roc.gov.bd 

১০ 

ডবতদশী 

সকাম্পাডির 

ডলয়াতিা অডফে  

ডিবন্ধি-৩৭৯ 

িারা 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) BIDA কর্তযক প্রদত্ত অনুতমাদি পত্র; 

(খ) ইংতরিী ভাষায় অনুডদি (প্রতর্ািে 

সযতত্র) সকাম্পাডিটির ডিি সদতশর ডিবন্ধি 

েিদ এবং েংঘস্মারক, েংঘডবডি উক্ত 

সদতশ অবডস্থি বাংলাতদতশর দুিাবাে 

কর্তযক েিোডয়ি কডপ েহ অিলাইতি 

দাডখলকৃি েকল ফরম এর হাি যকডপ। 

( গ) Form XXXVI, Form XXXVII, 

Form XXXVIII, Form XXXIX, 
Form XLII 
 

প্রাডিস্থাি : (ক) িং সেবার িন্য BIDA।  

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

৩০ ডদি (যকাম্পানন 

আই ন ১৯৯৪  

অ নু  ায় ী) 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

 

১১ 

ডিডিটাল 

ডবিতিে 

আইতিডন্টটি 

(DBID) 

প্রদাি  

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) ছনব, স্বাক্ষর, স্থ ানীয় যচ  া রম্যান / 

ওয়াড ম কনর্শনা র /  গণ্যর্ান্য  ব্য নি র 

সু পানরশ, যেড লাই দ স দ ের কনপ; 

প্রডিষ্ঠাতির স্বত্তাডিকাতরর িািীয় 

পডরচয়পতত্রর িম্বর (প্রতর্ািেতযতত্র),  

পডরচালকগতণর িািীয় পডরচয়পতত্রর িম্বর 

(প্রতর্ািেতযতত্র), ভাড়া অডফতের সযতত্র 

বাড়ী/ফ্ল্োতটর মাডলতকর োতথ েম্পাডদি 

চুডক্তর দডলতলর কডপ,  বাড়ীর মাডলতকর 

িািীয় পডরচয়পতত্রর িম্বর (প্রতর্ািেতযতত্র) 

প্রাডিস্থাি : 

http://www.dbid.gov.bd ও 

http://www.roc.gov.bd । 

 

নডনজর্াল নব জদ নস  আই দ ডনটিটি 

( নডনবআ ই নড) ননবন্ধ ন  ননদ ে মনশকা  ২ ০ ২ ২ 

 

 

 

 

          ডবিামূতে 

 

DBID ডিতদ যডশকা 

অনুর্ায়ী ৬০ (ষাট) 

ডদি। 

 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

প্রাডির ওতয়বডলঙ্ক: 

https://mincom.portal.gov

.bd/site/policies/c4dc99f5-

167c-4588-a64b-

ba142690686a 

 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

১২ 

প্রডিষ্ঠাতির 

অ পনরবনত মত 

বানষ মক  নরর্ ান ম 

যরকড মর্ভনি কর

ণ (3 বছর  

প মন্ত ) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) বাডষ যক মূলিি ডববরিী  

(Schedule-X); 

( খ) অ নডর্  নরদ পার্ ম; 

( গ) অ নডর্দ রর স ম্মনতপত্র  ( ফ রর্ -২ ৩-নব); 

( ঘ)বানষ মক স ভ ার  যন াটি শ ও  ক া মন ব বরণী। 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

http://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

 

প্রডিষ্ঠাতির 

বানষ মক  নরর্ ান ম 

যরকড মর্ভনি কর

ণ (3 বছদরর  

উদধম) 

(ক) বাডষ যক মূলিি ডববরিী 

(Schedule-X); 

( খ) অ নডর্  নরদ পার্ ম; 

( গ) অ নডর্দ রর স ম্মনতপত্র  ( ফ রর্ -২ ৩-নব); 

( ঘ)বানষ মক স ভ ার  যন াটি শ ও  ক া মন ব বরণী। 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট 

(ফরম েমূহ)। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

http://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

নার্ ও  পে নব:  জন াব এ.কে.এম. নূরুন্নবী েববর,  ডিবন্ধক 

যফ ান  : +88০ ২৫৫০১৩৫২৩ 

সমাবাাঃ +88০১৭১৩০৭৬০৮৮ 

ই দ র্ই ল : registrar@roc.gov.bd 

 

১ ৩ 

সকাম্পাডির 

যশয় ার 

েস্ত ান্ত দ রর 

যক্ষদ ত্র: 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

  

( ক)  ৩০০ টাকার িি-জুডিডেয়াল 

হলফিামা (Affidavit); 

(গ) পুন:স্বা ক্ষনর ত ফরম-১১৭ এর কডপ; 

(খ) পডরচালক েভার সিাটিশ এবং 

কার্ যডববরণী; 

(গ) িারা ৩৯ অনুর্ায়ী সশয়ার হস্তান্তর 

প্রিেয়ি; 

(ঘ) সশয়ার ডবক্রয় অফার সলটার; 

(ি) সশয়ার োটি যডফতকট, সশয়ার সরডিস্টার, 

সশয়ার হস্তান্তর সরডিস্টার;  

(চ) ঋি গ্রহীিা সকাম্পাডির সযতত্র েংডিস্ট 

ব্াংক ও আডথ যক প্রডিষ্ঠাি কর্তক ব্াংডকং 

 

 

 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

স াংনিি ে নললানে 

নবনধ  যর্ াতাদ বক  

ে ানখদল র পর; 

যশয় ার েস্ত ান্ত দ রর  

যক্ষদ ত্র েস্ত ান্ত রক ারীর  

দ্রু ততর্ স র্দ য় র র্দ ধ্য 

যশয় ার েস্ত ান্ত র  

ে নলদল  পুন: স্ব াক্ষর  

নননিতকরনস ে 

প্রদ য় াজনীয়  আই নানু গ 

ে নললানে ে ানখদল র 

পর ৭ (োি) 

কা মনে বস । 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

সকাম্পাডি আইি ১৯৯১ এর ২৭ক িারা 

সমািাতিক অিাপডত্ত পত্র; 

(ছ) অডিবাডে সশয়ারতহাল্ডার এর ক্রয়কৃি 

সশয়ার মূতের েমথ যতি বাংলাতদশ ব্াংক 

কর্তযক ডিি যাডরি ছতক িফডেডল ব্াংক 

প্রদত্ত এোিকোশতমন্ট োটি যডফতকট। 

(ি) সশয়ার হস্তান্ততরর েমথ যতি ব্াংতকর 

অিাপডত্তপত্র/ ঋি পডরতশাতির প্রিোয়ি 

পত্র।/ অিাবােী ডবডিতয়াগকারীর সযতত্র 

এোিকোশতমন্ট োটি যডফতকট এ পডরদির 

কর্তযক তিরীকৃি ওতয়ব সপাট যাতল েংডিষ্ট 

ব্াংক/আডথ যক প্রডিষ্ঠাি িা আপতলাি 

করতি পারতব। 

(ঝ) যশয় ার  েস্ত ান্ত দ রর য ক্ষদ ত্র য শয় া র 

েস্ত ান্ত রকারীর পুি:স্বাযতরর িন্য এ 

পডরদির কর্তযক তিরীকৃি ওতয়ব সপাট যাতলর 

মাধ্যতম অেপয়ন্টতমন্ট ডিতি হতব। 

ওতয়বডলঙ্ক: 

https://app.roc.gov.bd/  

 

 

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

 

 

১ ৪ 

সকাম্পাডির 

পডরচালিা পষ যদ 

পডরবিযতির 

সযতত্র: 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) ফ রর্-X II (Form-XII); 

(খ) ফ রর্-IX (Form-IX) (নতুন 

পনরচালক  অ ন্ত মর্ভি,  পাবনলক যকা ম্পাননর 

পনরচালদ কর  অ বস র ও  পুন: ননদয় া গ 

থাকদ ল ছনবস ে স্ক্য ান  কদ র ফ রর্টি  স াংযুি 

করদ ত েদ ব); 

( গ) ই-টিন (eTIN) এবাংসমাবাইল িম্বর 

প্রদ তয দ কর; 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

স াংনিি ে নললানে 

নবনধ  যর্ াতাদ বক  

ে ানখদল র পর; 

৭(োি) কা মনে বস  

র্দ ধ্য 

 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

(ঘ) পডরচালক েভার সিাটিশ এবং 

কার্ যডববরণী; 

ঙ ) পডরচালতকর সভাটার আইডি-িম্বর (১০ 

অথবা ১৭ েংখ্যার) অথবা পােতপাট য িম্বর। 

 

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18 

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,R,S,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

১ ৫ 

সকাম্পাডির 

সশয়ার 

বরাদ্দকরতির 

সযতত্র: 

 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

  

(ক) ফরম-XV (Form-XV); 

(খ) Bank Statement; 

(গ) Vendors Agreement 

স্ক্োডিং কডপ অিলাইতি দাডখল করতি 

হতব (প্রতর্ািে সযতত্র); 

(ঘ) ডবযমাি পডরচালকতদর অিাপডত্ত পত্র 

(প্রতর্ািে সযতত্র); 

(ি) অডিবাডে সশয়ারতহাল্ডারতক বরাদ্দকৃি 

সশয়ার মূতের েমথ যতি বাংলাতদশ ব্াংক 

কর্তযক ডিি যাডরি ছতক িফডেডল ব্াংক 

প্রদত্ত এোিকোশতমন্ট োটি যডফতকট 

(প্রতর্ািে সযতত্রে); 

(চ) অডিটর োটি যডফতকট ; 

(ছ) সশয়ার োটি যডফতকট, সশয়ার 

সরডিস্টার; 

(ি) পডরচালক েভার সিাটিশ এবং 

কার্ যডববরণী। 

ঝ) অিাবােী ডবডিতয়াগকারীর সযতত্র 

এোিকোশতমন্ট োটি যডফতকট এ পডরদির 

কর্তযক তিরীকৃি ওতয়ব সপাট যাতল েংডিষ্ট 

ব্াংক/আডথ যক প্রডিষ্ঠাি িা আপতলাি 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18 

স াংনিি ে নললানে 

নবনধ  যর্ াতাদ বক  

ে ানখদল র পর; 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

করতি পারতব। 

 

১৬ 

সকাম্পাডির 

েংঘস্মারক ও 

েংিডবডি 

েংতশািি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) ফ রর্-VIII  (EGM এর সিাটিশ, 

কার্ যডববরণী স্ক্যান কদ র  ফ রদ র্র স াদ থ 

অ নলাই দ ন  ে ানখল  করদ ত েদ ব); 

( খ) স াং ঘস্মারক এর উদেশ্যাবলীদ ত 

স াংদ শাধন েদ ল মহামান্য হাইতকাতট যর 

আতদশ ে ানখল করদ ত েদ ব; 

( গ) স াংঘস্মারক ও  স াংঘনব নধর  

স াংদ শাধদন র য ক্ষদ ত্র  পৃ থকভাদব ে াডখল 

করতি হতব;  

( ঘ) নার্  পনর বত মন,  অ নু দ র্ানে ত  মূ ল ধন 

বৃনদ্ধ/ হ্রাস , যশয় াদ র র প নরদ শা নধত  মূ ল্য 

বৃনদ্ধ/ হ্রাদ স র যক্ষদ ত্র  েংঘস্মারক এবং 

েংঘডবডি উভয়  স াংদ শা ধনন র  যক্ষদ ত্র ও  

পৃ থকভাদব ে ানখল করদ ত েদ ব। 

(ি) EGM এর সিাটিশ, কার্ যডববরণী।  

( চ) Digitally ই সু য কৃত স াংঘ স্মারক ও  

স াংঘনবনধর  স াংদ শাধদনর  যক্ষদ ত্র  শু ধুর্াত্র 

য সকল Clause প নরব ত মন ে দ ব 

শু ধুর্াত্র যস ই  প নরব ত মত Clause গুদ লাই  

আপদলাড করদ ত েদ ব।  এখাদন স কল 

Clause আপদলাড ক রার  প্রদ য় া জন 

যনই । 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd/ 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

১৭ 
প্রাইতভট 

সকাম্পাডি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) ফ রর্-VIII  (EGM এর সিাটিশ, 

কার্ যডববরণী স্ক্যান কদ র  ফ রদ র্র স াদ থ 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   
২ ১  কা মনে বস ১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

সথতক পাবডলক 

সকাম্পাডিতি 

রুপান্তর 

(Schedule-

V) 

অ নলাই দ ন  ে ানখল  করদ ত েদ ব); 

( খ) (Schedule-V) 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

18 

পাবডলক 

সকাম্পাডি 

সথতক প্রাইতভট 

সকাম্পাডিতি 

রূপান্তর   

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) ফ রর্-VIII  (EGM এর সিাটিশ, 

কার্ যডববরণী স্ক্যান কদ র  ফ রদ র্র স াদ থ 

অ নলাই দ ন  ে ানখল  করদ ত েদ ব); 

( খ) যকাম্পানন  আই দ নর 232(2) ধারা 

অ নু  ায় ী  নে  উি পা বনলক যকাম্প ানীর 

যকান জার্ ানতপ্র াপ্ত (secured) 

পাও নাে ার  থাদ কন, ত াো েই দ ল  ধ ারার  

নবধান  অ নু  ায় ী নস দ্ধ ান্ত  গ্রে ণ  করা র  পূদ ব ম 

তাোদে র নলনখত  স ম্মনত  গ্রেণ  কনর দ ত 

েই দ ব এবাং স ম্মনত প ত্রটি এ প নরে প্তদর 

ে ানখল কনরদ ত েদ ব।   

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

19 

সশয়ার মূে 

পডরবিযি 

(Form-III) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) ফ রর্-VIII  (EGM এর সিাটিশ, 

কার্ যডববরণী স্ক্যান কদ র  ফ রদ র্র স াদ থ 

অ নলাই দ ন  ে ানখল  করদ ত েদ ব); 

( খ) (Form-III) 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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েংডবডিবদ্ধ 

ডববরণী 

(Statutory 

Report) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

( ক) পাবডলক সকাম্পাডি ডিবডন্ধকৃি এর 

িাডরখ হতি ৩০ সথতক ১৮০ ডদতির মতধ্য 

অনুডষ্ঠি স াংনবনধবদ্ধ স ভার সরজুতলশিেহ 

েংডবডিবদ্ধ ডববরণী ে া নখল  করদ ত  েদ ব 

(তকাম্পাডি আইি, ১৯৯৪ এর ৮৩ িারার 

ডবিািমতি); 

( খ) (Form-VII) 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

 

২ ১ 

নবদ ে শী 

যকাম্পানন র 

নরর্ াণ ম 

যরকড মর্ভি করণ 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(১.) Document(s) Required 

for Submitting annual 

returns/মরটোন ন দোমিন্ডের জন্য 

প্রন্ডয়োজনীয় কোগজপত্রোমদ- 

I. Balance sheet 

II. Profit & loss account or 

Income & expenditure 

account (if not trading for 

profit). 

III. Filled in Form XXXVIII - 

List of Directors and 

Managers [Section 379]. 

IV. Form 23B [Section 210]. 

 

(২.) Company Name 

Change/সকোম্পোমনর নোি পমরবিনন- 

i. Filled in Form XXXVI - 
Charter or Statutes or 
Memorandum and Articles 
of the Company or Other 
Instrument Constituting or 
Defining the Constitution 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/-   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

of the Company. 
ii. Permission from 

Bangladesh Investment 

Development Authority 

(BIDA)of Bangladesh. 

iii. Board meeting of Principal 
company 

iv. Board meeting of Local 
company 

v. Permission Letter from 
the Respective Country’s 
Authority (like our RJSC) 

(৩.) Company Local 

Address/সকোম্পোমনর স্থানীয় ঠিকোনো 

পমরবিনন- 

i. Filled in form XLII: 
Notice of situation of the 
principal place of business 
in Bangladesh or of any 
change therein [Section 
379 (I)] 

ii. Permission from 

Bangladesh Investment 

Development Authority 

(BIDA) of Bangladesh. 

iii. Board meeting of Principal 
company 

 

 

 

 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/-   
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

iv. Board meeting of Local 
company 

v. Permission Letter from 
the Respective Country’s 
Authority (like our RJSC) 

 
(৪). Company Status/সকোম্পোমনর 

অবস্থোন- 

i. Filled in form XL: Notice 
of alteration in charter, etc. 
[Section 379]. 

ii. Permission from 

Bangladesh Investment 

Development Authority 

(BIDA) of Bangladesh. 

iii. Board meeting of Principal 
company 

iv. Board meeting of Local 
company 

v. Permission Letter from 
the Respective Country’s 
Authority (like our RJSC) 

 

(৫). Company Director and 

Manager change/সকোম্পোমনর 

 

 

 

 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/-   
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

পমরচোেক এবং ম্যোন্ডনজোর পমরবিনন- 

i. Filled in form XXXVIII: 
List of Directors and 
Managers [Section 379] 

ii. Filled in form form XLIII: 
Notice of alteration of 
Directors or Managers 
[Section 379] 

iii. Permission from 

Bangladesh Investment 

Development Authority 

(BIDA) of Bangladesh. 

iv. Board meeting of Principal 
company 

v. Board meeting of Local 
company 

vi. Permission Letter from 
the Respective Country’s 
Authority (like our RJSC) 

 

 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/-   

2২ 
স াটি মফ াই ড কনপ  

স রবরাে 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

 

 

 

 

 

প্রতর্ািে িয় । 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

অ নলাই দ ন ে ানখলকৃত 

নরর্ ান ম য রকড মভূি  

থাকা স াদ পদ ক্ষ  

গ্রােদ কর ই-যর্ই দ ল 

যপ্ররণ এ বাং ম্যানু য় াল 

পদ্ধ নতদ ত যরকড মকৃত  

নরর্ াদ ন মর য ক্ষদ ত্র নফ  

জর্া  প্ররে াদ নর  ০২  

কা মনে বস 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

013c9d4cfc18/- ( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

(A,E আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত 

ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

 

2৩ সরকি য িোডশকরণ 
অিলাইতির 

মাধ্যতম 

ওতয়বোইতট প্রদত্ত আতবদি ফরম 

পুরণপূব যক দাডখলকরণ। 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

২০ ০. ০০+ ১৫% ভাট=২৩০ র্াকা 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনস র্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

 ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

৩ কা মনে বস 

১. িিাব সমাাঃ ডরমুি হক, সরকি য ডকপার,  সরকি য শাখা   

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১৪৫,ই দ র্ই ল:  

record_keeper@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

2৪ 

সকাম্পাডির 

সরডিোি য 

কার্ যালয় 

পডরবিযি 

অিলাইতির 

মাধ্যতম 

( ক) ফ রর্-VI; 

(খ) পডরচালক েভার সিাটিশ এবং 

কার্ যডববরণী; 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

 

 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18 

  15 কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

2৫ 

বন্ধ দ কর 

নববর ণী 

ননবন্ধ ন/ 

মট যতগি/চািয 

ডিবন্ধি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(ক) ফরম-XVIII, XIX এর সযতত্র বন্ধডক 

দডলতলর েিোডয়ি অনুডলডপ দাডখল করতি 

হতব;  

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

ে ানখল  কর ার  পর  ২১  

কা মনে বস    

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

 

 

       

2৬ 

চািয 

পডরতশাতির 

ডববরণী ডিবন্ধি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

(খ) ফরম XXVIII এর সযতত্র ব্াংক 

কর্তযক প্রদত্ত ঋি পডরতশাতির প্রিোয়ি পত্র। 

এছাড়াও উক্ত ঋি পডরতশাতির েিেিা 

র্াচাইকতে এ পডরদির কর্তযক তিরীকৃি 

ওতয়ব সপাট যাতল েংডিষ্ট ব্াংক/আডথ যক 

প্রডিষ্ঠাি িা আপতলাি করতি পারতব। 

 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

ে ানখল  কর ার  পর  ২১  

কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

2৭ 

যস্বচ্ছ ায়  অ বলুনপ্ত 

স াংক্র ান্ত  নরর্ ান ম 

যরকড মর্ভি করণ 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

সকাম্পাডি আইি ১৯৯৪ এর িারা ২৮৬-

২৯৬ এ বডণ যি ডবিাি অনুোতর প্রতয়ািিীয় 

কাগিপতত্রর হাি যকডপ এবং েফটকডপ 

দাডখল করতি হতব।  

১র্ ধাপ- যকাম্পা ননর স াং খ্যাঘনর ি 

পনরচালকগদ ণ র নসদ্ধ ান্ত  অ নু  ায় ী  ননদর্াি 

কাগজানে ে ানখল করদ ত  েদ বঃাঃ 

ক) Declaration of solvency 

through  Affidavit  by director 

খ ) Auditor Certificate as per 

Declaration of Solvency (Under 

section 2 90(2 )) 

যকাম্পানন  আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত   

নফ অনু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয়ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

ে নললানে নবনধ  

যর্াত াদ বক ে া নখদল র 

২৫ কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

 

২য় ধাপ- যক াম্পানন র ই ন জএর্ (EGM)  

এর নসদ্ধ ান্ত  অ নু  ায় ী  ননদর্ াি কাগ জপত্রানে  

ে ানখল করদ ত েদ বঃাঃ 

ক) Appointment of Liquidator 

 

খ ) Notice for Voluntary winding 

up (Under section 289) 

গ) EGM/FORM-VIII 

 

উদেখ্য : ই নজএর্(EGM) নসদ্ধ ান্ত  এর তানরদখ র  

পর য থ দক  ১০  নেদন র র্ দধ্য  বাাং লাদেশ  য গ দ জর্ এ এবাং 

দ েননক প নত্রকায়  নলকু ইদড র্র এর  ননদয়া গ এর নবষয়টি  

প্রকাশ  করদত েদব 

 

3য় ধাপ- যকাম্প াননর  ই নজএ র্ (EGM)    

এর নসদ্ধ ান্ত  অ নু  ায় ী  ননদর্াি কাগজানে  

ে ানখল করদ ত েদ বঃাঃ 

ক) Notice of Final  EGM for 

Voluntary winding up 

খ ) Final Receipts and Payments 

Account of the Liquidator. 

গ) EGM/FORM-VIII 

 

উদে খ্য: ইনজ এর্-এর  যন া টিদশর তা নরদখর পর 

যথদক  ১ ০  নেদন র র্দধ্য  বা াং লা দেশ যগদজ র্ এ 

এব াং  দেনন ক পনত্রকায়  নলকুইদডর্র এর 

নর দপা র্ ম এ র  নব ষয় টি প্রকা শ কর দত  েদব  

ইনজ এর্(EGM) এর যন া টিশ এর  নুন্যতর্ ৩০ 

নেন  পূদব ম নেদত  েদব 

ঘ) চূড়া ন্ত ইনজ এর্  (EGM) অনুনিত েওয়ার 

০৭ নেদন র র্দধ্য এ স াং ক্রা ন্ত েনলল া নে এ 

পনরেপ্তদরর  জ র্া নেদত েদব।    

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

প্র ান প্তস্থা ন  : আরদজএস নস ওদ য় বস াই র্। 

ও দ য় বনলঙ্ক :  

https://app.roc.gov.bd 

2৮ 

যস াস াই টির 

অ পনরবনত মত 

বানষ মক  নরর্ ান ম 

( ০৩ বছর 

প মন্ত ) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১ .  ননব মাে ী কন র্টি র ত ানল কা 

২ .  এ নজএ র্ এ র  যনাটি শস ে  কা মন ব বরণী 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনসর্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ফ াই নলাং নফ ৮০০ র্াকা + ১৫ % ভোট 

তদ ব নব নধবন্ধ  স র্দ য়  জর্ া নেদ ত ব্য থ ম 

েদ ল প্রনতনেদ নর জন্য ০৫ র্াক া জ নরর্ান া 

নে দ স দ ব স দ ব মাচ্চ ১ ০ ০ ০  র্ াকা। 

২ ১  কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

2৯ 

যস াস াই টির 

পনরবন ত মত 

বানষ মক  নরর্ ান ম 

( ০৩ বছদ রর 

উদ দ্ধম ) 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১ .  ননব মাে ী কন র্টি র ত ানল কা 

২ .  এ নজএ র্ এ র  যনাটি শস ে  কা মন ব বরণী 

৩.যস াস াই টি যরনজদ েশন  আই ন ১৮৬০ 

ধারা-৪  এ র নন ধ মান রত স র্দ য়  প্রনতব ছর  

বানষ মক  স ভ া অ নু ি ান  ( এ নজএ র্) এ বাং  

পনরচাল ন া পষ মদ ে র ব ানষ মক  তানল কা  

যরনজে াদ রর ননকর্ োনখল; 

 

৪. 'যর্দ র্াদ র ন্ডার্' ও  'রুলস  এন্ড যর গুদ লশন' 

এ র পনর বত মদ নর  যক্ষদ ত্র য স াস াই টি 

যরনজদ েশ ন আই ন ১৮৬০ এর 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনসর্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ফ াই নলাং নফ ৮০০ র্াকা + ১৫ % ভোট 

তদ ব নব নধবন্ধ  স র্দ য়  জর্ া নেদ ত ব্য থ ম 

েদ ল প্রনতনেদ নর জন্য ০৫ র্াকা  জন রর্ান া 

নে দ স দ ব স দ ব মাচ্চ ১ ০ ০ ০  র্ াকা। 

জাতীয়  ন নরা পত্তা  

যগাদ য় ন্দা স াংস্থার  

অ নাপনত্তপ ত্র প্র ানপ্তর  

পর  ০৭ কা মনে বস 

নার্ ও  পে নব:  জন াব এ.কে.এম. নূরুন্নবী েববর,  ডিবন্ধক 

যফ ান  : +88০ ২৫৫০১৩৫২৩ 

সমাবাাঃ +88০১৭১৩০৭৬০৮৮ 

ই দ র্ই ল : registrar@roc.gov.bd 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 
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ধারা-১২  যর্া তাদ বক  নবদ শষ  স ভা 

(special meeting) স াংক্র ান্ত  

নবধান   থা  থভাদব পনর পালন; 

 

৫.  স ে দ ের যভার্ ননরূপদ ণ য স াস াই টি 

যরনজদ েশ ন আই ন ১৮৬০ আই দ নর ধা রা-

১৫  পনরপালদ নর  স্বপদক্ষ গৃনে ত চাঁ ে ার 

ব্য াাংক যস্টর্দ র্ন্ট ে ানখল; 

 

৬.  কা মনন বাে ী  কনর্টি র  স ে দ ে র পে তয াগ 

বা পে বী পনর বত মদ নর  যক্ষদ ত্র   থ া  থভ াদ ব 

প্রর্া ণীকরণস ে কাগ জানে )  ে ানখল; 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

৩ ০ 

যস াস াই টির 

ঠিকানা/ নার্  

পনরবত মন 

স ম্প নকমত 

নরর্ ান ম 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১.  ফ রর্-II 

২ .  ননব মাে ী কন র্টি র যনাটি শস ে  কা  মনবব রণী 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব প্রে ত্ত র্ানন  

নরনসর্  ব্য াাংদ ক  জর্ াে ান  ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ফ াই নলাং নফ ৮০০ র্াকা + ১৫ % ভোট 

তদ ব নব নধবন্ধ  স র্দ য়  জর্ া নেদ ত ব্য থ ম 

েদ ল প্রনতনেদ নর জন্য ০৫ র্াকা  জন রর্ান া 

নে দ স দ ব স দ ব মাচ্চ ১ ০ ০ ০  র্ াকা। 

১৪ কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,   

সমাবাাঃ +88০১৭১১২৪৫৯৭২  

ই দ র্ই ল : deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y) আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z) আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

৩ ১ 

অংশীদারী 

ফাতম যর 

মাডলকািা 

পডরবিযি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১.  ফ রর্-V 

২.  স রকারী যগদ জর্ 

৩ .  পনত্রকার  কনপ 

৪.  স ভ ার যন াটি শস ে  কা  মনব বরণী 

৫.  পুিাঃ িবায়িকৃি চুডক্ত পত্র এর কনপ  

( ম্যাদ ননজাং প ার্ মনার  কর্ত মক স তয ানয় ত) 

৬) মাডলকািা েস্ত ান্ত দ রর য ক্ষদ ত্র য শ য় ার 

েস্ত ান্ত রকারী ৩০০ টাকার িি-জুডিডেয়াল 

হলফিামায় পুি:স্বাযতরর িন্য এ পডরদির 

কর্তযক তিরীকৃি ওতয়ব সপাট যাতলর মাধ্যতম 

অেপয়ন্টতমন্ট ডিতি হতব। 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

অংশীদারী আইি, ১৯৩২ এর িফডেল-১ 

এ বডণ যি ডফ ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

স াংনিি ে নললানে 

নবনধ  যর্ াতাদ বক  

ে ানখদল র পর; 

মাডলকািা পডরবিযি 

যক্ষদ ত্র েস্ত ান্ত রক ারীর  

দ্রু ততর্ স র্দ য় র র্দ ধ্য 

যশয় ার েস্ত ান্ত র  

ে নলদল  পুন: স্ব াক্ষর  

নননিতকরদ নর  ০৭ 

কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y) আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z) আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

3২ 

অংশীদারী 

ফাতম যর 

সরডিোি য 

কার্ যালয়/নার্ 

পডরবিযি 

অিলাইতির 

মাধ্যতম 

( ক) ফ রর্-II; 

(খ) েভার সিাটিশ এবং কার্ যডববরণী; 

 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

 

 

যকাম্পানন আই দ নর তফ নসল-২  এ  বনণ মত  

নফ অ নু  ায় ী  ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ানন  নর নস র্  ব্য াাংদ ক জ র্া ে ান ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18 

  ২১ কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y) আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

৩ ৩ 

অংশীদারী 

ফাতম যর 

ডবতলাপোিি 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১.  ফ রর্-VI 

২.  স রকারী যগদ জর্ 

৩ .  পনত্রকার  কনপ 

৪.  স ভ ার যন াটি শস ে  কা  মনব বরণী 

৫.  অবোয়ি চুডক্ত পত্র এর কন প  

( ম্যাদ ননজাং প ার্ মনার  কর্ত মক স তয ানয় ত) 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

অংশীদারী আইি, ১৯৩২ এর িফডেল-১ 

এ বডণ যি ডফ ( অ নলাই দ ন স্বয় াংনক্রয় ভাদব 

প্রে ত্ত র্ ানন  নরনস র্  ব্য াাংদ ক জর্াে া ন ও  

যডনবর্ / দ ক্র নডর্ / নভ স া কাড ম এ র র্ া ধ্যদ র্) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://roc.gov.bd/site/files/a2

87eae2-6b52-46ee-a40f-

013c9d4cfc18/- 

১৪ কা মনে বস 

১. িিাব রণডিৎ কুমার রায়, উপ-ননবন্ধ ক, যফ ান : 

+88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১ ০৩,  সমাবাাঃ 

+88০১৭১১২৪৫৯৭২ ইদ র্ই ল : 

deputy_registrar3@roc.gov.bd 

(A,C,E,G,H,I,M,O,P,R,T,W,Y আদ্য ক্ষর অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

2.  িিাব য র্াোঃ  োরুন  অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক,  

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪, 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

(B,D,F,J,K,L,N,Q,S,U,V,X,Z আদ্য ক্ষ র অনুর্ায়ী 

ন রর্ ান ম য রকড মর্ভনি ক রণ এর ে ানয় ত্বপ্র াপ্ত  কর্ মক ত মা) 

 

 

3৪  

Entity 

Admin 

user আই নড 

প্রে ান 

অ নলাই দ নর 

র্াধ্যদ র্ 

১.  ফ রর্- Entity Admin user 

Creation Form 

উপতর বডণ যি ফ র র্ এ প্রাই দ ভর্ য কাম্পননর  

ব্য বস্থাপনা পনরচ ালক অ থবা যচ য় ারম্যান  

কর্ত মক স্ব াক্ষ নরত  ে দ ত ে দ ব, এ ছাড় া  

পাবনলক  যকাম্প াননর যক্ষদ ত্র  য কাম্পানন  

যস দ ক্র র্ানর অ থবা  য  যকাদ না  প নরচালক  

কর্ত মক স্বাক্ষন রত েদ ত েদ ব 

প্রাডিস্থাি : আরতিএেডে ওতয়বোইট। 

 

 

 

২০০ টাকা + ১৫% ভোট 

০৭ কা মনে বস 
আদ্য ক্ষর  অ নু  ায় ী  এ প নরে প্তদর র এক্স ান র্না র অ ব  

এক াউন্টস /ই েদপক্ট র গণ 
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ 

যস বা প্রে ান 

পদ্ধনত 

প্রতয়ািিীয় কাগিপত্র এবং প্রাডিস্থাি যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

সেবা প্রদাতির 

েময়েীমা 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) (৫) ( ৬) ( ৭ ) 

ওতয়বডলঙ্ক:  

https://app.roc.gov.bd 

২. ২) প্রানতিাননক য সবা 

ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ যস বা প্রে ান পদ্ধ নত 

প্রদ য় াজনীয়  কাগজ পত্র 

এবাং প্র ানপ্তস্থা ন 

যস বার মূ ল্য  এবাং  

পনরদ শা ধ পদ্ধন ত 

যস বা প্রে াদ নর 

স র্য় স ীর্া 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) ( ৫) ( ৬) ( ৭ ) 
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1 ব া নণজয  স াংগঠদ নর  না র্ ও গঠনতন্ত্র নবষয় ক  র্তর্ত প্রো ন পদত্রর র্াধ্যদর্ 
বাডণিে েংগঠি অনুডবভাগ 

কর্তযক সপ্রডরি পত্র 

ডবিামূতে 

৬০ ( ষার্) নেন  

(বাডণিে েংঘঠি 

আই ন- 20 22 

যর্াত াদ বক ) 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar12@roc.gov.bd (A,E 

আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর 
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2 ননব নন্ধত প্র নতিা দ নর  তথ্য  প্রো ন  পদত্রর র্াধ্যদর্ 
ডবডভন্ন দির/েংস্থা কর্তযক 

সপ্রডরি পত্র 

ডবিামূতে 

২১ কা মনে বস 

1. জনাব  অ নন্ত কুর্ ার  প াল, সেকা রী  ননব ন্ধ ক, যফান : 

+৮৮০২৫৫০১৩৯৬০,  

যর্ াব াোঃ  +88০১৬৭১০ ৬০৪ ২২ 

ইদ র্ ইল:assistant_registrar7@roc.gov.bd 
(P,S,W আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

2.   জনাব  খুশ ীো  জাো ন, েহকারী ডিবন্ধক, 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.107 

সমাবাাঃ +88০ ০১৬৭২৬২৬২৯২ ইদ র্ ইল: 

assistant_registrar9@roc.gov.bd 

( B,H,O,U,Z আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি  যর নজদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

3. জনাব  যর্ াোঃ  রনফকু ল ইস লার্, স েকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৮ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৭৪৬৩১৮১৯৪ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar10@roc.gov.bd 
(J,N,R,Y আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

4. জনাব   াে ব কুর্ ার  যপ াে ার, সেকা রী  ননবন্ধ ক,  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.10৯ 

যর্ াব াোঃ  +88০১৫৩৬২৬৩৯৪৬ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar11@roc.gov.bd 

(I,L,M,X আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

5. জনাব  মুোম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  ননবন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar12@roc.gov.bd (A,E 

আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর ো নয় ত্ব প্রা প্ত  

ক র্ মক ত মা) 

6. িিাব শাতহদুল আজি, েহকারী ডিবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১২৮ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৫৮ ৯১৯ ৭৬ ৭ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar13@roc.gov.bd 

(C,F,Q,T আ দ্যক্ষর অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর ন জদে শ ন এর 

ে া নয় ত্ব প্র া প্ত  ক র্ মক ত মা) 

৭. জনোব সিো: নওয়োব প্রোিোমিক,সহকোরী মনবন্ধক 

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬Ex.১২৯ 

যর্ াব াোঃ  +8৮০১৫৭ ২৩৮৬ ৮৭৫ 

ইদ র্ ইল: 
assistant_registrar14@roc.gov.bd 

(D,G,K,V আ দ্যক্ষ র অনুর্ায়ী প্রস্তাডবি যর নজদে শ ন এর 
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২.৩) অভয ন্তরীণ যসব া 

ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ যস বা প্রে ান পদ্ধ নত 

প্রদ য় াজনীয়  কাগজ পত্র 

এবাং প্র ানপ্তস্থা ন 

যস বার মূ ল্য  

এবাং  

পনরদ শা ধ 

পদ্ধনত 

যস বা প্রে াদ নর 

স র্য় স ীর্া 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) ( ৫) ( ৬) ( ৭ ) 

১ 
কর্ মকত মা  ও কর্ মচ া র ীদের  অ নজ মত  

ছু টি র্ঞ্জুর 

 স াং নিি 

কর্ মকত মা / কর্ মচ ার ীদের  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

উপযু মি কর্ত মপদক্ষ র  

অনুদর্া েন  স া দপদক্ষ 

আ দেদশর র্া ধ্যদর্।   

 

আতবদি ফরম 

স াংনিি কর্ মকত মা/ কর্ মচারীদ ে র  আতবদিপত্র 

ও েংডিষ্ট এডি অডফে/ োডভ যে বই হতি 

ছুটির ডহোব ডববরণ ডিডচি করা োতপতয  

প্রাডিস্থািাঃ েংডিষ্ট অডিট ও ডফন্যান্স অডফে। 

ডবিামূতে 

০৫ কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd 

  

 

২ 
১ ০র্ যগ্র ড ও ত দুর্ধধ ম প মা দয় র  

কর্ মকত মা দের  দন নর্নত্তক ছু টি র্ঞ্জুর   

স াং নিি কর্ মকত মা র  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

আ দেশ জ া রী  

 

 

ক.  স াংনিি কর্ মকত মার  আ দ বে ন 

খ.  অ নফস  প্রধাদ নর ছুটি র্ঞ্জুদ রর  সু পানর শ  

ডবিামূতে 

     ০2 

কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

৩ 

িারী কম যকিযা ও কম যচারীতদর 

মার্তত্বকালীি ছু টি ও ভািা 

র্ঞ্জুর  

স াং নিি 

কর্ মকত মা / কর্ মচ ার ীর  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

উপযু মি কর্ত মপদক্ষ র  

অনুদর্া েন  স া দপদক্ষ 

স রকা নর আ দেশ 

জ া রী। 

 

 

ক. েংডিষ্ট িারী কম যকিযা/কম যচারীতদর 

আতবদি  

খ. ছুটি প্রাপ্যিার সমডিকোল োটি যডফতকট 

গ. েংডিষ্ট অডফে প্রিাতির ছুটি মঞ্জুতরর 

স্যপাডরশ।   

ডবিামূতে 

০৩ কা মনে বস   

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ যস বা প্রে ান পদ্ধ নত 

প্রদ য় াজনীয়  কাগজ পত্র 

এবাং প্র ানপ্তস্থা ন 

যস বার মূ ল্য  

এবাং  

পনরদ শা ধ 

পদ্ধনত 

যস বা প্রে াদ নর 

স র্য় স ীর্া 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) ( ৫) ( ৬) ( ৭ ) 

৪ 
কম যকিযা ও কম যচারীতদর শ্রাডন্ত 

ডবতিাদি ছুটি ও ভািা মঞ্জুর 

স াং নিি কর্ মকত মা র  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

আ দেশ জ া রী 

আ দবেন  ফ র র্ 

ক. স াংনিি কর্ মকত মা/ কর্ মচ ারীদ ে র আ দ বে ন।  

খ. ছুটি প্রাপ্যিার েিদ (প্রাডি স্থাি: েংডিস্ট 

ডহোব রযণ অডফে)।  

গ. পূব যবিী মঞ্জুরীকৃি আতদতশর কডপ 

ঘ. েংডিষ্ট অডফে প্রিাতির ছুটি মঞ্জুতরর 

স্যপাডরশ। 

ডবিামূতে 

০৫ কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

৫ 
কম যকিযা /কম যচারীতদর 

উচ্চডশযা গ্রহতণর অনুমডি  

স াং নিি 

কর্ মকত মা / কর্ মচ ার ীর  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

উপযু মি কর্ত মপদক্ষ র  

অনুদর্া েন  স া দপদক্ষ 

স রকা নর আ দেশ 

জ া রী। 

 

ক.  স াংনিি কর্ মকত মা/ কর্ মচা রীর আ দ বে ন  

খ .  স াংনিি ন শক্ষা প্রনতি াদ ন ভ নত মর  প্রর্ান পত্র  

গ.  স াংনিি ন বভাগীয় অনফ স  প্রধাদ ন র 

সু পানরশ ।  

 

ডবিামূতে 

5  কা মনে বস    

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

৬ 

৩য় ও ৪থ য সশ্রণীর 

কম যচারীগতণর চাকুরী 

স্থায়ীকরি 

আ দবেন  প্রা নপ্তর পর 

ব া নষ মক যগা পন ীয়  

প্রনত দব েন  ও স া নভ মস  

বনে  া চাই অদন্ত 

 থা থ কর্ত মপদক্ষ র  

অনুদর্া েদনর র্া ধ্যদর্ 

স্থা য়ীকরণ  আ দেশ 

জ া রী করা  েয়।  

 

 

ক. স াংনিি কর্ মচা রীর আ দ বে ন  

খ.  ননদয় াগপত্র 

গ.  স ানভ মস  বনে 

ঘ. এনস আর 

ঙ .  ননদয় াগনবনধ  

( প্রানপ্ত স্থান:  প্র শাস ন ১ শাখ া)।   

ডবিামূতে 

১৪ কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  
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ক্র .  

নাং 
যস বার ন ার্ যস বা প্রে ান পদ্ধ নত 

প্রদ য় াজনীয়  কাগজ পত্র 

এবাং প্র ানপ্তস্থা ন 

যস বার মূ ল্য  

এবাং  

পনরদ শা ধ 

পদ্ধনত 

যস বা প্রে াদ নর 

স র্য় স ীর্া 

ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা 

( নার্, পে নব, যফ ান ন ম্বর ও  ই দ র্ই ল) 

( ১ ) ( ২) ( ৩ ) ( ৪) ( ৫) ( ৬) ( ৭ ) 

৭ 
শ্রাডন্ত ও ডবতিাদি ছুটি এবং 

ভািা মঞ্জুর 

নন ধ মা নরর ত  ফ র দর্ 

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

 

 

স াংনিি কর্ মকত মা/ কর্ মচারীদ ে র  আতবদিপত্র 

ও েংডিষ্ট এডি অডফে/ োডভ যে বই হতি 

ছুটির ডহোব ডববরণ নননিত করা োতপতয  

 

ডবিামূতে 

   ০3  

কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

8 
ভডবষ্যৎ িহডবল হতি অগ্রীম 

মঞ্জুরীর আতবদি 

স াং নিি 

কর্ মকত মা / কর্ মচ ার ীর  

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

উপযু মি কর্ত মপদক্ষ র  

অনুদর্া েন  স া দপদক্ষ 

স রকা নর আ দেশ 

জ া রী। 

স াংনিি কর্ মকত মা/ কর্ মচারীদ ে র  আতবদিপত্র 

ও েংডিষ্ট এডি অডফতের ডহোব ডববরণী  

প্রাডিস্থািাঃ একাউন্টে এন্ড ডফন্যাে অডফে। 

 

ডবিামূতে 

০3  কা মনে বস 

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

9 সপিশি ও আনুতিাডষক মঞ্জুরী 

নন ধ মা নরর ত  ফ র দর্ 

আ দবেদনর নভ নত্তদত 

আ দবেন  ফ র র্ 

সপিশি ফম য ২.১, ডপআরএল মন্জজুরীর 

প্রঙ্গাপি, ইএলডপডে, চাকুডরর ডববরণী, িমুিা 

স্বাযর ও হাতির পাঁচ আঙ্গুতলর ছাপ, িা দাডব 

প্রিেয়ণপত্র, তবি উত্তরািীকারীর সঘাষিাপত্র, 

তবি উত্তরািীকারীর েিোডয়ি ছডব,  

সপিশিাতরর পােতপাট য োইতির েিোডয়ি 

ছডব, িািীয় পডরচয়পতত্র েিোডয়ি ছডব, 

উত্তরািীকারীর িািীয় পডরচয়পতত্র েিোডয়ি 

ছডব।  

ডবিামূতে 

০৪ কা মনে বস    

জনাব  মু োম্ম ে যস নলর্  নর্ য় া, সেকা রী  নন বন্ধ ক  

যফান: + ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.1১০ 

যর্ াব াোঃ  +88 ০১৭২৬৬৮৭৭১৯ 

ইদ র্ ইল: assistant_registrar12@roc.gov.bd  

৩ ) আওিািীি ডবভাগীয় কার্ যালয়েমূতহর ডেটিতিি চাট যাতরর ডলংকেমূহ :  



 

42 

 

ক্র নর্ ক  ন াং ডবভাগীয় কার্ যালয় ডলংকেমূহ 

১ চট্টগ্রাম অডফে https://roc.chittagongdiv.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%9C%E0%A7%87%E0%A6%A8-

%E0%A6%9A%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9F%E0%A6%BE%E0%A6%B0 

২ খুলিা অডফে https://roc.khulnadiv.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-

%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-

%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF 

৩ রািশাহী অডফে https://roc.rajshahidiv.gov.bd/bn/site/page/%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AC%E0%A6%BE-

%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A6%E0%A6%BE%E0%A6%A8-

%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%B6%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%81%E0%A6%A4%E0%A6%BF 

4) আপনার (দসবা গ্র েীতার)কাদছ আর্াদে র (দসবা প্রে ানকারীর) প্রতয াশা 

ক্রনর্ক ন াং প্র নতশ্রু ত/ক ানি ত যস বা  প্র ানপ্ত র লদ ক্ষয  কর ণীয় 

১ স্ব য় াংস ম্পূণ ম আ দ বে ন জর্া প্রে ান 

২  থা থ প্রনক্রয় ায়  প্রদ য় াজনীয়  নফস  পনরদ শা ধ কর া 

৩ প্রদ  াজয  য ক্ষদ ত্র য র্াব াই ল যর্দ স জ/ই-যর্ই দ ল র ননদ ে মশনা অ নু স রণ কর া 

৪ ননজস্ব ই উজ ার আই নড-র র্াধ্যদ র্  ন রর্ ান ম ে ানখ ল  করা 

৫ অ নাবশ্যক যফ ান/তেনব র ন া কর া 

5)  যক ান  নাগ নরক  যক ান ক ানি ত যস বা  না  যপদ ল  ব া যস বা  প্র ানপ্তদ ত  অ স ন্তু ি ে দ ল  প মায় ক্র দ র্ নত নন যকা ন কর্ মক ত মা র ননকর্  এ বাং  নকভ াদ ব য াগাদ  াগ  করদ ব ন তা  অ নভদ  াগ ব্য বস্থ াপন া পদ্ধনত (GRS)-এ নন ম্নরূপ ভাদ ব 

উ দেখ  কর দত  ে দব:   

ক্র .  

ন াং 
কখন  য  াগ াদ  াগ  করদ বন 

ক ার  স দ ঙ্গ  য া গাদ  াগ ক রদ বন 
য  াগ াদ  াদ গ র ঠিক ান া ন নষ্পনত্তর স র্য় স ীর্া 

১ 
ে ানয় ত্বপ্রাপ্ত ক র্ মকত মা  স র্াধ ান 

নে দ ত ব্য থ ম ে দ ল 

 

অনভদ াগ  নন ষ্প নত্ত  ক র্ মক ত মা  ( অন ন ক ) 

নার্ ও  পে নব:     িিাব য র্াোঃ  োরু ন অর রশ ী ে, উপ ননবন্ধ ক 

যফ ান: +88 ০২  ৫৫০১৩৭৭৬ Ex.১০৪ 

সমাবাাঃ +88 ০১৭১৫৪২১৭১৪  

ই দ র্ই ল      : deputy_registrar8@roc.gov.bd 

ও দ য় ব         :  www.grs.gov.bd 

৩০ ( নত্রশ)  কা  মনেব স    

২ 

অনভদ াগ  নন ষ্প নত্ত  ক র্ মক ত মা 

নননে মি স র্দ য় স র্াধান  নেদত  

ব্যথ ম েদল 

 

 

আ নপল  কর্ মকত মা 

নার্ ও  পে নব:  িিাব মুহাম্মদ সরহাি উডদ্দি, যুগ্মস নচব ( প্র শাস ন-১ ), 

                  বান ণজয  র্ন্ত্রন ালয় 

যফ ান          :  +88০২৯৫১১০২৮, সমাবাাঃ +88 ০১৭ ১১৪৮৫৩৭৫ 

ই দ র্ই ল       :  js.admin1@mincom.gov.bd 

ও দ য় ব         :  www.grs.gov.bd 

২০ কা  মনেব স    
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৩ 

আ নপল  কর্ মকত মা  নন নে মি স র্দ য় 

স র্াধ ান  ন েদত  ব্য থ ম েদ ল 

 

র্নন্ত্রপনরষে  ন বভাদগর অনভ দ াগ ব্যবস্থ াপনা যস ল 

অ নভদ  াগ গ্রেণ যকন্দ্র 

৫ নাং যগই র্,  বাাংল াদ ে শ স নচব ালয় , ঢাক া। 

ও দ য় ব : www.grs.gov.bd 

৬ ০ ( ষা র্)  কা মনেবস    

 

স্বাক্ষনরত /- 

(এ.কে.এম. নূরুন্নবী েববর) 

ডিবন্ধক (অডিডরক্ত েডচব)                                                                                                                          


