
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র এর শাখাওয়ারী �সবা �দান �িত�িত (িস�েজন চাট �ার) হালনাগাদকরণ:

১. িভশন ও িমশন:
িভশন: দ), কায �কর ও *+ জবাবিদিহ,লক মাঠ �শাসন গেড় �তালা।
িমশন: �ািত0ািনক স)মতা 1ি2র মা3েম এক� দ), �সবা4খী ও উ6াবন,খী দায়ব2 মাঠ�শাসন গেড় �তালা।

২. �িত�ত  �সবা,হ
২.১) নাগিরক �সবা :
২.২) �ািত0ািনক �সবা :
২.৩) অভ:;রীণ �সবা :

সাধারণ শাখা।
০১। অভ:;রীণ �সবা: 

>ঃ নং �সবার নাম �সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়
কাগজপB/আেবদন
ফরম �ািFG◌ান

�সবা ,I এবং
পিরেশাধ প2িত

(যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব,
Lম নMর, ইেমইল

উ2�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ইেমইল

১  Oেযাগ �
PবGাপনা ও
Bাণ িবতরণ

৩ িদন ১। আেবদনপB
২। আেবদেনর িবষেয়
সংিRS �মাণক (যিদ
থােক) 

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী
কিমশনার/সহকারী কিমশনার

সাধারণ শাখা
Lম নMর-৩১৭

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০১৫
ই-

�মইলঃ general.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র

�ফান- ০২৫৮-৮৮১২০০০(অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফান : ০৫২১-৬৩৫৪৫ (অিফস)।
Lম নং-২১২

০২। নাগিরক �সবা: 

>ঃ নং �সবার নাম �সবা �দােন
সেব �া@ সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়
কাগজপB/আেবদন
ফরম �ািFG◌ান

�সবা ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত
(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব,
Lম নMর, ইেমইল

উ2�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ইেমইল

১ �বসরকারী
কার◌া পিরদশ �ক/অৈবতিনক
ধমmয় িশ)ক িনেয়ােগর
অnমিত �দান

০৭ িদন ১। আেবদনপB
২। �জলা �শাসকগণ
কo�ক pপািরশপB

�জলা �শাসেকর
কায �ালয়।

িবনা,েI
িবনা,েI িসিনয়র সহকারী

কিমশনার/সহকারী কিমশনার
সাধারণ শাখা
Lম নMর-৩১৭

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০১৫
ই-

�মইলঃ general.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

  
২.

 িশ)া িবষয়ক নানা
অিভেযােগর ��ি)েত PবGা
qহণ।

১) তদ;হীন
অিভেযাগ: ৭
কায �িদবস।
২) তদে;র

�েয়াজনীয়তা
থাকেল ৩০

িদন। 

১। দািখলrত আেবদনপ
B
২। আেবদেনর িবষেয়
সংিRS �মাণক(যিদ
থােক)।

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

১



৩.  খাs ও Pবসা বািণজ:
সং>া; িবিবধ বাtবায়ন

০৭ িদন   দািখলrত আেবদন িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

িবনা4েI
িসিনয়র সহকারী

কিমশনার/সহকারী কিমশনার
সাধারণ শাখা
Lম নMর-৩১৭

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০১৫
ই-

�মইলঃ general.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

৪. িবভাগীয় >ীড়া সংGার
িবিভu কায �>ম সvাদন

০৫ িদন আেবদনপB িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

০৫ �জলা >ীড়া
সংGা / িবভাগীয় >ীড়া
সংGার িনব �াচন সং>া;
আিপল আেবদন িনwিx।

৭ িদন আপীল আেবদন িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

৬.  বন ও পিরেবশ িবষয়ক
িবিভu কায �>ম

০৭ িদন ১. পিরেবশ সংর)ণ
সং>া; আেবদনপB।

২. আেবদেনর সােথ
সংিRS �মাণক (যিদ
থােক)

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

৩. �ািত0ািনক �সবা:
>ঃ নং �সবার নাম �সবা

�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়
কাগজপB/আেবদন
ফরম �ািFG◌ান

�সবা ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত
(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব,
Lম নMর, ইেমইল

উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ইেমইল

১ �িলশ/র◌্যাব
কo�ক {িল
বষ �েনর িনব �াহী
তদ; �িতেবদন
*রা| ম}ণালেয়
��রণ

০৭ িদন ১) {িলবষ �ণকারী কo�প) কo�ক
�জলা �শাসক বরাবর িনব �াহী
তদে;র অnেরাধপB ২) িনধ �ািরত
ছক �মাতােবক Pব�ত কা��েজর
িববরণ ৩) *া)ীেদর জবানব�ী
(তদ;কারী কম �কত�া কo�ক
সত:ািয়ত) ৪) সংিRS
িজিড/এজাহােরর কিপ ৫) p�S
মতামত ৬) {িলবষ �েণ �কউ িনহত
হেল ময়না তদ; িরেপাট � ও
pরতহাল �িতেবদন। 

�জলা �শাসেকর
কায �ালয়।

িবনা,েI
িসিনয়র সহকারী

কিমশনার/সহকারী কিমশনার
সাধারণ শাখা
Lম নMর-৩১৭

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০৮
ই-

�মইলঃ general.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফান : ০২৫৮-৮৮১২০০২ (অিফস)।
Lম নং-৩০১

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফান : ০২৫৮-৮৮১২০০২ (অিফস)।
Lম নং-৩০১

২.  িবভাগ/ �জলা
পয �ােয়
িডিজটাল
বাংলােদশ
সং>া;
কায �>েমর
সম�য় সাধন।

৭ িদন িবভাগাধীন সকল �জলা �শাসেকর
কায �ালয় হেত �াF বাtবায়ন সং>া;
�িতেবদন 

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

৩.  �ত িবচার
�াই�:নােল
মামলা Gানা;র

৭ িদন  ১. িনধ �ািরত ছক �মাতােবক ত�।
২. �জলা কিম�র সভার কায �িববরণী
িস2া;।
৩. অিভেযাগ পেBর ছায়ািলিপ।
৪. সংিRS ঘটনার উপর �পপার
কা�ং (যিদ থােক)

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

৪.  ন�ন থানা ও
�িলশ ফািড়
Gাপন সং>া;।

০৭
কায �িদবস

১. �িলশ pপার কo�ক �tাব
সংিRS �জলা �ািজে|ট, �জলা
�ািজে|ট হেত িডআইিজ �র� এবং
িডআইিজ �র� হেত িবভাগীয়
কিমশনার এর মা3েম মহা�িলশ
পিরদশ �ক বরাবের অqায়ণ।

িনধ �ািরত �কান 
ফরম �নই

িবনা,েI

 সংGাপন শাখা:
০১। আভ:;রীণ �সবা :

>িমক নMর �সবার নাম

�সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB /

আেবদন ফরম
�ািF  Gান

�সবার ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ও ইেমইল উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,  ও ইেমইল

২



১. এ কায �ালেয়র ৩য়
ও ৪থ � ��ণীর
কম �চারীেদর

সরাসির িনেয়াগ
সং>া;

ছাড়পB
পাওয়ার

০১
বছেরর
মে3

�কািশত
িব�িFর শত�
�মাতােবক
িনধ �ািরত
ফরেম

আেবদন।

০১. এ
কায �ালেয়র
ওেয়বসাইট ও
�� �ড�।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১
অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক), রং�র িবভাগ,

রং�র।
Lম নMরঃ ৩০১

ই-�মইল-
divcomrangpur@mopa.gov.bd

২. সাধারণ ভিব�
তহিবল হেত
অিqম ম�র

০৩ িদন ০১. সাধারণ
ভিব� তহিবল

ফরেম
আেবদন।

০২.  িজিপএফ
এর িহসাব।

ফরমস ও
��শনাির

শাখা
(�নজারত)

িবনা,েI

 
>িমক নMর �সবার নাম �সবা

�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB
�েয়াজনীয়
কাগজপB
/ আেবদন

ফরম
�ািF  Gান

�সবার
,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,  ও ইেমইল উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,   ও ইেমইল

০৩ �পনশন
(কম �চারীেদর

িনেজর
অবসর
qহেণর
�)েB)

৪০
(চি�শ)

কায �
িদবস

১. নন-�গেজেটড কম �চারীেদর
�)েBসািভ �স �ক
২. িপআরএল-এ গমেনর
ম�িরপB
৩. �ত:ািশত �শষ �বতেনর
�ত:য়নপB
৪. �পনশন আেবদন ফরম২.১
৫. পাসেপাট � সাইেজর ও
�:াvসাইেজর সত:ািয়ত রি�ন
ছিব
৬. �াF �পনশেনর �বধ
উxরািধকার�ঘাষণা পB
৭. ন4না *া)র ও হােতর �াচ
আ�েলর ছাপ
৮. না-দাবী �ত:য়ন পB
৯. �পনশন ম�ির আেদশ
১০. সরকারী পাওনািদ
পিরেশােধরঅ�ীকার পB
১১. �পনশন ম�ির আেদশ
১২. সরকারী পাওনািদ
পিরেশােধর অ�ীকার পB

০১. 
ইএলিপিস
সংিRS

একাউ�স
অিফস, 

২.সািভ �স
�রকড � ও
না দাবী
সনদ ।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

০৪ পািরবািরক
�পনশন 
(�পনশন
ম�িরর
�েব �ই
�পনশনােরর
��: হেল)

৩০
িদন

০১.  নন-�গেজেটড কম �চারীেদর
�)েB সািভ �স �ক
০২.  িপআরএল-এ গমেনর
ম�িরপB
০৩.   �শষ �বতেনর �ত:য়ন
পB
০৪.  পািরবািরক �পনশেনর
আেবদন ফরম ২.১
০৫.    ০৩কিপ কের সs �তালা
পাসেপ �াট  ও �:াv সাইেজর
সত:ািয়ত রি�ন ছিব
০৬.  উxরািধকার সনদ পB ও
নন �ািরজ সা� �িফেকট
০৭.  ন4না *া)র ও হােতর �াচ
আ�েলর ছাপ
০৮.  অিভভাবক মেনানয়ন এবং
অবসর ভাতা ও  আnেতািষক
উেxালন করার জ� )মতাপB
অপ �ণ সনদ
০৯.িচিকৎসক/�পৗরসভা/ইউিনয়ন
পিরষদ �চয়ার�ান/কাউি¢লর
কo�ক �দx ��: সনদ পB
১০.  না-দাবী �ত:য়ন পB
১১.  �পনশন ম�ির আেদশ

 

০১.
ইএলিপিস
সংিRS

একাউ�স
অিফস, 

২. সািভ �স
�রকড � ও
না দাবী
সনদ ।

িবনা,েI

 

৩



>িমক নMর �সবার নাম

�সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB /

আেবদন
ফরম �ািF 

Gান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,  

০৫ পািরবািরক
�পনশন 
(অবসরভাতা
�ভাগরত
অবGায়
�পনশনেভাগীর
��: হেল)

৪০
(চি�শ)

িদন

০১.  পািরবািরক �পনশন
আেবদন ফরম ২.২
০২.  ০৩ কিপ কের সs
�তালা পাসেপ �াট সাইেজর ও
 
 �:াv সাইেজর সত:ািয়ত
রি�ন ছিব
০৩.  উxরািধকার সনদ পB
ও নন �ািরজ সা� �িফেকট
০৪.  ন4না *া)র ও হােতর
�াচ আ�েলর ছাপ.
০৫.  অিভভাবক মেনানয়ন
এবং অবসর ভাতা ও 
 আnেতািষক উেxালন করার
জ� )মতা অপ �ণ 
 সনদ
০৬. 
িচিকৎসক/�পৗরসভা/ইউিনয়ন
পিরষদ �চয়ার�ান/ 
 কাউি¢লর কo�ক �দx 
��: সনদ পB
০৭.  িপিপও এবং িড-হাফ

০১. 
ইএলিপিস
সংিRS
িহসাব
র)ণ

অিফস, 

২. সািভ �স
�রকড � ও না
দাবী সনদ ।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

  
০৬

চা£রীরত
অবGায় �ত
কম �চারীর
পিরবারেক
আিথ �ক
সাহাে¤র
আেবদন ।

৩০ (
িBশ)
িদন

০১.   কIাণ তহিবেলর
অnদান ম�রীর জ� 
আেবদন  
 ফরম
০২.  ০১ (এক) কিপ
সsেতালা পাসেপাট �
সাইেজর 
 সত:ািয়ত রি�ন ছিব
০৩.  অবসর qহেণর
আেদশপB

সংিRS
দFর

( �য
কাযালেয়
কমরত
িছেলন)।

 িবনা,েI

০৪.  ওয়ািরশ সনদ পB
০৫.  কম �কত�া/কম �চারীর
��: সনদ পB
০৬.  নাগিরকK সনদ পB
০৭.  ¥ীর �)েB �নরায়
িববাহ না হওয়ার এবং ক�া
ও ভি¦র �)েB িববাহ না
হওয়ার সনদ পB

Gানীয়
সরকার
�িত0ান

০৮.  আেবদনকারীেক সকল
সদ§ কo�ক �দx 
 )মতাপB
০৯.  �শষ �বতেনর
�ত:য়নপB
১০.  কIাণ তহিবল/
�যৗথবীমার সাহা¤ পাওয়ার 
 দািবদারেদর ন4না *া)র

সংিRS
িহসাব
র)ন
অিফস

০৭. কম �চারীেদর
¨হ িনম �াণ,
�মরামত,
কিvউটার ও
�মাটরসাইেকল
অqীম ঋণ
ম�র

০৭
(সাত)
িদন

১. সাদা কাগেজ আেবদনবা
অqায়নrত আেবদন।
২. কম �কত�া কo�ক �িত�িত
ও জািমননামা
৩. ৩০০/- টাকার নন-
ªিডিশয়াল �:ােv
«িiনামা

১. আেবদন
/অqায়নrত
আেবদন।
�জলা
�শাসেকর
কাযালয়
২. �যেকান
�:াv
�ভ¬ার

 

৪



>িমক নMর �সবার নাম �সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB /

আেবদন ফরম
�ািF  Gান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ও ইেমইল উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,   ও ইেমইল

০৮. কম �চারীেদর
িপ.আর.এল , অিজ�ত
­�, �াি; িবেনাদন
­�, �pিত ­�

ম�ির

০৭
(সাত)

কায �িদবস

১. আেবদন
 পB।
২.
িনয়}ণকারী
কম �কত�া
�দx
�ত:য়ন।
৩.�মিডেকল
সা� �িফেকট।

িনধ �ািরত
�কান 

ফরম �নই

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

০৯. কম �কত�া/কম �চারীেদর
�বতন ও িবিভu

ভাতািদ অnেমাদন

০৭ িদন  সািভ �স
�রকড �

এ কায �ালেয়র
সংিRS শাখা

িবনা,েI

১০. কম �চারীেদর চা£রী
Gায়ীকরণ

০৭
(সাত)

কায �িদবস

১. সাদা
কাগেজ
আেবদন
২.
িনেয়াগপB
৩.
�যাগদানপB

আেবদনকারীর
িনজ উেsােগ

িবনা,েI

২. নাগিরক �সবা: 

>িমক নMর �সবার নাম

�সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB /

আেবদন
ফরম �ািF 

Gান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

(যিদ
থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ও ইেমইল উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,   ও ইেমইল

১ কম �কত�াগেণর
িবLে2

জনসাধারেণর
িনকট �থেক �াF
অিভেযাগ িনwিx।

১০
কায �িদবস

অিভেযােগর
*পে)

�ামািনক
দিললািদ (যিদ

থােক)

িনধ �ািরত
�কান 

ফরম �নই।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১২. কম �কত�াগেণর
িবLে2

জনসাধারেণর
িনকট �থেক �াF
অিভেযাগ অqায়ণ।

১০
কায �িদবস

অিভেযােগর
*পে)

�ামািনক
দিললািদ (যিদ

থােক)

িনধ �ািরত
�কান 

ফরম �নই।

িবনা,েI

৩. �ািত0ািনক �সবাস,হ:

>িমক নMর �সবার নাম

�সবা
�দােন
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB /

আেবদন ফরম
�ািF  Gান

�সবার ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

(যিদ থােক)

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ও ইেমইল উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,  

 ও ইেমইল

১ িবভাগীয়
মামলার

আপীল qহণ
ও িনwিx

০৩ মাস িন® আদালেতর
রােয়র কিপসহ

আেবদন এবং িন®
আদালেতর �কস

�রকড �।

িনধ �ািরত
�কান 

ফরম �নই।

িবনা,েI

িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
 (সংGাপন)

িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রং�র
Lম নMরঃ ৩১৩

�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৯
ই-

�মইল- establishment.divrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইলঃ divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১২ ৩য় ��নীর
কম �চারীেদর
আ;ঃেজলা

বদলী

০৩ িদন আেবদেনর সােথ
সংিRS

কাগজপBািদ।

৫



৩ ৩য় ��নীর
কম �চারীেদর

িবLে2
অিভেযাগ

০৭ িদন অিভেযাগপB

রাজ* শাখা:
  ২.১) নাগিরক �সবা:

>নং �সবার নাম �সবা �দােনর
সেব �া@ সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/
আেবদনপ
B ফরম
�ািFGান

�সবা,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF
কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ই-

�মইল)

ঊy�তন কম �কত�ার পদিব, অিফিসয়াল �টিলেফান ও
ই-�মইল

১. রাজ* �শাসেন
কম �রত
কম �কত�া / কম �চারীেদর
িবLে2 অিভেযাগ

১) তদ;িবহীন
অিভেযাগ:
০৩-০৫ কায �িদবস।
২) তদে;র
�েয়াজনীয়তা
থাকেল: ৩০(িBশ)
কায �িদবস। 

�েযাজ:
নয়

িনধ �ািরত
ফরম �নই

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার
রাজ* শাখা

Lম নং-৩০৩
�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০১১

ই-
�মইল rev.divcomran
gpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০০১
Lম নং-২০১

ই-�মইল-divcomran
gpur@mopa.gov.bd

২. িবিভu  �জলার
জনগেণর জিম সং>া;
িবষেয়
আেবদন/অিভেযাগ
িনwিx।

১) তদ;িবহীন
অিভেযাগ:
০৩-০৫ কায �িদবস।
২) তদে;র
�েয়াজনীয়তা
থাকেল: ৩০(িBশ)
কায �িদবস। 

�েযাজ:
নয়

িনধ �ািরত
ফরম �নই

িবনা,েI

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (রাজ*) রং�র িবভাগ,
রং�র।

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০০৪
Lম নং-২১২ 

ইেমইল: adldivcomrangpur@mopa.gov.bd

৩. রাজ* িমস আপি◌ল
মামলার জােবদা নকল
সরবরাহ।

০৫-০৭ িদন িনধ �ািরত
ফরম 

�:াv
�ভ¬ার

�েয়াজনীয়
ফিলও এবং

�কাট �
িফ আেবদেনর
সংেগ দািখল
করেত হয়।

                                                                                                                               -                                                                                                                                ২ -

২.২) দাFিরক �সবা: 
>নং �সবার নাম �সবা �দােনর

সেব �া@ সময়
�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়

কাগজপB/
আেবদনপB

ফরম
�ািFGান

�সবা,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF
কম �কত�ার পদিব, Lম

নMর, অিফিসয়াল �টিলেফান ও
ই-�মইল)

ঊy�তন কম �কত�ার
পদিব, অিফিসয়াল �টিলেফান ও

ই-�মইল

১ সহকারী কিমশনার
(°িম), কাnনেগা ও সােভ �য়ার
গেণর পদায়ন/বদিল।

০৩-০৭িদন ম}ণালয়/িবভাগ কo�ক ��াপন
/অিফস আেদশ

রাজ* শাখা,
িবভাগীয়

কিমশনােরর
কায �ালয়

�েযাজ: নয় িসিনয়র সহকারী কিমশনার
রাজ* শাখা

Lম নং-৩০৩
�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০১১

ই-
�মইল rev.divcomran
gpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০০১
Lম নং-২০১

ই-�মইল-divcomran
gpur@mopa.gov.bd

২ সা� �িফেকট অিফসােরর
)মতা �দান।

০৩
কায �িদবস

�জলা �শাসেকর ��িরত পB - �েযাজ: নয়

৩ কাnনেগােদর চা£ির
Gায়ীকরণ। 

০৩-০৭
কায �িদবস

আেবদন, সািভ �স�ক, বািষ �ক
�গাপনীয় �িতেবদন, চা£রী
সে;াষজনক মেম � �জলা
�শাসেকর মতামত, �িশ)ণ
সনদ

- �েযাজ: নয়

৪ কাnন�গা, সােভ �য়ার ও উপ-
�েকৗশলীেদর িজিপএফ �থেক
অেফরতেযা± অিqম
উেxালেন অnেমাদন।

০৩-০৭
কায �িদবস

১. যথাযথ কo�পে)র মা3েম
pপািরশসহ িনধ �ািরত ফরেম
আেবদন। 
২. িহসাবর)ণ অিফসার কo�ক
�দx িহসাব িববরণী

- �েযাজ: নয়

৫ °িম সং>া; রাজ* �শাসেন
কম �রত কম �কত�া / কম �চারীর
বিহ: বাংলােদশ (অিজ�ত)
­�।

০৩-০৭
কায �িদবস

যথাযথ কo�পে)র মা3েম
আেবদন, �জলা �শাসেকর
pপািরশ, ­�র িহসাব িববরণী

- �েযাজ: নয়

৬ °িম PবGাপনায় �িশ)ণ
�দান 

�িত
অথ �বছের
�Bমািসক

িভিxেত ৪�
�িশ)ণ

০১ কিপ ছিব সং²i অনলাইন
�রিজে³শন, সংিRS দFেরর
ছাড়পB

�েযাজ: নয় °িম �শাসন
�িশ)ণ �ক´
�থেক বরাµ

�ািF সােপে)

৬



৭ রাজ* �শাসেন অিডট
আপিx সং>া;

০৭-১০
কায �িদবস

�জলা �শাসেকর কায �ালয় হেত
�াF অিডট আপিxর কিপ,
ব)মান জবাব, চালােনর কিপ
এবং অনলাইন চালান যাচাই
কিপ 

- �েযাজ: নয়

-৩-

>মনং �সবার নাম �সবা �দােনর
সেব �া@ সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়
কাগজপB/
আেবদনপ
B ফরম
�ািFGান

�সবা,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF
কম �কত�ার পদবী 

ও ই-�মইল)

ঊy�তন কম �কত�ার পদিব, 
ই-�মইল

৮ °িম অিধqহণ (এল.এ) �কেসর
আিপল ¶নানী ও ·ড়া; িস2া;
�দান

১৫ কায �িদবস
(�যৗিiক
কারেণ ৩০
কায �িদবস)

Gাবর সvিx অিধqহণ ও ¸£মদখল
আইন, ২০১৭ অnসরণ�ব �ক �জলা
�শাসেকর কায �ালয় হেত ��িরত �কস
নিথ

- �েযাজ:
নয়

িসিনয়র সহকারী
কিমশনার

রাজ* শাখা
Lম নং-৩০৩

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০১১
ই-

�মইল rev.divcomran
gpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০০১
Lম নং-২০১

ই-�মইল- divcomran
gpur@mopa.gov.bd

৯ বা¹ মহােলর তািলকা অnেমাদন ০৭ িদন বা¹মহােলর তািলকা ºই �G এবং
�জলা বা¹মহাল কিম�র কায � িববরণী

- �েযাজ:
নয়

১০ বা¹ মহাল �ঘাষণা ও িব¹িF ১০ কায �িদবস বা¹মহাল ও মা� PবGাপনা
আইন-২০১০ এর ৯ ধারা অnসরণ�ব �ক
�জলা �শাসেকর কায �ালয় হেত �াF
�tাব।

- �েযাজ:
নয়

১১ ১০ হাজার টাকার ঊেy� অিপ �ত
�£েরর িনলামডাক অnেমাদন

১৫ কায �িদবস �জলা �শাসেকর কায �ালয় হেত িভিপ
�কস নিথেত �tাব ��রণ (ইজারা
িব�িF, Pাংক জমা ি»প, িবট শীট,
যথাযথ আেদশপB)

- �েযাজ:
নয়

১২ ২০ একেরর ঊেy� জলমহালস,হ
বে�াবেtর �tাব অnেমাদন (১০
ল) টাকার ঊেy�)

১৫ কায �িদবস সরকাির জলমহাল PবGাপনা নীিত,
২০০৯ অnসরণ�ব �ক �জলা �শাসেকর
কায �ালয় হেত �াF �tাব

- �েযাজ:
নয়

১৩ °িম ম}ণালেয়র িনয়}ণাধীন
রাজ* �শাসেন কম �রত কাnনেগা,
সােভ �য়ার, ৩য় ও ৪থ � ��ণীর
কম �চারীেদর বদিল 

০৩-০৭
কায �িদবস

�েয়াজনীয় কাগজপBসহ সংিRS
কম �চারীর *Pা¼াত আেবদন

- �েযাজ:
নয়

১৪ �জলা �শাসেকর অn½েল এলএ
কি�েজি¢ খাত হেত
২,০০,০০০/- টাকা উেxালেনর
অnমিত।

০৭ িদন �জলা �শাসেকর কায �ালয় হেত �াF
চািহত টাকার Pয় �া¾লন, চািহদাপB
ও টাকার পিরমাণ সMিলত পB

- �েযাজ:
নয়

-৪-

>নং �সবার নাম �সবা
�দােনর
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয় কাগজপB �েয়াজনীয়
কাগজপB/
আেবদনপ
B ফরম
�ািFGান

�সবা,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF
কম �কত�ার পদিব, Lম

নMর, অিফিসয়াল
�টিলেফান

ও ই-�মইল)

ঊy�তন কম �কত�ার পদিব,
অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল

১৫. এল এ �কস সং>া; িরট িপ�শন ও িডমা¬
�না�েশর কিপ �জলা �শাসক বরাবর ��রণ।

০৭
কায �িদবস

হাইেকাট � িবভাগ হেত
�াF িরট িপ�শেনর
আেদশ/িব� �কৗ¶িলর
িনকট হেত �াF িডমা¬
�না�শ

�েযাজ: নয় �েযাজ:
নয়

িসিনয়র সহকারী
কিমশনার

রাজ* শাখা
Lম নং-৩০৩

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০১১
ই-

�মইল rev.divcomran
gpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র

�ফান নং-০২৫৮৮৮১২০০১
Lম নং-২০১

ই-�মইল- divcomran
gpur@mopa.gov.bd১৬. অিতিরi  °িম অিধqহণ কম �কত�াগেণর ­�, �াি;

িবেনাদন, িপআরএল ম�র সং>া; পB °িম
ম}ণালেয় অqায়ণ

০৭
কায �িদবস

�জলা �শাসেকর
কায �ালয় হেত যথাযথ
কo�পে)র মা3েম
pপািরশসহ িনধ �ািরত
ফরেম আেবদন, িহসাব
র)ণ অিফসার কo�ক
�দx িহসাব িববরণী

- �েযাজ:
নয়

১৭. কাnনেগাগেণর বিহ:বাংলােদশ ­� অqায়ণ ০৩-০৭
কায �িদবস

যথাযথ কo�পে)র
মা3েম িনধ �ািরত ফরেম
আেবদন

- �েযাজ:
নয়

১৮. িরেপাট �/িরট �ান উy�তন অিফেস ��রণ: (�জনােরল
সা� �িফেকট মামলা, অব4Iায়ন মামলা, °িম
অিধqহেণর )িত�রণ, °িম উuয়ন কর, �র�
সা� �িফেকট, নামজাির, খাসজিম, °-সvিx
জবরদখল, কর বিহ �°ত রাজ* আদায় ও িমস
মামলা, অিপ �ত ও পিরত:i সvিx, খিতয়ােনর
করিণক ¿ল সং>া; মািসক �িতেবদন) 

ম}ণালয়
কo�ক

িনধ �ািরত
সমেয়র
মে3

- �েযাজ: নয় �েযাজ: 

Gানীয় সরকার শাখা

৭



অভ:;রীণ �সবা:    
> : নং: �সবার নাম �সবা �দােনর

সেব �া@
সময়সীমা

�েয়াজ
নীয়

কাগজ
পB 

�েয়াজনীয়
কাগজপB/ �ািFGান

�সবা,I এবং
পিরেশাধ প2িত

শাখার নামসহ
দািয়K�াF কম �কত�ার
পদিব, Lম নMর, ও

ই-�মইল

উy�তন কম �কত�ার
পদিব, Lম নMর, 

 ও ই-�মইল

১. Gানীয় সরকার িবভাগ �থেক �াF পBািদ িনwিxকরণ
শাখার িজিপএফ অnেমাদন �াি; িবেনাদন অnেমাদন।

০৩ িদন - - িবনা,েI পিরচালক, Gানীয়
সরকার, রং�র
িবভাগ, রং�র।

�ফান
:০২৫৮৮৮১২০০৫

উপপিরচালক,
Gানীয় সরকার,
রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান

:০২৫৮৮৮১২০০৬

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান

:০২৫৮৮৮১২০০০
ফ:াg:

০২৫৮৮৮১২০০১

২ কম �চারীেদর কIাণেবাড � হেত আিথ �ক সাহা¤ �দােনর
আেবদন ��রণ।

০৭
কায �ািদবস

- - িবনা,েI

৩ কম �চারীেদর িপ.আর.এল অিজ�ত ­�, �াি; িবেনাদন
­�, �Àিত ­� ম�ির

০৭
কায �ািদবস

- িবনা,েI

৪ কম �চারীেদর উ@ িশ)ার অnমিত �দান ০৭
কায �ািদবস

- িবনা,েI

৫ কম �চারীেদর চা£রী Gায়ীকরণ ৩০
কায �ািদবস

- - িবনা,েI

নাগিরক �সবা:
>:ম: �সবার নাম �সবা �দােনর

সেব �া@ সময়সীমা
�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/�ািFGান

�সবা ,I এবং
পিরেশাধ প2িত 

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব,
Lম নMর, ও ই-�মইল-

উy�তন কম �কত�ার
পদিব, Lপ নMর, 

ও ইেমইল-
১. Gানীয় সরকার �িত0ান সং>া;

িবিভu অিভেযােগর কায �>ম qহণ।
৩ কায �ািদবস আেবদন কিপ আেবদনকারীর িনজ

উেsােগ সংqহ।
িবনা,েI পিরচালক, Gানীয় সরকার, রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৫

উপপিরচালক, Gানীয় সরকার, রং�র
িবভাগ, রং�র।

�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৬

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফান:
০২৫৮৮৮১২০০০

ফ:াg:
০২৫৮৮৮১২০০১

�ািত0ািনক �সবা:

>:ম: �সবার নাম �সবা �দােনর
সেব �া@ সময়সীমা

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/�ািFGান

�সবা ,I এবং
পিরেশাধ প2িত 

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার
পদিব, Lম নMর, ও ই-�মইল-

উy�তন কম �কত�ার পদিব, Lপ
নMর, �টিলেফান ও ইেমইল-

১. �জলা পিরষেদর আ;: �জলা �ফরীঘােটর
�টালেরট অnেমাদন। ৫ কায �ািদবস - - িবনা,েI পিরচালক, Gানীয় সরকার, রং�র

িবভাগ, রং�র।
�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৫

উপপিরচালক, Gানীয় সরকার, রং�র
িবভাগ, রং�র।

�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৬

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফান: ০২৫৮৮৮১২০০০
ফ:াg: ০২৫৮৮৮১২০০১

২. �জলা পিরষেদর �ধান িনব �াহী কম �কত�ােদর
Áমন ভাতা িবল অnেমাদ। ০৩ কায �ািদবস - - িবনা,েI

৩. �ধান িনব �াহী কম �কত�া, �জলা পিরষদগেণর
­� ও কম �Gল ত:ােগর অnমিত। ০২ িদন - - িবনা,েI

৪. ইউিনয়ন পিরষেদর �চয়ার�ানগেণর
িবেদশ Áমেণর অnমিত

আেবদনপB
�ািFর পর ০৩

িদন
- - িবনা,েI

>:ম: �সবার নাম �সবা �দােনর সেব �া@ সময়সীমা �েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবা ,I এবং
পিরেশাধ
প2িত 

শাখার নামসহ দািয়K�াF
কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, ও

ইেমইল-

উy�তন কম �কত�ার
পদিব, Lপ নMর, ও

ইেমইল-
৫. Gানীয় সরকার �িত0ান পিরদশ �ন �িতেবদন

�Âত ও ��রণ পিরদশ �েনর পর ০৭ িদন। - - িবনা,েI পিরচালক, Gানীয়
সরকার, রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৫

উপপিরচালক, Gানীয়
সরকার, রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান :০২৫৮৮৮১২০০৬

িবভাগীয় কিমশনার
রং�র িবভাগ,

রং�র।
�ফান

:০২৫৮৮৮১২০০০
ফ:াg:

০২৫৮৮৮১২০০১

৬. অিডট সং>া;  জবাব ��রণ
জবাব �ািFর পর ০৭ িদন। - - িবনা,েI

৭. জÃ ও ��: িনবÄন সং>া; িÅমািসক ও
�Bমািসক �িতেবদন ��রণ

সকল �জলা �থেক �িতেবদন �ািFর পর
০৩ িদন। - - িবনা,েI

৮. উপেজলা পিরষদ �চয়ার�ান, ভাইস
�চয়ার�ান �পৗরসভার �ময়র ও

কাউি¢লরগেণর শপথ qহণ

উপেজলা �গেজট �কােশর ৩০ িদন এবং
�পৗরসভা �গেজট �কােশর ২০ িদেনর

মে3। 
- - িবনা,েI

৯. �জলা পিরষদস,েহর গাছ িব>েয়র অnেমাদন পB �ািFর পর 
০৭ িদন - িবনা,েI

িহসাব শাখা
১। অভ:;রীণ �সবা: 

৮



> নং �সবার নাম �সবা
�দােনর
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/আেবদনপ
B ফরম �ািFGান

�সবা,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�া (নাম, পদিব, �ফান
নMর ও ই-�মইল নMর)

ঊy�তন কম �কত�ার পদিব, অিফিসয়াল �টিলেফান
ও ইেমইল

০১. কম �কত�া/কম �চারীেদর
�বতন ও িবিভu ভাতািদ
অnেমাদন 

০৭ িদন �বতন ভাতা
�ািFর
*পে)
�েয়াজনীয়
কাগজপB ও
�রিভিনউ
�:াv। 

িহসাব শাখার ভার�াF
কম �কত�ার অিফস
ক)।

িবনা,েI িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব
( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, রং�র িবভাগ, রং�র।
Lম#২০১

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

০২. এ কায �ালেয়র বােজট
�Âতকরণ 

০৩ িদন - - িবনা,েI

০৩. িবভাগীয় কিমশনােরর
কায �ালেয়র অn½েল
িবিভu উপখােত �িত
অথ �বছের বােজট বরাµ
সং>া; কায �>ম।

০৭ িদন - িনধ �ািরত �কান ফরম
�নই।

িবনা,েI

০৪. অিডট আপিx িনwিxর
�tাব ��রণ

১৫ িদন সংিRSেদর
িনকট �থেক
�াF জবাব 

িনধ �ািরত �কান ফরম
�নই।

িবনা,েI

০৫. মািসক �াফ িরিভউ
সভার অqগিতর
�িতেবদন ��রণ।

০৩ িদন �াফ সভার
কায � িব �বরণী

�ািF
সােপে)

িনধ �ািরত �কান ফরম
�নই।

িবনা,েI

০৬. কম �কত�া/ কম �চারীেদর
ÁমণPয় িবল
অnেমাদন।

০৩ িদন Áমন Pয়
িবল �ািFর

*পে)
�েয়াজনীয়

কাগজপB ও
�রিভিনউ
�:াv

িনধ �ািরত �কান ফরম
�নই।

িবনা,েI

২। নাগিরক �সবা : নাই
৩। �ািত0ািনক �সবা: 

> নং �সবার নাম �সবা
�দােনর
সেব �া@
সময়

�েয়াজনীয়
কাগজপB

�েয়াজনীয়
কাগজপB/আেবদনপB

ফরম �ািFGান

�সবা,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�া (নাম, পদিব, �ফান
নMর ও ই-�মইল নMর)

ঊy�তন কম �কত�ার পদিব, অিফিসয়াল �টিলেফান
ও ইেমইল

০১. �জলা
�শাসকেদর
Áমণ ভাতা
অnেমাদন

০৩ িদন সংিRSেদর
িনকট �থেক
�াF Áমণ Pয়
িবল

- িবনা,েI িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব
( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, রং�র িবভাগ, রং�র।
Lম#২০১

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

৭। �ন জ ার ত      শ াখ া 
১ ।  অ ভ: ; র ী ণ        �স ব া   :

>: নং �সবার নাম �সবা
�দােনর সেবা@

সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং �ািFGান

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবার ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম
নMর, ও ই-�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর, ও ই-�মইল
নMর)

০১ অB কায �ালেয়র িবিভu শাখা
�থেক
�াF চািহদার িভিxেত িবিভu
খােত সরকারী িনয়ম
অnসরণ কের Pয় এবং Pয়
িনব �াহ করার িনিমx িবল
�তির

চািহদা
অnেমাদেনর
০৩ িদেনর

মে3।

িবল
এর �েয়াজনীয়
কাগজপB
�নজারত
শাখা।

�নজারত
শাখার

ভার�াF
সহকারীর

িনকট
�থেক

িবনা,েI
িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব

( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, রং�র িবভাগ, রং�র।
Lম#২০১

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

০২.  অB কায �ালেয়র িবিভu
�মরামত ও সং�ার কাজ। 

০৭ িদন �নজারত
শাখা।

�নজারত
শাখার
ভার�াF
সহকারীর
িনকট
�থেক

িবল
পিরেশাধ�ব �ক
িহসাবর)ণ
অিফস �থেক
�চক �ািFর
মা3েম।

৯



০৩. পÉ, ও সংিRS �সবা >য়। ১৫ কায �িদবস ১। কায �ােদশ
এর মা3েম।
২। �চক
�দােনর
মা3েম।

১। �ট¬ার/
�কােটশন
িব�িF।
২। �ট¬ার
/�কােটশন
ড£েম�
৩।
এনআইিড
৪। �ন
সা� �িফেকট
৫। ভ:াট
�রিজ:
৬। Pাংক
��টেম�।
৭। ��ড
লাইেস¢্

িবনা,েI
িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব

( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, রং�র িবভাগ, রং�র।
Lম#২০১

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

০৪. অB কায �ালেয়র ৪থ � ��ণীর
কম �চারীেদর িবিভu শাখায়
বদিল/ পদায়ন এবং
কম �ব�ন 

�েয়াজনীয়
কাগজপB/ 
�নজারত
শাখা।

�নজারত
শাখা

িবনা,েI

২। নাগিরক �সবা:

>: নং �সবার নাম �সবা
�দােনর সেবা@

সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB 

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম
নMর, ও ই-�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর, 
 ও ই-�মইল নMর)

০১. িবভাগীয় কিমশনার
এর �*+াধীন তহিবল
�থেক
আিথ �ক সাহাে¤র আেবদন
িনwিx।

�চক �দান
ও

অথ � �দান

�নজারত
শাখা

িবল
পিরেশাধ�ব �ক
িহসাবর)ণ
অিফস �থেক
�চক �ািFর
মা3েম।

িবনা,েI িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব
( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, 
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

৩। �ািত0ািনক �সবা:
>: নং �সবার নাম �সবা

�দােনর সেবা@
সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,
�জলা/ উপেজলার �কাড �সহ অিফিসয়াল �টিলেফান ও

ই-�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর, �জলা/
উপেজলার �কাডসহ অিফিসয়াল �টিলেফান নMর

ও ই-�মইল নMর)

০১ িবº:ৎ, পািন, �টিলেফান সং>া;ঃ
 সংেযাগ, Gানা;র, Gিগত, িবি+uকরণ
ও িবল পিরেশাধ সং>া; যাবতীয়
কায �ািদ । 

০৭ িদন িবল
ভাউচার

সংিRS
দFর

িবনা,েI িবভাগীয় কিমশনােরর একা; সিচব
( সহকারী কিমশনার )
রং�র িবভাগ, রং�র।

Lম#২০২
�ফান: ০২৫৮-৮৮১২০০৭ (অিফস)

ই-�মইল: ps2divcomrangpur@gmail.com

িবভাগীয় কিমশনার, রং�র িবভাগ, রং�র।
Lম#২০১

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০০ (অিফস)
ফ:াg : ০২৫৮-৮৮১২০০১ (অিফস)।

ই-
�মইল: divcomrangpur@mopa.gov.bd

আইিস� শাখা
১। অভ:;রীণ �সবা:

>: নং �সবার নাম �সবা
�দােনর সেবা@

সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর, �জলা/
উপেজলার �কাড �সহ অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর, �জলা/ উপেজলার �কাডসহ
অিফিসয়াল �টিলেফান নMর ও ই-�মইল নMর)

১০



০১. ওেয়ব
�পাট �াল ও
ই-
ফাইিলং
(ওেয়ব
�পাট �ােল এ
কায �ালেয়র
সকল
ত�
আপেডট
করা হয়
এবং
িডিজটাল
নিথ
PবGা
িবষেয়
�িশ)ণ
�দান করা
হয়)

০২ িদন �েযাজ:
নয়

িনধ �ািরত
�কান 
ফরম
�নই।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
(আইিস� শাখা)

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০১০ (অিফস)
ই-

�মইল-acictdivcomrangpur@mopa.gov.bd
Lম নং-৩১৩

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০২ (অিফস)
ই-

�মইল-adldivcomgrangpur@mopa.gov.bd
Lম নং-৩০১

২। ন াগ িরক     �সবা:
>: নং �সবার নাম �সবা

�দােনর সেবা@
সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব, Lম নMর,
�জলা/ উপেজলার �কাড �সহ অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-

�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর, �জলা/ উপেজলার �কাডসহ
অিফিসয়াল �টিলেফান নMর ও ই-�মইল নMর)

০২ নাগিরক
�সবায়
উ6াবন
িবষেয় এ
িবভােগর
িবিভu
দFেরর
কম �কত�ােদর
নাগিরক
�সবা
সহজীকরেণর
লে):
�িশ)ণ
�দান করা
হয়।

ম}ণালেয়র
িনেদ �শনা

পাওয়া মাBই
সvu করা

হয়।

�েযাজ:
নয়

িনধ �ািরত
�কান 
ফরম
�নই।

িবনা,েI িসিনয়র সহকারী কিমশনার/সহকারী কিমশনার
(আইিস� শাখা)

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০১০ (অিফস)
ই-

�মইল-acictdivcomrangpur@mopa.gov.bd
Lম নং-৩১৩

অিতিরi িবভাগীয় কিমশনার (সািব �ক)
রং�র িবভাগ, রং�র।

�ফানঃ ০২৫৮-৮৮১২০০২ (অিফস)
ই-

�মইল-adldivcomgrangpur@mopa.gov.bd
Lম নং-৩০১

িডএসিব শাখা:
১। অভ:;রীণ �সবা

>: নং �সবার নাম �সবা
�দােনর সেবা@

সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয় কাগজপB/
�ািFGান

�সবার ,I
এবং

পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার পদিব,
Lম নMর, �জলা/ উপেজলার �কাড �সহ

অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর,
�জলা/ উপেজলার �কাডসহ অিফিসয়াল

�টিলেফান নMর ও ই-�মইল নMর)

১. এ কায �ালেয়র ৩য়
��িণর িনেয়াগ

সং>া; কায �>ম
সvাদন

ছাড়পেB
বিণ �ত

�ময়াদকােলর
মে3

িনেয়াগ
িব�িF

ও আেবদন
ফরম

িবভাগীয় কিমশনােরর
কায �ালেয়র ওেয়ব সাইেট,
পিBকায় ও �না�শ �বােড �

িবনা,েI সদ§ সিচব 
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �, রং�র

�ফান-০৫২১-৬৭৭২১
ই-�মইল-

ps2divcomrangpur@gmail.com
Lম নং-২২৩

িবভাগীয় কিমশনার
ও 

সভাপিত
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �

রং�র
�ফান-০৫২১-৬৭৪০০

ই-�মইল:
divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

২। নাগিরক �সবা: �েযাজ: নয়

৩। �ািত0ািনক �সবা:
>: নং �সবার নাম �সবা

�দােনর সেবা@
সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয় কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার
পদিব, Lম নMর, �জলা/ উপেজলার

�কাড �সহ অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-
�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর,
�জলা/ উপেজলার �কাডসহ অিফিসয়াল

�টিলেফান নMর ও ই-�মইল নMর)

১১



১. �জলা �শাসেকর িনয়}ণাধীন
অিফেসর ৩য় ��িণর িনেয়াগ
সং>া; কায �>ম সvাদন

ছাড়পেB
বিণ �ত

�ময়াদকােলর
মে3

িনেয়াগ
িব�িF

ও আেবদন
ফরম

িবভাগীয় কিমশনােরর
কায �ালেয়র ওেয়ব সাইেট,
পিBকায় ও �না�শ �বােড �

িবনা,েI সদ§ সিচব 
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �, রং�র

�ফান-০৫২১-৬৭৭২১
ই-�মইল-

ps2divcomrangpur@gmail.com
Lম নং-২২৩

িবভাগীয় কিমশনার
ও 

সভাপিত
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �

রং�র
�ফান-০৫২১-৬৭৪০০

ই-�মইল:
divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

 
>: নং �সবার নাম �সবা

�দােনর সেবা@
সময়সীমা

�Èেয়াজনীয়
কাগজপB

এবং
�ািFGান

�Èেয়াজনীয় কাগজপB/
�ািFGান

�সবার
,I এবং
পিরেশাধ
প2িত

শাখার নামসহ দািয়K�াF কম �কত�ার
পদিব, Lম নMর, �জলা/ উপেজলার

�কাড �সহ অিফিসয়াল �টিলেফান ও ই-
�মইল

ঊধাব �তন কম �কত�ার পদিব,Lম নMর,
�জলা/ উপেজলার �কাডসহ

অিফিসয়াল �টিলেফান নMর ও ই-
�মইল নMর)

২. �িলশ িবভােগর ৩য় ��িণর িসিভল
কম �চারীেদর িনেয়াগ সং>া; কায �>ম
সvাদন।

ছাড়পেBর বিণ �ত
�ময়াদকােলর

মে3

িনেয়াগ
িব�িF

ও আেবদন
ফরম

িবভাগীয় কিমশনােরর
কায �ালেয়র ওেয়ব

সাইেট, পিBকায় ও
�না�শ �বােড �

িবনা,েI সদ§ সিচব 
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �, রং�র

�ফান-০৫২১-৬৭৭২১
ই-�মইল-

ps2divcomrangpur@gmail.com
Lম নং-২২৩

িবভাগীয় কিমশনার
ও 

সভাপিত
িবভাগীয় িনব �াচনী �বাড �

রং�র
�ফান-০৫২১-৬৭৪০০

ই-�মইল:
divcomrangpur@mopa.gov.bd

Lম নং-২০১

৩. এ কায �ালয় এবং এ িবভােগর �জলা
�শাসেকর কায �ালেয় ৩য় ��িণর িবিভu
পেদ পেদাuিত সং>া; কায �>ম
সvাদন।

�tাব �ািFর
পর পরবতm

িডএসিব সভার
মে3

সংিRS
দFর হেত
�াF �tাব

- িবনা,েI

৪. িনেয়াগ কায �>ম সং>া; িবিভu
অিভেযােগর িস2া;

১৫ িদন সংিRS
আেবদন

- িবনা,েI

২৮-১২-২০২২ ১৬ :১৫:১৩
�মাঃ সািবLল ইসলাম

িবভাগ ীয় কিমশনার , িবভাগ ীয় কিমশনােরর  কায �ালয়
িবভাগ ীয় কিমশনােরর  কায �ালয়, রং�র

১২


