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তািরখ: 
 
বরবার 
ǯচয়ারΖান 
রাজধানী উˑয়ন কҸȟপɻ 
রাজউক ভবন, ঢাকা।  
 
িবষয়: ɢািˉ ও িচʯিবেনাদন Ҝɪ ও ভাতা ɛদান ɛসংেগ। 
 
জনাব 
 
যথািবহীত স˰ান ӆব ȟক িবনীত িনেবদন এই ǯয,  গত .............................. িɉ: ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪর জΓ আেবদেনর ǯɛিɻেত 

.................................... িɉ: তািরখ আমার ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ এবং ভাতা মИর করা হয়। ǯসমেত আমার 

............................. িɉ: হেত ........................ িɉ: পয ȟ̄  চা̲রীর ǯময়াদ ০৩ (িতন) বছন ӆণ ȟ হেব।  এমতাব̝ায়, ১৫ (পেনর) 

িদেনর ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ ও ভাতা ɛদােনর জΓ আেবদন করিছ।  

রাজধানী উˑয়ন কҸȟপেɻর ০৬/২০১৫ তম সাধারণ সভার আইেটম নং ২.৩ এর িসʺাˉ ও অিফস আেদশ ̤ারক নং 

রাজউক/ɛ:শা:/শা:িব: ভা:/ই-১৫৫ (অংশ-৪)/১৯৫১ইং তািরখ ০৬/০৮/২০১৫ এবং জাতীয় ǯবতন ǯ̖ল/২০১৫, িবিধ-১৯ এ-ɢািˉ ও 

িবেনাদন ভাতা ɛদােনর আেদশ ǯমাতােবক ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ এবং ভাতা মИেরর জΓ তΐ িনে˨ ছেক ǯদয়া হেলা: 

 
০১ আেবদনকারীর নাম  

০২ পেদর নাম  

০৩ বতȟমােন কম ȟরত শাখার নাম  

০৪ আেবদনকারীর জ˒ তািরখ  

০৫ সব ȟেশষ Ҝɪ আেবদেনর তািরখ  

০৬ সব ȟেশষ Ҝɪর অӂেমাদেনর তািরখ  

০৭ বতȟমােন Ҝɪ ǯভােগর ɛ̜ািবত তািরখ  

০৮ ӆেব ȟর Ҝɪ অӂেমাদেনর কিপ  

 

অতএব, িবনীত ɛাথ ȟনা এই ǯয, আমােক িবিধ ǯমাতােবক ɢািˉ ও িবেনাদন Ҝɪ এবং ভাতা মИর করার জΓ জনােবর ӟ-আʗা হয়।   
 
 
 

   
আেবদনকারীর ·াɻর ও তািরখ 

 
িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার মˉΕ এবং সীলসহ ·াɻর 


