
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রাজশাহী 

িহসাব শাখা 
www.rajshahidiv.gov.bd

*ারক ন+র: ০৫.৪৩.০০০০.০০৯.১৭.১৬৬.২২.১২৫ তািরখ: 
২৭ 6ফ8যা়ির ২০২৩

১৪ ফা:ন ১৪২৯

িবষয:় এ  কায �ালেয়র    কম �কত�া  /কম �চার ীেদর    (  ১১ -২০   তম  6Aড ) ‘ স া িভ �স      Eক’  6সবা
সহ িজকরণ  /িড িজটাইেজশেনর  মাIেম  উKাবনী ধ ারণ া    ব াMবায়ন

NO: বািষ �ক কম �সPাদন QিR ২০২২-২৩ এর ই-গভS�াT ও উKাবন কম �পিরকWনা ১.১.১ নং Nচক ।

উপY �R িবষেয়র পিরে�িZেত জানােনা যাে[ 6য, এ কায �ালেয়র বািষ �ক কম �সPাদন QিR ২০২২-২৩ এর ই-গভS�াT ও উKাবন
কম �পিরকWনা ১.১.১ নং Nচক এর িস\েজন চাট �ার]R ^_নতম এক\ 6সবা সহিজকরণ/িডিজটাইেজশেনর মাIেম উKাবনী ধারণা
বাMবায়েনর লেZ_ এ কায �ালেয়র কম �কত�া/কম �চারীেদর (১১-২০ তম 6Aড) ‘সািভ �স Eক’ িডিজটাইেজশন উKাবনী ধারণা\ Aহণ করা
হেয়েছ যা িনabপ �েসস cাপ অeযায়ী সPf করেত হেব:
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সািভ �স Eক

q_ািনং

কিPউটাের হাড �rাইেভ ও
sগল rাইেভ সািভ �স Eেকর

সফট কিপ সংরZণ

সংিop কম �কত�া/
কম �চারীেক

অবিহতকরণ

\িস িভ   িবেoষণ
tেব �র    অবu া  বত�ম ান    অবu া

এ কায �ালেয়র সকল কম �কত�া/কম �চারীেদর সািভ �স Eক
আলমািরেত সংরZণ করা হেতা।

হাড �কিপর পাশাপািশ q_ান কের সফট কিপ সংরZণ করা হে[।

সািভ �স Eেকর 6কান পাতা নp হেয় 6গেল তা mনbvার করা সwব
হেতা না।

সািভ �স Eেকর 6কান পাতা নp হেয় 6গেল তা সফট কিপ
6থেক mনbvার করা সwব হেয়েছ।

হাড � কিপেত সংরZণ করার ফেল কম �কত�া/কম �চারীগণ তা িনেজ
সংরZণ করেত পারেতা না বা 6স িবষেয জানেত পারেতা না।

সফট কিপেত সংরZণ করার ফেল কম �কত�া/কম �চারীগণ তা
িনেজ সংরZণ করেত পারেছ বা এ সPেক� অবিহত হেত
পারেছ।

২। এমতাবuায়, অO কায �ালেয়র কম �কত�া/কম �চারীেদর (১১-২০ তম 6Aড) ‘সািভ �স Eক’ িডিজটাইেজশেনর মাIেম উKাবনী ধারণা
বাMবায়ন/6সবা সহিজকরণ কায �yেমর িবষেয় �েয়াজনীয় zবuা Aহেণর জS অeেরাধ করা হেলা। 

২৭-২-২০২৩

িবতরণ :
১) অিতিরR িবভাগীয় কিমশনার, সািব �ক, িবভাগীয় 
কিমশনােরর কায �ালয়, রাজশাহী।
২) অিতিরR িবভাগীয় কিমশনার (অিতিরR দািয়j), 

িজ এস এম জাফরউ{া| এনিডিস
িবভাগীয় কিমশনার

6ফান: ০২৫৮৮৮৫৭২৩৩
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ইেমইল:
divcomrajshahi@mopa.gov.bd

১



রাজn, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রাজশাহী।
৩) অিতিরR িবভাগীয় কিমশনার, উfয়ন ও আইিস\ 
িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, রাজশাহী।
৪) পিরচালক, uানীয় সরকার, িবভাগীয় কিমশনােরর 
কায �ালয়, রাজশাহী।

*ারক ন+র: ০৫.৪৩.০০০০.০০৯.১৭.১৬৬.২২.১২৫/১(৩) তািরখ: ১৪ ফা:ন ১৪২৯
২৭ 6ফ8যা়ির ২০২৩

সদয ়অবগিতর জS 6�রণ করা হল: 
১) মি�পিরষদ সিচব, মি�পিরষদ িবভাগ।
২) �ধানম�ীর �� সিচব, �ধানম�ীর কায �ালয়
৩) িসিনয়র সিচব, জন�শাসন ম�ণালয়।

২৭-২-২০২৩
িজ এস এম জাফরউ{া| এনিডিস 

িবভাগীয় কিমশনার
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