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িবষয়: ম�ণালয়/িবভাগসমূেহ প> ও নিথ িন?ি@সহ AদনিBন কমCসDাদন িনিবড় পিরবীFেণর লেF� পিরদশCন সংGাH।
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ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভােগর প� ও নিথ িন�ি�সহ �দনি�ন কায �স�াদন িনিবড় পিরবী�েণর লে�! মি#পিরষদ িবভাগ ক%�ক আকি'ক
পিরদশ �েনর িবষেয় িন*বিণ �ত িনেদ �শনা যথাযথভােব ,িতপালন করার জ. িনেদ �শ/েম অ1েরাধ করা হেলা: 
 
১.    ডাক  ও  ইL�  �রিজ6ার  হালনাগাদ  রাখা: এ িবভােগর সংি67 সকল শাখার সকল ,কার ডাক ও ই:! �রিজ;ারসহ দা<িরক সকল
�রিজ;ার িনয়িমত পয �ােলাচনা কের আবি>কভােব ,িতিনয়ত হালনাগাদ (Up-to-date) রাখেত হেব।
২.  অিন?N নিথ িনয়িমত পযCােলাচনা ও িন?ি@:  িড-নিথ (D-Nothi) এবং হাড � নিথেত জেম থাকা অিন�N িবষয়সOহ িনয়িমত শাখার
দািয়P,া< কম �কত�া ক%�ক পয �ােলাচনা করেত হেব এবং িনধ �ািরত সময়সীমার মেQ Rত িন�ি� িনিSত করেত হেব।
৩.   পিরবীFণ  িটমেক তথ� ও  �রকডC  িদেয় সহেযািগতা করা:  মি#পিরষদ িবভাগ ক%�ক গTত ৩ (িতন) সদVিবিশ7 পিরবী�ণ Wেমর
�যেকােনা আকি'ক বা Xব �েঘাষণা Zতীত পিরদশ �নকােল সংি67 শাখার কম �কত�া ও কম �চারীগণেক চািহত ,েয়াজনীয় ত[, নিথ ও �রকড �প�
সরবরাহ কের Xণ � সহেযািগতা ,দান করেত হেব।
৪.  সংিOP কমCকতCা ও কমCচারীেদর �েয়াজনীয় �Qিত ও িনেদCশনা �দান:  �যেকােনা স]াZ পিরদশ �ন বা দা<িরক O^ায়েনর জ. শাখার
কম �কত�া-কম �চারীগণেক সদা ,_ত রাখেত হেব এবং পিরদশ �ন দেলর চািহদা Xরেণ Xব �,_িতOলক ,েয়াজনীয় িদকিনেদ �শনা ,দান করেত হেব ।

৩০-০৮-২০২৬
�মাঃ �মাজােSল হক �চৗধুরী

িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতির� দািয়W)
�ফান : ০২ ৯৫১৪৪৪৯
ফ�াZ : ০২ ৯৫১৫৫৯৯

ইেমইল : admin1@ptd.gov.bd

িবতরণ  (�জ�hতার Gমাiসাের নয়):
১। অিতির� সিচব (সকল), ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
২। যুj সিচব (সকল), ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৩। উপসিচব (সকল), ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৪। িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব (সকল), ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৫। ��াlামার, আইিসিট �সল, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৬। সহকারী ��াlামার, আইিসিট �সল, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৭। িহসাবরFণ কমCকতCা, বােজট-১ শাখা, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।



৮। সহকারী �মইেmটnাo ইিpিনয়ার, আইিসিট �সল, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
৯। �শাসিনক কমCকতCা/ব�ি�গত কমCকতCা (সকল), ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।
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৩০ আগ6 ২০২৬ ি86া4

সদয় qাতােথC/qাতােথC:
একাH সিচব, সিচেবর দsর, ডাক ও �টিলেযাগােযাগ িবভাগ।

৩০-০৮-২০২৬
�মাঃ �মাজােSল হক �চৗধুরী

িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতির� দািয়W)


