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গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাশদ঱ ঳যকায 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

ডাক, টেলরশমাগাশমাগ ও তথ্যপ্রমৄলি ভন্ত্রণারয় 

ফাাংরাশদ঱ ঳লচফারয়, ঢাকা।  

www.ptd.gov.bd 
 

 ট঳ফা প্রদান প্রলতশ্রুলত (Citizen’s Charter)  

 

১. লব঱ন ও লভ঱ন 

 

রূ঩কল্প (Vision): ঳াশ্রয়ী, ঳াফ বজনীন এফাং লনব বযশমাগ্য টেলরশমাগাশমাগ ও ডাক ট঳ফা। 

 

অলবরক্ষ্য (Mission): প্রালতষ্ঠালনক উন্নয়ন ও আধুলনক প্রমৄলি অলবশমাজশনয ভাধ্যশভ ঳াশ্রয়ী, ভান঳ম্পন্ন, আন্তজবালতক ভাশনয টেলরশমাগাশমাগ ও ডাক ট঳ফা লনলিতকযণ। 

 

২. প্রলতশ্রুত ট঳ফা঳মূ঴ 

২.১) নাগলযক ট঳ফা (এ লফবাগ ঴শত ঳যা঳লয টকান নাগলযক ট঳ফা প্রদান কযা ঴য় না) 
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২.২) প্রালতষ্ঠালনক/দাপ্তলযক ট঳ফা 

ক্রলভক 

নম্বয 

ট঳ফায নাভ 

 

 

ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

টেলরশমাগাশমাগ ট঳ফা প্রদান 

প্রলতষ্ঠাশনয রাইশ঳ন্স 

ইস্যয/নফায়শনয পূফ বানুশভাদন।                  

                

 ইন/              ই    

ই  /ন    ন           ন 

   ন। 

ক)        ’      , 

      ন     ক   ন      

      

খ)     নক          ন  

    ন           

ক গ   । 

 

      ন:        ’  

      ই । 

  ন     

২১ 

(   ) 

  ন 

ন                  ই     

঩দলফ- উ঩঳লচফ 

টেলরকভ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ, 

   ন- ০২-২২৩৩৫৪৪৪৮ 

টভাফাইর- ০১৭৩২২৫৫১৪৪ 

ই-  ই - 

telecom1@ptd.gov.bd 

 

২ 

টেলরশমাগাশমাগ ট঳ফা ও 

ট্যালযশপয পূফ বানুশভাদন। 
                 

                

 ইন/            

টেলরশমাগাশমাগ ট঳ফা ও 

ট্যালযশপয পূফ বানুশভাদন। 

   ন। 

ক)        ’      , 

      ন     ক   ন      

      

খ)     নক          ন  

    ন           

ক গ   । 

 

      ন:        ’  

      ই । 

  ন     
৬০ (   ) 

  ন 

৩ 

টেলরশমাগাশমাগ রাইশ঳ন্সধাযী 

প্রলতষ্ঠাশনয ট঱য়ায 

঴স্তান্তয/ভালরকানা ঩লযফতবশনয 

পূফ বানুশভাদন। 

                 

                

 ইন/            

টেলরশমাগাশমাগ রাইশ঳ন্সধাযী 

প্রলতষ্ঠাশনয ট঱য়ায 

঴স্তান্তয/ভালরকানা ঩লযফতবশনয 

পূফ বানুশভাদন।    ন। 

ক)        ’      , 

      ন     ক   ন      

      

খ)     নক          ন  

    ন           

ক গ   । 

 

  ন     
৩০ (   ) 

  ন 
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ক্রলভক 

নম্বয 

ট঳ফায নাভ 

 

 

ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

      ন:        ’  

      ই । 

৪ 

                     

           

            /   /    / 

     ন                 

        ন              

 ন           -       । 

ক)                 ক  । 

 

খ)               

(    /   খ       )। 

  ন     

১৫ 

(  ন ) 

ক        

৫ 

            /   /    / 

     ন    ক  গ  

       গ    গ      

   ক           

 ইন/        / 

ন           ক        

   ন। 

            /   /    / 

     ন                 

        ন           । 

ক)                 ক  । 

 

খ)                   

 ইন/ 

        /ন       । 

  ন     
৩০ (   ) 

ক        

৬ 

  ক অলধদপ্ত    যাজস্ব খাশত 

঩দ সৃজন। 

অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ প্রালপ্তয 

঩য লফদ্যভান লফলধ/লফধান 

অনু঳যশণ জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারয়, অথ ব-লফবাশগয ব্যয় 

লনয়ন্ত্রণ ও ফাস্তফায়ন 

অনুলফবাশগয ঳ম্মলত এফাং 

প্র঱া঳লনক উন্নয়ন ঳াংক্রান্ত 

঳লচফ কলভটিয স্য঩ালযশ঱য 

লবলিশত প্রশমাজয-টক্ষ্শত্র 

ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয ঳দয় 

অনুশভাদন-ক্রশভ ঳যকালয 

ভঞ্জুলয আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

ক) জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারশয়য 

লনধ বালযত পযশভ অলধদপ্তশযয 

প্রস্তাফ 

খ) অনুশভালদত ঳াাংগঠলনক 

কাঠাশভায কল঩ 

গ) আলথ বক ঳াংশেল 

ঘ) ঩দসৃজশনযশমৌলিকতা 

ঙ) ঩শদযদালয়ত্বওকতবব্য 

চ) লনশয়াগলফলধ 

 

প্রালপ্তস্থান: জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারশয়য ওশয়ফ঳াইে 

লফনামূশল্য 

১২০ 

( ক   

   )  

ক        

নাভ-     ক     

঩দলফ- উ঩঳লচফ    ক-১ ঱াখা, ডাক ও 

টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫৮৫০০৭  

টভাফাইর- ০১৭১৬-০৩০০৭৭ 

ই-  ই - post1@ptd.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 ৭   ক অলধদপ্ত    অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ প্রালপ্তয ক) ঩দ স্থায়ীকযশণয জন্য লফনামূশল্য  
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ক্রলভক 

নম্বয 

ট঳ফায নাভ 

 

 

ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ক  ক   /ক             

স্থায়ীকযণ। 

঩য লফদ্যভান লফলধ/লফধান 

অনু঳যশণ জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় 

ও অথ ব-লফবাশগয ঳ম্মলত গ্র঴ণ 

কযায ঩যপ্রশমাজয- টক্ষ্শত্র 

ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয ঳দয় 

অনুশভাদন-ক্রশভ ঳যকালয 

ভঞ্জুলয আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারশয়য 

লনধ বালযত পযশভ ডাক 

অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ  

খ) ঩দ সৃজশনয ঳যকাযী 

আশদ঱ 

গ) ঩দ সৃজশনয঩য ঩যফতী 

঳কর ফছশযয ঩দ ঳াংযক্ষ্শণয 

ভঞ্জুলয আশদ঱  

 

প্রালপ্তস্থান: জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারশয়য ওশয়ফ঳াইে 

৬০ (   ) 

ক        

৮ 

ডাক অলধদপ্তশযয ঳যঞ্জাভালদ 

টিওএন্ডইভুিকযণ। 

অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ প্রালপ্তয 

঩য লফদ্যভান লফলধ/লফধান 

অনু঳যশণ জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় 

ও অথ ব-লফবাশগয ঳ম্মলত গ্র঴ণ 

কযায ঩যপ্রশমাজয-টক্ষ্শত্র 

ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয ঳দয় 

অনুশভাদন-ক্রশভ ঳যকালয 

ভঞ্জুলয আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

ক) ডাক অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ 

খ) জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারশয়য 

঳ম্মলত 

গ) অথ ব লফবাশগয ঳ম্মলত 

ঘ) প্র঱া঳লনক উন্নয়ন ঳াংক্রান্ত 

঳লচফ কলভটিয স্য঩ালয঱ 

 

লফনামূশল্য 
৩০ (   ) 

ক        
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ক্রলভক 

নম্বয 

ট঳ফায নাভ 

 

 

ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯ 

ডাক অলধদপ্তশযয 

কভ বকতবা/ক          অলজবত 

ছুটি। 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

লনধ বালযত ছুটি লফলধভারা, 

১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তব঩শক্ষ্য (আলথ বক ও 

প্র঱া঳লনকক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী)লনষ্পলি কশয 

঳যকাযী আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক)঳াদা কাগশজ আশফদন঩ত্র 

খ) 

ডাকঅলধদপ্তশযযস্য঩ালয঱ওপ্রস্তাফ 

গ)প্রধান ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

কর্তবক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রলতশফদন 

 

প্রালপ্তস্থান:ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

ডাক-এয কাম বারয়। 

লফনামূশল্য 

 

 

 

৫ (   ) 

ক        

১০ 

ডাক অলধদপ্তশযয 

কভ বকতবা/ক          

শ্রালন্ত ও লফশনাদন ছুটি। 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য শ্রালন্ত 

ওলফশনাদন-বাতা লফলধভারা, 

১৯৭৯ অনুমায়ী লনষ্পলি কশয 

঳যকাযী আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক)঳াদা কাগশজ আশফদন঩ত্র ও 

পূফ বফতী ছুটিয ভঞ্জুলয-঩ত্র 

খ) 

ডাকঅলধদপ্তশযযস্য঩ালয঱ওপ্রস্তাফ 

গ)প্রধান ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

কর্তবক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রলতশফদন 

 

প্রালপ্তস্থান:ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

ডাক-এয কাম বারয়। 

লফনামূশল্য 

 

 

৫ (   ) 

ক        

১১ 

ডাক অলধদপ্তশযয 

কভ বকতবা/ক          চাকলয 

স্থায়ীকযণ। 

প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য ঳াংলেষ্ট 

লনশয়াগ লফলধভারা অনুমায়ী 

উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদন-

ক্রশভ ঳যকাযী আশদ঱ জালয 

কযা ঴য়। 

ক)঳াদা কাগশজ আশফদন঩ত্র 

খ) লফবাগীয় ঩যীক্ষ্া ঩াশ঳য 

টগশজে 

গ) প্রল঱ক্ষ্ণ ঳ভালপ্তকযণ ঳নদ 

ঘ) ঴ারনাগাদ ফালল বক টগা঩নীয় 

প্রলতশফদন(঩শদান্নলতয টক্ষ্শত্র 

০১ ফছয এফাং ঳যা঳লয 

লনশয়াশগয টক্ষ্শত্র ০২ ফছশযয 

লফনামূশল্য 
৫ (   ) 

ক        

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
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ক্রলভক 

নম্বয 

ট঳ফায নাভ 

 

 

ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

এল঳আয) 

১২ 

ডাক অলধদপ্তশযয কভ বচাযীশদয 

ল঩আযএর ভঞ্জুয। 

প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য লনশয়াগ 

লফলধভারা অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদন-ক্রশভ 

঳যকাযী আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক)঳াদা কাগশজ আশফদন঩ত্র 

খ) এ঳এ঳ল঳ ঳নদ ঩ত্র 

গ) ছুটি প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র 

ঘ) ডাক অলধদপ্তশযয স্য঩ালয঱ 

লফনামূশল্য 
৩ (  ন) 

ক        

১৩ 

ডাক অলধদপ্তশযয 

঳াধাযণ/স্মাযক ডাকটিলকশেয 

অনুশভাদন। 

লফলবন্ন ভন্ত্রণারয়/ লফবাগ/ ডাক 

অলধদপ্তয ঴শত আশফদন঩ত্র 

প্রালপ্তয ঩য ঳াংলেষ্ট লফলধ-

লফধান অনু঳যশণ ডাক 

অলধদপ্তশযয ভতাভশতয 

লবলিশত স্মাযক ডাকটিলকে 

প্রকাশ঱য প্র঱া঳লনক অনুশভাদন 

প্রদান কযা ঴য়। 

ক) লফলবন্ন ঳যকালয প্রলতষ্ঠান 

঴শত আশফদন। 

খ) ডাক অলধদপ্তশযয ভতাভত 

঳ম্বলরত ঩ত্র। 

গ) ব্যশয়য খাত 

 

প্রালপ্তস্থান: ডাক অলধদপ্তশযয 

ওশয়ফ঳াইে 

লফনামূশল্য 
০৭ (   ) 

ক        নাভ-              ক    

঩দলফ-    ন     ক        ,   ক-২ 

  খ   

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

টভাফাইর- ০১৬১১-৫৭০৫৬৪ 

ই-  ই - 

alaol.kabir@ptd.gov.bd 

 
১৪ 

ডাক অলধদপ্তশযয এশজলন্স 

঳ালব বশ঳য কলভ঱ন এফাং নতুন 

এশজলন্স ঳ালব ব঳ ঳াংক্রান্ত 

কাম বাফরী। 

ডাক অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ 

দালখশরয ঩য অথ ব লফবাশগয 

঳ম্মলতয জন্য প্রস্তাফ টপ্রযণ 

কযা ঴য়। অথ ব লফবাশগয 

঳ম্মলত ঩াওয়া টগশর এশজলন্স 

঳ালব বশ঳য কলভ঱ন এফাং নতুন 

এশজলন্স ঳ালব বশ঳য অনুশভাদন 

প্রদান কযা ঴য়। 

ক) ডাক অলধদপ্তয ঴শত প্রাপ্ত 

ভতাভত ঳ম্বলরত আশফদন। 

খ) অথ ব লফবাশগয ঳ম্মলত ঩ত্র। 

লফনামূশল্য 
০৭ (   ) 

ক        
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১৫ 

ডাক অলধদপ্তশযয নতুন 

ডাকঘয স্থা঩ন ও লফদ্যভান 

ডাকঘশযয ভান উন্নয়ন। 

ডাক অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ 

দালখশরয ঩য অথ ব লফবাশগয 

঳ম্মলতয জন্য ঩ত্র টপ্রযণ কযা 

঴য়। অথ ব লফবাশগয ঳ম্মলত 

঩াওয়া টগশর ঩ত্র জালযয 

ভাধ্যশভ অনুশভাদন প্রদান কযা 

঴য়। 

ক) ডাক অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ। 

খ) টমৌলিকতা 

গ) আলথ বক ঳াংশেল। 

লফনামূশল্য 
০৩ (  ন) 

ক        

 
১৬ 

ডাক অলধদপ্তশযয অবযন্তযীণ 

ডাক ঳ালব ব঳ ঳ম্পলকবত আইন 

লফলধ, নীলতভারা 

প্রণয়ন/঳াংশ঱াধন। 

ডাক অলধদপ্তয ঴শত অবযন্তযীণ 

ডাক ঳ালব ব঳ ঳ম্পলকবত আইন 

লফলধ, নীলতভারা ঳াংশ঱াধন 

঳াংক্রান্ত প্রস্তাফ প্রালপ্তয ঩য 

঳াংলেষ্ট ভন্ত্রণারয়঳মূশ঴য 

ভতাভশতয লবলিশত টবটিাং এয 

জন্য আইন, লফচায ও ঳াং঳দ 

লফলয়ক ভন্ত্রণারশয় টপ্রযণ কযা 

঴য়। আইন, লফচায ও ঳াং঳দ 

লফলয়ক ভন্ত্রণারশয়য টবটিাং 

এয ঩য টগশজে/এ঳আযও 

জালযয জন্য লফলজ টপ্রশ঳ ঩ত্র 

টপ্রযণ কযা ঴য়। 

ক) ডাক অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ  

 
লফনামূশল্য 

৪৫ 

(       ) 

ক        

১৭ 

ডাক অলধদপ্তশযয মানফা঴ন 

অশকশজা 

টঘালণা/ক্রয়/শভযাভত/মন্ত্র঩ালত 

঳াংগ্র঴, ঳াংযক্ষ্ণ ও 

বফন/অন্যান্য + ঳ম্পদ 

লনরাশভ লফক্রয়। 

ডাক অলধদপ্তয ঴শত এ ঳াংক্রান্ত 

প্রস্তাফ প্রালপ্তয ঩য তা 

঩যীক্ষ্াশন্ত ঳যকালয লফলধ 

লফধান অনু঳যণ কশয 

অনুশভাদন প্রদান কযা ঴য়। 

ক) ডাক অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ ও 

কনশডভশন঱ন কলভটিয 

লযশ঩াে ব। 

খ) ডাক অলধদপ্তশযয মানফা঴ন 

঳াংলেষ্ট প্রশকৌ঱রীয স্য঩ালয঱-

঩ত্র। 

লফনামূশল্য 
৩০(   ) 

ক        

১৮ 

  ক                    

       ক 

  ক       ন       ন  ন   

   

ডাক অলধদপ্তয ঴শত প্রস্তাফ 

প্রালপ্তয ঩য এ লফবাগ কর্তবক 

মাচাই-ফাছাই কশয অথ ব 

লফবাশগয ঳ম্মলতয জন্য প্রস্তাফ 

(ক) ডাক অলধদপ্তশযয প্রস্তাফ। 

খ) অথ ব লফবাশগয ঳ম্মলত ঩ত্র। 

(গ) টগশজে প্রকা঱। 

   

        

ক    

   

১৫ 

   ন   

ক        
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টপ্রযণ কযা ঴য়। অথ ব লফবাশগয 

঳ম্মলত ঩াওয়া টগশর 

঩যফতীশত টগশজে আকাশয 

প্রকা঱ কযা ঴য়। 

১৯ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

ও এয  আওতাধীন ঳কর 

দপ্তয/঳াংস্থায মাফতীয় 

ভাভরা/টভাকদ্দভা ঳ভন্বয়। 

লফলবন্ন আদারত ঴শত লযে 

ভাভরা/কনশেম্পে ভাভরা এ 

লফবাশগ প্রালপ্তয ঩য তা এ 

লফবাশগয অধীনস্থ 

অলধদপ্তয/঳াংস্থাশক প্রশয়াজনীয় 

আইনানুগ ব্যফস্থা গ্র঴শণয জন্য 

঩শত্রয ভাধ্যশভ অনুশযাধ 

জানাশনা ঴য়।  

ক) আদারত ঴শত প্রাপ্ত ভাভরায 

আলজব ও ঳াংলেষ্ট কাগজ঩ত্র। 

খ) দপ্তয/ ঳াংস্থায জফাফ 

লফনামূশল্য 
০৫ (   ) 

ক        

নাভ-              ক    

঩দলফ-    ন     ক           ইন-১   খ   

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

টভাফাইর- ০১৬১১-৫৭০৫৬৪ 

ই-  ই - alaol.kabir@ptd.gov.bd 

 

২০ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয কাঠাশভা লনধ বাযণ, 

যাজস্ব খাশত ঩দ সৃলষ্ট, ঩দ 

঳াংযক্ষ্ণ, ঩দ স্থানান্তয/লফলুলপ্ত 

এফাং টরাকফর উদ্ধৃিকযণ/ 

আিীকযণ। 

প্রশমাজয টক্ষ্শত্র জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারশয়/অথ ব লফবাশগ/ 

প্র঱া঳লনক উন্নয়ন ঳াংক্রান্ত ঳লচফ 

কলভটিশত/প্রধানভন্ত্রীয কাম বারশয় 

প্রস্তাফ টপ্রযণ। 

ক) লনধ বালযত “ছক” টভাতাশফক 

অলধদপ্তয কর্তবক প্রস্তাফ। 

খ) অনুশভালদত ঳াাংগঠলনক 

কাঠাশভা। 

গ)  আলথ বক ঳াংশেল। 

ঘ) ঩দসৃজশনয/ 

঳াংযক্ষ্শণয/প্রজ্ঞা঩ন  

ঙ) ঳াংলেষ্ট অন্যান্য কাগজ঩ত্র 

লফনামূশল্য 

 

 

৩০ (   ) 

ক        

ন  -                 

    - উ঩঳লচফ, টকাম্পালন-১ ঱াখা  

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১১০৪২ 

     ই - ০১৭১২-২৯৪২৭০ 

E-mail: 

company1@ptd.gov.bd 

 

 

২১ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয টজযষ্ঠতা 

তালরকা প্রণয়ন ও চাকলযয 

তথ্যাফরী ঳াংযক্ষ্ণ। 

১) অলধদপ্তয ঴শত প্রাপ্ত টজযষ্ঠতা 

তালরকা মাচাই ফাছাই কশয 

খ঳ড়া তালরকা ওশয়ফ ঳াইশে 

প্রকা঱। 

২)  আ঩লি গ্র঴ণ। 

৩)  চূড়ান্ত তালরকা প্রণয়ন। 

 

ক) জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় কর্তবক 

প্রদি লনধ বালযত ছকশভাতাশফক 

চাকুযীয তথ্য। 

লফনামূশল্য 

 

 

৬০(   ) 

ক        

২২ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয ঩শদান্নলত, 

১              SSB-   

    । 

২  অলধদপ্তয ঴শত প্রাপ্ত প্রস্তাফ 

লফবাগীয় ঩শদান্নলত কলভটিয 

স্য঩ালয঱ ও মথামথ কর্তব঩শক্ষ্য 

অনুশভাদন-ক্রশভ প্রজ্ঞা঩ন জালয।  

ক)  অলধদপ্তয কর্তবক প্রস্তাফ। 

খ) ঩দ শূন্যতায লফফযণ। 

লফনামূশল্য 

 

 

৩০ (   ) 

ক        
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চরলত দালয়ত্ব, বফশদল঱ক 

চাকলয, লরশয়ন, 

টপ্রলণ/ফদলর/঩দায়ন,       

         

                 

ক        এফাং অলতলযি 

দালয়ত্ব প্রদান। 

 

 

২৩ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয চাকুলয 

স্থায়ীকযণ। 

প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য ঳াংলেষ্ট 

লনশয়াগ লফলধভারা অনুমায়ী 

উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদন-

ক্রশভ ঳যকালয আশদ঱ জালয 

কযা ঴য়। 

ক)  আশফদন঩ত্র 

খ) লফবাগীয় ঩যীক্ষ্া ঩াশ঳য 

টগশজে(প্রশমাজয টক্ষ্শত্র) 

গ) প্রল঱ক্ষ্ণ ঳ভালপ্তকযণ ঳নদ 

(প্রশমাজয টক্ষ্শত্র) 

ঘ) ঴ারনাগাদ ফালল বক টগা঩নীয় 

প্রলতশফদন (঩শদান্নলতয টক্ষ্শত্র 

০১ ফছয এফাং ঳যা঳লয 

লনশয়াশগয টক্ষ্শত্র ০২ ফছশযয 

এল঳আয) 

লফনামূশল্য 

 

 

 

০৭ (   ) 

ক        

ন  -                 

    - উ঩঳লচফ, টকাম্পালন-১ ঱াখা  

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১১০৪২ 

     ই - ০১৭১২-২৯৪২৭০ 

E-mail: 

company1@ptd.gov.bd 

 

২৪ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয 

ল঩আযএর ও ট঩ন঱ন ভঞ্জুয। 
প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য লনশয়াগ 

লফলধভারা অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদনক্রশভ 

঳যকালয আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

                     

     ন: 

ক) আশফদন঩ত্র 

খ) এ঳এ঳ল঳ ঳নদ঩ত্র 

গ) ছুটি প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র 

ঘ) টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয ও 

লফটিল঳এর এয স্য঩ালয঱ 

ট঩ন঱ন ভঞ্জুলযয টক্ষ্শত্র মা 

প্রশয়াজন: 

ক) ঳ালব ব঳ বুক/঳ালব ব঳ টযকড ব 

খ) এরল঩আশয গভশনয 

ভঞ্জুলয঩ত্র 

গ) প্রতযাল঱ত ট঱ল টফতন঩ত্র 

ঘ) ট঩ন঱ন পযভ (২.১) 

লফনামূশল্য 

 

 

 

 

 

০৮ (  ) 

ক        
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ঙ) ঳তযালয়ত ছলফ  

চ) বফধ উিযালধকায টঘালণা঩ত্র 

ছ) নমুনা স্বাক্ষ্য ও ঴াশতয ৫ 

আঙ্গুশরয ছা঩ 

জ) না-দাফী প্রতযয়ন঩ত্র 

২৫ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয অলজবত 

ছুটি। 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

লনধ বালযত ছুটি লফলধভারা, 

১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তব঩শক্ষ্য (আলথ বক ও 

প্র঱া঳লনক ক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী)লনষ্পলি কশয 

঳যকালয আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক) আশফদন঩ত্র 

খ) টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয ও 

লফটিল঳এর এয স্য঩ালয঱ ও 

প্রস্তাফ 

গ) প্রধান ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

কর্তবক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রলতশফদন। 

লফনামূশল্য 

 

 

 

০৭ (   ) 

ক        

 

২৬ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয শ্রালন্ত ও 

লফশনাদন ছুটি। 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য শ্রালন্ত ও 

লফশনাদন-বাতা লফলধভারা, 

১৯৭৯ অনুমায়ী লনষ্পলি কশয 

঳যকালয আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক) আশফদন঩ত্র ও পূফ বফতী 

ছুটিয ভঞ্জুলয-঩ত্র 

খ) টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয ও 

লফটিল঳এর এয স্য঩ালয঱ ও 

প্রস্তাফ 

গ) প্রধান ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

কর্তবক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রলতশফদন 

লফনামূশল্য 

 

 

০৭ (   ) 

ক        

২৭ 

টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয 

(ডে)-এয লফল঳এ঳ (টেলরকভ) 

কযাডাযভুি ও কযাডায 

ফল঴র্ভ বত ৯ভ টগ্রড ও তদুধ ব 

টগ্রশডয কভ বকতবাশদয 

                

আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

ফল঴িঃফাাংরাশদ঱ ছুটি 

লফলধভারা, ১৯৭৯ অনুমায়ী 

লনষ্পলি কশয ঳যকালয আশদ঱ 

জালয কযা ঴য়।             

   ন     ক            । 

ক) আশফদন঩ত্র ও পূফ বফতী 

ছুটিয ভঞ্জুলয-঩ত্র 

খ) টেলরশমাগাশমাগ অলধদপ্তয ও 

লফটিল঳এর এয স্য঩ালয঱ ও 

প্রস্তাফ 

গ) প্রধান ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবা 

কর্তবক প্রদি ছুটি প্রাপ্যতায 

প্রলতশফদন 

ঘ) আশফদনকাযীয ঩া঳শ঩াশে বয 

কল঩  

 

লফনামূশল্য 

 

 

 

০৭ (   ) 

ক        

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
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২৮ 

লফএ঳ল঳ল঳এর এয 

ব্যান্ডউইডথ, আইআযইউ 

রীজ/লফলক্র-এয অনুশভাদন 

ব্যান্ডউইডথ,আইআযইউ 

রীজ/লফলক্র ঳াংক্রান্ত 

লফএ঳ল঳ল঳এর কর্তব঩ক্ষ্-এয 

প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য  মথামথ 

প্রলক্রয়া অনু঳যশণয ভাধ্যশভ 

অনুশভাদশনয ব্যফস্থা কযা। 

ক) লফএ঳ল঳ল঳এর-এয পূণ বাঙ্গ 

প্রস্তাফ 

খ) প্রস্তালফত মূশল্যয টমৌলিকতা 

 

প্রালপ্তস্থান: লফএ঳ল঳ল঳এর-এয 

ওশয়ফ঳াইে। 

লফনামূশল্য 

 

 

৪৫ 

(       ) 

ক        

ন  -      ন     ন  

    - উ঩঳লচফ, টকাম্পালন-২ ঱াখা,  

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-২২৩৩৫৩৫৪৩ 

     ই - ০১৭১৯-৬৪১০৩১ 

E-mail: company2@ptd.gov.bd 

   

২৯ 

     গ    গ          

      ক    

ক  ক    ক          

              ক ক    

    ন      ন     ন 

     

 

     গ    গ        টথশক 

প্রস্তাফ ঩াওয়ায ঩য মথামথ 

প্রলক্রয়া অনু঳যশণয 

ভাধ্যশভফাাংরাশদ঱ কভ বচাযী 

কল্যাণ টফাশড ব    ন     য 

জন্য টপ্রযণ কযা। 

মৃতুয ঳নদ, যাজস্ব খাশত  

঩দধাযী ঴ওয়ায প্রতযায়ন, 

উিযালধকায ঳নদ, ট঱ল 

টফতশনয প্রতযায়ন ঩ত্র, ঳ালব ব঳ 

ফল঴য প্রথভ ৫ ঩াতায অনুলরল঩, 

জাতীয় ঩লযচয়঩শত্রয অনুলরল঩, 

পুনলফ বফাশ঴ আফদ্ধ না ঴ওয়ায 

঳নদ, ট঩-লপশে঱ান এয 

অনুলরল঩, টচক ফইশয়য কবায 

পৃষ্টায অনুলরল঩।  

প্রালপ্তস্থান: ফাাংরাশদ঱ কভ বচাযী 

কল্যাণ টফাশড বয 

ওশয়ফ঳াইে। 

লফনামূশল্য  

 

 

 

 

 ১৫ 

(  ন ) 

ক        

৩০ 

                     

               ক 

                     

   ক      আভদানী কযায 

লনলভি অনা঩লি ঩ত্র 

঳াংস্থা টথশক প্রস্তাফ ঩াওয়ায 

঩য অনা঩লি ঩ত্র প্রদাশনয 

জন্য প্রধান লনয়ন্ত্রক,আভদালন 

ও যপ্তালন প্রধান লনয়ন্ত্রশকয 

দপ্তযটক অনুশযাধ জানাশনা। 

ইনবশয়঳, প্যালকাং লরস্ট, 

চুলি঩ত্র, ঳াটি বলপশকে, লফর অফ 

ল্যালডাং/ এয়াযওশয় লফর 

ইতযালদ 

লফনামূশল্য 

১৫ (  ন ) 

ক        

৩১ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

উন্নয়ন প্রকশল্পয ফালল বক ক্রয় 

১. এ লফবাশগয আওতাভুি 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

প্রস্তাশফয টপ্রলক্ষ্শত উন্নয়ন 

প্রকশল্পয  ফালল বক ক্রয় 

দপ্তয/ ঳াংস্থা কর্তবক লনধ বালযত 

ছশক প্রস্তাফ  টপ্রযণ। 

 

প্রালপ্তস্থান: ঳াংলেষ্ট লফবাগ/ 

লফনামূশল্য 
১৫ (  ন ) 

ক        

ন  -                ন     ন 

    - উ঩঳লচফ, ঩লযকল্পনা- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 
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঩লযকল্পনা ও কভ ব ঩লযকল্পনা 

প্রণয়ন 

঩লযকল্পনা ও কভ ব ঩লযকল্পনা 

লফলশয় তথ্য-উ঩াি/ অগ্রগলত 

প্রলতশফদন ঳াংগ্র঴ এফাং 

প্রলতশফদন প্রণয়ন। 

২. অনুশভালদত প্রলতশফদন 

কাম বক্রভ লফবাগ/ 

আইএভইলডশত টপ্রযণ। 

঩লযকল্পনা কলভ঱ন/ অথ ব লফবাগ 

এফাং অথ ব লফবাশগয ওশয়ফ঳াইে 

   ন- ০২-৫৮১৫৩১৬৫ 

     ই - ০১৭১৮-৮১৪১০৬ 

E-mail:  

planning1@gmail.com 

 

 

৩২ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

ও এয আওতাধীন 

দপ্তয/অলধদপ্তয/঳াংস্থায প্রকল্প 

গ্র঴ণ/প্রাক মূল্যায়ন এফাং 

অনুশভাদন 

১. দপ্তয/ ঳াংস্থা কর্তবক লনলদ বষ্ট 

ছক অনুমায়ী প্রকল্প প্রস্তাফ। 

২. প্রকল্প মাচাই/ প্রাক মূল্যায়ন 

঳বা অনুষ্ঠান। 

৩. ঩লযকল্পনা কলভ঱শন 

(বফশদল঱ক ঳঴ায়তা প্রালপ্তয 

টক্ষ্শত্র  অথ বননলতক ঳ম্পকব 

লফবাশগ) প্রস্তাফ টপ্রযণ। 

দপ্তয/ ঳াংস্থা কর্তবক লনধ বালযত 

ছশক প্রস্তাফ  টপ্রযণ। 

 

প্রালপ্তস্থান: ঳াংলেষ্ট লফবাগ/ 

঩লযকল্পনা কলভ঱ন/ অথ ব লফবাগ 

এফাং অথ ব লফবাশগয ওশয়ফ঳াইে 
লফনামূশল্য 

১৫ (  ন ) 

ক        

            

 (঩লযকল্পনা- ৩),  

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৭১১৫৪০৩ 

     ই - ০১৫৫২-৩৩২০৮৪  

E-mail:    

planning3@ptd.gov.bd 

 

 

 

৩৩ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

উন্নয়ন প্রকশল্পয অধীশন ঩দ 

সৃজন/঳াংযক্ষ্ণ ঳াংক্রান্ত 

কাম বাফরী প্রলক্রয়াকযণ 

১. দপ্তয/ ঳াংস্থা কর্তবক লনলদ বষ্ট 

ছশক অথ ব-লফবাশগয জনফর 

কলভটিয ঳বায় উ঩স্থা঩শনয 

লনলভি প্রস্তাফ টপ্রযণ। 

২. জনফর কলভটিয স্য঩ালয঱ 

এয টপ্রলক্ষ্শত অনুশভালদত 

প্রকশল্পয ঩দ সৃজন/঳াংযক্ষ্ণ 

লফলশয় ঳যকালয আশদ঱ জালয। 

দপ্তয/ ঳াংস্থা কর্তবক লনধ বালযত 

ছশক প্রস্তাফ  টপ্রযণ। 

 

প্রালপ্তস্থান: ঳াংলেষ্ট লফবাগ/ 

঩লযকল্পনা কলভ঱ন/ অথ ব লফবাগ 

এফাং অথ ব লফবাশগয ওশয়ফ঳াইে 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

ন  -                ন     ন 

    - উ঩঳লচফ, ঩লযকল্পনা- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৫৮১৫৩১৬৫ 

     ই - ০১৭১৮-৮১৪১০৬ 

E-mail:  

planning1@gmail.com 

৩৪ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

উন্নয়ন প্রকশল্পয ফাশজে ফযাদ্দ, 

লফবাজন ও অথ ব অফমুিকযণ 

দপ্তয /অলধদপ্তয/ ঳াংস্থায 

চাল঴দায টপ্রলক্ষ্শত লনলদ বষ্ট অথ ব 

ফছশযয ফাশজে ফযাদ্দ অনুমায়ী 

অথ ব অফমুি কযশণয ঳যকালয 

আশদ঱ জালয। 

উন্নয়ন প্রকশল্পয অথ ব অফমুলি 

঳াংক্রান্ত লনশদ বল঱কায ঳াংরগ্নী-৪, 

৫ ঳঴ ঳াংলেষ্ট দপ্তয/঳াংস্থায 

আশফদন। 

 

প্রালপ্তস্থান: অথ ব লফবাশগয 

ওশয়ফ঳াইে 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

                     

 (঩লযকল্পনা- ৩),  

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৭১১৫৪০৩ 

     ই - ০১৫৫২-৩৩২০৮৪  

E-mail:    

planning3@ptd.gov.bd 
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৩৫ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

ফালল বক উন্নয়ন কভ বসূলচ ও 

঳াংশ঱ালধত ফালল বক উন্নয়ন 

কভ বসূলচ প্রণয়ন 

঩লযকল্পনা কলভ঱শনয কাম বক্রভ 

লফবাশগয লনধ বালযত গাইডরাইন 

অনুমায়ী ফালল বক উন্নয়ন 

কভ বসূলচ ও ঳াংশ঱ালধত ফালল বক 

উন্নয়ন কভ বসূলচ প্রণয়ন কযা 

঴য়। 

঩লযকল্পনা কলভ঱শনয কাম বক্রভ 

লফবাগ কর্তবক লনধ বালযত ছক 

 

প্রালপ্তস্থান: ঩লযকল্পনা কলভ঱শনয 

কাম বক্রভ লফবাশগয ওশয়ফ঳াইে 
লফনামূশল্য 

১৫ (  ন ) 

ক        

ন  -                ন     ন 

    - উ঩঳লচফ, ঩লযকল্পনা- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৫৮১৫৩১৬৫ 

     ই - ০১৭১৮-৮১৪১০৬ 

E-mail:  

planning1@gmail.com 

৩৬ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

এ঳লডলজ, ঩ঞ্চফালল বক 

঩লযকল্পনা প্রণয়ন 

঩লযকল্পনা কলভ঱শনয ঳াধাযণ 

অথ বনীলত লফবাগ ঴শত প্রাপ্ত 

লনশদ ব঱নায টপ্রলক্ষ্শত 

দপ্তয/঳াংস্থা ঴শত প্রাপ্ত তথ্য 

কম্পাইর কশয ঳াধাযণ 

অথ বনীলত লফবাশগ টপ্রযণ কযা 

঴য়। 

঩লযকল্পনা কলভ঱শনয ঳াধাযণ 

অথ বনীলত লফবাগ কর্তবক লনধ বালযত 

ছক এফাং দপ্তয ঳াংস্থা ঴শত প্রাপ্ত 

তথ্যালদ 

প্রালপ্তস্থান: ঩লযকল্পনা কলভ঱শনয 

঳াধাযণ অথ বনীলত লফবাশগয 

ওশয়ফ঳াইে 

 

লফনামূশল্য 
১     

ন  -                ন     ন 

    - উ঩঳লচফ, ঩লযকল্পনা- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৫৮১৫৩১৬৫ 

     ই - ০১৭১৮-৮১৪১০৬ 

E-mail:  

planning1@gmail.com 

৩৭ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

উন্নয়ন ঳঴শমাগী ঴শত চাল঴ত 

তথ্যালদ ও লফলবন্ন লফলশয় 

ভতাভত প্রদান 

অথ বননলতক ঳ম্পকব লফবাগ ও 

঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় ঴শত চাল঴ত 

তথ্যালদ প্রদান। এ লফবাশগয 

আওতাধীন দপ্তয/ ঳াংস্থা ঴শত  

তথ্য ঳াংগ্র঴পূফ বক অথ বননলতক 

঳ম্পকব লফবাগ ও ঩যযাষ্ট্র 

ভন্ত্রণারশয় তথ্য প্রদান। 

অথ বননলতক ঳ম্পকব লফবাগ ও 

঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় ঴শত চাল঴ত 

তথ্যালদ 

 

প্রালপ্তস্থান: অথ বননলতক ঳ম্পকব 

লফবাগ ও ঩যযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় 

 

লফনামূশল্য 

৩০ (   ) 

ক        

ন  -                ন     ন 

    - উ঩঳লচফ, ঩লযকল্পনা- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৫৮১৫৩১৬৫ 

     ই - ০১৭১৮-৮১৪১০৬ 

E-mail:  

planning1@gmail.com  

৩৮ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন 

প্রলতষ্ঠান/দপ্তয/ ঳াংস্থা ঳মূশ঴য 

ফাশজে ফযাদ্দ/লফবাজন 

অথ ব লফবাগ কর্তবক ফাশজে 

ফযাদ্দ প্রালপ্ত ঳াশ঩শক্ষ্ লফবাজন 

আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

অধীনস্থ দপ্তয/঳াংস্থা কর্তবক 

঳াংলেষ্ট অথ বননলতক টকাশড 

ফযাশদ্দয প্রস্তাফ । 
লফনামূশল্য 

১৫(  ন ) 

ক        

নাভ-              ক    

঩দলফ-    ন     ক               -১   খ   

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

টভাফাইর- ০১৬১১-৫৭০৫৬৪ 

ই-  ই - alaol.kabir@ptd.gov.bd 

 
৩৯ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন দপ্তয/ 

প্রচলরতলফলধ-

লফধানঅনু঳যণকশযশভােযমান 

ক্রশয়য জন্য ঋণ ভঞ্জুলয আশদ঱ 

ক)   ঳াদা কাগশজ আশফদন 

খ) আশফদনকাযীয ১৫০ োকায 

নন-জুলডল঱য়ার স্টযাশম্প 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

mailto:planning1@gmail.com
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অলধদপ্তশযয কভ বকতবা/ 

কভ বচাযীশদয ভেয ঳াইশকর 

ক্রশয়য জন্য ঋণ প্রদান 

জালয কযা ঴য়। অঙ্গীকাযনাভা। 

গ) ভেয ঳াইশকর লফক্রয়কাযীয 

অঙ্গীযনাভা। 

৪০ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয আওতাধীন দপ্তয/ 

অলধদপ্তশযয কভ বকতবা/ 

কভ বচাযীশদয কলম্পউোয 

ক্রশয়য জন্য ঋণ প্রদান 

প্রচলরতলফলধ-

লফধানঅনু঳যণপূফ বককলম্পউোয 

 ক্রশয়য জন্য ঋণ ভঞ্জুলয আশদ঱ 

জালয কযা ঴য়। 

১। ঳াদা কাগশজ আশফদন 

২। আশফদনকাযীয ৩০০ োকায 

নন-জুলডল঱য়ার স্টযাশম্প 

অঙ্গীকাযনাভা। 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

        ৪১ 

঳লচফারশয় কভ বযত ঳যকালয 

কভ বকতবা/কভ বচাযী ও লফলবন্ন 

দপ্তয/ অলধদপ্তয/ ঳াংস্থায় 

কভ বযত কভ বকতবাশদয স্থায়ী/ 

অস্থায়ী প্রশফ঱঩ত্র প্রদান-এয 

প্রস্তাফ স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারশয় টপ্রযণ। 

ব্যলিয/ উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য 

ভাধ্যশভ আশফদন প্রালপ্তয ঩য 

঩যীক্ষ্াশন্ত স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারশয় 

স্য঩ালয঱঳঴ আশফদন঩ত্র টপ্রযণ 

এফাং স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় কর্তবক 

঩া঳ ইস্যযয ঩য 

আশফদনকাযীশক প্রদান। 

 

১)স্থায়ী ঩াশ঳য টক্ষ্শত্র: 

ক) মথামথ কর্তব঩শক্ষ্য প্রস্তাফ 

খ) আশফদনকাযীয 

টমাগদান঩শত্রয পৃষ্ঠাঙ্কন কল঩ 

গ) ১ কল঩ ঩া঳শ঩াে ব ঳াইশজয 

যলঙন ছলফ 

 

২) অস্থায়ী ঩াশ঳য টক্ষ্শত্র: 

ক) লনধ বালযত পযশভ আশফদন 

খ) ব্যলি/প্রলতষ্ঠাশনয 

অনুশযাধ঩ত্র 

গ) ১ কল঩ ঩া঳শ঩াে ব ঳াইশজয 

যলঙন ছলফ 

 

 

 

লফনামূশল্য 

 

 

০৩ (  ন) 

ক        

      ক      ক        

    -    ন      ক    ঳লচফ, প্র঱া঳ন-২ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

+৮৮-০১৫৫০১৫৩৬১৩ 

E-mail:  admin2@ptd.gov.bd 

 

৪২ 

঳যকালয ল঴঳াফ ঳ম্পলকবত 

স্থায়ী কলভটিযচাল঴দা 

টভাতাশফক প্রশমাজনীয় তথ্য 

প্রদান। 

জাতীয় ঳াং঳দ ঳লচফারয় ঴শত 

঩ত্র প্রালপ্তয ঩য ঳াংলেষ্ট 

দপ্তয/঳াংস্থা ফযাফয জফাফ 

টচশয় ঩ত্র টপ্রযণ কযা ঴য়। 

঳াংলেষ্ট দপ্তয/঳াংস্থা ঴শত 

জফাফ ঩াওয়ায ঩য  মাচাই 

পূফ বক ভতাভত ঳঴ অলডে 

অলধদপ্তশয টপ্রযণ কযা ঴য়। 

ক) জাতীয় ঳াং঳দ 

঳লচফারয় 

কর্তবক জালযকৃত টনাটি঱ । 

 

খ) ঳াংলেষ্ট দপ্তয/঳াংস্থা 

঴শত প্রাপ্ত  অলডে আ঩লিয 

জফাফ । 

লফনামূশল্য 
১৫ (  ন ) 

ক        

ন  -     ন       ন 

    - ঳঴কাযী ঳লচফ, লনযীক্ষ্া- ২ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-২২৩৩৫৪৪৫২ 

     ই - ০১৯২০-৪৫৪১৪৫ 

 -       audit2@ptd.gov.bd 
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঳যকালয ল঴঳াফ ঳ম্পলকবত 

স্থায়ী কলভটিয ঳বায় গৃ঴ীত 

ল঳দ্ধান্ত টভাতাশফক কাম বক্রভ 

গ্র঴ণ। 

৪৩ 

লত্র-঩ক্ষ্ীয় ঳বা অনুষ্ঠাশনয 

ভাধ্যশভ অলডে আ঩লি 

লনষ্পলিকযশণয ব্যফস্থা গ্র঴ণ। 

দপ্তয/঳াংস্থা ঴শত  অলডে 

আ঩লিয কাম ব঩ত্র প্রালপ্তয ঩য 

঳বায তালযখ লনধ বাযণ পূফ বক 

অলডে অলধদপ্তয঳঴ ঳াংলেষ্ট 

অলপ঳শক অফল঴ত কযা ঴য় । 

লনধ বালযত তালযশখ অনুলষ্ঠত 

঳বায কাম বলফফযণী অলডে 

অলধদপ্তশয টপ্রযণ। 

ক) দপ্তয/঳াংস্থায লত্র-঩ক্ষ্ীয় 

঳বায কাম ব঩ত্র 

খ) ঳বায টনাটি঱ 

গ) ঳বায কাম বলফফযণী 
লফনামূশল্য 

 

৩০ (   ) 

ক        

ন  -   ক                 

    -   ক    ঳লচফ, লনযীক্ষ্া- ১ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- +৮৮০২২২৩৩৫৪৪৫২ 

     ই - ০১৭১১১৭৬৭৮৮ 

E-mail: audit1@ptd.gov.bd 

         ৪৪ 

঳াধাযণ, অলগ্রভ ও খ঳ড়া 

লনযীক্ষ্া আ঩লি  লনষ্পলি। 

অলডে অলধদপ্তয ঴শত প্রাপ্ত 

঳াধাযণ ও অলগ্রভ 

আ঩লি঳মূশ঴য জফাফ টচশয় 

঳াংলেষ্ট দপ্তয/঳াংস্থা ফযাফয 

঩ত্র টপ্রযণ কযা ঴য়। জফাফ 

প্রালপ্তয ঩য ঩যীক্ষ্া-লনযীক্ষ্া 

পূফ বক আ঩লি঳মু঴ লনষ্পলিয 

স্য঩ালয঱ কশয অলডে 

অলধদপ্তশয ঩ত্র টপ্রযণ। 

ক) অলডে অলধদপ্তয ঴শত 

প্রাপ্ত ঩ত্র। 

খ) ঳াংলেষ্ট দপ্তয/঳াংস্থা 

঴শত প্রাপ্ত জফাফ (প্রভাণক঳঴) । 

 লফনামূশল্য 
৬০ (   ) 

ক        

ন  -     ন       ন 

    - ঳঴কাযী ঳লচফ, লনযীক্ষ্া- ২ ঱াখা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-২২৩৩৫৪৪৫২ 

     ই - ০১৯২০-৪৫৪১৪৫ 

 -       audit2@ptd.gov.bd 
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২.৩) অবযন্তযীণ ট঳ফা 

ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪৫ 
঳লচফারশয় প্রশফশ঱য জন্য 

মানফা঴শনয লস্টকায প্রদান। 

ব্যলিয/ উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য 

ভাধ্যশভ আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

঩যীক্ষ্াশন্ত স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারশয় 

স্য঩ালয঱঳঴ আশফদন঩ত্র টপ্রযণ 

এফাং স্বযাষ্ট্র ভন্ত্রণারয় কর্তবক 

লস্টকায ইস্যযয ঩য 

আশফদনকাযীশক প্রদান। 

 

ক) মথামথ কর্তব঩শক্ষ্য 

স্য঩ালযশ঱  লনধ বালযত 

পযশভ আশফদন 

খ) ব্যফ঴াযকাযী 

কভ বকতবায ঳লচফারশয় 

প্রশফ঱ ঩াশ঳য পশোকল঩ 

গ) চারশকয ড্রাইলবাং 

রাইশ঳ন্স এয ঳তযালয়ত 

কল঩ 

ঘ) চারশকয জাতীয় 

঩লযচয় ঩শত্রয পশোকল঩ 

(মলদ থাশক) 

ঙ) মানফা঴শনয ব্লু-বুক-

এয ঳তযালয়ত কল঩ 

লফনামূশল্য 
০৩(  ন) 

ক        

      ক      ক        

    -    ন      ক    ঳লচফ, প্র঱া঳ন-২ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

+৮৮-০১৫৫০১৫৩৬১৩ 

admin2@ptd.gov.bd 

 

৪৬ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয ফালল বক ক্রয় 

প্রস্তাফ অনুশভাদন 

উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদন 

গ্র঴ণ-পূফ বক লফবাশগয ওশয়ফ 

঳াইশে প্রকা঱। 

ক) ল঩ল঩আয-২০০৮ 

অনু঳যশণ 

খ) ফাশজশে ফযাশদ্দয 

঩লযভাণ 

লফনামূশল্য 

 

১৫ (  ন ) 

ক        

৪৭ 
ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয ঩দ সৃজন 

লফদ্যভান লফলধ/ লফধান 

অনু঳যশণ জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় 

ও অথ ব-লফবাশগয ঳ম্মলত গ্র঴ণ 

কযায ঩য প্রস্তালফত ঩শদয 

টফতন টের অথ ব লফবাশগয 

ফাস্তফায়ন অনুলফবাগ ঴শত 

মাচাই কযা ঴য়। প্র঱া঳লনক 

উন্নয়ন ঳াংক্রান্ত ঳লচফ কলভটিয 

স্য঩ালযশ঱য লবলিশত প্রশমাজয-

ক) জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারশয়য লনধ বালযত 

পযশভ প্রস্তাফ 

খ) অনুশভালদত 

঳াাংগঠলনক কাঠাশভায 

কল঩ 

গ) আলথ বক ঳াংশেল 

 

লফনামূশল্য 

 

 

০৬ (ছ ) 

ক        

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%B8%E0%A6%9A%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A7%9F%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%85%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%B6%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%82%E0%A6%B2%E0%A6%BE%E0%A6%A6%E0%A7%87%E0%A6%B6-%E0%A6%B8%E0%A6%9A%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A7%9F%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%85%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE%E0%A7%9F%E0%A7%80-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%B6%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%9C%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%AF-%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf


঳ফ বশ঱ল ঴ারনাগাদ:  ২৯/০৩/২০২৪ 

পৃষ্ঠা  24 এয 17 

 

ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

টক্ষ্শত্র ভাননীয় প্রধানভন্ত্রীয 

঳দয় অনুশভাদনক্রশভ ঳যকালয 

ভঞ্জুলয আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

৪৮ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

জনফর/঳যঞ্জাভালদ 

টিওএন্ডই ভুিকযণ 

লফদ্যভান লফলধ/লফধান 

অনু঳যশণ জনপ্র঱া঳ন ভন্ত্রণারয় 

ও অথ ব-লফবাশগয ঳ম্মলত গ্র঴ণ 

কযায ঩য঳যকালয ভঞ্জুলয 

আশদ঱ জালয কযা ঴য়। 

ক) জনপ্র঱া঳ন 

ভন্ত্রণারশয়য ঳ম্মলত 

খ) অথ ব লফবাশগয ঳ম্মলত 

গ) অথ ব লফবাশগয 

ফাস্তফায়ন অনুলফবাগ 

কর্তবক টফতন টের 

লনধ বাযণ(জনফশরযশক্ষ্শত্র) 

ঘ) প্র঱া঳লনক উন্নয়ন 

঳াংক্রান্ত ঳লচফ কলভটিয 

স্য঩ালয঱ 

লফনামূশল্য 
৩০(   ) 

ক        

ন  -             ন 

    - উ঩঳লচফ, প্র঱া঳ন-১ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

     ই - ০১৭১১-১৭৪৪১৯ 

E-mail: admin1@ptd.gov.bd 

 

৪৯ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

অলজবত ছুটি 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

লনধ বালযত ছুটি লফলধভারা, 

১৯৫৯ অনুমায়ী উ঩মৄি 

কর্তব঩শক্ষ্য (আলথ বক ও 

প্র঱া঳লনকক্ষ্ভতা অনুমায়ী) 

লনষ্পলি কশয ঳যকাযী আশদ঱ 

জালয। 

ক)঳াদা কাগশজ 

আশফদন঩ত্র 

খ)লনধ বালযত পযশভ 

(ফাাংরাশদ঱ পযভ নম্বয-

২৩৯৫) প্রধান ল঴঳াফযক্ষ্ণ 

কভ বকতবা কর্তবক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রলতশফদন 

(টগশজশেড কভ বকতবাশদয 

টক্ষ্শত্র), প্রালপ্তস্থান:এ 

লফবাশগয ল঴঳াফ ট঳র। 

গ)ল঴঳াফযক্ষ্ণ কভ বকতবা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাগ কর্তবক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র (নন 

টগশজশেড কভ বচাযীশদয 

টক্ষ্শত্র), প্রালপ্তস্থান: এ 

লফনামূশল্য 

 

 

 

৭ (   ) 

ক        

 

 

 

,, 

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
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ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

লফবাশগয ল঴঳াফ ট঳র। 

         ৫০ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

অলজবত ছুটি 

(ফল঴িঃফাাংরাশদ঱) 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য 

(ক) লনধ বালযত ছুটি লফলধভারা, 

১৯৫৯ অনুমায়ী লনষ্পলি কশয 

঳যকাযী আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

(খ) ঳যকায কর্তবক ঳ভশয় 

঳ভশয় জালযকৃত লফশদ঱ 

ভ্রভশণয অনুভলত ও 

আনুললঙ্গক লনশদ ব঱না 

অনু঳যণীয়। 

ক) ঳াদা কাগশজ 

আশফদন঩ত্র 

খ)লনধ বালযত পযশভ 

(ফাাংরাশদ঱ পযভ নম্বয-

২৩৯৫)প্রধান ল঴঳াফযক্ষ্ণ 

কভ বকতবা কর্তবক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রলতশফদন 

(টগশজশেড কভ বকতবাশদয 

টক্ষ্শত্র), প্রালপ্তস্থান:  এ 

লফবাশগয ল঴঳াফ ট঳র। 

গ)ল঴঳াফযক্ষ্ণ কভ বকতবা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাগ কর্তবক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র (নন 

টগশজশেড কভ বচাযীশদয 

টক্ষ্শত্র), প্রালপ্তস্থান: এ 

লফবাশগয ল঴঳াফ ট঳র। 

ঘ)ব্যলিগত কাযশণ 

কভ বকতবা/ কভ বচাযীশদয 

লফশদ঱ ভ্রভশণয 

আশফদন঩ত্র(প্রালপ্তস্থান: 

প্র঱া঳ন-১, এ লফবাগ) 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

 

 

,, 

৫১ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

শ্রালন্ত ও লফশনাদন ছুটি 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য লচি 

লফশনাদন-বাতা লফলধভারা, 

১৯৭৯ অনুমায়ী লনষ্পলি কশয 

঳যকাযী আশদ঱ জালয। 

ক)঳াদা কাগশজ 

আশফদন঩ত্র 

খ)লনধ বালযত পযশভ 

(ফাাংরাশদ঱ পযভ নম্বয-

২৩৯৫)প্রধান ল঴঳াফযক্ষ্ণ 

কভ বকতবা কর্তবক প্রদি ছুটি 

লফনামূশল্য 
০৫ (   ) 

ক        
,, 

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0-%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A4%E0%A6%BF%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
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ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাপ্যতায প্রলতশফদন 

(টগশজশেড কভ বকতবাশদয 

টক্ষ্শত্র), 

গ)ল঴঳াফযক্ষ্ণ কভ বকতবা, 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাগ কর্তবক প্রদি ছুটি 

প্রাপ্যতায প্রতযয়ন঩ত্র 

(নন-টগশজশেড 

কভ বচাযীশদয টক্ষ্শত্র) 

 

প্রালপ্তস্থান: এ লফবাশগয 

ল঴঳াফ ট঳র। 

৫২ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

অনুকূশর ঳াধাযণ বলফষ্য 

ত঴লফর ঴শত অলগ্রভ ভঞ্জুলয 

প্রদান । 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াধাযণ 

বলফষ্য ত঴লফর লফলধভারা 

১৯৭৯ অনুমায়ী উ঩মৄ বি 

কর্তব঩শক্ষ্য (আলথ বক ও 

প্র঱া঳লনকক্ষ্ভতা 

অনুমায়ী)঳যকাযী আশদ঱ জালয 

কযা ঴য়। 

ক)লনধ বালযত পযশভ আশফদন 

(ফাাংরাশদ঱ পযভ নম্বয-

২৬৩৯, টগশজশেড/নন-

টগশজশেড) প্রালপ্তস্থান: 

ল঴঳াফ যক্ষ্ণ কভ বকতবায 

কাম বারয়, ডাক ও 

টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ। 

খ)঳াধাযণ বলফষ্য 

ত঴লফশর ঳ফ বশ঱ল জভাকৃত 

অশথ বয ল঴঳াফ 

লফফযণী(লচপ একাউন্ট঳ 

এন্ড লপন্যান্স অলপ঳ায 

কর্তবক প্রদি ) (মূর কল঩, 

ভঞ্জুলয আশদ঱ জালযয ঩য 

টপযতশমাগ্য) 

লফনামূশল্য 
৩ (  ন) 

ক        

নাভ-              ক    

঩দলফ-    ন     ক               -১   খ   

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

টভাফাইর- ০১৬১১-৫৭০৫৬৪ 

ই-  ই - alaol.kabir@ptd.gov.bd 

 

৫৩ 
ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

প্রচলরতলফলধ-

লফধানঅনু঳যণকশযশভােযমান 

ক)   ঳াদা কাগশজ 

আশফদন 
লফনামূশল্য 

৭ (   ) 

ক        

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/05/Financial-and-Administrative-power-of-Officers.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%8F%E0%A6%AB-%E0%A6%85%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AE-%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%8F%E0%A6%AB-%E0%A6%85%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AE-%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2013/11/%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%AA%E0%A6%BF%E0%A6%8F%E0%A6%AB-%E0%A6%85%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AE-%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%B9%E0%A6%A8-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
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ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

অনুকূশর ভেয ঳াইশকর 

ক্রশয়য জন্য ঋণ প্রদান । 

ক্রশয়য জন্য ঋণ ভঞ্জুলয আশদ঱ 

জালয কযা ঴য়। 

খ) আশফদনকাযীয ১৫০ 

োকায নন-জুলডল঱য়ার 

স্টযাশম্প অঙ্গীকাযনাভা। 

গ) টভােয ঳াইশকর 

লফক্রয়কাযীয অঙ্গীযনাভা। 

৫৪ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয 

কভ বকতবা/কভ বচাযীশদয 

অনুকূশর কলম্পউোয ক্রশয়য 

জন্য ঋণ প্রদান । 

প্রচলরতলফলধ-

লফধানঅনু঳যণপূফ বককলম্পউোয 

 ক্রশয়য জন্য ঋণ ভঞ্জুলয আশদ঱ 

জালয কযা ঴য়। 

১। ঳াদা কাগশজ আশফদন 

২। আশফদনকাযীয ৩০০ 

োকায নন-জুলডল঱য়ার 

স্টযাশম্প অঙ্গীকাযনাভা। 

লফনামূশল্য 
৭ (   ) 

ক        

৫৫ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয চাকলয 

স্থায়ীকযণ 

আশফদন ঩াওয়ায ঩য ঳াংলেষ্ট 

লনশয়াগ লফলধভারা অনুমায়ী 

উ঩মৄি কর্তব঩শক্ষ্য অনুশভাদন-

ক্রশভ ঳যকাযী আশদ঱ জালয 

কযা ঴য়। 

ক)঳াদা কাগশজ 

আশফদন঩ত্র 

খ) ঴ারনাগাদ ফালল বক 

টগা঩নীয় 

প্রলতশফদন(঩শদান্নলতয 

টক্ষ্শত্র ০১ ফছয এফাং 

঳যা঳লয লনশয়াশগয টক্ষ্শত্র 

০২ ফছশযয এল঳আয) 

লফনামূশল্য 

 

০৭ (   ) 

ক        

ন  -             ন 

    - উ঩঳লচফ, প্র঱া঳ন-১ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

     ই - ০১৭১১-১৭৪৪১৯ 

E-mail: admin1@ptd.gov.bd 

 

৫৬ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাগ এফাং আওতাধীন 

দপ্তয/ অলধদপ্তশযয 

কভ বকতবা/ কভ বচাযীশদয 

গৃ঴লনভ বাণ ঋণ 

প্রচলরতলফলধ-

লফধানঅনু঳যণপূফ বকগৃ঴লনভ বাণ 

ঋণ ভঞ্জুলয আশদ঱ জালয কযা 

঴য়। 

ক) ঳াদা কাগশজ আশফদন 

খ) টম জলভশত গৃ঴ 

লনভ বাণ/টভযাভত কযা ঴শফ 

ট঳ জলভয 

দলরর/ফায়না঩ত্র 

গ) ৩০০ োকায নন 

জুলডল঱য়ার স্টযাশম্প 

অঙ্গীকাযনাভা 

ঘ) মথামথ কর্তব঩শক্ষ্য 

স্য঩ালয঱ 

লফনামূশল্য 

 

১৫ (  ন ) 

ক        

 

নাভ-              ক    

঩দলফ-    ন     ক               -১   খ   

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ  

টভাফাইর- ০১৬১১-৫৭০৫৬৪ 

ই-  ই - alaol.kabir@ptd.gov.bd 
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ক্র. নাং ট঳ফায নাভ ট঳ফা প্রদান ঩দ্ধলত প্রশয়াজনীয় কাগজ঩ত্র 

এফাং প্রালপ্তস্থান 

ট঳ফায 

মূল্য এফাং 

঩লযশ঱াধ 

঩দ্ধলত 

ট঳ফা 

প্রদাশনয 

঳ভয়঳ীভা 

দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবা 

(নাভ, ঩দলফ, টপান নম্বয ও ইশভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫৭ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাগ এফাং আওতাধীন 

দপ্তয/ অলধদপ্তশযয 

টকাোর্ভি কভ বকতবা/ 

কভ বচাযীশদয অনুকূশর 

঳যকালয ফা঳া ফযাদ্দ 

঳যকাযী ফা঳া ফযাদ্দ 

নীলতভারা ১৯৮২ অনুমায়ী 

আশফদশনয টপ্রলক্ষ্শত ফযাদ্দ঩ত্র 

ইস্যয কযা ঴য়। 

ক) ঳যকাযী ফা঳া ফযাদ্দ 

নীলতভারা ১৯৮২ অনুমায়ী 

লনধ বালযত পযশভ আশফদন। 

খ) মূর টফতশনয প্রতযয়ন 

঩ত্র 

(প্রালপ্ত স্থান: স্ব স্ব দপ্তশযয 

ল঴঳াফ ঱াখা) 

লফনামূশল্য 

 

৩০ (   ) 

ক        

ন  -             ন 

    - উ঩঳লচফ, প্র঱া঳ন-১ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

     ই - ০১৭১১-১৭৪৪১৯ 

E-mail: admin1@ptd.gov.bd 

 

৫৮ 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ 

লফবাশগয কভ বকতবাশদয 

আফাল঳ক ও দাপ্তলযক 

টেলরশপান ঳াংশমাগ 

ব্যফস্থা 

঳ভলন্বত ঳যকাযী টেলরশপান 

নীলতভারা- ২০০৪ অনুমায়ী 

ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

ক) ঳ভলন্বত ঳যকাযী 

টেলরশপান নীলতভারা-২০০৪ 

এয লনধ বালযত ছশক 

আশফদন। 

লফনামূশল্য 

 

১৫ (  ন ) 

ক        

      ক      ক        

    -    ন      ক    ঳লচফ, প্র঱া঳ন-২ ঱াখা 

ডাক ও টেলরশমাগাশমাগ লফবাগ 

   ন- ০২-৯৫১৪৪৪৯ 

+৮৮-০১৫৫০১৫৩৬১৩ 

admin2@ptd.gov.bd 

  

 

 

 

 

 

 

http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/10/%E0%A6%B8%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%80-%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8-%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
http://mha.gov.bd/wp-content/uploads/2015/10/%E0%A6%B8%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A7%80-%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B2%E0%A6%BF%E0%A6%AB%E0%A7%8B%E0%A6%A8-%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%A7%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%A4-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
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২.৪) আওতাধীন অলধদপ্তয/দপ্তয/঳াংস্থা কর্তবক প্রদি ট঳ফািঃ 

আওতাধীন অলধদপ্তয/দপ্তয/঳াংস্থা কর্তবক ল঳টিশজন চাে বায টদখশত ঳াংলেে দপ্তয/঳াংস্থায Website লবলজে কযায জন্য দয়া কশয লনশচয লরাংশক লিক করুনিঃ-      

https://ptd.gov.bd/site/page/90779961-3c04-4efd-89d1-

83af1a08e490/%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%

B0/%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B8%E0%A7

%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ptd.gov.bd/site/page/90779961-3c04-4efd-89d1-83af1a08e490/%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE
https://ptd.gov.bd/site/page/90779961-3c04-4efd-89d1-83af1a08e490/%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE
https://ptd.gov.bd/site/page/90779961-3c04-4efd-89d1-83af1a08e490/%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE
https://ptd.gov.bd/site/page/90779961-3c04-4efd-89d1-83af1a08e490/%E0%A6%85%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%A6%E0%A6%AA%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A6%B0/%E0%A6%B8%E0%A6%82%E0%A6%B8%E0%A7%8D%E0%A6%A5%E0%A6%BE
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৩) অলবশমাগ ব্যফস্থা঩না ঩দ্ধলত (GRS) 

ট঳ফা প্রালপ্তশত অ঳ন্তুষ্ট ঴শর দালয়ত্বপ্রাপ্ত কভ বকতবায ঳শঙ্গ টমাগাশমাগ করুন। লতলন ঳ভাধান লদশত ব্যথ ব ঴শর লনশনাি ঩দ্ধলতশত টমাগাশমাগ কশয আ঩নায ঳ভস্যা অফল঴ত করুন।  

 

ক্র নাং  কখন টমাগাশমাগ কযশফন   ক          গ    গ ক   ন     টমাগাশমাশগয ঠিকানা লনষ্পলিয ঳ভয়঳ীভা 

১          ক  ক         ন              

 

GRS টপাকার ঩শয়ন্ট কভ বকতবা:  

GRS টপাকার ঩শয়ন্ট কভ বকতবা:  

 ন     ই          

঩দফী:           ক  

   ন  :        ০২-২২৩৩৫৪৪৪৯ 

     ই  :     ০১৫৫২-৪৫৫৬৪০ 

ই  ই  :  jspost@ptd.gov.bd 

৩০ কাম বলদফ঳    

২       গ  ন    ক  ক     ন               ন 

             

 

     ক  ক     

     ক  ক      

ন   :           ন       ক            ই     

 ন      

     :                         ন      ) 

   ন :        ০২৫৫১০১৩৮৮  

     ই  :   ০১৫৫০১৫৩৫৬৫ 

ই  ই  :  

  addlsec.adminfin@ptd.gov.bd 

২০ (লত্র঱) কাম বলদফ঳ 

৩      ক  ক     ন               ন          

    

              গ        গ 

     ন      

      গ      ক  

৫ ন   গই                       ক  

      www.grs.gov.bd 

৬০ (নব্বই) কাম বলদফ঳ 
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৪) আ঩নায কাশছ আভাশদয প্রতযা঱া 

 

ক্রলভক নাং প্রলতশ্রুত/কালিত ট঳ফা প্রালপ্তয রশক্ষ্য কযণীয় 

১ লনধ বালযত পযশভ ঳ম্পূণ ববাশফ পূযণকৃত লনভু বর প্রস্তাফ টপ্রযণ 

২ মথা঳ভশয় ট঳ফা প্রালপ্তয লফলশয় এ লফবাগশক অফল঴ত কযা। 

 

 

 


