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গ োপনীয় 

সোধোরণ অনুসরণীয় বিষয়সমূহ 

 

১।  পেট্রোলিয়োম রোন্সলমশন প োম্পোলন লেএিলি এর ওয়য়িসোইট (www.ptcplc.gov.bd) হয়ে গ োপনীয় 

অনুয়িদন ফর্ ম (PDF) A4 সোইজ কো য়জ উভয় পৃষ্ঠোয় বিন্ট কয়র স্বহয়ে পূরণ করয়ে হয়ি। 

২। িোবষ মক গ োপনীয় অনুয়িদন ফর্ ম (ACR) একজন কর্ মচোরীর গেয়ে পবিকোিয়ষ ম একিোর দোবিল করো যোয়ি। েয়ি 

িদবলর কোরয়ণ িয়যোজয হয়ল পৃথক কর্ মস্থল/অনুয়িদনকোরীর অধীয়ন কর্ মকোল ন্যযনের্ ০৩ (বেন) র্োস হয়ল 

িবেয়েয়েই আংবিক গ োপনীয় অনুয়িদন দোবিল করয়ে হয়ি। আংবিক গ োপনীয় অনুয়িদন িদবলর পয়র অথিো 

িৎসর গিয়ষ বনধ মোবরে সর্য়য়র র্য়েও দোবিল করো যোয়ি। 

৩। অনুয়িদনোধীন কর্ মচোরীর সরোসবর েদোরককোরী কর্তমক অনুয়িদন অনুস্বোের করয়ে হয়ি এিং অনুয়িদনকোরীর 

সরোসবর েদোরককোরী কর্তমক েো িবেস্বোের করয়ে হয়ি। 

৪। একোবধক অনুয়িদনকোরীর বনয়ন্ত্রয়ণ কর্ মরে থোকোর কোরয়ণ গকোয়নো অনুয়িদনকোরীর বনয়ন্ত্রয়ণ কর্ মকোল এিং ০৩ 

(বেন) র্োস নো হয়ল এিং এয়েয়ে একই কর্ মস্থয়ল ও একই িবেস্বোেরকোরীর বনয়ন্ত্রয়ণ কর্ মকোল ন্যযনের্ ০৩ (বেন) 

র্োস হয়ল িবেস্বোেরকোরীর বনকট গ োপনীয় অনুয়িদন দোবিল করয়ে হয়ি। 

৫। গকোয়নো িৎসর/সর্য়য় িবেস্বোেরকোরী একোবধক হয়ল যাঁর অধীয়ন অবধককোল কর্ মরে বিয়লন োঁয়ক উক্ত এবসআর 

িবেস্বোের করয়ে হয়ি। িয়েযয়কর বনয়ন্ত্রয়ণ কর্ মকোল সর্োন হয়ল বযবন সি ময়িষ োঁয়ক িবেস্বোের করয়ে হয়ি। 

৬। গ োপনীয় অনুয়িদয়ন সংবিষ্ট িয়েযক কর্ মচোরীয়ক স্পষ্টভোয়ি নোর্, পদবিসহ বসল ব্যিহোর, পবরবচবে নম্বর (যবদ 

থোয়ক) ও েোবরিসহ স্বোের করয়ে হয়ি। 

৭। িদবল/পয়দোন্নবের গেয়ে িয়যোজয হয়ল সংবিষ্ট কর্ মচোরীর িেমর্োন পদবির সয়ে অনুয়িদয়ন বিয়িচয সর্য়য়র েদলি 

ও  ম মস্থি উট্েখ  রট্ে হট্ি। 

৮। এবসআর ফয়র্ ম গকোয়নো িকোর ওভোর রোইটং/কোটোকোট/ঘষোর্োজো/ফ্লুইড ব্যিহোর করো যোয়ি নো। েয়ি একোন্ত 

িয়য়োজয়ন সংবিষ্ট অংিটুকু একটোয়ন গকয়ট অনুস্বোেরসহ গলিো যোয়ি। 

৯। অনুস্বোেরকৃে এবসআর ফর্ ম এক দপ্তর হয়ে অন্য দপ্তয়র গিরণ করোর সর্য় অিশ্যই বসল োলোযুক্ত িোয়র্ 'গ োপনীয়' 

বলয়ি অগ্রোয়নপেসহ গিরণ করয়ে হয়ি। গকোয়নো অিস্থোয়েই ভাঁজ করো যোয়ি নো এিং অনুয়িদনোধীন কর্ মচোরীর 

র্োেয়র্ গডোবসয়োর সংরেণকোরীর দপ্তয়র গিরণ করো যোয়ি নো। 

১০। এবসআর িয়যোজয হওয়ো সয়েও েো যথোসর্য়য় যথোযথ অনুয়িদনকোরীর বনকট দোবিল নো করো এিং যথোবনয়য়র্ 

অনুস্বোের বকংিো িবেস্বোের নো অসদোচরণ। 

১১। এবসআর বিষয়ক গকোয়নো স্পষ্টীকরণ, ব্যোখ্যো িো বনয়দ মিনোর িয়য়োজন হয়ল জনিিোসন র্ন্ত্রণোলয়য়র সয়ে 

গযো োয়যো  করো গযয়ে পোয়র। 

২ 
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