
 
িহসাব শাখা 

িহসাব শাখার কাযŪবলী : 
 
* ĺপৗর সভার িহসাব-িনকাশ করা। 
* Ƶিতǅ ĺলনেদেনর ডাবল এিȤ িনিɩত করা। 
* িহসাব শাখার সমʅ নিথপƯ, ĺরিজɳার, ĺলজার বকু, ĺƪজারী রলুস অনসুাের সংরǘণ করা। 
* ĺপৗরসভার আয়-বƟয় িনয়ȫন করা। 
* বােজট Ƶনয়ন করা। 
* ĺপৗরসভার ˰-˰ িবভাগ/শাখার িবল ভাউচার পরীǘা িনরীǘা করা। 
* কমŪকতŪ া-কমŪচারীেদর ĺবতন িবল Ļতরী করা। 
* িহসাব সংƠাȭ নিথপƯ, ĺচক বিহ, িবল পিরেশাধ ĺরিজʁার, ভƟাট ও আয়কর সংƠাȭ ĺরিজʁার সংরǘণ করা। 
* অিডেটর জনƟ Ƶেয়াজনীয় জবাব/ িববরনী Ƶ˥ত করা। 
* িবিভȵ ফরম িবƠেয়র ĺরিজʁার, ĺরকডŪ  তদারক ও সংরǘন করা। 
* ĺপৗরসভার Ļদনিȱন অিফস বƟবʆাপনা সংƠাȭ বƟেয়র িহসাব সংরǘণ করা। 
* Ǉকাদারী Ƶিতɵােনর িবল পিরেশােধর সাǅŪ িফেকট Ƶদান করা। 
* এছাড়াও কতৃŪ পǘ কতৃŪক িনেদŪ িশত সকল কাজ। 
 


