বরাবর
প্রধান তথ্য অফিসার 
তথ্য অদিদফতর
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা

বিষয়: ০৬ (ছয়) মাসের প্রথম মাতৃত্বকালীন ছুটি মঞ্জুরের আবেদন
মহোদয়
যথাবিহীত সম্মান প্রদর্শনপূবক নিবেদন এই যে, আমি নিম্নস্বাক্ষরকারী এ অধিদফতরে অফিস সহকারী কাম-কম্পিউটার মুদ্রাক্ষরিক পদে (প্রটোকল শাখায়) কর্মরত আছি। ডাক্তারী সার্র্টিফিকেট অনুযায়ী আমার সম্ভাব্য প্রসবের তারিখ ১লা মার্চ ২০২৩ হওয়ায় আগামী 14 ফেব্রুয়ারি ২০২৩ তারিখ হতে ০৬ (ছয়) মাস প্রথম মাতৃত্বকালীন ছুটি মন্জুরের আবেদন করছি।

অতএব, বিনীত নিবেদন সম্ভাব্য প্রসবের তারিখ ১লা মার্চ ২০২৩ অথবা প্রকৃত প্রসবের তারিখ থেকে ০৬ (ছয়) মাস প্রথম মাতৃত্বকালীন ছুটি মঞ্জুরের আবেদন করছি।
সংযুক্ত: ডাক্তারী সার্র্টিফিকেট।


	

তারিখ: ১২ ফেব্রুয়ারি ২০২৩
	আপনার অনুগত,


(ফারজানা আক্তার সুচনা)
অফিস সহকারী কাম কম্পিউটার মুদ্রাক্ষরিক
তথ্য অদিদফতর, ঢাকা




                                                                                                   












বরাবর
প্রধান তথ্য অফিসার 
তথ্য অদিদফতর
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা

বিষয়: ০৬ (ছয়) মাসের দ্বিতীয় মাতৃত্বকালীন ছুটি মঞ্জুরের আবেদন

মহোদয়
যথাবিহীত সম্মান প্রদর্শনপূবক নিবেদন এই যে, আমি নিম্নস্বাক্ষরকারী এ অধিদফতরে সাঁটলিপিকার কাম-কম্পিউটার অপারেটর পদে (প্রটোকল শাখায়) কর্মরত আছি। ডাক্তারী সার্টিফিকেট অনুযায়ী আমার সম্ভাব্য প্রসবের তারিখ ০৬ ফেব্রুয়ারি ২০২৪ । শারিরীক অসুস্থতার কারনে আমি আগামী ০৩ ডিসেম্বর ২০২৩ তারিখ হতে ০৬ (ছয়) মাস দ্বিতীয় মাতৃত্বকালীন ছুটি মন্জুরের আবেদন করছি।

অতএব, বিনীত নিবেদন সম্ভাব্য প্রসবের তারিখ ০৬ ফেব্রুয়ারি ২০২৪ অথবা প্রকৃত প্রসবের তারিখ থেকে ০৬ (ছয়) মাস দ্বিতীয় মাতৃত্বকালীন ছুটি মঞ্জুরের আবেদন করছি।
সংযুক্ত: ডাক্তারী সার্টিফিকেট ।


	


তারিখ: 
	


আপনার অনুগত,


(আফরোজা খানম তনু)
সাঁটলিপিকার কাম কম্পিউটার অপারেটর
তথ্য অধিদফতর, ঢাকা








বরাবর
প্রধান তথ্য অফিসার 
তথ্য অদিদফতর
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা

মাধ্যম: যথাযথ কতৃপক্ষ

বিষয়: ০৪ (চার) মাসের অর্জিত ছুটি মঞ্জুরের আবেদন

মহোদয়
যথাবিহীত সম্মান প্রদর্শনপূবক নিবেদন এই যে, আমি নিম্নস্বাক্ষরকারী সদয় অবগতির জন্য জানাচ্ছি যে, বর্তমানে 03-12-2023 তারিখ হতে 02-06-2024 তারিখ পর্যন্ত  আমি মাতৃত্বকালীন ছুটিতে ছিলাম। ডাক্তারের পরামর্শ অনুযায়ী আমার চার মাস বয়সের জময দুটি বাচ্চার সান্নিধ্যে থাকা ও সঠিক পরিচর্যার জন্য মাতৃত্বকালীন  ছুটির ধারাবাহিকতায় আরো ০৪ (চার) মাস অর্জিত ছুটি প্রয়োজন । 

অতএব, বিনীত নিবেদন আবেদনের বর্নিত কারণ বিবেচনায় আমাকে ০৪-০৬-২০২৪ খ্রি: তারিখ হতে ০৩-১০-২০২৪ খ্রি: তারিখ পর্যন্ত ০৪ (চার) মাসের অর্জিত ছুটি মঞ্জুর করতে মহোদয়ের সদয় মর্জি হয়।


	

তারিখ: 03-06-2024
	


আপনার অনুগত,


(আফরোজা খানম তনু)
সাঁটলিপিকার কাম কম্পিউটার অপারেটর
তথ্য অধিদফতর, ঢাকা






















		





বরাবর
প্রধান তথ্য অফিসার
তথ্য অধিদফতর 
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা।


বিষয়: অর্জিত ছুটি শেষে কর্মস্থলে যোগদান।
 
মহোদয়,
 
যথাযথ সম্মান প্রর্দশন পূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমি নিম্নস্বাক্ষরকারী গত ১৫ জুলাই ২০২৪ ইং তারিখের ১৫.৫২.০০০০.০১১.১৮.২৬৪.১৬.৩০৭ স্বারকের প্রেক্ষিতে পারিবারিক কারণে ০৪.০৬.২০২৪ ইং হইতে ০৩.১০.২০২৪ ইং পর্যন্ত ০৪ মাস পূর্ণগড় বেতনে অর্জিত ছুটি ভোগ করি। অর্জিত ছুটি ভোগ শেষে আমি ০৬.১০.২০২৪ ইং তারিখে পূর্বের ন্যায় প্রোটকল শাখায় নিজ কর্মস্থলে যোগদান করলাম।
 
অতএব, আমার যোগদান পত্র গ্রহন করে ০৪ মাস অর্জিত ছুটি ভোগের বিষয়টি মহোদয়ের নিকট সদয় অবগতির জন্য পেশ করিলাম।
                                                                                                                                    
                                                                                                বিনীত নিবেদক
তারিখ: ০৬ অক্টোবর ২০২৪ ইং
 
(আফরোজা খানম তনু) 
                                                                                  সাঁটলিপিকার কাম কম্পিউটার অপারেটর
তথ্য অধিদফতর, ঢাকা
                                                                                                                                                                                                                                                             





বরাবর
প্রধান তথ্য অফিসার 
তথ্য অদিদফতর
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা

মাধ্যম: যথাযথ কতৃপক্ষ

বিষয়: ২০ (বিশ) দিনের অর্জিত ছুটি মঞ্জুরের আবেদন

মহোদয়
[bookmark: _GoBack]যথাবিহীত সম্মান প্রদর্শনপূবক নিবেদন এই যে, আমি নিম্নস্বাক্ষরকারী সদয় অবগতির জন্য জানাচ্ছি যে, বর্তমানে আমার পারিবারিক সমস্যা জনিত কারনে ১৪-০৮-২০২৫ তারিখ হতে ০২-০৯-২০২৫ তারিখ পর্যন্ত  আমি অর্জিত ছুটি নিতে চাইতেছি। ডাক্তারের পরামর্শ অনুযায়ী আমার মায়ের শারিরীক অবস্থা ভালো না তার অপারেশন করাতে হবে আমি আমার বাবা-মায়ের একমাত্রে মেয়ে তার সান্নিধ্যে থাকার জন্য আমার ২০(বিশ) দিনের অর্জিত ছুটি প্রয়োজন । 

অতএব, বিনীত নিবেদন আবেদনের বর্নিত কারণ বিবেচনায় আমাকে ১৪-০৮-২০২৫ খ্রি: তারিখ হতে ০৩-০৯-২০২৪৫ খ্রি: তারিখ পর্যন্ত ২০(বিশ) দিনের অর্জিত ছুটি মঞ্জুর করতে মহোদয়ের সদয় মর্জি হয়।


	

তারিখ: ০০-০০-২০২৫
	


আপনার অনুগত,


(ফারজানা আক্তার সুচনা)
অফিস সহকারী কাম কম্পিউটার মুদ্রাক্ষরিক
তথ্য অধিদফতর, ঢাকা




