
 

তথ্য অধধদপতয 

ফাাংরাদদ঱ ঳ধিফারয়, ঢাকা। 

 

ননধভধিক ছুটি ও কভ মস্থর তযাদগয অনুভধতয জন্য আদফদন 

ননধভধিক ছুটি ধনদয় কভ মস্থদর অফস্থান              ননধভধিক ছুটি঳঴ কভ মস্থর তযাগ             ঳যকাধয ফা ঳াপ্তাধ঴ক ছুটিদত কভ মস্থর তযাগ 

 

১. দুই ঩াশ঱ ঳যকাধয ফা ঳াপ্তাধ঴ক ছুটি রাধগদয় ননধভধিক ছুটি শনয়া মাদফ না। 

২. ননধভধিক ছুটি শবাগকাযী কভ মকতমা/কভ মিাযী অনুভধত ব্যধতদযদক কভ মস্থর/঳দয দপ্তয তযাগ কযদত ঩াযদফন না। 

৩. গুরুতয অসুস্থতা ও ঳াংক্রাভক ব্যাধধয শেদে ননধভধিক ছুটি প্রশমাজয নয়। 

৪. ননধভধিক ছুটিয আদফদন ধনষ্পধি কযদফন− 

   শেড ১১-২০ : ইউধনট/঱াখা প্রধান, শেড ৬-১০ : অনুধফবাগ/অধধ঱াখা প্রধান, শেড ৩-৫ : প্রধান তথ্য অধপ঳ায। 

 

১.   নাভ  : ..................................................................................................................  

২.   ঩দধফ : ..................................................................................................................  

৩.   প্রাধথ মত ছুটিয তাধযখ: ................................... শথদক................................঩ম মন্ত, শভাট.....................ধদন 

৪.   কভ মস্থদরয ফাইদয অফস্থাদনয তাধযখ (প্রদমাজয শেদে) : ............................................................................ 

৫.   ছুটি/কভ মস্থর তযাদগয কাযণ : ........................................................................................................... 

   ..................................................................................................................  

৬.   ছুটিকারীন ঠিকানা   : .................................................................................................................. 

৭.   জরুধয প্রদয়াজদন, ছুটি শবাগ শ঱দল ননধভধিক ছুটিয জন্য আদফদদনয শেদে− 

ক. জরুধয ধফলয়টি কাদক জানাদনা ঴দয়ধির? : ................................................................................. 

খ. কখন ও কীবাদফ জানাদনা ঴দয়ধির? : ....................................................................................... 

     

 

 

 আদফদনকাযীয স্বােয  

 শপান: 

৮. ছুটিকাদর ধমধন দাধয়ত্ব ঩ারন কযদফন:  

নাভ ............................................................. 

঩দধফ............................................................ 

                         

ইউধনট/঱াখা কভ মকতমায স্বােয 
  

৯. ইদতাভদে শবাগকৃত ছুটিয ঩ধযভাণ: ...................... ধদন  

১০. ঳ফ মদ঱ল শবাগকৃত ছুটিয ধফফযণ: ...........................শথদক................................঩ম মন্ত, শভাট.....................ধদন 
 

ধ঴঳াফদাতায নাভ ............................................. 

঩দধফ............................................................ 

                         

স্বােয ................................  

 

    

 

 

 

ইউধনট/঱াখা প্রধান                                    অনুধফবাগ/অধধ঱াখা প্রধান                 প্রধান তথ্য অধপ঳ায   


