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সরকাির কম ȟচারীর চা̲ির সংɈাˉ তΐািদ 
(কম ȟচারী কҸȟক ӆরণীয়) 

 

ɛাথিমক তΐািদ (Primary Information) 
    

 কম ȟচারীর নাম (বাংলা) [Name of Employee (Bangla)]  
   

 পদিব (Rank)  
   

 জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর (National ID Number)  
   

 জ˒তািরখ (Date of Birth)  
   

   

১.০ Εিɳগত, পািরবািরক ও Εাংক এɇাকাউ˂ সংɈাˉ তΐািদ  (Personal, Family and Bank Account Related Information) 
  

১.১ Εিɳগত তΐািদ (Personal Information)  
   

 িলʊ (Gender)  ӅͰষ (Male)         মিহলা (Female)      অΓাΓ (Others) 
   

 িপতার নাম (ইংেরিজ) [Father’s Name(English)]  
   

 মাতার নাম (ইংেরিজ) [Mother’s Name(English)]  

   

 ধম ȟ (Religion)  ইসলাম        িহо          ǯবৗʺ         িɉ̙ান          অΓাΓ 
 (Islam) (Hindu)    (Buddhist)    (Christian)   (Others) 

   

 ǰববািহক অব̝া (Marital Status)  িববািহত       অিববািহত       িবধবা  িবপʱীক অΓাΓ 
 (Married)(Unmarried)(Widow)    (Widower)(Others) 

   

 ǯমাবাইল ǯফান নͯর (Mobile Phone Number)*  
   

 ই-ǯমইল ɬকানা (যিদ থােক) [e-Mail Address (if any)]  
   

 ই-ɪআইএন নͯর (যিদ থােক) [e-TIN Number (if any)]  
   

১.২ পািরবািরক তΐািদ (Family Information) 
  

 ১.২.১ ·ামী/̛ীর স˫িকȟত তΐািদ (Particulars of Spouse) 

 
জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর 

(National ID Number) 
জ˒তািরখ 

(Date of Birth) 
নাম (বাংলা) 

[Name(Bangla)] 
 ১.   
 ২.    
     

 ১.২.২ সˉান স˫িকȟত তΐািদ (Particulars of Children) 

 
পিরিচিতর ধরন 
(Type of 

Identification) 

জ˒ িনবːন/জাতীয় পিরচয়পɖ নͯর 
(Birth Registration/ NID 

Number) 

জ˒তািরখ 
(Date of 

Birth) 

স˫কȟ 
(Relation) 

নাম (বাংলা) 
Name(Bangla) 

নাম (ইংেরিজ) 
Name(English) 

 Birth Registration 
NID ১.     

 Birth Registration 
NID 

২.      

 Birth Registration 
NID ৩.     

     

 ১.২.৩ ɛিতবːী সˉানস˫িকȟত তΐািদ (যিদ থােক) [Particulars of Disabled Child (if any)] 

 ɛিতবːী সˉােনর পিরিচিত নͯর 
(Identification Number of Disabled Child) 

জ˒তািরখ  
(Date of Birth) 

স˫কȟ 
(Relation) 

নাম (বাংলা) 
Name(Bangla) 

 ১.    

 ২.     
      

১.৩ Εাংক সংɈাˉ তΐািদ (Bank Related Information) 
   

 Εাংক িহসােবর নাম (ইংেরিজ) [(Bank Account Name) 
(English)] 

 
   

 িহসাব নͯর (Account Number)  
   

 Εাংক িহসােবর ধরন (Bank Account Type)  সʙয়ী (Savings)  চলিত (Current) 
   

 Εাংেকর নাম (Bank Name)  
   

 শাখার নাম (Branch Name)  
   

 Εাংক রাউɪং নͯর (Bank Routing Number)  
   

২.০ চাকির স˫িকȟত তΐািদ (Information Related to Service) 
  

২.১ বতȟমান অব̝ান  (Present Position)  
   

 বতȟমান পদ (Present Post)  
   

 
বতȟমান পেদ ǯযাগদােনর তািরখ (Joining Date at Present 
Position) 

 

 বতȟমান ǯɊড (Present Grade)   
   

 বতȟমান ǯ̖ল (Present Scale)   
 বতȟমান ǯɢিণ (Present Class)         ৩য় ǯɢিণর কম ȟচারী                              ৪থ ȟ ǯɢিণর কম ȟচারী 

(Class Three  Employee)                  (Class Four  Employee) 

*Εাংক িহসােব সরাসির অথ ȟ ǯɛরেণর তΐ এসএমএস এর মাΒেম জানােনার জΓ ǯমাবাইল ǯফান নͯর ɛেয়াজন। 
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২.২ ɛথম ǯযাগদান  (First Joining)  
   

 ɛথম ǯযাগদােনর তািরেখ ǯɊড ও ǯ̖ল  
(Grade & Scale at First Joining)  

২.৩ পেদাˑিত/ উʎতর ǯ̖েলর তΐািদ (Informationon Promotion/ Higher Scale) 
  

 ধরন  
(Type) 

ɛাি˖র তািরখ 
(Dateof 
Getting) 

ǯবতন ǯɊড 
(Pay 

Grade) 

ǯবতন ǯ̖ল 
(Pay Scale) 

Ӓল ǯবতন 
(Basic Pay) 

      

      
      
      
      
     

৩.০ ǯবতন-ভাতািদ কতȟন স˫িকȟত তΐািদ (Information on Pay-Allowances and Deductions) 
    

৩.১ বতȟমান Ӓল ǯবতন ও ভাতািদ (Basic Pay and Allowances at Present) 
     

 ৩১১১২০১ - Ӓল ǯবতন (কম ȟচারী) [3111201- Basic pay (Employee)]  
     

 ৩১১১৩০১ - দািয়͉ভাতা (3111301 - Charge allowance)  
     

 ৩১১১৩০২ - যাতায়াত ভাতা (3111302- Conveyance allowance)  
     

 ৩১১১৩০৬ - িশɻা ভাতা (3111306 - Education allowance)  
     

 ৩১১১৩১০ - বািড় ভাড়া ভাতা (3111310- House rent allowance)  
     

 ৩১১১৩১১ - িচিকৎসা ভাতা (3111311 - Medical allowance)   
     

 ৩১১১৩১৪ - ɪিফন ভাতা (3111314 - Tiffin allowance)  
     

 ৩১১১৩১৬ - ǯধালাই ভাতা (3111316 - Washing allowance)  
     

 ৫৮১৪০ -    
   

 Tra ৮১৪০ - ining Details  
   

 ৩২৫৮১৪০-   
       

৩.২ কতȟনসӒহ (Deductions) 
       

 
১১১১১০২ - Εিɳ কҸȟক ǯদয় অিɊম আয়কর 
(1111102-Advance Income Tax Payable by Individuals) 

 
       

 ১৪২২৪০৪ - পািন ও পয়ঃিন̖াশন Εব̝া চাজȟ (1422404 - Water & Sewerage Charge)  
       

 ১৪২৩২০৪ - সরকাির যানবাহন Εবহার িফ (1423204 - Fee for using government vehicle)   
       

 ১৪৪১২০৪ - ǯপৗরকর (1441204 - Municipal Tax)  
       

 ৮১৭২৪০১ - িততাস Όাস িবল (8172401 - Titas Gas Bill)  
       

 ৮১৭২৪০২ - বাখরাবাদ Όাস িবল (8172402 - Bakhrabad gas bill)  
       

 ৮১৭২৪০৩ - জালালাবাদ Όাস িবল (8172403 - Jalalabad gas bill)  
       

 ৮১৭২৪০৪ - কণ ȟӈলী Όাস িবল (8172404 - Karnaphuli gas bill)  
       

 ৮১৭২৪০৫ - পি̃ম অʙল Όাস িবল (8172405 - West zone gas bill)  
       

 ৮১৭২৫০৪ -  
 ৮১৭২৫০৪ -   
 ৮১৭২৫০৪ -   

  ` 

৪.০ সাধারণ ভিবΜ তহিবল এবং এর অিɊম সংɈাˉ তΐািদ (Information Related to GPF and It’s Advance) 
  

৪.১ সাধারণ ভিবΜ তহিবল (GPF) 
   

 ভিবΜ তহিবেলর ɛҍিত (Nature of Provident Fund) 
 ইনিɈেম˂/লাভ সহ (With Increment/Interest) 
 ইনিɈেম˂/লাভ Εিতত (Without Increment/Interest) 

   

 িহসাব নͯর (Account Number)  

 ভিলউম নͯর (Volume Number)  

 সব ȟেশষ Ӈ̎া নͯর (Latest Page Number)  

 
বতȟমান মািসক চϲদা কতȟেনর পিরমাণ (Monthly Amount 
Deducted as Subscriptionat Present) 

 

৪.২ িজিপএফ নিমিন সংɈাˉ তΐািদ [Information Related to 
GPF Nominee] 

 

মেনানীত Εািɳর পিরিচিত নͯর 
[Identification Number of Nominee 

(Birth Registration/NID)] 

জ˒তািরখ 
[Date of 

Birth] 

স˫কȟ 
[Relati

on] 

নাম (বাংলা) 
Name [Bangla] 

মেনানীত অংশ (শতকরা হাের) 
[Designated Part (in 

percentage)] 
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৪.৩ চলমান িজিপএফ অিɊম (Current GPF Advance) 
       

 িববরণ 
(Description) 

 
 

১ম অিɊম 
(1stAdvanc

e) 

২য় অিɊম 
(2nd 

Advance) 

৩য় অিɊম 
(3rd 

Advance) 

৪থ ȟ অিɊম 
(4th 

Advance) 
       

 মИির নͯর (Sanction Number)      
       

 মИিরর তািরখ (Sanction Date)      
       

 মИিরҍত অেথ ȟর পিরমাণ (Sanction Amount)      
       

 ǯমাট িকি̜র সং΋া (Total Number of Installment)      
       

 িকি̜ পিরেশাধ ʹͰর তািরখ (Installment Starting Date)      
       

 পিরেশািধত িকি̜র সং΋া (Number of Installments Paid)      
       

 লােভর ǯমাট পিরমাণ (Total Interest Amount)      
  

 সমͧয়ҍত অেথ ȟর পিরমাণ (Adjusted Amount)      
       

 লােভর িকি̜র সং΋া (Number of Interest Installment)      
       

 পিরেশািধত লােভর িকি̜র সং΋া (Number of Interest 
Installment Paid) 

     

       

৫.০ বতȟমান ঋণ সংɈাˉ তΐািদ (Current Loan Related Information) 
    

 
িববরণ 

(Description) 

Ғহিনম ȟাণ ঋণ 
(House 

Building Loan) 

কি˫উটার ঋণ 
(Computer 

Loan) 

ǯমাটর সাইেকল ঋণ 
(Motor Cycle 

Loan) 

ǯমাটরকার ঋণ 
(Motor Car 

Loan) 

বাই সাইেকল ঋণ 
(Bicycle 

Loan) 
       

 মИির নͯর (Sanction Number)      
       

 মИিরর তািরখ (Sanction Date)      
       

 মИিরҍত অেথ ȟর পিরমাণ (Sanction Amount)      
       

 অবচেয়র পিরমাণ (Depreciation Amount)      
       

 ǯমাট িকি̜র সং΋া (Total Number of 
Installment) 

     

       

 িকি̜ পিরেশাধ ʹͰর তািরখ (Installment 
Starting Date) 

     

       

 পিরেশািধত িকি̜র সং΋া (Number of 
installments paid) 

     

       

 লােভর ǯমাট পিরমাণ  (Total Interest 
Amount) 

     

       

 সমͧয়ҍত অেথ ȟর পিরমাণ  (Adjusted Amount)      
       

 লােভর িকি̜র সং΋া (Number of Interest 
Installment) 

     

       

 পিরেশািধত লােভর িকি̜র সং΋া (Number of 
Interest Installment Paid) 

     

 

৬.০ Ғহীত অিজȟত Ҝɪ/িলেয়ন স˫িকȟত তΐািদ (Information Related to Earn Leave/ Lien Availed) 
  

 

৬.১ অӂেমািদত Ҝɪ  (Authorized Leave)    
    

 Ҝɪর ধরন* 
(Type of 
Leave) 

ǯবতন ɛҍিত  
[(Nature of Pay) 

(ӆণ ȟেবতন/ অধ ȟেবতন/ 
িবনােবতন) 

(Full Pay/ Half 
Pay/ Without 

Pay)] 

Ҝɪর উেʸΚ* 
(Reason for 

Leave) 

মИির আেদশ 
নͯর 

(Sanction 
Number) 

মИির আেদেশর 
তািরখ 

(Sanction 
Date) 

Ҝɪ ǯভােগর সময়কাল 
(Period of Leave 

Availed) 

ǯমাট ǯভাগҍত 
Ҝɪ 

(Total 
Leave 

Availed) 
[িদন (Days)] 

ʹͰর তািরখ 
(Starting 

Date) 

সমাি˖র তািরখ 
(Finishing 

Date) 
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* Ҝɪর ধরন (ǯযমন : অিজȟত, ɛӠিত, অΒয়ন) এবং Ҝɪর উেʸΚ (ǯযমন : হ́ গমন, বিহ: বাংলােদশ গমন, ɢািˉ িবেনাদন) উে̂খ করেত হেব। 

৬.২ িলেয়ন (Lien)    
     

 
িলেয়নকালীন ɛিত̎ান 

(Organization During 
Lien) 

মИির আেদশ 
নͯর 

(Sanction 
Number) 

মИির আেদেশর 
তািরখ 

(Sanction 
Date) 

সময়কাল 
(Time Period) ǯমাট সময়কাল 

(Total 
Period) 

িলভ Νালাির কিˁিবউশন 
(মািসক হার) 

Leave Salary 
Contribution 

(Monthly Rate) 

ʹͰর তািরখ 
(Starting 

Date) 

সমাি˖র তািরখ 
(Finishing 

Date) 
 

        
        

 

 িলেয়নকালীন ǯপনশন কিˁিবউশন, িলভ Νালাির কিˁিবউশন ইতɇািদ বাবদ অথ ȟ জমা ɛদােনর তΐ অথ ȟাৎ চালান নͯর, তািরখ ওটাকার পিরমাণӇথকভােব উে̂খ করেত হেব। 
 

৭.০ ӛʉলাӒলক Εব̝া (যিদ থােক) [Disciplinary Action (if any)] 
  

 দে˅র ɛҍিত* 
(Nature of 

Penalty) 

দে˅র ধরন* 
(Type of 
Penalty) 

আেদশ নͯর 
(Order 

Number) 

আেদেশর 
তািরখ 

(Order 
Date) 

সময়কাল 
(Time Period) 

শাি̜র আেদেশর আেলােক 
Ӆনঃিনধ ȟািরত ǯবতন 

(Readjusted Salary 
on Basis of 

Disciplinary Action 
Taken) 

মˉΕ 
(Comment) ʹͰর তািরখ 

(Starting 
Date) 

সমাি˖র তািরখ 
(Finishing 

Date) 

 

         
         

দে˅র ɛҍিত (ǯযমন: লғদ˅/̶Ͱদ˅) এবং দে˅র ধরন (ǯযমন: িতর̖ার, বাΒতাӒলক অবসর) উে̂খ করেত হেব।  

৭.১ চা̲রীজীবীর অবতȟমােন ǯপনশন ɛাি˖র উʯরািধকারী মেনানয়ন [Nominee for Pension in absence of the employee] 
 

 

মেনানীত Εািɳর পিরিচত নͯর 
[Identification Number of 

Nominee (Birth 
Registration/NID)] 

জ˒তািরখ 
[Date of 

Birth] 

স˫কȟ 
[Relati

on] 

নাম (বাংলা) 
Name [ 
Bangla] 

ǰববািহক 
অব̝া 

[Marital 
Status] 

ɛিতবিːঅব̝া 
[Disability

] 

মেনানীত অংশ (শতকরা 
হাের) 

[Designated Part 
(in Percentage)] 

        
        
        
        
        

 
 
 
 
 

কম ȟচারীর ·াɻর ও তািরখ 


