
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� 

�শাসন শাখা

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �াে�র মািসক সম�য় সভার কায  িববরণী

সভাপিত নাসরীন আফেরাজ 
 $ব%াপনা পিরচালক

সভার তািরখ ১৮ নেভ)র ২০২১ ি,.
সভার সময় সকাল ১১ :০০ টা
%ান �া�’র সে2লন ক�
উপি%িত “ক”
সভাপিত উপি%ত সকলেক ধ6বাদ জািনেয় সভার কাজ 78 কেরন।
০২। সভাপিতর অ;মিত<েম সহকারী পিরচালক, (�শাসন) গত ১০ অে@াবর ২০২১ তািরেখর সম�য় সভার কায  িববরণী
পাঠ কেরন। গত সভার কায  িববরণীেত Bকান সংেশাধনী না থাকায় সব  স2িত<েম তা Dঢ়করণ (Confirm) করা হয়।
০৩। সভায়  িব িভN   িবষেয়  িনPQপ  আেলাচনা  ও  িসSাT  Uহ ীত   হয় :  

<ম আেল াচV   
িবষয় আেল াচন া   িসS াT  বাWবায়েন

১.

উপXিY 
সং<াT:

সহকারী পিরচালক (উপXিY) সভােক অবিহত কেরন 
Bয, িবগত ১০ নেভ)র ২০২১ তািরখ �ধানম�ীর 
িশ�া সহায়তা �াে�র উপXিY ও আইিস[ শাখার 
কম  কত াগণ এবং িসেনিসস আই[ িলিমেটেডর 
০৪জন কম  কত ার সােথ Bসানালী $াংক িলিমেটড-এর 
গভ: একাউ`স এa সািভ  েসস িডিভশেনর 
কম  কত াগণ এিপআই ইি`েbশন িবষেয় আেলাচনা 
কেরন। আেলাচনার িসSাT অ;যায়ী �াে�র ই-
�াইেপa cােনজেম` িসে�ম-এর সােথ Bসানালী 
$াংক িলিমেটড এর API integration 
করেত িসেনিসস আই[ িলিমেটড িবগত ১৪ নেভ)র 
২০২১ তািরেখ Bসানালী $াংক িলিমেটড-Bক API 
ডkেম` সরবরাহ কেরন এবং Bসানালী $াংক 
িলিমেটড MFS (িবকাশ, রেকট, উপায় ও নগদ)-
এর সােথ API কের আগামী ২২ নেভ)র ২০২১ 
তািরেখর মেo �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�-Bক 
অবিহত করেবন। 

আগামী ২২ নেভ)র ২০২১ 
তািরেখর মেo �াে�র ই-
�াইেপa cােনজেম` 
িসে�ম-এর সােথ Bসানালী 
$াংক িলিমেটড এর API 
integration এর 
কাজ সpN করেত হেব। 
উপXিY qত িবতরণ Bশষ 
কের আগামী ৩০ নেভ)র 
২০২১ তািরেখর মেo 
সমািr �িতেবদন 
$ব%াপনা পিরচালক 
মেহাদয় বরাবর Bপশ 
করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক

(উপXিY/অথ   ও 
িহসাব) এবং 
B�াbামার

১



২.

মহান িবজয় 
িদবস ২০২১ 
উদযাপন:

মহান িবজয় িদবস, ২০২১ উদযাপেনর িবষেয় সভায় 
আেলাচনা হয়। 

ক) মহান িবজয় িদবস 
যথাযথ ময  াদায় 
উদযাপেনর অংশ িহেসেব 
১৬ িডেস)র ২০২১ তািরখ 
uেয  াদেয়র সােথ সােথ 
�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�াে� জাতীয় পতাকা 
উেYালন করা হেব।
খ) �ধানম�ীর িশ�া 
সহায়তা �া� অিফস 
আেলাকসvা করা হেব।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

৩.

‘$ব%াপনা 
পিরচালক-এর 
জ8ির তহিবল:

�াে�র ‘$ব%াপনা পিরচালক-এর জ8ির তহিবল 
পিরচালন িনেদ  িশকা, ২০২০’ এর আওতায় �াr 
আেবদনপxসyেহর এক[ সমি�ত ডাটােবজ zতিরর 
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 

�াে�র সহকারী B�াbামার 
‘$ব%াপনা পিরচালক-এর 
জ8ির তহিবল পিরচালন 
িনেদ  িশকা, ২০২০’-এর 
আওতায় �াr 
আেবদনপxসyেহর 
ডাটােবজ zতিরর �{ত|ত 
Software-এ িচি~ত 
অসংগিতসyহ 
সংেশাধন�ব  ক qত 
ডাটােবজ zতিরর কাজ 
সpN করেত হেব। 

B�াbামার
এবং

সহকারী 
B�াbামার

৪.

িনেয়াগ 
সং<াT:

�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�’র ০২ (�◌্ই)[ �6 
পেদ 
(�াইভার-১[ এবং িহসাবর�ক-১[) জনবল িনেয়াগ 
কায  <ম bহেণর িবষেয় আেলাচনা হয়। 

মাoিমক ও উ� িশ�া 
িবভাগ হেত ছাড়পx 
সংbেহর জ6 ম�ণালেয়র 
সংি�� শাখার সােথ 
িনয়িমত Bযাগােযাগ র�া 
করেত হেব। ছাড়পx 
�ািrর পর qত িনেয়াগ 
কায  <ম 78 করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক
(�শাসন)

৫.

চাkরীর 
�িবধানমালা:

‘�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (কম  কত া/কম  চারী) 
চাkরী �িবধানমালা, ২০১৪’-এ িবিভN অস�িত 
থাকায় তা সংেশাধন ও সংেযাজন কের ন�ন 
�িবধানমালা zতিরর িবষেয় আেলাচনা হয়।

‘�ধানম�ীর িশ�া সহায়তা 
�া� (কম  কত া/কম  চারী) 
চাkরী �িবধানমালা, 
২০১৪’ সংেশাধেনর জ6 
গ�ত কিম[র সদ�েদর 
সােথ আেলাচনা <েম qত 
পরবত� সভার আেয়াজন 
করেত হেব। 

উপ-পিরচালক

৬.

শাখা পিরদশ  ন: �া�’র �েতVক শাখা পিরদশ  ন এবং ওেয়বসাইট 
হালনাগােদর িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়। 

কম  কত াগণ ক� ক 
দািখল|ত শাখা পিরদশ  ন 
এবং ওেয়বসাইট 
পয  ােলাচনা �িতেবদন 
একেx নিথেত উপ%াপন 
করেবন এবং সম�া 
িচি~ত কের সমাধােনর 
উে�াগ bহণ করেবন।

সহকারী 
পিরচালক 
(�শাসন)

২



৭.

কম  শালা 
আেয়াজন:

সহকারী পিরচালক (পিরক�না ও উNয়ন) সভায় 
জানান, ইেতামেo ৪০ [ Bজলায় ‘িশ�া সহায়তা 
$ব%াপনা ও উপXিY বাWবায়ন’ শীষ  ক কম  শালা 
অনলাইেন অ;ি�ত হেয়েছ। িতিন ২৪ [ Bজলায় 
কম  শালা আেয়াজেনর িবষয়[ উপ%াপন কেরন। 
সভায় এ িবষেয় িবWািরত আেলাচনা হয়।

�িবধা মেতা িডেস)র 
২০২১ মােসর Bশষ িদেক 
ঢাকার িনকটবত� ৫ [ 
Bজলায় �শরীের উপি%ত 
Bথেক কম  শালার আেয়াজন 
করেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক 

(পিরক�না ও 
উNয়ন)

৮.

সভা কে�র 
িবিভN �িবধািদ 

�{ত রাখা:

সভা কে�র zব�Vিতক �ইচ, মাউথ িপস, এিস, 
�েজ@র $বহার উপেযাগী কের �{ত রাখার িবষেয় 
সভায় আেলাচনা হয়।

িনধ  ািরত সভার একিদন 
�েব   সভা কে�র zব�Vিতক 
�ইজ, মাউথ িপস, এিস, 
�েজ@র এর স�কতা 
যাচাই কের $বহার 
উপেযাগী কের রাখেত হেব।

সহকারী 
পিরচালক
(�শাসন)

৯.

ই-নিথ সং<াT: ই-নিথ কায  <েমর পিরমাণ XিSর িবষেয় সভায় 
িবWািরত আেলাচনা হয়।

ক) �েতVক 
কম  কত া/কম  চারীেক 
বাoতাyলকভােব ই-
নিথেত কাজ করেত হেব;
খ) কাজ করেত িগেয় ই-
নিথেত Bকােনা সম�া 
পিরলি�ত 
হেল ICT শাখােক 
অবিহত করেত 
হেব। ICT শাখার [ম ঐ 
সম�া িচি~ত কের তা 
qত সমাধান করেব;
গ) Bকােনা িচ� ই-নিথেত 
আসেল সরাসির নিথজাত 
করা যােব না অTতঃপে� 
শাখা কম  কত ার িনকট 
উপ%াপন করেত হেব; 
ঘ) হাড   কিপেত Bকােনা 
িচ� আসেল $ব%াপনা 
পিরচালক মেহাদেয়র 
$ি�গত সহকারী তা ই-
নিথেত উপ%াপন করেবন; 
এবং 
ঙ) �িত মােসর সম�য় 
সভায় ই-নিথর িরেপাট   
উপ%াপন করেবন।

B�াbামার

৩



১০.

দািয়  ও 
Bপাষাক 
সং<াT:

�াে�র অিফস সহায়কেদর দািয়  ও Bপাষাক 
পির¡দ সpেক  সভায় আেলাচনা হয়।

�াে�র অিফস 
সহায়কগণেক � � 
শাখার দািয়  পালেনর 
সােথ সােথ দাrিরক 
�েয়াজেন িনেদ  শনা 
Bমাতােবক অিপ  ত দািয় ও 
পালন করেত হেব এবং 
মািজ ত Bপাষাক পিরধান 
করেত হেব। Uহীত িসSাT 
সকল কম  কত া তােদর 
অধীন% কম  চারীেদর 
অবিহত করেবন। Bকােনা 
অিফস সহায়েকর িব8েS 
অিভেযাগ থাকেল কেঠার 
$ব%াbহণ করা হেব।

কম  কত া
(সকল)

১১.

অিফস 
উপি%িতর 
হািজরা:

�াে�র কম  কত া/কম  চারীেদর অিফেস উপি%িতর 
হািজরার িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

�েতVক কম  কত া/কম  চারী 
�িতিদন িনধ  ািরত সমেয়র 
মেo িডিজটাল Bমিশেন 
উপি%িতর হািজরা িনি¢ত 
করেবন।

কম  কত া/কম  চারী 
(সকল)

১২.

পির£ার 
পির¡Nতা 
সং<াT:

বষ  াকােল এিডস মশার বংশ XিS পাওয়ায় Bড¤ 
Bরােগর �া�ভ  ব ঘটেছ। �া� অিফস পির£ার 
পির¡Nতার িবষেয় আেলাচনা হয়।

ক) �েতVক কম  কত া-
কম  চারী িনজ িনজ কে�র 
পির£ার পির¡Nতা 
িনি¢ত করেবন; এবং
খ) এিডস মশার বংশ XিS 
Bরাধকে� অিফস আি�না 
পির¥ার পির¡N রাখেত 
হেব।

কম  কত া/কম  চারী 
(সকল)

১৩.

�া%V িবিধ 
অ;সরণ:

সামািজক ¦র  বজায় Bরেখ �াে�র সকল 
কম  কত া/কম  চারীর দাrিরক কােজ অংশbহেণর 
িবষেয় আেলাচনা হয়। 

�া%Vিবিধ অ;সরণ�ব  ক 
সামািজক ¦র  বজায় Bরেখ 
�াে�র সকল 
কম  কত া/কম  চারী িনয়িমত 
অিফেস উপি%ত Bথেক 
দািয়  পালন করেবন এবং 
সকলেক আবি§কভােব 
মা£ পিরধান করেত হেব।

কম  কত া/কম  চারী 
(সকল)

৪। সভায় আর Bকােনা আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি%ত সকলেক ধ6বাদ জািনেয় সভার সমািr Bঘাষণা কেরন।

 

নাসরীন আফেরাজ 
$ব%াপনা পিরচালক

¨ারক ন)র: ৩৭.২৪.০০০০.০০১.০৬.০০২.১৮.১৫৮ তািরখ: 
২১ নেভ)র ২০২১

৬ অbহাযণ় ১৪২৮

িবতরণ (BজV�তার <মা;সাের নয)় : 

৪



১) পিরচালক, পিরচালেকর দrর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
২) সিচব এর একাT সিচব, সিচেবর দrর, মাoিমক ও উ� িশ�া িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ6)
৩) উপ-পিরচালক, উপ-পিরচালেকর দrর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৪) সহকারী পিরচালক , �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৫) সহকারী পিরচালক, উপXিY শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৬) সহকারী পিরচালক, পিরক�না ও উNয়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৭) সহকারী পিরচালক, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
৮) B�াbামার , আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া� (ওেয়বসাইেট �কােশর অ;েরাধসহ)
৯) সহকারী B�াbামার , আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১০) িহসাবর�ণ কম  কত া, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১১) $ি�গত সহকারী, $ব%াপনা পিরচালেকর দrর , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১২) $ি�গত সহকারী, পিরচালেকর দrর, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৩) অিফস সহকারী কাম কিpউটার ©ªা�িরক, অথ   ও িহসাব শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৪) অিফস সহকারী কাম কিpউটার ©ªা�িরক, পিরক�না ও উNয়ন শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৫) অিফস সহকারী কাম কিpউটার ©ªা�িরক, উপXিY শাখা, �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৬) অিফস সহকারী কাম কিpউটার ©ªা�িরক, �শাসন শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৭) ডাটা এি« অপােরটর, আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৮) ডাটা এি« অপােরটর, আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
১৯) ডাটা এি« অপােরটর, আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
২০) ডাটা এি« অপােরটর, আইিস[ শাখা , �ধানম�ীর িশ�া সহায়তা �া�
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