
গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
পিরক˾না িবভাগ/কিমশন 
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িসɪেজন’স চাট ȟার 
   ɛশাসন-১ শাখা 

১ .িভশন ও িমশন  
িভশনঃ িনধ ȟািরত সমেয় অিপ ȟত ɛশাসিনক িবষয়ািদ ӟ̎ুভােব স˫াদন। 
 

িমশনঃ সরকাির িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক ɛশাসিনক ধারাবািহকতা বজায় রাখার মাΒেম ɛশাসিনক 
Εব̝াপনার উˑয়ন। 
 

২.২  ɛািত̎ািনক ǯসবা 
 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

ɛশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 
ǯɢিণর কম ȟকতȟােদর সকল ɛকার Ҝɪ 
মИর 

ɛʗাপন/অিফস  
আেদশ জািরর 
মাΒেম 

Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদনসহ 
আেবদনপɖ (বিহঃ 
বাংলােদশ Ҝɪর ǯɻেɖ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন) 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ কায ȟিদবস 

(ǯমা: রিফ̲ল ইসলাম) 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

ǯফান: ২২২২১৬৫৬৫ 
sas.admin1@plandiv 

.gov.bd 

 

২. 
ɛশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 
ǯɢিণর কম ȟকতȟােদর ভিবΜ তহিবল 
অিɊম মИর/Қড়াˉ পিরেশাধ 

সরকাির আেদশ 
জািরর মাΒেম 

িজিপএফ ি̝িতসহ িনধ ȟািরত 
ছেক আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ কায ȟিদবস 

৩. 
ɛশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 
ǯɢিণর কম ȟকতȟােদর ǯপনশন 
ɛিɈয়াকরণ ও িন̡িʯকরণ 

সরকাির আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ছাড়পɖসহ িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-১৫ কায ȟিদবস 

৪. 
ɛশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 
ǯɢিণর কম ȟকতȟােদর বদিল/পদায়ন 

অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ɛশাসিনক ɛেয়াজন অӂযায়ী ɛেযাজɇ নয় ১-৭ কায ȟিদবস 

৫. 

ɛশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 
ǯɢিণর ӓত কম ȟকতȟােদর পিরবােরর 
জΓ কΙাণ ও ǯযৗথ বীমার ভাতার 
আেবদন অɊায়ণ 

অিফস  আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖসহ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ কায ȟিদবস 

 

২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবা 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
মািসক কম ȟকাে˅র ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 
সমͧয় অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ 
তািরেখর মেΒ 

(ǯমা: রিফ̲ল ইসলাম) 
িসিনয়র সহকারী সিচব 
ǯফান: ২২২২১৬৫৬৫ 

sas.admin1@plandi
v. 

gov.bd 

 

২. 
িবিভˑ িবষেয় কম ȟকতȟােদর 
আেবদনপɖ সংি̈̌ 
িবভাগ/মˈণালেয় অɊায়ণ 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

ɛশাসিনক ɛেয়াজন 
অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় ১-৩ কায ȟিদবস 

৩. 
িন̡ˑ ও অিন̡ˑ কােজর তািলকা অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 
সমͧয় অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় ɛিতমােসর ৫ 
তািরেখর মেΒ 

৪. 
জাতীয় সংসেদর ɛে̆াʯর ǯɛরণ অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
ɛশাসন শাখা সংি̈̌ 
ɛ̆ একেনক-এনইিস ও 
সমͧয় অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় সংসদ অিধেবশন 
চলাকালীন 

৫. 
ǰɖমািসক ӒΙায়ন ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 
(কম ȟস˫াদন Εব̝াপনা 
শাখা) 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত ǯকায়াট ȟােরর 
পরবত̭ মােসর ৭ 

তািরখ 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. 
পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
শাখা/অিধশাখার চািহদা ǯমাতােবক 
জনবল ও অΓাΓ তΐ সরবরাহ 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

চািহদা ǯমাতােবক ɛেযাজɇ নয় ১-৫ কায ȟিদবস 

৭. 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেন কম ȟরত 
িসিনয়র সহকারী ɛধান/সহকারী 
ɛধান পয ȟােয়র কম ȟকতȟােদর তΐািদ 
সংরɻণ। 

িবʗি˖/ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর মাΒেম 

ɛশাসিনক ɛেয়াজন 
অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় 

 

ɛশাসন-২ শাখা 
১. িভশন ও িমশন 
িভশন: িনধ ȟািরত সমেয় অিপ ȟত ɛশাসিনক িবষয়ািদ ӟ̎ুভােব স˫াদন। 
িমশন: সরকাির িবধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক ɛশাসিনক ধারাবািহকতা বজায় রাখার মাΒেম ɛশাসিনক Εব̝াপনার উˑয়ন। 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
২.১ নাগিরক ǯসবাঃ ɛেযাজɇ নয় 
২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব,ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. ওয়াকȟশপ/ǯসিমনার/সভায় অংশɊহেণর জΓ 

উপӔ ȟɳ কম ȟকতȟা/ɛিতিনিধ মেনানয়ন 
মেনানয়ন/অিফ
স আেদশ 
জািরর মাΒেম 

মˈণালয়/িবভাগ/সং̝া 
হেত ɛা˖ ɛ̜াব 

ɛেযাজɇ নয় ১.৭ 
কায ȟিদবস 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ǯমা: রিফ̲ল ইসলাম) 
িসিনয়র  সহকারী সিচব 

ǯফান: ৪৮১১০৭২৯ 
ds.admin2@plandiv.go

v.bd 

 

২. ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর সকল ɛকার Ҝɪ মИর 

ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 
মাΒেম 

Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 
সহ আেবদনপɖ 
(বিহঃবাংলােদশ Ҝɪর 
ǯɻেɖ িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন) 

ɛেযাজɇ নয় ১.৭ 
কায ȟিদবস 

৩. ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর ভিবΜ তহিবল অিɊম 
মИর/Қড়াˉ পিরেশাধ 

সরকাির আেদশ 
জািরর মাΒেম 

িজিপএফ ি̝িতসহ 
িনধ ȟািরত ছেক আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১.৭ 
কায ȟিদবস 

৪ ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর ǯপনশন ɛিɈয়াকরণ ও 
িন̑িʯকরণ 

সরকাির আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ছাড়পɖ সহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১.৭ 
কায ȟিদবস 

৫ ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর ӛʉলাজিনত িবভাগীয় মামলা 
িন̑িʯকরণ 

ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 
মাΒেম 

ӟিনিদ ȟ̌  
অিভেযাগ/আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় 

৬. ɛেয়াজনীয় পদ ӡজন ও সাংগঠিনক কাঠােমা 
হালনাগাদকরণ 

সরকাির আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ɛেয়াজন অӂযায়ী ɛেযাজɇ নয় জনɛশাসন 
ও অথ ȟ 
মˈণালেযর 
অӂেমাদন 
সােপেɻ 

৭. ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
কম ȟকতȟােদর বদিল/পদায়ন 

িবʗি˖/ɛʗাপন
/অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ɛশাসিনক ɛেয়াজন 
অӂযায়ী  

ɛেযাজɇ নয় ১.১৫ 
কায ȟিদবস 

৮. ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম ǯɢণীর 
ӓত কম ȟকতȟােদর পিরবােরর জΓ কΙাণ ও 
ǯযৗথ বীমার ভাতার আেবদন অɊায়ণ 

অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

ɛেয়াজনীয়  
কাগজপɖসহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১.৭ 
কায ȟিদবস 

৯. ১ম ǯɢণীর ӚΏ পেদ িনেয়াগ/পেদাˑিত ɛʗাপন/অিফস ӚΓ পেদর িভিʯেত ɛেযাজɇ নয় পদ ӚΓ 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব,ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
আেদশ জািরর 
মাΒেম 

িবΑমান িনেয়াগ 
িবিধমালা অӂযায়ী 

সােপেɻ 

১০. জাতীয় িদবস ও রা̋ীয় অӂ̎ােন অংশɊহেণর 
জΓ ঊʺȟতন কম ȟকতȟােদর নােমর তািলকা 
ǯɛরণ 

অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

মˈণালয়/িবভাগ/কায ȟাল
ǯয়র চািহদা অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় ১-৫ 
কায ȟিদবস 

১১. িবিভˑ মˈণালয়/িবভাগ/সং̝ার জΓ িবিভˑ 
িবষেয় ǯফাকাল পেয়˂ িনধ ȟারণ 

অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

সরকােরর 
মˈণালয়/িবভাগ/সং̝ার 
চািহদা অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ নয় 

 

২.৩ অভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব,ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. মািসক কম ȟকাে˅র ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক সমͧয় 

অিধশাখা 
ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ 

তািরেখর মেΒ 
 
 
 
 
 
 
 

(ǯমা: রিফ̲ল ইসলাম) 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

ǯফান: ৪৮১১০৭২৯ 
ds.admin2@plandiv. 

gov.bd 

 

২. অিভেযাগ Ɋহণ ও িন̑িʯ সংɈাˉ 
ɛিতেবদন 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

িনধ ȟািরত ছেক সমͧয় 
অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ 
তািরেখর মেΒ 

৩. িন̑ˑ ও অিন̑ˑ কােজর তািলকা অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

িনধ ȟািরত ছেক সমͧয় 
অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ 
তািরেখর মেΒ 

৪ জাতীয় সংসেদর ɛে̆াʯর ǯɛরণ অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

ɛশাসন শাখা সংি̈̌ 
ɛ̆  একেনক-

এনইিস ও সমͧয় 
অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় সংসদ 
অিধেবশন 
চলাকালীন 

৫ ɛশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ম 
ǯɢণীর কম ȟকতȟােদর আেবদেনর উপর 
কায ȟɈম Ɋহণ 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

কম ȟকতȟােদর আেবদন ɛেযাজɇ নয় ১-১০ কায ȟিদবস 

৬. ǰɖমািসক ӒΙায়ন ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

িনধ ȟািরত ছেক 
(কম ȟস˫াদন 

Εব̝াপনা শাখা) 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত 
ǯকায়াট ȟােরর 

পরবত̭ মােসর 
৭ তািরখ 

৭. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
শাখা/অিধশাখার চািহদা ǯমাতােবক 
জনবল ও অΓাΓ তΐ সরবরাহ 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

চািহদা ǯমাতােবক ɛেযাজɇ নয় ১-৫ কায ȟিদবস 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



ɛশাসন অিধশাখা-৩ 
1. িভশন ও িমশন  
িভশনঃ িনধ ȟািরত সমেয় অিপ ȟত ɛশাসিনক িবষয়ািদ ӟ̎ুভােব স˫াদন। 
িমশনঃ সরকাির িবিধ-িবধান অӂসরণӆব ȟক ɛশাসিনক ধারাবািহকতা বজায় রাখার মাΒেম ɛশাসিনক Εব̝াপনার উˑয়ন। 
(ক) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর সকল ɛকার Ҝɪ 

মИর 

ɛʗাপন/অিফস  
আেদশ জািরর 

মাΒেম 

Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদনসহ 
আেবদনপɖ  

(বিহঃ বাংলােদশ 
Ҝɪর ǯɻেɖ িনধ ȟািরত 

ফরেম আেবদন) 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

ǯমাসা: ǯমেহͰেˑসা  
সহকাির সিচব 

ǯটিলেফানঃ ২২২২১৬৬৭১ 
Email: 

sas.admin3@plandiv. 
gov.bd 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 ২. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর িচʯ িবেনাদন Ҝɪ 

ও ভাতা ɛদান 

িজ.ও জািরর 
মাΒেম 

Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛিতেবদনসহ 
আেবদনপɖ 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

৩. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর দɻতার বϲধ 
অিতɈেমর আেদশ জাির। 

িজ.ও জািরর 
মাΒেম 

সংি̈̌ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 

আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

৪. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর টাইম 
ǯ̖ল/িসেলকশনেɊড ɛদান। 

িজ.ও জািরর 
মাΒেম 

সংি̈̌ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 

আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

৫. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর ভিবΜত তহিবল 

অিɊম মИর/Қড়াˉ পিরেশাধ 

িজ.ও জািরর 
মাΒেম 

িজিপএফ ি̝িতসহ 
িনধ ȟািরত ছেক 

আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

৬. 
ɛশাসন অিধশাখা-১ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর ǯবতন ǰবষΖ 
ҽরীকরণ 

অিফস আেদশ 
জািরর মাΒেম 

সংি̈̌ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 

আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-১০ 
কায ȟিদবস 

৭. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর ǯপনশন 
ɛিɈয়াকরণ ও িন̡িʯকরণ 

িজ.ও জািরর 
মাΒেম 

ছাড়পɖসহ িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-১৫ 
কায ȟিদবস 

৮. 

ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর ӓত কম ȟকতȟােদর 
পিরবােরর জΓ কΙাণ ও ǯযৗথ বীমার ভাতার 

আেবদন অɊায়ন 

অিফস  ̤ারক 
জািরর মাΒেম 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

৯. 

ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য়  
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর কΙাণ তহিবল 
হেত িচিকৎসার সাহােΗ ɛাি˖র জΓ আেবদন 

অিফস ̤ারক 
জািরর মাΒেম 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖসহ 

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

১০. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 
ǯɢিণর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীǯদর িবভাগীয় Εব̝া 

Ɋহণ 

ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 

মাΒেম 

ӟিনিদ ȟ̌  
অিভেযাগ/আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

১১. 
ɛশাসন অিধশাখা-৩ এর আওতাধীন ৩য় ǯɢিণর 

পেদ আʲীকরণ 
ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 

মাΒেম 
 

সংি̈̌ কম ȟচারীর 
আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

১২. 
ɛিশɻণ/ওয়াকȟশপ/ǯসিমনার/সভায় অংশɊহেণর 

জΓ উপӔɳ কম ȟকতȟা/ɛিতিনিধ মেনানয়ন 
মেনানয়ন/অিফ

স আেদশ 
জািরর মাΒেম 

মˈণালয়/িবভাগ/সং
̝া হেত ɛা˖ ɛ̜াব 

ɛেযাজɇ নয় ১-৭ 
কায ȟিদবস 

১৩. 
পিরক˾না িবভােগর ২য়, ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর ӚΓ 

পেদ িনেয়াগ/পেদাˑিত 
ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 

মাΒেম 
 

ӚΓ পেদর িভিʯেত 
িবΑমান িনেয়াগ 

িবিধমালা অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় পদ ӚΓ 
সােপেɻ 



১৪. 
পিরক˾না িবভােগর ৪থ ȟ ǯɢিণ কম ȟচারীেদর 
িনেয়াগিবিধ ɛণয়ন/পদӡি̌, সংরɻণ ও 

̝ায়ীকরণ 

ɛʗাপন/অিফস 
আেদশ জািরর 

মাΒেম 

িবΑমান িনেয়াগ 
িবিধমালা অӂযায়ী 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

 

(খ) অভɇˉরীণ ǯসবা:  

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম 
ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
মািসক কম ȟকাে˅র ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 

সমͧয় অিধশাখা 
ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৩/৫ 

তািরেখর 
মেΒ 

ǯমাসা: ǯমেহͰেˑসা 
সহকাির সিচব 
ǯটিলেফানঃ 

২২২২১৬৬৭১ 
Email: 

sas.admin3@plandi
v. gov.bd 

 

২. 
অিভেযাগ Ɋহণ ও িন̡িʯ 

সংɈাˉ ɛিতেবদন 
অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 

সমͧয় অিধশাখা 
ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ তািরেখর 

মেΒ 

৩. 
িন̡ˑ ও অিন̡ˑ কােজর 

তািলকা 
অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 

সমͧয় অিধশাখা 
ɛেযাজɇ নয় ɛিত মােসর ৫ তািরেখর 

মেΒ 

৪. 

জাতীয় সংসেদর ɛে̆াʯর ǯɛরণ অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

ɛশাসন শাখা 
সংি̈̌ ɛ̆ 

একেনক-এনইিস 
ও সমͧয় 
অিধশাখা 

ɛেযাজɇ নয় সংসদ অিধেবশন 
চলাকালীন 

৫. 
ǰɖমািসক ӒΙায়ন ɛিতেবদন অিফস ̤ারেকর 

মাΒেম 
িনধ ȟািরত ছেক 
(কম ȟস˫াদন 

Εব̝াপনা শাখা) 

ɛেযাজɇ নয় ɛিত ǯকায়াট ȟােরর 
পরবত̭ মােসর ৭ তািরখ 

৬. 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
শাখা/অিধশাখার চািহদা 

ǯমাতােবক জনবল ও অΓাΓ 
তΐ সরবরাহ 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

চািহদা 
ǯমাতােবক 

ɛেযাজɇ নয় ১-৫ কায ȟিদবস 

 

ɛশাসন অিধশাখা-৪ 
(ক)  নাগিরক ǯসবাঃ ɛেযাজɇ নয়। 
(খ)  ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ ɛেযাজɇ নয়। 
(গ)  অভɇˉরীণ ǯসবাঃ পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর ৪থ ȟ ǯɢণীর কম ȟচারীেদর আӂষিʊক িবষয়সӒহ: 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. অিজȟত Ҝɪ মИর আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ 
িবিধমালা, ১৯৫৯ অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
সরকাির আেদশ জাির। 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ এবং 
িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ 
িলিখত আেবদন। 

িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস  
 
 
 
 
 
 

সমর কািˉ বসাক 
উপসিচব  

পিরক˾না িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-ǯমইল: 
as.admin4@plandiv 

.gov.bd 

 

২. অিজȟত Ҝɪ  মИর 
(বিহঃবাংলােদশ)  

ক) আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত 
Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ অӂযায়ী 
উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ সরকাির আেদশ জাির; 
খ) সরকার কҸȟক সমেয় সমেয় 
জািরҍত িবেদশ ɞমেণর অӂমিত 
ও আӂষিʊক িনেদ ȟশনা অӂসরণীয়। 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ, 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪর িনধ ȟািরত 
ফরম এবং িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ িলিখত আেবদন। 

 

িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস 

৩. ɢািˉ িবেনাদন Ҝɪ 
মИর 

আেবদন পাওয়ার পর বাংলােদশ 
চাকির (িবেনাদন ভাতা) িবিধমালা, 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ এবং 

িবনাӒেΙ ৫কায ȟিদবস 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪. কম ȟচারীেদর 
ӛʉলাজিনত 
িবভাগীয় মামলা 
িন̡িʯকরণ 

অিফস আেদশ জারীর মাΒেম ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ɛেযাজɇ নয় 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

    সমর কািˉ বসাক 
উপসিচব  

পিরক˾না িবভাগ 
ǯমাবা: ০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-ǯমইল: 
as.admin4@plandiv 

.gov.bd 
 

৫. বদলী/পদায়ন অিফস আেদশ জারীর মাΒেম ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ɛেযাজɇ নয় 
৬. উচচতর ǯɊড ɛদান আেবদন পাওয়ার পর সরকার 

িনধ ȟািরত কিমɪর সভায় উপ̝াপন 
এবং কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত 
উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ মИির আেদশ জাির। 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 

৭. সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল হেত অিɊম 
মИির 

আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল িবিধমালা, ১৯৭৯ 
অӂয়ায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ সরকাির 
আেদশ জাির। 

সব ȟেশষ উেʯালনҍত ǯবতন িবেলর 
ফেটাকিপ, সব ȟেশষ িজিপএফ ি̝িত 
এবং িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার 
ӟপািরশসহ িনধ ȟািরত ফরম 
ӆরণӆব ȟক িলিখত আেবদন। 

িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস 
 

৮. চাকির ̝ায়ীকরণ আেবদন পাওয়ার পর সংি̈̌ 
িনেয়াগ িবিধমালা অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম সরকাির 
আেদশ জাির। 

িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ 
িলিখত আেবদন। 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 

৯. অবসর ও ǯপনশন 
ɛিɈয়া 
িন̡িʯকরণ 

আেবদন পাওয়ার পর সংি̈̌ 
িবিধমালা অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
সরকাির আেদশ জাির। 

১। ǯপনশন ফরম ২.১ 
২।ɛা˖Ε ǯপনশেনর ǰবধ 
উʯরািধকারী ǯঘাষণাপɖ 
৩। নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ 
আЈেলর ছাপ 
৪। ǯশষ ǯবতেনর ɛতɇায়ন পɖ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 

১০. ӓত কম ȟচারীেদর 
পািরবািরক ǯপনশন, 
কΙাণ ভাতা ও 
ǯযৗথবীমার আেবদন 
ɛিɈয়াকরণ
  

আেবদন পাওয়ার পর সংি̈̌ 
িবিধমালা অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
সরকাির আেদশ জাির। 

১। ǯপনশন ফরম ২.২ 
২। ӓত কম ȟচারীর ǯডথ সাɪ ȟিফেকট 
৩।উʯরাধীকার সনদপɖ 
৪।নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট, 
৫। পϲচ আЈেলর ছাপ 
৬। িনধ ȟািরত ছক ӆরণӆব ȟক আেবদন 
৭। অিভভাবক মেনানয়ন ও ɻমতা 
অপ ȟন সনদ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 

১১. সাধারণ ভিবΜ 
তহিবেল জমাҍত 
অথ ȟ Қড়াˉ পিরেশাধ
  

আেবদন পাওয়ার পর সাধারণ 
ভিবΜ তহিবল িবিধমালা, ১৯৭৯ 
অӂয়ায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ  সরকাির 
আেদশ জাির। 

সব ȟেশষ িজিপএফ ি̝িতসহ ɛধান 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛতɇয়নসহ িনধ ȟািরত ছক ӆরণӆব ȟক 
আেবদন। 

িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 

১২. সকল ɛকার অিɊম 
উেʯালেনর ǯɻেɖ 
িনধািরত ফরেম 
িনয়ˈণকারী 
কҸȟপেɻর 
ɛতɇয়নপɖ এবং 

আেবদন পাওয়ার পর উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ 
ɛতɇয়ন/না-দাবী ɛদান। 

িনধ ȟািরত ছক ӆরণ এবং কম ȟরত 
িনয়ˈণকারী কম ȟকতȟার ӟপািরশসহ 
আেবদন। 

িবনাӒেΙ ২-৩ কায ȟিদবস 

১৩. অিভেযাগ Ɋহণ ও পেɖর মাΒেম অিভেযােগর ·পেɻ দিললািদসহ িবনাӒেΙ ১৫ (পেনর) 

 

 

 

 



(গ)  অভɇˉরীণ ǯসবাঃ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর এিসআর সংɈাˉ িবষয়সӒহ: 

Ɉ নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

১৪. পিরক˾না িবভােগর ১ম ǯɢিণর নন-
কɇাডার কম ȟকতȟা এবং অিফস 
সহায়কেদর এিসআর/ǯডািসয়ার 
সংরɻণ 

সংরɻেণর 
মাΒেম 

অɊগামী পɖ িবনাӒেΙ ১০ (দশ) কম ȟ িদবস  
 
 

 সমর কািˉ বসাক 
উপসিচব  

পিরক˾না িবভাগ 
ǯমাবাইল: ০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-ǯমইল: 
as.admin4@plandiv.   

gov.bd 

 

১৫. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯগাপনীয় 
অӂেবদেন ɛদʯ িবͱপ মˉΕ/নͯর 
ɛিɈয়াকরণ 

পেɖর মাΒেম দািখলҍত 
ǯগাপনীয় অӂেবদন 

িবনাӒেΙ ০২ (Ҽই) মাস 
(কɇােল˅ার অӂযায়ী) 

১৬ িবলেͯ দািখলҍত ǯগাপনীয় অӂেবদন 
ɛিɈয়াকরণ 

পেɖর মাΒেম অɊগামী পɖ এবং 
দািখলҍত 
ǯগাপনীয় অӂেবদন 

িবনাӒেΙ “ǯগাপনীয় অӂেবদন ফরম ӆরণ, 
অӂ·াɻরসহ িলখন, ɛিত·াɻর 

ও সংরɻণ সংɈাˉ  
অӂশাসনমালা, ২০২৪” অӂযায়ী 

 

এিসআর সংɈাˉ িবষেয় আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
 

Ɉ. 
নং 

ɛিতͶিত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১. ǯগাপনীয় অӂেবদন ফরম ӆরণ, অӂ·াɻরসহ িলখন, ɛিত·াɻর ও সংরɻণ সংɈাˉ অӂশাসনমালা, ২০২৪ এবং অΓাΓ পিরপɖ অӂসরণӆব ȟক 
িনӎ ȟল, কϲটােছড়াӑɳ ও সɬকভােব িনধ ȟািরত ফরম ӆরণ কের িনিদ ȟ̌  সমেয়র ǯগাপনীয় অӂেবদন অɊগামী পেɖর মাΒেম িনধ ȟািরত সমেয় দািখল 
করা। 

২. িনধ ȟািরত ǯসবা ɛাি˖র জΓ িনিদ ȟ̌  কাগজপɖ আেবদনপেɖর সােথ যথাযথভােব সংӔɳ করা। 
 

সাধারণ অিধশাখা-১ 
১. িভশন ও িমশন 
িভশন:  ǯটকসই, সময়াবʺ ও কায ȟকর আথ ȟ-সামািজক উˑয়ন পিরক˾না। 
িমশন:  অংশɊহনӒলক জাতীয় উˑয়ন পিরক˾না, নীিতমালা, ǯকৗশল এবং কায ȟকর স˫দ Εব̝াপনার মাΒেম ǯদেশর ǯটকসই 
সব ȟাʊীন উˑয়ন। 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
২.১ অভɇˉরীন ǯসবা: 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব, ǯফান 

নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. পিরক˾না কিমশন চ͉র̝ 

কম ȟকতȟা/কম ȟচারী ও অΓাΓ 
সং̝ার অিফস কɻ/কায ȟালয় 
বরাʸকরণ; 

পিরক˾না কিমশন চ͉র̝ 
ভবনসӒেহর কɻ বরাʸ। 

চািহদাপɖ/ 
আেবদনɛাি˖সা
ǯপেɻ 

িবনাӒেΙ ৩-১০িদন 
(কɻ খািল 

থাকা সােপেɻ) 

 
ǯমাহা˰দ ͰΈল ̲Ьস 

উপসিচব 
ǯফান:৯১৮০৯৯০ 

Email: 
ds.gen.sec2@plandiv.go

v.bd 

 
 
 
 

২. অিফস কেɻর সাধারণ (ǯভৗত) 
ও ǰবҼɇিতক ǯমরামেতর 
ɛেয়াজনীয় Εব̝া Ɋহণ এবং 
গণӆতȟ িবভােগর 
(িসিভল/ই/এম) সােথ উɳ 
কােজর সমͧয়সাধণ; 

অিফস কেɻর সাধারণ (ǯভৗত) ও 
ǰবҼɇিতক ǯমরামেতর ɛেয়াজনীয় 
Εব̝া Ɋহেণর লেɻɇ সংি̈̌ 
দ˖র/গণӆতȟ িবভাগ এর সােথ 
সমͧয়সাধন; 

চািহদাপɖ/আেব
দনɛাি˖সােপ
ǯɻ 

িবনাӒেΙ ৩-৫িদন 

৩. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর দ˖ের সরবরােহর 
জΓ আসবাবপɖ সংɊহ, 
সংরɻণ ও ǯমরামত  

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর দ˖ের সরবরােহর 
জΓ আসবাবপɖ সংɊহ, সংরɻণ 
ও ǯমরামত করা হয়। 

আেবদনপɖɛা
ি˖সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ৬০িদন 

৪. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর দ˖ের ΕবΉত 
অেকেজা/অΕবΉত 
আসবাবপেɖর িনলাম এবং 
িহসাব সংরɻণ; 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর দ˖ের ΕবΉত 
অেকেজা/অΕবΉত আসবাবপেɖর 
িনলাম এবং িহসাব সংরɻণ; 

অΕবΉত/অেক
ǯজা 
আসবাবপɖ 
ǯ̌াের      
সংরɻণ 

িবনাӒেΙ ২০-২৫ িদন 
(ǯট˅ার 
কায ȟɈম 

ɛিɈয়াকরেনর 
জΓ) 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম,পদিব, ǯফান 

নͯর ও 
ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
সােপেɻ 

৫. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
অΕবΉত ӆরাতন নিথ সংরɻণ 
ও িবন̌করণ; 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
অΕবΉত ӆরাতন নিথ সংরɻণ ও 
িবন̌করণ; 

 িবনাӒেΙ ৩-১০িদন 

৬. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর 
চҶথ ȟ ǯɢিণর কম ȟচারীেদর 
ইউিনফম ȟ (ǯপাশাক পিরʑদ), 
ছাতা-ҟতা, ǯমাজা, নামফলক 
ইতɇািদ সরবরাহ; 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর চҶথ ȟ 
ǯɢিণর কম ȟচারীেদর ইউিনফম ȟ 
(ǯপাশাক পিরʑদ), ছাতা-ҟতা, 
ǯমাজা, নামফলক ইতɇািদ Ɉয় 
ɛিɈয়ার মাΒেম সরবরাহ করা 
হয়। 

চািহদাপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ৫-৭ িদন 
(সরাসির নগদ 
Ɉয় পʺিতেত 
সরবরাহ), ২০-
২৫িদন 
(ǯকােটশন 
আΊান পʺিতেত 
সরবরাহ), ৪৫-
৬০ িদন (উ˒ুɳ 
দরপɖ আΊান 
পʺিতেত) 

৭. কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর 
কΙাণӒলক িবষয়ািদ স˫াদন 

কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর কΙাণӒলক 
িবষয়ািদ স˫াদন 

চািহদাপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশমেত 

৮. এ, িব, িস ǯɢিণর সরকাির বাসা 
বরাʸ সংɈাˉ। 

বাসা বরাʸ নীিতমালা 
অӂসরণӆব ȟক কিমɪর মাΒেম 
বরাʸ আেদশজারীর মাΒেম।  

িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদনপɖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ আেবদেনর 
িনধ ȟািরত 
সমেয়র পর ১০ 
কায ȟিদবস 

৯. কম ȟকতȟা/ কম ȟচারীেদর অিফস 
কɻ বরাʸ এবং কেɻর সং̖ার 
কায ȟɈম সংɈাˉ। 

ɛেয়াজন অӂযায়ী কম ȟকতȟােদর 
অিফস কɻ বরাʸ এবং সং̖ার 
সংɈাˉ পদেɻপ Ɋহেণর মাΒেম 

চািহদা অӂযায়ী িবনাӒেΙ ৭-১০ কায ȟিদবস 
(খািল 

সােপেɻ) 
১০. উপেদ̌া/মˈী/ɛিতমˈীর 

িɛিভেলজ ফা˅ হেত মИরী 
ɛদােনর সকল কাজ 
(উপেদ̌া/মˈী/ɛিতমˈীর 
িনেদ ȟশাӂসাের); 

উপেদ̌া/মˈী/ɛিতমˈীর িɛিভেলজ 
ফা˅ হেত মИরী ɛদােনর সকল 
কাজ (উপেদ̌া/মˈী/ɛিতমˈীর 
িনেদ ȟশাӂসাের); 

চািহদাপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ৩-৫িদন 

১১. ǰবҼɇিতক সরʛামািদ সরবরাহ, 
ǯমরামত,  সংরɻণ এবং িহসাব 
সংরɻণ; 

ǰবҼɇিতক সরʛামািদ সরবরাহ, 
ǯমরামত,  সংরɻণ এবং িহসাব 
সংরɻণ; 

চািহদাপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ৫-৭িদন  

১২. আসবাবপɖ ̝ানাˉর, দ˖র Ӆনগ ȟঠন 
ও অΓাΓ কােজ ǯলবার িনেয়াগ; 

আসবাবপɖ ̝ানাˉর, দ˖র Ӆনগ ȟঠন ও 
অΓাΓ কােজ ǯলবার িনেয়াগ; 

চািহদাপɖ ɛাি˖ 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ২-৩িদন 

১৩. এ, িব, িস ǯɢিণর সরকাির বাসা 
বরােʸর না-দাবী সংɈাˉ। 

এ, িব, িস ǯɢিণর সরকাির বাসা 
বরােʸর না-দাবী সংɈাˉ; 

আেবদেনর 
ǯɛিɻেত 

িবনাӒেΙ ২-৩িদন 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



সাধারণ অিধশাখা-২ 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
২.১ অভɇˉরীণ ǯসবা 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও  

ই-ǯমইল 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
০১ পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেন 

কম ȟরত কম ȟকতȟাগেণর ɛািধকার অӂযায়ী 
আবািসক/দা˖িরক ǯটিলেফান মИরী,  
আবািসক ǯটিলেফােনর খাত পিরবতȟন, 
আবািসক ǯটিলেফান Εিɳগতকরণ, 
আবািসক ও দা˖িরক ǯটিলেফান ̝ানাˉর 
ইতɇািদ কায ȟɈম। 

ǯটিলেফান নীিতমালা 
অӂযায়ী অিফস 
আেদেশর মােΒেম। 

িনধ ȟািরত ছকসহ 
আেবদনপɖ। 

 
(সাধারণ অিধশাখা-

২) 

িবনাӒেΙ ৩-১০ িদন 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ǯমা: সালাহ উিʸন) 
উপসিচব 

ǯফান: ২২২২১৬৫৪ 
ǯমাবাইল 

০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
ds.gen.sec2@plandiv.     

gov.bd 

০২ পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর আবািসক ǯটিলেফান িবেলর 
পদিব পিররবতȟন ও আবািসক ǯটিলেফান 
িবিʑˑকরণসহ অΓাΓ কায ȟɈম। 

অিফস আেদেশর 
মাΒেম। 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ৩-১০ িদন 

০৩ পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
কম ȟকতȟাগেণর আবািসক ও দা˖িরক 
ǯটিলেফান িবল পিরেশাধ সংɈাˉ। 

িবɪিসএল হেত 
দা˖িরক ǯটিলেফান 
িবল এবং কম ȟরত 
কম ȟকতȟাগণ হেত 
Εিɳগত আবািসক 
ǯটিলেফান িবেলর 
কিপ  

ǯটিলেফান িবেলর 
কিপ 

িবনাӒেΙ ৩-১০ িদন 

০৪ পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেন কম ȟরত 
কম ȟকতȟাগেণর ǯটিলেফান সংɈাˉ না-দাবী 
ɛদান। 

 ɛশাসন শাখা-
২/Εিɳগত 
আেবদেনর ǯɛিɻেত 
আেদশ জারী। 

- িবনাӒেΙ ৩-১০ িদন 

০৫ দা˖িরক িপএিবএɼ (ই˂ারকম) ǯসবা ɛদান 
এবং ই˂ারকম ǯটিলেফান ǯসটসহ সংেযাগ 
ɛদান (ɛেয়াজন সােপেɻ)  

ǯটিলেফান িশ˾ 
সং̝ার দɻ 
ǯটকিনিশয়ান ͏ারা 
সংেযাগসহ সমΝা 
সমাধান। 

আেবদনপɖ িবনাӒেΙ ৩-১০ িদন 

০৬ পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
দা˖িরক কােজ Εবহােরর জΓ 
ǯ̌শনাির/মেনাহাির মালামাল িবতরণ 

ɛাΔতা/চািহদাপɖ 
অӂযায়ী িবতরণ। 

GRP পʺিতেত 
চািহদাপɖ। 

িবনাӒেΙ ǯ̙াের মҟদ থাকা 
সােপেɻ। 

০৭ পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
দা˖িরক কােজ Εবহােরর জΓ ǯɈাকািরজ  
মালামাল িবতরণ। 

ɛাΔতা/চািহদাপɖ 
অӂযায়ী িবতরণ। 

GRP পʺিতেত 
চািহদাপɖ। 

িবনাӒেΙ ǯ̙াের মҟদ থাকা 
সােপেɻ। 

০৮ পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেনর দা˖িরক 
কােজর ΕবΉত কি˫উটার ও অিফস 
সরʛাম (ǯযমন-কি˫উটার, িɛ˂ার, 
ফেটাকিপয়ার, ফɇাɼ ǯমিশন, ̖ɇানার) 
ইতɇািদ সরবরাহ। 

চািহদার ǯɛিɻেত 
Ɉয়ӆব ȟক সরবরাহ। 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ ǯট˅ার ɛিɈয়ার 
মাΒেম Ɉয়ӆব ȟক 

সরবরাহ 

(ǯমা: সালাহ উিʸন) 
উপসিচব 

ǯফান: ২২২২১৬৫৪ 
ǯমাবাইল 

০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
ds.gen.sec2@plandiv.                              

gov.bd 

০৯ দা˖িরক কােজর ΕবΉত কি˫উটার সামɊী 
(ǯযমন-ǯটানার, কী ǯবাড ȟ, মাউস) ইতɇািদ 
সরবরাহ। 

চািহদার ǯɛিɻেত 
Ɉয়ӆব ȟক সরবরাহ। 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ ǯ̙াের মҟদ থাকা 
অথবা ǯট˅ার 

ɛিɈয়ার মাΒেম 
Ɉয়ӆব ȟক সরবরাহ 

১০ পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেনর দা˖িরক 
কােজর ΕবΉত কি˫উটার, িɛ˂ার, 
̖ɇানার এবং ফেটাকিপয়ার ǯমিশন ǯমরামত 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ 

দািহদাপɖ অӂসাের িনধ ȟািরত লগিশেটর 
মাΒেম আেবদন। 

(পিরক˾না 
িবভােগর ওেয়ব 

িবনাӒেΙ তাৎɻিণক 
অথবা ৩-৫ িদন 



সাইড ǯথেক 
ডাউনেলাডҍত) 

১১ পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেন কম ȟরত 
কম ȟকতȟােদর দা˖িরক কােজ Εবহােরর 
জΓ িসল, অেটািসল ও নামফলক সরবরাহ 

ɛািধকার ও 
চািহদাপɖ অӂসাের 

ɛেয়াজন অӂযায়ী িবনাӑেΙ ২-৫ িদন 

১২ পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেন কম ȟরত 
কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর পিরচয়পɖ ɛদান 

আেবদেনর ǯɛিɻেত আেবদনপɖ, ছিব, 
িনেয়াগপɖ এবং 
িনধ ȟািরত ছক 
(ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ২-৪ িদন 

১৩ পিরক˾না কিমশন চ͉েরর িনরাপʯা 
সংɈাˉ যাবতীয় কাজ 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

ɛেয়াজন অӂযায়ী িবনা 
ӑেΙ 

সাব ȟɻিণক 

১৪ িডিজটাল হািজরা ǯমিশন ̝াপন, 
রɻণােবɻন এবং হািজরা সংɈাˉ তΐ 
ɛদান করা। 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

- িবনাӑেΙ সাব ȟɻিণক 

 

২.২  ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
১৫  পিরক˾না িবভােগর অধীন দ˖র/ অিধদ˖র/ 

সং̝ার কম ȟকতȟােদর বাংলােদশ সিচবালেয়র 
ɛেবশপɖ আেদশ জারী। 

আেবদেনর 
ǯɛিɻেত 

আেবদনপɖ, ছিব, 
এবং ·রা̋ 
মˈণালেয়র (অ̝ায়ী) 
িনধ ȟািরত ছক  

িবনাӒেΙ ২-৪ িদন (ǯমা: সালাহ উিʸন) 
উপসিচব 

ǯফান: ২২২২১৬৫৪ 
ǯমাবাইল ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
ds.gen.sec2@plandiv. 

gov.bd 

২.৩  নাগিরক ǯসবা: 
১৬ পিরক˾না কিমশন চ͉ের কɇাি˂ন পিরচালনা, 

কিমɪ গঠন, তদারকী এবং এ িবষেয় িদক 
িনেদ ȟশনা ɛদান করা; 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

ɛেয়াজন 
অӂযায়ী 

িবনাӑেΙ সাব ȟɻিণক (ǯমা: সালাহ উিʸন) 
উপসিচব 

ǯফান: ২২২২১৬৫৪ 
ǯমাবাইল ০১৭১২২৬৩৭৬৭ 
ds.gen.sec2@plandiv. 

gov.bd 

 

লাইেɝির শাখা 

অভɇˉরীণ ǯসবাঃ 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ǯসবার ӒΙ 
বা পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়Ӡিচ 

দািয়͉ɛা  ̟কমȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান ও 

ই- ǯমইল নͯর 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

বািষ ȟক বইɈয় (লাইেɝিরর জΓ বাছাইҍত বই Ɉয় 
করা)। পিরক˾না িবভাগ Ɋˊাগাের ২০২৫-২০২৬ 
অথ ȟবছের ২৭,৭২৫ (সাতাশ হাজার সাতশত ϣিচশ) 
টাকার বই Ɉয় করা হেয়েছ। 

সরাসির ও RFQ অӂেমািদত 
বােজেটর 
িবপরীেত 
ǯচেকর 
মাΒেম 

ɛায় সারা বছর 
ধের 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ǯমাঃ আӋ হািনফ) 
লাইেɝির অিফসার 

ǯমাবাইলঃ 
০১৮১৪-৮০১৯৭৭ 

ই-ǯমইলঃ 
Abuhanif01814801977@G

mail.com 

বই ইӟɇ, ǯফরত ও ǯরফাের˓ এবং ফেটাকিপ ǯসবা 
ɛদান করা 

সরাসির, হাডȟকিপ, পɖ/ ই-ǯমইেল, 
D-Filing 

িবনাӑেΙ সারা বছর 

সব ধরেনর ɛেয়াজনীয় দা˖িরক পেɖর উʯর ɛদান 
করা। 

সরাসির, পɖ/ ই-ǯমইেল, D-Filing িবনাӑেΙ সারা বছর 

সমͧয় শাখায় লাইেɝির কҸȟক মািসক সমͧয় সভায় 
Ғহীত িসʺাˉসӒেহর বা̜বায়ন অɊগিত ɛিতেবদন 
ǯɛরণ 

সরাসির, পɖ/ ই-ǯমইেল, D-Filing িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ৫ 
তািরখ 

সমͧয়শাখায়মািসকɛিতেবদনেɛরণকরা। সরাসির, পɖ/ ই-ǯমইেল, D-Filing িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ৫ 
তািরখ 

উ͓ȟতন কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ বই Ɉেয়র 
জΓ সভা আহবান, আেয়াজন এবং উɳ কায ȟ 
যথাযথভােব স˫ˑ করা। 

সরাসির, D-Filing ---------- বই Ɉেয়র সময় 

ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 
1. বািষ ȟক কমȟস˫াদন ҙিɳ (এিপএ) এর ǰɖমািসক, 

অধ ȟ-বািষ ȟক ও বািষ ȟক ɛিতেবদন কমȟস া˫দন 
Εব̝াপনা শাখায় ǯɛরণ 

পɖ/ই-ǯমইেল, 
D-Filing 

িবনাӑেΙ পেɖ উে̂িখত 
তািরখ অӂযায়ী 

2. জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন 
এর ǰɖমািসক, অধ ȟ-বািষ ȟক ও বািষ ȟক ɛিতেবদন 

পɖ/ই-ǯমইেল, 
D-Filing 

িবনাӑেΙ ঐ 



কমȟস া˫দন Εব া̝পনা শাখায় ǯɛরণ করা। 
3. শাখা পিরদশ ȟন ɛিতেবদন সমͧয় ও পɖ চািহত 

শাখায় ǯɛরণ করা। 
পɖ/ ই-ǯমইেল, 

D-Filing 
িবনাӑেΙ ঐ 

4. িসɪেজন চাট ȟার (ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত) অӂযায়ী 
বা̜ বায়ন অɊগিত ɛিতেবদন কমȟস া˫দন Εব া̝পনা 
শাখায় ǯɛরণ করা। 

পɖ/ ই-ǯমইেল, 
D-Filing 

িবনাӑেΙ ঐ 

 

আইিসɪ ǯসল 
 

ই-সািভ ȟস শাখা  
অভɇˉরীণ ǯসবা 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান 

ও ই-ǯমইল) 

১. পিরক˾না মˈণালয় এর  ওেয়বসাইেট 
(www.mop.gov.bd) তΐ আপেলাড 
ও হালনাগাদকরণ 

 অনলাইেন 
আপেলাড 

করণ 

ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 
২. পিরক˾না িবভাগ এর ওেয়বসাইেট 

(www.plandiv.gov.bd) কম ȟকতȟােদর  
তΐসহ অΓাΓ তΐ আপেলাড ও 
হালনাগাদকরণ 

 অনলাইেন 
আপেলাড 

করণ 

পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট হেত 
ডাউনেলাডҍত 

‘কম ȟকতȟােদর তΐ 
হালনাগাদ ফরম’ ӆরণ কের 
আইিসɪ ǯসেল ǯɛরণ এবং 

অΓাΓ ɛা˖ তΐ 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 

৩. পিরক˾না কিমশন এর ওেয়বসাইেট 
(www.plancomm.gov.bd) 
এিডিপ/আরএিডিপ, এমিডিজ, এসিডিজ, 
পʙ বািষ ȟক পিরক˾না, ǯɛিɻত 
পিরক˾না, ǯড˷া ˚ɇানসহ িবিভˑ 
ɛকাশনা ও তΐ আপেলাড ও 
হালনাগাদকরণ 

 অনলাইেন 
আপেলাড 

করণ 

ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 

৪. পিরক˾না িবভােগর সরকাির ই-ǯমইল 
সংɈাˉ ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা 
সমাধান করা  
 

সরাসির ও 
ই-ǯমইেলর 

মাΒেম 

পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট হেত 

ডাউনেলাডҍত ‘ই-সািভ ȟস 
সমΝা সংɈাˉ লগিসট’ 

ӆরণ কের আইিসɪ ǯসেল 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন ʹɞম শাν বিনক 

ǯɛাɊামার 
২২২২১৬৫২৬ 

sovrom.pr.ict@plandiv 
.gov.bd 

৫. 
 

পিরক˾না কিমশেনর সরকাির ই-ǯমইল 
সংɈাˉ ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা 
সমাধান করা  
 

সরাসির ও 
ই-ǯমইেলর 

মাΒেম 

পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট হেত 

ডাউনেলাডҍত ‘ই-সািভ ȟস 
সমΝা সংɈাˉ লগিসট’ 

ӆরণ কের আইিসɪ ǯসেল 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন ʹɞম শাν বিনক 

ǯɛাɊামার 
২২২২১৬৫২৬ 

sovrom.pr.ict@plandiv 
.gov.bd 

৬. পিরক˾না িবভােগর িড-নিথ সংɈাˉ 
ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা সমাধান 
করা  

তাৎɻিনকভা
ǯব সহায়তা 

ɛদান 

পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট হেত 

ডাউনেলাডҍত ‘ই-সািভ ȟস 
সমΝা সংɈাˉ লগিসট’ 

ӆরণ কের আইিসɪ ǯসেল 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ǯদওয়ান আশরাӈল আলম 
িসিনয়র ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫১৯ 
sp@plandiv.gov.bd 

৭. পিরক˾না কিমশেনর িড-নিথ সংɈাˉ 
ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা সমাধান 
করা 

তাৎɻিনকভা
ǯব সহায়তা 

ɛদান 

পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট হেত 

ডাউনেলাডҍত ‘ই-সািভ ȟস 
সমΝা সংɈাˉ লগিসট’ 

ӆরণ কের আইিসɪ ǯসেল 
ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ǯদওয়ান আশরাӈল আলম 
িসিনয়র ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫১৯ 
sp@plandiv.gov.bd 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান 

ও ই-ǯমইল) 

৮. পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
ҟম সফটওয়ɇার সংɈাαত ɛশাসিনক 
কায ȟɈম ও সমΝা সমাধান করা।  

তাৎɻিনকভা
ǯব সহায়তা 

ɛদান 

ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ ɛেয়াজন 
অӂসাের 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 
৯. পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 

সামািজক ǯযাগােযাগ মাΒেম তΐ 
আপেলাড 

িনয়িমত 
অনলাইেন 

আপেলাডকর
ণ 

ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ২ 
িদন 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 
১০
. 

পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
িডিজটাল হািজরা ǯমিশেন সফটওয়ɇার 
সংɈাˉ সকল সােপাট ȟ ɛদান সংɈাˉ 
ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা সমাধান 
করা  

সরাসির ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ৫ 
িদন ǯদওয়ান আশরাӈল আলম 

িসিনয়র ǯɛাɊামার 
২২২২১৬৫১৯ 

sp@plandiv.gov.bd 

১১. পিরক˾না িবভােগর ই-গভΓȟা˓ ও উʼাবন 
কম ȟ-পিরক˾না ɛিতেবদন, তΐ অিধকার, 
Census, ǯটিলেফান িডেরɰরী, অিভেযাগ 
ɛিতকার Εব̝াপনা ɛӐিত সফটওয়ɇার 
সংɈাˉ ɛশাসিনক কায ȟɈম ও সমΝা 
সমাধান করা। 

সরাসির ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ১০ 
িদন ʹɞম শাν বিনক 

ǯɛাɊামার 
২২২২১৬৫২৬ 

sovrom.pr.ict@plandiv 
.gov.bd 

১২
. 

পিরক˾না িবভােগর আইিসɪ ǯসেলর   
িসɪেজন চাট ȟার ɛিতেবদন, জাতীয় 
ʹʺাচার ǯকৗশল, িরেপাট ȟ Ζােনজেম˂ 
িসে̙ম, GEMS সফটওয়ɇার, শাখা 
পিরদশ ȟন ɛিতেবদন সহ অΓাΓ যাবতীয় 
ফাইল ɛণয়ন করা। 
 

সরাসির ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ১০ 
িদন ʹɞম শাν বিনক 

ǯɛাɊামার 
২২২২১৬৫২৬ 

sovrom.pr.ict@plandiv 
.gov.bd 

১৩
. 

পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না কিমশেনর 
সকল সফটওয়ɇার সংɈাˉ যাবতীয় 
সােপাট ȟ ɛদান 

সরাসির ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ৩ 
িদন 

ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd 

ɛািত̎ািনক ǯসবা 

১. িডিজটাল ǯসবাসӒহ ইিˁেɊশেনর জΓ  
ǯকান Εিɳ বা ɛিত̎ানেক তΐ ɛদান 

পেɖর মাΒেম - িবনাӒেΙ ১০ িদন ʹɞম শাν বিনক 
ǯɛাɊামার 

২২২২১৬৫২৬ 
sovrom.pr.ict@plan

div.gov.bd 
 

ǯমইনেটΓা˓ শাখা 
অভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদবী, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

১. পিরক˾না িবভাগ এবং পিরক˾না 
কিমশেন রাজ· খাত হেত বরাʸ 
কি˫উটার সংɈাˉ হাড ȟওয়ɇার এর 
সমΝা সমাধােন সােপাট ȟ ɛদান। 

পয ȟেবɻণ 
কের 

সরাসির 

পিরক˾না িবভােগর ওেয়বসাইট 
হেত ডাউনেলাডҍত “হাড ȟওয়ɇার ও 
ǯনটওয়াকȟ সমΝা সংɈাˉ লগিসট” 
ӆরণ কের ǯমইনেটΓা˓ শাখায় 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০৫ 
িদন 

ǯগালাম কােদর িমরান  
সহকারী রɻণােবɻণ 
ɛেকৗশলী (অিতিরɳ 

দািয়͉) 
২২২২১৬৫২৭ 

miran.ap.ict@plandiv 
.gov.bd 

২. পিরক˾না িবভাগ এবং পিরক˾না 
কিমশেন LAN সংɈাˉ ই˂ারেনট 
সমΝার সমাধােন সােপাট ȟ ɛদান। 

পয ȟেবɻণ 
কের 

সরাসির 

পিরক˾না িবভােগর ওেয়বসাইট 
হেত ডাউনেলাডҍত “হাড ȟওয়ɇার ও 
ǯনটওয়াকȟ সমΝা সংɈাˉ লগিসট” 
ӆরণ কের ǯমইনেটΓা˓ শাখায় 
ǯɛরণ। 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০৫ 
িদন 

ǯগালাম কােদর িমরান  
সহকারী রɻণােবɻণ 
ɛেকৗশলী (অিতিরɳ 

দািয়͉) 
২২২২১৬৫২৭ 

 
miran.ap.ict@plandiv 

.gov.bd 
৩. পিরক˾না িবভাগ এবং পিরক˾না 

কিমশেন WiFi সংɈাˉ ই˂ারেনট 
পয ȟেবɻণ 

কের 
পিরক˾না িবভােগর ওেয়বসাইট 
হেত ডাউনেলাডҍত “হাড ȟওয়ɇার ও 

িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০৩ 
িদন 

ǯগালাম কােদর িমরান  
সহকারী রɻণােবɻণ 



সমΝার সমাধােন সােপাট ȟ ɛদান। সরাসির ǯনটওয়াকȟ সমΝা সংɈাˉ লগিসট” 
ӆরণ কের ǯমইনেটΓা˓ শাখায় 
ǯɛরণ। 

ɛেকৗশলী (অিতিরɳ 
দািয়͉) 

২২২২১৬৫২৭ 
miran.ap.ict@plandiv 

.gov.bd 
৪. পিরক˾না িবভােগর কি˫উটার 

সংɈাˉ Specification ǰতিরӆব ȟক 
ǯɛরণ করা। 

পেɖর 
মাΒেম 

- িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০৭ 
িদন 

ǯমাঃ মাইӂল হাসান 
রɻণােবɻণ ɛেকৗশলী  

৯১৮০৯৮৯ 
 me@plandiv.gov.bd 

৫. 
 

পিরক˾না িবভাগ এবং পিরক˾না 
কিমশেনর সােথ অΓাΓ 
মˈণালয়/িবভাগ /অিধদ˖র/পিরদ˖র 
বা ǯজলা ও উপেজলা পয ȟােয়র দ˖েরর 
সােথ িভিডও কনফােরে˓ সােপাট ȟ 
ɛদান। 

সরাসির - িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০২ 
িদন 

ǯমাঃ মাইӂল হাসান 
রɻণােবɻণ ɛেকৗশলী  

৯১৮০৯৮৯ 
 me@plandiv.gov.bd 

৬. এনইিস ও একেনক সভায় আইিসɪ 
সংɈাˉ সােপাট ȟ ɛদান। 

সরাসির - িবনাӒেΙ ɛেয়াজন 
অӂসাের 

ǯমাঃ মাইӂল হাসান 
রɻণােবɻণ ɛেকৗশলী  

৯১৮০৯৮৯ 
 me@plandiv.gov.bd 

৭. পিরক˾না িবভােগর এনইিস সে˰লন 
কɻ, কিমɪ কɻ-১, অিডেটািরয়াম 
এবং ১০ নং ˣেকর সে˰লন কেɻ 
িমɪং/ ওয়াকȟশেপর ǯɻেɖ আইিসɪ 
সংɈাˉ সােপাট ȟ ɛদান। 

সরাসির - িবনাӒেΙ ɛেয়াজন 
অӂসাের 

ǯগালাম কােদর িমরান  
সহকারী রɻণােবɻণ 
ɛেকৗশলী (অিতিরɳ 

দািয়͉) 
২২২২১৬৫২৭ 

miran.ap.ict@plandiv 
.gov.bd 

৮. পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না 
কিমশেনর িডিজটাল হািজরা ǯমিশেন 
হাড ȟওয়ɇার সংɈাˉ সােপাট ȟ ɛদান 

সরাসির ɛা˖ তΐ িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ০৭ 
িদন 

ǯগালাম কােদর িমরান  
সহকারী রɻণােবɻণ 
ɛেকৗশলী (অিতিরɳ 

দািয়͉) 
২২২২১৬৫২৭ 

miran.ap.ict@plandiv 
.gov.bd 

9. ডাটা ǯস˂ার সংɈাˉ িবষেয় ǯকান 
Εিɳ বা ɛিত̎ানেক 
তΐ ɛদান। 

পেɖর 
মাΒেম 

- িবনাӒেΙ সেব ȟাʎ ১০ 
িদন  

ǯমাঃ মাইӂল হাসান 
রɻণােবɻণ ɛেকৗশলী  

৯১৮০৯৮৯ 
 me@plandiv.gov.bd 

 

সমͧয় শাখা 
 

১ .িভশন ও িমশন  
িভশনঃ ǯটকসই, সময়াবʺ ও কায ȟকর আথ ȟ-সামািজক উˑয়ন পিরক˾না । 
িমশনঃ অংশɊহনӒলক জাতীয় উˑয়ন পিরক˾না, নীিতমালা, ǯকৗশল এবং কায ȟকর স˫দ Εব̝াপনার মাΒেম ǯদেশর ǯটকসই 
সব ȟাʊীন উˑয়ন। 
২ .ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
২.১ নাগিরক ǯসবা 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
 

১. তΐ ɛদান পɖ/ই-
ǯমইেলর 
মাΒেম 

·-Εা΋াত আেবদন 
পɖ 

তΐ কিমশেনর 
ওেয়বসাইট 

তΐ অিধকার 
আইন ২০০৯ 

অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত িফ 

তΐ অিধকার 
আইন ২০০৯ এ 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

ফােতমা ǯবগম 
Ӕʂসিচব (সমͧয়  ও 

আইন) ও তΐ ɛদানকারী 
কম ȟকতȟা 

ǯফান: ৯১৮০৯৫২ 
ই-ǯমইল: 

1977fatema@gmail.com 
 

 

ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা  
 

1. 

িপআরএল গমণকারী কম ȟকতȟা-
কম ȟচারীেদর ǰɖমািসক তািলকা 
ɛকাশ ও িবতরণ 

পেɖর 
মাΒেম 

ɛশাসন শাখাসӒহ এবং 
িবআইিডএস হেত 
তΐািদ ɛাি˖র পর 

সমͧয় শাখা 

িবনাӒেΙ ০৩িদন 
ফােতমা ǯবগম 

Ӕʂসিচব 
 (সমͧয়  ও আইন)  
ǯফান: ৯১৮০৯৫২ 

ই-ǯমইল: 
1977fatema@gmail.com 2. 

িবিভˑ ̶Ͱ͉ӆণ ȟ িবষেয় 
সা ȟ̲লার/পিরপɖ/িবʗি˖/ɛʗাপন 
ও Ӈ̎াংকনকরণ 

পেɖর 
মাΒেম 

ɛʗাপন/সা ȟ̲লার 
সমͧয় শাখা 

িবনাӒেΙ ০৩ িদন 



3. 

তΐ ɛদান পɖ/ই-
ǯমইেলর 
মাΒেম 

·-Εা΋াত আেবদন 
পɖ/অিফস ̤ারক 
তΐ কিমশেনর 

ওেয়বসাইট 

তΐ অিধকার 
আইন ২০০৯ 

অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত িফ 

তΐ অিধকার 
আইন ২০০৯ এ 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

4. 

ɛিতেবদন পেɖর 
মাΒেম/ই

-নিথর 
মাΒেম 

অিফস ̤ারক িবনাӒেΙ ০৭ িদন 

5. 
পিরক˾না িবভাগ ও কিমশেনর 
নҶন ɛকে˾র িডিজটাল নͯর 
ɛদান 

পেɖর 
মাΒেম 

অিফস ̤ারক িবনাӒেΙ ০৩িদন 

6. 

িবিভˑ 
খসড়া/নীিতমালা/আইন/িবিধমালা 
ҙিɳপেɖর উপর পিরক˾না 
িবভােগর মতামত ɛদান 

পেɖর 
মাΒেম/ই

-নিথর 
মাΒেম 

অিফস ̤ারক িবনাӒেΙ ০৭ িদন 

 

(গ) অভɇˉরীণ ǯসবা: ɛেযাজɇ নয়।  
আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশাঃ 
Ɉিমক নং  ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

1.  ͇ɪӑɳ আেবদন করা; 
2.  সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেবই উপি̝ত থাকা; 
3.  ͍ত সমেয় পɖ (ɛিতেবদন ছক, সা ȟ̲লা/ɛʗাপন) পাওয়া; 
4.  িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ তΐািদ ǯɛরণ। 

 

আইন শাখা 
ক. নাগিরক ǯসবা: নাগিরক ǯসবা ɛদান করা হয় না। 
খ. ɛািত̎ািনক ǯসবা:  
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম 
 

ǯসবা ɛদােনর 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
ও 

পিরেশােধর 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম, 

পদবী, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল 

১. মহামাΓ ӟিɛম ǯকাট ȟ, ɛশাসিনক 
ɑাইӋɇনাল এবং সিলিসটর অӂিবভাগ এর 
চািহদা ǯমাতােবক মামলার িবিভˑ তΐ ও 

ɛিতেবদন   
(Statement of fact) ǯɛরণ। 

িলিখত মহামাΓ ӟিɛম 
ǯকাট ȟ, ɛশাসিনক 

ɑাইӋɇনাল, 
আইনজীবী, 

এএিজ, িডএিজ 
এর কায ȟালয়। 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
(ǯমাঃ হািবӋর রহমান) 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

(আইন) 
ǯফান-২২২২১৬৭৫২ 

ই-ǯমইল- 
as.law@plandiv. 

gov.bd 

 
 

গ. অভɇˉরীণ ǯসবা: 
২. মহামাΓ ӟিɛম ǯকােট ȟর চািহদা 

ǯমাতােবক কাগজপɖ ǯɛরণ। 
পেɖর মাΒেম আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 

অӂযায়ী 
৩. মামলা সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 

সময়মত সিলিসটর অӂিবভাগ এ ǯɛরণ। 
পেɖর মাΒেম আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 

অӂযায়ী 
৪. পিরক˾না িবভােগর (ɛশাসন-১,২,৩,৪) 

মামলা সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম Ɋহণ। 
পেɖর মাΒেম আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 

অӂযায়ী 
৫. মামলার পɻ͏েয়র সােথ ǯযাগােযাগ করা 

ও িবিভˑ তΐািদ স˫েকȟ 
অবিহতকরণӆব ȟক ɛেয়াজনীয় Εব̝া 
Ɋহণ। 

সরাসির ও 
ӑেঠােফােনর 

মাΒেম 

আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

৬. মামলার িবষেয় তΐ সংɊেহর জΓ 
ӟিɛমেকাট ȟ, ɛশাসিনক ɑাইӋɇনাল, 
ɛশাসিনক আপীল ɑাইӋɇনােল ǯযাগােযাগ 
করা। 

সরাসির ও 
ӑেঠােফােনর 

মাΒেম 

আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

৭. িবʗ আইনজীবীগেণর সােথ িনয়িমত 
ǯযাগােযাগ করা এবং চািহত তΐািদ 
যথাসমেয় ǯɛরণ।  

সরাসির/ӑেঠা
ǯফােন 

আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

৮. আইন শাখার বােজট ɛণয়ন ও বা̜বায়ন 
অɊগিত ɛিতেবদন যথাসমেয় বােজট 
অӂিবভােগ ǯɛরণ।  

পেɖর মাΒেম বােজট শাখা 
ǯথেক 

সরবরাহҍত 

িবনাӒেΙ বােজট শাখা 
কҸȟক ɛেদয় 
সময় অӂযায়ী 



িনধ ȟািরত ছক 
অӂযায়ী 

৯. পিরক˾না িবভােগর সমͧয় শাখার চািহদা 
ǯমাতােবক যাবতীয় তΐািদ ǯɛরণ  

পেɖর মাΒেম সমͧয় শাখা 
ǯথেক চািহত 

তΐািদ অӂযায়ী 

িবনাӒেΙ সমͧয় শাখা 
কҸȟক ɛেদয় 
সময় অӂযায়ী 

১০
. 

বািষ ȟক কম ȟ˫ াদন ҙিɳ ɛণয়ন ও অɊগিত 
ɛিতেবদন যথাসমেয় ǯɛরণ। 

পেɖর মাΒেম কম ȟস˫াদন 
শাখা হেত 

সরবরাহҍত 
িনধ ȟািরত ছক 

অӂযায়ী 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

১১. আইন শাখার বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না 
ɛণয়ন। 

পেɖর মাΒেম আইন শাখা িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত সময় 
অӂযায়ী 

 

পিরক˾না অিধশাখা  
নাগিরক ǯসবা: 
Ɉ. 
নং 

 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

 ǯসবা ӑΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

  ǯসবা ɛদােনর 
সময়Ӡিচ  

 দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟার নাম, 
পদবী, ǯফান ও ই-
ǯমইল 

1 2 3 4 5 6 
1. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর আওতায় নҶন ɛকে˾র 

যাচাই-বাছাই কের অӂেমাদেনর জΓ সংি̈̌ ǯসɰের 
ǯɛরণ  

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ Ӆনগɬ ȟত 
িডিপিপ/ɪএিপিপ  
ɛাি˖র পর ১০ 

কায ȟিদবস 

ǯমাঃ আখতাͰʕামান 
উপসিচব 

ǯফানঃ ২২২২১৬৬৩৪ 
akhtar1381971@gma

il.com 

2. অথ ȟ িবভােগর  নҶন উˑয়ন ɛক˾ের জনবেলর 
িনধ ȟারণ সংɈাˉ আˉঃমˈণালয় কিমɪেত ɛ̜ািবত 
নҶন ɛকে˾র জনবেলর পদ ও সং΋া িনধ ȟােরেণর 
জΓ ɛ̜াব ǯɛরণ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ যাচাই সভায় ɛক˾  
ɛ̜াব অӂেমাদন 

ɛিɈয়াকরেণর িসʺাˉ 
Ғহীত হেল 

3. ɛক˾ অӂেমাদেনর ɛশাসিনক আেদশ জারী করা  পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ǯসɰর কҸȟক 
অӂেমাদন পɖ পাি˖র 
অনিধক ৭ কায ȟিদবস 

এবং মাননীয় 
পিরক˾না মˈী কҸȟক 

অӂেমাদেনর ৩ 
কায ȟিদবস (পিরক˾না 

িবভাগ কҸȟক 
অӂেমাদেনর জΓ 
ɛ̜ািবত ɛকে˾র 

ǯɻেɖ) 
4. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর এিডিপ/আরএিডিপ 

ɛণয়ন 
পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

5. উˑয়ন ɛকে˾র এর Usee ID এবং Password 
আেবদন ɛিɈয়াকরণ 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖ সােপেɻ 

6. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর উˑয়ন ɛক˾সӒেহর 
IBAS++ এ ɛক˾ িভিʯক বরাʸ িবভাজন 
অӂেমাদন, অথ ȟ অবӑিɳ, িবতরণসহ সংি̈̌ কায ȟɈম 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

7. ɛকে˾র অথ ȟ বরাʸ ও িবভাজেনর ɛশাসিনক আেদশ 
জারী করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

8. পিরক˾না িবভােগর িবিভˑ ɛকে˾র ɛক˾ ӒΙায়ন 
কিমɪর সভায় ǯযাগদান 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛেয়াজন মািফক 

9. ɛকে˾র অথ ȟ ছাড় সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟািদ স˫ˑ 
করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

10. ɛকে˾র জনবল িনেয়াগ/বদলী আেদশ জারী করা পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖ সােপেɻ 



11. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর আওতায় বা̜বায়নাধীন 
ɛক˾সӒেহর সংেশাধন/আˉ:অʊ Εয় 
সমͧয়/ǯময়াদӍিʺসহ যাবতীয় কায ȟািদ স˫ˑ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖ সােপেɻ 

12. উˑয়ন ɛকে˾র অӂ̳েল অথ ȟ বরাʸ ɛাি˖র জΓ অথ ȟ 
িবভােগর সােথ সভা করা 

পǯɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

13. ɛকে˾র অӂ̳েল ɛক˾ ǯকাড বরােʸর জΓ অথ ȟ 
িবভােগ ɛ̜াব ǯɛরণ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛ̜াব ɛাি˖ সােপেɻ 

ǯমাঃ আখতাͰʕামান 
উপসিচব 

ǯফানঃ ২২২২১৬৬৩৪ 
akhtar1381971@gma

il.com 

14. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর উˑয়ন ɛক˾সӒেহর 
অӂ̳েল বাৎসিরক অথ ȟ বরােʸর িনিমেʯ সংি̈̌ 
ǯসɰেরর মাΒেম কায ȟɈম িবভােগ ɛ̜াব ǯɛরণ 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

15. মˈণালেয়র অথ ȟ বরাʸ সংɈাˉ “বােজট Εব̝াপনা” 
কিমɪ ও “ বােজট ওয়ািকȟং” কিমɪেত অংশɊহণ 
করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

16. উˑয়ন ɛক˾সӒেহর অɊগিত িনেয় মািসক 
পয ȟােলাচনা সভা আেয়াজন করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ১৫ 
তািরেখ মেΒ 

17. ɛধানমˈীর কায ȟালয়, সংসদ সিচবালয়, মিˈপিরষদ 
িবভাগসহ িবিভˑ মˈণালেয়র চািহদা অӂযায়ী 
পিরক˾না িবভাগ/ কিমশেনর এনএিপিড/িবআইিডএস 
এর ɛকে˾র তΐ ǯɛরণ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ চািহদার আেলােক 

18. উˑয়ন ɛক˾সӒেহর মািসক/ǰɖমািসক/বাৎসিরক 
ɛিতেবদন ɛͼত করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ চািহদার আেলােক 

19. উˑয়ন ɛকে˾ িনেয়ািজত কম ȟকতȟােদর সরকােরর 
পাওনা িবষেয় পরীɻা িনরীɻা ӆব ȟক না দাবী 
সনদপɖ ɛদান 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ চািহদার আেলােক 

20. উˑয়ন ɛকে˾র িবিভˑ ɛিতেবদন আইএমইিড, অথ ȟ 
িবভাগ এবং ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, পিরক˾না 
িবভাগ কায ȟালেয় ǯɛȡরণ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ৭ তািরেখ 
মেΒ 

21. উˑয়ন ɛকে˾র সমাি˖ ɛিতেবদন আইএমইিডেত 
ǯɛরণ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ɛাি˖ সােপেɻ 

22. উ͓ȟতন কҸȟপɻ কҸȟক সমেয় সমেয় অিপ ȟত অΓাΓ 
দািয়͉ পালন 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

23. পিরক˾না িবভাগ/কিমশেনর আওতায় বা̜বায়নাধীন 
উˑয়ন ɛক˾সӒেহর PSC এবং  PIC সভা 
আহবানসহ যাবতীয় কায ȟািদ স˫ˑােˉ কায ȟিববরণী 
ɛণয়ন ও িবতরণ  করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

24. উˑয়ন ɛকে˾র ADP এবং RADP আরএিডিপ 
বরাʸ AMS সফটওয়াের এিˁ করা 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

 

কম ȟস˫াদন Εব̝াপনা শাখা  
অভɇˉরীণ ǯসবা:  
 
 

Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ǯসবার ӒΙ বা 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়Ӡিচ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান ও ই-
ǯমইল নͯর 

০১ সরকাির কম ȟস˫াদন পিরবীɻণ পʺিত 
(GPMS) ɛণয়ন, বা̜বায়ন পিরবীɻণ ও 
ӒΙায়ন সংɈাˉ খসড়া ɛিতেবদন মিˈপিরষদ 
িবভােগ ǯɛরণ 

পɖ/ই-ǯমইেল  িবনাӒেΙ উ͓ȟতন কҸȟপেɻর 
িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 

 
 
 
 

ǯমা: মাহӑদ-উল-হাসান 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

ǯমাবাইলঃ ০১৫২১-
৪৯৪২৪৮ 

ro.pms@plandiv.gov.
bd 
 

০২ অিভেযাগ Ɋহণ ও িন̑িʯ (GRS) সংɈাˉ তΐ 
মিˈপিরষদ িবভােগ ǯɛরণ 

পɖ/ই-ǯমইেল  িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ১০ তািরেখর 
মেΒ 

০৩ িসɪেজন চাট ȟার (ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত) 
পিরক˾না িবভােগর ওেয়ব সাইেট ɛকাশ এবং 
মিˈপিরষদ িবভােগ ǯɛরণ 

পɖ/ই-ǯমইেল  িবনাӒেΙ ১০ অেɰাবর, ১০ 
জাӂয়াির, ১০ এিɛল, 

১০ ҟলাই 
০৪ উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন সােপেɻ ǯসিমনার/কম ȟশালা অӂেমািদত উ͓ȟতন কҸȟপেɻর 



ǯসিমনার/কম ȟশালা ও ɛিশɻণ আেয়াজন ও ɛিশɻণ 
আেয়াজন 

বােজেটর 
আেলােক 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক  

০৫  সমͧয় শাখায় মািসক ɛিতেবদন ǯɛরণ পɖ/ই-ǯমইেল  িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ৫ তািরেখর 
মেΒ 

 

নাগিরক ǯসবাঃ ɛেযাজɇ নয়। 
 

ɛিশɻণ শাখা  
ɛিশɻণ শাখার ǯসবা ɛদােনর ɛিতͶিত/চাট ȟার                                                                                                                                                                    
অভɇˉরীণ ǯসবা:  

Ɉ.
নং 

ǯসবা Ɋিহতা ǯসবার িববরণ ɛ̜ােবর 
ɛাি˖ 
·ীকােরর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛমাণক কাগজপɖ 
অথবা ɛেয়াজনীয় 
তেΐর চািহদা 
জানােনা/অসћণ ȟ তΐ 
সংবিলত ɛ̜াব ǯফরত 
ɛদােনর সেব ȟাʎ সময় 

ɛািথ ȟত ǯসবা 
ɛদােনর সেব ȟাʎ 
সময় 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব 
ǯফান ও ই-
ǯমইল) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 
১. পিরক˾না মˈণালয় মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌ার িবেদশ 

গমেনর িনিমʯ সরকাির আেদশ জাির 
করা হয়। 

 
 

শাখায় 
ɛ̜াব 
ɛাি˖র 

পরবত̭ ৫ 
কম ȟিদবস 

৫ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ৫ 

কম ȟিদবস 

 
 

 
 

সাইেয়মা হাসান 
িসিনয়র সহকারী 

সিচব 
ǯফান: 

২২২২১৬৫৪৮ 
ǯমাবা: 

০১৭৩৮১৩০২৬৭ 
ই-ǯমইল: 

sas.ptsection@y
ahoo.com 

 
 
 

২. পিরক˾না িবভাগ, 
পিরক˾না কিমশন, 
বাংলােদশ উˑয়ন 
গেবষণা ɛিত̎ান 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেন কম ȟকতȟা 
ɛথম কম ȟকতȟাগেণর িবেদশ গমেনর 
িনিমʯ সরকাির আেদশ, মেনানয়ন 
ɛদান করা হেয় থােক। 

১০ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ৫ 

কম ȟিদবস 

৩ পিরক˾না িবভাগ ও 
পিরক˾না কিমশন 

পিরক˾না িবভাগ/কিমশেন কম ȟরত 
সকল কম ȟকতȟা এবং কম ȟচারীগেণর 
বাৎসিরক ৬০ ঘ˂াΕাপী ইন-হাউজ 
ɛিশɻণ আেয়াজন করা হয়। 

৫ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ১০ 

কম ȟিদবস 

৪. িবিভˑ 
মˈণালয়/িবভাগ এবং 
·শািসত সং̝া 

িবিভˑ মˈণালয়/িবভাগ এবং ·শািসত 
সং̝ার পেɖর ǯɛিɻেত ̝ানীয় 
ɛিশɻেণর জΓ মেনানয়ন ɛদান করা 
হয়। 

১০ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ৩ 

কম ȟিদবস 

৫. িবিভˑ কম ȟশালা ও 
ǯসিমনার 

পিরক˾না িবভাগ ও পিরক˾না 
কিমশেন কম ȟরত ɛথম ǯɢিণ 
কম ȟকতȟাগেণর সমͧেয় কম ȟস˫াদন 
Εব̝াপনা শাখার চািহদা অӂযায়ী 
কম ȟশালা ও ǯসিমনার আেয়াজন। 

১০ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর ৫ 

কম ȟিদবস 

 ɛািত̎ািনক ǯসবা:  
৬. বাংলােদশ উˑয়ন 

গেবষণা ɛিত̎ান 
বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান 
ɛশাসিনক, বােজট, িবেদশ ɞমণ 
সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম স˫াদন 

১০ কম ȟ িদবস ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর ৫ কম ȟিদবস 

 

িহসাব শাখা 
নাগিরক ǯসবাঃ 

Ɉ.নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময় Ӡিচ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান  

ও ই-ǯমইলঃ 
০১ কম ȟচারীেদর মািসক ǯবতন িবল ɛͼত ও 

িসএএফও অিফেস ǯɛরণ। 
অনলাইন এর 
মাΒেম ǯɛরণ 

িবনাӒেΙ ɛেতɇক মােসর ২০ 
তািরখ হেত ৩০ 
তািরেখর মেΒ ǯমাঃ আশরাফ আলী 

িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
পিরক˾না িবভাগ 

ǯটিলেফানঃ ৪৮১১৩৫২২ 
ǯমাবাইলঃ ০১৭১০৯৭৫১৭৯ 

ই-
ǯমইলঃashraf061083@ 

gmail.com 

০২ কম ȟচারীেদর ɢািˉ িবেনাদন ভাতা, আӂষিʊক 
িবল, ɞমণিবল, Ғহিনম ȟাণ অɊীম, কি˫উটার 
অɊীম, ǯমাটরসাইেকল অɊীম ও ভিবΜত তহিবল 
অɊীম িবল ɛͼত ও িসএএফও অিফেস ǯɛরণ। 

িবেলর মাΒেম িবনাӒেΙ মােসর ǯযেকান সমেয় 

০৩ কম ȟচারীেদর ǯবতন িনধ ȟারণী িববরনী ɛদান। অনলাইন এর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ মােসর ǯযেকান সমেয় 

০৪ কম ȟচারীেদর ǯবতন িববরনী ɛদান। অনলাইন এর িবনাӒেΙ মােসর ǯযেকান সমেয় 



মাΒেম 

০৫ কম ȟচারীেদর Ҝɪর ɛতɇয়ণ পɖ, িবিভˑ ɛকার না-
দাবী ɛদান। 

পেɖর মাΒেম িবনাӒেΙ  

০৬ পিরক˾না িবভােগর িবিভˑ শাখার অিডট আপিʯ 
িন̑িʯর জΓ অিডট অিফেস পেɖর মাΒেম তΐ 
ǯɛরণ। 

পেɖর মাΒেম িবনাӒেΙ মােসর ǯযেকান সমেয় 

 

ɛেটাকল অিধশাখা  
নাগিরক ǯসবাঃ 
Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
পিʺিত 

ǯসবা ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়ӟিচ 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান ও 
ই-ǯমইলঃ) 

১। একেনক/এনইিস/এিডিপ/আরএিডিপসহ সকল সভা 
আেয়াজেনর সািচিবক সহেযািগতা  

চািহদা অӂসাের  
লিজি̙ক সােপাট ȟ  
সরবরােহর মাΒেম 

িবনাӒেΙ ১-২ িদন 
 

 
 
 
 
 
 

ǯমাঃ ǯগালাম ǯমাছােʸক 
Ӕʂসিচব (ɛশাসন) 
ǯফান: ৪৮১১২৫০৬ 

ই-ǯমইল: 
js.admin@plandiv. 

gov.bd 

২। একেনক, এনইিস সভার এসিবপাস এবং জাতীয় সংসদ 
অিধেবশেনর দশ ȟক Όালারী পাস সংɊহ ও জমা 

পেɖর মাΒেম িবনাӒেΙ ১-২ িদন 
 

৩। কম ȟকতȟােদর যানবাহন ǯসবা চািহদাপেɖর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত িদেন   

৪। আΔায়ন সরবরাহ চািহদাপেɖর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ ১-২ িদন 

৫। এনইিস সে˰লন কɻ/কিমɪ কɻ-১/ 
অিডটিরয়াম বরাʸ 

চািহদাপেɖর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ ১-২ িদন 

৬। কম ȟকতȟাগেণর ɛেটাকল ǯসবা চািহদা অӂসাের  
লিজি̙ক সােপাট ȟ  
সরবরােহর মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত িদেন   

৭। িবিভˑ জাতীয় িদবস উί যাপন চািহদাপেɖর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ িনধ ȟািরত িদেন 

৮। ǯমাটরযান ǯমরামত চািহদাপেɖর 
মাΒেম 

িবনাӒেΙ ১-৭ িদন 

৯। ডাক Ɋহণ ও িবতরণ পɖ ɛাি˖ সােপেɻ িবনাӒেΙ ১ িদন 
১০। না-দাবী পɖ পেɖর মাΒেম িবনাӒেΙ ১-২ িদন 

 

বােজট শাখা 
 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়Ӡিচ 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) 
ক) নাগিরক ǯসবা: ɛেযাজɇ নয় 
খ) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
০১. পিরক˾না িবভাগ ও 

পিরক˾না কিমশেনর 
পিরচালন ও উˑয়ন খােতর 
ɛ̜ািবত বােজট  ɛণয়ন ও 
ɛিɈয়াকরণ  

অিফস 
আেদেশর 
মাΒেম 

অথ ȟ িবভাগ কҸȟক জারীҍত পিরপɖ  
বােজট শাখা এবং ওেয়ব সাইট 

িবনাӒেΙ অথ ȟ িবভাগ কҸȟক 
িনধ ȟািরত 
সময়সীমার মেΒ 

 
 
 
 
 

ǰসয়দ ইমন রহমান 
বােজট অিফসার 
পিরক˾না িবভাগ 
ǯফান: ৪৮১১৪৪৭৯ 

imonscc@gmail.com 
 
 

০২. পিরক˾না িবভাগ ও 
পিরক˾না কিমশেনর 
পিরচালন ও উˑয়ন খােতর 
সংেশািধত বােজট  ɛণয়ন, 
ɛিɈয়াকরণ ও 
Ӆনঃউপেযাজন। 

অিফস 
আেদেশর 
মাΒেম 

অথ ȟ িবভাগ কҸȟক জারীҍত পিরপɖ  
বােজট শাখা এবং ওেয়ব সাইট 

িবনাӒেΙ অথ ȟ িবভাগ কҸȟক 
িনধ ȟািরত 
সময়সীমার মেΒ 

০৩. ǰɖমািসক িভিʯেত খরেচর 
িহসাব  অথ ȟ িবভােগ ǯɛরণ 

অিফস 
̤ারেকর 
মাΒেম 

অথ ȟ িবভাগ কҸȟক িনধ ȟািরত ছেক 
বােজট শাখা 

িবনাӒেΙ ɛিত ǯকায়াট ȟার 
ǯশেষ ১৫িদেনর 
মেΒ 

০৪. অথ ȟবছর ǯশেষ উ͏ৃʯ অথ ȟ অিফস সংি̈̌ শাখা/অিধশাখা এবং িচফ িবনাӒেΙ ɛিতবছর ৩০ ǯশ 



 
 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় অӂিবভাগ 
একেনক শাখা-১ 

ɛািত̎ািনক: 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 
এবং ɛাি˖ 

̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময় 
সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. একেনক কҸȟক অӂেমািদত ɛক˾সӒেহর 

িডিপিপ পরীɻা-িনরীɻা/যাচাইয়ােˉ 
অӂেমাদন পɖ জাির করা। 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম ও 
িপিপএস িপিপএস 
সফটওয়ɇার এর 
মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒ
ǯΙ 

কায ȟিববরণী জািরর 
০৩ (িতন) 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

 

 

ি̞ʀা তাӗকদার  
উপসিচব 

ǯফান: ৯১৮০৮৮৩ 
ǯমাবাইল: 

০১৭১১০৬৬৯১৯ 
ইেমইল-

Snigdha.talukder@g
mal.com 

২. একেনক সভায় ɛক˾ অӂেমাদনকােল Ғহীত 
িসʺাˉসহ ɛদʯ িনেদ ȟশনা/অӂশাসন স˫েকȟ 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভাগেক অবিহত করা।  
 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম ও 
িপিপএস িপিপএস 
সফটওয়ɇার এর 
মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒ
ǯΙ 

কায ȟিববরণী জািরর 
০৩ (িতন) 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

সমপ ȟন ̤ারেকর 
মাΒেম 

অɇাকাউ˂স এ˅ িফΓা˓ অিফসার 
অিফস 

ҟন 

গ) অভɇˉরীণ ǯসবা:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ǰসয়দ ইমন রহমান 
বােজট অিফসার 
পিরক˾না িবভাগ 
ǯফান: ৪৮১১৪৪৭৯ 

imonscc@gmail.com 
 

০৫. Ғহিনম ȟাণ/Ғহেমরামত, 
কি˫উটার ও ǯমাটর 
সাইেকল ঋণ ɛিɈয়াকরণ ও 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মИরী আেদশ জারীকরণ। 

মИির 
আেদেশর 
মাΒেম 

১.১ জিমɈয় ও Ғহিনম ȟাণ অিɊেমর জΓ: 
(ক) Ӓল বায়না দিলল (খ) সতɇািয়ত 
দািখলা (গ) সতɇািয়ত আর,ও,আর (ঘ) 
দায়ӑিɳ সনদপɖ (ঙ) সরকাির উিকল 
কҸȟক জিম িবেɈতার ·ʯেভাগীর  
ɛতɇয়নপɖ (চ) রাজউক কҸȟক ˚ানӑɳ 
সতɇািয়ত সনদপɖ (ছ) অিʊকারনামা (জ) 
ǯঘাষণাপɖ (ঝ) কҸȟপেɻর ɛতɇয়নপɖ 
দািখল কেরেছন। 
১.২ অΓাΓ অিɊম ঋেণর জΓ: 
(ক) স˫ািদত বায়নাপɖ (খ) 
অিʊকারপɖ (গ) ǯঘাষনাপɖ (ঘ) 
কҸȟপেɻর ɛতɇয়নপɖ (ঙ) ӆরণҍত 
এফ, আর, ফরম ৩২ দািখল কেরেছন। 

িবনাӒেΙ আেবদন ɛাি˖র 
ǯশষ তািরখ হেত 
৭(সাত) 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

০৬ সরকারী জͰরী িচɬপɖ, 
একেনক/এনইিস সভার ǯফা˹ার, 
িডিপিপ, এিডিপ বই িবিভˑ 
অিফেস িবতরেণর কােজ 
িনেয়ািজত ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর 
কম ȟচারীেদর যাতায়াত িবল 
ɛিɈয়াকরণ ও কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম মИরী আেদশ 
জারীকরণ। 

মИির 
আেদেশর 
মাΒেম 

যাতায়াত িবেলর িনধ ȟািরত ছক 
বােজট শাখা 

িবনাӒেΙ যাতায়াত িবল 
ɛাি˖র  ৭ (সাত) 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

০৭ পিরক˾না িবভােগর কম ȟকতȟা/ 
কম ȟচারীেদর অӂ̳েল না-দাবী 
পɖ জারীকরণ 

অিফস 
̤ারেকর 
মাΒেম 

সি̈̌ ɛশাসন শাখার পɖ িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র  ৭ 
(সাত) কম ȟিদবেসর 
মেΒ 

০৮ সমͧয় সভায় Ғহীত িসʺােˉর 
উপর ɛিতেবদন/ মতামত 
মািসক িভিʯেত  ǯɛরণ 

অিফস 
̤ারেকর 
মাΒেম 

সমͧয় শাখার পɖ িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র  ৭ 
(সাত) কম ȟিদবেসর 
মেΒ 



৩. একেনক সভায় ɛক˾ অӂেমাদনকােল Ғহীত 
িসʺাˉ/ɛদʯ িনেদ ȟশনার আেলােক িডিপিপ 
Ӆনগ ȟঠেনর জΓ ǯসɰর/িবভােগ Ӆনগ ȟɬত 
ɛক˾ ɛ̜াব ɛাি˖র পর পরীɻা-
িনরীɻা/যাচাইয়ােˉ ɛক˾সӒেহর অӂেমাদন 
পɖ জাির করা। 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒ
ǯΙ 

কায ȟিববরণী জািরর 
০৩ (িতন) 
কম ȟিদবেসর মেΒ 

অভɇˉরীণ: 
১. একেনেক উপ̝ািপত ɛক˾ স˫েকȟ জাতীয় সংসেদর 

ɛে̆াʯর, সংসদীয় ̝ায়ী কিমɪ ও অΓাΓ দ˖র ǯথেক 
চািহত তΐািদ ইনӅট ɛদান। 
 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

 িবনাӒেΙ চািহদার 
আেলােক 

 

একেনক শাখা-২ 
ɛািত̎ািনক 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ 
এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 
সময় 
সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. একেনক সভার জΓ ɛক˾ তািলকা ɛͼতকরণ নিথর 

মাΒেম 
এনইিস-একেনক ও সমͧয় 

অӂিবভাগ 
িবনাӒেΙ িনয়িমত  

 
 
 
 

ǯমা:নাজӑল আলম 
উপসিচব 

ǯফান: ৪৮১১৪০১২ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৮২৩৫৭১৮৮ 
ইেমইল-

nazmul.alam30@ 
gmail.com 

 

২. একেনক সভার ǯনাɪশ ɛͼেতর জΓ এেজ˅া  
Қড়াˉকরণ 

নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত 

৩. একেনক সভার ǯনাɪশ জাির পেɖর 
মাΒেম   

 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত 

৪. একেনক ǯচয়ারপারসন মাননীয় 
ɛধানমˈী/ɛধানউপেদ̌া ও একেনক-এর ̝ায়ী 
সদΝেদর জΓ িɝফ ও ǯফা˹ার ɛͼত এবং ǯɛরণ 

নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত 

৫. একেনক সভা ǯশেষ কায ȟিববরণী ɛͼত এবং Қড়াˉ 
অӂেমাদন ও ·াɻেরর জΓ মাননীয় পিরক˾না 
মˈী/উপেদ̌ার মাΒেম মাননীয় ɛধানমˈী/ɛধান 
উপেদ̌ার িনকট ǯɛরণ। 

নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত 

৬. অӂেমািদত কায ȟিববরণী একেনক-এর ̝ায়ী সদΝ 
ও সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগ ǯɛরণ 

িড নিথর 
মাΒেম 

 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত 

অভɇˉরীণ: 
১. এনইিস-একেনক ও সমͧয় অӂিবভােগর সমͧয় 

শাখায় অɖ শাখা সংি̈̌ মািসক, ǰɖমািসক ও 
বািষ ȟক ɛিতেবদন ǯɛরণ। 

পেɖর মাΒেম  ও 
 ই নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত  
 
 

 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় শাখা-১ 
ɛািত̎ািনক: 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ এবং ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময় 
সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-

ǯমইল) 
১. বাংলােদশ পিরক˾না কিমশেনর বিধ ȟত সভা 

আেয়াজন ও অΓাΓ আӂষিʊক কায ȟাবিল 
স˫াদন 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ এনইিস সভা 
আেয়াজেনর ӆেব ȟ 
ɛিতবছর ২ বার 

 
 
 
 
 

ǯমা: হািবӋর রহমান 
সহকারী সিচব 

ǯফান: ৪৮১১৩৯৩০ 

২. জাতীয় অথ ȟৈনিতক পিরষদ (এনইিস) এর সভা 
আেয়াজন ও আӂষিʊক কায ȟাবিল স˫াদন 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ বিধ ȟত সভার 
িসʺােˉর আেলােক 
ɛিতবছর ২ বার 



৩. এনইিস সভার িসʺাˉ/অӂশাসন স˫েকȟ  
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভাগেক অবিহতকরণ 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ িনয়িমত ǯমাবাইল: 
০১৮৮০৮৬৪৩৪৩ 

ইেমইল- 
 

nec1plandiv@gm
ail. com 

 
 
 
 
 
 

৪. বাংলােদশ জাতীয় সংসেদর পিরক˾না 
মˈণালয় স˫িকȟত সংসদীয় ̝ায়ী কিমɪর 
ǰবঠেকর কায ȟপɖ ɛͼিত ও ǯɛরণ 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ চািহদার আেলােক 

৫. মাননীয় ̡ীকার এবং সংসদ সদΝগেণর 
িবিভˑ সািমট/ǯসিমনাের অংশɊহেণর িনিমʯ 
িɝফ টিকং পেয়˂স ɛͼতও  ǯɛরণ। 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ চািহদার আেলােক 

অভɇˉরীণ: 
১. একেনক সভার  জΓ আসন িবΓাস এবং 

অΓাΓ কায ȟাবিল স˫াদন 
সরাসির নাম 

ফলক ̝াপেনর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ একেনক সভার 
িবʗি˖র আেলােক 

 

২. পিরক˾না িবভােগর সমͧয় শাখায় চািহদা 
ǯমাতােবক তΐ ɛদান 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ɛেতɇক মােসর 
১ম স˖ােহ 

 

 

এনইিস-একেনক ও সমͧয় শাখা-২ 
 

ɛািত̎ািনক: 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ এবং 

ɛাি˖ ̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময় সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-

ǯমইল) 
১. বাংলােদশ জাতীয় সংসদ ǯথেক ɛা˖ সকল 

ɛে̆াʯর  ɛͼত ও ǯɛরণ এবং  পিরক˾না 
িবভােগর সংসেদর কাউি˓ল অিফসার িহসেব 
͏ািয়͉ পালন। 

পেɖর 
মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 
অথবা 

ɛেয়াজনীয়তা 
িনিরেখ কম/ǯবিশ 

হেত পাের। 

 
 
 
 
 
 
 

ǯমা: আӋ কােয়ছ 
আকˍ 

সহকারী সিচব 
ǯফান: ৯১৮০৮৬০ 

ǯমাবাইল: 
০১৮১৩৩৫০৬৪৬ 

ইেমইল-
ecnecwing@gmail. 

com 
 
 
 
 
 
 

২. ‘সরকাির খােত উˑয়ন ɛক˾ ɛণয়ন, ɛিɈয়াকরণ, 
অӂেমাদন ও সংেশাধন িনেদ ȟিশকা িবষেয়  
̡̌ীকরণ/Εাখা ɛদানসহ সংেশাধন সংɈাˉ 
যাবতীয় কায ȟস˫াদন। 

পেɖর 
মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟিদবস 
অথবা 

ɛেয়াজনীয়তা 
িনিরেখ  কম/ǯবিশ 

হেত পাের 

৩. িডিজটাল ডাটােবজ ও আকȟাইভ ɛিত̎ার মাΒেম 
একেনক উইং শিɳশালীকরণ ɛক˾ কায ȟɈেমর  
অংশ িহেসেব িবিভˑ মˈণালেয়র কম ȟকতȟােদর 
জΓ ɛিশɻেণর আেয়াজন করা। 

পেɖর 
মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-
একেনক ও 

সমͧয় 
অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ০৪ িদন Εাপী 

অভɇˉরীণ: 
১. পিরক˾না িবভাগ কҸȟক চািহত মািসক সমͧয় 

সভা এবং অɖ  উইং সংি̈̌ অΓাΓ তΐ 
ǯɛরণ। 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস অথবা ɛেয়াজনীয়তা 
িনিরেখ  কম/ǯবিশ হেত পাের। 

২. অɖ উইং এর সকল কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর ɛক˾ 
পিরদশ ȟন ও ɞমন/ɛিশɻণ/ 
মেনানয়ন/বদিল/পদায়ন/ǯɛষণ আেদশ সংɈাˉ 
সকল কায ȟɈম Ɋহণ। 

পেɖর মাΒেম/ 
ই-নিথর 
মাΒেম 

এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ 

িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟিদবস অথবা ɛেয়াজনীয়তা 
িনিরেখ  কম/ǯবিশ হেত পাের। 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ǯভৗত অবকাঠােমা িবভাগ 
১. িভশন ও িমশন: 
িভশনঃ পিরকি˾ত অবকাঠােমা উˑয়ন। 
িমশনঃ পিরকি˾ত অবকাঠােমা উˑয়েনর লেɻɇ ɛক˾ Ɋহণ, ɛিɈয়াকরণ ও অӂেমাদন এবং নীিত ও ǯকৗশল ɛণয়েন সহায়তা।  
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত: 
২.১) নাগিরক ǯসবা: পিরক˾না কিমশেনর ǯভৗত অবকাঠােমা িবভােগর জΓ ɛেযাজɇ নয়। 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবাঃ ǯভৗত অবকাঠােমা িবভাগ, পিরক˾না কিমশন। 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛকে˾র িডিপিপ/আরিডিপিপ/ 

ɪএিপিপ/আরɪএিপিপ-র 
এেɛইজাল স˫ˑকরণ ও 
িপইিস/এসিপইিস সভায় 

উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী। 

পিরপেɖ িনধ ȟািরত ছক।  
ɛাি˖̝ান: 
https://plandiv.gov.bd/site
s/default/files/files/plandiv
.portal.gov.bd/files/ed5fdc
63_f6d6_4210_a0d6_2feb
8677cbf8/Total%20Book.
pdf 

িবনাӒেΙ ২০ কায ȟিদবস 
(ɪএিপিপ/আর
ɪএিপিপর 
ǯɻেɖ ১৫ 
কায ȟিদবস) 

 
সংি̈̌ উইং এর অিতিরɳ 

সিচব/Ӕʂ-ɛধানগণ 

ǯমাঃ আশরাӈʕামান 
পিরবহন সমͧয় উইং: 

৯১৮০৭৫২ 
jc.comm.pid@plancomm. 

gov.bd 
 

ǯমা: আলী ǯরজা িসিʸকী 
সড়ক পিরবহন উইং: 

৯১৮০৭০১ 
jc.comm.pid@plancomm.

gov.bd 
 

িনিখল ̲মার দাস 
ǯভৗত পিরক˾না 
উইং:৪৮১১০৪১৪ 

jc.comm.pid@plancomm.
gov.bd 

 

Ӆলেকশ ম˅ল   ǯযাগােযাগ 
উইং 

jc.tsc.pid@plancomm. 
gov.bd 

 
ǯমাহা˰দ আশরাӈল ইসলাম 

ǯরল পিরবহন উইং: ৯১৮০৮৪৮ 
jc.comm.pid@plancomm. 

gov.bd 

 
ǯমাঃ হায়দর আলী 

পািন সরবরাহ ও Ғহায়ন উইং: 
৯১৮০৭৬৮ 

jc.pph2.pid@plancomm. 
gov.bd 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

২. িপইিস/এসিপইিস সভার 
কায ȟিববরণী জাির 

িপইিস/এসিপইিস 
সভার কায ȟিববরণী 

যথাযথ কҸȟপɻ কҸȟক 
অӂেমাদনӆব ȟক জাির 

করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 
 

৩. অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না মˈীর িনকট ɛকে˾র 

সার-সংেɻপ উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 
 

৪. মাননীয় পিরক˾না মˈী কҸȟক 
অӂেমািদত ɛকে˾র 

অӂেমাদনপɖ জাির (িজ.ও) 

পিরপেɖ িনধ ȟািরত ছেক 
মাননীয় পিরক˾না 

মˈী কҸȟক অӂেমািদত 
ɛকে˾র অӂেমাদনপɖ 
জাির (িজ.ও) করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

৫. মাননীয় পিরক˾না মˈী কҸȟক 
অӂেমািদত নҶন িবিনেয়াগ 

ɛক˾ একেনক-ǯক অবিহতকরণ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ১ মাস 

৬. অӂেমাদেনর জΓ Ӆনগ ȟɬত 
িডিপিপ/ আরিডিপিপ একেনক 

অӂিবভােগ ǯɛরণ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী মাননীয় 

পিরক˾না মˈী কҸȟক 
ɛকে˾র সার-সংেɻপ 
অӂেমািদত হেল তা  
একেনক অӂিবভােগ 

ǯɛরণ করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ পিরপেɖর 
আেলােক 

৭. িপিডিপিপ’র ওপর 
মতামত/নীিতগত অӂেমাদন 
ইআরিড’ǯত ǯɛরণ  

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী যথাযথ 
কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনӆব ȟক 
িপিডিপিপ’র ওপর 
মতামত/নীিতগত 
অӂেমাদন ইআরিড’ǯত 
ǯɛরণ করা হয়। 

পিরপেɖ িনধ ȟািরত সংি̈̌ ছক। 
ɛাি˖̝ানঃ 
https://plandiv.gov.bd/site
s/default/files/files/plandiv
.portal.gov.bd/files/ed5fdc
63_f6d6_4210_a0d6_2feb
8677cbf8/Total%20Book.
pdf 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৮. ɛকে˾র ǯময়াদ Ӎিʺ 

(আইএমইিড ও ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ইআরিড’র মতামত ɛাি˖র পর) 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা 
অӂযায়ী। 

অӂেমাদন পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ 
কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস  
 
 
 
 

ঐ 

 
 
 

৯. ɛকে˾র Εয় খাত সংেশাধন পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১০. ɛকে˾র অথ ȟ অবӑিɳ পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা   ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১১. এিডিপ/আিডিপিপ’র বরাʸ 
উপেযাজন 

পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা   ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১২. বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচ ɛণয়ন কল ǯনাɪেশ 
ɛক˾িভিʯক বরাʸ 

িনধ ȟারণ 

কল ǯনাɪশ, কায ȟɈম িবভাগ ও 
মˈণালেয়র চািহদা পɖ, সংি̈̌ 

ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৩. সংেশাধিত বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ ɛণয়ন 

কল ǯনাɪেশ 
ɛক˾িভিʯক বরাʸ 

িনধ ȟারণ 

কল ǯনাɪশ, কায ȟɈম িবভাগ ও 
মˈণালেয়র চািহদা পɖ, সংি̈̌ 

ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৪. এিডিপ/আিডিপিপ’ǯত 
বরাʸিবহীন অনӂেমািদত  নҶন 

ɛক˾ অˉӎ ȟিɳ 

পɖ/সভা অӂ̎ান পɖ/সভা অӂ̎ান, মˈণালেয়র 
ɛক˾ তািলকা, সংি̈̌ ǯড̖ 

কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৫. জাতীয় সংসদ এবং মˈণালয় 
স˫িকȟত সংসদীয় ̝ায়ী 
কিমɪেত উˑয়ন ɛকে˾র 

বা̜বায়ন অɊগিত অবিহতকরণ 

মতামত ও তΐ ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র ǯথেক ɛা˖ 
তΐ চািহদা, সংি̈̌ ǯড̖ 

কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৬. িজইিড কҸȟক ɛণয়াধীন িবিভˑ 
পিলিস/িরেপাট ȟ ɛকােশ ǯসɰরাল 

ইনӅট  

মতামত ও তΐ ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র ǯথেক ɛা˖ 
তΐ, সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৭. ɛণীত িবিভˑ 
িবভাগ/সং̝া/মˈণালয় কҸȟক 
িরেপাট ȟ/ҙিɳ ইতɇািদর উপর 

মতামত ও তΐ ǯɛরণ  

মতামত ও তΐ  ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র ǯথেক ɛা˖ 
তΐ, সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা  

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

 ২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা:  
Ɉ. নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 
ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (8) 
১. পদায়ন/বদিল/অবӑিɳ অিফস 

আেদশ/িবʗি˖ 
সংি̈̌ ɛʗাপনসহ 
আেবদনপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

 
 

ঐ 

 
 

২. িবিভˑ ɛকার Ҝɪর আেবদন 
অɊায়ন 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

Ҝɪর ɛাΔতা 
ɛিতেবদনসহ আেবদনপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

৩. অভɇˉরীণ 
ɛিশɻণ/ǯসিমনার/সভা/ওয়া
কȟশেপ মেনানয়ন 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

মেনানয়েনর অӂেরাধপɖ িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উে̂িখত 
সময়সীমার মেΒ 

৪. ǰবেদিশক ɛিশɻণ/̙ািড 
ҧɇর/ǯসিমনার/সভায় 
মেনানয়ন 

ঐ মেনানয়েনর অӂেরাধপɖ িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উি̂িখত 
সময়সীমার মেΒ 

৫. মািসক ɛিতেবদন ǯɛরণ ঐ পিরক˾না িবভােগর 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ১ম ৭ িদেনর 
মেΒ 

৬. জাতীয় সংসেদর 
ɛে̆াʯর/সংসদীয় ̝ায়ী 
কিমɪর জΓ তΐ ǯɛরণ 

ঐ এনইিস একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভােগর চািহত 
তΐািদ ǯমাতােবক 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উে̂িখত 
সময়সীমার মেΒ 

৭. রা̋পিতর ভাষণসহ সমেয় অӂিবভাগ হেত িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 



Ɉ. নং ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 
পদিব, ǯফান ও 

ইেমইল) 
সমেয় চািহত তΐািদ ǯɛরণ ɛা˖ তΐ 

অӂযায়ী 
িনধ ȟািরত ছেক  অӂেরাধপেɖ উে̂িখত 

সময়সীমার মেΒ 
৮. মািসক ǯ̙শনাির 

সরবরাহ/অΓাΓ সরʛামািদ 
সরবরাহ 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ চািহদাপɖ 
অӂযায়ী 

িনধ ȟািরত ফেম ȟ 
(িজআরিপ’র মাΒেম) 

িবনাӒেΙ পিরক˾না িবভাগ হেত 
মালামাল ɛাি˖র ৩ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 

৯. িবিভˑ মˈণালয়/িবভােগর 
জΓ সমেয় সমেয় চািহত 
তΐািদ ǯɛরণ 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ তΐ 
অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ছেক  

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উে̂িখত 
সময়সীমার মেΒ 

১০. িজইিড কҸȟক ɛিɈয়াধীন 
িবিভˑ পিলিস/িরেপাট ȟ 
ɛকােশ ǯসɰরাল ইনӅট 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ তΐ 
অӂযায়ী 

সংি̈̌ দ˖র ǯথেক ɛা˖ 
তΐ 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ দ˖র কҸȟক 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

২.৪) আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝া কҸȟক ɛদʯ ǯসবা: পিরক˾না কিমশেনর ǯভৗত অবকাঠােমা িবভােগর জΓ ɛেযাজɇ নয়। 

৩. অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS): ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 
িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉ.নং কখন ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল GRS ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা
নাম ও পদিব: জনাব কিবর আহামদ 
                  ɛধান (অিতিরɳ সিচব) 
                  ǯভৗত অবকাঠােমা িবভাগ 
ǯফান: ৯১৮০৮৩০, ইেমইল: chief.pid@plancomm.gov.bd 
ওেয়ব ǯপাট ȟাল: ɛিত̎ােনর ওেয়ব ǯপাট ȟােলর (GRS) িলংক  

০৭ কায ȟিদবস 

GRS ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

পদিব: সদΝ (িসিনয়র সিচব), ǯভৗত অবকাঠােমা িবভাগ 
ǯফান: ৯১৮০৭৩৩, ইেমইল: member.pid@plancomm. 
gov.bd 

০৫ কায ȟিদবস 

 

৪. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 
Ɉ: নং ɛিতͶিত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ িনধ ȟািরত ছেক যথাযথভােব ɛণয়নҍত ɛক˾ ɛ̜াব ǯɛরণ 
২ যথাসমেয় ɛেয়াজনীয় তΐািদ সরবরাহ 
৩ িপইিস/এসিপইিসসহ অΓাΓ সভায় উপӔɳ ɛিতিনিধর উপি̝িত 
৪ িনধ ȟািরত সমেয় িপইিস/এসিপইিসসহ অΓাΓ সভায় উপি̝িত 
৫ িনধ ȟািরত সময়সীমার মেΒ Ӆনগ ȟɬত ɛক˾ ɛ̜াব ǯɛরণ 
৬ এিডিপ ও আরএিডিপ ɛ̜াব যথাসমেয় ǯɛরণ 

 
 

িশ˾ ও শিɳ িবভাগ 
১.  ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত  
িভশন: পিরকি˾তভােব িশ˾ ও শিɳর (িবҼɇৎ ও ́ালািন এবং িশ˾ ও অথ ȟৈনিতক ǯসবা) উˑয়ন এবং স˩সারণ। 
িমশন: পিরকি˾ত িশ˾ ও শিɳর উˑয়েনর লেɻɇ ɛক˾ Ɋহণ, ɛিɈয়াকরণ ও অӂেমাদন এবং নীিত ও ǯকৗশল ɛণয়েন সহায়তা।  
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত: 
২.১) নাগিরক ǯসবা: পিরক˾না কিমশেনর িশ˾ ও শিɳ িবভােগর জΓ ɛেযাজɇ নয়। 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: িশ˾ ও শিɳ িবভাগ, পিরক˾না কিমশন। 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. ɛকে˾র িডিপিপ/আরিডিপিপ/ 

ɪএিপিপ/আরɪএিপিপ-র 
এেɛইজাল স˫ˑকরণ ও 
িপইিস/এসিপইিস সভায় 
উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী। পিরপেɖ িনধ ȟািরত 
ছক। 

ɛাি˖̝ানঃ 
https://plandiv.gov.bd 

িবনাӒেΙ ২০ কায ȟিদবস 
(ɪএিপিপ/আরɪএ
িপিপর ǯɻেɖ ১৫ 

কায ȟিদবস) 

সংি̈̌ উইং এর অিতিরɳ 
সিচব এবং Ӕʂɛধান 

 

িবҼɇৎ উইং: 
ǯমা̂া ǯমাহা˰দ 
আিনӟʕামান 

Ӕʂɛধান 
ǯফানঃ ২২২২১৬৫৩৯ ২. িপইিস/এসিপইিস সভার িপইিস/এসিপইিস সভার ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
কায ȟিববরণী জাির কায ȟিববরণী যথাযথ কҸȟপɻ 

কҸȟক অӂেমাদনӆব ȟক জাির 
করা হয়। 

  
ǰতল, Όাস ও ɛাҍিতক 

স˫দ উইং: 
ǯমা: নজǡল ইসলাম 

Ӕʂɛধান 
ǯফানঃ 222216643 

 
ইিʛিনয়ািরং এ˅ 
ইেলɰিনɼ উইং: 
তাহিমনা তাছলীম 

ǯফানঃ ২২২২১৬৫২৪ 
 

িশ˾ ও সমͧয় উইং: 
জাˑ াত-উল-ǯফরেদৗস 

Ӕʂɛধান 
ǯফানঃ ৯১৮০৯২০ 

 
ব̛, পাট, ɢম ও 
কম ȟসং̝ান উইং: 

তােহরা হক 
Ӕʂɛধান 

ǯফানঃ ৪৮১১৭৪৫০ 

৩. অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না মˈীর িনকট 
ɛকে˾র সার-সংেɻপ 
উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী। ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৭ কায ȟিদবস 
 

৪. মাননীয় পিরক˾না মˈী কҸȟক 
অӂেমািদত ɛকে˾র 
অӂেমাদনপɖ জাির  

পিরপেɖ িনধ ȟািরত ছেক 
মাননীয় পিরক˾না মˈী 
কҸȟক অӂেমািদত ɛকে˾র 
অӂেমাদনপɖ জাির করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

৫. মাননীয় পিরক˾না মˈী কҸȟক 
অӂেমািদত নҶন িবিনেয়াগ 
ɛক˾ একেনক-ǯক 
অবিহতকরণ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী। ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ১ মাস 

৬. অӂেমাদেনর জΓ ɛক˾ 
ɛ̜াব একেনক অӂিবভােগ 
ǯɛরণ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
মাননীয় পিরক˾না মˈী কҸȟক 
ɛকে˾র সার-সংেɻপ 
অӂেমািদত হেল তা  একেনক 
অӂিবভােগ ǯɛরণ করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ পিরপেɖর 
আেলােক 

৭. িপিডিপিপ’র ওপর 
মতামত/নীিতগত অӂেমাদন 
ইআরিড’ǯত ǯɛরণ  

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম িপিডিপিপ’র 
ওপর মতামত/নীিতগত 
অӂেমাদন ইআরিড’ǯত ǯɛরণ 
করা হয়। 

পিরপেɖ িনধ ȟািরত 
সংি̈̌ ছক। 
ɛাি˖̝ানঃ 

https://plandiv.gov.bd 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 

৮. ɛকে˾র ǯময়াদ Ӎিʺ 
(আইএমইিড ও ইআরিড’র 
মতামত ɛাি˖র পর) 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী। অӂেমাদন পɖ, 
সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় ২০ কায ȟিদবস সংি̈̌ উইং এর অিতিরɳ 
সিচব এবং Ӕʂɛধান 

 
িবҼɇৎ উইং: 

ǯমা̂া ǯমাহা˰দ 
আিনӟʕামান 

Ӕʂɛধান 
ǯফানঃ  ২২২২১৬৫৩৯ 

 
ǰতল, Όাস ও ɛাҍিতক 

স˫দ উইং: 
এ.এস.এম ӑ̜ািফҟর 

রহমান 
Ӕʂɛধান 

ǯফানঃ ৯১৮০৫৯৯ 
 

ইিʛিনয়ািরং এ˅ 
ইেলɰিনɼ উইং: 

 

ǯমা: নজǡল ইসলাম 
Ӕʂɛধান 

ǯফানঃ ৯১৮০৯২১ 
 

িশ˾ ও সমͧয় উইং: 
জাˑ াত-উল-ǯফরেদৗস 

Ӕʂɛধান 
ǯফানঃ ৯১৮০৯২০ 

 
তাহিমনা তাছলীম 

ǯফানঃ ২২২২১৬৫২৪ 
 

ব̛, পাট, ɢম ও 
কম ȟসং̝ান উইং: 

তােহরা হক 
Ӕʂɛধান 

ǯফানঃ ৪৮১১৭৪৫০ 

৯. এিডিপেত ɛকে˾র অӂ̳েল 
ɛদʯ বরােʸর Εয় সংেশাধন 

পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ 
কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১০. ɛকে˾র অথ ȟ অবӑিɳ পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ 
কম ȟকতȟা   

ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১১. এিডিপ/আএিডিপ’র বরাʸ 
উপেযাজন 

পɖ পɖ, সংি̈̌ ǯড̖ 
কম ȟকতȟা   

ɛেযাজɇ নয় ০৭ কায ȟিদবস 

১২. বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচ ɛণয়ন কল ǯনাɪেশ ɛক˾িভিʯক 
বরাʸ িনধ ȟারণ 

কল ǯনাɪশ, কায ȟɈম 
িবভাগ ও মˈণালেয়র 
চািহদা পɖ, সংি̈̌ 
ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 

সময়সীমা 

১৩. সংেশািধত বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ ɛণয়ন 

কল ǯনাɪেশ ɛক˾িভিʯক 
বরাʸ িনধ ȟারণ 

কল ǯনাɪশ, কায ȟɈম 
িবভাগ ও মˈণালেয়র 
চািহদা পɖ, সংি̈̌ 
ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 

সময়সীমা 

১৪. এিডিপ/আরএিডিপ’ǯত 
অনӂেমািদত নҶন ɛক˾ 
অˉӎ ȟিɳ 

পɖ/সভা অӂ̎ান পɖ/সভা অӂ̎ান , 
মˈণালেয়র ɛক˾ 
তািলকা, সংি̈̌ 
ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক িনধ ȟািরত 

সময়সীমা 

১৫. জাতীয় সংসদ এবং মˈণালয় 
স˫িকȟত সংসদীয় ̝ায়ী 
কিমɪেত উˑয়ন ɛকে˾র 
বা̜বায়ন অɊগিত 
অবিহতকরণ 

মতামত ও তΐ ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র 
ǯথেক ɛা˖ তΐ 
চািহদা, সংি̈̌ ǯড̖ 
কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র কҸȟক 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১৬. িজইিড কҸȟক ɛণয়ণাধীন 

িবিভˑ পিলিস/িরেপাট ȟ ɛকােশ 
ǯসɰরাল ইনӅট  

মতামত ও তΐ ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র 
ǯথেক ɛা˖ তΐ, 
সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র কҸȟক 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

১৭. িবিভˑ মˈণালয়/িবভাগ/সং̝া 
কҸȟক ɛণীত িরেপাট ȟ/ҙিɳ 
ইতɇািদর ওপর মতামত ও 
তΐ ǯɛরণ  

মতামত ও তΐ ǯɛরণ সংি̈̌ িবভাগ/দ˖র 
ǯথেক ɛা˖ তΐ, 
সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟা 

ɛেযাজɇ নয় সংি̈̌ 
িবভাগ/দ˖র কҸȟক 

িনধ ȟািরত 
সময়সীমা 

 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: পিরক˾না কিমশেনর িশ˾ ও শিɳ িবভােগর জΓ ɛেযাজɇ নয়। 
২.৪) আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝া কҸȟক ɛদʯ ǯসবা: পিরক˾না কিমশেনর িশ˾ ও শিɳ িবভােগর জΓ ɛেযাজɇ নয়। 
৩. অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS) 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের 
আপনার সমΝা অবিহত কͰন।  
 

Ɉিমক 
নং 

কখন ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর 
সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল 

GRS ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা
নাম ও পদিব: ǯমা: কামাল আতাহার ǯহােসন 
ɛধান (অিতিরɳ সিচব), িশ˾ ও শিɳ িবভাগ 
ǯফান: ৯১৮০৮১৫, ইেমইল: afsankpartovi@gmail.com 

০৭ কায ȟিদবস 

২ GRS ǯফাকাল পেয়˂ 
কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান 
িদেত Εথ ȟ হেল 

নাম ও পদিব: ড. ǯমাঃ ǯমাখেলস উর রহমান 
সদΝ (সিচব), িশ˾ ও শিɳ িবভাগ 
ǯফান: ৪৮১১৬২৫৩, ইেমইল: member.ie@plancomm.gov.bd 

০৫ কায ȟিদবস 

 

৪. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা:  
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ɉ:নং ɛিতͶিত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১ িনধ ȟািরত ছেক যথাযথভােব ɛণয়নҍত ɛক˾ ɛ̜াব ǯɛরণ 
২ যথাসমেয় ɛেয়াজনীয় তΐািদ সরবরাহ 
৩ িপইিস/এসিপইিসসহ অΓাΓ সভায় িনধ ȟািরত সমেয় উপӔɳ ɛিতিনিধর উপি̝িত 
৪ িনধ ȟািরত সময়সীমার মেΒ Ӆনগ ȟɬত ɛক˾ ɛ̜াব ǯɛরণ 
৫ িনধ ȟািরত সময়সীমার মেΒ ɛকে˾র ǯময়াদ Ӎিʺর ɛ̜াব ǯɛরণ 
৬ এিডিপ ও আরএিডিপ ɛ̜াব যথাসমেয় ǯɛরণ 



ҍিষ পািন স˫দ ও প̂ী ɛিত̎ান িবভাগ 
 

িভশন (Vision): ҍিষ উৎপাদন Ӎিʺ, খাΑ উৎপাদেন ·য়ংসћণ ȟতা অজȟন, খাΑ িনরাপʯা িনি̃তকরণ, পািন স˫েদর যথাযথ  
Εবহার িনি̃তকরণ এবং Ɋামীণ অবকাঠােমা উˑয়ন। 
িমশন (Mission): ҍিষ ও খােΑ ·য়ংসћণ ȟতা অজȟেনর লেɻɇ উপӔɳ ɛক˾ Ɋহণ, ɛক˾সӒহ অӂেমাদন, ɛিɈয়াকরণ  
এবং এতদসংɈাˉ নীিত ও ǯকৗশল ɛণয়েন সহায়তা ɛদান। 
২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ 
২১) নাগিরক ǯসবা: ɛেযাজɇ নয়। 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
 

Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান  ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1. 

এিডিপ/আরএিডিপ ɛণয়ন এিডিপ আরএিডিপ ɛণয়ন 
িনেদ ȟিশকা অӂসরেণর মাΒেম 
মˈণালেয়র ɛক˾িভিʯক 
বরাʸ ɛ̜াব িবেবচনা কের 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণӆব ȟক কায ȟɈম িবভােগ 
ǯɛরণ করা হয়।  

১। কায ȟɈম িবভােগর 
কল ǯনাɪশ 
২। AMS এর মাΒেম 
মˈণালয়/িবভােগর ɛা˖ 
চািহদা পɖ 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ অথ ȟবছেরর 
কায ȟɈম িবভােগর 
িনেদ ȟিশকায় 
ǯঘািষত সময়সীমা 

সংি̈̌ অӂিবভােগর 
Ӕʂɛধানগণ: 

 

বন, মৎΝ ও ɛািণস˫দ 
উইং 

ড. অʛন ̲মার ǯদব রায়   
(অিতিরɳ সিচব) 

ǯফান ২২২২১৬৬৬১ 
ǯমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-ǯমইল: 
jc.ffl.agri@plancomm. 

gov.bd 
 

ǯসচ উইং 
এনাӒল হক (অিতিরɳ 

সিচব) 
ǯফান ২২২২১৬৬২৮ 

ǯমাবা: ০১৭২৬৭৯৩৭১২ 
ই-ǯমইল: 

jc.irr.agri@plancomm. 
gov.bd 

 

ফসল  উইং 
ǯফরেদৗসী আখতার 

(Ӕʂɛধান) 
ǯফান: ৯১৮০৯১০ 

ǯমাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 
ই-ǯমইল: 

jc.cr.agri@plancornm. 
gov.bd 

 

প̂ী ɛিত̎ান ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

ǯমাছাঃ আনার কিল 
(Ӕʂɛধান) 

ǯযাগােযাগ: ǯফান: 
২২২২১৬৫৭১ 

ǯমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 
ই-ǯমইল:   

jc.rural.agri@plancom
m. gov.bd 

 

খাΑ ও সার মিনটিরং 
অӂিবভাগ 

ǯমাছাঃ মােজদা ইয়াসমীন 
(Ӕʂɛধান) 

ǯফান ২২২২১৬৬৬৩ 
ǯমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-ǯমইল: 
jc.ff.agri@plancomm. 

gov.bd 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান  ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
2. অথ ȟ বরাʸ ও অথ ȟ 

অবӑিɳ সংɈাˉ 
ɛকে˾র Εয় খাত 
সংেশাধন, অিতিরɳ অথ ȟ 
বরাʸ ɛদান, উপেযাজন 
ও Ӆনঃ উপেযাজন এবং 
চলমান ɛকে˾ অথ ȟ 
অবӑিɳ এবং নҶন 
ɛকে˾ বরাʸ ɛদােন 
স˰িত। 

অথ ȟ বরাʸ ও অথ ȟ অবӑিɳর 
িবষেয় ǯযৗিɳকতাসহ 
মˈণালেয়র ɛ̜াব পরীɻা-
িনরীɻাӆব ȟক সদΝ মেহাদেয়র 
অӂেমাদন Ɋহণ কের এ 
িবভােগর স˰িতসহ কায ȟɈম 
িবভােগ ǯɛরণ করা হয়। 

১.িনধ ȟািরত ছেক 
মˈণালেয়র ɛ̜াব  
২. বছরিভিʯক/িনধ ȟািরত 
সমেয়র কম ȟপিরক˾না 
 
 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস 

ঐ 

3. ɛক˾ ɛিɈয়াকরণ 
সংɈাˉ 
৩.১ ɛকে˾র 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ 
ɪএিপিপ/আরɪএিপিপ-র 
এেɛইজাল স˫ˑকরণ ও 
িপইিস/এসিপইিস সভায় 
উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ɪএিপিপ/
আরɪএিপ পরীɻা-
িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের ɛকে˾র 
িপইিস/এসিপইিস সভায় 
উপ̝াপন করা হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছক অӂযায়ী 
ǯɛিরত ɛক˾ ɛ̜াব 
 
ɛাি˖̝ানঃ এনইিস 
একেনক ও সমͧর 
অӂিবভাগ, পিরক˾না 
িবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ ২০ কায ȟ িদবস 
(ɪএিপিপ/আরɪএ
িপিপর ǯɻেɖ ১৫ 
কায ȟিদবস) 

ঐ 

৩.২ িপইিস/এসিপইিস 
সভা অӂ̎ােনর পর 
কায ȟিববরণী উপ̝াপন ও 
অӂেমাদনােˉ জাির 

িপইিস/এসিপইিস সভায় 
উপ̝ািপত 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ɪএিপিপ/
আরɪএিপ িপ/আরɪএিপিপ'র 
উপর কায ȟিববরণী ɛͼতӆব ȟক 
তা যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের জাির 
করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় 
 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস 

৩.৩ ɛকে˾র 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ɪএ
িপিপ/আরɪএিপিপ-র 
মতামতসহ মˈণালেয় 
ǯফরত ɛদান (ɛক˾ 
ɛ̜াব অসামʛΝ, ͇ɪӆণ ȟ 
ও অসћণ ȟ থাকেল) 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ɪএিপিপ/
আরɪএিপিপ পরীɻা 
িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
কের সংি̈̌ মˈণালেয় 
মতামতসহ ǯফরৎ ɛদান করা 
হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছক অӂযায়ী 
যথাযথভােব ǯɛিরত 
ɛক˾ ɛ̜াব 
ɛাি˖̝ান: এনইিস 
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ, পিরক˾না 
িবভাগ 

িবনাӒেΙ ২০ কায ȟ িদবস 
(ɪএিপিপ/আরɪএ
িপিপর ǯɻেɖ ১৫ 
কায ȟিদবস) 

4. ɛক˾ অӂেমাদন সংɈাˉ 
৪.১ ɛকে˾র ǯমাট 
ɛাɮিলত Εয় অনিধক 
৫০ ǯকাɪ টাকা হেল 
ɛক˾ɪ অӂেমাদেনর 
জΓ Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ 
মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌ার িনকট (সার-
সংেɻপ) উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িপইিস সভার িসʺােˉর 
আেলােক Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ 
পরীɻা-িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম 
অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার িনকট 
(সার-সংেɻপ) উপ̝াপন করা 
হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছক 'অӂযায়ী 
ǯɛিরত Ӆনগ ȟɬত ɛক˾ 
ɛ̜াব 
ɛাি˖̝ানঃ এনইিস 
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ, পিরক˾না 
িবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস সংি̈̌ অӂিবভােগর 
Ӕʂɛধানগণ: 

 
বন, মৎΝ ও ɛািণস˫দ 

উইং 
ড. অʛন ̲মার ǯদব রায় 

(অিতিরɳ সিচব) 
ǯযাগােযাগ: ǯফান 
২২২২১৬৬৬১ 

ǯমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 
ই-ǯমইল: 

jc.ffl.agri@plancomm. 
gov.bd 

 
ǯসচ উইং 

এনাӒল হক (অিতিরɳ 
সিচব) 

ǯফান ২২২২১৬৬২৮ 
ǯমাবা: ০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-ǯমইল: 
jc.irr.agri@plancomm. 

gov.bd 
 
 

ɛক˾ সংেশাধন/ 
অӂেমাদন সংɈাˉ 
৪.২ ɛকে˾র ǯমাট 
ɛাɮিলত Εয়/Ӓল 
অӂেমািদত Εেয়র ২৫% 
রা ৫০ ǯকাɪ টাকা পয ȟ̄  
(যা িনে˨ হয়) ɥাস বা 
Ӎিʺ ǯপেল ɛক˾ɪ 
অӂেমাদেনর জΓ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িপইিস সভার িসʺােˉর 
আেলােক Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ 
পরীɻা-িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম 
অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার িনকট 
(সার-সংেɻপ) উপ̝াপন করা 
হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছক 
(সংেযাজনী-ঙ-চ) 
অӂযায়ী ǯɛিরত Ӆনগ ȟɬত 
ɛক˾ ɛ̜াব 
 
ɛাি˖̝ানঃ এনইিস 
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ, পিরক˾না 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান  ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার 
(সার-সংেɻপ) িনকট 
উপ̝াপন 

িবভাগ 
(www.plandiv.gov.bd) 

ফসল  উইং 
ǯফরেদৗসী আখতার 

(Ӕʂɛধান) 
ǯযাগােযাগ: ǯফান: 

৯১৮০৯১০ 
ǯমাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-ǯমইল: 
jc.cr.agri@plancornm. 

gov.bd 
 
 
 

প̂ী ɛিত̎ান ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

ǯমাছাঃ আনার কিল 
(Ӕʂɛধান) 

ǯফান: ২২২২১৬৫৭১ 
ǯমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-ǯমইল: 
jc.rural.agri@plancom

m. gov.bd 
 
 
 

খাΑ ও সার মিনটিরং 
অӂিবভাগ 

ǯমাছাঃ মােজদা ইয়াসমীন 
(Ӕʂɛধান) 

ǯফান ২২২২১৬৬৬৩ 
ǯমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-ǯমইল: 
jc.ff.agri@plancomm. 

gov.bd 

৪.৩ সংেশািধত ɛকে˾র 
ǯɻেɖ ɛকে˾র Εয় Ӎিʺর 
মাɖা ২৫% এর ঊে͓ȟ 
হেলও ɛ̜ািবত 
সংেশািধত ɛকে˾র ǯমাট 
Εয় ৭৫ ǯকাɪর টাকার 
মেΒ সীিমত থাকেল 
ɛক˾ɪ অӂেমাদেনর 
জΓ Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ 
মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌ার িনকট (সার-
সংেɻপ) উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
িপইিস সভার িসʺােˉর 
আেলােক Ӆনগ ȟɬত িডিপিপ 
পরীɻা-িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম 
অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার িনকট 
(সার-সংেɻপ) উপ̝াপন করা 
হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছক অӂযায়ী 
যথাযথভােব  ǯɛিরত 
Ӆনগ ȟɬত ɛক˾ ɛ̜াব 
 

ɛাি˖̝ানঃ এনইিস 
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ, পিরক˾না 
িবভাগ 
(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস 

৪.৪ অӂেমাদনপɖ জাির 
(িজ.ও) 

মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌া 
কҸȟক িডিপিপ/আরিডিপিপ'র 
সার-সংেɻপ অӂেমাদেনর পর 
অӂেমাদনপɖ জাির (িজ.ও) 
করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ০৩ কায ȟ িদবস 

৪.৫ মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌া কҸȟক 
অӂেমািদত নҶন 
িবিনেয়াগ ɛক˾ এনইিস 
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগেক 
অবিহতকরণ 

মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌া 
কҸȟক সার-সংেɻপ 
অӂেমািদত হওয়াব পর 
পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
Ɋহণ কের তা এনইিস-একেনক 
ও সমͧয় অӂিবভাগেক 
অবিহত করা হয়। 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ ১ মাস 

৪.৬ অӂেমাদেনর জΓ 
Ӆনগ ȟɬত 
িডিপিপ/আরিডিপিপ 
এনইিস একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভােগ 
ǯɛরেণর ӆেব ȟ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার 
িনকট (সার-সংেɻপ) 
উপ̝াপন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
ɛক˾ɪ এনইিস একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভােগ ǯɛরেণর 
ӆেব ȟ ɛক˾ ɛ̜াবɪ পরীɻা-
িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার িনকট 
(সার-সংেɻপ) উপ̝াপন করা 
হয়। 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছǯক ǯɛিরত 
িডিপিপ/আরিডিপিপ 
 
ɛাি˖̝ানঃ 
(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ পিরপেɖর 
আেলােক 

5. Εয় Ӎিʺ Εিতেরেক 
ǯময়াদ Ӎিʺ সংɈাˉ  

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
মˈণালয় কҸȟক যথাযথভােব 
িনধ ȟািরত সমেয় ǯɛিরত ɛ̜াব 
অӂেমাদেনর জΓ সদΝ 
মেহাদেয়র িনকট ǯɛরণ করা 
হয়। অӂেমািদত হেল সংি̈̌ 
মˈণালয়েক পেɖর মাΒেম তা 
জানােনা হয়। 

মˈণালয় কҸȟক ǯɛিরত 
ɛ̜াব, আইএমইিড এবং 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ইআরিড'র 
মতামত  
 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস সংি̈̌ অӂিবভােগর 
Ӕʂɛধানগণ: 

 
বন, মৎΝ ও ɛািণস˫দ 

উইং 
ড. অʛন ̲মার ǯদব রায় 

(অিতিরɳ সিচব) 
ǯযাগােযাগ: ǯফান 
২২২২১৬৬৬১ 

ǯমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 
ই-ǯমইল: 

jc.ffl.agri@plancomm.   
gov.bd 

 
ǯসচ উইং 

এনাӒল হক (অিতিরɳ 
সিচব) 

ǯযাগােযাগ: ǯফান 

6. বা̜বায়ন পয ȟােয় ɛকে˾র 
কায ȟɈম চলমান রাখার 
জΓ পিরক˾না 
কিমশেনর ӆব ȟাӂমিত 
ɛদান (ǯমাট ɛক˾ Εেয়র 
অӃ͓ȟ ৫%) 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
মˈণালয় কҸȟক ǯɛিরত ɛ̜াব 
পরীɻা-িনরীɻা কের যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনӆব ȟক 
সংি̈̌ মˈণালয়েক পেɖর 
মাΒেম তা জানােনা হয়। 

 
মˈণালেয়র ɛ̜াব 
ɛাি˖̝ান: সংি̈̌ 
মˈণালয় 
 

িবনাӒেΙ যথাস˯ব ͍ততম 
সমেয় 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান  ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
7. উˑয়ন পিরদশ ȟন সেরজিমন পিরদশ ȟনӆব ȟক 

ɛিতেবদন ɛণয়ন 
ɛেযাজɇ না 
 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟ িদবস ২২২২১৬৬২৮ 
ǯমাবা: ০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-ǯমইল: 
jc.irr.agri@plancomm.   

gov.bd 
 

ফসল  উইং 
ǯফরেদৗসী আখতার 

(Ӕʂɛধান) 
ǯযাগােযাগ: ǯফান: 

৯১৮০৯১০ 
ǯমাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-ǯমইল: 
jc.cr.agri@plancornm. 

gov.bd 
 

প̂ী ɛিত̎ান ও সমͧয় 
অӂিবভাগ 

ǯমাছাঃ আনার কিল 
(Ӕʂɛধান) 

ǯযাগােযাগ: ǯফান: 
২২২২১৬৫৭১ 

ǯমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 
ই-ǯমইল:  

jc.rural.agri@plancom
m.gov.bd 

 
খাΑ ও সার মিনটিরং 

অӂিবভাগ 
ǯমাছাঃ মােজদা ইয়াসমীন 

(Ӕʂɛধান) 
ǯযাগােযাগ: ǯফান 
২২২২১৬৬৬৩ 

ǯমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 
ই-ǯমইল: 

jc.ff.agri@plancomm.     
gov.bd 

8. িপিডিপিপ'র উপর 
মতামত/নীিতগত 
অӂেমাদন ও ইআরিড'ǯত 
ǯɛরণ 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
মˈণালয় কҸȟক ǯɛিরত ɛ̜াব 
পরীɻা-িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর সাΒেম অӂেমাদন 
িনেয় িপিডিপিপ'র উপর 
মতামত/নীিতগত অӂেমাদন 
ইআরিডেত ǯɛরণ করা হয় 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছেক ǯɛিরত 
িপিডিপিপ এনইিস-
একেনক ও সমͧয় 
অӂিবভাগ, 
পিরক˾না িবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟ িদবস 

9. ৫ (পϲচ) ǯকাɪ টাকার 
অিধক ɛাɮিলত Εয় 
সͯিলত জিরপ/স˯াΕতা 
সমীɻা ɛকে˾র 
অӂেমাদন 

পিরপেɖর িনেদ ȟশনা অӂযায়ী 
মˈণালয় কҸȟক িনধ ȟািরত ছেক 
ǯɛিরত ɛ̜াব পরীɻা-
িনরীɻাӆব ȟক িপইিস সভায় 
উপ̝াপন এবং িপইিস সভার 
িসʺােˉর আেলােক ɛা˖ 
Ӆনগ ȟɬত জিরপ/স˯াΕতা 
সমীɻা ɛক˾ যথাযথ 
কҸȟপেɻর মাΒেম 
অӂেমাদেনর জΓ মাননীয় 
পিরক˾না উপেদ̌ার 
অӂেমাদন Ɉেম িজও জাির 
করা হয় 

পিরপেɖ উি̂িখত 
িনধ ȟািরত ছেক 
যথাযথভােব ǯɛিরত 
ɛক˾ ɛ̜াব 
ɛাি˖̝ানঃ সরকাির খােত 
উˑয়ন ɛক˾ ɛণয়ন, 
ɛিɈয়াকরণ, অӂেমাদন 
ও সংেশাধন পʺিত 
এনইিস একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভাগ, িবভাগ 
পিরক˾না 

(www.plandiv.gov.bd) 

িবনাӒেΙ পিরপেɖর 
আেলােক 

 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 
Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১. রা̋পিতর ভাষণসহ 

সমেয় সমেয় চািহত 
তΐািদ ǯɛরণ 
 

অӂিবভাগ হেত ɛা˖ 
চািহদাপɖ অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত হেক 
 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময়সীমার 
মেΒ 

ফােতমা-Ҷজ-ǯজাহরা 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 

ǯফান: ৯১৮০৭৯৬ 
ǯমাবাইল: 

০১৬৭৬৮৭৩৫২৬ 
ই-ǯমইল: 

fatemashathi17502@ 
gmail.com 

 
 
 
 

আিশষ ̲মার 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 
ǯফানঃ ৪৮১১৬০৩৯ 

ǯমাবাইল: 
০১৭৪৯১৯৩৫১৩ 

ই-ǯমইল: 
asis.jps@gmail.com 

২. জাতীয় সংসেদর 
ɛে̆াʯর/সংসদীয় ̝ায়ী 
কিমɪর জΓ তΐ ǯɛরণ 

ঐ 
 

এনইিস একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভােগর 
চািহত তΐািদ 
ǯমাতােবক 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময়সীমার 
মেΒ 

৩. মািসক ɛিতেবদন ǯɛরণ 
 

ঐ 
 

পিরক˾না িবভােগর 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ɛিত মােসর ১ম ০৪ 
তািরেখর মেΒ 

৪. িজইিড কҸȟক ɛিɈয়াধীন 
িবিভˑ পিলিস/িরেপাট ȟ 
ɛকােশ ǯসɰরাল ইনӅট 
 

অӂিবভাগ হেত ɛা˖ 
চািহদাপɖ অӂযায়ী 

সংি̈̌ দ˖র ǯথেক 
ɛা˖ তΐ 
 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ দ˖র কҸȟক 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 
 

৫. িবিভˑ 
মˈণালয়/িবভােগর জΓ 
সমেয় সমেয় চািহত 
তΐািদ ǯɛরণ 

অӂিবভাগ হেত ɛা˖ 
চািহদাপɖ অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উি̂িখত 
সময়সীমার মেΒ 

৬. অভɇˉরীণ 
ɛিশɻণ/ǯসিমনার/সভা/ও

অিফস ̤ারেকর মাΒেম 
 

মেনানয়েনর 
অӂেরাধপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদনস অথবা 
অӂেরাধপেɖ উি̂িখত 



Ɉ: 
নং 

ǯসবার মান ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ 
এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
য়াকȟশেপ মেনানয়ন সময়সীমার মেΒ 

৭. মািসক ǯ̙শনাির 
সরববাহ/অΓাΓ 
সরʛামািদ সরবরাহ 
 

অӂিবভাগ হেত ɛা˖ 
চািহদাপɖ অӂযায়ী 
 

িনধ ȟািরত ফেম ȟ 
(িজআরিপ'র 
মাΒেম) 
 

িবনাӒেΙ পিরক˾না িবভাগ 
হেত মালামাল ɛাি˖র 
৩ কায ȟিদবেসর মেΒ 

৮. িবিভˑ ɛকার Ҝɪর 
আেবদন অɊায়ণ 
 

অিফস ̤ারেকর মাΒেম 
 

Ҝɪর ɛাΔতা 
ɛিতেবদনসহ 
আেবদনপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 
 

৯. পদায়ন/বদিল/অবӑিɳ অিফস আেদশ/িবʗি˖ সংি̈̌ ɛʗাপনসহ 
আেবদনপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

১০. ǰবেদিশক ɛিশɻণ/̙ািড 
ҧɇর/ǯসিমনার/সভায় 
মেনানয়ন 

ঐ মেনানয়েনর 
অӂেরাধপɖ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময়সীমার 

 

৩. অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS) 
 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কͰন। িতিন সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার 
সমΝা অবিহত কͰন। 

 

Ɉ.
নং 

কখন ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১. দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল GRS ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা নাম ও পদিব: 
ɛধান, ҍিষ, পািন স˫দ ও প̂ী ɛিত̎ান িবভাগ 
ǯফান: ৪৮১১৩৭৪০ 
ই-ǯমইল: chief.agri@plancomm.gov.bd 

০৭ কায ȟিদবস 

২. GRS ǯফাকাল পেয়˂ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

পদিব: সদΝ 
ҍিষ, পািন স˫দ ও প̂ী ɛিত̎ান িবভাগ 
ǯফান: ৯১৮০৭৯৯ 
ই-ǯমইল: member.agri@plancom.gov.bd 

০৫ কায ȟিদবস 

৪. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 
 

Ɉ. নং ɛিতͶত/কািʇত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১. ͇ɪӑɳ ও ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব সংি̈̌ কায ȟালেয় ǯɛরণ; 
২. পিরপɖ অӂযায়ী িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ɛ̜াব ǯɛরণ; 
৩. ǯসবা Ɋহেণর জΓ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা; 
৪. ɛেয়াজনমত সকল তΐািদ ɛদান করা; 

 

আথ ȟ-সামািজক অবকাঠােমা িবভাগ 
১. িভশন ও িমশন 
িভশন: ǯটকসই, সময়াবʺ ও কায ȟকর আথ ȟ-সামািজক উˑয়ন পিরক˾না। 
িমশন: জাতীয় উˑয়ন লɻɇ মাɖা অজȟেনর িনিমʯ ǯসɰরাল উˑয়ন পিরক˾না ও কায ȟকর স˫দ Εব̝াপনার মাΒেম ǯটকসই 
সব ȟাʊীন উˑয়ন িনি̃ত করা।  
২. সরাসির নাগিরক ǯসবা: ǯনই 
৩. ɛািত̎ািনক ǯসবা সӒহ: 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
ও পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১। ɛক˾ ӒΙায়নঃ ɛক˾ ɊহণেযাΌ 

না হেল মতামতসহ ǯফরত ɛদান 
(ɛক˾ ɛ̜াব অসামʛΝӆণ ȟ, 
͇ɪӆণ ȟ ও অসћণ ȟ থাকেল 
িপইিসেত উপ̝াপন সɬক হেবনা 

ɛক˾ ɛিɈয়াকরণসংɈাˉ 
পিরপɖ অӂসরেণ 
(অӂেʑদ ১.১১) 

ɛাি˖ ̝ানঃ 
ɛক˾ 
ɛিɈয়াকরণ 
সংɈাˉ পিরপɖ, 
পিরক˾না িবভাগ 

িবনাӒেΙ ২০ কায ȟিদবস 
(অӂেʑদ ১.১১) 

ɛধান 
আথ ȟ-সামািজক 

অবকাঠােমা িবভাগ 
পিরক˾না কিমশন। 
ǯফান: ৯১৮০৭৩৮ 

ই-ǯমইল: 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
ও পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
িবেবিচত হেল) shahmdh2003@ 

gmail.com 
ǯমাবাইল:  

০১৭৬০২৯৯৩৯৯ 
সংি̈̌Ӕʂ-ɛধান 

২। ɛা˖ 
িডিপিপ/আরিডিপিপ/ɪএিপিপ 
পয ȟােলাচনার িনিমʯ 
এসিপইিস/িপইিস সভার তািরখ 
িনধ ȟারেণর জΓ উপ̝াপন। 

সদΝমেহাদেয়রঅӂেমাদন
Ɉেম 

িপইিস সভার 
কায ȟপɖ সংি̈̌ 
উইং 

িবনাӒেΙ পরবত̭ ৭ 
কায ȟিদবস 

 

৩। এসিপইিস/িপইিস সভা অӂ̎ােনর 
পর কায ȟিববরণী জাির করণ। 

এ িবভােগর আওতাধীন ০৬ɪ 
ǯসɰর কҸȟক 
(সদΝ মেহাদেয়র অӂেমাদন 
ও ·াɻর করার পর) 

িপইিস সভার 
কায ȟিববরণী,  
সংি̈̌ উইং 

িবনাӒেΙ ৫ কায ȟিদবস 

৪। এিডিপ ও আরএিডিপ ɛণয়েন 
ɛকে˾র বরাʸ ɛ̜াব ǯɛরণ 

১. 
এিডিপ/আরএিডিপɛণয়ন 
িনেদ ȟিশকা অӂসরেণ খসড়া 
এিডিপ কায ȟɈম িবভােগ 
ǯɛরণ করা।  
২. মˈণালেয়র ɛ̜াব 
(িনধ ȟািরত ছেক)  

িনধ ȟািরত ছেক 
যথাযথভােব ɛা˖ 
মˈণালেয়র 
ɛ̜াব ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ 

িবনাӒেΙ কায ȟɈম 
িবভােগর 

িনেদ ȟিশকায় 
ǯঘািষত 

সময়মীমা 

ঐ 

৫। উপেযাজন ও Ӆনঃউপেযাজন মˈণালেয়র ɛ̜াব ও 
ǯযৗিɳকতা 

ঐ িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 
ঐ 

৬। অথ ȟ অবӑিɳেত স˰িত ɛদান 
কের কায ȟɈম িবভােগ ǯɛরণ 
করা। 

িনিদ ȟ̌   ছেক যথাযথভােব 
মˈণালেয়র ɛ̜াব  

উˑয়ন ɛকে˾র 
অথ ȟ অবӑিɳ ও 
Εবহার 
িনেদ ȟিশকা,  
অথ ȟ মˈণালয়। 

িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟিদবস 
ঐ 

 
৭। 
 

অনিধক ৫০ ǯকাɪ টাকা Εয় 
সͯিলত িডিপিপ/ সংেশািধত 
ɛকে˾র (আরিডিপিপ) ǯɻেɖ Εয় 
অӂেমািদত ǯমাট Εেয়র ২৫% বা 
৫০ ǯকাɪ টাকা পয ȟ̄  Ӎিʺ/ɥাস 
ǯপেল বা আরিডিপিপ’র ǯমাট Εয় 
৭৫ ǯকাɪ টাকার মেΒ থাকেল 
অӂেমাদেনর িনিমʯ সারসংেɻপ 
উপ̝াপন। 

মাননীয়  পিরক˾না 
উপেদ̌া সমীেপ ǯপশ। 

ɛক˾ 
ɛিɈয়াকরণ 
সংɈাˉ পিরপɖ 
ɛাি˖ ̝ানঃ 
পিরক˾না িবভাগ 

িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 
ঐ 

৮। মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌া 
কҸȟক অӂেমািদত ɛক˾ 
অӂেমাদন পɖ জাির 

মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌া কҸȟক অӂেমািদত 
সার-সংেɻপ 

ঐ িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 
(অӂেʑদ ১৪.১) ঐ 

 
৯। 

মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌া 
কҸȟক অӂেমািদত ɛকιপ 
এনইিস-একেনক অӂিবভােগ 
ǯɛরণ 

মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌া কҸȟক অӂেমািদত 
সার-সংেɻপ 

ঐ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
ঐ 

১০। ৫০ ǯকাɪ টাকার অিধক Εয় 
সংবিলত নҶন ɛক˾/৭ Ɉিমেকর 
অব̝া বিহӏ ȟত আরিডিপিপ 
একেনেক উপ̝াপেনর জΓ ɛণীত 
খসড়া সার-সংেɻপ উপ̝াপন 

মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌া কҸȟক অӂেমাদন 

ঐ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
ঐ 

১১। ɛক˾ Εয় ১০ ǯকাɪ টাকার 
অিধক হেল কািরগির সহায়তা 
ɛক˾ ɛিɈয়াকরণ 

মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌া সমীেপ ǯপশ 

ঐ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
ঐ 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
ও পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা (নাম, 

পদিব, ǯফান নͯর 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১২। ɛকে˾র ǯকান রকম পিরবতȟন 

Εিতেরেক ǯকবল বা̜বায়ন 
ǯময়াদ ɛথমবার Ӎিʺ পরবত̭ 
ǯময়াদ Ӎিʺর ɛ̜াব আইএমইিডর 
(ǰবেদিশক সাহাΗӅ̌ ɛকে˾র 
ǯɻেɖ ইআরিডসহ) ӟপািরশ 
সােপেɻ ɛ̜াব ɛিɈয়াকরণ 

সদΝ (আসাঅিব) ২য় বার 
পয ȟ̄  পরবত̭ সকল ǯɻেɖ 
পিরক˾না মˈণালেয়র 
মাননীয় উপেদ̌া সমীেপ 
ǯপশ 

ঐ  িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
ঐ 

১৩। ৫ (পϲচ) ǯকাɪ টাকার অিধক 
ɛাɮিলত Εয় সͯিলত 
জরীপ/স˯াΕতা সমীɻা ɛকে˾র 
অӂেমাদন 

পিরক˾না কিমশেনর 
সংি̈̌ ǯসɰর কҸȟক 
মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌ার অӂেমাদনɈেম 

ঐ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟিদবস 
ঐ 

১৪। িপিডিপিপ 
ɛাি˖র পর নীিতগত অӂেমাদন 
ইআরিডেত ǯɛরণ 

সংি̈̌ ǯসɰর কҸȟক 
মাননীয় উপেদ̌ার 
অӂেমাদন সােপেɻ 

ঐ িবনাӒেΙ ১০ কায ȟিদবস 
ঐ 

১৫। উˑয়ন ɛক˾ পিরদশ ȟন ɛক˾ এলাকায় িগেয় 
সেরজিমেন পিরদশ ȟনӆব ȟক 
মতামতসহ ɛিতেবদন 
ɛণয়ন ও ǯɛরণ 

ɛিতেবদন, 
সংি̈̌ 
পিরদশ ȟনকারী 
কম ȟকতȟা 

িবনাӒেΙ ০৫ কায ȟিদবস ঐ 

৩.১ অভɇˉরীণ ǯসবা: 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও ɛাি˖ 

̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
ও পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖কম ȟক
তȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 
  (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। িবিভˑ ɛকার Ҝɪর আেবদন 
অɊায়ন 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

Ҝɪর ɛাΔতা 
ɛিতেবদনসহ 
আেবদন 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

Ӕʂɛধান 
জনসং΋া পিরক˾না ও 

সমͧয় অӂিবভাগ 
ǯফান: ৪৮১১৭৫১২ 

ǯমাবাইল: 
০১৯০৯৪৬৬০২৪ 

ই-ǯমইল: 
zohra6700@gmail. 

com 
 
 
 
 
 
 

িসিনয়র সহকারী ɛধান 
জনসং΋া পিরক˾না ও 

সমͧয় অӂিবভাগ 
ǯফান: ৯১৮০৯৯১ 

ǯমাবাইলঃ০১৯৪৩৯৪৮৪৮
০ 

ই-ǯমইল: 
tanzila04@yahoo. 

com 

২। পদায়ন/বদিল/অবӑিɳ অিফস 
আেদশ/িবʗি˖ 

সংি̈̌ ɛʗাপনসহ 
আেবদন 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস 

৩। অভɇˉরীণ 
ɛিশɻণ/ǯসিমনার/সভা/ওয়াকȟশেপ 
মেনানয়ন 

অিফস ̤ারেকর 
মাΒেম 

মেনানয়ন  
অӂেরাধɈেম 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময় 
সীমার মেΒ 

৪। ǰবেদিশক 
ɛিশɻণ/̙ািডҧɇর/ǯসিমনার/সভা
য় মেনানয়ন 

ঐ মেনানয়ন  
অӂেরাধɈেম 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময় 
সীমার মেΒ 

৫। জাতীয় সংসেদর 
ɛে̆াʯর/সংসদীয় ̝ায়ী কিমɪর 
জΓ তΐ ǯɛরণ 

ঐ এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় অӂিবভােগ 
চািহত তΐািদ 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময় 
সীমার মেΒ 

৬। মািসক ɛিতেবদন ǯɛরণ ঐ পিরক˾না িবভােগর 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ɛিতমােস ১ম 
৭িদেনর মেΒ 

 
৭। 
 

মািসক ǯ̙শনাির 
সরবরাহ/অΓাΓ সরʛামািদ 
সরবরাহ 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ চািহদ পɖ 
অӂযায়ী 

িনধ ȟািরত ফেম ȟ িবনাӒেΙ পিরক˾না িবভাগ 
হেত মালামাল 
ɛাি˖র ৩ 
কায ȟিদবেসর মেΒ 

৮। রা̋পিতর ভাষণসহ সমেয় সমেয় 
চািহত তΐািদ ǯɛরণ 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ তΐ অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময় 
সীমার মেΒ 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও ɛাি˖ 

̝ান 

ǯসবা ӒΙ 
ও পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖কম ȟক
তȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 
  (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 

৯। 
িবিভˑ মˈণালয়/িবভােগর জΓ 
সমেয় সমেয় চািহত তΐািদ 
ǯɛরণ 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ তΐ অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ ৩ কায ȟিদবস অথবা 
অӂেরাধপেɖ 
উে̂িখত সময় 
সীমার মেΒ 

১০। িজইিড কҸȟক ɛিɈয়াধীন িবিভˑ 
পিলিস/িরেপাট ȟ ɛকােশ ǯসɰরাল 
ইনӅট 

অӂিবভাগ হেত 
ɛা˖ তΐ অӂযায়ী 

িনেদ ȟশনা ǯমাতােবক 
িনধ ȟািরত ছেক 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ দ˖র কҸȟক 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

 

৪. অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS) 
 

ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ হেল ɛতɇাশী নাগিরক/কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনে˨াɳ কম ȟকতȟােদর সােথ ǯযাগােযাগ কͰন: 
 

Ɉিমক  নং দািয়͉ ɛদান কম ȟকতȟার নাম, পদিব ও ɬকানাসহ অΓাΓ তΐািদ 
১. অিভেযাগ িন̑িʯ ǯফাকাল পেয়˂ সংি̈̌ Ӕʂɛধান 
২. অিভেযাগ িন̑িʯ ǯফাকাল পেয়˂ সমΝা সমাধােন Εথ ȟ 

হেল 
ɛধান 

 

৫. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 
 

Ɉিমক নং ɛিতͶত/কািঙɻত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১. ϼɪӑɳ ও ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব সংি̈λট কায ȟালেয় ǯɛরণ; 
২. পিরপɖ অӂযায়ী িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ ɛ̜াব ǯɛরণ; 
৩. ǯসবা Ɋহেণর জΓ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা; 
৪. ɛেয়াজন মত সকল তΐািদ যথাসমেয় ɛদান করা; 

 

কায ȟɈম িবভাগ  
ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ɛািত̎ািনক 
ǯসবা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

এিডিপ/আরএিডিপ ɛণয়ন 
নীিতমালা িনধ ȟারণӆব ȟক  
পিরক˾না কিমশেনর 
সংি̈̌ ৪ɪ ǯসɰর/িবভাগ 
এবং  
মˈণালয়/িবভােগ ǯɛরণ  

ɛিত অথ ȟবছেরর মাচ ȟ মােস এিডিপ ɛণয়ন 
নীিতমালা এবং িডেসͯর মােস আরএিডিপ 
ɛণয়ন নীিতমালা ɛণয়নӆব ȟক মˈণালয় ও 
সংি̈̌ িবভােগ হাড ȟকিপ এবং ই-ǯমইল ও 
AMS Software এরমাΒেম সফটকিপ 
ǯɛরণ।  

কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক ɛণীত 
এিডিপ/আরএিডিপ 
ɛণয়ন নীিতমালা। 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ,  
সংি̈̌ ৪ɪ ǯসɰর 
িবভাগ এবং 
িবভাগ/মˈণালয়স
Ӓহ ও পিরক˾না 
িবভােগর 
ওেয়বসাইট। 

িবনা 

ӒেΙ 

এিডিপ, 
আরএিডিপ 

ɛণয়ন 
নীিতমালা 
জািরর 
তািরখ 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
 

ǯফান: 48118825 
ই-ǯমইল: 

makshuda.h@ 
gmail.com 

 
আরএিডিপ ɛণয়েনর 

ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: pasha6892@ 
gmail.com 

আˉ:মˈণালয় ǯɛাɊািমং 
কিমɪর সভা আেয়াজন 

এএমএস িসে̙েম এিডিপ/আরএিডিপ 
ɛণয়ন  অӂযায়ী এিডিপ/আরএিডিপেত 
অˉӎ ȟিɳেযাΌ বরাʸিবহীন ɛক˾সӒেহর 
ɛ̜াব সকল মˈণালয়/িবভাগ পিরক˾না 
কিমশেনর সংি̈̌ ǯসɰরসӒেহ ǯɛরণ কের 
থােক। ǯসɰর িবভাগসӒহ পরীɻা িনরীɻার 
মাΒেম ɛেয়াজেন পিরবতȟন/সংেশাধনӆব ȟক 
অনӂেমািদত ɛকে˾র তািলকা কায ȟɈম 
িবভােগ ǯɛরণ কের। পরবত̭েত কায ȟɈম 
িবভাগ আˉ:মˈণালয় ǯɛাɊািমং কিমɪর 
সভার মাΒেম অɊািধকার িভিʯেত ও ̶Ͱ͉ 

বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ/ 
সংেশািধত বািষ ȟক 
উˑয়ন কম ȟӠিচ 
ɛণয়েনর ӆেব ȟ 
আˉ:মˈণালয় 
ǯɛাɊািমং কিমɪর 
সভার ǯনাɪশ। 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ ও 
পিরক˾না 

িবনা 
ӒেΙ 

ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 

সময় 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmal.com 
 
 

আরএিডিপ ɛণয়েনর 
ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: pasha6892@ 
gmail.com 



ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 িবেবচনায় এিডিপেত বরাʸিবহীন 
অনӂেমািদত নҶন ɛকে˾র তািলকা 
িনধ ȟারণ করা। 

িবভােগর 
ওেয়বসাইট। 

আˉ:মˈণালয় ǯɛাɊািমং 
কিমɪর িবেশষ সভা 

গত ১৬ এিɛল ২০২৪ তািরেখ কায ȟɈম 
িবভাগ ǯথেকআˉঃমˈণালয় ǯɛাɊািমং 
কিমɪ পিরমাজȟন সংɈাˉ জািরҍত 
পিরপɖ অӂযায়ী এিডিপ/আরএিডিপ 
চলমান অব̝ায় িবেশষ ɛেয়াজেন 
এিডিপ বিহӏ ȟত জাতীয় ̶Ͱ͉ӆণ ȟ ǯকান 
নҶন ɛক˾ Ɋহণ করার ɛেয়াজন হেল 
ǯɛাɊািমং কিমɪর িবেশষ সভা আহবান 
করা হয়। 
 

বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ/ 
সংেশািধত বািষ ȟক 
উˑয়ন কম ȟӠিচ 
বা̜বায়নকালীন 
সমেয় 
আˉ:মˈণালয় 
ǯɛাɊািমং কিমɪর 
সভার ǯনাɪশ। 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ ও 
পিরক˾না 

িবনা 
ӒেΙ 

ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
সময় 

 
Ӕʂɛধান 

(ҍিষ ও সমͧয় উইং) 
ǯফান: ৪৮১১৭৫০৫ 

ই-ǯমইল: 
saima_ummea@ 

yahoo.com 
 

 

ɛািত̎ািনক 
ǯসবা 

এিডিপ/আরএিডিপেত 
ɛক˾ওয়াির চািহদা 
আΊান 

এিডিপ/আরএিডিপ ɛণয়ন িনেদ ȟিশকা 
অӂযায়ী ADP/RADP Management 

System (AMS)-এ সকল সং̝া, 
মˈণালয়/িবভাগ ɛক˾ওয়ারী বরােʸর 
ɛাথিমক চািহদা পিরক˾না কিমশেনর 
সকল ǯসɰের ǯɛরণ করা। সংি̈̌ 
ǯসɰরসӒহ ɛেয়াজনীয় পরীɻা িনরীɻা, 
পিরবতȟন/সংেশাধনӆব ȟক ɛাথিমক চািহদা 
কায ȟɈম িবভােগ ǯɛরণ কের। ǯস ǯɛিɻেত 
কায ȟɈম িবভাগ কҸȟক ǯসɰর ও 
মˈণালয়/িবভাগ হেত ɛা˖ 
এিডিপ/আরএিডিপ বরােʸর ɛাথিমক 
চািহদা অথ ȟ িবভাগেক অবিহত করা হয়। 

কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক ɛণীত 
এিডিপ/আরএিডিপ 
ɛণয়ন িনেদ ȟিশকা। 
 
ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ,  
সংি̈̌ ৪ɪ ǯসɰর 
িবভাগ। 

িবনা 
ӒেΙ 

এিডিপ, 
আরএিডিপ 
ɛণয়ন 
িনেদ ȟশমালা
য়  উি̂িখত 
সময়সীমা 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmail.com 
 

আরএিডিপ ɛণয়েনর 
ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: 
pasha6892@gmail.co

m 



ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ/সংেশািধত 
বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচ’র 
আকার িনধ ȟারণ এবং 
খাতওয়ারী স˫দ ব˂ন 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

অথ ȟ িবভাগ এবং অথ ȟৈনিতক স˫কȟ 
িবভাগ হেত এিডিপ/আরএিডিপ’র ǯমাট 
আকার ও ɛক˾ সাহােΗর ɛ̜াব ɛাি˖র 
পর কায ȟɈম িবভাগ কҸȟক সংি̈̌ 
ǯসɰরসӒহ হেত ɛা˖ চলমান/নҶন 
ɛক˾সӒেহর ɛাথিমক চািহদা, ɛকে˾র 
বা̜বায়ন অɊগিত, ǯসɰরাল অɊািধকার 
ও ɛকে˾র ̶Ͱ͉ ইতɇািদ িবেবচনা করত: 
১5ɪ অথ ȟৈনিতক ǯসɰর/সাব 
ǯসɰরওয়ারী এবং উˑয়ন সহায়তা 
খাতসӒেহ বরাʸ িবভাজন করা হয় এবং 
তা পিরক˾না কিমশেনর ǯসɰরসӒহেক 
অবিহত করা হয়। অত:পর ǯসɰর 
িবভাগসӒহ সংি̈̌ 
মˈণালয়/িবভাগসӒেহর সােথ আেলাচনা 
কের এএমএস িসে̙েম ɛক˾ওয়ারী 
বরােʸর ɛ̜াব কায ȟɈম িবভােগ ǯɛরণ 
কের। এ পয ȟােয় কায ȟɈম িবভাগ কҸȟক 
ǯসɰর হেত ɛা˖ বরাʸ ɛ̜াব ও সকল 
তΐািদ সংকলন কের খসড়া 
এিডিপ/আরএিডিপ ɛণয়ন করা হয়।  

িবিভˑ মˈণালেয়র 
খাতওয়ারী বরাʸ 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ। 

ɛেযাজɇ 
নয় 

কায ȟɈম 
িবভাগ 
কҸȟক 

িনধ ȟারণҍত 
সময়সীমা 

 
এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান 
(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmail.com 
 
 
 
 
 
 

আরএিডিপ ɛণয়েনর 
ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
কায ȟɈম িবভাগ 

পিরক˾না কিমশন 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: pasha6892@ 
gmail.com 

ɛািত̎ািনক 
ǯসবা 

বাংলােদশ পিরক˾না 
কিমশেনর বিধ ȟত সভা 

খসড়া এিডিপ/আরএিডিপ পিরক˾না 
কিমশেনর বিধ ȟত সভায় ǯপশ কের 
ӟপািরশ Ɋহণ করা হয় এবং পরবত̭েত 
এনইিস সভায় উপ̝াপন।  
 
 
 

কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক ɛণীত 
খসড়া 
এিডিপ/আরএিডিপ
। 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
ɛেযাজɇ নয় 
 

ɛেযাজɇ 
নয় 

একেনক ও 
সমͧয় 

অӂিবভাগ  
কҸȟক 

িনধ ȟারণҍত 
সময়সীমা 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmail.com 
 

আরএিডিপ ɛণয়েনর 
ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: 
pasha6892@gmail.co

m 
এনইিস সভা খসড়া এিডিপ/আরএিডিপ পিরক˾না 

কিমশেনর বিধ ȟত সভার ӟপািরশ 
ǯমাতােবক ɛͼত কের অӂেমাদেনর 
জΓ জাতীয় অথ ȟেনিতক পিরষদ 
(এনইিস) এর সভায় উপ̝াপন করার 
কােজ কায ȟɈম িবভাগ কҸȟক ӆণ ȟ 
সহায়তা ɛদান। 

কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক ɛণীত 
খসড়া 
এিডিপ/আরএিডিপ 
 

ɛাি˖ ̝ান: 
ɛেযাজɇ নয় 
 

ɛেযাজɇ 
নয় 

একেনক ও 
সমͧয় 

অӂিবভাগ  
কҸȟক 

িনধ ȟারণҍত 
সময়সীমা 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmail.com 
 

আরএিডিপ ɛণয়েনর 
ǯɻেɖ 

Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: pasha6892@ 
gmail.com 



ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ӑিɘত বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ/সংেশািধত 
বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচ 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভাগ 
এবং সং̝ার িনকট 
ǯɛরণ 

বই আকাের এবং সফΨ কিপ পিরক˾না 
কিমশেনর ওেয়বসাইেট ɛকাশ। 

কায ȟɈম িবভাগ কҸȟক 
ɛণীত 
এিডিপ/আরএিডিপ বই। 
 

ɛাি˖̝ান: কায ȟɈম 
িবভাগ, সংি̈  ̌
ǯসɰর/িবভাগসӒহ, 
মˈণালয়/িবভাগসӒহ ও
পিরক˾না িবভােগর 
ওেয়বসাইট। 

ɛেযাজɇ 
নয় 

সংেশািধত 
বািষ ȟক উˑয়ন 

কম ȟӠিচর 
ǯɻেɖ এনইিস 

সভায় 
অӂেমাদেনর 
অΕবিহত 

পরপরই এবং 
বািষ ȟক উˑয়ন 

কম ȟӠিচর 
ǯɻেɖ  ১ 

এিডিপ ɛণয়েনর ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান 

(আথ ȟ-সামািজক উইং) 
ǯফান: 48118825 

ই-
ǯমইল:makshuda.h@ 

gmail.com 
 

 
আরএিডিপ ɛণয়েনর 

ǯɻেɖ 
Ӕʂɛধান (ǯভৗত উইং) 
ǯফান: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-ǯমইল: pasha6892@ 
gmail.com 

‘ǯথাক বরা ’y বা ‘িবেশষ 
ɛেয়াজেন উˑয়ন সহায়তা 
ǯথাক’ ǯথেকনҶন 
অӂেমািদত ɛকে˾র  ӟ̎ু 
বা̜ বায়েনর লেɻɇ বরাy  
ɛদান, চলিত ɛকে˾ 
অিতিরɳ অথ ȟ বরা ,y 
ɛকে˾র Εয় খাত 
সংেশাধন, ɛকে˾র বরাʸ 
উপেযাজন ও Ӆন:উপেযাজন 
এবং চলমান ɛকে˾র অথ ȟ 
অবӑিɳেত স˰িত ɛদান 

ǯযৗিɳকতাসহ মˈণালেয়র ɛ̜াব এবং ǯসɰর 
িবভােগর স˰িত ɛাি˖র ǯɛিɻেত পরীɻা 
িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
সােপেɻ ‘ǯথাক বরা ’y বা ‘িবেশষ ɛেয়াজেন 
উˑয়ন সহায়তা ǯথাক’ ǯথেক বরা ,y অিতিরɳ 
বরা ,y Εয় খাত সংেশাধন, বরাʸ উপেযাজন ও 
Ӆন:উপেযাজন এবং অথ ȟ অবӑিɳর িবষেয় অথ ȟ 
িবভাগেক স˰িত ɛদান। 

১. িনধ ȟািরত ছেক 
যথাযথভােব ǯসɰর 
কҸȟক ɛা˖ ɛ̜াব 
 
২. বছরিভিʯক 
িনধ ȟািরত সমেয়র 
কম ȟপিরক˾না 
 
ɛাি˖ ̝ ান: কায ȟɈম 
িবভাগ, পিরক˾না 
কিমশন এবং অথ ȟ 
িবভাগ কҸȟক ɛণীত 
উˑয়ন ɛকে˾র অথ ȟ 
অবӑিɳ ও Εবহার 
িনেদ ȟিশকা। 

ɛেযাজɇ নয় অেথ ȟর 
ɛাΔতা এবং 
অɊািধকার 
িবেবচনায় 
ɛ া̜ব ɛাি̟ র 
পর ͍ ততম 
সমেয় 

Ӕʂɛধান (সকল) 

 

ɛািত̎ািনক 
ǯসবা 

িপইিস/এসিপইিস সভায় 
অংশɊহণ  

ǯসɰর িবভাগ কҸȟক আেয়ািজত 
িপইিস/এসিপইিস সভায় অংশɊহণӆব ȟক 
মতামত ɛদান। 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

সংি̈̌ অӂিবভােগর 
কম ȟকতȟা 

িডিপইিস/িডএসিপইিস 
সভায় অংশɊহণ 

সংি̈̌ মˈণালয় কҸȟক আেয়ািজত িডিপইিস/ 
িডএসিপইিস সভায় অংশɊহণ এবং ɛকে˾র 
বা̜বায়ন অɊগিত ও সংেশাধন সংɈাˉ 
িবষেয়র উপর মতামত ɛদান। 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

সংি̈̌ অӂিবভােগর 
কম ȟকতȟা 

িপএসিস সভায় 
অংশɊহণ 

সংি̈̌ মˈণালয় কҸȟক আেয়ািজত 
িপএসিস সভায় অংশɊহণ এবং ɛকে˾র 
বা̜বায়ন ও অɊগিতর উপর মতামত 
ɛদান। 
 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

িবভাগ ɛধান ও সংি̈̌ 
অӂিবভােগর Ӕʂɛধান/ 

উপɛধান  

িপআইিস সভায় 
অংশɊহণ  

সংি̈̌ সং̝া কҸȟক আেয়ািজত িপআইিস 
সভায় অংশɊহণ এবং ɛকে˾র বা̜বায়ন ও 
অɊগিতর উপর মতামত ɛদান। 
 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

সংি̈̌ অӂিবভােগর  
উপɛধান ও িসিনয়র সহকারী 

ɛধান/গেবষণা কম ȟকতȟা 

অথ ȟৈনিতক স˫কȟ 
িবভােগর সােথ উˑয়ন 
সহেযাগী সং̝া হেত ɛক˾ 
সাহাΗ সংɈাˉ 
Agreement Paper এর 
উপর মতামত 

অথ ȟৈনিতক স˫কȟ িবভাগ হেত ɛা˖ উˑয়ন 
ɛকে˾র ɛক˾ সাহাΗ সংɈাˉ Agreement 

Paper-এর উপর মতামত ɛদান।  
 
 
 

অথ ȟৈনিতক স˫কȟ 
িবভাগ হেত 

ǯɛিরত ̤ারক 
 

ɛাি˖ ̝ান:  
অথ ȟৈনিতক স˫কȟ 

িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

০4 কায ȟ 
িদবস 

সংি̈̌ অӂিবভােগর  
Ӕʂɛধান 



ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

িɖপɻীয় সভায় 
অংশɊহণ 

অথ ȟ িবভাগ কҸȟক আেয়ািজত িɖপɻীয় সভায় 
অংশɊহণ এবং আগামী িতন অথ ȟ বছেরর উˑয়ন 
বােজট িবভাজন ও Εয় ɛাɮলন সংɈা  ̄
̶Ͱ͉ӆণ ȟ আেলাচনার উপর মতামত ɛদান। 

ɛেযাজɇ নয় ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

সংি̈̌ অӂিবভােগর  
Ӕʂɛধান/উপɛধান 

িনধ ȟািরত ছেক ɛ̜ািবত 
চলমান ɛকে˾র তΐ-
উপাέত ɛদােনর 
মাΒেম 
এিডিপ/আরএিডিপেতɛদ
ʯ বরাʸ উপেযাজনӆব ȟক 
বরাʸ Ӆনঃিনধ ȟারণ 

ǯযৗিɳকতাসহ মˈণালেয়র ɛ̜াব এবং 
ǯসɰর িবভােগর স˰িত ɛাি˖র ǯɛিɻেত 
পরীɻা িনরীɻাӆব ȟক যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ উপেযাজন ও 
Ӆন:উপেযাজনҍত বরাʸ Ӆনঃিনধ ȟারেণর 
িবষেয় সংি̈̌ মˈণালয়/িবভােগ পɖ 
ǯɛরণ। 
 

(ক) ɛক˾ 
বা̜বায়নকারী 
সং̝া কҸȟক 
ɛͼতҍত 
সময়িভিʯক 
কম ȟপিরক˾না 
(সংলʁী-৪); 
(খ) অথ ȟ বরাʸ, অথ ȟ 
অবӑিɳ, ɛҍত 
খরচ ও Ӆনভȟরেণর 
িববরণী (সংলʁী-
৫); 
(গ) সব ȟেশষ ɛক˾ 
অӂেমাদন সংɈাˉ 
আেদশ; 
(ঘ) িনিদ ȟ̌  
ছকӆরণএবং 
(ঙ) ɛেযাজɇ ǯɻেɖ 
ǯময়াদ Ӎিʺ সংɈাˉ 
আেদশ। 

ɛেযাজɇ 
নয় 

অɊািধকার 
িবেবচনায় 

ɛ̜াব 
ɛাি˖র পর 

͍ততম 
সমেয় 

Ӕʂɛধান (সকল) 
কায ȟɈম িবভাগ 

 
 

ɛািত̎ািনক 
ǯসবা 

এিডিপ/আরএিডিপ 
অɊগিতর পয ȟােলাচনা 
সংɈাˉ 

মাননীয় পিরক˾না উপেদ̌া মেহাদেয়র 
সভাপিতে͉ এিডিপ/আরএিডিপ অɊগিতর 
পয ȟােলাচনা সংɈাˉ সভা অӂ̎ান।  

কায ȟɈম িবভাগ 
কҸȟক ɛণীত খসড়া 
কায ȟপɖ ও 
কায ȟিববরণী 
 
ɛাি˖ ̝ান: 
িপআইএম িরফম ȟ 
এবং িশ˾ ও শিɳ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

Ӕʂɛধান 
(ҍিষ ও সমͧয় উইং) 
ǯফান: ৪৮১১৭৫০৫ 

ই-ǯমইল:saima_ummea@ 
yahoo.com 

 

 

Bangladesh Climate 
Development 
Partnership (BCDP) 

Bangladesh Climate Development 
Partnership (BCDP) ওয়ািকȟং̸প-৪ 
(Project Development Support, 
Monitoring and Evaluation Working 
Group - 4) এরকম ȟপিরিধ (ToR) অӂযায়ী, 
জলবাө পিরবতȟন স˫িকȟত ɛক˾ 
িনব ȟাচেনর লেɻɇ গাইডলাইন ɛͼতকরণ ও 
ǯস অӂসাের ɛক˾ িচি̧তকরণ। 

ɛাি˖ ̝ান: কায ȟɈম 
িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

সভার 
ǯনাɪেশ 
উি̂িখত 
তািরখ 
অӂযায়ী 

Ӕʂɛধান 
(ҍিষ ও সমͧয় উইং) 
ǯফান: ৪৮১১৭৫০৫ 

ই-ǯমইল: 
saima_ummea@ 

yahoo.com 
 

 

সরকাির খােত উˑয়ন 
ɛক˾ ɛণয়ন, 
ɛিɈয়াকরণ, অӂেমাদন 
ও সংেশাধন িনেদ ȟিশকা-
ǯত ҍিষ ǯসɰেরর 
̶Ͱ͉ӆণ ȟ অবকাঠােমা 
ɛক˾ ӒΙায়েন জলবাө 
পিরবতȟনজিনত িবষয় 
অˉӎ ȟিɳ।  

ɛকে˾র ̶ণগত ӒΙায়েনর জΓ 
গাইডলাইন ɛণয়ন এবং ɛক˾ ӒΙায়েন 
উɳ গাইডলাইন অӂসরেণর লেɻɇ 
পিরক˾না িবভাগ হেত পিরপɖ জারীকরণ। 

ɛাি˖ ̝ান: কায ȟɈম 
িবভাগ ও 
পিরক˾না িবভােগর 
এনইিস-একেনক ও 
সমͧয় উইং 
 

ɛেযাজɇ 
নয় 

ɛািধকার 
িবেবচনায়  
͍ততম 
সমেয় 

Ӕʂɛধান 
(িপআইএম িরফম ȟ এবং 

িশ˾ ও শিɳ) 
কায ȟɈমিবভাগ 

ǯফান: ২২২২১৬৬৫০ 
ই-ǯমইল: 

nusrat.noman@   
yahoo.com 

 
 
 
 
 
 
 



ǯসবার 
ধরণ 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

সরকাির িবিনেয়াগেক 
আরও ӟӛʉল, দɻ ও 
ǯকৗশলগত করা এবং 
দীঘ ȟ ǯময়ািদ উˑয়েনর 
লɻɇ অজȟেনর জΓ 
স˫েদর সেব ȟাʯম 
Εবহার িনি̃তকরেণর 
িনিমʯ িশɻা ǯসɰর 
এবং িবʗান ও ɛӔিɳ 
ǯসɰেরর বΈবািষ ȟক 
সরকাির িবিনেয়াগ 
কম ȟӠিচ(MYPIP) 
ɛণয়ন 

এিডিপ/আরএিডিপেত Ҽɪ ǯসɰেরর 
MYPIP ɛণয়ন এবং বািষ ȟক উˑয়ন 
কম ȟӠিচ/ সংেশািধত বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচ 
ɛণয়েন এর Εবহার 

ɛাি˖ ̝ান: 
কায ȟɈম িবভাগ 

 

ɛেযাজɇ 
নয় 

ɛািধকার 
িবেবচনায়  
͍ততম 
সমেয় 

Ӕʂɛধান 
(িপআইএম িরফম ȟ এবং 

িশ˾ ও শিɳ) 
কায ȟɈম িবভাগ 

ǯফান: ২২২২১৬৬৫০ 
ই-ǯমইল: 

nusrat.noman@yaho
o.com 

 

 

 

সাধারণ অথ ȟনীিত িবভাগ 
মাি˷ ǯসɰরাল ইӟɇজ ও সমͧয় অӂিবভাগ        
িভশন: পিরকি˾ত ও ӟষম উˑয়ন িনি̃তকরেণ জাতীয়, মΒেময়ািদ পিরক˾না ɛণয়ন। 

িমশন: ǯটকসই ও অˉӏ ȟিɳӒলক দীঘ ȟেময়ািদ ও মΒেময়ািদ পিরক˾না ɛণয়েনর মাΒেম কািʇত ӟষম উˑয়ন অজȟন।. 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত  
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই  
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
 ǯসবার নাম ǯসবা 

ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর/২০২৫ 
সময়কােল  ǯসবা 

সরবরােহর 
পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১. মহামাΓ রা̋পিত, মাননীয় ɛধান 

উপেদ̌া ও মাননীয় পিরক˾না 
উপেদ̌ার জΓ বɳৃতা, ɝীফ, টিকং 
পেয়˂স বা এতদসংি̈̌ তΐািদ 

সরবরাহ 

অিফস 
̤ারক 

চািহদা সͯিলত 
অিফস ̤ারক 

 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদাপেɖর 
সময়সীমা 
অӂযায়ী 

 

চািহদা মািফক তΐ 
সরবরাহ করা হেʑ। 

ǯমাঃ সািকব-আল-
রাি͡ 

িসিনয়র সহকারী ɛধান 
ǯমাবাইল: ০১৮২১-

৪১৬৯৩৬ 
ǯফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ই˂ারকম: ১৩৮ 

২. মˈণালয়/িবভাগ/সং̝া কҸȟক চািহদার 
পিরেɛিɻেত তΐািদ, ইনӅট, মতামত 

ɛদান: 

 

 িশɻা মˈণালয়, 
ɛাথিমক ও গণিশɻা মˈণালয়,  

 পিরক˾না িবভাগ, 
 রা̋পিতর কায ȟালয়,  

অিফস 
̤ারক 

চািহদা সͯিলত 
অিফস ̤ারক 

 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদাপেɖর 
সময়সীমা 
অӂযায়ী 

 

চািহদা মািফক তΐ 
সরবরাহ করা হেʑ। 

 ·া̝ɇ ও পিরবার কΙাণ মˈণালয়, Ӕব 
ও Ɉীড়া মˈণালয়, ·রা̋ মˈণালয় 

জনɛশাসন মˈণালয়, 

অিফস 
̤ারক 

চািহদা সͯিলত 
অিফস ̤ারক 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদাপেɖর 
সময়সীমা 
অӂযায়ী 

 

চািহদা মািফক তΐ 
সরবরাহ করা হেʑ। 

ǯমাঃ শািহӂর রহমান 
সহকারী সিচব 

ǯমাবাইল: ০১৮১১-
৩২১৪১৬ 

ǯফান: ২২২২১৬৫৭৬ 
ই˂ারকম: ১৭৫ 



 ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর/২০২৫ 
সময়কােল  ǯসবা 

সরবরােহর 
পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 
(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
 মিহলা ও িশʹ িবষয়ক মˈণালয়,  

সংҊিত িবষয়ক মˈণালয়, ধম ȟ 
মˈণালয়,  

অিফস 
̤ারক 

চািহদা সͯিলত 
অিফস ̤ারক 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদাপেɖর 
সময়সীমা 
অӂযায়ী 

 
 

চািহদা মািফক তΐ 
সরবরাহ করা হেʑ। 

 
 

 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা 
 

 ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৮) 
১. মািসক/ বাৎসিরক ɛিতেবদন, সরকারী 

কম ȟস˫াদন পিরবীɻণ পʺিত সংɈাˉ 
তΐ 

অিফস ̤ারক ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র ӃΓতম 
০৭ কায ȟিদবেসর 

মেΒ ǯমাঃ সািকব-আল-রাি͡ 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 

ǯমাবাইল: ০১৮২১-৪১৬৯৩৬ 
ǯফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ই˂ারকম: ১৩৮ 

২. মািসক ǯ̙শনাির সরবরাহ/অΓাΓ 
সরʛামািদ সরবরাহ 

উইং সӒেহর 
চািহদাপɖ এবং 
ɛা˖ মালামােলর 

ǯɛিɻেত 

িনধ ȟািরত ফরেম িবনাӒেΙ চািহদাপেɖ 
উে̂িখত 

সময়সীমার মেΒ 

৩. জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল কম ȟপিরক˾না 
ɛিতেবদন, িসɪেজন চাট ȟার, উʼাবন 

সংɈাˉ কম ȟপিরক˾না 

অিফস ̤ারক ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র ӃΓতম 
০৭ কায ȟিদবেসর 

মেΒ ǯমাঃ শািহӂর রহমান 
সহকারী সিচব 

ǯমাবাইল: ০১৮১১-৩২১৪১৬ 
ǯফান: ২২২২১৬৫৭৬ 

ই˂ারকম: ১৭৫ 

৪. অভɇˉরীন ও ǰবেদিশক 
ɛিশɻণ/ǯসিমনার/সভা/ওয়াকȟশপ এ 

মেনানয়ন, Ҝɪ, ভিবΜৎ তহিবল, অিɊম 
মИরী ɛӐত িবষেয় অɊায়ন, 

পদায়ন/অবӑিɳ ইতɇািদ 

অিফস ̤ারক 
 

 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ পɖ ɛাি˖র ӃΓতম 
০৭ কায ȟিদবেসর 

মেΒ 

 

দািরɘɇ িবে̈ষণ ও পিরবীɻণ অӂিবভাগ 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত  
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই  
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

ইেতামেΒ ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

ইেতামেΒ ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
১।  Sustainable 

Development 
Goals: 
Bangladesh 
Progress 
Report 2025” 
ও “Voluntary 
National 
Review 
(VNR) 2025” 
শীষ ȟক Қড়াˉ 
ɛিতেবদন 
সরবরাহ 

 
 

চািহদাপɖ ɛাি˖র 
মাΒেম 

 

 

 

 

 

চািহদাপɖ/আেবদ
নপɖ 
ɛাি˖̝ান: 
ড̲েমে˂শন 
ǯস˂ার, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, 
বাংলােদশ 
পিরক˾না কিমশন 
সা˩িতক ̶েলার 
অনলাইন সং̖রণ 
বাংলােদশ 
পিরক˾না 
কিমশেনর 
ওেয়বসাইট 
(www.planco
mm.gov.bd) 
এবং িজইিড’র 
নেলজ ǯপাট ȟাল 
(https://www.
gedkp.gov.bd) 
এ পাওয়া যায়। 

িবনাӒেΙ ১ -৩ 
কায ȟিদবস 
(ӑিɘত 
সং΋া 

িনঃেশষ 
হওয়া 
পয ȟ̄ ) 

এসিডিজ িরেপাট ȟ-
৩০০ কিপ ও 
িভএনআর 
িরেপাট ȟ-৩০০ 
কিপ 

জনাব ӟমন দাস 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 

ǯমাবাইল: ০১৭১৬৫২০০৪২ 
ǯফান:  ৪৮১১২২৪৮ 

ই˂ারকম: ২১৪ 
ই-ǯমইল: 

sac.pam.ged@plancomm. 
gov.bd 

০২। ১.িনে˨াɳ 
মˈণালয়/িবভাগ/সং
̝া কҸȟক চািহদার 
পিরেɛিɻেত তΐািদ, 
ইনӅট, মতামত 
ɛদান: 
(ক) ҍিষ মˈণালয়; 
(খ) খাΑ মˈণালয়; 
(গ) ӑিɳӔʺ িবষয়ক 
মˈণালয় ,(ঘ) 
সমাজকΙাণ 
মˈণালয়, (ঙ) ̝ানীয় 
সরকার িবভাগ, (চ) 
প̂ী উˑয়ন ও সমবায় 
িবভাগ,  (ছ) 
পিরসং΋ান ও তΐ 
Εব̝াপনা িবভাগ, 
(জ) বা̜বায়ন 
পিরবীɻণ ও ӒΙায়ন 
িবভাগ, (ঝ) জাতীয় 
সংসদ সিচবালয় এবং 
ব̛ ও পাট মˈণালয়। 

অিফস ̤ারক চািহদাপɖ 
 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

ɛেযাজɇ নয় পɖ 
ɛাি˖র 

Ӄɇনতম ৭ 
কায ȟিদব

ǯসর মেΒ 
 

চািহদা মািফক 
তΐ সরবরাহ 
করা হেʑ। 

শাহজΈͰল ǯহােসন 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 

ǯমাবাইল: ০১৬৮৫২২৫৩৫১ 
ǯফান:৪৮১১২২৪৮ 
ই˂ারকম: ২১৪ 

ই-ǯমইল: 
sac.pam.ged@plancomm.

gov.bd 
 

 ২. িনে˨াɳ িবষেয় 
ǯপপার ǰতির ও 
উপ̝াপন : 
(ক) দািরɘɇ ҽরীকরণ; 
(খ) খাΑ িনরাপʯা; 
(গ)̝ানীয় সরকার; 
(ঘ) Νািনেটশন; (ঙ) 
সামািজক িনরাপʯা 
এবং (চ) ǯটকসই 

অিফস ̤ারক চািহদাপɖ 
 

ɛাি˖̝ান: সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ 

 

ɛেযাজɇ নয় পɖ 
ɛাি˖র 

ӃΓতম ৭ 
কায ȟিদব

ǯসর মেΒ 
 

চািহদা মািফক 
তΐ সরবরাহ 
করা হেʑ। 

ǯমাহা˰দ ফািহম আফসান 
ǯচৗҿরী 

উপɛধান (সংӔɳ) 
ǯমাবাইল: ০১৯৩৭০৪১৪৪৮ 

ǯফান:২২২২১৬৫২৯ 
ই˂ারকম: ২৪৪ 

ইেমইল: 
fahim2021.ged@gmail.co

m 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

ইেতামেΒ ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
উˑয়ন অভী̌ (ছ) 
মাি˷ডাইেমনশনাল 
পভাɪ ȟ ইনেডɼ 
(এমিপআই)। 

 ৩. “জাতীয় উˑয়ন 
পিরক˾না িবষয়ক 
িডিজটাল নেলজ 
ǯপাট ȟাল (GED 

Knowledge Portal)” 

সাধারণ অথ ȟনীিত 
িবভােগর সকল 
ধরেনর গেবষণাӒলক 
ও ʗানতািʮক 
ɛকাশনাসӒহ একɪ 
ওেয়বসাইেট 
(Knowledge 
Portal) সংরɻন ও 
সংকলন করার 
মাΒেম সকেলর কােছ 
উ˒ুɳ ও সহজলভɇ 
কের ǯতালা 
 

উɳ িডিজটাল 
ǯসবাɪর িলংক- 
https://www.g
edkp.gov.bd 
  

িবনাӒেΙ   
িডিজটাল 
ǯসবাɪ 
সকেলর 
জΓ 
উ˒ুɳ 
রেয়েছ। 
 
 

অΑ ২৪ ǯসে˔ͯর 
২০২৫ তািরখ 
পয ȟ̄  সব ȟেমাট 
২৭৮৬৮৯১ জন 
ǯসবাɊহণকারী 
নেলজ ǯপাট ȟালɪ 
িভিজট কেরেছন। 
এছাড়া িজইিড 
কҸȟক সমেয় 
সমেয় নҶন 
ɛকাশনাসӒহ 
আপেলাড করা 
হেʑ। 
 
 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই  

রাজ·, ӑɘানীিত ও আˉজȟািতক অথ ȟনীিত অӂিবভাগ 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত  
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনী
য় 

কাগজপɖ 
এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

অেɰাবর-
িডেসͯর/২০২
৫ সময়কােল 

ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
০১. পররা̋ মˈণালয়, অথ ȟৈনিতক স˫কȟ িবভাগ, 

বািণজɇ মˈণালয়, সড়ক পিরবহন ও মহাসড়ক 
িবভাগ, ǯসҶ িবভাগ, ǯরলপথ মˈণালয়, জাতীয় 
মানবািধকার কিমশন,  িনব ȟাচন কিমশন সিচবালয়, 
Ҽন̭িত দমন কিমশন, সরকাির কম ȟকিমশন 
সিচবালয়, ɛিতরɻা মˈণালয়, অথ ȟিবভাগ, Εাংক ও 
আিথ ȟক ɛিত̎ান িবভাগ, অভɇˉরীণ স˫দ িবভাগ, 
বাংলােদশ Εাংক, ɢম ও কম ȟসং̝ান মˈণালয়, 
ɛবাসীকΙাণ ও ǰবেদিশক কম ȟসং̝ান মˈণালয়, 
আইন ও িবচার িবভাগ, ǯলিজসেলɪভ ও সংসদ 
িবষয়ক িবভাগ, ɛধানমˈীর কায ȟালয়, মিˈপিরষদ 
িবভাগ স˫িকȟত কায ȟাবলী; 
G-20, JICA, ADB, IMF, IDB, UNDP, 
UNICEF, UNESCO, WB, WFP, FAO ILO, 
UNHCR, WHO, WTO, WB, USAID, FAO 
ইতɇািদসহ অΓাΓ ি͏পািɻক/বΈপািɻক উˑয়ন 
সহেযাগীেদর আˉজȟািতক উˑয়ন ও সহেযািগতা 

চািহদা 
পɖ 

ɛাি˖র 
মাΒেম 

চািহদা 
সͯিলত 
অিফস 
̤ারক 
 
ɛাি˖̝ান: 
সাধারণ 
অথ ȟনীিত 
িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদা 
পেɖর 

সময়সীমা 
অӂযায়ী 

চািহদা 
মািফক তΐ 
সরবারহ করা 

হেʑ। 

ǯমাসাঃ মািরয়াম খাҶন 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 
 ǯফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ইেমইল: 
sovrom.pr.ict@plandiv 

.gov.bd  
 
 

অিমত রায় 
িসিনয়র সহকারী ɛধান 
ǯফান: ০১৭২৩০০১১৫৮ 

ইেমইল: 
iewged050@gmail.co

m 
 

 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনী
য় 

কাগজপɖ 
এবং 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

অেɰাবর-
িডেসͯর/২০২
৫ সময়কােল 

ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 
সংি̈̌ কাযɈম; 

০২. সাকȟ, িবমসেটক, িড-৮ ইতɇািদ সংি̈̌ কায ȟɈম; 
০৩. এমɪিবএফ সংɈাˉ যাবতীয় কাজ, সরকােরর 

বািষ ȟক বােজট ɛণয়েন িজইিড'র ইনӅট ɛদান, 
অভɇˉরীণ স˫দ সংɊহ সংɈাˉ কায ȟাবলী,  
(ক)রাজ·নীিত (খ)ӑɘানীিত 
(গ) অভɇˉরীণ স˫দ সংɊহ (ঘ) কম ȟসং̝ান (ঙ) 
মাইেɊশন (চ) িবেশষািয়ত অথ ȟৈনিতক অʙল (ছ) 
সরকাির-ǯবসরকাির অংিশদাির͉ জাতীয় ǯটকসই 
উˑয়ন ǯকৗশল ɛণয়ন ও পিরবীɻণ; 

০৪. বাংলােদশ ǯডভলপেম˂ ǯফারাম সংি̈̌ কােজ 
ইআরিডেক ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান; 

০৫. (ক) সরাসির ǰবেদিশক িবিনেয়াগ (খ) ǰবেদিশক 
সহায়তা (গ) আʙিলক ও ি͏পািɻক সহেযািগতা 
(ঘ) আমদািন ও র˖ািননীিত (ঙ)পিরেবশ ও জলবাө 
পিরবতȟন (চ) Ҽেয ȟাগ Εব̝াপনা (ছ) ǯভৗত-
অবকাঠােমা উˑয়ন ইতɇািদ িবষেয় ǯপপার ǰতরী ও 
উপ̝াপন (জ) Ҽন̭িত দমন/ӟশাসন ইতɇািদ িবষেয় 
ǯপপার ǰতরী ও উপ̝াপন; 

 

ǯড˷া অӂিবভাগ 
২. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

 

Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ইেতামেΒ ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১. 
বাংলােদশ ǯড˷া ˚ান- 
২১০০ দিলল সরবরাহ 

চািহদাপɖ 
ɛাি˖র 
মাΒেম 

চািহদাপɖ/আেবদন পɖ 
ɛাি˖̝ান: লাইেɝরী, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, পিরক˾না 

কিমশন 
www.plancomm.gov.bd 

িবনাӒেΙ 

১ -৩ কায ȟিদবস 
(ӑিɘত সং΋া 
িনঃেশষ হওয়া 

পয ȟ̄ ) 

-- 

সােনায়াͰল হক 
উপ-ɛধান (সংӔɳ) 
ǯফানঃ৯১১৪৮০৯, 
ই˂ারকমঃ১১৩ 

ই-ǯমইলঃ 
deputychiefdeltawing

ged@gmail.com  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

০২. 

Baseline Studies 
Bangladesh Delta 
Plan 2100  
 

চািহদাপɖɛা
ি˖রমাΒম 

চািহদাপɖ/আেবদন পɖ 
ɛাি˖̝ান: লাইেɝরী, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, পিরক˾না 

কিমশন 
www.plancomm.gov.bd 

িবনাӒেΙ 

১ -৩ কায ȟিদবস 
(ӑিɘত সং΋া 
িনঃেশষ হওয়া 

পয ȟ̄ ) 

-- 

০৩. 

Bangladesh Delta 
Plan 2100  
Bangladesh in the 
21st Century 
(Abridged 
VersionBangla) 

চািহদাপɖɛা
ি˖রমাΒম 

চািহদাপɖ/আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান: লাইেɝরী, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, পিরক˾না 

কিমশন 
www.plancomm.gov.bd 

িবনাӒেΙ 

১ -৩ কায ȟিদবস 
(ӑিɘত সং΋া 
িনঃেশষ হওয়া 
পয ȟ̄ ) 

১০ 



Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

ইেতামেΒ ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান 
নͯর ও ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০৪. 

Bangladesh Delta 
Plan 2100  
Bangladesh in the 
21st Century 
(Abridged 
Version English) 

চািহদাপɖɛা
ি˖রমাΒম 

চািহদাপɖ/আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান: লাইেɝরী, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, পিরক˾না 

কিমশন 
www.plancomm.gov.bd 

িবনাӒেΙ 

১ -৩ কায ȟিদবস 

(ӑিɘত সং΋া 
িনঃেশষ হওয়া 

পয ȟ̄ ) 

১০ 

সােনায়াͰল হক 
উপ-ɛধান (সংӔɳ) 
ǯফানঃ ৯১১৪৮০৯, 
ই˂ারকমঃ ১১৩ 

ই-ǯমইলঃ 
deputychiefdeltawing

ged@gmail.com  

০৫. 

Impact 
Assessment and 
Coping up 
Strategies of 
Graduation from 
LDC Status for 
Bangladesh 

চািহদাপɖɛা
ি˖রমাΒম 

চািহদাপɖ/আেবদনপɖ 
ɛাি˖̝ান:লাইেɝরী, সাধারণ 
অথ ȟনীিত িবভাগ, পিরক˾না 

কিমশন 
www.plancomm.gov.bd 

িবনাӒেΙ 

১ -৩ কায ȟিদবস 

(ӑিɘত সং΋া 
িনঃেশষ হওয়া 

পয ȟ̄ ) 
--- 

 

ӟনীল অথ ȟনীিত অӂিবভাগ 
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই 
২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 

 ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ 

এবং 
ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 

এবংপির
ǯশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

জাӂয়াির-
মাচ ȟ/২০২৬ 
সময়কােল 

ǯসবা 
সরবরােহর 

পিরমাণ/সং΋া 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও 

ই-ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. ӟনীল অথ ȟনীিত সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈেমর সমͧয় সাধন, 
সংি̈̌ ɛিত̎ানসӒহ হেত তΐ সংɊহӆব ȟক ɛিত ɛািˉেক  
হালনাগাদ কের িরেপাট ȟ ɛͼতকরণ; ӟনীল অথ ȟনীিত সংɈাˉ 
িবিভˑ সভায় িজইিডর ɛিতিনিধ͉ করা, World Bank, ADB, 

JICA, GIZ, EKN- ইতɇািদসহ অΓাΓ ি͏পািɻক/বΈপািɻক 
উˑয়ন সহেযাগীেদর সােথ ӟনীল অথ ȟনীিত সংɈাˉ সংি̈̌ 
কায ȟɈম স˫াদন, সংি̈̌ িবষেয় পিলিস ǯপপার 
ɛͼতকরণ, ӟনীল অথ ȟনীিত সংɈাˉ িবিভˑ পিরক˾না ও 
নীিত ɛণয়ন এবং বা̜বায়েন  পিরবীɻণ ও ӒΙায়েন 
সংি̈̌ মˈণালয়/িবভাগেক সহায়তা ɛদান, জাতীয় সংসেদ 
উʰািপত ͞ ইেকানিম সংি̈̌ িবিভˑ ɛে̆র উʯর ɛদান, ͞ 
ইেকানিম িবষেয় সরকার ɛদʯ অΓ ǯযেকান কাজ, ͞ 
ইেকানিম এর আওতায় বছর িভিʯক ͞ ইেকানিম ǯɛাɊাম 
ɛণয়ন এবং উɳ ǯɛাɊােম আˉӎ ȟিɳর জΓ ɛক˾/কম ȟӠিচ 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক িনব ȟাচেনর জΓ ‘আˉ:মˈণালয় 
ɛক˾/কম ȟӠিচ িনব ȟাচন কিমɪর’ সািচিবক দািয়͉ পালন 
করা, ́ালািন িনরাপʯাসহ সংি̈̌ িবিভˑ িবষেয় ǯপপার 
ǰতরী ও উপ̝াপন এবং উ͓ȟতন কҸȟপɻ ͏ারা িনধ ȟািরত 
অΓ ǯযেকান কাজ স˫াদন করা। 

অিফস
̤ারক 

চািহদা 
সͯিলত 
অিফস 
̤ারক 

 
ɛাি˖̝ান:
সাধারণ 
অথ ȟনীিত 
িবভাগ 

ɛেযাজɇ 
নয় 

চািহদা 
পেɖর 
সময়সী

মা 
অӂযায়ী 
 

০৫ ɪ 

ǯমাসাঃ মািরয়াম 
খাҶন 

িসিনয়র সহকারী 
ɛধান 
ǯফান: 

২২২২১৬৬৩৭ 
ই˂ারকম:৪৬৮ 

 

 

 

 

 

 



সামি̌ক ও ǯɛিɻত পিরক˾না অӂিবভাগ 
২. `সবা Ìদান Ìিতǧিত  
(ক) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই 
(খ) Ìািতſািনক `সবা: 

 ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদান 
পʺিত 

ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ 
এবং ɛাি˖̝ান 

ǯসবার 
ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 
সময়সী

মা 

ইেতামেΒ 
ǯসবা 

সরবরােহর 
পিরমাণ/সং

΋া 

দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ই-

ǯমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১
. 

বাংলােদশ ১ম ǯɛিɻত (২০২১) ও  
২য় ǯɛিɻত পিরক˾না দিলল 
সরবরাহ  
 

িবҼɇৎ িবভাগ,́ালানী ও খিনজ 
স˫দ িবভাগ, িশ˾ মˈণালয় 
Ғহায়ণ ও গণӆতȟ মˈণালয়, 
ǯবসামিরক িবমান পিরবহন ও 
পয ȟটন মˈণালয়, িবʗান ও ɛӔিɳ 
মˈণালয়,ডাক ও ǯটিলেযাগােযাগ 
িবভাগ,তΐ ও ǯযাগােযাগ ɛӔিɳ 
িবভাগ,তΐ মˈণালয়,তΐ কিমশন 

চািহদাপɖ 
ɛাি˖র 
মাΒেম 

চািহদাপɖ/আেবদনপɖ 
 

ɛাি˖̝ান: লাইেɝরী, 
সাধারণ অথ ȟনীিত িবভাগ, 
পিরক˾না কিমশন 

সা˩িতক̶েলার 
অনলাইন সং̖রণ 
পিরক˾না কিমশেনর 
ওেয়বসাইেট পাওয়া যায় 
www.plancomm.gov
.bd 

িবনাӒেΙ ০১-০৩ 
কায ȟিদবস  

 

৩০ ɪ ǯমা: ইিলয়াস উিʸন 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

সামি̌ক ও ǯɛিɻত 
পিরক˾না অӂিবভাগ 

ই˂ারকম: ৪৭৩ 
ǯমাবাইল: 

০১৯১৯১০৫৩৬৩ 
ইেমইলঃ  

illisuddin@yahoo.  
com 

 
 

 

 (গ) অভɇˉরীণ ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার অভɇˉরীণ ǯসবা ǯনই 
 
 

ǯসাΚাল সােয়˓ িরসাচ ȟ কাউি˓ল (এসএসআরিস) 
২.১) নাগিরক ǯসবাঃ সরাসির ǯকান ɛকার নাগিরক ǯসবা ǯনই 
 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

Ɉঃ 
নং 

ǯসবার  নাম 
ǯসবা ɛদােনর 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশােধর 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
(ক) অভɇˉরীণ ǯসবা 

০১। 
APP ǰতির ও দরপɖ  

সংɊহ 
PPR অӂযায়ী এসএসআরিস PPR 

অӂযায়ী APP অӂযায়ী 

(১) উপসিচব,এসএসআরিস 
(২)   ǯমা: ӗৎফর রহমান 

গেবষণা কম ȟকতȟা 
(৩) অΓাΓ কম ȟকতȟাগণ 

 
(খ) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

০২। 

গেবষণা ও ɛিশɻণ 
ɛ̜াবনা  আহবান 

(অনলাইন ও 
অফলাইেন) 

ǰদিনক পিɖকা ও 
ওেয়বসাইেটর  

মাΒেম িবʗাপন 

গেবষণা ɛ̜াব,অিভʗতা সনদ, 
ছিব সামািজকিবʗান গেবষণা 

নীিতমালা-২০২৪ অӂযায়ী 
তΐািদ। এসএসআরিস 

 

িবনাӒেΙ 

ҟলাই-ǯসে˔ͯর 
 

ǯমা: ӗৎফর রহমান 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

 

০৩। 

গেবষণা সংɈাˉ 
ҙিɳপɖ স˫াদন 

(১)   ҙ্িɳপেɖর 
সফট কিপ সরবরাহ 
এবং ӆরেণ সহায়তা 

 

(২) ) 
জামানতনামায় 

সফট কিপ সরবরাহ 
এবং ӆরেণ সহায়তা 

ҙিɳপɖ, পাসেপাট ȟ সাইজ ছিব, 
৩০০ টাকার নন ҟিডিশয়াল 
̙ɇাে˫ ҙিɳনামা এবং ৩০০ 

টাকার নন ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫  
জামানত 

নামা, কাɪ ȟজ ǯপপাের গেবষণা 
ɛ̜াবনা, কম ȟপিরক˾না ও 

অӂেমািদত বােজট 
 

 
িবনাӒেΙ 

এসএসআরিসর পɖ 
জািরর তািরখ 

ǯথেক ১৫ কায ȟিদবস 

(১) উপসিচব, 
এসএসআরিস 

(২) সহকারী পিরচালক 
(৩) সংি̈̌ কম ȟকতȟাগণ 

 
 
 
 
 
 
 
 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার  নাম 
ǯসবা ɛদােনর 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশােধর 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০৪। 

Research 
Methodology 
সংɈাˉ ɛিশɻণ 

(১)   ҙ্িɳপেɖর 
সফট কিপ সরবরাহ 
এবং ӆরেণ সহায়তা 

 

(২) ) 
জামানতনামায় 

সফট কিপ সরবরাহ 
এবং ӆরেণ সহায়তা 

ӆরণҍত ҙিɳপɖ, পাসেপাট ȟ 
সাইজ ছিব, ৩০০ টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ ҙিɳনামা 

এবং ৩০০ টাকার নন 
ҟিডিশয়াল ̙ɇাে˫ জামানত 

নামা 

িবনাӒেΙ 
এসএসআর

িস 

পɖ জািরর ǯথেক 
১৫ কায ȟিদবেসর 

মেΒ 
 
 
 
 
 
 

(১) উপসিচব, 
এসএসআরিস 

(২) সহকারী পিরচালক 
(৩) রাҟ আহমাদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

 

০৫। 

গেবষকেদর  যাবতীয়  
কায ȟɈম 

(১) আিথ ȟক অӂদান 
ɛদান 

(২) িশেরানাম 
পিরবতȟন 

(৩) ǯময়াদ Ӎিʺ 
(৪) পাওয়ার পেয়˂ 
ǯɛȡেজে˂শন ɛদান 

(১)  শতȟ ӆরণ ও 
যথাযথ  কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ  

পɖ জাির 
(২) নিথ/সভার 

িসʺােˉর মাΒেম 

(১) যথাযথ কҸȟপেɻর িনকট 
আেবদন 

(২) িকি̜ ɛদান, আিথ ȟক 
অӂদান এর ǯɻেɖ টপশীটসহ 

যথাযথ িবল ভাউচারসহ 
আেবদন ɛাথিমক অɊগিত 
ɛিতেবদন ফরম ‘ক’। Қড়াˉ 

অɊগিতর ɛিতেবদন ফরম ‘খ’ 
(৩) িশেরানাম পিরবতȟন এবং 
ǯময়াদ Ӎিʺর ǯɻেɖ উপӔɳ 
কারণ উে̂খ কের আেবদন 

 

িবনাӒেΙ িবΑমান নীিতমালা 
অӂযায়ী 

ɛেয়াজনীয় সকল 
কাগজ জমার 

তািরখ ǯথেক ১৫ 
কায ȟিদবস 

সংি̈̌ সকল কম ȟকতȟা 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

০৬। 

গেবষণা ɛিতেবদন 
ӒΙায়ন 

এসএসআরিস 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
ӑΙায়নকারীর 
িনকট ǯɛরণ 

১। গেবষক কҸȟক ǯɛিরত খসড়া 
গেবষণা ɛিতেবদন 

২। নীিতমালা অӂযায়ী িনধ ȟািরত 
ӒΙায়ন ছক 

অথ ȟ িবভাগ 
কҸȟক 

অӂেমািদত 
হাের 

এসএসআর
িস কҸȟক 
স˰ানী 

পিরেশািধত 
(ǯচেকর 
মােΒেম) 

ӒΙায়নকারীর 
িনকট ǯɛরেণর 

তািরখ ǯথেক ৩০ 
(িɖশ) িদেনর মেΒ 

(ক)  এসএসআরিস 
কҸȟক িনধ ȟািরত 
ӒΙায়নকারী 

(খ) সংি̈̌ সকল কম ȟকতȟা 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

০৭। 

গেবষণা ɛ̜াবনা 
ӒΙায়ন করা 

িনধ ȟািরত 
ӒΙায়নকারী কҸȟক 

ӒΙায়ন 

গেবষক কҸȟক দািখলҍত 
গেবষণা ɛ̜াবনা 

অথ ȟ িবভাগ 
কҸȟক 
অӂেমািদত 
হাের 
এসএসআর
িস কҸȟক 
স˰ানী 
পিরেশািধত 
(ǯচেকর 
মােΒেম) 

ɛাি˖র ১ (এক)  
মােসর মেΒ (১) তািলকাӎɳ 

ӒΙায়নকারী 
(২) ǯমা: ӗৎফর রহমান 

গেবষণা কম ȟকতȟা 
(৩) হারাধন চˌ সরকার 

সহকারী সিচব 
(৪) রাҟ আহমাদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

(৫) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

(৬) শামӟন নাহার 
সহকারী সিচব 

০৮। 

গেবষণা ɛ̜াবনা 
Қড়াˉকরণ 

(ক)গেবষণা 
ɛ̜াবনা বাছাইӆব ȟক  
ি̙য়ািরং কিমɪর 
মাΒেম  অӂেমাদন 
(খ) পেɖর মাΒেম 
ও ওেয়বসাইেটর 
মাΒেম ফলাফল 

ɛকাশ 

গেবষক কҸȟক দািখলҍত 
গেবষণা ɛ̜াবনা এবং ɛ̜াবনা 
যাচাই-বাছাই ও অথ ȟায়ন সংɈাˉ 

উপকিমɪর ӟপািরশҍত 
ɛ̜াবনা 

িবনাӒেΙ ি̙য়ািরং কিমɪর 
অӂেমাদেনর ১৫ 

(পেনর) 
কায ȟিদবেসর মেΒ 

(১) ǯমা: ӗৎফর রহমান 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

(২) হারাধন চˌ সরকার 
সহকারী সিচব 

(৩) রাҟ আহমাদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

(৪) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

(৫) শামӟন নাহার 
সহকারী সিচব 

 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার  নাম 
ǯসবা ɛদােনর 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশােধর 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০৯। 

িবিভˑ কɇাটাগরীর 
গেবষণার ɛাথিমক 

িকি̜ পিরেশাধ 

যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনসােপেɻ 
িজও জাির ও ǯচক 

ɛদান 

গেবষণা নীিতমালা অӂযায়ী 
গেবষেকর আেবদনসহ িকি̜ 
পিরেশােধর  জΓ বােজেটর 
িবপরীত Εেয়র টপশীটসহ 

যথাযথভােব পরীিɻত সকল 
িবল ভাউচার  ও ফরম ‘ক’ 

দািখল 

িবনাӒেΙ আেবদেনর ১৫ 
(পেনর) 

কায ȟিদবেসর মেΒ 
যাচাই-বাছাইӆব ȟক 
পিরেশােধর জΓ 

উপ̝াপন 

(১) উপসিচব, 
এসএসআরিস 

(২) সহকারী পিরচালক, 
(৩) সংি̈̌ ǯড̖ 

কম ȟকতȟাগণ 

১০। 

িবিভˑ কɇাটাগরীর 
গেবষণার  Қড়াˉ িকি̜ 

পিরেশাধ 

নিথেত অӂেমাদন 
Ɋহনӆব ȟক িজও 
জািরর মাΒেম 

গেবষণা নীিতমালা অӂযায়ী 
গেবষেকর আেবদনসহ িকি̜ 

পিরেশােধর  জΓ যথাযথভােব 
পরীিɻত সকল িবল ভাউচার 
টপ সীটসহ দািখল, িথিসস 

বাইি˅ং Executive Summary 

Recommendation (বাংলা ও 
ইংেরজী), policy note, (হাড ȟ 
কিপ, সফট কিপ (িসিড),Қড়াˉ 
অɊগিত ɛিতেবদন, নীিতমালার 

ফরম খ ǯমাতােবক, এছাড়া 
নীিতমালা অӂযায়ী অΓাΓ 

কায ȟɈম 

িবনাӒেΙ আেবদেনর ১৫ 
(পেনর) 

কায ȟিদবেসর মেΒ 
পরীɻা-

িনরীɻাӆব ȟক 
পিরেশােধর জΓ 

উপ̝াপন 

(১) উপসিচব, 
এসএসআরিস 

(২) সহকারী পিরচালক, 
(৩) সংি̈̌ ǯড̖ 

কম ȟকতȟাগণ 
 

১১। 
 

গেবষকেদর 
ǯরিজে̋শন সহায়তা 

পɖ ǯɛরণ ও 
ওেয়বসাইেটর 
মাΒেম ɛকাশ 

এসএসআরিস কҸȟক িনধ ȟািরত 
ǯরিজে̋ȡশন ফরম ӆরণ ও 

জমাসােপেɻ- 

িবনাӒেΙ ǯরিজে̋ȡশন ফরম  
জমার ১৫ িদেনর 

মেΒ 

সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟাগণ 
 
 
 
 

১২। 

গেবষণা ফলাফল 
িব̜রণ 

ওয়াকȟসপ / 
ǯসিমনােরর মাΒেম 

PowerPoint Presentation এর 
হাড ȟ  ও  সফট কিপ 

িবনাӒেΙ ১৫ (পেনর) 
কম ȟিদবেসরমেΒ 

শামӟন নাহার 
সহকারী সিচব 

এবং 
সংি̈̌ ǯড̖ কম ȟকতȟাগণ 

 

১৩। 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ɛকাশনা কায ȟɈম: 
আˉজȟািতক ও জাতীয় 

জান ȟাল ɛকাশনা 
কিমɪ গঠন ও 

গেবষকেদর কাছ 
ǯথেক গেবষণা 

আɪ ȟেকল  ɛকাশ ও 
ɛচার 

সমা˖ҍত গেবষণাসӒহ িবনাӒেΙ ҟন মাস 

(১) ǯমা: আবҼল গӈর,         
ড̲েমে˂শন অিফসার 

এসএসআরিসর 
গেবষণা নীিতমালা 

হালনাগাদকরণ 

ɛকাশ ও ɛচার 
 

িবΑমান নীিতমালা ও 
সরকােরর নীিত ও পিরক˾নার 
আেলােক মˈণালয়/িবভােগর 

সেবাʎȟ পয ȟােয় Қড়াˉ অӂেমাদন 
সােপেɻ 

িবনাӒেΙ ҟন মােস 
(১) রাҟ আহমাদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

 
 

সমা˖ҍত গেবষণার 
Ӆি̜কা  ɛকাশ ও 

ɛচার 

ɛকাশ ও ɛচার 
গেবষণা কেম ȟর নাম, গেবষেকর 

নাম ইতɇািদ 
িনধ ȟািরত 

ӒেΙ 
 

ҟন মাস 
(১) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

 

এসএসআরিসর 
িসɪেজন চাট ȟার 
হালনাগাদকরণ 

ɛকাশ ও ɛচার িবΑমান িসɪেজন চাট ȟার  এবং 
অংশীজনেদর িফডΕাক। 
যথাযথ পয ȟােয় Қড়াˉ অӂেমাদন 
সােপেɻ। 

িবনাӒেΙ ҟন মােস 
(১) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

 
 

এসএসআরিস Ӌেলɪন 
ɛকাশ ও ɛচারণা 

Ӌেলɪন আকাের 
ɛকাশ ও ɛচার 

বছেরর বাৎসিরক কায ȟɈেমর 
সংিɻ˖ ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ҟন মােস (১) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

 
 

এসএসআরিসর 
কায ȟɈম সংɈাˉ 

Ӌকেলট 

Ӌেলɪন আকাের 
ɛকাশ ও ɛচার 

বছেরর বাৎসিরক কায ȟɈেমর 
সংিɻ˖ ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ҟন মােস (১) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

 
 

 
 

ড̲েমে˂শন ǯস˂ােরর 
বই Ɉয় 

RFQM পʺিতেত 
Ɉয় 

  ҟন মােস (১) ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

 



Ɉঃ 
নং 

ǯসবার  নাম 
ǯসবা ɛদােনর 

পʺিত 
ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ও 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবাӒΙ ও 
পিরেশােধর 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
িনধ ȟািরত সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদবী, 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

(গ) নাগিরক ǯসবা 

১৪। 
এসএসআরিসর  ওেয়বসাইেট 

তΐ আপেডট 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ - িবনাӒেΙ সা˖ািহক রিববার ǯমা: আবҼল গӈর 

ড̲েমে˂শন অিফসার 
 

১৫। 

সামািজকিবʗান িবষেয় 
িবিভˑ গেবষণা ɛিতেবদন  
গেবষকেদর চািহদামেত 

উপ̝াপন 

ɛদশ ȟন 
 

ড̲েমে˂শন 
ǯকˌ 

িবনাӒেΙ কায ȟিদবস সকাল 
৮.০০ ǯথেক 

িবকাল ০৩.০০ 
পয ȟ̄  

(১)  ǯমা: আবҼল গӈর 
ড̲েমে˂শন অিফসার 

(২) ӑিহӋর রহমান 
কɇাটালগার 

 
 

১৬। 
AASSREC–এর বািষ ȟক চϲদা 

ɛদান 
 

কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম িজও 

জািরর মাΒেম 

-ӆব ȟবত̭ বছেরর ɛাি˖ 
·ীকারপɖ, বাংলােদশ 

Εাংেকর পɖ 

বােজট 
বরাʸ 

অӂযায়ী 

জাӂয়াির মাস 
বছের ০১ বার 
চϲদা ɛদান 

ǯমা: ӗৎফর রহমান 
গেবষণা কম ȟকতȟা 
 

১৭। 

ӒΙায়নকারী ও 
তʮাবধায়েকর স˰ানী ɛদান 

অথ ȟ িবভােগর 
নীিতমালা অӂযায়ী 

কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম িজও 

জািরর মাΒেম 

িবল ǯচেকর 
মাΒেম 

সɬকভােব িবল 
ɛাি˖র ১০ 

কম ȟিদবেসর মেΒ 
 

রাҟ আহমাদ 
গেবষণা কম ȟকতȟা 

 

১৮। 
তΐ অিধকার আইন 

বা̜বায়ন 
কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম তΐ 
সরবরাহ 

 

চািহদাপɖ িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) িদেনর 
মেΒ শামӟন নাহার 

সহকারী সিচব 

১৯। 

Ɉয় সংɈাˉ িবল ɛͼত ও 
ɬকাদােরর পাওনা পিরেশাধ 

িজও  জািরর মাΒেম িবল ও চালান ǯচেকর 
মাΒেম 

সɬকভােব িবল ও 
চালান ɛাি˖ 
সােপেɻ ১৫ 

কায ȟিদবেসর মেΒ 

(১) সংি̈̌ কম ȟকতȟা 
(২) িডিডও 

 

২০। 
সভার সদΝেদর স˰ানী 

ভাতা ɛদান 
ɛচিলত ও িবΑমান 
নীিতমালা আেলােক 
িজও জািরর মাΒেম 

সভার ǯনাɪশ 
এবং হািজরা তািলকা 

নগদ 
ɛদান 

অӂে̎য় সভা 
ǯশেষ শামӟন নাহার 

সহকারী সিচব 

২১। 
পিরক˾না িবভাগ/কিমশনসহ 
িবিভˑ মˈণালয়/িবভােগর 

চািহত তΐ সমͧয় ও ǯɛরণ 

পɖ জািরর মাΒেম 
চািহত তΐ ǯɛরণ 

ǯনাɪশ িবনাӒেΙ ১৫ কায ȟ িদবেসর 
মেΒ হারাধন চˌ সরকার 

সহকারী সিচব 

 

অিভেযােগর ǯɛিɻেত Εব̝া: 
 

Ɉিমকনং যখন ǯসবাɊহণকারী ǯযাগােযাগ করেবন দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা ǯযাগােযােগর ɬকানা অিভেযােগর 
সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা/ǯসবাদানকারী সɬক সমেয় 
সমΝা সমাধান করেত পােরন না 

অিভেযাগ ɛিতকার 
কম ȟকতȟা  

উপসিচব  
ǯসাΚাল সােয়˓ িরসাচ ȟ কাউি˓ল 
অথবা 
সহকারী পিরচালক 

০৩ মাস 

২ অিভেযাগ ɛিতকার কম ȟকতȟা সমΝা সমাধান 
করেত পােরননা 

আিপল কম ȟকতȟা ড. সািদয়া শারিমন  
০১৮১৯-২১৫১১৯ 
e-mail: sadiasharmin24@gmail.com 

০১ মাস 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান (িবআইিডএস) 
১. ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত   
 

ͱপক˾ (Vision): অথ ȟৈনিতক ও সামািজক উˑয়েনর লেɻɇ গেবষণা, উˑয়ন নীিত ও ǯকৗশল। 
 

অিভলɻɇ (Mission): উˑয়ন অথ ȟনীিত, সামািজক িবʗান এবং অΓাΓ ɛাসিʊক িবষেয় অӂসːান, গেবষণা পিরচালনা ও ʗান 
িব̜ার। 
২. ɛিতͶত ǯসবা  
২.১) নাগিরক ǯসবা: 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ɀহান 

ǯসবাӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. গেবষণা ɛিতেবদন িবআইিডএস-এর গেবষণা ɛিতেবদন 

ওেয়বসাইেট ɛকাশ করা হয় এবং Hard copy 
লাইেɝিরেত রাখা হয় যােত িবিভˑ িব ি͵বΑালেয়র 
ছাɖ-ছাɖীরা এবং গেবষকগণ গেবষণা কােজ 
Εবহার করেত পােরন 

Ɋˊাগার শাখা 
িনচতলা 

ফেটাকিপ ӒΙ সকাল ৯টা - 
িবকাল ৫টা 
ǯসবা ɛদােনর  
ɛেয়াজনীয় 
সময়: ১ ঘ˂া  

ড. িদলͰবা মাহӋবা 
ɛধান Ɋȵহাগািরক 

ǯফান: ০১৮১৯-৪৬০৬৪৪ 
ই-ǯমইল: 

mdilruba@bids.      
org.bd 

or 
mahbubadilruba@   

gmail.com 
২. সমীɻা সংɈাˉ Ӆ̜ক, 

সামিয়কী, ɛিতেবদন 
এবং গেবষণা ও 
কায ȟপɖ ɛকাশ িবষয়ক 
তΐ ɛদান 

িনধ ȟািরত ফেম ȟ (সংলʁী-১) আেবদন করেত হেব ɛকাশনা শাখা 
৫ম তলা 

িবনাӒেΙ সকাল ৯টা-
িবকাল ৫টা 
 
ǯসবা ɛদােনর  
ɛেয়াজনীয় 
সময়: ১ ঘ˂া 

ǯমাঃ মিহন উিʸন িমজান 
ɛকাশনা কম ȟকতȟা 

ǯফান: ০১৮১৮-৯৪২৯১২ 
ই-ǯমইল: 

mohin@bids.org.          
bd 

৩. গেবষণায় ǯপশাদার 
গেবষকগেণর জΓ 
িবিভˑ ǯɢণীর ǯফেলািশপ 
স˫িকȟত তΐ 
 

সাদা কাগেজ অথবা ই-ǯমইেলর মাΒেম আেবদন 
করা যােব 

সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ সকাল ৯টা-
িবকাল ǯসবা 
ɛদােনর  
ɛেয়াজনীয় 
সময়: ৩০ 
িমিনট 

ӟবাস চˌ সাহা 
 সিচব (চলিত দািয়͉) 

ǯফান: ০১৬২৭-
৫৬৬৫৯৫ 
ই-ǯমইল: 

secretary@bids.org.bd 

৪. সমাজিবʗান গেবষণা 
স˫িকȟত সӓʺ তΐ 
ভা˅াের ɛায় ১,২০,০০০ 
ӑিɘত বই, সামিয়কীসহ 
িবিভˑ ɛিত̎ােনর 
সা˩িতক গেবষণা 
ɛিতেবদন, িবিভˑই- 
জান ȟাǯল ɛেবশািধকার 

অনলাইেন (িলংক: https://t.ly/VVRD3) ও 
সরাসির আেবদন করা যােব 

২ কিপ ছিব (১ 
কিপ পাসেপাট ȟ 
সাইজ ও ১ 
কিপ ̙ɇা˫ 
সাইজ) এবং 
জাতীয় 
পিরচয়পɖ বা 
িশɻাথ̭ 
পিরচয়পɖ। 
Ɋˊাগার শাখা, 
িনচতলা 

সদΝপǯদর জΓ 
িনধ ȟািরত িফ 
(সংলিʁ-২) 
সরাসির জমা 
িদেত হেব 

সকাল ৯টা - 
িবকাল ৫টা 
 
ǯসবা ɛদােনর  
ɛেয়াজনীয় 
সময়: 
আেবদেনর 
তািরখ হেত 
সে͡ȟাʎ ৩ 
কম ȟিদবস  

ড. িদলͰবা মাহӋবা 
ɛধান Ɋȵহাগািরক 
ǯফান: ০১৮১৯-

৪৬০৬৪৪ 
ই-ǯমইল: 

mdilruba@bids.        
org.bd 

or 
mahbubadilruba@         

gmail.com 

 

৫. 
 
 
 
 

ɛকাশনা িবɈয় ǯসবা বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান 
(িবআইিডএস)-এর ɛকািশত বই বা 
ɛকাশনাসӒহ ɛিত̎ােনর ɛকাশনা শাখায় 
সংরɻণ করা হয়। এছাড়া িবআইিডএস ɛিতɪ 
এ̲েশ বই ǯমলায় ɛিত̎ােনর ɛকািশত বই̶েলা 
গেবষক ও জনসাধারেনর জΓ িবɈয় কের থােক 

ɛকাশনা শাখা 
৫ম তলা 

নগদ বা ফা˅ 
ɑা˓ফােরর 
মাΒেম 
SWIFT CODE: 
AGBKBDDH001 
Name of Bank: 
AGRANI BANK 
LIMITED 
Branch: 
PRINCIPAL 
BRANCH 
Account Title: 
BIDS SALES 
A/C 
Account No. 
0200000064171 

সকাল ৯টা - 
িবকাল ৫টা 

ǯসবা ɛদােনর 
ɛেয়াজনীয় 
সময়: ১৫ 
িমিনট 

ǯমাঃ মিহন উিʸন 
িমজান 

পদিব: ɛকাশনা 
কম ȟকতȟা 

ǯফান: ০১৮১৮-
৯৪২৯১২ 
ই-ǯমইল: 

mohin@bids.org.bd 

৬. ɛকাশনা সӒেহর 
Soft copy 

বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান 
(িবআইিডএস)-এর ɛকািশত বই বা 
ɛকাশনাসӒেহর soft copy ɛিত̎ােনর িনজ· 

িবআইিডএস 
ওেয়বসাইট 
www.bids.org.

িবনাӒেΙ সাব ȟɻিণক িরটন ̲মার রায় 
আইɪ Ζােনজার 

ǯফান:০১৭১১-৩১৪৯০৮ 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ɀহান 

ǯসবাӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ 
কম ȟকতȟা 

(নাম, পদিব, ǯফান 
ও ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
ওেয়বসাইেট ɛকাশ কের থােক। Εবহারকারীগণ 
ওেয়বসাইট ǯথেক ǯস̶েলা িবনাӒেΙ সংɊহ করেত 
পােরন 

bd ই-ǯমইল: 
riton@bids.org.bd 

 

২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
Ɉ.
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ɀহান 

ǯসবা 
ӒΙ এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. অথ ȟনীিত, জনসং΋াতʮ ও 

অΓাΓ সামািজক িবʗান 
িবষেয় গেবষণা সমীɻা 
পিরচালনা করা 

িবআইিডএেসর সােথ MoU 
·াɻেরর মাΒেম 

সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

ҙিɳ অӂযায়ী সকাল ৯টা - িবকাল ৫টা 
ǯসবা ɛদােনর ɛেয়াজনীয় 
সময়:আেবদেনর তািরখ 

হেত ১০ কম ȟিদবস 

ӟবাস চˌ সাহা 
পদিব: সিচব (চলিত দািয়͉) 
ǯফান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-ǯমইল: 
secretary@bids.       

org.bd 
২. আˉজȟািতক ও ǯদশীয় 

ɛিত̎ােনর সিহত ɛকাশনা 
ও তΐ িবিনময় 

বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা 
ɛিত̎ান (িবআইিডএস) তার 
স˫ািদত িবিভˑ সমীɻার 
তΐ/ ɛিতেবদন আˉজȟািতক ও 
ǯদশীয় ɛিত̎ােনর িবিভˑ 
গেবষকেদর সােথ িবিনময় কের 
থােক 

ɛকাশনা শাখা 
৫ম তলা 

িবনাӒেΙ সকাল ৯টা - িবকাল ৫টা 
ǯসবা ɛদােনর ɛেয়াজনীয় 

সময়সীমা: ৩০ িমিনট 

ǯমাঃ মিহন উিʸন িমজান 
ɛকাশনা 
কম ȟকতȟা 

ǯফান: ০১৮১৮-৯৪২৯১২ 
ই-ǯমইল: 

 mohin@bids.org.bd 

৩. সরকােরর িবিভˑ নীিত 
িনধ ȟারণী পয ȟােয়র কিমɪেত 
পরামশ ȟ ɛদান 

িবআইিডএস চািহদাপɖ/ 
আমˈণপɖ ɛাি˖র িভিʯেত 
সরকােরর িবিভˑ নীিত িনধ ȟারনী 
পয ȟােয়র কিমɪেত ɛিতিনিধ 
ǯɛরণ কের 

চািহদাপɖ/ 
আমˈণপɖ 
অӂযায়ী 

সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ২-৫ কম ȟিদবস ӟবাস চˌ সাহা 
সিচব (চলিত দািয়͉) 

ǯফান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 
ই-ǯমইল: 

secretary@bids.       
org.bd 

৪. িবআইিডএস-এর সমীɻার 
তΐ িবিভˑ গেবষক, 
সাংবািদক, ӟশীল সমাজ ও 
তΐ আহরণকারী িবিভˑ 
ǯগা̎ীর অবগিতর জΓ 
ǯসিমনার ও কনফাের˓ 
আেয়াজন 

ǯসিমনার ও কনফােরে˓র 
মাΒেম তΐ সরবরাহ 

ɛেটাকল 
অিফসার 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ উে̂িখত ǯসিমনার 
চলাকালীন ও 
আপেলাডҍত িভিডও হেত 
ǯযেকােনা সময় 
 

ǯমা: খায়Ͱল ইসলাম 
ɛেটাকল অিফসার 

ǯফান: ০১৭২২-৩৯৩১৭৮ 
ই-ǯমইল: kislambids@ 

gmail.com ৫. কনফাের˓ Ͱম ভাড়া সরাসির ǯযাগােযাগ ɛেটাকল 
অিফসার 
২য় তলা 

ǰদিনক ভাড়াটা. 
১৬,০০০/- এবং 
অধ ȟিদবস টা. 
১০,০০০/- 
(নগদ/ǯচেকর 
মাΒেম) 

০৩ (িতন) 
কম ȟিদবস 

 ৬. BIDS Ethical Review BIDS Website –এর মাΒেম 
Online আেবদন 
 
 

িবআইিডএস 
ওেয়বসাইট 
www.bids.or
g.bd 

িনধ ȟািরত িফ 
পিরেশােধর 
মাΒেম 

সকাল ৯টা–িবকাল ৫টা 
 

 ǯমাঃ আেনায়ার ǯহােসন 
তরফদার 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা (সমীɻা) 
ǯফান: ০১৯৭১৮৮১৮৫৩ 

ǯমইল: 
anwar@bids.org.bd 

  

 
 
 
 
 
 



২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 
Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ɀহান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা  
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
১. অিজȟত Ҝɪ, বিহ: বাংলােদশ 

অিজȟত Ҝɪ, িশɻা Ҝɪ, ɢািˉ ও 
িবেনাদন Ҝɪ, মাҸ͉কালীন Ҝɪ 
মИর 

ɛিত̎ােনর িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন করেত হেব। Ҝɪর 
ɛাΔতা যাচাই করত: 
ɛিত̎ােনর ɛিবধান মালা, 
১৯৮৭ অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম Ҝɪ 
মИর করা হয় 

ɛিত̎ােনর 
িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন 
ɛশাসন শাখা 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) 
কম ȟিদবস 

১ম ও ২য় ǯɢণীর কম ȟকতȟােদর 
জΓ: 

ǯমাঃ বাӋল ǯহােসন 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা (ǯ̌ার) 

ǯফান: ০১৭১২১৬৩২৫২ 
ই-ǯমইল: 

babul@bids.org.bd 
 

৩য় ও ৪থ ȟ কম ȟচারীেদর জΓ: 
ǯমা: ǯতৗিফ̲ল ইসলাম 

ɛশাসিনক কম ȟকতȟা (সাধারণ) 
ǯফান:- 01915 884978 

ই-ǯমইল: 
toufiq@bids.org.bd 

২. িজিপএফ অɊীম মИর যথাযথ কҸȟপেɻর িনকট  
আেবদন করǯত হেব। সাধারণ 
ভিবΜৎ তহিবল িবিধমালা 
১৯৭৯ অӂযায়ী উপӔɳক 
Ҹȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িজিপএফ (আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অӂযায়ী) অɊীম মИর 
করা হয় 

ɛিত̎ােনর 
িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন 
 
িহসাব শাখা 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ০৭ (সাত) 
কম ȟিদবস 

ӑহা˰দ রিকব উিʸন 
ɛধান িহসাব রɻক 

ǯফান: ০১৫৫২-৫৬৬৮৯৫ 
ই-ǯমইল: 

raquib@bids.org.bd 
৩. িপআরএল, লা˫ Ɋা˂ ও 

ǯপনশন মИর 
িপআরএল, লা˫ Ɋা˂ ও 
ǯপনশন মИরীর লেɻɇ িহসাব 
শাখার মাΒেম যথাযথ 
কҸȟপেɻর িনকট ǯɛরণ; 
িপআরএল, লা˫ Ɋা˂ ও 
ǯপনশন মИরী ɛদান; 
ɛধান িহসাব রɻক বরাবর 
অӂিলিপ ǯɛরণ 

ɛিত̎ােনর 
িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন 
 

িবনাӒেΙ ১৫ 
(পেনর) 
কম ȟিদবস 
 

৪. ɛিশɻেনর জΓ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী মেনানয়ন 

িবভাগীয় ɛধান/শাখাɛধান 
কҸȟক ɛাথিমকভােব 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারী মেনানয়ন 
ɛদান। 

দা˖িরক 
িনয়মাӂযায়ী 
স˫াদন 

িবনাӒেΙ ০৩ (িতন) 
কম ȟিদবস 

নাম: ӟবাস চˌ সাহা 
পদিব:স িচব (চলিত দািয়͉) 
ǯফান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-ǯমইল: 
secretary@bids.org.bd 

৫. িলেয়ন মИর িলেয়ন মИেরর জΓ 
আেবদনকারীর আেবদন 
মˈণালেয় ǯɛরণ করা হয় 

িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন 
সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ১৫(পেনর) 
কম ȟিদবস 

৬. উʎতর ǯɊড/ǯ̖ল ɛদান সরকাির িবিধ অӂযায়ী 
মহাপিরচালেকর অӂেমাদɈেম 
উʎতর ǯɊড ɛদান 

দা˖িরক 
িনয়মাӂযায়ী 
স˫াদন 
সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ৩০ (িɖশ) 
কম ȟিদবস 

৭. ওেয়বসাইট িবষয়ক ǯসবা ওেয়বসাইট িবষয়ক কিমɪ 
ওেয়ব সাইট িবষয়ক ǯসবা 
ɛদান কের থােক 

সবার জΓ 
উ˒ুɳ 

িবনাӒেΙ সাব ȟɻিণক িরটন ̲মার রায় 
আইɪ Ζােনজার 

ǯফান: ০১৭১১৩১৪৯০৮ 
ই-ǯমইল: 

riton@bids.org.bd 

৮. আবািসক ও দা˖িরক ǯটিলেফান 
সংেযাগ Εবɀহা 

সরকাির িবিধ অӂযায়ী সিচেবর 
অӂেমাদনɈেম ǯটিলেফান 
সংেযাগ ɛদান 

সাদা কাগেজ 
আেবদন 
সিচেবর দ˖র 
২য় তলা 

িবনাӒেΙ ১৫ 
(পেনর) 
কম ȟিদবস 

ӟবাস চˌ সাহা 
সিচব (চলিত দািয়͉) 

ǯফান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 
ই-ǯমইল: 

secretary@bids.org.bd 
৯. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর Ғহ িনম ȟাণ 

ঋণ 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন িহসাব শাখা 

২য় তলা 
িবনাӒেΙ ০৭(সাত) 

কম ȟিদবস নাম: ӑহা˰দ রিকব উিʸন 
পদিব: ɛধানিহসাবরɻক 
ǯফান: ০১৫৫২৫৬৬৮৯৫ 

ই-ǯমইল: 
raquib@bids.org.bd 

১০. অɊণী Εাংক িবআইিডএস Ӌথ 
ӟিবধা 

ɛেতɇক কম ȟকতȟা/কম ȟচারীর 
Εাংক একাউ˂ থাকা সােপেɻ 
অɊণী Εাংক Ӌথ ӟিবধা ɛদান 

ǯচেক রমাΒেম 
টাকা উেʯালন বা 
নগদ জমা ɛদান 

িবনাӒেΙ অধ ȟিদবস 
(ǯবলা ১০: 
০০- ০১: 



Ɉ. 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় 
কাগজপɖ এবং 

ɛাি˖ɀহান 

ǯসবা ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা  
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ ɛা˖ কম ȟকতȟা 
(নাম, পদিব, ǯফান ও 

ই-ǯমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
করা হয় ০০ পয ȟ̄ ) 

১১. সরকাির বা Εিɳগত কােজ 
ɛিত̎ােনর যানবাহন Εবহার 

সরকাির িবিধ অӂযায়ী সিচেবর 
অӂেমাদনɈেম যানবাহন ӟিবধা 
ɛদান 

ɛিত̎ােনর 
িনিদ ȟ̌  ফরেম 
আেবদন 
ɛশাসন শাখা 
২য় তলা 

িনধ ȟািরত 
ӒেΙ 

০২ (Ҽই) 
কম ȟ িদবস 

ǯমা: ǯতৗিফ̲ল ইসলাম 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা (সাধারণ) 

ǯফান:- 01915884978 
ই-ǯমইল: 

toufiq@bids.org.bd 

১২. মেনাহারী সামɊী ɛদান চািহদা ǯমাতােবক ɛেয়াজনীয় 
মেনাহারী সামɊী ɛদান 

অনলাইেন 
আেবদন 

িবনাӒেΙ সকাল ৯ 
টা-িবকাল 
৫টা 

ǯমাঃ বাӋল ǯহােসন 
ɛশাসিনক কম ȟকতȟা (ǯ̌ার) 

ǯফান: ০১৭১২১৬৩২৫২ 
ই-ǯমইল: 

babul@bids.org.bd   

৩) অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া (GRS): 
 

Ɉিমক কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন কম ȟকতȟার নাম, পদবী ও ǯযাগােযােগর ɬকানা 
১ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) 

 
 

ড. ǯমাহা˰দ হাͰӂর রিশদ ӏইঁয়া 
িসিনয়র িরসাচ ȟ ǯফেলা, িবআইিডএস 
ই-১৭, আগারগϲও, ǯশর-ই-বাংলা নগর, ঢাকা 
ǯফানঃ ৫৮১৬০৪০৯ 
ই-ǯমইল:harun@bids.org.bd 

২ আিপল কম ȟকতȟা 
 

জনাব ǯশফালী ǯবগম 
Ӕʂসিচব 
বােজট অӂিবভাগ এবং এিপএ অӂিবভাগ (অিতিরɳ দািয়͉) 
পিরক˾না িবভাগ 
পিরক˾না মˈণালয়, ঢাকা 
ǯফানঃ০২২২২২১৬৫১২ 
ই-ǯমইল:  

 

৪) আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ɉিমক ɛিতͶিত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 
১. িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরণҍত আেবদন জমা ɛদান। িনধ ȟািরত ফরম না থাকেল সাদা কাগজ/আপনার ɛিত̎ােনর Δােড কী তΐ/ǯসবা চান তা 

̡̌ কের উে̂খ করা। 
২. সɬক মাΒেম ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা। 
৩. সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা। 
৪. িনধ ȟািরত ǯসবা ɛাি˖র জΓ িনিদ ȟ̌  কাগজপɖ আেবদন পেɖর সােথ যথাযথভােব সংӔɳ করা। 



 সংলʁী-১ 
 
 
বরাবর, 
ɛধান ɛকাশনা কম ȟকতȟা 
বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান (িবআইিডএস) 
ই-১৭, ǯশর-ই-বাংলা নগর, আগারগϲও, ঢাকা-১২১৭। 
 

িবষয়ঃ........................................... ɛকাশনা িবষয়ক তΐ বা ɛকাশনা ɛদান ɛসেʊ। 

 

জনাব, 

আিম.......................................................বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ান (িবআইিডএস) এর 
........................................................................... ɛকাশনা সংɈাˉ তΐ জানার আɊহ ɛকাশ করিছ। 

তΐ ɛদােনর কারণ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ):........................................................................ 
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
..........  
 

উপিরউɳ তΐ/ɛকাশনা চািহদা ǯমাতােবক ɛদান করেল আিম উপҍত হেবা। 

 

আেবদনকারীর নামঃ ................................................................ 
আেবদনকারীর ɬকানাঃ............................................................. 
.......................................................................................... 
ই-ǯমইলঃ ............................................................................. 
ǯমাবাইেল/ǯটিলেফানঃ ............................................................... 
আেবদেনর তািরখঃ .................................................................. 
  



সংলʁী-২ 
 

বাংলােদশ উˑয়ন গেবষণা ɛিত̎ােনর (িবআইিডএস) লাইেɝির ও ড̲েমে˂শন ǯস˂ােরর সদΝ হওয়ার জΓ 
িনধ ȟািরত িফ 

 

Ɉ. নং. সদΝ পেদর ধরণ বািষ ȟক চϲদা 
 

জামানত 
(ǯফরত ǯযাΌ) 

১। অভɇˉরীণ সদΝপদ 
(িবআইিডএেস কম ȟরত Εিɳ) 

িবনাӒেΙ - 

২। এɇােসািসেয়ট ǯমͯার 
 

৫০০/- টাকা ১০০০/-টাকা 
৩। এɇােসািসেয়ট ǯমͯার (ফেরনাθস) ৫০০/- টাকা ২০০০/-টাকা 
৪। কেপ ȟােরট/ইনি̌ɪউশনাল ǯমͯার ২০০০/- টাকা ৫০০০/-টাকা 
৫। িভিজɪং ǯমͯার িবনাӒেΙ ১০০০/-টাকা 
৬। ǯ̡শাল/এɇালামনাই ǯমͯার িবনাӒেΙ ১০০০/-টাকা 

 

   

(ǯশফালী ǯবগম) 
·াɻিরত ০১/০৪/২০২৬ 

Ӕʂসিচব 
ǯফানঃ ০২২২২২১৬৫১২ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 


