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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

পররকল্পনা রবভাগ/করিশন 

শশদর বাাংলা নগর, ঢাকা 

www.plandiv.gov.bd 

 

রসটিদজন’স চার্ টার 

১ .রভশন ও রিশন  

রভশন: শর্কসই, সিয়াবদ্ধ ও কার্ টকর আর্ ট-সািারজক উন্নয়ন পররকল্পনা  
 

রিশন: অাংশগ্রহণমূলক জাতীয় ক ৌশল ও উন্নয়ন পরর ল্পনা প্রণয়ননর মাধ্যনম কেনশর কে সই উন্নয়ন রনরিত রণ 

 

২ .শসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত 

 

প্রশাসন শাখা-১ 

 

 ) প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্রি. শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

প্রশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 

কেরণর  ম ম তমানের সকল প্রকার ছুটি 

িঞ্জুর 

প্রজ্ঞাপন/অর স  আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্ররতদবেনসহ 

আদবেনপত্র (বরহিঃ বাাংলাদেশ ছুটির 

শেদত্র- রনধ টাররত আদবেন  রি 

 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

ফররো সুলতানা 

যুগ্মসরচব 

কেরলনফানঃ ৪৮১১০৭২৯ 

js.admin1@plandiv.gov.bd 

২. 

প্রশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 

কেরণর  ম ম তমানের ভরবষ্য তহরবল 

অরগ্রি িঞ্জুর/চূড়ান্ত পররদশাধ  

সরকারর আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

রজরপএ  রস্থরতসহ (রনধ টাররত 

আদবেন  রি) 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৩. 

প্রশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 

কেরণর  ম ম তমানের শপনশন 

প্ররক্রয়াকরণ ও রনষ্পরিকরণ 

সরকারর আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

ছাড়পত্রসহ রনধ টাররত  রদি 

আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-১৫ কার্ টরেবস 

৪. 
প্রশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 

কেরণর  ম ম তমানের বেরল/পোয়ন 
অর স আদেশ জাররর িাধ্যদি প্রশাসরনক প্রদয়াজন অনুর্ায়ী প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৫. 

প্রশাসন-১ শাখার আওতাধীন ১ম 

কেরণর মৃত কি টকতটাদের পররবাদরর 

জন্য কল্যাণ ও শর্ৌর্ বীিার ভাতার 

আদবেন অগ্রায়ন  

অর স  আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ রনধ টাররত 

 রদি আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

 

 

http://www.plandiv.gov.bd/
https://ictd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ictd.portal.gov.bd/office_citizen_charter/ec8493d8_24f6_485b_b1c9_5d9902617c73/%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A8%E0%A7%8B%E0%A6%A6%E0%A6%A8%20%E0%A6%93%20%E0%A6%85%E0%A6%B0%E0%A7%8D%E0%A6%9C%E0%A6%BF%E0%A6%A4%20%E0%A6%9B%E0%A7%81%E0%A6%9F%E0%A6%BF%E0%A6%B0%20%E0%A6%B9%E0%A6%BF%E0%A6%B8%E0%A6%BE%E0%A6%AC%20%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
https://ictd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ictd.portal.gov.bd/office_citizen_charter/ec8493d8_24f6_485b_b1c9_5d9902617c73/%E0%A6%85%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AE%20%E0%A6%93%20%E0%A6%9A%E0%A7%81%E0%A6%A1%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%20%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B2%E0%A6%A8%20%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
https://ictd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ictd.portal.gov.bd/office_citizen_charter/ec8493d8_24f6_485b_b1c9_5d9902617c73/%E0%A6%85%E0%A6%97%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%BF%E0%A6%AE%20%E0%A6%93%20%E0%A6%9A%E0%A7%81%E0%A6%A1%E0%A6%BC%E0%A6%BE%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%20%E0%A6%89%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8B%E0%A6%B2%E0%A6%A8%20%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE.pdf
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খ) অভযন্তরীণ শসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. মারস   ম ম ানের প্ররতনবেন অরফস স্মারন র মাধ্যনম 
রনধ মাররত ছন  

সমন্বয় অরধশাখা 
প্রন াজ্য নয় 

প্ররত মানসর ৫ 

তাররনখর মনধ্য 

ফররো সুলতানা 

যুগ্মসরচব 

কেরলনফানঃ ৪৮১১০৭২৯ 

js.admin1@plandiv.gov.bd 

২. 

রবরিন্ন রবষনয়  ম ম তমানের 

আনবেনপত্র সংরিষ্ট রবিাগ/মন্ত্রণালনয় 

অগ্রায়ন 

অরফস স্মারন র মাধ্যনম প্রশাসরন  প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী প্রন াজ্য নয় ১-৩  া মরেবস 

৩. রনষ্পন্ন ও অরনষ্পন্ন  ানজ্র তারল া অরফস স্মারন র মাধ্যনম 
রনধ মাররত ছন  

সমন্বয় অরধশাখা 
প্রন াজ্য নয় 

প্ররত মানসর ৫ 

তাররনখর মনধ্য 

৪. জ্াতীয় সংসনের প্রননাত্তর কপ্ররণ অরফস স্মারন র মাধ্যনম 

প্রশাসন শাখা সংরিষ্ট প্রন 

এ নন -এনইরস ও সমন্বয় 

অরধশাখা 

প্রন াজ্য নয় 
সংসে অরধনবশন 

চলা ালীন 

৫. ত্রত্রমারস  মূল্যায়ন প্ররতনবেন অরফস স্মারন র মাধ্যনম 
রনধ মাররত ছন  

( ম মসম্পােন ব্যবস্থাপনা শাখা) 
প্রন াজ্য নয় 

প্ররত ক ায়াে মানরর 

পরবতী মানসর ৭ 

তাররখ 

৬. 

পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর 

শাখা/অরধশাখার চারিো কমাতানব  

জ্নবল ও অন্যান্য তথ্য সরবরাি 

অরফস স্মারন র মাধ্যনম চারিো কমাতানব  প্রন াজ্য নয় ১-৫  া মরেবস 

৭. 

পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশনন  ম মরত 

রসরনয়র সি ারী প্রধান/সি ারী প্রধান 

প মানয়র  ম ম তমানের তথ্যারে 

সংরক্ষণ 

রবজ্ঞরি/প্রজ্ঞাপন/অর স 

আদেশ জাররর িাধ্যদি 
প্রশাসরন  প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী প্রন াজ্য নয় প্রদর্াজয নয় 

৮. 
প্রশাসন অনুরবিানগর আন্তঃসমন্বয় 

 া মাবলী। 
অরফস স্মারন র মাধ্যনম প্রশাসরন  প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী প্রন াজ্য নয় প্রদর্াজয নয় 
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প্রশাসন-২ শাখা 
 

 ) প্রারতষ্ঠারনক শসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 

ওয়াকটশপ/দসরিনার/সভায় 

অাংশগ্রহদণর জন্য উপযুক্ত 

কি টকতটা/প্ররতরনরধ িদনানয়ন 

িদনানয়ন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ/সাংস্থা হদত প্রাি 

প্রস্তাব 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

ফররো সুলতানা 

যুগ্মসরচব 

কেরলনফানঃ ৪৮১১০৭২৯ 

js.admin2@plandiv.gov.bd 

২. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের সকল প্রকার ছুটি 

িঞ্জুর 

প্রজ্ঞাপন/অর স  আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্ররতদবেনসহ 

আদবেনপত্র (বরহিঃ বাাংলাদেশ ছুটির 

শেদত্র রনধ টাররত  রদি আদবেন) 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৩. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের ভরবষ্য তহরবল 

অরগ্রি িঞ্জুর/চূড়ান্ত পররদশাধ  

সরকারর আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

রজরপএ  রস্থরতসহ রনধ টাররত ছদক 

আদবেন 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৪. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের শপনশন 

প্ররক্রয়াকরণ ও রনষ্পরিকরণ 

সরকারর আদেশ িাধ্যদি ছাড়পত্রসহ রনধ টাররত  রদি আদবেন প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৫. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের শৃঙ্খলাজরনত 

রবভাগীয় িািলা রনষ্পরিকরণ 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

সুরনরে টষ্ট অরভদর্াগ/আদবেন প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয নয় 

৬. 

প্রদয়াজনীয় পে সৃজন ও সাাংগঠরনক 

কাঠাদিা হালনাগােকরণ 

সরকারর আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

প্রদয়াজন অনুর্ায়ী প্রদর্াজয নয় জনপ্রশাসন ও অর্ ট 

িন্ত্রণালদয়র 

অনুদিােন সাদপদে 

৭. 
প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের বেরল/পোয়ন 

রবজ্ঞরি/প্রজ্ঞাপন/অর স 

আদেশ জাররর িাধ্যদি 
প্রশাসরনক প্রদয়াজন অনুর্ায়ী প্রদর্াজয নয় ১-১৫ কার্ টরেবস 

৮. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর মৃত কি টকতটাদের পররবাদরর 

জন্য কল্যাণ ও শর্ৌর্ বীিার ভাতার 

আদবেন অগ্রায়ন 

অর স  আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ রনধ টাররত 

 রদি আদবেন 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

৯. 
১ি শেরণর শূন্য পদে 

রনদয়াগ/পদোন্নরত 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

শূন্য পদের রভরিদত রবদ্যিান রনদয়াগ 

রবরধিালা অনুর্ায়ী 

প্রদর্াজয নয় পে শূন্য সাদপদে 

১০. 
জাতীয় রেবস ও রাষ্ট্রীয় অনুষ্ঠাদন 

অাংশগ্রহদণর জন্য উর্ধ্টতন 

অর স আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ/কার্ টালদয়র চারহো 

অনুর্ায়ী 

প্রদর্াজয নয় ১-৫ কার্ টরেবস 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

কি টকতটাদের নাদির তারলকা শপ্ররণ 

১১. 

রবরভন্ন িন্ত্রণালয়/রবভাগ/সাংস্থার জন্য 

রবরভন্ন রবষদয় শ াকাল পদয়ন্ট 

রনধ টারণ 

অর স আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ/সাংস্থার চারহো 

অনুর্ায়ী 
প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয নয় 

ফররো সুলতানা 

যুগ্মসরচব  

কেরলনফানঃ ৪৮১১০৭২৯ 

js.admin2@plandiv.gov.bd 

 

খ) অভযন্তরীণ শসবা 

ক্রি. শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. 
িারসক কি টকাদের প্ররতদবেন অর স স্মারদকর িাধ্যদি রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 

প্রদর্াজয নয় প্ররত িাদসর ৫ 

তাররদখর িদধ্য 

ফররো সুলতানা 

যুগ্মসরচব  

কেরলনফানঃ ৪৮১১০৭২৯ 

js.admin2@plandiv.gov.bd 

২. 
অরভদর্াগ গ্রহণ ও রনষ্পরি সাংক্রান্ত 

প্ররতদবেন 

অর স স্মারদকর িাধ্যদি রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 

প্রদর্াজয নয় প্ররত িাদসর ৫ 

তাররদখর িদধ্য 

৩. 
রনষ্পন্ন ও অরনষ্পন্ন কাদজর তারলকা অর স স্মারদকর িাধ্যদি রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 

প্রদর্াজয নয় প্ররত িাদসর ৫ 

তাররদখর িদধ্য 

৪. 
জাতীয় সাংসদের প্রদনাির শপ্ররণ অর স স্মারদকর িাধ্যদি প্রশাসন শাখা সাংরিষ্ট প্রন 

একদনক-এনইরস ও সিন্বয় অরধশাখা 

প্রদর্াজয নয় সাংসে অরধদবশন 

চলাকালীন 

৫. 

প্রশাসন-২ শাখা এর আওতাধীন ১ি 

শেরণর কি টকতটাদের আদবেদনর উপর 

কার্ টক্রি গ্রহণ 

অর স স্মারদকর িাধ্যদি কি টকতটাদের আদবেন প্রদর্াজয নয় ১-১০ কার্ টরেবস 

৬. 

ত্রত্রিারসক মূল্যায়ন প্ররতদবেন অর স স্মারদকর িাধ্যদি রনধ টাররত ছদক 

(কি টসম্পােন ব্যবস্থাপনা শাখা) 

প্রদর্াজয নয় প্ররত শকায়ার্ টাদরর 

পরবতী িাদসর ৭ 

তাররখ 

৭. 

পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর 

শাখা/অরধশাখার চারহো শিাতাদবক 

জনবল ও অন্যান্য তথ্য সরবরাহ 

অর স স্মারদকর িাধ্যদি চারহো শিাতাদবক প্রদর্াজয নয় ১-৫ কার্ টরেবস 

 



E:\Citizen Charter\quarter all\4th Quarter Draft all\এরপ্রল-জুন 2025.doc Page 5 

 

প্রশাসন-৩ 

(ক) প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র. নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের সকল প্রকার ছুটি 

িঞ্জুর 

প্রজ্ঞাপন/অর স  আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং ছুটি 

প্রাপ্যতার প্ররতদবেনসহ আদবেন 

[বরহিঃ বাাংলাদেশ ছুটির শেদত্র 

রনধ টাররত  রদি আদবেন] 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

সারিহা শ রদেৌসী 

যুগ্মসরচব 

শর্রলদ ানিঃ ২২২২১৬৬৫৮ 

sas.admin3@plandiv.gov.bd 

        

০২. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের রচি রবদনােন ছুটি 

ও ভাতা প্রোন 

রজ.ও জাররর িাধ্যদি 
ছুটি প্রাপ্যতার প্ররতদবেনসহ 

আদবেনপত্র 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

০৩. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের েেতার বাঁধ 

অরতক্রদির আদেশ জারর।  

রজ.ও জাররর িাধ্যদি 
সাংরিষ্ট কি টকতটা/কি টচারীর 

আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

০৪. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের র্াইি 

শেল/রসদলকশনদগ্রড প্রোন। 

রজ.ও জাররর িাধ্যদি 
সাংরিষ্ট কি টকতটা/কি টচারীর 

আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

০৫. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের ভরবষ্য তহরবল 

অরগ্রি িঞ্জুর/চূড়ান্ত পররদশাধ  

রজ.ও জাররর িাধ্যদি 
রজরপএ  রস্থরতসহ রনধ টাররত ছদক 

আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

০৬. 

প্রশাসন অরধশাখা-১ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের শবতন ত্রবষম্য 

দূররকরণ 

অর স আদেশ জাররর 

িাধ্যদি 

সাংরিষ্ট কি টকতটা/কি টচারীর 

আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-১০ কার্ টরেবস 

০৭. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের শপনশন 

প্ররক্রয়াকরণ ও রনস্পরিকরণ 

 

রজ.ও জাররর িাধ্যদি 
ছাড়পত্রসহ রনধ টাররত  রদি 

(দপনসন  রি) আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-১৫ কার্ টরেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০৮. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের মৃত কি টকতটাদের 

পররবাদরর জন্য কল্যাণ ও শর্ৌর্ বীিার ভাতার 

আদবেন অগ্রায়ন 

 

অর স  স্মারক জাররর 

িাধ্যদি 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ রনধ টাররত 

 রদি আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

০৯. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের কল্যাণ তহরবল 

হদত রচরকৎসার সাহাদে প্রারির জন্য আদবেন  

 

অর স স্মারক জাররর 

িাধ্যদি 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ রনধ টাররত 

 রদি আদবেন 
প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

বহিঃবাংলাদেশ%20ছুটি%20ফরম%20(ফরম%20নং-১).doc
GPF%20From%20(ফরম-২).doc
পেনসন%20ফরম%20(ফরম-৩).pdf
http://sss.bkkb.gov.bd/
http://sss.bkkb.gov.bd/
ফরম-৩.pdf
ফরম-৩.pdf
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ক্র. নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

১০. 

প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ২য় ও ৩য় 

শেরণর কি টকতটা/কি টচারীদের রবভাগীয় 

ব্যবস্থাগ্রহণ 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

সুরনরে টষ্ট অরভদর্াগ/আদবেন প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয নয়  

 

 

 

 

 

 

সারিহা শ রদেৌসী 

যুগ্মসরচব 

শর্রলদ ানিঃ ২২২২১৬৬৫৮ 

sas.admin3@plandiv.gov.bd 

 

১১. 
প্রশাসন অরধশাখা-৩ এর আওতাধীন ৩য় 

শেরণর পদে আত্মীকরণ 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

 

সাংরিষ্ট কি টচারীর আদবেন প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয নয় 

১২. 

প্ররশেণ/ওয়াকটশপ/দসরিনার/সভায় 

অাংশগ্রহদণর জন্য উপযুক্ত কি টকতটা/প্ররতরনরধ 

িদনানয়ন 

িদনানয়ন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ/সাংস্থা হদত প্রাি 

প্রস্তাব 

প্রদর্াজয নয় ১-৭ কার্ টরেবস 

১৩. 
পররকল্পনা রবভাদগর ২য়, ৩য় ও ৪র্ ট শেরণর 

শূন্য পদে রনদয়াগ/পদোন্নরত 

 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

 

শূন্য পদের রভরিদত রবদ্যিান 

রনদয়াগ রবরধিালা অনুর্ায়ী 

প্রদর্াজয নয় পে শূন্য সাদপদে 

১৪. 

পররকল্পনা রবভাদগর ৪র্ ট শেরণ কি টচারীদের 

রনদয়াগরবরধ প্রণয়ন/পে সৃরষ্ট, সাংরেণ ও 

স্থায়ীকরণ  

 

প্রজ্ঞাপন/অর স আদেশ 

জাররর িাধ্যদি 

রবদ্যিান রনদয়াগ রবরধিালা 

অনুর্ায়ী 

প্রদর্াজয নয় প্রদর্াজয নয় 

 

(খ) অভযন্তরীণ শসবা 

ক্র. নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

০১. িারসক কি টকাদের প্ররতদবেন অর স স্মারদকর িাধ্যদি 
রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 
প্রদর্াজয নয় 

প্ররত িাদসর ৩/৫ 

তাররদখর িদধ্য 

 

 

সারিহা শ রদেৌসী 

যুগ্মসরচব 

শর্রলদ ানিঃ ২২২২১৬৬৫৮ 

sas.admin3@plandiv.go

v.bd 

 

 

০২. 
অরভদর্াগ গ্রহণ ও রনস্পরি সাংক্রান্ত প্ররতদবেন 

 
অর স স্মারদকর িাধ্যদি 

রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 
প্রদর্াজয নয় 

প্ররত িাদসর ৫ 

তাররদখর িদধ্য 

০৩. রনস্পন্ন ও অরনস্পন্ন কাদজর তারলকা অর স স্মারদকর িাধ্যদি 
রনধ টাররত ছদক 

সিন্বয় অরধশাখা 
প্রদর্াজয নয় 

প্ররত িাদসর ৫ 

তাররদখর িদধ্য 

০৪. জাতীয় সাংসদের প্রদনাির শপ্ররণ অর স স্মারদকর িাধ্যদি 

প্রশাসন শাখা সাংরিষ্ট প্রন 

একদনক-এনইরস ও সিন্বয় 

অরধশাখা 

প্রদর্াজয নয় 
সাংসে অরধদবশন 

চলাকালীন 

০৫. ত্রত্রিারসক মূল্যায়ন প্ররতদবেন অর স স্মারদকর িাধ্যদি 
রনধ টাররত ছদক 

(কি টসম্পােন ব্যবস্থাপনা শাখা) 
প্রদর্াজয নয় 

প্ররত শকায়ার্ টাদরর 

পরবতী িাদসর ৭ 

তাররখ 
০৬. পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর শাখা/অরধশাখার অর স স্মারদকর িাধ্যদি চারহো শিাতাদবক প্রদর্াজয নয় ১-৫ কার্ টরেবস 
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ক্র. নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

চারহো শিাতাদবক জনবল ও অন্যান্য তথ্য 

সরবরাহ 

 

প্রশাসন-৪ 

১) অভযন্তরীণ শসবা (পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর ৪র্ ট শেণীর কি টচারীদের আনুষরিক রবষয়সমূহ): 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. অরজটত ছুটি িঞ্জুর আদবেন পাওয়ার পর রনধ টাররত ছুটি 

রবরধিালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে 

সরকারর আদেশ জারর 

রহসাবরেণ কি টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র এবাং 

রনয়ন্ত্রণকারী কি টকতটার 

সুপাররশসহ রলরখত আদবেন 

রবনামূদল্য ৫ কার্ টরেবস  

 

 

 

 

 

জ্নাব সমর  ারন্ত বসা   

উপসরচব 

পরর ল্পনা রবিাগ 

কমাবাইল:০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-কমইল:  

as.admin4@plandiv.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. অরজটত ছুটি  িঞ্জুর (বরহিঃবাাংলাদেশ)  ক) আদবেন পাওয়ার পর রনধ টাররত ছুটি 

রবরধিালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে 

সরকারর আদেশ জারর; 

খ) সরকার কর্তটক সিদয় সিদয় 

জাররকৃত রবদেশ ভ্রিদণর অনুিরত ও 

আনুষরিক রনদে টশনা অনুসরণীয় 

রহসাবরেণ কি টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র, 

বরহিঃবাাংলাদেশ ছুটির রনধ টাররত 

 রি এবাং রনয়ন্ত্রণকারী কি টকতটার 

সুপাররশসহ রলরখত আদবেন 

 

রবনামূদল্য ৫ কার্ টরেবস 

৩. োরন্ত রবদনােন ছুটি িঞ্জুর আদবেন পাওয়ার পর বাাংলাদেশ 

চাকরর (রবদনােন ভাতা) রবরধিালা, 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তটপদের 

অনুদিােন সাদপদে সরকারর আদেশ 

জারর 

রহসাবরেণ কি টকতটা কর্তটক প্রেি 

ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়ন পত্র এবাং 

রনয়ন্ত্রণকারী কি টকতটার 

সুপাররশসহ রলরখত আদবেন 

রবনামূদল্য ৫ কার্ টরেবস 

৪. কি টচারীদের শৃঙ্খলাজরনত রবভাগীয় 

িািলা রনষ্পরিকরণ 

অর স আদেশ জাররর িাধ্যদি প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য প্রদর্াজয নয় 

 

৫. বেরল/পোয়ন অর স আদেশ জাররর িাধ্যদি প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য প্রদর্াজয নয় 

৬. উচ্চতর শগ্রড প্রোন আদবেন পাওয়ার পর সরকার রনধ টাররত আনবেনপত্র রবনামূদল্য ১৫ কার্ টরেবস 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

করিটির সভায় উপস্থাপন এবাং করিটির 

সুপাররদশর রভরিদত উপযুক্ত কর্তটপদের 

অনুদিােন সাদপদে িঞ্জুরর আদেশ 

জারর 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

জ্নাব সমর  ারন্ত বসা   

উপসরচব 

পরর ল্পনা রবিাগ 

কমাবাইল:০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-কমইল:  

as.admin4@plandiv.gov.bd 

 

 

 

 

  

 

 

৭. সাধারণ ভরবষ্য তহরবল হদত অরগ্রি 

িঞ্জুরর 

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ ভরবষ্য 

তহরবল রবরধিালা, ১৯৭৯ অনুয়ায়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে 

সরকারর আদেশ জারর 

সব টদশষ উদিালনকৃত শবতন 

রবদলর  দর্াকরপ, সব টদশষ 

রজরপএ  রস্থরত এবাং রনয়ন্ত্রণকারী 

কি টকতটার সুপাররশসহ রনধ টাররত 

 রি পূরণপূব টক রলরখত আদবেন 

রবনামূদল্য ৫ কার্ টরেবস 

৮. চাকরর স্থায়ীকরণ আদবেন পাওয়ার পর সাংরিষ্ট রনদয়াগ 

রবরধিালা অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তটপদের 

অনুদিােনক্রদি সরকারর আদেশ জারর 

রনয়ন্ত্রণকারী কি টকতটার 

সুপাররশসহ রলরখত আদবেন 

রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

৯. অবসর ও শপনশন প্ররক্রয়া রনষ্পরিকরণ আদবেন পাওয়ার পর সাংরিষ্ট রবরধিালা 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তটপদের অনুদিােন 

সাদপদে সরকারর আদেশ জারর 

১। শপনশন  রি ২.১ 

২। প্রািব্য শপনশদনর ত্রবধ 

উিরারধকারী শ াষণাপত্র 

৩। নমুনা স্বাের ও হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর ছাপ 

৪। শশষ শবতদনর প্রতযায়ন পত্র 

 

 

 

রবনামূদল্য ১০ কার্ টরেবস 

১০. মৃত কি টচারীদের পাররবাররক শপনশন, 

কল্যাণ ভাতা ও শর্ৌর্বীিার আদবেন 

প্ররক্রয়াকরণ  

আদবেন পাওয়ার পর সাংরিষ্ট রবরধিালা 

অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তটপদের অনুদিােন 

সাদপদে সরকারর আদেশ জারর 

মৃত কি টচারীর মৃত্যয সনে, 

উিরারধকার সনেপত্র, নন-ম্যাররজ 

সাটি টর দকর্, ৫ আঙ্গুদলর ছাপসহ 

অন্যান্য রনধ টাররত ছক পূরণপূব টক 

আদবেন 

রবনামূদল্য ১০ কার্ টরেবস 

১১. সাধারণ ভরবষ্য তহরবদল জিাকৃত অর্ ট 

চূড়ান্ত পররদশাধ  

আদবেন পাওয়ার পর সাধারণ ভরবষ্য 

তহরবল রবরধিালা, ১৯৭৯ অনুয়ায়ী 

উপযুক্ত কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে  

সরকারর আদেশ জারর 

সব টদশষ রজরপএ  রস্থরতসহ প্রধান 

রহসাবরেণ কি টকতটা কর্তটক 

প্রতযয়নসহ রনধ টাররত ছক 

পূরণপূব টক আদবেন 

রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

১২. সকল প্রকার অরগ্রি উদিালদনর শেদত্র আদবেন পাওয়ার পর উপযুক্ত রনধ টাররত ছক পূরণ এবাং কি টরত রবনামূদল্য ২-৩ কার্ টরেবস 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

রনধ টাররত  রদি রনয়ন্ত্রণকারী 

কর্তটপদের প্রতযয়ন পত্র এবাং অরগ্রদির 

রবদিাচন/না-োবী 

কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে 

প্রতযয়ন/না-োবী প্রোন 

রনয়ন্ত্রণকারী কি টকতটার 

সুপাররশসহ আদবেন 

১৩. অরিন াগ গ্রিণ ও রনষ্পরত্ত পনত্রর মাধ্যনম অরিন াগ স্বপনক্ষ েরললারেসি 

আনবেন 

রবনামূনল্য ১৫ (পননর)  া মরেবস 

 

২) অভযন্তরীণ শসবা (পররকল্পনা রবভাগ/করিশদন কি টরত ১ম কেরণর  ম ম তমানের এরসআর সংক্রান্ত রবষয়সমূহ): 

ক্রি. শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান 

নম্বর ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪. পররকল্পনা রবভাদগর ১ি শেরণর নন-কযাডার 

কি টকতটাদের এরসআর/ শডারসয়ার সাংরেণ 

সাংরেদণর 

িাধ্যদি 

অগ্রগািী পত্র রবনামূদল্য ১০ (েশ) কি টরেবস  

জ্নাব সমর  ারন্ত বসা   

উপসরচব 

পরর ল্পনা রবিাগ 

কমাবাইল:০১৭১৬৯৩৪০৯৩ 

ই-কমইল:  

as.admin4@plandiv

.gov.bd 
 

১৫. কি টকতটাদের শগাপনীয় অনুদবেদন প্রেি রবরূপ 

িন্তব্য/নম্বর প্ররক্রয়াকরণ 

পদত্রর িাধ্যদি োরখলকৃত শগাপনীয় অনুদবেন রবনামূদল্য ০২ (দুই) িাস 

(কযাদলোর অনুর্ায়ী) 

১৬. রবলদম্ব োরখলকৃত শগাপনীয় অনুদবেন প্ররক্রয়াকরণ পদত্রর িাধ্যদি অগ্রগািী পত্র এবাং োরখলকৃত 

শগাপনীয় অনুদবেন 

রবনামূদল্য “কগাপনীয় অনুনবেন পূরণ, 

অনুস্বাক্ষরসি রলখন, প্ররতস্বাক্ষর ও 

সংরক্ষণ সংক্রান্ত অনুশাসনিালা-

২০১২” অনুর্ায়ী 
 

 

এরসআর সংক্রান্ত রবষনয় আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা: 

 

ক্র: নাং প্ররতশ্রুরত/কারঙ্খত শসবা প্রারির লদেয করণীয় 

১. কগাপনীয় অনুনবেন ফরম পূরণ, অনুস্বাক্ষরসি রলখন, প্ররতস্বাক্ষর ও সংরক্ষণ সংক্রান্ত অনুশাসনিালা-২০২৪ এবাং অন্যান্য পররপত্র অনুসরণপূব টক রনর্ভ টল, কাঁর্াদছড়ামুক্ত ও 

সঠিকভাদব রনধ টাররত  রি পূরণ কদর রনরে টষ্ট সিদয়র শগাপনীয় অনুদবেন অগ্রগািী পদত্রর িাধ্যদি রনধ টাররত সিদয় োরখল করা। 

২. রনধ টাররত শসবা প্রারির জন্য রনরে টষ্ট কাগজপত্র আদবেনপদত্রর সাদর্ র্র্ার্র্ভাদব সাংযুক্ত করা। 
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সামারজ্ রবজ্ঞান গনবষণা পররষে: 

ক্রঃ 

নং 

শসবার  নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী,  

 ১ ২  ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

( ) অিযন্তরীণ কসবা 

 
০১। APP ত্রতরর ও েরপত্র  

সংগ্রি 

PPR অনু ায়ী এসএসআররস PPR অনু ায়ী APP অনুর্ায়ী    (১) উপসরচব, এসএসআররস 

(২) শিা: লুৎ র রহিান 

গদবষণা  কি টকতটা 

   (৩) অন্যান্য কি টকতটাগণ 

 

 

(খ) প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

 
০২। গদবষণা ও প্ররশেণ 

প্রস্তাবনা  আহবান 

(অনলাইন ও অ লাইদন) 

ত্রেরনক পরত্রকা ও ওদয়বসাইদর্র  

িাধ্যদি রবজ্ঞাপন 

গদবষণা প্রস্তাব,অরভজ্ঞতা সনে, ছরব 

সািারজকরবজ্ঞান গদবষণা নীরতিালা-

২০২৪ অনুর্ায়ী তথ্যারে। এসএসআররস 

রবনামূদল্য  জুলাই-কসনেম্বর শিা: লুৎ র রহিান 

গদবষণা কি টকতটা 

 

০৩। গদবষণা সাংক্রান্ত চুরক্তপত্র 

সম্পােন 

(১)   চুু্রক্তপদত্রর স র্ করপ 

সরবরাহ এবাং পূরদণ সহায়তা 

  

(২) ) জািানতনািায় স র্ করপ 

সরবরাহ এবাং পূরদণ সহায়তা 

 চুরক্তপত্র, পাসদপার্ ট সাইজ ছরব, ৩০০ 

র্াকার নন জুরডরশয়াল স্ট্যাদম্প 

চুরিনামা এবং ৩০০ র্াকার নন 

জুরডরশয়াল স্ট্যাদম্প  জািানত 

নািা, কাটি টজ শপপাদর গদবষণা প্রস্তাবনা, 

কি টপররকল্পনা ও অনুদিারেত বাদজর্ 

  

রবনামূনল্য  

এসএসআররসর পত্র জাররর 

তাররখ শর্দক ১৫ কার্ টরেবস 

(১) উপসরচব, এসএসআররস 

(২) সি ারী পররচাল  

(৩) সংরিষ্ট  ম ম তমাগণ 

০৪। Research 

Methodology সংক্রান্ত 

প্ররশক্ষণ 

(১)   চুু্রক্তপদত্রর স র্ করপ 

সরবরাহ এবাং পূরদণ সহায়তা 

  

(২) ) জািানতনািায় স র্ করপ 

সরবরাহ এবাং পূরদণ সহায়তা 

পূরণকৃত চুরক্তপত্র, পাসদপার্ ট সাইজ ছরব, 

৩০০ র্াকার নন জুরডরশয়াল স্ট্যাদম্প 

চুরিনামা এবং ৩০০ র্াকার নন 

জুরডরশয়াল স্ট্যাদম্প  জািানত 

নািা  

রবনামূনল্য 

এসএসআররস 

পত্র জাররর শর্দক ১৫ 

কার্ টরেবদসর িদধ্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

(১) উপসরচব, এসএসআররস 

(২) সহকারী পররচালক 

(৩) রাজু আহিাে 

     গদবষণা কি টকতটা 
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ক্রঃ 

নং 

শসবার  নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী,  

০৫। গদবষকদের  র্াবতীয়  

কার্ টক্রি   

(১) আরর্ টক অনুোন প্রোন 

(২) রশদরানাি পররবতটন 

(৩) শিয়াে বৃরদ্ধ 

(৪) পাওয়ার পদয়ন্ট 

শপ্রেদজদন্টশন প্রোন 

  (১)  শতট পূরণ ও র্র্ার্র্  

কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে  

পত্র জারর 

(২) নরর্/সভার রসদ্ধাদন্তর িাধ্যদি 

(১)  থা থ  র্তমপনক্ষর রন ে আনবেন 

(২) র রি প্রোন, আরথ ম  অনুোন এর 

কক্ষনত্র েপশীেসি  থা থ রবল 

িাউচারসি আনবেন প্রাথরম  অগ্রগরত 

প্ররতনবেন ফরম ‘ ’। চূড়ান্ত অগ্রগরতর 

প্ররতনবেন ফরম ‘খ’ 

(৩) রশনরানাম পররবতমন এবং কময়াে 

বৃরির কক্ষনত্র উপযুি  ারণ উনেখ  নর 

আনবেন 

 

 

 

 

 

 

 

 

রবনামূদল্য  রবদ্যিান নীরতিালা অনুর্ায়ী 

প্রদয়াজনীয় সকল কাগজ জিার 

তাররখ শর্দক ১৫ কার্ টরেবস 

সাংরিষ্ট সকল কি টকতটা 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০৬। গদবষণা প্ররতদবেন 

মূল্যায়ন  

এসএসআররস কর্তটক রনধ টাররত 

মুল্যায়নকারীর রনকর্ শপ্ররণ 

১। গদবষক কর্তটক শপ্রররত খসড়া 

গদবষণা প্ররতদবেন 

২। নীরতিালা অনুর্ায়ী রনধ টাররত 

মূল্যায়ন ছক  

অর্ ট রবভাগ কর্তটক 

অনুদিারেত হাদর 

এসএসআররস কর্তটক 

সম্মানী পররদশারধত 

(দচদকর িাদধ্যদি) 

মূল্যায়ন ারীর রন ে কপ্ররনণর 

তাররখ কথন  ৩০ (রত্রশ) রেননর 

মনধ্য 

(ক) এসএসআররস  

     কর্তটক রনধ টাররত 

মূল্যায়নকারী 

(খ) সাংরিষ্ট সকল কি টকতটা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০৭। গদবষণা প্রস্তাবনা মূল্যায়ন 

করা 

রনধ মাররত মূল্যায়ন ারী  র্তম  

মূল্যায়ন 

গনবষ   র্তম  োরখলকৃত গনবষণা 

প্রিাবনা 

অর্ ট রবভাগ কর্তটক 

অনুদিারেত হাদর 

এসএসআররস কর্তটক 

সম্মানী পররদশারধত 

(দচদকর িাদধ্যদি) 

প্রারির ১ (এ )  মানসর মনধ্য (১) তারল াভুি মূল্যায়ন ারী 

(২) শিা: লুৎ র রহিান 

     গদবষণা কি টকতটা 

(৩) হারাধন চন্দ্র সরকার 

      সহকারী সরচব 

(৪) রাজু আহিাে 

     গদবষণা কি টকতটা 

(৫) কমা: আবদুল গফুর 

     ডকুদিদন্টশন অর সার 

(৬) শািসুন নাহার 

        সহকারী সরচব 

 

 

 

 ০৮। গদবষণা প্রস্তাবনা 

চূড়ান্তকরণ 

(ক)গদবষণা প্রস্তাবনা বাছাইপূব টক  

রস্ট্য়াররাং করিটির িাধ্যদি  

অনুদিােন 

(খ) পদত্রর িাধ্যদি ও 

ওদয়বসাইদর্র িাধ্যদি  লা ল 

প্রকাশ 

গনবষ   র্তম  োরখলকৃত গকবষণা 

প্রিাবনা এবং প্রিাবনা  াচাই-বাছাই ও 

অথ মায়ন সংক্রান্ত উপ রমটির 

সুপাররশকৃত প্রিাবনা 

রবনামূদল্য  রিয়াররং  রমটির অনুনমােননর ১৫ 

(পননর)  া মরেবনসর মনধ্য 

(১) শিা: লুৎ র রহিান 

     গদবষণা কি টকতটা 

 (২) হারাধন চন্দ্র সরকার 

      সহকারী সরচব 

(৩) রাজু আহিাে 

      গদবষণা কি টকতটা 

(৪) কমা: আবদুল গফুর 

      ডকুদিদন্টশন অর সার 

(৫) শািসুন নাহার 

     সহকারী সরচব 
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ক্রঃ 

নং 

শসবার  নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী,  

 ০৯। রবরভন্ন কযার্াগরীর 

গদবষণার প্রার্রিক রকরস্ত 

পররদশাধ 

র্র্ার্র্ কর্তটপদের 

অনুদিােনসাদপদে রজও জারর ও 

শচক প্রোন 

গদবষণা নীরতিালা অনুর্ায়ী গদবষদকর 

আদবেনসহ রকরস্ত পররদশাদধর  জন্য 

বাদজদর্র রবপরীত ব্যদয়র র্পশীর্সহ 

র্র্ার্র্ভাদব পরীরেত সকল রবল 

ভাউচার  ও  রি ‘ক’ োরখল 

রবনামূদল্য আদবেদনর ১৫ (পদনর) 

কার্ টরেবদসর িদধ্য র্াচাই-

বাছাইপূব টক পররদশাদধর জন্য 

উপস্থাপন 

(১) উপসরচব, এসএসআররস 

(২) সহকারী পররচালক,  

(৩) সাংরিষ্ট শডে কি টকতটাগণ   

ক্রঃ 

নং 

শসবার নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী, শ ান ও ইদি ইল) 

(১) ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১০। রবরভন্ন কযার্াগরীর 

গদবষণার  চূড়ান্ত র রি 

পররদশাধ 

নরথনত অনুনমােন গ্রিনপূব ম  রজ্ও 

জ্াররর মাধ্যনম 

গদবষণা নীরতিালা অনুর্ায়ী গদবষদকর 

আদবেনসহ রকরস্ত পররদশাদধর  জন্য 

র্র্ার্র্ভাদব পরীরেত সকল রবল 

ভাউচার েপ সীেসি োরখল, রথরসস 

বাইরডং Executive Summary 

Recommendation (বাংলা ও 

ইংনরজ্ী), policy note, (িার্ ম  রপ, 

সফে  রপ (রসরর্),চূড়ান্ত অগ্রগরত 

প্ররতনবেন, , নীরতমালার ফরম খ 

কমাতানব , এছাড়া নীরতমালা অনু ায়ী 

অন্যান্য  া মক্রম 

রবনামূদল্য আদবেদনর ১৫ (পদনর) 

কার্ টরেবদসর িদধ্য পরীো-

রনরীোপূব টক পররদশাদধর জন্য 

উপস্থাপন     

(১) উপসরচব, এসএসআররস 

(২) সহকারী পররচালক,  

(৩) সাংরিষ্ট শডে কি টকতটাগণ  

 

১১। 

 

গদবষকদের শররজদষ্ট্রশন 

সহায়তা  

পত্র শপ্ররণ ও ওদয়বসাইদর্র 

িাধ্যদি প্রকাশ 

এসএসআররস  র্তম  রনধ মাররত 

কররজ্নরেশন ফরম পূরণ ও 

জ্মাসানপনক্ষ- 

রবনামূনল্য কররজ্নরেশন ফরম  জ্মার ১৫ 

রেননর মনধ্য 

   সাংরিষ্ট শডে কি টকতটাগণ  

 

 

 

 

 

 

১২। গদবষণা  লা ল রবস্তরণ    ওয়াকটসপ / শসরিনাদরর িাধ্যদি PowerPoint Presentation এর িার্ ম  ও  

সফে  রপ 

রবনামূদল্য ১৫ (পননর)  ম মরেবনসরমনধ্য শািসুন নাহার 

সহকারী সরচব 

এবং 

সাংরিষ্ট শডে কি টকতটাগণ 

 

 

 

 

 

 

 

১৩। 

 

 

 

 

 

 

প্রকাশনা কার্ টক্রি: 

(০১) 

আন্তজটারতক ও জাতীয় 

জান টাল প্রকাশনা 

করিটি গঠন ও গদবষকদের কাছ 

শর্দক গদবষণা আটি মন ল  প্রকাশ 

ও প্রচার 

সিািকৃত গদবষণাসমূহ রবনামূদল্য জুন িাস (১) শিা: আবদুল গফুর,               

ডকুদিদন্টশন অর সার 

(০২) 

এসএসআররসর গদবষণা 

নীরতিালা হালনাগােকরণ 

প্রকাশ ও প্রচার 

 

রবদ্যমান নীরতমালা ও সর ানরর নীরত 

ও পরর ল্পনার আনলান  

মন্ত্রণালয়/রবিানগর সনবার্চ্ম প মানয় চূড়ান্ত 

রবনামূদল্য জুন মানস     (১) রাজু আহিাে 

        গদবষণা কি টকতটা 
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ক্রঃ 

নং 

শসবার  নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী,  

 

 

 

 

 

 

অনুনমােন সানপনক্ষ 

(০৩) 

সিািকৃত গদবষণার 

পুরস্তকা  প্রকাশ ও প্রচার  

প্রকাশ ও প্রচার গনবষণা  নম মর নাম, গনবষন র নাম 

ইতযারে 

রনধ মাররত মূনল্য  

  

জুন িাস    (১) কমা: আবদুল গফুর 

       ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

(০৪) 

এসএসআররসর রসটিদজন 

চার্ টার হালনাগােকরণ 

প্রকাশ ও প্রচার রবদ্যমান 

রসটিদজন চার্ টার  এবাং অাংশীজনদের 

র ডব্যাক। 

 থা থ প মানয় চূড়ান্ত অনুনমােন 

সানপনক্ষ। 

রবনামূনল্য জুন িাদস    (১) কমা: আবদুল গফুর 

       ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

 

(০৫) 

এসএসআররস বুনলটিন 

প্র াশ ও প্রচারণা 

বুনলটিন আ ানর প্র াশ ও প্রচার বছনরর বাৎসরর   া মক্রনমর সংরক্ষি 

প্ররতনবেন 

রবনামূনল্য জুন িাদস    (১) কমা: আবদুল গফুর 

       ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

 

(০৬) 

এসএসআররসর  া মক্রম 

সংক্রান্ত বু নলে 

বুনলটিন আ ানর প্র াশ ও প্রচার বছনরর বাৎসরর   া মক্রনমর সংরক্ষি 

প্ররতনবেন 

রবনামূনল্য জুন িাদস   (১) কমা: আবদুল গফুর 

       ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

 

 (০৭) 

র্কুনমনেশন কসোনরর 

বই ক্রয় 

RFQM পিরতনত ক্রয়   জুন িাদস  (১) কমা: আবদুল গফুর 

       ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

 (গ) নাগরর  কসবা 

১৪। 

এসএসআররসর  

ওদয়বসাইদর্ তথ্য 

আপদডর্ 

ওদয়বসাইদর্ প্রকাশ - রবনামূদল্য  সািারহক ররববার   শিা: আবদুল গফুর 

   ডকুদিদন্টশন অর সার 

 

১৫। সািারজকরবজ্ঞান রবষদয় 

রবরভন্ন গদবষণা প্ররতনবেন  

গনবষ নের চারিোমনত 

উপস্থাপন  

প্রেশ মন 

 

ডকুদিদন্টশন 

ক ন্দ্র 

রবনামূনল্য কার্ টরেবস সকাল ৮.০০ শর্দক 

রবকাল ০৩.০০ পর্ টন্ত 

  (১) শিা: আবদুল গফুর 

        ডকুদিদন্টশন অর সার 

  (২) মুরহবুর রহিান 

       কযার্ালগার 

 

 

 

 

 

১৬। AASSREC–এর বারষ টক 

চাঁো প্রোন 

 

 র্তমপনক্ষর অনুনমােনক্রনম রজ্ও 

জ্াররর মাধ্যনম 

-পূব মবতী বছনরর প্রারি স্বী ারপত্র, 

বাংলানেশ ব্যাংন র পত্র 

বাদজর্ বরাদ্দ অনুর্ায়ী জানুয়ারর িাস বছদর ০১ বার 

চাঁো প্রোন 

  শিা: লুৎ র রহিান 

   গদবষণা কি টকতটা 

 

১৭।    মূল্যায়নকারী ও 

তত্ত্বাবধায়দকর সম্মানী 

প্রোন 

অথ ম রবিানগর নীরতমালা অনু ায়ী 

 র্তমপনক্ষর অনুনমােনক্রনম রজ্ও 

জ্াররর মাধ্যনম 

রবল  শচদকর িাধ্যদি সঠিকভাদব রবল প্রারির ১০ 

কি টরেবদসর িদধ্য 

 

    রাজু আহিাে 

    গদবষণা কি টকতটা 
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ক্রঃ 

নং 

শসবার  নাি শসবা প্রোদনর পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেবী,  

১৮। তথ্য অরধকার আইন 

বাস্তবায়ন 

 র্তমপনক্ষর অনুনমােনক্রনম তথ্য 

সরবরাি 

 

 

 

 

চারিোপত্র রবনামূনল্য  ০৭ (সাত) রেননর মনধ্য     শািসুন নাহার 

    সহকারী সরচব 

১৯। ক্রয় সাংক্রান্ত রবল প্রস্তুত ও 

ঠিকাোদরর পাওনা 

পররদশাধ 

রজ্ও  জ্াররর মাধ্যনম  রবল ও চালান শচদকর িাধ্যদি সঠিকভাদব রবল ও চালান প্রারি 

সাদপদে ১৫ কার্ টরেবদসর িদধ্য 

    (১) সংরিষ্ট  ম ম তমা 

    (২) রডরডও 

 

২০। সিার সেস্যনের সম্মানী 

িাতা প্রোন 

প্রচরলত ও রবদ্যমান নীরতমালা 

আনলান  রজ্ও জ্াররর মাধ্যনম 

সিার কনাটিশ 

এবং িারজ্রা তারল া 

নগে প্রোন  অনুনষ্ঠয় সিা কশনষ      শািসুন নাহার 

     সহকারী সরচব 

২১। পরর ল্পনা 

রবিাগ/ রমশনসি রবরিন্ন 

মন্ত্রণালয়/রবিানগর চারিত 

তথ্য সমন্বয় ও কপ্ররণ  

পত্র জ্াররর মাধ্যনম চারিত তথ্য 

কপ্ররণ 

কনাটিশ রবনামূনল্য ১৫  া ম রেবনসর মনধ্য      িারাধন চন্দ্র সর ার 

     সি ারী সরচব 

 

      অরভদর্াগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধরত (GRS): 

ক্ররিক 

নাং 
 খন শসবাগ্রহণকারী শর্াগাদর্াগ করদবন োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

শর্াগাদর্াদগর ঠিকানা 
রনষ্পরির সিয়সীিা 

১. োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা/দসবাোনকারী সঠিক 

সিদয় সিস্যা সিাধান করদত পাদরন না 

সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল 

অরিন াগ প্ররত ার  ম ম তমা 

উপসরচব 

কসাশ্যাল সানয়ন্স ররসাচ ম  াউরন্সল অথবা সি ারী 

পরররচাল  

০৩ িাস  

২. অরিন াগ প্ররত ার কি টকতটা সিস্যা সিাধান 

করদত পাদরন না। 

আরপল  ম ম তমা র্. সারেয়া শাররমন  

০১৮১৯-২১৫১১৯ 
০১ িাস 

 

 ম মসম্পােন ব্যবস্থাপনা শাখা: 
 

অিযন্তরীণ কসবা 

ক্রি. শসবার নাি  শসবা প্রোন পদ্ধরত শসবার মূল্য বা পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সূরচ োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও  

ই-শিইল নম্বর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

1.  সিন্বয় শাখায় িারসক প্ররতদবেন শপ্ররণ পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য প্ররত িাদসর ৫ তাররখ (কমা: মািমুে-উল-িাসান) 

গনবষণা  ম ম তমা  2.  উদ্ভাবন কি টপররকল্পনা বাস্তবায়ন পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য প্ররত বছদরর জুন িাস 
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ক্রি. শসবার নাি  শসবা প্রোন পদ্ধরত শসবার মূল্য বা পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সূরচ োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও  

ই-শিইল নম্বর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

3.  জাতীয় শুদ্ধাচার শকৌশল কি টপররকল্পনা প্রণয়ন, বাস্তবায়ন পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য প্ররত বছদরর জুন িাস শিাবাইলিঃ ০১৫২১৪৯৪২৪৮ 

mahmud.duds@gmail.co

m 

 

4.  তথ্য অরধ ার কি টপররকল্পনা বাস্তবায়ন পত্র/ই-শিইদল রবনামূদল্য ১৫ অদটাবর, ১৫ জানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল,  ১৫ জুলাই 

5.  উপযুক্ত কর্তটপদের অনুদিােন সাদপদে শসরিনার/কি টশালা ও প্ররশেণ 

আদয়াজন 

শসরিনার/কি টশালা ও 

প্ররশেণ আদয়াজন 

অনুদিারেত বাদজদর্র আদলাদক কি টপররকল্পনা শিাতাদবক 

প্ররতষ্ঠারন  কসবা 

1.  বারষ টক কি টসম্পােন চুরক্ত প্রণয়ন/স্বাের (অধীন েির/সাংস্থার সাদর্) পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য প্ররতবছদরর জুন িাস 

2.  বারষ টক কি টসম্পােন চুরক্ত (এরপএ) এর ত্রত্রিারসক, অধ ট-বারষ টক ও বারষ টক 

প্ররতদবেন িরন্ত্রপররষে রবভাদগ শপ্ররণ 

পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য ১৫ অদটাবর, ১৫ জানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল,  ১৫ জুলাই 

3.  জাতীয় শুদ্ধাচার শকৌশল কি টপররকল্পনা এর  ত্রত্রিারসক, অধ টবারষ টক ও 

বারষ টক প্ররতদবেন িরন্ত্রপররষে রবভাদগ শপ্ররণ 

পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য ১৫ অদটাবর, ১৫ জানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল,  ১৫ জুলাই 

4.  উদ্ভাবন কি টপররকল্পনা এর অধ ট-বারষ টক ও বারষ টক প্ররতদবেন িরন্ত্রপররষে 

রবভাদগ শপ্ররণ 

পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য ১৫ জানুয়ারর ও ১৫ জুলাই 

5.  শসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত (রসটিদজন চার্ টার) অনুর্ায়ী বাস্তবায়ন অগ্রগরত 

প্ররতদবেন িরন্ত্রপররষে রবভাদগ শপ্ররণ 

পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য ১৫ অদটাবর, ১৫ জানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল,  ১৫ জুলাই 

6.  অরভদর্াগ গ্রহণ ও রনষ্পরি (GRS) সাংক্রান্ত তথ্য িরন্ত্রপররষে রবভাদগ 

শপ্ররণ 

পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য প্ররত িাদসর ১০ তাররখ 

7.  SDG সাংক্রান্ত তথ্য প্রধানিন্ত্রীর কার্ টালদয় শপ্ররণ পত্র/ই-শিইদল  রবনামূদল্য সিয় সিয় চারহোর শপ্ররেদত 

 

পরর ল্পনা শাখা: 

প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

 

1.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর আওতায় নতুন প্র নল্পর  াচাই-

বাছাই  নর অনুনমােননর জ্ন্য সংরিষ্ট কসক্টনর কপ্ররণ 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য পুনগর্ঠ মত রর্রপরপ/টিএরপরপ  প্রারির পর ১০ 

 া মরেবস 

কমা: আখতারুজ্জামান 

উপসরচব 

কফানঃ ২২২২১৬৬৩৪ 2.  অথ ম রবিানগর  নতুন উন্নয়ন প্র ল্পনর জ্নবনলর রনধ মারণ পনত্রর মাধ্যনম/ই- রবনামূনল্য চাই সিায় প্র ল্প  প্রিাব অনুনমােন প্ররক্রয়া রনণর 
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সংক্রান্ত আন্তঃমন্ত্রণালয়  রমটিনত প্রিারবত নতুন প্র নল্পর 

জ্নবনলর পে ও সংখ্যা রনধ মানরনণর জ্ন্য প্রিাব কপ্ররণ  রা 

নরথর মাধ্যনম রসিান্ত গৃিীত িনল akhtar1381971@gmail.com 

 

3.  প্র ল্প অনুনমােননর প্রশাসরন  আনেশ জ্ারী  রা পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য কসক্টর  র্তম  অনুনমােন পত্র পারির অনরধ  ৭ 

 া মরেবস এবং মাননীয় পরর ল্পনা মন্ত্রী  র্তম  

অনুনমােননর ৩  া মরেবস (পরর ল্পনা রবিাগ 

 র্তম  অনুনমােননর জ্ন্য প্রিারবত প্র নল্পর 

কক্ষনত্র) 

4.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর এরর্রপ/আরএরর্রপ প্রণয়ন পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

5.  উন্নয়ন প্র নল্পর IBAS++ এর  Usee ID এবং  

Password আনবেন প্ররক্রয়া রণ 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রিাব প্রারি সানপনক্ষ 

6.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর উন্নয়ন প্র ল্পসমূনির IBAS++ 

এ প্র ল্প রিরত্ত  বরাদ্দ রবিাজ্ন অনুনমােন, অথ ম অবমুরি, 

রবতরণসি সংরিষ্ট  া মক্রম 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

7.  প্র নল্পর অথ ম বরাদ্দ ও রবিাজ্ননর প্রশাসরন  আনেশ জ্ারী 

 রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

8.  পরর ল্পনা রবিানগর রবরিন্ন প্র নল্পর প্র ল্প মূল্যায়ন  রমটির 

সিায় ক াগোন 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রনয়াজ্ন মারফ  

9.  প্র নল্পর অথ ম ছাড় সংক্রান্ত  াবতীয়  া মারে সম্পন্ন  রা পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

10.  প্র নল্পর জ্নবল রননয়াগ/বেলী আনেশ জ্ারী  রা পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রিাব প্রারি সানপনক্ষ 

11.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর আওতায় বািবায়নাধীন 

প্র ল্পসমূনির সংনশাধন/আন্ত:অঙ্গ ব্যয় সমন্বয়/নময়ােবৃরিসি 

 াবতীয়  া মারে সম্পন্ন  রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রিাব প্রারি সানপনক্ষ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.  উন্নয়ন প্র নল্পর অনুকূনল অথ ম বরাদ্দ প্রারির জ্ন্য অথ ম 

রবিানগর সানথ সিা  রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

13.  প্র নল্পর অনুকূনল প্র ল্প ক ার্ বরানদ্দর জ্ন্য অথ ম রবিানগ 

প্রিাব কপ্ররণ  রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রিাব প্রারি সানপনক্ষ 

14.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর উন্নয়ন প্র ল্পসমূনির অনুকূনল 

বাৎসরর  অথ ম বরানদ্দর রনরমনত্ত সংরিষ্ট কসক্টনরর মাধ্যনম 

 া মক্রম রবিানগ প্রিাব কপ্ররণ 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

15.  মন্ত্রণালনয়র অথ ম বরাদ্দ সংক্রান্ত “বানজ্ে ব্যবস্থাপনা”  রমটি 

ও “ বানজ্ে ওয়ার মং”  রমটিনত অংশগ্রিণ  রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্ররত মানসর ১৫ তাররনখ মনধ্য 

16.  উন্নয়ন প্র ল্পসমূনির অগ্রগরত রননয় মারস  প মানলাচনা সিা পনত্রর মাধ্যনম/ই- রবনামূনল্য চারিোর আনলান  

mailto:akhtar1381971@gmail.com
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আনয়াজ্ন  রা নরথর মাধ্যনম  

 

কমা: আখতারুজ্জামান 

উপসরচব 

কফানঃ ২২২২১৬৬৩৪ 

akhtar1381971@gmail.com 

 

17.  প্রধানমন্ত্রীর  া মালয়, সংসে সরচবালয়, মরন্ত্রপররষে রবিাগসি 

রবরিন্ন মন্ত্রণালনয়র চারিো অনু ায়ী পরর ল্পনা রবিাগ/ 

 রমশননর এনএরপরর্/রবআইরর্এস এর প্র নল্পর তথ্য কপ্ররণ 

 রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য চারিোর আনলান  

18.  উন্নয়ন প্র ল্পসমূনির মারস /ত্রত্রমারস /বাৎসরর  প্ররতনবেন 

প্রস্তুত  রা 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য চারিোর আনলান  

19.  উন্নয়ন প্র নল্প রননয়ারজ্ত  ম ম তমানের সর ানরর পাওনা 

রবষনয় পরীক্ষা রনরীক্ষাপূব ম  না োবী সনেপত্র প্রোন 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য চারিোর আনলান  

20.  উন্নয়ন প্র নল্পর রবরিন্ন প্ররতনবেন আইএমইরর্, অথ ম রবিাগ 

এবং প্রধান রিসাবরক্ষণ  ম ম তমা, পরর ল্পনা রবিাগ  া মালনয় 

কপ্রেরণ  রা 

পকত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্ররত মানসর ৭ তাররনখ মনধ্য 

21.  উন্নয়ন প্র নল্পর সমারি প্ররতনবেন আইএমইরর্নত কপ্ররণ  রা পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য প্রারি সানপনক্ষ 

22.  উর্ধ্মতন  র্তমপক্ষ  র্তম  সমনয় সমনয় অরপ মত অন্যান্য োরয়ত্ব 

পালন 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

23.  পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশননর আওতায় বািবায়নাধীন উন্নয়ন 

প্র ল্পসমূনির PSC এবং PIC সিা আিবানসি  াবতীয় 

 া মারে সম্পন্নানন্ত  া মরববরণী প্রণয়ন ও রবতরণ  রা। 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব  

24.  উন্নয়ন প্র নল্পর ADP এবং RADP বরাদ্দ AMS 

সফেওয়যানর এরি  রা িয় 

পনত্রর মাধ্যনম/ই-

নরথর মাধ্যনম 

রবনামূনল্য রননে মশনা কমাতানব   

 

রিসাব শাখা  

নাগররক কসবা 

ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত কসবা মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 

কসবা প্রোননর সময়সূরচ োরয়ত্ব প্রাি  ম ম তমা (নাম, পেবী,নফান  

ও ই-কমইলঃ 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

1.   ম মচারীনের মারস  কবতন রবল প্রস্তুত ও রসএও অরফনস কপ্ররণ  অনলাইন এর মাধ্যনম কপ্ররণ রবনামূনল্য প্রনতয  মানসর ২০ তাররখ 

িনত ৩০ তাররনখর মনধ্য 

কমাঃ আশরাফ আলী 

রিসাবরক্ষণ  ম ম তমা 

পরর ল্পনা রবিাগ 

কেরলনফানঃ ৪৮১১৩৫২২ 

কমাবাইলঃ ০১৭১০৯৭৫১৭৯ 

ashraf061083@gmail.com 

2.   ম মচারীনের োরন্ত রবননােন িাতা, আনুষরঙ্গ  রবল, ভ্রমণ রবল, 

গৃিরনম মাণ অরগ্রম, রম্পউোর অরগ্রম,নমাের সাইন ল অরগ্রম ও 

িরবষ্য তিরবল অরগ্রম  রবল প্রস্তুত ও রসএও অরফনস কপ্ররণ 

রবনলর মাধ্যনম রবনামূনল্য মানসর ক  ক ান সমনয় 

3.   ম মচারীনের কবতন রনধ মারণী রববরণী প্রস্তুত অনলাইন এর মাধ্যনম রবনামূনল্য মানসর ক  ক ান সমনয় 

4.   ম মচারীনের কবতন  রববরণী প্রোন অনলাইন এর মাধ্যনম রবনামূনল্য মানসর ক  ক ান সমনয় 

mailto:akhtar1381971@gmail.com
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5.   ম মচারীনের ছুটির প্রতযয়ন পত্র, রবরিন্ন প্র ার না-োবী প্রোন পনত্রর মাধ্যনম রবনামূনল্য মানসর ক  ক ান সমনয় 

6.  পরর ল্পনা রবিানগর রাজ্স্ব খানতর অরর্ে আপরত্ত রনষ্পরত্তর জ্ন্য 

অরর্ে অরফনস পনত্রর মাধ্যনম তথ্য কপ্ররণ। 

পনত্রর মাধ্যনম রবনামূনল্য মানসর ক  ক ান সমনয় 

 

সমন্বয় শাখা 

নাগররক শসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. তথ্য প্রোন পত্র/ই-শিইদলর 

িাধ্যদি 

স্ব-ব্যাখ্যাত আদবেন পত্র 

তথ্য করিশদনর ওদয়বসাইর্ 

তথ্য অরধকার আইন, 

২০০৯ অনুর্ায়ী 

রনধ টাররত র  

তথ্য অরধকার আইন, ২০০৯ এ 

রনধ টাররত সিয়সীিা 

তািরমনা তাছলীম 

যুগ্মসরচব 

 (সিন্বয় ও আইন) 

তথ্য প্রোনকারী কি টকতটা 

শিাবাইল: ৯১৮০৫৯৭ 

tahmina406@yahoo.com 

প্রারতষ্ঠারনক শসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. রপআরএল গিণকারী কি টকতটা-কি টচারীদের 

ত্রত্রিারসক তারলকা প্রকাশ ও রবতরণ 

পদত্রর িাধ্যদি প্রশাসন শাখাসমূহ এবাং 

রবআইরডএস হদত তথ্যারে 

প্রারির পর সিন্বয় শাখা 

রবনামূদল্য ০৩ রেন তািরমনা তাছলীম 

যুগ্মসরচব 

(সিন্বয় ও আইন) 

তথ্য প্রোনকারী কি টকতটা 

শিাবাইল: ৯১৮০৫৯৭ 

tahmina406@yahoo.com  

 

 

 

 

 

তািরমনা তাছলীম 

যুগ্মসরচব 

(সিন্বয় ও আইন) 

তথ্য প্রোনকারী কি টকতটা 

শিাবাইল: ৯১৮০৫৯৭ 

tahmina406@yahoo.com  

২. রবরভন্ন গুরুত্বপূণ ট রবষদয় 

সাকুটলার/পররপত্র/রবজ্ঞরি/প্রজ্ঞাপন ও 

পৃষ্ঠাঙ্কনকরণ 

পদত্রর িাধ্যদি প্রজ্ঞাপন/সাকুটলার 

সিন্বয় শাখা 

রবনামূদল্য ০৩ রেন 

৩. তথ্য প্রোন পত্র/ই-শিইদলর 

িাধ্যদি 

স্ব-ব্যাখ্যাত আদবেন পত্র 

তথ্য করিশদনর ওদয়বসাইর্ 

তথ্য অরধ কার আইন, 

২০০৯ অনুর্ায়ী 

রনধ টাররত র  

তথ্য অরধকার আইন, ২০০৯ এ 

রনধ টাররত সিয়সীিা 

৪. প্ররতদবেন পদত্রর 

িাধ্যদি/ই-নরর্র 

িাধ্যদি 

অর স স্মারক রবনামূদল্য ০৭ রেন 

৫. পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশননর নতুন 

প্র নল্পর রর্রজ্োল নম্বর প্রোন 

পনত্রর িাধ্যদি অরফস স্মার  রবনামূদল্য ০৩ রেন 

৬. রবরভন্ন খসড়া/নীরতিালা/আইন/রবরধিালা 

চুরক্তপদত্রর উপর পররকল্পনা রবভাদগর 

িতািত প্রোন 

পদত্রর 

িাধ্যদি/ই-

শিইদলর িাধ্যদি 

অর স স্মারক রবনামূদল্য ০৭রেন 
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আইন শাখা: 

প্রারতষ্ঠারনক শসবা 
 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোদনর 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটার নাি, পেবী, 

শ ান নম্বর ও ই-শিইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  িহািান্য সুরপ্রি শকার্ ট, প্রশাসরনক 

ট্রাইবুযনাল এবাং রবজ্ঞ সরলরসর্র উইাং এর 

চারহো শিাতাদবক িািলার রবরভন্ন তথ্য ও 

প্ররতদবেন  (Statement of fact) শপ্ররণ 

রলরখত িহািান্য সুরপ্রি শকার্ ট, 

প্রশাসরনক ট্রাইবুযনাল, 

আইনজীবী, এএরজ, রডএরজ এর 

কার্ টালয় 

রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী কমাঃ িারববুর রিমান 

রসরনয়র সহকারী সরচব (আইন) 

শিাবাইল: ২২২২১৬৭৫২ 

as.law@plandiv.gov.com 

অভযন্তরীণ শসবা 

2.  িহািান্য সুরপ্রি শকাদর্ টর চারহো 

শিাতাদবক কাগজপত্র শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

কমাঃ িারববুর রিমান 

রসরনয়র সহকারী সরচব (আইন) 

শিাবাইল: ২২২২১৬৭৫২ 

as.law@plandiv.gov.com 

3.  িািলা সাংক্রান্ত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র রবজ্ঞ 

সরলরসর্র উইাং এ সিয়িত শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

4.  পররকল্পনা রবভাদগর (প্রশাসন-১,২,৩,৪) 

এর িািলা সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ টক্রি গ্রহণ 

পদত্রর িাধ্যদি আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

5.  িািলার পেদ্বদয়র সাদর্ শর্াগাদর্াগ করা 

ও তথ্যারে সম্পদকট অবরহতপূব টক 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ 

সরাসরর ও 

মুদঠাদ াদনর 

িাধ্যদি 

আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

শিাতাদবক 

 

 

 

 

 

কমাঃ িারববুর রিমান 

রসরনয়র সহকারী সরচব (আইন) 

শিাবাইল: ২২২২১৬৭৫২ 

as.law@plandiv.gov.com 

6.  িািলার রবষয় তথ্য সাংগ্রদহর জন্য 

সুরপ্রিদকার্ ট, প্রশাসরনক ট্রাইবুযনাল, 

প্রশাসরনক আপীল ট্রাইবুযনাদল শর্াগাদর্াগ 

স্থাপন 

সরাসরর ও 

মুদঠাদ াদনর 

িাধ্যদি 

আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

7.  রবজ্ঞ আইনজীবীগদণর সাদর্ রনয়রিত 

শর্াগাদর্াগ  রো করা এবাং চারহত তথ্যারে 

র্র্াসিদয় শপ্ররণ 

সরাসরর/মুদঠা

শ াদন 

আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

8.  আইন শাখার বাদজর্ প্রণয়ন ও বাস্তবায়ন 

অগ্রগরত প্ররতদবেন র্র্াসিদয় বাদজর্ 

অনুরবভাদগ শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি বাদজর্ শাখা শর্দক সরবরাহকৃত 

রনধ টাররত ছক অনুর্ায়ী 

রবনামূদল্য বাদজর্ শাখা কর্তটক প্রদেয় সিয় 

অনুর্ায়ী 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোদনর 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য ও পররদশাদধর 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটার নাি, পেবী, 

শ ান নম্বর ও ই-শিইল 

9.  পরর ল্পনা রবিানগর সমন্বয় শাখার চারিো 

কমাতানব   াবতীয় তথ্যারে কপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি সমন্বয় শাখা কথন  চারিত 

তথ্যারে অনুর্ায়ী 

রবনামূদল্য সমন্বয় শাখা  র্তম   প্রনেয় সময় 

অনুর্ায়ী 

10.  বারষ টক কি টম্পােন চুরক্ত প্রণয়ন ও অগ্রগরত 

প্ররতদবেন র্র্াসিদয় শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি কি টসম্পােন শাখা হদত 

সরবরাহকৃত রনধ টাররত ছক 

অনুর্ায়ী 

রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

11.  আইন শাখার বারষ টক কি টপররকল্পনা প্রণয়ন পদত্রর িাধ্যদি আইন শাখা রবনামূদল্য রনধ টাররত সিয় অনুর্ায়ী 

 

প্ররশক্ষণ শাখা 

ক্রম কসবা গ্ররিতা কসবার রববরণ প্রিানবর প্রারি 

স্বী ানরর সনব মার্চ্ 

সময় 

প্রমাণ   াগজ্পত্র অথবা প্রনয়াজ্নীয় তনথ্যর 

চারিো জ্ানাননা/অসম্পূণ ম তথ্য সংবরলত 

প্রিাব কফরত প্রোননর সনব মার্চ্ সময় 

প্রারথ মত কসবা প্রোননর 

সনব মার্চ্ সময় 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম, পেরব কফান ও 

ই-কমইল) 

১. পরর ল্পনা মন্ত্রণালয় মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টার রবনেশ 

গমননর রনরমত্ত সর ারর আনেশ জ্ারর 

 রা িয়। 

 

 

শাখায় প্রিাব প্রারির 

পরবতী ৫  ম মরেবস 

 

 

 

 

 

শাখায় প্রিাব প্রারির 

পরবতী ৫  ম মরেবস 

৫  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 

পর ৫  ম মরেবস 

মরনরা পারিীন  

উপসরচব শ ান: 

৪৮১১২০৫৬ 

শিাবাইল: ০১৭২২৭৭১৬৪৭ 

sas.ptsection@yahoo.

com 

 

২. পরর ল্পনা রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন, বাংলানেশ উন্নয়ন 

গনবষণা প্ররতষ্ঠান 

পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশনন  ম ম তমা প্রথম 

 ম ম তমাগনণর রবনেশ গমননর রনরমত্ত 

সর ারর আনেশ, মননানয়ন প্রোন  রা িনয় 

থান । 

 

১০  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 

পর ৫  ম মরেবস 

৩. পরর ল্পনা রবিাগ ও 

পরর ল্পনা  রমশন 

পরর ল্পনা রবিাগ/ রমশনন  ম মরত 

স ল  ম ম তমা এবং  ম মচারীগনণর 

বাৎসরর  ৬০ ঘোব্যাপী ইন-িাউজ্ 

প্ররশক্ষণ আনয়াজ্ন  রা িয়। 

৫  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 

পর ১০  ম মরেবস 

 

 

 

 

মরনরা পারিীন  

উপসরচব 

কফান: ৪৮১১২০৫৬  

শিাবাইল: 

০১৭২২৭৭১৬৪৭ 

sas.ptsection@yah

৪. রবরিন্ন মন্ত্রণালয়/রবিাগ এবং 

স্বশারসত সংস্থা 

রবরিন্ন মন্ত্রণালয়/রবিাগ এবং স্বশারসত 

সংস্থার পনত্রর কপ্ররক্ষনত স্থানীয় 

প্ররশক্ষনণর জ্ন্য মননানয়ন প্রোন  রা 

িয়। 

১০  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 

পর ৩  ম মরেবস 

৫. রবরিন্ন  ম মশালা ও কসরমনার পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  ১০  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 
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ক্রম কসবা গ্ররিতা কসবার রববরণ প্রিানবর প্রারি 

স্বী ানরর সনব মার্চ্ 

সময় 

প্রমাণ   াগজ্পত্র অথবা প্রনয়াজ্নীয় তনথ্যর 

চারিো জ্ানাননা/অসম্পূণ ম তথ্য সংবরলত 

প্রিাব কফরত প্রোননর সনব মার্চ্ সময় 

প্রারথ মত কসবা প্রোননর 

সনব মার্চ্ সময় 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম, পেরব কফান ও 

ই-কমইল) 

 রমশনন  ম মরত প্রথম কেরণ 

 ম ম তমাগনণর সমন্বয়  ম মসম্পােন 

ব্যবস্থাপনা শাখার চারিো অনু ায়ী 

 ম মশালা ও কসরমনার আনয়াজ্ন। 

পর ৫  ম মরেবস oo.com 
 

প্রারতষ্ঠারনক 

১. বাংলানেশ উন্নয়ন গনবষণা 

প্ররতষ্ঠান 

বাংলানেশ উন্নয়ন গনবষণা প্ররতষ্ঠান 

প্রশাসরন , বানজ্ে, রবনেশ ভ্রমণ 

সংক্রান্ত  াবতীয়  া মক্রম সম্পােন 

 ১০  ম ম রেবস স্বয়ংসম্পূণ ম প্রিাব প্রারির 

পর ৫  ম মরেবস 

 

এনইরস-এ নন  ও সমন্বয় অনুরবিাগ  

এ নন  শাখা-১ 

প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

প্রারতষ্ঠারনক: 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. একদনক কর্তটক অনুদিারেত প্রকল্পসমূদহর 

রডরপরপ পরীো-রনরীো/র্াচাইয়াদন্ত অনুদিােন 

পত্র জারর করা । 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য কার্ টরববরণী জাররর ০৩ 

(রতন) কি টরেবদসর িদধ্য 

 

 

রিগ্ধা তালুকোর 

রসরনয়র সহকারী প্রধান 

শ ান: ৯১৮০৮৮৩ 

শিাবাইল: ০১৭১১০৬৬৯১৯ 
ইনমইল 

snigdha.talukder@gmail.com 

২. একদনক সভায় প্রকল্প অনুদিােনকাদল গৃহীত 

রসদ্ধান্তসহ প্রেি রনদে টশনা/অনুশাসন সম্পদকট 

সাংরিষ্ট িন্ত্রণালয়/রবভাগদক প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহদণর জন্য অবরহত করা।  

 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য কার্ টরববরণী জাররর ০৩ 

(রতন) কি টরেবদসর িদধ্য 

৩. একদনক সভায় প্রকল্প অনুদিােনকাদল গৃহীত 

রসদ্ধান্ত/প্রেি রনদে টশনার আদলাদক রডরপরপ 

পুনগ টঠদনর জন্য শসটর/রবভাদগ কপ্ররণ এবং 

পুনগ টঠিত প্রকল্প প্রস্তাব প্রারির পর পরীো-

রনরীো/র্াচাইয়াদন্ত প্রকল্পসমূদহর অনুদিােন 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 
এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য কার্ টরববরণী জাররর ০৩ 

(রতন) কি টরেবদসর িদধ্য 
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পত্র জারর করা। 

অভযন্তরীণ: 

১. একদনদক উপস্থারপত প্রকল্প সম্পদকট জাতীয় 

সাংসদের প্রদনাির, সাংসেীয় স্থায়ী করিটি ও 

অন্যান্য েির শর্দক চারহত তথ্যারে ইনপুর্ 

প্রোন। 

 

 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

 রবনামূদল্য চারহোর আদলাদক 

 
 

এ নন  শাখা-২ 

প্রারতষ্ঠারনক 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. একদনক সভার জন্য প্রকল্প তারলকা প্রস্তুতকরণ নরর্র িাধ্যদি এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত  

শিা: নাজমুল আলি 

রসরনয়র সহকারী প্রধান 

শ ান: ৪৮১১৪০১২ 

শিাবাইল: ০১৭৮২৩৫৭১৮৮ 

nazmul.alam30@gmail.com 

 

২. একদনক সভার শনাটিশ প্রস্তুদতর জন্য এদজো  

চূড়ান্তকরণ 

নরর্র িাধ্যদি এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত 

৩. একদনক সভার শনাটিশ জারর পদত্রর িাধ্যদি   

 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত 

৪. একদনক শচয়ারপারস টন িাননীয় 

প্রধানিন্ত্রী/প্রধান উপদেষ্টা ও একদনক-এর 

স্থায়ী সেস্যদের জন্য রি  ও শ াল্ডার প্রস্তুত 

এবাং শপ্ররণ 

নরর্র িাধ্যদি এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত 

৫. একদনক সভা শশদষ কার্ টরববরণী প্রস্তুত এবাং 

চূড়ান্ত অনুদিােন ও স্বােদরর জন্য িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রী/উপদেষ্টার িাধ্যদি িাননীয় 

প্রধানিন্ত্রী/প্রধান উপদেষ্টার রনকর্ শপ্ররণ। 

নরর্র িাধ্যদি এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত 

৬. অনুদিারেত কার্ টরববরণী একদনক-এর স্থায়ী 

সেস্য ও সাংরিষ্ট িন্ত্রণালয়/রবভাদগ শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি   

 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত 

অিযন্তরীন 
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প্রারতষ্ঠারনক 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাদগর 

সিন্বয় শাখায় অত্র শাখা সাংরিষ্ট িারসক, 

ত্রত্রিারসক ও বারষ টক প্ররতদবেন শপ্ররণ। 

 

 

পদত্রর িাধ্যদি  ও 

 ই নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রিত  

 

 

 

 

 

 

সিন্বয় শাখা-১ 

প্রারতষ্ঠারনক 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাাংলাদেশ পররকল্পনা করিশদনর বরধ টত সভা 

আদয়াজন ও অন্যান্য আনুষরিক কার্ টাবরল 

সম্পােন 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য এনইরস সভা 

আদয়াজদনর পূদব ট 

প্ররতবছর ২ বার 

 

শিা: হারববুর রহিান 

সহকারী সরচব 

শ ান: ৪৮১১৩৯৩০ 

শিাবাইল: ০১৮৮০৮৬৪৩৪৩ 

nec1plandiv@gmail.com 

 

 

 

 

 

 
 

২.  জাতীয় অর্ টননরতক পররষে (এনইরস)-এর সভা 

আদয়াজন ও আনুষরিক কার্ টাবরল সম্পােন 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য বরধ টত সভার রসদ্ধাদন্তর 

আদলাদক প্ররতবছর ২ 

বার 

৩. এনইরস/সিার রসিান্ত/অনুশাসন সমপ মন ম 

সংরিষ্ট মন্ত্রণালয়/রবিাগন  অবরিত রণ 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য রনয়রমত 

৪. বাাংলাদেশ জাতীয় সাংসদের পররকল্পনা 

িন্ত্রণালয় সম্পরকটত সাংসেীয় স্থায়ী করিটির 

ত্রবঠদকর কার্ টপত্র প্রস্তুত ও শপ্ররণ 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য চারহোর আদলাদক 

৫. িহািান্য রাষ্ট্রপরতর প্রদেয় ভাষদণ অন্তর্ভ টরক্তর 

জন্য পররকল্পনা িন্ত্রণালয় সাংক্রান্ত তথ্য উপাি 

প্রস্তুত কদর শপ্ররণ। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য চারহোর আদলাদক 

 

 

৬. িাননীয় স্পীকার এবাং সাংসে সেস্যগদণর 

রবরভন্ন সারির্/দসরিনাদর অাংশগ্রহদণর রনরিি 

রি  র্রকাং পদয়ন্টস প্রস্তুত ও  শপ্ররণ। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য চারহোর আদলাদক 

অভযন্তরীণ: 

mailto:nec1plandiv@gmail.com
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প্রারতষ্ঠারনক 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. একদনক সভার  জন্য আসন রবন্যাস এবাং 

অন্যান্য কার্ টাবরল সম্পােন 

সরাসরর নাি  লক 

স্থাপদনর িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য একদনক সভার রবজ্ঞরির 

আদলাদক 

২. পররকল্পনা রবভাদগর সিন্বয় শাখায় চারহো 

শিাতাদবক তথ্য প্রোন 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

    ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য প্রদতযক িাদসর ১ি 

সিাদহ 

 

 

 

সিন্বয় শাখা-২ 
 

প্রারতষ্ঠারনক 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজ পত্র এবাং প্রারি স্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয় 

সীিা 

োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা (নাি, 

পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাাংলাদেশ জাতীয় সাংসে শর্দক প্রাি সকল 

প্রদনাির  প্রস্তুত ও কপ্ররণ এবাং  পররকল্পনা 

রবভাদগর সাংসদের কাউরিল অর সার রহসদব 

োরয়ত্ব পালন। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য 
১০ কার্ টরেবস অর্বা 

প্রদয়াজনীয়তা রনররদখ 

কি/শবরশ হদত পাদর। 

 

(দিা: আবু কাদয়ছ আকন্দ) 

সহকারী সরচব 

শ ান: ৯১৮০৮৬০ 

শিাবাইল: ০১৮১৩৩৫০৬৪৬ 

ecnecwing@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. ‘সরকারর খাদত উন্নয়ন প্রকল্প প্রণয়ন, 

প্ররক্রয়াকরণ, অনুদিােন ও সাংদশাধন 

রনদে টরশকা রবষদয়  স্পষ্টীকরণ/ব্যাখা প্রোনসহ 

সাংদশাধন সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ টসম্পােন। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য ০৭ কার্ টরেবস অর্বা 

প্রদয়াজনীয়তা রনররদখ  

কি/শবরশ হদত পাদর 

৩. রডরজর্াল ডার্াদবজ ও আকটাইভ প্ররতষ্ঠার 

িাধ্যদি একদনক উইাং শরক্তশালীকরণ প্রকল্প 

কার্ টক্রদির  অাংশ রহদসদব রবরভন্ন িন্ত্রণালদয়র 

কি টকতটাদের জন্য প্ররশেদণর আদয়াজন করা। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য ০৪ রেন ব্যাপী 

অভযন্তরীণ: 

১. পররকল্পনা রবভাগ কর্তটক চারহত িারসক সিন্বয় 

সভা এবাং অত্র  উইাং সাংরিষ্ট অন্যান্য তথ্য 

শপ্ররণ। 

পদত্রর িাধ্যদি/ 

ই-নরর্র িাধ্যদি 

এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য ০৩ কার্ টরেবস অর্বা 

প্রদয়াজনীয়তা রনররদখ  

কি/শবরশ হদত পাদর। 

২. অত্র উইাং এর সকল কি টকতটা/কি টচারীর প্রকল্প 

পররেশ টন ও 

পদত্রর িাধ্যদি/ এনইরস-একদনক ও সিন্বয় অনুরবভাগ রবনামূদল্য ০৩ কার্ টরেবস অর্বা 

প্রদয়াজনীয়তা রনররদখ  
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ভ্রিণ/প্ররশেণ/িদনানয়ন/বেরল/পোয়ন/শপ্রষণ 

আদেশ সাংক্রান্ত সকল কার্ টক্রি গ্রহণ। 

ই-নরর্র িাধ্যদি কি/শবরশ হদত পাদর। 

 

সাধারণ শাখা-১ 

২. শসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত 

২.১ অভযন্তরীন শসবা: 

ক্রম. শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

(নাি,পেরব,শ ান নম্বর ও  

ই-শিইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. পররকল্পনা করিশন চত্বরস্থ কি টকতটা/কি টচারী 

ও অন্যান্য সাংস্থার অর স কে/কার্ টালয় 

বরাদ্দকরণ 

পররকল্পনা করিশন চত্বরস্থ ভবন সমূদহর 

কে বরাদ্দ 

চারহোপত্র/ আদবেন 

প্রারি সাদপদে  

রবনামূদল্য     ৩-১০ রেন 

(কে খারল র্াকা সাদপদে) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কমািাম্মে রুহুল কুদ্দুস 

উপসরচব 

শ ান: ৯১৮০৯৯০ 

ds.gen.sec2@plandiv.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. অর স কদের সাধারণ (দভৌত) ও ত্রবদুযরতক 

শিরািদতর প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ এবাং 

গণপূতট রবভাদগর (রসরভল/ই/এি) সাদর্ উক্ত 

কাদজর সিন্বয়সাধন  

অর স কদের সাধারণ (দভৌত) ও 

ত্রবদুযরতক শিরািদতর প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহদণর লদেয  রপডরিওরড’র সাংরিষ্ট 

কি টকতটার সাদর্ সিন্বয়সাধন 

চারহোপত্র/আদবেন 

প্রারি সাদপদে  

রবনামূদল্য     ৩-৫ রেন 

৩. পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর কি টকতটাগদণর 

েিদর সরবরাদহর জন্য আসবাবপত্র সাংগ্রহ, 

সাংরেণ ও শিরািত  

পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর 

কি টকতটাগদণর েিদর সরবরাদহর জন্য 

আসবাবপত্র সাংগ্রহ, সাংরেণ ও 

শিরািত করা হয় 

আদবেনপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য  ৬০ রেন 

৪. পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর কি টকতটাগদণর 

েিদর ব্যবহৃত অদকদজা/অব্যবহৃত 

আসবাবপদত্রর রনলাি এবাং রহসাব সাংরেণ 

পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর 

কি টকতটাগদণর েিদর ব্যবহৃত 

অদকদজা/অব্যবহৃত আসবাবপদত্রর রনলাি 

এবাং রহসাব সাংরেণ 

অব্যবহৃত/অদকদজা 

আসবাবপত্র শস্ট্াদর      

সাংরেণ সাদপদে 

রবনামূদল্য ২০-২৫ রেন 

(শর্োর কার্ টক্রি 

প্ররক্রয়াকরদণর জন্য) 

৫. পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর অব্যবহৃত 

পূরাতন নরর্ সাংরেণ ও রবনষ্টকরণ;  

 পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর অব্যবহৃত 

পূরাতন নরর্ সাংরেণ ও রবনষ্টকরণ 

 রবনামূদল্য  ৩-১০ রেন 

৬. পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর চত্যর্ ট শেরণর 

কি টচারীদের ইউরন ি ট (দপাশাক পররচ্ছে), 

ছাতা-জুতা, শিাজা, নাি লক ইতযারে 

সরবরাহ 

পররকল্পনা রবভাগ/করিশদনর চত্যর্ ট শেরণর 

কি টচারীদের ইউরন ি ট (দপাশাক পররচ্ছে), 

ছাতা-জুতা, শিাজা, নাি লক ইতযারে ক্রয় 

প্ররক্রয়ার মাধ্যনম সরবরাহ করা হয় 

চারহোপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য ৫-৭ রেন (সরাসরর নগে ক্রয় 

পদ্ধরতদত সরবরাহ), ২০-২৫ রেন 

(শকাদর্শন আহ্বান পদ্ধরতদত 

সরবরাহ), ৪৫-৬০ রেন ( উন্মুক্ত 

েরপত্র আহ্বান পদ্ধরতদত)  

৭. কি টকতটা/ কি টচারীদের কল্যাণমূলক রবষয়ারে 

সম্পােন 

কি টকতটা/ কি টচারীদের কল্যাণমূলক 

রবষয়ারে সম্পােন 

চারহোপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য কর্তটপদের রনদে টশিদত  
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ক্রম. শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

(নাি,পেরব,শ ান নম্বর ও  

ই-শিইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৮. এ, রব, রস শেরণর সরকারর বাসা বরাদ্দ সাংক্রান্ত বাসা বরাদ্দ নীরতমালা অনুসরণপূব ম   রমটির 

মাধ্যনম বরাদ্দ আনেশ জ্াররর মাধ্যনম 

রনধ টাররত  রদি 

আদবেনপত্র সাদপদে 

রবনামূদল্য আদবেদনর রনধ টাররত সিদয়র 

পর ১০ কার্ টরেবস 

 

 

কমািাম্মে রুহুল কুদ্দুস 

উপসরচব 

শ ান: ৯১৮০৯৯০ 

ds.gen.sec2@plandiv.gov.bd  

৯. কি টকতটা/ কি টচারীদের অর স কে বরাদ্দ 

এবাং কদের সাংোর কার্ টক্রি সাংক্রান্ত 

প্রদয়াজন অনুর্ায়ী কি টকতটাদের অর স 

কে বরাদ্দ এবাং সাংোর সাংক্রান্ত 

পেদেপ গ্রহদণর িাধ্যদি 

চারহো অনুর্ায়ী রবনামূদল্য ০৭-১০ কার্ টরেবস (খারল 

সাদপদে) 

১০. উপদেষ্টা/িন্ত্রী/প্ররতিন্ত্রীর রপ্ররভদলজ  াে 

হদত িঞ্জুরর প্রোদনর সকল কাজ 

(উপনেষ্টা/মন্ত্রী/প্ররতমন্ত্রীর রননে মশানুসানর)  

 উপদেষ্টা/িন্ত্রী/প্ররতিন্ত্রীর রপ্ররভদলজ  াে 

হদত িঞ্জুরর প্রোদনর সকল কাজ 

(উপনেষ্টা/মন্ত্রী/প্ররতমন্ত্রীর রননে মশানুসানর 

চারহোপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য ৩-৫রেন 

১১. ত্রবদুযরতক সরঞ্জািারে সরবরাহ, শিরািত,  

সাংরেণ এবাং রহসাব সাংরেণ 

ত্রবদুযরতক সরঞ্জািারে সরবরাহ, শিরািত,  

সাংরেণ এবাং রহসাব সাংরেণ 

চারহোপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য ৫-৭রেন 

১২. আসবাবপত্র স্থানান্তর, েির পুনগ টঠন ও 

অন্যান্য কাদজ শলবার রনদয়াগ  

 

আসবাবপত্র স্থানান্তর, েির পুনগ টঠন ও 

অন্যান্য কাদজ শলবার রনদয়াগ 

চারহোপত্র প্রারি 

সাদপদে 

রবনামূদল্য ২-৩রেন 

১৩. এ, রব, রস কেরণর সর ারর বাসা বরানদ্দর না-

োবী সংক্রান্ত 

এ, রব, রস কেরণর সর ারর বাসা বরানদ্দর 

না-োবী সংক্রান্ত 

আনবেননর কপ্ররক্ষনত রবনামূনল্য ২-৩ রেন 

 

সাধারণ শাখা-২ 

২.১ অিযন্তরীণ কসবা: 

ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয় 

 াগজ্পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য 

এবং 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম,পেরব,নফান নম্বর ও  

ই-কমইল 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  রমশনন  ম মরত 

 ম ম তমাগনণর প্রারধ ার অনু ায়ী আবারস /োিরর  

কেরলনফান মঞ্জুরর,  আবারস  কেরলনফাননর খাত পররবতমন, 

আবারস  কেরলনফান ব্যরিগত রণ, আবারস  ও োিরর  

কেরলনফান স্থানান্তর ইতযারে  া মক্রম 

কেরলনফান নীরতমালা অনু ায়ী 

অরফস আনেনশর মানধ্যনম 

রনধ মাররত ছ সি 

আনবেনপত্র। 

 

(সাধারণ শাখা-২) 

রবনামূনল্য ৩-১০ রেন  

 

 

 

 ামরুল িাসান 

রসরনয়র সি ারী সরচব 
2.  পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  রমশননর  ম ম তমাগনণর অরফস আনেনশর মাধ্যনম আনবেনপত্র রবনামূনল্য ৩-১০ রেন 
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ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয় 

 াগজ্পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য 

এবং 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম,পেরব,নফান নম্বর ও  

ই-কমইল 

আবারস  কেরলনফান রবনলর পেরব পরররবতমন ও আবারস  

কেরলনফান রবরিন্ন রণসি অন্যান্য  া মক্রম 

শ ান: ২২২২১৬৫৫৭ 

কমাবাইল: ০১৭১০২০৮৬৯০ 

sas.gen.sec2plandiv.gov.bd 

 

 

 
 

 

 

 

 

3.  পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  রমশননর  ম ম তমাগনণর 

আবারস  ও োিরর  কেরলনফান রবল পররনশাধ সংক্রান্ত 

রবটিরসএল িনত োিরর  

কেরলনফান রবল এবং  ম মরত 

 ম ম তমাগণ িনত ব্যরিগত 

আবারস  কেরলনফান রবনলর  রপ  

কেরলনফান রবনলর  রপ রবনামূনল্য ৩-১০ রেন 

4.  পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশনন  ম মরত  ম ম তমাগনণর 

কেরলনফান সংক্রান্ত না-োবী প্রোন 

 প্রশাসন শাখা-২/ব্যরিগত 

আনবেননর কপ্ররক্ষনত আনেশ জ্ারর 

- রবনামূনল্য ৩-১০ রেন 

5.  োিরর  রপএরবএক্স (ইোর ম) কসবা প্রোন এবং ইোর ম 

কেরলনফান কসেসি সংন াগ প্রোন (প্রনয়াজ্ন সানপনক্ষ)  

কেরলনফান রশল্প সংস্থার েক্ষ 

কে রনরশয়ান দ্বারা সংন াগসি 

সমস্যা সমাধান 

আনবেনপত্র রবনামূনল্য ৩-১০ রেন 

6.  পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  রমশননর োিরর   ানজ্ 

ব্যবিানরর জ্ন্য কিশনারর/মননািারর মালামাল রবতরণ 

প্রাপ্যতা/চারিোপত্র অনু ায়ী 

রবতরণ 

GRP পিরতনত 

চারিোপত্র 

রবনামূনল্য কিানর মজুে থা া 

সানপনক্ষ 

7.  পরর ল্পনা রবিাগ ও পরর ল্পনা  রমশননর োিরর   ানজ্ 

ব্যবিানরর জ্ন্য কক্রা াররজ্  মালামাল রবতরণ 

প্রাপ্যতা/চারিোপত্র অনু ায়ী 

রবতরণ 

GRP পিরতনত 

চারিোপত্র 

রবনামূনল্য কিানর মজুে থা া 

সানপনক্ষ 

8.  পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশননর োিরর   ানজ্র ব্যবহৃত 

 রম্পউোর ও অরফস সরঞ্জাম (ন মন- রম্পউোর, রপ্রোর, 

ফনো রপয়ার, ফযাক্স কমরশন, স্ক্যানার) ইতযারে সরবরাি। 

চারিোর কপ্ররক্ষনত ক্রয়পূব ম  

সরবরাি। 

চারিোপত্র রবনা মূূ্নল্য কেডার প্ররক্রয়ার 

মাধ্যনম ক্রয়পূব ম  

সরবরাি 

9.  োিরর   ানজ্র ব্যবহৃত  রম্পউোর সামগ্রী (ন মন-কোনার, 

 ী কবার্ ম, মাউস) ইতযারে সরবরাি। 

চারিোর কপ্ররক্ষনত ক্রয়পূব ম  

সরবরাি। 

চারিোপত্র রবনা মূূ্নল্য কিানর মজুে থা া 

অথবা কেডার প্ররক্রয়ার 

মাধ্যনম ক্রয়পূব ম  

সরবরাি 

10.  পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশননর োিরর   ানজ্র ব্যবহৃত 

 রম্পউোর, রপ্রোর, স্ক্যানার এবং ফনো রপয়ার কমরশন 

কমরামত সংক্রান্ত  াবতীয়  া মারে 

োরিোপত্র অনুসানর রনধ মাররত লগরশনের 

মাধ্যনম আনবেন। 

 

(পরর ল্পনা রবিানগর 

ওনয়ব সাইর্ কথন  

র্াউননলার্কৃত) 

রবনা মূনল্য তাৎক্ষরণ  

অথবা ৩-৫ রেন 

 

 

 

 

 ামরুল িাসান 

রসরনয়র সি ারী সরচব 

শ ান: ২২২২১৬৫৫৭ 

কমাবাইল: ০১৭১০২০৮৬৯০ 

sas.gen.sec2plandiv.gov.bd 

11.  পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশনন  ম মরত  ম ম তমানের োিরর  

 ানজ্ ব্যবিানরর জ্ন্য রসল, অনোরসল ও নামফল  সরবরাি 

প্রারধ ার ও চারিোপত্র অনুসানর প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী রবনা মুনল্য ২-৫ রেন 

12.  পরর ল্পনা রবিাগ ও  রমশনন  ম মরত  ম ম তমা- ম মচারীনের আনবেননর কপ্ররক্ষনত আনবেনপত্র, ছরব, রবনা মূনল্য ২-৪ রেন 
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ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয় 

 াগজ্পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য 

এবং 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম,পেরব,নফান নম্বর ও  

ই-কমইল 

পররচয়পত্র প্রোন রননয়াগপত্র এবং 

রনধ মাররত ছ  (প্রন াজ্য 

কক্ষনত্র) 

 

 

13.  পরর ল্পনা  রমশন চত্বনরর রনরাপত্তা সংক্রান্ত  াবতীয়  াজ্ উর্ধ্মতন  ম ম তমার রননে মশনা 

কমাতানব  

প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী রবনা মুনল্য সাব মক্ষরণ  

14.  রর্রজ্োল িারজ্রা কমরশন স্থাপন, রক্ষণানবক্ষন এবং িারজ্রা 

সংক্রান্ত তথ্য প্রোন  রা। 

উর্ধ্মতন  ম ম তমার রননে মশনা 

কমাতানব  

- রবনা মুনল্য সাব মক্ষরণ  

 

২.২  প্রারতষ্ঠারন  কসবা: 

ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয় 

 াগজ্পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 

কসবা প্রোননর সময়সীমা োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম,পেরব,নফান 

নম্বর ও  

ই-কমইল 

১৫.  পরর ল্পনা রবিানগর অধীন েির/ 

অরধেির/ সংস্থার  ম ম তমানের বাংলানেশ 

সরচবালনয়র প্রনবশপত্র আনেশ জ্ারী। 

আনবেননর কপ্ররক্ষনত আনবেনপত্র, ছরব, 

এবং স্বরার 

মন্ত্রণালনয়র (অস্থায়ী) 

রনধ মাররত ছ   

রবনা মূনল্য ২-৪ রেন  ামরুল িাসান 

রসরনয়র সি ারী সরচব 

শ ান: ২২২২১৬৫৫৭ 

কমাবাইল: ০১৭১০২০৮৬৯০ 

sas.gen.sec2plandiv.gov.bd 

 

 

 

২.৩  নাগরর  কসবা: 

ক্রম কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয় 

 াগজ্পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 

কসবা প্রোননর সময়সীমা োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম,পেরব,নফান নম্বর ও  

ই-কমইল 

১৬. পররকল্পনা করিশন চত্বদর কযারন্টন 

পররচালনা, করিটি গঠন, তোরকী এবাং এ 

রবষদয় রেক রনদে টশনা প্রোন করা; 

উর্ধ্মতন  ম ম তমার রননে মশনা 

কমাতানব  

প্রনয়াজ্ন অনু ায়ী রবনা মুনল্য সাব মক্ষরণ   ামরুল িাসান 

রসরনয়র সি ারী সরচব 

শ ান: ২২২২১৬৫৫৭ 

কমাবাইল: ০১৭১০২০৮৬৯০ 

sas.gen.sec2plandiv.gov.bd 
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প্রনো ল  

নাগররক শসবা: 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোদনর পরদ্ধরত শসবা মূল্য এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সুরচ োরয়ত্ব প্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-

শিইলিঃ) 

1.  একদনক/এনইরস/এরডরপ/আরএরডরপসহ সকল সভা 

আদয়াজদনর সারচরবক সহদর্ারগতা  

চারহো অনুসাদর  লরজরস্ট্ক সাদপার্ ট  

সরবরাদহর িাধ্যদি 

রবনামূদল্য ১-২ রেন 

 

 

 

 

 

 

 

শিািঃ শগালাি শিাছাদদ্দক 

যুগ্মসরচব (প্রশাসন ও 

প্রদর্াকল) 

শ ান: ৪৮১১২৫০৬ 

 

2.  একদনক, এনইরস সভার এসরব পাস এবাং জাতীয় সাংসে 

অরধদবশদনর েশ টক গ্যালারর পাস সাংগ্রহ ও জিা 

পদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য ১-২ রেন 

 

3.  কি টকতটাদের  ানবািন কসবা চারহোপদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য রনধ টাররত রেদন   

4.  আপ্যায়ন সরবরাহ চারহোপদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য ১-২ রেন 

5.  এনইরস সদম্মলন কে/করিটি কে-১/ 

অরডদর্াররয়াি বরাদ্দ 

চারহোপদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য ১-২ রেন 

6.  কি টকতটাগদণর প্রদর্াকল শসবা চারহো অনুসাদর  লরজরস্ট্ক সাদপার্ ট  

সরবরাদহর িাধ্যদি 

রবনামূদল্য রনধ টাররত রেদন   

7.  রবরভন্ন জাতীয় রেবস উদ্র্াপন চারহোপদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য রনধ টাররত রেদন 

8.  শিার্রর্ান শিরািত চারহোপদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য ১-৭ রেন 

9.  ডাক গ্রহণ ও রবতরণ পত্র প্রারি সাদপদে রবনামূদল্য ১ রেন 

10.  না-োবী পত্র পদত্রর িাধ্যদি রবনামূদল্য ১-২ রেন 

 

লাইনেরর শাখা:  

অভযন্তরীন শসবা: 

ক্ররম  

নম্বর 

কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত কসবার মূল্য বা পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর সময়সূরচ    োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম, পেবী, কফান ও ই- 

কমইল নম্বর 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) 

1.  বারষ ম  বই ক্রয় (লাইনেররর জ্ন্য বাছাইকৃত বই ক্রয় 

 রা) (২০২৪-২৫ অথ মবছনরর সরচব স্যানরর রননে মশনায় 

বই ক্রয়  া মক্রম স্থরগত রনয়নছ) 

সরাসরর ও RFQ অনুনমারেত বানজ্নের 

রবপরীনত কচন র মাধ্যনম 

প্রায় সারা বছর ধনর  

 

 

 

 

 

2.  বই ইসুয, কফরত ও করফানরন্স এবং ফনো রপ কসবা 

প্রোন  রা 

সরাসরর,  িার্ ম রপ, পত্র/ই-কমইনল, 

E-Filing 

রবনামুনল্য সারা বছর 

3.  সব ধরননর প্রনয়াজ্নীয় োিরর  পনত্রর উত্তর প্রোন সরাসরর, পত্র/ই-কমইনল,  

E-Filing 

রবনামুনল্য সারা বছর 
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4.  সমন্বয় শাখায় লাইনেরর  র্তম  মারস  সমন্বয় সিায় 

গৃিীত রসিান্তসমূনির বািবায়ন অগ্রগরত প্ররতনবেন 

কপ্ররণ    

সরাসরর, পত্র/ই-কমইনল,  

E-Filing  

রবনামূনল্য প্ররত মানসর ৩ তাররখ  

 

 

(নমাঃ আবু িারনফ)  

লাইনেরর অরফসার 

কমাবাইলঃ  

০১৮১৪-৮০১৯৭৭ 

ই-কমইলঃ 

abuhanif01814801977@gm
ail.com 

5.  সমন্বয় শাখায় মারস  প্ররতনবেন কপ্ররণ  রা। সরাসরর, পত্র/ই-কমইনল,  

E-Filing 

রবনামূনল্য প্ররত মানসর ৩ তাররখ 

6.  উর্ধ্মতন  র্তমপনক্ষর অনুনমােন সানপনক্ষ বই ক্রনয়র জ্ন্য 

সিা আিবান, আনয়াজ্ন এবং  উি  া ম  থা থিানব 

সম্পন্ন  রা। 

সরাসরর, E-Filing ---------- বই ক্রনয়র সময় 

প্রারতষ্ঠারন  কসবাঃ 

1.  বারষ ম   ম মসম্পােন চুরি (এরপএ) এর ত্রত্রমারস , অধ ম-

বারষ ম  ও বারষ ম  প্ররতনবেন  ম মসম্পােন ব্যবস্থাপনা 

শাখায়  কপ্ররণ  

পত্র/ই-কমইনল রবনামুনল্য ২৯ কসনেম্বর, ১৫ জ্ানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল, ১৫ জুলাই 

2.  জ্াতীয় শুিাচার ক ৌশল  ম মপরর ল্পনা প্রণয়ন এর 

ত্রত্রমারস , অধ ম-বারষ ম  ও বারষ ম  প্ররতনবেন 

 ম মসম্পােন ব্যবস্থাপনা শাখায়  কপ্ররণ  রা। 

পত্র/ই-কমইনল রবনামুনল্য ২৯ কসনেম্বর, ১৫ জ্ানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল, ১৫ জুলাই 

3.  উদ্ভাবন  ম মপরর ল্পনা এর অধ ম-বারষ ম  ও বারষ ম  , শাখা 

পররেশ মন প্ররতনবেন সমন্বয় ও পত্র চারিত  শাখায় কপ্ররণ 

 রা 

পত্র/ ই-কমইনল রবনামুনল্য ১৫ জ্ানুয়ারর ও ১৫ জুলাই 

4.  রসটিনজ্ন চাে মার (নসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত) অনু ায়ী 

বািবায়ন অগ্রগরত প্ররতনবেন  ম মসম্পােন ব্যবস্থাপনা 

শাখায়  কপ্ররণ  রা। 

পত্র/ ই-কমইনল রবনামুনল্য ২৫স কসনেম্বর, ১৫ জ্ানুয়ারর, ১৫ 

এরপ্রল, ১৫ জুলাই 

 

রসটিদজন চার্ টার 

ই-সারভ টস শাখা  

অভযন্তরীণ শসবা 

ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-শিইল) 

িন্তব্য 

০১ পররকল্পনা িন্ত্রণালয় এর  

ওদয়বসাইদর্ (www.mop.gov.bd) 

তথ্য আপদলাড ও হালনাগােকরণ 

 অনলাইদন 

আপদলাডকরণ 

প্রাি তথ্য রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-শিইল) 

িন্তব্য 

০২ পররকল্পনা রবভাগ এর ওদয়বসাইদর্ 

(www.plandiv.gov.bd) 

কি টকতটাদের  তথ্যসহ অন্যান্য 

তথ্য আপদলাড ও হালনাগােকরণ 

 অনলাইদন 

আপদলাডকরণ 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত 

‘কি টকতটাদের তথ্য 

হালনাগাে  রি’ পূরণ 

কদর আইরসটি শসদল 

শপ্ররণ এবাং অন্যান্য প্রাি 

তথ্য 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত রদয়দছ। 

০৩ পররকল্পনা করিশন এর 

ওদয়বসাইদর্ 

(www.plancomm.gov.bd) 

এরডরপ/আরএরডরপ, এিরডরজ, 

এসরডরজ, পঞ্চ বারষ টক পররকল্পনা, 

শপ্ররেত পররকল্পনা, শডল্টা প্ল্যানসহ 

রবরভন্ন প্রকাশনা ও তথ্য আপদলাড 

ও হালনাগােকরণ 

 অনলাইদন 

আপদলাডকরণ 

প্রাি তথ্য রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

০৪ পররকল্পনা রবভাদগর সরকারর ই-

শিইল সাংক্রান্ত প্রশাসরনক কার্ টক্রি 

ও সিস্যা সিাধান করা  

 

সরাসরর ও ই-

শিইদলর িাধ্যদি 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত ‘ই-সারভ টস 

সিস্যা সাংক্রান্ত লগরসর্’ 

পূরণ কদর আইরসটি শসদল 

শপ্ররণ 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত রদয়দছ। 

০৫ 

 

পররকল্পনা করিশদনর সরকারর ই-

শিইল সাংক্রান্ত প্রশাসরনক কার্ টক্রি 

ও সিস্যা সিাধান করা  

 

সরাসরর ও ই-

শিইদলর িাধ্যদি 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত ‘ই-সারভ টস 

সিস্যা সাংক্রান্ত লগরসর্’ 

পূরণ কদর আইরসটি শসদল 

শপ্ররণ 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত পাদর। 

http://www.plandiv.gov.bd/
http://www.plancom.gov.bd/
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-শিইল) 

িন্তব্য 

০৬ পররকল্পনা রবভাদগর ই-নরর্ 

সাংক্রান্ত প্রশাসরনক কার্ টক্রি ও 

সিস্যা সিাধান করা  

তাৎেরনকভাদব 

সহায়তা প্রোন 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত ‘ই-সারভ টস 

সিস্যা সাংক্রান্ত লগরসর্’ 

পূরণ কদর আইরসটি শসদল 

শপ্ররণ 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত রদয়দছ। 

০৭ পররকল্পনা করিশদনর ই-নরর্ 

সাংক্রান্ত প্রশাসরনক কার্ টক্রি ও 

সিস্যা সিাধান করা 

তাৎেরনকভাদব 

সহায়তা প্রোন 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত ‘ই-সারভ টস 

সিস্যা সাংক্রান্ত লগরসর্’ 

পূরণ কদর আইরসটি শসদল 

শপ্ররণ 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

০৮ পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা 

করিশদনর জুি সফেওয়যার সংক্রান্ত 

প্রশাসরনক কার্ টক্রি ও সিস্যা 

সিাধান করা।  

তাৎেরনকভাদব 

সহায়তা প্রোন 

প্রাি তথ্য রবনা মূদল্য প্রদয়াজন 

অনুসাদর 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

০৯ পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা 

করিশদনর সািারজক শর্াগাদর্াগ 

িাধ্যদি তথ্য আপদলাড 

রনয়রিত 

অনলাইদন 

আপদলাডকরণ 

প্রাি তথ্য রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ২ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd  

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত রদয়দছ। 
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-শিইল) 

িন্তব্য 

১০ পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা 

করিশদনর রডরজর্াল হারজরা 

শিরশদন স র্ওয়যার সাংক্রান্ত 

সকল সাদপার্ ট প্রোন সংক্রান্ত 

প্রশাসরনক কার্ টক্রি ও সিস্যা 

সিাধান করা  

সরাসরর প্রাি তথ্য রবনা  মূদল্য সদব টাচ্চ ৫ 

রেন 

শেওয়ান আশরাফুল আলি 

রসরনয়র শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫১৯ 

sp@plandiv.gov.bd 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

১১ পররকল্পনা রবভাদগর ই-গিন্যমান্স ও 

উদ্ভাবন  ম ম-পরর ল্পনা প্ররতদবেন, তথ্য 

অরধকার, Census, শর্রলদ ান 

রডদরটরী, অরভদর্াগ প্ররতকার 

ব্যবস্থাপনা প্রভৃরত সফেওয়যার সংক্রান্ত 

প্রশাসরনক কার্ টক্রি ও সিস্যা 

সিাধান করা। 

সরাসরর প্রাি তথ্য রবনা  মূদল্য সদব টাচ্চ ১০ 

রেন 

ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

১২ পররকল্পনা রবভাদগর আইরসটি 

শসদলর   রসটিদজন চার্ টার 

প্ররতদবেন, জাতীয় শুদ্ধাচার 

শকৌশল, ররদপার্ ট ম্যাদনজদিন্ট 

রসদস্ট্ি, GEMS স র্ওয়যার, শাখা 

পররেশ টন প্ররতদবেন সহ অন্যান্য 

র্াবতীয়  াইল প্রণয়ন করা। 

 

সরাসরর প্রাি তথ্য রবনা  মূদল্য সদব টাচ্চ ১০ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 

১৩ পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা 

করিশদনর সকল সফেওয়যার সংক্রান্ত 

র্াবতীয় সাদপার্ ট প্রোন 

সরাসরর প্রাি তথ্য রবনা  মূদল্য সদব টাচ্চ ৩ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত 

পাদর। 



E:\Citizen Charter\quarter all\4th Quarter Draft all\এরপ্রল-জুন 2025.doc Page 34 

 

ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা 

প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-শিইল) 

িন্তব্য 

প্রারতষ্ঠারনক শসবা 

 

০১ রডরজর্াল শসবাসমূহ ইরিদগ্রশদনর 

জন্য  শকান ব্যরক্ত বা প্ররতষ্ঠানদক 

তথ্য প্রোন 

পদত্রর িাধ্যদি - রবনা মূদল্য ১০ রেন ইসরাত জাহান ইরা 

শপ্রাগ্রািার 

২২২২১৬৫২৬ 

pr@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর 

অন্তর্ভ টক্ত রদয়দছ। 

 

শিইনদর্ন্যাি শাখা 

অভযন্তরীণ শসবা 

ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেবী, শ ান ও ই-

শিইল) 

িন্তব্য 

০১ পররকল্পনা রবভাগ এবাং 

পররকল্পনা করিশদন রাজস্ব 

খাত হদত বরাদ্দ 

করম্পউর্ার সাংক্রান্ত 

হাড টওয়যার এর সিস্যা 

সিাধাদন সাদপার্ ট প্রোন। 

পর্ টদবেণ 

কদর 

সরাসরর 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত “হাড টওয়যার ও 

শনর্ওয়াকট সিস্যা সাংক্রান্ত 

লগরসর্” পূরণ কদর 

শিইনদর্ন্যাি শাখায় শপ্ররণ। 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০৫ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী কমইননেন্যান্স 

ইরঞ্জরনয়ার (অরতররি োরয়ত্ব) 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

০২ পররকল্পনা রবভাগ এবাং 

পররকল্পনা করিশদন LAN 

সাংক্রান্ত ইন্টারদনর্ 

সিস্যার সিাধাদন সাদপার্ ট 

প্রোন। 

পর্ টদবেণ 

কদর 

সরাসরর 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত “হাড টওয়যার ও 

শনর্ওয়াকট সিস্যা সাংক্রান্ত 

লগরসর্” পূরণ কদর 

শিইনদর্ন্যাি শাখায় শপ্ররণ। 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০৫ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী কমইননেন্যান্স 

ইরঞ্জরনয়ার (অরতররি োরয়ত্ব) 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

০৩ পররকল্পনা রবভাগ এবাং 

পররকল্পনা করিশদন WiFi 

সাংক্রান্ত ইন্টারদনর্ 

পর্ টদবেণ 

কদর 

সরাসরর 

পররকল্পনা রবভাদগর 

ওদয়বসাইর্ হদত 

ডাউনদলাডকৃত “হাড টওয়যার ও 

রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০৩ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী কমইননেন্যান্স 

ইরঞ্জরনয়ার (অরতররি োরয়ত্ব) 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 
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সিস্যার সিাধাদন সাদপার্ ট 

প্রোন। 

শনর্ওয়াকট সিস্যা সাংক্রান্ত 

লগরসর্” পূরণ কদর 

শিইনদর্ন্যাি শাখায় শপ্ররণ। 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

০৪ পররকল্পনা রবভাদগর 

করম্পউর্ার সাংক্রান্ত 

Specification ত্রতররপূব টক 

শপ্ররণ করা। 

পদত্রর 

িাধ্যদি 

- রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০৭ 

রেন 

শিািঃ িাইনুল হাসান 

শিইনদর্ন্যাি ইরঞ্জরনয়ার 

৯১৮০৯৮৯ 

me@plandiv.gov.bd 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত পাদর। 

০৫ পররকল্পনা রবভাগ এবাং 

পররকল্পনা করিশদনর 

সাদর্ অন্যান্য 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ 

/অরধেির/পররেির বা 

শজলা ও উপদজলা 

পর্ টাদয়র েিদরর সাদর্ 

রভরডও কন াদরদি 

সাদপার্ ট প্রোন। 

সরাসরর - রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০২ 

রেন 

শিািঃ িাইনুল হাসান 

শিইনদর্ন্যাি ইরঞ্জরনয়ার 

৯১৮০৯৮৯ 

me@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

০৬ এনইরস ও একদনক সভায় 

আইরসটি সাংক্রান্ত সাদপার্ ট 

প্রোন। 

সরাসরর - রবনা মূদল্য প্রদয়াজন 

অনুসাদর 

শিািঃ িাইনুল হাসান 

শিইনদর্ন্যাি ইরঞ্জরনয়ার 

৯১৮০৯৮৯ 

me@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

০৭ পররকল্পনা রবভাদগর 

এনইরস সদম্মলন কে, 

করিটি কে-১, 

অরডদর্াররয়াি এবাং ১০ 

নাং িদকর সদম্মলন কদে 

রিটিাং/ ওয়াকটশদপর শেদত্র 

আইরসটি সাংক্রান্ত সাদপার্ ট 

প্রোন। 

সরাসরর - রবনা মূদল্য প্রদয়াজন 

অনুসাদর 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী কমইননেন্যান্স 

ইরঞ্জরনয়ার (অরতররি োরয়ত্ব) 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

০৮ পররকল্পনা রবভাগ ও 

পররকল্পনা করিশদনর 

রডরজর্াল হারজরা শিরশদন 

সরাসরর প্রাি তথ্য রবনা মূদল্য সদব টাচ্চ ০৭ 

রেন 

শুভ্রি শাহ্ বরনক 

সহকারী কমইননেন্যান্স 

ইরঞ্জরনয়ার (অরতররি োরয়ত্ব) 

পররকল্পনা রবভাদগর রসটিদজন 

চার্ টাদর  অন্তর্ভ টক্ত করা শর্দত পাদর। 
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হাড টওয়যার সাংক্রান্ত 

সাদপার্ ট প্রোন 

২২২২১৬৫২৭ 

ap2@plandiv.gov.bd 

প্রারতষ্ঠারনক শসবা 

০১ ডার্া শসন্টার সাংক্রান্ত 

রবষদয় শকান ব্যরক্ত বা 

প্ররতষ্ঠানদক 

তথ্য প্রোন। 

পদত্রর 

িাধ্যদি 

- রবনা মূদল্য  সদব টাচ্চ ১০ 

রেন  

শিািঃ িাইনুল হাসান 

শিইনদর্ন্যাি ইরঞ্জরনয়ার 

৯১৮০৯৮৯ 

me@plandiv.gov.bd 

বতটিান রসটিদজন চার্ টাদর অন্তর্ভ টক্ত 

রদয়দছ। 

 

বাদজর্ শাখা 

প্ররতষ্ঠারন  শসবা: 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান শসবা মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

(নাি, পেবী, শ ান 

নম্বর ও  

ই-শিইল) 

1.  পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা করিশদনর পররচালন 

(রাজস্ব) খাদতর প্রস্তারবত বাদজর্  প্রণয়ন ও 

প্ররক্রয়াকরণ 

অর স আদেদশর 

িাধ্যদি 

অর্ ট রবভাগ কর্তটক জাররকৃত পররপত্র  

বাদজর্ শাখা এবাং ওদয়ব সাইর্ 

রবনামূদল্য অর্ ট রবভাগ কর্তটক রনধ টাররত 

সিয়সীিার িদধ্য 

ত্রসয়ে ইমন রিমান 

বানজ্ে অরফসার 

পরর ল্পনা রবিাগ 

শ ানিঃ ৪৮১১৪৪৭৯ 

imonscc@gmail.com 

2.  পররকল্পনা রবভাগ ও পররকল্পনা করিশদনর পররচালন 

(রাজস্ব) খাদতর সাংদশারধত বাদজর্  প্রণয়ন, 

প্ররক্রয়াকরণ ও পুনিঃউপদর্াজন 

অর স আদেদশর 

িাধ্যদি 

অর্ ট রবভাগ কর্তটক জাররকৃত পররপত্র  

বাদজর্ শাখা এবাং ওদয়ব সাইর্ 

রবনামূদল্য অর্ ট রবভাগ কর্তটক রনধ টাররত 

সিয়সীিার িদধ্য 

3.  ত্রত্রিারসক রভরিদত অর্ ট রবভাদগ খরদচর রহসাব শপ্ররণ অর স স্মারদকর িাধ্যদি অর্ ট রবভাগ কর্তটক রনধ টাররত ছদক, 

বাদজর্ শাখা 

রবনামূদল্য প্ররত শকায়ার্ টার শশদষ ১৫ 

রেদনর িদধ্য 

 4.  অর্ টবছর শশদষ উদ্বৃি অর্ ট সিপ টণ অর স স্মারদকর িাধ্যদি সাংরিষ্ট শাখা/অরধশাখা এবাং রচ  

অযাকাউন্টস এবাং র ন্যাি অর সাদরর 

কার্ টালয় 

রবনামূদল্য প্ররতবছর ৩০ শশ জুন 

ত্রসয়ে ইমন রিমান 

বানজ্ে অরফসার 

পরর ল্পনা রবিাগ 

শ ানিঃ ৪৮১১৪৪৭৯ 

imonscc@gmail.com 

অভযন্তরীন শসবা: 

5.  গৃহরনি টাণ/গৃহদিরািত, করম্পউর্ার ও শিার্র িঞ্জুরর আদেদশর িাধ্যদি ১.১ জরিক্রয় ও গৃহরনি টাণ অরগ্রদির 

জন্য: (ক) মূল বায়না েরলল (খ) 

রবনামূদল্য আদবেন প্রারির শশষ 

তাররখ হদত ৭ (সাত) 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান শসবা মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

(নাি, পেবী, শ ান 

নম্বর ও  

ই-শিইল) 

সাইদকল ঋণ প্ররক্রয়াকরণ ও কর্তটপদের 

অনুদিােনক্রদি িঞ্জুরর আদেশ জাররকরণ 

সতযারয়ত োরখলা (গ) সতযারয়ত 

আরওআর ( ) োয়মুরক্ত সনেপত্র (ঙ) 

সরকারর উরকল কর্তটক জরি রবদক্রতার 

স্বত্বদভাগীর  প্রতযয়ন পত্র (চ) রাজউক 

কর্তটক অনুদিারেত নকশার সতযারয়ত 

সনেপত্র (ছ) অিীকারনািা (জ) 

শ াষণাপত্র (ঝ) কর্তটপদের প্রতযয়ন পত্র 

োরখল  

১.২ অন্যান্য অরগ্রি ঋদণর জন্য: 

(ক) সম্পারেত বায়নাপত্র (খ) 

অিীকারপত্র (গ) শ াষণাপত্র ( ) 

কর্তটপদের প্রতযয়ন পত্র (ঙ) পূরণকৃত 

এ , আর,  রি ৩২ োরখল  

কি টরেবদসর িদধ্য 

6.  সরকারী জরুরর রচঠিপত্র, একদনক/এনইরস সভার 

শ াল্ডার, রডরপরপ, এরডরপ বই রবরভন্ন অর দস 

রবতরদণর কাদজ রনদয়ারজত ৩য় ও ৪র্ ট শেরণর 

কি টচারীদের র্াতায়াত রবল প্ররক্রয়াকরণ ও 

কর্তটপদের অনুদিােনক্রদি িঞ্জুরী আদেশ জাররকরণ 

িঞ্জুরর আদেদশর িাধ্যদি র্াতায়াত রবদলর রনধ টাররত ছক 

বাদজর্ শাখা 

রবনামূদল্য র্াতায়াত রবল প্রারির  

৭(সাত) কি টরেবদসর িদধ্য 

ত্রসয়ে ইমন রিমান 

বানজ্ে অরফসার 

পরর ল্পনা রবিাগ 

শ ানিঃ ৪৮১১৪৪৭৯ 

imonscc@gmail.com 

7.  পররকল্পনা রবভাদগর কি টকতটা/ কি টচারীদের অনুকূদল 

না-োবী পত্র জাররকরণ 

অর স স্মারদকর িাধ্যদি সরিষ্ট প্রশাসন শাখার পত্র রবনামূদল্য পত্র প্রারির  ৭(সাত) 

কি টরেবদসর িদধ্য 

8.  সিন্বয় সভায় গৃহীত রসদ্ধাদন্তর উপর প্ররতদবেন/ 

িতািত িারসক রভরিদত  শপ্ররণ 

অর স স্মারদকর িাধ্যদি সিন্বয় শাখার পত্র রবনামূদল্য পত্র প্রারির  ৭(সাত) 

কি টরেবদসর িদধ্য 
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সাধারণ অর্ টনীরত রবভাগ, পররকল্পনা করিশন 

সামরষ্ট  ও কপ্ররক্ষত পরর ল্পনা অনুরবিাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 
 

 শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

ইদতািদধ্য শসবা সরবরাদহর 

পররিাণ/সাংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা  

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১. বাংলানেশ ১ম কপ্ররক্ষত (২০২১) ও 

২য় কপ্ররক্ষত পরর ল্পনা েরলল 

সরবরাি  

 

চারিোপত্র প্রারির 

মাধ্যনম 

-চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

 

প্রারিস্থান: লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

 সাম্প্ররত গুনলার অনলাইন 

সংস্ক্রণ পরর ল্পনা  রমশননর 

ওনয়বসাইনে পাওয়া  ায় 

(www.plancomm.gov.bd) 

রবনামূদল্য ০১-০৩  া মরেবস  

 

৪৫ টি  

 

কমা: সার ব-আল-রারি 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

সামরষ্ট  ও কপ্ররক্ষত পরর ল্পনা অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

ইন্টারকি: ৪২০ 

শিাবাইল: ০১৮২১১৪৬৯৩৬ 

Skib.al.rabbi@gmail.com 

 

  

(গ) অিযন্তরীণ কসবা 

ক্র 

নাং 
শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার 

মূল্য এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

শসবা রবতরদণর পররিাণ 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

 

সরাসরর ক ান প্র ার অিযন্তরীণ কসবা কনই 

 

 

 

 

http://www.plancomm.gov.bd/
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রাজস্ব ও মুদ্রানীরত অনুরবভাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র 

নং 

শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

জ্ানুয়ারর-মাচ ম/২০২৪ 

সিয়কাদল  শসবা সরবরাদহর 

পররিাণ/সাংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-

শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. জ্াতীয় সামারজ্  রনরাপত্তা ক ৌশল: 

বাংলানেশ জুলাই, ২০১৫ 

চারহোপত্র 

প্রারির িাধ্যদি 

চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: লাইনেরী, সাধারণ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূদল্য ১-৩ কার্ টরেবস 

 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ 

করা হদচ্ছ। 

লাইনেরী, সাধারণ সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ 

২.  অথ ম রবিাগ, ব্যাং  ও আরথ ম  প্ররতষ্ঠান 

রবিাগ, অিযন্তরীণ সম্পে রবিাগ, বাংলানেশ 

ব্যাং , েম ও  ম মসংস্থান, প্রবাসী  ল্যাণ ও 

ত্রবনেরশ   ম মসংস্থান, আইন ও রবচার রবিাগ, 

কলরজ্সনলটিি ও সংসে রবষয়  রবিাগ, 

প্রধামন্ত্রীর  া মালয়, মরন্ত্রপররষে রবিাগ, আইন 

ও রবচার রবিাগ; 

অর স স্মারক চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: সাধারণ সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ 

 

প্রদর্াজয নয় চারহো পদত্রর 

সিয়সীিা 

অনুর্ায়ী 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ 

করা হদচ্ছ। 

নাসরীন সুলতান  

রসরনয়র সি ারী প্রধান  

কফান: ২২২১৬৫৯৮ 

Nasrin16935@gmail.com 

 

আন্তজটারতক অর্ টনীরত অনুরবভাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র 

নং 

শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

জ্ানুয়ারর-মাচ ম/২০২৪ 

সিয়কাদল  শসবা সরবরাদহর 

পররিাণ/সাংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-

শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. পররার মন্ত্রণালয়, অথ্যত্রনরত  সম্প ম রবিাগ, 

বারণজ্য মন্ত্রণালয়, সড়  পররবিন ও মিাসড়  

রবিাগ, কসতু রবিাগ, করলপথ মন্ত্রণালয়, 

জ্াতীয় মানবারধ ার  রমশন, রনব মাচন 

 রমশন সরচবালয়, দুনীরত েমন  রমশন, 

সর ারর  ম ম  রমশন সরচবালয়, প্ররতরক্ষা 

চারিোপত্র 

প্রারির মাধ্যনম 

চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অথ মনীরত 

রবিাগ 

 

প্রদর্াজয নয় চারিো পনত্রর 

সময়সীমা 

অনু ায়ী 

 

 

চারহো িার ক তথ্য 

সরবরাহ করা হদচ্ছ। 

তানিীর বাশার 

উপপ্রধান 

আন্তজ্মারত  অথ মনীরত অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শ ান:৪৮১১২৬৪২ 

Tanvir.bashar83@.com 
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ক্র 

নং 

শসবার নাি শসবা প্রোন 

পদ্ধরত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

জ্ানুয়ারর-মাচ ম/২০২৪ 

সিয়কাদল  শসবা সরবরাদহর 

পররিাণ/সাংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-

শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

মন্ত্রণালয় সম্পর মত  া মাবলী; 

২. সা ম, রবমসনে , রর্-৮ সংরিষ্ট  া মক্রম;       

৩. জ্াতীয় কে সই উন্নয়ন ক ৌশল প্রণয়ন ও 

পররবীক্ষণ; 

      

৪. বাংলানেশ কর্িলপনমে কফারাম সংরিষ্ট 

 ানজ্ ইআররর্ন  প্রনয়াজ্নীয় সিায়তার 

প্রোন; 

      

৫. ( ) সরসরর ত্রবনেরশ  রবরননয়াগ (খ) 

ত্রবনেরশ  সিায়তার (গ) আঞ্চরল  ও 

রদ্বপারক্ষ  সিন ারগতা (ঘ) আমোরন ও রিারন 

নীরত (ঙ) পররনবশ ও জ্লবায়ু পররবতমন (চ) 

দুন াগ ব্যবস্থাপনা (ছ) কিৌত অব াঠানমা 

উন্নয়ন ইতযারে রবষনয় কপপার ত্রতরী ও 

উপস্থাপন (জ্) দুনীরত েমন/সুশাসন ইতযারে 

রবষনয় কপপার ত্রতরী ও উপস্থাপন; 

      

 

োররদ্র্য রবনিষণ ও পররবীক্ষণ অনুরবিাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

ইনতামনধ্য কসবা 

সরবরানির 

পররমাণ/সংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শিাবাইল নম্বর, টিএেটি নম্বর, 

ইন্টারকি নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬)  (৭) 

০১. এসরডরজ বাস্তবায়ন, পররবীেণ 

ও মূল্যায়ন সাংক্রান্ত রবরভন্ন 

প্ররতদবেন সরবরাহ। 

চারহোপত্র প্রারির 

িাধ্যদি 

-চারহোপত্র/আদবেনপত্র 

 

প্রারিস্থান: ডকুদিদন্টশন 

শসন্টার, সাধারণ অর্ টনীরত 

রবভাগ, 

বাাংলাদেশ পররকল্পনা করিশন 

রবনামূদল্য ১ -৩ কার্ টরেবস  

(মুরদ্রত সাংখ্যা 

রনিঃদশষ হওয়া 

পর্ টন্ত) 

 

২০টি কননপারলয়ন কেওয়ান 

রসরনয়র সহকারী প্রধান 

োররদ্রয রবদিষণ ও পররবীেণ 

অনুরবভাগ 

শিাবাইল নম্বর: ০১৯১৪২১৯৩৩৩ 

শ ানিঃ ৯১৮০৬১৫ 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

ইনতামনধ্য কসবা 

সরবরানির 

পররমাণ/সংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শিাবাইল নম্বর, টিএেটি নম্বর, 

ইন্টারকি নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬)  (৭) 

 সাম্প্ররতকগুদলার অনলাইন 

সাংেরণ পররকল্পনা 

করিশদনর ওদয়বসাইদর্ 

পাওয়া র্ায় 

(www.plancomm.gov.bd 

ইন্টারকি: ৪৬৮ 

sunirmol_00@yahoo.com 

০২. 1. রনদনাক্ত 

িন্ত্রণালয়/রবভাগ/সাংস্হা 

কর্তটক চারহোর পররদপ্ররেদত 

তথ্যারে, ইনপুর্, িতািত 

প্রোন:  

 

(ক) কৃরষ িন্ত্রণালয়;  (খ) 

খাদ্য িন্ত্রণালয়;  (গ) িৎস্য 

ও প্রারণসম্পে িন্ত্রণালয়; ( )  

সিাজকল্যাণ িন্ত্রণালয়; (ঙ) 

স্থানীয় সরকার রবভাগ;  (চ) 

পল্লী উন্নয়ন ও সিবায় 

রবভাগ;  (ছ) পররসাংখ্যান ও 

তথ্য ব্যবস্থাপনা রবভাগ; (জ) 

বাস্তবায়ন পররবীেণ ও 

মূল্যায়ন রবভাগ এবাং (ঝ) 

জাতীয় সাংসে সরচবালয়। 

 অর স স্মারক চারিোপত্র 

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অর্ টনীরত 

রবভাগ 

প্রদর্াজয  নয় পত্র প্রারির ন্যযনতি 

৭ কার্ টরেবদসর িদধ্য 

 

 কননপারলয়ন কেওয়ান 

রসরনয়র সহকারী প্রধান 

োররদ্রয রবদিষণ ও পররবীেণ 

অনুরবভাগ 

শিাবাইল নম্বর: ০১৯১৪২১৯৩৩৩ 

শ ানিঃ ৯১৮০৬১৫ 

ইন্টারকি: ৪৬৮ 

sunirmol_00@yahoo.com 
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ক্রি শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

ইনতামনধ্য কসবা 

সরবরানির 

পররমাণ/সংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শিাবাইল নম্বর, টিএেটি নম্বর, 

ইন্টারকি নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬)  (৭) 

০৩. ২.রনদনাক্ত রবষদয় শপপার ত্রতরর 

ও উপস্থাপন :   (ক) োররদ্রয 

দূরীকরণ;  (খ) খাদ্য 

রনরাপিা; (গ) স্থানীয় 

সরকার; ( )  স্যারনদর্শন; 

(ঙ) সািারজক রনরাপিা 

এবাং (চ) শর্কসই উন্নয়ন 

অভীষ্ট। 

অর স স্মারক চারিোপত্র 

 

 

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অর্ টনীরত 

রবভাগ 

প্রদর্াজয নয় পত্র প্রারির ন্যযনতি 

৭ কার্ টরেবদসর িদধ্য 

 শিাহাম্মে  ারহি আ সান শচৌধুরী 

উপপ্রধান (সাংযুক্ত) 

োররদ্রয রবদিষণ ও পররবীেণ 

অনুরবভাগ 

শিাবাইল নম্বর: ০১৯৩৭০৪১৪৪৮ 

শ ানিঃ ৯১৮০৯৮৬ ইন্টারকি: ১৭৯ 

fahim2021.ged@gmail.com 

০৪. ৩.“জাতীয় উন্নয়ন পররকল্পনা 

রবষয়ক রডরজর্াল নদলজ 

শপার্ টাল (GED Knowledge 

Portal)”  

সাধারন অর্ টনীরত 

রবভাদগর সকল ধরদনর 

গদবষণামূলক ও 

জ্ঞানতারত্ত্বক 

প্রকাশনাসমূহ একটি 

ওদয়বসাইদর্ 

(Knowledge Portal) 

সাংরেন ও সাংকলন 

করার িাধ্যদি সকদলর 

কাদছ উন্মুক্ত ও 

সহজলভয কদর শতালা। 

উক্ত রডরজর্াল শসবাটির রলাংক- 

https://www.gedkp.gov.bd 

এই শসবাটি রবনামুদল্য 

সকদলর কাদছ উন্মুক্ত।     

রর্রজ্োল কসবাটি 

স নলর জ্ন্য উন্মুি 

রনয়নছ।  

অদ্য ১৯ রর্নসম্বর 

২০২৪ তাররখ 

প মন্ত সব মনমাে 

১৮২৮০৮৩ জ্ন 

কসবাগ্রিণ ারী 

ননলজ্ কপাে মালটি 

রিরজ্ে 

 নরনছন। এছাড়া 

রজ্ইরর্  র্তম  

সমনয় সমনয় 

নতুন 

প্র াশনাসমূি 

আপনলার্  রা 

িনি। 

শিাহাম্মে  ারহি আ সান শচৌধুরী 

উপপ্রধান (সাংযুক্ত) 

োররদ্রয রবদিষণ ও পররবীেণ 

অনুরবভাগ 

শিাবাইল নম্বর: ০১৯৩৭০৪১৪৪৮ 

শ ানিঃ ৯১৮০৯৮৬ ইন্টারকি: ১৭৯ 

fahim2021.ged@gmail.com 

 

mailto:fahim2021.ged@gmail.com
https://www.gedkp.gov.bd/
mailto:fahim2021.ged@gmail.com
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িারল্ট শসটরাল ইসুযজ ও সিন্বয় অনুরবভাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

 শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্থান 

শসবার মূল্য 

এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

জ্ানুয়ারর-মাচ ম/২০২৪ সিয়কাদল  

শসবা সরবরাদহর পররিাণ/সাংখ্যা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-

শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

১. মিামান্য রাষ্ট্রপরত, িাননীয় প্রধানিন্ত্রী 

ও িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রীর জন্য 

বক্তৃতা, িী , র্রকাং পদয়ন্টস বা 

এতেসাংরিষ্ট তথ্যারে সরবরাহ 

অর স স্মারক চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান:সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

রবনামূদল্য চারহোপদত্রর 

সিয়সীিা অনুর্ায়ী 

 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ করা 

হদচ্ছ। 

শিাসািঃ মাররয়াম খাতুন 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় 

অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৭১৭৭৬৮০৬৩ 

কফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ ২. মন্ত্রণালয়/রবিাগ/সংস্থা  র্তম  

চারিোর পররনপ্ররক্ষনত তথ্যারে, 

ইনপুর্, িতািত প্রোন: 

 

 রশো িন্ত্রণালয়, 

প্রার্রিক ও গণরশো িন্ত্রণালয়,  

 পররকল্পনা রবভাগ, 

 রারপরতর  া মালয়,  

অর স স্মারক চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

প্রদর্াজয নয় চারহোপদত্রর 

সিয়সীিা অনুর্ায়ী 

 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ করা 

হদচ্ছ। 

শিাসািঃ মাররয়াম খাতুন 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় 

অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৭১৭৭৬৮০৬৩ 

কফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ 

 স্বাস্থয ও পররবার কল্যাণ িন্ত্রণালয়, 

যুব ও ক্রীড়া িন্ত্রণালয়, স্বরাষ্ট্র 

িন্ত্রণালয় জনপ্রশাসন িন্ত্রণালয়, 

অর স স্মারক চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

প্রদর্াজয নয় চারহোপদত্রর 

সিয়সীিা অনুর্ায়ী 

 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ করা 

হদচ্ছ। 

শিা: শারহনুর রহিান 

সি ারী সরচব 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় 

অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৮১১৩২১৪১৬ 

কফান: ২২২২২১৬৫৭৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ 

 

 

 িরহলা ও রশশু রবষয়ক িন্ত্রণালয়,  

সাংস্কৃরত রবষয়ক িন্ত্রণালয়, ধি ট 

িন্ত্রণালয়, 

অর স স্মারক চারিো সম্বরলত অরফস স্মার  

 

প্রারিস্থান: সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

প্রদর্াজয নয় চারহোপদত্রর 

সিয়সীিা অনুর্ায়ী 

 

 

চারহো িার ক তথ্য সরবরাহ করা 

হদচ্ছ। 

শিা: শারহনুর রহিান 

সি ারী সরচব 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় 

অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৮১১৩২১৪১৬ 

কফান: ২২২২১৬৫৭৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ 
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২.৩) অিযন্তরীণ কসবা 

ক্র 

নং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রারিস্থান শসবার মূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান নম্বর ও ই-শিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৮) 

১. মারস / বাৎসরর  প্ররতনবেন, বারষ ম  

 ম মসম্পােন চুরি সংক্রান্ত তথ্য 

অর স স্মারক প্রদর্াজয নয় রবনামূনল্য পত্র প্রারির নূন্যতম ০৭ 

 া মরেবনসর মনধ্য 

শিাসািঃ মাররয়াম খাতুন 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৭১৭৭৬৮০৬৩ 

কফান: ২২২২১৬৬৩৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ 

২. মারস  কিশনারর সরবরাি/অন্যান্য 

সরঞ্জামারে সরবরাি 

উইং সমূনির চারিোপত্র এবং প্রাি 

মালামানলর কপ্ররক্ষনত 

রনধ মাররত ফরনম রবনামূনল্য চারিোপনত্র উনেরখত সময়সীমার 

মনধ্য 

৩. জ্াতীয় শুিাচার ক ৌশল  ম মপরর ল্পনা 

প্ররতনবেন, রসটিনজ্ন চাে মার, উদ্ভাবন 

সংক্রান্ত  ম মপরর ল্পনা 

অর স স্মারক প্রদর্াজয নয় রবনামূনল্য পত্র প্রারির নূন্যতম ০৭ 

 া মরেবনসর মনধ্য 

শিা: শারহনুর রহিান 

সি ারী সরচব 

মারি কসক্টরাল ইসুযজ্ ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শিাবাইল: ০১৮১১৩২১৪১৬ 

কফান: ২২২২১৬৫৭৬ 

ইন্টারকি: ১৩৮ 

৪. অভযন্তরী ও ত্রবনেরশ  

প্রশিেণ/দসরিনার/সভা/ওয়াকটশপ 

এ িদনানয়ন, ছুটি, ভরবষ্যৎ 

তহরবল, অরগ্রি িঞ্জুরী প্রভৃরত 

রবষদয় অগ্রায়ন, পোয়ন/অবমুরক্ত 

ইতযারে 

অর স স্মারক প্রদর্াজয নয় রবনামূনল্য পত্র প্রারির নূন্যতম ০৭ 

 া মরেবনসর মনধ্য 

 

ডেল্টা অনুবিভাগ: 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর ক ান প্র ার নাগরর  কসবা কনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্রশিক 

নং 

ডেিার নাম ডেিা প্রদান 

পদ্ধবি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এিং 

প্রাবিস্থান 

ডেিার মূল্য এিং 

পবরয় াধ পদ্ধবি 

ডেিা প্রদায়নর 

েময়েীমা 

ইয়িাময়ে ডেিা 

েরিরায়ের 

পবরমাণ/েংখ্যা 

দাবয়ত্বপ্রাি কম মকিমা 

(নাম, পদবি, ড ান নম্বর ও ই-

ডমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০১. 
বাাংলাদেশ শডল্টা প্ল্ান-২১০০ 

েরলল সরবরাি 

চারিোপত্র 

প্রারির 

মাধ্যনম 

চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

প্রারিস্থান:লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূদল্য 

১ -৩  া মরেবস (মুরদ্র্ত 

সংখ্যা রনঃনশষ িওয়া 

প মন্ত) 

-- 

কমািাম্মে নাজ্মুল ি  ভ ূঁইয়া 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

শডল্টা অনুরবিাগ, সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ 

শ ানিঃ  ৯১১৪৮০৯, ইোর মঃ ১১৩ 

ইদিইলিঃ nhbsumon@gmail.com 

http://www.plancomm.gov.bd/
mailto:ইমেইলঃ%20nhbsumon@gmail.com
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ক্রশিক 

নং 

ডেিার নাম ডেিা প্রদান 

পদ্ধবি 

প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র এিং 

প্রাবিস্থান 

ডেিার মূল্য এিং 

পবরয় াধ পদ্ধবি 

ডেিা প্রদায়নর 

েময়েীমা 

ইয়িাময়ে ডেিা 

েরিরায়ের 

পবরমাণ/েংখ্যা 

দাবয়ত্বপ্রাি কম মকিমা 

(নাম, পদবি, ড ান নম্বর ও ই-

ডমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) (৮) 

০২. 
Baseline Studies Bangladesh 

Delta Plan 2100  

 

চারিোপত্র 

প্রারির 

মাধ্যম 

চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

প্রারিস্থান:লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূনল্য 

১-৩  া মরেবস 

(মুরদ্র্ত সংখ্যা রনঃনশষ 

িওয়া প মন্ত) 

 

-- 

কমািাম্মে নাজ্মুল ি  ভ ূঁইয়া 

রসরনয়র সি ারী প্রধান কর্িা অনুরবিাগ, 

সাধারণ অথ মনীরত রবিাগ  

কফান: ৯১১৪৮০৯  

ইোর ম: ১১৩ 

ইনমইল: nbhsumon@gmail.com 

০৩. 

Bangladesh Delta Plan 2100  

Bangladesh in the 21st 

Century (Abridged Version 

Bangla) 

চারিোপত্র 

প্রারির 

মাধ্যম 

চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

প্রারিস্থান: লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূনল্য 

১-৩  া মরেবস 

(মুরদ্র্ত সংখ্যা রনঃনশষ 

িওয়া প মন্ত) 

০৫ 

০৪. 

Bangladesh Delta Plan 2100  

Bangladesh in the 21st 

Century (Abridged Version 

English) 

চারিোপত্র 

প্রারির 

মাধ্যম 

চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

প্রারিস্থান:লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূনল্য 

১-৩  া মরেবস 

(মুরদ্র্ত সংখ্যা রনঃনশষ 

িওয়া প মন্ত) 

-- 

০৫. 

Impact Assessment and 

Coping up Strategies of 

Graduation from LDC Status 

for Bangladesh 

চারিোপত্র 

প্রারির 

মাধ্যম 

চারিোপত্র/আনবেনপত্র 

প্রারিস্থান:লাইনেরী, সাধারণ 

অথ মনীরত রবিাগ, পরর ল্পনা 

 রমশন 

www.plancomm.gov.bd 

রবনামূনল্য 

১-৩  া মরেবস 

(মুরদ্র্ত সংখ্যা রনঃনশষ 

িওয়া প মন্ত) 

-- 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.plancomm.gov.bd/
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কৃরষ, পারন সম্পে ও পল্লী প্ররতষ্ঠান রবভাগ, পররকল্পনা করিশন 

২.১ নাগররক শসবা: সরাসরর নাগররক শসবা শনই 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা: 

ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. এরডরপ/আরএরডরপ প্রণয়ন  এরডরপ/ আরএরডরপ প্রণয়ন রনদে টরশকা 

অনুসরদণর িাধ্যদি িন্ত্রণালদয়র 

প্রকল্পরভরিক বরাদ্দ প্রস্তাব রবদবচনা কদর 

র্র্ার্র্ কর্তটপদের অনুদিােন গ্রহণপূব টক 

কার্ টক্রি রবভাদগ শপ্ররণ করা হয়। 

 

১। কার্ টক্রি রবভাদগর 

কল শনাটিশ 

 

২। AMS এর মাধ্যনম 

িন্ত্রণালয়/রবভাদগর প্রাি 

চারহো পত্র। 

 

 

রবনামূদল্য সাংরিষ্ট অর্ টবছদরর 

কার্ টক্রি রবভাদগর 

রনদে টরশকায় শ ারষত 

সিয়সীিা  

 

সাংরিষ্ট অনুরবভাদগর যুগ্মপ্রধানগণ: 
 

বন, মৎস্য ও প্রারণসম্পে উইং 

১। র্. অঞ্জন কুমার কেব রায় (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬৬১ 

কমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-কমইল: jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd 
 

কসচ উইং 

২। মিাঃ এনামূল ি  (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬২৮ 

কমাবা:০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-কমইল: jc.irr.agri@plancomm.gov.bd 
 

ফসল  উইং 

৩। কফরনেৌসী আখতার 

কফান: ৯১৮০৯১০ 

শিাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-কমইল: jc.cr.agri@plancomm.gov.bd 
 

পেী প্ররতষ্ঠান ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

৪। কমাছাঃ আনার  রল 

কফান: ২২২২১৬৫৭১ কমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-কমইল: jc.rural.agri@plancomm.gov.bd 
 

খাদ্য ও সার মরনেররং অনুরবিাগ 

৫। কমাছাঃ মানজ্ো ইয়াসমীন 

কফান: ২২২২১৬৬৬৩ কমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-কমইল: jc.ff.agri@plancomm.gov.bd 
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২. অথ ম বরাদ্দ ও অথ ম অবমুরি সংক্রান্ত 

প্রকদল্পর ব্যয় খাত সাংদশাধন, অরতররক্ত 

অর্ ট বরাদ্দ প্রোন, উপদর্াজন ও পুনিঃ 

উপদর্াজন এবাং চলিান প্রকদল্প অর্ ট 

অবমুরক্ত এবাং নত্যন প্রকদল্প বরাদ্দ 

প্রোদন সম্মরত। 

অর্ ট বরাদ্দ ও অর্ ট অবমুরক্তর রবষদয় 

শর্ৌরক্তকতাসহ িন্ত্রণালদয়র প্রস্তাব পরীো-

রনরীোপূব টক সেস্য িদহােদয়র অনুদিােন 

গ্রহণ কদর এ রবভাদগর সম্মরতসহ কার্ টক্রি 

রবভাদগ শপ্ররণ করা হয়।  

১.রনধ টাররত ছদক 

িন্ত্রণালদয়র প্রস্তাব 

২.বছররভরিক/রনধ টাররত 

সিদয়র কি টপররকল্পনা 

 

 

রবনামূদল্য ০৭ কার্ ট রেবস  
 

সাংরিষ্ট অনুরবভাদগর যুগ্মপ্রধানগণ: 

 

বন, মৎস্য ও প্রারণসম্পে উইং 

১। র্. অঞ্জন কুমার কেব রায় (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬৬১ 

কমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-কমইল: jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd 
 

কসচ উইং 

২। মিাঃ এনামূল ি  (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬২৮ 

কমাবা:০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-কমইল: jc.irr.agri@plancomm.gov.bd 
 

ফসল  উইং 

৩। কফরনেৌসী আখতার 

কফান: ৯১৮০৯১০ 

শিাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-কমইল: jc.cr.agri@plancomm.gov.bd 
 

পেী প্ররতষ্ঠান ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

৪। কমাছাঃ আনার  রল 

কফান: ২২২২১৬৫৭১ কমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-কমইল: jc.rural.agri@plancomm.gov.bd 
 

খাদ্য ও সার মরনেররং অনুরবিাগ 

৫। কমাছাঃ মানজ্ো ইয়াসমীন 

কফান: ২২২২১৬৬৬৩ 

কমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-কমইল: jc.ff.agri@plancomm.gov.bd 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 
 

 

৩. 

 

 

প্রকল্প প্ররক্রয়াকরণ সাংক্রান্ত 

৩.১ প্রকদল্পর রডরপরপ/আররডরপরপ/ 

টিএরপরপ/আরটিএরপরপ-র 

এদপ্রইজাল সম্পন্নকরণ ও 

রপইরস/এসরপইরস সভায় উপস্থাপন 

 

 

 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী   

রডরপরপ/আররডরপরপ/টিএরপরপ/ 

আরটিএরপরপ  পরীো-রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ 

কর্তটপদের অনুদিােন গ্রহণ কদর প্রকদল্পর 

রপইরস/এসরপইরস সভায় উপস্থাপন করা হয়। 

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছক অনুর্ায়ী 

শপ্রররত প্রকল্প প্রস্তাব 

 

প্রারিস্থানিঃ এনইরস 

একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগ, পররকল্পনা 

রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য ২০ কার্ টরেবস 

(টিএরপরপ/আরটিএরপ

রপর শেদত্র ১৫ 

কার্ টরেবস) 

৩.২ রপইরস/এসরপইরস সভা অনুষ্ঠাদনর 

পর কার্ টরববরণী উপস্থাপন ও 

অনুদিােনাদন্ত জারর 

রপইরস/এসরপইরস সভায় উপস্থারপত 

রডরপরপ/আররডরপরপ/টিএরপরপ/আরটিএরপরপ

/আরটিএরপরপ’র উপর  া মরববরণী 

প্রস্তুতপূব ম  তা  থা থ  র্তমপনক্ষর 

অনুনমােন গ্রিণ  নর জ্ারর  রা িয়। 

প্রদর্াজয নয় রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

৩.৩ প্রকদল্পর রডরপরপ/আররডরপরপ/ 

টিএরপরপ/আরটিএরপরপ-র 

িতািতসহ িন্ত্রণালদয় শ রত 

প্রোন (প্রকল্প প্রস্তাব অসািঞ্জস্য, 

ত্রুটিপূণ ম ও অসম্পূণ ম থা নল) 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী 

রডরপরপ/আররডরপরপ/ 

টিএরপরপ/আরটিএরপরপ পরীো-

রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ কর্তটপদের অনুদিােন 

গ্রহণ কদর সাংরিষ্ট  িন্ত্রণালদয় িতািতসহ 

শ রৎ প্রোন করা হয়। 

 

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছক অনুর্ায়ী 

র্র্ার্র্ভাদব শপ্রররত প্রকল্প 

প্রস্তাব প্রারিস্থান: এনইরস 

একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগ, পররকল্পনা 

রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য ২০ কার্ টরেবস 

(টিএরপরপ/আরটিএরপ

রপ’র শেদত্র ১৫ 

কার্ টরেবস) 

mailto:jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd
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mailto:jc.ff.agri@plancomm.gov.bd
mailto:jc.ff.agri@plancomm.gov.bd


E:\Citizen Charter\quarter all\4th Quarter Draft all\এরপ্রল-জুন 2025.doc Page 48 

 

ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

 

৪. 

প্রকল্প অনুদিােন সাংক্রান্ত 

৪.১ প্র নল্পর কমাে প্রাক্করলত ব্যয় 

অনরধ  ৫০ ক াটি ো া িনল 

প্র ল্পটি অনুদিােদনর জন্য 

পুনগ টঠিত রডরপরপ িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্           

(সার-সাংদেপ) উপস্থাপন 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী রপইরস সভার 

রসদ্ধাদন্তর আদলাদক পুনগ টঠিত রডরপরপ 

পরীো-রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ কর্তটপদের 

িাধ্যদি অনুদিােদনর জন্য িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ (সার-সাংদেপ) 

উপস্থাপন করা হয়। 

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছক অনুর্ায়ী 

শপ্রররত পুনগ টঠিত প্রকল্প 

প্রস্তাব 

প্রারিস্থানিঃ এনইরস 

একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগ, পররকল্পনা 

রবভাগ 

(www.plandiv.gov.b

d) 

রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

 

সাংরিষ্ট অনুরবভাদগর যুগ্মপ্রধানগণ: 

 

বন, মৎস্য ও প্রারণসম্পে উইং 

১। র্. অঞ্জন কুমার কেব রায় (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬৬১ 

কমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-কমইল: jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd 

 

কসচ উইং 

২। মিাঃ এনামূল ি  (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬২৮ 

কমাবা:০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-কমইল: jc.irr.agri@plancomm.gov.bd 
 

ফসল  উইং 

৩। কফরনেৌসী আখতার 

কফান: ৯১৮০৯১০ 

শিাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-কমইল: jc.cr.agri@plancomm.gov.bd 
 

পেী প্ররতষ্ঠান ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

৪। কমাছাঃ আনার  রল 

কফান: ২২২২১৬৫৭১ কমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-কমইল: jc.rural.agri@plancomm.gov.bd 
 

খাদ্য ও সার মরনেররং অনুরবিাগ 

৫। কমাছাঃ মানজ্ো ইয়াসমীন 

কফান: ২২২২১৬৬৬৩ কমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-কমইল: jc.ff.agri@plancomm.gov.bd 

প্র ল্প সংনশাধন/অনুনমােন সংক্রান্ত 

৪.২ প্র নল্পর কমাে প্রাক্করলত ব্যয় মূল 

অনুনমারেত ব্যনয়র ২৫% বা ৫০ ক াটি 

ো া প মন্ত ( া রননে িয়) হ্রাস বা বৃরি 

কপনল প্র ল্পটি অনুদিােদনর জন্য 

পুনগ টঠিত রডরপরপ িাননীয় পররকল্পনা 

িন্ত্রীর রনকর্           (সার-সাংদেপ) 

উপস্থাপন 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী রপইরস সভার 

রসদ্ধাদন্তর আদলাদক পুনগ টঠিত রডরপরপ 

পরীো-রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ কর্তটপদের 

িাধ্যদি অনুদিােদনর জন্য িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ (সার-সাংদেপ) 

উপস্থাপন করা হয়। 

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছক (সংন াজ্নী-

ঙ/চ)অনুর্ায়ী শপ্রররত 

পুনগ টঠিত প্রকল্প প্রস্তাব 

প্রারিস্থানিঃ এনইরস 

একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগ, পররকল্পনা 

রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

 ৪.৩ সংনশারধত প্র নল্পর কক্ষনত্র প্র নল্পর 

ব্যয় বৃরির মাত্রা ২৫% এর ঊনর্ধ্ম 

িনলও প্রিারবত সংনশারধত 

প্র নল্পর কমাে ব্যয় ৭৫ ক াটির 

ো ার মনধ্য সীরমত থা নল 

প্র ল্পটি অনুদিােদনর জন্য 

পুনগ টঠিত রডরপরপ িাননীয় 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী রপইরস সভার 

রসদ্ধাদন্তর আদলাদক পুনগ টঠিত রডরপরপ 

পরীো-রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ কর্তটপদের 

িাধ্যদি অনুদিােদনর জন্য িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ (সার-সাংদেপ) 

উপস্থাপন করা হয়। 

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছক অনুর্ায়ী 

র্র্ার্র্ভাদব শপ্রররত 

পুনগ টঠিত প্রকল্প প্রস্তাব 

 

প্রারিস্থানিঃ  

এনইরস-একদনক ও 

রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস সাংরিষ্ট অনুরবভাদগর যুগ্মপ্রধানগণ: 

 

বন, মৎস্য ও প্রারণসম্পে উইং 

১। র্. অঞ্জন কুমার কেব রায় (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬৬১ 

কমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-কমইল: jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd 
 

 

mailto:jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্           

(সার-সাংদেপ) উপস্থাপন 

সিন্বয় অনুরবভাগ, 

পররকল্পনা রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

কসচ উইং 

২। মিাঃ এনামূল ি  (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬২৮ 

কমাবা:০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-কমইল: jc.irr.agri@plancomm.gov.bd 
 

ফসল  উইং 

৩। কফরনেৌসী আখতার 

কফান: ৯১৮০৯১০ 

শিাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-কমইল: jc.cr.agri@plancomm.gov.bd 
 

পেী প্ররতষ্ঠান ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

৪। কমাছাঃ আনার  রল 

কফান: ২২২২১৬৫৭১ কমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-কমইল: jc.rural.agri@plancomm.gov.bd 
 

খাদ্য ও সার মরনেররং অনুরবিাগ 

৫। কমাছাঃ মানজ্ো ইয়াসমীন 

কফান: ২২২২১৬৬৬৩ কমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-কমইল: jc.ff.agri@plancomm.gov.bd 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

সাংরিষ্ট অনুরবভাদগর যুগ্মপ্রধানগণ: 

 

বন, মৎস্য ও প্রারণসম্পে উইং 

১। র্. অঞ্জন কুমার কেব রায় (অরতররি সরচব) 

কফান: ২২২২১৬৬৬১ 

কমাবা: ০১৭১৫৬৩০৮৯৯ 

ই-কমইল: jc.ffl.agri@plancomm.gov.bd 
 

কসচ উইং 

২। মিাঃ এনামূল ি  (অরতররি সরচব) 

৪.৪ অনুদিােনপত্র জারর (রজ.ও)  িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক 

রডরপরপ/আররডরপরপ’র সার-সাংদেপ 

অনুদিােদনর পর অনুদিােনপত্র জারর 

(রজ.ও) করা হয়।  

 

প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস 

৪.৫ িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক 

অনুদিারেত নত্যন রবরনদয়াগ প্রকল্প 

এনইরস একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগদক অবরহতকরণ 

িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক সার-

সাংদেপ অনুদিারেত হওয়ার পর পররপদত্রর 

রনদে টশনা অনুর্ায়ী র্র্ার্র্ কর্তটপদের 

অনুদিােন গ্রহণ কদর তা এনইরস-একদনক 

ও সিন্বয় অনুরবভাগদক অবরহত করা হয়।  
 

প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য ১ মাস 

৪.৬ অনুদিােদনর জন্য পুনগ টঠিত 

রডরপরপ/আররডরপরপ  এনইরস একদনক 

ও সিন্বয় অনুরবিানগ কপ্ররনণর পূনব ম 

িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ (সার-

সাংদেপ) উপস্থাপন  

 

 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী  প্র ল্পটি 

এনইরস একদনক ও সিন্বয় অনুরবিানগ 

কপ্ররনণর পূনব ম প্র ল্প প্রিাবটি পরীো-

রনরীোপূব টক র্র্ার্র্ কর্তটপদের িাধ্যদি 

িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ (সার-

সাংদেপ) উপস্থাপন করা হয়। 

পররপদত্র উরল্লরখত  

রনধ টাররত ছদক শপ্রররত 

রডরপরপ/আররডরপরপ 

প্রারিস্থানিঃ  

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য পররপদত্রর আদলাদক 

৫. ব্যয় বৃরি ব্যরতনরন  কময়াে বৃরি 

সংক্রান্ত 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী  মন্ত্রণালয় 

 র্তম   থা থিানব রনধ মাররত সমনয় কপ্রররত 

প্রিাব অনুনমােননর জ্ন্য সেস্য মনিােনয়র 

রনকর্ শপ্ররণ করা হয়। অনুদিারেত হদল 

সাংরিষ্ট িন্ত্রণালয়দক পদত্রর িাধ্যদি তা 

জানাদনা হয়।   

মন্ত্রণালয়  র্তম  কপ্রররত 

প্রিাব, আইএমইরর্ এবং 

প্রন াজ্য কক্ষনত্র 

ইআররর্’র মতামত  

রবনামূদল্য ০৭ কার্ টরেবস 

mailto:jc.irr.agri@plancomm.gov.bd
mailto:jc.cr.agri@plancomm.gov.bd
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ক্ররিক 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্থান 

শসবামূল্য 

এবাং 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. বািবায়ন প মানয় প্র নল্পর  া মক্রম 

চলমান রাখার জ্ন্য পরর ল্পনা 

 রমশননর পূব মানুমরত প্রোন (নমাে 

প্র ল্প ব্যনয়র অনুর্ধ্ম ৫%) 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী  মন্ত্রণালয় 

 র্তম  কপ্রররত  প্রিাব পরীক্ষা-রনরীক্ষা  নর 

র্র্ার্র্ কর্তটপদের অনুদিােনপূব টক সাংরিষ্ট 

িন্ত্রণালয়দক পদত্রর িাধ্যদি তা জানাদনা 

হয়।   
 

মন্ত্রণালনয়র প্রিাব  

প্রারিস্থান:  

সংরিষ্ট মন্ত্রণালয়  

রবনামূদল্য  থাসম্ভব দ্রুততম 

সমনয় 

কফান: ২২২২১৬৬২৮ 

কমাবা:০১৭২৬৭৯৩৭১২ 

ই-কমইল: jc.irr.agri@plancomm.gov.bd 
 

ফসল  উইং 

৩। কফরনেৌসী আখতার 

কফান: ৯১৮০৯১০ 

শিাবা: ০১৭২০৩০৪১৩২ 

ই-কমইল: jc.cr.agri@plancomm.gov.bd 
 

পেী প্ররতষ্ঠান ও সমন্বয় অনুরবিাগ 

৪। কমাছাঃ আনার  রল 

কফান: ২২২২১৬৫৭১ কমাবা: ০১৭১১৯০৯৯২২ 

ই-কমইল: jc.rural.agri@plancomm.gov.bd 
 

খাদ্য ও সার মরনেররং অনুরবিাগ 

৫। কমাছাঃ মানজ্ো ইয়াসমীন 

কফান: ২২২২১৬৬৬৩ কমাবা: ০১৭১২২৯৩৮৭৭ 

ই-কমইল: jc.ff.agri@plancomm.gov.bd 

৭. উন্নয়ন পররেশ মন সরসদরজরিন পররেশ টনপূব টক প্ররতদবেন প্রণয়ন  প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

 

৮. 

 

রপরর্রপরপ’র উপর মতামত/নীরতগত 

অনুনমােন ও ইআররর্’কত কপ্ররণ 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী  মন্ত্রণালয় 

 র্তম  কপ্রররত  প্রিাব পরীক্ষা-রনরীক্ষাপূব ম  

র্র্ার্র্ কর্তটপদের িাধ্যদি অনুদিােন রনদয় 

রপরডরপরপ’র উপর িতািত/নীরতগত 

অনুদিােন ইআররডদত শপ্ররণ করা হয়  

পররপদত্র উরল্লরখত 

রনধ টাররত ছদক শপ্রররত 

রপরর্রপরপ  

এনইরস-একদনক ও 

সিন্বয় অনুরবভাগ, 

পররকল্পনা রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য ১০ কার্ টরেবস 

৯. ৫ (পাঁচ) ক াটি ো ার অরধ  প্রাক্করলত ব্যয় 

সম্বরলত জ্ররপ/সম্ভাব্যতা সমীক্ষা প্র নল্পর 

অনুনমােন 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী িন্ত্রণালয় কর্তটক 

রনধ টাররত ছদক শপ্রররত প্রস্তাব পরীো-

রনরীোপূব টক রপইরস সভায় উপস্থাপন এবাং 

রপইরস সভার রসদ্ধাদন্তর আদলাদক প্রাি পুনগ টঠিত 

জ্ররপ/সম্ভাব্যতা সমীক্ষা প্র ল্প র্র্ার্র্ 

কর্তটপদের িাধ্যদি অনুদিােদনর জন্য িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রীর অনুদিােনক্রদি রজও জারর 

করা হয়  

পররপদত্র উরল্লরখত রনধ টাররত 

ছদক র্র্ার্র্ভাদব শপ্রররত 

প্র ল্প প্রিাব  

প্রারিস্থানিঃ সরকারর খাদত 

উন্নয়ন প্রকল্প প্রণয়ন, 

প্ররক্রয়াকরণ, অনুদিােন ও 

সাংদশাধন পদ্ধরত  

এনইরস একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাগ, পররকল্পনা রবভাগ 

(www.plandiv.gov.bd) 

রবনামূদল্য পররপদত্রর আদলাদক 

 

২.৩ অভযন্তরীণ শসবা 

ক্র: নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও প্রারিস্থান শসবামূল্য ও 

পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর সিয়সীিা োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান ও 

ইদিইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. রারপরতর িাষণসি সমনয় সমনয় চারিত তথ্যারে 

কপ্ররণ 

অনুরবভাগ হদত প্রাি 

চারহোপত্র অনুর্ায়ী 

রনদে টশনা শিাতাদবক রনধ টাররত ছদক রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

 

1। জ্য়ন্তী রূপা রায় (রব ল্প) 

mailto:jc.irr.agri@plancomm.gov.bd
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২. জ্াতীয় সংসনের প্রননাত্তর/সংসেীয় স্থায়ী  রমটির 

জ্ন্য তথ্য কপ্ররণ 

ঐ এনইরস একদনক ও সিন্বয় 

অনুরবভাদগর চারহত তথ্যারে 

শিাতাদবক 

রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

কফান: 0248116039 

কমাবাইল: ০১৯১২৯৭২১৯০ 

joynti_rupa@gmail.com 

 

২। আরশষ কুমার (রব ল্প) 

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

কফান: ৯১৮০৭৯৬ 

কমাবাইল: ০১৭৪৯১৯৩৫১৩ 

ই-কমইল: 

asis.jps@gmail.com 

 

৩। িাসনাত জ্ািান খান  

রসরনয়র সি ারী প্রধান 

কফান: ২২২২১৬৫৬০ 

কমাবাইল: ০১৫৩৭৫০৮১৯২ 

urbee.hasnat@gmail.co
m 

 

৪। কমা: সাখাওয়াত কিানসন 

গনবষণা  ম ম তমা 

কফান: ৯১৮০৭৯৬ 

কমাবাইল: ০১৮১৩২৩০২৯৯ 

sakawatplanning@gmail
.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩. মারস  প্ররতনবেন কপ্ররণ ঐ পররকল্পনা রবভাদগর রনধ টাররত ছদক রবনামূদল্য প্ররত িাদসর ১ি ৭ রেদনর িদধ্য 

৪. রজ্ইরর্  র্তম  প্ররক্রয়াধীন রবরিন্ন পরলরস/ররনপাে ম 

প্র ানশ কসক্টরাল ইনপুে 

অনুরবভাগ হদত প্রাি 

চারহোপত্র অনুর্ায়ী 

সাংরিষ্ট েির কথন  প্রাি  তথ্য রবনামূদল্য সাংরিষ্ট েির কর্তটক রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

৫. রবরিন্ন মন্ত্রণালয়/রবিানগর জ্ন্য সমনয় সমনয় চারিত 

তথ্যারে কপ্ররণ 

অনুরবভাগ হদত প্রাি 

চারহোপত্র অনুর্ায়ী 

রনদে টশনা শিাতাদবক রনধ টাররত ছদক রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৬. অিযন্তরীণ প্ররশক্ষণ/নসরমনার/সিা/ওয়া মশনপ 

মননানয়ন 

অর স স্মারদকর 

িাধ্যদি 

িদনানয়দনর অনুদরাধপত্র রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৭. মারস  কিশনারর সরবরাি/অন্যান্য সরঞ্জামারে 

সরবরাি 

অনুরবভাগ হদত প্রাি 

চারহোপত্র অনুর্ায়ী 

রনধ টাররত  দি ট 

(রজআররপ’র িাধ্যদি) 

রবনামূদল্য পররকল্পনা রবভাগ হদত িালািাল 

প্রারির ৩ কার্ টরেবদসর িদধ্য 

৮. রবরিন্ন প্র ার ছুটির আনবেন অগ্রায়ন অর স স্মারদকর 

িাধ্যদি 

ছুটির প্রাপ্যতা প্ররতদবেনসহ 

আদবেনপত্র  

রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস  

৯. পোয়ন/বেরল/অবমুরি অর স আদেশ/রবজ্ঞরি সাংরিষ্ট প্রজ্ঞাপনসহ আদবেনপত্র  রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস  

১০. ত্রবনেরশ  প্ররশক্ষণ/িারর্ ট্যযর/নসরমনার/সিায় 

মননানয়ন 

             ঐ িদনানয়দনর অনুদরাধপত্র রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

 

৩) অরভদর্াগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধরত (GRS): 

 

শসবা প্রারিদত অসন্তুষ্ট হদল োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটার সদি শর্াগাদর্াগ করুন। রতরন সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল রনদনাক্ত পদ্ধরতদত শর্াগাদর্াগ কদর আপনার সিস্যা অবরহত করুন। 

 

ক্ররিক 

নাং 
কখন শর্াগাদর্াগ করদবন শর্াগাদর্াদগর ঠিকানা রনষ্পরির সিয়সীিা 

১. োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল 

GRS শ াকাল পদয়ন্ট কি টকতটা নাম পেরব:  

প্রধান, কৃরষ, পারন সম্পে ও পেী প্ররতষ্ঠান রবভাগ 

শর্রলদ ানিঃ ৪৮১১৩৭৪০  

ই-কমইল: js.admin@plandiv.gov.bd 

০৭ কার্ টরেবস  

mailto:joynti_rupa@gmail.com
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২. 
GRS শ াকাল পদয়ন্ট কি টকতটা রনরে টষ্ট সিদয় 

সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল 

পেরব: সেস্য 

কৃরষ, পারন সম্পে ও পেী প্ররতষ্ঠান রবভাগ শজলা প্রশাসদনর শেদত্র রবভাগীয় 

শর্রলদ ানিঃ ৯১৮০৭৯৯ 

ই-কমইল: member.agri@plandiv.gov.bd 

০৭ কার্ টরেবস 

৪) আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা: 

ক্ররিক নাং প্ররতশ্রুত/কারিত শসবা প্রারির লদেয করণীয় 

১ ত্রুটিমুি ও স্বয়ংসম্পূণ ট প্রিাব সংরিষ্ট কার্ টালদয় শপ্ররণ; 

২ পররপত্র অনুর্ায়ী রনধ টাররত সিদয়র িদধ্য প্রস্তাব শপ্ররণ;  

৩ শসবা গ্রহদণর জন্য অনাবশ্যক শ ান/তেরবর না করা; 

৪ প্রদয়াজনিত সকল তথ্যারে প্রোন করা। 

 

কিৌত অব াঠানমা রবিাগ, পররকল্পনা করিশন 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর নাগরর  কসবা প্রোন  রা িয় না। 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র.নং কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত 
প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্ পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 
কসবা প্রোননর সময়সীমা** 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, পেরব, 

কফান নম্বর ও ইনমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রকয়ের বেবপবপ/আরবেবপবপ/ 

টিএবপবপ/আরটিএবপবপ-র এয়প্রইজাল 

েম্পন্নকরণ ও বপইবে/এেবপইবে েভায় 

উপস্থাপন 

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী। পশিপত্রে বনধ মাবরি ছক।  

প্রাবিস্থান: 

https://plandiv.gov.bd/sites/defa

ult/files/files/plandiv.portal.gov.

bd/files/ed5fdc63_f6d6_4210_a

0d6_2feb8677cbf8/Total%20B

ook.pdf 

বিনামূয়ল্য ২০ কায মবদিে 

(টিএবপবপ/আরটিএবপবপর 

ডেয়ত্র ১৫ কায মবদিে) 

সংরিষ্ট উইং এর অরতররিসরচব/যুগ্ম-

প্রধানগণ 

 

জ্নাব কমা: আলী করজ্া রসরদ্দ ী 

সড়  পররবিন উইং: ৯১৮০৭০১ 

Nikhil_dash200@yahoo.com  
 

জ্নাব কমািাম্মে আশরাফুল ইসলাম 

শরল পররবহন উইং: ৯১৮০৮৪৮ 

Jc.railpidplancomm.gov.bd 
 

জ্নাব র্. শাহ্ কমা: কিলাল উদ্দীন 

কিৌত পরর ল্পনা উইং: ৪৮১১০৪১৪ 

rafiqul18th@gmail.com 
 

জ্নাব কমাঃ বাবুল রমঞা 

২. বপইবে/এেবপইবে েভার কায মবিিরণী জাবর বপইবে/এেবপইবে েভার কায মবিিরণী 

যথাযথ কর্তমপে কর্তমক অনুয়মাদনপূি মক 

জাবর করা েয়। 

প্রয়যাজয নয় বিনামূয়ল্য ৭ কায মবদিে 

 

৩. অনুয়মাদয়নর জন্য মাননীয় পবরকেনা মন্ত্রীর 

বনকট প্রকত্রেি োর-েংয়েপ উপস্থাপন 

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী। প্রয়যাজয নয় বিনামূয়ল্য ৭ কায মবদিে 
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ক্র.নং কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত 
প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্ পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 
কসবা প্রোননর সময়সীমা** 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, পেরব, 

কফান নম্বর ও ইনমইল) 

৪. মাননীয় পবরকেনা মন্ত্রী কর্তমক অনুয়মাবদি 

প্রকয়ের অনুয়মাদনপত্র জাবর (বজ.ও) 

পবরপয়ত্র বনধ মাবরি ছয়ক মাননীয় পবরকেনা 

মন্ত্রী কর্তমক অনুয়মাবদি প্রকয়ের 

অনুয়মাদনপত্র জাবর (বজ.ও) করা েয়। 

প্রয়যাজয নয় বিনামূয়ল্য ৩ কায মবদিে পররবিন সিন্বয় উইং: ৯১৮০৭৫২ 

jc.tsc.pid@plancomm.gov.bd 

aslam.hossain73@gmail.com 
 

জ্নাব কমা: িায়ের আলী 

পারন সরবরাি ও গৃিায়ন উইং: 

৯১৮০৭৬৮ 

jc.pph2.pid@plancomm.gov.bd 
 

জ্নাব কমা: আশরফুজ্জামান 

ক াগান াগ উইং: ৯১৮০৭১১ 

jc.comm.pid@plancomm.gov.bd 
sultanapervinndc@gmail.com 

৫. মাননীয় পবরকেনা মন্ত্রী কর্তমক অনুয়মাবদি 

নতুন বিবনয়য়াগ প্রকে একয়নক-ডক 

অিবেিকরণ 

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী। প্রয়যাজয নয় বিনামূয়ল্য ১ মাে 

৬. অনুয়মাদয়নর জন্য পুনগ মঠিি বেবপবপ/ 

আরবেবপবপ একয়নক অনুবিভায়গ ডপ্ররণ 

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী মাননীয় 

পবরকেনা মন্ত্রী কর্তমক প্রকয়ের োর-

েংয়েপ অনুয়মাবদি েয়ল িা  একয়নক 

অনুবিভায়গ ডপ্ররণ করা েয়। 

প্রত্র োজ্য নয় বিনামূয়ল্য পশিপত্রেি আয়লায়ক 

৭. বপবেবপবপ’র ওপর মিামি/নীবিগি 

অনুয়মাদন ইআরবে’ডি ডপ্ররণ  

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী যথাযথ 

কর্তমপয়ের অনুয়মাদনপূি মক বপবেবপবপ’র 

ওপর মিামি/নীবিগি অনুয়মাদন 

ইআরবে’ডি ডপ্ররণ করা েয়। 

পশিপত্রে বনধ মাবরি সংশিষ্ট ছক। 

প্রাবিস্থানঃ 

https://plandiv.gov.bd/sites/defa

ult/files/files/plandiv.portal.gov.

bd/files/ed5fdc63_f6d6_4210_a

0d6_2feb8677cbf8/Total%20B

ook.pdf 

বিনামূয়ল্য ১০ কায মবদিে 

৮. প্র নল্পর কময়াে বৃরি (আইএমইরর্ ও 

প্রন াজ্য কক্ষনত্র ইআররর্’র মতামত প্রারির 

পর) 

পবরপয়ত্রর বনয়দ ম না অনুযায়ী। অনুনমােন পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস  

৯. প্র নল্পর ব্যয় খাত সংনশাধন পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১০. প্র নল্পর অথ ম অবমুরি পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা   প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১১. এরর্রপ/আরর্রপরপ’র বরাদ্দ উপন াজ্ন পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা   প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১২. বারষ ম  উন্নয়ন  ম মসূরচ প্রণয়ন  ল কনাটিনশ প্র ল্পরিরত্ত  বরাদ্দ রনধ মারণ  ল কনাটিশ,  া মক্রম রবিাগ ও 

মন্ত্রণালনয়র চারিো পত্র, সংরিষ্ট 

কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৩. সংনশাধরত বারষ ম  উন্নয়ন  ম মসূরচ প্রণয়ন  ল কনাটিনশ প্র ল্পরিরত্ত  বরাদ্দ রনধ মারণ  ল কনাটিশ,  া মক্রম রবিাগ ও 

মন্ত্রণালনয়র চারিো পত্র, সংরিষ্ট 

কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৪. এরর্রপ/আরর্রপরপ’কত বরাদ্দরবিীন 

অননুনমারেত  নতুন প্র ল্প অন্তভু মরি 

পত্র/সিা অনুষ্ঠান পত্র/সিা অনুষ্ঠান, মন্ত্রণালনয়র 

প্র ল্প তারল া, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৫. জ্াতীয় সংসে এবং মন্ত্রণালয় সম্পর মত মতামত ও তথ্য কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  প্রাি প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির  র্তম  

mailto:aslam.hossain73@gmail.com
mailto:jc.comm.pid@plancomm.gov.bd
mailto:sultanapervinndc@gmail.com
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ক্র.নং কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত 
প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্ পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 
কসবা প্রোননর সময়সীমা** 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, পেরব, 

কফান নম্বর ও ইনমইল) 

সংসেীয় স্থায়ী  রমটিনত উন্নয়ন প্র নল্পর 

বািবায়ন অগ্রগরত অবরিত রণ 

তথ্য চারিো, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা 

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৬. রজ্ইরর্  র্তম  প্রণয়াধীন রবরিন্ন 

পরলরস/ররনপাে ম প্র ানশ কসক্টরাল ইনপুে  

মতামত ও তথ্য কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  প্রাি 

তথ্য, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৭. প্রণীত রবরিন্ন রবিাগ/সংস্থা/মন্ত্রণালয়  র্তম  

ররনপাে ম/চুরি ইতযারের উপর মতামত ও 

তথ্য কপ্ররণ  

মতামত ও তথ্য  কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  প্রাি 

তথ্য, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা  

প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

 

২.৩ অিযন্তরীণ কসবা 

ক্রম ডেিার নাম ডেিা প্রদান পদ্ধবি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র ও 

প্রাবিস্থান 

ডেিামূল্য 

ও 

পবরয় াধ 

পদ্ধবি 

ডেিা প্রদায়নর েময়েীমা দাবয়ত্বপ্রাি কম মকিমা (নাম, পদবি, 

ড ান ও ইয়মইল) 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (৭) 

১. পোয়ন/বেরল/অবমুরক্ত অর স 

আদেশ/রবজ্ঞরি 

সাংরিষ্ট প্রজ্ঞাপনসহ আদবেনপত্র রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস  

২. রবরভন্ন প্রকার ছুটির আদবেন অগ্রায়ন অর স স্মারদকর 

িাধ্যদি 

ছুটির প্রাপ্যতা প্ররতদবেনসহ 

আদবেনপত্র 

রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস 

৩. অভযন্তরীণ প্ররশেণ/শসরিনার/সভা/ওয়াকটশদপ িদনানয়ন অর স স্মারদকর 

িাধ্যদি 

িদনানয়দনর অনুদরাধপত্র রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৪. ত্রবদেরশক প্ররশেণ/স্ট্ারড ট্যযর/শসরিনার/সভায় িদনানয়ন ঐ িদনানয়দনর অনুদরাধপত্র রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উরেরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৫. িারসক প্ররতদবেন শপ্ররণ ঐ পররকল্পনা রবভাদগর রনধ টাররত 

ছদক 

রবনামূদল্য প্ররত িাদসর ১ি ৭ রেদনর িদধ্য 

৬. জাতীয় সাংসদের প্রদনাির/সাংসেীয় স্থায়ী করিটির জন্য 

তথ্য শপ্ররণ 

ঐ এনইবে একয়নক ও েমন্বয় 

অনুবিভায়গর চাবেি িথ্যাবদ 

ডমািায়িক 

রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৭. রাষ্ট্রপরতর ভাষণসহ সিদয় সিদয় চারহত তথ্যারে শপ্ররণ অনুরবভাগ হদত প্রাি 

তথ্য অনুর্ায়ী 

রনদে টশনা শিাতাদবক রনধ টাররত 

ছদক  

রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 

উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

৮. িারসক শস্ট্শনারর সরবরাহ/অন্যান্য সরঞ্জািারে সরবরাহ অনুরবভাগ হদত প্রাি 

চারহোপত্র অনুর্ায়ী 

রনধ টাররত  দি ট 

(রজআররপ’র িাধ্যদি) 

রবনামূদল্য পররকল্পনা রবভাগ হদত িালািাল 

প্রারির ৩ কার্ টরেবদসর িদধ্য 

৯. রবরভন্ন িন্ত্রণালয়/রবভাদগর জন্য সিদয় সিদয় চারহত অনুরবভাগ হদত প্রাি রনদে টশনা শিাতাদবক রনধ টাররত রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস অর্বা অনুদরাধপদত্র 
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তথ্যারে শপ্ররণ তথ্য অনুর্ায়ী ছদক  উদল্লরখত সিয়সীিার িদধ্য 

১০. রজইরড কর্তটক প্ররক্রয়াধীন রবরভন্ন পরলরস/ররদপার্ ট প্রকাদশ 

শসটরাল ইনপুর্ 

অনুরবভাগ হদত প্রাি 

তথ্য অনুর্ায়ী 

সাংরিষ্ট েির শর্দক প্রাি তথ্য রবনামূদল্য সাংরিষ্ট েির কর্তটক রনধ টাররত 

সিয়সীিা 

 

২.৪) আওতাধীন অরধেির/েির/সাংস্থা কর্তটক প্রেি শসবা: পররকল্পনা করিশদনর শভৌত অবকাঠাদিা রবভাদগর জন্য প্রদর্াজয নয়। 

 

৩) অরভদর্াগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধরত (GRS): 

 

শসবা প্রারিদত অসন্তুষ্ট হদল োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটার সদি শর্াগাদর্াগ করুন। রতরন সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল রনদনাক্ত পদ্ধরতদত শর্াগাদর্াগ কদর আপনার সিস্যা অবরহত করুন। 

 

ক্ররিক 

নাং 
কখন শর্াগাদর্াগ করদবন শর্াগাদর্াদগর ঠিকানা রনষ্পরির সিয়সীিা 

১. োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল 

GRS শ াকাল পদয়ন্ট কি টকতটা  

নাম পেরব: জ্নাব  রবর আিামে 

প্রধান (অরতররি সরচব) 

কিৌত অব াঠানমা রবভাগ 

শর্রলদ ানিঃ ৯১৮০৮৩০  

ই-কমইল: chief.pid@plancom.gov.bd 

ওনয়ব কপাে মাল: প্ররতষ্ঠাননর ওনয়ব কপাে মানলর (GRS) রলং  

০৭ কার্ টরেবস  

২. 
GRS শ াকাল পদয়ন্ট কি টকতটা রনরে টষ্ট সিদয় 

সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল 

পেরব: সেস্য (রসরনয়র সরচব), 

কিৌত অব াঠানমা রবভাগ 

শর্রলদ ানিঃ ৯১৮০৭৩৩ 

ই-কমইল: member.pid@plancom.gov.bd 

০৭ কার্ টরেবস 

 

৪) আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা: 

 

ক্ররিক নাং প্ররতশ্রুত/কারিত শসবা প্রারির লদেয করণীয় 

১ রনধ মাররত ছন   থা থিানব প্রণয়নকৃত প্র ল্প প্রিাব কপ্ররণ 

২ র্র্াসিদয় প্রদয়াজনীয় তথ্যারে সরবরাহ  

৩ রপইরস/এসরপইরসসহ অন্যান্য সভায় উপযুক্ত প্ররতরনরধর উপরস্থরত 

৪ রনধ টাররত সিয়সীিার িদধ্য পুনগ টঠিত প্রকল্প প্রস্তাব শপ্ররণ 

৫ এরডরপ ও আরএরডরপ প্রস্তাব র্র্াসিদয় শপ্ররণ 

  

mailto:chief.pid@plancom.gov.bd
mailto:pid@plancom.gov.bd
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কার্ টক্রি রবভাগ, পররকল্পনা করিশন 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর নাগরর  কসবা প্রোন  রা িয় না। 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্রি সসবোি িোন সসবো প্রদোন পদ্ধশি প্রত্রয়োজ্নীয় কোগজ্পে ও 

প্রোশিস্থোন  

সসবোমূল্য ও 

পশিত্রিোধ 

পদ্ধশি 

সসবো প্রদোত্রনি সিয়সীিো দোশয়ত্বপ্রোি কি মকিমো  

(নোি, পদশব, স োন ও ই-সিইল) 

১ 2 3 4 5 6 7 

1.  

 

এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন 

নীশিিোলো বনধ মারণপূি মক  

পবরকেনা কবম য়নর 

েংবিষ্ট ৪টি ডেক্টর/বিভাগ 

এিং  

মন্ত্রণালয়/বিভাগ-এ ডপ্ররণ  

প্রবি অথ ম িছয়রর মাচ ম মায়ে এবেবপ প্রণয়ন 

নীবিমালা এিং বেয়েম্বর মায়ে আরএবেবপ প্রণয়ন 

নীবিমালা প্রণয়নপূি মক মন্ত্রণালয় ও েংবিষ্ট বিভাগ-এ 

োে মকবপ এিং ই-ডমইল ও AMS Software এি 
িোধ্যত্রি ে টকবপ ডপ্ররণ।  

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন 

নীবিমালা। 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ,  

েংবিষ্ট ৪টি ডেক্টর বিভাগ এিং 

বিভাগ/মন্ত্রণালয়েমূে ও 

পশিকেনো শবভোত্রগি 

ওত্রয়বসোইট। 

বিনামূয়ল্য এবেবপ, আরএবেবপ প্রণয়ন 

নীবিমালা জাবরর িাবরখ 

িধান 

কার্ যক্রম প্রিভাগ 

পপ্রিকল্পনা কপ্রমশন 

ফ ান: ২২২২১৬৬৭৫ 

chief.pd@plancomm.gov.bd 

2.  আন্ত:মন্ত্রণালয় ডপ্রাগ্রাবমং 

কবমটির েভা 

এএমএে বেয়েয়ম এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন  অনুযায়ী 

এবেবপ/আরএবেবপয়ি অন্তর্ভ মক্তয়যাগ্য িরাদ্দবিেীন 

প্রকেেমূয়ের প্রস্তাি েকল মন্ত্রণালয়/বিভাগ পবরকেনা 

কবম য়নর েংবিষ্ট ডেক্টরেমূয়ে ডপ্ররণ কয়র থায়ক। 

ডেক্টর বিভাগেমূে পরীো বনরীোর মােয়ম 

প্রয়য়াজয়ন পবরিিমন/েংয় াধনপূি মক অননুয়মাবদি 

প্রকয়ের িাবলকা কায মক্রম বিভায়গ ডপ্ররণ কয়র। 

পরিিীয়ি কায মক্রম বিভাগ আন্ত:মন্ত্রণালয় ডপ্রাগ্রাবমং 

কবমটির েভার মােয়ম অগ্রাবধকার বভবিয়ি ও গুরুত্ব 

বিয়িচনায় এবেবপয়ি িরাদ্দবিেীন অননুয়মাবদি নতুন 

প্রকয়ের িাবলকা বনধ মারণ। 

িাবষ মক উন্নয়ন কম মসূবচ/ 

েংয় াবধি িাবষ মক উন্নয়ন 

কম মসূবচ প্রণয়য়নর পূয়ি ম 

আন্ত:মন্ত্রণালয় ডপ্রাগ্রাবমং 

কবমটির েভার ডনাটি । 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ ও 

পবরকেনা বিভায়গর 

ওয়য়িোইট। 

বিনামূয়ল্য ডনাটিয়  উবিবখি েময় প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

chief.pd@plancomm.gov.bd 

3.  আন্ত:মন্ত্রণালয় ডপ্রাগ্রাবমং 

কবমটির বিয় ষ েভা 

গত ১৬ এরপ্রল ২০২৪ তাররদখ কার্ টক্রি রবভাগ শর্দক 

আন্তিঃিন্ত্রণালয় শপ্রাগ্রারিাং করিটি পররিাজটন সাংক্রান্ত 

জাররকৃত পররপত্র অনুর্ায়ী এরডরপ/আরএরডরপ 

চলিান অবস্থায় রবদশষ প্রদয়াজদন এরডরপ বরহর্ভ টত 

জাতীয় গুরুত্বপূণ ট শকান নত্যন প্রকল্প গ্রহণ করার 

প্রদয়াজন হদল শপ্রাগ্রারিাং করিটির রবদশষ সভা 

আহবান করা হয়। 

িাবষ মক উন্নয়ন কম মসূবচ/ 

েংয় াবধি িাবষ মক উন্নয়ন 

কম মসূবচ িাস্তিায়নকালীন েময়য় 

আন্ত:মন্ত্রণালয় ডপ্রাগ্রাবমং 

কবমটির েভার ডনাটি । 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ ও 

পবরকেনা বিভায়গর 

বিনামূয়ল্য ডনাটিয়  উবিবখি েময় প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

chief.pd@plancomm.gov.bd 

mailto:chief.pd@plancomm.gov.bd
mailto:chief.pd@plancomm.gov.bd
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ক্রি সসবোি িোন সসবো প্রদোন পদ্ধশি প্রত্রয়োজ্নীয় কোগজ্পে ও 

প্রোশিস্থোন  

সসবোমূল্য ও 

পশিত্রিোধ 

পদ্ধশি 

সসবো প্রদোত্রনি সিয়সীিো দোশয়ত্বপ্রোি কি মকিমো  

(নোি, পদশব, স োন ও ই-সিইল) 

১ 2 3 4 5 6 7 

 ওয়য়িোইট। 

4.  এবেবপ/আরএবেবপয়ি 

প্রকেওয়াবর চাবেদা 

আহ্বান 

এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন বনয়দ মব কা অনুযায়ী 

ADP/RADP Management System (AMS)-এ 

েকল েংস্থা, মন্ত্রণালয়/বিভাগ প্রকেওয়ারী িরায়দ্দর 

প্রাথবমক চাবেদা পবরকেনা কবম য়নর েকল 

ডেক্টরেমূয়ে ডপ্ররণ কয়র। েংবিষ্ট ডেক্টরেমূে 

প্রয়য়াজনীয় পরীো বনরীো, 

পবরিিমন/েংয় াধনপূি মক প্রাথবমক চাবেদা কায মক্রম 

বিভায়গ ডপ্ররণ কয়র। কায মক্রম বিভাগ কর্তমক ডেক্টর 

ও মন্ত্রণালয়/বিভাগ েয়ি প্রাি এবেবপ/আরএবেবপ 

িরায়দ্দর প্রাথবমক চাবেদা অথ ম বিভাগয়ক 

অিবেিকরণ করা েয়। 

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন 

বনয়দ মব কা। 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ,  

েংবিষ্ট ৪টি ডেক্টর বিভাগ। 

বিনামূয়ল্য এবেবপ, আরএবেবপ প্রণয়ন 

বনয়দ ম মালায়  উয়িবখি 

েময়েীমা 

এশিশপ প্রণয়ত্রনি সেত্রে 

যুগ্মপ্রধোন (আর্ ম-সোিোশজ্ক উইং) 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: 48118825 

ই-সিইল: 

makshuda.h@gmail.com 

 

আিএশিশপ প্রণয়ত্রনি সেত্রে 

যুগ্মপ্রধোন (ত্রভৌি উইং) 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬84 

ই-সিইল: pasha6892@gmail.com 
5.  িাবষ মক উন্নয়ন 

কম মসূবচ/েংয় াবধি িাবষ মক 

উন্নয়ন কম মসূবচ’র আকার 

বনধ মারণ এিং খািওয়ারী 

েম্পদ িন্টন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

অথ ম বিভাগ এিং অথ মননবিক েম্পকম বিভাগ েয়ি 

এবেবপ/আরএবেবপ’র ডমাট আকার ও প্রকে োোয়ের 

প্রস্তাি প্রাবির পর কায মক্রম বিভাগ কর্তমক েংবিষ্ট 

ডেক্টরেমূে েয়ি প্রাি চলমান/নতুন প্রকেেমূয়ের 

প্রাথবমক চাবেদা, প্রকয়ের িাস্তিায়ন অগ্রগবি, 

ডেক্টরাল অগ্রাবধকার ও প্রকয়ের গুরুত্ব ইিযাবদ 

বিয়িচনাকরি: ১5টি অথ মননবিক ডেক্টর/োি ডেক্টর 

ওয়ারী এিং উন্নয়ন েোয়িা খািেমূয়ে িরাদ্দ 

বিভাজন করা েয় এিং িা পবরকেনা কবম য়নর 

ডেক্টরেমূেয়ক অিবেি করা েয়। অি:পর ডেক্টর 

বিভাগেমূে েংবিষ্ট মন্ত্রণালয়/বিভাগেমূয়ের োয়থ 

আয়লাচনা কয়র এএমএে বেয়েয়ম প্রকেওয়ারী 

িরায়দ্দর প্রস্তাি কায মক্রম বিভায়গ ডপ্ররণ কয়র। এ 

পয মায়য় কায মক্রম বিভাগ কর্তমক ডেক্টর েয়ি প্রাি িরাদ্দ 

প্রস্তাি ও েকল িথ্যাবদ েংকলন কয়র খেড়া 

এবেবপ/আরএবেবপ প্রণয়ন।  

বিবভন্ন মন্ত্রণালয়য়র খািওয়ারী 

িরাদ্দ 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ। 

প্রয়যাজয নয় কায মক্রম বিভাগ কর্তমক 

বনধ মারণকৃি েময়েীমা 

প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

ই-সিইল: 

chief.pd@plancomm.gov.bd 

mailto:chief.pd@plancomm.gov.bd
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ক্রি সসবোি িোন সসবো প্রদোন পদ্ধশি প্রত্রয়োজ্নীয় কোগজ্পে ও 

প্রোশিস্থোন  

সসবোমূল্য ও 

পশিত্রিোধ 

পদ্ধশি 

সসবো প্রদোত্রনি সিয়সীিো দোশয়ত্বপ্রোি কি মকিমো  

(নোি, পদশব, স োন ও ই-সিইল) 

১ 2 3 4 5 6 7 

6.  বোংলোত্রদি পশিকেনো 

কশিিত্রনি বশধ মি সভো 

খসড়ো এশিশপ/আিএশিশপ পশিকেনো কশিিত্রনি 

বশধ মি সভোয় সপি কত্রি সুপোশিি গ্রহণ কিো হয় এবং 

পিবিীত্রি এনইশস সভোয় উপস্থোপন।  

 

 

 

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

খেড়া এবেবপ/আরএবেবপ। 

প্রাবি স্থান: প্রয়যাজয নয় 

 

প্রয়যাজয নয় একয়নক ও েমন্বয় অনুবিভাগ  

কর্তমক বনধ মারণকৃি েময়েীমা 

প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

ই-সিইল: 

chief.pd@plancomm.gov.bd 
7.  এনইশস সভো খসড়ো এশিশপ/আিএশিশপ পশিকেনো কশিিত্রনি 

বশধ মি সভোি সুপোশিি সিোিোত্রবক প্রস্তুি কত্রি 

অনুত্রিোদত্রনি জ্ন্য জ্োিীয় অর্ মত্রনশিক পশিষদ 

(এনইশস) এি সভোয় উপস্থোপন কিোি কোত্রজ্ কো মক্রি 

শবভোগ পূণ ম সহোয়িো প্রদোন। 

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

খেড়া এবেবপ/আরএবেবপ 

প্রাবি স্থান: প্রয়যাজয নয় 

 

প্রয়যাজয নয় একয়নক ও েমন্বয় অনুবিভাগ  

কর্তমক বনধ মারণকৃি েময়েীমা 

প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

ই-সিইল: 

chief.pd@plancomm.gov.bd 

8.  মুবিি িাবষ মক উন্নয়ন 

কম মসূবচ/েংয় াবধি িাবষ মক 

উন্নয়ন কম মসূবচ েংবিষ্ট 

মন্ত্রণালয়/বিভাগ এিং 

েংস্থার বনকট ডপ্ররণ 

িই আকায়র এিং ে ট কবপ পবরকেনা কবম য়নর 

ওয়য়িোইয়ট প্রকা । 

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

এবেবপ/আরএবেবপ িই। প্রাবিস্থান: 

কায মক্রম বিভাগ, েংবিষ্ট 

ডেক্টর/বিভাগেমূে, 

মন্ত্রণালয়/বিভাগেমূে ও 

পবরকেনা বিভায়গর ওয়য়িোইট। 

প্রয়যাজয নয় েংয় াবধি িাবষ মক উন্নয়ন 

কম মসূবচর ডেয়ত্র এনইবে েভায় 

অনুয়মাদয়নর অব্যিবেি পরপরই 

এিং িাবষ মক উন্নয়ন কম মসূবচর 

ডেয়ত্র  ১ জুলাই 

এশিশপ প্রণয়ত্রনি সেত্রে 

যুগ্মপ্রধোন (আর্ ম-সোিোশজ্ক উইং) 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: 48118825 

ই-সিইল: makshuda.h@gmail.com 
 

আিএশিশপ প্রণয়ত্রনি সেত্রে 

যুগ্মপ্রধোন (ত্রভৌি উইং) 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৮৪ 

ই-সিইল: pasha6892@gmail.com 

9.  ‘সর্োক বিোদ্দ’ বো ‘শবত্রিষ 

প্রত্রয়োজ্ত্রন উন্নয়ন সহোয়িো 

সর্োক’ সর্ত্রক নতুন 

অনুয়মাবদি প্রকয়ের  সুষ্ঠু 

িাস্তিায়য়নর লয়েয িরাদ্দ 

প্রদান, চলবি প্রকয়ে 

অবিবরক্ত অথ ম িরাদ্দ, 

প্রকয়ের ব্যয় খাি েংয় াধন, 

প্রকয়ের িরাদ্দ উপয়যাজন ও 

পুন:উপয়যাজন এিং চলমান 

প্রকয়ের অথ ম অিমুবক্তয়ি 

েম্মবি প্রদান 

ডযৌবক্তকিােে মন্ত্রণালয়য়র প্রস্তাি এিং ডেক্টর 

বিভায়গর েম্মবি প্রাবির ডপ্রবেয়ি পরীো 

বনরীোপূি মক যথাযথ কর্তমপয়ের অনুয়মাদন োয়পয়ে 

‘সর্োক বিোদ্দ’ বো ‘শবত্রিষ প্রত্রয়োজ্ত্রন উন্নয়ন সহোয়িো 

সর্োক’ সর্ত্রক িরাদ্দ, অবিবরক্ত িরাদ্দ, ব্যয় খাি 

েংয় াধন, িরাদ্দ উপয়যাজন ও পুন:উপয়যাজন এিং 

অথ ম অিমুবক্তর বিষয়য় অথ ম বিভাগয়ক েম্মবি প্রদান। 

১. বনধ মাবরি ছয়ক যথাযথভায়ি 

ডেক্টর কর্তমক প্রাি প্রস্তাি 

 

২. িছরবভবিক বনধ মাবরি েময়য়র 

কম মপবরকেনা 

প্রাবি স্থান: কায মক্রম বিভাগ, 

পবরকেনা কবম ন এিং অথ ম 

বিভাগ কর্তমক প্রণীি উন্নয়ন 

প্রকয়ের অথ ম অিমুবক্ত ও ব্যিোর 

বনয়দ মব কা। 

প্রয়যাজয নয় অয়থ মর প্রাপ্যিা এিং অগ্রাবধকার 

বিয়িচনায় প্রস্তোব প্রোশিি পি 

দ্রুিিি সিত্রয় 

প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

ই-সিইল: 

chief.pd@plancomm.gov.bd 
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ক্রি সসবোি িোন সসবো প্রদোন পদ্ধশি প্রত্রয়োজ্নীয় কোগজ্পে ও 

প্রোশিস্থোন  

সসবোমূল্য ও 

পশিত্রিোধ 

পদ্ধশি 

সসবো প্রদোত্রনি সিয়সীিো দোশয়ত্বপ্রোি কি মকিমো  

(নোি, পদশব, স োন ও ই-সিইল) 

১ 2 3 4 5 6 7 

10.  বপইবে/এেবপইবে েভায় 

অং গ্রেণ  

ডেক্টর বিভাগ কর্তমক আয়য়াবজি বপইবে/ এেবপইবে 

েভায় অং গ্রেণপূি মক মিামি প্রদান। 

প্রয়যাজয নয় প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি 

কম মকিমা 

11.  বেবপইবে/বেএেবপইবে 

েভায় অং গ্রেণ 

েংবিষ্ট মন্ত্রণালয় কর্তমক আয়য়াবজি বেবপইবে/ 

বেএেবপইবে েভায় অং গ্রেণ এিং প্রকয়ের িাস্তিায়ন 

অগ্রগবি ও েংয় াধন েংক্রান্ত বিষয়য়র উপর মিামি 

প্রদান। 

প্রয়যাজয নয় প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি 

কম মকিমা 

12.  বপএেবে েভায় অং গ্রেণ েংবিষ্ট মন্ত্রণালয় কর্তমক আয়য়াবজি বপএেবে েভায় 

অং গ্রেণ এিং প্রকয়ের িাস্তিায়ন ও অগ্রগবির 

উপর মিামি প্রদান। 

প্রয়যাজয নয় প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

শবভোগ প্রধোন ও সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি 

যুগ্মপ্রধোন/উপপ্রধান  

13.  বপআইবে েভায় অং গ্রেণ  েংবিষ্ট েংস্থা কর্তমক আয়য়াবজি বপআইবে েভায় 

অং গ্রেণ এিং প্রকয়ের িাস্তিায়ন ও অগ্রগবির 

উপর মিামি প্রদান। 

প্রয়যাজয নয় প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি  

উপপ্রধান ও বেবনয়র েেকারী প্রধান/ েেকারী 

প্রধান/গয়িষণা কম মকিমা 

14.  অথ মননবিক েম্পকম বিভায়গর 

োয়থ উন্নয়ন েেয়যাবগর 

প্রকে োোে েংক্রান্ত 

Agreement Paper এর 

উপর মিামি 

 

অথ মননবিক েম্পকম বিভাগ েয়ি প্রাি উন্নয়ন প্রকয়ের 

প্রকে োোে েংক্রান্ত Agreement Paper এর উপর 

মিামি প্রদান।  

অথ মননবিক েম্পকম বিভাগ েয়ি 

ডপ্রবরি স্মারক 

প্রাবি স্থান:  অথ মননবিক েম্পকম 

বিভাগ 

প্রয়যাজয নয় ০4 কায ম বদিে সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি  

যুগ্মপ্রধান 

15.  শেপেীয় সভোয় অংিগ্রহণ অথ ম বিভাগ কর্তমক আয়য়াবজি বত্রপেীয় েভায় অং গ্রেণ 

এিং আগামী বিন অথ ম িছয়রর উন্নয়ন িায়জট বিভাজন ও 

ব্যয় প্রাক্কলন েংক্রান্ত গুরুত্বপূণ ম আয়লাচনার উপর মিামি 

প্রদান। 

প্রয়যাজয নয় প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

সংশিষ্ট অনুশবভোত্রগি  

যুগ্মপ্রধান 

16.  রনধ মাররত ছন  প্রিারবত 

চলমান প্র নল্পর তথ্য-

উপাত্ত প্রোননর মাধ্যনম 

এরর্রপ/আরএরর্রপনত 

প্রেত্ত বরাদ্দ 

উপন াজ্নপূব ম  বরাদ্দ 

পুনঃরনধ মারণ 

ডযৌবক্তকিােে মন্ত্রণালয়য়র প্রস্তাি এিং ডেক্টর 

বিভায়গর েম্মবি প্রাবির ডপ্রবেয়ি পরীো 

বনরীোপূি মক যথাযথ কর্তমপয়ের অনুয়মাদন োয়পয়ে 

উপয়যাজন ও পুন:উপয়যাজনকৃি বিোদ্দ 

পুনঃশনধ মোিত্রণি শবষত্রয় েংবিষ্ট মন্ত্রণালয়/বিভায়গ পত্র 

ডপ্ররণ। 

 

(ক) প্রকে িাস্তিায়নকারী েংস্থা 

কর্তমক প্রস্তুিকৃি েময়বভবিক 

কম মপবরকেনা (েংলগ্নী-৪); 

(খ) অথ ম িরাদ্দ, অথ ম অিমুবক্ত, 

প্রকৃি খরচ ও পুন মভরয়ণর বিিরণী 

(েংলগ্নী-৫); 

(গ) েি ময় ষ প্রকে অনুয়মাদন 

েংক্রান্ত আয়দ ; 

(ঘ) বনবদ মষ্ট ছকপূিণ এবং 

(ঙ) প্রয়যাজয ডেয়ত্র ডময়াদ ৃদবদ্ধ 

প্রয়যাজয নয় অগ্রাবধকার বিয়িচনায় প্রস্তোব 

প্রোশিি পি দ্রুিিি সিত্রয় 

প্রধোন 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৭৫ 

chief.pd@plancomm.gov.bd 
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ক্রি সসবোি িোন সসবো প্রদোন পদ্ধশি প্রত্রয়োজ্নীয় কোগজ্পে ও 

প্রোশিস্থোন  

সসবোমূল্য ও 

পশিত্রিোধ 

পদ্ধশি 

সসবো প্রদোত্রনি সিয়সীিো দোশয়ত্বপ্রোি কি মকিমো  

(নোি, পদশব, স োন ও ই-সিইল) 

১ 2 3 4 5 6 7 

েংক্রান্ত আয়দ । 

17.  এরর্রপ/আরএরর্রপ 

অগ্রগরতর প মানলাচনা 

সংক্রান্ত 

মাননীয় পরর ল্পনা মন্ত্রী মনিােনয়র সিাপরতনত্ব 

এরর্রপ/আরএরর্রপ অগ্রগরতর প মানলাচনা সংক্রান্ত 

সিা অনুষ্ঠান।  

কায মক্রম বিভাগ কর্তমক প্রণীি 

খেড়া কো মপে ও কো মশববিণী  

প্রাবি স্থান: বপআইএম বর ম ম 

এিং ব ে ও  বক্ত উইং 

 

প্রয়যাজয নয় েভার ডনাটিয়  উয়িবখি িাবরখ 

অনুযায়ী 

যুগ্মপ্রধান  

(বপআইএম বর ম ম এিং 

ব ে ও  বক্ত) 

কো মক্রি শবভোগ 

পশিকেনো কশিিন 

স োন: ২২২২১৬৬৫০ 

nusrat.noman@yahoo.com 

 
 

রশল্প ও শরক্ত রবভাগ, পররকল্পনা করিশন 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর নাগরর  কসবা প্রোন  রা িয় না। 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র.

নং 
কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত 

প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্ পত্র এবং 

প্রারিস্থান 

কসবার মূল্য এবং 

পররনশাধ পিরত 
কসবা প্রোননর সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, পেরব, 

কফান নম্বর ও ইনমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রকদল্পর রডরপরপ/আররডরপরপ/ 

টিএরপরপ/আরটিএরপরপ-র এদপ্রইজাল সম্পন্নকরণ ও 

রপইরস/এসরপইরস সভায় উপস্থাপন 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী। পররপনত্র রনধ টাররত ছক। 

প্রারিস্থানিঃ 

https://plandiv.gov.bd 

রবনামূদল্য ২০ কার্ টরেবস 

(টিএরপরপ/আরটিএরপরপর 

শেদত্র ১৫ কার্ টরেবস) 

সংরিষ্ট উইং এর অরতররি সরচব এবং 

যুগ্মপ্রধান 

 

রবদুযৎ উইাং:  

শিাল্লা শিাহাম্মে আরনসুজ্জািান 

যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৫৯৯ 
 

ত্রতল, গ্যাস ও প্রাকৃরতক সম্পে উইাং: 

এ এস এম মুিারফজুর রিমান 

যুগ্মপ্রধান  

কফানঃ ৯১৮০৬৪৬ 
 

ইরঞ্জরনয়াররাং এে ইদলটরনক্স উইাং: 

শিা: নজরুল ইসলাি 

যুগ্মপ্রধান  

কফানঃ ৯১৮০৯২১ 

 

রশল্প ও সমন্বয় উইং: 

জান্নাত-উল-শ রদেৌস 

২. রপইরস/এসরপইরস সভার কার্ টরববরণী জারর রপইরস/এসরপইরস সভার কার্ টরববরণী 

র্র্ার্র্ কর্তটপে কর্তটক অনুদিােনপূব টক 

জারর করা হয়। 

প্রদর্াজয নয় রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

 

৩. অনুদিােদনর জন্য িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রীর রনকর্ 

প্র নল্পর সার-সাংদেপ উপস্থাপন 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী। প্রদর্াজয নয় রবনামূদল্য ৭ কার্ টরেবস 

 

৪. িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক অনুদিারেত প্রকদল্পর 

অনুদিােনপত্র জারর  

পররপদত্র রনধ টাররত ছদক িাননীয় পররকল্পনা 

িন্ত্রী কর্তটক অনুদিারেত প্রকদল্পর 

অনুদিােনপত্র জারর করা হয়। 

প্রদর্াজয নয় রবনামূদল্য ৩ কার্ টরেবস 

৫. িাননীয় পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক অনুদিারেত নত্যন 

রবরনদয়াগ প্রকল্প একদন -শক অবরহতকরণ 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী। প্রদর্াজয নয় রবনামূদল্য ১ িাস 

৬. অনুদিােদনর জন্য প্র ল্প প্রিাব একদনক অনুরবভাদগ 

শপ্ররণ 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী িাননীয় 

পররকল্পনা িন্ত্রী কর্তটক প্রকদল্পর সার-

সাংদেপ অনুদিারেত হদল তা  একদনক 

প্রন াজ্য নয় রবনামূদল্য পররপনত্রর আদলাদক 

https://plandiv.gov.bd/
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অনুরবভাদগ শপ্ররণ করা হয়। যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৯২০ 
 

বস্ত্র, পার্, েি ও কি টসাংস্থান উইাং:   

তাদহরা হক 

যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৯২১ 

৭. রপরডরপরপ’র ওপর িতািত/নীরতগত অনুদিােন 

ইআররড’শত শপ্ররণ  

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী র্র্ার্র্ 

কর্তটপদের অনুদিােনক্রনম রপরডরপরপ’র 

ওপর িতািত/নীরতগত অনুদিােন 

ইআররড’শত শপ্ররণ করা হয়। 

পররপনত্র রনধ টাররত সংরিষ্ট 

ছক। 

প্রারিস্থানিঃ 

https://plandiv.gov.bd 

রবনামূদল্য ১০ কার্ টরেবস 

৮. প্র নল্পর কময়াে বৃরি (আইএমইরর্ ও ইআররর্’র 

মতামত প্রারির পর) 

পররপদত্রর রনদে টশনা অনুর্ায়ী। অনুনমােন পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয় ২০  া মরেবস সংরিষ্ট উইং এর অরতররি সরচব এবং 

যুগ্মপ্রধান 
 

রবদুযৎ উইাং:  

শিাল্লা শিাহাম্মে আরনসুজ্জািান 

যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৫৯৯ 

 

ত্রতল, গ্যাস ও প্রাকৃরতক সম্পে উইাং: 

এ.এস.এম মুিারফজুর রিমান 

যুগ্মপ্রধান  

কফানঃ ৯১৮০৫৯৯ 
 

ইরঞ্জরনয়াররাং এে ইদলটরনক্স উইাং: 

শিা: নজরুল ইসলাি 

যুগ্মপ্রধান  

শ ানিঃ ৯১৮০৯২১ 

 

রশল্প ও সমন্বয় উইং: 

জান্নাত-উল-শ রদেৌস 

যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৯২০ 
 

বস্ত্র, পার্, েি ও কি টসাংস্থান উইাং:   

তাদহরা হক 

যুগ্মপ্রধান 

কফানঃ ৯১৮০৯২১ 

৯. এরর্রপনত প্র নল্পর অনুকূনল প্রেত্ত বরানদ্দর ব্যয় 

সংনশাধন 

পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১০. প্র নল্পর অথ ম অবমুরি পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা   প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১১. এরর্রপ/আএরর্রপ’র বরাদ্দ উপন াজ্ন পত্র পত্র, সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা   প্রন াজ্য নয় ০৭  া মরেবস 

১২. বারষ ম  উন্নয়ন  ম মসূরচ প্রণয়ন  ল কনাটিনশ প্র ল্পরিরত্ত  বরাদ্দ রনধ মারণ  ল কনাটিশ,  া মক্রম রবিাগ 

ও মন্ত্রণালনয়র চারিো পত্র, 

সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৩. সংনশারধত বারষ ম  উন্নয়ন  ম মসূরচ প্রণয়ন  ল কনাটিনশ প্র ল্পরিরত্ত  বরাদ্দ রনধ মারণ  ল কনাটিশ,  া মক্রম রবিাগ 

ও মন্ত্রণালনয়র চারিো পত্র, 

সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৪. এরর্রপ/আরএরর্রপ’কত অননুনমারেত নতুন প্র ল্প 

অন্তভু মরি 

পত্র/সিা অনুষ্ঠান পত্র/সিা অনুষ্ঠান , 

মন্ত্রণালনয়র প্র ল্প তারল া, 

সংরিষ্ট কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয়  া মক্রম রবিাগ  র্তম  

রনধ মাররত সময়সীমা 

১৫. জ্াতীয় সংসে এবং মন্ত্রণালয় সম্পর মত সংসেীয় 

স্থায়ী  রমটিনত উন্নয়ন প্র নল্পর বািবায়ন অগ্রগরত 

অবরিত রণ 

মতামত ও তথ্য কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  

প্রাি তথ্য চারিো, সংরিষ্ট 

কর্স্ক্  ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির 

 র্তম  রনধ মাররত 

সময়সীমা 

১৬. রজ্ইরর্  র্তম  প্রণয়ণাধীন রবরিন্ন পরলরস/ররনপাে ম 

প্র ানশ কসক্টরাল ইনপুে  

মতামত ও তথ্য কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  

প্রাি তথ্য, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা 

প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির 

 র্তম  রনধ মাররত 

সময়সীমা 

১৭. রবরিন্ন মন্ত্রণালয়/রবিাগ/সংস্থা  র্তম  প্রণীত 

ররনপাে ম/চুরি ইতযারের ওপর মতামত ও তথ্য কপ্ররণ  

মতামত ও তথ্য কপ্ররণ সংরিষ্ট রবিাগ/েির কথন  

প্রাি তথ্য, সংরিষ্ট কর্স্ক্ 

 ম ম তমা  

প্রন াজ্য নয় সংরিষ্ট রবিাগ/েির 

 র্তম  রনধ মাররত 

সময়সীমা 
 

২.৩) অিযন্তরীণ কসবা: পরর ল্পনা  রমশননর রশল্প ও শরি রবিানগর জ্ন্য প্রন াজ্য নয়। 

২.৪) আওতাধীন অরধেির/েির/সংস্থা  র্তম  প্রেত্ত কসবা: পরর ল্পনা  রমশননর রশল্প ও শরি রবিানগর জ্ন্য প্রন াজ্য নয়। 

৩. অরিন াগ ব্যবস্থাপনা পিরত (GRS) 

https://plandiv.gov.bd/
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কসবা প্রারিনত অসন্তুষ্ট িনল োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমার সনঙ্গ ক াগান াগ  রুন। রতরন সমাধান রেনত ব্যথ ম িনল রননোি পিরতনত ক াগান াগ  নর আপনার সমস্যা অবরিত  রুন।  

ক্ররম  নং  খন ক াগান াগ  রনবন ক াগান ানগর র্ঠ ানা রনষ্পরত্তর সময়সীমা 

১ োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা সমাধান রেনত ব্যথ ম িনল GRS কফা াল পনয়ে  ম ম তমা 

নাম ও পেরব: কমাঃ ইউনুছ রময়া  

প্রধান (অরতররি সরচব), রশল্প ও শরি রবিাগ 

কফান: ৯১৮০৭২৪/৯১৮০৮১৫, ইনমইল: chief.ie@plancomm.gov.bd 

০৭  া মরেবস 

২ GRS কফা াল পনয়ে  ম ম তমা রনরে মষ্ট সমনয় 

সমাধান রেনত ব্যথ ম িনল 

নাম ও পেরব: শিািঃ রুহুল আরিন 

সেস্য (সরচব), রশল্প ও শরি রবিাগ 

কফান: ৪৮১১৬২৫৩, ইনমইল: member.ie@plancomm.gov.bd    

০৫  া মরেবস 

৪. আপনার  ানছ আমানের প্রতযাশা: 

 

 

 

 

 

 

 

আর্ ট-সািারজক অবকাঠাদিা রবভাগ, পররকল্পনা করিশন 

২.১ নাগরর  কসবা: সরাসরর নাগরর  কসবা প্রোন  রা িয় না। 

২.২ প্রারতষ্ঠারন  কসবা 

ক্র. 

নং 

কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্পত্র ও 

প্রারিস্থান 

কসবামূল্য ও 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, 

পেরব, কফান নম্বর ও ই-কমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। প্র ল্প মূল্যায়নঃ প্র ল্প গ্রিণন াগ্য না িনল 

মতামতসি কফরত প্রোন (প্র ল্প প্রিাব 

অসামঞ্জস্যপূণ ম, ত্রুটিপূণ ম ও অসম্পূণ ম থা নল রপইরসনত 

উপস্থাপন সর্ঠ  িনব না রবনবরচত িনল) 

প্র ল্প প্ররক্রয়া রণ সংক্রান্ত 

পররপত্র অনুসরনণ (অনুনিে 

১.১১) 

প্রারিস্থানঃ প্র ল্প 

প্ররক্রয়া রণ সংক্রান্ত 

পররপত্র, পরর ল্পনা রবিাগ 

রবনামূনল্য ২০  া ম রেবস 

(অনুনিে ১.১১) 

 

 

 

 

ক্র:নং প্ররতশ্রুরত/ ারিত কসবা প্রারির লনক্ষয  রণীয় 

১ রনধ মাররত ছন   থা থিানব প্রণয়নকৃত প্র ল্প প্রিাব কপ্ররণ 

২  থাসমনয় প্রনয়াজ্নীয় তথ্যারে সরবরাি 

৩ রপইরস/এসরপইরসসি অন্যান্য সিায় রনধ মাররত সমনয় উপযুি প্ররতরনরধর উপরস্থরত 

৪ রনধ মাররত সময়সীমার মনধ্য পুনগ মর্ঠত প্র ল্প প্রিাব কপ্ররণ 

৫ রনধ মাররত সময়সীমার মনধ্য প্র নল্পর কময়াে বৃরির প্রিাব কপ্ররণ 

৬ এরর্রপ ও আরএরর্রপ প্রিাব  থাসমনয় কপ্ররণ 
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ক্র. 

নং 

কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্পত্র ও 

প্রারিস্থান 

কসবামূল্য ও 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, 

পেরব, কফান নম্বর ও ই-কমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২। প্রাি রর্রপরপ/আররর্রপরপ/টিএরপরপ প মানলাচনার 

রনরমত্ত এসরপইরস/রপইরস সিার তাররখ রনধ মারনণর 

জ্ন্য উপস্থাপন। 

সেস্য মনিােনয়র অনুনমােনক্রনম রপইরস সিার  া মপত্র 

সংরিষ্ট উইং 

রবনা মূনল্য পরবতী ৭ 

 া মরেবস 

 

প্রধান 

আর্থ-সামারজ্  অব াঠানমা রবিাগ, 

পরর ল্পনা  রমশন। 

কফান: ৯১৮০৭৩৮ 

ই-কমইল: 

Chief.sei@plancomm.gov.bd 
 

কমাবাইল: ০১৭১২৬৩৪২৯৬ 

সংরিষ্ট যুগ্ম-প্রধান 

৩। এসরপইরস/রপইরস সিা অনুষ্ঠাননর পর  া মরববরণী 

জ্ারর রণ। 

এ রবিানগর আওতাধীন ০৬টি কসক্টর 

 র্তম   

(সেস্য মনিােনয়র অনুনমােন ও 

স্বাক্ষর  রার পর) 

রপইরস সিার  া মরববরণী,  

সংরিষ্ট উইং 

রবনামূনল্য ৫  া মরেবস 

৪। এরর্রপ ও আরএরর্রপ প্রণয়নন প্র নল্পর বরাদ্দ প্রিাব 

কপ্ররণ 

১. এরর্রপ/আরএরর্রপ প্রণয়ন 

রননে মরশ া অনুসরনণ খসড়া এরর্রপ 

 া মক্রম রবিানগ কপ্ররণ  রা।  

২. মন্ত্রণালনয়র প্রিাব (রনধ মাররত 

ছন ) 

রনধ মাররত ছন   থা থিানব 

প্রাি মন্ত্রণালনয়র প্রিাব 

প্রারিস্থান: 

 া মক্রম রবিাগ 

রবনামূনল্য  া মক্রম রবিানগর 

রননে মরশ ায় কঘারষত 

সময়মীমা 

৫। উপন াজ্ন ও পুনঃউপন াজ্ন মন্ত্রণালনয়র প্রিাব ও ক ৌরি তা ঐ রবনামূনল্য ১০  া মরেবস 

৬। অথ ম অবমুরিনত সম্মরত প্রোন  নর  া মক্রম রবিানগ 

কপ্ররণ  রা। 

রনরে মষ্ট ছন   থা থিানব 

মন্ত্রণালনয়র প্রিাব 

উন্নয়ন প্র নল্পর অথ ম অবমুরি 

ও ব্যবিার রননে মরশ া,  

অথ ম মন্ত্রণালয়। 

রবনামূনল্য ০৭  া মরেবস 

 

৭। 

 

অনরধ  ৫০ ক াটি ো া ব্যয় সম্বরলত রর্রপরপ/ 

সংনশারধত প্র নল্পর (আররর্রপরপ) কক্ষনত্র ব্যয় 

অনুনমারেত কমাে ব্যনয়র ২৫% বা ৫০ ক াটি ো া প মন্ত 

বৃরি/হ্রাস কপনল বা আররর্রপরপ’র কমাে ব্যয় ৭৫ ক াটি 

ো ার মনধ্য থা নল অনুনমােননর রনরমত্ত সারসংনক্ষপ 

উপস্থাপন। 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা সমীনপ 

কপশ। 

প্র ল্প প্ররক্রয়া রণ সংক্রান্ত 

পররপত্র 

প্রারিস্থানঃ পরর ল্পনা রবিাগ 

রবনামূনল্য ১০  া মরেবস প্রধান  

আথ ম-সামারজ্  অব াঠানমা রবিাগ, 

পরর ল্পনা  রমশন। 

কফান: ৯১৮০৭৩৮ 

ই-কমইল: 

Chief.sei@plancomm.gov.bd 
 

কমাবাইল: ০১৭১২৬৩৪২৯৬ 

সংরিষ্ট যুগ্ম-প্রধান ৮। মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা  র্তম  অনুনমারেত প্র ল্প 

অনুনমােন পত্র জ্ারর 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা  র্তম  

অনুনমারেত সার-সংনক্ষপ 

ঐ রবনামূনল্য ৩  া মরেবস 

(অনুনিে ১৪.১) 

 

৯। 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা  র্তম  অনুনমারেত প্র ল্প 

এনইরস-এ নন  অনুরবিানগ কপ্ররণ 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা  র্তম  

অনুনমারেত সার-সংনক্ষপ 

ঐ রবনামূনল্য ১৫  া মরেবস 

mailto:Chief.sei@plancomm.gov.bd
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ক্র. 

নং 

কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্পত্র ও 

প্রারিস্থান 

কসবামূল্য ও 

পররনশাধ 

পিরত 

কসবা প্রোননর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা (নাম, 

পেরব, কফান নম্বর ও ই-কমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১০। ৫০ ক াটি ো ার অরধ  ব্যয়সংবরলত নতুন প্র ল্প/৭ 

ক্ররমন র অবস্থা বরিভ মত আররর্রপরপ এ ননন  

উপস্থাপননর জ্ন্য প্রণীত খসড়া সার সংনক্ষপ উপস্থাপন 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা  র্তম  

অনুনমােন 

ঐ রবনামূনল্য ১৫  া মরেবস 

১১। প্র ল্প ব্যয় ১০ ক াটি ো ার অরধ  িনল   াররগরর 

সিায়তা প্র ল্প প্ররক্রয়া রণ 

মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা সমীনপ 

কপশ। 

ঐ রবনামূনল্য ১৫  া মরেবস 

১২। প্র নল্পর ক ান র ম পররবতমন ব্যরতনরন  ক বল 

বািবায়ন কময়াে প্রথম বার বৃরি পরবতী কময়াে বৃরির 

প্রিাব আইএমইরর্র (ত্রবনেরশ  সািায্য পুষ্ট প্র নল্পর 

কক্ষনত্র ইআররর্সি) সুপাররশ সানপনক্ষ প্রিাব প্ররক্রয়া রণ 

সেস্য (আসাঅরব) ২য় বার প মন্ত 

পরবতী স ল কক্ষনত্র পরর ল্পনা 

মন্ত্রণালনয়র মাননীয় উপনেষ্টা 

সমীনপ কপশ। 

ঐ  রবনামূনল্য ১৫  া মরেবস 

১৩। ৫ (পাঁচ) ক াটি ো ার অরধ  প্রাক্করলত ব্যয় সম্বরলত 

জ্রীপ/সম্ভাব্যতা সমীক্ষা প্র নল্পর অনুনমােন। 

পরর ল্পনা  রমশননর সংরিষ্ট কসক্টর 

 র্তম  মাননীয় পরর ল্পনা উপনেষ্টা 

অনুনমােনক্রনম। 

ঐ রবনামূনল্য ১৫   া মরেবস 

১৪। রপরর্রপরপ প্রারির পর নীরতগত অনুনমােন ইআররর্নত 

কপ্ররণ 

সংরিষ্ট কসক্টর  র্তম  মাননীয় 

উপনেষ্টা অনুনমােন সানপনক্ষ  

ঐ রবনামূনল্য ১০  া মরেবস প্রধান 

আথ ম-সামারজ্  অব াঠানমা রবিাগ, 

পরর ল্পনা  রমশন। 

কফান: ৯১৮০৭৩৮ 

ই-কমইল: 

Chief.sei@plancomm.gov.bd 
কমাবাইল: ০১৭১২৬৩৪২৯৬ 

সংরিষ্ট যুগ্ম-প্রধান 

১৫। উন্নয়ন প্র ল্প পররেশ মন  প্র ল্প এলা ায় রগনয় সনরজ্রমনন 

পররেশ মনপূব ম  মতামতসি 

প্ররতনবেন প্রণয়ন ও কপ্ররণ 

প্ররতনবেন, সংরিষ্ট 

পররেশ মন ারী  ম ম তমা 

রবনামূনল্য ০৫  া মরেবস 

 

৩. অিযন্তরীণ কসবা: 

ক্র. নং কসবার নাম কসবা প্রোন পিরত প্রনয়াজ্নীয়  াগজ্পত্র ও 

প্রারিস্থান 

কসবামূল্য ও 

পররনশাধ পিরত 

কসবা প্রোননর সময়সীমা োরয়ত্বপ্রাি  ম ম তমা 

(নাম, পেরব, কফান নম্বর 

ও ই-কমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১। রবরিন্ন প্র ার ছুটির আনবেন অগ্রায়ন অরফস স্মারন র মাধ্যনম ছুটির প্রাপ্যতা প্ররতনবেনসি 

আনবেন 

রবনামূনল্য ৩  া মরেবস যুগ্মপ্রধান 

জ্নসংখ্যা পরর ল্পনা ও সমন্বয় 

উইং 

কফান: ৪৮১১৭৫১২ 
২। পোয়ন/বেরল/অবমুরি অরফস আনেশ/রবজ্ঞরি সংরিষ্ট প্রজ্ঞাপনসি 

আনবেন 

রবনামূনল্য ৩  া মরেবস 

mailto:Chief.sei@plancomm.gov.bd
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৩। অিযন্তরীণ প্ররশক্ষণ/কসরমনার/সিা/ওয়া মশনপ 

মননানয়ন 

অরফস স্মারন র মাধ্যনম মননানয়ন অনুনরাধক্রনম রবনামূনল্য ৩  া মরেবস অথবা অনুনরাধপনত্র 

উনেরখত সময়সীমার মনধ্য 

কমাবাইল: ০১৭১৬৬৬৯৮৫৭ 

ই-কমইল: 

lutfarbd77@yahoo.com 

 

 

 

 

 

 রসরনয়র সিা ারী প্রধান 

জ্নসংখ্যা পরর ল্পনা ও সমন্বয় 

উইং 

কফান: ৯১৮০৯৯১  

কমাবাইল: ০১৯৪৩৯৪৮৪৮০ 

ই-কমইল: 

tanzila04@yahoo.com 

 

৪। ত্রবনেরশ  প্ররশক্ষণ/িারর্ ট্যযর/কসরমনার/সিায় 

মননানয়ন 

ঐ মননানয়ন অনুনরাধক্রনম  রবনামূনল্য ৩  া মরেবস অথবা অনুনরাধপনত্র 

উনেরখত সময়সীমার মনধ্য 

৫। জ্াতীয় সংসনের প্রননাত্তর/সংসেীয় স্থায়ী 

 রমটির জ্ন্য তথ্য কপ্ররণ 

ঐ এনইরস-এ নন  ও সমন্বয় 

অনুরবিানগ চারিত তথ্যারে 

রবনামূনল্য ৩  া মরেবস অথবা অনুনরাধপনত্র 

উনেরখত সময়সীমার মনধ্য 

৬। মারস  প্ররতনবেন কপ্ররণ ঐ পরর ল্পনা রবিানগর 

রনধ মাররত ছন  

রবনামূনল্য প্ররত মানস ১ম ৭রেননর মনধ্য 

 

৭। 

 

মারস  কিশনারর সরবরাি/অন্যান্য সরঞ্জামারে 

সরবরাি 

অনুরবিাগ িনত প্রাি 

চারিেপত্র অনু ায়ী 

রনধ মাররত ফনম ম রবনামূনল্য পরর ল্পনা রবিাগ িনত মালামাল 

প্রারির ৩  া মরেবনসর মনধ্য 

৮। রারপরতর িাষণসি সমনয় সমনয় চারিত 

তথ্যারে কপ্ররণ 

অনুরবিাগ িনত প্রাি তথ্য 

অনু ায়ী 

রননে মশনা কমাতানব  

রনধ মাররত ছন  

রবনামূনল্য ৩  া মরেবস অথবা অনুনরাধপনত্র 

উনেরখত সময়সীমার মনধ্য 

 

৯। 

রবরিন্ন মন্ত্রণালয়/রবিানগর জ্ন্য সমনয় সমনয় 

চারিত তথ্যারে কপ্ররণ 

অনুরবিাগ িনত প্রাি তথ্য 

অনু ায়ী 

রননে মশনা কমাতানব  

রনধ মাররত ছন  

রবনামূনল্য ৩  া মরেবস অথবা অনুনরাধপনত্র 

উনেরখত সময়সীমার মনধ্য 

১০। রজ্ইরর্  র্তম  প্ররক্রয়াধীন রবরিন্ন 

পরলরস/ররনপাে ম প্র ানশ কসক্টরাল ইনপুে 

অনুরবিাগ িনত প্রাি তথ্য 

অনু ায়ী 

রননে মশনা কমাতানব  

রনধ মাররত ছন  

রবনামূনল্য সংরিষ্ট েির  র্তম  রনধ মাররত 

সময়সীমা 

 

৪) অরভদর্াগ ব্যবস্থাপনা পদ্ধরত (GRS): 

শসবা প্রারিদত অসন্তুষ্ট হদল োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটার সদি শর্াগাদর্াগ করুন। রতরন সিাধান রেদত ব্যর্ ট হদল রনদনাক্ত পদ্ধরতদত শর্াগাদর্াগ কদর আপনার সিস্যা অবরহত করুন। 

 

ক্ররিক নাং োরয়ত্ব প্রোন কি টকতটার নাি, পেরব ও ঠিকানাসহ অন্যান্য তথ্যারে 

১. অরভদর্াগ রনষ্পরি শ াকাল পদয়ন্ট সংরিষ্ট যুগ্মপ্রধান 

২. অরভদর্াগ রনষ্পরি শ াকাল পদয়ন্ট সিস্যা 

সিাধাদন ব্যর্ ট হদল 

প্রধান 
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৪) আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা: 

 

ক্ররিক নাং প্ররতশ্রুত/কারিত শসবা প্রারির লদেয করণীয় 

১ ত্রুটিমুক্ত ও স্বয়াংসম্পূণ ট প্রস্তাব সাংরিষ্ট কার্ টালদয় শপ্ররণ; 

২ পররপত্র অনুর্ায়ী রনধ টাররত সিদয়র িদধ্য প্রস্তাব শপ্ররণ; 

৩ শসবা গ্রহদণর জন্য অনাবশ্যক শ ান/তেরবর না করা; 

৪ প্রদয়াজনিত সকল তথ্যারে র্র্াসিয় প্রোন করা; 

 

রব.দ্র. সাধারণত শর্ সকল কারদণ আদবেন বারতল হয় অর্বা শসবা প্রোন সম্ভব হয়না তা রবদিষণ কদর ছক পূরণ করদত হদব। রকছু রবষয় সকল প্ররতষ্ঠাদনর জন্য একই হদব এবাং রকছু রবষয় আলাো হদব। 
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বাাংলাদেশ উন্নয়ন গদবষণা প্ররতষ্ঠান (রবআইরডএস) 

ই-১৭, আগারগাঁও, শশর-ই-বাাংলানগর, ঢাকা-১২০৭ 

Website: www.bids.org.bd 

 

শসবা প্রোন প্ররতশ্রুরত (Citizen’s Charter) 

 

১. রূপকল্প (Vision)  ও অরভলেয (Mission)   
 

       রূপকল্প (Vision): অর্ টননরতক ও সািারজক উন্নয়দনর লদেয গদবষণা, উন্নয়ন নীরত ও শকীশল।  

      অরভলেয (Mission): উন্নয়ন অর্ টনীরত, সািারজক রবজ্ঞান এবাং অন্যান্য প্রাসরিক রবষদয় অনুসন্ধান,  

      গদবষণা পররচালনা ও জ্ঞান রবস্তার। 

   

২. প্ররতশ্রুত শসবা  

২.১) নাগররক শসবা: 

ক্র. 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্হান 

শসবা মূল্য 

এবাং পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান ও ই-শিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. গদবষণা প্ররতনবেন  রবআইরডএস -এর গদবষণা প্ররতদবেন 

ওদয়বসাইদর্ প্রকাশ করা হয় এবাং Hard 

copy লাইদিররদত রাখা হয় র্াদত রবরভন্ন 

রবশ্বরবদ্যালদয়র ছাত্র-ছাত্রীরা এবাং গদবষকগণ 

গদবষণা কাদজ ব্যবহার করদত পাদরন 

গ্রন্থাগার শাখা 

রনচতলা 

 দর্াকরপ মূল্য সকাল ৯র্া- রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর  

প্রদয়াজনীয় সিয়: ১ 

 ন্টা  

নাি: ড. রেলরুবা িাহবুবা 

পেরব: প্রধান গ্রন্হাগাররক 

শ ান: ০১৮১৯-৪৬০৬৪৪ 

ই-শিইল: 

mdilruba@bids.org.bd 

or  

mahbubadilruba@gmail.com 

২. সিীো সাংক্রান্ত পুস্তক, সামরয় ী, 

প্ররতদবেন এবাং গদবষণা ও কার্ টপত্র 

প্রকাশ রবষয়ক তথ্য প্রোন  

রনধ টাররত  দি ট (সাংলগ্নী-১) আদবেন করদত হদব প্রকাশনা শাখা 

৫ি তলা 

রবনামূদল্য সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর  

প্রদয়াজনীয় সিয়: ১ 

 ন্টা 

শিািঃ িরহন উরদ্দন রিজান 

পেরব: প্রকাশনা কি টকতটা 

শ ান: ০১৮১৮-৯৪২৯১২ 

ই-শিইল: 

mohin@bids.org.bd 

mailto:mdilruba@bids.org.bd
mailto:mahbubadilruba@gmail.com
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ক্র. 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্হান 

শসবা মূল্য 

এবাং পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা 

(নাি, পেরব, শ ান ও ই-শিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৩. গদবষণায় শপশাোর গদবষকগদণর জন্য 

রবরভন্ন শেণীর শ দলারশপ সম্পরকটত তথ্য 

 

সাো কাগদজ অর্বা ই-শিইদলর িাধ্যদি 

আদবেন করা র্াদব 

সরচনবর েির 

২য় তলা 

রবনামূদল্য সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া 

শসবা প্রোদনর  

প্রদয়াজনীয় সিয়: ৩০ 

রিরনর্ 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 

৪. সিাজরবজ্ঞান গদবষণা সম্পরকটত সমৃদ্ধ 

তথ্য ভাোদর প্রায় ১,২০,০০০ মুরদ্রত 

বই, সািরয়কীসহ রবরভন্ন প্ররতষ্ঠাদনর 

সাম্প্ররতক গদবষণা প্ররতদবেন, রবরভন্ন           

ই- জান টাকল প্রদবশারধকার। 

অনলাইনন (রলং : https://t.ly/VVRD3) ও 

সরাসরর আনবেন  রা  ানব 

২ করপ ছরব (১ করপ 

পাসদপার্ ট সাইজ ও ১ 

করপ স্ট্যাম্প সাইজ) এবাং 

জাতীয় পররচয়পত্র বা 

রশোর্ী পররচয়পত্র।  

►গ্রন্থাগার শাখা, 

রনচতলা 

সেস্যপকের জ্ন্য 

রনধ টাররত র  

(সাংলরগ্ন-২) সরাসরর 

জিা রেদত হদব 

সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর  

প্রদয়াজনীয় সিয়: 

আদবেদনর তাররখ 

হদত সদ্টাচ্চ ৩ 

কি টরেবস  

নাি: ড. রেলরুবা িাহবুবা 

পেরব: প্রধান গ্রন্হাগাররক 

শ ান: ০১৮১৯-৪৬০৬৪৪ 

ই-শিইল: 

mdilruba@bids.org.bd 

or  

mahbubadilruba@gmail.com 

 

৫. 

 

 

 

 

প্রকাশনা রবক্রয় শসবা বাাংলাদেশ উন্নয়ন গদবষণা প্ররতষ্ঠান 

(রবআইরডএস) -এর প্রকারশত বই বা 

প্রকাশনাসমূহ প্ররতষ্ঠাদনর প্রকাশনা শাখায় 

সাংরেণ  রা িয়। এছাড়া রবআইরডএস প্ররতটি 

একুদশ বইদিলায় প্ররতষ্ঠাদনর প্রকারশত বইগুদলা 

গদবষক ও জনসাধারদনর জন্য রবক্রয় কদর 

র্াদক। 

প্রকাশনা শাখা 

৫ি তলা 

নগে বা  াে 

ট্রাি াদরর িাধ্যদি 

SWIFT CODE: 

AGBKBDDH001 

Name of Bank: 

AGRANI BANK 

LIMITED 

Branch: PRINCIPAL 

BRANCH 

Account Title: BIDS 

SALES A/C 

Account No. 

0200000064171 

সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর 

প্রদয়াজনীয় সিয়: ১৫ 

রিরনর্ 

শিািঃ িরহন উরদ্দন রিজান 

পেরব: প্রকাশনা কি টকতটা 

শ ান: ০১৮১৮-৯৪২৯১২ 

ই-শিইল: 

mohin@bids.org.bd 

৬. প্রকাশনা সমূদহর 

Soft copy 

বাাংলাদেশ উন্নয়ন গদবষণা প্ররতষ্ঠান 

(রবআইরডএস) -এর প্রকারশত বই বা 

প্রকাশনাসমূদহর soft copy প্ররতষ্ঠাদনর  রনজস্ব 

ওদয়বসাইদর্ প্রকাশ কদর র্াদক। ব্যবহারকারীগণ 

ওদয়বসাইর্ শর্দক শসগুদলা রবনামূদল্য সাংগ্রহ 

করদত পাদরন। 

রবআইরডএস ওদয়বসাইর্ 

www.bids.org.bd 

রবনামূদল্য সাব টেরণক নাি: ররর্ন কুিার রায় 

পেরব: আইটি ম্যাদনজার 

শ ান: ০১৭১১-৩১৪৯০৮ 

ই-শিইল: 

riton@bids.org.bd 
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২.২)  প্রারতষ্ঠারনক শসবা: 

ক্র. নাং শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রারিস্হান 

শসবা 

মূল্য এবাং পররদশাধ 

পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, শ ান 

ও ই-শিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. অর্ টনীরত, জনসাংখ্যাতত্ত্ব ও অন্যান্য 

সািারজক রবজ্ঞান রবষদয় গদবষণা 

সিীো পররচালনা করা 

রবআইরডএদসর সাদর্ MoU স্বােদরর িাধ্যদি সরচদবর েির 

২য় তলা 

চুরক্ত অনুর্ায়ী সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর 

প্রনয়াজ্নীয় সিয়: 

আনবেননর তাররখ 

িনত ১০  ম মরেবস 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 

২. আন্তজটারতক ও শেশীয় প্ররতষ্ঠাদনর 

সরিত প্রকাশনা ও তথ্য রবরনিয় 

বাাংলাদেশ উন্নয়ন গদবষণা প্ররতষ্ঠান 

(রবআইরডএস) তার সম্পারেত রবরভন্ন সিীোর 

তথ্য/ প্ররতদবেন আন্তজটারতক ও শেশীয় 

প্ররতষ্ঠাদনর রবরভন্ন গদবষকদের সাদর্ রবরনিয় 

কদর র্াদক। 

প্রকাশনা শাখা 

৫ি তলা 

রবনামূদল্য সকাল ৯র্া - রবকাল 

৫র্া শসবা প্রোদনর 

প্রনয়াজ্নীয় সিয়সীিা: 

৩০ রমরনে 

শিািঃ িরহন উরদ্দন রিজান 

পেরব: প্রকাশনা কি টকতটা 

শ ান: ০১৮১৮-৯৪২৯১২ 

ই-শিইল: 

mohin@bids.org.bd 

৩. সরকাদরর রবরভন্ন নীরত রনধ টারণী 

পর্ টাদয়র করিটিদত পরািশ ট প্রোন 

রবআইরডএস চারহোপত্র/ আিন্ত্রণপত্র প্রারির 

রভরিদত সরকাদরর রবরভন্ন নীরত রনধ টারনী 

পর্ টাদয়র করিটিদত প্ররতরনরধ শপ্ররণ কদর। 

চারহোপত্র/ আিন্ত্রণপত্র 

অনুর্ায়ী 

►সরচদবর েির 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ২-৫ কি টরেবস নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 

৪. রবআইরডএস- এর সিীোর তথ্য 

রবরভন্ন গদবষক, সাাংবারেক, সুশীল 

সিাজ ও তথ্য আহরণকারী রবরভন্ন 

শগাষ্ঠীর অবগরতর জন্য শসরিনার ও 

কন াদরি আনয়াজ্ন  

শসরিনার ও কন াদরদির িাধ্যদি তথ্য সরবরাহ  প্রনো ল অরফসার 

২য় তলা 

রবনামূদল্য উনেরখত কসরমনার 

চলা ালীন ও 

আপনলার্কৃত রিরর্ও 

িনত ক  ক াননা সময়  

 

শিা: খায়রুল ইসলাি 

পেরব: প্রদর্াকল অর সার  

শ ান: ০১৭২২-৩৯৩১৭৮ 

 ই-শিইল:  kislambids@gmail.com  

৫. কন াদরি রুি ভাড়া সরাসরর শর্াগাদর্াগ প্রনো ল অরফসার 

২য় তলা 

ত্রেরনক ভাড়া ো. 

১৬,০০০/- এবাং 

অধ টরেবস ো. 

১০,০০০/- 

(নগে/শচদকর িাধ্যদি) 

০৩ (রতন) 

কি টরেবস 

শিা: খায়রুল ইসলাি 

পেরব: প্রদর্াকল অর সার 

শ ান: ০১৭২২-৩৯৩১৭৮ 

 ই-শিইল:  kislambids@gmail.com  

        

    ২.৩)  অভযন্তরীন শসবা: 

ক্র. 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্হান 

শসবামূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ই-শিইল) 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. অরজটত ছুটি,  বরহ: বাাংলাদেশ অরজটত 

ছুটি, রশো ছুটি, োরন্ত ও রবদনােন ছুটি, 

িার্তত্বকালীন ছুটি িঞ্জুর 

প্ররতষ্ঠাদনর রনরে টষ্ট  রদি আদবেন করদত 

হদব। ছুটির প্রাপ্যতা র্াচাই করত: প্ররতষ্ঠাদনর 

প্ররবধানিালা, ১৯৮৭ অনুর্ায়ী উপযুক্ত 

কর্তটপদের অনুদিােনক্রদি ছুটি িঞ্জুর করা 

হয়। 

প্ররতষ্ঠাদনর রনরে টষ্ট  রদি 

আদবেন 

►প্রশাসন শাখা 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ০৩ (রতন) 

কি টরেবস 

১ি ও ২য় শেণীর কি টকতটাদের জন্য: 

নাি: শিািঃ বাবুল শহাদসন 

পেরব: প্রশাসরনক কি টকতটা (শষ্টার) 

শ ান: ০১৭১২১৬৩২৫২ 

ই-শিইল: 

babul@bids.org.bd 
 

৩য় ও ৪র্ ট কি টচারীদের জন্য: 

নাি: শিা: কতৌরফকুল ইসলাম 

পেরব: প্রশাসরনক কি টকতটা (সাধারণ)  

শ ান:- 01915884978  

 

ই-শিইল: 

toufiq@bids.org.bd   

২. রজরপএ  অগ্রীি িঞ্জুর র্র্ার্র্ কর্তটপদের রনকর্ আদবেন করকত 

িনব। সাধারণ ভরবষ্যৎ তহরবল রবরধিালা 

১৯৭৯ অনুর্ায়ী উপযুক্ত কর্তটপদের 

অনুদিােনক্রদি রজরপএ   (আরর্ টক ও 

প্রশাসরনক েিতা অনুর্ায়ী) অগ্রীি িঞ্জুর করা 

িয়।   

প্ররতষ্ঠাদনর রনরে টষ্ট  রদি 

আদবেন 

 
►রহসাব শাখা 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ০৭ (সাত) 

কি টরেবস 

নাি: মুহাম্মে ররকব উরদ্দন 

পেরব: প্রধান রহসাবরেক 

শ ান: ০১৫৫২-৫৬৬৮৯৫ 

ই-শিইল: 

raquib@bids.org.bd 

৩. রপআরএল, লাম্প গ্রান্ট ও শপনশন 

িঞ্জুর 

রপআরএল, লাম্প গ্রান্ট ও শপনশন িঞ্জুরীর 

লদেয রহসাব শাখার িাধ্যদি র্র্ার্র্ 

কর্তটপদের রনকর্ শপ্ররণ; রপআরএল, লাম্প 

গ্রান্ট ও শপনশন িঞ্জুরী প্রোন; 

প্রধান রহসাবরেক বরাবর অনুরলরপ শপ্ররণ।  

প্ররতষ্ঠাদনর রনরে টষ্ট  রদি 

আদবেন 

 

রবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টরেবস 

 

নাি: মুহাম্মে ররকব উরদ্দন 

পেরব: প্রধান রহসাবরেক 

শ ান: ০১৫৫২-৫৬৬৮৯৫ 

ই-শিইল: 

raquib@bids.org.bd 

৪. প্ররশেদনর জন্য কি টকতটা/ কি টচারী 

িদনানয়ন 

রবভাগীয় প্রধান/শাখা প্রধান কর্তটক 

প্রার্রিকভাদব কি টকতটা/ কি টচারী িদনানয়ন 

প্রোন। 

োিররক রনয়িানুর্ায়ী 

সম্পােন 

রবনামূদল্য ০৩ (রতন) 

কি টরেবস 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 
৫. রলদয়ন মঞ্জুর  রলদয়ন িঞ্জুদরর জন্য আদবেনকারীর আদবেন 

িন্ত্রণালদয় শপ্ররণ করা হয়। 

রনরে টষ্ট  রদি আদবেন 

►সরচদবর েির 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টরেবস 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 
৬. উচ্চতর শগ্রড/শেল প্রোন সরকারর রবরধ অনুর্ায়ী িহাপররচালদকর 

অনুদিােক্রদি উচ্চতর শগ্রড প্রোন। 

োিররক রনয়িানুর্ায়ী 

সম্পােন 

►সরচদবর েির 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ৩০ (রত্রশ) 

কি টরেবস 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 

mailto:babul@bids.org.bd
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ক্র. 

নাং 

শসবার নাি শসবা প্রোন পদ্ধরত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রারিস্হান 

শসবামূল্য এবাং 

পররদশাধ পদ্ধরত 

শসবা প্রোদনর 

সিয়সীিা 

োরয়ত্বপ্রাি কি টকতটা (নাি, পেরব, 

শ ান ও ই-শিইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

৭. ওদয়বসাইর্ রবষয়  কসবা  ওদয়বসাইর্ রবষয়ক করিটি ওদয়বসাইর্ 

রবষয়ক শসবা প্রোন কদর র্াদক। 

সবার জন্য উন্মুক্ত রবনামূদল্য সাব টেরণক নাি: ররর্ন কুিার রায় 

পেরব: আইটি ম্যাদনজার  

শ ান: ০১৭১১-৩১৪৯০৮ 

ই-শিইল: 

riton@bids.org.bd 

৮. আবারসক ও োিররক শর্রলদ ান 

সাংদর্াগ ব্যবস্হা 

সরকারর রবরধ অনুর্ায়ী সরচদবর 

অনুদিােনক্রদি শর্রলদ ান সাংদর্াগ প্রোন। 

সাো কাগদজ আদবেন 

►সরচদবর েির 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ১৫(পদনর) 

কি টরেবস 

নাি: সুবাস চন্দ্র সাহা 

পেরব: সরচব (চলরত োরয়ত্ব) 

শ ান: ০১৬২৭-৫৬৬৫৯৫ 

ই-শিইল: 

secretary@bids.org.bd 

৯. কি টকতটা/ কি টচারীদের গৃহরনি টাণ ঋণ রনধ টাররত  রদি আদবেন। রহসাব শাখা 

২য় তলা 

রবনামূদল্য ০৭ (সাত) 

কি টরেবস 

নাি: মুহাম্মে ররকব উরদ্দন 

পেরব: প্রধান রহসাবরেক 

শ ান: ০১৫৫২৫৬৬৮৯৫ 

ই-শিইল: 

raquib@bids.org.bd 

১০. অগ্রণী ব্যাাংক রবআইরডএস বুর্ সুরবধা প্রদতযক কি টকতটা/কি টচারীর ব্যাাংক একাউন্ট 

র্াকা সাদপদে অগ্রণী ব্যাাংক বুর্ সুরবধা প্রোন 

করা হয়। 

শচদকর িাধ্যদি র্াকা 

উদিালন বা নগে জিা 

প্রোন 

রবনামূদল্য অধ টরেবস (শবলা 

১০:০০- ০১:০০ 

পর্ টন্ত) 

নাি: মুহাম্মে ররকব উরদ্দন 

পেরব: প্রধান রহসাবরেক 

শ ান: ০১৫৫২৫৬৬৮৯৫ 

ই-শিইল: 

raquib@bids.org.bd 

১১. সরকারর বা ব্যরক্তগত কাদজ 

প্ররতষ্ঠাদনর র্ানবাহন ব্যবহার 

সরকারর রবরধ অনুর্ায়ী সরচদবর 

অনুদিােনক্রদি র্ানবাহন সুরবধা প্রোন। 

প্ররতষ্ঠাদনর রনরে টষ্ট  রদি 

আদবেন 

►প্রশাসন শাখা 

২য় তলা 

রনধ টাররত মূদল্য ০২ (দুই) 

কি টরেবস 

নাি: শিা: কতৌরফকুল ইসলাম 

পেরব: প্রশাসরনক কি টকতটা (সাধারণ)  

শ ান:- 01915 884978  

 

ই-শিইল: 

toufiq@bids.org.bd   

১২. িদনাহারী সািগ্রী প্রোন  চারহো শিাতাদবক প্রদয়াজনীয় িদনাহারী 

সািগ্রী প্রোন। 

অনলাইদন আদবেন রবনামূদল্য সকাল ৯র্া–রবকাল 

৫র্া 

নাি: শিািঃ বাবুল শহাদসন 

পেরব: প্রশাসরনক কি টকতটা (শষ্টার) 

শ ান: ০১৭১২১৬৩২৫২ 

ই-শিইল: 

babul@bids.org.bd 

  

 

 

 

mailto:riton@bids.org.bd
mailto:secretary@bids.org.bd
mailto:raquib@bids.org.bd
mailto:raquib@bids.org.bd
mailto:babul@bids.org.bd


E:\Citizen Charter\quarter all\4th Quarter Draft all\এরপ্রল-জুন 2025.doc Page 72 

 

৩) অরিন াগ প্ররত ার ব্যবস্থা (GRS): 

ক্ররম  নং  ার সনঙ্গ ক াগান াগ  রনবন  ম ম তমার নাম, পেবী ও ক াগান ানগর র্ঠ ানা 

১ অরিন াগ রনষ্পরত্ত  ম ম তমা (অরন ) 

 

 

র্. কমািাম্মে িারুনুর ররশে ভ ূঁইয়া 

রসরনয়র ররসাচ ম কফনলা, রবআইরর্এস 

ই-১৭, আগারগাঁও, কশর-ই-বাংলা নগর, ঢা া  

কফানঃ ৫৮১৬০৪০৯ 

ই-কমইল: harun@bids.org.bd 

২ আরপল  ম ম তমা 

 

জ্নাব কশফালী কবগম 

যুগ্মসরচব (প্রশাসন) 

পরর ল্পনা রবিাগ 

পরর ল্পনা মন্ত্রণালয়, ঢা া 

কফানঃ ৪৮১১২৫০৬ 

ই-কমইল: shefalibegum0601@yahoo.com 

 

৪) আপনার  ানছ আমানের প্রতযাশা:  

 

  

কসবা প্রোন রবষনয় উপনরাি তথ্য অনলাইনন কপনত 

রননচর রলংন  প্রনবশ  রুন: https://shorturl.at/atM12 

 

ক্ররম  নং প্ররতশ্রুরত/ ারিত কসবা প্রারির লনক্ষয  রণীয় 

১. রনধ মাররত ফরনম সম্পূণ মিানব পূরণকৃত আনবেন জ্মা প্রোন। রনধ মাররত ফরম না থা নল সাো 

 াগজ্/আপনার প্ররতষ্ঠাননর প্যানর্  ী তথ্য/কসবা চান তা স্পষ্ট  নর উনেখ  রা। 

২. সর্ঠ  মাধ্যনম প্রনয়াজ্নীয় রফস পররনশাধ  রা। 

৩. সাক্ষানতর জ্ন্  রনধ মাররত সমনয়র পূনব মই উপরস্থত থা া। 

৪. রনধ মাররত কসবাপ্রারির জ্ন্য রনরে মষ্ট  াগজ্পত্র আনবেনপনত্রর সানথ  থা থিানব সংযুি  রা। 

mailto:harun@bids.org.bd


E:\Citizen Charter\quarter all\4th Quarter Draft all\এরপ্রল-জুন 2025.doc Page 73 

 

 সংলগ্নী-১ 

বরাবর, 

প্রধান প্র াশনা  ম ম তমা 

বাংলানেশ উন্নয়ন গনবষণা প্ররতষ্ঠান (রবআইরর্এস) 

ই-১৭, কশর-ই-বাংলা নগর, আগারগাঁও, ঢা া-১২১৭। 

 

রবষয়ঃ ........................................... প্র াশনা রবষয়  তথ্য বা প্র াশনা প্রোন প্রসনঙ্গ। 

জ্নাব, 

আরম.......................................................বাংলানেশ উন্নয়ন গনবষণা প্ররতষ্ঠান (রবআইরর্এস) এর ........................................................................... প্র াশনা সংক্রান্ত 

তথ্য জ্ানার আগ্রি প্র াশ  ররছ। 

তথ্য প্রোননর  ারণ (প্রন াজ্য কক্ষনত্র) :........................................................................ 

..................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................  

 

উপররউি তথ্য/প্র াশনা চারিো কমাতানব  প্রোন  রনল আরম উপকৃত িনবা। 

 

আনবেন ারীর নামঃ ................................................................ 

আনবেন ারীর র্ঠ ানাঃ............................................................. 

.......................................................................................... 

ই-কমইলঃ ............................................................................. 

কমাবাইনল/নেরলনফানঃ ............................................................... 

আনবেননর তাররখঃ .................................................................. 
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সংলগ্নী-২ 

বাংলানেশ উন্নয়ন গনবষণা প্ররতষ্ঠাননর (রবআইরর্এস) লাইনেরর ও র্কুনমনেশন কসোনরর সেস্য িওয়ার জ্ন্য  

রনধ মাররত রফ 

 

ক্র. নং. সেস্যপনের ধরণ বারষ ম  চাঁো 

 

জ্ামানত 

(কফরতন াগ্য) 

১। অিযন্তরীণ সেস্যপে 

(রবআইরর্এনস  ম মরত ব্যরি) 

রবনামূনল্য - 

২। এযানসারসনয়ে কমম্বার   ৫০০/- ো া ১০০০/- ো া 

৩। এযানসারসনয়ে কমম্বার (ফনরনাস ম)  ৫০০/- ো া ২০০০/- ো া 

৪।  নপ মানরে/ইনরষ্টটিউশনাল কমম্বার  ২০০০/- ো া ৫০০০/- ো া 

৫। রিরজ্টিং কমম্বার  রবনামূনল্য ১০০০/- ো া 

৬। কস্পশাল/এযালামনাই কমম্বার    রবনামূনল্য ১০০০/- ো া 

 

                              স্বােররত 

03/07/2025 

 (কশফালী কবগম) 

যুগ্মসরচব 

 (বানজ্ে ও এরপএ) 

পরর ল্পনা রবিাগ। 


