
�িমক 

নং 

�সবা �দানকারী 
অিফেসরনাম 

�সবার নাম দািয়��া� কম �কত�া/ কম ��িচ 

�সবা�দােনরপ�িত 

(সংে�েপ) 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় সময় ও খরচ 

সংি��আইন-কা�ন 

/ িবিধ-িবধান/ নীিতমালা 

িনিদ �� �সবা �পেত 

�থ � হেল পরবত� 

�িতকারকারী কম �কত�া 

ক খ গ ঘ ঙ চ ছ জ 

০১ 
উপেজলা �ক� 
বা�বায়ন 
কম �কত�ার কায �ালয় 

�ামীণ অবকাঠােমা সং�ার 
(কািবখা) 

উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া 

সাধারণ:ম�ণালয় বােজট বর� হেত কেয়ক ধােপ �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�েরর অ��েল বরা� �দান 
কের । �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র উপেজলার আয়তন, জনসং�া ও ��তার িভি�েত �জলা �শাসক 
বরাবর বরা� �দান কের। �জলা �শাসক একই িনয়েম উপেজলা �চয়ার�ান/ উপেজলা িনব �াহী অিফসার 
বরাবর উপ-বরা� �দান কেরন। উপেজলা �চয়ার�ান/ উপেজলা িনব �াহী অিফসার ইউিনয়ন পিরষেদর 
আয়তন ও জনসং�ার িভি�েত ব�ন কেরন। বরাে�র অ��েল �ক� �হেণরর মা�েম ইউিনয়ন 
পিরষদ �েজ� ইমি�েমে�শন কিম� (িপআইিস)-এর মা�েম বা�বায়ন কের থােক। 

িবেশষ:ম�ণালয় হেত মহা-পিরচালক, �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র বরাবর বরা� �দান করা হয়। মহা-
পিরচালক িনব �াচনী এলাকা িভি�ক সংি�� সংসদ সদ� বরাবর বরা� �দান কের। সংসদ সদ�গণ 
�ক� �হণ কের উপেজলা িনব �াহী অিফসােরর মা�েম বা�বায়েনর জ� �জলা �শাসন বরাবর ��রণ 
কেরন।  �জলা �শাসক  িজও কের উপেজলা িনব �াহী অিফসার  বরাবর �দান কেরন এবং মাননীয় 
সংসদ সদ� ক��ক অ�েমািদত �ক� কিম�র মা�েম তা বা�বায়ন করা হয়। 

সময়: বরা� �দান হেত ৬০ িদন। তেব 
সরকার �েয়াজন মেন করেল তা �ি� 
কর�ত পাের 

খরচ: িবনা�ে� 

�ামীণ অবকাঠােমা সং�ার (কািবখা/ 
কািবটা) বা�বায়ন নীিতমালা ২০১৩-
২০১৪ 

�জলা �াণ ও �নব �াসন অিফসার/ 
�জলা �শাসক 

০২ 
উপেজলা �ক� 
বা�বায়ন 
কম �কত�ার কায �ালয় 

কািবখা/ কািবটা/ �আর 
(সাধারণ ও িবেশষ) 

উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া 

সাধারণ:ম�ণালয় বােজটবরা� হেত কেয়ক ভােগ �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�েরর অ��েল বরা� �দান 
কের । �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র উপেজলার আয়তন, জনসং�া ও �:�তার িভি�েত �জলা �শাসক 
বরাবর বরা� �দান কের। �জলা �শাসক একই িনয়েম উপেজলা িনব �াহী অিফসার বরাবর উপবরা� 
�দান কের থােকন। উপেজলা িনব �াহী অিফসার আয়তন ও জনসং�ার িভি�েত উপ-বরা� �দান 
কেরন। বরাে�র অ��েল সংি�� �কে�র িপআইিস’র মা�েম ইউিনয়ন পিরষদ �ক� বা�বায়ন কের। 

িবেশষ:ম�ণালয়বােজট বরা� কের �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�েরর মহাপিরচালক বরাবর বরা� �দান 
কের থােক। মহাপিরচালক িনব �াচনী এলাকা িভি�ক িবভাজন কের সংসদ সদ�েদর অ��েল �জলা 
�শাসক বরাবর বরা�প� ��রণ কেরন। সংসদ সদ�গণ �ক� �হণ কের উপেজলা িনব �াহী অিফসােরর 
মা�েম �জলা �শাসক বরাবর ��রণ কেরন। �জলা কণ �ধার কিম�েত ��রেণর পর �জলা �শাসক 
অ�েমািদত তািলকা উপেজলা িনব �াহী অিফসার বরাবর �দান কেরন এবং মাননীয় সংসদ সদ� ক��ক 
অ�েমািদত �ক� কিম�র মা�েম তা বা�বায়ন করা হয়। 

সময়: 50িদন 

খরচ: িবনা�ে� 

�ামীন অবকাঠােমা 
র�ণােব�ণ(�,আর) কম ��িচ 
বা�বায়ন নীিতমালা২০১৩-২০১৪ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

�জলা �াণ ও �নব �াসন অিফসার/ 
�জলা �শাসক 



�িমক 

নং 

�সবা �দানকারী 
অিফেসরনাম 

�সবার নাম দািয়��া� কম �কত�া/ কম ��িচ 

�সবা�দােনরপ�িত 

(সংে�েপ) 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় সময় ও খরচ 

সংি��আইন-কা�ন 

/ িবিধ-িবধান/ নীিতমালা 

িনিদ �� �সবা �পেত 

�থ � হেল পরবত� 

�িতকারকারী কম �কত�া 

ক খ গ ঘ ঙ চ ছ জ 

 

০৩ 
উপেজলা �ক� 
বা�বায়ন 
কম �কত�ার কায �ালয় 

অিত দির�েদর জ� 
কম �সং�ান কম ��িচ 

 

 

উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া 

ম�ণালয় জনসং�া ও �ঃ�তার িভি�েত উপেজলা িভি�ক বরা� কম ��িচ পিরচালক বরাবর �দান 
কের।  কম ��িচ পিরচালক তা উপেজলা �শাসেন ��রণ কের, �জলা �শাসক তা উপেজলা িনব �াহী 
অিফসার বরাবর ��রণ কেরন।  উপেজলা িনব �াহী অিফসার ও উপেজলা �ক�  বা�বায়ন কম �কত�ার 
নােম �যৗথভােব পিরচািলত িহসােব বরাে�র টাকা  জমা করা হয়। উপেজলা িনব �াহী 
অিফসার  জনসং�া ও আয়তন অ�সাের বরা��ত  কাড � সং�া �নঃ ব�ন কেরন এবং �িত 
ইউিনয়েনর জ�  �াগ অিফসার িনেয়াগ কেরন। ইউিনয়ন কিম� বরা� অ�সাের �িমক বাছাই কেরন 
এবং তােদর � � নােম  ১০.০০ টাকার মা�েম িনকটতম �াংেক িহসাব �খােলন। উপেজলার �াংক 
িহসাব হেত ইউিনয়ন কিম� �াংেক বরা� অ�যায়ী টাকা ��রণ করা হয়। �িমেকর �াংক 
িহসাব  �খালার পর কাজ �� করা হয় এবং �িত স�ােহর �হ�িতবার ইউিনয়ন িহসাব হেত �িমেকর 
িহসােব টাকা �ানা�র করা হয়।    

সময়: 40িদন 

খরচ: িবনা�ে� 

অিতদির�েদর জ�  কম ��িচ 
বা�বায়ন নীিতমালা ২০১৩-২০১৪ 

�জলা �াণ ও �নব �াসন অিফসার/ 
�জলা �শাসক 

০৪ 
উপেজলা �ক� 
বা�বায়ন 
কম �কত�ার কায �ালয় 

িভিজএফ কম ��িচ 
উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া 

দির� জনেগাি�েক খা� িনরাপ�া �দােনর লে�� িভিজএফ কম ��িচ বা�বায়ন করা হেয় থােক। অিত 
দির�/িদনম�র বছেরর �য সমেয় কাজ থােক না। �সই সময় ম�ণালয় �জলা �শাসক বরাবর বর� 
�দান কের থােক। �জলা �শাসক ম�ণালেয়র বরাে�র আেলােক উপেজলা িনব �াহী অিফসার অ��েল 
বরা� �দান কের। উপেজলা িনব �াহী অিফসার ইউিনয়ন কিম�র মা�েম উপকারেভাগীেদর তািলকা 
�ণয়ন কের খা�সাম�ী িবতরণ কের থােকন। 

সময়: 15িদন 

খরচ: িবনা�ে� 

মানিবক সহায়তা কম ��িচ বা�বায়ন 
নীিতমালা, ২০১২ 

ঐ 

০5 
উপেজলা �ক� 
বা�বায়ন 
কম �কত�ার কায �ালয় 

�াণ সাম�ী িবতরণ 

 

(িজআর, ক�াশ, �কনা খাবার, 
খা�শ�, �ঢউ�ন, তা� 
িবতরণ) 

 

উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া 

অথ � বছেরর ��েত ম�ণালয় �েত�ক �জলা �শাসক বরাবর িনিদ �� পিরমাণ টাকা বরা� �দয়া থােক । 
�জলাধীন �কান জায়গা ব�া, ঝড় বা �কান �া�িতক �ের �াগ সংঘিতত হেল �ক� বা�বায়ন কম �কত�া 
সেরজিমন পরিদশ �ন কের �িত��েলাকেদর মে� নগদ সহায়তার জ� উপেজলা িনব �াহী অিফসােরর 
মা�েম �জলা �শাসেকর বরাবর আেবদন কেরন। আেবদেনর ��ি�েত  �জলা �শাসক িবিভ� হাের 
টাকা িবতরেণর জ� উপেজলা িনব �াহী অিফসার বরাবর �চক �দান কেরন। উপেজলা �ক� বা�বায়ন 
কম �কত�া ক��ক মা�ার �রােলর মা�েম  জন�িতিনিধর উপি�িতেত িবতরেণর �ব�া �নয়া হয় । অথ � 
বরাে�র �ায় খয়রািত সাহা� িহসােব �জলা �শাসক বরাবর চাল বরা� করা হয়। িবিভ� �া�িতক 
�েয �ােগ উপেজলা িনব �াহী অিফসারেদর চািহদা �মতােবক �িত��েদর মা�ারেরােলর মা�েম িবতরণ 
কেরন। তা ছাড়া এিতমখানা, িবিভ� ধম�য় অ��ােন ভ�েদর খাবােরর জ� উপেজলা িনব �াহী 
অিফসােরর উপেজলা �ক� বা�বায়ন অিফস হেত মা�েম চাল িবতরণ করা হয়।  তী� মা�ায় শীেতর 
সময় �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র �জলা �শাসক বরাবর শীতব� �দান কেরন। �জলা �শাসক 
দাির��তার হার িবেবচনা কের উপেজলা িনব �াহী অিফসার বরাবর  তা �নঃ বরা� �দন। উপেজলা 
�শাসন বরা� পাওয়া শীতব� �ানীয় জন�িতিনিধ  বা সরাসির শীতি�� দির� জনেগা�ীর মােঝ তা 
িবতরণ কেরন । �েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র �জলা �শাসকেদর বরা� �দন। �জলা �শাসক দাির��তার 
হাের তা উপেজলায় বরা� �দান কেরন। উপেজলা �শাসন নীিতমালা �মাতােবক �ন �িত �ি� বা 
�িত�ান িনব �াচন কেরন। মেনানীত �ি�/�িত�ান িনিদ �� আেবদন ফরম �রণ কের, তােত সং�ি� 

সময়: আপদকালীন সমেয় তাৎ�িনক 
ভােব বা আেবদেনর আেলােক ১৫ 
িদেনর মে� 

খরচ: িবনা�ে� 

মানিবক সহায়তা কম ��িচবা�বায়ন 
নীিতমালা, ২০১২ 

�জলা �াণ ও �নব �াসন অিফসার/ 
�জলা �শাসক 



�িমক 

নং 

�সবা �দানকারী 
অিফেসরনাম 

�সবার নাম দািয়��া� কম �কত�া/ কম ��িচ 

�সবা�দােনরপ�িত 

(সংে�েপ) 

�সবা �াি�র �েয়াজনীয় সময় ও খরচ 

সংি��আইন-কা�ন 

/ িবিধ-িবধান/ নীিতমালা 
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ইউিপ �চয়ার�ান, উপেজলা িনব �াহী অিফসার এবং মাননীয় সংসদ সদে�র �পািরশ �হণ কেরন। 
�পািরেশর িভি�েত �ক� বা�বায়ন অিফস হেত গরীবেদর মে� �ঢউ�ন িবতরণ করা হয়। 
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�েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�র সং�ি� উপেজলা বরাবর বরা� �দান কের �ীজ িনম �ােণর জ� ��াব 
পাঠােনার জ� বলা হয়। উপেজলা �ক� বা�বায়ন কম �কত�া হাইে�ািলক ডাটাসহ �ীজ িনম �ােণর �ােনর 
ছিবসহ সং�ি� মাননীয় সংসদ সদে�র �পিরশ িনেয় �েয �াগ �ব�াপনা অধিদ�ের ��রণ কেরন। 
��াব অ�যায়ী দািয়��া� �েকৗশলী সেরজিমন যাচাই বাছাই করার পর �নব �াসন  অিধদ�র 
�ক�ীয়ভােব  দরপ� আ�ান কের। দরপ� উপেজলা ক��পে�র িনকট দািখেলর পর যাচাই-বাছাই 
এবং  ��ায়েনর পর উপেজলা �ক� বা�বায়ন কম �কত�া �কাদারেক �ি�প� এবং িনরাপ�া জামানত 
জমা �দয়ার জ� প� �দান কেরন এবং কায �ােদশ �দান কেরন। কায �ােদশ �দয়ার পর, কায �ােদেশর 
কিপ, �লনা�লক িববরণী, �ি�নামার কিপ �াণ ও �নব �াসন  অিধদ�ের পাঠােত হয়। সং�ি� কাগজপ� 
�েয �াগ �ব�াপনা অিধদ�ের হ�া�রের পর , বরা� �দান করা হয়, �ীজ স�ণ � বা�বায়েনর পর �েয �াগ 
�ব�াপনা অিধদ�র হেত �ড়া� �া�লন অ�েমাদেনর পর শতভাগ িবল পিরেশাধ করা হয়।  
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