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িবভাগীয় অিফেসর কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Divisional Office)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

িফচার িলখন : ২০ ।
মতিবিনময় সভা/সিমনার/সিিফং : ০১ ।
িডিজটাল ফেটাকভােরজ : ১৯০ ।
তিববরণী : ৭০ ।
সে : ১৭০ ।
সিিপংস : ৬০০।

সমা এবং চােলসহ:

 আইিস সিকত জনবল নই। িনজ ভবন নই। অিফেস জনবল তা রেয়েছ।
 ২০২৫ সােলর মে অিফসেক আিনক িবধাসিলত িনজ ভবেন ানার।

ভিবৎ পিরকনা:

 অিফেসর আইিস সংা েযাগ-িবধা ির মােম কায েমর গিতশীলতা ি করা। সাংবািদকেদর সােথ আরও িনিবড় সক এবং
তেদর উয়ন কম কা পিরদশ েনর বা করা।
 ২০২৪ সােলর মে সাংবািদকেদর জ ই উয়ন কম কা পিরদশ েনর বা করা।

২০২৩-২৪ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

িফচার িলখন : ২০ ।
মতিবিনময় সভা/সিমনার/সিিফং : ০১ ।
িডিজটাল ফেটাকভােরজ : ১৯০ ।
তিববরণী : ৭০ ।
সে : ১৭০ ।
সিিপংস : ৬০০।
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সকশন ১
িবভাগীয় অিফেসর পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

সরকার এবং জনগেণর মে ত সব াপেনর মােম অবাধ ত বাহ িনিতকরণ।

১.২ অিভল (Mission)
সরকােরর ভাবিত, নীিত ও উয়নলক কায ম মাসিমিডয়ার মােম চার এবং সাংবািদকেদর পশাগত কােজ সহেযািগতা
দান।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ িবভাগীয় অিফেসর কম সাদেনর 

১. সরকােরর উয়ন কায েমর চার।
২. গণমােমর সংবাদ সরকােরর িেগাচরকরণ।
৩. গণমােম র উয়ন।
৪. জাতীয় ইিতহাস, ঐিতহ ও সংিতক সংরণ এবং করণ কায ম জারদার।

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. তিববরণী ত ও িবতরণ;
২. িভআইিপ এবং অা ণ  সরকাির অানািদর ফেটাকভােরজ দয়া;
৩. জনসেচতনতা ও উয়নলক িফচার/িনব তির এবং পিকায় কােশর বাকরা;
৪. সিিপংস তির ও পরবত বা হেণর জ রণ করা;
৫. িনয়িমত সে তির ও পরবত বা হেণর জ রণ করা;
৬. তত তিববরণী, ছিব, িফচার, সে ও সিিপংস সংরণ করা;
৭.  মহামা  রাপিত  ও  মাননীয়  ধানমীর  আগমন  উপলে  অানসেহর  িনউজকভােরজ/সংবাদ  ধারেণর  জ
সাংবািদকেদর  িমিডয়া  পাস  ইেত  সহায়তা  করা;
৮. িবিভ িমিডয়ার এবং দিশ ও িবেদিশ সাংবািদকেদর সােথ িলয়ােজ রাকরা;
৯. াশাল িমিডয়ায় দেরর উেখেযা কায ম আপেলাড।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক ত অজন
২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা
২০২৩-২৪

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/ সংহাসেহর
নাম

উপা
২০২৪-২০২৫ ২০২৫-২০২৬

সরকােরর উয়ন
কম কাে
জনসৃতা ি

কািশত িফচার, িনব সংা ২০ ২০ ২২ ২৩ ত ও সচার মণালয় ও ত
অিধদফতর

অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

িশণ/সিিফং ও
মতিবিনময় সভা আেয়ািজত সংা --- ০১ ০১ ০২ ০২ ত ও সচার মণালয় ও ত

অিধদফতর
অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

িডিজটাল ফেটা িকায় রিত সংা --- ১৯০ ১৯০ ১৯৫ ২০০ ত ও সচার মণালয় ও ত
অিধদফতর

অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

ত িববরণী িবতরণত সংা --- ৭০ ৭০ ৮০ ৯০ ত ও সচার মণালয় ও ত
অিধদফতর

অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

সে িবতরণত সংা --- ১৭০ ১৭০ ১৭৫ ১৮০ ত ও সচার মণালয় ও ত
অিধদফতর

অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

সিিপংস িবতরণত সংা --- ৬০০ ৬০০ ৬২০ ৬৩০ ত ও সচার মণালয় ও ত
অিধদফতর

অিফেসর মািসক/মািসক
িতেবদন/ফসক/দািরক ওেয়ব পাট াল

*সামিয়ক (provisional) ত
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সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা
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কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান       কায ম      কম সাদন চক গণনা

পিত একক কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬অসাধারণ অিত

উম উম চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%
এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] সরকােরর
উয়ন কায েমর
চার।

২৫

[১.১] িফচার, িনব
কাশ

[১.১.১] কািশত
িফচার ও িনব মিত সংা ৭ ০ ২০ ২০ ১৮ ১৬ ২২ ২৩

[১.২] িডিজটাল ফেটা
কভােরজ

[১.২.১] িডিজটাল ফেটা
পিকায় িরত মিত সংা ৯ ০ ১৯০ ১৯০ ১৭১ ১৫২ ১৯৫ ২০০

[১.৩] ত িববরণী
িবতরণ

[১.৩.১] ত িববরণী
িবতরণত মিত সংা ৯ ০ ৭০ ৭০ ৬৩ ৫৬ ৮০ ৯০

[২] গণমােমর
সংবাদ সরকােরর
িেগাচরকরণ।

১৫
[২.১] সে িবতরণ [২.১.১] সে

িবতরণত মিত সংা ৭ ০ ১৭০ ১৭০ ১৫৩ ১৩৬ ১৭৫ ১৮০

[২.২] সিিপংস
িবতরণ

[২.২.১] সিিপংস
িবতরণত মিত সংা ৮ ০ ৬০০ ৬০০ ৫৪০ ৪৮০ ৬২০ ৬৩০

[৩] গণমােম র
উয়ন। ১৫

[৩.১]
িশণ/সিিফং ও
মতিবনিময়

[৩.১.১]
িশণ/সিিফং ও
মতিবনিময় বাবািয়ত

মিত সংা ১৫ ০ ১ ১ ২ ২

[৪] জাতীয়
ইিতহাস, ঐিতহ
ও সংিতক
সংরণ এবং
করণ কায ম
জারদার।

১৫

[৪.১] ঐিতহািসক
তবল চলি,
তিচ, সংবাদিচ
সামী সংহ, সংরণ
ও আিনকায়ন

[৪.১.১] িফচার সংরণ মিত সংা ৩ ০ ২০ ২০ ১৮ ১৬ ২২ ২৩
[৪.১.২] িডিজটাল ফেটা
সংরণ মিত সংা ৩ ০ ১৯০ ১৯০ ১৭১ ১৫২ ১৯৫ ২০০

[৪.১.৩]
তিববরণীসংরণ মিত সংা ৩ ০ ৭০ ৭০ ৬৩ ৫৬ ৮০ ৯০

[৪.১.৪] সে
সংরণ মিত সংা ৩ ০ ১৭০ ১৭০ ১৫৩ ১৩৬ ১৭৫ ১৮০

[৪.১.৫] সিিপংস
সংরণ মিত সংা ৩ ০ ৬০০ ৬০০ ৫৪০ ৪৮০ ৬২০ ৬৩০



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৫:১৮ া: ৯ ণ তািরখ: ধবার, ম ৩১, ২০২৩

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান       কায ম      কম সাদন

চক
গণনা
পিত একক কম সাদন

চেকর মান

ত
অজন

২০২১-২২

ত
অজন*

২০২২-২৩

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৩-২৪

েপণ
২০২৪-২০২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬অসাধারণ অিত

উম উম চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%
শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত া
নর ১০ ১০ ১০ ১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত া
নর ১০ ১০ ১০ ১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত া
নর ৪ ৪ ৪ ৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত া
নর ৩ ৩ ৩ ৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত া
নর ৩ ৩ ৩ ৩

*সামিয়ক (provisional) ত





ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৫:১৮ া: ১১ ণ তািরখ: ধবার, ম ৩১, ২০২৩

সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ িডএফিপ িডপাট েম অব িফস এ পাবিলেকশ
২ িপআইিড স ইনফরেমশন িডপাট েম



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৫:১৮ া: ১২ ণ তািরখ: ধবার, ম ৩১, ২০২৩

সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,
শাখা লমাা অজেনর মাণক

[১.১] িফচার, িনব কাশ [১.১.১] কািশত িফচার ও িনব স শাখা পিকার িিপংস
[১.২] িডিজটাল ফেটা কভােরজ [১.২.১] িডিজটাল ফেটা পিকায় িরত স শাখা ফেটার হাড  ও সফট কিপ
[১.৩] ত িববরণী িবতরণ [১.৩.১] ত িববরণী িবতরণত স শাখা অিফস ােড কািশত ত িববরণী

[২.১] সে িবতরণ [২.১.১] সে িবতরণত স শাখা সংরিত সেট/ হাআউট/ স িিপংস/ সংবাদ
াটিরিয়াল

[২.২] সিিপংস িবতরণ [২.২.১] সিিপংস িবতরণত স শাখা সংরিত স িিপংস
[৩.১] িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় [৩.১.১] িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় বাবািয়ত স শাখা দাওয়াত প, ছিব, হািজরা

[৪.১] ঐিতহািসক তবল চলি, তিচ, সংবাদিচ সামী
সংহ, সংরণ ও আিনকায়ন

[৪.১.১] িফচার সংরণ স শাখা সংরিত িফচার
[৪.১.২] িডিজটাল ফেটা সংরণ স শাখা সংরিত ফেটা
[৪.১.৩] তিববরণীসংরণ স শাখা সংরিত ত িববরণী
[৪.১.৪] সে সংরণ স শাখা সংরিত সেট
[৪.১.৫] সিিপংস সংরণ স শাখা সংরিত সিিপংস



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৫:১৮ া: ১৩ ণ তািরখ: ধবার, ম ৩১, ২০২৩

সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল
িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় বাবািয়ত জলা ত অিফস ,রংর সরাসির আেলাচনা, প যাগােযাগ
িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় বাবািয়ত জলা ত অিফস িড়াম সরাসির আেলাচনা, প যাগােযাগ
িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় িশণ/সিিফং ও মতিবনিময় বাবািয়ত জলা ত অিফস লালমিনরহাট সরাসির আেলাচনা, প যাগােযাগ



ড়া দািখেলর সময়: মলবার, ম ৩০, ২০২৩ ১৫:১৮ া: ১৪ ণ তািরখ: ধবার, ম ৩১, ২০২৩

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ



সংয োজনী ৪:










