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জ=ির 
,গাপনীয়

?ারক ন@র: ২৮.০২.০০০০.০২৬.৫৮.০০১.২২.৬৮ তািরখ: 
০৫ ,সেH@র ২০২২

২১ ভাJ ১৪২৯

িবষয:় ,পে-াব াংলার    ,সবা   �দান   �িতNিত  (  িসO েজP স   চাট �ার  )  ব াSবায়ন   কম �পিরকTনা  ,    ২০২২ -২০২৩
অWযায়ী  ,সবা  �দান  �িতNিত   িবষয়ক �িশXণ  আেয়াজন  �সেZ।

উপ] �̂  িবষেয় জানােনা যাে_ ,য, ,পে-াবাংলা’র ,সবা �দান �িতNিত বাSবায়ন কম �পিরকTনা, ২০২২-২০২৩ অWযায়ী
কম �কত�া-কম �চারীেদর দXতা aিbর জc ,সবা �দান �িতNিত িবষয়ক �িশXণ আেয়াজন করেত হেব। ,সবা �দান
সংdাe আইন-কাWন, িবিধ-িবধান, চাgির িবিধ এবং ,সবা �দান �িতNিত �ণয়ন ও বাSবায়ন িবষেয় িনয়িমত �িশXণ
আেয়াজন করেত হেব। ,সবা �দান সংdাe দXতা aিb এবং ,সবা �দান �ণয়ন ও বাSবায়ন িবষেয় ২O �িশXণ
আেয়াজন করা ,গেল কম �পিরকTনায় বিণ �ত iচেকর িবপরীেত শতভাগ লX�মাjা অিজ�ত ও kণ � ন@র পাওয়া যােব। তেব
অজ�ন শতভাগ না হেল গািণিতক হাের ন@র কত�ন হেব। 

২।         এমতাবlায়, ,পে-াবাংলা’র ,সবা �দান �িতNিত বাSবায়ন কম �পিরকTনা, ২০২২-২০২৩ অWযায়ী সংlার
কম �কত�া-কম �চারীেদর দXতা aিbর জc ,সবা   �দান   �িতNিত   িবষয়ক  িদনmাপী  ০২O   �িশXণ   ২০২২ -২০২৩
অথ �  বছেরর  মেp  আেয়াজেনর  �েয়াজনীয় mবlা �হেণর জc অWেরাধ করা হেলা।

৫-৯-২০২২

মহাmবlাপক (�শাসন)
�শাসন িবভাগ
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)

ফারহানা শাওন
মহাmবlাপক (অWসrান) ও আহবায়ক, সংিst

কিমO

?ারক ন@র: ২৮.০২.০০০০.০২৬.৫৮.০০১.২২.৬৮/১(৫) তািরখ: ২১ ভাJ ১৪২৯
০৫ ,সেH@র ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � ,�রণ করা হল: 
১) উপ-মহাmবlাপক (এইচ আর), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)

১



২) উপ-মহাmবlাপক, বাSবায়ন-পরীিবXণ িডপাট �েমw, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
৩) mবlাপক, (বেদিশক �িশXণ শাখা, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৪) mবlাপক, এনভায়রনেমw এx ,সইফO িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
৫) সহকারী mবlাপক, তহিবল ও বীমা শাখা, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)

৫-৯-২০২২
ফারহানা শাওন 

মহাmবlাপক (অWসrান) ও আহবায়ক,
সংিst কিমO
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“িব��ৎ ও 	ালািন িনরাপ�া
সেব �া� অ�ািধকার”

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 
িব��ৎ 	ালািন ও খিনজ স$দ ম�ণালয ়

বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা) 

/ানীয় �িশ1ণ শাখা 
www.petrobangla.org.bd

?ারক ন@র: ২৮.০২.০০০০.০১৫.০৩.০১৪.২২.৯৬ তািরখ: 
২৩ অেKাবর ২০২২

৭ কািত�ক ১৪২৯

িবষয:় “ ,সবা   �দান   সংN াO    আইন-কাSন ,    িব িধ - িবধান   ও  ,সবা   �দান   �িতTিত   �ণয়ন”  িবষয়ক
�িশ1ণ ।

,পে-াবাংলা’র ,সবা �দান �িতTিত বাWবায়ন কম �পিরকXনা, ২০২২-২০২৩ অSযায়ী কম �কত�া-কম �চািরেদর দ1তা Zি[র লে1� “,সবা
�দান সংNাO আইন-কাSন, িবিধ-িবধান ও ,সবা �দান �িতTিত �ণয়ন” িবষয়ক �িশ1ণ অনলাইেন অSি\ত হেব। উ_ �িশ1েণ
িরেসাস � পারসন িহেসেব দািয়` পালন করেবন জনাব ,মাঃ আলতাফ ,হােসন, পিরচালক (�শাসন), ,পে-াবাংলা এবং জনাব ফারহানা
শাওন, মহাdব/াপক (অSসeান  ও ,ফাকাল পেয়f কম �কত�া, ,সবা �দান �িতTিত)।

২। এমতাব/ায়, উ_ �িশ1েণ মেনানীত িনেgা_ �িশ1ণাথiগণেক আগামী ২৪/১০/২০২২ তািরখ সকাল ৮:০০ ঘlকায় Zoom
Apps: ID: 9959824524; Password: 123456 এর মা}েম ~_ থাকার জ� িনেদ �শNেম অSেরাধ করা হলঃ

N িমক   ন@র নাম পদিব িবভাগ /শাখ া
১. জনাব তাির�ল ইসলাম খান উপমহাdব/াপক জনসংেযাগ িডপাট �েমf
২. জনাব শাম��াহার উপমহাdব/াপক এনভায়রনেমf এ� ,সইফl িডিভশন
৩. জনাব ,মাহাঃ মাহ��ল হাসান dব/াপক িনম �াণ িডপাট �েমf
৪. জনাব ,মাঃ আ�স সালাম dব/াপক সং/াপন িবভাগ
৫. জনাব ,মাঃ আ�ল জিলল dব/াপক Nয় শাখা , �শাসন িবভাগ
৬. জনাব এlএম শাি�র আহেমদ �ধান dব/াপক িভিজেল� িডপাট �েমf
৭ জনাব সজল চ� দাস উপdব/াপক িহসাব িবভাগ
৮. জনাব ,মাঃ তানভীর ,হােসন উপdব/াপক ,ডেভলপেমf এ� ,�াডাকশন িডিভশন
৯. জনাব িশখা সরকার উপdব/াপক এমআইএস
১০. জনাব ,মাঃ জিহ�ল ইসলাম সহকারী dব/াপক ,পনশন শাখা, �শাসন িবভাগ
১১. জনাব �হা�দ ইউ�ফ আ��াহ সহকারী dব/াপক ক�াK িডিভশন
১২. জনাব ,মাঃ ইশিতয়াক ইকবাল সহকারী dব/াপক অSসeান ও সমী1া �কX িবভাগ
১৩. জনাব ,মাঃ আিজ�ল ইসলাম খান সহকারী dব/াপক পিরচালক (�শাসন)-এর দ�র
১৪. জনাব হা�ন-উজ-জামান সহকারী dব/াপক িহসাব িবভাগ
১৫. জনাব ,মাহা�দ আবরার সাউদ ,চৗ�রী সহকারী dব/াপক উৎপাদন ও িবপণন িবভাগ
১৬. জনাব িব�িজৎ চ� সাহা িহসাব সহঃকঃ অঃ িনরী1া িবভাগ
১৭. জনাব শাহ হািম�র রহমান ইউিডএ এইচআরিড 
১৮. জনাব ,মাঃ আিম�ল ইসলাম িহসাব সহঃকঃ অঃ িহসাব িবভাগ
১৯. জনাব আেশক মাহ�দ ইউিডএ অSসeান ও সমী1া �কX িবভাগ
২০. জনাব ,মাঃ আ�স সামাদ ইউিডএ িভিজেল� িডপাট �েমf
২১. জনাব ,মাঃ শির�ল ইসলাম ইউিডএ অপােরশন এ� মাই� পিরদ�র

১



২২. জনাব নজ�ল ইসলাম ইউিডএ �শাসন িবভাগ
২৩. জনাব রা� আহেমদ �াফটস�ান ,সবা িবভাগ
২৪. ,বগম আফেরাজা আ_ার �ি� িরেসপশিন� ,সবা িবভাগ
২৫. জনাব ,মাঃ মিশউর রহমান কি$উটার ��াঃ ,সবা িবভাগ
২৬. জনাব সাি�র আহেমদ কি$উটার ��াঃ আইন শাখা
২৭. জনাব আিশস �মার (বরাগী কি$উটার ��াঃ ,সবা িবভাগ
২৮. জনাব ,মাজাে�ল হক কি$উটার ��াঃ ,চয়ার�ান শাখা
২৯. ,বগম শাহানাজ আ_ার কি$উটার ��াঃ এমআইএস
৩০. ,মাঃ মা�ম ,মা�া িপয়ন �শাসন িবভাগ

২৩-১০-২০২২

িবতরণ (,জ�\তার NমাSসাের নয়):
১) মহাdব/াপক (অSসeান), বাংলােদশ (তল, *াস ও 
খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২) উপ-মহাdব/াপক (জনসংেযাগ), বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৩) উপ-মহাdব/াপক, এনভায়রনেমf এ� ,সইফl 
িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ 
করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৪) dব/াপক, িসিভল ইি�িনয়ািরং শাখা, বাংলােদশ 
(তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৫) dব/াপক, �শাসন (�াফ) শাখা, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৬) dব/াপক, Nয় শাখা, বাংলােদশ (তল, *াস ও 
খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৭) dব/াপক, িভিজেল� িডপাট �েমf, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৮) উপdব/াপক, dব/াপনা িহসাব িডপাট �েমf, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
৯) উপ-dব/াপক, ,ডেভলপেমf এ� �ডাকশন িবভাগ, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
১০) উপdব/াপক, এমআইএস শাখা, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১১) সহকারী dব/াপক, ,পনশন শাখা, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১২) সহকারী dব/াপক, ক�াK িবভাগ, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)

রনিজত �মার সরকার
মহাdব/াপক (�শাসন)

,ফান: +৮৮০২৮১৮৯৯৩৯
ইেমইল: gm-

admin@petrobangla.org.bd
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১৩) সহকারী dব/াপক, অSসeান ও সমী1া শাখা, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
১৪) সহকারী dব/াপক, �শাসন পিরদ�র, বাংলােদশ 
(তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১৫) সহকারী dব/াপক, িবল শাখা, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১৬) সহকারী dব/াপক, উৎপাদন ও িবপণন িবভাগ, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
১৭) িহসাব সহকারী, বািণজ�ক অিডট িডপাট �েমf, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
১৮) উ�মান সহকারী, এইচ. আর. িডপাট �েমf, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
১৯) িহসাব সহকারী, িহসাব িবভাগ, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২০) জনাব আেশক মাহ�দ, ইউিডএ, ,পে-াবাংলা
২১) উ�মান সহকারী, িভিজেল� িডপাট �েমf, বাংলােদশ 
(তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২২) পিরচালক-এর একাO সিচব, অপােরশন ও মাই� 
পিরদ�র, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ 
করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২৩) উ�মান সহকারী, �শাসন িবভাগ, বাংলােদশ (তল, 
*াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২৪) জনাব রা� আহেমদ, �াফ �ান, ,পে-াবাংলা
২৫) ,বগম আফেরাজা আ_ার �ি�, িরেসপশিন�, 
,পে-াবাংলা
২৬) কি$উটার টাইিপ�, পিরবহন শাখা, বাংলােদশ 
(তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২৭) জনাব ,মাঃ মিশউর রহমান, কি$উটার ��া1িরক, 
,পে-াবাংলা
২৮) কি$উটার ��া1িরক, আইন িডপাট �েমf, 
বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন 
(,পে-াবাংলা)
২৯) জনাব ,মাজাে�ল হক, কি$উটার ��া1িরক, 
,পে-াবাংলা
৩০) কি$উটার ��া1িরক, এমআইএস শাখা, বাংলােদশ 
(তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)

৩



৩১) ,মাঃ মা�ম ,মা�া, অিফস সহায়ক, ,পে-াবাংলা

?ারক ন@র: ২৮.০২.০০০০.০১৫.০৩.০১৪.২২.৯৬/১(১৪) তািরখ: ৭ কািত�ক ১৪২৯
২৩ অেKাবর ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায �ােথ � ,�রণ করা হল (,জ�\তার NমাSসাের নয়): 
১) সিচব, সািচিবক িবভাগ, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
২) মহাdব/াপক (িহসাব), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৩) মহাdব/াপক (অSসeান ও সমী1া �কX), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
৪) মহাdব/াপক (এনভায়রনেমf এ� ,সইফl), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
৫) মহাdব/াপক (,ডেভলপেমf এ� �ডাকশন), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
৬) মহাdব/াপক (ক�াK), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৭) মহাdব/াপক (উৎপাদন ও িবপণন), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৮) মহাdব/াপক (িনরী1া), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
৯) মহাdব/াপক (সং/াপন), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১০) উপ-মহাdব/াপক (িভিজেল�), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১১) উপ-মহাdব/াপক (এমআইএস) (অিতির_ দািয়`), এমআইএস িডপাট �েমf, বাংলােদশ (তল, *াস ও
খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১২) উপ-মহাdব/াপক (এইচ আর), বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন (,পে-াবাংলা)
১৩) ,চয়ার�ান-এর একাO সিচব, ,চয়ার�ান-এর দ�র, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)
১৪) উপ-dব/াপক (সফটওয়ার), আইl িডপাট �েমf, বাংলােদশ (তল, *াস ও খিনজ স$দ করেপােরশন
(,পে-াবাংলা)

২৩-১০-২০২২
রনিজত �মার সরকার 
মহাdব/াপক (�শাসন)

৪








