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িপিডিবএফ-এর হালনাগাদকতৃ  ĺসবা Ƶদান Ƶিত˟িত  

১.িভশন ও িমশন 

িভশনঃ      পɨীর দিরƲƟ ও অসুিবধাƣʆ জনেগাɵীর আথŪ-সামািজক অবʆার উȵয়ন ও নারী পু˙ষ সমতার িবকাশ সাধন। 

িমশনঃ      দিরƲ ও সুিবধাবিǹত ƣামীন নারী-পু˙ষেদরেক সংগǇত কের িনয়িমত সǹয় সংƣেহর মাধƟেম সদসƟেদর পঁুিজ গঠন, ঋণ সহায়তা Ƶদােনর মাধƟেম তােদর 
অথŪৈনিতক     

                অবʆার উȵয়ন, Ƶিশǘণ Ƶদােনর মাধƟেম দǘতা উȵয়ন, আȕ-কমŪসংʆান সৃিɳ এবং নারীর ǘমতায়ন ও সǘমতা বিৃȝ।                                              

২. Ƶিত˟ত ĺসবাসমূহ 

২.১) নাগিরক ĺসবা 

 

Ơম ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ এবং 
Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ পȝিত 

ĺসবা Ƶদােনর 
সময়সীমা 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া (নাম, 
পদিব, ĺফান ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. সিমিতর সদসƟ 
িহেসেব অȭভূিǏŪ েত 
সহায়তা Ƶদান 

১)  সংিɮɳ সিমিতর অিভɵ 
জনেগাɵীর তথƟ সংƣহ ও যাচাই; 

২)  সিমিতর দলেনƯী ও সভােনƯীর 
সুপািরশ ƣহণ; 

৩)  সিমিত পযŪােয় সদসƟ পদ 
Ƶািȼর জনƟ তথƟ 

     ফরম/আেবদনপƯ পূরণ; 

৪)  সিমিতর সভায় আেবদনপƯ 
জমা; 

৫)  ইউিডিবও কতৃŪ ক সদসƟ িহেসেব 
˰ীকৃিত Ƶদান; 

৬)  সিমিতেত সদসƟ িহেসেব ভিতŪ  
িফ ও Ƶাথিমক সǹয় জমা। 

 ভিতŪ র আেবদন পƯ 

 জাতীয় পিরচয় পƯ 

 পাসেপাটŪ  সাইজ ছিব 

 পাশবিহ 

 

Ƶািȼʆান: উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয় 

সদসƟ ভিতŪ  িফ ২০/- 
টাকা 

চলমান ƵিƠয়া 

 

 

 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ  সংগঠক/ মাঠ কমŪকতŪ া 

২. অিভɵ 
জনেগাɵীেদর 
সিমিত গঠেন 
সহায়তা Ƶদান 

১) পɨী অǹেলর ĺকান িনিদŪ ɳ 
এলাকার অিভɵ জনেগাɵীর 
তথƟ সংƣহ; 

২)  সিমিতর সািবŪক কাযŪƠম 
সɑেকŪ  তােদরেক সমƟক 

     ধারনা Ƶদান; 

৩) সদসƟ পদ Ƶািȼর জনƟ 
তথƟ ফরম/আেবদনপƯ পূরণ; 

৪)  আেবদনপƯ জমা; 

৫)  Ƶাথিমকভােব  কমপেǘ 
১৫ জন সদসƟ সংƣহ; 

৬)  উপেজলা দািরƲƟ 
িবেমাচন কমŪকতŪ া 
(ইউিডিবও)কতৃŪ ক  ˰ীকৃিত  
Ƶদান। 

 ইউিডিবও কতৃŪ ক ˰ীকৃিত 
পƯ 

 

 

 

 

Ƶািȼʆান: উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ সেˊŪাǮ ৩ সȼাহ 

 

 

 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ  সংগঠক/ মাঠ কমŪকতŪ া 

৩. সǹয় আহরণ ও 
সংহিত দল গঠেণ 

১)  সিমিতর সমমনা 
সদসƟেদর উʸȝকরেণরু  
মাধƟেম Ƶিত ০৫ জন সদসƟ 

 ভিতŪ র আেবদন পƯ 

 জাতীয় পিরচয় পƯ 

 সǹয় 
ফরম 
িবনামূ

চলমান ƵিƠয়া 

 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ  সংগঠক/ মাঠ কমŪকতŪ া 
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সহায়তা Ƶদান িনেয় ০১ǅ দল গঠন করা হয়; 

২) িবিভȵ ধরেনর সǹয় ɾীম 
(সা:সǹয়, ĺসানালী সǹয়, 
ĺময়াদী সǹয়, লাখপিত সǹয়, 
িনরাপȑা স̒চয় ইতƟািদ) 
সɑেকŪ  সদসƟেদরেক ধারনা 
Ƶদান; 

৩) সিমিত সভাʆেলই িবিভȵ 
ধরেনর সǹয় কমŪসূিচ 
ƣহেণর  জনƟ আেবদনপƯ 
পূরণ; 

৪)  সিমিত সভায় আেবদনপƯ 
জমা; 

৫)   সিমিত ĺথেক সুফলেভাগী 
সদসƟেদর িনকট ĺথেক 

     সাȼািহক সǹয় সংƣহ; 

৬)  সদসƟেদর Ƶেয়াজেন জমাকৃত 
সǹয় সহেজই ĺফরৎ 

     Ƶদান। 

 পাসেপাটŪ  সাইজ ছিব 

 পাশবিহ 

 

ĺলƟ 

 পাশবিহ 
মলূƟ 
১০/- 
টাকা 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

৪. ǘƲু  ঋণ Ƶািȼ ও 
পিরেশােধ সহায়তা 
Ƶদান 

১) সিমিতর সভায় ঋেণর 
আেবদনপƯ পূরণ ও জমা; 

২) আয়বধŪণমলূক কমŪকােȨ 
(আইিজএ) জামানত িবহীন ঋণ 
Ƶদান 

৩)  ঋেণর চািহদা যাচাই; 

৪)   সিমিতর দলেনতা/সভাপিত 
কতৃŪ ক ঋেণর সুপািরশ; 

৫) ঋেণর সীমা: সবŪিনɎ-
১০,০০০/-ও সেবŪাǮ-
১,০০,০০০/-   টাকা 
(পযŪায়Ơেম); 

৬) সিমিত ĺথেক ঋেণর িকিʅ 
সংƣহ; 

৭) ঋেণর ĺময়াদ-০১ বছর। 

১)  ঋেণর আেবদনপƯ; 

২)  অǩীকার নামা; 

৩)  িডিপ ĺনাট; 

৪)  ঋণ িবতরন খিতয়ান 

 

 

ঋেণর আেবদন িফ: 
১০/- (দশ) টাকা 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

০৩-০৫িদন 

 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

িহসাব কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ সংগঠক/মাঠ কমŪকতŪ া 

 

৫. নারী উেদƟাǏা 
উțীপন ও 
উেদƟাǏা সৃিɳর 
লেǘƟ ঋণ Ƶািȼেত 
সহায়তা Ƶদান 

১)   সিমিত সভায় ঋেণর 
আেবদনপƯ পূরণ ও জমা; 

২) আয়বধŪণমলূক কমŪকাȨ 
(আইিজএ) িভিȑক জামানত 
িবহীন ঋণ Ƶদান; 

৩)  ঋেণর চািহদা যাচাই; 

৪) ঋেণর সীমা: সবŪিনɎ-
৫০,০০০/- ও সেবŪাǮ-
১,৫০,০০০/- টাকা 
পযŪায়Ơেম); 

৫)  সিমিতর সভায় ঋেণর মািসক 
িকিʅ সংƣহ; 

ঋেণর ĺময়াদ-০১ বছর। 

 

১)  ঋেণর আেবদনপƯ; 

২)  অǩীকার নামা; 

৩)  িডিপ ĺনাট; 

৪)  ঋণ িবতরন খিতয়ান 

 

ঋেণর আেবদন িফ: 
১০/- (দশ) টাকা 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
কাযŪালয়,িপিডিবএফ। 

০৩-০৫িদন 

 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

িহসাব কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ সংগঠক/মাঠ কমŪকতŪ া 

 

৬ উেদƟাǏা উțীপন 
ও ǘƲু  উেদƟাǏা 
ঋণ (ĺসলপ) 
Ƶািȼেত 
সহায়তাƵদান 

 ǘƲু  
উেদƟাǏা/বƟবসায়ীর 
তথƟ সংƣহ; 

 উপেজলা দািরƲƟ 
িবেমাচন কমŪকতŪ া 

 

১. ঋেণর আেবদনপƯ; 

২. আেবদনকারী ও জািমনদােরর 
জাতীয় পিরচয়পেƯর কিপ; 

ঋেণর আেবদন িফ: 
১০০/- (একশত) 
টাকা 

এƟাƵাইজাল িফ: 
ঋেণর ১% 

৫-১০ িদন 

 

পিরচালক/যুǟ পিরচালক , মাঠ   

পিরচালন, Ƶধান কাযŪালয় 

উপ পিরচালক (সংিɮɳ) 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 



(ইউিডিবও) কতৃŪ ক 
তথƟ যাচাই; 

 ঋণ Ƶািȼর জনƟ 
আেবদন ফরম পূরণ; 

 ইউিডিবও কতৃŪ ক 
সুপািরশসহ ঋেণর 
আেবদন ও Ƶেয়াজনীয় 
কাগজপƯ উপ 
পিরচালেকর কাযŪালেয় 
ĺƵরণ; 

 উপপিরচালক/ঊʼŪত
ন কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক 
সেরজিমেন উেদƟাǏা 
যাচাই। 

 উপপিরচালক/ঊʼŪত
ন কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক 
Ƶʅািবত ঋণ 
অনেুমাদন; 

 অনেুমািদত ঋেণর 
কাগজপƯ সংিɮɳ 
উপেজলা কাযŪালেয় 
ĺƵরণ; 

 ঋেণর সীমা: সবŪিনɎ-
৫০,০০০/- ও সেবŪাǮ-
১০,০০,০০০/-টাকা 
পযŪȭ (পযŪায়Ơেম ও  
আইিজএ’র ধরণ 
িবেবচনা সােপেǘ); 

৯)   উেদƟাǏার ˰াǘর 
ƣহণপূবŪক উেদƟাǏােক ঋেণর 
িনয়মাচার অনুযায়ী ĺচক 
Ƶদান। 

৩. ĺƪড লাইেসেȷর ফেটাকিপ; 

৪. জিমর মলূ দিলল; 

৫. জামানতনামা ও হলফনামা; 

৬. ঋণ সংƠাȭ অনƟানƟ কাগজপƯ: 

৭. িবদƟুৎ িবেলর কিপ; 

৮. মজদু মােলর িববরণ: 

জিরপ Ƶিতেবদন 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

িহসাব কমŪকতŪ া 

দািয়ʲƵাȼ  সংিɮɳ কমŪকতŪ া (ĺসɤ) 

৭ ĺকািভড-১৯ 
Ƶেণাদনা ঋণ 
কমŪসূিচ 

১. ǘƲু , ʛǅর, মাঝারী 
উেদƟাǏা/বƟবসায়ীর তথƟ সংƣহ; 

২. উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ া (ইউিডিবও) কতৃŪ ক তথƟ 
যাচাই; 

৩. ঋণ Ƶািȼর জনƟ আেবদন ফরম 
পূরণ; 

৪. ইউিডিবও কতৃŪ ক সুপািরশসহ 
ঋেণর আেবদন ও Ƶেয়াজনীয় 
কাগজপƯ উপ পিরচালেকর 
কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৫. উপপিরচালক/ঊʼŪতন 
কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক সেরজিমেন 
উেদƟাǏা যাচাই। 

৬. উপপিরচালক/ঊʼŪতন 
কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক Ƶʅািবত ঋণ 
অনেুমাদন; 

৭. অনেুমািদত ঋেণর কাগজপƯ 
সংিɮɳ উপেজলা কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৮. ঋেণর সীমা: সবŪিনɎ-
৫০,০০০/- ও সেবŪাǮ-
১০,০০,০০০/-টাকা পযŪȭ 
(পযŪায়Ơেম ও  আইিজএ’র ধরণ 
িবেবচনা সােপেǘ); 

 

১. ঋেণর আেবদনপƯ; 

২. আেবদনকারী ও জািমনদােরর 
জাতীয় পিরচয়পেƯর কিপ; 

৩. ĺƪড লাইেসেȷর ফেটাকিপ; 

৪. জিমর মলূ দিলল (ƵেযাজƟ ĺǘেƯ); 

৫. জামানতনামা ও হলফনামা; 

৬. ঋণ সংƠাȭ অনƟানƟ কাগজপƯ: 

৭. িবদƟুৎ িবেলর কিপ; 

৮. মজদু মােলর িববরণ: 

৯. জিরপ Ƶিতেবদন 

ঋেণর আেবদন িফ: 
১০০/- (একশত) 
টাকা 

এƟাƵাইজাল িফ: 
ঋেণর ০.৫% 

ঝঁুিক িনরসন বীমা: 
১% 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

৫-৭ িদন 

 

পিরচালক/িবভাগীয় Ƶধান/যুǟ 
পিরচালক , মাঠপিরচালন, Ƶধান 
কাযŪালয় 

উপ পিরচালক (সংিɮɳ) 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

িহসাব কমŪকতŪ া 

দািয়ʲƵাȼ  সংিɮɳ কমŪকতŪ া 



৯. উেদƟাǏার ˰াǘর ƣহণপূবŪক 
উেদƟাǏােক ঋেণর িনয়মাচার 
অনুযায়ী ĺচক Ƶদান।  

৮ কৃিষ জীিবকায়ন 
ঋণ কমŪসূিচ 

১. কৃিষ িভিȑক উৎপাদনমূখী 
কমŪকােȨ িনেয়ািজত বƟিǏেদর 
তথƟ সংƣহ; 

২. উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ া (ইউিডিবও) কতৃŪ ক তথƟ 
যাচাই; 

৩. ঋণ Ƶািȼর জনƟ আেবদন ফরম 
পূরণ; 

৪. ইউিডিবও কতৃŪ ক সুপািরশসহ 
ঋেণর আেবদন ও Ƶেয়াজনীয় 
কাগজপƯ উপ পিরচালেকর 
কাযŪালেয়/ Ƶধান কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৫. উপপিরচালক/ঊʼŪতন 
কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক সেরজিমেন 
উেদƟাǏা যাচাই। 

৬. উপপিরচালক/ঊʼŪতন 
কমŪকতŪ াগণ কতৃŪ ক Ƶʅািবত ঋণ 
অনেুমাদন; 

৭. অনেুমািদত ঋেণর কাগজপƯ 
সংিɮɳ উপেজলা কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৮. ঋেণর সীমা: সবŪিনɎ-
৫০,০০০/- ও সেবŪাǮ-
১০,০০,০০০/-টাকা পযŪȭ; 
দলগতভােব ঋণসীমা: 
২৫,০০,০০০/- টাকা পযŪȭ 
(পযŪায়Ơেম ও  আইিজএ’র ধরণ 
িবেবচনা সােপেǘ); 

৯. সদেসƟর ˰াǘর ƣহণপূবŪক 
ঋেণর িনয়মাচার অনুযায়ী ĺচক 
Ƶদান।  

 

১. ঋেণর আেবদনপƯ; 

২. আেবদনকারী ও জািমনদােরর 
জাতীয় পিরচয়পেƯর কিপ; 

৩. ĺƪড লাইেসেȷর ফেটাকিপ; 

৪. জিমর মলূ দিলল (ƵেযাজƟ ĺǘেƯ); 

৫. জামানতনামা ও হলফনামা; 

৬. ঋণ সংƠাȭ অনƟানƟ কাগজপƯ: 

৭. িবদƟুৎ িবেলর কিপ; 

৮. মজদু মােলর িববরণ: 

৯. জিরপ Ƶিতেবদন 

ঋেণর আেবদন িফ: 
১০০/- (একশত) 
টাকা 

এƟাƵাইজাল িফ: 
ঋেণর ০.৫% 

ঝঁুিক িনরসন বীমা: 
১% 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

৫-৭ িদন 

 

পিরচালক/িবভাগীয় Ƶধান/যুǟ 
পিরচালক , মাঠ পিরচালন, Ƶধান 
কাযŪালয় 

উপ পিরচালক (সংিɮɳ) 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

িহসাব কমŪকতŪ া 

দািয়ʲƵাȼ  সংিɮɳ কমŪকতŪ া 

৯ বীমা সুিবধা 
Ƶািȼেত সহায়তা 
Ƶদান 

১. বীমা সুিবধা সɑেকŪ  
সুফলেভাগীেদর অবিহতকরণ; 

২. বীমা সুিবধা Ƶািȼর আেবদন 
পূরণ; 

৩. ঋণ চলাকালীন সুফলেভাগী 
অথবা তার ˰ামীর মতুৃƟ হেল  
ঋেণর অবিশɳ পাওনা টাকা 
মওʛফ; 

৪. মতৃ সুফলেভাগী অথবা তার 
˰ামীর সৎকােরর জনƟ   

৫. পিরবােরর সদসƟেদর ১০০০/- 
টাকা নগদ Ƶদান। 

৬. বীমার পিরমান (হার): Ƶিত 
হাজাের ১০ টাকা  (ǘƲু  ঋণ) 

৭. Ƶিত হাজাের ৫ টাকা (ĺসɤ ঋণ)। 

 ১) বীমা ফরম 

 

িবনামেূলƟ 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

ঋণ চলাকালীন পযŪȭ উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

িহসাব কমŪকতŪ া 

সংিɮɳ মাঠ সংগঠক/মাঠ কমŪকতŪ া 

 

১০ আয় উৎসারী 
ƵিশǘণকাযŪƠম 
আেয়াজন 

সুফলেভাগী সদসƟেদর দǘ মানব 
সɑেদ ˚পাȭেরর জনƟ িবিভȵ 
ধরেনর Ƶিশǘণ Ƶদান। ĺযমন- 

১. আয় উৎসারী িবিভȵ কমŪকােȨ 
দǘতা উȵয়ন Ƶিশǘণ; 

১. আেবদনপƯ ; 

২. ĺরিজেɲশন ফরম; 

৩. ĺরিজɲার; 

ĺরিজেɲশন িফঃ 10/-
টাকা 

 

 

 আয় 
উৎসাির 
দǘতা 
উȵয়ন 
Ƶিশǘণ: 
৩ িদন 

উপ পিরচালক 

জািত গঠনমলূক সংʆার Ƶিতিনিধ 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া   

সংিɮɳ মাঠকমʗ। 



২. পƟারােটক ĺমৗিলক/আপেƣিডং 
Ƶিশǘণ; 

৩. ĺনতৃʲ িবকাশ ও সামািজক 
উȵয়নমলূক উʸ̚ু ধকরণ Ƶিশǘণ; 

৪. সাȼািহক Ƶিশǘণ ĺফারাম; 

৫. ƸামƟমাণƵিশǘণদেলরকাযŪƠম 

 

সুফলেভাগী সদসƟেদর 
Ƶিশǘণ ƵিƠয়া- 

১. আইিজএ িভিȑক সদসƟ বাছাই; 

২. িনবŪািচত সদসƟেদর তািলকা 
Ƶ˥ত; 

৩. Ƶিশǘেণর িনধŪািরত িদেন 
Ƶিশǘণ হেল Ƶিশǘণাথʗেদর   

৪. অভƟথŪনা Ƶদান ও ĺরিজেɲশন; 

৫. আইিজএ িভিȑক অিভǷ 
Ƶিশǘক ʸারা Ƶিশǘণ Ƶদান; 

৬. Ƶিশǘণাথʗেদর আপƟায়ন; 

৭. (Ƶিশǘণাথʗেদর Ƶিশǘণ ভাতা 
ও যাতায়াত খরচ Ƶদান করা হয়)। 

 ĺনতৃʲ 
িবকাশ 
Ƶিশǘণ : 
২ িদন 

 পƟারােটক 
ĺমৗিলক/
আপেƣ
িডং 
Ƶিশǘণ: 
৭ িদন 

 

১১ ĺসৗর িবদƟুতািয়ত 
সড়কবািতর 
মাধƟেমপɨীরসড়ক
  ও জনপদ 
আেলািকতকরণ 

সরকাির Ƶকɤ (এিডিপ ও 
িবিসিসǅ’র অথŪায়েন): 

১. ĺসৗর িবদƟুতািয়ত সড়কবািত 
ʆাপেনর জনƟʆানিনবŪাচন 

২. ĺসৗর িবদƟুতািয়ত সড়কবািত 
ʆাপন। 

১. সরকাির Ƶকেɤর জনƟ- 

২. আেবদনপƯ (বƟিǏর ĺǘেƯ) 

Ƶািȼ ˰ীকারপেƯ ˰াǘর 

 

িবনামেূলƟ 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা 
দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ ার কাযŪালয়। 

১০-১৫ িদন 

 

সংিɮɳƵকɤপিরচালক 

উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন কমŪকতŪ া 

দািয়ʲƵাȼ  ĺসালার কমŪকতŪ া 

 

১২ িবিভȵ জাতীয় ও 
আȭজŪ ািতক িদবস 
আেয়াজন 

িবিভȵ জাতীয় ও আȭজŪ ািতক 
িদবস পালন করা হয়। ĺযমন- 

১. ˰াধীনতা িদবস; 

২. িবজয় িদবস; 

৩. জাতীয় ĺশাক িদবস; 

৪. আȭজŪ ািতক মাতৃভাষা িদবস; 

৫. আȭজŪ ািতক নারী িদবস; 

৬.জাতীয় িশ˝ িদবস; 

.৭. ĺসবা মাস; 

৮. িপিডিবএফ এর Ƶিতɵা 
বািষŪকী। 

ĺসবা Ƶদান পȝিত- 

১.িবিভȵ িদবস পালেন 
সুফলেভাগীেদর আমȭ্রণ জানােনা 
হয়; 

২. র ◌্যািল ও আেলাচনায় 
সুফলেভাগীেদর অংশƣেণ 
উৎসািহত করা হয়; 

৩. আপƟায়েনর বƟবʆা করা হয়। 

সংিশɳিনেদŪশনাওপƯািদ ĺসবার মলূƟ: 
িবনামেূলƟ 

 

 

 

 

 

 

 

ʆান: ĺজলা/ উপেজলা 
কাযŪালয় 

িনিদŪ ɳিদবস িপিডিবএফ এর Ƶধান কাযŪায় 

আǹিলক কাযŪালয় 

উপেজলা কাযŪালেয়র কমŪকতŪ াগণ 

ও আমিȫত অিতিথগণ 

 

১৩ উȵয়ন ĺমলা, তথƟ 
ƵযুিǏ ĺমলাসহ 
িবিভȵ সরকাির 
ĺমলায় 

১. ĺমলায় ʁল বরাț Ƶািȼেত 
সহায়তা; 

২. ʁল সাজসǵায় সহায়তা Ƶদান; 

১) ĺমলায় ʁল বরাțপƯ ও আনুষিǩক 
পƯািদ 

 

ĺসবার মূ̤ য: 
িবনামেূলƟ 

 

সরকারী িনেদŪ শনা 
অনুযায়ী 

িপিডিবএফ এর Ƶধান কাযŪালয়/ 
আǹিলক কাযŪালয়/ উপেজলা 
কাযŪালেয়র কমŪকতŪ াগণ ও আমিȫত 
অিতিথগণ 



সুফলেভাগীেদর 
উৎপািদত পণƟ 
ƵদশŪণীেত সহায়তা 
Ƶদান 

৩. উৎপািদত পণƟ ƵদশŪনীেত 
সহায়তা; 

৪. উৎপািদত পণƟ িবƠয় ও 
িবপণেন সহায়তা; 

৫. উৎপািদত পণƟ মূলƟায়ন ও 
পুরɾার Ƶািȼেত সহায়তা Ƶদান; 

৬. পণƟ উৎপাদেন ও মােকŪ ট 
িলংেকজ Ļতরীেত সহায়তা Ƶদান 

 

 

Ƶািȼʆান: ĺজলা/ উপেজলা কাযŪালয় 

 

 

১৪ জনগেণর  
সুিবধােথŪ 
িপিডিবএফ এর 
নাগিরক ĺসবা 
সɑিকŪ ত তথƟ 
ওেয়বসাইেট Ƶকাশ 

১. অিভɳ জনেগাɵীর সুিবধােথŪ 
িপিডিবএফ এর ĺসবা Ƶদান 
Ƶিত˟িতর (িসǅেজন চাটŪ ার) 
নাগিরক ĺসবা সɑিকŪ ত তথƟ 
অিফস Ƶাǩেন ƵদশŪন; 

 

২. অিভɳ জনেগাɵীর সুিবধােথŪ 
িপিডিবএফ এর ĺসবা Ƶদান 
Ƶিত˟িতর (িসǅেজন চাটŪ ার) 
নাগিরক ĺসবা সɑিকŪ ত তথƟ 
িপিডিবএফ এর ওেয়বসাইেট 
(www.pdbf.gov.bd)  Ƶকাশ। 

- ĺসবার মলূƟ: 
িবনামেূলƟ 

 

 

সাবŪǘিনক পিরচালক/ িবভাগীয় Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

যুǟপিরচালক, তথƟ ƵযুিǏ শাখা, 

সহকারী ĺƵাƣামার, তথƟ ƵযুিǏ 
শাখা, 

    Ƶধান কাযŪালয়। 

 

ĺমাবাইল নং: ০১৭১১ ৪০৪৬৭৫ 

ই-ĺমইল: pannubd@gmail.com 

১৫ তথƟ অিধকার 
আইেনর আওতায় 
তথƟƵদান 

      সরাসির/িলিখত/ই-ĺমইেলর 
মাধƟেম 

আেবদনপƯ/ওেয়বসাইট Ƶিতপৃɵা 2/-টাকা 
হাের/িবিধ ĺমাতােবক 

তথƟঅিধকারআইন 
ĺমাতােবক 

ĺমা: জািকর ĺহােসন, 
ভারƵাȼউপপিরচালক, 
মানবসɑদবƟবʆাপনা 

ĺমাবাইল নং: ০১৭১৭ ১৭৫৬৪৭ 

ই-
ĺমইল: jakirpdbf1973@gmail.co
m 

 

২.২ Ƶািতɵািনক ĺসবা: 

 

Ơম ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ এবং 
Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ এবং 
পিরেশাধ পȝিত 

ĺসবা Ƶদােনর 
সময়সীমা 

দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া (নাম, পদিব, 
ĺফান ও ইেমইল) 

 বািষŪক 
কমŪপিরকɤনা 
সেɖলন (Annual 
planning 
conference) 

১. সǇকভােব কমŪপিরকɤনা 
Ƶণয়েনর জনƟ অǹল পযŪােয় 
বািষŪক কমŪপিরকɤনা কমŪশালার 
আেয়াজন; 

২. বািষŪক কমŪপিরকɤনা Ƶণয়েন 
িদকিনেদŪশনা Ƶদান; 

৩. অথŪ বছের Ƶিতɵােনর লǘƟ/ 
উেțশƟ সɑেকŪ  ধারনা Ƶদান; 

৪. লǘƟ/উেțশƟ পূরেণ করণীয় ও 
লǘƟমাƯা িনধŪারেণ িবেবচƟ িবষয় 
সɑেকŪ  আেলাচনা। 

১) বািষŪক কমŪপিরকɤনা 

কমŪশালার সূিচ Ƶণয়ন; 

২)বািষŪক কমŪপিরকɤনা 

কমŪশালায় অংশƣহেণর 

জনƟ পƯ ĺƵরণ। 

 

(Ƶধান কাযŪালয়/ অǹল পযŪােয়) 

- ০১-০২ িদন 

(Ƶধান কাযŪালয়/ 

অǹল পযŪােয়) 

১) সংিɮɳ অǹেলর উপপিরচালক; 

২) মানব সɑদ উȵয়ন শাখা/নীিত ও 

    পিরকɤনা শাখা; 

৩) মাঠ পিরচালন িবভাগ, 
িপিডিবএফ, 

Ƶধান কাযŪালয় 

 বািষŪক 
কমŪপিরকɤনা 
Ƶণয়ন 

১. Ƶধান কাযŪালেয় িপিডিবএফ এর 
সািবŪক কাযŪƠেমর কমŪপিরকɤনা 
Ƶণয়ন ও মȫণালেয় উপʆাপন; 

২.  কমŪপিরকɤনা’র আেলােক 
ĺজলার পযŪােয়র কমŪপিরকɤনা 
Ƶণয়ন; 

৩. ĺজলার পযŪােয়র কমŪপিরকɤনা 
আেলােক উপেজলা পযŪােয় 

বািষŪক কমŪপিরকɤনা Ƶণয়ন  সংƠাȭ 
কাগজপƯ 

- ০৭ িদন যুǟপিরচালক, নীিত ও পিরকɤনা, 
িপিডিবএফ,  Ƶধান কাযŪালয়,ঢাকা। 

ĺমাবাইল নং: ০১৭১২ ৯৭৮৫৫৫ 

ই-
ĺমইল: aminullah1963@gmail.co
m 

http://www.pdbf.gov.bd)
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কমŪপিরকɤনা ̝রণয়ন। 

৩ মাঠ পযŪােয় ঋেণর 
চািহদার আেলােক 
ঋণ অনেুমাদন 

১. িপিডিবএফ এর সংিɮɳ 
কমŪকতŪ া/মাঠ কমʗ কতৃŪ ক ঋেণর 
আেবদন যাচাই ও অনুেমাদেনর 
সুপািরশসহ সংিɮɳ কাযŪালেয়র 
ইউিডিবও এর িনকট উপʆাপন; 

২. উপেজলা দািরƲƟ িবেমাচন 
কমŪকতŪ া (ইউিডিবও) কতৃŪ ক Ƶাȼ 
ঋেণর আেবদন যাচাই ও 
অনেুমাদন; উǮতর িসিলং এর 
ĺǘেƯ ইউিডিবও কতৃŪ ক 
সুপািরশসহ ঋেণর আেবদন ও 
Ƶেয়াজনীয়কাগজপƯ উপ 
পিরচালেকর কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৩. উপ পিরচালক কতৃŪ ক উেদƟাǏা 
যাচাই (যিদ উপ পিরচালক 
Ƶেয়াজন মেন কেরন) এবং ǘƲু  
ঋেণ ১,০০,০০০/- টাকার ঊেʼŪ ও 
ǘƲু  উেদƟাǏা ঋেণর ĺǘেƯ 
৩,০০,০০০/- টাকার ঊেʼŪঋণ 
সুপািরশসহ Ƶধান কাযŪালেয় 
ĺƵরণ; 

৪. Ƶধান কাযŪালয় কতৃŪ ক ঋণ 
অনেুমাদন; 

৫. অনেুমািদত 
ঋেণরকাগজপƯসংিɮɳকাযŪালেয় 
ĺফরত Ƶদান; 

৬. Ƶেয়াজনীয় 
কাগজপেƯসুফলেভাগীেদর˰াǘরƣ
হণপূবŪক ঋণ িবতরন/ĺচকƵদান। 

ঋণ সংিɮɳ কাগজপƯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ সংিɮɳ কাযŪালয় 

- ০২-০৭ িদন ১) উপেজলার সংিɮɳ কমʗ; 

২) সংিɮɳ উপেজলার ইউিডিবও; 

৩) সংিɮɳ অǹেলর 

উপপিরচালক; 

৪) মাঠ পিরচালন িবভাগ, Ƶধান 
কাযŪালয়। 

 ঋণ আদায়কাযŪƠেম 
সহায়তা Ƶদান 

১) উপেজলার সংিɮɳ মাঠ 
সংগঠক/কমŪকতŪ া/সংিɮɳ কমʗ 

তার িনয়ȫণাধীন সিমিতর 

সাȼািহক সভায় হািজর হেয় 
সুফলেভাগীেদর িনকট 

ĺথেক ঋেণর িকিʅআদায় করা; 

২) সিমিত ĺথেক আদায়কৃত টাকা 
অিফেসর িহসাব 

িবভােগ জমাকরণ। 

১) সাȼািহক আদায় ফরম 

(ডিɉউিসএফ); 

২) সুফলেভাগীেদর পাশবই। 

 

 

Ƶািȼʆানঃ সংিɮɳ কাযŪালয় 

- সকল কমŪিদবস ১) উপেজলার সংিɮɳ মাঠকমʗ; 

২) সংিɮɳ উপেজলার ইউিডিবও 

 Ƶেয়াজনীয় 
তহিবেলর চািহদা 
Ƶািȼেত সহায়তা 
Ƶদান 

১. উপেজলা ĺথেক তহিবেলর 
চািহদা উপপিরচালেকর কাযŪালেয় 
ĺƵরণ; 

২. উপপিরচালক উপেজলার ĺথেক 
তহিবেলর Ƶাȼ চািহদা সুপািরশসহ 
Ƶধান কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৩. Ƶধান কাযŪালয় 
উপপিরচালেকর কাযŪালয় ĺথেক 
তহিবেলর Ƶাȼ চািহদা ĺমাতােবক 
কাযŪালয়িভিȑক তািলকা Ƶ˥ত; 

৩. তহিবল চািহদার Ƶ˥তকৃত 
তািলকা কতৃŪ পেǘর অনেুমাদেনর 
জনƟ উপʆাপন; 

৪. কতৃŪ পǘ কতৃŪ ক যাচাই - বাছাই 
পূবŪক কাযŪালয়িভিȑক তহিবেলর 

 

তহিবেলর চািহদাপƯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা ও আǹিলক 

- ০২-০৭ িদন ১. সংিɮɳ কাযŪালেয়র ইউিডিবও ও 
িহসাব কমŪকতŪ া; 

২. সংিɮɳ অǹেলর উপপিরচালক ও 
িহসাব কমŪকতŪ া, 

৩. যুǟ/অিতিরǏ পিরচালক ও 
পিরচালক, অথŪ, Ƶধান কাযŪালয়। 



চািহদা অনেুমাদন; 

৫. অনেুমািদত তহিবেলর চািহদাির 
তািলকা কাযŪালয়িভিȑক ĺƵরেণর 
জনƟ িনধŪািরত বƟাংেক ĺƵরণ; 

৬. বƟাংক কতৃŪ ক কাযŪালয়িভিȑক 
অনেুমািদত তহিবল সংিɮɳ 
কাযŪালেয় ĺƵরণ 

 

কাযŪালয় 

৬ বােজট Ƶণয়ন ও 
অনেুমাদন ƵিƠয়া 
বাʅবায়ন 

১. উপেজলার বােজট Ƶণয়ন ও 
উপপিরচালেকর কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

২. উপপিরচালেকর কাযŪালেয়র 
বােজট Ƶণয়ন ও উপেজলার 
বােজটসহ Ƶধান কাযŪালেয় ĺƵরণ; 

৩. ĺজলা, উপেজলা ও Ƶধান 
কাযŪালেয়র িবিভȵ িবভাগ ĺথেক 
Ƶাȼ বােজট সমːয় কের Ƶধান 
কাযŪালেয়র বােজট Ƶণয়ন; 

৪. Ƶিণত বােজট িপিডিবএফ এর 
ĺবাডŪ  অব গভŪ নŪসŪ কতৃŪ ক 
অনেুমাদন; 

৫. অনেুমািদত বােজট Ƶকাশ ও 
সংিɮɳ কাযŪালেয় ĺƵরণ। 

কাযŪালেয়র আয় ও বƟয় সংƠাȭ 
কাগজপƯ 

 

 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ উপেজলা ও আǹিলক 
কাযŪালয় 

- Ƶিত বছর জনু মাস ১. সংিɮɳ কাযŪালেয়র ইউিডিবও; 

২. সংিɮɳ অǹেলর উপপিরচালক; 

৩. যুǟ/অিতিরǏ পিরচালক ও 
পিরচালক, অথŪ িবভাগ, Ƶধান 
কাযŪালয়। 

 িপিডিবএফ-এর 
অভƟȭরীণ অিডট 
সɑাদন 
ƵিƠয়াকরেণ 
সহায়তা 

১. বািষŪক অভƟȭরীণ অিডট সূিচ 
Ƶণয়ন; 

২. Ƶিণত অǹলিভিȑক  অিডট সূিচ 
সংিɮɳ অǹেলর অিডট দলেক 
অবিহতকরণ; 

৩. Ƶিণত অিডট সূিচ অনুযায়ী 
িবিভȵ কাযŪালেয়র অিডট সɑȵ 
এবং Ƶিতেবদন Ƶ˥ত; 

৪. সɑািদত অিডট Ƶিতেবদন 
Ƶধান কাযŪালেয়র অিডট শাখায় 
ĺƵরণ; 

৫. অিডট শাখা কতৃŪ ক Ƶাȼ অিডট 
Ƶিতেবদন বƟবʆাপনা পিরচালক 
মেহাদেয়র িনকট দািখল; 

৬. Ƶাȼ ফাইিȨংেসর িভিȑেত 
Ʒডসীট জবাব Ƶদােনর জনƟ 
অিডট Ƶিতেবদন সংিɮɳ কাযŪালেয় 
ĺƵরণ। 

কাযŪালেয় সɑািদত সকল কাযŪƠেমর 
নিথ/কাগজপƯ 

 

 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃসংিɮɳ কাযŪালয় 

- িনধŪািরত সূিচ 
ĺমাতােবক 

১) সংিɮɳ অǹেলর অিডট দল; 

২) যুǟপিরচালক, অিডট, 

Ƶধান কাযŪালয়। 

৮ Ƶিতɵােনর ˰Ǳতা, 
জবাবিদিহতা ও ˰ীয় 
দািয়ʲেবাধ বিৃȝর 
লেǘƟ সকল কাযŪালয় 
˰-িনরীǘা কাযŪƠম 
বাʅবায়ন 

১. িপিডিবএফ এর সকল 
কাযŪালেয়র জনƟ˰-িনরীǘা 

অিডট সূিচƵণয়ন; 

২. Ƶিণত অিডট সূিচ অনুযায়ী 
িবিভȵ কাযŪালেয়র ˰ 

     িনরীǘা সɑȵ এবং Ƶিতেবদন 
Ƶ˥ত; 

৩. সɑািদত অিডট Ƶিতেবদন 
Ƶধান কাযŪালেয়র অিডট 

শাখায় ĺƵরণ; 

১. অিডট শাখা কতৃŪ অিডট 
Ƶিতেবদন বƟবʆাপনা পিরচালক 

কাযŪালেয় সɑািদত সকল কাযŪƠেমর 
নিথ/কাগজপƯ 

 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ সংিɮɳ কাযŪালয় 

- িনধŪািরত সূিচ 
ĺমাতােবক 

সংিɮɳ অǹল/কাযŪালয় Ƶধােনর 
ĺনতৃেʲ গǇত দল 

 



মেহাদেয়র িনকট দািখল; 

Ƶাȼ ফাইিȨংেসর িভিȑেত 
Ʒডসীট জবাব Ƶদােনর জনƟ 
অিডট Ƶিতেবদন সংিɮɳ 
কাযŪালেয় ĺƵরণ। 

 অিডট আপিȑর 
Ʒডসীট জবাব Ƶািȼ 
ও িনɸিȑ উেদƟাগ 
ƣহণ 

১)সংিɮɳ কাযŪালয় কতৃŪ ক অিডট 
আপিȑর Ʒডসীট জবাব 

ĺƵরণ; 

২) Ƶধান কাযŪালেয়র যুǟ 
পিরচালক (অিডট) কতৃŪ ক জবাব 

মলূƟায়ন ও িনɸিȑেযাগƟ আপিȑ 
িনɸিȑর সুপািরশসহ 

বƟবʆাপনা পিরচালকবরাবর 
উপʆাপন; 

৩) িনɸিȑকৃত আপিȑ সংিɮɳ 
কাযŪালেয় ĺƵরণ এবং 

অিনɸȵ আপিȑ িনɸিȑর 
Ƶেয়াজন বƟবʆা ƣহেণর 

পরামশŪ Ƶদান। 

অিডট আপিȑর Ʒডসীট জবাব 

 

 

 

 

 

Ƶািȼʆানঃ সংিɮɳ কাযŪালয় 

- চলমান ƵিƠয়া ১. সংিɮɳ কাযŪালেয়র ইউিডিবও; 

২. উপপিরচালক, সংিɮɳ অǹল; 

৩. যুǟপিরচালক, অিডট, Ƶধান 
কাযŪালয়। 

10 সরকােরর SDGs 
বাʅবায়েন িবিভ̜ন 
Ƶকɤ Ƶণয়ন ও 
বাʅবায়ন 

১. িবিভȵ উȵয়ন Ƶকɤ Ƶʅাব 
Ƶ˥ত; 

২. Ƶ˥তকৃত উȵয়ন Ƶকɤ 
Ƶʅাবসমহূমȫণালেয় উপʆাপন; 

৩. Ƶকɤ অনুেমাদন ƵিƠয়ায় 
অংশƣহণ; 

৪. অনেুমািদত Ƶকɤ যথাযথভােব 
বাʅবায়ন; 

উȵয়ন Ƶকɤ Ƶʅাব 

 

Ƶািȼʆানঃ নীিত ও পিরকɤনা শাখা, 
িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

- Ƶকেɤর ĺময়াদ 
অনুযায়ী 

 যুǟপিরচালক, নীিত ও 
পিরকɤনা; 

 সংিɮɳ Ƶকɤ পিরচালক; 

 বƟবʆাপনা পিরচালক 

১১ মȫণালেয়র চািহদা 
ĺমাতােবক িবিভȵ 
ধরেনর Ƶিতেবদন 
Ƶ˥ত ও ĺƵরণ 

১. মȫণালেয়র চািহদা ĺমাতােবক 
Ƶিতেবদন Ƶ˥ত; 

২. Ƶ˥তকৃত Ƶিতেবদন মȫণালেয় 
ĺƵরণ; 

সংিɮɳ িবষেয় মȫণালেয়র িচǇ-পƯািদ 
ও িনেদŪশনাসমহূ 

Ƶািȼʆানঃমȫণালয়, ওেয়বসাইট, ই-
ĺমইল 

- িনেদŪশনা অনযুায়ী সংিɮɳ িবভাগ/শাখার দািয়ʲƵাȼ 
কমŪকতŪ া, িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

১২ মȫণালেয়র িবিভȵ 
সভা, Ƶিশǘেণর 
জনƟ Ƶিশǘণাথʗ 
মেনানয়ন 

১)   Ƶিশǘণ/কমŪশালার জনƟ 
কমŪকতŪ া/কমŪচারী িনবŪাচন; 

২) িনবŪািচত কমŪকতŪ া/কমŪচারীর 
তািলকা মȫণালেয় ĺƵরণ; 

৩)   Ƶিশǘণ/কমŪশালায় িনবŪািচত 
কমŪকতŪ া/কমŪচারীর অংশƣহণ। 

 

সংিɮɳ িবষেয় মȫণালেয়র িচǇ-পƯািদ 

Ƶািȼʆানঃ মȫণালয়, 

ওেয়বসাইট, ই-ĺমইল 

- িনেদŪশনা অনযুায়ী পিরচালক/ িবভাগীয় Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

১৩ ĺদশী িবেদশী িবিভȵ 
Ƶিতɵােন  
Ƶিশǘেণর জনƟ 
Ƶিশǘণাথʗ 
মেনানয়ন 

১)   Ƶিশǘণ/কমŪশালার জনƟ 
কমŪকতŪ া/কমŪচারী িনবŪাচন; 

২) িনবŪািচত কমŪকতŪ া/কমŪচারীর 
তািলকা মȫণালেয় 

ĺƵরণ; 

৩)   Ƶিশǘণ/কমŪশালায় িনবŪািচত 
কমŪকতŪ া/কমŪচারীর 

অংশƣহণ। 

মȫণালয়/সংিɮɳ িবভাগ/দȼর/সংʆার 
িচǇ 

Ƶািȼʆানঃ মȫণালয়/ সংিɮɳ 
িবভাগ/দȼর/সংʆা, ই-ĺমইল ও 
ওেয়বসাইট, 

- পেƯর িনেদŪশনা 
অনুযায়ী 

পিরচালক/ িবভাগীয় Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

১৪ পɨীর জনগেণর 
জীবন ও জীিবকায়ণ 

১. পɨীর জনগেণর জীবনমান  তথƟ সংƣেহর জনƟ 
Ƶɬাবলী(questionnaire)

- - পিরচালক/ িবভাগীয় Ƶধান, গেবষনা 



সɑিকŪ ত সেরজিমন 
গেবষণা সɑাদন ও 
গেবষণা কাযŪƠম 
উȶǏকরণু  ও 
কমŪসূিচ Ƶনয়ণ 

 

 

উȵয়েনর লেǘƟ তথƟ সংƣহকরণ; 

২. Ƶাȼ তথƟ যাচাই, িবেɮষণ ও 
গেবষণার জনƟ ƵিƠয়াকরণ; 

৩. গেবষণা কমŪ সɑাদন; 

৪. গেবষণার ফলাফল উȶǏকরণু । 

 

। 

 গেবষণা সংƠাȭ অনƟানƟ 
কাগজপƯ 

 

 

Ƶািȼʆানঃ  িপিডিবএফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

ও উȵয়ন,িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

 

ĺমাবাইল নং: ০১৭১১ ৪০৪৬৭৫ 

ই-ĺমইল: pannubd@gmail.com 

১৫ তথƟ ƵযুিǏ িনভŪ র 
পɨী পিরেসবা ও 

 Ƶিশǘণ কাযŪƠম 

১. তথƟ ƵযুিǏ িনভŪ র Ƶিশǘেণর 
লেǘƟƵিশǘাথʗ িনবŪাচন; 

২. Ƶিশǘক িনবŪাচন; 

৩. Ƶিশǘেণর ʆান িনবŪাচন; 

৪. Ƶিশǘণ কǘ Ƶ˥তকরণ; 

৫. Ƶিশǘণ Ƶদান। 

১. আেবদনপƯ ; 

২. ĺরিজেɲশন ফরম; 

৩. ĺরিজɲার; 

িনয়মানুয়ায়ী/আেলাচ
না সােপেǘ 

০৩-১৫ িদন ১. যুǟপিরচালক, তথƟ ƵযুিǏ শাখা, 

২. সহকারী ĺƵাƣামার, তথƟ ƵযুিǏ 
শাখা, Ƶধান কাযŪালয়। 

২. সহকারী ĺƵাƣামার/আইǅ 
অিফসার, অǹল পযŪােয়। 

     ĺমাবাইল নং: ০১৭১১ ৪০৪৬৬৩ 

     ই -
ĺমইল: shafiulpdbf@gmail.com 

 

 

 

২.৩: অভƟȭরীণেসবা 

 

Ơম ĺসবার নাম ĺসবা Ƶদান পȝিত Ƶেয়াজনীয় কাগজপƯ এবং 
Ƶািȼʆান 

ĺসবামূলƟ 
এবং 

পিরেশাধ 
পȝিত 

ĺসবা Ƶদােনর সময়সীমা দািয়ʲƵাȼ কমŪকতŪ া 
(নাম, পদিব, ĺফান 

ও ইেমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

০১ িনেয়াগ আেবদনপƯ িনেয়াগ সংƯাȭ কাগজপƯ 

Ƶািȼʆান: িপিডিবএফ 
ওেয়বসাইট, ĺনাǅশ ĺবাডŪ , 
Ļদিনক পিƯকা 

- িনধŪািরতসমেয়রমেধƟসɑȵক
রণ 

পিরচালক/ িবভাগীয় 
Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

০২ পেদাȵিত Ƶিবধানমালাঅনযুায়ী 
পেদাȵিতকিমǅরসুপািরশএরেƵিǘেতউপযুǏ
কতৃŪ পেǘরঅনুমিতƠেমআেদশজািরকরাহয় 

এিপএ ও সেȭাষজনক চাʛরীর 
ĺরকডŪ  

Ƶািȼʆান: 
মানবসɑদবƟবʆাপনা শাখা, 
িপিডিবএফ, Ƶধান কাযŪালয় 

- িপিডিবএফ চাʛরী 
Ƶিবধানমালাঅনযুায়ী 

পিরচালক/ িবভাগীয় 
Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

০৩ ছুǅ ১. Ļনিমিȑক ছুǅ 

২. অিজŪ তছুǅ 

৩. মাতৃʲকালীনছুǅ 

৪. অসুʆতাজিনতছুǅ 

িপিডিবএফ এর 
িবিভȵছুǅসংƠাȭফরেমট 

 

Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ ০৩-০৭িদন  সংিɮɳিব
ভাগীয়Ƶ
ধান, 
িপিডিবএ
ফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

 উপপিরচা
লক, 
সংিɮɳ 
অǹল 

 ইউিডিবও
, সংিɮɳ 
কাযŪালয় 

০৪ ĺজȨারেফাকালপ
ĺয়ȥ 

ƵিতɵােনেজȨারিবষেয়সংগǇতেকানসমসƟা
বলীরসমাধান 

অিভেযােগর ĺƵিǘেত 
বƟবʆাƣহণ 

- ʶততমসমেয়রমেধƟিনɸিȑক
রণ 

পিরচালক/ িবভাগীয় 
Ƶধান, Ƶশাসন, 
িপিডিবএফ, Ƶধান 

mailto:pannubd@gmail.com
mailto:shafiulpdbf@gmail.com


Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় কাযŪালয় 

০৫ বিুনয়ািদ, 
িরেƶসাসŪ, 
অভƟȭরীণওঅনƟা
নƟƵিশǘণ 

 

কতৃŪ পেǘরিনেদŪশƠেম/ চািহদাপƯআেবদনপƯ ƵিশǘণসংƯাȭ কাগজপƯ 

 

Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ Ƶিশǘণ সূিচ অনযুায়ী মানবসɑদউȵয়ন 
শাখা, িপিডিবএফ, 
Ƶধান কাযŪালয় 

০৬ ĻবেদিশকƵিশǘণ কতৃŪ পেǘর িনেদŪশƠেম/ 
চািহদাপƯআেবদনপƯ 

Ƶিশǘণসংিɮɳ কাগজপƯ 

Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ Ƶিশǘণ সূিচ অনযুায়ী মানবসɑদউȵয়ন 
শাখা, িপিডিবএফ, 
Ƶধান কাযŪালয় 

০৭ িসিপএফ ঋণ ĺকানকমŪকতŪ াকমŪচারীরআেবদেনরেƵিǘেত
তঁারিনজ˰জমার৮০% 
পযŪȭিসিপএফঋণসুিবধাƵদানকরাহয় 

ঋেণর আেবদন পƯ; 

Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ ʶততমসমেয়রমেধƟিসিপএফ
ঋণƵদানকরাহয় 

পিরচালক/ িবভাগীয় 
Ƶধান, অথŪ, 
িপিডিবএফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

০8 িশǘা সহায়ক 
ভাতা 

সরকারীিবিধেমাতােবক  িশǘা সহায়ক 
ভাতাসংƠাȭ 
আেবদনপƯ; 

 সȭােনর জȶসনদ; 

 িবদƟালেয়রƵতƟয়
নপƯ 

িবনামেূলƟ ʶততমসমেয়রমেধƟ সɑাদন যুǟপিরচালক, Ƶশাসন 

ĺমাবাইল নং: ০১৭১১ 
৪০৪৬৭১ 

ই -
ĺমইল: pdbfhrm@gm
ail.com 

০৯ কমŪচারীকলƟাণতহ
িবল 

ĺকানকমŪকতŪ াকমŪচারী তঁার চাʛরীকােল 
সেবŪাǮ০২বারকমŪচারীকলƟাণতহিবল 
হেতসহায়তারজনƟআেবদন করেত পােরন। 

 কলƟাণতহিবল 
হেত সহায়তা 
Ƶািȼর  
আেবদনপƯ 

 আেবদনপƯ 
যাচাই- বাছাই 

 কলƟাণতহিবল 
কিমǅরসুপািরশ 

 কলƟাণতহিবল 
হেত সহায়তা 
Ƶদান 

Ƶািȼʆান: সংিɮɳ কাযŪালয় 

িবনামেূলƟ ʶততমসমেয়রমেধƟ এ ĺসবা 
Ƶদানকরাহয় 

পিরচালক/ িবভাগীয় 
Ƶধান, অথŪ, 
িপিডিবএফ, Ƶধান 
কাযŪালয় 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


