
গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরাদদ঱ ঳যকায 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳াদযয কাম বারয় 

঩াটগ্রাভ, রারভননয঴াট 

www.patgram.lalmonirhat.gov.bd 

 

ন঳টিদজবন চাট বায ফা স঳ফা প্রদান প্রনতশ্রুনত 

১. ভব঱ন ও ভভ঱ন 

ভব঱ন: স্মাট ব ফাাংরাদদ঱ গড়ায প্রতযদয় ঳যকানয স঳ফা ঳঴জরবয কদয জনগদণয জীফন ভাদনয উন্নয়ন ঳াধন। 

ভভ঱ন: তৃণমূর ঩ম যায়ে ভনব যযয়মাগ্য ভিভজটার অভবগভন, তথ্যপ্রমৄভি ঳মৃদ্ধ ভানফ঳ম্পদ উন্নেন, আইটি ভ঱য়েয যপ্তানীমুখী ভফকা঱ এফং জনফান্ধফ তথ্যপ্রমৄভি ব্যফ঴ায়যয ভাধ্যয়ভ সুখী ঳মৃদ্ধ স঳ানায ফাংরা প্রভতষ্ঠা। 

২. স঳ফা প্রদান প্রভতশ্রুভত 

২.১ প্রানতষ্ঠাননক স঳ফা 

ক্রনভক 

নাং 

স঳ফায নাভ স঳ফা 

প্রদাদন 

঳দ্বাচ্চ 

঳ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ 

আদফদন পযভ 

প্রানিস্থান 

স঳ফামূল্য এফাং 

঩নযদ঱াধ 

঩দ্ধনত (মনদ 

থাদক) 

দানয়ত্বপ্রাি কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

উ঩দজরা সকাড, অনপন঳য়ার সটনরদপান ও 

ইদভইর 

উর্ধ্বতন কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

সজরায সকাড঳঴ অনপন঳য়ার 

সটনরদপান ও ইদভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. সফ঳যকানয ন঱ক্ষা 

প্রনতষ্ঠাদন 

ম্যাদননজাং 

কনভটি গঠদনয 

নননভত্ত 

নপ্রজাইনডাং 

অনপ঳ায ননদয়াগ 

০৩ নদন ১। প্রতিষ্ঠান প্রধান কর্তকৃ আবফদন। 

২। সংতিষ্ট বফাবডযৃ কতভটিয বভয়াদ 

সংক্রান্ত কাগজ঩ত্র। 

঳াংনিষ্ট ন঱ক্ষা 

প্রনতষ্ঠান 

নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 

unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

২. নফনবন্ন 

সফ঳যকানয 

প্রনতষ্ঠান এয 

প্রতযয়ন প্রদান 

০৭ নদন ১) আদফদন 

২) উদ্ধতবন কর্তব঩দক্ষয ঩ত্র 

৩) এপনড-৬ এয কন঩   

঳াংনিষ্ট এননজও 

প্রনতষ্ঠান 

নফনামূদল্য বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০, 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

http://www.patgram.lalmonirhat.gov.bd/
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd


৩. সফ঳যকানয ন঱ক্ষা 

প্রনতষ্ঠান এয 

সফতন অনুদভাদন  

০১ নদন ১) এভন঩ও ঱ীট 

২) সফতন ঳ীট 

৩) প্রনতষ্ঠান প্রধাদনয অগ্রায়ণ঩ত্র  

঳াংনিষ্ট ন঱ক্ষা 

প্রনতষ্ঠান 

নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 

unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

 

 

২.২) নাগভযক স঳ফা: 

ক্রনভক 

নাং 

স঳ফায নাভ স঳ফা প্রদাদন 

঳দফ বাচ্চ ঳ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রদয়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র/আদফদন পযভ 

প্রানি স্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং঩নযদ঱া

ধ ঩দ্ধনত 

(মনদ থাদক) 

দানয়ত্ব প্রাি কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

উ঩দজরায সকাড, অনপন঳য়ার সটনরদপান ও 

ইদভইর 

উর্ধ্বতন কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

সজরায সকাড঳঴ অনপন঳য়ার সটনরদপান 

ও ইদভইর 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১. প্রয়াত 

মুনিদমাদ্ধাদদয 

দাপন ফাফদ 

খযচ প্রদান  

০১(এক) 

কাম বনদফ঳  

১.আদফদন ঩ত্র 

২.সগদজট এয কন঩ 

৩.ওয়ানয঱ন ঳নদদয কন঩ 

৪. জাতীয় ঩নযচয় ঩দত্রয কন঩ 

৫. সভাফাইর নম্বয 

www.molwa.gov.bd 
ও আদফদন পযভ উ঩দজরা 

ননফ বা঴ী অনপ঳াদযয কাম বারয় 

঴দত ঳যফযা঴ কযা ঴য়। 

নফনামূদল্য বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 

unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

২. উ঩য়জরা 

঩ভযলয়দয যাজস্ব 

ত঴ভফয়রয 

অথ যােয়ন 

ভ঱ক্ষাবৃভি প্রদান 

০১ (এক) 

ভাদ঳য ভদে 

১) ঳কর ভ঱ক্ষাগত সমাগ্যতায 

঳নদ ও ট্রান্সভিয়েয ঳তযাভেত 

অনুভরভ঩। 

২) ভফশ্বভফদ্যারয়েয বভতযয 

প্রভাণ঩ত্র। 

৩) ভফবাগীে প্রধায়নয প্রতযেন 

঩ত্র। 

৪) তত্ত্বাফধােয়কয প্রভতস্বাক্ষভযত 

প্রস্তাভফত গয়ফলণা প্রস্তায়ফয 

অনুভরভ঩। 

৫) ০১ কভ঩ ঩া঳য়঩াট য ঳াইয়জয 

ছভফ। 

আদফদন পযভ উ঩দজরা 

ননফ বা঴ী অনপ঳াদযয কাম বারয় 

঴দত ঳যফযা঴ কযা ঴য়। 

নফনামূদল্য বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

২- 

  

mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
http://www.molwa.gov.bd/
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd


 

৩. জন্঩ মৃত্যয ননফন্ধন 

঳াংদ঱াধদনয 

আদফদন 

অনুদভাদন 

০১ (এক) 

নদদনয ভদে 

১) ঳কর ভ঱ক্ষাগত সমাগ্যতায 

঳নদ ও ট্রান্সভিয়েয 

঳তযাভেত অনুভরভ঩। 

২) ইভ঩আই টিকা কাি য 

৩) জাতীে ঩ভযচে ঩ত্র 

৪) ঩া঳য়঩াট য 

 

www.bdris.gov.bd 

ও 

ইউননয়ন ঩নযলদদ জন্঩ মৃত্যয  

ননফন্ধন এয ননধ বানযত আদফদন 

পযভ 

০১) ০ সথদক ৪৫ 

নদন ঩ম বন্ত 

নফনামূদল্য  

২) ৪৫ সথদক ৫ 

ফছদযয সফন঱ 

৫০/- 

৩) ৫ ফছয সথদক 

সফন঱ ৫০/- 

৪) জন্঩ তানযখ 

নপ ঳াংদ঱াধন 

১০০/- টাকা 

৫) মৃত্যয ননফন্ধন 

নপ নফনামুযদল্য  

 

঳াংনিষ্ট ইউননয়ন ঩নযলদ঳মূ঴ 

 

অনতনযি সজরা প্র঱া঳ক (঳ানফ বক) 

ও উ঩঩নযচারক, স্থানীয় ঳যকায, 

রারভননয঴াট। 

 

 

৪. ঳ফ বজনীন স঩ন঱ন 

সযনজদে঱নকযণ 

০১ (এক) 

নদদনয ভদে 

১) জাতীে ঩ভযচে ঩ত্র 

২) ব্যাংক ভ঴঳াফ নম্বয 

৩) নভভনীয জাতীে ঩ভযচে 

঩ত্র 

৪) সভাফাইর নম্বয 

 

www.upension.gov.bd 

ও 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায 

঩াটগ্রাভ, রারভননয঴াট 

নফনামূদল্য বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

 

অনতনযি সজরা প্র঱া঳ক (঳ানফ বক)  

রারভননয঴াট 

৫. ঝড়/আগুদন 

ক্ষনতগ্রস্ত 

঩নযফাযদক 

঳঴ায়তা 

০১ (এক) 

নদদনয ভদে 

১) ইউভনেন ঩ভযলয়দয 

প্রতযেন ঳ায়঩য়ক্ষ  

২) পাোয ঳াভব য঳ এন্ড ভ঳ভবর 

ভিয়পন্স 

 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳াদযয 

কাম বারায় (দুদম বাগ ব্যফস্থা঩না 

঱াখা) ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট 

 

নফনামূদল্য বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

  

অনতনযিদজরা প্র঱া঳ক (঳ানফ বক) 

রারভননয঴াট 

৬. কৃনল খা঳ জনভ 

ফদদাফস্ত প্রানিয 

আদফদন সজরা 

প্র঱া঳ক ফযাফয 

অগ্রায়ণ 

৪৫ 

(পঁয়তানি঱) 

কাম বনদফ঳ 

 

উ঩দজরা ভূনভ অনপ঳ সথদক 

প্রাি ফদদাফস্ত ননথ-মাদত 

থাকদফ: 

১।আদফদনকাযী স্বাভী স্ত্রীয 

সমৌথ ছনফ঳঴ পূযণকৃত এফাং 

স্বাক্ষনযত আদফদন ১ কন঩- 

২।আদফদনকাযী ভূনভ঴ীন ভদভ ব 

ইউননয়ন ঩নযলদ সচয়াযম্যান 

এয প্রতযয়দনয মূর কন঩ 

৩।আদফদনকাযী স্বাভী স্ত্রীয 

জাতীয়঩নযচয় ঩দত্রয 

঳তযানয়ত পদটাকন঩ 

৪।উ঩দজরা কৃনল খা঳ জনভ 

উ঩দজরা ভূনভ অনপ঳ ও 

ইউননয়ন ভূনভ অনপ঳ 

 নফনামূদল্য ঳঴কাযী কনভ঱নায (ভূনভ) 

঩াটগ্রাভ, রারভননয঴াট এয কাম বারয় ঴দত 

প্রদয়াজনীয় কাম বক্রভ গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

http://www.upension.gov.bd/
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd


ফদদাফস্ত কনভটিয 

সু঩ানয঱/঳বায কাম বনফফযণী 

৫।সেচ ম্যা঩ 

৬।ফদদাফস্ত প্রদাদনয জন্য 

প্রস্তানফত জনভ ঳াংক্রান্ত 

নফস্তানযত সযকড ব ঩ত্রানদ 

৭. ঴াট-ফাজাদযয 

চানদনা নবটিয 

রীজ প্রানিয 

প্রস্তাফ 

সজরাপ্র঱া঳ক 

ফযাফদয সপ্রযণ 

০৩(নতন)  

কাম বনদফ঳ 

উ঩দজরা ভূনভ অনপ঳ সথদক 

প্রাি চানদনা নবটিয রীজ 

প্রানিয নভ঳ সক঳ ননথ, মাদত 

থাকদফ- 

১।আদফদনকাযীয জাতীয় 

঩নযচয়঩দত্রয-০১কন঩ 

঳তযানয়ত পদটাকন঩ 

২।সেড রাইদ঳ন্প পদটাকন঩-

০১কন঩ 

৩।অনুদভানদত স঩নযদপনয 

নক঱া। 

উ঩দজরা ভূনভ অনপ঳ চানদনা নবটিয  

রীজ নফায়ন ননথ 

সজরাপ্র঱া঳দকয 

কাম বারয় ঴দত 

অনুদভাদন প্রানিয 

঩য ঳঴কাযী 

কনভ঱নায 

(ভূনভ)’য 

কাম বারদয় 

নডন঳আয এয 

ভােদভ ঳যকায 

ননধ বানযত রীজ 

নফায়ন নপ 

গ্র঴ণকযা ঴য়। 

঳঴কাযী কনভ঱নায (ভূনভ) 

঩াটগ্রাভ রারভননয঴াট এয কাম বারয় ঴দত 

প্রদয়াজনীয় কাম বক্রভ গ্র঴ণ কযা ঴য়। 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: 

০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭dclalmonirhat

@mopa.gov.bd 

৮. তথ্য অনধকায 

আইন২০০ 

অনুমায়ী চান঴ত 

তথ্য ঳যফযা঴ 

২০ (নফ঱)  

কাম বনদফ঳ 

ননধ বানযত পযদভ নরনখত ফা 

ইদভইদরয ভােদভ আদদন 

কযদত ঴দফ। 

www.infocom.gov.bd 

সত তথ্য প্রানিয আদফদন 

পযদভয নমুনা ঩াওয়া মাদফ। 

চান঴ত তথ্য 

প্রদাদনয প্রকৃত 

ব্যয় 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৯. ঴াট-ফাজায 

ইজাযা প্রদান  

ইজাযা ফৎ঳য 

শুরু ঴ওয়ায 

পূফ বফতী 

ফৎ঳দযয ভাঘ 

ভা঳ ঴দত 

২০স঱ চচত্র  

১) দয঩ত্র ন঳নডউর পভ ব 

২) ব্যাাংদকয জাভানদতয সচক 

সজরা প্র঱া঳দকয কাম বারয়, 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳াদযয 

কাম বারয়, উ঩দজরা ভূনভ 

অনপ঳, থানা এফাং স঳ানারী 

ব্যাাংক নরঃ, রারভননয঴াট 

঱াখায় দয঩ত্র ন঳নডউর ঩াওয়া 

মায়। 

দয঩ত্র নফজ্ঞনিদত 

উনিনখত 

ননধ বানযত 

ন঳নডউর মূল্য, 

঳াংনিষ্ট঴াট-

ফাজাদযয ইজাযা 

মূদল্যয উ঩য 

৩০% ব্যাাংক 

ড্রাপট/স঩-অড বায 

জভা নদদত 

঴দফ।দয঩ত্র 

মূল্যায়দন ঳দফ বাচ্চ 

দযদাতাদক 

ইজাযায ৭৫% 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

http://www.infocom.gov.bd/
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd


অথ ব঩ত্র প্রানিয০৭ 

(঳াত) 

কাম বনদফদ঳য 

ভদে জভাপ্রদান 

এফাং ইজাযা 

মূদল্যয উ঩য 

১৫% বযাট ও 

১০% আয়কয 

঩নযদ঱াধ কযদত 

঴দফ। 

১০. জরভ঴র ইজাযা 

প্রদান  

 প্রনত ফছদযয 

১রা চফ঱াদখয 

(আনুভাননক 

৩ ভা঳) পূদফ ব 

কাম বক্রভ গ্র঴ণ 

কযা ঴য়। 

১) ন঳নডউর পভ ব 

২) জাভানত 

৩) ভৎস্যজীনফ ঳নভনতয ঳নদ 

www.jm.lams.gov.bd ১-৪৬৩১-

০০০০.১২৬১সকা

সড ইজাযা প্রাি 

ভৎস্যজীফী 

঳ভফায় ঳নভনত 

কর্তবক ইজাযায 

অথ ব এফাং বযাট 

ও আয়ক ঳াংনিষ্ট 

খাদত জভা প্রদান 

কযা ঴য়। 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০ 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১১. অন঩ বত ঳ম্পনত্ত 

নফায়ন এয সক঳ 

ননথ অনুদভাদন 

০২ (দুই) 

কাম বনদফ঳ 

1।                (     

                      

          । 

২। ইজাযা নাফয়নকাযীয সাদা 

কাগবজ আবফদন 

৩। পূবফ ৃ঩তযব঱াধ ি 

তডতসআয এয পবটাকত঩ ০১ 

কত঩ 

৪। সাববয়ৃায এফং ইউতনয়ন 

ভূতভ স কাযী কভকৃিাৃয 

ফিভৃান দখর সংক্রান্ত বমৌথ 

সবযজতভন িদন্ত প্রতিবফদন 

উ঩দজরা ভূনভ অনপ঳ ননথ অনুদভাদন 

কদয ঳঴কাযী 

কনভ঱নায (ভুনভ) 

ফযাফদয 

সপ্রযণকযায ঩দয 

঳যকায ননধ বানযত 

নফায়ন নপ 

নডন঳আয এয 

ভােদভ জভা 

নদদত ঴দফ। 

঳঴কাযীকনভ঱নায (ভূনভ) 

঩াটগ্রাভ,, রারভননয঴াট এয কাম বারয় 

঴দত প্রদয়াজনীয় কাম বক্রভ গ্র঴ণ ক ঴য়। 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১২. সজনাদযর 

঳াটি বনপদকট 

ভাভরা ঩নযচারনা  

 ঳াংনিষ্ট 

আইন 

সভাতাদফক  

 ঳াংনিষ্ট ব্যাাংক/আনথ বক 

প্রনতষ্ঠাদনয অনধমাচন঩ত্র 

মাদত থাকদফ- 

(১) ৫ ধাযায অনুদযাধ঩ত্র  

(২) ঳াংনিষ্ট আইদনয ৪ ও ৬ 

ধাযায প্রতযয়ন঩ত্র  

঳াংনিষ্ট ব্যাাংক/ আনথ বক 

প্রনতষ্ঠান 

নফনধ সভাতাদফক 

সকাট ব নপ’য 

ভােদভ। 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১৩. ভাননফক ঳঴ায়তা ০৩ নদন ১। সাদা কাগবজ আবফদন ইউননয়ন ঩নযলদ নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

http://www.jm.lams.gov.bd/
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭%20dclalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭%20dclalmonirhat@mopa.gov.bd
mailto:unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd


প্রানিয আদফদন 

সজরা প্র঱া঳ক 

ফযাফয অগ্রায়ণ 

২। ইউতনয়ন ভানতফক 

স ায়িা কতভটিয সু঩াতয঱ 

৩। আবফদনকাযীয এনআইতড 

কাবডযৃ পবটাকত঩ ও ঩াসব঩াট ৃ

সাইবজয ০১ (এক )কত঩ 

।তফ।  

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: 

০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭dclalmonirhat

@mopa.gov.bd 

১৪. প্রাকৃনতক দূদম বাদগ 

঳঴ায়তা প্রানিয 

আদফদন সজরা 

প্র঱া঳ক ফযাফয 

অগ্রায়ণ 

০৩ নদন ১। সাদা কাগবজ আবফদন 

২। ইউতনয়ন ভানতফক 

স ায়িা কতভটিয সু঩াতয঱ 

৩। পযভ তড’বি ক্ষয়ক্ষতিয 

তফফযণ ও ।তফ 

৪। এনআইতড কাবডযৃ 

পবটাকত঩ ও ঩াসব঩াট ৃ

সাইবজয ০১ (এক )কত঩ 

।তফ।  

ইউননয়ন ঩নযলদ নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১৫. ভূনভ঴ীন ও 

গৃ঴঴ীনদদয 

পুনফা঳ বন এয 

আদফদন গ্র঴ণ 

১৫ (঩দনয) 

নদন 

১) ইউননয়ন ঩নযলদ কর্তবক 

ভূনভ঴ীন প্রতযয়ন 

২) জাতীয় ঩নযচয় ঩ত্র 

৩) সভাফাইর নম্বয 

৪) ছনফ 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, ঩াটগ্রাভ, 

রারভভনয঴াট 

নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১৬. গণ শুনানী ও 

অনবদমাগ ননষ্পনত্ত 

০৭ (঳াত) 

নদদনয 

১) নফনবন্ন প্রকাদযয অনবদমাগ 

গ্র঴ণ 

২) শুনানী গ্র঴ণ ও ননষ্পনত্ত 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, ঩াটগ্রাভ, 

রারভভনয঴াট 

নফনামূদল্য  বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

১৭. স঳চ ঩াম্প 

রাইদ঳ন্প প্রদান 

১৫ (঩দনয) 

নদদনয ভদে  

১) আদফদদনয সপ্রনক্ষদত  

২) ঳বায কাম বনফফযণী 

অনুদভাদন ঳াদ঩দক্ষ  

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, ঩াটগ্রাভ 
রারভভনয঴াট 

঳যকানয 

ননধ বানযত নপ 

সভাতাদফক 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 
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২.৩) অবযন্তযীণ স঳ফা: 

ক্রনভ

ক নাং 

স঳ফায নাভ স঳ফা 

প্রদাদন 

঳দ্বাচ্চ 

঳ভয় 

প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র প্রদয়াজনীয় কাগজ঩ত্র/ 

আদফদন পযভ 

প্রানিস্থান 

স঳ফামূল্য 

এফাং 

঩নযদ঱াধ 

঩দ্ধনত (মনদ 

থাদক) 

দানয়ত্বপ্রাি কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

উ঩দজরা সকাড, অনপন঳য়ার সটনরদপান ও 

ইদভইর 

উর্ধ্বতন কভ বকতবায ঩দনফ, রুভ নম্বয, 

সজরায সকাড঳঴ অনপন঳য়ার 

সটনরদপান ও ইদভইর 

১. 
উ঩য়জরা ঩ভযলয়দয 

কভ যকতযা/কভ যচাযীয়দয 

ভফয়দ঱ ভ্রভয়ণয 

঳যকাভয আয়দ঱ 

(ভজ.ও) জাযী 

০৭ ভদন 

ক) প্রস্তাফ ফা আভন্ত্রণ঩ত্র ঩াওোয ঩য 

মথামথ কতৃয঩য়ক্ষয অনুয়ভাদনিয়ভ 

঳যকাভয আয়দ঱ (ভজ.ও) জাযী কযা 

঴ে। 

উ঩য়জরা ওয়েফয়঩াট যার 

patgramlalmonirha

t.gov.bd 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০ 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

২. 

ইউভনেন ঩ভযলয়দয 

গ্রাভ পুভর঱ ভনয়োগ 
৪৫ ভদন 

১) ঳াদা কাগয়জ উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায ফযাফয়য আয়ফদন 

২) ছভফ, ঳কর ভ঱ক্ষাগত সমাগ্যতায 

঳নয়দয ঳তযাভেত পয়টাকভ঩। 

৩) নাগভযকত্ব ও চাভযভত্রক ঳নদ। 

 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ রারভভনয঴াট 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০ 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৩. চাকভয স্থােীকযয়ণয 

আয়ফদন অগ্রােণ 

০৩ ভদন ১) চাকভযয ভনয়োগ঩ত্র 

২) সমাগদান ঩ত্র 

৩) পুভর঱ সবভযভপয়ক঱ন 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ, রারভভনয঴াট 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০ 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@ 

mopa.gov.bd 

৪. ঳াধাযণ বভফষ্য 

ত঴ভফর ঴য়ত অভগ্রভ 

ভঞ্জুভযয আয়ফদন 

অগ্রােণ  

০৩ ভদন ১) ভনধ যাভযত আয়ফদন পযভ 

২) চাকভযয খভতোন ফভ঴ 

৩) ভ঴঳াফ যক্ষণ অভপ঳ ঴য়ত 

ভজভ঩এপ ভি঩ প্রদান ঳ায়঩য়ক্ষ   

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ,রারভভনয঴াট 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০ 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৭- 
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৫. 

উ঩য়জরা ঩ভযলয়দ 

কভ যযত কভ যচাযীয়দয 

অভজযত ছুটিয আয়ফদন 

অগ্রােণ 

০৭ ভদন 

১) ভ঴঳াফ যক্ষণ অভপ঳ 

঴য়ত ভনধ যাভযত অভজযত 

ছুটিয আয়ফদন পযভ 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ,রারভ

ভনয঴াট 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৬. শ্রাভন্ত ভফয়নাদন ছুটি ১৫ ভদন 

১) পূফ যফতী শ্রাভন্ত 

ভফয়নাদয়নয অনুয়ভাদন 

঳ায়঩য়ক্ষ  

 

প্রয়োজনীে 

কাগজ঩ত্রাভদ 

ভফনামূয়ে বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৭. 

এভ঩এ/ভ঳টিয়জন 

চাট যায ঳ংিান্ত 

অনরাইন ভ঳য়েয়ভ 

তথ্যয঴ারনাগাদকযণ

    

৩০ ভদন 
঳ংভিষ্ট সপাকার ঩য়েন্ট ঴য়ত 

প্রাপ্ত তথ্য 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ,রারভ

ভনয঴াট 

ভফনামূয়ে 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৮. 

ভফভবন্ন িে ঳ংিান্ত 

ভফর ঩ভযয়঱ায়ধয 

ব্যফস্থা গ্র঴ণ 

০৭ ভদন ভফর ও বাউচায  

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী 

অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ,রারভভন

য঴াট 

ভ঩ভ঩আয-

২০০৮ 

অনু঳যণপূফ যক 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

৯. 

ভজভ঩এপ অভগ্রভ অথফা 

চুড়ান্ত 

঩ভযয়঱াধ/অন্যান্য 

অভগ্রভ আয়ফদন 

অগ্রােণ 

প্রাভপ্তয 

তাভযখ ঴য়ত 

০৭ (঳াত) 

কাম যভদফয়঳য 

ভয়ধ্য 

ক) ছুটিয ভ঴঳ায়ফয প্রতযেন 

ক) ভঞ্জুভয 

আয়দ঱; 

খ) ঳যকায়যয 

ভনয়দ যভ঱ত পযয়ভ 

ভফর দাভখর। 

ভফনামূয়ে 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০,  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

মু঴ঃ যাদ঱দুর ঴ক প্রধান 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫২০০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 
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১০. 

আনুয়তাভলক/স঩ন঱ন/ 

঩াভযফাভযক স঩ন঱ন 

ভনষ্পভিয আয়ফদন 

অগ্রােণ  

প্রাভপ্তয 

তাভযখ ঴য়ত 

১০ (দ঱) 

কাম যভদফয়঳য 

ভয়ধ্য 

ক) আয়ফদন঩ত্র; 

খ) স঩ন঱ন পযভ দাভখর; 

গ) না-দাফী প্রতযেন; 

ঘ) এরভ঩ভ঳/ইএরভ঩ভ঳; 

ঙ) চাকুভযয ভফফযণী; 

চ) ভ঩আযএর গভয়ণয 

ভঞ্জুভয঩ত্র। 

উ঩য়জরা ভনফ যা঴ী অভপ঳ায়যয 

কাম যারে, 

঩াটগ্রাভ,রারভভনয঴াট 

ভফনামূয়ে 

বভাোঃ িানবীয ব াবসন 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায, ঩াটগ্রাভ, 

রারভননয঴াট, উ঩দজরা সকাড: ৫২৭০  

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
unopatgramlalmonirhat@mopa.gov.bd 

সজরা প্র঱া঳ক, রারভননয঴াট 

সজরা সকাড: ৫৫২০ 

সটনরদপান: ০২৫৮৯৯৮৬৭৭৭ 

dclalmonirhat@mopa.gov.bd 

 

 

 (বভাোঃ িানবীয ব াবসন) 

উ঩দজরা ননফ বা঴ী অনপ঳ায 
঩াটগ্রাভ, রারভননয঴াট। 

সভাফাইর-০১৭৩৩৩০০২১৫ 
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