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gvZ…Z¡Kvjxb/AwR©Z/webv †eZ‡b ছুটির দরখাস্তের নমুনা/ ফরম 

 

                                                (দরখােকারী ননস্তে পূরণ কনরস্ত েঃ অংশ-০১)               তানরখেঃ 

 

০১। নাম      : 

০২। পদ ী ও ব তনক্রম (স্তেডসহ)  : 

০৩। ব্াংস্তক ব াগদাস্তনর তানরখ   : 

০৪। কতনদস্তনর  ছুটির প্রস্তয়ােন ও ছুটির বময়াদকাল     : 

০৫। ছুটি প্রস্তয়ােস্তনর কারণ    : 

০৬। বর্তমান কম তস্থলের পূর্ ত ঠিকানা  

০৭। ছুটি কালীন ব াগাস্ত াস্তগর ঠিকানা   : 

      ( বমা াইল নং সহ ) 

০৮। ছুটিকালীন সমস্তয় দানয়ত্ব পালনকারীর নাম ও পদ ী: 

 

ননয়ন্ত্রনকারী কম মকতমার                          ন ভাগীয় প্রধাস্তনর সুপনরশ                  আস্ত দনকারীর স্বাক্ষর 

সুনননদ মষ্ট সুপানরশ                                       (স্ত খাস্তন প্রস্ত ােয) 

 

(সংনিষ্ট ন ভাগ কর্তমক পূরণ করা হইস্ত েঃ অংশ -০২) 

০১।নহসাস্ত  বমাট অনেমত  ছুটির পনরমান-      ক) পূণ ম ব তস্তন : 

                                                        খ)অধ ম ব তস্তন  : 

০২। প্রানথ মত অনেমত  ছুটির নদস্তনর সংখ্যা-      ক) পূণ ম ব তস্তন : 

                                                        খ) অধ ম ব তস্তন : 

 

০৩। ০২ নং অনুস্তেদ  ন স্তয়ােস্তনর পর         ক) পূণ ম ব তস্তন : 

বমাট অনেমত  ছুটির সংখ্যা                        খ) অধ ম ব তস্তন : 

০৪। মঞ্জুরী বদওয়া হইল- 

                                                                                                      সংনিষ্ট কম মকতমার সুপানরশ 

০৫। ননন্মনলনখত কারস্তণ মঞ্জুরী বদওয়া হইল  

     ক) পূণ ম ব তস্তন :  

খ) অধ ম ব তস্তন   

  ছক-০১ 


