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জাতীয় দক্ষতা উন্নয়্ কর্তনেক্ষ 

প্রধা্মন্ত্রীি কার্ নালয় । 
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ই-৬/ম্পে, আগািগাঁও, বশি-ই-োিংলা ্গি, ঢাকা-১২০৭ 

ইটমইল: ec@nsda.gov.bd 

ওটয়েসাইে: www.nsda.gov.bd 
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এই কম্পিটেম্পি বেজড লাম্প্ নিং ম্যাটেম্পিয়ালটিি (ম্পসম্পেএলএম) স্বত্ত্ব জাতীয় দক্ষতা উন্নয়্ কর্তনেক্ষ (এ্এসম্পডএ) এি 

ম্প্কে সিংিম্পক্ষত। এ্এসম্পডএ-এি র্থার্থ অনুটমাদ্ ব্যতীত অন্য বকউ ো অন্য বকা্ েক্ষ এ ম্পসম্পেএলএমটিি বকা্ 

িকম েম্পিেতন্  ো েম্পিমাজন্ কিটত োিটে ্া।  

 

“কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস এি ব্যেহাি কিা” ম্পসম্পেএলএমটি এ্এসম্পডএ কর্তনক অনুটমাম্পদত বেইম্পটিং ফি কিট্রাকশ্, 

বলটভল- ২ অকুটেশট্ি কম্পিটেম্পি স্ট্যান্ডাড ন ও কাম্পিকুলাটমি ম্পভম্পিটত প্রণয়্ কিা হটয়টে। এটত বেইম্পটিং ফি 

কিট্রাকশ্, বলটভল- ২ স্ট্যান্ডাড নটি োস্তোয়ট্ি জন্য প্রটয়াজ্ীয় তথ্য সম্পন্নটেম্পশত হটয়টে। এটি প্রম্পশক্ষাথী, প্রম্পশক্ষকটদি 

জন্য গুরুত্বপূণ ন সহায়ক ডকুটমট। এ ডকুটমটটি সিংম্পিষ্ট ম্পেটশষজ্ঞ প্রম্পশক্ষক/ বেশাজীেীি দ্বািা এ্এসম্পডএ কর্তনক প্রণয়্ 

কিা হটয়টে।  

 

এ্এসম্পডএ স্বীকৃত বদটশি সকল সিকাম্পি-বেসিকাম্পি-এ্ম্পজও প্রম্পশক্ষণ প্রম্পতষ্ঠাট্ বেইম্পটিং ফি কিট্রাকশ্, বলটভল - 

২ বকাটস নি দক্ষতা ম্পভম্পিক প্রম্পশক্ষণ োস্তোয়ট্ি জন্য এ ম্পসম্পেএলএমটি ব্যেহাি কিটত োিটে। 
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---------------------- তোড ভে অনুডিত ------------ র্তপৃক্ষ সেোয় অনুভমোডদত 

  



 

iv 

 

 

  



 

v 

সক্ষমতাম্পভম্পিক ম্পশখ্ উেকিণ ব্যেহাি ডনভদডৃি ো 

 

এই মম্পডউটল প্রম্পশক্ষণ উেকিণ ও প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম সিটকন েলা হটয়টে। এই কার্কৃ্রমগুটলা প্রম্পশক্ষণোথীটক সিন্ন 

কিটত হটে।  বেইম্পটিং ফি কিট্রাকশ্ এি অন্যতম ইউম্প্ে হটে কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস এি ব্যেহাি কিা এই 

মম্পডউল সফলভাটে বশষ কিটল বেইম্পটিং ফি কিট্রাকশট্ি জন্য  হযান্ড টুলস্ এি ব্যেহাি, োওয়াি টুলস এি ব্যেহাি, 

টুলস্ ও এেিং বেম্পসক ম্পপ্রটভ্টিভ বমই্টেট্ি সিাদ্ , কাটজি জায়গা টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ 

কিটত োিটেন। একজ্ দক্ষ কমীি জন্য লর্ প্রটয়াজ্ীয় জ্ঞা্ ও ইম্পতোচক মট্াভাে প্রটয়াজ্ তা এই মম্পডউটল অন্তর্ভ নক্ত 

িটয়টে।  

     

এই মম্পডউটল েম্পণ নত ম্পশখ্ফল অজনট্ি জন্য আে্াটক ধািাোম্পহকভাটে ম্পশক্ষা কার্ নক্রম সিন্ন কিটত হটে। এইসে 

কার্ নক্রম একটি ম্প্ম্পদ নষ্ট বেণীকটক্ষ ো অন্যত্র সিন্ন কিা বর্টত োটি। েম্পণ নত ম্পশখ্ফল তথা জ্ঞা্ ও দক্ষতা অজনট্ি জন্য 

এসে কার্ নক্রটমি োশাোম্পশ সিংম্পশষ্ট অনুশীল্ ও সিন্ন কিটত হটে।   

ম্পশখ্ কার্ নক্রটমি ধািা জা্াি জন্য "ম্পশখ্ কার্ নক্রম" অিংশটি অনুসিণ কি । ধািাোম্পহকভাটে জা্াি জন্য সূম্পচেত্র, 

তথ্যেত্র, কার্ নক্রম েত্র, ম্পশখ্ কার্ নক্রম, ম্পশখ্ফল এেিং উিিেটত্র পৃষ্ঠা ্ম্বি ব্যেহাি কিা হটয়টে। ম্প্ম্পদ নষ্ট োটেি সাটথ 

সঠিক সহায়ক উোদা্ সিটকন জা্াি জটন্য ম্পশখ্ কার্ নক্রম অিংশটি বদখটত হটে। এই ম্পশখ্ কার্ নক্রম অিংশ আে্াি 

সক্ষমতা অজন্ অনুশীলট্ি বিাডম্যাে ম্পহসাটে কাজ কটি। 

তথ্যেত্রটি েড়ু্। এটত কার্ নক্রম সিটকন সঠিক ধািণা এেিং সুম্প্ম্পদ নষ্টভাটে কাজ কিাি ধািণা োওয়া র্াটে। 'তথ্যেত্রটি' 

েড়া বশষ কটি 'টসলফ বচক ম্পশে' এ উটেম্পখত প্রশ্নগুটলাি উিি প্রদা্ কি । ম্পশখ্ গাইটডি তথ্যেত্রটি অনুসিণ কটি 

'টসলফ বচক ম্পশে' সমাপ্ত কি । 'টসলফ বচক' শীটে বদয়া প্রশ্নগুটলাি উিি সঠিক হটয়টে ম্পক ্া তা জা্াি জন্য 'উিি 

েত্র' বদখু্। 

জব িীভে ম্প্টদ নম্পশত ধাে অনুসিণ কটি র্ােতীয় কার্ ন সিাদ্ কি । এখাট্ই আেম্প্ ্তু্ সক্ষমতা অজনট্ি েটথ 

আে্াি ্তু্ জ্ঞা্ কাটজ লাগাটত োিটে্।   

এই মম্পডউল অনুর্ায়ী কাজ কিাি সময় ম্প্িােিা ম্পেষয়টি সিটকন সটচত্ থাকটে্। বকাট্া প্রশ্ন থাকটল 

ফযাম্পসম্পলটেেিটক প্রশ্ন কিটত সিংটকাচ কিটে্ ্া।  

এই ম্পশখ্ গাইটড ম্প্টদ নম্পশত সকল কাজ বশষ কিাি েি অম্পজনত সক্ষমতা মূল্যায়্ কটি ম্প্ম্পিত হটে্ বর্, আেম্প্ েিেতী 

মূল্যায়ট্ি জন্য কতটুকু উেযুক্ত। প্রটয়াজ্ীয় সে সক্ষমতা অজন্ হটয়টে ম্পক্া তা জা্াি জন্য মম্পডউটলি বশটষ সক্ষমতা 

মা্ এি একটি বচকম্পলস্ট্ বদওয়া হটয়টে। এই তথ্যটি বকেলমাত্র আে্াি ম্প্টজি জন্য।  
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মম্পডউটলি ম্পেষয়েস্তু 

ইউ ও ম্পস ম্পশটিা্াম: কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস এি ব্যেহাি 

ইউ ও ম্পস বকাড: OU-PNT-02-L2-V1 

মম্পডউল ডিভ োনোম: কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস ব্যেহাি   ো 

 

মম্পডউটলি েণ ন্ া: এই মডিউেটভত কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস ব্যেহাি   ো  জন্য প্রভয়োজনীয় জ্ঞোন, দক্ষতো ও আি ণ 

(ল এসএ) সেভ ৃ অবডহত   ো হভয়ভে। এভত বেইম্পটিং কিট্রাকশট্ি জন্য টুলস এেিং ইকুইেটমট গুটলা শ্াক্ত, হযান্ড 

টুল এি ব্যেহাি, োওয়াি টুলস এি ব্যেহাি, টুলস এি বেম্পসক ম্পপ্রটভ্টিভ বমই্টেট্ি সিাদ্, কাটজি জায়গা টুলস 

ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি, এেিং সিংিক্ষণ   ো  প্রভয়োজনীয় দক্ষতোসমূহ অন্তর্ভকৃ্ত   ো হভয়ভে।  

 

্ম্পম্াল সময়: ৫০ ঘটা।   

 

ম্পশখ্ফল: এই মম্পডউলটি সিন্ন কিাি েি প্রম্পশক্ষাথীিা ম্প্ম্নেম্পণ নত কাজ গুটলা কিটত োিটে্। 

1. টুলস শ্াক্ত কিটত োিটে  

2. হযান্ড টুলস্ ব্যেহাি কিটত োিটে  

3. োওয়াি টুলস ব্যেহাি কিটত োিটে  

4.  টুলস্ এি বেম্পসক ম্পপ্রটভ্টিভ বমই্টেট্ি সিাদ্ কিটত োিটে  

5. কাটজি জায়গা টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ ও িক্ষ্াটেক্ষ্ কিটত োিটে  

 

অযাটসসটমট ক্রাইটেম্পিয়া (Assessment Criteria)  

1. হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত কিা হটয়টে 

2. োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কিা হটয়টে 

3. টুলস প্রটয়াগ সিংজ্ঞাম্পয়ত কিা হটয়টে 

4. ওএসএইচ অনুসিণ কিা এেিং কাটজি প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী ম্পেম্পেই েিা হটয়টে 

5.  কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি কাটজি জন্য হাত টুলস প্রস্তুত কিা হটয়টে 

6.  হযান্ড টুলস ব্যেহাি কিাি সময় সঠিক হযান্ড-আই সমন্বয় কিা হটয়টে 

7. ব্যেহাটিি আটগ, এেিং েটি ম্প্িােিা প্রটয়াজ্ীয়তা বমট্ চলা হটয়টে 

8. অম্প্িােদ ো ত্রুটিপূণ ন টুলস ম্পচম্পিত কিা এেিং কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী বমিামটতি জন্য ম্পচম্পিত কিা হটয়টে 

9. োওয়াি টুলস প্রস্তুতকািটকি ম্প্টদ নশ অনুর্ায়ী প্রস্তুত কিা হটয়টে 

10. সুিক্ষা েদ্ধম্পত অনুসিণ কটি সিঞ্জামগুম্পল োওয়াি উৎটসি সাটথ সিংযুক্ত কিা হটয়টে 

11. স্ট্যান্ডাড ন অোটিটিিং প্রম্পসম্পডউি (SOP) অনুসিণ কটি োওয়াি টুল ব্যেহাি কিা হটয়টে 

12. সিঞ্জাম মা্ েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী েম্পিষ্কাি কিা হটয়টে 

13. কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি সিঞ্জামগুম্পল েম্পিদশ ন্  কিা এেিং সুোিভাইজািটক ম্পিটোে ন কিা হটয়টে 

14. সিঞ্জামগুম্পল উেযুক্ত লুম্পিটকট ম্পদটয় লুম্পিটকে কিা হটয়টে 

15. কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিটত সক্ষম হটয়টে 

16. প্রস্তুত কািটকি ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত হুটলা েম্পিিাি কিটত সক্ষম হটয়টে 

17. কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত বস্ট্াি কিটত সক্ষম হটয়টে   
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ম্পশেনফল (Learning Outcome): ১ টুলস শ্াক্ত কিটত োিটে  

 

 

অযাটসসটমট মা্দন্ড  

1. হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত কিা হটয়টে 

2. োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কিা হটয়টে 

3. টুলস প্রটয়াগ সিংজ্ঞাম্পয়ত কিা হটয়টে 

 

 

 

শতন ও ম্পিটসাস ন  

• প্রকৃত  মভৃক্ষভত্র অথবো প্রডিক্ষণ পড ভবি 

• ডসডবএেএম 

• হযোন্ডআউেস 

• ল্যোপেপ 

• মোডিডমডিয়ো প্রভজক্ট  

•  োগজ,  েম, লপডন্সে, ইভ জো  

• ইটো ভনে সুডবধো 

• লহোয়োইে লবোি ৃও মো োৃ  

• প্রটয়াজ্ীয় টুলস ও ইকুইেটমট  

• প্রভয়োজনীয় ম্যোভেড য়োেস ও  নডজউভমবেস 

• ম্পেম্পেই 

 

ডবষয়বস্তু  

1. টুলস এি সিংজ্ঞা ও বে্ীম্পেন্যাস কিা  

2. ম্পেম্পডিং বেইম্পটিং ওয়ো ৃ এ ব্যেহৃত টুলটসি তাম্পলকা  

3. বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদি ব্যেহাটিি বক্ষত্র 

জে/ োি/ অযাম্পিম্পভটি 1. হযান্ড টুলস এেিং োওয়াি টুলস শ্াক্ত কি এেিং ব্যেহাি উটেখ কি 

প্রডিক্ষণ পদ্ধডত 

 

• আভেোিনো (Discussion) 

• উপস্থোপন (Presentation) 

• প্রদিনৃ (Demonstration) 

• ডনভদডৃিত অনুিীেন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুিীেন (Individual Practice) 

• প্রভজক্ট ওয়ো ৃ (Project Work) 

• সমস্যো সমোধোন (Problem Solving) 

• মোথোেোেোভনো (Brainstorming) 

অযোভসসভমট পদ্ধডত 

 

• ডেডেত অেীক্ষো (Written Test) 

• প্রদিনৃ (Demonstration)  

• লমৌডে  প্রশ্ন (Oral Questioning) 
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প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম (Learning Activities): টুেস িনোক্ত   ভত পো ভব 

 

এই ডিেনফে অজৃভন  েভক্ষয ডিেনফভে অন্তর্ভকৃ্ত ডবষয়বস্তু এবাং পো ফ ম্যোন্স ক্রোইভেড য়ো অজৃভন  জন্য ডনম্নডেডেত 

 োর্কৃ্রমগুভেো পর্োৃয়ক্রভম সেোদন   ।  োর্কৃ্রমগুভেো  জন্য বডণতৃ ড ভসোসসৃমূহ ব্যবহো    ।  

প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম  

(Learning Activities) 

উপ  ণ / ম্পেটশষ ম্প্টদ নশনো 

(Resources / Special instructions) 

1. এই মডিউেট  ব্যবহো  ডনভদডৃি ো অনুস ণ 

  ভত হভব।  

1. প্রডিক্ষ  প্রডিক্ষোথীভদ  “টুেস িনোক্ত   ভত 

পো ভব’’ভিেো  উপ  ন প্রদোন   ভব।  

2. ইনফ ভমিন ডিে পড়ভত হভব। 
2. ইনফ ভমিন ডিে ১- টুেস িনোক্ত   ভত পো ভব। 

3. লসেফ লিভ  প্রদি প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন 

   এবাং উি পভত্র  সোভথ ডমডেভয় ডনডিত 

হভত হভব। 

3. লসেফ-ভি  ম্পশে ১ -এ লদয়ো প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন   । 

উি পত্র ১ -এ  সোভথ ডনভজ  উি  ডমডেভয় ডনডিত   ।  

4. জব/ োি ডিে ও লেডসডফভ িন ডিে 

অনুর্োয়ী জব সেোদন   । 

4. ডনভম্নোক্ত জব/ েোস্ক ম্পশে অনুর্োয়ী জব/ েোস্ক সেোদন    

জে ম্পশে ১.১- হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত   । 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ১.১ হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত     । 

জে ম্পশে ১.২-োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কি। 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ১.২ োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কি। 
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ই্ফিটমশ্ ম্পশে (Information Sheet) ১: টুেস িনোক্ত   ভত পো ভব 

ডিেন উটেশ্য (Learning Objective): এই ই্ফিটমশ্ ম্পশে েটড় ডিক্ষোথীগণ- 

1.1. টুলস এি সিংঙ্গা ও বে্ীম্পেন্যাস কিটত োিটে  

1.2. কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং কাটজ ব্যেহৃত টুলটসি তাম্পলকা কিটত োিটে 

1.3. বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদি ব্যেহাটিি বক্ষত্র ততিী কিটত োিটে  

 

1.1 টুেস এ  সাংঙ্গো  

টুলস্ েলটত কাটজি র্ন্ত্রোম্পত বুঝায়, বর্ সকল র্ন্ত্রোম্পতি মাধ্যটম কার্ ন সিাদ্ কিা হয় তাটক টুলস্ েটল। 

অন্যভাটে েলটল ইহা এক ধিট্ি ম্পডভাইস র্াহা বকা্ লক্ষয অজট্ি জন্য ব্যেহাি কিা হয় সহটজ েহ্ বর্াগ্য। 

এক স্থা্ বথটক অন্য স্থাট্ ম্প্টয় কাজ সিাদ্ কিা র্ায় তাটক টুলস্ েটল। 

 

      টুলসটক সাধাি্ত দুই বে্ীটত ভাগ কিা হটয়টে। বর্ম্- 

K. হযান্ড টুলস 

L. োওয়াি টুলস 

  

K. হযান্ড টুলস  

বর্ সমস্ত টুলস হাত ো োটয়ি সাহাটে কাম্পয়ক শম্পক্তটত চাল্া কটি কার্ নটক্ষটত্র ব্যেহাি কিা হয় বসগুম্পলই 

হযান্ড টুলস েলা হয়। 

 

L. োওয়াি টুলস  

বর্ সমস্ত টুলস হাত ো োটয়ি সাহাটে কাম্পয়ক শম্পক্তি েম্পিেটতন তেদুযম্পতক শম্পক্ত ব্যেহাি কটি কার্ নটক্ষটত্র 

চাল্া কিা হয় বসগুম্পল োওয়াি টুলস েলা হয়। 

 

1.2 কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং ওয়াটকন ব্যেহৃত টুলটসি তাম্পলকা 

K. কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং কাটজি হযান্ড টুলস এি তাম্পলকা  

বেইট িাশ বিালাি িযাোি 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

োম্পি ্াইফ েযাচুলা ম্পমক্সাি ম্পস্ট্ক 
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ফ্ল্যাে স্ক্র ড্রাইভাি েলম্পে্ হাতুম্পড় লাইফলাই্ এেিং অযাঙ্কটিজ 

 

 

 
 

বেইট বট্র  তাটিি িাশ জাি / োলম্পত 

 

 

 

 

 

 

 

 

ম্পেউম্পমক বস্ট্া্ ফুটলি ঝাড়ু বমজাম্পিিং বেে 

  

 

L. কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং কাটজি োওয়াি টুলস এি তাম্পলকা 

স্যান্ডাি বমম্পশ্ মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি অটো বিালাি 

 

 

 

 

কটেসাি উইথ বেগা্ ডাস্ট্ কাটলিি 
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1.3 বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদি ব্যেহাটিি বক্ষত্র 

 

প্লাস্ট্াি সািটফস 

প্লাস্ট্াি সািটফটস িঙ কিাি জন্য ম্পেম্পভন্ন ধিট্ি 

বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদ ব্যেহাি কিা হয় । কাি্ 

িঙ কিাি আটগ সািটফসটক িঙ কিাি উেটর্াগী কটি 

তুলটত হয় আি এই উেটর্াগী কটি বতালাি জন্য 

বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদ ব্যেহাি কিা হয়। 

 

উটড্ সািটফস  

বোড ন ো কাে সািটফস স্মুথ ম্পফম্প্ম্পশিং কিাি জন্য 

ম্পেটশষ ম্পকছু টুলস্ ব্যেহাি কিা হয়। 

 

 

বমোল সািটফস  

বমোল সািটফটস িঙ কিা এেিং মসৃ্ কিাি জন্য 

বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদ ব্যেহাি কিা হয় । 

 

 

প্লাম্পস্ট্ক সািটফস  

্তু্ প্লাস্ট্াি সািটফটস িঙ কিা এেিং মসৃ্ কিাি 

জন্য বেইম্পটিং টুলস ও সিঞ্জামাম্পদ ব্যেহাি কিা হয়।  
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লসেফ লি  (Self-Check)-১: টুেস িনোক্ত   ভত পো ভব 

প্রডিক্ষণোথীভদ  জন্য ডনভদিৃনো:- উপভ োক্ত ইনফ ভমিন ডিে পোঠ  ভ  ডনভি  েডব লদভে নোম ডেে- 

 

্াম  ্াম  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

্াম  ্াম  

 

 

্াম  ্াম  
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উি পত্র (Answer Key) -১: টুেস িনোক্ত   ভত পো ভব 

 

্াম বিালাি  ্াম িযাোি 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

্াম স্যান্ডাি বমম্পশ্ ্াম অটো বিালাি 

 

 

্াম বেইট িাশ ্াম  তাটিি িাশ 
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জব-ডিে (Job Sheet)-১.১: হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত কি 

 

উভেশ্য: হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো  

ধাে ১ - কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি।  

ধাে ২ - প্রটয়াজ্ীয় টুলস সিংগ্রহ কি।  

ধাে ৩ -হযান্ড টুলস গুটলা ম্প্ম্পদষ্টয স্থাট্ িাখ।   

ধাে ৪ - হযান্ড টুলস গুটলা আইটেম অনুর্ায়ী আলাদা কি।  

ধাে ৫ - হযান্ড টুলস গুটলা আলাদা কটি ্াম অনুর্ায়ী সাম্পজটয় িাটখা।  

ধাে ৬ - কাজ বশষ হটল সকল সিঞ্জাম সমূহ েম্পিষ্কাি কটি সিংিক্ষণ কি।  

ধাে ৭ - ওয়াকনটপ্লস েম্পিষ্কাি কি। 

ম্পচত্র: 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

স্ক্রযাোি বিালাি  বেইট িাশ 

 

 

  

তাটিি িাশ বমজাম্পিিং বেে ফুটলি ঝাড়ু 

 

 

 

 

 

 

  

োম্পি ্াইফ েযাচুলা মাজাম্পিিং কাে 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ১.১: হযান্ড টুলস  ম্পচম্পিত কি 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  
 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 
 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  লমজোড াং লেপ ষ্টীল সিংখ্যা ০১ 

2.  বমজাম্পিিং কাে ১০০, ২৫০, ৫০০ ম্পম.ম্পল ও ১ ম্পলোি সিংখ্যা ০১ 

3.  ম্পেউম্পমক বস্ট্া্ ৪০, ৬০, ৮০, ১২০ বগ্রটডি সিংখ্যা ০১ 

4.  বসন্ড বোোি/ ওয়াোি বেোি ৮০-১২০, ২৪০ বগ্রটডি সিংখ্যা ০১ 

5.  ইমািী ক্লথ ১০০-১২০ (১ ্িং ২্িং) সিংখ্যা ০১ 

6.  বিালাি ৪ ইম্পি, ৯ ইম্পি সিংখ্যা ০১ 

7.  বেইম্পটিং িাশ ১ বথটক ৪ ইম্পি সিংখ্যা ০১ 

8.  স্ক্রযাোি ২ বথটক ৩ ইম্পি       সিংখ্যা ০১ 

9.  তাটিি িাশ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

10.  মাম্পকন্ ক্লথ গজ গজ ০২ 

11.  ফুভে  ঝোড়ু স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

12.  েযাচুলা স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

13.  ল্যাডাি (মই) স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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জব-ডিে (Job Sheet)-১.২: োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কি 

 

উভেশ্য: োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো  

ধাে ১ - কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি।  

ধাে ২ - প্রটয়াজ্ীয় টুলস সিংগ্রহ কি।  

ধাে ৩ - োওয়াি টুলস গুটলা ম্প্ম্পদষ্টয স্থাট্ িাটখা।   

ধাে ৪ - োওয়াি টুলস গুটলা আইটেম অনুর্ায়ী আলাদা কি।  

ধাে ৫ - োওয়াি টুলস গুটলা আলাদা কটি ্াম অনুর্ায়ী সাম্পজটয় িাটখা।  

ধাে ৬ - কাজ বশষ হটল সকল সিঞ্জাম সমূহ েম্পিষ্কাি কটি সিংিক্ষণ কি।  

ধাে ৭ - ওয়াকনটপ্লস েম্পিষ্কাি কি। 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পচত্র: 

স্যান্ডাি বমম্পশ্ মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি অটো বিালাি 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

কটেসাি উইথ বেগা্ ডাস্ট্ কাটলিি 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ১.২: োওয়াি টুলস ম্পচম্পিত কি 

 
 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  
 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমট বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  স্যান্ডাি বমম্পশ্ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  অটো বিালাি স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

3.  ডাস্ট্ কাটলিি  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

5.  কটেসাি উইথ বে গা্ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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ম্পশেনফল (Learning Outcome)- ২: লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস ব্যবহো  কিটত োিটে 

 

 

 

 

অযাটসসটমট মা্দন্ড 

1. ওএসএইচ অনুসিণ কটি কাটজি প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী ম্পেম্পেই েিটত সক্ষম হটয়টে 

2.  কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি কাটজি জন্য হযান্ড টুলস প্রস্তুত কিটত সক্ষম হটয়টে 

3.  হযান্ড টুল ব্যেহাি কিাি সময় সঠিক হযান্ড-আই সমন্বয় প্রটয়াগ কিটত সক্ষম 

হটয়টে 

4. ব্যেহাটিি আটগ, সময় এেিং েটি ম্প্িােিা প্রটয়াজ্ীয়তা বমট্ চলটত সক্ষম 

হটয়টে 

5. অম্প্িােদ ো ত্রুটিপূণ ন টুল ম্পচম্পিত কটি কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী বমিামটতি 

জন্য ম্পচম্পিত কিটত সক্ষম হটয়টে 

 

 

 

 

শতন ও ম্পিটসাস ন 

• প্রকৃত  মভৃক্ষভত্র অথবো প্রডিক্ষণ পড ভবি 

• ডসডবএেএম 

• হযোন্ডআউেস 

• ল্যোপেপ 

• মোডিডমডিয়ো প্রভজক্ট  

•  োগজ,  েম, লপডন্সে, ইভ জো  

• লহোয়োইে লবোি ৃও মো োৃ  

• ম্পেম্পেই  

• প্রটয়াজ্ীয় টুলস ও ইকুইেটমট  

• প্রভয়োজনীয় ম্যোভেড য়োেস ও  নডজউভমবেস 

 

ম্পেষয়েস্তু  

1. স্ট্ান্ডাড অোটিটিিং েদ্বম্পত (এসওম্পে) অনুর্ায়ী টুলস ও সিঞ্জাটমি ব্যেহাি  

2. টুলস হযাটন্ডম্পলিং এি বক্ষটত্র প্রটয়াজ্ীয় ম্প্িােি ও সােধা্তা  

জে/োি/অযাম্পিম্পভটি 

1. কম নস্থটলি কার্েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী সঠিক ম্প্িােিা বমট্ হযান্ডটুলস ব্যেহাি কি।  

প্রডিক্ষণ পদ্ধডত 

 

• আভেোিনো (Discussion) 

• উপস্থোপন (Presentation) 

• প্রদিনৃ (Demonstration) 

• ডনভদডৃিত অনুিীেন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুিীেন (Individual Practice) 

• প্রভজক্ট ওয়ো ৃ (Project Work) 

• সমস্যো সমোধোন (Problem Solving) 

• মোথোেোেোভনো (Brainstorming) 

অযোভসসভমট পদ্ধডত 

 

• ডেডেত অেীক্ষো (Written Test) 

• প্রদিনৃ (Demonstration)  

• লমৌডে  প্রশ্ন (Oral Questioning) 
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প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম (Learning Activities) ২: লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস ব্যবহো    ভত 

পো ভব 

 

এই ডিেনফে অজৃভন  েভক্ষয ডিেনফভে অন্তর্ভকৃ্ত ডবষয়বস্তু এবাং পো ফ ম্যোন্স ক্রোইভেড য়ো অজৃভন  জন্য ডনম্নডেডেত 

 োর্কৃ্রমগুভেো পর্োৃয়ক্রভম সেোদন   ।  োর্কৃ্রমগুভেো  জন্য বডণতৃ ড ভসোসসৃমূহ ব্যবহো    ।   

ডিেন  োর্কৃ্রম 

(Learning Activities) 

ঊপ  ণ / ডবভিষ ডনভদিৃনো 

(Resources / Special instructions) 
1. এই মডিউেট  ব্যবহো  ডনভদডৃি ো 

অনুস ণ   ভত হভব।  

1. প্রডিক্ষ  প্রডিক্ষোথীভদ  “লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস 

ব্যবহো    ভত পো ভব’’ভিেো  উপ  ন প্রদোন   ভবন। 

2. ইনফ ভমিন ডিে পড়ভত হভব। 
2. ইনফ ভমিন ডিে ২- লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস 

ব্যবহো    ভত পো ভব । 

3. লসেফ লিভ  প্রদি প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন 

   এবাং উি পভত্র  সোভথ ডমডেভয় 

ডনডিত হভত হভব।  

3. লসল্ফ-ভি  ম্পশে ২ -এ লদয়ো প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন   ।   

     উি পত্র ২ -এ  সোভথ ডনভজ  উি  ডমডেভয় ডনডিত   ।  

4. জব/ োি ডিে ও লেডসডফভ িন ডিে 

অনুর্োয়ী জব সেোদন   । 

4.  ডনভম্নোক্ত জব/েোস্ক ম্পশে অনুর্োয়ী জব/েোস্ক সেোদন    

জব ডিে ২.১- বেম্পটিং কাটজি জন্য প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সিংগ্রহ 

ও েম্পিধা্ কি। 

লেডসডফভ িন ডিে ২.১- বেম্পটিং কাটজি জন্য প্রটয়াজ্ীয় 

ম্পেম্পেই সিংগ্রহ ও েম্পিধা্ কি। 

জব ডিে ২.২ - বেম্পটিং কাটজি জন্য হযান্ড টুলস প্রস্তুত এেিং 

ব্যেহাি কি। 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ২.২- বেম্পটিং কাটজি জন্য হযান্ড টুলস 

প্রস্তুত এেিং ব্যেহাি কি। 
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ই্ফিটমশ্ ম্পশে (Information Sheet) ১.২: লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস ব্যবহো    ভত 

পো ভব 

 

ডিেন উটেশ্য (Objective): এই ই্ফিটমশ্ ম্পশে োটে ডিক্ষোথীগণ- 

2.1 স্ট্ান্ডাড অোটিটিিং েদ্বম্পত (এসওম্পে) অনুর্ায়ী টুলস ও সিঞ্জাটমি ব্যেহাি  

2.2 টুলস হযাটন্ডম্পলিং এি বক্ষটত্র প্রটয়াজ্ীয় ম্প্িােিা ও সােধা্তা  

 

2.1 স্ট্ান্ডাড অোটিটিিং েদ্বম্পত (এসওম্পে) অনুর্ায়ী টুলস ও সিঞ্জাটমি ব্যেহাি  

K. ম্পেম্পেইি ব্যেহাি 

স্বাস্থয এেিং ম্প্িােিা ঝুঁম্পক বথটক িক্ষা োওয়াি জন্য কমী কর্তনক েম্পিম্পহত ম্পেটশষাম্পয়ত বোশাক ো সিঞ্জাম হটলা 

ম্প্িােিা সিঞ্জাম (ম্পেম্পেই) শিীটিি ম্পেম্পভন্ন অিংশটক (টচাখ, মাথা, মুখ, হাত, ো, এেিং কা্) সুিম্পক্ষত কিাি জন্য 

ব্যম্পক্তগত ম্প্িােিা সিঞ্জাম ততিী কিা হয়।   

এযাটপ্রা্  

কম নটক্ষটত্র কমী ধুলা োম্পল ও ম্পেম্পভন্ন প্রকাি বকম্পমকযাল বথটক ম্প্টজি 

শিীিটক িক্ষা কিাি জন্য সাধাি্ত এযটপ্রা্ ব্যেহাি কিা হয় । 

 

বসফটি গগলস 

্তু্ প্রাস্ট্াি সািটফটস ম্পেউম্পমক বস্ট্্ ম্পদটয় ঘষা অথো পুিাত্ িঙ ো 

সািটফস বথটক ধুলা োম্পল অেসািটণ জন্য স্যান্ড বেোাি ম্পদটয় সািটফটস 

বসম্পন্ডিং কিা হয়। তখ্ ম্পকছু ধুলা োম্পল বেি হটয় আটস তাই বচাটখি সুিক্ষাি 

জন্য গগলস ব্যেহাি কিা হয় । 
 

বসফটি -সু 

কিট্রাকশ্ সাইটড িঙ কিাি সময় ম্পকছু অেটয়াজ্ীয় মালামাল ম্পেম্পডিং 

এি বফ্ল্াটি অথো ম্পেম্পডিং এি োম্পহটিি অিংটশ েটি থাক, বর্ম্ তািকাো, 

ভািংগা কাচঁ, ম্পসটমটটি শক্ত েস্ত। এ সে বথটক োটয় বর্্ বকা্ প্রকাি সমস্য 

্া হটত োটি তাহাি জন্য বসফটি সু ব্যেহাি কিা হয় । 

 

মাি 

কাটজি সময় ্াক ও মুখ ম্পদটয় ম্পেষাক্ত িাসায়ম্প্টকি গন্ধ, ধুলাোম্পল বঢাকা 

প্রম্পতটিাধ কিাি জন্য মাক্স ব্যেহাি কিা হয় । 

 

বসফটি বহলটমে 

এক্সটেম্পিয়ি সািটফটস িঙ কিাি সময় ঝটল উটে কাজ কিটত হয়। উেি 

বথটক েটি ম্পগটয় মাথা বর্্ বকা্ প্রকাি ক্ষম্পত ্া হয়, মাথাটক িক্ষা কিাি 

জন্য বসফটি বহলটমে ব্যেহাি কিা হয় । 
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িাোি হযান্ড বগ্লাভস  

িটঙি কাজ কিাি সময় অথ্যাৎ সলটভট বেস্ড এ্াটমল বেইট কিাি সময় 

হাটতি সুিক্ষায় হযান্ডটগ্লাভস ব্যেহাি কিা হয়। 

 

হািট্স 

উচ্চতা বথটক েটড় র্াওয়া বথটক প্রম্পতটিাধ কিাি জন্য হািট্স ব্যেহাি কিা 

হয়। 

 

বসফটি বেি  

ঝটল কাজ কিাি সশয় ম্প্টজটক ম্পেেদ বথটক িক্ষা কিাি জন্য বসফটি বেি 

ব্যেহাি কিা হয় । 

 

 

L. স্ট্ান্ডাড অোটিটিিং েদ্বম্পত অনুর্ায়ী হযান্ড টুলস এি ব্যেহাি  

বমজাম্পিিং বেটেি ব্যেহাি েম্পিমাে কিাি জন্য 

বমজাম্পিিং বেে ব্যেহাি কিা  হয়। 
 

েলম্পে্ হযামাি ব্যেহাি এই হযামাটিি মাথা েল এি 

মটতা থাকায় এি ্াম েলম্পে্ হযামাি । বকা্ ম্পকছু 

আঘাত কিা এেিং ভীতটি ঢুকাট্াি জন্য েল ম্পে্ হযামাি 

ব্যেহাি কিা হয়।  

 

 

‡cB›U eªvk ব্যেহাি  সািটফটসি ক্ নাটি অথো 

বোে গ্যাে এ  িিং কিাি জন্য বেইট িাশ ব্যেহাি 

কিা হয় । 

বিালাটিি ব্যেহাি সমতল পৃটস্ট্ বিালাি িাশ ব্যেহাি 

কিা হয় বিালাি িাশ ব্যেহাটিি ফটল একোটি অট্ক 

জায়গা বেইট কিা র্ায় এো আকাটি েড় ম্পেধায় একটত্র 

অট্ক িিং ব্ওয়া র্ায় । 
 

 

স্ক্রযাোটিিব্যেহাি 

ঝটলেিা বেইট, োম্পি ব্ওয়া এেিং ময়লা েম্পিিাি 

কিাি জন্য ¯Œ¨vcvi ব্যেহাি কিা হয়  

 তাটিি িাটশিব্যেহাি 

েত্রাক, তশওলা সািটফস বথটক ঘটস েম্পিিাি কিাি জন্য 

তাটিি িাশ ব্যেহাি কিা হয়  

http://www.bing.com/images/search?q=image+of+a+ball+pien+hammer&view=detailv2&&&id=6EB5A5A72EBE2BDDEB037A842F118FB18946EC81&selectedIndex=16&ccid=tULhOYZg&simid=608011659980112968&thid=JN.IXbJD7bBLitgaJMfh3iR+A
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োলম্পতি ব্যেহাি লপইট ডমশ্রণ   ো জন্য বোেডত 

ব্যবহো    ো হয়।  

েযাটুলাি ব্যেহািেযাটুলা হল একটি চওড া, সমতল, 

্ম্ীয় ফলক র্া প্লাস্ট্াি এেিং বেইট সহ উোদা্ 

বমশাট্া, েড াট্া এেিং উটিাল্ কিটত ব্যেহৃত হয়। 

 

 
 

বেইট ম্পমম্পক্সিং স্ট্ীটকি ব্যেহাি বেইট ম্পমম্পক্সিং স্ট্ীক 

বেইট ্াড়া চাড়া কিাি জন্য ব্যেহাি কিা হয়।  

পুটি ্াইফ ব্যেহাি িঙ কিাি আটগ সািটফটস োম্পি 

কিাি জন্য োম্পি ্াইফ ব্যেহাি কিা হয় । 

 

 
 

ব্যেহাি িিং কিাি সময় বকা্ ম্পকছু বখালাি জন্য 

ফ্ল্যাে স্কু ড্রাইভাি ব্যেহাি কিা হয় । 

ব্যেহািএকজ্ েম্পমক ঝটল িিং এি কাজ কিটত বগটল 

র্াহাটত েটড় ্া র্ায় তাহা বথটক িক্ষা োওয়াি জন্য 

লাইফলাই্ ব্যেহাি কিা হয় । 

 

 

ব্যেহাি িঙ কিাি সময় সািটফস এ বকা্ ধিট্ি 

ময়লা থাকটল তা েম্পিিাি কিাি জন্য ফুটলি ঝাড়ু 

ব্যেহাি কিা হয় । 

ব্যেহাি িঙ কিাি আটগ সািটফসটক ঘটষ মসৃ্ কিাি 

জন্য ম্পেউম্পমক োথি ব্যেহাি কিা হয় । 
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M.  মসৃ্থভে  িোডহদো অনুর্োয়ী হযোন্ড টুেস্ ততড   পদ্ধডত  

কাটজি আটগ বদখটত হটে ওই কাটজি জন্য বকা্ টুলস এি প্রটয়াজ্ তাই কাটজি জন্য ওই প্রটয়াজ্ীয় টুলস 

সিংগ্রহ কিটত হটে সিংগ্রহ কিাি েটি কাটজি চাম্পহদা অনুর্ায়ী টুলস গুটলা কাটজি জন্য আলাদা আলাদা ভাটে 

ততিী কটি ম্প্টত হটে । র্ম্পদ হালকা বমইটেট্ি বর্ম্: োম্পহি ব্যেহাটিি জন্য োঁশ ম্পদটয় ঝল, মাচা ততম্পি 

কিা, িাশ ো বিালাি েম্পিিাি কিাি প্রটয়াজ্ হয় তাহা কটি ম্প্টয় কাটজি উেটর্াগী কটি তুলটত হটে । 

N. হযান্ড টুলস ব্যেহাটি হাত এেিং বচাখ এি সমন্বয় এি প্রটয়াজ্ীয়তা 

হযান্ড টুলস ব্যেহাটিি সময় হাত এেিং বচাখ এি সমন্বয় কটি কাজ কিটত হটে কািণ হাত এেিং বচাখ এি 

সমন্বয় কটি কাজ ্া কিটল বর্ বকা্ ধিট্ি দূঘ নে্া ঘেটত োটি, কাটজি মা্ ঠিক ্া ও থাকটত োটি, 

সঠিক আউেপুে োওয়া ্া বর্টত োটি, কাটজি ম্পেঘ্ন ঘেটত োটি।  

 

 

2.2 টুলস হযাটন্ডম্পলিং এি বক্ষটত্র প্রটয়াজ্ীয় ম্প্িােিা ও সােধা্তা  

K. ব্যেহাটিি আটগি ম্প্িােিা 

▪ হযান্ড টুলস ব্যেহাটিি আটগ সকল টুলস বচক কিটত হটে  

▪ হযান্ড টুলস ব্যেহাটিি আটগ আইটেম অনুর্ায়ী আলাদা কিটত হটে  

▪ ম্প্য়ম্পমত িক্ষণাটেক্ষটণি সাটথ সমস্ত সিঞ্জাম ভাল অেস্থায় িাখ। 

▪ কাটজি জন্য সঠিক টুল ব্যেহাি কি। 

▪ প্রস্তুতকািটকি ম্প্টদ নশ অনুসাটি সিঞ্জামগুম্পল েম্পিচাল্া কি। 

▪ সঠিক ব্যম্পক্তগত সুিক্ষামূলক সিঞ্জাম (বর্ম্ গুগলস, গ্লাভস, ইতযাম্পদ) সিেিাহ কি এেিং সঠিকভাটে 

ব্যেহাি কি 

▪ োটয়ি সাহাটে হযান্ড টুলস গুটলা ্াড়াচাড়া ্া কিা  

▪ হযান্ড টুলস গুটলা র্টতাতটতা বফটল ্া িাখা  

▪ ধািাটলা টুলস খাম্পল হাটত ্া ধিা  

L. ব্যেহাটিি েটিি ম্প্িােিা 

▪ ব্যেহাটিি েটি টুলস গুটলা সিংগ্রহ কিটত হটে 

▪ ব্যেহাটিি েটি টুলস গুটলা েম্পিিাি কিটত হটে  

▪ েম্পিিাি কিাি েটি টুলস গুটলা আলাদা কটি িাখটত হটে  

▪ েম্পিিাি কিা টুলস গুটলা ম্পথ্াি, অথো কােড় ম্পদটয় মুটে িাখটত হটে  

M. ত্রুটিপূণ ন এেিং অম্প্িােদ টুলস  

ত্রুটিপূণ ন ও অম্প্িােদ টুলস েলটত বুজায় বর্ টুলস এ বকা্ সমস্যা আটে অথো বর্ টুলস ব্যেহাি কিা ম্প্িােদ 

্য় তাহাটকই ত্রুটিপূণ ন ও অম্প্িােদ টুলস েটল । 

 

N. ত্রুটিপূণ ন টুলস স্াটক্তি কাি্ 

কাটজি বকা্ দূঘ নে্া বথটক িক্ষা োওয়াি জন্য ত্রুটিপূণ ন টুলস স্াটক্তি প্রটয়াজ্ কাি্ ত্রুটিপূণ ন টুলস ব্যেহাটি 

কাটজি মা্ ভাটলা হয়্া এেিং সঠিক কাজো ও োওয়া র্ায়্া । তাই ভাটলাভাটে কাজ কিাি জন্য ত্রুটিপূণ ন 

টুলস স্াক্ত কটি বমিামত কিা প্রটয়াজ্ । তাই বমিামত ও েড় ধিট্ি দূঘ নে্া বথটক িক্ষা োওয়াি জন্য 

ত্রুটিপূণ ন টুলস স্াটক্তি প্রটয়াজ্। 
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লসেফ লি  (Self-Check)-২: লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 

প্রডিক্ষণোথীভদ  জন্য ডনভদিৃনো:- উপভ োক্ত ইনফ ভমিন ডিে পোঠ  ভ  ডনভি  েডব গুভেো  ব্যবহো  ডেে  

ব্যেহাি   ব্যেহাি  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ব্যেহাি  ব্যেহাি   

 

 

 

 

 

ব্যেহাি  ব্যেহাি  
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উি পত্র (Answer Key) -২: লপইডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 

ব্যেহাি  সমতল পৃটস্ট্ িঙ কিাি জন্য বিালাি ব্যেহাি 

কিা হয়। বিালাি ব্যেহাটিি ফটল একোটি 

অট্ক জায়গা বেইট কিা র্ায় এো আকাটি 

েড় ম্পেধায় একটত্র অট্ক িঙ ব্ওয়া র্ায়। 

ব্যেহাি ঝটলেিা বেইট, ময়লা েম্পিিাি কিাি জন্য 

িযাোি ব্যেহাি কিা হয়। োশাোম্পশ োম্পি 

প্রটয়াটগি সময় োম্পি উোট্াি জন্য িযাোি 

ব্যেহাি কিা হয়। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ব্যেহাি সািটফস গ্রীটল এেিং বর্ বকা্ ক্াটি বোে 

গ্যাে এ  িঙ কিাি জন্য বেইট িাশ ব্যেহাি 

কিা হয় । 

ব্যেহাি  েত্রাক, তশওলা সািটফস বথটক ঘটস 

েম্পিিাি কিাি জন্য তাটিি িাশ ব্যেহাি 

কিা হয় 

 

 

 

ব্যেহাি িঙ কিাি আটগ সািটফসটক স্মুথ কিাি জন্য 

োম্পি কিা হয়। োম্পি প্রটয়াটগি জন্য োম্পি 

্াইফ ব্যেহাি কিা হর্। 

ব্যেহাি িঙ কিাি পূটে ন ম্পেম্পভন্ন সমর্ কাটজি 

প্রটয়াটজট্ সািটফসটক ঘষটত হয়। আি 

ঘষাি েটি সািটফটস ম্পকছু ধূলাোম্পল ততম্পি 

হয়। ধুলাোম্পল েম্পিিাি কিাি জন্য ফুটলি 

ঝাড়ু ব্যেহাি কিা হয়। 
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জব-ডিে (Job Sheet)-২.১: বেম্পটিং কাটজি জন্য প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সিংগ্রহ ও েম্পিধা্ কি 

 

উভেশ্য: বেইম্পটিং কাটজি জন্য প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সিংগ্রহ ও েম্পিধা্   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো  

ধাে ১ বসফটি বহলটমে শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি।  

 

ধাে ২ হযান্ড বগ্লাভস শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি । 

 

ধাে ৩ বসফটি গগলস শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি ।  

 

ধাে ৪ বসফটি এযাটপ্রা্ শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি । 

 

ধাে ৫ বসফটি- সু শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি । 

 

 

ধাে ৬ ডাস্ট্ মাি শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি। 

 

ধাে ৭ হািট্স শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি। 

 

ধাে ৮ বসফটি বেি শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি। 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ২.১: বেম্পটিং কাটজি জন্য প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই 

সিংগ্রহ ও েম্পিধা্ কি 

ম্পচত্রঃ 

 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  
 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  বসফটি হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 
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জে- ম্পশে (Job Sheet)-২.২: বেম্পটিং কাটজি জন্য হযান্ড টুলস প্রস্তুত এেিং ব্যেহাি কি 

 
 

উভেশ্য: বেম্পটিং কাটজি জন্য হযান্ড টুলস প্রস্তুত এেিং ব্যেহাি   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

ধাে ১ বসফটি বহলটমে শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি 

 

ধাে ২ বমজাম্পিিং বেে প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি  

 

ধাে ৩ বেইম্পটিং িাশ প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি। 

 

ধাে ৪ স্ক্রযাোি প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি  

 

ধাে ৫ বিালাি প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি  

 

 

ধাে ৬ োম্পি ্াইফ প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি  

 

 

 

 

 

 

ধাে ৬ েযাচুলা প্রস্তুত কটি ব্যেহাি কি। 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ২.২: লপডটাং  োভজ  জন্য হযোন্ড  টুলস প্রস্তুত কটি 

ব্যেহাি কি 

ম্পচত্র: 

 

 

  

স্ক্রযাোটিি ব্যেহাি বিালাটিি ব্যেহাি োম্পি ্াইটফি ব্যেহাি বেইম্পটিং িাশ ব্যেহাি 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  
 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী   সিংখ্যা ০১ 

7.  বসফটি হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

8.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 
 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বমজাম্পিিং বেটেি ব্যেহাি স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  বেইম্পটিং িাটশি ব্যেহাি ১ বথটক ৪ ইম্পি সিংখ্যা ০১ 

3.  স্ক্রযাোটিি ব্যেহাি স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  বিালাি ৪ ইম্পি এেিং ৯ ইম্পি সিংখ্যা ০১ 

5.  পুটি ্াইফ ৪ ইম্পি এেিং ৬ ইম্পি সিংখ্যা ০২ 

6.  েযাচুলা স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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ম্পশেনফল (Learning Outcome) - ৩: পোওয়ো  টুেস ব্যবহো  কিটত োিটে 

 

 

অযাটসসটমট মা্দন্ড 

1. োওয়াি টুল প্রস্তুতকািটকি ম্প্টদ নশ অনুর্ায়ী প্রস্তুত কিা হটয়টে 

2. সুিক্ষা েদ্ধম্পত অনুসিণ কটি সিঞ্জামগুম্পল োওয়াি উৎটসি সাটথ সিংযুক্ত আটে 

3. স্ট্যান্ডাড ন অোটিটিিং প্রম্পসম্পডউি (SOP) অনুসিণ কটি োওয়াি টুলস্ ব্যেহাি 

কিা হটয়টে 

 

 

 

 

শতন ও ম্পিটসাস ন 

• প্রকৃত  মভৃক্ষভত্র অথবো প্রডিক্ষণ পড ভবি 

• ডসডবএেএম 

• হযোন্ডআউেস 

• ল্যোপেপ 

• মোডিডমডিয়ো প্রভজক্ট  

•  োগজ,  েম, লপডন্সে, ইভ জো  

• ইটো ভনে সুডবধো 

• লহোয়োইে লবোি ৃও মো োৃ  

• ডপডপই  

• প্রটয়াজ্ীয় টুলস ও ইকুইেটমট  

• প্রভয়োজনীয় ম্যোভেড য়োেস ও  নডজউভমবেস 

 

ম্পেষয়েস্তু  

1. ম্পেম্পভন্ন প্রকাি োওয়াি টুলস  

2. োওয়াি টুলস ব্যেহাটিি ম্প্িােিা 

3. োওয়াি টুলস এি র্ত্ন 

জে/োি/অযাম্পিম্পভটি 
1. স্ট্ান্ডাড অোটিশ্ েদ্ধম্পত (এসওম্পে)ও সঠিক ধাে অনুসি্ কটি কাটজি 

প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী োওয়াি টুলস ব্যেহাি কি। 

প্রডিক্ষণ পদ্ধডত 

 

• আভেোিনো (Discussion) 

• উপস্থোপন (Presentation) 

• প্রদিনৃ (Demonstration) 

• ডনভদডৃিত অনুিীেন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুিীেন (Individual Practice) 

• প্রভজক্ট ওয়ো ৃ (Project Work) 

• সমস্যো সমোধোন (Problem Solving) 

• মোথোেোেোভনো (Brainstorming) 

অযোভসসভমট পদ্ধডত 

 

• ডেডেত অেীক্ষো (Written Test) 

• প্রদিনৃ (Demonstration)   

• লমৌডে  প্রশ্ন (Oral Questioning) 
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প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম (Learning Activities) ৩: পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 

এই ডিেনফে অজৃভন  েভক্ষয ডিেনফভে অন্তর্ভকৃ্ত ডবষয়বস্তু এবাং পো ফ ম্যোন্স ক্রোইভেড য়ো অজৃভন  জন্য ডনম্নডেডেত 

 োর্কৃ্রমগুভেো পর্োৃয়ক্রভম সেোদন   ।  োর্কৃ্রমগুভেো  জন্য বডণতৃ ড ভসোসসৃমূহ ব্যবহো    ।    

ডিেন  োর্কৃ্রম 

(Learning Activities) 

উপ  ণ / ডবভিষ ডনভদিৃনো 

(Resources / Special instructions) 
1. এই মডিউেট  ব্যবহো  ডনভদডৃি ো 

অনুস ণ   ভত হভব।  

1. প্রডিক্ষ  প্রডিক্ষোথীভদ  “পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত 

পো ভব’’ভিেো  উপ  ন প্রদোন   ভবন। 

2. ইনফ ভমিন ডিে পড়ভত হভব। 2. ইনফ ভমিন ডিে ৩- পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

3. লসেফ লিভ  প্রদি প্রশ্নগুভেো  উি  

প্রদোন    এবাং উি পভত্র  সোভথ 

ডমডেভয় ডনডিত হভত হভব।  

3. লসল্ফ-ভি  ম্পশে ৩ -এ লদয়ো প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন   ।   

     উি পত্র ৩ -এ  সোভথ ডনভজ  উি  ডমডেভয় ডনডিত  রু।  

4. জব/ োি ডিে ও লেডসডফভ িন ডিে 

অনুর্োয়ী জব সেোদন   । 

4. ডনভম্নোক্ত জব/ েোস্ক ম্পশে অনুর্োয়ী জব/েো স্ক সেোদন    

জব ডিে ৩.১- বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসম্পন্ডিং বমম্পশ্ ব্যেহাি 

কি। 

লেডসডফভ িন ডিে ৩.১- বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসম্পন্ডিং 

বমম্পশ্ ব্যেহাি কি। 

জব ডিে ৩.২ বেইম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ কটিসাি 

বমম্পশ্ ব্যেহাি কি । 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ৩.২- বেইম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ 

কটিসাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কি । 

জব ডিে ৩.৩- বেইম্পটিং কাটজি জন্য অটো বেইট বিালাি 

ব্যেহাি কি। 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ৩.৩- বেইম্পটিং কাটজি জন্য অটো বেইট 

বিালাি ব্যেহাি কি । 

জব ডিে ৩.৪ - বেইম্পটিং কাটজি জন্য বিাড মাম্পকিং বমম্পশট্ি 

ব্যেহাি কি । 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ৩.৪- বেইম্পটিং কাটজি জন্য বিাড মাম্পকিং 

বমম্পশট্ি ব্যেহাি কি । 
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ই্ফিটমশ্ ম্পশে (Information Sheet) ৩: পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 
[ 

ডিেন উটেশ্য (Objective): এই ই্ফিটমশ্ ম্পশে োটে ডিক্ষোথীগণ- 

3.1 ম্পেম্পভন্ন প্রকাি োওয়াি টুলস ব্যেহাি কিটত োিটে 

3.2 োওয়াি টুলস ব্যেহাটিি ম্প্িােিা বমট্ কাজ কিটত োিটে  

3.3 োওয়াি টুলস এি র্ত্ন কিটত োিটে 

 

3.1 ম্পেম্পভন্ন প্রকাি োওয়াি টুলস  

▪ স্যান্ডাি বমম্পশ্ 

▪ অটো বিালাি 

▪ মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি 

▪ ডাস্ট্ কাটলিি  

 

 

K. োওয়াটিি উৎস 

োওয়াি টুলস চাল্াি জন্য োওয়াটিি প্রটয়াজ্ হয় কাি্ োওয়াি োড়া োওয়াি টুলস চাল্া কিা 

র্ায়্া, আি এই োওয়াটিি জন্য োওয়াি উৎটসি প্রটয়াজ্ হয় োওয়াি উৎস গুটলা ম্পেম্পভন্ন ধিট্ি 

হটত োটি বর্ম্ ইটলম্পট্রক, বসালাি ম্পসটস্ট্ম, ব্যাোিী 

 

 

 

 

 

 

                  ম্পচত্র: োওয়াি উৎস 

 

L. োওয়াি উৎস ব্যেহাটিি সােধা্তা 

 োওয়াি উৎস খুে সােধা্তাি সম্পহত ব্যেহাি কিটত হটে কািণ এো খুেই ম্পেেদ জ্ক সােধাট্ 

ব্যেহাি ্া কিটল মৃতুয ঘেটত োটি তাই োওয়াি উৎস ব্যেহাি কিটল সকল ধিট্ি ম্প্িােিা বমট্ই 

ব্যেহাি কিটত হটে । 

M. ম্যানুটফকচাটিি ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী োওয়াি টুলস ততিী কিাি প্রটয়াজ্ীয়তা 

কাটজি জন্য োওয়াি টুলস ততিী কিটত হয় । তাই োওয়াি টুলস ততিী কিাি জন্য ম্যানুটফকচাটিি 

ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী োওয়াি টুলস ততিী কিটত হটে । বকা্ কাটজি জন্য বকা্ োওয়াি টুলস প্রটয়াজ্ 

তাহা অনুর্ায়ী োওয়াি টুলস ততিী কিটত হটে । প্রটতযকটি োওয়াি টুলস এি আলাদা আলাদা 

ম্যানুটফকচাটিি ম্প্টদশ্া আটে আি এই ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী টুলস ততিী কিটত হটে । োওয়াি সাপ্লাই 

বচক কিটত হটে । 
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3.2 োওয়াি টুলস ব্যেহাটিি ম্প্িােিা 

 

K. ডাস্ট্ কাটলিি:  একটি ধুটলা সিংগ্রাহক একটি ম্পসটস্ট্ম র্া োয়ু ো গ্যাস বথটক ধূম্পলকণা এেিং অন্যান্য অটদম্য 

সিংগ্রহ কটি ম্পশল্প এেিং োম্পণম্পজযক প্রম্পক্রয়াগুম্পল বথটক ম্প্গ নত োতাটসি গুণমা্ উন্নত কিটত ব্যেহৃত হয়। এই 

টুলস োওয়াটিি সাহাটে চাল্া হয় েটল সকল ম্প্িােিা বমট্ চাল্া কিটত হটে ।  

 

 

 

 

 

 

 

       ম্পচত্র: ডাস্ট্ কাটলিি  

 

L. স্যান্ডাি বমম্পশ্: স্যান্ডাি, বোটে নেল োওয়াি টুল র্া কাে, প্লাম্পস্ট্ক ো ধাতুি মটতা পৃষ্ঠটক মসৃণ, েম্পলশ ো 

েম্পিষ্কাি কিাি জন্য ব্যেহৃত হয়। স্যান্ডাি সমাম্পপ্তি প্রস্তুম্পতটত পৃষ্ঠগুম্পলটক মসৃ্ কিটতও ব্যেহৃত হয়। ম্পত্টি 

প্রধা্ ধিটণি োওয়াি স্যান্ডাি িটয়টে: ম্পডি স্যান্ডাি, বেি স্যান্ডাি এেিং অিম্পেোল স্যান্ডাি। এই টুলস 

োওয়াটিি সাহাটে চালট্া হয় েটল সকল ম্প্িােিা বমট্ েম্পিচাল্া কিটত হটে । 

▪ োওয়াি বসাস ম্পচম্পিত কিটত হটে 

▪ োওয়াি কযােল বচক কিটত হটে  

▪ োওয়াি সুইচ বচক কিটত হটে  

▪ ম্প্দৃস্ট্ দুিত্ব েজায় বিটখ কাজ কিটত হটে 

▪ োম্পিি প্রটয়াগকৃত স্থাট্ স্যাম্পন্ডিং কিাি সময় বমম্পশ্টি শক্ত ভাটে ধিটত হটে 

▪ বমম্পশ্টিটক তাি প্রটয়াজ্ মটতা চলটত ম্পদটত হটে বজাি কটি চাল্া কিা র্াটে্া  

▪ বমম্পশ্টিটক সমা্ বপ্রসাি ম্পদটত হটে   

  

ম্পচত্র: স্যান্ডাি বমম্পশ্ 

M. অটো বিালাি: ইহাটক ইটলকম্পট্রক বিালাি ও েলা হয় কাি্ ইহাি সাটথ ইটলকম্পট্রক লাই্ সিংযুক্ত থাটক এোি 

সাহাটে অটোটমটিক ভাটে িঙ কিা র্ায় । এই টুলস োওয়াটিি সাহাটে েম্পিচাল্া কিা হয়। সকল প্রকাি 

ম্প্িােিা বমট্ বমম্পশ্ চালাটত হটে। 

▪ োওয়াি বসাস ম্পচম্পিত কিটত হটে 

▪ োওয়াি কযােল বচক কিটত হটে  
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▪ োওয়াি সুইচ বচক কিটত হটে  

▪ ম্প্দৃস্ট্ দুিত্ব েজায় বিটখ কাজ কিটত হটে 

▪ বমম্পশ্টিি হযাটন্ডল শক্তভাটে ধিটত হটে 

▪ বিালাি টি বেশী চাে বদওয়া র্াটে্া  

▪ প্রটয়াজট্ হাটত সঠিক হযান্ডটগ্লাভস ব্যেহাি কিটত হটে র্াহাটত ইটলকম্পট্রক সমস্যা ্া হয়  

 

 

 

 

 

 

ম্পচত্র: অটো বিালাি  

N. মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি: এটকি অম্পধক িিং ম্পমেট্ি জন্য মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কিা হয় । এই 

টুলস োওয়াটিি সাহাটে চাল্া হয় েটল সকল ম্প্িােিা বমট্ চাল্া কিটত হটে । 

▪ োওয়াি বসাস ম্পচম্পিত কিটত হটে 

▪ োওয়াি কযােল বচক কিটত হটে  

▪ োওয়াি সুইচ বচক কিটত হটে  

▪ ম্প্দৃস্ট্ দুিত্ব েজায় বিটখ কাজ কিটত হটে 

▪ ম্পসটমট বেস্ড োম্পি অথো ম্পসটমট বেস্ড বেইট ম্পমক্সাি এি সময় মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি বমম্পশট্ি মাধ্যটম 

ব্যেহাি কিা হয়। 

▪ ব্যেহাটি েটি মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি বমম্পশ্ বর্খাট্ বস খাট্ বফটল িাখা র্াটে্া  

▪ কাজ বশটষ ভাটলা ভাটে েম্পিিাি কিটত হটে। 

 

 

 

 

 

ম্পচত্র: মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি বমম্পশ্ 

 

O. কটেসাি উইথ বেগা্: এয়াি কটেসি এক প্রকাটিি র্ন্ত্র র্া ম্পেদুযৎ/ইটলকম্পট্রক মেি, ম্পডটজল অথো 

গ্যাটসাম্পল্ ইম্পঞ্জ্ ব্যেহাি কটি শম্পক্তটত রুোন্তি কটি র্া কটেসড এয়াি ো োতাস ম্পহটসটে একটি ম্পসম্পলন্ডাটি 

জমা থাটক। কটেসি বমম্পশট্ চাে বৃম্পদ্ধ কিটল বসই চাটে ম্পসম্পলন্ডাটি প্রচুি োতাস প্রটেশ কিটত থাটক। র্খ্ 

চাে কটেসি বমম্পশট্ি ম্প্ম্পদ নষ্ট সীমায় বে ুঁোটল বমম্পশ্টি েন্ধ হটয় র্ায়। এটি সাধাি্ত বমোল জাতীয় েদাটথ 

িিং কিাি জন্য ব্যেহাি কিা হয় । এই টুলস োওয়াটিি সাহাটে চাল্া হয় েটল সকল ম্প্িােিা বমট্ চাল্া 

কিটত হটে । 
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▪ োওয়াি বসাস ম্পচম্পিত কিটত হটে 

▪ োওয়াি কযােল বচক কিটত হটে  

▪ োওয়াি সুইচ বচক কিটত হটে  

▪ ম্প্দৃস্ট্ দুিত্ব েজায় বিটখ কাজ কিটত হটে 

▪ কটেসি বমম্পশট্ি সকল অিংশ বচক কিটত হটে 

▪ কটেসি বমম্পশ্ ম্যানুটফকচাটিি ম্প্টদশ্া বমট্ চাল্া কিটত হটে  

▪ বেগা্ এি সুইচ সঠিক ভাটে চাে ম্পদটত হটে  

▪ বেগা্ এি কযােল বজাটি ো্াোম্প্ কিা র্াটে্া  

▪ ব্যেহাটি েটি কটেসি বমম্পশ্ বর্খাট্ বস খাট্ বফটল িাখা র্াটে্া  

 

  

 

ম্পচত্র: কটেসাি উইথ বে গা্  
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লসেফ লি  (Self-Check)-৩: পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 

প্রডিক্ষণোথীভদ  জন্য ডনভদিৃনো:- উপভ োক্ত ইনফ ভমিন ডিে পোঠ  ভ  ডনভি  প্রশ্নগুভেো  উি  ডেে- 

অডত সাংডক্ষপ্ত প্রশ্ন-  

 

1. ম্পেম্পভন্ন প্রকাি োওয়াি টুলস এি ্াম ম্পলখ? 

উি : 

 

 

 

2. স্যান্ডাি বমম্পশ্ এি ব্যেহাি ম্পলখ?  

উি : 

 

 

 

 

3. োওয়াটিি উৎস ম্পলখ।  

উি : 

 

 

 

 

4. অটো বিালাি এি ব্যেহাি ম্পলখ। 

উি : 
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উি পত্র (Answer key)-৩: পোওয়ো  টুেস ব্যবহো    ভত পো ভব 

 

1. ম্পেম্পভন্ন প্রকাি োওয়াি টুলস এি ্াম ম্পলখ 

উি : 

▪ স্যান্ডাি বমম্পশ্ 

▪ অটো বিালাি 

▪ মাম্পিোিোস ম্পমক্সাি 

▪ কটিসাি উইথ বে গা্ 

▪ ডাস্ট্ কাটলিি  

 

2. বসন্ডাি বমম্পশ্ এি ব্যেহাি ম্পলখ  

উি :  

োম্পি প্রটয়াগকৃত প্লাস্ট্াি সািটফস ঘষাি কাটজ বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কিা হয়। োশাোম্পশ পুিাত্ িঙ কিা 

সািটফস ঘষাি কাটজও বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কিা হয়।  

 

 

3. োওয়াটিি উৎস ম্পলখ  

উি :  

োওয়াি টুলস চাল্াি জন্য োওয়াটিি প্রটয়াজ্ হয় কাি্ োওয়াি োড়া োওয়াি টুলস চাল্া কিা 

র্ায়্া, আি এই োওয়াটিি জন্য োওয়াি উৎটসি প্রটয়াজ্ হয় োওয়াি উৎস গুটলা ম্পেম্পভন্ন ধিট্ি 

হটত োটি বর্ম্ ইটলম্পট্রক, বসালাি ম্পসটস্ট্ম, ব্যাোিী। 

 

 

4. অটো বেইট বিালাি এি ব্যেহাি ম্পলখ 

উি :  

ইহাটক ইটলকম্পট্রক বিালাি ও েলা হয় কাি্ ইহাি সাটথ ইটলকম্পট্রক লাই্ সিংযুক্ত থাটক এোি  

সাহাটে অটোটমটিক ভাটে িঙ কিা হয় । 
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জব-ডিে (Job Sheet)-৩.১: বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসন্ডাি বমম্পশ্ এি ব্যেহাি কি 

উভেশ্য: বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো  

 

 
 

 

ধাে ১: বসন্ডাি বমম্পশট্ ম্পদটয় কাজ 

কিাি জন্য বসফটি ইকুইেটমট 

সিংগ্রহ এেিং ব্যেহাি কি 

ধাে ২: বসন্ডাি বমম্পশট্ি ম্পডি 

বচক কি । 

বসন্ডাি বমম্পশট্ি োওয়াি উৎস 

বসটলি কি 

  
 

ধাে ৪: বসন্ডাি বমম্পশট্ি ম্পডি এি 

ঘৃ্য়্ গম্পত বসে কি 

ধাে ৫: বসন্ডাি বহড এি অেস্থা্ 

ম্পচম্পিত কি 

ধাে ৬: বসন্ডাি বমম্পশট্ি সুইচটি 

অ্ কি । 

  
 

ধাে ৭: স্যাম্পন্ডিং কিাি জন্য কাে 

ভাইস এ বসে কি 

ধাে ৮: বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি 

কটি বদয়াল বসম্পন্ডিং কি 

ধাে ৯: কাজ বশটষ র্ন্ত্রোম্পত ও 

বমম্পশ্ েম্পিিাি কি 

  

ধাে ১০ েম্পিিাি কিা র্ন্ত্রোম্পত ও 

বমম্পশ্ সঠিক জায়গায় িাখ 
ধাে ১১ কাটজি জায়গা েম্পিিাি কি । 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ৩.১: বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কি 

ম্পচত্র: 

 

বেইম্পটিং কাটজি জন্য বসন্ডাি বমম্পশ্ ব্যেহাি 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস  বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  স্যান্ডাি বমম্পশ্ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  বেম্পেল ভাইস  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

3.  বসম্পন্ডিং ম্পডি স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  স্ক্রুড্রাইভাি  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

5.  ম্পক্লম্প্িং বমম্পশ্ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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জব-ডিে (Job Sheet)-৩.২: বেইম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ কটিসাি বমম্পশ্ ব্যেহাি কি 

 

উভেশ্য বেম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ কটিসাি বমম্পশ্ ব্যেহাি   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

 
  

ধাে ১: বেগা্ সহ কটিসাি 

বমম্পশ্ ম্পদটয় কাজ কিাি জন্য 

বসফটি ইকুইেটমট সিংগ্রহ এেিং 

ব্যেহাি কি 

ধাে ২: বেগা্ সহ কটিসাি বমম্পশ্ 

ব্যেহাটিি আটগ োি ওটয়ল বচক কি 

। 

ধাে ৩: এয়াি বহাজটি বিগুটলেি 

ভাল্ব এেিং োওয়াি টুলটি হুটজি 

সাটথ সিংটর্াগ কি 

  

 

ধাে ৪: এয়াি কটেসাি চালু কি 

এেিং বপ্রসাি ভালভ অফ কটি িাখ 

ধাে ৫: বপ্রসাি সুইচ েটক্সি ম্পলভাি 

অটো অ্ অেস্থায় িাখ 

ধাে ৬: বপ্রসাি বিগুটলেটিি ্ে 

ঘুম্পিটয় ম্পে এস আই 

বেম্পসম্পফটকশট্ বপ্রসাি ম্প্ধাি্ 

কি 

 
 

 

বেগা্ কটটই্াি এি মটধ্য 

েম্পিমা্ মত বেইট ঢাল 

ধাে ৮: বেগা্ টি এয়াি কটিসাি 

বমম্পশট্ি বহাজ এি সম্পহত সিংটর্াগ কি 

ধাে ৯: বে কিাি আটগ বে 

গা্টিি বে েিীক্ষা কি । 
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ধাে ১০:  ভেসো  লমডিন 

ব্যবহো   ভ  লে    । 

ধাে ১১: লপ্রসো  ড ডেফ েোেে এ  

সোহোভে বোতোস লব   ভ  ডদন । 

 

 

 

 

 

ধাে ১২: বে কটটই্াি এি 

মুখটি খুটল অেম্পশশ্ে বেইট বঢটল 

বফল 

ধাে ১৩: বে কটটই্াি বেড়া কােড় 

ম্পদটয় েম্পিিাি কি । 

 

ধাে ১৪: বে গা্ এি োম্পহটিি 

অিংশ ম্পভজা কােড় ম্পদটয় েম্পিিাি 

কি 

 

 
 

 

 ধাে ১৫: কাজটশটষ র্ন্তোম্পত ও 

বমম্পশ্ েম্পিিাি কি 

ধাে ১৬: েম্পিিাি কিা র্ন্তোম্পত ও 

বমম্পশ্ সঠিক জায়গায় িাখ 

 

ধাে ১৭: কাটজি জায়গা েম্পিিাি 

কি 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ৩.২: বেইম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ কটিসাি 

বমম্পশ্ ব্যেহাি কি 

 

ম্পচত্র: 

 

বেইম্পটিং কাটজি জন্য বেগা্ সহ কটিসাি বমম্পশ্ ব্যেহাি 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

8.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বিগুটলেি  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  বে কম্পটই্াি  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

3.  বে বহাজ  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  
কটেসাি উইথ বেগা্ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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জব-ডিে (Job Sheet)-৩.৩: বেইম্পটিং কাটজি জন্য অটো বিালাি ব্যেহাি কি 

 

উভেশ্য: বেইম্পটিং কাটজি জন্য অটো বিালাি ব্যেহাি    ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

ধাে ১ 
অটো বিালাি ব্যেহাটিি জন্য বসফটি বহলটমে 

শ্াক্ত কটি ব্যেহাি কি ।  

 

 

ধাে ২ বেইট ম্পস্ট্ক সিংগ্রহ কি । 

 

ধাে ৩ বমম্পশট্ি সম্পহত বেইট ম্পস্ট্ক বসে কি ।  

 

ধাে ৪ বমম্পশ্ চালু কটি বেইট ম্পস্ট্ক ব্যেহাি কি । 

 

 

ধাে ৬ কাজটশটষ র্ন্ত্রোম্পত ও বমম্পশ্ েম্পিিাি কি 

 

ধাে ৭ 
েম্পিিাি কিা র্ন্তোম্পত ও বমম্পশ্ সঠিক জায়গায় 

িাখ 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet)- ৩.৩: লপইডটাং কাটজি জন্য অটো বিালাি ব্যেহাি কি 

ম্পচত্র: 

 

বেইম্পটিং কাটজি জন্য অটো বিালাি ব্যেহাি 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

8.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বেইম্পটিং ম্পস্ট্ক স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  বেইম্পটিং বহাজ োইে স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি বসে ০১ 

3.  বমম্পশ্  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি বসে ০১ 
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ম্পশেনফল (Learning Outcome) - ৪: লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স সেোদন   ভত পো ভব 

 

 

অযাটসসটমট মা্দন্ড 

1. সিঞ্জাম মা্ েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী েম্পিষ্কাি কিা হটয়টে 

2. কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি সিঞ্জামগুম্পল েম্পিদশ ন্  কিা এেিং 

সুোিভাইজািটক ম্পিটোে ন কিা হটয়টে 

3. সিঞ্জামগুম্পল উেযুক্ত লুম্পিটকট ম্পদটয় লুম্পিটকে কিা হটয়টে 

 

 

 

 

শতন ও ম্পিটসাস ন 

• প্রকৃত  মভৃক্ষভত্র অথবো প্রডিক্ষণ পড ভবি 

• ডসডবএেএম 

• হযোন্ডআউেস 

• ল্যোপেপ 

• মোডিডমডিয়ো প্রভজক্ট  

•  োগজ,  েম, লপডন্সে, ইভ জো   

• ইটো ভনে সুডবধো 

• লহোয়োইে লবোি ৃও মো োৃ  

• ডপডপই 

• প্রটয়াজ্ীয় টুলস ও ইকুইেটমট  

• প্রভয়োজনীয় ম্যোভেড য়োেস ও  নডজউভমবেস 

 

ম্পেষয়েস্তু  

1. ম্পক্লম্প্িং বমটিম্পিয়ালস/মালামাটলি তাম্পলকা 

2. লুম্পিটকশ্ 

3. লুম্পিটকশ্ বমটিম্পিয়ালস 

4. মালামাল িক্ষণাটেক্ষণ কিাি ম্প্য়ম   

জে/োি/অযাম্পিম্পভটি 
১. কম নটক্ষটত্রি ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী টুলস এেিং ইকুইেটমট গুটলা েম্পিিাি কি 

এেিং লুম্পিটকটিিং কি ।  

প্রডিক্ষণ পদ্ধডত 

 

• আভেোিনো (Discussion) 

• উপস্থোপন (Presentation) 

• প্রদিনৃ (Demonstration) 

• ডনভদডৃিত অনুিীেন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুিীেন (Individual Practice) 

• প্রভজক্ট ওয়ো ৃ (Project Work) 

• সমস্যো সমোধোন (Problem Solving) 

• মোথোেোেোভনো (Brainstorming) 

অযোভসসভমট পদ্ধডত 

 

• ডেডেত অেীক্ষো (Written Test) 

• প্রদিনৃ (Demonstration)   

• লমৌডে  প্রশ্ন (Oral Questioning) 



 

41 

 

প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম (Learning Activities) ৪: ম্পশেনফল- লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স সেোদন 

  ভত পো ভব 

 

এই ডিেনফে অজৃভন  েভক্ষয ডিেনফভে অন্তর্ভকৃ্ত ডবষয়বস্তু এবাং পো ফ ম্যোন্স ক্রোইভেড য়ো অজৃভন  জন্য ডনম্নডেডেত 

 োর্কৃ্রমগুভেো পর্োৃয়ক্রভম সেোদন   ।  োর্কৃ্রমগুভেো  জন্য বডণতৃ ড ভসোসসৃমূহ ব্যবহো    ।  

ডিেন  োর্কৃ্রম 

(Learning Activities) 

ঊপ  ণ / ডবভিষ ডনভদিৃনো 

(Resources / Special instructions) 
1. এই মডিউেট  ব্যবহো  ডনভদডৃি ো 

অনুস ণ   ভত হভব।  

1. প্রডিক্ষ  প্রডিক্ষোথীভদ  “লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স 

সেোদন   ভত পো ভব’’ভিেো  উপ  ন প্রদোন   ভবন। 

2. ইনফ ভমিন ডিে পড়ভত হভব। 

2. ইনফ ভমিন ডিে ৪-  লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স 

সেোদন   ভত পো ভব ।   

 

3. লসেফ লিভ  প্রদি প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন 

   এবাং উি পভত্র  সোভথ ডমডেভয় 

ডনডিত হভত হভব।  

3. লসল্ফ-ভি  ম্পশে ৪ -এ লদয়ো প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন   ।   

     উি পত্র ৪ -এ  সোভথ ডনভজ  উি  ডমডেভয় ডনডিত   ।  

4. জব/ োি ডিে ও লেডসডফভ িন ডিে 

অনুর্োয়ী জব সেোদন   । 

4. ডনভম্নোক্ত জব/ েোস্ক ম্পশে অনুর্োয়ী জব/ েোস্ক সেোদন    

জব ডিে ৪.১- বেইম্পটিং এি র্ন্তোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ বমই্টেট্ি 

কি। 

 লেডসডফভ িন ডিে ৪.১ - বেইম্পটিং এি র্ন্তোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ 

বমই্টেট্ি কি।  

জব ডিে ৪.২ বেইম্পটিং এি র্ন্তোম্পত লুম্পিটকটিিং কি। 

লেডসডফভ িন ডিে ৪.২ -বেইম্পটিং এি র্ন্তোম্পত লুম্পিটকটিিং 

কি। 
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ই্ফিটমশ্ ম্পশে (Information Sheet) ৪: ম্পশেনফল -ভবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স সেোদন 

  ভত পো ভব 

ডিেন উটেশ্য (Objective): এই ই্ফিটমশ্ ম্পশে োটে ডিক্ষোথীগণ- 

 

4.1 ম্পক্লম্প্িং বমটিম্পিয়ালস/ মালামাটলি তাম্পলকা কিটত োিটে 

4.2 লুম্পিটকশ্ সিটকন েলটত োিটে 

4.3 লুম্পিটকশ্ বমটিম্পিয়ালস সিটকন েলটত োিটে 

4.4 মালামাল িক্ষণাটেক্ষণ কিাি ম্প্য়ম েলটত োিটে 

 

4.1  ম্পক্লম্প্িং বমটিম্পিয়ালস/ মালামাটলি তাম্পলকা 

ম্পক্লম্প্িং বমটেম্পিয়ালস েলটত বুঝায় বর্ বমটেম্পিয়ালস ব্যেহাি কটি বকা্ ম্পকছু েম্পিিাি কিা হয় তাহাটক 

ম্পক্লম্প্িং বমটিম্পিয়ালস েটল। 

 

K. মালামাটলি তাম্পলকা 

ডাস্ট্ োওটয়ল োলম্পত ঝাড়ু 

 

 

 

ডাস্ট্প্যা্  িাশ                ম্পলকুইে বসাে  

   

 

 

 

 

 

 

ম্পডোিটজট মভস্         সলাি ঝাড়ু 
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L. টুলস েম্পিিাটিি স্ট্যান্ডাড েদ্ধম্পত  

▪ টুলস েম্পিিাি কিাি জন্য একটি ম্পসম্পডউল ততিী কিটত হটে 

▪ েম্পিিাি কিাি মালামাল সিংগ্রহ কিটত হটে  

▪ বকা্ টুলস েম্পিিাি কিাি জন্য বকা্ ধিট্ি বমটেম্পিয়ালস ব্যেহাি কিটত হটে তা জা্টত 

হটে 

▪ ম্পসম্পডউল অনুর্ায়ী টুলস েম্পিিাি হটয়টে ম্পক্া তা বচক কিটত হটে 

▪ টুলস এি গাটয় ময়লা থাকটল তা েম্পিিাি কিটত হটে 

▪ টুলস েম্পিিাি কিাি েি আলাদা কটি িাখটত হটে  

 

M. টুলস েম্পিদশ ন্  এেিং ম্পিটোটি নিং এি প্রটয়াজ্ীয়তা 

ওয়ো ৃ বপ্লস এি চাম্পহদা অনুর্ায়ী টুলস েম্পিদশ্ কিটত হয় কাি্ বকা্ টুলস ম্পক অেস্থায় আটে তাহা 

জা্াি জন্য। েম্পিদশ্ বশটষ সুোিভাইজািটক সকল টুলস এি অেস্থা সিটকন জা্াটত হটয় আি এই 

জা্াট্াোটকই ম্পিটোটিিং েটল। 

 

ম্পিটোটি নিং সাধাি্ত দুই ভাটে হটত োটি, বর্ম্- 

▪ ম্পলম্পখত ম্পিটোে  

▪ অম্পলম্পখত ো বম ম্পখক ম্পিটোে 

 

4.2 লুম্পিটকশ্ 
 

K. লুম্পিটকট 

লুম্পিটকট হটলা এক ধিট্ি ততলাক্ত কািক অথো ম্পেম্পেল কািক েদাথ র্াহা ব্যেহাটিি ফটল তাে 

ম্প্রুেণ কটি এেিং র্ন্তোম্পতি কার্ক্ষমতা বৃম্পদ্ধ কটি ।  

 

L. ততলাক্তকিটণি উটেশ্য 

▪ দুটি অিংটশি মটধ্য ইটািটফটস একটি লুম্পিটকশ্ ম্পফল্ম ততম্পি কিা বলাম্পডিংটয়ি েম্পিমাণ হ্রাস কটি 

এেিং তাই এি েম্পিটষো জীে্টক প্রসাম্পিত কটি। 

▪ কম আওয়াজ ো ঘষ নণ ম্পহসাটে অনুকূল ড্রাইম্পভিং তেম্পশষ্টযগুম্পলটক উন্নত কিটত। 

▪ ম্পেয়াম্পিিং অম্পতম্পিক্ত গিম হওয়া বিাধ কিটত এেিং উৎেন্ন তােটক োইটি ম্পেম্পকিণ কটি লুম্পিটকটটি 

অে্ম্পত বিাধ কিটত। এটি ম্পেটশষভাটে ভাল কাজ কটি র্ম্পদ সিাল্ ততলাক্তকিণ েদ্ধম্পত গ্রহণ 

কিা হয়। 

▪ মম্পিচা প্রম্পতটিাধ কটি । 
 

M. ততলাক্তকিটণি কাজ 

▪ এটি ঘষাি পৃটষ্ঠি মটধ্য সিাসম্পি ধাতে বথটক ধাতে বর্াগাটর্াগ এড়াট্াি মাধ্যটম পৃষ্ঠগুম্পলি েম্পিধা্ 

হ্রাস কটি, অথ নাৎ, দুটি পৃটষ্ঠি মটধ্য লুম্পিটকট প্রেতন্  কটি। 

▪ এটি ঘষ নণীয় তাে এেিং উোদা্ ধ্বিংটসি কািটণ ধাতুি প্রসািণ হ্রাস কটি। 

▪ তাে স্থা্ান্তি এটি ধাতুি কুল্যাট ম্পহসাটে কাজ কটি। 

▪ এটি মসৃণ আটেম্পক্ষক গম্পত এড ায়। 

▪ এো িক্ষণাটেক্ষণ খিচ কমায় 

▪ এটি অভযন্তিীণ জ্বল্ ইম্পঞ্জ্গুম্পলটত শম্পক্ত হ্রাস কটি। 
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N. লুম্পিটকটটি বেণীম্পেভাগ 

লুম্পিটকটগুম্পল তাটদি শািীম্পিক অেস্থাি ম্পভম্পিটত ম্প্ম্নরূে বেণীেদ্ধ কিা হয়- 

▪ তিল লুম্পিটকট ো লুম্পিটকটিিং বতল, 

▪ বসম্পম-সম্পলড লুম্পিটকট ো গ্রীস  

▪ কঠি্ লুম্পিটকট 

 

O. ভাল লুম্পিটকটিিং বতটলি তেম্পশষ্টয 

উচ্চ স্ফুে্াঙ্ক, কম ম্পহমাঙ্ক, অোটিশ্াল উইটন্ডাি জন্য ের্ নাপ্ত সান্দ্রতা, অম্পক্সটডশ্ এেিং তাটেি উচ্চ 

প্রম্পতটিাধ, অ-ক্ষয়কািী তেম্পশষ্টয অোটিটিিং এ েচট্ি ম্পস্থম্পতশীলতা তােমাত্রা। 

 

P. আধা-সম্পলড লুম্পিটকট ো গ্রীস 

একটি "গ্রীস" হল একটি আধা-কঠি্ লুম্পিটকট র্া একটি ঘ্ কিাি এটজটটি সাটথ একটি লুম্পিটকটিিং 

বতলটক একম্পত্রত কটি প্রাপ্ত হয়। লুম্পিটকটিিং বতল হল প্রধা্ উোদা্, এেিং এটি হয় বেটট্রাম্পলয়াম বতল 

ো কম ো উচ্চ সান্দ্রতাি একটি ম্পসটেটিক হাইটড্রাকাে ন্  হটত োটি। বমাো কািকগুম্পলটত ম্পেটশষ সাো্ 

থাটক। ্্-সাো্ বমাো কািকগুম্পলি মটধ্য িটয়টে কাে ন্  ব্ল্যাক, ম্পসম্পলকা বজল, েম্পলউম্পিয়াস এেিং 

অন্যান্য ম্পসটেটিক েম্পলমাি, কাদামাটি ইতযাম্পদ। তিল লুম্পিটকটটি বচটয় গম্পত। ততলাক্তকিণ বতটলি 

তুল্ায় গ্রীসগুম্পল ম্পেয়াম্পিিংগুম্পল বথটক কার্ নকিভাটে তাে ্ষ্ট কিটত োটি ্া। 

 

Q. সম্পলড লুম্পিটকট 

▪ অোটিটিিং শতনগুম্পল এম্ বর্ লুম্পিটকটিিং বতল ো গ্রীস ব্যেহাি কটি সুিম্পক্ষত কিা র্ায় ্া। 

▪ ততলাক্ত বতল ো গ্রীটসি দূষণ (ধুটলা কণাি প্রটেশ দ্বািা) অগ্রহণটর্াগ্য। 

▪ অোটিটিিং তােমাত্রা ো বলাড খুে বেম্পশ এম্ম্পক একটি গ্রীস বর্াগাটর্াটগ থাকাি জন্যও। 

▪ র্খ্ দাহয লুম্পিটকট এড়াট্া উম্পচত। 

 

R. একটি ভাল লুম্পিটকটটি জন্য প্রটয়াজ্ীয়তা 

▪ এটি একটি উচ্চ সান্দ্রতা সূচক থাকা উম্পচত। 

▪ এটিি ফ্ল্যাশ এেিং ফায়াি েটয়টগুম্পল বমম্পশট্ি অোটিটিিং তােমাত্রাি বচটয় বেম্পশ হওয়া উম্পচত। 

▪ এটি উচ্চ ততলাক্ততা থাকা উম্পচত। 

▪ একটি ভাল লুম্পিটকটটি ক্লাউড এেিং ঢালা েটয়টগুম্পল সে নদা বমম্পশট্ি অোটিটিিং তােমাত্রাি বচটয় 

কম হওয়া উম্পচত। 

▪ লুম্পিটকটিিং বতটলি উদ্বায়ীতা কম হওয়া উম্পচত। 

▪ এটি ব্যেহাটিি সময় সে নম্প্ম্ন েম্পিমাটণ কাে ন্  জমা কিা উম্পচত। 

▪ এটি উচ্চতি অযাম্প্ম্পল্ েটয়ট থাকা উম্পচত। 

▪ এটি জািণ এেিং জািা প্রম্পত একটি উচ্চ প্রম্পতটিাটধি অম্পধকািী কিা উম্পচত 

▪ এটি ভাল ম্পডোিটজট গুণমা্ থাকা উম্পচত। 

 

4.3  লুম্পিটকশ্ বমটিম্পিয়ালস 

▪ ততল  

▪ গ্রীজ 
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4.4  মালামাল িক্ষ্াটেক্ষ্ কিাি ম্প্য়ম 

▪ ম্পপ্রটভম্পটভ িক্ষণাটেক্ষণ ম্পশম্পডউল ফিটমি ব্যেহাি েড়ু্ ও ম্পেটিষণ কি   

▪ লুম্পিটকে কিা প্রটয়াজ্ এম্ টুল এেিং বমম্পশট্ি ধি্ ম্প্ধ নািণ কি  

▪ প্রটয়াজ্ীয় লুম্পিটকটটি জন্য একটি ম্পিকুইম্পজশ্ ফম ন পুিণ কি  

▪ বট্রই্াটিি ম্প্কে হটত একো েটিায়াি ম্পিে ম্প্টয় ম্প্্   

▪ প্রটয়াজ্ীয় টুটলি জন্য সঠিকভাটে ম্পিে ফম নটি পুিণ কি।  

▪ ম্প্ধ নাম্পিত বমম্পশট্ ম্প্ধ নাম্পিত সময়স‚চী অনুর্ায়ী কাজ বশষ কি।  

▪ লুম্পিটকটিিং েদ্ধম্পত সিাদ্ কি।  

▪ বমম্পশট্ি বর্ অিংটশ লুম্পিটকট প্রটয়জ্ তা ম্প্ধ নাি্ কি  

▪ োে নটসি উেটি লম্বা সময় ধটি বতটলি োতলা আেিণ প্রটর্াগ কি  

▪ ম্পেয়াম্পিিং কাভাি খুটল তাটত গ্রীজ প্রটয়াগ কি  

▪ গ্রীজ গা্ ম্পদটয় সীল কিা ম্পেয়াম্পিিংটয় গ্রীজ প্রটর্াগ কি। 
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লসেফ লি  (Self-Check) - ৪:  লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স সেোদন   ভত পো ভব 

 

প্রডিক্ষণোথীভদ  জন্য ডনভদিৃনো:- উপভ োক্ত ইনফ ভমিন ডিে পোঠ  ভ  ডনভি  প্রশ্নগুভেো  উি  ডেে- 

অডত সাংডক্ষপ্ত প্রশ্ন-  

 

1. ম্পত্টি ম্পক্লম্প্িং বমটেম্পিয়ালস এি ্াম ম্পলখ? 

উি : 

 

 

2. টুলস ম্পক্লট্ি স্ট্যান্ডাড েদ্বম্পত ম্পলখ। 

 

উি : 

 

 

 

3. লুম্পিটকট েলটত ম্পক বুঝায়? 

 

উি : 

 

 

4. দুইটি লুম্পিটকশ্ বমটেম্পিয়ালস এি ্াম ম্পলখ।  

উি : 

 

 

5. মালামাল িক্ষণাটেক্ষণ কিাি ম্প্য়ম ম্পলখ।  

উি :  
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উি পত্র (Answer key)-৪: লবডস  ডপ্রভেডটে লমইনভেভনন্স সেোদন   ভত পো ভব 

1. ম্পত্টি ম্পক্লম্প্িং বমটেম্পিয়ালস এি ্াম ম্পলখ? 

উি :  

▪ ডাস্ট্ োওটয়ল  

▪ ম্পলকুইে বসাে  

▪ ম্পডোিটজট 

2. টুলস ম্পক্লট্ি স্ট্যান্ডাড েদ্বম্পত ম্পলখ। 

উি : 

▪ টুলস েম্পিিাি কিাি জন্য একটি ম্পসম্পডউল ততিী কিটত হটে 

▪ েম্পিিাি কিাি মালামাল সিংগ্রহ কিটত হটে  

▪ বকা্ টুলস েম্পিিাি কিাি জন্য বকা্ ধিট্ি বমটেম্পিয়ালস ব্যেহাি কিটত হটে তা জা্টত 

হটে 

▪ ম্পসম্পডউল অনুর্ায়ী টুলস েম্পিিাি হটয়টে ম্পক্া তা বচক কিটত হটে 

▪ টুলস এি গাটয় ময়লা থাকটল তা েম্পিিাি কিটত হটে 

▪ টুলস েম্পিিাি কিাি েি আলাদা কটি িাখটত হটে  

3. লুম্পিটকট েলটত ম্পক বুঝায়? 

উি :  

সমস্ত ধিটণি বমম্পশট্, চলমা্ ো িাইম্পডিং ো ঘূণ নার্ মা্ অিংশগুম্পলি পৃষ্ঠগুম্পল এটক অেটিি ম্পেরুটদ্ধ ঘটষ। একটি 

অিংশ অন্য অিংটশি ম্পেরুটদ্ধ োিেম্পিক ঘষাি কািটণ, তাটদি আটদালট্ একটি প্রম্পতটিাটধি প্রস্তাে বদওয়া 

হয়। এই প্রম্পতটিাধটক ঘষ নণ েলা হয়। এটি চলমা্ অিংশগুম্পলি পৃষ্ঠতটলি প্রচুি েম্পিধা্ এেিং ম্পিঁটড় বফটল। দুটি 

চলমা্/িাইম্পডিং সািটফটসি মটধ্য বর্ বকাট্া েদাটথ নি প্রেতন্  কিা হয় র্াটত তাটদি মটধ্য ঘষ নণ (ো ঘষ নণ 

প্রম্পতটিাধ) কম হয়, তাটক লুম্পিটকট েলা হয়। 

4. দুইটি লুম্পিটকশ্ বমটেম্পিয়ালস এি ্াম ম্পলখ।  

         উি :  

▪ ততল  

▪ গ্রীজ 

5. মালামাল িক্ষণাটেক্ষণ কিাি ম্প্য়ম ম্পলখ।  

উি :  

▪ ম্পপ্রটভম্পটভ িক্ষণাটেক্ষণ ম্পশম্পডউল ফিটমি ব্যেহাি েড় ও ম্পেটিষ্ কি  

▪ লুম্পিটকে কিা প্রটয়াাজ্ এম্ টুল এেিং বমম্পশট্ি ধি্ ম্প্ধ নািণ কি  

▪ প্রটয়াজ্ীয় লুম্পিটকটটি জন্য একটি ম্পিকুইম্পজশ্ ফম ন পুিণ কি  

▪ বট্রই্াটিি ম্প্কে হটত একো েটিায়াি ম্পিে ম্প্টয় ম্প্্   

▪ প্রটয়াজ্ীয় টুটলি জন্য সঠিকভাটে ম্পিে ফম নটি পুিণ কি।  

▪ ম্প্ধ নাম্পিত বমম্পশট্ ম্প্ধ নাম্পিত সময়সূম্পচ অনুর্ায়ী কাজ বশষ কি।   

▪ লুম্পিটকটিিং েদ্ধম্পত সিাদ্ কি।  

▪ বমম্পশট্ি বর্ অিংটশ লুম্পিটকট প্রটয়জ্ তা ম্প্ধ নাি্ কি  

▪ োে নটসি উেটি লম্বা সময় ধটি বতটলি োতলা আেিণ প্রটর্াগ কি  

▪ ম্পেয়াম্পিিং কাভাি খুটল তাটত গ্রীজ প্রটয়াগ কি  

▪ গ্রীজ গা্ ম্পদটয় সীল কিা ম্পেয়াম্পিিংটয় গ্রীজ প্রটর্াগ কি। 



 

48 

 

জব-ডিে (Job Sheet) - ৪.১ বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ বমই্টেট্ি কি 

উভেশ্য: বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ বমই্টেট্ি   ভত সক্ষম হভব।   

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

ধাে ১- কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি।  

ধাে ২- প্রটয়াজ্ীয় সিঞ্জাম সিংগ্রহ কি।  

ধাে ৩- বমই্টেট্ি কিাি র্ন্তোম্পত গুটল শ্াক্ত কি।   

ধাে ৪- বমই্টেট্ি কিাি র্ন্তোম্পত গুটলা আইটেম অনুর্ায়ী আলাদা কি।  

ধাে ৫- বকা্ র্ন্তোম্পতি বকাথায় বমই্টেট্ি কিটত হটে তাহা স্াক্ত কি।  

ধাে ৬- বকা্ র্ন্তোম্পত ম্পকভাটে এেিং কখ্ বমই্টেট্ি কিটত হটে তাহা ম্পলস্ট্ কি ।  

ধাে ৭- ম্পলস্ট্ এেিং চাম্পহদা অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত গুটলা বমই্টেট্ি কি। 

ধাে ৮- বমই্টেট্ি কিা র্ন্তোম্পত আলাদা কটি িাখ । 

ধাে ৯ - বমই্টেট্ি কিা র্ন্তোম্পত গুটলা বচক কি।  

ধাে ১০ - বচক কিাি েটি র্ন্তোম্পত গুটলা বেক লাম্পগটয় সাম্পজটয় িাখ।  

ধাে ১১- কাজ বশষ হটল সকল সিঞ্জাম সমূহ েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কি।  

ধাে ১২- ওয়াকনটপ্লস েম্পিষ্কাি কি। 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet) - ৪.১: বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ 

বমই্টেট্ি কি 

ম্পচত্র: 

 

উেটিি বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত ম্পপ্রটভ্ম্পটভ বমই্টেট্ি কিা হটয়টে  

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

8.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  টুলস (প্রটয়াজ্ অনুসাটি) স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  
ইকুইপভমটস (প্রটয়াজ্ 

অনুসাটি) 

স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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জব-ডিে (Job Sheet) - ৪.২: বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত লুম্পিটকটিিং কি 

 

উভেশ্য: বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত লুম্পিটকটিিং   ভত সক্ষম হভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

ধাে ১- কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি।  

ধাে ২- প্রটয়াজ্ীয় সিঞ্জাম সিংগ্রহ কি।  

ধাে ৩- বমই্টেট্ি কিাি র্ন্তোম্পত গুটল শ্াক্ত কি।   

ধাে ৪- বমই্টেট্ি কিাি র্ন্তোম্পত গুটলা আইটেম অনুর্ায়ী আলাদা কি।  

ধাে ৫- বকা্ র্ন্তোম্পতি বকাথায় বমই্টেট্ি কিটত হটে তাহা স্াক্ত কি।  

ধাে ৬- বকা্ র্ন্তোম্পত ম্পকভাটে এেিং কখ্ বমই্টেট্ি কিটত হটে তাহা ম্পলস্ট্ কি ।  

ধাে ৭ - ম্পলস্ট্ এেিং চাম্পহদা অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত গুটলা লুম্পিটকট কি। 

ধাে ৮ - বমই্টেট্ি কিা র্ন্তোম্পত আলাদা কটি িাখ । 

ধাে ৯ - বমই্টেট্ি কিা র্ন্তোম্পত গুটলা বচক কি।  

ধাে ১০ - বচক কিাি েটি র্ন্তোম্পত গুটলা বেক লাম্পগটয় সাম্পজটয় িাখ ।  

ধাে ১১- কাজ বশষ হটল সকল সিঞ্জাম সমূহ েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কি।  

ধাে ১২- ওয়াকনটপ্লস েম্পিষ্কাি কি। 
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লেডসডফভ িন ডিে (Specification Sheet) - ৪.২: বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত লুম্পিটকটিিং কি 

ম্পচত্র: 

 

 

 

বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত লুম্পিটকটিিং কিা 

 

বেইম্পটিং এি র্ন্ত্রোম্পত লুম্পিটকটিিং 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ  

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাটপ্রা্  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

7.  হাট্ নস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

8.  বসফটি বেি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইেটমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  টুলস এি (প্রটয়াজ্ অনুসাটি) স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  
ইকুইপভমটস এি (প্রটয়াজ্ 

অনুসাটি) 

স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 
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ম্পশেনফল (Learning Outcome)- ৫: টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিটত োিটে 

 

মূল্যোয়ন মা্দন্ড  1. কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিটত সক্ষম হটয়টে 

2. প্রস্তুত কািটকি ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত হুটলা েম্পিিাি কিটত সক্ষম 

হটয়টে 

3. কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত বস্ট্াি কিটত সক্ষম হটয়টে 

 

 

 

 

শতন ও ম্পিটসাস ন 

• প্রকৃত  মভৃক্ষভত্র অথবো প্রডিক্ষণ পড ভবি 

• ডসডবএেএম 

• হযোন্ডআউেস 

• ল্যোপেপ 

• মোডিডমডিয়ো প্রভজক্ট  

•  োগজ,  েম, লপডন্সে, ইভ জো  

• ইটো ভনে সুডবধো 

• লহোয়োইে লবোি ৃও মো োৃ  

• অডিও ডেডিও ডেেোইস 

• প্রটয়াজ্ীয় টুলস ও ইকুইেটমট  

• প্রভয়োজনীয় ম্যোভেড য়োেস ও  নডজউভমবেস 

ম্পেষয়েস্তু  

 

1. কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি েদ্ধম্পত 

2. টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ েদ্ধম্পত  

3. টুলস ও ইকুইেটমট বস্ট্াম্পিিং েদ্বম্পত  

4. েজনয েদাথ ন ম্প্িাশ্ েদ্ধম্পত  

অযোডক্টডেট/োি/জে 

1. টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কি  

2. কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী েজনয েদাথ ন ম্প্ষ্পম্পি কি  

3. কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কি  

প্রডিক্ষণ পদ্ধডত 

 

• আভেোিনো (Discussion) 

• উপস্থোপন (Presentation) 

• প্রদিনৃ (Demonstration) 

• ডনভদডৃিত অনুিীেন (Guided Practice) 

• স্বতন্ত্র অনুিীেন (Individual Practice) 

• প্রভজক্ট ওয়ো ৃ (Project Work) 

• সমস্যো সমোধোন (Problem Solving) 

• মোথোেোেোভনো (Brainstorming) 

অযোভসসভমট পদ্ধডত 

 

• ডেডেত অেীক্ষো (Written Test) 

• প্রদিনৃ (Demonstration)   

• লমৌডে  প্রশ্ন (Oral Questioning) 
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প্রম্পশক্ষণ কার্ নক্রম (Learning Activities) ৫: টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিটত 

োিটে 

 

এই ডিেনফে অজৃভন  েভক্ষয ডিেনফভে অন্তর্ভকৃ্ত ডবষয়বস্তু এবাং পো ফ ম্যোন্স ক্রোইভেড য়ো অজৃভন  জন্য ডনম্নডেডেত 

 োর্কৃ্রমগুভেো পর্োৃয়ক্রভম সেোদন   ।  োর্কৃ্রমগুভেো  জন্য বডণতৃ ড ভসোসসৃমূহ ব্যবহো    ।   

ডিেন  োর্কৃ্রম 

(Learning Activities) 

উপ  ণ / ডবভিষ ডনভদিৃনো 

(Resources / Special instructions) 

1. এই মডিউেট  ব্যবহো  ডনভদডৃি ো 

অনুস ণ   ভত হভব।  

1. প্রডিক্ষ  প্রডিক্ষোথীভদ  “টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং 

সাং ক্ষণ   ভত পো ভব’’ভিেো  উপ  ন প্রদোন   ভবন। 

2. ইনফ ভমিন ডিে পড়ভত হভব। 
2. ইনফ ভমিন ডিে ৫: টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং 

সাং ক্ষণ   ভত পো ভব। 

3. লসেফ লিভ  প্রদি প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন 

   এবাং উি পভত্র  সোভথ ডমডেভয় 

ডনডিত হভত হভব।  

3. লসল্ফ-ভি  ম্পশে ৫ -এ লদয়ো প্রশ্নগুভেো  উি  প্রদোন   । 

উি পত্র ৫ -এ  সোভথ ডনভজ  উি  ডমডেভয় ডনডিত   ।  

4. জব/োি ডিে ও লেডসডফভ িন ডিে 

অনুর্োয়ী জব সেোদন   । 

4. ডনভম্নোক্ত জব/েোস্ক ম্পশে অনুর্োয়ী জব/েোস্ক সেোদন    

জে ম্পশে ৫.১ - টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ 

কি  

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ৫.১ - টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং  

সিংিক্ষণ কি 

জে ম্পশে ৫.২ ওয়াকনটপ্লটসি েজন ম্প্িাশ্ কি 

বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে ৫.২ ওয়াকনটপ্লটসি েজন ম্প্িাশ্ কি 
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ই্ফিটমশ্ ম্পশে (Information Sheet)- ৫: টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং সাং ক্ষণ   ভত 

পো ভব 

 

ডিেন উটেশ্য (Learning Objective): এই ই্ফিটমশ্ ম্পশে েটড় ডিক্ষোথীগণ- 

 

6.1 কম নটক্ষটত্র ম্পক্লম্প্িং ইকুইেটমটটি তাম্পলকা কিটত োিটে। 

6.2 ই্টভটম্পি ফিম ততিী কিটত োিটে। 

6.3 েজনয ও স্ক্রযাে সিটকন জা্টত োিটে। 

6.4 েজনয ও স্ক্রযাে অেসািণ ো ব্যেস্থাে্া কিটত োিটে। 

 

6.1 কম নটক্ষটত্র ম্পক্লম্প্িং ইকুইেটমটটি তাম্পলকা কিা 

ম্প্িােদ, সুসম্পিত, এেিং কম ন েম্পিটেশেজায় িাখািজন্য কম নটক্ষত্র ো ওয়াকনশে েম্পিষ্কাি িাখা অেম্পিহার্ ন। 

একটিকম নটক্ষত্রোওয়াকনশে েম্পিষ্কাি ধাে 

 

K. েম্পিষ্কাটিি রুটি্ ততম্পি কি : একটি েম্পিষ্কাটিি সময়সূম্পচ ততম্পি কি  র্া ম্প্য়ম্পমত েম্পিষ্কাটিি কাজ এেিং 

জোেম্পদম্পহতা ম্প্ম্পিত কটি র্থার্থভাটে েম্পিষ্কাি কার্ ন সিাদ্ ম্প্ম্পিত কিটে। 

 

L. জঞ্জাল েম্পিষ্কাি কি : কম নটক্ষটত্র ম্পেশৃঙ্খল হটত োটি এম্ বকাট্া অপ্রটয়াজ্ীয় আইটেম, সিঞ্জাম সম্পিটয় 

বফলু্। স্থা্ সে নাম্পধক কিটত এেিং সহটজ প্রটেটশি সুম্পেধাটথ ন মট্া্ীত বস্ট্াটিজ এলাকায় সিঞ্জামগুম্পল 

সাম্পজটয় িাখু্।  

 

 

 

 

 

 

 

 

M. ঝোড়ু ডদন: ওয়াকনটেি, তাক এেিং সিঞ্জাম সহ ওয়াকনশটেি বমটঝত থাকা ধুটলা ঝাড়ু ম্পদটয় েম্পিষ্কাি কি । ধুটলা 

এেিং ধ্বিংসােটশষ অেসািণ কিটত একটি ্িম কােড় ো ডাস্ট্ প্যা্ ব্যেহাি কি । আলগা ময়লা, ধুটলা এেিং 

ধ্বিংসােটশষ অেসািণ কিটত কম নশালাি বমটঝ পুঙ্খানুপুঙ্খভাটে ঝাড়ু ম্পদ্। োতাটস ধূম্পলকণা বথটক িক্ষা বেটত 

অেশ্যই মাি েম্পিধা্ কিটে্।  
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N. মুছু্: ঝাড়ু বদয়া সিন্ন হটল একটি বভজা মটেি সাহাটে মুটে বফলু্। মুেটল বমটঝ আটিা ভাটলাভাটে 

েম্পিষ্কাি হয় এেিং বমটঝটত থাকা অম্পত ক্ষুদ্র ধূম্পলকণা এেিং জীোণু দূি হয়।  

 

O. জা্ালা এেিং দিজা েম্পিষ্কাি কি : গ্লাস ম্পক্ল্াি ো জল এেিং হালকা ম্পডোিটজটটি ম্পমেণ ব্যেহাি কটি 

ওয়াকনশটেি জা্ালা, কাটচি প্যাট্ল ো দিজা েম্পিষ্কাি কি । ম্প্ম্পিত কি  বর্ কাটচি পৃষ্ঠগুম্পল দাগ এেিং দাগ 

বথটক মুক্ত। েম্পিষ্কাটিি বক্ষটত্র আে্াি প্রম্পতষ্ঠা্ দ্বািা প্রদি বকাট্া ম্প্ম্পদ নষ্ট েম্পিেন্নতাি বপ্রাটোকল ো 

ম্প্টদ নম্পশকা অনুসিণ কিটত র্ভলটে্। েম্পিষ্কাি, সুসম্পিত কম নশালা ও ম্প্িােদ কাটজি েম্পিটেশ ম্প্ম্পিত কিাি 

জন্য ম্প্য়ম্পমত এেিং ধািাোম্পহকভাটে েম্পিষ্কাি কার্ নক্রম অব্যাহত িাখু্। 

 

টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিা 

একটি বেইট কৃত স্থাট্ ম্পেম্পভন্ন ধিটণি টুলস ও ইকুেটমট ব্যেহাি কিা হয় । এোড়াও বমিামত কাটজ অট্ক 

ধিটণি েদাথ ন ব্যেহাি কিা হয় এেিং কাটজি বশটষ প্রচুি েম্পিমাট্ আেজন্া েটি থাটক। র্ন্ত্রোম্পতি ম্প্িােিা ও 

দীঘ নায়ুতা এেিং ওয়াকনশটেি কমীটদি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিটত টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিা জরুম্পি।  

 

েম্পিষ্কাটিি কাটজ ব্যেহৃত সামম্পগ্র তাম্পলকা: 

ঝাড়ু 

ঝাড়ুি সাহাটে ওয়াকনশটেি বমটঝটত েটি থাকা ধুলা ময়লা 

েম্পিষ্কাি কিা হয় 

 

ডাস্ট্ প্যা্ 

ডাস্ট্ প্যাট্ি সাহাটে বমটঝ বথটক ধুলা ময়লা তুটল ডাস্ট্ম্পেট্ 

বফলা হয়। 

 

ম্পক্লম্প্িং িাশ 

এই িাটশি সাহাটে ম্পেম্পভন্ন টুলস, ইকুইেটমটটি েম্পড বথটক 

বধালা ময়লা েম্পিষ্কাি কিা হয়।  

 

মে 

এটিি সাহাটে ওয়াকনশটেি বমটঝ বধাঁয়া-টমাো কিা হয়।  

 

 

ম্পে্ 

এটিি মটধ্য ময়লা আেজন্া িাখা হয়।  

 

 

 

ওয়যাি িাশ 

এটিি সাহাটে ধাতে েদাটথ নি গাটয় বলটগ থাকা মম্পিচা 

েম্পিষ্কাি কিা হয়। 
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ওয়যাি েঞ্জ 

 

এটিি সাহাটেও ধাতে েদাটথ নি গাটয় বলটগ থাকা মম্পিচা 

েম্পিষ্কাি কিা হয়। 

 

ক্ম্পজউটমেলস সামগ্রীঃ 

ওটয়স্ট্ কে্ 

গাম্পড়ি ম্পেম্পভন্ন র্ন্ত্রািংটশি তল ও তিল েদাথ ন েম্পিষ্কাি কিাি 

কাটজ ওটয়স্ট্ কে্ ো গাটম নটটসি ঝুঁে বতালা ব্যেহাি কিা 

হটয় থাটক।   
 

ওটয়ল কযা্ 

এটিি সাহাটে টুলস ও ইকুেটমটটক লুম্পিটকটিিং কিা হয় 

 

 

 

 
 

তািম্পে্ 

বিালাি অথো িাশ ম্পদটয় িঙ প্রটয়াটগি েি টুলস্ েম্পিিাি 

কািাি জন্য তািম্পে্ ব্যেহাি কিা হয়। 

 

গ্লাস ম্পক্ল্াি 

কাঁটচি দিজা-জা্ালা েম্পিষ্কাি কিটত গ্লাস ম্পক্ল্াি ব্যেহাি 

কিা হয়।  

 

ম্পডোিটজট 

ওয়াকনটপ্লটসি বমটঝ এেিং ম্পেম্পভন্ন সিঞ্জাম েম্পিষ্কাটিি বক্ষটত্র 

োম্প্টত গুম্পলটয় ব্যেহাি কিা হয়। এটি োউডাি এেিং ম্পলকুইড 

উভয় ধিটণি োওয়া র্ায়।  
 

 

▪ টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিাি েদ্ধম্পত 

আে্াি সিঞ্জামগুম্পল র্খ্ আে্াি প্রটয়াজ্ তখ্ কাজ কটি তা ম্প্ম্পিত কিটত আে্াটক অেশ্যই বসগুম্পলি 

র্থার্থ র্ত্ন ম্প্টত হটে। প্রম্পতোি ব্যেহাি বশটষ বসগুটলাটক েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষট্ি ব্যেস্থা কিটত হটে। টুলস 

ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি ও সিংিক্ষণ কিাি ম্পকছু ধাে: 
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ধুলা ও ময়লা েম্পিষ্কাি কিা 

টুলস ও ইকুইেটমটটি গাটয় বলটগ থাকা ধুলা, ময়লা, বতল ও ম্পগ্রজ 

ম্পক্লম্প্িং িাশ এেিং ওটয়স্ট্ কেট্ি সাহাটে েম্পিষ্কাি কি । 

 

 

 

মম্পিচা েম্পিষ্কাি কিা 

ধাতে টুলস ও ইকুইেটমট মম্পিচা দ্বািা আক্রান্ত হটল বসগুটলাটক 

ঘটষ তুটল বফলু্, প্রটয়াজট্ িাস্ট্ োস্ট্াি ব্যেহাি কি । 

 

 

লুম্পিটকশ্ কিা 

ম্পেম্পভন্ন ধিটণি টুলস ও ইকুইেটমটটি মুম্পভিং সিংটর্াগ গুম্পলটত 

লুম্পিটকট ও ম্পগ্রজ প্রটয়াগ কি ।  

 

 

েয়াওয়াি কড ন বচক কিা 

োওয়াি টুলটসি োওয়াি কড ন েিীক্ষা কি  । বকা্ প্রকাি ম্পেদ্র ো 

কাো থাকটল তা অেশ্যই েম্পিেতন্  ো পু্িায় ই্সুটলশট্ি ব্যেস্থা 

কি । 

  

 

সঠিক েটক্স িাখা 

প্রম্পতটি টুলস ও ইকুইেটমটটক ম্প্ম্পদ নষ্ট বস্ট্াটিজ েটক্স সঠিক ভাটে 

সিংিক্ষণ কি । 

 

 

ওয়াকনশে সাম্পজটয় িাখা 

টুলস ইকুইেটমট এেিং এগুটলাি েক্স গুটলাটক ম্প্ম্পদ নষ্ট জায়গায়, 

আলম্পমিা ো হযািংগাটি সাম্পজটয় িাখু্।  

 

 

 

 

 

 

 

6.2  ই্টভটম্পি ফিম সিটকন জা্টত োিটে 

K. ই্টভটম্পি ফম ন: একটি ই্টভটম্পি ফম ন একটি ্ ম্পথ র্া একটি ম্প্ম্পদ নষ্ট ম্পসটস্ট্ম, সিংস্থা ো বসটিিং এি মটধ্য আইটেম 

ো সিটদি ম্পেেিণ বিকড ন এেিং ট্রযাক কিটত ব্যেহৃত হয়। এটি সাধািণত বর্ সকল বক্ষত্রগুম্পল অন্তর্ভ নক্ত 
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কটি,বর্ম্ আইটেটমি ্াম ো ম্পেেিণ, েম্পিমাণ, অেস্থা, অেস্থা্, মা্ এেিং কার্ নকিী ই্টভটম্পি েম্পিচাল্াি 

জন্য প্রটয়াজ্ীয়েটল মট্ কিা বস সে অন্যান্য প্রাসম্পঙ্গক তথ্য। ই্টভটম্পিফম ন গুম্পল সাধািণত ম্পেম্পভন্ন প্রসটঙ্গ 

ব্যেহৃত হয়, বর্ম্ খুচিা ব্যেসা, গুদাম, ম্পশক্ষাপ্রম্পতষ্ঠা্, স্বাস্থযটসো সুম্পেধা এেিং আিও অট্ক ম্পকছু। একটি 

ই্টভটম্পি ফম ন হল একটি ্ম্পথ র্া একটি ম্পশক্ষাপ্রম্পতষ্ঠা্ ো সিংস্থাি স্ট্টক থাকা আইটেমগুম্পলটক তাম্পলকার্ভক্ত 

কিটত এেিং ট্রযাককিটত ব্যেহৃতহয়। এটি ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমটটি জন্য একটি গুরুত্বপূণ ন টুল ম্পহটসটে কাজ 

কটি, স্ট্ক বলটভল ম্প্িীক্ষণ কিটত, ই্টভটম্পি মুভটমট ট্রযাক কিটত এেিং েটেি সঠিক অযাকাউম্পটিং ম্প্ম্পিত 

কিটত সাহাে কটি। এখাট্ ই্টভটম্পি ফটম নি ম্পেম্পভন্ন ম্পদক কভাি কটি একটি ম্পেশদ আটলাচ্া িটয়টে: 

 

K. উটেশ্য: একটি ই্টভটম্পি ফটম নি প্রাথম্পমক উটেশ্য হল স্ট্টক থাকা সমস্ত আইটেটমি একটি ব্যােক বিকড ন 

প্রদা্ কিা। এটি বস্ট্াি গুম্পলটক তাটদি হাটত কী আটে, কী পু্িায় পূিণ কিটত হটে এেিং কী উদ্বৃি হটত 

োটি তা বজট্ কার্ নকিভাটে তাটদি ই্টভটম্পি েম্পিচাল্া কিটত সহায়তা কটি৷ 

L. ম্পেষয়েস্তু: একটি ই্টভটম্পি ফটম ন সাধািণত আইটেটমি ্ াম োম্পেেিটণি জন্য কলাম, হাটত থাকা েম্পিমাণ 

, ইউম্প্টেি দাম, বমােদাম, সুম্পেধাি মটধ্য অেস্থা্ (র্ম্পদ প্রটর্াজয হয়) এেিং SKU (স্ট্ক ম্পকম্পেিং ইউম্প্ে) 

এি মটতা বকাট্া প্রাসম্পঙ্গক শ্াক্তকািী অন্তর্ভ নক্ত থাটক) সিংখ্যা ো ক্রম্পমক সিংখ্যা। 

M. ই্টভটম্পি ফটম নি প্রকাি 

▪ ম্যানুয়ালফম ন- এগুম্পল হল বভ ত ্ম্পথ র্াহা ত দ্বািা পূিণ কিা হয় ৷এগুম্পল কাগটজ মুম্পদ্রত হটত োটি ো 

ম্যানুয়াম্পলএকটি বেডশীটে প্রটেশ কিা বর্টত োটি। 

▪ ইটলক্ট্রম্প্কফম ন- প্রযুম্পক্তি উন্নম্পতি সাটথ, অট্ক বস্ট্াি ইটলকট্রম্প্ক ই্টভটম্পি ফম ন ব্যেহাি কটি র্া 

ম্পডম্পজোল ভাটে পূিণ কিা বর্টত োটি।এগুম্পল সাধািণ বেডশীে বেম বপ্লে বথটক শুরু কটি আি ও 

েম্পিেতন্ শীল ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমটসফ্ট ও য়যাি ম্পসটস্ট্ম ের্ নন্ত হটত োটি। 

N. ব্যেহাি: 

▪ স্ট্ক কটরাল- ই্টভটম্পি ফম ন বস্ট্াি গুম্পলটত তাটদি স্ট্ক বলটভটলি উেি ম্প্য়ন্ত্রণ েজায় িাখটত সাহাে 

কটি, র্াটত ওভািস্ট্ম্পকিং োড়াই চাম্পহদা বমোটত তাটদি কাটে প্রম্পতটি আইটেম ের্ নাপ্ত থাটক। 

▪ অড নাম্পিিং এেিং পু্িায় পূিণ: ম্প্য়ম্পমতভাটে ই্টভটম্পি ফম ন আেটডে কিাি মাধ্যটম, বস্ট্ািম্পকোি 

শ্াক্ত কিটত োটি কখ্ স্ট্ক কম চলটে এেিং সময়মটতা পু্িায় পূিটণি জন্য অড নাি ম্পদটত োটি। 

▪ সিদ ট্রযাম্পক: ই্টভটম্পি ফম নগুম্পল একটি প্রম্পতষ্ঠাট্ি মটধ্য মূল্যো্ সিদ বর্ম্ সিঞ্জাম ো র্ন্ত্র  োম্পত 

ট্রযাক কিটত ব্যেহাি কিা বর্টতোটি। 

▪ আম্পথ নক ব্যেস্থাে্া: আম্পথ নক প্রম্পতটেদট্ি জন্য সঠিক ই্টভটম্পি বিকড ন অেম্পিহার্ ন, কািণ তািা ম্পেম্পক্রত 

েটেি খিটচি ম্পহসাে এেিং ব্যাটলিশীটে সিটদি মূল্যায়্টকপ্র ভাম্পেতকটি। 

O. ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমট ম্পসটস্ট্ম: অট্ক ব্যেসা তাটদি ই্টভটম্পি ফম নগুম্পলটক ম্পেস্তৃত ই্টভটম্পি 

ম্যাট্জটমট ম্পসটস্ট্টম একীভূত কটি। এইম্পসটস্ট্মগুম্পলটত প্রায়ই োিটকাড িযাম্প্িং, স্বয়িংম্পক্রয় পু্ম্পে নন্যাস 

ম্পট্রগাি, ই্টভটম্পি মুভটমটটি ম্পিটয়ল-োইম ট্রযাম্পকিং এেিং অযাকাউম্পটিং সফ্টওয়যাটিি সাটথ একীকিটণি 

মটতা তেম্পশষ্টয অন্তর্ভ নক্ত থাটক। 

 

P. সটে নািম অভযাস 
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▪ ম্প্য়ম্পমত আেটডে: সে নাম্পধক েতনমা্ স্ট্ক স্তি এেিং গম্পতম্পেম্পধ প্রম্পতফম্পলত কিটত ই্টভটম্পি ফম নগুম্পল 

ম্প্য়ম্পমত আেটডে কিা উম্পচত। 

▪ ম্প্র্ভ নলতা: ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমটট অম্পমল এেিং ত্রুটি এড়াটত ই্টভটম্পি ফটম ন প্রটেশ কিা তথ্য সঠিক 

ম্পক্া তা ম্প্ম্পিত কিা অতযন্ত গুরুত্বপূণ ন। 

▪ সিংস্থা: আইটেমগুম্পল বক ফটম ন ম্প্য়মতাম্পন্ত্রকভাটে তাম্পলকার্ভক্ত কিা উম্পচত, র্াটত ম্প্ম্পদ নষ্ট আইটেমগুম্পল 

স্াক্তকিা এেিং ট্রযাক কিা সহজ হয়৷ 

▪ ম্প্িােিা: ই্টভটম্পিফম নগুম্পলটত স্ট্টকি মাত্রা এেিং মা্ সিটকন সিংটেদ্শীল তথ্য থাকটত োটি, 

তাই বসগুম্পলটক সুিম্পক্ষত িাখা এেিং অনুটমাম্পদত কমীটদি অযাটক্সস সীমােদ্ধ কিা অেম্পিহার্ ন। 

 

Q. চযাটলঞ্জ 

▪ ম্যানুয়াল ত্রুটি: ম্যানুয়াল ই্টভটম্পি ফম নগুম্পল ব্যেহাি কিাি সময়, র্ভল গণ্া ো বডো এম্পর র্ভটলি 

মটতা মা্ম্পেক ত্রুটি ঘেটত োটি। 

▪ সময়-সাটেক্ষ: সঠিক ই্টভটম্পি বিকড নগুম্পল েজায় িাখা সময় সাটেক্ষ হটত োটি। 

▪ প্রযুম্পক্তগত সীমােদ্ধতা: ইটলকট্রম্প্ক ই্টভ্েম্পি ম্পসটস্ট্টমি জন্য প্রাথম্পমক বসেআটেি প্রটয়াজ্ হয় 

এেিং প্রযুম্পক্তগত সমস্যা বর্ম্ সফ্টওয়যাি ত্রুটি ো অন্যান্য ম্পসটস্ট্টমি সাটথ সামঞ্জস্যপূণ ন সমস্যাগুম্পলি 

ম্পেষয় হটত োটি৷ 

 

উেসিংহাটি, ই্টভটম্পি ফম নগুম্পল ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমটট একটি গুরুত্বপূণ ন ভূম্পমকা োল্ কটি, 

বস্ট্ািম্পকোি স্ট্ক বলটভল ম্প্িীক্ষণ কিটত, ই্টভটম্পিি গম্পত ম্পেম্পধ ট্রযাক কিটত এেিং েটেি সঠিক 

অযাকাউম্পটিং ম্প্ম্পিত কিটত সহায়তা কটি।সটে নািম অনুশীল্ অনুসিণ কটি এেিং বর্খাট্ সম্ভে 

প্রযুম্পক্ত ব্য েহাি কটি, বস্ট্ািম্পকোি তাটদি ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমট প্রম্পক্রয়াগুম্পলটক প্রোম্পহত কিটত 

োটি এেিং প্রম্পশক্ষণাথীি চাম্পহদা বমোটত সটে নািম স্ট্কস্তি েজায় িাখটত োটি 

L. ই্টভটম্পি ফম ন ততম্পি: 

একটি ই্টভটম্পি ফম ন ততম্পি কিাি জন্য এটি সমস্ত প্রটয়াজ্ীয় তথ্য সঠিকভাটে এেিং দক্ষতাি সাটথ কযােচাি 

কটি তা ম্প্ম্পিত কিাি জন্য বেশ কটয়কটি েদটক্ষে জম্পড়ত।একটি তাম্পলকা ফম ন ততম্পি কিটত আেম্প্ অনুসিণ 

কিটত োটি্ এম্ েদটক্ষেগুম্পলি একটি তাম্পলকা এখাট্ িটয়টে: 

 

K. উটেশ্য এেিং সুটর্াগ সিংজ্ঞাম্পয়ত কি : ই্টভটম্পি ফটম নি উটেশ্য এেিং এটি কভাি কিা আইটেম গুম্পলি সুটর্াগ 

ম্প্ধ নািণ কি । এি মটধ্য েে, সিঞ্জাম, সিদ ইতযাম্পদ অন্তর্ভ নক্ত থাকটত োটি। 

 

L. প্রটয়াজ্ীয় বক্ষত্রম্পচম্পিত কি : প্রম্পতটি আইটেটমি জন্য আে্াটক ট্রযাক কিাি জন্য প্রটয়াজ্ীয় তথ্য ম্প্ধ নািণ 

কি । সাধািণ বক্ষত্রগুম্পলটত আইটেটমি্াম ো ম্পেেিণ, েম্পিমাণ, অেস্থা্, অেস্থা, ক্রম্পমক ্ম্বি, মা্ এেিং 

অন্যান্য প্রাসম্পঙ্গক ম্পেেিণ অন্তর্ভ নক্ত থাটক। 
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M. একটি ম্পেন্যাসচয়্ কি : আে্াি ই্টভটম্পি ফটম নি ম্পেন্যাস সিটকন ম্পসদ্ধান্ত ম্প্্।এটি একটি ম্পফম্পজকযাল বেোি 

ফম ন, একটি ম্পডম্পজোল বেডশীে (টর্ম্, এটক্সল), একটি ডাোটেস ফম ন, ো Google ফম ন ো মাইটক্রাসফ্ট 

ফম নগুম্পলি মটতা প্লযােফম নগুম্পল ব্য েহািকটি একটি অ্লাই্ ফম ন হটত োটি৷ 

N. বলআউে ম্পডজাই্ কি : আে্াি ই্টভটম্পি ফটম নি বলআউে ম্পডজাই্ কি  র্াটত এটি বোঝা এেিং ব্যেহাি 

কিা সহজ হয়। বর্ ম্পক্তক ভাটে বক্ষত্রগুম্পলটক সিংগঠিত কি  এেিং বগাষ্ঠীস িম্পকনত তটথ্যি জন্য বেম্পেল, ম্পেভাগ 

ো ম্পেভাগগুম্পল ব্যেহাি কিাি কথা ম্পেটেচ্া কি । 

O. বক্ষত্র এেিং বলটেল ততম্পি কি : প্রম্পতটি তটথ্যি জন্য বক্ষত্র ততম্পি কি  র্া আেম্প্ কযােচাি কিটত চা্ এেিং 

েষ্টভাটে বলটেল কিটত চা্। ম্প্ম্পিত কি  বর্ প্রতযাম্পশত বডো ম্পমেমাে কিাি জন্য বক্ষত্রগুম্পল র্থার্থভাটে 

মাে কিা হটয়টে। 

P. তেধকিটণি ম্প্য়ম বর্াগ কি (র্ম্পদ প্রটর্াজয হয়): র্ম্পদ একটি ম্পডম্পজোল ফম ন ব্যেহাি কটি্, তাহটল তটথ্যি 

ম্প্র্ভ নলতা ম্প্ম্পিত কিটত র্াচাইকিটণি ম্প্য়মগুম্পল বর্াগকিাি কথা ম্পেটেচ্া কি ।উদাহিণস্বরূে, আেম্প্ 

শুধুমাত্র েম্পিমাটণি জন্য সািংম্পখ্যক মা্ গ্রহণ কিাি জন্য ম্প্য়ম বসে কিটত োটি্ ো জমা বদওয়াি আটগ 

ম্প্ম্পদ নষ্ট বক্ষত্র গুম্পলপূিণ কিটত হটে। 

Q. স্বাক্ষি এেিং তাম্পিটখি জন্য স্থা্ অন্তর্ভ নক্ত কি (র্ম্পদ প্রটর্াজয হয়): র্ম্পদ ই্টভটম্পি ফম নটিি র্াচাই ো 

অনুটমাদট্ি প্রটয়াজ্ হয়, তাহটল ফম নটি পূিণ ো ের্ নাটলাচ্া কিাি জন্য দায়ীটদি স্বাক্ষি এেিং তাম্পিখগুম্পলি 

জন্য স্থা্ অন্তর্ভ নক্তক কি । 

R. ফম নটি েিীক্ষা কি : ই্টভটম্পি ফম নটি চূড়ান্ত কিাি আটগ, এটি লক্ষয অনুর্ায়ী কাজ কটি তা ম্প্ম্পিত কিটত 

এটি েিীক্ষা কি ।টকাট্া ত্রুটি ো অসঙ্গম্পত েিীক্ষা কি  এেিং প্রটয়াজ্ীয় সমন্বয় কি । 

S. ের্ নাটলাচ্া এেিং সিংটশাধ্: মতামত সিংগ্রহ কিটত এেিং প্রটয়াজ্ীয় সিংটশাধ্ কিটত বস্ট্কটহাডািটদি সাটথ 

ই্টভটম্পি ফম নটি ের্ নাটলাচ্া কি ।এটি সমস্তজম্পড়ত েটক্ষি প্রটয়াজ্ীয়তা এেিং প্রতযাশা পূিণ কটি তা ম্প্ম্পিত 

কি । 

T. চূড়ান্তকিণ এেিং ম্পেতিণ: একোি ই্টভটম্পি ফটম নি সাটথ সন্তুষ্ট হটল, এটি চূড়ান্ত কি  এেিং এটি প্রাসম্পঙ্গক 

কমীটদি ো ম্পেভাটগ ম্পেতিণ কি ।কীভাটে ফম নটি কার্ নকিভাটে ব্যেহাি কিটত হয় বস সিটকন প্রম্পশক্ষণ ো 

ম্প্টদ নশােলী প্রদা্ কি । 

U. আেটডেগুম্পলি জন্য েদ্ধম্পতগুম্পল স্থাে্ কি : ই্টভটম্পি স্তি, অেস্থা্ ো অন্যান্য প্রাসম্পঙ্গক তটথ্যি 

েম্পিেতন্ গুম্পল প্রম্পতফম্পলত কিটত ম্প্য়ম্পমতভাটে ই্টভটম্পি ফম ন আেটডে কিাি েদ্ধম্পতগুম্পল স্থাে্ কি ৷ 

V. ট্রযাম্পকিং এেিং মম্প্েম্পিিং প্রটয়াগ কি : সম্পূণ ন ই্টভটম্পি ফম ন ব্যেহাি কটি ই্টভটম্পি ট্রযাম্পকিং এেিং ের্ নটেক্ষটণি 

জন্য একটি ম্পসটস্ট্ম োস্তোয়্ কি । ক্রয়, স্ট্ম্পকিং এেিং সিদ েিাে সিটকন জ্ঞাত ম্পসদ্ধান্ত ম্প্টত ম্প্য়ম্পমতভাটে 

ই্টভটম্পি বডো ের্ নাটলাচ্া এেিং ম্পেটিষণ কি । এই েদটক্ষেগুম্পল অনুসিণ কটি, আেম্প্ আে্াি ম্প্ম্পদ নষ্ট 

চাম্পহদা এেিং প্রটয়াজ্ীয়তা অনুসাটি একটি ম্পেস্তৃত ই্টভটম্পি ফম ন ততম্পি কিটত োটি। ম্প্টচ একটি ই্টভটম্পি 

ফটম নি ম্পচত্র বদওয়া হটলা- 
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ম্পচত্র: ই্টভটাম্পি ফিম 

 

M. টুলস ও ইকুইেটমট বস্ট্াম্পিিং- 

কাটজি বশটষ টুলস ইকুইেটমট গুটলা বস্ট্াম্পিিং কিা প্রটয়াজ্ কািণ টুলস ইকুইেটটে গুটলা বস্ট্াম্পিিং ্া কিটল 

র্ন্ত্রোম্পত হাম্পিটয় বর্টত োটি । এেিং র্ন্ত্রোম্পত গুটলা বস্ট্াম্পিিং ্া হটল ্স্ট্ হটত োটি েিেতী কাটজি জন্য র্ন্ত্রোম্পত 

খুটজ বেটত সমস্যা হটত োটি । তাই র্ন্ত্রোম্পতি সঠিক িক্ষ্াটেক্ষট্ি জন্য বস্ট্াম্পিিং এি প্রটয়াজ্। 

 

6.3 েজনয ও স্ক্রযাে 

েজনয এেিং স্ক্রযাে েলটত এম্ উেকিণ, েে ো উে-েে বোঝায় বর্গুম্পল আিব্য েহািটর্াগ্য ্ য় ো তাটদি উটেটশ্য 

প্রটয়াজ্ হয় ্া।ম্পেম্পভন্নম্পশটল্প, েজনয এেিংস্ক্রযাে উৎোদ্, েম্পিেহ্ ো বস্ট্াটিটজি ম্পেম্পভন্ন স্তি বথটক উদ্ভতূ হটত 

োটি।এখাট্ সাধািণত কী েজনয এেিং স্ক্রযাে অন্তর্ভ নক্ত থাটক তাি একটি ম্পেটশষ আটলাচ্া িটয়টে: 

K. উৎোদীত েজনয: এি মটধ্য এম্ সামগ্রী ো েে িটয়টে র্া ত্রুটি, ত্রুটি োঅ দক্ষতাি কািটণ উৎোদ্ প্রম্পক্রয়াি 

সময় বফটল বদওয়া হয়।উদাহিণস্বরূে, একটি ফযািম্পি উৎোদট্ি সময় র্ম্পদ একটি েে র্ভলভাটে ততম্পি কিা 

হয় ো ক্ষম্পতগ্রস্থ হয় ও ভাল মাট্ি ্া হয়, তটে এটি উৎোদ্ েজনয ম্পহসাটে বেণীেদ্ধ কিা বর্টত োটি। 

L. অম্পতম্পিক্তপূণ ন: উদ্বৃি ো অপ্রচম্পলত স্ক্রযাে র্া আি চাম্পহদা ব্ই ো বময়াদ বশষ হটয় বগটে তাও অেচয় ো স্ক্রযাে 

ম্পহসাটে ম্পেটেম্পচত হটত োটি । এি মটধ্য এম্ েেগুম্পল অন্তর্ভ নক্ত থাকটত োটি র্া অম্পতম্পিক্ত উৎোদ্ কিা 

হটয়টে, আি ম্পেম্পক্র হটে ্া ো পুিাট্া। 

M. ক্ষম্পতগ্রস্ত ো ত্রুটিপূণ ন েে: বর্ আইটেমগুম্পল উৎোদ্, েম্পিেহ্ ো বস্ট্াটিটজি সময় ক্ষম্পতগ্রস্থ ো ত্রুটিযুক্ত এেিং 

তাটদি উটেশ্যমূলক উটেটশ্য ম্পেম্পক্র ো ব্যেহাি কিা র্ায়্া বসগুম্পল েজনয এেিং স্ক্রযাটেি মটধ্য েটড়। এটত 

ভাঙা, ্ষ্ট ো দূম্পষত েে অন্তর্ভ নক্ত থাকটত োটি। 

N. উোদা্ ো অেম্পশষ্টািংশ: ম্পকছু ম্পশল্প তাটদি উৎোদ্ প্রম্পক্রয়াি অিংশ ম্পহটসটে উেজাত ো অেম্পশষ্টািংশ উৎোদ্ 

কটি । এই উেকিণগুম্পলি প্রাথম্পমক উৎোদ্ প্রম্পক্রয়াি সামান্য ো বকা্ মূল্য থাকটত োটি এেিং প্রায়ই েজনয 

ো স্ক্রযাে ম্পহসাটে ম্পেটেম্পচত হয়। 

O. প্যাটকম্পজিং েজনয: েে সুিক্ষা এেিং েম্পিেহট্ি জন্য ব্যেহৃত প্যাটকম্পজিং উেকিণ বথটক উৎেন্ন েজনযটক এেিং 

স্ক্রযাে ম্পহসাটে বেণীেদ্ধ কিা বর্টত োটি।এি মটধ্য িটয়টে কাড নটোড ন, প্লাম্পস্ট্ক, স্ট্াইটিা বফাম ো অন্যান্য 
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প্যাটকম্পজিং সামগ্রী র্া ব্যেহাটিি েটি বফটল বদওয়া হয়। সামম্পগ্রক ভাটে, েজনয এেিং স্ক্রযাে উোদা্, অম্পতম্পিক্ত 

ময়লা ো উেকিণ র্া কার্ নকিভাটে ব্যেহাি কিা র্ায়্া এম্ অদক্ষতাি প্রম্পতম্প্ম্পধত্ব কটি। েজনয এেিংস্ক্রযাে 

ব্যেস্থাে্া ব্যেসাি জন্য তাটদি ম্পক্রয়াকলাে ও খিচ কমাটত এেিং েম্পিটেশগত প্রভাে কমাট্াি জন্য 

অেম্পিহার্ ন। েজনয এেিং স্ক্রযাে ন্যয্তম কিাি বক শল গুম্পলি মটধ্য িটয়টে গুণমা্ ম্প্য়ন্ত্রণ ব্যেস্থা োস্তোয়্, 

ই্টভটম্পি ম্যাট্জটমট অনুশীল্ গুম্পল অনুসিণ কিা এেিংো পূণ ন ব্যেহাটিি ব্যেস্থা গুম্পল োস্তোয়্ কিা। 

 

6.4 েজনয ব্যেস্থাে্া 

একটি বেইম্পটিং কাটজি স্থাট্ র্থার্থ েজনয ব্যেস্থাে্া েম্পিটেশ সুিক্ষা ম্প্ম্পিত কিটত, কমপ্লাটয়ি বমট্ চলা এেিং 

ম্প্িােদ কাটজি েম্পিটেশ েজায় িাখাি জন্য অতযন্ত গুরুত্বপূণ ন। একটি বেইম্পটিং কাটজি স্থাট্ েজনয ব্যেস্থাে্াি 

জন্য ম্পকছু ম্পেটেচয ম্পেষয়:  

 

 েজনয পৃথকীকিণ: কাটজি স্থাট্ উৎেন্ন ম্পেম্পভন্ন ধিটণি েজনয পৃথক কিাি 

জন্য একটি েজনয পৃথকীকিণ ব্যেস্থা োস্তোয়্ কি । েজনয েদাটথ নি মটধ্য 

সাধািণ েজনয, পু্ব্যনেহািটর্াগ্য (টর্ম্ ওয়াোি বেোি, েম্পলম্পথ্, িাশ, 

বিালাি), ম্পেেি্ক েজনয (টর্ম্ ব্যেহৃত, সলটভট বেস্ড এ্াটমল, 

ম্পেম্পভন্ন প্রকাি ম্পথ্াি, িঙ, ইতযাম্পদ। প্রম্পতটি েজনয প্রকাটিি জন্য 

েম্পিষ্কািভাটে বলটেলযুক্ত ম্পে্ ো োত্র সিেিাহ কি  এেিং ওয়াকনশটেি 

কমীটদি র্থার্থ েজনয পৃথকীকিণ অনুশীল্ সিটকন অেম্পহত কি । 

 

পু্ব্যনেহাি: র্খ্ই সম্ভে উেকিটণি সটে নাচ্চ পু্ব্যনেহাি ম্প্ম্পিত কি । 

পু্ব্যনেহািটর্াগ্য উেকিণ বর্ম্ ওয়াোি বেোি, ইমািী ক্লথ, বেইম্পটিং 

িাশ, বিালাি, খাম্পল কযা্, প্লাম্পস্ট্টকি বোতল, ধাতে কযা্ এেিং স্ক্রযাে 

বমোল।  
 

ব্যেহৃত বতল এেিং তিল ব্যেস্থাে্া: ব্যেহৃত বতল, কুল্যাট, বিক ফ্লুইড 

এেিং অন্যান্য তিল সিংগ্রহ ও েম্পিচাল্াি জন্য একটি সঠিক ব্যেস্থা 

স্থাে্ কি । বস্ট্াটিটজি জন্য উেযুক্ত োত্র ব্যেহাি কি  এেিং ম্প্ম্পিত 

কি  বর্ বসগুটলা ফুটো প্রম্পতটিাটধ ম্প্িােটদ ম্পসল কিা আটে। অনুটমাম্পদত 

পু্ব্যনেহািটর্াগ্য সুম্পেধা ো েজনয ব্যেস্থাে্া ডসোডেসৃ এি মাধ্যটম 

ব্যেহৃত বতল এেিং তিলগুম্পলি র্থার্থ ম্প্ষ্পম্পি ো পু্ব্যনেহাি কিাি 

ব্যেস্থা কি । 

 

েজনয ম্প্ষ্কাশ্ ও ম্পডসটোজালঃ ম্পসটি কটে নাটিশ্ ো সিকাটিি ম্প্য়ম 

বমট্ েজন ম্প্ষ্কাশ্ কিটত হটে। ম্পিসাইটকল বর্াগ্য েদাথ নটক ম্পিসাইম্পক্লিং 

ডসোডেসৃ প্রদা্কাম্পি সিংস্থাি কাটে জমা ো ম্পেম্পক্র কিটত হটে।  

ব্যাোম্পিটত ম্পেেি্ক েদাথ ন থাটক এেিং সাধািণ েটজনযি সাটথ 

ম্পডসটোজাল কিা উম্পচত ্য়। ব্যাোম্পি ম্পিসাইম্পক্লিং বকািাম্প্ি সাটথ   
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লসেফ লি  (Self-Check) ৫: টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং সাং ক্ষণ   ভত পো ভব 

 

প্রডিক্ষণোথীভদ  জন্য ডনভদিৃনো:- উপভ োক্ত ইনফ ভমিন ডিে পোঠ  ভ  প্রশ্নগুভেো  উি  ডেে- 

অডত সাংডক্ষপ্ত প্রশ্ন- 

 

1. টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ বক্ জরুিী? 

উি : 

 

 

2. টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিাি েদ্ধম্পত ম্পলখু্? 

উি : 

 

 

3. বকা্ বকা্ েদাথ নটক পু্ঃ ব্যেহাি কিা সম্ভে? 

উি :  

 

 

4. ম্পেেি্ক েজনয ব্যেস্থাে্া ম্পলখু্। 

 

উি :  

 

 

5. কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিাি েদ্ধম্পত ম্পলখু্। 

উি :  
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উি পত্র (Answer Key)- ৫: টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং সাং ক্ষণ   ভত পো ভব 

 

1. কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিাি েদ্ধম্পত ম্পলখু্। 

উিিঃ একটি বেইম্পটিং কাটজি স্থাট্ ম্পেম্পভন্ন ধিটণি টুলস ও ইকুেটমট ব্যেহাি কিা হয়। এোড়াও বমিামত 

কাটজ অট্ক ধিটণি েদাথ ন ব্যেহাি কিা হয় এেিং কাটজি বশটষ প্রচুি েম্পিমাট্ আেজন্া েটি থাটক। 

র্ন্ত্রোম্পতি ম্প্িােিা ও দীঘ নায়ুতা এেিং ওয়াকনশটেি কমীটদি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিটত টুলস ও ইকুেটমট েম্পিষ্কাি 

এেিং সিংিক্ষণ কিা জরুম্পি। 

 

2. টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিাি েদ্ধম্পত ম্পলখু্? 

উিিঃ টুলস ও ইকুইেটমট েম্পিষ্কাি এেিং সিংিক্ষণ কিাি েদ্ধম্পত;  

▪ টুলস ও ইকুইেটমটি গাটয় বলটগ থাকা ধুলা ও ময়লা েম্পিষ্কাি কিা।  

▪ টুলস ও ইকুইেটমটি গাটয় বলটগ থাকা মম্পিচা েম্পিষ্কাি কিা। 

▪ টুলস ও ইকুইেটমটগুটলাটক লুম্পিটকশ্ কিা।  

▪ োওয়াি টুলটসি োওয়াি কড ন বচক কিা।  

▪ টুলস ও ইকুইেটমটগুটলাটক ম্প্ম্পদ নষ্ট েটক্স গুম্পেটয় িাখা।  

▪ টুলস ও ইকুইেটমটগুটলাটক ওয়াকনশটে সাম্পজটয় িাখা।  

 

3. বকা্ বকা্ েদাথ নটক পু্ঃ ব্যেহাি কিা সম্ভে? 

উিিঃ পু্ব্যনেহািটর্াগ্য উেকিণ বর্ম্ ওয়াোি বেোি, ইমািী ক্লথ, বেইম্পটিং িাশ, বিালাি, প্লম্পস্ট্টকি কযা্, 

ধাতে কযা্ এেিং স্ক্রযাে বমোল। 

 

4. ম্পেেি্ক েজনয ব্যেস্থাে্া ম্পলখু্। 

উিিঃ সিকাটিি ম্প্টদ নম্পশকা অনুর্ায়ী ম্পেেি্ক েজনয ব্যেস্থাে্া কি । ব্যেহৃতটতল, কুল্যাট, বিকফ্লুইড, 

দ্রােক, বেইট এেিং ব্যাোম্পিি মটতা ম্পেেি্ক েদাটথ নি জন্য োত্র ম্পচম্পিত কি  এেিং সঠিক ভাটে বলটেল কি 

। সঠিক ম্প্টদ নশ্া বমট্ এগুটলাটক এগজস্ট্ কি । 

 

5. কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিাি েদ্ধম্পত ম্পলখু্। 

উিিঃ কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিাি েদ্ধম্পত; 

▪ েম্পিষ্কাটিি রুটি্ ততম্পি কিা।  

▪ বফ্ল্াি ঝাড়ু বদয়া।  

▪ বফ্ল্াি োম্প্ ম্পদটয় বমাো।  

▪ দিজাি জা্ালা েম্পিষ্কাি কিা।  
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জব ডিে (Job Sheet) ৫.১  োজ লিভষ টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  এবাং সাং ক্ষণ    

 

উভেশ্য:  োজ লিভষ  ওয়ো ৃভেভস  টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  ও সাং ক্ষণ   ভত পো ভব।  

 োভজ  ধো োবোডহ তো  

ধাে ১-কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি্। 

ধাে ২- েম্পিষ্কাি েম্পিেন্ন কাটজ ব্যেহৃত সকল সামগ্রী সিংগ্রহ কি্।  

ধাে ৩- টুলস ও ইকুইেটমট গুটলাটক ধিণ অনুর্ায়ী আলাদা কি্ ।  

ধাে ৪- টুলস ও ইকুইেটমট গুটলাি গাটয় বলটগ থাকা ধুলা ময়লা কােড় ম্পদটয় েম্পিষ্কাি কি্।  

ধাে ৫- টুলসও ইকুইেটমটগুটলাি গাটয় মম্পিচা থাকটল তা ঘটষ তুটল বফল।  

ধাে ৬- টুলস ও ইকুইেটমট গুটলাি সিংটর্াগ েটয়টগুটলাটত প্রটয়াজ্ীয় অটয়ল কযা্ ো গ্রীটজি সাহাটে 

            লুম্পিটকশ্ কি্।  

ধাে ৭- োওয়াি টুলটসি োওয়াি কড ন েিীক্ষা কি এেিং বেড়া ো কাঁো থাকটল ই্সুটলশ্ ো েম্পিেতন্  কটি 

           কি্।  

ধাে ৮- টুলস ও ইকুইেটমট গুটলাটক ধিণ অনুর্ায়ী ম্প্ম্পদ নষ্টয েটক্স সাম্পজটয় িাখ।  

ধাে ৯- টুলস ও ইকুইেটমট েক্স গুটলাটক ওয়াকনশটেি ম্প্ম্পদ নষ্টয স্থাট্ সিংিক্ষণ কি্ ।  

ধাে ১০- ওয়াকনশটেি বমটঝটত বকা্ টুলস ো ইকুইেটমট েটি থাকটলা ম্পক্া ম্প্ম্পিত কি্।  

ম্পচত্র: 

   

 োজ লিভষ টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো    ো 

 

 

 

 

 

 

 

 

 োজ লিভষ টুেস ও ইকুইপভমট সাং ক্ষণ 
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বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে (Specification Sheet) - ৫.১  োজ লিভষ টুেস ও ইকুইপভমট পড ষ্কো  

এবাং সাং ক্ষণ   । 

 

 

প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  অযাপ্র্  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

 

প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইপভমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  ম্পক্লম্প্িং িাশ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  ওয়যাি িাশ  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি বসে ০১ 

3.  ওয়যো  েঞ্জ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  ঝোড়ু  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

5.  মে  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

6.  ডাস্ট্ প্যা্  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

7.  ওয়াোি োটকে  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

8.  ওভয়ে  যোন স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

9.  ডবন বভজৃয  ধিণ অনুর্ায়ী মাকন কিা সিংখ্যা প্রটয়াজ্ীয় সিংখ্যক 

 

প্রটয়াজ্ীয় কাঁচামাল সমূহ 

ক্রম্পমক কাঁচামাটলি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  ম্পথ্াি টি-৬ ম্পলঃ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 

2.  ম্পডোিটজট  স্ট্যান্ডাড ন (োউডাি) বকম্পজ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 

3.  গ্লাস ম্পক্ল্াি  স্ট্যান্ডাড ন ম্পলঃ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 

4.  ওটয়স্ট্ কে্ স্ট্যান্ডাড ন বকম্পজ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 
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জব ডিে (Job Sheet)- ৫.২ ওয়ো ভৃেভস  বজৃয ম্প্িাশ্ কি 

উভেশ্য: লপইডটাং   ো  পভ  ওয়ো ভৃেভস  উৎপন্ন বজৃয ম্প্িাশ্ কিটত োিটে। 

  

 োভজ  ধো োবোডহ তো 

ধাে ১- কাজ শুরু কিাি পূটে ন সকল প্রকাি ম্প্িােিা ম্প্ম্পিত কি এেিং ম্পেম্পেই েম্পিধা্ কি্। 

ধাে ২- েম্পিষ্কাি েম্পিেন্ন কাটজ ব্যেহৃত সকল সামগ্রী সিংগ্রহ কি্ ।  

ধাে ৩- ওয়াকনশটেি বমটঝ ঝাড়ু ম্পদটয় ধুলা ময়লা েম্পিষ্কাি কি্।   

ধাে ৪- ধিণ অনুর্ায়ী (ম্পেেি্ক, ম্পিসাইটকটলেল) আেজন্া গুটলাটক পৃথক কি এেিং ম্প্ম্পদ নষ্টয 

            ম্পেট্ িাখ। 

ধাে ৫ - ওয়াকনশটেি বমটঝ মুটে বফল।  

ধাে ৬- ম্পেেি্ক েদাথ ন গুটলাটক সােধা্তাি সাটথ ম্পসটি কিটোটিশট্ি ম্প্য়ম বমট্ ম্পডটোজ 

            কি্। 

ধাে ৭ - তিল লুম্পিটকট ো গ্রীজ গুটলাটক ম্পিসাইটকলকািী প্রম্পতষ্ঠাট্ি কাটে হস্তান্তি কি্।  

ধাে ৮- অন্যান্য ম্পিসাইটকটলেল েদাথ নগুটলাটক ম্পিসাইটকলকািী প্রম্পতষ্ঠাট্ি কাটে হস্তান্তি কি্। 

ধাে৯- ওয়াকনশটেি দিজা- জা্ালা েম্পিষ্কাি কি । 

ধাে ১০- েম্পিেন্নতা কাটর্ ন ব্যেহৃত সিঞ্জাম এেিং সামগ্রী গুটলাটক েম্পিষ্কাি কটি ম্প্ম্পদ নষ্ট স্থাট্ গুম্পেটয় 

           িাখ। 
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বেম্পসম্পফটকশ্ ম্পশে (Specification Sheet)- ৫.২ ওয়াকনটপ্লটসি বজৃয ম্প্িাশ্ কি 

 

  

বেইম্পটিং েজনয                                                           েজনয ম্প্িাশ্ েদ্বম্পত 

 

  প্রটয়াজ্ীয় ম্পেম্পেই সমূহ 

ক্রম্পমক ম্পেম্পেই এি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  বসফটি সু  ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

2.  মাি ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

3.  বসফটি বহলটমে ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

4.  হযান্ড গ্লাভস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী বজাড়া ০১ 

5.  বসফটি গগলস ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

6.  এযাটপ্রা্ ষ্টান্ডযাড ন মাে অনুর্ায়ী সিংখ্যা ০১ 

  

 প্রটয়াজ্ীয় টুলস এেিং ইকুইেটমটস 

ক্রম্পমক টুলস এেিং ইকুইপভমটস বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  ম্পক্লম্প্িং িাশ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

2.  ওয়যাি িাশ  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি বসে ০১ 

3.  ওয়যো  েঞ্জ স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

4.  ঝোড়ু  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

5.  মে  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

6.  ডাস্ট্ প্যা্  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

7.  ওয়াোি োটকে  স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

8.  ওভয়ে  যোন স্ট্যান্ডাড ন আকাটিি সিংখ্যা ০১ 

9.  ডবন েটজনি ধিণ অনুর্ায়ী মাকন কিা সিংখ্যা প্রটয়াজ্ীয় সিংখ্যক 

   

প্রটয়াজ্ীয় কাঁচামাল সমূহ 

ক্রম্পমক কাঁচামাটলি ্াম বেম্পসম্পফটকশ্ একক েম্পিমাণ 

1.  ম্পডোিটজট  স্ট্যান্ডাড ন (োউডাি) বকম্পজ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 

2.  গ্লাস ম্পক্ল্াি  স্ট্যান্ডাড ন ম্পলঃ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 

3.  ওটয়স্ট্ কে্ স্ট্যান্ডাড ন বকম্পজ প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী 
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দক্ষতো পর্োৃভেোিনো (Review of Competency) 

 

প্রডিক্ষণোথী  জন্য ডনভদিৃনো: প্রডিক্ষণোথী   ডনভম্নোক্ত দক্ষতো প্রমোণ   ভত সক্ষম হভে ডনভজই  মদৃক্ষতো মূল্যোয়ন   ভব 

এবাং সক্ষম হভে “হযাঁ” এবাং সক্ষমতো অডজৃত নো হভে “নো” লবোধ  ঘভ  ট ডিি ডদন।   

 মদৃক্ষতো মূল্যোয়ভন  মোনদন্ড  হযাঁ  নো  

হযান্ড টুলস ম্পচম্পিত কিা হটয়টে   

োওয়াি টুল ম্পচম্পিত কিা হটয়টে   

টুলস প্রটয়াগ সিংজ্ঞাম্পয়ত কিা হটয়টে   

ওএসএইচ অনুসিণ কিা এেিং কাটজি প্রটয়াজ্ অনুর্ায়ী ম্পেম্পেই েিা হটয়টে    

কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি কাটজি জন্য হাত সিঞ্জাম প্রস্তুত কিা হটয়টে   

হযান্ড টুল ব্যেহাি কিাি সময় সঠিক হযান্ড-আই সমন্বয় প্রটয়াগ কিা হটয়টে   

ব্যেহাটিি আটগ, সময় এেিং েটি ম্প্িােিা প্রটয়াজ্ীয়তা বমট্ চলা হটয়টে   

অম্প্িােদ ো ত্রুটিপূণ ন টুল ম্পচম্পিত কিা এেিং কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী বমিামটতি জন্য ম্পচম্পিত কিা 

হটয়টে 

  

োওয়াি টুল প্রস্তুতকািটকি ম্প্টদ নশ অনুর্ায়ী প্রস্তুত কিা হটয়টে   

সুিক্ষা েদ্ধম্পত অনুসিণ কটি সিঞ্জামগুম্পল োওয়াি উৎটসি সাটথ সিংযুক্ত আটে   

স্ট্যান্ডাড ন অোটিটিিং প্রম্পসম্পডউি (SOP) অনুসিণ কটি োওয়াি টুল ব্যেহাি কিা হটয়টে   

সিঞ্জাম মা্ েদ্ধম্পত অনুর্ায়ী েম্পিষ্কাি কিা হটয়টে   

কম নটক্ষটত্রি েদ্ধম্পত অনুসাটি সিঞ্জামগুম্পল েম্পিদশ ন্  কিা এেিং সুোিভাইজািটক ম্পিটোে ন কিা হটয়টে   

সিঞ্জামগুম্পল উেযুক্ত লুম্পিটকট ম্পদটয় লুম্পিটকে কিা হটয়টে   

কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী কম নটক্ষত্র েম্পিষ্কাি কিটত সক্ষম হটয়টে   

প্রস্তুত কািটকি ম্প্টদশ্া অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত হুটলা েম্পিিাি কিটত সক্ষম হটয়টে   

কম নটক্ষটত্রি মা্ অনুর্ায়ী র্ন্তোম্পত বস্ট্াি কিটত সক্ষম হটয়টে   

 

আম্পম (প্রম্পশক্ষণাথী) এখ্ আমাি আনুষ্ঠাম্প্ক বর্াগ্যতা মূল্যোয়ন কিটত ম্প্টজটক প্রস্তুত বোধ কিম্পে।  

 

 

 

স্বাক্ষি ও তাম্পিখঃ                          প্রম্পশক্ষটকি স্বাক্ষি ও তাম্পিখঃ 
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ম্পসম্পেএলএম প্রণয়্ (Development of CBLM) 

 
 

‘কিট্রাকশ্ বেইম্পটিং টুলস ব্যেহাি কিা’ (অকুটেশ্: বেইম্পটিং ফি কিট্রাকশ, বলটভল-২) শীষ নক কম্পিটেম্পি বেজড 

লাম্প্ নিং ম্যাটেম্পিয়াল (ম্পসম্পেএলএম)-টি জাতীয় দক্ষতা স্দায়ট্ি ম্প্ম্পমি জাতীয় দক্ষতা উন্নয়্ কর্তনেক্ষ কর্তনক ম্পসটমক 

ম্পসটস্ট্ম, োজনাি বট্রম্প্িং ই্ম্পস্ট্টিউে, ইম্পসএফ ক্সালটেম্পি এেিং ম্পসটমক ই্ম্পস্ট্টিউে (টর্ থ উটযাগ প্রম্পতষ্ঠা্) এি 

সহায়তায় জুলাই ২০২৪ মাটস প্যাটকজ SD-9B  (তাম্পিখঃ ২৭ জু্ ২০২৩) এি অধীট্ প্রণয়্ কিা হটয়টে।  

  

ক্রম্পমক ্িং ্াম ও ঠিকা্া  েদেী বমাোইল ্িং  

1.  লমোোঃ ইমোম লহোভসন  বলখক 01748640614 

2.  বমাঃ বহাটস্ সিাদক 01938-887580 

3.  ইম্পঞ্জ: বমা: জুটয়ল োিটভজ ল ো-অডিভৃনে  01737-278906 

4.  লমোোঃ আব্দু   োজ্জো  ম্পিম্পভউয়াি 01742-734313 
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