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িব�ানমন� জািত গঠেন
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গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
িব�ান ও �যুি) ম�ণালয়

জাতীয় িব�ান ও �যুি) জা+ঘর
�শাসন শাখা
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তািরখ: 

১০ ভা? ১৪৩৩
২৫ আগA ২০২৬

     কম �ব�ন  আেদশ (Charter of Duties)

জাতীয় িব�ান ও ��ি� জা�ঘেরর কম �কত�া/কম �চারীেদর অ��েল ইেতা"েব � জারী#ত সকল আেদশ বািতল"ব �ক িনে%া� িববরণ অ�যায়ী
িনেদ �শ(েম দািয়) *নঃব�ন করা হেলাঃ

(ম কায �(েমর িববরণ দািয়)�া- কম �কত�া/কম �চারী িবক. দািয়)�া-
কম �কত�া/কম �চারী

১ মাননীয় �ধানম1ীর  িনেদ �শনা বা2বায়ন;
�শাসিনক ও আিথ �ক িবষেয় িনেদ �শনা
বা2বায়ন;
িনেয়াগ, 8�ষণ ও পেদা:িত কায �(ম;
সংসদীয় <ায়ী কিম=র কায �(ম;
>াই?@নাল এবং আদালেতর মামলা Bব<াপনা ;
জা�ঘেরর কম �পিরক.না এবং বািষ �ক (য়
পিরক.না �ণয়ন/ বা2বায়ন;
িবিভ: ম1ণালয়, িবভাগ ও দ-েরর সেD
সমEয়;
সং<ার �িবধানমালা �েগাপেযাগীকরণ;
অিফস Gংখলা ও অ�শাসন িনিIতকরণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

পিরচালক (�Nসিচব)
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
মহাপিরচালক

       উপপিরচালক (উপসিচব)
 

২ জা�ঘেরর আRিনকায়েন �েগাপেযাগী
কম �পিরক.না �ণয়ন;
�দশ �নীবS সংরKণ, মােনা:য়ন ও
আRিনকায়েনর কায �(ম;
�দশ �নী Tালারী ও কণ �াের <ািপত �দশ �নীবS
Bব<াপনা;  
�ক. পিরক.না �ণয়ন এবং িবভাগীয় জা�ঘর
<াপন কায �(ম;
UাVমাণ িব�ান �দশ �নী যানবাহন (৪িড Yিভ
বাস, িমউিজয়াম বাস, অবজারেভটির বাস) ‘এর
সংরKণ ও 8মরামত কায �(েম কািরগরী
পরামশ � �দান;
সং<ার অবকাঠােমাগত সং]ার/উ:য়ন কাজ
তদারিক;
জনি�য় িব�ান িবষয়ক ব�ৃতামালা
Bব<াপনা;
িকউেরটর ও সহকারী িকউেটরেদর কায �(ম
তদারিক;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

িসিনয়র িকউেরটর
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
পিরচালক (�Nসিচব)

       জনাব মা_�র রহমান
       িকউেরটর (�দশ �নী)

 
 
 
 
 
 
 

 
 

চলমান পাতা - ১ / ১১



৩ �শাসিনক নিথ Bব<াপনা;
িবভাগ, 8জলা, উপেজলা ও 8কaীয় পয �ােয়
িব�ান স-াহ ও িব�ান 8মলা আেয়াজেন
�শাসিনক ও আিথ �ক Bব<াপনা;
িব�ান কমেbc ভবন Bব<াপনা/তদারিক;
>ািd 8বাড � ও পিরচালনা 8বােড �র কায �(ম
Bব<াপনা;
সং<াপন (িনেয়াগ, 8�ষণ, বদলী ও পেদা:িত)
িবষয়ক কায �(ম;
আদালত এবং �শাসিনক >াই?@নােল মামলা
পিরচালনা;
অিভেযাগ িনeিf ও তদg কায �(ম;
সং<ার িনরাপfা Bব<াপনা অ�েয়াজনীয় নিথ
অপসারণ/ িবনhকরণ;
8dার Bব<াপনা িনয়1ণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন। 

উপপিরচালক (উপসিচব)
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
পিরচালক (�Nসিচব)

 
 
 

 
 
 
 
 

 পিরচালক (�Nসিচব)
 
 

৪ জা�ঘর আRিনকায়েন �েগাপেযাগী
কম �পিরক.না �ণয়ন;
�দশ �নীবSর সংরKণ, মােনা:য়ন ও
আRিনকায়ন;
সং<ার >াiেপাট � *ল পিরচালনা, সংরKণ,
8মরামত এবং jালানী/kিlক@া� (য়
Bব<াপনা;
UাVমাণ িব�ান �দশ �নী যানবাহন Bব<াপনা;
8দশBাপী আেয়ািজত িব�ান স-াহ, িব�ান
8মলা এবং িব�ান mােবর সািব �ক কায �(ম
তnাবধান;
অিভেযাগ িনeিf ও আিপল িনeিf কায �(ম;
মহাকাশ পয �েবKণ ও bােনেটািরয়াম 8শা
কায �(ম িনয়1ণ;
দশ �ক Bব<াপনা এবং িবিভ: িশKা �িতoােনর
সেD 8যাগােযাগ ও সমEয়;
�দশ �নী এলাকার কায �(ম তদারিক;
৪িড Yিভ িথেয়টার Bব<াপনা
রKণােবKণ/সংরKণ;
মহাকাশ িব�ান Tালারী, ৪িড Yিভ, জীবিব�ান
Tালারী, িশp িব�ান Tালারী, জীবৈবিচr@
Tালারী, s-কuন 8জান, ইেনােভশন কণ �ার, িভ
আর কণ �ার ও িব�ানী জামাল নজvল কণ �ার,
_@েভিনর শপ Bব<াপনা ও অধীন<েদর
কায �(ম তদারিক;
 কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

িসিনয়র িকউেরটর

     জনাব এস. এম. আ? হা:ান 
       িকউেরটর (��ি�)

 

চলমান পাতা - ২ / ১১



৫ (য় পিরক.না অ�সাের পy ও 8সবা (য়
কায �(ম এবং দরপr �ি(য়া পিরচালনা;
সকল "ত�/ উ:য়ন/ সং]ার কােজর সমEয়;
জাতীয় িব�ান ও ��ি� কমেbc-এ িবzমান
অিফসস{েহর সােথ সমEয় সাধন ও ভাড়া
আদায়;
UাVমাণ িভআর (ভা} �য়াল িরেয়িল=) 8শা
আেয়াজেন সমEয় সাধন;
কম �কত�া ও কম �চারীগেণর ত~ Bব<াপনার
জL িমউিজয়াম এমbিয়জ 8মেনজেম�
িসেdম (MEMS) �তির  ও হালনাগদকরেণ
সমEয় সাধন;
জাতীয় িব�ান ও ��ি� কমেbc Bব<াপনা
এবং কমেbেcর নিথ রKণােবKণ/সংরKণ;
িব�ান িবষয়ক অিলিuয়াড Bব<াপনা;
কম �কত�া/কম �চারীেদর 8পশাগত দKতা উ:য়েনর
লেK@ �িশKণ আেয়াজন;
�ক. �2াব �Sত ও উপ<াপন;
কিuউটার সাম�ী সং�হ, সংরKণ/8মরামত ও
িবতরণ;
ত~ ��ি� Tালারী, পদাথ �িব�ান Tালারী,
িশ. ��ি� Tালারী, মজার িব�ান Tালারী,
এিভেয়শন Tালারী, 8ড-8কয়ার 8স�ার, Bাগ
]@ানার 8মিশন, =েকট কাউ�ার, টাইটািনক
জাহাজসহ বিহঃ< �দশ �নী এলাকা Bব<াপনা ও
অধীন<েদর কায �(ম তদারকী;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব এস. এম. আ? হা:ান
িকউেরটর (��ি�)

 
 
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

      জনাব 8মাঃ আ�ল মােজদ
    সহকারী িকউেরটর

 

৬ 8দশBাপী UাVমাণ িব�ান �দশ �নী কম ��চী
�ণয়ন ও বা2বায়ন;
8দশBাপী আেয়ািজত িব�ান স-াহ, িব�ান
8মলা এবং িব�ান mােবর কায �(ম B<াপনা
এবং ত~/উপাf সং�হ ও সংরKণ;
িবষয়িভিfক (গিণত/ পদাথ �/ জীব/
আইিস=/রসায়ন/এে�ানিম)
অিলিuয়াড/অLাL অিলিuয়াড আেয়াজনসহ
িব�ােনর িবষয়িভিfক আবািসক ও অনাবািসক
ক@াu আেয়াজন;
িব�ান mাব পিরদশ �ন কম ��চী �ণয়ন ও
বা2বায়ন;
িব�ানেসবী সংগঠেনর সােথ 8যাগােযাগ কের
িব�ান 8মলা, 8সিমনার, ওয়াক�শপ,
অিলিuয়াড আেয়াজন ও সমEয়;
িব�ান mাব ও িব�ান 8সবীসংগঠনস{েহর
কায �(ম িবষয়ক সভা/8সিমনার/ওয়াক�শপ
আেয়াজেন সমEয় সাধন;
 িব�ান 8মলা/িব�ান mাব গঠন/অLাL
িনয়মাবলী বা নীিতমালা হালনাগাদকরেণ
সমEয় সাধন;
িব�ান িবষয়ক না=কা ও সােয়i  8শা
Bব<াপনা;
আসবাবপr সং�হ/সংরKণ;
অেকেজা মালামাল িনলাম কায �(ম পিরচালনা;
জাতীয় ও িবেশষ িদবস উদযাপন এবং জাতীয়
পতাকা উেfালন/অধ �নিমতকরণ;
কJ�পেK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব �সকত সরকার
�ধান িডসেb কম �কত�া

(চলিত দািয়))
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
উপপিরচালক

    জনাব রিবন বসাক
      সহকারী িকউেরটর (চ.দা.)
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৭ সরকাির আিথ �ক িবিধ (GFR), 8>জাির vলস,
PPA/PPR এবং অথ � ম1ণালেয়র িনেদ �শনা
অ�যায়ী আিথ �ক কায �(ম পিরচালনা;
�িতoােনর রাজ� ও উ:য়ন বােজট �ণয়ন,
বা2বায়ন এবং বােজট সং(াg �িতেবদন
�Sত;
8বতন-ভাতা, স�ানী, িবল-ভাউচার, �কাদার ও
সরবরাহকারীর িবল যাচাই ও িনeিfর Bব<া
�হণ;
অথ �ৈনিতক সমীKা �িতেবদন �Sত ও 8�রণ;
অভ@gরীণ ও �বেদিশক িনরীKা (Audit)
কায �(েম �েয়াজনীয় ত~ ও নিথ সরবরাহ
এবং অিডট আপিfর জবাব �Sত ও িনeিfেত
সমEয় সাধন;
Bাংক িহসাব পিরচালনা, Bাংক সমEয় এবং
8চক ই_@সহ সংি�h কায �(ম সuাদন;
িব�ান mােবর সKমতা �ি�েত সহায়তা �দান;
<ায়ী Tালারী/�দশ �নীবS
আRিনকায়ন/�িত<াপন ও সংেযাজন কােজর
আিথ �ক Bব<াপনা;
িব�ান জা�ঘের িবি(ত =েকেটর আিথ �ক
Bব<াপনা;
অধীন<8দর কায �(ম তদারিক;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL  দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ v�ল আিমন
এ@াকাউ�স অিফসার

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

উপপিরচালক

জনাব এম. এম. vবােয়ত 8হােসন
    সহকারী িকউেরটর

 

৮ জাতীয় িব�ান ও ��ি� কমেbc এবং জাতীয়
িব�ান ও ��ি� জা�ঘর ভবন Bব<াপনায়
সহায়তা �দান;
সকল "ত�/ উ:য়ন/ সং]ার কােজর
সমEয়/তদারকী;
সং<ার >াiেপাট � *ল পিরচালনা, সংরKণ,
8মরামত এবং jালানী/kিlক@া� (য়
Bব<াপনা কােজ সহায়তা �দান;
�ক. �2াব �Sত ও উপ<াপন;
গাঙিচল িমলনায়তন’ এর ভাড়া আদায়;
ওয়াক�শপ Bব<াপনা িনয়1ণ;
জাতীয় ও িবেশষ িদবেস ভবন
আেলাকস�াকরণ;
িশ. ��ি� Tালারী Bব<াপনা ও অধীন<েদর
কায �(ম তদারিক;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL  দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ আ�ল মােজদ
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

     জনাব উদয় শংকর বম �া
সহকারী �েকৗশলী
(ইেলকি>ক@াল)

চলমান পাতা - ৪ / ১১



৯ �শাসিনক কম �কত�ার অিতির�  দািয়) পালন;
সংসদ িবষয়ক কায �(ম;
মি1পিরষদ িবভাগ কJ�ক �ণীত ‘সরকাির
কম �সuাদন পিরবীKণ প�িত (GPMS)’
�ণয়ন/ বা2বায়েন সমEয় সাধন;
িব�ান ও ��ি� উ:য়ন >ািd 8বােড �র
কায �(ম;
িনেয়াগ, পেদা:িত, �িবধানমালা �ণয়ন, পদ
�জন, সংরKণ ও ছাড়পr �হণ;
িব�ান িবষয়ক সভা/8সিমনার/িব�ান
ব�ৃতা/কম �শালা আেয়াজেন সমEয় সাধন;
কম �কত�া/কম �চারীেদর  =র িহসাব/8রকড � এবং
সািভ �স বই সংরKণ;
বািষ �ক 8গাপনীয় অ�েবদন (এিসআর) সংরKণ;
*িলশ 8ভিরিফেকশন, 8গােয়¡া �িতেবদন,
িবেশষ 8গাপনীয় �িতেবদন �Sত এবং
সংরKণ;
িবভাগীয় মামলা িবষয়ক কায �(ম;
দা-িরক িনরাপfা কায �(ম তদারিক;
িব�ান mাব ও িব�ান 8সবীসংগঠনস{েহর
কায �(ম িবষয়ক সভা/8সিমনার/ওয়াক�শপ
আেয়াজন;
আউটেসািস �ং কম �চারীেদর �শাসিনক িনয়1ণ;
অিভেযাগ িনeিf ও আিপল িনeিf
Bব<াপনা;
বাগান Bব<াপনা কায �(েম �শাসিনক সহায়তা
�দান;
িশp িব�ান Tালারী Bব<াপনা ও অধীন<েদর
কায �(ম তদারিক;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ আিজ¢ল ইসলাম
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

      জনাব এম. এম. vবােয়ত 8হােসন
    সহকারী িকউেরটর

 

১০ লাইেlরী Bব<াপনা, *2ক সং�হ ও সংরKণ;
ত~ অিধকার আইন বা2বায়ন এবং ত~
কিমশেনর সেD 8যাগােযাগ;
অিভেযাগ �িতকার Bব<াপনা এবং 8dক
8হা¤ারগেণর সমEেয় অবিহকরণ সভা
আেয়াজন;
অিভেযাগ িনeিf ও আিপল িনeিf সং(াg
�িতেবদন �Sত ও 8�রণ;
সং<ার কায �(ম িমিডয়ায় �চার  ও িব�ি-
�দান;
বািষ �ক/িবেশষ সকল �কাশনা, �িতেবদন
�Sত, �কাশ ও িবতরণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ হািদ_র রহমান
লাইেlিরয়ান কাম ড¥েম�শন

অিফসার
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
উপপিরচালক

       িমজ শািফয়া তাসনীম ¦ািঘমা
সহকারী িকউেরটর

   

চলমান পাতা - ৫ / ১১



১১ মি1পিরষদ িবভাগ কJ�ক �ণীত ‘সরকাির
কম �সuাদন পিরবীKণ প�িত (GPMS)’
�ণয়ন/ বা2বায়ন;
মািসক/িবেশষ সমEয় সভা আেয়াজন এবং
�শাসিনক ম1ণালেয় মািসক সমEয়
সভা/মািসক কম �কাে§র �িতেবদন 8�রণ;
�বেদিশক �িশKণ আেয়াজন ও অLাL
আgজ�ািতক কায �(েম সমEয় সাধন; 
8দেশর অভ@gের Uমণ/�িশKণ/ স¨ীবনী
�িশKণ আেয়াজন;
�ািতoািনক �িতেবদন �Sত ও �শাসিনক
ম1ণালেয়র কায �(েম সমEয় সাধন;
পিরচালনা 8বােড �র কায �(ম;
িব�ান িবষয়ক ¥ইজ �িতেযািগতা আেয়াজন;
�েটাকল সং(াg দািয়) পালন;
মহাকাশ পয �েবKণ কায �(ম ও িমিন
bােনেটািরয়াম 8শা Bব<াপনা;
মহাকাশ িব�ান Tালারী ও ৪িড Yিভ িথেয়টার
Bব<াপনা ও অধীন<েদর কায �(ম তদারিক; 
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব এম. এম. vবােয়ত 8হােসন
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

 

       জনাব 8মাঃ আিজ¢ল ইসলাম
সহকারী িকউেরটর

 

১২ জাতীয় িব�ান ও ��ি� জা�ঘর ও জাতীয়
িব�ান ও ��ি� কমেbc এর বাগান
Bব<াপনা;
বাগােনর না¡িনকতা ও 8সৗ¡য � বধ �ন কায �(ম;
মশক িনধন, 8পাকামাকড় ও   ©�র দমন;
8দশBাপী UাVমাণ িব�ান �দশ �নী কম ��চী
বা2বায়েন সহায়তা �দান;
 িব�ান 8মলা/িব�ান mাব গঠন/অLাL
িনয়মাবলী বা নীিতমালা হালনাগাদকরণ;
িস= করেপােরশেনর সােথ 8যাগােযাগ ও
সমEয়;
মজার িব�ান Tালারী, এিভেয়শন Tালারী,
এিভেয়শন ªাব Bব<াপনা/রKণােবKণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব হাvন অর রিশদ
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

িমজ শািফয়া তাসনীম ¦ািঘমা
       সহকারী িকউেরটর

১৩ �দশ �নীবS সংরKণ, মােনা:য়ন ও
আRিনকায়ন;
�দশ �নীবSর �ব�ািনক িববরণ �Sত ও <াপন;
  UাVমাণ িভআর (ভা} �য়াল িরেয়িল=) 8শা
আেয়াজন;
কম �কত�া ও কম �চারীগেণর ত~ Bব<াপনার
জL িমউিজয়াম এমbিয়জ 8মেনজেম�
িসেdম (MEMS) �তির  ও হালনাগদকরণ;
িব�ান mাব ও িব�ান 8সবীসংগঠনস{েহর
কায �(ম িবষয়ক সভা/8সিমনার/ওয়াক�শপ
আেয়াজন;
Tালারীেত <ািপত �দশ �নীবS _িবL2করণ;
চ«থ � িশ. িবbেবর কম ��িচ বা2বায়ন;
ইেনােভশন কায �(ম;
 A2i  কJ�পেKর সেD সমEয়;
�ক. �2াব �Sত ও নিথ উপ<াপন;
�বেদিশক �িশKণ আেয়াজেন সহায়তা �দান;
ত~ ��ি� Tালারী, ইেনােভশন কন �ার, িভ
আর কন �ার ও িব�ানী জামাল নজvল ইসলাম
কন �ার Bব<াপনা/রKণােবKণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব হািসন ইশরাক 8সৗিমক
সহকারী িকউেরটর

 
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব এস. এম. আ? হা:ান
িকউেরটর (��ি�)

�িতক. কম �কত�াঃ
জনাব _মন রানা

সহকারী 8�া�ামার
 

চলমান পাতা - ৬ / ১১



১৪ মাননীয় �ধানম1ীর িনেদ �শনা বা2বায়ন;
8জলা �শাসক সে�লেনর িস�াg বা2বায়ন;
8সবা �দান �িত­িত বা2বায়ন;
িব�ান িবষয়ক সভা/8সিমনার/িব�ান
ব�ৃতা/কম �শালা আেয়াজন;
8ড 8কয়ার 8স�ার, 8ld িফিডং কণ �ার ও মিহলা
ইবাদতখানা Bব<াপনা;
িশKা �িতoােনর সােথ 8যাগােযাগ ও সমEয়;
পp �ািণর খাz ও এ@া¥ইিরয়াম Bব<াপনা;
_িভিLর শপ Bব<াপনা; 
8জ§ার 8কাড বা2বায়ন;
িভিজটরস ?ক রKণােবKণ;
অ�oান স®ালনা ও অিতিথ Bব<াপনা;
জীবিব�ান Tালারী, টাইটািনক জাহাজ, �শাg
সেরাবর ও স?জ লন Bব<াপনা ও অধীন<েদর
কায �(ম তদারিক;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

িমজ শািফয়া তাসনীম ¦ািঘমা
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব মা_�র রহমান
িকউেরটর (�দশ �নী)

    জনাব হাvন অর রিশদ
   সহকারী িকউেরটর

 

১৫ �দশ �নীবS সংরKণ, মােনা:য়ন ও
আRিনকায়ন;
িব�ান িবষয়ক অিলিuয়াড আেয়াজেন সমEয়
সাধন;
�দশ �নীবSর �ব�ািনক িববরণ �Sত ও <াপন;
<ায়ী �দশ �নী কায �(েম দশ �ক  Bব<াপনা;
িবিভ: িশKা �িতoােনর সােথ 8যাগােযাগ ও
সমEয়;
অেকেজা মালামাল িনলাম কায �(ম পিরচালনায়
সহায়তা �দান;
এবাদতখানা Bব<াপনা;
পদাথ �িব�ান  Tালারী, ¯েকার 8দালক,
�ধানম1ীর পিরবহন *ল 8থেক সং°হীত যান,
মেডল কার, ±াইরাল 8জান, 8সৗর বাগান
এলাকা Bব<াপনা ও অধীন<েদর কায �(ম
তদারিক;
=েকট কাউ�ার Bব<াপনা;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ 8মাজাে�ল 8হােসন
সহকারী িকউেরটর

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব এস. এম. আ? হা:ান
িকউেরটর (��ি�)

 

জনাব রিবন বসাক
    সহকারী িকউেরটর (চলিত দািয়))

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

১৬ জাতীয় িব�ান ও ��ি� জা�ঘর ও জাতীয়
িব�ান ও ��ি� কমেbc এর <াপনাস{েহর
যাবতীয় "ত� ও �ব�@িতক কাজ রKণােবKণ;
সকল "ত�/ উ:য়ন/ সং]ার কােজর নিথ
উপ<াপন এবং কােজর সমEয়;
িব�@ৎ, Tাস, পািন সরবরাহ িনয়1ণ এবং
8ডসেকা/ওয়াসা/িততাস Tাস কJ�পেKর সেD
সমEয়
UাVমাণ bােনেটািরয়াম, ৪-িড Yিভ িথেয়টার,
আথ � 8কােয়ক িসYেলটর, সাব-8dশন,
>াiফরমার, 8জনােরটর এর িব�@ৎ িবতরণ
Bব<া তদারিক;
িবিভ: �দশ �নীর ইেলকি>ক@াল ও ইেলক>িনc
য1াংেশর Bব<াপনা/রKণােবKণ;
উপ-সহকারী �েকৗশলীেদর কাজ তদারিক; 
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব উদয় শংকর বম �া
সহকারী �েকৗশলী

(ইেলকি>ক@াল)
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব এস. এম. আ? হা:ান

িকউেরটর (��ি�)

�িতক. কম �কত�াঃ
জনাব 8মাঃ আ�ল মােজদ

সহকারী িকউেরটর
 

চলমান পাতা - ৭ / ১১



১৭ ত~ ��ি� িবষয়ক কায �(ম;
িডিজটাইেজশন ও িডিজটাল ইনফরেমশন 8ড]
Bব<াপনা;
ইেনােভশন কায �(ম Bব<াপনা;
কম �কত�া ও কম �চারীগেণর ত~ Bব<াপনার
জL িমউিজয়াম এমbিয়জ 8মেনজেম�
িসেdম (MEMS) �তির  ও হালনাগদকরণ;
Government Employee
Management System (GEMS) 
সফটওয়@ার Bব<াপনা;
অনলাইন/ভা} �য়াল কায �(ম Bব<াপনা;
িব�ান  িবষয়ক 8মলা আেয়াজন এবং িব�ান
mাব িনব³ন ও নবায়ন (অনলাইন কায �(ম;
ওেয়বসাইট িনয়িমত হালনাগাদকরণ;
কিuউটার সাম�ী সং�হ, সংরKণ/8মরামত ও
িবতরণ কােজ সহায়তা �দান;
অিফস 8নটওয়াক�/ই�ারেনট কায �(ম
Bব<াপনা;
িফDার ি�� ]@ানার Bব<াপনা;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব _মন রানা
সহকারী 8�া�ামার

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব এস. এম. আ? হা:ান
িকউেরটর (��ি�)

�িতক. কম �কত�াঃ
  জনাব হািসন ইশরাক 8সৗিমক

সহকারী িকউেরটর

১৮ িবিভ: িশKা �িতoােনর সােথ 8যাগােযাগ ও
সমEয়;
8(d, আম1ণপr, সনদপr, Bানার ইত@ািদ
�Sত;
বািষ �ক ক@ােল§ার ও ডােয়রী �Sত;
সকল অ�oােনর আেলাকিচr ও িভিডওিচr
ধারণ, �ািতoািনক আক�াইভ সংরKণ;
িব�ান িবষয়ক না=কা আেয়াজেন সহায়তা
�দান;
অ�oান স®ালনা ও অিতিথ Bব<াপনা;
�কাশনা কায �(েম সহায়তা �দান;
িবিভ: িদবস উদযাপেন সহায়তা �দান;
জীবৈবিচr@ Tালারী ও িশp কণ �ার Bব<াপনা
ও অধীন<েদর কায �(ম তদারিক; 
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব রিবন বসাক
সহকারী িকউেরটর (চলিত দািয়))

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব �সকত সরকার
�ধান িডসেb কম �কত�া

(চলিত দািয়))
 

      জনাব 8মাঃ 8মাজাে�ল
8হােসন

সহকারী িকউেরটর

১৯ জাতীয় িব�ান ও ��ি� জা�ঘর ভবন
Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
সকল "ত�/ উ:য়ন/ সং]ার কােজর নিথ
উপ<াপন এবং কােজর সমEয়;
িব�@ৎ, Tাস, পািন সরবরাহ িনয়1ণ এবং
8ডসেকা/ওয়াসা/িততাস Tাস কJ�পেKর সেD
সমEয়;
sগভ�</ভবেনর ছাদি<ত জলাধার
পির´:তাকরণ;
সং<ার অিµিনব �াপন, 8জনােরটর, শীতাতপ,
িলফট এর যাি1ক Bব<াপনা;
ওয়াক�শপ Bব<াপনা;
জাতীয় ও িবেশষ িদবেস ভবন
আেলাকস�াকরণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব �vল ইসলাম
উপ-সহকারী �েকৗশলী

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব উদয় শংকর বম �া

সহকারী �েকৗশলী (ইেলকি>ক@াল)

�িতক. কম �কত�াঃ
জনাব 8মা: আ? 8জাবােয়র

উপ সহকারী �েকৗশলী
         (8মকািনক@াল)

 

চলমান পাতা - ৮ / ১১



২০ জাতীয় িব�ান ও ��ি� জা�ঘর যাি1ক
Bব<াপনা ও রKণােবKণ কােজ সহায়তা
�দান;
UাVমাণ িব�ান �দশ �নীর যানবাহনস{হ
রKণােবKণ;
৪ িড Yিভ ও িভ আর িসেdম, UাVমাণ
bােনেটািরয়াম 8মরামত ও রKণােবKণ;
পািনর পাu, কে·সর, িলফট, আথ � 8কােয়ক
িসYেলটরসহ অLাL যাি1ক িসেdম
রKণােবKণ কােজ সহায়তা �দান;
Tালারীর �দশ �নীবSর ¸= শনা�করণ এবং
8মরামেতর Bব<া �হণ; 
UাVমাণ �দশ �নীস{হ রKণােবKণ, 8মরামত ও
Bবহার সং(াg ত~ সংরKণ;
যানবাহন Bব<াপনায় পিরবহন কম �কত�ােক
সািব �ক সহেযািগতা �দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

 

জনাব 8মা: আ? 8জাবােয়র
উপ সহকারী �েকৗশলী

(8মকািনক@াল)
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব 8মাঃ আ�ল মােজদ

সহকারী িকউেরটর

�িতক. কম �কত�াঃ
জনাব �vল ইসলাম

উপ-সহকারী �েকৗশলী
 
 

২১ জাতীয় িব�ান ও ��ি� কমেbc এর
<াপনাস{েহর �ব�@িতক Bব<াপনা
/রKণােবKণ কােজ সহায়তা �দান;
সকল "ত�/ উ:য়ন/ সং]ার কােজর নিথ
উপ<াপন এবং কােজর সমEয়;
িব�@ৎ, Tাস, পািন সরবরাহ িনয়1ণ এবং
8ডসেকা/ওয়াসা/িততাস Tাস কJ�পেKর সেD
সমEয়;
sগভ�</ভবেনর ছাদি<ত জলাধার
পির´:তাকরণ;
জাতীয় িব�ান ও ��ি� কমেbc এর
অিµিনব �াপন, 8জনােরটর, শীতাতপ, িলফট এর
যাি1ক Bব<াপনা;
অধীন<েদর কায �(ম তদারিক; 
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মা: িরফাত 8হােসন
উপ সহকারী �েকৗশলী

(ইেলকি>ক@াল)
 
 

িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব উদয় শংকর বম �া

সহকারী �েকৗশলী
(ইেলকি>ক@াল)

 

�িতক. কম �কত�াঃ
জনাব 8মা: আ? 8জাবােয়র

     উপ সহকারী �েকৗশলী
     (8মকািনক@াল)

 
 

২২ �িবধানমালা �ণয়ন, পদ �জন, সংরKণ ও
ছাড়পr �হণ কায �(ম ও �শাসিনক ম1ণালেয়র
দা-িরক কায �(েম সহায়তা �দান;
�শাসিনক ম1ণালেয় 8�রেণর িনিমf
িরেপাট �/পr �Sত ও দা-িরক কায �(েম দািয়)
পালন;
উ¹ আদালেত চলমান মামলা পিরচালনায়
সহায়তা �দান;
সং<ার সািব �ক পির´:তা কায �(েম সহায়তা
�দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ আজমত আলী
অিফস _পািরনেটনেড�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

 
8মাঃ আিজ¢ল ইসলাম

সহকারী িকউেরটর
ও

�শাসিনক কম �কত�া (অ.দা.)
 
 

     জনাব রািকব আহেমদ
    উ¹মান সহকারী

 

২৩ মহাকাশ িব�ান Tালারী Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা;
মহাকাশ পয �েবKণ কায �(েম সহায়তা �দান;
৪িড Yিভ িথেয়টার Bব<াপনা;
িসসিমক 8জান Bব<াপনা;
টাইটািনক জাহাজ, �শাg সেরাবর ও স?জ লন
Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
িব�ান িবষয়ক অিলিuয়াড আেয়াজন;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ জািহ�ল ইসলাম
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব এম. এম. vবােয়ত 8হােসন 
সহকারী িকউেরটর

 
 
 
 

 

     িমজ ইসরাত জাহান
      Tালারী এ@ািসd@া�

 

চলমান পাতা - ৯ / ১১



২৪ ত~ ��ি� Tালারী Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা;
Multifunctional Robot
পিরচালনা;
দশ �নাথºর 8রকড � সংরKণ এবং িভিজটরস ?ক
রKণােবKেণ সহায়তা �দান;
=েকট কাউ�ার Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন;

জনাব 8মাঃ আরাফাত আলী
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব হািসন ইশরাক 8সৗিমক
সহকারী িকউেরটর

 

    জনাব 8মাঃ জািহ�ল ইসলাম
     Tালারী এ@ািসd@া�

 

২৫ িশ. ��ি� Tালারী Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
�ািণ খাz Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা; 
_@েভিনর শপ Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

িমজ ইসরাত জাহান
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব 8মাঃ আ�ল মােজদ
সহকারী িকউেরটর

     জনাব 8মাঃ রােসল আল মাYন
Tালারী এ@ািসd@া�

২৬ ভা§ার Bব<াপনার অিতির� দািয়) পালন;
িশpিব�ান Tালারী Bব<াপনা;
Mirror Maze Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব জগ:াথ পাল
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব রিবন বসাক
সহকারী িকউেরটর (চ.দা.)

      জনাব 8মাঃ গাউ ল আজম
    Tালারী এ@ািসd@া�

 

২৭ আয়-Bেয়র িহসাব সংরKণ ও হালনাগাদকরণ;
িবল, ভাউচার ও অLাL আিথ �ক নিথ যাচাই
এবং �ি(য়াকরণ;
8বতন, ভাতা, উৎসব ভাতা, 8পনশনসহ িবিভ:
আিথ �ক িবল �Sত ও উপ<াপন;
বােজট বা2বায়েন সহায়তা �দান;
Bাংক িহসাব পিরচালনা ও সমEয়;
সরকাির আিথ �ক িবিধ (GFR), 8>জাির vলস
এবং িহসাবিবিধ অ�সরণ িনিIতকরণ;
অিডেটর জL �েয়াজনীয় নিথ �Sত করা এবং
অিডট আপিfর জবাব �দান;
নগদ বই (Cash Book), 8লজার,
8রিজdার ও অLাL িহসাবপr সংরKণ;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব িনউটন বালা
ঊÍ�তন এ@াকাউ�স এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ
জনাব 8মাঃ v�ল আিমন
এ@াকাউ�স অিফসার

 
 

     জনাব 8মাঃ 8রজাউল কিরম
     িহসাব রKক

 

২৮ মজার িব�ান  Tালারী  Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা;
িশKা �িতoােনর সােথ 8যাগােযাগ ও সমEয়
কােজ সহায়তা �দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ গাউ ল আজম
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

      জনাব হাvন অর রিশদ     
সহকারী িকউেরটর

 

      জনাব জগ:াথ পাল
      Tালারী এ@ািসd@া�

 

চলমান পাতা - ১০ / ১১



২৯ পদাথ �িব�ান Tালারী Bব<াপনা;
দশ �ক Bব<াপনা িনিIতকরণ এবং
দশ �নাথºেদর িনকট �দশ �নীবSর িব�ান িভিfক
বণ �না উপ<াপন;
Tালারীর �দশ �নীবSর সয» Bবহার/ _রKা;
এিভেয়শন Tালারী ও এিভেয়শন ªাব
Bব<াপনায় সহায়তা �দান;
�ধানম1ীর পিরবহন *ল 8থেক সং°হীত
যানবাহন এবং মেডল কার Bব<াপনা;
পp �ািণর খাz, এ@া¥ইিরয়াম Bব<াপনা,
মিহলা ইবাদতখানা ও _িভিLর শপ Bব<াপনা
কায �(েম সািচিবক দািয়) পালন;
Bাগ ]@ানার 8মিশন Bব<াপনায় সহায়তা
�দান;
কJ�পK িনেদ �িশত অLাL দািয়) পালন।

জনাব 8মাঃ রােসল আল মাYন
Tালারী এ@ািসd@া�

 
িনয়1ণকারী কম �কত�াঃ

জনাব 8মাঃ 8মাজাে�ল 8হােসন
সহকারী িকউেরটর

   িমজ ইসরাত জাহান
    Tালারী এ@ািসd@া�

 

 
০২। এ আেদশ অিবলেÎ কায �কর হেব।
 

২৫-০৮-২০২৬
1মাহাRদ আবুল কালাম আজাদ

উপপিরচালক (উপসিচব)

ন8র: ৩৯.০৩.০০০০.০০০.০০৫.০৫.০০০২.২০.৩১৬/১ (২) তািরখ: 
১০ ভা? ১৪৩৩

২৫ আগA ২০২৬
িবতরণঃ

১। কমYকতYা-কমYচাির (সংিZ[ সকল), জাতীয় িব�ান ও �যুি) জা+ঘর।
২। ব\ি)গত সহকারী, জাতীয় িব�ান ও �যুি) জা+ঘর (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ^)।

২৫-০৮-২০২৬
1মাহাRদ আবুল কালাম আজাদ

উপপিরচালক (উপসিচব)

চলমান পাতা - ১১ / ১১


