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�শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট এর আগ" ২০২৪ মােস অ=ি>ত সম?য় সভার কায �িববরণী ।

সভাপিত আA তােহর �মাঃ মাCদ রানা
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়
Eান
উপিEিত

১২ আগ" ২০২৪
সকাল ১০.৪৫ ঘ#কা
ইনি"#উেটর সেIলন কJ
পিরিশK “ক”

    সভাপিত উপিEত সকলেক Nাগত জািনেয় সভার কাজ OP কেরন। অতঃপর ইনি"#উেটর সকল শাখার সািব �ক কায �&েমর অQগিত সRেক� সভায় অবিহত
করা হয়। ইনি"#উেটর সকল কায �&েম NSতা ও জবাবিদিহতার সােথ সR  করার �িত সভাপিত UPVােরাপ কেরন। সভায় িনWবিণ �ত িবষয়সYেহ
আেলাচনা ও সব �সIিত&েম িসZা[ \হীত হয়।
 
নং আেলাচনা িস
া� বা
বায়েন
০১ ৮ ^লাই ২০২৪ মােস অ=ি>ত সভার

কায �িবববরণী সভায় পাঠ করা হয়।
কায �িববরণীেত �কান সংেযাজন/সংেশাধন �bাব
থাকেল তা উপEাপন করার জc অ=েরাধ করা
হয়।

�কান সংেযাজন/সংেশাধন না থাকায় ^লাই ২০২৪ মােস অ=ি>ত সভার
কায �িববরণী সব �সIিত&েম িনিdত করা হয়।
 

-

০২ https://shniyd.nise.gov.bd
ওেয়বসাইেট �িশJণাথjেদর তk আপেডট করার
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ইনি"#উট হেত �িশJণ�াmেদর সকল তk আপেলাড ও হালনাগাদ
অnাহত রাখেত হেব। �িশJণ সমাm হওয়ার ৭ িদেনর মেp তk হালনাগাদ
করেত হেব। জনাব ইমরান qসাইন, ইrsাtর (আইিস#) িবষয়# িনিdত
করেবন।
 

উপপিরচালক (�িশJণ
ও গেবষণা)
 

০৩ ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের �ব মতিবিনময়, �ব
সমােবশ এবং �ব কম �শালা যথাযথভােব
আেয়াজেনর লেJy কীেনাট �পপার এর একািধক
িবষয় ও �েযাজy �Jেz �িতপা{ িবষেয়র খসড়া
িনধ �ারণ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

৩(িতন)# কম �|িচেত উপEাপেনর জc কীেনাট �পপার এর স}াn একািধক
িবষয় ও �েযাজy �Jেz �িতপা{ িবষেয়র খসড়া উপEাপন করেত হেব।

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)

০৪ ২০২৪-২০২৫ অথ � বছের �~ত�ত এিপএ
কyােল�ার বাbবায়ন িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

১) ২০২৪-২০২৫ অথ � বছের এিপএ বাbবায়নকে� �~ত�ত কyােল�ার
অ=যায়ী সকল কায �&ম িনধ �ািরত সমেয় বাbবায়েনর জc পদেJপ Qহণ
করেত হেব।
 
২) মািসক সম?য় সভায় এিপএ সং&া[ অQগিতর �িতেবদন উপEাপন
অnাহত রাখেত হেব।
 

পিরচালক/এিপএ
কিম#



০৫ বািষ �ক কম �সRাদন �ি�:
২০২৪-২০২৫ অথ � বছের বািষ �ক কম �স�াদন
�ি�েত উি�িখত িবষয়সYহ যথাযথভােব
বাbবায়েনর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
 

ক) ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনWবিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সYেহর লJyমাzা
অ=যায়ী সকল কাজ সR  করেত হেব।
নং িববরণ লJyমাzা অQগিত
১ ২ সmাহ �থেক ১২ সmাহ

�ময়াদী �িশJণ
১৩১০ জন ৮৮জন

২ গেবষণা সRাদন ২# -
৩ িডে�ামা �কাস �:

িব�িm �কাশ-
িশJাথj ভিত�-
�কাস � সRাদন-

১১০জন
১১.০৭.২০২৪
১০.০৯.২০২৪
০৬.০৩.২০২৫

 
১১.০৭.২০২৪
তািরেখ িব�িm
�কাশ সR 
 

৪ �ব মত িবিনময় ১# -
৫ �ব সমােবশ ১# -
৬ কম �শালা ১# -
 

১। পিরচালক
২। উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৬ ১২/১১/২০২৩ তািরেখ অ=ি>ত িনব �াহী
কাউিrেলর ৬> সভায় \হীত িসZাে[র বাbবায়ন
অQগিত িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
 

১২/১১/২০২৩ তািরেখ অ=ি>ত িনব �াহী কাউিrেলর ৬> সভায় \হীত
িসZাে[র আেলােক �িশJণ নীিতমালা ও িবিধমালা �ণয়ন এবং অcাc
িসZা[ বাbবায়েন �েয়াজনীয় nবEা Qহণ�ব �ক পরবতj সভায় অQগিতর
িচz/তk উপEাপন করেত হেব।

উপপিরচালক

০৭ তk অিধকার: তk অিধকার আইন ও সংি�K
িবষয়সYেহ সভায় আেলাচনা করা হয়।
২০২৪-২০২৫ অথ �বছেরর পিরক�না অ=যায়ী
কায �&ম বাbবায়েনর nবEা Qহেণর �িত
সভাপিত UPVােরাপ কেরন।
 

২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনWবিণ �ত ছেক উি�িখত কায �&ম লJyমাzা অ=যায়ী
সR  করেত হেব:
 
নং িববরণ লJyমাzা অQগিত
১ তk অিধকার আইন

অ=সাের িন�ি�
২০ কায �িদবস -

২ Nত:�েণািদতভােব �কাশ
�যা� তেkর  তািলকা
�কাশ

০১ িডেস: হেত ৩১ িডেস:
২০২৪ এর মেp

-

৩ Nত:�েণািদতভােব �কাশ
�যা� তেkর তািলকা
�কাশ

০১ ^ন হেত ৩০^ন
২০২৫ এর মেp

-

৪ বািষ �ক �িতেবদন ১৫-১০ ২০২৪ -
৫  তk অিধকার আইন

িবষয়ক সেচতনতা �িZ
কায �&ম

২#
�সে��র ২০২৪ মােস ১#
অেtাবর ২০২৪ মােস ১#

-

৬  তk অিধকার আইন
িবষয়ক সেচতনতা �িZ
িবষয়ক �িশJণ 
আেয়াজন (কম �কত�া/
কম �চারীেদর) ০২#

২#
�সে��র ২০২৪ মােস ১#
অেtাবর ২০২৪ মােস ১#
 
 

-

 
বািষ �ক �িতেবদন সRাদন ও �কােশর জc িনWবিণ �ত কিম# গঠন করা
হেলা:
১ �রিজ�ার আহবায়ক
২ জনাব শাহিরয়ার রহমান, উপপিরচালক (�শাসন ও

অথ �)
সদ�

৩ জনাব �রেবকা Cলতানা, উপপিরচালক (�িশJণ ও
গেবষণা)

সদ�

৪. জনাব িব এম আিসফ আকাশ, �ভাষক, ফyাশন
িডজাইন এ� �টকেনালিজ

সদ�

৫. জনাব সািহদা ইসলাম, �ভাষক, হ# �কালচার সদ� সিচব

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)

০৮ অিভেযাগ �িতকার nবEাপনা:
অিভেযাগ �িতকার সংি�K িনেদ �শাবিল িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

১। অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া ও আিপল কম �কত�া িনেয়াগ, �াm অিভেযাগ
িনধ �ািরত সমেয়র মেp িন�ি� এবং �zমািসক িভি�েত এ সং&া[ তk
ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরণ িনিdত করেত হেব।
 

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)



০৯ অেকেজা মালামাল িন�ি�করণ ও নিথ
িবনKকরণ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

১.অেকেজা মালামাল (ফyান, এিস, আসবাবপz ইতyািদ) এর তািলকা �~ত
কের িব&য়/িবনKকরেণর �েয়াজনীয় nবEা Qহণ করেত হেব।
২. নিথ িবনKকরেণর �েয়াজনীয় কায �&ম অnাহত রাখেত হেব।
 

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)/ সংি�K
কিম#
 

১০ জাতীয় OZাচার �কৗশল: জাতীয় OZাচার �কৗশল
সংি�K িবষয়সYেহ সভায় আেলাচনা করা হয়।

২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনW বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সYহ লJyমাzা
অ=যায়ী যথাসমেয় বাbবায়ন করেত হেব।
নং আেলাচনা িস
া� বা
বায়

ন
১ �নিতকতা কিম#র

সভা
৪# ১#

২ অংশীজেনর সভা ২# -
৩ OZাচার সং&া[

�িশJণ/ মতিবিনময়
সভা আেয়াজন

২#
(৩৫জন+৩৫জন)

-

৪ কম �পিরেবশ উ য়ন
সভা

২#
৩১.১০.২০২৪
৩১.১২.২০২৪

-

৫ বািষ �ক &য় পিরক�না ০১.০৯.২০২৪ ২৮-৭-২৪
৬ &য় পিরক�না

বাbবািয়ত
১ম �কায়াট �ার-১৫%
২য় �কায়াট �ার-৪০%
৩য় �কায়াট �ার-৬৫%
৪থ � �কায়াট �ার-১০০%

-

৭ বােজট বাbবায়ন ১ম �কায়াট �ার-১৫%
২য় �কায়াট �ার-৪০%
৩য় �কায়াট �ার-৬৫%
৪থ � �কায়াট �ার-৯০%

-

৮ অনলাইেন ভিত�
আেবদন

১০০% -

 

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)

১১ �সবা �দান �িত�িত (িস#েজন চাট �ার) �zমািসক িভি�েত �সবা �দান �িত�িত(িস#েজন চাট �ার) সং&া[ তk �সবা
বে� আপেলাড করেত হেব।
 

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)



১২ ই-গভc�াr ও উ�াবনী কায �&ম:
ই-গভc�াr ও উ�াবনী কায �&েমর সকল িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

িনW বিণ �ত ছেক উি�িখত �িত# িবষেয় লJyমাzা অ=যায়ী সকল কায �&ম
সR  করেত হেব।
কম�স�াদন �চক লJyমাzা অQগিত
[১.১.১] �সবা সহজীকরণ/
িডিজটাইেজশেনর মাpেম �yনতম
এক# উ�াবনী ধারণা বাbবািয়ত

৫/৫/২০২৫ -

[১.২.১] ইতঃ�েব � উ�ািবত/সহজী�ত
িডিজটাইজ�ত �সবা সYেহর ডাটােবজ
হালনাগাদকরণ ও ডাটােবজ �সবাসYহ
অnাহত রাখা

৪# -

[১.৩.১] �yনতম এক# ইেনােভশন
�দশ �নী (�শােকিজং) আেয়ািজত এবং
��> উ�াবনী উে{াগ িনব �ািচত

৫/৫/২০২৫ -

[১.৪.১] িড-ফাইেল �নাট িন�ি� ৮০% -
[১.৫.১]  াট � বাংলােদশ িবিনম �ােণ
কম �শালা/�সিমনার/সভা আেয়ািজত

১# -

[১.৫.২]  াট � বাংলােদশ িবিনম �াণ
িবষয়ক কম �পিরক�না �~ত�ত

২০/৫/২০২৫ -

[২.১.১] িনজ তk বাতায়ন হালনাগাদ ৪# -
[২.১.২] িনজ তk বাতায়ন
হালনাগাদকরণ িনিdত

৪# -

[২.২.১] কম �পিরক�না বাbবায়ন সং&া[
�িশJণ আেয়াজন

২# -

[২.২.২] অধ �বািষ �ক NY¡ায়ন �িতেবদন
মি�পিরষদ িবভােগ/ উ¢�তনক£�পেJর
িনকট ��িরত

৩১/১/২০২৫ -

[২.২.৩] �দেশ/িবেদেশ বাbবািয়ত
�yনতম এক# উ�াবনী উে{াগ
পিরদশ �ন�ত

২৮/২/২০২৫ -

 

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)

১৩ �কাশনা শাখার কায �&ম িনেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

�কাশনা শাখার মাpেম �~ত�ত িনW¤প কায �&ম বােজেটর সােথ সাম¥�
�রেখ লJyমাzা অ=সাের বাbবায়েনর nবEা িনেত হেব:
কােজর িববরণ লJyমাzা অQগিত
বািষ �ক �িতেবদন ১১ ^লাই/২৪ �থেক ৩০ �সে��র/২৪ -
ড¦েম§াির/ িথমসং ১ আগ"/২৪ হেত ৩০ অেtাবর/২৪০১ -
সফলতার গ� (সামিয়কী) ১ আগ"/২৪ হেত ১ নেভ�র/২৪ চলমান
কyােল�ার (�ড¨ ও
ওয়াল)

০১ নেভ�র/২৪ হেত ২০িডেস�র/২৪
 

চলমান

িবজয় িদবেসর কাড � ২১ নেভ�র/২৪ হেত ১০ িডেস�র/২৪ -
ঈদকাড � (ঈªলিফতর) ২০ �ফ«য়াির/২৫ হেত ১০ মাচ �/২৫ -
�বশাখী কাড � ০১ মাচ �/২৫ হেত ১০ এি�ল/২৫ -
Nাধীনতা িদবেসর কাড � ১৫�ফ«য়াির/২৫ হেত১৫মাচ �/২৫ -
ঈদকাড � (ঈªল আযহা) ২ �ম/২৫ হেত ৩০ �ম/২৫ -
সফলতারগ� (সামিয়কী) ০১ এি�ল/২৫ হেত ১৫ ^ন/২৫ -
 

১। উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)
২। সহকারী পিরচালক
(�কাশনা)

১৪ ইনি"#উেটর িনজN ডাটােবেসর জc
সফটওয়yার �তরীর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

২০২৪-২০২৫ অথ � বছের ইনি"#উেটর িনজN ডাটােবেসর জc �~ত�ত
এডিমশন অyা� ডাটােবস িসে"ম সফটওয়yার পরীJা করত এর �কান
ঘাটিত থাকেল তা িনরসেনর পদেJপ Qহণ করেত হেব।

১। উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)
২। �ভাষক, আইিস#

১৫ ইনি"#উেটর একােডিমক কাউিrেলর ৬> সভা
আেয়াজেনর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
এেত িবিভ  �কােস �র কাির¦লাম �~ত এবং
২০২৪-২০২৫ অথ �বছের বাbবায়ন �যা� ২(ªই)
# গেবষণার িবষয় িনধ �ারণ আেলাচy |চী¬ি�র
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

১। িবিভ  �কােস �র কাির¦লাম �~ত, �িশJণ কyােল�ার �ণয়ন ও
২০২৪-২০২৫ অথ � বছের ২(ªই)# গেবষণা কম �সRাদেনর জc গেবষণার
িবষয় সং&া[ খসড়া �bাবনা অ=ি>তn একােডিমক কাউিrেলর সভায়
উপEাপন করেত হেব।

১। �রিজ�ার    ২।
পিরচালক
৩। উপপিরচালক
(�িশJণ ও গেবষণা)



১৬ িরেসাস � পাস �ন সIানী, �িশJণাথjেদর �দিনক
ভাতা, যাতায়াত ভাতা, স¥ীবনী �িশJণ ও
কম �কত�া/কম �চারীেদর ৬০ ঘ§ার �িশJেণর nয়
িবভাজন িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়

িরেসাস � পাস �নেদর সIানী, �িশJণাথjেদর �দিনক ভাতা, যাতায়াত ভাতা
­ন:িনধ �ারণ এবং স¥ীবনী �িশJণ ও কম �কত�ােদর ৬০ ঘ§ার �িশJেণর
nয় িবভাজেনর �bাবনা কিম# ৭ (সাত) কম �িদবেসর মেp Cপািরশ
উপEাপন করেব।
 

পিরচালক

১৭ িড নিথ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। ১. �াm ডাক �ািmর সে® সে® উপEাপন এবং সেব �া¯ ৩(িতন) কম �িদবেসর
মেp িন�ি� করেত হেব।
২. �িশJেণর সকল অিQম উে�ালেনর আেবদন িড-নিথর মাpেম অ=েমাদন
Qহণ করেত হেব।
৩. মািসক সম?য় সভায় িবেবচy মাসসহ সভা অ=>ােনর �েব �র িদন পয �[
িড-নিথর সকল তk উপEাপন করেত হেব।

পিরচালক ও সংি�K
সকল কম �কত�া/
কম �চারী/ Quick
Response
Team

১৮ সভায় ই-�ট�ার কায �&ম Qহণ িবষেয় আেলাচনা
করা হয়।

চলমান ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের বািষ �ক &য়পিরক�না অ=াযায়ী ই-�ট�ার
কায �&ম বাbবায়েনর সািব �ক �~িত Qহণ করেত হেব। 

পিরচালক/
উপপিরচালক (�শা: ও
অথ �)

১৯ সভায় �হােটল ই§ার কি§েন¸াল, ¹ান
¹ািসিফক �সানারºাও, �হােটল হিলেড ইন
ইতyািদ �িত>ােনর সােথ সমেঝাতা  ারক
NাJর িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

১। সমেঝাতা  ারক NাJেরর অQগিত িবষেয় িনয়িমত �যাগােযাগ অnাহত
রাখেত হেব।
২। রাজশাহী িব¼িব{ালেয়র সােথ সমেঝাতা  ারক NাJর িবষেয়
�যাগােযাগ রJা করেত হেব।

উপপিরচালক (�িশJণ
ও গেবষণা)

২০ ^লাই ২০২৪ মােস ��> কম �চারী িনব �াচন িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

^লাই ২০২৪ মােস ৩য় ��ণীর কম �চারী �মাঃ শাহ আলমগীর খান, অিফস
সহকারী কাম কিRউটার ½¾াJিরক ও ৪থ � ��ণীর কম �চারী জনাব সীমা
রানী, পিররS তাকমjেক ��> কম �চারী িহেসেব িনব �াচন করা হয়।

           - 

 
আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত ক£�ক সকলেক ধcবাদ জািনেয় সভার সমািm �ঘাষণা করা হয়।
 

১৮-০৮-২০২৪
আA তােহর �মাঃ মাCদ রানা

মহাপিরচালক
০২২২৪৪২৬০৩০

abutaher074@hotmail.com

ন�র: ৩৪.০৬.২৬৭২.০০০.০৬.০০১.২৩.৩০
তািরখ: 

৩ ভা¾ ১৪৩১ ব®াÅ
১৮ আগ" ২০২৪ িÆ"াÅ

১। �রিজ�ার, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
২। পিরচালক, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
৩। উপ পিরচালক (�শাসন ও অথ �), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
৪। উপ পিরচালক (�িশJণ ও Y¡ায়ণ), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট এবং
৫। জনাব .................., �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট।

িবতরণ  (�জ��তার  মা!সাের নয়):

১৮-০৮-২০২৪
আA তােহর �মাঃ মাCদ রানা

মহাপিরচালক


