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সভার কায �িববরণী  ১৯ মাচ �  ২০২৪

সভাপিত আ= তােহর �মাঃ মা?দ রানা
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়
Aান
উপিAিত

১৮ মাচ � ২০২৪
সকাল ১১.০০ ঘ#কা
ইনি"#উেটর সেDলন কE
পিরিশF “ক”

      সভাপিত উপিAত সকলেক Iাগত জািনেয় সভার কাজ JK কেরন। অতঃপর িতিন ইনি"#উেটর সকল শাখার সািব �ক কায �&েমর অNগিত
সOেক� অবগত হন। ইনি"#উেটর সকল কায �&ম IPতা ও জবাবিদিহতার সােথ সO  করার �িত িতিন RKSােরাপ কেরন। সভায় সব �সDিত&েম
িনTবিণ �ত িবষয়সVেহ আেলাচনা ও িসWাX Yহীত হয়।

নং আেলাচনা িসWাX বাZবায়েন
০১ �ফ\য়াির ২০২৪ মােস অ]ি^ত

সভার কায �িবববরণী সভায় পাঠ
করা হয়। কায �িবববরণী �কান
সংেযাজন/ সংেশাধন �Zাব থাকেল
তা উপAাপন করার জb অ]েরাধ
করা হয়।

�কােন সংেযাজন/সংেশাধন না থাকায় সভার িবববরণী সব �সDিত&েম
িনিcত করা হয়।
 

-

০২ �কাস �-�কা-অিডেন �টর কf�ক
দািখলgত সমাh �িশEণ সং&াX
�িতেবদন িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।
 

ক) সj সমাh কম �কত�ােদর =িনয়ািদ, িডেkামা �কাস �-৩# ও Im
�ময়ািদ-৩# �কাস � �কা-অিড �েনটর কf�ক �িশEণ �িতেবদন ৩(িতন)
কম �িদবেসর মেo  মহাপিরচালক বরাবর উপAাপন করেত হেব।
 
খ) �াh �িতেবদেনর সারসংেEপ �pত করত পরবতq মািসক সমrয় সভায়
উপAাপন িনিcত করেত হেব।

�কাস � �কা-অিড �েনটর
(সংিsF সকল)   
 
 
উপপিরচালক
(�িশEণ ও
গেবষণা)

০৩ https://shniyd.nise.go
v.bd ওেয়ব সাইেট
�িশEণাথqেদর তx আপেডট
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক) ইনি"#উট �িশEণ�াhেদর তx সংিsF  
(shniyd.nise.gov.bd) ওেয়বসাইেট হালনাগাদ অyহত রাখেত
হেব।
খ) সমাh �কােস �র �িশEণ�াhেদর NID সহ যাবতীয় তx ডাটােবেস
অX} �ি~র yবAা Nহণ�ব �ক �িতমােস ৩ তািরেখর মেo অNগিতর তx দািখল করেত
হেব।

 �ভাষক (আইিস#) ও
�টকিনক�াল #ম

০৪ িড-নিথর িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

ক. �াh সকল ডাক িড-নিথ িসে"েম উপAাপন ও িন�ি�র yবAা Nহণ
করেত হেব।
খ. িড-নিথর সং&াX সকল সম�া(�মাবাইেল �না# �িফেকশন) সমাধােনর
জb a2i এর সােথ �যাগােযাগ�ব �ক তx পরবতq সভায় উপAাপন করেত
হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৫ ২৬ মাচ � ২০২৪ মহান Iাধীনতা ও
জাতীয় িদবস উদযাপন িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক. ২৬ মাচ � মহান Iাধীনতা ও জাতীয় িদবস ২০২৪  যথাযথ ময �াদায়
পালেনর yবAা Nহণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



০৬ বািষ �ক কম �সOাদন �ি~:
বািষ �ক কম �স�াদন �ি~েত
উি�িখত িবষয়সVহ যথাযথাভােব
বাZবায়েনর িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

িনT বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সVেহর লE�মা�া অ]যায়ী সকল কাজ সO 
করেত হেব।

নং িববরণ লE�মা�া অNগিত
১ ২ সhাহ �থেক ১২

সhাহ �ময়াদী 
�িশEণ

১২৫০ জন ৬৫১জন
৫২.০৮%

২ গেবষণা সOাদন ৩০.০৫.২৪ চলমান
৩ িডেkামা �কাস �:

িব�িh �কাশ-
িশEাথq ভিত�-
�কাস � সOাদন-

-
২০.০৮.২৩
২০.০৯.২৩
২০.০৩.২৪

-
বাZবািয়ত
বাZবািয়ত
বাZবািয়ত

৪ �ব মতিবিনময় চলিত অথ � বছেরর মেo
তািরখ িনধ �ারণ ও

আেয়াজন

এি�ল ২০২৪ মােস
আেয়াজন করা হেব

৫ �ব সমােবশ ঐ ৭মাচ � তািরেখ
বাZবািয়ত

৬ কম �শালা ঐ -
 

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৭ তx অিধকার: তx অিধকার আইন
ও সংিsF িবষয়সVেহ সভায়
আেলাচনা করা হয়।

িনT বিণ �ত ছেক উি�িখত কায �&ম লE�মা�া অ]যায়ী সO  করেত হেবঃ
 
নং িববরণ লE�মা�া অNগিত
১ তx অিধকার

আইন অ]সাের 
িন�ি�

২০ কায �িদবস -

২ Iত:�েণািদত
ভােব �কাশ �যা�
তেxর  তািলকা
�কাশ

০১ িডেস: হেত ৩১
িডেস: ২০২৩ এর
মেo

৩১-১২-২০২৩ তািরখ
�কািশত

৩ Iত:�েণািদত
ভােব �কাশ �যা�
তেxর তািলকা
�কাশ

০১ �ম হেত ৩১ �ম
২০২৪ এর মেo

-

৪ বািষ �ক �িতেবদন ১৫-১০ ২০২৩
তািরখ এর মেo

�কািশত

৫  তx অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা �িW
কায �&ম

�সে��র ২০২৩
মােস ১#
অে�াবর ২০২৩
মােস ১#
�ফ\য়ারী ২০২৪
মােস ১#

২#
বাZবািয়ত

৬  তx অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা �িW
িবষয়ক �িশEণ 
আেয়াজন
(কম �কত�া/
কম �চারীেদর)
০২#

�সে��র ২০২৩
মােস ১#
অে�াবর ২০২৩
মােস ১#
 
 

�সে�: ২৩মােস ১#
অে�াবর মােস
 ১# বাZবািয়ত

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



০৮ অিভেযাগ �িতকার yবAাপনা:
অিভেযাগ �িতকার বাZবায়েন
সংিsF িনেদ �শাবিল িনেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়

১। অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া ও আিপল কম �কত�া িনেয়াগ এবং ��মািসক
িভি�েত  এ সং&াX তx ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরণ িনিcত করেত হেব।
 
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৯ জাতীয় JWাচার �কৗশল বাZবায়ন
ও কম �পিরকmনার ১.৫ অ]সাের
#ওএ��~ অেকেজা মালামাল
িন�ি�করণ ও নিথ িবনFকরণ
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

১। বািষ �ক কম �সOাদন �ি~ ২০২৩-২০২৪ বাZবায়েন আগামী এি�ল ২০২৪
এর মেo �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উেটর সকল নিথ
��িণকরণ ও িবনFকরেণর �েয়াজনীয় yবAা Nহণ করেত হেব।
২। #ওএ�িড�~ অেকেজা মালামাল িন�ি� করণ িবষেয় ১৫ কায �িদবেসর
মেo �িতেবদন িদেত হেব।

উপপিরচালক (�শাসন
ও অথ �)/
সহ:পিরচালক
(�শাসন/অথ �/
�িশEণ)

১০ জাতীয় JWাচার �কৗশল: জাতীয়
JWাচার �কৗশল সংিsF িবষয়সVেহ
সভায় আেলাচনা করা হয়

িনT বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সVহ লE�মা�া অ]যায়ী যথাসমেয় বাZবায়ন
করেত হেব।

নং আেলাচনা িসWাX বাZবায়েন
১ �নিতকতা

কিম#র সভা
৪# ২৫-০৭-২০২৩ ১ম সভা

ও ১৯-১১-২০২৩ তািরখ
২য় সভা এবং

১৮-০১-২০২৪ তািরখ
৩য় সভা  অ]ি^ত হয়।

২ অংশীজেনর
সভা

২# (২য় ও ৩য়
�কায়াট �ার)

২৩অে�াবর ২০২৩ (১ম
সভা )ও ১৭ জা]য়াির

২০২৪ তািরখ (২য় সভা)
বাZবািয়ত

৩ JWাচার সং&াX
�িশEণ/মতিবিনময়
সভা আেয়াজন

২# (২য় ও ৩য়
�কায়াট �ার)

২৬ অে�াবর ২০২৩
তািরখ ২য় �কায �াটার ও

১৭ জা]য়াির ২০২৪
তািরখ ৩য় �কায়াট �ার

বাZবািয়ত
৪ কম �পিরেবশ

উ য়ন সভা
৩১.১০.২৩
৩১.০১.২৪

২২-৮-২৩ তািরখ এবং 
৩১.০১.২০২৪ তািরখ

আেয়ািজত
৫ বািষ �ক &য়

পিরকmনা
৩১-০৭-২৩ ৩১-০৭-২৩ বাZবািয়ত

৬ &য় পিরকmনা
বাZবািয়ত

১ম
�কায়াট �ার-১৫%
২য়
�কায়াট �ার-৪০%
৩য়
�কায়াট �ার-৭০%
৪থ �
�কায়াট �ার-১০০%
 

১ম �কায়াট �ার-১৫% ও
২য় �কায়�াটাের 

৫১.২৪%
(অব�ি~র)

৩য় �কায়াট �ার চলমান

৭ বােজট
বাZবায়ন

১ম
�কায়াট �ার-১৫%
২য়
�কায়াট �ার-৪০%
৩য়
�কায়াট �ার-৭০%
৪থ �
�কায়াট �ার-১০০%

১ম �কায়াট �ার ১৫%ও
২য় �কায়�াটাের  

৫১.২৪% (অব�ি~র)
৩য় �কায়াট �ার চলমান

৮ অনলাইেন ভিত�
আেবদন

১০০% ১০০%

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১১ �সবা �দান �িত�িত (িস#েজন
চাট �ার)

��মািসক িভি�েত �সবা �দান �িত�িত(িস#েজন চাট �ার) সং&াX তx �সবা
বে� আপেলাড করেত হেব। �েয়াজনীয় সং�ক সভা/�িশEণ আেয়াজন
করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



১২ ই-গভb�া  ও উ¡াবনী কায �&ম:
ই-গভb�া  ও উ¡াবনী কায �&েমর
সকল িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

িনT বিণ �ত ছেক উি�িখত �িত# িবষেয় লE�মা�া অ]যায়ী সকল কায �&ম
সO  করেত হেব।
কম �সOাদন  ?চক লE�মা�া অNগিত
[১.১.১]�সবা সহজীgত/
িডিজটাইেজশেনর মাoেম
¤�নতম এক#  উ¡াবনী ধারণা
বাZবািয়ত

৪/৫/২০২
৪

১, িডেkামা �কােস � �িশEণাথqেদর
বােয়ােমি¥ক পWিতেত হািজরা
Nহণ করা হেP।
২. National
Intelligence for
Skills, Education,
Employment and
Entrepreneurship
(NISE) k�াটফম � yবহার কের
�িশEণাথqৈদর আেবদন Nহণ JK
হেয়েছ।

[১.২.১] ইতঃ�েব �
উ¡ািবত/সহজীgত
িডিজটাইজgত �সবাসVেহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবজ �সবাসVহ চা°
অyাহত রাখা

৪# ১. Rগল ফেম � �িশEণাথqেদর
আেবদন Nহণ অyাহত আেছ
 
২. shniyd.nise.gov.bd
ওেয়বসাইেট ডাটােবজ হালনাগাদ
করা হেP।
৩. ডাটােবজ �সবাসVহ অyাহত
আেছ।

[১.৩.১] ¤�নতম এক#
ইেনােভশন �দশ �নী
(�শােকিজং) আেয়ািজত এবং
��^ উ¡াবনী উেjাগ িনব �ািচত

৪/৫/২০২
৪

এক# ইেনােভশন �দশ �নী
(�শােকিজং) এবং ��^
উ¡াবনী উেjাগ িনব �াচেনর
িবষয়#র কায �&ম চলমান
রেয়েছ (খসড়া সং�~)।

[১.৪.১] ই-ফাইেল �নাট
িন�ি�

৮০% ৮০%

[১.৫.১] ±াট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ
কম �শালা/�সিমনার/সভা
আেয়ািজত

১# ১২ �ফ\য়াির ২০২৪  তািরখ
বাZবািয়ত

[১.৫.২] ±াট � বাংলােদশ
িবিনম �াণ িবষয়ক
কম �পিরকmনা �pgত

২০/৩/২০২৪ -

[২.১.১] িনজ তx বাতায়ন
হালনাগাদ

৪# ২#
তx বাতায়ন হালনাগাদgত

[২.১.২] িনজ তx বাতায়ন
হালনাগাদকরণ িনিcত

৪# ২#
তx বাতায়ন হালনাগাদgত
িনিcতgত

[২.২.১] কম �পিরকmনা
বাZবায়ন সং&াX �িশEণ
আেয়াজন

২# এি�ল/�ম ২০২৪ মােস
সভা আেয়াজন করা হেব।

[২.২.২] অধ �বািষ �ক IV²ায়ন
�িতেবদন মি�পিরষদ
িবভােগ/ উ³�তন কf�পেEর
িনকট ��িরত

৩১/১/২০২৪  ��িরত

[২.২.৩] �দেশ/িবেদেশ
বাZবািয়ত ¤�নতম এক#
উ¡াবনী উেjাগ পিরদশ �নgত

২৮/২/২০২৪ }িম �সবা ও সহায়তা
�ক´, }িম ম�ণালয়, }িম
ভবন �তজµাও পিরদশ �ন
করা হেব।

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৩ �কাশনা শাখার কায �&ম িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক) খসড়া �কাশনা �ণয়ন কিম#র মাoেম খসড়া �ণয়ন�ব �ক �িশEণ�াh
�ব ও �বনারীেদর সাফ²µাথার গm স�িলত সামিয়কী V¶েণর yবAা Nহণ
করেত হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



১৪ ]তন পদ ·জন করার িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

ইনি"#উেটর চািহদা িবেবচনায় িনেয় আগামী ৭ কম �-িদবেসর মেo পদ
·জেনর �Zাব �ণয়ন করেত হেব।

পিরচালক 

১৫ �নিতকতা কিম#র সভার িসWাX
বাZবায়ন অNগিত িনেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

�নিতকতা কিম#র সভার িসWাXসVহ যথাসমেয় বাZবায়েন �েয়াজনীয়
yবAা Nহণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৬ কম �পিরেবশ কিম# সভার িসWাX
বাZবায়ন অNগিত িনেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

কম �পিরেবশ কিম#র সভার িসWাX সVহ যথাসমেয় বাZবায়েন �েয়াজনীয়
yবAা Nহণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৭ ১২/১১/২০২৪ তািরখ অ]ি^ত
িনব �াহী কাউি েলর ৬^ সভায়
Yহীত িসWােXর বাZবায়ন অNগিত
িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

১২/১১/২০২৪ তািরেখ অ]ি^ত িনব �াহী কাউি েলর ৬^ সভায় Yহীত
িসWােXর আেলােক গেবষণা ও �িশEণ নীিতমালা ও িবিধমালা �ণয়ন এবং
অbাb িসWাX বাZবায়েন �েয়াজনীয় yবAা Nহণ�ব �ক পরবতq সভায়
অNগিত উপAাপন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৮ �ব মতিবিনময়  ২০২৪ আেয়াজেনর
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

ক) �ব মতিবিনময় কম �̧ িচ আগামী এি�ল/ �ম ২০২৪ মােস আেয়াজেনর
জb কম �পিরকmনা উপAাপন করেত হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৯ দািhিরক সকল িচ¹পে�
Nikosh º» yবহার িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

দািhিরক সকল �নাট ও িচ¹পে� Nikosh º» yবহার িনিcত করেত
হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

২০ সমrয় সভায় Yহীত িসWােXর
বাZবায়ন অNগিতর হার িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

গত সমrয় সভার কায �িববরণীেত উি�িখত িসWােXর বাZবায়ন অNগিত
৯৭%। �িত সভার িবষয়# আেলাচ� ¸চী�~ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

২১ �িশEণ সমrয় িবলকরেণর িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়

�কাস � সমািhর িতন কম � িদবেসর মেo সমrয় িবল দািখল করেত হেব। সংিsF �কাস � �কা-
অিড �েনটর

২২  �িশEণ পাঠ&ম িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

NSDA এর �িশEণ পাঠ&েমর আেলােক ৭ কম � িদবেসর মেo পা½&ম
উপAাপন করেত হেব।

১। �ভাষক (¾�িরজম এ�
হসিপটািল# ¿ােনজেম»)
২। �ভাষক, ফ�াশন
িডজাইিনং
৩। �ভাষক, আইিস# 
৪। ই Àা�র (Áড এ�
�বভােরজ ��াডাকশন)

২৩ কম �কত�া/কম �চারীেদর Â#র িবষেয়
আেলাচনা করা হয়

Â# Nহেণর �Eে� কম �কত�া কম �চারীগেণর আেবদন দািখল�ব �ক কম �Aল ত�াগ
িনিcত করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

২৪ ইনি"#উেটর ÃÄপদসVেহ
িনেয়ােগর িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

ইনি"#উেটর ÃÄপদ সVেহ িনেয়ােগর ছাড়পে�র জb �ব ও &ীড়া
ম�ণালেয় প� ��রণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

২৫ ওেয়ব সাইেট সকল তx
আপেলােডর িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

�িত মােসর ৩ তািরেখ ওেয়ব সাইেট সকল তx হালনাগাদ রেয়েছ িকনা
পরীEা�ব �ক �িতেবদন দািখল করেত হেব।

জনাব �মা:
আলমগীর কিবর
(সহকারী পিরচালক)

২৬ �ফ\য়াির ২০২৪ মােস ��^
কম �চারী িনব �াচন িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

ক) �ফ\য়াির ২০২৪ মােস ৩য় ��ণীর কম �চারী জনাব �মা: হািসÅল ইসলাম,
সহকারী লাইেÆিরয়ান ও ৪থ � ��ণীর কম �চারী জনাব �মা: রািÇ িময়া, অিফস
সহায়কেক ��^ কম �চারী িহেসেব িনব �াচন করা হয়।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

 
আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধbবাদ জািনেয় সভার সমািh �ঘাষণা কেরন।

২২-০৩-২০২৪
আ= তােহর �মাঃ মা?দ রানা

মহাপিরচালক
০২২২৪৪২৬০৩০

abutaher074@hotmail.com



ন�র: ৩৪.০৬.২৬৭২.০০০.০৬.০০১.২৩.১৫

তািরখ: 
৮ �চ� ১৪৩০ বÌাÍ
২২ মাচ � ২০২৪ িÎ"াÍ

১। �রিজÏার, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
২। পিরচালক, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
৩। উপ পিরচালক (�শাসন ও অথ �), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
৪। উপ পিরচালক (�িশEণ ও গেবষণা), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট এবং
৫। জনাব................, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট।

িবতরণ  (�জ�^তার &মা]সাের নয়) :

২২-০৩-২০২৪
আ= তােহর �মাঃ মা?দ রানা

মহাপিরচালক


