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জাতীয় �ব উ�য়ন ইনি !উট এর 6সে78র ২০২৪ মােস অ=ি>ত সম?য় সভার কায �িববরণী ।

সভাপিত আB তােহর 6মাঃ মাDদ রানা
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়
Gান
উপিGিত

০২ 6সে78র ২০২৪
সকাল ১১.০০ ঘ!কা
ইনি !উেটর সেJলন কK
পিরিশL “ক”

 
সভাপিত কO�ক উপিGত সকলেক Pাগত জািনেয় সভার কাজ QR করা হয়। অতঃপর ইনি !উেটর সকল শাখার সািব �ক কায �$েমর অSগিত সTেক�
অবিহত করা হয়। ইনি !উেটর সকল কায �$ম PUতা ও জবাবিদিহতার সােথ সT� করার �িত WRXােরাপ করা হয়। সভায় িনYবিণ �ত িবষয়স[েহ
আেলাচনা ও সব �সJিত$েম িস\া] ^হীত হয়।

নং আেলাচনা িস\া] বা_বায়েন
০১ ১২ আগ  ২০২৪ মােস অ=ি>ত সভার

কায �িবববরণী সভায় পাঠ করা হয়।
কায �িববরণীেত 6কান
সংেযাজন/সংেশাধন �_াব থাকেল তা
উপGাপন করার জc অ=েরাধ করা হয়।

6কান সংেযাজন/সংেশাধন না থাকায় আগ  ২০২৪ মােস অ=ি>ত সভার
কায �িববরণী সব �সJিত$েম িনিdত করা হয়।
 

-

০২ https://shniyd.nise.gov.b
d ওেয়বসাইেট �িশKণাথjেদর তk
আপেডট করার িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

ক) ইনি !উট হেত �িশKণ �াnেদর সকল তk আপেলাড ও হালনাগাদ
অoাহত রাখেত হেব। �িশKণ সমাn হওয়ার ৭ িদেনর মেq তk
হালনাগাদ করেত হেব। জনাব ইমরান rসাইন, ইstাuর (আইিস!) িবষয়!
িনিdত করেবন।
 

উপপিরচালক
(�িশKণ ও গেবষণা)
 

০৩ ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের �ব মতিবিনময়,
�ব সমােবশ এবং �ব কম �শালা
যথাযথভােব আেয়াজেনর লেKz কীেনাট
6পপার এর একািধক িবষয় ও �েযাজz
6Kে{ �িতপা| িবষেয়র খসড়া িনধ �ারণ
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

 ৩(িতন)! কম �}িচেত উপGাপেনর জc কীেনাট 6পপার এর �_ািবত
�িতপা| িবষয়স[হ পরবতj িনব �াহী কাউিsল ও একােডিমক কাউিsেলর
সভায় উপGাপন করেত হেব।

পিরচালক

০৪ ২০২৪-২০২৫ অথ � বছের �~ত�ত এিপএ
কzােল�ােরর িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

১) ২০২৪-২০২৫ অথ � বছের এিপএ বা_বায়নকে� �~ত�ত কzােল�ার
অ=যায়ী সকল কায �$ম যথাসমেয় বা_বায়েনর জc পদেKপ Sহণ করেত
হেব।
 
২) মািসক সম?য় সভায় এিপএ সং$া] �িতেবদন উপGাপন অoাহত
রাখেত করেত হেব।
 

পিরচালক/এিপএ
কিম!



০৫ বািষ �ক কম �সTাদন �ি�:
২০২৪-২০২৫ অথ � বছের বািষ �ক
কম �স�াদন �ি�েত উি�িখত
িবষয়স[হ যথাযথভােব বা_বায়েনর
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
 

ক) ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনYবিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়স[েহর
লKzমা{া অ=যায়ী সকল কাজ সT� করেত হেব।
নং িববরণ লKzমা{া অSগিত
১ ২ সnাহ 6থেক ১২

সnাহ 6ময়াদী �িশKণ
১৩১০ জন ৮৮জন

২ গেবষণা সTাদন ২! -
৩ িডে�ামা 6কাস �:

িব�িn �কাশ-
িশKাথj ভিত�-
6কাস � সTাদন-

১১০জন
১১.০৭.২০২৪
১০.০৯.২০২৪
০৬.০৩.২০২৫

 
১১.০৭.২০২৪
তািরখ
িব�িn �কাশ
সT�

৪ �ব মত িবিনময় ১! -
৫ �ব সমােবশ ১! -
৬ কম �শালা ১! -

 

১। পিরচালক
২। উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৬ ১২/১১/২০২৩ তািরেখ অ=ি>ত িনব �াহী
কাউিsেলর ৬> সভায় ^হীত িস\াে]র
বা_বায়ন অSগিত িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

১২/১১/২০২৩ তািরেখ অ=ি>ত িনব �াহী কাউিsেলর ৬> সভায় ^হীত
িস\াে]র আেলােক �িশKণ নীিতমালা ও িবিধমালা �ণয়ন এবং অcাc
িস\া] বা_বায়েন �েয়াজনীয় oবGা Sহণ�ব �ক পরবতj সভায় অSগিতর
িচ{/তk উপGাপন করেত হেব।

পিরচালক

০৭ তk অিধকার আইন ও সংি�L
িবষয়স[েহ সভায় আেলাচনা করা হয়।
২০২৪- ২০২৫ অথ �বছেরর পিরক�না
অ=যায়ী কায �$ম বা_বায়েনর oবGা
Sহেণর �িত সভাপিত WRXােরাপ
কেরন।
 

২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনYবিণ �ত ছেক উি�িখত কায �$ম লKzমা{া
অ=যায়ী সT� করেত হেব:
 

নং িববরণ লKzমা{া অSগিত
১ তk অিধকার আইন

অ=সাের িন�ি�
২০ কায �িদবস -

২ Pত:�েণািদতভােব
�কাশ 6যা� তেkর 
তািলকা �কাশ

০১ িডেস: হেত ৩১
িডেস: ২০২৪ এর মেq

-

৩ Pত:�েণািদতভােব
�কাশ 6যা� তেkর
তািলকা �কাশ

০১ �ন হেত ৩০�ন
২০২৫ এর মেq

-

৪ বািষ �ক �িতেবদন ১৫-১০ ২০২৪ কায �$ম
চলমান

৫  তk অিধকার আইন
িবষয়ক সেচতনতা �ি\
কায �$ম

২!
6সে78র ২০২৪ মােস ১!
অেuাবর ২০২৪ মােস ১!

-

৬  তk অিধকার আইন
িবষয়ক সেচতনতা �ি\
িবষয়ক �িশKণ 
আেয়াজন (কম �কত�া/
কম �চারীেদর) ০২!

২!
6সে78র ২০২৪ মােস ১!
অেuাবর ২০২৪ মােস ১!
 
 

-

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৮ অিভেযাগ �িতকার oবGাপনা:
অিভেযাগ �িতকার সংি�L িনেদ �শাবিল
িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

১। অিভেযাগ িন�ি� কম �কত�া ও আিপল কম �কত�া িনেয়াগ, �াn অিভেযাগ
িনধ �ািরত সমেয়র মেq িন�ি� এবং �{মািসক িভি�েত এ সং$া] তk
ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরণ িনিdত করেত হেব।
 
২।  ইনি !উেটর GRS আইিড িনয়িমত 6চক করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

০৯ 6মরামতেযা�/অেকেজা মালামাল
িন�ি�করণ ও নিথ িবনLকরণ িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

১. 6মরামতেযা�/অেকেজা মালামাল (ফzান, এিস, আসবাবপ{ ইতzািদ) এর
তািলকা �~ত কের 6মরামত/িব$য়/িবনLকরেণর �েয়াজনীয় oবGা Sহণ
�ব �ক 6র�েলশনসহ উপGাপন করেত হেব।
২. নিথ িবনLকরেণর �েয়াজনীয় কায �$ম অoাহত রাখেত হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও

অথ �)/ সংি�L
কিম!

 



১০ জাতীয় Q\াচার 6কৗশল প{ সংি�L
িবষয়স[েহ সভায় আেলাচনা করা হয়।

২০২৪-২০২৫ অথ �বছের িনY বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়স[হ লKzমা{া
অ=যায়ী যথাসমেয় বা_বায়ন করেত হেব।
নং আেলাচনা িস\া] বা_বায়

6ন
১ �নিতকতা কিম!র

সভা
৪! ১!

২ অংশীজেনর সভা ২! -
৩ Q\াচার সং$া]

�িশKণ/
মতিবিনময় সভা
আেয়াজন

২!
(৩৫জন+৩৫জন)

-

৪ কম �পিরেবশ
উ�য়ন সভা

২!
৩১.১০.২০২৪
৩১.১২.২০২৪

-

৫ বািষ �ক $য়
পিরক�না

০১.০৯.২০২৪ ২৮-৭-২
৪

৬ $য় পিরক�না
বা_বািয়ত

১ম 6কায়াট �ার-১৫%
২য় 6কায়াট �ার-৪০%
৩য় 6কায়াট �ার-৬৫%
৪থ � 6কায়াট �ার-১০০%

-

৭ বােজট বা_বায়ন ১ম 6কায়াট �ার-১৫%
২য় 6কায়াট �ার-৪০%
৩য় 6কায়াট �ার-৬৫%
৪থ � 6কায়াট �ার-৯০%

-

৮ অনলাইেন ভিত�
আেবদন

১০০% -
 

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১১ 6সবা �দান �িত�িত (িস!েজন চাট �ার) �{মািসক িভি�েত 6সবা �দান �িত�িত(িস!েজন চাট �ার) সং$া] তk
6সবা বে� আপেলাড করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১২ ই-গভc�াs ও উ�াবনী কায �$ম:
ই-গভc�াs ও উ�াবনী কায �$েমর সকল
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

িনY বিণ �ত ছেক উি�িখত �িত! িবষেয় লKzমা{া অ=যায়ী সকল কায �$ম
সT� করেত হেব।

কম �সTাদন  Dচক লKzমা{া অSগিত
[১.১.১] 6সবা সহজীকরণ/ িডিজটাইেজশেনর
মাqেম �zনতম এক!  উ�াবনী ধারণা বা_বািয়ত

৫/৫/২০২৫ -

[১.২.১] ইতঃ�েব � উ�ািবত/সহজী�ত
িডিজটাইজ�ত 6সবা স[েহর ডাটােবজ
হালনাগাদকরণ ও ডাটােবজ 6সবাস[হ অoাহত
রাখা

৪! -

[১.৩.১] �zনতম এক! ইেনােভশন �দশ �নী
(6শােকিজং) আেয়ািজত এবং 6 > উ�াবনী
উে|াগ িনব �ািচত

৫/৫/২০২৫ -

[১.৪.১] িড-ফাইেল 6নাট িন�ি� ৮০% -
[১.৫.১] ¡াট � বাংলােদশ িবিনম �ােণ
কম �শালা/6সিমনার/সভা আেয়ািজত

১! -

[১.৫.২] ¡াট � বাংলােদশ িবিনম �াণ িবষয়ক
কম �পিরক�না �~ত�ত

২০/৫/২০২৫ -

[২.১.১] িনজ তk বাতায়ন হালনাগাদ ৪! -
[২.১.২] িনজ তk বাতায়ন হালনাগাদকরণ
িনিdত

৪! -

[২.২.১] কম �পিরক�না বা_বায়ন সং$া] �িশKণ
আেয়াজন

২! -

[২.২.২] অধ �বািষ �ক P[¢ায়ন �িতেবদন
মি�পিরষদ িবভােগ/ উ£�তনকO�পেKর িনকট
6�িরত

৩১/১/২০২৫ -

[২.২.৩] 6দেশ/িবেদেশ বা_বািয়ত �zনতম এক!
উ�াবনী উে|াগ পিরদশ �ন�ত

২৮/২/২০২৫ -

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



১৩ �কাশনা শাখার কায �$ম িনেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

�কাশনা শাখার মাqেম �~ত�ত িনY¤প কায �$ম বােজেটর সােথ
সাম¥¦ 6রেখ লKzমা{া অ=সাের বা_বায়েনর oবGা িনেত হেব:

কােজর িববরণ লKzমা{া অSগত
ি◌

বািষ �ক �িতেবদন ১১ �লাই/২৪ 6থেক ৩০ 6সে78র/২৪ চলমান
ড¨েম©াির/ িথমসং ১ আগ /২৪ হেত ৩০ অেuাবর/২৪০১ চলমান
সফলতার গ�
(সামিয়কী)

১ আগ /২৪ হেত ১ নেভ8র/২৪ চলমান

কzােল�ার (6ডª ও
ওয়াল)

০১ নেভ8র/২৪ হেত ২০িডেস8র/২৪
 

চলমান

িবজয় িদবেসর কাড � ২১ নেভ8র/২৪ হেত ১০ িডেস8র/২৪ -

ঈদকাড � (ঈ¬লিফতর) ২০ 6ফ­য়াির/২৫ হেত ১০ মাচ �/২৫ -
�বশাখী কাড � ০১ মাচ �/২৫ হেত ১০ এি�ল/২৫ -
Pাধীনতা িদবেসর কাড � ১৫6ফ­য়াির/২৫ হেত১৫মাচ �/২৫ -
ঈদকাড � (ঈ¬ল আযহা) ২ 6ম/২৫ হেত ৩০ 6ম/২৫ -
সফলতারগ�
(সামিয়কী)

০১ এি�ল/২৫ হেত ১৫ �ন/২৫ -

 

  ১।
উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)
২। সহকারী
পিরচালক
(�কাশনা)

১৪ ইনি !উেটর িনজP ডাটােবেসর জc
সফটওয়zার �তরীর িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

২০২৪-২০২৫ অথ � বছের ইনি !উেটর িনজP ডাটােবেসর জc  �~ত�ত
এডিমশন অzা�  ডাটােবস িসে ম সফটওয়zার পরীKা করত: এর 6কান
ঘাটিত থাকেল তা িনরসেনর পদেKপ Sহণ করেত হেব।

১)উপপিরচালক
(�শা: ও অথ �)
২) �ভাষক,
আইিস!

১৫ ইনি !উেটর একােডিমক কাউিsেলর
৬> সভা আেয়াজেনর িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়। এেত িবিভ�
6কােস �র কাির¨লাম �~ত এবং
২০২৪-২০২৫ অথ �বছের বা_বায়ন 6যা�
২(¬ই) ! গেবষণার িবষয় িনধ �ারণ ও
আেলাচz }চী®ি�র িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

১। িবিভ� 6কােস �র কাির¨লাম �~ত, �িশKণ কzােল�ার �ণয়ন ও
২০২৪-২০২৫ অথ � বছের ২(¬ই)! গেবষণা কম �সTাদেনর জc গেবষণার
িবষয় সং$া] খসড়া �_াবনা অ=ি>তo একােডিমক কাউিsেলর সভায়
উপGাপন করেত হেব।

১। 6রিজ¯ার/
পিরচালক
২। উপপিরচালক
(�িশKণ ও
গেবষণা)

১৬ িরেসাস � পাস �ন সJানী, �িশKণাথjেদর
�দিনক ভাতা, যাতায়াত ভাতা, স¥ীবনী
�িশKণ ও কম �কত�া/কম �চারীেদর ৬০
ঘ©ার �িশKেণর oয় িবভাজন িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়

িরেসাস � পাস �নেদর সJানী, �িশKণাথjেদর �দিনক ভাতা, যাতায়াত ভাতা
°ন:িনধ �ারণ এবং স¥ীবনী �িশKণ ও কম �কত�ােদর ৬০ ঘ©ার �িশKেণর
�_ািবত oয় িবভাজন! অ=েমাদেনর জc িনব �াহী কাউিsল/একােডিমক
কাউিsেলর সভায় উপGাপন করেত হেব।
 

পিরচালক

১৭ িড নিথ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

১. �াn ডাক �ািnর সে± সে± উপGাপন এবং সেব �া² ৩(িতন)
কম �িদবেসর মেq িন�ি� করেত হেব।
২. �িশKণসহ সকল অিSম উে�ালেনর আেবদন িড-নিথর মাqেম
অ=েমাদন Sহণ করেত হেব।
৩. মািসক সম?য় সভায় িবেবচz মাসসহ সভা অ=>ােনর �েব �র িদন পয �]
িড-নিথর সকল তk উপGাপন করেত হেব।
৪. িড-নিথর মাqেম িন�ি�র জc িনব �ািচত নিথর তািলকা �ণয়ন কের
৫(³াচ) কম �িদবেসর মেq উপGাপন করেত হেব।

পিরচালক ও
সংি�L সকল

কম �কত�া/
কম �চারী/ Quick

Response
Team

১৮ সভায় ই-6ট�ার কায �$ম Sহণ িবষেয়
আেলাচনা করা হয়।

চলমান ২০২৪-২০২৫ অথ �বছের বািষ �ক $য়পিরক�না অ=যায়ী ই-6ট�ার
কায �$ম বা_বায়েনর সািব �ক �~িত Sহণ করেত হেব। 

পিরচালক/
উপপিরচালক
(�শা: ও অথ �)

১৯  সভায় 6হােটল ই©ার কি©েন©াল, »ান
»ািসিফক 6সানার¼াও, 6হাে ল হিলেড
ইন ইতzািদ �িত>ােনর সােথ সমেঝাতা
¡ারক PাKর িবষেয় আেলাচনা করা
হয়।

১। সমেঝাতা ¡ারক PাKেরর অSগিত িবষেয় িনয়িমত 6যাগােযাগ অoাহত
রাখেত হেব।
২। রাজশাহী িব¾িব|ালেয়র সােথ সমেঝাতা ¡ারক PাKর িবষেয়
6যাগােযাগ রKা করেত হেব।

উপপিরচালক
(�িশKণ ও
গেবষণা)



২০ আগ  ২০২৪ মােস 6 > কম �চারী
িনব �াচন িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

আগ  ২০২৪ মােস ৩য় 6 ণীর কম �চারী আিমর 6মা: আ¿�াহ, িরসাচ �
িএ্সLzা© ও ৪থ � 6 ণীর কম �চারী জনাব 6মৗDমী আ�ার, অিফস সহকায়েক
6 > কম �চারী িহেসেব িনব �াচন করা হয়।
 
6 > কম �চারী িনব �াচেনর জc িনY বিণ �ত কিম! গঠন করা হেলা।

১. 6রিজÁার আহবায়ক
২. পিরচালক সদ¦
৩. উপপিরচালক(�িশKণ ও গেবষণা) সদ¦
৪. উপপিরচালক(�শাসন ও অথ �) সদ¦ সিচব

 

-

 
আর 6কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত কO�ক সকলেক ধcবাদ জািনেয় সভার সমািn 6ঘাষণা করা হয়।

০৫-০৯-২০২৪
আB তােহর 6মাঃ মাDদ রানা

মহাপিরচালক
০২২২৪৪২৬০৩০

abutaher074@hotmail.com

ন�র: ৩৪.০৬.২৬৭২.০০০.০৬.০০১.২৩.৩৭
তািরখ: 

২১ ভাÈ ১৪৩১ ব±াÉ
০৫ 6সে78র ২০২৪ িÊ াÉ

১। 6রিজ¯ার, 6শখ হািসনা জাতীয় �ব উ�য়ন ইনি !উট;
২। উপ পিরচালক (�শাসন ও অথ �), 6শখ হািসনা জাতীয় �ব উ�য়ন ইনি !উট;
৩। উপ পিরচালক (�িশKণ ও [¢ায়ণ), 6শখ হািসনা জাতীয় �ব উ�য়ন ইনি !উট এবং
৪। জনাব .............................., .................., জাতীয় �ব উ�য়ন ইনি !উট।

িবতরণ (
জ�
তার �মা�সাের নয়):

০৫-০৯-২০২৪
আB তােহর 6মাঃ মাDদ রানা

মহাপিরচালক


