
অভ্যান্তরীণ সেবােমুহ: 

  

ক্রমিক সেবার নাি সেবা প্রদান পদ্ধমি প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্র ও এবং 

প্রামিস্থান 

সেবার মূল্য এবং 

পমরয় াধ পদ্ধমি 

সেবা প্রদায়নর 

েিয়েীিা 

দাময়ত্বপ্রাি কি মকিমা (নাি, পদমব, 

স ান নম্বর ও ই-সিইল) 

 

০১। 

বমহিঃবাংলায়দ  গিয়নর 

অনুিমিেহ ছুটির 

আয়বদন 

 যথাযথ কর্তমপয়ের িাধ্যয়ি ব্যবস্থাপনা 

পমরচালক িয়হাদয় বরাবর আয়বদন। 

 ব্যবস্থাপনা কর্তমপয়ের অনুয়িাদন এবং 

প্রয়যাজয সেয়ত্র মবদ্যযৎ মবভ্াগ হয়ি 

বমহিঃ বাংলায়দ  গিয়নর েরকামর 

আয়দ  জামর োয়পয়ে ছুটি অনুয়িাদন 

েংক্রান্ত পত্র ইস্যয। 

 সপ-সেড ১: 

ব্যবস্থাপনা পমরচালক িয়হাদয়য়র ছুটি 

অনুয়িাদনকারী কি মকিমা- সচয়ারম্যান 

িয়হাদয়।  

বমহিঃ বাংলায়দ  গিয়নর েরকামর 

আয়দ  জামর কর্তমপে-মবদ্যযৎ মবভ্াগ, 

মবজ্বাখে িন্ত্রনালয়। 

 সপ-সেড ২-৭: 

ছুটি অনুয়িাদনকারী কি মকিমা 

ব্যবস্থাপনা পমরচালক িয়হাদয়।  

বমহিঃ বাংলায়দ  গিয়নর েরকামর 

আয়দ  জামর কর্তমপে-মবদ্যযৎ মবভ্াগ, 

মবজ্বাখে িন্ত্রনালয়। 

 সপ-সেড ৮-১৬: 

ছুটি অনুয়িাদনকারী কি মকিমা 

ব্যবস্থাপনা পমরচালক িয়হাদয়।  

K. মলমখি আয়বদনপত্র। 

L. িন্ত্রনালয়য়র মনধ মামরি ছক 

পূরণ করিিঃ প্রয়য়াজনী 

িথ্যামদ প্রদান। 

M. ছুটির আয়বদন পত্র 

(Leave form) । 

N. মচমকৎোর উয়েয়ে ভ্রিয়নর 

সেয়ত্র মচমকৎস্যা েংক্রান্ত 

কাগজপত্র। 

O. সপ সেড ৭ হয়ি িদ্যর্ধ্ম 

কি মকিমাগয়ণর সেয়ত্র মনধ মামরি 

ছয়ক ভ্রিয়ণর আনুিামনক খরচ 

উয়েখপূব মক অন্যান্য িথ্রামদ 

প্রদান। 

 

 

মবনামূয়ল্য 

ব্যবস্থাপনা 

পমরচালক 

িয়হাদয়য়র 

অনুয়িাদন ৭ 

(োি) 

কি মমদবয়ের 

িয়ধ্য। েরকামর 

আয়দ  (প্রয়যাজয 

সেয়ত্র) প্রামি 

োয়পয়ে ছুটি 

অনুয়িাদন 

েংক্রান্ত পত্র 

জামর করা হয়ব। 

 

পদমবিঃ উপ-িহাব্যবস্থাপক 

(এইচআর) 

স ানিঃ ০১৭০৯৯৯৬৭৫২ 

ই-সিইলিঃ 

hr.admin@nesco.gov.

bd 

 



  

০২। পােয়পার্ ম প্রামির জন্য 

NOC এর আয়বদন 

 যথাযথ কর্তমপয়ের িাধ্যয়ি মনব মাহী 

পমরচালক (এইচ.আর) বরাবর 

আয়বদন। 

 িথ্য যাচাই বাছাই পূব মক পত্র ইস্যয। 

K. মলমখি আয়বদন। 

K. মনধ মামরি ছক পূরণ পূব মক 

আয়বদন (NOC Form) 

। 

 

মবনামূয়ল্য 

০৩ (মিন) 

কি মমদবে 

পদমবিঃ উপ-িহাব্যবস্থাপক (এইচআর) 

স ানিঃ ০১৭০৯৯৯৬৭৫২ 

ই-সিইলিঃ 

hr.admin@nesco.gov.

bd 

০৩। দূিাবাে বরাবর মভ্ো 

প্রামির অনুয়রাধ জামনয়য় 

পত্র ইস্যযর আয়বদন 

 যথাযথ কর্তমপয়ের িাধ্যয়ি মনব মাহী 

পমরচালক (এইচ.আর) বরাবর 

আয়বদন। 

 যথাযথ কর্তমপে কর্তমক 

বমহিঃবাংলায়দ  গিয়নর অনুিমি 

প্রামির মবষয়টি যাচাই পূব মক েংমিষ্ট 

দূিাবাে বরাবর পত্র প্রদান। 

K. পােয়পার্ ম নম্বর উয়েখপূব মক 

মলমখি আয়বদন। 

 

মবনামূয়ল্য 

০৩ (মিন) 

কি মমদবে 

পদমবিঃ উপ-িহাব্যবস্থাপক (এইচআর) 

স ানিঃ ০১৭০৯৯৯৬৭৫২ 

ই-সিইলিঃ 

hr.admin@nesco.gov.

bd 

 

০৪। অমভ্জ্ঞিার েনদ প্রামির 

আয়বদন 

 যথাযথ কর্তমপয়ের িাধ্যয়ি মনব মাহী 

পমরচালক (এইচ.আর) বরাবর 

আয়বদন। 

 অমভ্জ্ঞিার মবষয়টি যাচাই পূব মক পত্র 

ইস্যয। 

 

 

       মলমখি আয়বদন। 

 

মবনামূয়ল্য 

০৩ (মিন) 

কি মমদবে 

পদমবিঃ উপ-িহাব্যবস্থাপক (এইচআর) 

স ানিঃ ০১৭০৯৯৯৬৭৫২ 

ই-সিইলিঃ 

hr.admin@nesco.gov.

bd 

 

০৫। অন্য েংস্থায় চাকুমরর 

আয়বদয়নর  জন্য 

NOC প্রদান  

 যথাযথ কর্তমপয়ের িাধ্যয়ি 

ব্যবস্থাপনা পমরচালক িয়হাদয় বরাবর 

আয়বদন। 

 ব্যবস্থাপনা পমরচালক িয়হাদয়য়র 

অনুয়িাদনক্রয়ি আয়বদন অনুয়িাদন।  

 

K. প্রয়য়াজনীয় কাগজপত্রেহ 

মলমখি আয়বদন। 

 

মবনামূয়ল্য 

৭ (োি) 

কি মমদবে  

পদমবিঃ উপ-িহাব্যবস্থাপক (এইচআর) 

স ানিঃ ০১৭০৯৯৯৬৭৫২ 

ই-সিইলিঃ 

hr.admin@nesco.gov.

bd 

 


