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দর/সংার কম সাদেনর সািব ক িচ
(Overview of the Performance of the Department/Organization)

সািতক অজন, চােল এবং ভিবৎ পিরকনা

সািতক বছরসেহর (৩ বছর) ধান অজনসহ:

কিব নজল ইনিউট িবগত িতন বছের নজেলর িনজ রচনার ৪১ ,  বাণী ও ের নজল সংগীত রিলির ৩ , ৩ নজল
িবষয়ক গেবষণাধম  বাংলা  ও ১ ইংেরিজ পিকা,  ৩ নজল িবষয়ক গেবষণাধম   ও ২ নজল রচনার ইংেরিজেত অিদত 
কাশ কেরেছ। যার মে উেখেযা হেলা র ও িত ও  বাণী ও ের নজল সংগীত রিলিপ ৫৪ থেক ৫৬তম খ। ইনিউেট
নজল সংগীত, আি ও নাচ এর উপর িশণ কাস  পিরচািলত হেয়েছ। এ সকল িশণ কােস  মাট ১২৫০ জেনর মত িশণাথেক
িশণ দান করা হেয়েছ।  বাণী ও ের নজল সংগীেতর চার ও সােরর লে, নজল সংগীত মাণীকরণ পিরষদ ৬৭  নজল
সংগীেতর রিলিপ মাণীকরণ কেরেছ।

সমা এবং চােলসহ:

কিব নজল ইনিউট িতার  পর নজল িতধ িবিভ জায়গায়  কিব  নজল ইনিউট ক ািপত হওয়ায় কােজর পিরিধ  ও
াপকতা ি পেয়েছ িক স অযায়ী সাংগঠিনক কাঠােমাগত িবধা বােড়িন। পয া পিরমােণ জনবল না থাকায় কা সাদন িবিত
হে। নজল চচ ার ে ণল পয ােয় আহ ি করাই ধান চােল। অতএব নজল চতনা িবকােশ জলা শাসনেক সৃ করেত
পারেল তা নজল চচ ার িবকােশ সহায়ক িমকা রাখেত পারেব।

ভিবৎ পিরকনা:

অতািনক ি বহােরর মােম নজল জাঘর এর ন:িবাস ও নজল আকাইভ িতার মােম নজল চচ ার  সািরতসহ
দেশ ও আজািতক পিরমেল জাতীয় কিবেক মিহমায় ও ময াদায় অিধিত করার জ নজল সািহত ও সংগীত িবিভ ভাষায়
অবাদ ও সিলর চার ও সাের সংগীেতর াফ নােটশন ণয়নসহ েয়াজনীয় কায ম হণ। নজল িতিবজিড়ত চাম, ফিরদর,
য়াডাার কাপ াসডাায় ও মািনকগের তওতায় জনবলসহ নজল িতেক াপন।

২০২৪-২৫ অথ বছেরর সা ধান অজনসহ:

১০ নজল রচনা, ১ নজল সংগীেতর রিলিপ, ১ গেবষণাধম  ও ১ গেবষণাধম বাংলা ও ১ ইংেরিজ পিকা কাশ।
১৪ কােস র মােম িশাথেক  বাণী ও ের নজল সংগীত িশণ, ৪ কােস র মােম িশাথেক  বাণীেত নজল
রচনার আির িশণ এবং ৪ কােস র মােম িশাথেক নজল সংগীত িবষয়ক ত িশণ।
নজল সংগীেতর  বাণীর রিলিপ সংহ এবং রিলিপ মাণীকরণ।
নজল জ-বািষ কী যথাযথ ময াদায় পালন।
নীজেনর জ-বািষ কী যথাযথ ময াদায় পালন।
নজল রিচত ও তর িকম  দেশ / িবেদেশ রণ।
কম কতা কম চারীেদর সমতা ি ও উয়ন লে িশণ /কশ ালার আেয়াজন।
দেশ / িবেদেশ বই মলায় অংশ হণ।
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সকশন ১
দর/সংার পক (Vision), অিভল (Mission), কম সাদেনর  এবং কায াবিল

১.১ পক (Vision)

নজলেচতনা স বাংলােদশ।

১.২ অিভল (Mission)
জাতীয় কিব কাজী নজল ইসলােমর িকম  সংহ, সংরণ, গেবষণা, চার ও সােরর মােম দশীয় সংিতর িবকাশ ও
উৎকস  সাধন।

১.৩ কম সাদেনর 
১.৩.১ দর/সংার কম সাদেনর 

১. জাতীয় কিব কাজী নজল ইসলােমর িকম  সংহ, সংরণ, চার ও সার;
২. জাতীয় ও আজািতক পিরমেল জাতীয় কিবেক মিহমায় ও ময াদায় িতা এবং
৩. নজল সংগীত, কিবতা আি ও নজল সংগীত িবষয়ক ত  চচ ার  ত।

১.৩.২ শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

১. শাসন ও সংারলক কায েমর বাবায়ন জারদারকরণ

১.৪ কায াবিল (Functions)

১. কিব’র সািহত সংগীতসহ সকল িকেম র অশীলেন উৎসািহত করা;
২. কিব’র সািহত সংগীতসহ সকল িকম  দেশ িবেদশ হইেত সংহ, সংকলন ও সংরণ করা এবং এইিলেক
অিবতভােব  আিনক  পিতেত  কাশ  ও  চার  করা;
৩. কিব’র সািহত সংগীতসহ সকল িকেম র উপর গেবষণা, কাশনা, সংরণ এবং উহা চােরর জ েয়াজনীয় বা
করা;
৪. সংগীত, সািহত ও অা ে কিব’র অবদান সিকত িবষেয় সেলন, বৃতা, িবতক ও সিমনােরর আেয়াজন
করা;
৫. নজল সংগীত ও সািহত-সিকত ক, রকড , াপ ও অা সংহ সংরেণর জ লাইেির ও আকাইভস
িতা করা;
৬. নজল সংগীত, নজল সংগীত িভিক ত, নজল কিবতার কািরওািফ এবং নজেলর কিবতা আি যথাথ 
িশেণর বা করা;
৭. নজল সংগীত শাে উতর িডী দােনর বা করা ও নজল সংগীত, সািহত ও অা ে ণ  ও অা
অবদােনর ীিতপ িত বৎসর ও নজল রার দান করা;
৮. িথবীর িবিভ ভাষায় কিব’র সািহত কােম র অবাদ কাশ ও িবাপী চােরর বা করা এবং
৯. নজল সংগীেতর  বাণীর রিলিপ সংহ ও মাণীকরণ এবং বই আকাের কাশ।
১০. নজল-গেবষণায় ও নজল-সংগীেত অনসাধারণ অবদােনর জ ‘নজল রার’ দান।
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সকশন ২
িবিভ কায েমর ফলাফল/ভাব (Outcome/Impact)

ফলাফল/ভাব কম সাদন চকসহ একক
ত অজন
২০২২-২৩

ত অজন*
২০২৩-২৪

লমাা
২০২৪-২৫

েপণ িনধ ািরত লমাা অজেনর
ে যৗথভােব দািয়া

মণালয়/িবভাগ/
সংহাসেহর নাম

উপা
২০২৫-২০২৬ ২০২৬-২০২৭

জাতীয় কিব কাজী নজল ইসলােমর
িকম  সংহ, সংরণ, চার ও সার।

নজল সংগীত, আি ও ত
িশণাথ ি

সংা ৩০০ ৩১০ ৩১৫ ৩২০ ৩২৫ সংিত িবষয়ক মণালয়
িশণিচ, অিফস আেদশ,
সনদপ দান,
িশণাথর তািলকা

নজল রচনা ও নজল িবষয়ক গেবষণা
ের সহজ াতা।

নজল রচনা ও নজল িবষয়ক
গেবষণা  কাশ মােয় ি

সংা ১২ ১৩ ১৩ ১৩ ১৩ সংিত িবষয়ক মণালয় কািশত 

*সামিয়ক (provisional) ত



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ৭ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সকশন ৩
কম সাদন পিরকনা



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ৮ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[১] জাতীয় কিব
কাজী নজল
ইসলােমর
িকম  সংহ,
সংরণ, চার
ও সার;

২৫

[১.১] নজল রচনা
কাশ/নঃকাশ

[১.১.১] কািশত
জনশীল বই

সমি সংা ৩ ১০ ১০ ১১ ১০ ১১ ১১

[১.২] গেবষণাধম
ের পািলিপ ত
ও  কাশ

[১.২.১] ের
পািলিপ ত

সমি সংা ২ ১ ১ ২ ১ ২ ২

[১.২.২] কািশত
গেবষণালক বই

সমি সংা ৩ ১ ১ ২ ১ ২ ২

[১.৩] গেবষণাধম
পিকা কাশ

[১.৩.১] পিকা
কাশ

সমি সংা ৩ ১ ১ ২ ১ ২ ২

[১.৪] কাশনা িবয়

[১.৪.১] িবিত
কাশনা

সমি সংা ২ ১৪০০০ ৮০০০ ৮১০০ ৮০০০ ৮১০০ ৮১০০

[১.৪.২] িবিত
টাকার পিরমাণ

সমি সংা ১ ০ ০ ১২০০০০০ ১০০০০০০ ১২০০০০০ ১২০০০০০

[১.৫] নজল জ-
 বািষ কী অান
আেয়াজন

[১.৫.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ৩ ২ ২ ২ ১ ২ ২

[১.৬] নীজন জ-
 বািষ কী অান
আেয়াজন

[১.৬.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ২ ৩ ৪ ৪ ৩ ৪ ৪

[১.৭] জাতীয় িদবস
উদযাপন

[১.৭.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ২ ৪ ৪ ৫ ৪ ৫ ৫

[১.৮] জলা পয ায়
নজল িবষেয়
অান আেয়াজন

[১.৮.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ২ ৩ ৩ ৩ ২ ৩ ৩

[১.৯] িতেযািগতা
আেয়াজন

[১.৯.১] আেয়ািজত
অান

সমি সংা ২ ২ ২ ২ ১ ২ ২



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ৯ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২] জাতীয় ও
আজািতক
পিরমেল
জাতীয় কিবেক
মিহমায় ও
ময াদায় িতা
এবং

২৫

[২.১] নজল রিচত
ও তর িকেম র
উপর গেবষণা
রচনা দেশ ও
িবেদেশ িবতরেণর
বাকরণ

[২.১.১] রচনা
িবতরণ দেশ

সমি সংা ২ ৪০০ ৩৫০ ৪০০ ৩৫০ ৪০০ ৪০০

[২.১.২] রচনা
িবতরণ িবেদেশ

সমি সংা ১ ০ ০ ২০ ১৫ ২০ ২০

[২.২] দেশর
বইেমলায় অংশহণ

[২.২.১] মলায়
অংশহণ

সমি সংা ৩ ৩ ৮ ৮ ৭ ৮ ৮

[২.৩] আজািতক
বই মলায় অংশহণ

[২.৩.১] মলায়
অংশহণ

সমি সংা ২ ০ ১ ২ ১ ২ ২

[২.৪] নজল রার
দান

[২.৪.১] িকা
দান,  দান,
সনদ দান, সানী
দান

সমি সংা ২ ৪ ০ ৪ ২ ২ ২



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ১০ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[২.৫] ািতািনক
সমতা ি ও
উয়ন

[২.৫.১] সরকাির
িবিধ িবধােনর উপর
অভরীণ িশণ

সমি সংা ২ ১২ ১২ ১২ ১০ ১২ ১২

[২.৫.২]
সমসামিয়ক িবষেয়
কম শালা/সিমনার

সমি সংা ২ ৬ ১০ ৬ ৫ ৬ ৬

[২.৫.৩] কম কতা/
কম চারীেদর
সমতা ি ও
উয়ন িবষয়ক
কম শালা

সমি সংা ২ ৪ ৪ ৬ ৪ ৬ ৬

[২.৫.৪] সীবনী
িশণ আেয়াজন

সমি সংা ৩ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[২.৫.৫]
ইনিউেটর
িশণ কাস 
সেহর মান উয়ন
িবষয়ক কম শালা
(িশণাথ :
সংগীত, আি,
ত িশকগণ)

সমি সংা ৩ ১ ১ ১ ১ ১ ১

[২.৫.৬]
িনেয়াগ/পেদািত
কায ম ড়াকরণ

তািরখ তািরখ ৩ ২৭.০৬.২৪ ৩১.০৫.২৫ ০৬.০৬.২৫ ১৩.০৬.২৫ ২০.০৬.২৫ ২৭.০৬.২৫ ২৭.০৬.২৬ ২৭.০৬.২৭



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ১১ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন

চেকর
মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

এিপএ ারকারী অিফেসর কম সাদেনর 

[৩] নজল
সংগীত, কিবতা
আি ও নজল
সংগীত িবষয়ক
ত  চচ ার
 ত।

২০

[৩.১] নজল
সংগীেতর  বাণীর
রিলিপ সংহ

[৩.১.১] সংিহত
রিলিপ

সমি সংা ২ ২৫ ২৫ ২৫ ২০ ২৫ ২৫

[৩.২] রিলিপ
মাণীকরণ ও বই
আকাের কাশ

[৩.২.১] রিলিপ
মাণীকরণ

সমি সংা ৩ ২৫ ২৫ ২৫ ২০ ২৫ ২৫

[৩.২.২] রিলিপর
পািলিপ ত

সমি সংা ৩ ১ ১ ১ ১ ১

[৩.২.৩] রিলিপর

কাশ/নঃকাশ

সমি সংা ৩ ১ ১ ২ ১ ২ ২

[৩.৩]  বাণী ও
ের নজল সংগীত,
কিবতা আি এবং
ত িশণ কােস র
আেয়াজন

[৩.৩.১] সংগীত
িশণ কাস 

সমি সংা ৩ ১০ ১২ ১৪ ১২ ১৪ ১৪

[৩.৩.২] কিবতা
আি িশণ
কাস 

সমি সংা ৩ ৩ ৪ ৪ ৩ ৪ ৪

[৩.৩.৩] ত
িশণ কাস 

সমি সংা ৩ ৩ ৩ ৪ ৩ ৪ ৪



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ১২ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কম সাদেনর
    

কম সাদেনর
ের মান

      কায ম      
কম সাদন

চক
গণনা
পিত

একক
কম সাদন
চেকর মান

ত
অজন

২০২২-২৩

ত
অজন*

২০২৩-২৪

লমাা/িনণ ায়ক ২০২৪-২৫

েপণ
২০২৫-২০২৬

েপণ
২০২৬-২০২৭

অসাধারণ
অিত
উম

উম
চলিত
মান

চলিত
মােনর
িনে

১০০% ৯০% ৮০% ৭০% ৬০%

শাসন ও সংারলক কম সাদেনর 

[১] শাসন ও
সংারলক
কায েমর
বাবায়ন
জারদারকরণ

৩০

[১.১] াচার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.১.১] াচার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.২] ই-গভা/ উাবন
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.২.১] ই-
গভা/ উাবন
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

১০

[১.৩] অিভেযাগ িতকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৩.১] অিভেযাগ
িতকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৪

[১.৪] সবা দান
িতিত কম পিরকনা
বাবায়ন

[১.৪.১] সবা দান
িতিত
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

[১.৫] ত অিধকার
কম পিরকনা বাবায়ন

[১.৫.১] ত
অিধকার
কম পিরকনা
বাবািয়ত

মিত
া
নর

৩

*সামিয়ক (provisional) ত
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সংেযাজনী-১
সংেযাজনী-১

িমক
নর

শসংেপ
(Acronyms)

িববরণ

১ অ ও  অথ  ও শাসন

২ কনই কিব নজল ইনিউট

৩ গ ও  গেবষণা ও কাশনা

৪ সং  িব সংিত, দশ ণী, িবয়
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সংেযাজনী ২: কম সাদন বাপনা ও মাণক

কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[১.১] নজল রচনা কাশ/নঃকাশ [১.১.১] কািশত জনশীল বই গেবষণা ও কাশনা শাখা িত 

[১.২] গেবষণাধম ের পািলিপ ত ও  কাশ
[১.২.১] ের পািলিপ ত গেবষণা ও কাশনা শাখা পািলিপ ত

[১.২.২] কািশত গেবষণালক বই গেবষণা ও কাশনা শাখা িত 

[১.৩] গেবষণাধম পিকা কাশ [১.৩.১] পিকা কাশ গেবষণা ও কাশনা শাখা িত পিকা

[১.৪] কাশনা িবয়
[১.৪.১] িবিত কাশনা সংিত , দশ নী ও িবয় শাখা বই িবেয়র রিজার

[১.৪.২] িবিত টাকার পিরমাণ সংিত, দশ নীও িবয় শাখা াংেকর চলিত িহেসেব অথ  জামার ীপ

[১.৫] নজল জ- বািষ কী অান আেয়াজন [১.৫.১] আেয়ািজত অান সংিত , দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ

[১.৬] নীজন জ- বািষ কী অান আেয়াজন [১.৬.১] আেয়ািজত অান সংিত , দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ

[১.৭] জাতীয় িদবস উদযাপন [১.৭.১] আেয়ািজত অান সংিত , দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ

[১.৮] জলা পয ায় নজল িবষেয় অান আেয়াজন [১.৮.১] আেয়ািজত অান সংিত , দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ

[১.৯] িতেযািগতা আেয়াজন [১.৯.১] আেয়ািজত অান সংিত, দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ

[২.১] নজল রিচত ও তর িকেম র উপর গেবষণা
রচনা দেশ ও িবেদেশ িবতরেণর বাকরণ

[২.১.১] রচনা িবতরণ দেশ অথ  ও শাসন শাখা িরিজান রিজসটার

[২.১] নজল রিচত ও তর িকেম র উপর গেবষণা
রচনা দেশ ও িবেদেশ িবতরেণর বাকরণ

[২.১.২] রচনা িবতরণ িবেদেশ

[২.২] দেশর বইেমলায় অংশহণ [২.২.১] মলায় অংশহণ সংিত, দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ

[২.৩] আজািতক বই মলায় অংশহণ [২.৩.১] মলায় অংশহণ সংিত, দশ নী ও িবয় শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ

[২.৪] নজল রার দান
[২.৪.১] িকা দান,  দান, সনদ দান, সানী
দান

গেবষণা ও কাশনা শাখা অিফস আেদশ, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত কাশ
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কায ম কম সাদন চকসহ
বাবায়নকারী অিবভাগ, অিধশাখা,

শাখা
লমাা অজেনর মাণক

[২.৫] ািতািনক সমতা ি ও উয়ন

[২.৫.১] সরকাির িবিধ িবধােনর উপর অভরীণ িশণ অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[২.৫.২] সমসামিয়ক িবষেয় কম শালা/সিমনার অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[২.৫.৩] কম কতা/ কম চারীেদর সমতা ি ও উয়ন
িবষয়ক কম শালা

অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[২.৫.৪] সীবনী িশণ আেয়াজন অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[২.৫] ািতািনক সমতা ি ও উয়ন

[২.৫.৫] ইনিউেটর িশণ কাস  সেহর মান উয়ন
িবষয়ক কম শালা (িশণাথ : সংগীত, আি, ত
িশকগণ)

অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[২.৫.৬] িনেয়াগ/পেদািত কায ম ড়াকরণ অথ  ও শাসন শাখা
অিফস আেদশ, হািজরা, আেলাকিচ, ওেয়ব সাইেট ত
কাশ

[৩.১] নজল সংগীেতর  বাণীর রিলিপ সংহ [৩.১.১] সংিহত রিলিপ গেবষণা ও কাশনা শাখা রিলিপর তািলকা

[৩.২] রিলিপ মাণীকরণ ও বই আকাের কাশ [৩.২.১] রিলিপ মাণীকরণ গেবষণা ও কাশনা শাখা সভার িবি, হািজরা, কায িববরণী

[৩.২] রিলিপ মাণীকরণ ও বই আকাের কাশ
[৩.২.২] রিলিপর পািলিপ ত গেবষণা ও কাশনা শাখা তত পািলিপ

[৩.২.৩] রিলিপর  কাশ/নঃকাশ গেবষণা ও কাশনা শাখা িত 

[৩.৩]  বাণী ও ের নজল সংগীত, কিবতা আি
এবং ত িশণ কােস র আেয়াজন

[৩.৩.১] সংগীত িশণ কাস  গেবষণা ও কাশনা শাখা ভিত রিজার/হািজরা রিজার

[৩.৩.২] কিবতা আি িশণ কাস  গেবষণা ও কাশনা শাখা ভিত রিজার/হািজরা রিজার

[৩.৩]  বাণী ও ের নজল সংগীত, কিবতা আি
এবং ত িশণ কােস র আেয়াজন

[৩.৩.৩] ত িশণ কাস  গেবষণা ও কাশনা শাখা ভিত রিজার/হািজরা রিজার
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সংেযাজনী ৩: অ অিফেসর সে সংি কম সাদন চকসহ

কায ম কম সাদন চক যসকল অিফেসর সােথ সংি সংি অিফেসর সােথ কায ম সমেয়র কৗশল



ড়া দািখেলর সময়: ধবার, ন ১২, ২০২৪ ১৭:০৮ া: ১৮ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

সংেযাজনী ৪-৮: সংার ও শাসনলক কায েমর বাবায়ন সংা কম পিরকনাসহ



া: ১ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

মণালয়/িবভাগ/রাীয় িতােনর জাতীয় াচার কৗশল কম পিরকনা, ২০২৪-২৫

িতােনর নামঃ কিব নজল ইনিউট

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১. ািতািনক বা: .................... ১৫

১.১. নিতকতা কিমর
সভা আেয়াজন

১.১.১. সভা
আেয়ািজত

২ সংা িনব াহী পিরচালক ৪
লমাা ১ ১ ১ ১

০
অজন

১.২. নিতকতা কিমর
সভার িসা বাবায়ন

১.২.১. বাবািয়ত
িসা

২ % িনব াহী পিরচালক ২৫
লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০
অজন

১.৩. শাসন িতার
িনিম অংশীজেনর
(stakeholders)
অংশহেণ সভা

১.৩.১. অিত
সভা

৪ সংা পিরচালক ৪
লমাা ১ ১ ১ ১

০
অজন

১.৪. াচার সংা
িশণ

১.৪.১. িশণা
কম চারী

২ সংা সহকারীপিরচালক,শাসনওঅথ  ১২৮
লমাা ৩২ ৩২ ৩২ ৩২

০
অজন

১.৫. কম -পিরেবশ উয়ন
(ওএই অেকেজা
মালামাল িনিকরণ/নিথ
িবনকরণ/ পিরার-
পিরতা ি/৪থ  িণর
কম চারীেদর দািরক
পাষাক সরবরাহ ও পিরধান
িনিত করা ইতািদ)

১.৫.১. উত কম -
পিরেবশ

২ তািরখ সহকারীপিরচালক,শাসনওঅথ 
১৫-১২-২০২৪
১৫-০৫-২০২৫

লমাা ১৫-১২-২০২৪ ১৫-০৫-২০২৫

অজন



া: ২ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

১.৬. আওতাধীন মাঠ
পয ােয়র কায ালয় (েযাজ
ে) কক দািখলত
জাতীয় াচার কৗশল
কম -পিরকনার মািসক
অগিত িতেবদেনর ওপর
িফডাক দান

১.৬.১. িফডাক
িশণ/কম শালা
অিত

৩ তািরখ

লমাা

অজন

২. আিথ ক বাপনা উয়ন: .................... ১৭

২.১. ২০২৪-২৫ অথ  বছেরর
রাজ এবং উয়ন
বােজেটর অেমািদত য়-
পিরকনা ওেয়বসাইেট
কাশ

২.১.১. য়-
পিরকনা
ওেয়বসাইেট
কািশত

২ তািরখ িনব াহী পিরচালক ১৫-০৪-২০২৪

লমাা ১৫-০৪-২০২৪

অজন

২.২. অেমািদত বািষ ক
য় পিরকনার যথাযথ
বাবায়ন (রাজ এবং
উয়ন বােজেটর)

২.২.১. য়
পিরকনা (রাজ
বােজট) বাবািয়ত

১ % িনব াহী পিরচালক ২৫
লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০
অজন

২.২.২. য়
পিরকনা (উয়ন
বােজট) বাবািয়ত

১ %
লমাা

০
অজন

২.৩. বােজট বাবায়ন
২.৩.১. বােজট
বাবািয়ত

৩ % িনব াহী পিরচালক ২৫
লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০
অজন

২.৪. কের PIC সভা
আেয়াজন

২.৪.১. সভা
আেয়ািজত

৩ সংা ০
লমাা

০
অজন



া: ৩ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

২.৫. ক সমাি শেষ
কের সদ (যানবাহন,
কিউটার, আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ মাতােবক
হার করা

২.৫.১. কের
সদ (কিউটার,
আসবাবপ
ইতািদ) িবিধ
মাতােবক
হািরত

২ তািরখ ৩১-০৮-২০২৪

লমাা ৩১-০৮-২০২৪

অজন

২.৫.২. কের
সদ (যানবাহন)
িবিধ মাতােবক
হািরত

৫ তািরখ
লমাা

অজন

৩. াচার সংি এবং নিত িতেরােধ সহায়ক অা কায ম: .................... ১৮

৩.১. সরকাির যানবাহেনর
যথাযথ বহার
িনিতকরণ

৩.১.১. যথাযথ
বহার
িনিতকরণ
সংি (১)

৩ % পিরচালক ২৫
লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০
অজন

৩.২. ইনিউেটর হলম
ভাড়ার া অথ 
ইনিউেটর চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ

৩.২.১. চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ
সংি (১)

৫ % পিরচালক ২৫

লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০

অজন

৩.৩. ইনিউেটর
কািশত বই িবেয়র া
অথ  ইনিউেটর চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ

৩.৩.১. চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ
সংি (১)

৫ % পিরচালক ২৫

লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০

অজন



া: ৪ ণ তািরখ: মলবার, ন ২৫, ২০২৪

কায েমর নাম কম সাদন চক
চেকর

মান
একক

বাবায়েনর দািয়া
ি/পদ

২০২৪-২৫
অথ বছেরর
লমাা

বাবায়ন অগিত পিরবীণ, ২০২৪-২৫

ম
লমাা/অজন

থম
কায়াট ার
িতেবদন

িতীয়
কায়াট ার
িতেবদন

তীয়
কায়াট ার
িতেবদন

চথ 
কায়াট ার
িতেবদন

মাট
অজন

অিজত
মান

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ ৯ ১০ ১১ ১২ ১৩ ১৪

৩.৪. ইনিউেটর
িশণাথ ভিত থেক া
অথ  ইনিউেটর চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ

৩.৪.১. চলিত
িহসােব জমাদান
িনিতকরণ
সংি (১)

৫ % পিরচালক ২৫

লমাা ২৫ ২৫ ২৫ ২৫

০

অজন
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