
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
জন�শাসন ম�ণালয়

জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম (এনএিপিড)
৩/এ, নীলে#ত, ঢাকা-১২০৫।

www.napd.gov.bd

5ারক ন6র: ০৫.৮৮.০০০০.০০০.০০৬.০২.০০০১.২১.৪৩৩ তািরখ: 
১৬ <াবণ ১৪৩৩
৩১ জুলাই ২০২৬

িবষয়: ১৭তম এডভাB মাইেCাসফট এেFল শীষGক সাHIকালীন JকােসG �িশ#ণাথGী মেনানয়েনর আহবান।

(১) �িশ�ণাথ�র পয �ায় : সরকারী, আধাসরকারী, �ায়�শািসত এবং �বসরকারী �িত ান স"েহর কম �কত�া&'।

(২) �কােস �র সময়*চী ও
�ময়াদ

: স.ােহ ০৩(িতন)িদন। �িত রিব, ম1ল ও 3ধবার স45া ০৬:০০ �থেক রাত ০৮:৩০ পয �8 ১০ কম �িদবস।

(৩) �কাস � িফ : ভIাট বIিতত ১৫,০০০/-(পেনর হাজার) টাকা মা; “জাতীয় পিরক>না ও উ@য়ন একােডিম, �কাস � ফাB”
বরাবের নগদ অথবা FসG �চক এর মাHেম �দান করেত হেব। �কােস � অংশIহেণর শত� িহেসেব �কাস � শJর
Kেব � �কাস � িফ পিরেশাধ একা8 আবLক।

(৪) �কােস �র উেNL : i. acquaint with the use of MS excel in accounts; budget, billing and other
areas; and

ii. strengthen the capability of data analysis.

(৫) পাP*িচ : 1. Excel Menu, Icon & Options;
2. Formatting, Conditional Formatting;
3. Sort, Filter & Data Validation;
4. Mathematical Functions & Logical Functions;
5. Statistical & Text Functions;
6. Co-relation and regression analysis;
7. Database Functions, Date and Time Functions;
8. Charts to Present Data Visually;
9. Protecting and Sharing the work book;

10. Proofing and Printing;
11. Analyze Data Using PivotTables and Pivot Charts;
12. Import data from external data sources;
13. Handling Data Source Errors;
14. Use Macros to Automate Tasks;

 মেহাদয়,
     িবগত বছরRিলর সাফেSর ধারাবািহকতায় জাতীয় পিরক>না ও উ@য়ন একােডিমর �িশ�ণ বষ �পিU ২০২৬-২০২৭ অXযায়ী আগামী ২৩ আগY
২০২৬ হেত ১৫ �সেZ[র ২০২৬ পয �8 ১০ কম �িদবস �ময়ািদ ১৭তম  এডভাB  মাইেCাসফট  এেFল  শীষ �ক সা45কালীন �িশ�ণ �কাস �
অXি ত হেব। �কােস �র �মৗিলক ত]ািদ িনে^ উপ_াপন করা হেলা :
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 (৬) �কােস �র `িবধািদ : - শীতাতপ িনয়িaত �bণী ক�।
- মািcিমিডয়া ��েজেdশন িসেYম।
- �নটওয়াক� িভিfক কিgউটার Sাব।
- �hেত5ক �িশ�ণাথ�র জi কিgউটার (Sাব িভিfক jােসর জi)।
- �কাস � kােটিরয়ালস �দান;

(৭) �িশ�ণাথ�র সংmা : ২৫ জন।
(৮) আবািসক/অনাবািসক : �কাস �o অনাবািসক এবং সা45কালীন।

(৯) মেনানয়েনর �শষ তািরখ : ১৮ আগY ২০২৬।

(১০) মেনানয়ন ��রণ : মহাপিরচালক, এনএিপিড অথবা িন^ �া�রকারীর বরাবের মেনানয়ন ��রণ করা যােব। অিIম অনলাইেন
�রিজেsশেনর জi একােডিমর ওেয়বসাইট www.napd.gov.bdএ �িশ�ণ �মX5র আস@ �কাস �স"হ
নামক সাবেমX5েত ফরম Kরণ করা যােব।  অনলাইন �রিজেsশেনর জi ইউআরএল:
https://napdbd.org/?
Participant_Course_Registration/Course%20Registration/621

(১১) �কােস � �যাগদােনর তািরখ
ও সময়

: মেনানীত কম �কত�ােক আগামী ২৩ আগY ২০২৬ তািরখ িবকাল ০৫.০০ টায় িন^�া�রকারী অথবা
সম~য়ক জনাব �মাঃ �Jল আিমন, সহকারী ��াIামার, জাতীয় পিরক>না ও উ@য়ন একােডিম’র িনকট িরেপাট �
করেত হেব।

(১২) 'অ5াডভা�ড মাইেFাসফট
এে�ল' �িশ�েণ �কন
অংশ �নেবন?

 

১. জoল �ডটা িবে�ষণ, অেটােমশন এবং িরেপাo �ংেয়র উ@ত এে�ল �লস িশ�ন-যা সময় �ািচেয় এবং কািয়ক
পিরbেমর কাজ কিমেয় �দেব।
২. �ডটা-িভিfক িস�া8 Iহণঃ িপভট �টিবল, kােFা, পাওয়ার �5েয়ির এবং ড5াশেবাড � �তির কের �ডটােক
কােজ লাগান-পিরক>না ও নীিতিনধ �ারেণ smarter প�িত িশ�ন।
৩. সরকাির কােজ �েয়াগেযা� দ�তাঃ বােজoং, �ক> মিনটিরং এবং পিরসংmািনক িবে�ষেণর মেতা
সরকাির কােজ এে�েলর �েয়াগ িশ�ন—�সবার মান উ@য়েন সহায়ক।
৪. বাংলােদেশর শীষ �_ানীয় একােডিম �থেক সাo �িফেকশনঃ �দেশর �নামধi �িশ�ণ �িত ান জাতীয়
পিরক>না ও উ@য়ন একােডিম (এনএিপিড) �থেক �ী�ত সাo �িফেকট অজ�ন কJন।
৫. িবেশষ� পিরচািলত, �বহািরক �িশ�ণঃ বা�ব উদাহরেণর মাHেম �শখার `েযাগ, যা সরাসির অিফেসর
কােজ �েয়াগ করা যােব।
৬. �নটওয়ািক�ং ও সহেযািগতাঃ িবিভ@ সরকাির �িত ােনর সহকম�েদর সােথ অিভ�তা িবিনমেয়র মাHেম
ন�ন সমাধান ��ঁন।

 
উ� �িশ�ণ �কােস � আপনার মaণালয়/দ.র/অিধদ.র/সং_া �থেক এক বা একািধক কম �কত�া মেনানয়ন �দান করার জi িনেদ �শFেম অXেরাধ
করা হল। �কাস � সংFা8 �েয়াজনীয় ত]ািদর জi িন^�া�রকারী অথবা �কাস � সম~য়কারী ও সহকারী ��াIামার জনাব �মাঃ �Jল আিমন
(�মাবাইল: ০১৮১৮-৩৫৭৭৮২, ইেমইল: ap@napd.gov.bd) এর সােথ �যাগােযাগ করা �যেত পাের। �িত ান ক��ক মেনানীত হেল
এনএিপিড’র ওেয়বসাইট www.napd.gov.bd এ Online registration form Kরণ কের পাঠােনা যােব।

 উে£m �য মেনানীত কম �কত�ােদর সােথ সরাসির �যাগােযােগর `িবধােথ � মেনানয়নপে; কম �কত�ােদর মেনানয়ন িনে¤া� ছক অXযায়ী ��রণ করার
জi অXেরাধ করা হলঃ
Fিমক নং কম �কত�ার নাম ও পদবী কম �_েলর ¥কানা �ফান ন[র �মাবাইল ন[র ই-�মইল ¥কানা
মেনানয়ন Iহণ সgেক� এনএিপিড হেত আর �কান িন¦য়তাপ; �দয়া হেব না। আপনার মেনানয়ন ই §ড়া8 বেল িবেবিচত হেব।
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https://napdbd.org/?Participant_Course_Registration/Course%20Registration/621


৩১-০৭-২০২৬
Jমাঃ রমজান আলী

উপপিরচালক (�শাসন)
Jফান : ০১৮১৬২৬৪০৪৬

ইেমইল : ddadmn@napd.gov.bd

িবতরণ  (JজI^তার Cমা_সাের নয়):
১। সকল িসিনয়র সিচব ও সিচব।
২। Jর`র /মহাপিরচালক/Jচয়ারমIান/িনবGাহী পিরচালক/বIবaাপনা পিরচালক/�ধান �েকৗশলী/পিরচালক(সকল)/অিধদeর/দe
র/সংaা।
৩। িবভাগীয় কিমশনার (সকল)।
৪। িনবGাহী �েকৗশলী, aানীয় সরকার �েকৗশল অিধদeর (সকল Jজলা)।

5ারক ন6র: ০৫.৮৮.০০০০.০০০.০০৬.০২.০০০১.২১.৪৩৩/১ (১) তািরখ: 
১৬ <াবণ ১৪৩৩
৩১ জুলাই ২০২৬

সদয় fাতােথG/fাতােথG (JজI^তার Cমা_সাের নয়):
সকল কমGকতGা, এনএিপিড।

৩১-০৭-২০২৬
Jমাঃ _gল আিমন
সহকারী J�াhামার
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