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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ িরকার 

িাংস্কৃনত নবষয়ক  ন্ত্রণালয় 

আরকাইভি ও গ্রন্থাগার অনিেপ্তর 

আগারগাঁও, বশদরবাাংলা িগর, ঢাকা-১২০৭। 

 

ভূশমকা 

আরকাইভস ও গ্রন্থাগার অশিদপ্তরািীন জাতীয় গ্রন্থাগাদরর গুরুত্বপূণ স কার্ সাবলীর  দে রদয়দে বেদশর গ্রন্থাগার বপশায় 

নিদয়ানজত ক সকতষাবদর (লাইদেনরয়াি/ িহকানর লাইদেনরয়াি/ডকুদ দেশি অনিিার/ কযাটালগার প্রভৃশত) বপশাগত 

প্রনশক্ষণ প্রোি। এর আওতায় স্থািীয় নবদশষজ্ঞ পর্ সাদয়র প্রনশক্ষকদের তত্ত্বাবিাদি প্রনতবের নিয়ন ত প্রনশক্ষণ কার্ সক্র  

পনরচালিা করা হয়। এর িারাবানহকতায় গত    ২১-৩০ এনপ্রল ২০২৪ পর্ সন্ত  ১০(দি) শদন পময়াবদ বাাংলাদেশ জাতীয় 

গ্রন্থাগার, আগারগাঁও, ঢাকায় “আধুনিক গ্রন্থাগার ব্যবস্থাপিা শের্য়ক ববনিক বকাি স (১৪ত  ব্যাচ)” শীষ সক প্রনশক্ষণ ক সসূনচ 

বাস্তবায়ি করা হয়। প্রশিক্ষণার্থীবদর বপশাগত েক্ষতা বৃনি, আধুনিক গ্রন্থাগার ব্যবস্থাপিা, বিবার  াি উন্নয়ি, পাঠক সৃনি, 

আধুনিক প্রযুনি ব্যবহার এবাং গবের্ক ও োঠকবদর নডনজটাল বিবা প্রদাবনর লবক্ষ এ প্রশিক্ষবণর আবয়াজন করা হয়। এ 

প্রশিক্ষবণর শুভ উববািন কবরন সংস্কৃশত শের্য়ক মন্ত্রণালবয়র সম্মাশনত সশচে মবহাদয় জনাে খশলল আহমদ।  

  

২। পকাস ষটি েশরচালনার দাশয়ত্ব োলন কবরন এ অশিদপ্তবরর মহােশরচালক ড. সালমা মমতাজ এেং পকাস ষ সমন্বয়ক 

শহবসবে দাশয়ত্ব োলন কবরন অশিদপ্তবরর চীফ শেেশলওগ্রাফার/উেেশরচালক জনাে পমাোঃ জামাল উশিন। সবে ষােশর, 

অশিদপ্তবরর েশরচালক মবহাদয় পকাস ষটি সুন্দরভাবে সমােবনর জন্য শদক শনবদ ষিনা প্রদান কবরন। “আধুনিক গ্রন্থাগার 

ব্যবস্থাপিা শের্য়ক ববনিক বকাি স (১৪ত  ব্যাচ)” শীষ সক প্রনশক্ষবণর সংশক্ষপ্ত তথ্যাশদ শনবে উেস্থােন করা হবলা: 

 

১। প্রশিক্ষবণর শিবরানাম : আধুনিক গ্রন্থাগার ব্যবস্থাপিা শের্য়ক ববনিক বকাি স (১৪ত  ব্যাচ)। 

২। প্রশিক্ষণার্থীর সংখ্যা : ২০ জন গ্রন্থাগার পেিাজীশে (ক) পুরুর্=১৫ জন (খ) মশহলা=০৫ জন। 

৩। প্রশিক্ষবণর পময়াদ : ১০ শদন (২১-৩০ এনপ্রল ২০২৪)। 

৪। প্রশিক্ষবণর পসিন : ৪০টি।  

৫। প্রশিক্ষবণর স্থান : প্রশিক্ষণ কক্ষ, জাতীয় গ্রন্থাগার ভেন(শনচ তলা)। 
৬। প্রশিক্ষণার্থীগণ কর্তষক েশরদি ষন : ক) মুশিযুদ্ধ জাদুঘর, আগারগাঁও, ঢাকা। 

খ) পলাক ও কারুশিল্প জাদুঘর, পসানারগাঁও, নারায়নগঞ্জ। 

গ) জাতীয় শেজ্ঞান ও পৃযুশি জাদুঘর, ঢাকা। 

৭। শরবসাস ষ োস ষন : তথ্যশেজ্ঞান ও গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনা শেভাগ, ঢাকা শেশ্বশেদ্যালবয়র 

শিক্ষকবৃন্দ; লালমাটিয়া সরকাশর মশহলা কবলবজর গ্রন্থাগার ও 

তথ্যশেজ্ঞান শেভাবগর পচয়ারম্যান; সহকারী অধ্যােক, তথ্যশেজ্ঞান ও 

গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনা শেভাগ, জাতীয় শেশ্বশেদ্যালয়; লাইবেশরয়ান, 

পিবরোংলা কৃশর্ শেশ্বশেদ্যালয়; পডপুটি লাইবেশরয়ান, ঢাকা 

শেশ্বশেদ্যালয় পকন্দ্রীয় গ্রন্থাগার; লাইবেশরয়ান, পেনবেইস;  

শেেশলওগ্রাশফক অশফসার, ব্যান্সডক; সহকারী েশরচালক, গণগ্রন্থাগার; 

লাইবেশরয়ান, প্রিানমন্ত্রীর কার্ ষালয় এেং আরকাইভস ও গ্রন্থাগার 

অশিদপ্তবরর মহােশরচালক ও েশরচালকসহ অন্যান্য কম ষকতষাগণ।  

৮। প্রশিক্ষণ শসশডউবল অন্তভষু  ি 

শের্য়াশদ 

: প্রশিক্ষণার্থীবদর প্রাকমূল্যায়ন; জাতীয় গ্রন্থাগাবরর প্রবয়াজনীয়তা, গুরুত্ব, 

কার্ ষােলী ও গ্রন্থাগার পসো; শডশজটাল লাইবেশরর িারণা, গুরুত্ব ও 

প্রবয়াজনীয়তা; প্রশিক্ষবণর গুরুত্ব ও প্রবয়াজনীয়তা;  ISBN ততরী ও 

েরািদান এেং এর ব্যেহার ও প্রবয়াজনীয়তা; গ্রন্থাগার ও আরকাইভাল 

ইনশিটিউিন ব্যেস্থােনা, সমস্যা ও প্রশতকার; Open Access in 

Library Collection Development; তথ্য পুনরুদ্ধাবর ইনবডশসং, 

অযেসট্রাকটিং ও শনঘ ষন্টীকরবণর প্রবয়াজনীয়তা ও গুরুত্ব; জাতীয় গ্রন্থেশজ্ঞ 

প্রণয়বনর পকৌিল : অতীত ও েতষমান; গ্রন্থাগার তথ্যসামগ্রী অবটাবমিন, 

শডশজটাইবজিন ও সাশভ ষবসস; Special Library Services in 
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Bangladesh;  জাতীয় িদ্ধাচার পকৌিল োস্তোয়ন: দাশয়ত্ব ও কতষব্য এেং 

তনশতকতা অনুিীলন; গ্রন্থাগার, আরকাইভস ও জাদুঘবরর লক্ষয, উবিশ্য, 

প্রবয়াজনীয়তা এেং তাবদর মবধ্য সাদৃশ্য ও তেসাদৃশ্য; গ্রন্থাগার, আরকাইভস 

ও জাদুঘবরর লক্ষয, উবিশ্য, প্রবয়াজনীয়তা; আরকাইভাল পরকড ষ সংগ্রহ ও 

ব্যেস্থােনার প্রবয়াজনীয়তা; গ্রন্থাগার তথ্যসামগ্রীর শনরােত্তায় RFID 

(Radio Frequency Identification এর ভূশমকা; 

Etiquette and Manner; এসশডশজ োস্তোয়বন সরকাশর 

কম ষচারীবদর দাশয়ত্ব ও কতষব্য;সুিাসন, স্বচ্ছতা, জোেশদশহতা ও 

শিষ্টাচার; গ্রন্থাগাবর পুস্তক পেশণকরণ; োংলাবদি-ভারত শিটমহল: 

ঐশতহাশসক েটভূশম, সমািান ও উন্নয়বনর সাফল্য গাঁর্থা; দাপ্তশরক 

কাবজ শুদ্ধ োংলা ভার্ার ব্যেহার; োশর্ ষক পগােনীয় প্রশতবেদন 

অনুিাসনমালা ২০২০ এেং সামাশজক পর্াগাবর্াগ মাধ্যম (বফসবুক) 

ব্যেহার নীশতমালা; গ্রন্থাগাবর পুস্তক সূশচকরণ, Innovation in 

Libraries; শডশজটাল/স্মাট ষ গ্রন্থাগার োস্তোয়বন আইশসটি (ICT) এর 

গুরুত্ব ও ব্যেহার; শিক্ষা ও গবের্ণায় আরকাইভস ও গ্রন্থাগাবরর গুরুত্ব; 

E-book Software installation, Prepare  and 

publish in Website; আরকাইভস ও গ্রন্থাগাবরর তুলনামূলক 

আবলাচনা; Koha Integrated Library Management 

Software (Data Entry, Admin & Reporting); 

Plagiarism in Academic Writing;  মুশিযুদ্ধ জাদুঘর 

েশরদি ষবনর উের গ্রুে ওয়াকষ ও উেস্থােনা প্রশতবেদন ততরী; শডশজটাল 

গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনার সুশেিা-অসুশেিা, সমস্যা ও প্রশতকার; ;স্বয়াংনক্রয় 

পিনতদত পুস্তক বলিদেি, MARC, RFID  ও নিরাপত্তা ব্যবস্থাকরণ, 

নডনজটাল গ্রন্থাগার পনরেশ সি; প্রশিক্ষণার্থী মূল্যায়ন; প্রশিক্ষণ পকাস ষ 

মূল্যায়ন; সনদ শেতরণ ও প্রশিক্ষবণর সমাশপ্ত। 
৯। প্রশিক্ষণার্থী মূল্যায়ন : প্রশিক্ষবণ সকল প্রশিক্ষণার্থীর পকাস ষ মূল্যায়ন গ্রহণ করা হয়। 

১০। শরবসাস ষ োস ষনবদর মূল্যায়ন ও 

েরামি ষ গ্রহণ 

 প্রশিক্ষণার্থীগণ কর্তষক শরবসাস ষ োস ষনবদর মূল্যায়ন সাদবর গৃহীত হয় 

এেং পকাবস ষর উন্নয়বন তাবদর মূল্যোন েরামি ষ/মতামত গ্রহণ করা 

হয়। 

১১। প্রশিক্ষণার্থীবদর আপ্যায়ন  সকল প্রশিক্ষণার্থীবক প্রশতশদন দুপুবর লাঞ্চ এেং সকাল ও শেকাবল 

শনশদ ষষ্ট সমবয় নাস্তা ও চা সরেরাহ করা হবয়বি। 

১২। প্রশিক্ষণার্থীবদর প্রশিক্ষণ উেকরণ 

ভাতা, সনদ, ও গ্রুে ফবটা 

: • সকল প্রশিক্ষণার্থীবক প্রশিক্ষণ উেকরণ শহবসবে ব্যাগ, কলম, পেন 

ড্রাইভ ও পলখার জন্য পনাট বুক প্রদান করা হবয়বি। 

• প্রশিক্ষবণর সকল োওয়ার েবয়ন্ট এর সফটকশে প্রশিক্ষণার্থীবদর 

প্রদান করা হবয়বি। 

• অর্থ ষমন্ত্রণালবয়র শনি ষাশরত হাবর প্রশতটি প্রশিক্ষণার্থীবক প্রশতশদবনর 

জন্য প্রশিক্ষণ ভাতা প্রদান করা হবয়বি। 

• সমােনী অনুষ্ঠাবন সকলবক সনদ, অেমুশি আবদি ও গ্রুে 

ফবটা(এ৮ সাইজ) শপ্রন্ট কবর প্রদান করা হবয়বি। 
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৩। ‘‘আধুশনক গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনা শের্য়ক পেশসক পকাস ষ (১৪তম ব্যাচ)’’- িীর্ ষক প্রশিক্ষণ কম ষসূশচর 

প্রশিক্ষণার্থীগবণর অেমুশিেত্র: 
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৪। আধুশনক গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনা শের্য়ক পেশসক পকাস ষ (১৪তম ব্যাচ)- িীর্ ষক প্রনশক্ষণ কম ষসূশচ এর শকছু শচত্র: 
 

 

  
আধুনিক গ্রন্থাগার ব্যবস্থাপিা নবষয়ক ববনিক বকাি স শীষ সক প্রশিক্ষবণর 

উববািন কবরন সংস্কৃশত শের্য়ক মন্ত্রণালবয়র সম্মাশনত সশচে জনাে খশলল আহমদ। 
 

প্রশিক্ষণার্থীবদর প্রশিক্ষণ প্রদান করবিন প্রিানমন্ত্রীর কার্ ষালবয়র শসশনয়র 

লাইবেশরয়ান জনাে পমাোঃ মুশনরুল ইসলাম। 

  

মুশিযুদ্ধ জাদুঘর েশরদি ষবনর শচত্র পলাক ও কারুশিল্প জাদুঘর, পসানারগাঁও, নারায়নগঞ্জ েশরদি ষবন ষর শচত্র 

 

  
 

 

 

জাতীয় বিজ্ঞান ও প্রযুবি জাদুঘর পবরদর্ শননর একটি বিত্র সমােনী অনুষ্ঠাবন আরকাইভস ও গ্রন্থাগার অশিদপ্তবরর মহােশরচালক এর 

শনকট হবত প্রশিক্ষণার্থীদর সনদ গ্রহবণর একটি শচত্র। 
 

৫। প্রশিক্ষণার্থীগণ কর্তষক সুোশরিসমূহ 

   (ক) পকাহা ইশন্টবগ্রবটড লাইবেশর ম্যাবনজবমন্ট সফটওয়যাবরর ওের শেবির্ ব্যাচ কবর ০৫ শদবনর প্রশিক্ষণ প্রদান করা। 
 

৬। পির্কর্থা  

গত ৩০ এশপ্রল, ২০২৪ তাশরখ আধুশনক গ্রন্থাগার ব্যেস্থােনা শের্য়ক পেশসক পকাস ষ (১৪তম ব্যাচ)- িীর্ ষক প্রশিক্ষণ 

পকাবস ষর সমােনী অনুষ্ঠান হয়। এ অনুষ্ঠাবন আরকাইভস ও গ্রন্থাগার অশিদপ্তবরর মহােশরচালক (অশতশরি সশচে) ড. 

সালমা মমতাজ মবহাদয় উেশস্থত পর্থবক প্রশিক্ষণার্থীবদর সনদ শেতরণ কবরন। সবে ষােশর, মহােশরচালক মবহাদয় ১০ 

শদন পময়াবদর প্রশিক্ষণ সুষ্ঠ ভাবে ও স্বাস্থযশেশি পমবন সম্পন্ন করার জন্য প্রশিক্ষণার্থীবদর প্রশত আন্তশরক কৃতজ্ঞতা ও 

সংশিষ্ট সকলবক িন্যোদ জাশনবয় সমােনী অনুষ্ঠাবনর সমাশপ্ত পঘার্ণা কবরন।                                                                                            

                                                                                                    
                                                                                                                                                      ০২/০৫/২০২৪ 

             (ব াোঃ জামাল উশিন)  

          চীফ শেেশলওগ্রাফার/উেেশরচালক 

                           ও পকাস ষ পকা-অশড ষবনটর 


