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২। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয ঩টভূজভ/ফণ যনাঃ 

সমাজসসবা অধিদপ্তর ধিশুসদর ধবকাি, সুরক্ষা ও উন্নয়সের লসক্ষে ধবধিন্ন িরসের ২১২টি প্রাধিষ্ঠাধেক 

কার্ যক্রম পধরচালো করসে। ৬টি ছোিমধি ধেবাসস পধরিেক্ত, টিকাোহীে, দাধবদারহীে ও পাচারকারীসদর 

ধেকি ছেসক উদ্ধারকৃি এবং ০-৭ বের বয়স পর্ যন্ত ধিশুসদর এবং ৮৫টি ধিশু পধরবার ও ৩টি দুস্থ ধিশু 

প্রধিক্ষি ও পুেব যাসে ছকসের মািেসম দধরদ্র, অসহায়, ধেন্নমূল ও দুস্থ’ ধিশুসদর রক্ষিাসবক্ষি, িরিসপাষি 

ধিশুসদর সািারি ধিক্ষা, স্বাস্থে, ধেরাপত্তা, প্রধিক্ষি, ধচত্তধবসোদে ধেশ্চিি কসর সুোগধরক ধহসসসব গস঺ 

ছিালার জেে কাজ কসর র্াসে। ৬টি ছকসের মািেসম এধিম ও প্রধিবন্ধীসদর রু্সগাপসর্াগী কাধরগধর 

প্রধিক্ষি প্রদােপূব যক কম যসংস্থাসের মািেসম সমাসজ পুেব যাসে করার লসক্ষে কাজ কসর চলসে। ৫টি প্রাক-

বধৃত্তমূলক প্রধিক্ষি ছকসে ধিশু পধরবাসরর ধিশুসদর কাধরগধর দক্ষিা বশৃ্চদ্ধর জেে প্রধিক্ষি প্রদাে করা হয়। 

৪টি সরকাধর বাক্-শ্রবি প্রধিবন্ধী ধবদোলয় ও ৬৪টি ছজলায় সমধন্঩ি দৃটি প্রধিবন্ধী ধিক্ষা কার্ যক্রসমর 

মািেসম প্রধিবন্ধী ধিশুসদর িরিসপাষি, ধিক্ষা, প্রধিক্ষি, ধচধকৎসা, ধচত্তধবসোদে ও পুেব যাসসের মািেসম 

সমাসজ প্রধিটষ্ঠি হওয়ার ছর্াগে কসর গস঺ ছিালার লসক্ষে কাজ কসর চলসে। দৃটি প্রধিবন্ধী, বাক্-শ্রবি ও 

িারীধরক প্রধিবন্ধী রু্বকসদরসক বধৃত্তমূলক প্রধিক্ষসির মািেসম আত্মধেিযরিীল কসর গস঺ ছিালার লসক্ষে 

িঙ্গীসি প্রধিক্ষি ও পুেব যাসে ছকে রসয়সে। মােধসক প্রধিবন্ধী ধিশুসদর রক্ষিাসবক্ষি ও ধচধকৎসা ছসবা 

প্রদাসের মািেসম সুস্থ ও স্বািাধবক জীবসে ধিধরসয় আোর লসক্ষে চট্টগ্রাম ছজলার রউিাবাসদ মােধসক 

প্রধিবন্ধী ধিশুসদর প্রধিষ্ঠাে রসয়সে। আইসের সাসে সংঘাসি জধ঺ি ধিশুসদর উন্নয়সের জেে ৩টি ধিশু 

উন্নয়ে ছকে রসয়সে র্ার একটি ছমসয়সদর জেে। একইিাসব মধহলা ও ধিশু-ধকসিারী ছহিাজধিসদর 

কারাগাসরর বাইসর ধেরাপসদ রাখার জেে ৬টি মধহলা ও ধিশু-ধকসিারী ছহিাজধিসদর ধেরাপদ আবাসে 

ছকে রসয়সে। এো঺া অনেধিক ও অসামাশ্চজক ছপিায় জধ঺ি ছমসয়সদর প্রধিক্ষি ও পুেব যাসসের জেে 

৬টি ‘সামাশ্চজক প্রধিবন্ধী ছমসয়সদর প্রধিক্ষি ও পুেব যাসে ছকে’ রসয়সে। এো঺া িুধঙ্গপা঺ায় একটি 

আদি যমাসের ছিখ রাসসল দুস্থ ধিশু প্রধিক্ষি ও পুেব যাসে ছকেসহ ১৩টি ছজলায় রসয়সে ছিখ রাসসল ধিশু 

প্রধিক্ষি ও পুেব যাসে ছকে। ‘জািীয় ধবসিষ ধিক্ষা ছকসে’ বোসচলর অব ছেিাল এডুসকিে (BSED) 

ধডধগ্রসহ মাস্টাস য অব ছেিাল এডুসকিে (MSED) ধডধগ্র অজযসের বেবস্থা রসয়সে। ছদসির এধিম ও অোে 

ধিশুসদর কলোসি ছবসরকাধর বেবস্থাপোয় স্থাধপি এধিমখাোর মসিে মাোধপেু মাধসক ২,০০০ িাকা কসর 

সরকাধর অেুদাে ছদওয়া হয়। ধিশু সুরক্ষা ধেশ্চিি করার লসক্ষে সমাজসসবা অধিদপ্তর ও ইউধেসসি-এর 

সহায়িায় ‘চাইল্ড ছহল্প লাইে-১০৯৮’ ছসবা প্রদাে কসর আসসে। 

 

 

 

 

৩। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণঃ  

 দাজয়ত্বযত কভ যচাযীমদয ঘুভ সথমক জাগযণ। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময জ঩র্য জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময ঳কামরয নাস্তায জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 
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 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময স্কুমর অনা সনওয়ায জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময দুপুমযয খাফামযয জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময জফকামরয নাস্তা/সখরাদৄরায জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময যামতয খাফামযয জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময যামত ঘুভামনায জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা। 

 স঳ফা প্রাজপ্ত 
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৪। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ঃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

দাজয়ত্বযত 

কভ যচাযীমদয ঘুভ 

সথমক জাগযণ 

ফাজ঱/ঘো/স্ব

঱যীময জ঩র্য 

জন্য জনফা঳ী 

সদয ঄ফগত 

কযা 

ফাজ঱/ঘো/স্ব঱

যীময ঳কামরয 

নাস্তায জন্য 

জনফা঳ীমদয 

঄ফগত কযা 

ফাজ঱/ঘো/স্ব঱

যীময স্কুমর 

অনা সনওয়ায 

জন্য জনফা঳ী 

সদয ঄ফগত 

কযা 

ফাজ঱/ঘো/স্ব঱যীময যামত ঘুভামনায 

জন্য জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা 

 

স঳ফা প্রাজপ্ত 

ফাজ঱/ঘো/স্ব

঱যীময 

দুপুমযয 

খাফামযয জন্য 

জনফা঳ী সদয 

঄ফগত কযা 

ফাজ঱/ঘো/স্ব঱

যীময জফকামরয 

নাস্তা/সখরাদৄরা

য জন্য জনফা঳ী 

সদয ঄ফগত 

কযা 

ফাজ঱/ঘো/স্ব঱

যীময যামতয 

খাফামযয জন্য 

জনফা঳ী সদয 

঄ফগত কযা 
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৫। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণঃ 

 

 পূমফ যয যামত স঳ট-কৃত এরামভ যয ভাধ্যমভ দাজয়ত্বযত কভ যচাযীমদয ঘুভ সথমক জাগযণ।  

 জডজজটার সভজ঱মনয ভাধ্যমভ (বময়জ ও জ঳গনার যুক্ত) জ঩র্, ঳কামরয নাস্তা, স্কুমর অনা 

সনওয়া, দুপুমযয খাফায, জফকামরয নাস্তা, যামতয খাফায, যামতয ঘুমভয জফলময় জনফা঳ীমদয 

঄ফগত কযা। 

 স঳ফা প্রাজপ্ত। 

 

৬। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ঃ 

 

 

 

 

 

 পূমফ যয যামত স঳ট-কৃত 

এরামভ যয ভাধ্যমভ দাজয়ত্ব যত 

কভ যচাযীমদয ঘুভ সথমক জাগযণ 

 

স঳ফা প্রাজপ্ত 

জডজজটার সভজ঱মনয ভাধ্যমভ (বময়জ ও জ঳গনার যুক্ত) 

জ঩র্, ঳কামরয নাস্তা, স্কুমর অনা সনওয়া, দুপুমযয 

খাফায, জফকামরয নাস্তা, যামতয খাফায, যামতয ঘুমভয 

জফলময় জনফা঳ীমদয ঄ফগত কযা 
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৭। র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳ঃ 

 

প্রতযার্঱ত পরাপর (TCV++):  

঳ভে খযচ মাতাোত 

অআর্িো ফাস্তফােয়নয অয়গ ১ ঘো ১০ জভজনট নাআ ৭ ফায 

অআর্িো ফাস্তফােয়নয ঩য়য ৭-১০ জভজনট নাআ ০ ফায 

সভাট ঩াথ িকয  ১ ঘো (প্রায়) প্রমমাজয নয় ৭ ফায 

঄ন্যান্য 

(TCV কয়ভর্ন, র্কন্তু গুণগত ভান 

বৃর্ি র্কংফা ঄ন্যান্য সুর্ফধা 

সফয়েয়ছ)। 
 

TCV ঩জযফতযমনয ঳ামথ ঳ামথ গুনগত ভান বৃজদ্ধ ঩ামফ এফং  স঳ফা গ্র঴ীতায  

তথা জনফা঳ীমদয ভজনটজযং ঳঴জ঳াধ্য ঴মফ জফম঱লত দৃজি ও শ্রফণ প্রজতফন্ধীমদয 

জন্য বময়জ ও জ঳গনার যুক্ত জডজজটার সভজ঱ন ঴ওয়ায় ঄ফজ঴তকযমণ তামদয 

জফম঱ল সুজফধা ঴মফ। 

উমযাগর্য ভমধ্য নতুনত্ব কী?  

 জডজজটার ভজনটজযং ব্যফস্থা নাআ, সমর্ স্থা঩ন কযা ঴মফ। 

 দৃজি ও শ্রফণ প্রজতফন্ধীমদয জফলয়র্ ভাথায় সযমখ জডজজটার ভজনটজযং ব্যফস্থায় বময়জ ও জ঳গনার ঳ংযুক্ত 

কযা ঴মফ। 

 দাজয়ত্বযতমদয কভ আমপামট যয দ্বাযাও ঳াজফ যক ভজনটজযং ব্যফস্থা ঳঴জতয ঴মফ। 
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৮। র্জবজ঳ গ্রাপঃ 

 

 

 

 

 

 

 

প্রতযার্঱ত 

পরাপর 

(TCV++): 

 ঳ভে  খযচ 

 

 মাতাোত  

      

 

অআর্িো 

ফাস্তফােয়নয 

অয়গ 

 ১ ঘো ১০ 

জভজনট 

 নাআ  ৭ ফায  

 

 

 

অআর্িো 

ফাস্তফােয়নয 

঩য়য 

 ৭-১০ 

জভজনট 

 নাআ  ০ ফায 

 

 

সভাট ঩াথ িকয  ১ ঘো 

(প্রায়) 

 প্রমমাজয 

নয় 

 ৭ ফায  
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২। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয    

র্঱য়যানাভঃ 

  সস্বচ্ছাম঳ফী ঳ভাজকল্যাণ ঳ংস্থায জনফন্ধন 

প্রজক্রয়া ঳঴জজকযণ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 12 of 84 

 

 

 

 

 

২। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয ঩টভূজভ/ফণ যনাঃ 

উ঩যুক্ত ও আয়ত্বাধীন ঳ম্পদেয ব্যফ঴ায কদয প্রা঳ঙ্গিক অং঱ীোযগদেয ঳দি অং঱ীোঙ্গযদত্বয ঙ্গবঙ্গিদে 

সু঳ং঴ে ও ঙ্গফকা঱ভান ঳াভাঙ্গিক স঳ফা প্রোদনয ভাধ্যদভ ফাংরাদেদ঱য িনগদেয িীফন ভান উন্নয়ন এফং 

঳াভাঙ্গিক ভির ঳াধন। ঳াভাঙ্গিক কল্যাে, সুযক্ষা, ক্ষভোয়ন এফং উন্নয়দনয ভাধ্যদভ ফাংরাদেদ঱য িনগদেয 

িীফনভান উন্নয়ন।  সমাজসসবা অধিদিিসরর কার্ যক্রম িাখা এ কার্ যক্রমটি বাস্তবায়ে কসর োসক। 

পধরচালক (কার্ যক্রম) এর ছেিৃসে অধিধরক্ত পধরচালক, উপপধরচালক, সহকারী পধরচালক, সমাজসসবা 

অধিসার সদর দপ্তর পর্ যাসয় এবং মািপর্ যাসয় ছজলা সমাজসসবা কার্ যালসয়র উপপধরচালক এ কার্ যক্রম 

বাস্তবায়সের সাসে সংধিি। ছজলা পর্ যাসয়র উপপধরচালক ও সহকারী পধরচালক মাি পর্ যাসয়র কার্ যক্রম 

িদারধক এবং মাি পর্ যায় ও সদর দপ্তসরর মসিে সমন্঩য় সািে কছর োসকে। মাি পর্ যাসয় উপসজলা 

সমাজসসবা অধিসার ও িহর সমাজসসবা অধিসারগি সংস্থার কার্ যক্রম িদারধক কসরে। সমাজসসবা  

অধিদিির ছেসক ছস্বোসসবী সমাজকলোি সংস্থাসমূহ (ধেবন্ধে ও ধেয়ন্ত্রি) অিোসদি, ১৯৬১ ও ধবধি, 

১৯৬২ এর আওিায় ছস্বোসসবী সংস্থা ও প্রধিষ্ঠাে ধেবন্ধে প্রদাে করা হসয় োসক। এ অিোসদসি ধেবন্ধে 

গ্রহিকারী সংস্থাগুসলা ১৫টি ধবধিন্ন িরসের সামাশ্চজক কার্ যক্রম বাস্তবায়সের জেে ধেবন্ধে ধেসয় োসক। 

কার্ যক্রমসমূহ হসলা, ধিশু কলোি, রু্ব কলোি, োরী কলোি, িারীধরক ও মােধসকিাসব অসমে য বেশ্চক্তসদর 

কলোি, পধরবার পধরকল্পো, সমাজধবসরািী কার্ যকলাপ হসি জেগিসক ধবরি রাখা, সামাশ্চজক ধিক্ষা, বয়স্ক 

ধিক্ষা, কারামুক্ত কসয়দীসদর কলোি ও পুেব যাসে, ধকসিার অপরািীসদর কলোি, ধিকু্ষক ও দুস্থসদর কলোি, 

দধরদ্র ছরাগীসদর কলোি ও পুেব যাসে, বদৃ্ধ ও দদধহকিাসব অসমে য বেশ্চক্তসদর কলোি, সমাজকলোিকাছর্ য 

প্রধিক্ষি এবং সমাজকলোি সংস্থাসমূসহর সমন্঩য় সািে। সমাজসসবা  অধিদিির ছেসক ছস্বোসসবী 

প্রধিষ্ঠাে, সংস্থা, িাউসেিে এবং এধিমখাোর মি জেকলোিমুখী এসজশ্চিসমূহ ধেবন্ধে ছদওয়া হয়। এ 

সকল সংস্থার ধেবন্ধে ও পধরচালোর ধবষসয় সমাজসসবা অধিদিির ছেসক সমসয়াপসর্াগী ধেসদযিো ও 

পধরপত্র জাধর করা হয়। সমাজসসবা অধিদিিসরর ৬৪ ছজলা ছেসক এ পর্ যন্ত ৬৯,৯৯৬ টি ছস্বোসসবী 

সংস্থাসক ধেবন্ধে প্রদাে করা হসয়সে। এর মসিে ৫২৮৫ টি এধিমখাো রসয়সে। কোধপসিিে গ্রোন্ট প্রাপ্ত 

এধিমখাোর সংখো ৪০৯৮ টি। ছস্বোসসবী এ সকল সংস্থা সরকাসরর পািাপাধি উন্নয়েমূলক ধবধিন্ন 

কার্ যক্রম বাস্তবায়ে কসর আসসে। সরকার ছস্বোসসবী সংস্থার কাজ বাস্তবায়সে সাধব যক সহায়িা করসে। 

ছস্বোসসবী সংস্থাগুসলা কখেই সরকাসরর প্রধিপক্ষ েয়, সরকার িাসদর কাসজ ছকাসো ধেয়ন্ত্রি আসরাপ 

করসে ো। সংস্থাগুসলাসক সরকার িার কাসজর অংিীদার মসে কছর। রু্দ্ধপরবিী ছদি গিসে সংস্থাগুসলা 

র্সেষ্ঠ িূধমকা পালে কসরসে। স্বািীেিার এ দীঘ য সমসয় িাসদর অজযে অসেক। এ সকল সংস্থার মািেসম 

Charity বা philanthrophy প্রাধিষ্ঠাধেক রূপ লাি কসর organized social work  গস঺ ওসি। সমাসজর 

অবসহধলি, দুস্থ ও সুধবিাবশ্চিি মােুষসক এধগসয় ধেসি প্রাধিষ্ঠাধেক সমাজকসম যর িূধমকা অপধরসীম। 

একো অেস্বীকার্ য ছর্, বাংলাসদসির ছস্বোসসবী সংস্থা দধরদ্র ও অবসহধলি জেসগাষ্ঠীর কলোিমূলক কম যসক 

প্রাধিষ্ঠাধেক রূপ ধদসি ছপসরসে। বিযমাসে এ খাসি হাজার হাজার িরুি-িরুিী আত্মধেসয়াগ কসর ছপিা 

ধহসসসব ছবসে ধেসয়সে। সমাজসসবা অধিদিির ছেসক ধেবধন্ধি এ সকল ছস্বোসসবী সংস্থার মসিে ছর্ 

সকল সংস্থা ধেশ্চিয় ও গিেিন্ত্র পধরপধি কাসজ ধলপ্ত ধেল ছস সকল সংস্থার শুোধে গ্রহসির মািেসম 

সমাজকলোি মন্ত্রিালসয়র অেুসমাদেক্রসম ১১,৫৩১ টি সংস্থা ধবলুপ্ত করা হসয়সে। ধবলুপ্ত ছেসক 

সশ্চক্রয়করি করা হসয়সে এমে সংস্থার সংখো= ৩৭টি। ধবলুপ্তকৃি বাসদ বিযমাসে ধবদেমাে সংস্থার সংখে 

৫৮,৪৬৫ টি। ছস্বোসসবী সমাজকলোি সংস্থাসমূহ (ধেবন্ধে ও ধেয়ন্ত্রি) অিোসদি, ১৯৬১ রু্সগাপসর্াগী 

করার উসদোগ গ্রহি করা হসয়সে এবং সংধিি ধবধি, ১৯৬২ সংসিািেপূব যক ধেবন্ধে ধি ২,০০০ িাকা ছেসক 

বশৃ্চদ্ধ কসর ৫,০০০ িাকায় উন্নীি করা হসয়সে। এ ছদসি কম যরি সংস্থাগুসলা ধিন্ন ধিন্ন আইে দ্বারা ধিন্ন 

কিৃযপসক্ষর ধেকি হসি ধেবন্ধে গ্রহি কসর কাজ করসে। সমাজসসবা অধিদিির ো঺াও ছস্বোসসবী 

সংস্থাসক মধহলা ধবষয়ক অধিদিির, সমবায় অধিদপ্তর, ছরশ্চজস্টার অব জসয়ন্ট স্টক ছকাম্পাধে, এেশ্চজও 

ধবষয়ক বুেসরা এবং মাইসক্রাসক্রধডি ছরগুসলিরী অেধরটি সেদ প্রদাে কসর োসক। 
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৩। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণঃ 

 

স঳ফা 

প্রদাননয 

ধা঩ 

ফর্ ণনা/কাম ণক্রভ প্রতি ধান঩য ঳ভয় 

(তদন/ঘন্টা/তভতনট) 

঳ম্পৃক্ত জনফর (঩দতফ) 

1.  ঳ংস্থা কর্তণক সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক 

ফযাফয কাম ণএরাকা ঳ম্প্র঳াযনর্য আনফদন সপ্রযর্ 

আনফদনকাযীয 

সুতফধাভি ঳ভয় 

঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা 

2.  সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক 

ডনকটকযর্ ও ডাক পাইনর উ঩স্থা঩ন 

০২ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

3.  উ঩঩তযচারক কর্তণক ত঳ন এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০২ তদন উ঩঩তযচারক 

4.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক ত঳ন এফং ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

5.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক ত঳ন এফং 

প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) 

6.  প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা কর্তণক ত঳ন এফং অতপ঳ ঳঴কাযী 

ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা 

7.  অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক নতিনি উ঩স্থা঩ন এফং 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

০২ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

8.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক মাচাই এফং 

঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) 

9.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ ০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

10.  উ঩঩তযচারক কর্তণক ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা ফযাফয ঩তযদ঱ ণননয 

তনতভনে ঩ত্র সপ্রযর্ 

১০ তদন উ঩঩তযচারক, অতপ঳ ঳঴কাযী 

11.  সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক 

আনফতদি ঳ংস্থা ঩তযদ঱ ণন ও প্রতিনফদন প্রস্তুিকযর্ 

২০ তদন উ঩঩তযচারক 

12.  সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক 

঩তযদ঱ ণন প্রতিনফদন঳঴ ভ঴া঩তযচারক ফা ঩তযচারক 

(কাম ণক্রভ) ফযাফয ঩ত্র সপ্রযর্ 

১০ তদন উ঩঩তযচারক, অতপ঳ ঳঴কাযী 
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13.  অতধদপ্তনযয ঳ংতিষ্ট ঱াখা কর্তণক ডনকটকযর্ ০১ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

14.  ভ঴া঩তযচারক ফা ঩তযচারক (কাম ণক্রভ) কর্তণক ত঳ন ও 

তনম্নগাভীকযর্ 

০৭ তদন ভ঴া঩তযচারক/঩তযচারক 

(কাম ণক্রভ) 

15.  ঩তযচারক/অতি:঩তযচারক কর্তণক ত঳ন এফং 

উ঩঩তযচারক ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০২ তদন ঩তযচারক/অতি:঩তযচারক 

16.  উ঩঩তযচারক কর্তণক ত঳ন ও ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয 

তনম্নগাভীকযর্ 

০২ তদন উ঩঩তযচারক 

17.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক ত঳ন ও ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

(তনফন্ধন) ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

18.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক ত঳ন এফং ঱াখায় 

তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) 

19.  প্রাপ্ত আনফদন ঱াখা কর্তণক উ঩স্থা঩ন ০২ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

20.  ঱াখা কর্তণক উ঩স্থাত঩ি আনফদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

(তনফন্ধন) কর্তণক মাচাই ফাছাইয়ানে ভিাভি঳঴ ঳঴কাযী 

঩তযচারক (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

০৩ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) 

21.  ঳঴কাযী ঩তযচারক (তনফন্ধন) কর্তণক অতধকিয মাচাই 

ফাছাই পূফ ণক উ঩঩তযচারক (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

22.  উ঩঩তযচারক কর্তণক প্রস্তাফ঳঴ অতি:঩তযচারক ফযাফয 

অগ্রায়র্ 

০১ তদন উ঩঩তযচারক 

23.  অতি:঩তযচারক প্রস্তানফ একভি ঴নর ঩তযচারক 

(কাম ণক্রভ) ফযাফয অগ্রায়র্ 

০১ তদন অতি: ঩তযচারক 

24.  প্রস্তাফ অনুমায়ী ঘাটতি কাগজ঩ত্র সচনয় ঳ংস্থানক ঩ত্র 

সপ্রযর্ একই ঳ানি প্রনয়াজনীয় সেনত্র িদে কভ ণকিণা 

তননয়ানগয ত঳দ্ধাে 

০১ তদন ঩তযচারক 

25.  ত঳দ্ধাে সভািানফক ঩তযচারক কর্তণক অতি:঩তযচারক 

ফযাফয নতি তনম্নগাভীকযর্  

০১ তদন ঩তযচারক 

26.  অতি:঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয নতি 

তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন অতি:঩তযচারক 

27.  উ঩঩তযচারক কর্তণক ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয নতি 

তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন উ঩঩তযচারক 

28.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায ফযাফয 

নতি তনম্নগাভীকযর্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 
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29.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক ঱াখায় নতি তনম্নগাভীকযর্ ০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

30.  ঱াখা কর্তণক ঘাটতি কাগজ঩ত্র ফা িদে কভ ণকিণা তননয়াগ 

঩নত্রয খ঳ড়া঳঴ নতি উ঩স্থা঩ন 

০৩ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

31.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক নতি ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়র্ 

০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

32.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয নতি 

অগ্রায়র্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

33.  উ঩঩তযচারক কর্তণক অতি:঩তযচারক ফযাফয নতি 

অগ্রায়র্ 

০১ তদন উ঩঩তযচারক 

34.  অতি: ঩তযচারক কর্তণক ঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ ০১ তদন অতি: ঩তযচারক 

35.  ঩তযচারক কর্তণক ঩ত্র অনুনভাদন ও তনম্নগাভীকযর্ ০২ তদন ঩তযচারক 

36.  ঳ংস্থা কর্তণক ঘাটতি কাগজ঩ত্র ও কভ ণকিণা কর্তণক িদে / 

঳নযজতভন ঩তযদ঱ ণন প্রতিনফদন ঩তযচারক ফযাফয দাতখর 

৩০ তদন ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা, ঳ংতিষ্ট িদে ফা 

঩তযদ঱ ণন কভ ণকিণা 

37.  ঩তযচারক কর্তণক ত঳ন ও অতি: ঩তযচারক ফযাফয সপ্রযর্ ০১ তদন ঩তযচারক 

38.  অতি: ঩তযচারক কর্তণক ত঳ন ও উ঩঩তযচারক ফযাফয 

সপ্রযর্ 

০১ তদন অতি: ঩তযচারক 

39.  উ঩঩তযচারক কর্তণক ত঳ন এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয সপ্রযর্ 

০১ তদন উ঩঩তযচারক 

40.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক ত঳ন এফং ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায ফযাফয সপ্রযর্ 

০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

41.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক ত঳ন কনয ঱াখায় নতি সপ্রযর্ ০১ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

42.  ঘাটতি কাগজ঩ত্র ও প্রতিনফদন ঳঴ ঱াখা কর্তণক নতিনি 

পুন: উ঩স্থা঩ন 

০৩ তদন অতপ঳ ঳঴কাযী 

43.  ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক প্রাপ্ত কাগজ঩ত্র ও প্রতিনফদন 

মাচাই এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

০২ তদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

44.  ঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ ০১ তদন ঳঴কাযী ঩তযচারক 

45.  উ঩঩তযচারক কর্তণক অতি:঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ ০২ তদন উ঩঩তযচারক 

46.  অতি: ঩তযচারক কর্তণক ঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ ০১ তদন অতি: ঩তযচারক 

47.  ঩তযচারক কর্তণক ঳ম্প্র঳াযর্ অনুনভাদন প্রদান (অনতধক 

১০ সজরায সেনত্র) অিফা আনফদন নাভঞ্জুয 

০৫ তদন ঩তযচারক 
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48.  ঩তযচারক কর্তণক ভ঴া঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ 

(১০ এয অতধক সজরায সেনত্র) 

০২ তদন ঩তযচারক 

49.  ভ঴া঩তযচারক কর্তণক ঳ম্প্র঳াযর্ অনুনভাদন প্রদান অিফা 

আনফদন নাভঞ্জুয 

০৭ তদন ভ঴া঩তযচারক 

  সভাট তদন: ১৪৬   ঳ংতিষ্ট সভাট জনফর: ১২ জন 

  

 

৪। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ঃ 

 

   

 

                   P- ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা 

                                                                                           T- আনফদনকাযীয সুতফধাভি ঳ভয় 

 

   p-          P - অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                          T- ১ র্দন 

 

 -                          ে                                    P- উ঩঩তযচারক 

                                                            T- ১ র্দন 

                                                            

                                                                                           P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                          T- ১ র্দন 

                                                               

      

                                                                          P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

                                                         T- ১ র্দন 

 

                                                                                           P- প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা 

                                                          T- ১ র্দন 

  

                    P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                           T- ২ র্দন 

                                                                                                  

                                                                                            P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায  

শুরু 

঳ংস্থা কর্তণক সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক 

ফযাফয কাম ণএরাকা ঳ম্প্র঳াযনর্য আনফদন সপ্রযর্ 

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক 

ডনকটকযর্ ও ডাক পাইনর উ঩স্থা঩ন 

উ঩঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা কর্তণক অফনরাকন এফং অতপ঳ 

঳঴কাযী ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক অফনরাকন এফং 

প্র঱া঳তনক কভ ণকিণা ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক নতিনি উ঩স্থা঩ন এফং ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক মাচাই এফং ঳঴কাযী 

঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

সভাট র্দন: ১৪৩ 

সভাট জনফর: ১২ 

ধা঩: ৫০ 
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                                                            T- ১ র্দন 

 

 

                                                                             P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                 T- ১ র্দন 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                     P- উ঩঩তযচারক, অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                T- ৭ র্দন 

 

 

                                                        P- উ঩঩তযচারক 

                                                     T- ২০ র্দন 

  

                                                                                      P- উ঩঩তযচারক, অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                 T- ১০ র্দন 

 

                                                          P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                 T- ১ র্দন 

 

                                                       P- (কাম ণক্রভ) 

                                                    T- ৭ র্দন 

 

                                                                                                  P- ঩তযচারক/অতি:঩তযচারক 

                                                       T- ২ র্দন 

                                                                                                                  

                                                              P- উ঩঩তযচারক 

                                                       T- ২ র্দন  

 

঳঴কাযী 

঩তযচারক কর্তণক 

উ঩঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়র্ 

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক আনফতদি 

঳ংস্থা ঩তযদ঱ ণন ও প্রতিনফদন প্রস্তুিকযর্ 

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক ঩তযদ঱ ণন 

প্রতিনফদন঳঴ ভ঴া঩তযচারক ফা ঩তযচারক (কাম ণক্রভ) ফযাফয 

঩ত্র সপ্রযর্ 

ভ঴া঩তযচারক ফা ঩তযচারক (কাম ণক্রভ) কর্তণক অফনরাকন ও 

তনম্নগাভীকযর্ 

অতধদপ্তনযয ঳ংতিষ্ট ঱াখা কর্তণক ডনকটকযর্ 

঩তযচারক/অতি:঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং 

উ঩঩তযচারক ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন ও ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন ও ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয তনম্নগাভীকযর্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক ঳ংতিষ্ট 

঳ংস্থা ফযাফয ঩তযদ঱ ণননয 

তনতভনে ঩ত্র সপ্রযনর্য ত঳দ্ধাে 

গ্র঴র্ ও ঩ত্র সপ্রযর্ 
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                                                                     P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                        T- ১ র্দন 

 

                                                                                                 

                                                                                           P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায  

                                                           T- ১ র্দন 

 

 

 

                                                                                            P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                            T- ২ র্দন 

 

 

 

                                                                                               P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায  

                                                                  T- ২ র্দন   

  

                                                                                                P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                   T- ১ র্দন 

 

                                                                                                P- উ঩঩তযচারক 

                                                                    T- ১ র্দন 

 

                                                                                                P- অতি: ঩তযচারক 

                                                                   T- ১ র্দন 

 

 

                                                                                                   P- ঩তযচারক 

                                                                          T- ৩ র্দন      

 

 

 

                                                                                                 P- ঩তযচারক 

                                                                      T- ১ র্দন 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

(তনফন্ধন) কর্তণক 

অফনরাকন এফং 

঱াখায় তনম্নগাভীকযর্ 

঱াখা কর্তণক উ঩স্থাত঩ি আনফদন ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

(তনফন্ধন) কর্তণক মাচাই ফাছাইয়ানে ভিাভি঳঴ ঳঴কাযী 

঩তযচারক (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক (তনফন্ধন) কর্তণক অতধকিয মাচাই 

ফাছাই পূফ ণক উ঩঩তযচারক (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক প্রস্তাফ঳঴ অতি:঩তযচারক ফযাফয 

অগ্রায়র্ 

অতি:঩তযচারক প্রস্তানফ একভি ঴নর ঩তযচারক (কাম ণক্রভ) 

ফযাফয অগ্রায়র্ 

প্রস্তাফ অনুমায়ী ঘাটতি 

কাগজ঩ত্র সচনয় ঳ংস্থানক 

঩ত্র সপ্রযর্। একই ঳ানি 

প্রনমাজয সেনত্র িদে 

কভ ণকিণা তননয়ানগয ত঳দ্ধাে 

ত঳দ্ধাে সভািানফক ঩তযচারক কর্তণক অতি:঩তযচারক ফযাফয 

নতি তনম্নগাভীকযর্ 

প্রাপ্ত আনফদন ঱াখা কর্তণক উ঩স্থা঩ন 
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                                                                                                 P- অতি:঩তযচারক 

                                                                     T- ১ র্দন 

 

 

 

 

                                                                                                P- উ঩঩তযচারক 

                                                                     T- ১ র্দন 

 

                                                                                                P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                   T- ১ র্দন 

                                                                                                P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

                                                                  T- ১ র্দন 

  

 

                                                                                                P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                                     T- ৩ র্দন 

 

                                                                                                P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

                                                                   T- ১ র্দন 

 

                                                                                                 P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                     T- ১ র্দন 

 

                                                                                                   P- উ঩঩তযচারক 

                                                                         T- ১ র্দন 

 

                                                                                                   P- অতি: ঩তযচারক 

                                                                         T- ১ র্দন 

 

                                                                                                   P- ঩তযচারক 

                                                                         T- ২ র্দন 

 

অতি:঩তযচারক 

কর্তণক উ঩঩তযচারক 

ফযাফয নতি 

তনম্নগাভীকযর্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (ঙ্গনফন্ধন) 

ফযাফয নতি তনম্নগাভীকযর্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (ঙ্গনফন্ধন) কর্তণক ঱াখায় নতি তনম্নগাভীকযর্ 

঱াখা কর্তণক ঘাটতি কাগজ঩ত্র ফা িদে কভ ণকিণা তননয়াগ ঩নত্রয 

খ঳ড়া঳঴ নতি উ঩স্থা঩ন 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (ঙ্গনফন্ধন) কর্তণক নতি ঳঴কাযী ঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক অতি:঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ 

অতি: ঩তযচারক কর্তণক ঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ 

঩তযচারক কর্তণক ঩ত্র অনুনভাদন ও তনম্নগাভীকযর্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয নতি 

তনম্নগাভীকযর্ 
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                                                                                            P- ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা, ঳ংতিষ্ট  

                                                                                                            িদে ফা ঩তযদ঱ ণন কভ ণকিণা 

                                                             T- ৩০ র্দন 

 

 

                                                                                                    

                                                                                                   P- ঩তযচারক 

                                                                         T- ১ র্দন 

 

                                                                                                 P- অতি: ঩তযচারক 

                                                                      T- ১ র্দন 

 

                                                                                                 P- উ঩঩তযচারক 

                                                                     T- ১ র্দন 

 

                                                                                                 P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                      T- ১ র্দন 

 

                                                                                               P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

                                                                  T- ১ র্দন 

 

                                                                                                P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                                     T- ৩ র্দন 

 

                                                                                               P- ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

                                                                 T- ২ র্দন 

 

                                                                                                P- ঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                     T- ১ র্দন 

 

                                                                                                     

                                                                                                 P- উ঩঩তযচারক 

                                                                      T- ২ র্দন 

঳ংস্থা কর্তণক ঘাটতি কাগজ঩ত্র 

ও কভ ণকিণা কর্তণক িদে/ 

঳নযজতভন ঩তযদ঱ ণন প্রতিনফদন 

঩তযচারক ফযাফয দাতখর 

঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন ও অতি: ঩তযচারক ফযাফয সপ্রযর্ 

ঘাটতি কাগজ঩ত্র ও প্রতিনফদন ঳঴ ঱াখা কর্তণক নতিনি পুন: 

উ঩স্থা঩ন 

অতি: ঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন ও উ঩঩তযচারক ফযাফয সপ্রযর্ 

উ঩঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয 

সপ্রযর্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

ফযাফয সপ্রযর্ 

঳঴কাযী ঩তযচারক কর্তণক উ঩঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক প্রাপ্ত কাগজ঩ত্র ও প্রতিনফদন মাচাই 

এফং ঳঴কাযী ঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায কর্তণক অফনরাকন কনয ঱াখায় নতি সপ্রযর্ 

উ঩঩তযচারক 

কর্তণক 

অতি:঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়র্ 



Page 21 of 84 

 

 

 

                                                                                                   P- অতি: ঩তযচারক 

                                                                          T- ১ র্দন 

 

                                                                                                       

                                                                                                       

                                                                                                      P- ঩তযচারক 

                                                                                T- ৫ র্দন 

 

 

 

                                                                                                      P- ঩তযচারক 

                                                                                T- ২ র্দন 

 

 

                                                                         

                                                                                                                

P- ভ঴া঩তযচারক 

                                                                                  T- ৫ র্দন 

 

            P- উ঩঩তযচারক 

                                                                                                      T- ৩ র্দন 

 

 

 

 

঩তযচারক কর্তণক ভ঴া঩তযচারক ফযাফয নতি অগ্রায়র্ (১০ এয 

অতধক সজরায সেনত্র) 

 

ভ঴া঩তযচারক কর্তণক 

঳ম্প্র঳াযর্ অনুনভাদন 

প্রদান অিফা আনফদন 

নাভঞ্জুয 

঴যাঁ না 

কাম িএরাকা ঳ম্প্র঳াযণ অয়দ঱ প্রদান 

স঱ল 

অতি: ঩তযচারক কর্তণক ঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

঩তযচারক কর্তণক ঳ম্প্র঳াযর্ 

অনুনভাদন প্রদান (অনতধক 

১০ সজরায সেনত্র) অিফা 

আনফদন নাভঞ্জুয 
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৫। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণঃ 
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৬। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ঃ 

 

   

 

                     P- ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা 

                                                                                          T- আনফদনকাযীয সুতফধাভি ঳ভয় 

 

 

             P - অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                                  T- ১ 

 

 -                          ে                                    P- উ঩঩তযচারক 

                                                                       T- ১ 

                                                                                               

                     

                                                      

                                                                                            

       

                                                                                                            P- ঳ভাজন঳ফা                                                                                                                                                           

                                                                                                                       

অতপ঳ায,঳঴কাযী ঩তযচারক 

                                                                                                              T- ১ র্দন 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 P- উ঩                                  P- উ঩঩তযচারক 

                                                                                                             T-1 তদন                                                         

  

 

         P -উ঩঩জযচারক 

                                                                                                        T-২ জদন 

 

 

 

শুরু 

঳ংস্থা কর্তণক সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক 

ফযাফয কাম ণএরাকা ঳ম্প্র঳াযনর্য আনফদন সপ্রযর্ 

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক 

ডনকটকযর্ ও ডাক পাইনর উ঩স্থা঩ন 

উ঩঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন এফং ঩দে ঙ্গ঳দ্ধান্ত প্রোন  

অতপ঳ ঳঴কাযী কর্তণক নতিনি উ঩স্থা঩ন এফং ঳ভাজন঳ফা 

অতপ঳ায (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায (তনফন্ধন) কর্তণক মাচাই এফং ঳঴কাযী 

঩তযচারক ফযাফয অগ্রায়র্ 

঳঴কাযী 

঩তযচারক কর্তণক 

উ঩঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়র্ 

সভাট র্দন-২১  

সভাট জনফর-১২ 

ধা঩- ২২ 

উ঩঩তযচারক 

 কিণক ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থা ফযাফয ঩তযদ঱ ণননয তনতভনে ঩ত্র 

সপ্রযর্ 

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক 

আনফতদি ঳ংস্থা ঩তযদ঱ ণন ও প্রতিনফদন প্রস্তুিকযর্   



Page 25 of 84 

 

 

 

 

                                                                                                        P- উ঩঩তযচারক 

                                                                                                        T- ৫ তদন 

 

 

   p-         P - অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                                              T- ১ র্দন  

 

 -                          ে                                               P- ভ঴া঩তযচারক/঩তযচারক  

                                                         T- ১ 

                                                                                               

                    

 -                          ে                                                      P- ঩তযচারক/ অতিতযক্ত ঩তযচারক  

                                                                                                                    T- ১ র্দন                                                 

 

       P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

       T- ১ তদন 

     

                     

       P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

       T- ১ তদন 

                                                 

                                                                                           

                                                                                        P- ঳ভাজয়঳ফা ঄র্প঳ায (র্নফন্ধন)   

                                                               T- ১ র্দন  

 

 

                                                                                                       

                                                          

 

 

P- ঳঴কাযী ঩জযচারক, 

উ঩঩তযচারক, অতি: 

঩তযচারক 

T- ১ তদন 

 

                                                                                            

 

 

                                                                                                

সজরা ঳ভাজন঳ফা কাম ণারনয়য উ঩঩তযচারক কর্তণক 

঩তযদ঱ ণন প্রতিনফদন঳঴ ভ঴া঩তযচারক/঩তযচারক 

(কাম ণক্রভ) ফযাফয ডাকনমানগ সপ্রযর্ 

অতধদপিনযয ঳ংতিষ্ট ঱াখা কর্তণক ডাক গ্র঴র্ ও ডনকটকযর্  

ভ঴া঩তযচারক/঩তযচারক (কাম ণক্রভ)  কর্তণক অফনরাকন এফং 

তনম্নগাভীকযর্  

঩তযচারক/অতিতযক্ত ঩তযচারক কর্তণক অফনরাকন ও 

উ঩঩তযচারক ফযাফয তনম্নগাভীকযর্  

উ঩঩তযচারক কর্তণক ত঳ন ও ঘাটতি কাগজ঩ত্র঳঴ ঳নযজতভন 

঩তযদ঱ ণননয ঩ত্র঳঴ স঩ন঱য ত঳দ্ধাে 

঱াখা কর্তণক ঩ত্র঳঴ নতিনি উ঩স্থা঩ন 

উ঩স্থাত঩ি কাগজ঩ত্র ঳ভাজন঳ফা অতপ঳ায 

(তনফন্ধন) কর্তণক মাচাইয়ানে ভিাভি঳঴ 

঳঴কাযী ঩তযচারক (তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়ন  

঳঴কাযী ঩তযচারক (তনফন্ধন) কর্তণক উ঩঩তযচারক 

(তনফন্ধন) ফযাফয অগ্রায়ন  

উ঩঩তযচারক (তনফন্ধন) কর্তণক অতিতযক্ত ঩তযচারক 

ফযাফয অগ্রায়ন  

অতিতযক্ত ঩তযচারক কর্তণক ঩তযচারক (কাম ণক্রভ) 

ফযাফয অগ্রায়ন  
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                          P-        ঩তযচারক   

                                                                                           T- ১ তদন  

 

 

 

    

           

                                                                                                        P- ভ঴া঩তযচারক   

                                                       T- ১ তদন  

 

 

  

 

 

 

 

      P- অতপ঳ ঳঴কাযী 

                                 T- ১ তদন 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উ঩঩তযচারক কর্তণক ঱াখায় সপ্রযর্ 

঱াখা কর্তণক ঳ংতিষ্ট ঳ংস্থানক ঩নত্রয ভাধ্যনভ অফত঴িকযর্  

ভ঴া঩তযচারক কর্তণক 

কাম ণএরাকা ঳ম্প্র঳াযনর্য ঩ত্র 

ভঞ্জুয/নাভঞ্জুয এফং 

উ঩঩তযচারক ফযাফয  

তনম্নগাভীকযর্  

 

স঱ল 

অনতধক ১০ সজরায সেনত্র ঩তযচারক কর্তণক কাম ণএরাকা 

঳ম্প্র঳াযর্ ভঞ্জুয/নাভঞ্জুয এয ঩ত্র অনুনভাদন এফং ১০ সজরায 

অতধক ঴নর ভ঴া঩তযচারনকয তনকট অনুনভাদননয জন্য সপ্রযর্  
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৭। র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳ঃ 

 

 তফদ্যভান ঩দ্ধতি প্রস্তাতফি ঩দ্ধতি 

঳ভয় (তদন/ঘন্টা) ১৪৩ তদন ২১ তদন 

খযচ (নাগতযক ও দাপ্ততযক) ৫৭৫০/- ও ৭৫০০/- ৫০০/-ও ৭৫০০/- 

মািায়াি ৫ তদন ২ তদন 

দাতখরীয় কাগজ঩ত্র ২২ প্রকায ১৬ প্রকায 

ধা঩  ৫০ ২২  

জনফর ১৪ ১২ 

 

 

 

 

 

৮। র্জবজ঳ গ্রাপঃ 
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৩। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয    

র্঱য়যানাভঃ 

঳ভাজম঳ফা ঄জধদপ্তমযয নাগজযক 

স঳ফা঳মূম঴য ভামনান্নয়মনয জনজভত্ত গমফলণা 

কাম যক্রভ 
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২। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয ঩টভূজভ/ফণ যনা: ঳ভাজম঳ফা ঄জধদপ্তয কর্তযক গমফলণা কাজ ঩জযচারনা ঳ংক্রাি 

঄জপ঳ অমদ঱, ঩জয঩ত্র, জনমদ যজ঱কা আমতাপূমফ য না থাকায় গমফলণা প্রস্তাফ অ঴ফান঳঴ গমফলণা ঳ংক্রাি কাম যক্রভ 

ফাস্তফায়ন ঴মচ্ছ না। তদমপ্রজিমত ঳ভাজম঳ফা ঄জধদপ্তয ঩জযচাজরত নাগজযক স঳ফা঳মূম঴য ঳ভস্যা জচজিত কযা 

মামচ্ছ না জফধায় স঳ফা প্রদান ঩দ্ধজত঳঴ স঳ফায গুনগত কাম যকযী ভান উন্নয়ন ফাধাগ্রস্ত ঴মচ্ছ। 

 

৩। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণ:  

জফযভান ঳ভস্যা:  

• আমতাপূমফ য গমফলণা কাজ ঩জযচারনা ঳ংক্রাি ঄জপ঳ অমদ঱, ঩জয঩ত্র, নীজতভারা/জনমদ যজ঱কা না থাকা। 

• গমফলণা প্রস্তাফ অ঴ফান না কযা; 

• গমফলণা ত঴জফর ব্যফ঴ায না কযা। 

 

 

জফযভান ঳ভস্যায মূর কাযণ ও সবাগাজি: 

ক্রভ ঳ভস্যা ঳ভস্যায মূর কাযণ সবাগাজি 

১ আমতাপূমফ য নীজতভারা/জনমদ যজ঱কা না 

থাকা 

আমতাপূমফ য উমযাগ গ্র঴ণ 

না কযা 

নাগজযক স঳ফায ভামনান্নয়মন জচজিত 

কযমত না ঩াযা 

২ গমফলণা প্রস্তাফ অ঴ফান না কযা 

 

আমতাপূমফ য উমযাগ গ্র঴ণ 

না কযা 

গমফলণা  অ঴ফান, প্রস্তাফ মূল্যায়ন, 

গমফলণা কাজ মূল্যায়ন, জান যার 

প্রকা঱ না ঴ওয়া।  

৩ ত঴জফর ব্যফ঴ায না কযা আমতাপূমফ য গমফলণা 

কাম যক্রভ গ্র঴ণ না কযা। 

নাগজযক স঳ফায ভামনান্নয়মন গমফলণা 

কাম যক্রভ না থাকায় নাগজযকগণ 

সবাগাজিয জ঱কায। 

 

 

৪। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩: স঳ফার্ ফতযভামন প্রদামনয রমিয গমফলণা নীজতভারা প্রণয়ন কযা ঴ময়মছ 

ও ঄নুমভাজদত ঴ময়মছ। 
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৫। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণ:  

 গমফলণা কাজ ঩জযচারনা ঳ংক্রাি ঩জয঩ত্র/নীজতভারা/জনমদ যজ঱কা জাজযকযণ 

 গমফলণা ত঴জফর জফবাজন ও ফযাদ্দ জাজযকযণ 

 কজভর্ গঠন 

 গমফলণা অ঴ফান 

 গমফলণা প্রস্তাফ মূল্যায়ন 

 গমফলক প্রজতষ্ঠান ব্যজক্তফগ যমক গমফলণায কাম যামদ঱ প্রদান 

 গমফলণা মূল্যায়ন 

 গমফলণা ঄নুমভাদন 

 জান যার প্রকা঱। 
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৬। প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ 

                                                                                                         

                                                                                                        

 

   p-          

                                                               

 

 -                                                                        

                                                        

                                                                                               

                    

 -                                                                                 

                                                                                                                                                                  

 

        

        

     

                     

        

        

                                                 

                                                                                           

                                                                                          

                                                                

 

 

                                                                                                       

                                                          

 

 

 

 

 

 

৭। র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳: প্রমমাজয নয়।  

 

গমফলণা কাজ ঩জযচারনা ঳ংক্রাি 

঩জয঩ত্র/নীজতভারা/জনমদ যজ঱কা জাজযকযণ 

 

গমফলণা ত঴জফর জফবাজন ও ফযাদ্দ জাজযকযণ 

 

কজভর্ গঠন 

 

গমফলণা অ঴ফান 

 

গমফলণা প্রস্তাফ মূল্যায়ন 

 

গমফলণা ঄নুমভাদন 

 

জান যার প্রকা঱। 

 

স঱ল 

শুরু 
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৪। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয    

র্঱য়যানাভঃ 

এনর্ির্ি র্ফয়঱লার্েত র্ফযারয়েয 

র্঱ক্ষকয়দয প্রর্঱ক্ষণ স঳ফা ঳঴র্জকযণ 
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জফযভান ঩দ্ধজতঃ  

● এনজডজড জফযারময়য জ঱িকমদয প্রজ঱িমণয জন্য অমফদন দাজখর  

● প্রজ঱িণ ঳াভগ্রী গ্র঴ণ 

● প্রজ঱িণ স঱মল প্রজ঱িণ ঳নদ গ্র঴ণ 

● প্রজ঱িণাথীমদয প্রজ঱িণ বাতা/঳ম্মানী জফতযণ 

● প্রজ঱িকমদয ঳ম্মানী জফতযণ 

জফযভান ঳ভস্যা মূর কাযণ  সবাগাজি 

এনজডজড জফযারময়য জ঱িকমদয 

প্রজ঱িমণয জন্য অমফদন দাজখর  

প্রজ঱িণ স঳ফা গ্র঴মণয জন্য 

উ঩কাযমবাগীমদয প্রজতফন্ধী স঳ফা ও 

঳া঴ায্য সকন্দ্র/সজরা ঳ভাজম঳ফা 

কাম যারয় ও ট্রাস্ট কাম যারময় ঳যা঳জয 

অমফদন দাজখর কযমত ঴য়  

উ঩কাযমবাগীয ঳ভয় ও ঄মথ যয 

঄঩চয়   

প্রজ঱িণ ঳াভগ্রী গ্র঴ণ উ঩কাযমবাগীমদয প্রজ঱িণ ঳াভগ্রী 

গ্র঴মণয জন্য ট্রাস্ট কাম যারময় 

঳যা঳জয উ঩জস্থত ঴মত ঴য়  

প্রতযাি ঄ঞ্চমরয উ঩কাযমবাগীয 

঳ভয় ও ঄মথ যয ঄঩চয়   

প্রজ঱িণ স঱মল প্রজ঱িণ ঳নদ গ্র঴ণ উ঩কাযমবাগীমদয প্রজ঱িণ ঳নদ 

গ্র঴মণয জন্য ট্রাস্ট কাম যারময় 

঳যা঳জয উ঩জস্থত ঴মত ঴য়  

প্রতযাি ঄ঞ্চমরয উ঩কাযমবাগীয 

঳ভয় ও ঄মথ যয ঄঩চয়   

প্রজ঱িণাথীমদয প্রজ঱িণ 

বাতা/঳ম্মানী জফতযণ 

প্রজ঱িণাথীমদয ভামঝ প্রজ঱িণ 

বাতা/঳ম্মানী জফতযমণয সিমত্র 

উ঩কাযমবাগীমক  ট্রাস্ট কাম যারময় 

঳যা঳জয উ঩জস্থত ঴মত ঴য়  

প্রতযাি ঄ঞ্চমরয উ঩কাযমবাগীয 

঳ভয় ও ঄মথ যয ঄঩চয়   

প্রজ঱িকমদয ঳ম্মানী জফতযণ প্রজ঱িকমদয ভামঝ ঳ম্মানী 

জফতযমণয সিমত্র ট্রামস্টয কভ যচাজয 

দ্বাযা ঳ম্মানী প্রজ঱িকমদয ঠিকানায় 

সপ্রযণ ও তামদয স্বািয গ্র঴ণ কযমত 

঴য়  

ট্রামস্টয মানফা঴মনয জ্বারানী, 

কভ যঘোয ঄঩চয় 
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র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳ 

 

 

 

তুরনামূরক 

঩াি ণকয 

তফনিলর্ 

঳ভয় 
(তদন / 

ঘন্টা) 

গ্র঴ীিায 

দাপ্ততযক খযচ 
(টাকা) 

গ্র঴ীিায 

তবতজট 
(কিফায) 

ধা঩ 

জনফর+ 

কতভটি 
(মতদ 

িানক) 

স঳ফা প্রাতপ্ত স্থান 
দাতখরীয় 

কাগজ঩নত্রয 

঳ংখ্যা 

তফদ্যভান 

প্রতক্রয়া / 

঩দ্ধতিয 
৯০ (তদন) 

1000-3000/- 

টকা 
৪ ফায 1১টি 15 জন 

  
অনরাইন  জুভ 

প্লাটপদভ ে  
০৬টি 

প্রস্তাতফি 

প্রতক্রয়া / 

঩দ্ধতিয 

(ফাস্তফায়ন 

঴নর) 

৩০ (তদন) ০ টাকা 1 ফায ০৮টি 5জন 
  
অনরাইন  জুভ 

প্লাটপদভ ে 
০টি 

উবনয়য 

ভনধ্য 

঩াি ণকয 
60 তদন 

1000-3000/- 

টাকা 
৩ ফায ০3 টি 10 জন -- 6 টি 
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৫। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয    

র্঱য়যানাভঃ 

঱঴য ঳ভাজম঳ফা কাম যক্রভ ঄নুকূমর 

঄নুদান ঳঴জজকযণ 
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২। স঳ফা ঳঴জজকযণ উমযামগয ঩টভূজভ/ফণ যনা: ফাংরামদ঱ জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক সস্বচ্ছাম঳ফী 

঳ভাজকল্যাণ ঳ংস্থা঳মূ঴ (জনফন্ধন ও জনয়ন্ত্রণ) ঄ধ্যামদ঱ ১৯৬১ এয অওতায় জনফন্ধন প্রাপ্ত জফজবন্ন 

঳ভাজকল্যাণমূরক ঳ংস্থা঳঴ ঄জত দজযদ্র ব্যজক্তমদয প্রজতফছয জফজবন্ন ঩জযভামন ঄নুদান প্রদান কযা ঴য়। 

সস্বচ্ছাম঳ফী ঳ংস্থা঳মূম঴য ভমধ্য সম ঄নুদান প্রদান কযা ঴য় তা ভাঠ ঩ম যাময় ঳ভাজম঳ফা ঄জধদপতয কর্তযক 

ফাস্তফাজয়ত ঴য়। সজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ ও উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ মূরতঃ ভাঠ঩ম যাময় ফাংরামদ঱ 

জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ এয কাম যক্রভ ফাস্তফায়ন থামক। ঳ভাজম঳ফা ঄জধদপতমযয কভ যকতযাগণ সজরা ও 

উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলমদয প্র঱া঳জনক দাজয়ত্ব ঩ারন কময থামকন। 

স঳ফাদান সকন্দ্র 

o ৬৪র্ সজরা ঳ভাজম঳ফা কাম যারয়, 

o ৮০র্ ঱঴য ঳ভাজম঳ফা কাম যারয় ও ৪৮৯র্ উ঩মজরা ঳ভাজম঳ফা কাম যারয়। 

 

৩। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয ধা঩঳মূ঴ জফমেলণ:  

o প্রজত ফছয ৩০ স঱ ঄মটাফমযয ভমধ্য জাতীয় তদজনক ঩জত্রকা ও জফজবন্ন জভজডয়ায় জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ 

঩জযলদ কর্তযক ঄নুদান প্রাজপ্তয দযখাস্ত অ঴ফান; 

o ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক সজরা ও উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলমদ ঄নুদামনয দযখাস্ত কযায 

জনধ যাজযত পযভ এফং দযখাস্ত অ঴ফামনয সনার্঱ সপ্রযণ; 

o প্রজত ফছয ৩১ স঱ জানুয়াজযয ভমধ্য সজরা ও উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক অগ্র঴ী ব্যজক্ত 

প্রজতষ্ঠামনয জনকট পযভ জফক্রয় (অমফদন঩ত্র প্রাজপ্তয জন্য ২৫-৩০ টাকা জপ ঳঴ জফম঱ল ঄নুদামনয জন্য 

প্রজতষ্ঠান/঳ংগঠন/঳ংস্থা এয সিমত্র জনজস্ব প্যামড ও দুঃস্থ ব্যজক্তগণ ঳াদা কাগমজ অমফদন কযমত ঩াযমফ); 

o অমফদন ঩ত্র঳মূ঴ ঳ংজেি ঳ভাজম঳ফা কাম যারময় জভা; 

o সজরা ও উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক অমফদন ফাছাআ ও জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলমদ 

সু঩াজয঱ সপ্রযণ; 

o পযভ জফক্রয় ঴মত প্রাপ্ত ঄মথ যয সচক জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলমদ সপ্রযণ; 

o জফজক্রত পমভ যয ঄থ য সট্রজাযী চারামনয ভাধ্যমভ ঳যকাজয সকালাগাময জভা প্রদান; 

o জাতীয় ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক সু঩াজয঱কৃত অমফদন঳মূ঴ চুড়াি ঄নুমভাদন; 

o ঄নুদামনয ঄নুদামনয সচক প্রস্ত্ত্তত; ভাঠ ঩ম যাময় ঄নুদামনয সচক সপ্রযণ; 

o সজরা ও উ঩মজরা ঳ভাজকল্যাণ ঩জযলদ কর্তযক সচক জফতযণ। 
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৪। প্রচজরত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩: স঳ফার্ ফতযভামন জকবামফ সদয়া ঴য় (প্রম঳঳ ম্যা঩/বুমরট ঩ময়ে) 

 

 

 

                                                                                                                                      P= ১ জে 

                                                                                                                             T= 1 ধদে 

 

 

                                                                                                                                

                                                                                                                      P= ৬ জে 

                                                                                                                      T= ২ ধদে 

  

                                                                                                                       

                                                                                                                       

                   P= ১ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

          P= ০ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

           

          P= ১ জে 

                                                                                                                     T= ৬1 ধদে 

    
 

          P= 2 জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

 

          P= ২ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

 

P= ১ জে 

T= 1 ধদে                                                                                                                      

 

       

          P= 2 জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

 

শুরু 

 

জফজ্ঞজপ্ত প্রচামযয জন্য 

নজথ উ঩স্থা঩ন 

 

জফজ্ঞা঩ন প্রকাম঱য ঩ত্র঳঴ নজথ ঄নুমভাদন 

঩ত্র জাজযপূফ যক তদজনক জাতীয় ঩জত্রকায 

঄নুকূমর ঩ত্র সপ্রযণ 

অমফদন অ঴ফান কময জাতীয় তদজনক 

঩জত্রকায় জফজ্ঞজপ্ত প্রকা঱ 

঳ংজেি সজরায় অমফদন গ্র঴ণ 

সজরা ঩ম যাময় অমফদন঳মূ঴ প্রাথজভক ফাছাআ 

সজরা ঳ভাজকল্যাণ কজভর্য ঳বা঩জত ফযাফময 

঳বা অ঴ফামনয জন্য নজথ উ঩স্থা঩ন 

঳বা ঄নুষ্ঠান 

঳বা ঄নুষ্ঠামনয জন্য জদন, তাজযখ ও ঳ভয় 

জনধ যাযণ 

঳বায জফজ্ঞজপ্ত প্রস্তুত, স্বািয ও জাজযপূফ যক 

সপ্রযণ 

সপ্রযে 

সপ্রযে 
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          P= 0 জে                                                                                                                              

          T= 1 ধদে 

 

 

          P= 2 জে                                                                                                                              

          T= 1 ধদে 

 

 

 
 
 

         P= 2জে                                                                                                                              

                                                                                                                    T= ১ধদে 

 

          P= ২ জে                                                                                                                              

          T= 7 ধদে 

 

 

          P= 6 জে                                                                                                                              

          T= 2 ধদে 

 
 

          P= ২ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 
 

 

          P= ০ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 
 

  

          P= ২ জন                                                                                                                              

          T= ১ জদন 

 

 

          P= ২ জন                                                                                                                              

          T= ১ জদন 

 

 

          P= ৮ জন                                                                                                                              

          T= ২ জদন 
 

 

           P= ৪ জন                                                                                                                              

          T= ২ জদন 

 

 

          P= ০ জন                                                                                                                              

          T= ১ জদন 
      

           P= ১ জে                                                                                                                              

          T= ২ ধদে 

কাম যজফফযণী প্রস্তুত ও স্বািয 

তাজরকা প্রস্তুতকযণ 

জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বা ঄নুষ্ঠামনয জনজভত্ত ঳বায 

জদন, তাজযখ ও ঳ভয় জনধ যাযমণয জন্য নজথ 

উ঩স্থা঩ন 

঳ভয় জনধ যাযমণয ঩য ঳বায সনার্঱ প্রস্তুত, 

স্বািয, জাজযকযণ ও সপ্রযণ 

জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বা ঄নুষ্ঠান 

জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বায কাম যজফফযণী প্রস্তুত ও 

নজথমত উ঩স্থ঄঩ন 

঳বায কাম যজফফযণী জাজযকযণ ও সপ্রযণ 

঩জযচারনা সফাড য ঳বা ঄নুষ্ঠামনয জদন, 

তাজযখ ও ঳ভয় জনধ যাযমণয জন্য নজথ 

উ঩স্তা঩ন 

঩জযচারনা সফাড য ঳বায সনার্঱ প্রস্তুত, 

স্বািয, জাজযকযণ ও সপ্রযণ 

঳বায কাম যজফফযণী প্রস্তুত, স্বািয ও  চুড়াি 

঄নুমভাদন 

অমফদন সু঩াজয঱঳঴ ঩জযলদ কাম যারময় 

সপ্রযণ  

঩জযচারনা সফাড য ঳বা ঄নুষ্ঠান 
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          P= ১ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

 

[          P= ৬ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

         P= ২ জে            

         T= ১ ধদে                                                                                                                                  

 

 

 

 
 

         P= ১ জে                                                                                                                              

         T= ১ ধদ 
 

         

         P= ১ জে                                                                                                                                              

         T= ১ ধদে  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

঳বায কাম েঙ্গফফযেী  প্রস্তুে, স্বাক্ষয ও চূড়ান্ত 

অনুদভােন 

঳ংঙ্গিষ্ট প্রঙ্গেষ্ঠাদনয অনুকূদর সেক প্রস্তুে কযে সেক স্বাক্ষদযয িন্য নঙ্গি উ঩স্থা঩ন নঙ্গি অনুদভােন ও সেক স্বাক্ষয ঳ংজেি প্রজতষ্ঠামনয ঄নুকূমর সচক         

প্রস্তুতকযণ  

সচক স্বািমযয জন্য নজথ উ঩স্থা঩ন 

 

সচক সপ্রযণ 

সচক জফতযণ 

স঱ল 

 

নজথ ঄নুসভাদন ও সচক স্বািয 
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 প্রস্তাজফত কাম য঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩: 

                            

 

 

                                                                                                                              

                                                                                                                      P= ১ জে 

                                                                                                                      T= 1 ধদে 

 

 

                                                                                                                                

                                                                                                                      P= ৬ জে 

                                                                                                                      T= ২ ধদে 

  

                                                                                                                       

                                                                                                                       

                   P= ১ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

          P= ০ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

           

          P= ১ জে 

                                                                                                                     T= ৩০ ধদে 

    
 

          P= ২ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

 

P= ১ জে 

T= 1 ধদে                                                                                                                      

 
       

          P= ২ জে 

                                                                                                                     T= 1 ধদে 

 

          P= ১ জে                                                                                                                              

          T= 1 ধদে 

 

শুরু 

 

জফজ্ঞজপ্ত প্রচামযয জন্য 

নজথ উ঩স্থা঩ন 

জফজ্ঞা঩ন প্রকাম঱য ঩ত্র঳঴ নজথ ঄নুমভাদন 

঩ত্র জাজযপূফ যক তদজনক জাতীয় ঩জত্রকায 

঄নুকূমর ঩ত্র সপ্রযণ 

অমফদন অ঴ফান কময জাতীয় তদজনক 

঩জত্রকায় জফজ্ঞজপ্ত প্রকা঱ 

঄নরাআমন অফসদন গ্র঴ণ 

সজরা ঳ভাজকল্যাণ কজভর্য ঳বা঩জত ফযাফময 

঳বা অ঴ফামনয জন্য নজথ উ঩স্থা঩ন 

঳বা ঄নুষ্ঠান কাম যজফফযণী প্রস্তুত ও স্বািয 

঳বা ঄নুষ্ঠামনয জন্য জদন, তাজযখ ও ঳ভয় 

জনধ যাযণ 

঳বায জফজ্ঞজপ্ত প্রস্তুত, স্বািয ও জাজযপূফ যক  

সপ্রযণ 

সপ্রযে 

সপ্রযে 
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          P= ১ জে                                                                                                                              

          T= 1 ধদে 

 

 

          P= ৬ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 
 

          P= ২ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

          P= ০ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 
  

          P= ২ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 
 

          P= ১ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

 

          P= ৬ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

          P = ৪ জে 

          T = ১ ধদে 
 

 

           P= ০ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 

      

           P= ১ জে                                                                                                                              

          T= ২ ধদে 
 

 

          P= ৫ জে                                                                                                                              

          T= ১ ধদে 

 
 

         P= ২ জে                                                                                                                              

         T= ১ ধদে 

 

 
          

         P= ১ জে                                                                                                                              

         T= ১ ধদে 

          

অমফদন সু঩াজয঱঳঴ ঩জযলদ কাম যারময় 

সপ্রযণ  

তাজরকা প্রস্তুত, জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বা ঄নুষ্ঠামনয 

জনজভত্ত ঳বায জদন, তাজযখ ও ঳ভয় জনধ যাযমণয 

জন্য নজথ উ঩স্থা঩ন 

঳ভয় জনধ যাযমণয ঩য ঳বায সনার্঱ প্রস্তুত, 

স্বািয, জাজযকযণ ও সপ্রযণ 

জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বা ঄নুষ্ঠান  

জনফ যা঴ী কজভর্য ঳বায কাম যজফফযণী প্রস্তুত ও 

নজথমত উ঩স্থা঩ন 

঳বায কাম যজফফযণী জাজযকযণ ও সপ্রযণ 

঩জযচারনা সফাড য ঳বা ঄নুষ্ঠামনয জদন, 

তাজযখ ও ঳ভয় জনধ যাযমণয জন্য নজথ 

উ঩স্থা঩ন 

঩জযচারনা সফাড য ঳বা ঄নুষ্ঠান 

 

঳বায কাম েঙ্গফফযেী  প্রস্তুে, স্বাক্ষয ও চূড়ান্ত 

অনুদভােন 

঳ংঙ্গিষ্ট প্রঙ্গেষ্ঠাদনয অনুকূদর সেক প্রস্তুে কযে সেক স্বাক্ষদযয িন্য নঙ্গি উ঩স্থা঩ন নঙ্গি অনুদভােন ও সেক স্বাক্ষয ঳ংজেি প্রজতষ্ঠামনয ঄নুকূমর EFT 

঩দ্ধজতমত  ঄থ য প্রমযমণয জন্য নজথ উ঩স্থা঩ন  

নজথ ঄নুমভাদন  

EFT ঩দ্ধজতমত ঄থ য সপ্রযণ 

স঱ল 

 

঳বায কাম যজফফযণী প্রস্তুত, স্বািয ও চূড়াি 

঄নুমভাদন 

঩জযচারনা সফাড য ঳বায সনার্঱ প্রস্তুত, 

স্বািয, জাজযকযণ ও সপ্রযণ 
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৭। র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳: 

 জফযভান ঩দ্ধজত প্রস্তাজফত ঩দ্ধজত 

঳ভয় (জদন/ঘো) ৯৭ র্দন ৫২ র্দন 

খযচ (নাগজযক ও ঄জপম঳য) ৪০০ টাকা ১০০ টাকা 

মাতায়াত ৪ ফায ০ ফায 

ধা঩ ২৬ টি ২১ টি 

জনফর ৫৮ জন ৪৬ জন 
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৬। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ: 

প্রর্তফর্ন্ধতা ঳নাক্তকযণ এফং প্রর্তফন্ধী ব্যর্ক্তয তথ্যপ্রার্ি 

঳঴র্জকযয়ণ সভাফাআর এ঩঳ এয ব্যফ঴ায 
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২। উদ্ভাফনী ধাযনায উমদ্দশ্য: 

(ক) স঳ফা গ্র঴মণয সিমত্র প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত/নাগজযমকয সবাগাজি রাঘফ,   

(খ) স঳ফা প্রদামনয ফতযভান ঄ফস্থায উন্নয়ন ফা নতুন স঳ফা প্রদামনয ভাধ্যভ প্রফতযন ,   

(গ) নাগজযকমদয ঳ংমগ সমাগামমাগ ঳঴জজকযণ, 

(ঘ) দাপ্তজযক অবযিজযণ কভ য঩জযকল্পনায উন্নয়ন এফং   

(ঙ)঳যকাজয-সফ঳যকাজয ও ঄ন্যান্য প্রজতষ্ঠামনয ভমধ্য তথ্য অদান প্রদান ঳঴জজকযণ।   

৩। ঩টভূজভঃ ঩জযফতযমনয শুরুয কথা ঄থফা এআ উমযাগ কী কী কল্যাণ ফময় এমনমছ:  প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত ঳ভামজয 

঄জফমচ্ছয ঄ং঱। ঳ংখ্যায় কভ ঴মরও জফম঱ল চাজ঴দা ঳ম্পন্ন এ ঳কর জনমগাষ্ঠীয জফলময় প্রময়াজনীয় 

তথ্য঳ম্বজরত সকান তথ্যবান্ডায আমতাপূমফ য জছর না। পমর এ঳কর জনমগাষ্ঠীয জফলময় ঳াংজফধাজনক ঄ঙ্গীকায 

পুযণ জকংফা জাজত঳ংঘ ঳নদ (UNCRPD)-এ প্রদত্ত প্রজতশ্রুজত পূযনকমল্প প্রজতফন্ধীব্যজক্তয ঄জধকায ও 

সুযিায় কাম যকয ঩দমি঩ গ্র঴ণ কযা ঳ম্ভফ ঴জচ্ছরনা।  

এ সপ্রিা঩মট ২০১১-১২ ঄থ যফছময ঩াআরট জ঴ম঳মফ এফং ২০১২-১৩ ঄থ যফছয ঴মত জনয়জভতবামফ প্রজতফজন্ধতা 

঱নাক্তকযণ, জনফন্ধন ও ঩জযচয়঩ত্র প্রদান কযা ঴মচ্ছ, মা ঳ম্পূণ য অআন দ্বাযা ঩জযচাজরত একর্ চরভান 

কাম যক্রভ। প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয ঄জধকায ও সুযিা অআন, ২০১৩’য  ধাযা ৩১(১) এফং তপ঳ীর ১(ক) এফং 

এতদ঳ংক্রাি জফজধভারা ২০১৫ এয অমরামক ফতযভামন ঳াযামদম঱ ৫৭৫র্ আউজনমট (৪৯৫ র্ উ঩মজরা ও ৮০ র্ 

আউজ঳জড) জনয়জভত কভ যসূজচ জ঴ম঳মফ এ কাক্রযভ চরভান যময়মছ। 

প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয চরামপযা, জ঱িা ফা ঄ন্যান্য কাম যক্রমভয সিমত্র নানাজফধ প্রজতফন্ধকতা যময়মছ। পমর 

঳াবাজফক ভানুমলয ন্যয় এ঳কর জনমগাষ্ঠী প্রজতফজন্ধতা ঱নাক্তকযণ, জনফন্ধন ও ঩জযচয়঩ত্র গ্র঴ণ আতযাজদ 

কাম যক্রমভ ঳঴মজ ঄ং঱গ্র঴ণ কযমত ঩াময না। তাযা সমন ঘময ফম঳আ সভাফাআর ঄যা঩স্ ব্যফ঴ায কময এ 

কাম যক্রমভ ঄ং঱গ্র঴ণ কযমত ঩াময এফং প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত ফা ঳াধাযণ নাগজযক সভাফাআর ঄যা঩স্ ব্যফ঴ায কময 

প্রজতফজন্ধতা জফলয়ক তথ্য স঩মত ঩াময স঳ রমিয এ উদ্ভাফনী ধাযনায ঄ফতাযণা কযা ঴ময়মছ। 

• প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত ঘময ফম঳আ সভাফাআর ঄যা঩স্ ব্যফ঴ায কময প্রজতফজন্ধতা ঱নাক্তকযণ, জনফন্ধন ও 

঩জযচয়঩ত্র প্রদান কাম যক্রমভ ঄ং঱গ্র঴ণ কযমত ঩াযমফন; 

• ঳ংজেি অমফদনকাজয তায সভামফআমর গৃজ঴ত ব্যফস্থা ঳ংক্রাি এ঳এভএ঳ ঩ামফন; 

• র্জ঳জব(Time, Cost, Visit) কভমফ;  

• প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত ফা ঳াধাযণ নাগজযক সভাফাআর ঄যা঩স্ ব্যফ঴ায কময প্রজতফজন্ধতা জফলয়ক তথ্য স঩মত 

঩াযমফন; ঳ংজেি ঄জপ঳ সভাফাআর ঄যা঩স্ ব্যফ঴ায কময ঳঴মজআ তথ্য মাচাআ, ঄নুমভাদন জকংফা 

ভজনটজযং কযমত ঩াযমফন। 
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 প্রচজরত ঩দ্ধজতঃ 

ক) উ঩মজরা/঱঴য ঳ভাজম঳ফা কাম যারয় ঴মত স঳ফাগ্রজ঴তামক প্রজতফজন্ধতা ঱নাক্তকযণ জজয঩ পভ য প্রদান কযা 

঴য় এফং পভ য পূযমণয তথ্য বুজঝময় সদওয়া ঴য়। 

খ) অমফদনকাযী (প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত/঄জববাফক/঳ংগঠন) ঳ংজেি পমভ যয ঳ামথ এনঅআজড/জন্঩জনফন্ধন, দুআ কজ঩ 

ছজফ, নাগজযক ঳নদ঩ত্র আতযাজদ ডকুমভে঳঳঴ ঳ংজেি ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳ায/কজভর্ ফযাফয অমফদন কযমফন।  

গ) কজভর্য ঩মি ঳দস্য-঳জচফ জ঴ম঳মফ ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳ায প্রাথজভকবামফ দাজখরকৃত অমফদন, কাগজ঩ত্র  

ও তথ্য মাচাআ কযমফন। 

ঘ) প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয ঄জধকায ও সুযিা অআন-২০১৩ এয ধাযা ৩১ ঄নুমায়ী ঳ংজেি কজভর্ কর্তযক ঄নজধক 

৩০ (জত্র঱) জদমনয ভমধ্য মাচাআ-ফাছাআপূূ্ফ যক চুড়াি ঄নুমভাদন কযা ঴য়। 

ঙ) কজভর্, ঳দস্য-঳জচফমক ঄নজধক ২১ (একু঱) জদমনয ভমধ্য ছজফ঳঴ সুফণ যনাগজযক কাড য প্রদামন জনমদ য঱না 

প্রদান কময। 

চ) ঳ংজেি ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳ কর্তযক ঄নুমভাজদত প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয তথ্য জডঅআএ঳ 

(www.dis.gov.bd) জ঳মস্টভ-এ এজি কযা ঴য়। 

ছ) উ঩মজরা/঱঴য ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳ায কর্তযক জডঅআএ঳ জ঳মস্টভ-এ এজিকৃত প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয তথ্য মাচাআ ও 

঄নুমভাদন কযা ঴য়। 

জ) ঄নুমভাজদত প্রজতফন্ধী ব্যজক্তয ঄নুকুমর ঩জযচয়঩ত্র (সুফণ যনাগজযক কাড য) আসুয কযা ঴য়। 

ঝ) জডঅআএ঳ জ঳মস্টভ ঴মত আসুযকৃত ঩জযচয়঩ত্র জপ্রে কময জফতযণ কযা ঴য়। 

প্রচজরত ঩দ্ধজতয চযামরঞ্জঃ 

ক) প্রজতফন্ধী ব্যজক্ত জনমজ ঄থফা তায ঩মি ঄ন্য সকান ব্যজক্তমক স্ব঱যীময ঳ভাজম঳ফা ঄জপম঳ উ঩জস্থত ঴ময় 

পযভ ঳ংগ্র঴ কযমত ঴য়। 

খ) পযভ পুযমণয জন্য ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳ ফা আউজডজ঳ ফা কজম্পউটায এয সদাকামন সমমত ঴য়। 

গ) অমফদনকাযীমক সিত্রজফম঱মল ১০০-১০০০ টাকা ঩ম যি খযচ কযমত ঴য়। 

ঘ) ৩-৫ ফায মাতায়ত (জবজজট) কযমত ঴য়। 

ঙ) ঳ভাজম঳ফা ঄জপ঳মক ঳কর তথ্য এজি জদমত ঴য়। এমিমত্র ভুর ঴ওয়ায ঳ম্ভাফনা সথমক মায়। 
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প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতঃ  

DisApps উন্নয়মনয কাজ চরমছ।  

 Google PlayStore ঴মত DisApps download কযমত ঴মফ, 

 সভাফাআমর Setup কযমত ঴মফ; 

 ঳ংজেি Option Select কযমত ঴মফ; 

 জনধ যাজযত পযমভ প্রময়াজনীয় তথ্য প্রদান কময Submit কযমত ঴মফ এফং একর্ জপ্রে কজ঩ যাখমত 

঴মফ;  

 ডাক্তামযয ঄ং঱ পুযন ও প্রতযাজয়ত কজ঩ ঳ংজেি ঄জপম঳ জভা জদমত ঴মফ;  

 ঳ংজেি ঄জপ঳ সকফরভাত্র ডাক্তামযয প্রতযাজয়ত তথ্য এজি, মাচাআ, ঄নুমভাদন ও জপ্রে কময 

঩জযচয়঩ত্র ঳যফযা঴ কযমফ।   

 

 

 র্জবজ঳ এনারাআজ঳঳:  

 

 প্রজতফজন্ধতা ঱নাক্তকযণ, জনফন্ধন ও ঩জযচয়঩ত্র প্রদান ঳ংক্রাি ঳াজফ যক  কাম যক্রমভ উদ্ভাফনী ধাযনায 

পূমফ য ঳মফ যাচ্চ ৫১ জদন ঳ভয় রাগমতা, এখন ঳মফ যাচ্চ ৩০ জদমনয ভমধ্য ঳ম্ভফ; 

 উদ্ভাফনী ধাযনায পূমফ য  ৪-৭ ফায জবজজট কযমত ঴মতা, এখন ১-২ ফায জবজজট কযমত ঴মফ;  

 পূমফ য ঳াজব য঳ চাজয ও মাতায়ত ফাফদ ১০০-১০০০ টাকা খযচ ঴মতা; এখন ০-৩০০ টাকা খযচ ঴মফ।   
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৭। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ: 

 সেচ্ছায়঳ফী ঳ভাজকল্যাণ ঳ংস্থায র্নফন্ধন ও ভর্নটর্যং 

ব্যফস্থায র্ির্জটাআয়জ঱ন 
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২। কীবামফ মাত্রা শুরু/঩টভূজভ (জনমচয জফলয়গুমরামক মথা঳ম্ভফ ঄িভু যক্ত কময গল্প/ফণ যনামূরক 

সরখা-৩০০ ঱মেয ভমধ্য)। 

 জফযভান ঳ভস্যা/চযামরঞ্জ঳মূ঴। 

জফযভান ঳ভস্যা। 

o নাগররক পয যায়ে :  

o ১.স্বেচ্ছায়঴বী ঴মাজকল্যাণ মু঱ক কায যক্রয়ম আগ্র঵ী ব্যরি,  ঴ংগঠন, প্ররিষ্ঠান, ক্লাব, 

঴ংস্থা ও  ঴রমরির অভাব রয়েয়ে  

o দাপ্তররক পয যায়ে :  

o ১. দক্ষ জনব঱ ঴ল্পিা  

o ২. অধ্যায়দল, রবরি ও পররপয়ের বাক্াংয়লর অস্পষ্টিা ও রকছু রব঳য়ে পারস্পাররক 

঴াংঘর঳ যক রনয়দ যলনা 

o ৩. অন঱াইয়ন আয়বদন গ্র঵য়ণ উপযুি ঴ফটওয়্যায়রর অভাব 

o ৪। ই-নরিয়ি আয়বদন গ্র঵য়ণর জটি঱িা 

o চযামরঞ্জ঳মূ঴। 

o ১. র্ফযভান ঩ির্তয়ত ৪৯ টি ধায়঩ কাম িিভ ঳ম্পন্ন ঴ে। 

o ২. র্ফযভান ঩ির্তয়ত প্রাে ১৪৬ র্দন ঳ভে রায়গ 

o ৩. র্ফযভান ঩ির্তয়ত স঳ফাগ্র঴ণকাযীয ব্যে সফর্঱ 

o ৪. স঳ফা গ্র঴ীতায ঄঳ন্তুর্ি 

o ৫. স঳ফা প্রদানকাযীয সফর্঱ ঳ভে ব্যে 

o ৬. সনর্তফাচক ভানর্঳কতা 

 

 

o ঄নুমপ্রযণায উৎ঳। 

o ঙ) চযামরঞ্জ সভাকামফরায় গৃ঴ীত ব্যফস্থাজদ- স঳ফা প্রদান ঩ির্তয়ত ধা঩঳ংখ্যা হ্রা঳ কযা 

঴য়েয়ছ।  

o চ) ঳যকাজয অমদ঱ জাজযয তাজযখ: ২৫/০২/২০২২ 

o ছ) প্রচাময গৃ঴ীত ব্যফস্থাজদ: 

o জ) ঩জযফীিণ 

o ঝ) ঄জবজ্ঞতারব্দ র্঱ক্ষণ 
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 কী কী ঩দমি঩ গ্য঴ণ কযা ঴ময়জছর। 

o ১. ঄নরাআমন অমফদন গ্র঴মণ উ঩যুক্ত ঳পটওয়যায প্রণয়ন 

o ২. ঄ধ্যামদ঱, জফজধ, অআন ঴ারনাগাদ 

o ৩. ঩ম যাপ্ত প্রজ঱িমণয ভাধ্যমভ জনফমরয দিতা বৃজদ্ধ 

 

 ফাস্তফায়মন চযামরঞ্জ কীবামফ সভাকামফরা কযা ঴ময়জছর। 

 ১। ঄নরাআয়ন অয়ফদন গ্র঴য়ণ উ঩মৄক্ত ঳পটওেযায প্রণেয়ন ফায়জট ঄নুয়ভাদন  

 ২। ঄ধ্যায়দ঱, র্ফর্ধ, অআন ঴ারনাগাদ 

 ৩। ঩ম িাি প্রর্঱ক্ষয়ণয ভাধ্যয়ভ জনফয়রয দক্ষতা বৃর্ি 

 ৪। ঄র্প঳ অয়দ঱  

৫। আয়নায়ব঱ন টিভয়ক ঳ম্পৃক্তকযণ 

 সটক঳আকযমণ গৃ঴ীত ব্যফস্থাজদয জফফযণ 

 

ফাস্তফায়ন শুরুয তাজযখ  

পুয়যা ঄র্ধয়ক্ষয়ত্র ফাস্তফােন শুরুয 

তার্যখ 

ভর্ন্ত্র঩র্যলদ র্ফবায়গ ফাস্তফােন 

প্রর্তয়ফদন সপ্রযয়ণয তার্যখ 

ফাস্তফােয়নয জন্য ব্যর্েত ঄থ ি 

প্রার্িয উৎ঳ ও ঩র্যভাণ  

ফাস্তফােয়ন চযায়রঞ্জ঳মূ঴ 

চযায়রঞ্জ সভাকায়ফরাে গৃ঴ীত 

ব্যফস্থার্দ 
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প্রচায়য গৃ঴ীত ব্যফস্থার্দ 

঳যকার্য অয়দ঱ জার্যয তার্যখ  

ফাস্তফায়ন স঱মলয তাজযখ  

ফাস্তফায়মনয তথ্য জাতীয় তথ্ম 

ফাতায়মন অ঩মরামডয তাজযখ  

 

৩। ঩জযফতযমনয শুরুয কথা ঄থফা এআ উমযাগ কী কী কল্যাণ ফময় এমনমছ  

 কত ব্যজক্তয জীফনভামন ঩জযফতযন অনমরা।  

 ঳াভাঙ্গিক কল্যাে, সুযক্ষা, ক্ষভোয়ন এফং উন্নয়দনয ভাধ্যদভ ফাংরাদেদ঱য িনগদেয 

িীফনভান উন্নয়ন। উ঩যুক্ত ও আয়ত্বাধীন ঳ম্পদেয ব্যফ঴ায কদয প্রা঳ঙ্গিক অং঱ীোযগদেয 

঳দি অং঱ীোঙ্গযদত্বয ঙ্গবঙ্গিদে সু঳ং঴ে ও ঙ্গফকা঱ভান ঳াভাঙ্গিক স঳ফা প্রোদনয ভাধ্যদভ 

ফাংরাদেদ঱য িনগদেয িীফনভান উন্নয়ন এফং ঳াভাঙ্গিক ভির ঳াধন। স঳ফাটি 

঳঴ঙ্গিকযদেয সমৌঙ্গক্তকো: ব্যা঩ক িন প্রেযাঙ্গ঱ে স঳ফা (ফছদয প্রত্ক্ষক্ষয বাদফ প্রায় ২০ রক্ষ 

এফং ঩দযাক্ল বাদফ প্রায় ২ সকাটি স঳ফা প্রেযাঙ্গ঱)।ব্যা঩ক জন প্রতযাজ঱ত স঳ফা (ফছময প্রায় ৫৫ 

঴াজায স঳ফাপ্রতযাজ঱ সেচ্ছায়঳ফী ঳ংস্থা)। 

 সুদূযপ্র঳াযী কী কী ঄ফদান যাখমফ। 

 

঩দ্ধজতগত বামফ ঳ভয় কভ রাগমফ। জনগমনয সবাগাজি কভ ঴মফ। স঳ফাগ্র঴ীতায ব্যয় 

কভ রাগমফ। স঳ফায ভান উন্নত ঴মফ। ভানুমলয জীফনভান উন্নত ঴মফ। ভানুল ঴য়যাজন 

঴মফ না। স঳ফাগ্র঴ীতা ঄ল্প ঳ভময়য ভমধ্য সফজ঱ সুমমাগ সুজফধা কামজ রাগামত ঩াযমফ। 
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৪। উ঩কাযমবাগী ফা ঄ং঱ীজমনয প্রজতজক্রয়া/঄নুভূজত । 

 ১. প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতমত ৩৪ র্ ধাম঩ কাম যক্রভ ঳ম্পন্ন ঴য়। পূমফ যয সথমক ১৫ র্ ধা঩ কভ। 

২. প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতমত ৪৪ জদন ঳ভয় রামগ মা পূমফ যয তুরনায় ১০২ জদন কভ 

৩. প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতমত স঳ফাগ্র঴ণকাযীয ব্যয় কভ 

৪. প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতমত স঳ফা গ্র঴ীতায ঳ন্তুজি তুরনামূরক সফজ঱ 

৫. প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতমত স঳ফা প্রদানকাযীয কভ ঳ভয়  

৫। র্জবজ঳/গ্রাপ/আনমপাগ্রাজপক঳/ছজফ/জবজডও। 

 র্জ঳জব জফমেলণ: সটজফর ফা গ্রামপয ভাধ্যমভ উ঩স্থা঩ন। 

 

 তফদ্যভান ঩দ্ধতি প্রস্তাতফি ঩দ্ধতি 

঳ভয় (তদন/ঘন্টা) ১৪৩ তদন ২১ তদন 

খযচ (নাগতযক ও দাপ্ততযক) ৫৭৫০/- ও ৭৫০০/- ৫০০/-ও ৭৫০০/- 

মািায়াি ৫ তদন ২ তদন 

দাতখরীয় কাগজ঩ত্র ২২ প্রকায ১৬ প্রকায 

ধা঩  ৫০ ২২  

জনফর ১৪ ১২ 
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৮।  উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ: 

প্রমফ঱নাযমদয ভজনটজযং পমরাঅ঩ ও ঳ংম঱াধন 

ব্যফস্থা঩না র্ির্জটাআয়জ঱ন 
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২। উদ্ভাফনী ধাযনায উমদ্দশ্য: 

• ঳঴জ ও পরপ্রসূ ঳ভাধান 

• ঳ভয়, শ্রভ ও জবজজট কজভময় অনা এফং ঄থ য ঳াশ্রয় 

• কামজয গুনগত ভান বৃজদ্ধ এফং স঳ফায আজতফাচক ঩জযফতযন;  

• স্বল্প ঳ভময় ঄জধক কাজ ঳ম্পন্ন কযা, আতযাজদ। 

• প্রমফ঱ন অমদ঱ প্রাজপ্তয ঩য জফজ্ঞ অদারত কর্তযক ধাম যকৃত ঱তযাফরী প্রজত঩ারন জফলময় প্রমফ঱নাযমক 

঄ফজ঴ত ও ঳তকয কযা ঴য়;  

• প্রমফ঱ন সভয়ামদ একর্ জনজদ যি ঳ভয় ঄িয প্রমফ঱ন কাম যারময় প্রমফ঱নামযয ঴াজজযা ও ঳ািাৎকায 

গ্র঴ণ এফং প্রমমাজয সিমত্র প্রমফ঱নামযয অফা঳঳ংজেি সজরা ও উ঩মজরায ঳঴কভীমদয ঳঴মমাজগতা 

সনয়া; 

• ঱তযাফরী প্রজত঩ারন জনজিতকযণ এফং ভানজ঳কতায উন্নয়ন ও পুনঃ঄঩যাধ সযামধ সভার্মব঱ন, 

কাউমন্পজরং ও পমরাঅম঩য উমদ্দমশ্য ঳ভময় ঳ভময় প্রমফ঱নামযয ফাজড় জবজজট কযা ও ঩যাভ঱ য প্রদান; 

• জনধ যাজযত সভয়ামদ প্রমফ঱নামযয উন্নয়ন জফলময় অদারমত প্রজতমফদন দাজখর; 

• প্রমফ঱ন সভয়াদ স঱মল অদারমত চূড়াি প্রজতমফদন দাজখর। 
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৩। ঩জযফতযমনয শুরুয কথা ঄থফা এআ উমযাগ কী কী কল্যাণ ফময় এমনমছ:   

• ঱াযীজযকবামফ প্রজতফায ঴াজজযা জদমত ঴মফ না; 

• জডজজটাজর ঴াজজযায কাযমণ স঳ফাগ্র঴ীতায ঳ভয়, ঄থ য ও জবজজট কভমফ; 

• প্রমফ঱ন ঄জপ঳ামযয জনজফড় তত্ত্বাফধামন থাকায সুমমাগ ঩ামফন; 

• পুনঃ঄঩যাধ কযা সথমক জফযত সথমক জনমজমক একজন দাজয়ত্ব঱ীর সুনাগজযক জ঴ম঳মফ গমড় সতারায 

সুমমাগ ঩ামফন; 

• প্রমফ঱ন অমদ঱প্রাপ্ত প্রমতযক প্রমফ঱নাযমক ট্যাজকং জডবাআম঳য অওতায় অনা; 

• প্রমতযক প্রমফ঱নাযমক পৃথক সকাড নম্বয ঳ম্বজরত ট্যাজকং জডবাআ঳ ঳যফযা঴ কযা; 

• জনযা঩দ ও ঳মফ যাচ্চ ব্যফ঴ায উ঩মমাগী একর্ উচ্চ ঱জক্ত঳ম্পন্ন ঄যা঩঳ ততজয কযা ও ট্যাজকং জডবাআম঳য 

঳ামথ কামনট কযা; 

• ঄যা঩ম঳য ভাধ্যমভ প্রমফ঱নামযয গজতজফজধ ঱নাক্ত কযা ও সনার্জপমক঱ন সপ্রযণ কযা; 

• প্রমফ঱নামযয গজতজফজধ জনয়জভত ঩ম যমফিণ এফং সভার্মব঱ন ও কাউমন্পজরং এয ভাধ্যমভ অচযণ 

঳ংম঱াধন কযা; 

• ঱তযাফরী ঩ারমনয রাআব ঩ম যমফিণ ও এ ঳ংক্রাি ঩যাভ঱ য প্রদান; 

• প্রমতযক প্রমফ঱নামযয সপ্রাপাআর ততজয ও ঳কর সযকড য঩ত্র ঳ংযিণ; 

• ডাটামফজ ততজয, ঳ংযিণ ও ঴ারনাগাদকযণ। 
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জফযভান ঩দ্ধজতঃ 

• প্রমফ঱ন অমদ঱ প্রাজপ্তয ঩য জফজ্ঞ অদারত কর্তযক ধাম যকৃত ঱তযাফরী প্রজত঩ারন জফলময় প্রমফ঱নাযমক 

঄ফজ঴ত ও ঳তকয কযা ঴য়;  

• প্রমফ঱ন সভয়ামদ একর্ জনজদ যি ঳ভয় ঄িয প্রমফ঱ন কাম যারময় প্রমফ঱নামযয ঴াজজযা ও ঳ািাৎকায 

গ্র঴ণ এফং প্রমমাজয সিমত্র প্রমফ঱নামযয অফা঳঳ংজেি সজরা ও উ঩মজরায ঳঴কভীমদয ঳঴মমাজগতা 

সনয়া; 

• ঱তযাফরী প্রজত঩ারন জনজিতকযণ এফং ভানজ঳কতায উন্নয়ন ও পুনঃ঄঩যাধ সযামধ সভার্মব঱ন, 

কাউমন্পজরং ও পমরাঅম঩য উমদ্দমশ্য ঳ভময় ঳ভময় প্রমফ঱নামযয ফাজড় জবজজট কযা ও ঩যাভ঱ য প্রদান; 

• জনধ যাজযত সভয়ামদ প্রমফ঱নামযয উন্নয়ন জফলময় অদারমত প্রজতমফদন দাজখর; 

• প্রমফ঱ন সভয়াদ স঱মল অদারমত চূড়াি প্রজতমফদন দাজখর। 

 

প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতঃ 

• প্রমফ঱ন অমদ঱প্রাপ্ত প্রমতযক প্রমফ঱নাযমক ট্যাজকং জডবাআম঳য অওতায় অনা; 

• প্রমতযক প্রমফ঱নাযমক পৃথক সকাড নম্বয ঳ম্বজরত ট্যাজকং জডবাআ঳ ঳যফযা঴ কযা; 

• জনযা঩দ ও ঳মফ যাচ্চ ব্যফ঴ায উ঩মমাগী একর্ উচ্চ ঱জক্ত঳ম্পন্ন ঄যা঩঳ ততজয কযা ও ট্যাজকং 

জডবাআম঳য ঳ামথ কামনট কযা; 

• ঄যা঩ম঳য ভাধ্যমভ প্রমফ঱নামযয গজতজফজধ ঱নাক্ত কযা ও সনার্জপমক঱ন সপ্রযণ কযা; 

• প্রমফ঱নামযয গজতজফজধ জনয়জভত ঩ম যমফিণ এফং সভার্মব঱ন ও কাউমন্পজরং এয ভাধ্যমভ অচযণ 

঳ংম঱াধন কযা; 

• ঱তযাফরী ঩ারমনয রাআব ঩ম যমফিণ ও এ ঳ংক্রাি ঩যাভ঱ য প্রদান; 

• প্রমতযক প্রমফ঱নামযয সপ্রাপাআর ততজয ও ঳কর সযকড য঩ত্র ঳ংযিণ; 

• ডাটামফজ ততজয, ঳ংযিণ ও ঴ারনাগাদকযণ। 
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৫। র্জবজ঳/গ্রাপ/আনমপাগ্রাজপক঳/ছজফ/জবজডও:  

প্রতযাজ঱ত পরাপর (TCV++)  

঳ভয় খযচ মাতায়াত 

অআজডয়া ফাস্তফায়মনয অমগ প্রজতফাময গমড় ৫ 

ঘো ফা অযও 

঄জধক 

প্রজতফাময কভ঩মি 

৫০০ টাকা 
৬-১২ ফায ফছময 

অআজডয়া ফাস্তফায়মনয ঩ময ৫-১০ জভজনট সকান ব্যয় সনআ মাতায়ামতয 

প্রময়াজন সনআ 

সভাট ঩াথ যকয প্রায় ৫ ঘো প্রজতফাময কভ঩মি 

৫০০ টাকা 
৬-১২ জবজজট ফছময 

গুণগত ভান বৃজদ্ধ TCV কভায ঳ামথ ঳ামথ জ঳মস্টভ ও কামজয গুণগত ভান ফহুরাংম঱ 

বৃজদ্ধ ঩ামফ এফং Real time monitoring ঳ম্ভফ ঴মফ। 
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৯। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভঃ  

সির্রয়গ঱ন স঴ল্পায (DoFP) এফং জডজজটার 

সযজজস্টায ও জযম঩ার্ যং জ঳মস্টভ 
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২। জকবামফ মাত্রা শুরু/঩টভূজভ: উদ্ভাফনী ধাযনায উমদ্দশ্য:  

 ঄র্ধদিয়যয ঩র্যকল্পনা ও উন্নেন ঱াখা ঴য়ত প্রকল্প ঳ংিান্ত র্যয়঩াট ি ভন্ত্রণারয়ে ঳ঠিক ঳ভয়ে না  

স঩ৌছায়না; 

 র্যয়঩াটি িং র্঳য়স্টয়ভয ব্যর্ক্ত ও পাআর র্নব িযতা; 

 ঄র্নচ্ছাকৃত ভুর র্যয়঩াট ি (অআএভআর্ি, পযভ, ঳ংরগ্নী) প্রদান; 

 Instant তয়থ্যয প্রয়োজনীেতা; 

 একআ কাজ একার্ধকফায কযায প্রয়োজনীেতা;  

 বযাট ঳ংিান্ত তথ্য প্রদান;  

 

 সযর্জস্টায খাতাে জনজদ যি পযম্যাট মতর্য; 

 জনজদ যি পযম্যামটয খাতাে জফর এর্িকযণ/র্রখা ঴ে; 

 ম্যানুোর্র র্঴঳াফ কয়য সময়কান পযম্যায়টয র্যয়঩াট ি মতর্য ও সপ্রযণ; 

 একটি খাতা স঱ল ঴য়র নতুন খাতা িে ও একআ প্রর্িোে র্ফর র্রর্঩ফিকযণ; 

 পূয়ফ িয সকান ঄থ িফছয়যয তথ্য প্রয়োজন ঴য়র খাতা খ ুঁয়জ সফয কয়য র্যয়঩াট ি মতর্যকযণ;  

 সকান খামত সভাট কতটাকা বযাট কতযন কযা ঴ময়মছ, স঳র্ কযারকুয়রটয র্দয়ে সফয কযয়ত ঴ে;   
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 সযজজস্টায খাতা ব্যফস্থা঩নায় ব্যর্ক্ত জনব যযতা; 

 জনজদ যি কভ যচাযী/কভ যকতযায ঄নু঩জস্থমত জযম঩ার্ যং 

ফাঁধাগ্রস্থ; 

 আউর্নট ঄র্প঳ ও প্রকল্প ঄র্পয়঳য ভার্঳ক র্যয়঩াট ি ও 

঄ন্যান্য র্যয়঩াট ি প্রদায়ন র্ফরম্ব; 

 দার্েত্বপ্রাি ঱াখায়ক ভা঳ স঱য়ল র্যয়঩াটি িং ঳ংগ্রয়঴ 

঄য়নক ঳ভে ও ঄থ ি ব্যে কযয়ত ঴ে;  

 ম্যানুয়ার জযম঩ার্ যং এ ঄মনক ঳ভয় তথ্য ভুর ঴মরও 

স঳র্ জচজিত কযা কি঳াধ্য; 

 দার্েত্বপ্রাি কভ িকতিা/কভ িচাযী ঩র্যফতিন ঴য়র ঄য়নক 

঳ভে আচ্ছা/঄র্নচ্ছাে র্যয়঩াট ি পযম্যাট ঩র্যফতিন ঴য়ে 

মাে, মা ঳ভর্িত প্রর্তয়ফদন মতর্যয়ত র্ফযম্বনায মতর্য 

কয়য;   

 ম্যানুয়ার র্঳য়স্টভ ব্যর্ক্ত জনব যয 

জ঳মস্টভ; 

 তমথ্যয দ্বায উন্঩ুক্ত না;  

 ম্যানুয়ার ঩ির্তয কাযয়ণ আনপুয়ট 

ভুর ঴ে;  

 সমমকান ঳ভয় সমমকান জায়গা ঴মত 

তথ্য ঩াওয়া ঳ম্ভফ নয়;  

 উর্ধ্যতন কর্তয঩ি ঳যা঳জয জবজজট 

ছাড়া সকান তথ্য সদখমত ঩ামযন 

না;  
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সমসযাসমূহ  সমসযার কারণ    

 Audit আ঩ত্তি;  

 আত্তথ িক ত্তফলয়ক 

পাইর ত্তনষ্পত্তিতে 

অত্তধক ঳ভয়;  

 িারাগুসলা মুখস্থ রাখসি 

হয়;  

 প্রসয়াজেীয় িারাটি 

োৎক্ষত্তিক ঩াওয়া 

মায় না;  

 ডাউেসলাসডর জেে সটিক িাইল খুুঁসজ ছবর করা সময় সাসপক্ষ;  

 ধবধিন্ন িাইল সাচয এ ছমগাবাইি এর অপচয়;  

 corrupted িাইল ডাউেসলাড;  

 প্রতয়াজনীয় েথযটি (ধাযা) ভযানুয়াত্তর খুুঁজতে অতনক 

঳ভয় ফযয় কযতে ঴য়;  

 যমতকান স্থাতন েথয জানা মায় না; 

 যেত্তরতগ঱ন অফ পাইনান্সিয়ার ঩াওয়ায না জানা ও 

ো ত্তযতরি কযতে না ঩াযা;  
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঳ভস্যায প্রস্তাজফত ঳ভাধান 

 

      

সমসযার প্রস্তাবিত সমাধান/আইবিয়া (িুলেট 

আকালর):  

 

সমসোর প্রস্তাধবি সমািাে/ আইধডয়া (প্রসসস 

মোপ) 

 ডেলিগগশন ডহল্পার ওগেব 

লসগেম ও apps তৈলর;  

 ওগেবসাইগে/apps এ প্রগবশ;  

 ড্র঩-োউন ডেগক প্রগোজনীে 

ৈেয/ধারা খ ুঁগজ ডবর করা;  

   

 https://ppdfp.com/dofp/  

 

 

 ওসয়ব সাইি প্রসবি 

                     

 

                         

 

 

                                           

                          

 

 

  

 

                          

 

 

 

 

ড্রপডাউে ধসসলক্ট 

           সাচয 

িেে প্রাধপ্ত 

https://ppdfp.com/dofp/
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সটক঳আকযণ 

                                                            তকবানফ প্রাতিষ্ঠাতনকীকযন ঴নফ?  

ভাতরকানা কায িাকনফ?  ঳ভাজয়঳ফা ঄র্ধদপতয, ঳ভাজকল্যাণ ভন্ত্রণারয়  

আনয়য উৎ঳ িাকনফ তকনা?  িাকনর তকবানফ?  ঴যা। ঳যকাযী সকালাগায়য জভা ঴য়ফ।  

঳ভয়  খযচ  মাোয়াে  

আতগ  অত্তনত্তদিষ্ট  
প্রত্তেফায ৫-১০০ 

িাকা  
বেসর ২০ ছেসক ২৫ বার  

 ঩তয  
 ৫-১০ 

য঳তকন্ড  
ফযয়঴ীন     মাোয়াে঴ীন  

সমসযা সমাধান  

 Audit আ঩ত্তি;  

 দ্রুে পাইর ত্তনষ্পত্তি;  

 প্রত্ত঱ক্ষি ঳঴জীকযি;  

িলািল 

প্রিোধিি িলািল (TCV) 
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আনয়য উৎ঳ না িাকনর এই প্রকল্প তকবানফ চরনফ?  ঄নুন্নয়ন ফামজমটয ভাধ্যমভ  

 

 

 

 

 

সটক঳আকযসণ কযণীে:  

 সিয়বর঩য়ভন্ট ও অ঩য়িট ভর্নটর্যং;  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ত্তকবাতফ উদ্ভাফনটি অনযস্থাতন ফযফহৃে ঴তে ঩াতয?  

 
°   অ঩নায উদ্ভাফনর্ সদ঱ব্যাজ঩ চারামনা মামফ জকনা ? (঴যা/না) ঴যা 

°    না ঴মর সকন ? প্রমমাজয নয় 

°    ঴যাঁ ঴মর জকবামফ চারামনায উ঩মমাগী কযা ঳ম্ভফ ?  প্রজ঱িণ ও প্রচাযণা 
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১০। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ: 

প্রর্তফন্ধী ব্যর্ক্তয়দয স঳ফাদায়ন ব্যফহৃত মন্ত্র঩ার্ত 

ব্যফস্থা঩না 
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২। উদ্ভাফনী ধাযনায উমদ্দশ্য:  

 স঳ফা গ্র঴ীতাগণ স঳ফা প্রার্িস্থান ও স঳ফা঳মূ঴ ঳ম্পয়কি ঄ফগত থায়কন না 

 এরাকার্বর্িক স঳ফাগ্র঴ীতায়দয চার্঴দা ও তথ্যউ঩ায়িয ঄বাফ 

 ঩ম যাপ্ত জনফমরয ঄বাফ 

 প্রমফ঱গম্যতায ঄বাফ 

 স্থানীে ঩ম িায়েয প্র঱া঳ন/঳ংস্থায ঳ায়থ ঳ভিয়েয জটিরতা 

঳য়চতনতায ঄বাফ। 

 

জনফ যাজচত স঳ফায জফযভান ঳ভস্যা 

• সকন্দ্র ঄নুমােী সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্ত঳মূয়঴য ঴ারনাগাদ তথ্যার্দ (঳ংখ্যা , ব্যফ঴ায উ঩মমাগী, ঄য়কয়জা , সভযাভতয়মাগ্য 

আতযার্দ) ঳ংগ্র঴কযণ; 

• স঳ফা সকন্দ্র঳মূ঴ কর্তিক চার্঴দায ঳ঠিকতা মাচাআকযয়ণ দীঘ িসূর্ত্রতা; 

• সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্ত঳মূস঴য চাজ঴দা জনরূ঩ণ  এফং এজ঩জ঩ প্রণয়ন;  

 

জনফ যাজচত স঳ফায জফযভান ঳ভস্যায মূর কাযণ এফং সবাগাজি 

• সময়঴তু ফতিভায়ন ১০৩টি প্রর্তফন্ধী স঳ফা ও ঳া঴ায্য সকয়ন্দ্রয ভাধ্যয়ভ সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্ত঳মূয়঴য তথ্যার্দ 

ব্যফস্থা঩না ম্যানুোর ঩ির্তয়ত  ঩জযচাজরত ঴য়। ম্যানুোর ঩ির্তয়ত উক্ত সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্ত঳মূয়঴য 

তথ্যার্দ ঳ঠিকবায়ফ ব্যফস্থা঩না ঳ভে োয়঩ক্ষ ও জটির। এআ ঩ির্তয়ত তাৎক্ষর্নক ১০৩টি প্রর্তফন্ধী 

স঳ফা ও ঳া঴ায্য সকয়ন্দ্রয সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্তয ঴ারনাগাদ  ঳ঠিক তথ্যার্দ (চার্঴দা , ঳ংখ্যা, স্টযাটা঳ 

(কাম িকয/঄য়কয়জা), সভযাভত আতযার্দ) জানা ঳ম্ভফ ঴ে না র্ফধাে সথযার্঩ মন্ত্র঩ার্ত র্ফলয়ে এয়কফায়য 

঳ঠিক র্঳িান্ত গ্র঴ণ ঳ম্ভফ঩য ঴ে না। 

•  ১০৩টি প্রর্তফন্ধী স঳ফা ও ঳া঴ায্য সকয়ন্দ্রয ভাধ্যয়ভ সথযার্঩ স঳ফা প্রদায়ন ব্যফ঴ত সথযার্঩ 

মন্ত্র঩ার্ত঳মূ঴ ঳াফ িক্ষর্ণক ঳চর না থাকয়র স঳ফাগ্র঴ীতাগণ ঳ঠিক ও উন্নত স঳ফা প্রার্িয সক্ষয়ত্র 

সবাগার্ন্তসত ঩মড়ন। 
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TCV (Time, Cost & Visit) ঄নু঳াময জফযভান ও প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয তুরনা 

 

 

 জফযভান ঩দ্ধজত প্রস্তাজফত ঩দ্ধজত 

঳ভয় (জদন/ঘো) ১২ র্দন ৮ ঘো ৩ র্দন ১০ ঘন্টা 

খযচ (নাগজযক ও ঄জপম঳য) ০ টাকা ০ টাকা 

মাতায়াত/঄ন্যান্য ১ ১ 

ধা঩ ১২ ৬ 

জনফর ৮ জন ও ১ কজভর্ ৮ জন 

দাজখরীয় কাগজ঩ত্র চাজ঴দা঩ত্র চাজ঴দা঩ত্র 

 

 

সরখজচত্র:   
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 ১১। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ:   

঩ন্য ফাছাআ এয সুজফধামথ য আ-কযাটারগ 

ততজয 
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জনফ যাজচত স঳ফায জফযভান ঳ভস্যাঃ 

• cY¨ evQvB G RwUjZv| 
• cY¨ evQvB I wbe©vPb cÖwµqvq AwZwi³ A_© e¨q| 

• B-gv‡K©wUs Gi  Dc‡hvMx bq|  

 

 

জনফ যাজচত স঳ফায জফযভান ঳ভস্যায মূর কাযণ এফং সবাগাজি 

• ঩ণ্য ঳ম্পয়কি র্ফস্তার্যত তথ্য঳মৃি কযাটারগ (঩য়ণ্যয টাআয়টর, ছর্ফ র্ফফযণ, মূল্য, যঙ) 

আতযার্দ না থাকাম঵ ঩ণ্যগুয়রা ফাছাআ প্রর্িম঵ায় জটিরতা সৃর্ি ঴ম঵| 

• র্িরাযগন ঩য়ণ্যয ভায়কিটিং প্রর্িম঵াম঵ নমুনা ফ঴ন কযা ব্যতীত সিতায়ক মথামথবায়ফ 

঩ন্যয়ক উ঩স্থার্঩ত কযয়ত ব্যথ ি ঴ন| 

• আ-কযাটারগ না থাকাম঵ আ-কভায়঳ িয ভাধ্যয়ভ ঩ণ্য র্ফর্ি ঳ম্ভফ঩য ঴ম঵ না| 

• সভরা ঳঴ ঄ন্যান্য ঩ণ্য র্ফর্িয সক্ষত্র ঳মূয়঴ অগত গ্রা঴কয়ক ঳কর ঩ণ্য ঳ম্পয়কি ঳জচত্র 

উ঩স্থা঩ন কযা ঳ম্ভফ ঴ম঵ না।  
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TCV (Time, Cost & Visit) ঄নু঳াময জফযভান ও প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয তুরনা 

 

Zyjbvg~jK cv_©K¨ 

weশ্লেlb  

mgq MÖvn‡Ki `vßwiK LiP MÖvn‡Ki wfwRU 

we`¨gvb cÖwµqv 15 w`b 400 UvKv 3 evi 

প্রস্তাবিত প্রক্রিয়া 3 w`b 50 UvKv 0 evi 

Df‡qi g‡a¨ cv_©K¨ 12 w`b 350 UvKv 3 evi 
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১২। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ:   

঄নরাআমন অর-নাজ঴য়ান ট্রামস্টয এজতভ 

বজতয কাম যক্রভ 
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র্ফযভান স঳ফায র্ফযভান ঳ভস্যায মূর কাযণ এফং সবাগার্ন্ত 

স঳ফাগ্র঴ীতায়ক স঳ফায গ্র঴য়ণয জন্য কভ঩য়ক্ষ ৬ ফায স঳ফায়কয়ন্দ্র অ঳য়ত ঴ে  

 ১ভ-  পযভ র্নয়ত অ঳য়ত ঴ে। 

 ২ে-  পযভ জভা র্দয়ত অ঳য়ত ঴ে। 

 ৩ে-  ঳াক্ষাৎকায ঄নুষ্ঠান কয়ফ ঴য়ফ তা জানায জন্য অ঳য়ত ঴ে 

 ৪র্থ- ঳াক্ষাৎকায ঄নুষ্ঠায়ন উ঩র্স্থত ঴য়ত ঴ে  

 ৫ভ-  িাক্তাযী (঱াযীর্যক) ঩যীক্ষায জন্য অ঳য়ত ঴ে 

 ৬ষ্ঠ-  বর্তিয জন্য অ঳য়ত ঴ে।  

 

অর-নাজ঴য়ান জ঱শু ঩জযফায, জভযপুয, ঢাকায় এজতভ ফাজরকা বজতযয প্রফজতযত প্রম঳঳ জনমে সদওয়া 

঴মরা।  

ধা঩঳মূ঴ জফফযণ 

ধা঩-১ জফজ্ঞা঩ন প্রদান 

ধা঩-২ জফনামূমল্য জনধ যাজযত পযভ জফতযণ 

ধা঩-৩ ঳ংযুজক্ত঳঴ অমফদন঩ত্র দাজখর/জভা 

ধা঩-৪ স্থানীয় ব্যফস্থা঩না কজভর্য ঳বায় 

প্রাথীমদয ঳ািাৎকায গ্র঴ণ ও ডাক্তাযী 

঩যীিায় ভমনানীত প্রাথীমক বজতযয 

জন্য চূড়ািকযণ 

ধা঩-৫ জনফ যা঴ী ঩জযচারক ও ঳বা঩জত, স্থানীয় 

ব্যফস্থা঩না কজভর্ চূড়াি ঄নুমভাদন 

ধা঩-০৬ বজতয কাম যক্রভ ঳ম্পন্ন 
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জফযভান ও প্রস্তাজফত স঳ফা ঩দ্ধজতয প্রম঳঳ ম্যা঩ 
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TCV (Time, Cost & Visit) ঄নু঳াময জফযভান ও প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয তুরনা 

 

Zyjbvg~jK cv_©K¨ 

weশ্লেlb  

mgq MÖvn‡Ki `vßwiK LiP MÖvn‡Ki wfwRU 

we`¨gvb cÖwµqv 15 w`b ৩০০০ UvKv 3 evi 

প্রস্তাবিত প্রক্রিয়া 3 w`b ৫০০ UvKv 0 evi 

Df‡qi g‡a¨ cv_©K¨ 12 w`b ২৫০০ UvKv 3 evi 
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১৩। উদ্ভাফমনয জ঱মযানাভ  

শ্রাজি ও জফমনাদন ছুর্ ঳঴জজকযণ 
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জচজিৃত স঳ফায জফযভান ধা঩঳মূ঴  

                                                                                                           সভাট ধা঩ ১৩র্ 

ধা঩-০১ অমফদনকাযী ঳জচফ ভম঴াদয় ফযাফয অমফদন দাজখর কমযন (঳ংযুক্ত কাগজ঩ত্রঃ প্রধান জ঴঳াফযিণ কভ যকতযা 

কর্তযক প্রতযয়ন এফং পূমফ যয ছুর্ সবামগয জজ.ও) 

ধা঩-০২ ঳জচফ ভম঴াদয় ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ সযজজিাময ঄িভু যক্ত কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ    

(প্র঱া঳ন) ঄নুজফবামগ সপ্রযণ কমযন 

ধা঩-০৩ ঄জতজযক্ত ঳জচফ    (প্র঱া঳ন) ভম঴াদময়য ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ সযজজিাময ঄িভু যক্ত 

কময যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয সপ্রযণ কমযন 

ধা঩-০৪ যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ সযজজিাময ঄িভু যক্ত কময জ঳জনয়য ঳঴কাযী 

঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ঱াখায় সপ্রযণ কমযন 

ধা঩-০৫ জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ঄ফমরাকমনয ঩য প্র঱া঳জনক কভ যকতযামক নজথমত উ঩স্থা঩মনয জনমদ য঱না 

প্রদান কমযন 

ধা঩-০৬ প্র঱া঳জনক কভ যকতযা খ঳ড়া সনাট ততযী কসয নজথর্ (প্র঱া঳ন-১) ঱াখায় কভ যকতযায জনকট উ঩স্থা঩ন কমযন; 

ধা঩-০৭ প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় কভ যকতযা মাচাআ ফাছাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর স্বািয কময নজথর্ যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয 

সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-০৮ যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ স্বািয কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ    (প্র঱া঳ন) এয জনকট সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-০৯ ঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ স্বািয কময ঳জচফ ভম঴াদময়য জনকট সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-১০ ঳জচফ ভম঴াদময়য নজথর্ মাচাআ ফাছাআ কময ঳ঠিক ঴মর  নজথর্ স্বিয কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ    (প্র঱া঳ন) এয 

জনকট সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-১১ ঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) ঄ফমরাকমনয ঩য যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-১২ যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ ঄ফমরাকমনয ঩য জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ফযাফয সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-১৩ প্র঱া঳জনক কভ যকতযা কর্তযক শ্রাজি ও জফমনাদন ছুর্য জজ.ও প্রস্তুতকযত প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় কভ যকতযায চূড়াি ঳ািসযয 

঩য তা জাজয কযা ঴য়। 



Page 80 of 84 

 

 

জচজিৃত স঳ফায জফযভান ধান঳মূ঴ 

   শুরু                                  সভাট ধা঩ 

১৩র্ 

অমফদনকাযী ঳জচফ ভম঴াদয় ফযাফয অমফদন দাজখর কমযন (঳ংযুক্ত কাগজ঩ত্রঃ প্রধান 

জ঴঳াফযিণ কভ যকতযা কর্তযক প্রতযয়ন এফং পূমফ যয ছুর্ সবামগয জজ.ও) 

঳জচফ ভম঴াদয় ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ সযজজিাময ঄িভু যক্ত কময 

঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) ঄নুজফবামগ সপ্রযণ কমযন 

঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) ভম঴াদময়য ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ 

সযজজিাময ঄িভু যক্ত কময যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয সপ্রযণ কমযন 

যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ঄ফমরাকমনয ঩য ব্যজক্তগত কভ যকতযা গ্র঴ণ সপ্রযণ সযজজিাময ঄িভু যক্ত 

কময জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ঱াখায় সপ্রযণ কমযন 

জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ঄ফমরাকমনয ঩য প্র঱া঳জনক কভ যকতযামক নজথমত 

উ঩স্থা঩মনয জনমদ য঱না প্রদান কমযন 

প্র঱া঳জনক কভ যকতযা খ঳ড়া সনাট ততযী কময নজথর্ (প্র঱া঳ন-১) ঱াখায় কভ যকতযায জনকট 

উ঩স্থা঩ন কমযন; 

প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় কভ যকতযা মাচাআ ফাছাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর স্বািয কময নজথর্ যুগ্ম঳জচফ 

(প্র঱া঳ন) ফযাফয সপ্রযণ কমযন; 

যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ স্বািয কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) এয জনকট সপ্রযণ কমযন; 

ধা঩-১ 

ধা঩-২ 

ধা঩-৩ 

ধা঩-৪ 

ধা঩-৫ 

ধা঩-৬ 

ধা঩-৭ 

ধা঩-৮ 
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঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ স্বািয কময ঳জচফ ভম঴াদময়য জনকট সপ্রযণ কমযন; 

঳জচফ ভম঴াদময়য নজথর্ মাচাআ ফাছাআ কময ঳ঠিক ঴মর নজথর্ স্বিয কময ঄জতজযক্ত 

঳জচফ (প্র঱া঳ন) এয জনকট সপ্রযণ কমযন; 

঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) ঄ফমরাকমনয ঩য যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয সপ্রযণ কমযন; 

যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথর্ ঄ফমরাকমনয ঩য জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ফযাফয 

সপ্রযণ কমযন; 

প্র঱া঳জনক কভ যকতযা কর্তযক শ্রাজি ও জফমনাদন ছুর্য জজ.ও প্রস্তুতকযত প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় 

কভ যকতযায চূড়াি স্বািমযয ঩য তা জাজয কযা ঴য়। 

ধা঩-৯ 

ধা঩-১০ 

ধা঩-১১ 

ধা঩-১২ 

ধা঩-১৩ 
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জচজিৃত স঳ফায প্রস্তাজফত প্রম঳঳ ম্যা঩ (঳ভাধাণ) 

সভাট ধা঩ ঩াঁচর্ 

ধা঩-০১ অমফদনকাযী ঳জচফ ভম঴াদয় ফযাফয অমফদন কময ঳যা঳জয প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় প্রময়াজনীয় কাগজ঩ত্র঳঴ অমফদন 

দাজখর কযমফন 

ধা঩-০২ জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) অমফদন মাচাআ ফাছাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর নজথমত উ঩স্থা঩ন কময 

যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয  নজথ সপ্রযণ কযমফন; 

ধা঩-০৩ যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথমত স্বিয কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ    (প্র঱া঳ন) এয জনকট সপ্রযণ কযমফন; 

ধা঩-০৪ ঄জতজযক্ত ঳জচফ    (প্র঱া঳ন) নজথমত স্বিয  কময ঳জচফ ভম঴াদময়য ফযাফয নজথর্ সপ্রযণ কযমফন; 

ধা঩-০৫ ঳জচফ ভম঴াদয় নজথর্ মাচাআ ফাচাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর নজথমত স্বিয কময জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) 

ফযাফয সপ্রযণ কযমফন এফং জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) জজ.ও জাজয কযমফন  
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জচজিৃত স঳ফায প্রস্তাজফত প্রম঳঳ ম্যা঩ (঳ভাধাণ) 

সভাট ধা঩ ঩াঁচর্ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধা঩-১ 

ধা঩-২ 

ধা঩-৩ 

ধা঩-৪ 

ধা঩-৫ 

অমফদনকাযী ঳জচফ ভম঴াদয় ফযাফয অমফদন কময ঳যা঳জয প্র঱া঳ন-১ ঱াখায় প্রময়াজনীয় 

কাগজ঩ত্র঳঴ অমফদন দাজখর কযমফন 

জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) অমফদন মাচাআ ফাছাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর নজথমত 

উ঩স্থা঩ন কময যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) ফযাফয নজথ সপ্রযণ কযমফন; 

যুগ্ম঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথমত স্বিয কময ঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) এয জনকট সপ্রযণ কযমফন; 

঄জতজযক্ত ঳জচফ (প্র঱া঳ন) নজথমত স্বিয কময ঳জচফ ভম঴াদময়য ফযাফয নজথর্ সপ্রযণ কযমফন; 

঳জচফ ভম঴াদয় নজথর্ মাচাআ ফাচাআ কময তা ঳ঠিক ঴মর নজথমত স্বিয কময জ঳জনয়য ঳঴কাযী 

঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) ফযাফয সপ্রযণ কযমফন এফং জ঳জনয়য ঳঴কাযী ঳জচফ (প্র঱া঳ন-১) জজ.ও 

জাজয কযমফন 
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TCV (Time, Cost & Visit) ঄নু঳াময জফযভান ও প্রস্তাজফত ঩দ্ধজতয তুরনা 

 

প্রতযার্঱ত পরাপর (TCV++):  

঳ভে খযচ মাতাোত 

অআর্িো ফাস্তফােয়নয অয়গ ৩ জদন নাআ নাআ 

অআর্িো ফাস্তফােয়নয ঩য়য ১ জদন নাআ নাআ 

সভাট ঩াথ িকয   ২ জদন প্রমমাজয নয় প্রমমাজয নয় 

 


