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অিফস আেদশ

        আগামী ২৯ মাচ1, ২০২৬ তািরখ �ধানম�ীর কায1ালেয়র শাপলা হল-এ যুব ও �ীড়া ম�ণালেয়র অধীন; জাতীয় �ীড়া
পিরষদ পদক�া= >খেলায়াড়েদর জ? নগদ পুর@ার �দান অABােন �ধান অিতিথ িহেসেব মাননীয় �ধানম�ী উপি;ত থাকেত
সাAEহ সFিত Gাপন কেরেছন। উI অABানিট যথাযথ ময1াদায় আেয়াজেনর লেKL িনMNপ ০৭ (সাত)িট কিমিট/উপকিমিট
িনেদ1শ�েম গঠন করা হেলা:
(১) বLব;াপনা কিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
১ সিচব, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সভাপিত

২ UরাV ম�ণালয় এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৩ িবXLৎ িবভাগ, িবXLৎ, Zালািন ও খিনজ স[দ ম�ণালয় এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৪ তথL ও স\চার ম�ণালয় এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৫ �ধান তথL কম1কত1া, তথL অিধদ=র এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৬ িনব1াহী পিরচালক, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৭ পুিলশ কিমশনার, ঢাকা >মে]াপিলটন পুিলশ এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৮ অিতিরI মহাপিরদশ1ক, >_শাল `াa (এসিব) এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

৯ মহাপিরচালক, বাংলােদশ >টিলিভশন এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

১০ মহাপিরচালক, বাংলােদশ >বতার এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

১১ �ধান িনব1াহী কম1কত1া, ঢাকা দিKণ িসিট কেপ1ােরশন এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

১২ �ধান িনব1াহী কম1কত1া, ঢাকা উTর িসিট কেপ1ােরশন এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

১৩ যুbসিচব (সকল), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

১৪ মহাপিরচালক, ফায়ার সািভ1স ও িসিভল িডেফd অিধদ=র এর একজন উপযুI �িতিনিধ সদW

১৫ অিতিরI সিচব (�ীড়া-১), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

 
কায1পিরিধ :

জাতীয় �ীড়া পিরষদ পদক�া= >খেলায়াড়েদর জ? নগদ পুর@ার �দান অABান আেয়াজেনর িবষেয় সািব1ক
িনেদ1শনা �দান এবং তeাবধান;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
(২) অভLথ1না উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়) :
১ অিতিরI সিচব (�ীড়া-১), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক

২ �ধানম�ীর একাi সিচব-১, �ধানম�ীর কায1ালয় সদW



৩ যুbসিচব (সকল), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ পিরচালক (উপসিচব) পিরকjনা ও উkয়ন, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৫ উপসিচব (�ীড়া-১ অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৬ সিচেবর একাi সিচব, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৭ উপসিচব (�শাসন অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

কায1পিরিধ :
আমি�ত অিতিথেদর অABান;েল অভLথ1না জানােনা;
মাননীয় �ধানম�ীর সফরস/ীেদর অভLথ1না জানােনা ;
পুর@ােরর জ? মেনানীত এবং অAদােন >চক Eহেণর জ? উপযুI �িতিনিধেদর সােথ >যাগােযাগ ও সমlয় করা
;
সাংবািদকেদর >পশাগত কােজ সহায়তাকরণ;
অিতিথবৃেnর >মাবাইল >ফান, বLাগ ও মূলLবান সামEী সংরKেণর বLব;াসহ অ?া? আAষি/ক িবষয়ািদ
পয1েবKণ করা;
আAষি/ক অ?া? কাজ;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
(৩)  হলqম বLব;াপনা, আসন িব?াস, বুকেলট, �চার ও �কাশনা, >�3, >মেডল �rতসহ অ?া? কায1াবলী সং�াi
উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
১ িনব1াহী পিরচালক, জাতীয় �ীড়া পিরষদ আhায়ক

২ উপসিচব (যুব-১ অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৩ পিরচালক (উপসিচব), পিরকjনা ও উkয়ন, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৪ িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৫ সহকারী পিরচালক (�শাসন) - সাধারণ �শাসন, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৬ সহকারী পিরচালক (�ীড়া), জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৭ সহকারী পিরচালক (পিরকjনা ও উkয়ন), জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৮ সহকারী �েকৗশলী (িসিভল), জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৯ পিরকjনা ও গেবষণা কম1কত1া, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

১০ �িতিনিধ, ইেভtট মLােনজেমtট সদW

১১ পিরচালক (�ীড়া), জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW-সিচব

 
কায1পিরিধ :

অABান;েল আসন িব?ােসর বLব;া Eহণ;
অABান আেয়াজেন সংিuvেদর এসিব পােশর বLব;াকরণ;
অিতিথবৃn, মাননীয় �ধানম�ীর সফরস/ী ও সাংবািদকবৃেnর িনধ1ািরত আসেন বসার বLব; Eহণ;
পুর@ােরর জ? িনব1ািচত এবং অAদােনর জ? �িতিনিধেদর িনিদ1v আসেন বসার বLব;া করা;
>ঘাষক/>ঘািষকার বসার বLব;া করা;
পদক উপ;াপনকারী িনব1াচন ও >যাগােযাগ করা;
অABােনর জ? িনধ1ািরত িলফেলট �rত, ি;রিচেxর কনেটtট যাচাই-বাছাই, আম�ণপx, বুকেলট/yেভLিনর,
>�3 ও সািট1কিফেকট zতির করা;
হলqেম বুকেলট/yেভLিনর িবতরণ িনি{ত করা;



বLানার, >ফ3ুন ও >পা3ার �rত িনি{তকরণ ;
সাউtড িসে3ম, জাতীয় পতাকা ইতLািদ �rত রাখা ;
জাতীয় সংগীেতর একািধক িসিড �rত রাখা;
 পদক, >�3, সািট1িফেকট, >রি|কা >চক �দােন সহেযািগতা করা;
অABােনর উপ;াপক/উপ;ািপকা, ইশারা ভাষার উপ;াপক/উপ;ািপকা, পিবx ধম1Eে}র 
 >তলওয়াতকারী/পাঠকারী িনব1াচন, মa ও অABান সংিuv সাজস~া মিনটিরং করা ;
মa স~া/�rত িনি{তকরণ ;
ি�tট ও ইেল�িনক িমিডয়া এবং সামািজক >যাগােযাগ মাধLেম বLাপক �চােরর বLব;া Eহণ;
�ধান অিতিথ, িবেশষ অিতিথবৃেnর বIৃতার ি�g এবং অABােনর ি�g zতির করা;
আAষি/ক অ?া? কাজ।
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
             (৪)  আপLায়ন উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
       ক. িভআইিপ অিতিথেদর জ? :
১ যুbসিচব (সমlয় ও আইন অAিবভাগ), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক

২ পিরচালক (উপসিচব)-�শাসন, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৩ িসিনয়র সহকারী সিচব (�ীড়া-১), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ �িতিনিধ, ইেভtট মLােনজেমtট সদW

৫ উপসিচব (�শাসন অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

 
কায1পিরিধ :

িভআইিপ অিতিথবৃnেদর আপLায়েনর সািব1ক বLব;া Eহণ িনি{ত করা;
আAষি/ক অ?া? কাজ;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
খ. অংশEহণকারী অ?া? অিতিথেদর জ?:
১ যুbসিচব (উkয়ন-২ অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক

২ উপসিচব (�ীড়া-১ অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৩ সহকারী সিচব (�শাসন-২ শাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ সহকারী পিরচালক (�শাসন) জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৫ �শাসিনক কম1কত1া (যুব-১ শাখা/�শাসন-১ শাখা/ বােজট শাখা/�ীড়া-১ শাখা), যুব ও �ীড়া
ম�ণালয়

সদW

৬ �িতিনিধ, ইেভtট মLােনজেমtট সদW

৭ িসিনয়র সহকারী সিচব (�ীড়া-১ শাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

কায1পিরিধ :
িভআইিপ অিতিথবৃn বLতীত অ?া? অিতিথবৃnেদর আপLায়েনর সািব1ক বLব;া Eহণ িনি{ত করা;
আAষি/ক অ?া? কাজ ;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
(৫)  আম�ণপx িবতরণ উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
১ অিতিরI সিচব (�শাসন-অAিবভাগ), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক



২ যুbসিচব (সমlয় ও আইন অAিবভাগ), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৩ উপসিচব (�শাসন-অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ পিরচালক (উপসিচব) �শাসন, জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৫ িসে3ম এনািল3, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৬ সহকারী সিচব (�শাসন-২ শাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৭ �িতিনিধ, ইেভtট মLােনজেমtট >কা[ািন সদW

৮ িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-১ শাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

কায1পিরিধ:
স�াবL অিতিথবৃেnর তািলকা zতির এবং আম�ণপx িবতরণ িনি{তকরণ;
আমি�ত িভআইিপ অিতিথবৃেnর অABােন অংশEহেণর লেKL >যাগােযাগ ও সমlয়সহ তািলকা �ণয়ন করা ;
পুিলশ, এসএসএফ এর সােথ >যাগােযাগ করা ;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
 (৬)  ভাচু1য়াল সংেযাগ উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
১ যুbসিচব (যুব অAিবভাগ), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক

২ জনসংেযাগ কম1কত1া, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৩ >�াEামার, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ সহকারী >�াEামার, আইিসিট >সল, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৫ সহকারী রKণােবKণ �েকৗশলী, আইিসিট >সল, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৬ সহকারী পিরচালক (পিরকjনা ও উkয়ন), জাতীয় �ীড়া পিরষদ সদW

৭ �িতিনিধ, ইেভtট মLােনজেমtট সদW

৮ িসে3ম এনািল3, আইিসিট >সল, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

                        কায1পিরিধ :
অABান;েল >নটওয়ািক1ং এর সািব1ক দািয়� পালন;
সকল >জলা �শাসেকর কায1ালেয় >নটওয়াক1 সংেযাগ ;াপন িনি{ত করা;
আAষি/ক অ?া? কাজ;
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
(৭)  �ধানম�ীর কায1ালেয় >যাগােযাগ উপকিমিট (>জLBতার িভিTেত নয়):
১ যুbসিচব (যুব অAিবভাগ), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় আhায়ক

২ উপসিচব (�শাসন অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৩  িসিনয়র সহকারী সিচব (�ীড়া-১ শাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৪ িসে3ম এনািল3, আইিসিট >সল, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৫ জনসংেযাগ কম1কত1া, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW

৬ উপসিচব (যুব-১ অিধশাখা), যুব ও �ীড়া ম�ণালয় সদW-সিচব

 
কায1পিরিধ :

অABান িবষেয় �ধানম�ীর কায1ালেয়র চািহত তথLািদ >�রণ এবং বাণীসহ অ?া? িবষয় সংEহকরণসহ সংিuv
কম1কত1ােদর সােথ >যাগােযাগ করা।



আAষি/ক অ?া? কাজ।
�েয়াজেন কিমিট সদW >কা-অg করেত পারেব।

 
এই অABান পিরচালনােথ1 ইেভtট মLােনজেমtট িটম িনেয়াগ এবং এর বLয় বরা� সং�াi যাবতীয় বLয়ভার জাতীয় �ীড়া পিরষদ
বহন করেব।
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ন#র: ৩৪.০০.০০০০.০০০.০৭১.১১.০০০১.২৬.২২৫/১ (৩১) তািরখ: 
২৭ ফা.ুন ১৪৩২ ব/া0
১২ মাচ1 ২০২৬ ি23া0

অবগিত ও �েয়াজনীয় (�েযাজL >Kেx) বLব;া Eহেণর জ? অAিলিপ >�রণ করা হইল  (>জLBতার �মাAসাের নয়):
১। িসিনয়র সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ=র, UরাV ম�ণালয় (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়েনর অAেরাধসহ)।
২। সিচব, সিচেবর দ=র, িবXLৎ িবভাগ (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়েনর অAেরাধসহ)।
৩। সিচব, সিচেবর দ=র, তথL ও স\চার ম�ণালয় (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়েনর অAেরাধসহ)।
৪। পুিলশ কিমশনার, ঢাকা >মে�াপিলটন পুিলশ (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়েনর অAেরাধসহ)।
৫। অLািডশনাল আইিজিপ, এLািডশনাল আইিজিপ এর দ=র, >_শাল `াa, বাংলােদশ পুিলশ, ঢাকা (একজন উপযুI �িতিন
িধ মেনানয়ন >দয়ার অAেরাধসহ)।।
৬। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ=র, বাংলােদশ >টিলিভশন (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়েনর অAেরাধসহ)।
৭। মহাপিরচালক (চলিত দািয়� ), মহাপিরচালক এর দ=র, বাংলােদশ >বতার (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়ন >দয়ার 
অAেরাধসহ)।
৮। মহাপিরচালক, মহাপিরচালেকর দ=র, ফায়ার সািভ1স ও িসিভল িডেফd অিধদ=র (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়ন দ
>◌য়ার অAেরাধসহ)।
৯। অিতিরI সিচব (সকল), যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
১০। �ধানম�ীর একাi সিচব-১, �ধানম�ীর কায1ালয়, ঢাকা।
১১। �ধান িনব1াহী কম1কত1া (অিতিরI দািয়� ), �ধান িনব1াহী কম1কত1ার দ=র, ঢাকা উTর িসিট কেপ1ােরশন (একজন উপযুI
�িতিনিধ মেনানয়ন >দয়ার অAেরাধসহ)।
১২। �ধান িনব1াহী কম1কত1া, �ধান িনব1াহী কম1কত1ার দ=র, ঢাকা দিKণ িসিট কেপ1ােরশন (একজন উপযুI �িতিনিধ মেনানয়
ন >দয়ার অAেরাধসহ)।
১৩। যুbসিচব (সকল), যুব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১৪। িনব1াহী পিরচালক (যুbসিচব), িনব1াহী পিরচালেকর দ=র, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
১৫। উপসিচব (সকল), যুব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১৬। পিরচালক, (�শাসন), জাতীয় �ীড়া পিরষদ, ঢাকা।
১৭। িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-১ শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
১৮। পিরচালক (পির: ও উ:) / �কj পিরচালক, পিরকjনা ও উkয়ন অAিবভাগ, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
১৯। সিচেবর একাi সিচব, সিচেবর দ=র, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ?)।
২০। জনসংেযাগ কম1কত1া, �িতম�ীর দ=র, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
২১। িসে3ম এনািল3, আইিসিট শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
২২। >�াEামার, আইিসিট শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা (আেদশিট ওেয়বসাইেট �কােশর জ? অAেরাধ করা হেলা)।
২৩। সহকারী সিচব, �শাসন-২ শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
২৪। সহকারী পিরচালক (�শাসন), �শাসন শাখা, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।



২৫। সহকারী পিরচালক (�ীড়া), �ীড়া শাখা, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
২৬। সহকারী পিরচালক, উkয়ন শাখা, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
২৭। সহকারী �েকৗশলী (িসিভল), জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
২৮। পিরকjনা ও গেবষণা কম1কত1া, জাতীয় �ীড়া পিরষদ।
২৯। সহকারী >�াEামার, আইিসিট শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়।
৩০। সহকারী রKণােবKণ �েকৗশলী, আইিসিট শাখা, যুব ও �ীড়া ম�ণালয় এবং
৩১। অিতিরI সিচব, �ীড়া-১ অAিবভাগ মেহাদেয়র বLিIগত কম1কত1া, যুব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
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