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অিফস  আেদশ

       বািষ >ক কম >স?াদন @িAর (এিপএ) নEন কাঠােমা ও িনেদ >িশকা অGযায়ী এ ম�ণালেয়র এিপএ �ণয়ন, মি�পিরষদ
িবভােগর সােথ KাLিরত এিপএ-Nত বিণ >ত করণীয় িবষয়াবলী বাOবায়ন পিরবীLণ ও PQায়ন এবং সমেয় সমেয়
মি�পিরষদ িবভাগ কR>ক এিপএ িবষেয় জািরSত িনেদ >শাবলী স?>েক �েয়াজনীয় পদেLপ Tহেণর লেLV �ব ও �ীড়া
ম�ণালেয়র অিতিরA সিচব (�শাসন)-Nক �ধান কের এ ম�ণালেয়র িবXমান এিপএ কিমY িনেদ >শ�েম িনZবিণ >তভােব
[নগ >ঠন করা হেলা:

১. অিতিরA সিচব (�শাসন) Yম �ধান
২. �\সিচব (উ^য়ন, �ীড়া সং�া_) সদ`
৩. �\সিচব (�শাসন) ও Nফাকাল পেয়a, bcাচার, তd অিধকার, Nসবা �দান 

�িতeিত এবং অিভেযাগ �িতকার fবgা
সদ`

৪. উপসিচব (�ব-১) সদ`
৫. উপসিচব (�ব-২) সদ`
৬. উপসিচব (�ীড়া-১) সদ`
৭. উপসিচব (�ীড়া-২) ও িবকj Nফাকাল পেয়a, bcাচার সদ`
৮. উপসিচব (উ^য়ন) সদ`
৯. িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-১) ও িবকj Nফাকাল পেয়a, তd অিধকার, Nসবা 

�দান �িতeিত এবং অিভেযাগ �িতকার fবgা
সদ`

১০. সহকারী সিচব (�শাসন-২) সদ`
১১. সহকারী সিচব (এিপএ সং�া_ কােজ সং�িA) সদ`
১২. সহকারী N�াTামার, ই-গভm>াn ও উoাবন কােজর সােথ স?িক>ত সদ`
১৩. িসিনয়র সহকারী সিচব (বােজট) Nফাকাল পেয়a

এYএ Yেমর কম >পিরিধ:
খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ কR>পেLর অGেমাদন Tহণ করা;
�িত qই মােস একবার এিপএ,র অTগিত পয >ােলাচনা করা;
এিপএ’র  সংেশাধন (যিদ থােক) �Oাব ঊt>তন অিফেসর িনকট N�রণ;
�িত 78মািসেকর অTগিত �িতেবদন �uত এবং ঊt>তন অিফেস N�রণ;
অধ >বািষ >ক অTগিতর �মাণক সংরLণ;
বািষ >ক PQায়ন �িতেবদন �uত, �মাণেকর যথাথ >তা যাচাই ও সংরLণ এবং অিফস �ধােনর অGেমাদন Tহণ
কের ঊt>তন অিফেস N�রণ;

১



এিপএএমএস সvটওয়Vােরর মাwেম এিপএ �ণয়ন, পিরবীLণ �িতেবদন N�রণ ও PQায়ন �িতেবদন N�রণ
িনিxত করা;
আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ yড়া_ করা, এিপএ KাLর অGzােনর আেয়াজন, অধ >বািষ >ক অTগিতর
িবষেয় ফলাবত>ক �দান এবং yড়া_ PQায়ন করা; এবং
এিপএ কVােল{ার ও িনেদ >িশকা অGযায়ী সংি|} সকল কাজ স?াদন।
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অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজV NLে8) fবgা Tহেণর জm অGিলিপ N�রণ করা হেলা (NজVzতার �মাGসাের নয়): 
১) �ধানম�ীর �� সিচব, �ধানম�ীর কায >ালয়, [রাতন সংসদ ভবন, ঢাকা। (�ি} আকষ >ণ-গভেন >n ইেনােভশন ইউিনট)।
২) সিচব (সম�য় ও সং�ার), মি�পিরষদ িবভাগ, ঢাকা।
৩) অিতিরA সিচব (সকল), �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
৪) মহাপিরচালক (NTড-১), �ব উ^য়ন অিধদ�র, ঢাকা।
৫) মহাপিরচালক, Nশখ হািসনা জাতীয় �ব উ^য়ন ইনি�Yউট, সাভার, ঢাকা।
৬) মহাপিরচালক, বাংলােদশ �ীড়া িশLা �িতzান, সাভার, ঢাকা।
৭) পিরচালক, �ীড়া পিরদ�র, ঢাকা।
৮) সিচব, জাতীয় �ীড়া পিরষদ, ঢাকা।
৯) সিচব, ব�ব� �ীড়ােসবী কQাণ ফাউে{শন, ঢাকা।
১০) �\সিচব (সকল), �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১১) উপসিচব (সকল), �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১২) মাননীয় �িতম�ীর একা_ সিচব, �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১৩) সিচেবর একা_ সিচব, �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১৪) িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচব/সহকারী �ধান (সকল), �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা।
১৫) সহকারী N�াTামার, �ব ও �ীড়া ম�ণালয়, ঢাকা। (ওেয়বসাইেট �কােশর জm অGেরাধসহ)।
১৬) অিফস কিপ।
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সহকারী সিচব
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