
গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
পািন স�দ ম�ণালয়

�শাসন-২ শাখা
বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা
www.mowr.gov.bd

ন�র: ৪২.০০.০০০০.০৩২.৯৯.১০১.১৭.১১০৩
তািরখ: 
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১৭ নেভ�র ২০২৪ ি./া,

অিফস আেদশ

       পুনরােদশ না 3দয়া পয56 িবিভ7 ম�ণালয়/িবভাগ/সং9ার িবিভ7 সভা, 3সিমনার, কম5শালায় 3যাগদােনর জ: পািন স�দ
ম�ণালেয়র �িতিনিধ িনে<া=ভােব মেনানয়ন �দান করা হেলা।
 
ক. মাননীয় উপেদ@া/মি�পিরষদ সিচব/মুখB সিচব এর সভাপিতেD অEিFত সভায় অিতির= সিচব ও যুHসিচবগণ 3যাগদান
করেবন:-
Iিমক ম�ণালয়/িবভােগর নাম দািয়D�াJ কম5কত5া �থম

িবকL কম5কত5া
িMতীয় িবকL কম5কত5া

১ ২ ৩ ৪ ৫
০১. ক) রাPপিতর কায5ালয়

খ) �ধানম�ীর/�ধান উপেদ@ার
কায5ালয়
গ) মাধBিমক উQ িশRা িবভাগ
(িশRা ম�ণালয়)
ঘ) �াথিমক ও গণিশRা ম�ণালয়
ঙ) Vালানী ও খিনজ স�দ িবভাগ
চ) তথB ও সWচার ম�ণালয়
ছ) 9ানীয় সরকার িবভাগ
জ) জনিনরাপYা িবভাগ, ZরাP
ম�ণালয়

অিতির= সিচব
 (পিরকLনা)
(�েয়াজনীয়তা/িবষয় অEযায়ী
)

অিতির= সিচব
(উ7য়ন)

অিতির= সিচব/যুHসিচব
(�শাসন)

০২. ক) মি�পিরষদ িবভাগ
খ) জন�শাসন ম�ণালয়
গ) Zা9B িশRা ও পিরবার কলBাণ
িবভাগ
ঘ) কািরগির ও মা[াসা িশRা
িবভাগ (িশRা ম�ণালয়)
ঙ) 3লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক
িবভাগ
চ) পাব5তB চ])াম িবষয়ক ম�ণালয়
ছ) িনব5াচন কিমশন সিচবালয়

অিতির= সিচব (�শাসন)
(�েয়াজনীয়তা/িবষয় অEযায়ী
)

অিতির= সিচব
 (উ7য়ন)

অিতির= সিচব (পিরকLনা)

০৩. ক) পররাP ম�ণালয়
খ) বা^বায়ন পিরবীRণ ও মূলBায়ন
িবভাগ
গ) পিরকLনা িবভাগ
ঘ) পিরকLনা কিমশন
চ) ব` ও পাট ম�ণালয়
ছ) সড়ক পিরবহন ও মহাসড়ক
িবভাগ

অিতির= সিচব (উ7য়ন)
(�েয়াজনীয়তা/িবষয় অEযায়ী
)

অিতির= সিচব
 (�শাসন)

অিতির= সিচব (পিরকLনা)



০৪. ক) পিরেবশ, বন ও জলবায়ু
পিরবত5ন ম�ণালয়
খ) bরRা 3সবা িবভাগ, ZরাP
ম�ণালয়
গ) 3বসামিরক িবমান, পিরবহন ও
পয5টন ম�ণালয়
ঘ) িবcBৎ িবভাগ
ঙ) Zা9B 3সবা িবভাগ
চ) আইন ও িবচার িবভাগ
ছ) মুি=যুf িবষয়ক ম�ণালয়

যুHসিচব (�শাসন) যুHসিচব (বােজট
ও অিডট)

যুHসিচব উ7য়ন-১ অিধশাখা

০৫. ক) িশL ম�ণালয়
খ) মৎh ও �ািণস�দ ম�ণালয়
গ) আিথ5ক �িতFান িবভাগ
ঘ) অথ5 িবভাগ
ঙ) অভB6রীন স�দ িবভাগ
চ) সমাজকলBাণ ম�ণালয়
ছ) মিহলা ও িশi িবষয়ক ম�ণালয়

যুHসিচব (বােজট ও অিডট) যুHসিচব (�শাসন) যুHসিচব উ7য়ন-২ অিধশাখা

০৬. ক) �িতরRা ম�ণালয়
খ) ধম5 িবষয়ক ম�ণালয়
গ) অথ5ৈনিতক স�ক5 িবভাগ
ঘ) 3সতু িবভাগ
ঙ) তথB ও 3যাগােযাগ �যুি=
িবভাগ
চ) �বাসী কলBাণ ও lবেদিশক
কম5সং9ান ম�ণালয়
ছ) 3রলপথ ম�ণালয়
জ) পিরকLনা ম�ণালয়

যুHসিচব (উ7য়ন-১) যুHসিচব
(উ7য়ন-২)

যুHসিচব (বােজট ও অিডট)

০৭. ক) বািণজB ম�ণালয়
খ) সড়ক পিরবহন ও মহাসড়ক
িবভাগ
গ) ভূিম ম�ণালয়
ঘ) গৃহায়ণ ও গণপূত5 ম�ণালয়
ঙ) 3নৗ-পিরবহন ম�ণালয়
চ) িবoান ও �যুি= িবষয়ক
ম�ণালয়
ছ) ডাক ও 3টিলেযাগােযাগ িবভাগ
জ) তথB ও 3যাগােযাগ �যুি=
িবভাগ 
ঝ) পqী উ7য়ন ও সমবায় িবভাগ

যুHসিচব (উ7য়ন-২) যুHসিচব
(উ7য়ন-১)

যুHসিচব (�শাসন অিধশাখা)

০৮. ক) মি�পিরষদ িবভাগ
খ) খাদB ম�ণালয়
গ) যুব ও Iীড়া ম�ণালয়
ঘ) কৃিষ ম�ণালয়
ঙ) সংsৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
চ) tম ও কম5সং9ান ম�ণালয়
ছ) মুি=যুf িবষয়ক ম�ণালয়

যুHসিচব
(আরএমএuডিপআর)

যুHসিচব (�শাসন) যুHসিচব (উ7য়ন-১)



০৯. ক) যুব ও Iীড়া ম�ণালয়
খ) cেযাগ5 বBব9াপনা ও vাণ
ম�ণালয়
গ) বাংলােদশ সরকাির কম5 কিমশন
সিচবালয়
ঘ) পিরসংখBান ও তথB বBব9াপনা
িবভাগ

যুHসিচব (বা^বায়ন ও
পিরবীRণ অিধশাখা)

যুHসিচব
(উ7য়ন-১)

যুHসিচব (উ7য়ন-২)

 
খ. (িসিনয়র সিচব/ সিচব এর সভাপিতেD অEিFত সভায় উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব/সহকারী সিচবগণ 3যাগদান
করেবন):-

১০. ক) মিহলা ও িশi িবষয়ক ম�ণালয়
খ) রাPপিতর কায5ালয়
গ) �ধানম�ীর কায5ালয়
ঘ) পিরসংখBান ও তথB বBব9াপনা িবভাগ

উপসিচব (পিরকLনা-১
অিধশাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-১ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-২ শাখা)

১১. ক) আইন ও িবচার িবভাগ
খ) 3সতু িবভাগ
গ)
ঘ) পিরকLনা িবভাগ

উপসিচব (পিরকLনা-২
অিধশাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৪ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৩ শাখা)

১২. ক) ব` ও পাট ম�ণালয়
খ) tম ও কম5সং9ান ম�ণালয়
গ) জনিনরাপYা িবভাগ
ঘ) 3বসামিরক িবমান পিরবহন ও পয5টন
ম�ণালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-১ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরবীRণ ও
বা^বায়ন শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-২ শাখা)

১৩. ক) অথ5ৈনিতক স�5ক িবভাগ
খ) পিরকLনা কিমশন
গ) পররাP ম�ণালয়
ঘ) বা^বায়ন পিরবীRণ ও মূলBায়ন
িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-২ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-১ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৩ শাখা)

১৪. ক) ভূিম ম�ণালয়
খ) গৃহায়ণ ও গণপূত5 ম�ণালয়
গ) 3নৗ-পিরবহন ম�ণালয়
ঘ) সড়ক পিরবহন ও মহাসড়ক িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৩ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৪ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরবীRণ ও
বা^বায়ন শাখা)

১৫. ক) িবcBৎ িবভাগ
খ) পিরকLনা কিমশন
গ) িনব5াচন কিমশন সিচবালয়
ঘ) পqী উ7য়ন ও সমবায় িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৪ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৩ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৫ শাখা)

 ১৬.
ক) Vালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ 
(3জআরিস সংিw@)
খ) Vালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ
গ)  3জআরিস সংিw@ (পররাP ম�ণালয়)
(ঘ) পররাP ম�ণালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৫ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-২ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-১ শাখা)

১৭. ক) পিরসংখBান ও তথB বBব9াপনা িবভাগ
খ) সড়ক পিরবহন ও মহাসড়ক িবভাগ
গ) 3রলপথ ম�ণালয়
ঘ) পিরেবশ বন ও জলবায়ু পিরবত5ন
 ম�ণালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-১ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৩ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৪ শাখা)



১৮. ক) তথB ও সWচার ম�ণালয়
খ) �াথিমক ও গণিশRা ম�ণালয়
গ) পাব5তB চ])াম িবষয়ক ম�ণালয়
ঘ) কািরগির ও মা[াসা িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-২ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৫ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৬ শাখা)

১৯. ক) খাদB ম�ণালয়
খ) পিরকLনা িবভাগ
গ) বািণজB ম�ণালয়
ঘ) �িতরRা ম�ণালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৩ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-২ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-১ শাখা)

২০. ক) সংsৃিত িবষয়ক ম�ণালয়
খ) যুব ও Iীড়া ম�ণালয়
গ) Zা9B িশRা ও পিরবার কলBাণ িবভাগ
ঘ) মিহলা ও িশi িবষয়ক ম�ণালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৪ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৬ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৫ শাখা)

২১. ক) কৃিষ ম�ণালয়
খ) সমাজকলBাণ ম�ণালয়
গ) মৎh ও �ািণস�দ ম�ণালয়
(ঘ) অভB6রীণ স�দ িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৫ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-২ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৬ শাখা)

২২. ক) িশL ম�ণালয়
খ) িবoান ও �যুি= ম�ণালয়
গ) ধম5 িবষয়ক ম�ণালয়
ঘ) বাংলােদশ সরকাির কম5কিমশন
সিচবালয়

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৬ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৫ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরকLনা-৬ শাখা)

২৩. ক) মাধBিমক ও উQ িশRা িবভাগ
খ) ডাক ও 3টিলেযাগােযাগ িবভাগ
গ) অথ5ৈনিতক স�ক5 িবভাগ
ঘ) অথ5 িবভাগ

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব (বােজট
শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(অিডট শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-১ শাখা)

২৪. ক) 3নৗ-পিরবহন ম�ণালয়
খ) পিরসংখBান ও তথB বBব9াপনা িবভাগ
গ) সাধারণ অথ5নীিত িবভাগ
ঘ) Zা9B 3সবা িবভাগ (পুি@ িবষয়ক)

উপসিচব/ িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(আরএমএuডিপআর)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-১ শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-২ শাখা)

২৫. ক) মি�পিরষদ িবভাগ
খ) জন�শাসন ম�ণালয়
গ) আিথ5ক �িতFান িবভাগ
ঘ) bরRা 3সবা িবভাগ
ঙ) মুি=যুf িবষয়ক ম�ণালয়

উপসিচব/িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-২ শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-১ শাখা)

উপসিচব/ িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-৩ শাখা)

২৬. ক) িবoান ও �যুি= িবষয়ক ম�ণালয়
খ) মি�পিরষদ িবভাগ
গ) জন�শাসন ম�ণালয়
ঘ) 3লিজসেলিটভ ও সংসদ িবষয়ক
িবভাগ

উপসিচব/িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-১ শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(�শাসন-২ শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(আইন শাখা)

২৭. ক) পূত5 অিডট অিধদJর
খ) জাতীয় সংসদ িবষয়ক সিচবালয়
গ) জন�শাসন ম�ণালয়
ঘ) তথB ও 3যাগােযাগ �যুি= িবভাগ

উপসিচব/িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব (অিডট
শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(বােজট শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(আইন শাখা)

২৮. ক) cেযাগ5 বBব9াপনা ও vাণ ম�ণালয়
খ) মি�পিরষদ িবভাগ
গ) �বাসী কলBাণ ও lবেদিশক কম5সং9ান
ম�ণালয়
ঘ) 9ানীয় সরকার িবভাগ

উপসিচব/িসিনয়র সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(পিরবীRণ ও বা^বায়ন-১
শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৩ শাখা)

উপসিচব/িসিনয়র
সহকারী
সিচব/সহকারী সিচব
(উ7য়ন-৪ শাখা)

 



ক)  সভায় অংশ)হণ 3শেষ সংযু= (ওেয়বসাইেট আপেলাডকৃত) ছক 3মাতােবক সভার িসfা6সমূহ িলিখতভােব 3পশ করেত
হেব।
খ)  মেনানীত কম5কত5াগণ সংিw@ ম�ণালেয়র িবভাগ এবং অধীন9 সং9াসমূেহ পািন স�দ ম�ণালেয়র �িতিনিধD করেবন
এবং 3যাগদানকৃত সভার কায5িববরণী ও িসfা6সমূহ নিথেত যথাযথভােব সংরRণ করেবন। 
গ) 3কােনা িবেশষ কারেণ মেনানীত কম5কত5া িকংবা �থম িবকL মেনানীত কম5কত5া মেনানয়নকৃত ম�ণালেয়র কায5Iেম
অংশ)হেণ অপারগ হেল িMতীয় িবকL কম5কত5া �িতিনিধD করেবন। �েয়াজনেবােধ সংিw@ অEিবভােগর অিতির=
সিচব/যুHসিচব তঁার অEিবভােগর অ: 3কােনা কম5কত5ােক �িতিনিধD করার িনেদ5শনা �দান করেবন। 
ঘ) সংিw@ কম5কত5ার বদিল/পেদা7িতজিনত কারেণ ঐ অEিবভাগ/অিধশাখা/শাখায় িনেয়ািজত কম5কত5া সংিw@ ম�ণালেয়
�িতিনিধD করেবন। 
ঙ) এ িবষেয় জারীকৃত ২০ িডেস�র ২০২৩ তািরেখর ৪২.০০.০০০০.০৩২.৯৯.১০১.১৭-৮৩২ ন�র অিফস আেদশিট বািতল
করা হেলা।
চ) এছাড়া শাখা সংিw@ 3কান সভার 3নািটশ আসেল উ= শাখার কম5কত5ােক মেনানয়ন �দান করা 3যেত পাের।
 
 

১৭-১১-২০২৪
bিজত হাওলাদার

উপসিচব
৫৫১০০৭০১

admin2@mowr.gov.bd

ন�র: ৪২.০০.০০০০.০৩২.৯৯.১০১.১৭.১১০৩/১ (৮) তািরখ: 
২ অ)হায়ণ ১৪৩১ ব+া,

১৭ নেভ�র ২০২৪ ি./া,
অবগিত/অবগিত ও �েয়াজনীয় বBব9া )হেণর জ: অEিলিপ 3�রণ করা হেলা  (3জBFতার IমাEসাের নয়):

১। মি�পিরষদ সিচব/�ধান উেদ@ার মুখB সিচব;
২। িসিনয়র সিচব/সিচব (সকল);
৩। �থম 3tণীর কম5কত5া (সকল), পািন স�দ ম�ণালয়।;
৪। সিচেবর একা6 সিচব (অিতির= দািয়D), সিচেবর দJর, পািন স�দ ম�ণালয়;
৫। 3�া)ামার, আইিসিট শাখা, পািন স�দ ম�ণালয় (ওেয়ব সাইেট �কােশর অEেরাধসহ);
৬। অিতির= সিচব (�শাসন) এর বBি=গত কম5কত5া, �শাসন অEিবভাগ, পািন স�দ ম�ণালয়;
৭। যুHসিচব (�শাসন) এর বBি=গত কম5কত5া, �শাসন অিধশাখা, পািন স�দ ম�ণালয় এবং
৮। অিফস কিপ।

১৭-১১-২০২৪
bিজত হাওলাদার

উপসিচব


