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১৮ ভা= ১৪২৮

অিফস  আেদশ
    মি�পিরষদ িবভাগ কBCক �কািশত বািষ Cক কম CসDাদন EিF (এিপএ) �ণয়ন, পিরবীJণ ও KLায়ন
িনেদ Cিশকা অMযায়ী মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালেয়র বািষ Cক কম CসDাদন EিF (এিপএ) সফলভােব
বাOবায়েনর জP িনQিলিখতভােব ০৮ (আট) জন কম CকতCার সমRেয় িনেদ CশSেম Tনগ Cঠন করা হেলা:

Sম পদবী ও কম CVল এিপএ Wেম দািয়X
০১ অিতিরF সিচব (�শাসন), মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয় Wম িলডার
০২ উপসিচব (�শাসন-১) ও �ফাকাল পেয়[, জাতীয় �\াচার �কৗশল

মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়
সদ^

০৩ উপসিচব (পিরক_না-১), মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয় সদ^
০৪ উপসিচব (�শাসন-২) ও �ফাকাল পেয়[, অিভেযাগ �িতকার `বVা, �সবা 

�দান �িতaিত, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়
সদ^

০৫ জনসংেযাগ কম CকতCা ও �ফাকাল পেয়[, তb অিধকার িবষেয় কম Cপিরক_না, 
মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়

সদ^

০৬ ��াcামার ও �ফাকাল পেয়[, ই-গভPCাe ও উfাবন,
মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়

সদ^

০৭ লাইেgিরয়ান, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয় সদ^
০৮ উপসিচব (বােজট ও অিডট), মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয় �ফাকাল পেয়[

২। উF কিমWর কায Cপিরিধ (ToR)িনQkপঃ
ক) খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ কBCপেJর অMেমাদন cহণ করা;
খ) �িত pই মােস একবার এিপএ’র অcগিত পয Cােলাচনা করা;
গ) এিপএ’র সংেশাধন (যিদ থােক) �Oাব উrCতন অিফেসর িনকট ��রণ;
ঘ) �িত tuমািসেকর অcগিত �িতেবদন �vত এবং উrCতন অিফেস ��রণ;
ঙ) অধ Cবািষ Cক অcগিতর �মাণক সংরJণ;
চ) বািষ Cক KLায়ন �িতেবদন �vত, �মাণেকর যথাথ Cতা যাচাই ও সংরJণ এবং অিফস �ধােনরঅMেমাদন

১



cহণ কের উrCতন অিফেস ��রণ;
ছ) এিপএএমএস সফটওয়yােরর মাzেম এিপএ �ণয়ন, পিরবীJণ �িতেবদন ��রণ ও KLায়ন �িতেবদন
��রণ িনি{ত করা;
জ) আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ |ড়া} করা, এিপএ ~াJর অM�ােনর আেয়াজন, অধ Cবািষ Cক
অcগিতর িবষেয় ফলাবতCক �দান এবং |ড়া} KLায়ন করা; এবং
ঝ) এিপএ কyােল�ার ও িনেদ Cিশকা অMযায়ী সংি�� সকল কাজ সDাদন।

৩।  এ আেদশ অিবলে1 কায Cকর হেব।

২-৯-২০২১
�মাসা: �ফরেদৗসী �বগম

উপ-সিচব

ন1র: ৩২.০০.০০০০.০২২.১৬.২৭৫.২১.৩৫০/১(১১) তািরখ: ১৮ ভা= ১৪২৮
০২ �সে:1র ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজy �Jেu) `বVা cহেণর জP অMিলিপ ��রণ করা হইল (�জy�তার SমাMসাের নয়): 
১) উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
২) উপসিচব (অিতিরF দািয়X), �শাসন-২ শাখা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৩) মাননীয় �িতম�ীর একা} সিচব, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৪) উপসিচব, পিরক_না-১ শাখা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৫) সিচেবর একা} সিচব, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৬) জনসংেযাগ কম CকতCা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৭) ��াcামার, আইিসW শাখা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৮) লাইেgিরয়ান, �শাসন-১ শাখা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা।
৯) `িFগত কম CকতCা, উ�য়ন, পিরক_না ও পিরসং�ান অMিবভাগ , মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা (অিতঃ
সিচব (উঃ পঃ ও পিরঃ) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জP)।
১০) অিতিরF সিচব (�শাসন) মেহাদেয়র `িFগত কম CকতCা, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়, ঢাকা (অিতঃসিচব
(�শাঃ) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জP)।
১১) অিফস সহকারী-কাম-কিDউটার �=াJিরক (�Wন দািয়X), িশ� ও সমRয় উইং, মিহলা ও িশ� িবষয়ক ম�ণালয়,
ঢাকা (�� সিচব (িশঃ ও সঃ) মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জP।।

২-৯-২০২১
�মাসা: �ফরেদৗসী �বগম
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উপ-সিচব
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