
বাম িশেরানাম

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার
�জলা �শাসেকর কায �ালয়, �মৗলভীবাজার

সং�াপন শাখা
www.moulvibazar.gov.bd

�ারক ন�র: ০৫.৪৬.৫৮০০.০০৬.৯৮.০০১.২২.৮০৯
তািরখ: 

২৫ আষাঢ় ১৪৩১ ব/া0
০৯ 1লাই ২০২৪ ি34া0

িবষয়: �সবা �দান �িত5িত কম � -পিরক7না ২০২৩-২০২৪ অথ �বছেরর  ৪থ �  ;<মািসেকর বািষ �ক  অজ�ন �িতেবদন ��রণ। 
><: �সবা �দান �িত5িত কম �-পিরক7নার বা?বায়ন ও ABায়ন িনেদ �িশকা, ২০২৩-২৪ এ �দD িনেদ �শনা।

         উপ� �� িবষয় ও �ে�া� িনেদ �শনার পিরে�ি�েত ২০২৩-২০২৪ অথ �বছেরর বািষ �ক কম �স"াদন #ি�র আওতায়
%সবা �দান �িত&িত কম �পিরক'না ২০২৩-২৪ এর ৪থ � )�মািসেকর বািষ �ক অজ�েনর �িতেবদন �মাণকসহ �-ত করা
হেয়েছ।
       ০২। এমতাব/ায়, �-ত1ত �মাণকসহ �িতেবদন মেহাদেয়র সদয় অবগিত ও পরবত3 �েয়াজনীয় 5ব/া 6হেণর
জ7 এসে8 %�রণ করা হেলা।
 
সং�ি� : বণ �নামেত।
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ড. উিম � িবনেত সালাম

�জলা �শাসক
০২৯৯৬৬৮৩২০২ (�ফান)

dcmoulvibazar@mopa.gov.bd

িবভাগীয় কিমশনার, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, িসেলট।।

দৃি� আকষ�ণ:
িসিনয়র সহকারী কিমশনার, সং�াপন শাখা, িবভাগীয় কিমশনােরর কায �ালয়, িসেলট।।

�ারক ন�র: ০৫.৪৬.৫৮০০.০০৬.৯৮.০০১.২২.৮০৯/১ (২) তািরখ: 
২৫ আষাঢ় ১৪৩১ ব/া0
০৯ 1লাই ২০২৪ ি34া0

কায �ােথ � :
১। অিতির] �জলা �শাসক (িশ^া ও আইিস_), অিতির] �জলা �শাসক (িশ^া ও আইিস_) এর �গাপনীয় শাখা, �জলা �শাসেকর কায �ালয়,
�মৗলভীবাজার এবং
২। সহকারী কিমশনার (আইিস_) ও এিপএ �ফাকাল পেয়` কম �কত�া, �জলা �শাসেকর কায �ালয়, �মৗলভীবাজার (পরবতa �েয়াজনীয় bব�া cহণ ও
ওেয়বসাইেটর �সবা �দান �িত5িত �সবাবেd আপেলােডর জe)।
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�িতেবদেনর অংশ:

২০২3-২০২৪ অথ �বছর  এর এ কায �ালেয়র  %সবা �দান �িত&িত িবষয়ক কম �পিরক'নার  বািষ �ক  অজ�ন
কায �ালেয়র  নাম: %জলা �শাসেকর কায �ালয় , %মৗলভীবাজার
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[১.১] )�মািসক িভিXেত িনজ
অিফেসর %সবা �দান �িত&িত
হালনাগাদZব �ক ওেয়বসাইেটর
%সবাবে] উপ/াপন এবং
�কাে^ �দশ �েনর 5ব/া 6হণ।

[১.১.১]
%সবা
�দান
�িত&ত
ি◌
হালনাগা
দ1ত

সং
_া ১০ ৪ ৩ ২ ১ - ১ ১ ১ ১ ১০

সভার %না`শ,
কায �িববরণী,
উপি/িত,
হালনাগাদ1ত
%সবা �দান
�িত&িতর
সরকাির প�,
ওেয়বিলংক,
িaনশট ও
হালনাগাদ1ত
%সবা �দান
�িত&িত

[১.২] )�মািসক িভিXেত
আওতাধীন উপেজলা
অিফসসbেহর   %সবা �দান
�িত&িত হালনাগাদZব �ক
ওেয়বসাইেটর %সবাবে]
উপ/াপন এবং �কাে^ �দশ �েনর
5ব/া 6হণ। আওতাধীন
দcর/সং/া না থাকেল %সবা
�দান �িত&িত বাdবায়ন
িবষয়ক )�মািসক �িতেবদন
�ণয়ন।

[১.২.১] 
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সং
_া ৮ ৪ ৩ ২ ১ - ১ ১ ১ ১ ৮

সভার %না`শ,
কায �িববরণী,
উপি/িত,

ওেয়বিলংক
িaনশট, অ6গিত

�িতেবদন ও
হালনাগাদ1ত
%সবা �দান
�িত&িত   
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[ ২.১] িনজ অিফেসর
কম �কত�া/কম �চারী ও আওতাধীন
অিফেসর কম �কত�া/কম �চারী/
%eকেহাfারগেণg সমhেয় %সবা
�দান �িত&িত িবষেয়
কম �শালা/�িশ�ণ/
%সিমনার/অবিহতকরণ সভা
আেয়াজন।  আওতাধীন দcর
সং/া না থাকেল িনজ দcেরর
কম �কত�া/কম �চারীেদর সমhেয়
�িশ�ণ আেয়াজন এবং %সবা
�দান �িত&িত বাdবায়ন
অ6গিত িবষেয় বািষ �ক �িতেবদন
�ণয়ন %�রণ করেত হেব।
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৭
সভার %না`শ,
কায �িববরণী,

উপি/িত
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25       

   

২৫  

 
সব �েমাট নGর 25 হেল �াc নGর 25

                         kতরাং,   সব �েমাট নGর 3 হেল  �াc নGর = ২৫*৩/২৫= ৩
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