
রে লপ থ ম ন্ত্রণ াল য়ে ে ব িবি ন্ন অ নুব িি া গ ও অ নু বিি া য়গ ে অ ধী ন স্থ অ বধ শ াখ া/শ া খাে ক ম মি ন্ট ন 

 

প্র শ াসন অ নুব িি া গ: 

রক াড   দ প্তে/ শাখ া/ অবধ শাখ া ক ার্ মা িল ী মন্ত ব্য 

০ ০ ২-প্র শ াস ন  অনু বিিাগঃ প্রশাস ন অ বধশাখ া ে কা র্ মক্র ম ত ত্ত্বা িধান  ও  স মন্ব ে  স াধন  

০ ০ ৪ প্র শ াস ন-১ অব ধশ াখাঃ  প্রশাস ন-১  শাখা ( স াধাে ণ),  প্র শাস ন-৪ শ াখা ( রস ি া ও  স ে ি োহ ),  প্রশাস ন-৫  ( রেলওয় ে  স ংস্থাপন ) 

শাখা ে কায়ে ে স মন্ব ে  স াধন ও  ত ত্ত্বািধ ান 

 

০ ০ প্র শ াস ন-২ অব ধশ াখাঃ  প্রশাস ন-২  ( স মন্ব ে  ও প্রবশক্ষ ণ),  প্রশ াস ন-৩  ( শৃঙ্গ লা),  প্রশ াস ন-৬ ( রেলওয় ে  অপায়েশন )   ও 

বহস াি শ াখাে  কায়েে  স মন্ব ে  স াধন ও  তত্ত্ব ািধ ান  

 

০ ০ ৭ প্র শ াস ন-১  শ াখা 

( মন্ত্র ণ াল ে  স ংস্থ াপন ) 

  

 

 

 

 

 

১ . মন্ত্র ণাল য় ে ে কম মকত মা-কম মচােীগয় ণ ে  স ংস্থাপন  স ংক্র ান্ত  ও  স াধাে ণ প্রশাস ন স ংক্র ান্ত  

র্ািতীে  ক ার্ মক্র ম 

 

২ . বিবধিদ্ধ   আয় দ শ,  প্রশাস বনক   ও  আ বথ মক ক্ষমত া ব িয় কন্দ্র ীকেণ  

৩ . মন্ত্র ণাল য় ে ে স কল  ক ম মকত মা/ কম মচােীে  ( প্রয়র্ ােয  রক্ষয়ে )  ব্য বি গত ন বথ / রেকড ম 

স ংেক্ষণ,  রেয ষ্ঠতা ে হালনাগাদ ক েণ/ স ংেক্ষণ,  ি াবষ মক রগ াপনীে  অ নু য় িদ ন স ংেক্ষণ,  

স ম্পয় দ ে বহস াি বিি েণী স ংে ক্ষণ 

 

৪. মন্ত্র ণালে  হয় ত বিবিন্ন  জনবল  ব    কবমটি গঠন এিং কব মটি ও  স িাে েন্য  

প্রবতবন বধ ময়নানে ন 

 

৫ . মন্ত্র ণাল য় ে ে প্র শাস ন অ নু বিি ায় গে  কম মিণ্টন  স ংক্র ান্ত  কা র্ মাবদ  

৬. মন্ত্র ণালয় ে ে ১ ম,  ২ ে ,  ৩ ে  ও  ৪থ ম রেবণে পদ সৃ েন /  বিলুপ্তকে ণ/  স ংে ক্ষণ,  স াংগঠবনক 

কাঠায়মা গঠন /  পুনগ মঠ ন,  টিও এন্ডই প্রণে ন /  স ংয়শাধন,  ে নিল স ংক্র ান্ত  তথ্যাবদ 

স ংগ্রহ / স ংেক্ষণ 

 

৭ . মন্ত্র ণালয় ে ে েনিল  অবধর্ াচন প্রব ক্র ে াকেণ ,  ছাড় পে প্রদ ান  

৮.     ল    ১               ব  ১       নন-      , ২ , ৩  ও          

 ন     (    জ      ),       ন,              ,              ,       , 

  ন ন/      / ল               ন 

 

৯.     ল           -           ব      ব ন,   ন ন,               

        ন। 

 

১ ০ .     ল           -            জ                  লন            বল  

 ব      ন    ,  ট      ,  ট       ল ও     ট                  

     বল । 

 

১ ১ .     ল           -            ন                ল    ন           

     বল  

 

১ ২ . 

 

মন্ত্র ণাল ে  ও  অ ধীন স্থ দ প্ত ে স ংস্থাে ক ম মকত মায় দ ে  নায় মে  তাবল কা  বি বি ন্ন  

মন্ত্র ণালে / বিিায়গ রপ্র েণ 

 

১ ৩ .    ন       ন      ব               বল ।  

১ . মন্ত্র ণালয় ে ে ১ ম রেব ণ নন-কয াডাে  এিং বিতীে ,  তৃতীে  ও  চতুথ ম রেণীে পয় দ া ন্নবত,  

টাইময়েল ,  বসয় লকশনয়গ্রড প্রদ া ন স ংক্র ান্ত  বিিাগ ীে  বনয়ে াগ কবমটি / বিিাগীে 

পয় দ ান্নবত ক বমটি  স ংক্র ান্ত  কা র্ মািল ী 

 

১৫.      ল           ন                  ন       ল       ব          

   ন 

 

১৬ ঊর্ধ্মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

০ ৮ প্র শ াস ন-২  শ াখা 

( স মন্ব ে ,       ও  

১ . মবন্ত্র পবেষ দ  বিি াগ  ও  প্রধ ানমন্ত্র ীে  কার্ মাল য় ে ে বস দ্ধ ান্ত  ি াস্তিাে ন   অ গ্র গবত প্রবতয় িদ ন   

রপ্রেণ 

 



রক াড   দ প্তে/ শাখ া/ অবধ শাখ া ক ার্ মা িল ী মন্ত ব্য 

প্র বতয় িদন ) ২ . মন্ত্র ণালয় ে ে িাৎসব েক  তথ্য  ও  অগ্রগবত  প্রবতয়িদ ন ত তেী ও  স ংগ্রহ ,  একেীকেণ ও  

প্রকাশ । 

 

৩ . মন্ত্র ণালয় ে ে  ম াবসক /  িা ৎসবেক প্রব তয়িদ ন মবন্ত্রপব েষদ বিিায়গ  রপ্র েণ  

৪. মাবসক স মন্ব ে  ও  অি য ন্ত েীণ স ম ন্ব ে  স িাে আয় ে ােন ও  বসদ্ধ ান্ত  ি াস্তিাে ন  স ংক্র ান্ত  

কার্ মাবদ 

 

৫ . মন্ত্র ণাল য় ে ে  কম মকত মা- কম মচােী এ িং অ ধীনস্থ দ প্তে/ স ংস্থাে  কম মকত মা/ কম মচােীয় দ ে   

রদ য়শ ও   ব িয়দ য়শ / অ ি যন্ত েীণ প্রব শ ক্ষণ ব িষ ে ক কার্ মক্র ম  ও  বেও  োব ে 

 

৬. আন্ত ঃ মন্ত্র ণালে / বিিাগ/ দ প্তে স ংক্র ান্ত  কায়েে স মন্ব ে     

৭ . মন্ত্র ণাল ে  হ য় ত আ ন্ত ে মাবতক  স ংস্থাে  কবমটি  ও  স ি াে  েন্য  প্রব তবনবধ  ম য় নানে ন  

৮. কনফায়েন্স,  রস বমনা ে/ ও ে াক মস প,  আ ন্ত ে মাবতক বস য় ম্প াবেে াম  ই তয াব দ  প্রস্তু বত  গ্রহ ণ  ও  

স ম্পাদ ন  

 

৯. অ ি য ন্ত েীণ শাখ া পবেদ শ ময় ন ে ত থ্যাব দ  উপস্থাপন  ও  স ংেক্ষ ণ  

১০.                      

১১. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

০ ২ ৩ প্র শ াস ন-৩  শ াখা 

( শৃঙ্খল া) 

 

 

 

 

 

১ . িাংল ায় দ শ রেল ও য় ে  ও  রেল পথ পবেদ শ মন অ বধদ প্তয় ে ে কয াডাে,  ন ন কয াডাে ১ ম 

রেবণ ে কম মকত মায় দ ে ব িি াগীে  ও  শৃ ঙ্খ ল া স ংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম 

 

২ . স কল  বিি াগীে  ও  শৃঙ্খ ল ামূ ল ক মামল া স ম্প বক মত ডাট ায় ি ে ত তবে ,  স ংেক্ষণ,  

হালনাগাদ কেণ  ও  প্রব তয়িদ ন প্রস্তু তকেণ 

 

৩ . বিিাগীে  ও  শৃঙ্খ ল ামূ ল ক ম ামল া ে র্ািতীে  ক ার্ মক্র ম  

৪. কম মকত মা ও  ক ম মচােীয় দ ে  বিি াগীে  মামল া  ও  শৃঙ্খ ল া  বিষ ে ক কা র্ মক্র য় মে ত থ্য প্রদ ান  

৫ . কম মকত মা ও  কম মচ ােীয় দ ে ব িি াগী ে  মামল া  ও  শৃঙ্খ ল া বিষ ে ক কা র্ মক্র য় মে বিরু য় দ্ধ  

আদ ালয় ত/  প্রশাস বনক  ট্রাইব্যয নায়ল   দ ায়ে েকৃত আপীল স ম্প বক মত   ক া র্ মক্র ম 

 

৬. রেল পথ পবেদ শ মন অ বধদ প্তে  হ য় ত  বনে বমত/ ব িয় শষ  পবেদ শ মন  প্র বতয় িদ ন উপস্থ াপন 

এিং বিব িধ তদ ন্ত  অনু ষ্ঠান ,  দু র্ মট না প্র ভৃবত বিষ ে াবদ  প বেিী ক্ষণ ও  প্রয় র্া েয  রক্ষয় ে 

ব্য িস্থা গ্রহ ণ 

 

৭ . রেলপথ মন্ত্র ণ ালয় ে ে ১ ম র েবণ ে ন ন কয াডাে ক ম মকত মা,  ২ ে  র েবণ ে কম মকত মা,  ৩ ে  ও  

৪থ ম রে বণে  কম মচ ােীয় দ ে শৃঙ্খ ল া/ বি ি াগীে  মামল া  স ংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম 

 

৮. েনস াধােয় ণে বনকট হয় ত প্রাপ্ত  প্র শাস বনক স ংক্র ান্ত  অবি য়র্াগ  ও  র প পাে  কাটিং এ ে 

ও পে কার্ মক্র ম  গ্রহ ণ 

 

৯. রেলপথ মন্ত্র ণ ালয় ে ে অধীনস্ত স ং স্থাে িাংলায়দ শ  রেলওয় ে  ও  রে লপথ পবে দ শ মন 

অবধদপ্তয় ে  ১ ম  র েণীে  ( কয াডাে  ও  নন কয াড াে )  কম মকত মায় দ ে ম ামল া  বিষ ে ক স কল  

কার্ মক্র ম 

 

১ ০ . বিিাগীে মামল া বনষ্পব ত্তকেণ ক ব মটিে ত েমাবসক স িা আয় ে ােন এিং প্রবতয়িদ ন 

অন্য ান্য মন্ত্র ণালয় ে  রপ্র েণ  

 

১ ১ . রেল পথ মন্ত্র ণ াল ে  ও  এ ে অ ধীনস্ত দ প্তে স ংস্থাে কম মক ত মা-কম মচােীগয় ণে দু নীব ত  

স ংক্র ান্ত  অবি য়র্াগ ,  দুদ য়কে তাবল কা স ংেক্ষণ / হালন াগাদ কেণ 

 

১২. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

০৩ ৯ প্র শ াস ন-৪  শাখ া  

( রস ি া ও  স েি োহ ) 

 

 

 

১ . মন্ত্র ণাল য় ে ে িা বষ মক ক্র ে  পবেক ল্পনা  প্রণে ন ও  অ নু য় মাদ ন ;  

২ . োেস্ব িায়েয়ট ে আও ত াে  স েি োহ ও  রস ি া খায়ত  র্ািতীে  র েশনােী ,  অবফ স 

স েঞ্জামাদ ী ও  আস িাি পে ক্র ে / স ংগ্রহ / স ংেক্ষণ/ বিতে ণ; 

 

৩ . মন্ত্র ণালয় ে ে র্ান িাহন ক্রে / স ংগ্রহ / স ংেক্ষণ ও  ব্য িস্থ াপন া ;  

৪. ব  ল       লও        ন/  জ  ব  জ ট   ও    ন       ব 

 ন      ; 

 



রক াড   দ প্তে/ শাখ া/ অবধ শাখ া ক ার্ মা িল ী মন্ত ব্য 

৫ . স িাকয়ক্ষে ব্য িস্থাপ না ও  আ প্যাে ন ;  

৬. ৪থ ম রে বণে  কম মচ ােীয় দ ে স ংস্থা পন  ও  বল ি াবে ে স েি োহ ;  

৭ . কম মকত মা/ কম মচা েীয় দ ে চাবহ দ া  অ নু র্াে ী র্া িতীে  ল বে বেক রস ি া প্রদ া ন ;  

৮. মু দ্র ণ ও  প্রকাশনা অবফ স  এিং িা ংলায়দ শ ফ েম ও  প্রকাশ না অবফ স  হয় ত মালামাল  

স ংগ্রহ ও বিতে ণ; 

 

৯. বিবিন্ন মন্ত্র ণালে  হয় ত আগত প ে গ্রহণ ও  মন্ত্র ণ ালয় ে ে বিবি ন্ন দ প্তে শাখ া হয় ত 

োবে কৃত প্রাপ্ত  পেস মূ হ বিত েণ; 

 

১ ০ . মন্ত্র ণালয় ে ে  র্া নিাহন  রম োম ত ,  স ংেক্ষণ,  স ংগ্রহ   ও  স েকা েী-রি স েকােী ক ায়েে  

েন্য িে াদ্দ  প্রদ ান ; 

 

১ ১ . মাননীে মন্ত্র ী / প্রবতমন্ত্র ীে  অবফ স স হ অন্য ান্য  অবফয়স  আস িািপে ,  র্ন্ত্রপাব ত,  

কবম্পউটাে স েি োহ ও রমে ামত ; 

 

১ ২ . মন্ত্র ণাল য় ে ে রট বল য় ফ ান স ংক্র ান্ত  র্া িতীে  কার্ মাবদ ;  

১ ৩ . মন্ত্র ণালয় ে ে বনো পত্তা ,  অবফ স  স্থা ন ,  কক্ষ িো দ্দকেণ ও  নন-রগয় েয় ট ড কম মচােীয় দ ে 

িাস স্থান স ংক্র ান্ত  কা র্ মাবদ ; 

 

১ ৪.  ব    বদিস-কম মসূ বচ উদ  র্াপন  এ িং স কল ধেয়ণ ে আমন্ত্রণপ ে ব িত েণ ;  

১ ৫ . সু বনবদ মষ্টি ায় ি উয় ে খ  রনই  এ রূ প রস িা/ স েি োহ  কা র্ মক্র মস মূ য় হে ও পে বিবধ  

রমাত ায়িক ব্য িস্থ া গ্রহণ /  বনষ্পব ত্তক েণ; 

 

১ ৬.     ল  ও  ও    ন    /      ন    নব  ন,     ট        ,      

         ও   ব ব       জ           ;  ব  

 

১৭.     ল        জ           নব  ন,     ট        ,               ও 

  ব ব    নল     ব  । 

 

১৮. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

০৪০ প্র শ াস ন-৫  শ াখা  

( দ প্তে/ স ংস্থ াে  

স ংস্থ াপন ) 

 

 

 

১ . িাংল ায় দ শ রেল ও য় ে  ও  রেল পথ পব েদ শ মন অ বধদ প্তয় েে  স ংস্থাপন  বিষ ে ক কার্ মিল ী  

২ . িাংল ায় দ শ রেল ও য় ে  ও  রেল পথ  পবেদ শ মন  অ বধদ প্তয় েে ১ ম  র েবণে  কয াডাে ও  নন-

কয াডাে  কম মকত মায় দ ে পয় দ া ন্নবত  প্রবক্র ে াকে ণ/ বিিাগীে বনয়ে াগ কবমটি / বিিাগীে 

পয়দ ান্নবত ক বমটি এে  স িাে আয় ে া েন 

 

৩ . িাংল ায় দ শ  রেল ও য় ে  ও  র েল পথ পবেদ শ মন  অ বধদ প্তয় েে  ১ ম  রেব ণে  কম মকত মাগয় ণে  

িাবষ মক রগ াপনীে  অ নু য় িদ ন ও  ব্য বি গত নবথ স ংেক্ষণ ও  স ম্প বত্তে  বহ স াি বিি েণী  

স ংেক্ষণ 

 

৪. িাংল ায় দ শ র েল ও য় ে  ও  রেল পথ পবেদ শ মন অ বধদ প্তয় ে ে  ১ ম র েবণ ে  কয াডাে ও  নন-

কয াডাে ৫ ম  রগ্রড  ও  তদু র্ধ্ ম ক ম মকত মায় দ ে িদ ল ী / পদ াে ন 

 

৫ . িাংল ায় দ শ রেল ও য় ে  ও  রেল পথ  প বেদ শ মন অ ব ধদ প্তয় েে ১ ম  রে বণে  ক ম মকত মায় দ ে ৩ ে  

রগ্রড ও  তদুর্ধ্ম    রগ্রয়ডে  পয়দ  পয়দ া ন্নবতে  প্রস্ত াি এস এস বিয়ত র প্রে ণ 

 

৬. অধীনস্থ দ প্তে/ স ংস্থাে ক ম মকত মাগয় ণ ে ব্য বি গত নবথ / র েকড ম হ ালন াগাদ কেণ / স ংেক্ষণ  

৭ . র্থার্থ ব িবধ-বিধান অ নু স েণপূ ি মক িাংল ায় দ শ র েল ও য় ে  ও  রেল পথ পবেদ শ মন  

অবধদপ্তয় েে ১ ম ও  ২ ে  রেব ণে কম মকত মাগয় ণে রেয ষ্ঠ তা তাবল কা  প্রস্তু ত / স ংেক্ষণ, 

িছে-িছে  হালনাগ াদ কেণ ও  ও য়েিসাইয় ট প্রকাশ 

 

 

৮. অধীনস্থ দ প্তে/ স ংস্থাে  অবধ র্াচন  প্রবক্রে াকেণ, ছাড়পে  প্রদ ান, ১ ম রেবণ ে ( কয াডা ে 

/ নন-কয াডাে) ও  ২ ে  রেব ণে  ক ম মকত মায় দ ে বনয় ে াগ, রর্ াগদ ান, চা কুবে স্থাে ীকেণ, 

চাকুবে  পবে তয াগ অব্য াহবত, রপনশ ন / গ্রয াচুইটি, লাম্প গ্রান্ট প্র ভৃবত  মঞ্জু বে প্র বক্রে াকেণ 

 

০ ৯. অধীনস্থ দ প্তে/ স ংস্থাে বি তীে  র েণী ে কম মকত মায় দ ে পয়দ ান্নবত, টাইময়েল, বসয় লকশন  



রক াড   দ প্তে/ শাখ া/ অবধ শাখ া ক ার্ মা িল ী মন্ত ব্য 

রগ্রড প্রদ ান স ংক্র ান্ত  কা র্ মািল ী 

১ ০ . মন্ত্র ণালয় ে ে আও তাধীন দ প্ত ে / স ংস্থাে ক ম মকত মা-কম মচােীয় দ ে গৃ হ  বন ম মাণ, মটে গা বড়,  

মট ে স াই য় কল   ও  কবম্প উট া ে ক্র য় ে  অ বগ্রম স ংক্র ান্ত  কার্ মািল ী 

 

১ ১ . ব  ল       লও    ও   ল         ন          ১               

            ন      ব      ন/     /   জন/   ব      /      ন ও 

  লন        

 

১২. ব  ল       লও    ও   ল         ন          ১ , ২ , ৩  ও           

 ব      ব -  ও       ব         বল  

 

১৩.    ন    /                                   , ট     ল,    ল  ন 

       ন            বল  

 

১ . ব  ল       লও    ও   ল         ন          নন           জ ট  ও 

নন-   জ ট         -            ন     ব      ন/     ,       ন ও 

  লন        (  লও    ন      ব   ন   ) 

 

১৫. ব  ল       লও   ও   ল         ন          ৩  ও           

   জন/ ব     /     /      ন ও   লন        

 

১৬. ব  ল       লও   ও   ল         ন                ন          

  ন/ ন   ন.  ও       ন/      ন, জনবল                  ও 

      

 

১৭.    ন     /                    ব         ন ও   লন         

১৮.   ন           জ    নজ          (GEMS)  ব   ন       ।  

১৯. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

 

০ ১ 

প্র শ াস ন-৬  শ াখা   

( র েল অপ ায়েশ ন ) 

১ . িাংলায়দ শ  রেলওয় ে ে রট্রন পবে চালনা ,  র্ােী  ও  মাল ামাল  প ব েিহন ,  স ংক্র ান্ত  

প্রশাস বনক  আয় দ শ ে াবে/ ব্য িস্থা  গ্র হণ 

 

২ . আ ন্ত ে মাবতক ও  উ প-আ ঞ্চ বল ক রেল পবেিহ ণ  স ংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম    

৩. ব  ল       লও     ন ব                       ন             ন, 

     ল  ন  ও       ন 

 

 . ব  ল       লও         লন  ব          ,    ব  ল    ল       লন , 

   জ  ট  ন    ,       -              ,  ন                   

 

৫.     ল  ব               ল          ,   ট  ল         

৬.          ল      ল       ল  ও   জ               ন       

       

 

৭.   ল       ন             ন          ন           

৮. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

০১ ২ বহস া ি শাখ া 

 

 

১ . কম মকত মায় দ ে iBAS + +  দ াবখ লকৃত রি তন ,  কম মচা েীয় দ ে রি ত ন ( রগ্রড ১ ১-২০ 

পর্ মন্ত ) iBAS + +  এ  প্রস্তু ত/ এ বি এিং মঞ্জুেীকৃ ত আয় দ শস হ স কল ধেয়ন ে 

বিল / িাতা প্রস্তু ত কেত ( ভ্র মণ িাতা প্রস্তু ত  ব্য বতত ) i BAS + +  দ াবখলকৃত ও  

দ াবখ ল পূি মক স কল  ব িল  স ংবিষ্ট  বস এ এ ফ ও  এ ে কার্ মাল য় ে  রপ্র েণ।   

 

২ . কম মচােীয় দ ে স াবি মস  িবহ  এবিকেণ  ও  স ংেক্ষণ  

৩ . মন্ত্র ণাল য় ে ে কম মচা েীয় দ ে রি তন ি া তা বন ধ মাে ণ (Fixation) স ংক্র ান্ত  কার্ মািল ী  

৪. রেলপথ মন্ত্র ণ ালে  এে আে ন-ব্য ে ন কম মকত মা  বহ স ায় ি দ াবে ত্ব পাল ন  

৫ . আনু ষাবঙ্গক ব্যে  স ংক্র ান্ত  বিল প্রস্তু ত ,  পা শ এিং  বস . এ . ও  এ ে কার্ মাল য় ে  রপ্রেণ  



রক াড   দ প্তে/ শাখ া/ অবধ শাখ া ক ার্ মা িল ী মন্ত ব্য 

৬. iBAS + +  এ র্াি তীে  বিয়ল ে ট া কা আহ েণ এ িং এতদস ংক্র ান্ত  স কল ব্য য়ে াত্তে 

বহ স াি ও  রেকড ম স ংেক্ষণ 

 

৭ . রেলপথ মন্ত্র ণ ালে  এে মাবসক ব্য য়ে ে বহস াি বিি েণী ত ত বে ক য়ে বস . এ . ও  এে 

কার্ মাল য় ে ে বহ স ায় িে  স ায় থ স ঙ্গ বত স াধন (Reconciliation) 

 

৮. কয াশ িই বলখন  ও  কয াশ  স ংক্র ান্ত  র্া িতীে  প্রমা ণপে /  খ াতা পে স ংে ক্ষণ।  

৯. রেলপথ মন্ত্র ণ ালয় ে ে িায়েট ,  দ া ব খলকৃত বিয়ল ে ও  ব্য য়ে ে বহস াি  স ংক্র ান্ত  অবডট 

আপবত্ত ব নষ্পবত্তক েণ/ অবডট  েি াি  প্রস্তু য়ত প্র শাস ন-০৪ শ াখায়ক সহ াে তা প্রদ ান। 

 

১ ০ . রেল পথ মন্ত্র ণ াল য় ে ে কম মকত মা-কম মচােীয় দ ে র পনশন স ংক্র ান্ত  কা র্ মািলী/ কাগে পে 

প্রবক্র ে াকেণ  এ িং  কম মকত া-কম মচােীয় দ ে তাবল কা   কল্য াণ  ক ম মকত মাে  বনকট  

উপস্থাপন 

 

১ ১ . বহ স াি শ াখ া স ম্প বক মত  দ াপ্তবেক  বি ষ য় ে  মতামত প্রদ ান  

১ ২ .  কম মকত মা/ কম মচ ােীয় দ ে িাৎস বেক  স ম্মানী ি াত া প্রদ ায় নে ব িল  প্রণে ন  

১ ৩ . অ থ ম বিি াগ, অ থ ম মন্ত্র ণাল ে ,  োতী ে  োেস্ব  রিাড ম,  প্রধান বহ স াি ে ক্ষণ কম মকত মাে 

কার্ মাল ে স হ  অ ন্য ান্য  মন্ত্র ণ াল ে / বিিাগ/  দ প্তে হ য় ত  রি তন ি াতা বদ  স ংক্র ান্ত  আ বথ মক 

বনয় দ শ মনা অ নু স েণপূি মক   প্রয় ে ােনী ে  কার্ মক্র ম গ্রহ ণ 

 

১ ৪. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপ ক্ষ প্রদ ত্ত দ াবে ত্ব/ বনয় দ মশািল ী প াল ন  

 

উ ন্নে ন ও প বেক ল্পন া অ নুবিি াগ:  

রকাড দপ্তে/শাখা/অবধশাখা কার্ মাি ল ী মন্তব্য 

  

০ ০ ৬ উন্নে ন অবধশাখাঃ উন্নে ন-১ ও উন্নে ন -২ শাখাে কার্ মাি ল ী তত্ত্বািধান ও সমন্বে সাধন   

০ ১৭ পবেকল্পনা অবধশাখাঃ পবেকল্পনা-১ ও পবেকল্পনা-২ শাখাে কার্ মাি ল ী তত্ত্বািধান ও 

সমন্বে সাধন  

 

০ ১৩ উন্নে ন-১ ১. দাতা সংস্থ াে অ থ মাে য় ন সাহায্যপুষ্ট িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে 

বিবনয় ে াগ ও কাবেগে ী সহাে তা প্রকল্পসমূয় হে িাস্তিােন 

সংক্র ান্ত র্ািতীে কার্ মাি ল ী। 

 

২. িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে উন্নে ন প্রকয়ল্পে আওতাে েন িল 

বনয়ে াগ, পদ সৃে ন ও সংেক্ষণ সংক্র ান্ত র্ািতীে কার্ মাি ল ী। 

 

৩. িাংল ায়দশ রে লওয়েে উন্নে ন প্রকয়ল্পে আওতাে সকল ক্র ে 

কার্ মাবদ প্রবক্রে াকেণ, অনুয়মাদন, সংয়শাধন, িাস্তিােন ও 

রিবেয়ে শন সংক্র ান্ত কার্ মাবদ।  

 

৪. উন্নে নসহয়র্াগী রদশ/সংস্থ াে অ থ মােয় ন গৃহীতব্য ন তু ন প্রকল্প 

গ্র হণ সংক্র ান্ত বিষোি লীে কার্ মক্র ম সমন্বেসহ অন্যান্য 

কার্ মাি ল ী। 

 

৫. সাবলশী ব্যবতয় েয় ক শাখাে সায়থ সংবিষ্ট উন্নে ন প্রকয়ল্পে 

আওতাধীন ঠিকাদায়ে ে র্ািতীে অমীমাংবসত বিষোবদ 

বনষ্পবত্তকেয়ণে কার্ মাি ল ী। 

 

৬. সংবিষ্ট শাখাে কার্ মসমূ য় হে সায়থ সম্পবক মত বিষয়ে উর্ধ্ মতন  



কতৃ মপয় ক্ষে বন য় দ মশ, মবন্ত্রপবেষদ, একয়ন ক প্রদত্ত বসদ্ধান্ত 

িাস্তিােন । 

৭. উন্নে ন প্রকল্পসমূয় হে বড ইইবস, বপইবস ও একয়ন ক তিঠক 

সংক্র ান্ত বিষোিলী। 

 

৮. বপবপবপ (পািবলক প্রাইয়িট পাট মন াে বশপ) সংক্র ান্ত কার্ মক্রম 

িাস্তিােন । 

 

৯. বে টু বে কার্ মক্র ম িাস্তিাে ন ।  

১ ০. ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পালন।  

০ ১ ৪ উন্নে ন-২ ১. িাংল ায়দশ রে ওলয়ে ে ি াবষ মক উন্নে ন কম মসূ বচে অ ন্তর্ভ মি 

কােসমূহ। 

 

২. প্রকল্পসমূয় হে ে ন্য েবম অবধগ্র হণ সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী।  

৩. মহামান্য োষ্ট্রপবত ও মানন ীে প্রধান মন্ত্রীে প্রবতশ্রুত, পবে দশ মন 

সংক্র ান্ত বন য় দ মশন া, প্রকল্পসমূয় হে িাস্তিােন অগ্র গবত 

প্রবতয়িদন প্রস্তুত কেণ। 

 

৪. িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে উন্নেন প্রকয়ল্পে আওতাে তিয়দবশক 

প্রবশক্ষণ এি ং প্রকল্প সংক্র ান্ত বিবেট প্রবক্রে াকেণ । 

 

৫. িাংল ায়দশ রে ওলয়েে প্রকল্পসমূয় হে ে ন্য উপয়দষ্টা 

বনয়ে াগ/প্রবতস্থাপন সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী। 

 

৬. উন্নে ন প্রকল্পাধীন পদসমূহ োে স্ব খায়ত স্থ ানান্তে সংক্রান্ত 

কার্ মাি ল ী। 

 

৭. উন্নে ন প্রকল্পসমূহ ও রে লওয়ে ে প্রকল্প িাস্তিােন সংক্র ান্ত 

অন্য ান্য বিষয়ে োত ীে সংসয়দ উত্থাবপত র্ািতীে কার্ মক্র ম। 

 

৮. এবড বপর্ভি িাংল ায়দশ রে ওলয়ে ে উন্নে ন প্রকয়ল্পে অ থ ম 

বিিাে ন/অিমুিকেণ সংক্র ান্ত র্ািতীে কার্ মাবদ। 

 

৯. অনুবমত বহসাি সংক্র ান্ত কবমটিে কার্ মাি ল ী  

১ ০. সেকায়েে উন্নে ন প্রচােন ামূলক উন্নে ন 

রমল া/ওে াক মশপ/রসবমনাে/ আয়ে ােন ও অংশগ্রহণ ।  

 

১ ১. উর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পালন।  



 পবেকল্পনা-১ ১. রে লপথ মন্ত্রণ ালয়ে ে অধ ীন িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে আওতাে 

িাস্তিােনাধ ীন/িাস্তিাবেতব্য তিয়দবশক সহাে তাপুষ্ট 

বিবনয় ে াগ প্রকল্পসমূয় হে অনুয়মাদন, প্রবক্রে াকেণ, 

সংয়শাধন, প্রশাসবনক অনুয়মাদন, রমে াদ বৃ বদ্ধ কার্ মাি ল ী 

সম্পাদন । 

 

২. উন্নে ন সহয়র্াগীয়দে সায়থ রর্াগায় র্াগ ও উন্নে ন প্রকল্প 

সংক্র ান্ত চুবি প্রবক্রে াকেণ, অনুয়মাদন, সংয়শাধন ও 

প্রাথবমক কার্ মাি ল ী সম্পাদন এি ং রন য়গাবসয়ে শন। 

 

৩. বিবিন্ন মন্ত্রণ ালে/বিিাগ/দপ্তে/সংস্থ া হয়ত প্রাপ্ত বড বপবপ ও 

বপবপবপে উপে মতামত প্রদান । 

 

৪. এ শাখা সংবিষ্ট প্রকল্প সমাবপ্তে পে প্রকল্প মূল্যাে ন 

প্রবতয়িদন প্রণে ন সংক্র ান্ত র্ািতীে কার্ মাি ল ী ও 

Follow-up 

 

৫. এ শাখাে আওতাধীন উন্নে ন প্রকল্প প্রণে ন ও িাস্তিাে ন 

বিষয়ে পবেকল্পনা কবমশন, আইএমইবড, অ থ মনন বত ক 

সম্পক ম বিিাগ, একয়নক এি ং এন ইবস এ ে চাবহদা 

রমাতায়িক র্ািতীে কার্ মাি ল ী সম্পাদন । 

 

৬. এ শাখাে আওতাধীন প্রকল্পসমূয় হে বড বপইবস, বপইবস, 

বড এসবপইবস, এসবপইবস, বষ্টোবেং কবমটিে সিাসমূয়হে 

ে ন্য প্রয়ে ােনীে র্ািতীে কার্ মাি ল ী। 

 

৭. তিয়দবশক সাহায্যপুষ্ট এি ং এবড বপর্ভি উন্নেন 

প্রকল্পসমূয় হে বড বপবপ, আেবড বপবগ অধ ীনস্থ দপ্তে/সংস্থয 

হয়ত প্রাবপ্তে পে প্রবক্রে াকেণ । 

 

৮. বেটু বে ও বপবপবপ প্রবক্রোকেণ ।  

৯. রন য়গ াবশয়ে শন কার্ মক্র ম সম্পাদন ।  

১ ০. উর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পালন।  

 পবেকল্পনা-২ ১. রে লপথ মন্ত্রণ ালয়ে ে অধ ীন িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে আওতাে 

িাস্তিােনাধ ীন/িাস্তিাবেতব্য সম্পূণ ম, বেওবি অ থ মাে ায়ন 

বিবনয় ে াগ প্রকল্পসমূয়হে অনুয়মাদন প্রবক্রে াকেণ, 

সংয়শাধন, প্রশাসবনক অনুয়মাদন, রমে াদ বৃ বদ্ধ, পবেকল্পনা 

প্রণেন ও িাস্তিাে ন অগ্র গবত পর্ মায় ল াচন া। 

 

২. এ শাখাে আওতাধীন উন্নে ন প্রকল্প প্রণে ন ও িাস্তিাে ন 

বিষয়ে পবেকল্পনা কবমশন, আইএমইবড, অ থ মনন বত ক 

সম্পক ম বিিাগ, একয়নক এি ং এন ইবস এ ে চাবহদা 

রমাতায়িক র্ািতীে কার্ মাি ল ী। 

 

৩. মাবসক উন্নে ন প্রকল্প পর্ মায় লাচন া সিা আয়ে ােন সংক্র ান্ত 

র্ািতীে কার্ মাি ল ী। 

 

৪. রদয়শে দীর্ ম, মধ্য ও স্বল্প রমে াদী পবেকল্পনাে আয়ল ায়ক 

রে লপয়থে অগ্র াবধকাের্ভি প্রকল্প সমীক্ষা সম্পন্ন কয়ে 

 



 

অবড ট ও আইবসটি অনুবিিাগ: 

 

রকাড দপ্তে/শাখা/অবধশাখা কার্ মাি ল ী মন্তব্য 

 অ বড ট ও আইবসটি অ নুবিিাগঃ  অ বড ট অ বধ শাখা ও আইবসটি  র সয় ল ে কার্ মক্র ম ত ত্ত্বাি ধ ান ও সমন্বে  সাধ ন 

০ ৩৭ অবড ট অবধশাখাঃ অবড ট-১  ও ২ শাখাে  কার্ মক্র ম ত ত্ত্বািধ ান 

০ ১ ৫ আইবসটি রসল ঃ আইবসটি সংক্র ান্ত কার্ মক্র ম তত্ত্বািধান 

০ ১০ অবড ট-১ শাখা  ০ ১. রে লপথ মন্ত্রণালে  এি ং মন্ত্রণালয়ে ে অধ ীনস্থ  

ি াংল ায় দশ র েল ওয়ে  ও র েল পথ পবে দশ মন  

অবধদপ্তয়ে ে অবড ট আপবত্ত বনষ্পবত্ত সংক্র ান্ত র্ািতীে  

কার্ মাবদ। 

 

০ ২. প্রয়ে ােন অনুসায়ে  ও বনে বমতিায় ি মন্ত্রণালয়েে বে-

পক্ষীে  অবড ট কবমটিে সিাে আয়ে ােন ও অবড ট 

আপবত্ত বনষ্পবত্তকেয়ণ ে সুপাবেশ প্রণে ন। 

 

০ ৩. দীর্ মবদন  ধ য় ে  অ বন ষ্পন্ন অ বড ট আপবত্তসমূ য় হে  

বনষ্পবত্তকেণ ইতয াবদ। 

 

০ ৪. মন্ত্রণ ালয়ে ে অধ ীনস্থ  দপ্তে /সংস্থ াে অবনষ্পন্ন অবড ট 

আপবত্তে তেমাবসক/ষান্ম াবসক/ি াবষ মক প্রবত য়ি দন  

প্রণ েন ক্র য়ম অ থ ম মন্ত্রণ ালয় েে  মাধ্য য় ম প্রধ ান মন্ত্র ীে 

কার্ মাল য়ে  রপ্রে ণ 

 

০ ৫. উর্ধ্ মত ন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবে ত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন  

০ ৩৮ অবড ট-২ শাখা ০ ১. োত ীে সংসয়দে পািবলক একাউন্টস কবমটিে 

কার্ মক্র ম সংক্র ান্ত কার্ মাবদ। 

 

০ ২. ে াত ীে সংসয় দে  কার্ মািল ী (কাউবন্সল অবফসাে )।  

০ ৩. ে াত ীে সংসয় দে  রে ল পথ মন্ত্রণ ালে  সম্পবক মত  স্থ াে ী  

বিবনয় ে াগয় র্াগ্য প্রকল্প প্রণেন । 

৫. প্রধান মন্ত্রীে কার্ মালে, মবন্ত্রপবেষদ বিিায়গ উন্নে ন প্রকয়ল্পে 

িাস্তিােন অগ্রগবত ও উন্নে ন কার্ মক্র ম সংক্র ান্ত 

তথ্য াবদ/প্রবতয়িদন রপ্রেণ। 

 

৬. এ শাখা সংবিষ্ট প্রকল্প সমাবপ্তে পে প্রকল্প মূল্যাে ন 

প্রবতয়িদন প্রণে ন সংক্র ান্ত র্ািতীে কার্ মাি ল ী ও 

Follow-up 

 

৭. এ শাখাে আওতাধীন প্রকল্পসমূয় হে বড বপইবস, বপইবস, 

বড এসবপইবস, এসবপইবস, বষ্টোবেং কবমটিে সিাসমূয়হে 

ে ন্য প্রয়ে ােনীে র্ািতীে কার্ মাি ল ী 

 

৮. উন্নে ন পবেকল্পনা/প্রকল্প সংক্র ান্ত বিবিন্ন আন্তঃমন্ত্র ণালে 

সিাে রর্াগদায়নে েন্য কম মকত মাে ময়ন ানেন প্রবক্রে াকেণ । 

 

৯. উর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পালন।  



কবমটিে  সমন্বে সংক্র ান্ত কার্ মাবদ। 

০ ৪. রে লপথ মন্ত্রণালে, িাংল ায়দশ রেলওয়ে  ও রেলপথ 

পবে দশ মন  অ বধ দপ্তয়ে ে  অ বড ট আপবত্তে  র প্রবক্ষয় ত অ থ ম 

অ ি য়ল াপন সংক্র ান্ত কার্ মক্রম। 

 

০ ৫. উর্ধ্ মত ন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবে ত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন  

০ ১ ৫ আইবসটি রসল: 

বস বনেে বস য়ে ম এনাবলে 

(েনাি রমাহাম্মদ মাহফুে রহায়স ন  

রমাি াই ল নম্বে- ০১ ৭ ১১ ৬৯১৬০ ৮) 

০ ১. System Administrator বহয়সয় ি 

দাবেত্ব  পালন এিং সাইিাে বসবকউবেটি সংক্র ায়ন্ত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ২. মন্ত্রণ ালয়ে ে তথ্য ও রর্াগায়র্াগ প্রযুবিে   উন্নে য়নে 

ে ন্য সংবিষ্ট হাড মওে য াে  ও সফ টওেয াে  ক্র য়ে  

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৩. তথ্য ও রর্াগায় র্াগ প্রযুবিে  ব্যিহাে ও িাস্তিােয়ন ে  

েন্য পবেকল্পনা প্রণে ন, স্থ াপন ও েক্ষণ ায়ি ক্ষয়ণ ে  

ব্যিস্থ া  গ্র হণ; 

 

০ ৪. GRS সংক্র ান্ত কায়ে প্রয়ে ােন ীে কাবেগবে 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৫. তথ্য ও রর্াগায় র্াগ প্রযুবি সংক্র ায়ন্ত অন্য ান্য 

মন্ত্রণ ালে /বিিায়গে সায়থ সমন্বে সাধন; 

 

০ ৬. অে মন্ত্রণালয়েে মন্ত্রী/উপয়দষ্টা ও সবচয়িে দপ্তে 

সংবিষ্ট সকল বিবড ও কনফ ায়েবন্সং ও অন লাইন 

বমটিং সংক্র ান্ত বিষে াবদ; 

 

০ ৭. ওয়ে িসাইট ও তথ্য াবদ হালনাগাদকেণ;  

০ ৮. মবন্ত্র পবে ষদ বি িায় গ ে বন য় দ মশন া র মাত ায়ি ক দাপ্তবেক 

ইয়মইল ব্যিহাে সংক্র ান্ত কাে; 

 

০ ৯. আইবসটি  র সয় ল ে অ বধ ন স্ত সকল  কম মকত মা /কম মচাে ীে 

কার্ মাি ল ী ত দাে বক; 

 

১ ০. ই-বেবপ, দাপ্তবেক ই-রমইল একাউন্ট-এ  

admin/রফ াকাল পয়ে ন্ট বহয়সয় ি দাবেত্ব  পালন; 

 

১ ১. মন্ত্রণ ালয়ে ে ইয়নায় িশন এিং রসি া সহবেকেণ 

সংক্র ান্ত কায়ে সহাে তা প্রদান; 

 

১ ২. অে মন্ত্রণালয়েে GEMS সংক্র ান্ত র্ািতীে 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ৩. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন।  

০ ১ ৫ আইবসটি রসল: 

রপ্রাগ্র ামাে 

(েন াি রমাঃ মবফে     

উবদ্দন,  

রমািাইল নম্বে- 

০ ১. System Administrator বহয়সয় ি 

দাবেত্ব  পালন এিং সাইিাে বসবকউবেটি সংক্র ান্ত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ২. সাি মাে  সংক্র ান্ত সংবিষ্ট কতৃ মপয় ক্ষে  সায় থ সমন্বে 

সাধন; 

 



০ ১৭১৮৭৭৯৫৭৯ ) ০ ৩. চাবহদা রমাতায়ি ক ড াটায়ি ে প্রস্তুত  ও সংেক্ষণ;  

০ ৪. মন্ত্রণ ালয়ে ে সকল সামাবেক রর্াগায় র্াগ মাধ্যয় মে 

Administrator বহয় সয় ি  কার্ মক্র ম 

পবেচালনা; 

 

০ ৫. ওয়ে িসাইট ও তথ্য াবদ হালনাগাদকেণ;  

০ ৬. তথ্য ও রর্াগায় র্াগ প্রযুবি সংক্র ান্ত অন্যান্য 

মন্ত্রণ ালে /বিিায়গে সায়থ সমন্বে সাধন; 

 

০ ৭. র ন টওে াক ম ও র ন টওে াক ম Resource এে  

র্য়থাপযুি ব্যিহাে ও বনেন্ত্রণ এি ং এতদসংক্র ান্ত  

প্রয় ে াে ন ীে  সকল কার্ মক্র ম; 

 

০ ৮. ই-ফাইল (বড-নবথ) সংক্র ান্ত কার্ মক্র ম;  

০ ৯. বে য় পাট ম ম্যায় নে য় মন্ট বসয়ে ম (RMS) সংক্র ান্ত 

কায়ে প্রয়ে ােনীে সমন্বে সাধন; 

 

১ ০. অে মন্ত্রণালয়েে পবে কল্পনা ও উন্নে ন অনুবিিাগ 

সংবিষ্ট সকল বিবড ও কনফ ায়েবন্সং ও অনলাইন 

বমটিং সংক্র ান্ত বিষে াবদ; 

 

১ ১. োত ীে তথ্য  ও রর্াগায় র্াগ প্রযুবি (NICT) 

সংক্র ান্ত কায়ে প্রয়ে ােনীে সমন্বে সাধন; 

 

১ ২. অে মন্ত্রণালয়েে GEMS সংক্র ান্ত র্ািতীে 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ৩. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন।  

০ ১ ৫ আইবসটি রসল: 

সহকােী রপ্রাগ্র ামাে-১ 

(েন াি পেি কুমাে সেকাে 

রমািাইল নম্বে- 

০ ১৭২২৩০ ৬১ ১৬ ) 

০ ১. অে মন্ত্রণালয়েে প্রশাসন, অবড ট ও আইবসটি 

অনুবিিাগ সংবিষ্ট বিবডও কনফ ায়েবন্সং ও 

অন লাইন বমটিং সংক্র ান্ত বিষে াবদ; 

 

০ ২. ওয়ে িসাইট ও তথ্য াবদ হালনাগাদকেণ;  

০ ৩. ই-ফাইল (বড-নবথ) সংক্র ান্ত কার্ মক্র ম;  

০ ৪. আইবসটি সংক্র ান্ত কায়েে রডে অবফসাে বহয়সয়ি 

দাবেত্ব  পালন; 

 

০ ৫. সাি মাে  সংক্র ায় ন্ত সংবিষ্ট কতৃ মপয় ক্ষে সায় থ সমন্বে 

সাধন; 

 

০ ৬. চাবহদা রমাতায়ি ক ড াটায়ি ে প্রস্তুত  ও সংেক্ষণ;  

০ ৭. রে লপথ মন্ত্রণালয়ে অনুবষ্ঠত বিবিন্ন 

সিা/রসবমনাে /বিবডও কনফায়ে য়ন্স প্রযুবিগত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৮. মন্ত্রণ ালয়ে ে ইয়নায় িশন সংক্রান্ত কাে এি ং রসিা 

সহবেকেণ সংক্র ান্ত কায়ে সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৯. GEMS সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ীয় ত  প্রয় ে াে ন ীে  

সহাে তা প্রদান;  

 



১ ০. মন্ত্রণ ালয়ে ে ICT র্ন্ত্রপাবতে trouble 

shooting; 

 

১ ১. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন;   

১ ২. মবন্ত্র পবে ষদ বি িায় গ ে বন য় দ মশন া র মাত ায়ি ক দাপ্তবে ক 

ইয়মইল ব্যিহাে সংক্র ান্ত কাে;  

 

১ ৩. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপয়ক্ষে  প্রদত্ত দাবে ত্ব /বন য় দ মশন ািল ী 

পালন। 

 

০ ১ ৫ আইবসটি রসল: 

সহকােী রপ্রাগ্র ামাে-২ 

(েন াি রমাঃ মাহফু জুে 

েহমান,  

রমািাইল নম্বে- 

০ ১৭৫৬৫ ২৫১ ৪৮ ) 

০ ১. মন্ত্র ণ াল য়ে  হাড মওে য াে ও সফটওে য াে সমূ য় হ  

Anti-virus installation সংক্র ায়ন্ত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ২. বসটি য় েন  চাট মাে সংক্র ান্ত কাে;  

০ ৩. ই-ফ াইল সংক্র ান্ত কার্ মক্রম এি ং বে য়পাট ম প্রদান;  

০ ৪. আইবসটি সংক্র ান্ত কায়েে রডে অবফসাে বহয়সয়ি 

দাবেত্ব  পালন; 

 

০ ৫. ওয়ে িসাইট ও তথ্য াবদ হালনাগাদকেণ;  

০ ৬. ইন্টােয়ন ট সংয়র্াগ স্থাপন, সংেক্ষণ ও 

েক্ষণ ায়িক্ষয়ণ সহােতা প্রদান; 

 

০ ৭. রে লপথ মন্ত্রণালয়ে অনুবষ্ঠত বিবিন্ন 

সিা/রসবমনাে /বিবডও কনফায়ে য়ন্স প্রযুবিগত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৮. মন্ত্রণ ালয়ে ে ICT র্ন্ত্রপাবতে trouble 

shooting 

 

০ ৯. বে য় পাট ম ম্যায় নে য় মন্ট বসয়ে ম (RMS) সংক্র ান্ত 

কায়ে প্রয়ে ােনীে সমন্বে সাধন; 

 

১ ০. এবপএ সংক্র ান্ত কায়ে সহােতা প্রদান;  

১ ১. োত ীে তথ্য  ও রর্াগায় র্াগ প্রযুবি (NICT) 

সংক্র ান্ত কায়ে প্রয়ে ােনীে সমন্বে সাধন;  

 

১ ২. অে মন্ত্রণালয়েে ি ায়ে ট এিং আইন ও ভূবম 

অনুবিিায়গে বিবড ও কনফায়েবন্সং ও অনলাইন 

বমটিং সংক্র ান্ত বিষে াবদ; 

 

১ ৩. অে মন্ত্রণালয়েে GEMS সংক্র ান্ত র্ািতীে 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ৪. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন।  

০ ১ ৫ আইবসটি রসল: 

সহকােী রমইনয় টন্যান্স 

ইবঞ্জবনে াে 

(োন্নাতুল রফেয়দৌসী রিগম, 

রমািাইল নম্বে -  

০ ১. মন্ত্র ণ াল য়ে  হাড মওয্য াে  ও সফটওে য াে সমূ য় হ  

Anti-virus installation সংক্র ায়ন্ত 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ২. মন্ত্রণ ালয়ে ে আইবসটি র্ন্ত্রপাবতে Trouble 

Shooting সংক্র ান্ত কাে; 

 



০ ১৭৩৫ ৫৪৯১ ৩৬) ০ ৩. র ন টওে াক ম ও র ন টওে াক ম Resource এে  

র্য়থাপযুি ব্যিহাে ও বনেন্ত্রণ এি ং এতদসংক্র ান্ত  

প্রয় ে াে ন ীে  সকল কার্ মক্র ম; 

 

০ ৪. কবম্পউটাে, ইন্টােয়ন ট এিং এতদসংক্র ান্ত র্ন্ত্রপাবত 

ক্র য়ে  রেবশবফয়কশন প্রস্তুত কেণ; 

 

০ ৫. ই-ফাইল (বড-নবথ) সংক্র ান্ত কার্ মক্র ম এ ি ং বে য় পাট ম 

প্রদান; 

 

০ ৬. আইবসটি সংক্র ান্ত কায়েে রডে অবফসাে বহয়সয়ি 

দাবেত্ব  পালন; 

 

০ ৭. ইন্টােয়ন ট সংয়র্াগ স্থাপন, সংেক্ষণ ও 

েক্ষণ ায়িক্ষয়ণ সহােতা প্রদান; 

 

০ ৮. বিবডও কনফ ায়ে বন্সং ও অনলাইন বমটিং সংক্র ান্ত 

বি ষে াি বলয় ক মূ ল িাবেত্ব প্রদান কাে ীয় ক সাবি মক 

সহাে তা প্রদান; 

 

০ ৯. রে লপথ মন্ত্রণালয়ে অনুবষ্ঠত বিবিন্ন 

সিা/রসবমনাে /বিবডও কনফায়ে য়ন্স প্রযুবিগত 

সহাে তা প্রদান কো; 

 

১ ০. অে মন্ত্রণালয়েে GEMS সংক্র ান্ত র্ািতীে 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ১. ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পাল ন।  

 

আ ইন অ নুবিি াগ: 

 

রকাড দপ্তে/শাখা/অবধশাখা কার্ মাি ল ী মন্তব্য 

 

 অনুবিিাগ  আইন অনুবিিাগ ১,২ ও ভূবম অবধশাখাে  কার্ মক্র ম    

তত্ত্বািধান। 

 

 আইন অবধশাখা ১ আইন ১,২ শাখাে   কার্ মক্র ম  তত্ত্বািধান।  

 আইন অবধশাখা ২ আইন ৩ ও ৪ শাখাে   কার্ মক্রম  তত্ত্বািধান ।  

 ভূবম  অবধশাখা ভূবম শাখাে কায়েে সমন্বে সাধন ও  তত্ত্বািধান ।  

০ ২৬ 

 

 

 

 

 

 

 

আইন শাখা-১ 

 

 

 

 

 

 

 

১ রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে 

পূি মাঞ্চ য় লে প্রশাসবনক ট্র াইব্যযনায় লে মামলাে 

তথ্য াবদ সংেক্ষণ / হালনাগ াদকেণ, পবেিীক্ষণসহ 

র্থার্থ ব্যিস্থ া গ্র হণ । 

 

২ রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে 

পূি মাঞ্চ য় লে মহামান্য হাইয় কাট ম বিিায়গ দায়ে েকৃত 

েীটসমূয় হে তথ্য াবদ  সংেক্ষণ / হালন াগাদকেণ, 

পবেিীক্ষণসহ র্থার্থ ব্যিস্থ া গ্র হণ। 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০ ২৭ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০ ২৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আইন শাখা-২ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আইন শাখা-৩ 

 

 

 

 

 

 

 

৩ রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে 

পূি মাঞ্চ য় লে বসবপএলএ মামলাসমূয় হে তথ্য াবদ  

সংেক্ষণ / হালন াগাদকেণ, পবেিীক্ষণসহ র্থার্থ 

ব্যিস্থ া গ্র হণ । 

 

৪ আইন শাখা-১ মাখা সংবিষ্ট সকল মামলাে 

বিষয়ে আইন ও বিচাে বিিাগসহ অন্য ান্য 

মন্ত্রণ ালে/বিিায়গে সায়থ পেয়র্াগায়র্াগ,মতামত 

গ্র হণ,তথ্য াবদ প্রদান । 

 

৫ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

১ রে লপথ  পবে দশ মন অবধদপ্তে ও  িাংল ায়দশ 

রে লওয়ে ে পবিমাঞ্চয় লে  প্রশাসবনক 

ট্র াইব্য যনায়লে মামলাে তথ্য াবদ সংেক্ষণ / 

হালন াগাদকেণ, পবেিীক্ষণসহ র্থার্থ ব্যিস্থ া 

গ্র হণ।   

 

২ রে লপথ  পবে দশ মন অবধদপ্তে ও  িাংল ায়দশ 

রে লওয়ে ে পবিমাঞ্চয় লে মহামান্য হাইয় কাট ম 

বিিায়গ দায়ে েকৃত েীটসমূয় হে তথ্য াবদ  সংেক্ষণ 

/ হালন াগাদকেণ, পবেিীক্ষণসহ র্থার্থ ব্যিস্থ া 

গ্র হণ।    

 

৩ রে লপথ  পবে দশ মন অবধদপ্তে ও  িাংল ায়দশ 

রে লওয়ে ে পবিমাঞ্চয় লে  বসবপএলএ 

মামলাসমূয়হে তথ্য াবদ  সংেক্ষণ / 

হালন াগাদকেণ, পবেিীক্ষণসহ র্থার্থ ব্যিস্থ া 

গ্র হণ।    

 

৪ আইন শাখা-২ শাখা সংবিষ্ট সকল মামলাে 

বিষয়ে আইন ও বিচাে বিিাগসহ অন্য ান্য 

মন্ত্রণ ালে/বিিায়গে সায়থ পেয়র্াগায়র্াগ,মতামত 

গ্র হণ,তথ্য াবদ প্রদান । 

 

৫ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

১   

২ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে ১ ম রেবণে  কম মকত মায় দে 

কযাড াে কয়ম্পাবেশন,প্রণেন/সংেক্ষণ,সংয়শাধন 

ও হালন াগাদকেণ । 

 

৩ িাংল ায়দশ োত ীে সংসদ সবচিাল ে হয়ত প্রণীত 

আইয়ন ে রগয়ে টসমূহ সংেক্ষণ, প্রয়র্ােয রক্ষয় ে 

আইয়ন ে িাস্তিাে ন, পবেিীক্ষণ ও র্থার্থ  

কার্ মক্র ম গ্র হণ । 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০ ২৯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

০ ০ ৯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

আইন শাখা ৪ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

র্ভবম শাখা 

৪ আইন সংক্র ান্ত বিষয়ে বিবিন্ন মন্ত্রণ ালে/ বিিাগ 

হয়ত গঠিত কবমটিয়ত প্রবতবনবধ ময়ন ানে ন/সিাে 

অংশগ্রহণ । 

 

৫ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে সংস্থ াপন সংক্র ান্ত র্ািতীে 

রকাড, নীবতমালা,আয়দশ প্রভৃবত সংেক্ষণ ও এ 

বিষয়ে বিবধমত মতামত প্রদান । 

 

৬ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে ও  রে লপথ  পবে দশ মন 

অবধদপ্তয়ে ে  ১ ম রেবণে  কম মকত মাগ য়ণ ে সংস্থ াপন 

বিষয়ে বিবিধ আইনগ ত কার্ মাবদ। 

 

৭ প্রয়ে ােন য়িায়ধ আইন উপয়দষ্টা/ পে ামশ মক 

বনয়ে াগ ও কার্ মাি ল ী সম্পাদন । 

 

৮ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

১ রে লপথ  পবে দশ মন অবধদপ্তে সংক্র ান্ত 

আইন,রকাড,নীবতমালা,আয়দশ প্রভৃবত সংেক্ষণ ও 

এ বিষয়ে বিবধগত মতামত প্রদান । 

 

২ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে ট্র যাক,স্থাপনা,রে াবলং 

ে ক,অিকাঠায়মা, রে ললাইন ও র্ােী 

বনোপত্তা,বেআেবপ প্রভৃবত ওপে প্রণীত 

আইন,রকাড,নীবতমালা, আয়দশ প্রভৃবত সংেক্ষণ 

ও এ বিষয়ে বিবধগত মতামত প্রদান । 

 

৩ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে ও  রে লপথ  পবে দশ মন 

অবধদপ্তয়ে ে ন ন রগ য়েয়টড 

কম মকত মা/কম মচাে ীগ য় ণ ে সংস্থ াপন বিষয়ে বিবিধ 

আইনগ ত  কার্ মাবদ। 

 

৪ রে লভূ বম সংক্র ান্ত মামলা রমাকদ্দমাে মবনটবেং 

এি ং এয টনী রে নায়েল এ ে দপ্তয়ে রর্াগায় র্াগ 

েক্ষা ইতয াবদ  কার্ মক্র ম। 

 

৫ রে লভূ বম সংক্র ান্ত রমাকাদ্দমাে বিবিন্ন আদালত 

এ ে কনয়টমপ্ট অ ি  র কাট ম প্রবসবড ং সংক্র ান্ত  

কার্ মক্র ম ।   

 

৬ আইন ও বিবধ-বিধান িাংল া িাষাে রূপান্তে।  

৭ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

১ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে ভূ-সম্পবত্তে হালন াগাদ 

সংেক্ষণ, উদ্ধ াে,ইোে া ,বিবক্র,ও িোদ্দ সম্পবক মত 

কার্ মাবদ। 

 

২ িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে র্ভবময়ত বসএনবে রে শন ও  

কন িাস মন কােখানা স্থ াপয়নে বনবমত্ত লীে 

 



সংক্র ান্ত র্ািতীে  কার্ মাবদ। 

৩ রে লভূ বমে েক্ষণ ায়ি ক্ষণ এি ং অনিধ দখলদােয় দে 

উয়েদ সংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম । 

 

৪ সেকােী সংস্থ াে প্রয়ে ােয়ন রে লভূ বম িোদ্দ 

সংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম । 

 

৫ রে লভূ বম ব্যিস্থ াপনাে ে ন্য নীবতমালা 

হালন াগাদকেণ ও প্রণেন সংক্র ান্ত  কার্ মক্র ম । 

 

৬ রে লভূ বময়ত বিজ্ঞাপন ও বিল র ি াড ম লীে সংক্র ান্ত 

কার্ মক্র ম । 

 

৭ ভূবম বিষেক আন্তঃমন্ত্রণালে সংক্র ান্ত বিষোবদ।  

৮ ভূবম সংক্র ান্ত বিষোবদ বনষ্পবত্ত।  

৯ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

 

 

ি া য়ে ট ও প বে িী ক্ষন অ নুবিি াগ: 

 

রকাড দপ্তে/শাখা/অবধশাখা কার্ মাি ল ী মন্তব্য 

অনুবিিাগঃ  িায় েট অবধশাখা এি ং িাস্তিােন, মূল্যাে ন ও পবেিীক্ষন কার্ মাি ল ী তত্ত্বািধান ও সমন্বে  

িায় েট অবধশাখাঃ  িায় েট-১ ও িায় েট-২ শাখাে কার্ মাি লী তত্ত্বািধান ও সমন্বে 

িাস্তিােন, মূল্যাে ন ও পবেিীক্ষন অবধশাখাঃ  িাস্তিােন, মূল্যাে ন ও পবেিীক্ষন-১ ও িাস্তিাে ন, মূল্যাে ন ও 

পবেিীক্ষন-২ শাখাে কার্ মাি ল ী তত্ত্বািধান ও সমন্বে 

 িায় েট-১ শাখা ১ মধ্যয় মে াদী িায়েট কাঠায়মাে আওতাে  িায়েট 

প্রণ েয় ন ে লয় ক্ষয অ থ ম বি িাগ কতৃ মক ে াে ীকৃ ত 

িায় েট পবেপে-১  এ ে মাধ্য য়ম বন ধ মাবে ত  প্রাথবমক 

বে য় সায় স মে আয়ল ায় ক অ থ মনন বতক গ্রু প র কাড  

অনুর্াে ী রে লপথ মন্ত্রণালয়েে সবচিাল াে অংশ, 

িাংল ায়দশ রেলওয়ে  বেআইবিআে এে েন্য 

োে স্ব আে ও অনুন্নে ন ব্যয়েে প্রাক্কলন ও দুই 

ি ছ য় ে ে প্রয়ক্ষপণ বন ধ মাে ণ;  

 

২ মধ্যয় মে াদী িায়েট কাঠায়মাে আওতাে  িায়েট 

প্রণ েয় ন ে লয় ক্ষয অ থ ম বি িাগ কতৃ মক ে াে ীকৃ ত 

িায় েট পবেপে-২ এ ে  মাধ্য য়ম বন ধ মাবে ত  চূড  ান্ত 

বে য় সায় স মে আয়ল ায় ক বি স্তাবেত  অ থ মনন বত ক র কাড 

অনুর্ার্ ী রেলপথ মন্ত্রণ ালয় র্ ে সবচিাল ে অংশ 

িাংল ায়দশ রেলওয় র্  এি ং বেআইবিআে এে  েন্য 

আগ ামী অ থ মিছ য় েে  ে ন্য ে ােস্ব আে ও অ নুন্নে ন 

িায় েট প্রণে ন ও পেিতী  দুই িছয় ে প্রয়ক্ষপণ 

 



ধ ার্ মকে ণ;  

৩ ি ায় ে ট ওর্ াবক মং(BWG) ও ি ায়েট ব্যিস্থ াপনা 

কবমটি (BMC) সংক্র ান্ত র্াি ত ীে  কার্ মাি ল ী 

 

৪ মন্ত্রণ ালয়ে ে িায়েট কাঠায়মা এি ং িায়েট 

চূড  ান্তকে য়ণ  অ থ ম বি িাগ  ও পবে কল্পন া কবমশয় ন  

রপ্রেণ  

 

৫ মন্ত্র ণ াল য়ে ে  ি ায়ে ট চূড  ান্ত গ্র হয় ণ ে ল য়ক্ষয অ থ ম 

বিিায়গ অনুয়ষ্ঠে  বেপক্ষীে  সিাে  প্রয়র্ ােন ীে 

তথ্য ও উপাত্তসহ িায়ে ট প্রস্তাি উপস্থ াপন  

 

৬ মন্ত্র ণ াল য়ে ে  ে াে স্ব  আয় েে  লক্ষয মাো বনধ মােয় ণ  

অ থ ম বি িায়গ  অ নুয় ষ্ঠে  সিাে প্রয় র্ াে ন ীে  ত থ্য 

উপাত্তসহ মন্ত্রণালয়র্ ে প্র স্তাি উপস্থ াপন  

 

৭ রে লপথ মন্ত্রণালয়ে ে সবচিালে  অংশ, িাংল ায়দশ 

রে লওয়ে এ িং বেআইবিআে এে  চলমান 

িায় েটর্ভি অনুন্নে ন অংয়শে সংয়শাবধত িায়েট  

প্রণেন 

 

৮ ন তু ন অ থ মনন বত ক র কাড  সৃ বষ্ট, পুে াত ন অ থ মনন বত ক 

রকাড বিলুপ্ত/সংয়শাধন প্রভৃবত সংক্র ান্ত র্ািতীে  

কার্ মাি ল ী  

 

৯ মন্ত্রণ ালয় র্ ে অনুন্নে ন িায়েয় টে আইিাস + + এে 

এবি প্রদান এিং িাংলায়দশ রেল ওয়ে ে অনুন্নে ন 

িায় েয়টে আইিাস ++ এ এ বি  সংক্র ান্ত কার্ মািল ী 

মবনটবেং ও সমন্বে   

 

১ ০ অ নুন্নেন  ি ায় েয় টে  অ থ ম বিিায়গ ে  মঞ্জু ে ীপে ে াে ী   

১ ১ ি ায় ে ট প্রণে ন সংক্র ান্ত কার্ মািল ী সম্পাদয়ন  অ থ ম 

বিিাগ ও অধীনস্থ দপ্তেসমূয়হে ময়ধ্য সমন্বে 

সাধন 

 

১ ২ ি ায় ে ট সম্পবক মত রফ াকাল কম মকত মা বনধ মােণ; 

িায় েট সংবিষ্ট সিা /রসবমনাে/ওর্ াক মসপ/ 

প্রবশক্ষণ  আয় র্ ােন  এ ি ং অ থ ম বি িাগ  ও অন্য ান্য 

মন্ত্রণ ালে /বিিায়গ অনুয়ষ্ঠে সিা /রসবমনাে / 

ওর্ াক মশপ/প্রবশক্ষয়ণ মন্ত্রণালয়র্ ে  প্রবতবনবধ 

ময়ন ানে ন 

 

১ ৩ ি ায় ে ট সম্পবক মত কায়ে ে সায়থ সংবিষ্ট 

কম মকত মা/কম মচাে ীগ য়ণ ে সম্ম ান ী িাত া প্রদান   

 

১ ৪ িায় েট ও পবেিীক্ষণ অনুবিিায়গ ে আন্তঃশাখাে 

কার্ মক্র ম সম্পাদয় ন সমন্বে  সাধ ন 

 

১ ৫ ঊ ধ মি তন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব /বন য় দ মশািল ী 

পালন 

 



 িায় েট-২ শাখা ১ মধ্যয় মে াবদ িায়ে ট কাঠায়মাে আওতাে  িায়েট 

প্রণ েয় ন ে লয় ক্ষয অ থ ম বি িাগ কতৃ মক ে াে ীকৃ ত 

িায় েট পবেপে-১  ও িায়েট পবেপে-২ এে  

মাধ্য য় ম বন ধ মাবেত  বে য় সায়স মে  আয় ল ায় ক 

িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে অনুয়মাবদত উন্নে ন 

প্রকল্পসমূয় হে ব্যে  প্রাক্কলন সংগ্র হ ও রস অনুর্াে ী 

পেীক্ষা-বনেীক্ষা, সংয়শাধন  ও হালনাগ াদকেণ।   

 

২ মধ্যয় মে াবদ িায়ে ট কাঠায়মাে আওতাে  

িাংল ায়দশ রেলওয়ে ে অন নুয়মাবদত উন্নেন 

প্রকল্পসমূয় হে ব্যে  প্রাক্কলণ সংগ্র হ পেীক্ষা-

বনেীক্ষা, সংয়শাধন ও হালন াগকেণ ।  

 

৩ মন্ত্রণ ালয়ে ে িায়েট কাঠায়মা হালন াগাদকেণ (১ ম 

ও ২ে  িাগ ) 

 

৪ উন্নে ন প্রকয়ল্পে আওতাে  োেস্ব ব্যে  ও মূলধ ন 

ব্যয়ে ে প্রবতয়ি দন প্রস্তুত /সংেক্ষণ; 

 

৫ িায় েট পবেপে-২ এে  মাধ্যয়ম মন্ত্রণালয়েে েন্য 

বন ধ মাবে ত বে য় সায় স মে র চয়ে ও চাবহদা কম /রি শী 

হয় ল র স বি ষয়ে  র র্ৌ বি কত াসহ বে য় সাস ম পুনঃ  

বন ধ মাে য়ণ ে েন্য  অ থ মবিিায় গ উপানুষ্ঠাবন ক পয় েে  

মাধ্যয়ম প্রস্তাি রপ্রেণ; 

 

৬ অনুয়মাবদত ও অননুয় মাবদত প্রকল্পসমূয় হে 

সংয়শাবধত িায়েট প্রণে ন /হালন াগাদকেণ; 

 

৭ রে লা িায়ে ট প্রণে ন;  

৮ RCGP Model: Focusing on 

Women's share in the Budget 

বন ধ মাে ণ, রে ন্ডাে িায়ে ট প্রণেন এিং রেন্ডাে 

ি ায় ে ট সংক্র ান্ত তথ্য াবদ অ থ ম বি িায় গ র প্রেণ; 

 

৯ িায় েট িিৃত া /পুবস্তকাে  সংয়র্াে য় নে  ে ন্য অ থ ম 

বিিায়গ তথ্য াবদ রপ্রেণ; 

 

১ ০ অ থ মনন বত ক সমীক্ষাে  প্রকায় শে  েন্য  প্রয় ে াে ন ীে  

ত থ্য াবদ ও পবে সংখ্য ান অ থ ম বি িায় গ র প্রেণ; 

 

১ ১ ৫ (পাঁচ) ি ছ য়ে  খাত  বিবত্তক অে মন  বি ষয়ে  

প্রবতয়িদন প্রকাশ; 

 

১ ২ উন্নে ন িায়েয় টে আইিাস+ + এবি 

প্রদান /সমন্বে /পবেিীক্ষণ প্রভৃবত। 

 

১ ৩ উন্নে ন িায়েট প্রণেন, সংয়শাধন /হালন াগাদকেণ 

সংক্র ান্ত বি বিধ  কার্ মাবদ। 

 

১ ৪ মন্ত্রণ ালয়ে ে ওয়েিসাইয়ট িায়েট সংক্র ান্ত তথ্য াবদ 

বন ে বমত প্রকাশ সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 



১ ৫ ে াে স্ব খাত র্ভি  উন্নে ন  কম মসূচী ি ায় ে ট প্রণে ন;  

১ ৬ িায় েট ও পবেিীক্ষণ অনুবিিায়গ ে আন্তঃশাখাে 

কার্ মক্র ম সম্পাদয় ন সমন্বে  সাধ ন; 

 

১ ৭ ঊ র্ধ্ মতন  কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িাস্তিােন, পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােন শাখা-১ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১ মধ্যয় মে াবদ িায় েট কাঠায়মাে আওতাে রে লপথ 

মন্ত্রণ ালে ও এ ে আওতাধীন দপ্তে সংস্থ াে োে স্ব 

আে ও ব্যয়ে ে িায় েট িাস্তিাে ন, পবেকল্পনা 

প্রণেন, আইিাস++ এ এবি প্রদান র কাে াট মাে 

বিবত্তক িাস্তিাে ন অগ্র গবত পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােন । 

 

২ রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও এ ে আওতাধীন দপ্তে 

সংস্থ াে অনুন্নে ন খায়ত ি াবষ মক ক্র ে পবেকল্পনা 

প্রণেন/সংগ্র হ কেতঃ সেিে াহ ও রসি া, রমে ামত 

ও সংেক্ষণ ও সম্পদ সংগ্রহ খাতসমূয় হে িায় েট 

িাস্তিােন বনবিড়িায়ি পবেিীক্ষণ ও সেকাবে 

অ য় থ মে র্থার্থ ব্যিহাে মূল্যাে ন; 

 

৩ সেকাবে অ থ ম ও িায়েট ব্যিস্থাপনা আইন, ২০ ০ ৯ 

অনুর্াে ী রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও এ ে আওতাধীন 

দপ্তে সংস্থ াে িায় েট িাস্তিােন, পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােয়ন ে বনবমত্ত কম ময় কৌ শল প্রণে ন/বন ধ মাে ণ; 

 

৪ প্রয়র্ােয রক্ষয় ে অনুন্নে ন িায়েট িোদ্দ বিিাে ন, 

অ থ ম ছাড়কেণ এি ং অবতবেি অ থ ম িোদ্দ িয় কো 

দািী অনুয়মাদন সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৫ োে স্ব আয়ে ে লক্ষযমাো অ ে ময় ন ে অগ্র গবত 

মাবসক/তেমাবসক বিবত্তয়ত িায় েট িাস্তিাে ন 

কবমটিয়ত উপস্থ পয়ন ে মাধ্যয়ম পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােন কো এি ং োে স্ব আে বৃ বদ্ধ ও বন ধ মাবেত 

লক্ষয মাো অ ে মন কোে লয় ক্ষয প্রয়ে ােনীে কম ম 

রকৌশল প্রণে ন ও র্থার্থ পদয়ক্ষপ গ্র হণ; 

 

৬ অনুয়মাবদত অনুন্নে ন িায় েয় টে বিপেীয়ত দপ্তে ও 

সংস্থ া অনুর্াে ী িায় েট িাস্তিাে ন/ব্যে সম্পাদন 

পবেিীক্ষণ, প্রয়ে ােন ীে সংয়শাধন মূ ল ক ব্যিস্থ া 

গ্র হণ; 

 

৭ অ থ ম বিিায়গ ে বন য় দ মশন া এি ং প্রদত্ত ছ ক অনুর্াে ী 

অনুন্নেন িায় েট িাস্তিাে ন সংক্র ান্ত প্রবতয়িদন 

প্রণেন ও অ থ ম বিিায়গ রপ্রেণ; 

 

৮ কে ব্যতীত োে স্ব (Non Tax 

Revenue) ও োত ীে োেস্ব র ি াড ম ি বহভূ মত 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

িাস্তিােন, পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােন শাখা-২ 

 

 

 

কে োে স্ব (Non NBR Tax 

Revenue) আে সংক্র ান্ত প্রবতয়িদন প্রণেন 

ও অ থ ম বিিায়গ রপ্রেণ সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

৯ অনুন্নেন খায়ত অ থ ম উপয়র্ােন ও পুনঃ 

উপয়র্াে ন সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

১ ০ িায় েয়টে অনুন্নে ন অংয় শে অব্যবেত অ থ ম সমপ মণ, 

সমবপ মত অ য় থ মে বহসাি সংগ্র হ ও বনেীক্ষা এি ং 

অ থ ম বিিায়গ রপ্রেণ সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

১ ১ মন্ত্রণ ালে, িাংল ায়দশ রে লওয়ে ও বেআইবিআে 

এ ে র মোয় দাত্তীণ ম রচয়কে রমে াদ বৃ বদ্ধ সংক্র ান্ত 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ২ অনুন্নেন বহসায়িে সংগবত সাধন 

(Reconciliation of Accounts) 

সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

১ ৩ অনুন্নেন িায় েট িাস্তিাে ন ও পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােন সম্পবক মত বিবনখ কার্ মাবদ এি ং অনুন্নে ন 

িায় েয়টে মাধ্যয়ম পুন ি মাসন/সংোেকৃত 

িাংল ায়দশ রে লওয়ে ে বিবিন্ন 

অবফস/রে শন/রে ললাইন/রে াবলং ে ক/আিাসন 

প্রভৃবত সয়ে েবময়ন পবে দশ মন; 

 

১ ৪ সেকাবে অ থ ম ব্যয়ে সমৃ্পি আবথ মক বিবধ-

বিধায় নে ব্যাখ্যা/েষ্টীকেণ/মতামত সংক্র ান্ত 

প্রস্তাি অ থ ম বিিায়গ রপ্রেণ; 

 

১ ৫ িায় েট ও পবেিীক্ষণ অনুবিিায়গ ে আন্তঃশাখাে 

কার্ মক্র ম সম্পাদয়ন সমন্বে সাধন; 

 

১ ৬ ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী 

পালন। 

 

১. মধ্যয় মে াবদ িায় েট কাঠায়মাে আওতাে রেলপথ 

মন্ত্রণ ালে ও এ ে আওতাধীন দপ্তে সংস্থ াে উন্নে ন 

ব্যয়ে ে প্রকল্পওোে ী িায় েট িাস্তিােন পবেকল্পনা 

প্রণেন, আইিাস++ এ এবি প্রদান সংক্র ান্ত 

কার্ মাি ল ী, র কাে াট মাে বিবত্তক িাস্তিােন অগ্র গবত 

পবেিীক্ষণ ও মূল্যােন; 

 

২. িায় েট িাস্তিাে ন পবেকল্পনা(উন্নে ন ও অনুন্নেন) 

ও ি াবষ মক কম মসম্পাদন চুবিে র কাে াট মাে বিবত্তক 

িাস্তিােন অগ্র গবত পবেিীক্ষণ, মূল্যাে ন ও 

অনুয়মাদয়নে বনবমত্ত িায় েট ব্যিস্থ াপনা কবমটিে 

সিা আয়ে ােন এি ং র্থ াক্র য়ম মবন্ত্রপবেষদ 

বিিাগ ও অ থ ম বিিায়গ প্রবতয়িদন রপ্রেণ সংক্র ান্ত 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

কার্ মাি ল ী; 

৩. রে লপথ মন্ত্রণ ালে ও এ ে আওতাধীন দপ্তে 

সংস্থ াে উন্নে ন প্রকল্প/কম মসূ চীে ি াবষ মক ক্র ে 

পবেকল্পনা প্রণে ন/সংেক্ষণ সংগ্র হ কেতঃ 

প্রকল্প/কম মসূ চী িাস্তিাে ন বনবিড়িায়ি পবেিীক্ষণ, 

ও সেকাবে অ য় থ মে র্থার্থ ব্যিহাে মূল্যােন 

সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৪. এবড বপর্ভি িাংল ায়দশ রেওলয়ে ে উন্নে ন 

প্রকয়ল্পে অ থ ম বিিােন/অিমুিকেণ এি ং 

অবতবেি অ থ ম িোদ্দ/িয় কো দািী অনুয়মাদন 

সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৫. উন্নে ন প্রকল্প/কম মসূ চীয় ত অ থ ম উপয়র্াে ন ও. পুনঃ 

উপয়র্াে ন সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৬. িায় েয়টে উন্নে ন অংয় শে অব্যবেত অ থ ম সমপ মণ, 

সমবপ মত অ য় থ মে বহসাি সংগ্রহ ও বনেীক্ষা এি ং 

অ থ ম বিিায়গ রপ্রেণ সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৭. সেকাবে অ থ ম ও িায়েট ব্যিস্থ াপনা আইন, ২০ ০ ৯ 

অনুর্াে ী 3rd Party অবড ট প্রবতষ্ঠান 

বনয়ে ায়গ ে মাধ্যয়ম বনেীক্ষা সংক্র ান্ত কার্ মাি ল ী; 

 

৮. অ থ ম বিিায়গে চাবহদানুর্ােী উন্নে ন প্রকয়ল্পে অ থ ম 

সংক্র ান্ত ত থ্য/উপাত্ত রপ্রেণ; 

 

৯.  চলমান প্রকল্প/উন্নে ন কম মসূ চী পবেিীক্ষণ ও 

মূল্যােয়ন ে লয় ক্ষয সংবিষ্ট প্রকল্প/কম মসূ চী র্থার্থ 

িাস্তিােয়ন কার্ মকে পদয়ক্ষপ গ্র হণ; 

 

১ ০. ি াবষ মক কম ম সম্পাদন চুবি, োত ীে শুদ্ধ াচাে 

রকৌশল ও অবিয়র্াগ প্রবতকাে ব্যিস্থ াপনা 

 

১ ১. িায় েট ও পবেিীক্ষণ অনুবিিায়গ ে আন্তঃশাখাে 

কার্ মক্র ম সম্পাদয়ন সমন্বে সাধন সংক্র ান্ত 

কার্ মাি ল ী; 

 

১ ২.  ঊর্ধ্ মতন কতৃ মপক্ষ প্রদত্ত দাবেত্ব/বন য় দ মশাি ল ী পালন 

প্রণেন/সংেক্ষণ, সংয়শাধন ও হালান াগাদকেণ 

 

 

 


