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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় 

www.moha.gov.bd 
 

সসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s Charter) 
 

 

১. ক) তিশন (Vision): সুরক্ষিত ও শাক্ষিপূর্ ণ বাাংলাদেশ। 
 

     খ) ক্ষিশন (Mission): জনক্ষনরাপত্তা, নাগক্ষরক সেবা ও অভ্যিরীর্ শৃঙ্খলা ক্ষনক্ষিদতর িাধ্যদি শাক্ষিপূর্ ণ বাাংলাদেশ ক্ষবক্ষনি ণার্। 

 

২. প্রততশ্রুত সসবাসমুহ: 

 2.1 নাগতরক সসবা; 

 ২.২ প্রাততষ্ঠাতনক সসবা; এবাং 

 ২.৩ অিযন্তরীণ সসবা। 

 

2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  তথ্য প্রদান নাগরিক সেবা প্রতযাশীদদি রনকট হদত েিােরি 

রকিংবা ই-সেইদে আদবদন প্রারিি পি যারিত 

তথ্য েিংিরিত থাকদে বা অন্য শাখা েিংরিষ্ট 

হদে েিংরিষ্ট শাখা হদত েিংগ্রহপূব বক (ডাকদযাদগ 

বা ই-সেইদে তথ্য প্রদান কিা হয়। 

রনর্ বারিত ফিদে আদবদন (www.infocom.gov.bd) 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-১ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

‘তথ্য অরর্কাি 

আইন, ২০০৯’ 

এি ৯ র্ািা 

অনুযায়ী 

‘তথ্য অরর্কাি 

আইন, ২০০৯’ 

এি ৯ র্ািা 

অনুযায়ী 

জনাব সিা: সতা াদয়ল স াদেন 

উপেক্ষিব (প্রশােন-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২১ 

 ০১৭১২০৬৩০৮৯ 

 admin1@moha.gov.bd 

কি নিং-১১৭ 

2.  বািংোদদশ েরিবােদয় প্রদবদশি জন্য 

স্থায়ী প্রদবশ পাশ ও গারি রিকাি 

 

েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি হাড বকরপ, ই-

সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান 

কিা হয়। 

স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় কর্তবক রনর্ বারিত ফিদে আদবদন, েতযারয়ত 

পােদপাট ব োইজ  ছরব, পূদব বি প্রদবশপত্র ও গারিি রিকাি 

(যরদ থাদক), জাতীয় পরিিয় পত্র, গারিি ব্লু-বুক ও ড্রাইর িং 

োইদেন্স এি ফদটাকরপ 

  

প্রারিস্থান:  েরিবােয় রনিাপত্তা শাখা, স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় 

রবনামূদে ৩ (রতন) কায ব 

রদবে 

জনাব কাজী আক্ষরফুর র িান 

উপেরিব (েরিবােয় রনিাপত্তা শাখা) 

 + ৮৮-০২-৫৫১০১১৪০ 

০১৫৫২৪৫১২৫৯ 

 secsecurity@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

3.  েক্ষিবালদয় োধারর্ েশ ণনার্থীদের 

প্রদবদশর (ক্ষভ্ক্ষজটর পাে) জন্য ক্ষবদ্যিান 

ে টওয়যাদর কাক্ষরগক্ষর ে ায়তা প্রোন 

secpass.moha.gov.bd এর িাধ্যদি 

অনুদরাধ/আদবেন প্রাক্ষি োদপদি 

NID ও সিাবাইল নম্বর রবনামূদে ১ (এক) কায ব 

রদবে 

জনাব নূি সোহাম্মদ/জনাব সোোঃ আইয়ুব সহাদেন 

রেদিে এনারেি 

 +৮৮-০২-৫৫১০১৩৩৪ 

 ০১৯১২৩৩৫৭৮৫, ০১৭২২৪০৩০১৯ 

 sa1@moha.gov.bd 

 sa2@moha.gov.bd 

4.  ওদয়বোইট/তথ্য বাতায়দন তথ্য 

েিংদযাজন ও হােনাগাদকিণ 

অনুরব াগ/অরর্শাখা/শাখা হদত েিংরিষ্ট 

পত্র/সনাটিশ/অরফে আদদশ/প্রজ্ঞাপন/েিকারি 

আদদশ/এনওরে/ে াি কায বরববিণী ইতযারদ 

প্রারি োদপদি এবিং প্রদয়াজন অনুযায়ী স্ব-

অরফে আদদশ, সনাটিশ, ছরবেহ েিংরিষ্ট  কাগজপত্র 

 

প্রারিস্থান: আইরেটি সেে, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় ও ওদয়বোইট 

রবনামূদে ১ (এক) 

কায বরদবে 

জনাব সোোঃ সোদ ল রানা 

েহকািী সপ্রাগ্রাোি 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৭২৭০ 

 ০১৯১২৪৪২৭৬০ 

mailto:sa1@moha.gov.bd
mailto:sa2@moha.gov.bd
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

উদযাদগ  ওদয়বোইট/তথ্য বাতায়দন  তথ্য 

েিংদযাজন ও হােনাগাদকিণ কিা হয়। 

 sa1@moha.gov.bd 

5.  রবদেশী নাগরিকদেি পাব বত্য চট্রগ্রাম 

এলাকা ভ্রমদের ছাড়পত্র প্রোন 

মন্ত্রোলয়/রবভাগ/েংস্থা/প্ররত্ষ্ঠান/ব্যরিি 

আদবেদনি সপ্ররিদত্ েিকারি রবরি-রবিান 

অনুোদি ই-সমইল/পত্র মািফত্ সেবা  প্রোন 

কিা হদয় থাদক। 

প্রদয়াজনীয় ত্থ্যারেেহ  আদবেন 

 

 

রবনামূদে ১৫ (পদনি) 

কার্ ব রেবে 

জনাব সমা: আদনায়ার পারদিজ 

উপসতিব (রাজননততক-৬ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫১৭ 

০১৭২২৭১৫১৯৮ 

 political6@moha.gov.bd 

কি নিং-২১০/ক্ষে 

6.  নাগক্ষরকত্ব যািাই িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান/ ব্যক্ষির 

আদবদন/সুপারিদশি সপ্ররিদত তদন্ত/যািাই-

বাছাইদয়ি জন্য এেরব/এনএেআই/রেআইরড- 

েহ অন্যান্য তদন্ত েিংস্থাদক পত্র সপ্রিণ কিা হয়। 

তেি প্রক্ষতদবেন প্রাক্ষি োদপদি কর্তণপি কর্তণক 

অনুদিােদনর পর পত্র জাক্ষর এবাং োংক্ষিষ্টদের 

অবক্ষ ত করা  য়। 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষির আদবদন/ 

 সুপারিশ 

(খ)  োংক্ষিষ্ট ব্যক্ষি/প্ররতষ্ঠাদনি বতবোন ও স্থায়ী ঠিকানা 

ক্ষবনামূদল্য োংক্ষিষ্ট তেি 

প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষির 

পর ৭ (োত) 

কায ণক্ষেবে 

জনাব সিাোঃ শক্ষ কুল ইেলাি 

উপেক্ষিব (বক্ষ রািগন-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৩৭১১ 

০১৭৯৩৫৯১৫০১ 

 immigration1@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 
 

 

7.  ক্ষবদেসশ সপ্রিদণি জন্য রবর ন্ন 

কাগজপত্র েতযায়ন 

দারয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা কর্তণক রবদদদশ সপ্রিদণি 

জন্য প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র েতযায়ন করা  য়। 

(ক)  সকাদনা প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষির রনকট হদত প্রাি রশিা েনদ, 

পুরেশ রিয়াদিন্স, আঙ্গুদলর ছাদপর ডকুদিন্ট, ক্ষনকা নািা, 

পােদপাট ণ/এনআইরড/প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র  ািাদনা 

ক্ষজক্ষডি বািংো ও অনুবারদত করপ, রজরডি তদন্ত 

প্ররতদবদন, সকাট ব এরফদডর ট, জন্ম ক্ষনবন্ধন েনে, 

পাক্ষরবাক্ষরক েম্পদকণর োর্ট ণ াইড কক্ষপ, েতযায়ন করা  য়। 

(খ)  ক্ষনধ ণাক্ষরত ক্ষ  জিার িালাদনর মূলকক্ষপ 

প্রক্ষত পৃষ্ঠার জন্য 

২০০/- (দুইশত) 

টাকা সোনালী 

ব্যাাংদকর সয 

সকাদনা শাখায় 

১-৭৩০১-০০০১-

২৬৮১ 

নম্বর সকাদড 

িালাদনর িাধ্যদি 

জিা প্রোন 

৩ (ক্ষতন) 

কায ণক্ষেবে 

8.  পােদপাদট ণর ক্ষভ্ো স্টাক্ষম্পাং ও অন্যান্য 

কারদর্ পােদপাট ণ সেদশর বাইদর সপ্ররর্ 

ও কায ণদশদে গ্র র্ 

িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষি কর্তণক 

ক্ষনধ ণাক্ষরত  রদি আদবেন পাওয়ার পর কর্তণপি 

কর্তণক অনুদিােন োদপদি পােদপাট ণ সেদশর 

বাক্ষ দর সপ্ররর্ ও কায ণদশদে গ্র র্ করা  য়। 

(ক)  োংক্ষিষ্ট িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষি কর্তণক 

 ক্ষনধ ণাক্ষরত  রদি আদবেন  

(খ)  পােদপাদট ণর  দটাকক্ষপ (ছক্ষব ও ব্যক্ষিগত তথ্য েম্বক্ষলত 

 পৃষ্ঠা) (১র্ট) 

ক্ষবনামূদল্য ৩ (ক্ষতন) 

কায ণক্ষেবে 

9.  ক্ষনক্ষেদ্ধ/ক্ষনয়ক্ষন্ত্রত (Restricted) 

সেশেমূ  ভ্রিদর্র ছাড়পত্র প্রোন 

িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষির 

অনুদরাধপত্র পাওয়ার পর তেি প্রক্ষতদবেন 

োংগ্র  করা  য়। তেি প্রক্ষতদবেন প্রাক্ষি োদপদি 

কর্তণপি কর্তণক অনুদিােদনর পর পত্র জাক্ষর এবাং 

োংক্ষিষ্টদের অবক্ষ ত করা  য়। 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান/ব্যক্ষির অনুদরাধপত্র 

(খ)  োংক্ষিষ্ট ব্যক্ষির পূর্ ণ স্থায়ী ও বতণিান ঠিকানা, ই-সিইল, 

 সিাবাইল নম্বর 

ক্ষবনামূদল্য োংক্ষিষ্ট তেি 

প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষির পর 

যর্থাযর্থ 

কর্তণপদির 

অনুদিােন 

োদপদি 

10.  রবদদদশ অববর্ াদব অবস্থানিত 

বািংোদদশীদদি অনুকূদে ট্রাদ ে 

পািরেট প্রদাদনি রনরেত্ত নাগরিকত্ব ও 

িন্ত্রর্ালয়/দূতাবাে/দজলা প্রশােক এর কায ণালয়/ 

ব্যক্ষির আদবদন এি সপ্ররিদত রবদদদশ 

অবস্থানিত অববর্ বািংোদদশীদদি অনুকূদে 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/দূতাবাে/দজলা প্রশােক এর কায ণালয়/ব্যক্ষির 

 আদবদন/অনুদিাদর্ি করপ  

(খ)  ব্যরিি জন্মেনদ/জাতীয় পরিিয় পদত্রি করপ/বাবা ও 

ক্ষবনামূদল্য োংক্ষিষ্ট তেি 

প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষির পর ১০ 

mailto:sa1@moha.gov.bd
mailto:immigration1@moha.gov.bd
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Passport_Carry_Form.doc
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাক-পরিরিরত যািাই নাগরিকত্ব ও প্রাক-পরিরিরত যািাইপূব বক ট্রাদ ে 

পািরেট প্রদান 

 োদয়ি জাতীয় পরিিয় পদত্রি করপ (দশ) কায বরদবে 

11.  মৃতদদহ প্রতযাবােন িন্ত্রর্ালয়/দূতাবাে/দজলা প্রশােক এর কায ণালয়/ 

ব্যক্ষির আদবদন এি সপ্ররিদত রবদদদশ 

মৃত্যযবিণকািী ব্যরিি নাগরিকত্ব ও প্রাক-

পরিরিরত যািাইপূব বক মৃতদদহ প্রতযাবােদনি 

অনুেরত প্রদান 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/দূতাবাে/দজলা প্রশােক এর কায ণালয়/ব্যক্ষির 

 আদবদন/অনুদিাদর্ি করপ  

(খ)  ব্যরিি জন্মেনদ/জাতীয় পরিিয় পদত্রি করপ/বাবা ও 

 োদয়ি জাতীয় পরিিয় পদত্রি করপ  

(গ)  রনকট আত্বীদয়ি নাে-ঠিকানা ও সোবাইে নম্বি 

ব্যরিি 

পরিবাি/রনকট 

আত্বীয় কর্তবক 

খিি বহন কিাি 

েম্মরত োদপদি/ 

েন্ত্রণােদয়ি 

েতােদতি 

র রত্তদত 

েিকািী  খিদি 

োংক্ষিষ্ট তেি 

প্রক্ষতদবেন 

প্রাক্ষির পর  

৩ (রতন) 

কায বরদবে 

12.  সদশ তযাদগ রনদের্াজ্ঞা প্রদান/পােদপাট ব 

ব্লক  

িন্ত্রর্ালয়/রব াগ/রবর ন্ন প্ররতষ্ঠাদনি আদবদন/ 

অনুদিাদর্ি সপ্ররিদত রনদের্াজ্ঞা প্রদান/পােদপাট ব 

ব্লক কিা হয় 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/রব াগ/রবর ন্ন প্ররতষ্ঠাদনি আদবদন/ অনুদিার্ 

(খ)  রনদের্াজ্ঞা প্রদাদনি কািন েম্পরকবত প্রদয়াজনীয় 

 তথ্যারদ  

(গ)  প্রদযাজয সিদত্র সকাদট বি আদদশ  

(ঘ)  ব্যরিি পােদপাট ব নম্বি/জাতীয় পরিিয় পত্র/কতবব্যিত 

 প্ররতষ্ঠাদনি পরিিয়পত্র/দোবাইে নম্বি 

রবনামূদে িন্ত্রর্ালয়/রব াগ

/রবর ন্ন 

প্ররতষ্ঠাদনি 

আদবদন/ 

অনুদিাদর্ি 

সপ্ররিদত  

৩ (রতন) 

কায বরদবে 

13.  সদশ তযাদগ রনদের্াজ্ঞা প্রতযাহাি/ 

পােদপাট ব ব্লক অপোিণ 

িন্ত্রর্ালয়/রব াগ/রবর ন্ন প্ররতষ্ঠাদনি আদবদন/ 

অনুদিাদর্ি সপ্ররিদত েিংরিষ্ট কর্তবপদিি 

অনুদোদন োদপদি রনদের্াজ্ঞা 

প্রতযাহাি/পােদপাট ব ব্লক অপোিণ কিা হয় 

(ক)  িন্ত্রর্ালয়/রব াগ/রবর ন্ন প্ররতষ্ঠাদনি আদবদন/অনুদিার্ 

(খ) রনদের্াজ্ঞা প্রতযাহাদিি কািণ েম্পরকবত প্রদয়াজনীয় 

 তথ্যারদ  

(গ)  প্রদযাজয সিদত্র সকাদট বি আদদশ 

রবনামূদে িন্ত্রর্ালয়/রব াগ

/রবর ন্ন 

প্ররতষ্ঠাদনি  

আদবদন/ 

অনুদিাদর্ি 

সপ্ররিদত 

েিংরিষ্ট 

কর্তবপদিি 

অনুদোদন 

োদপদি ১০ 

(দশ) কায বরদবে 

14.  র ো নীরতোো-২০০৬ এ বরণ বত 

ক্ররেক ০১ হদত ১১ পয বন্ত (A হদত 

DA) সেরণদত র োি সেয়াদ বৃরি, 

সেরণ পরিবতবনকিণ 

র ো েিংক্রান্ত েব বদশে জারিকৃত পরিপদত্রি 

আদোদক আদবদন পাওয়াি পর প্রদয়াজনীয় 

তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক কর্তবপি কর্তবক 

অনুদোদন োদপদি র োি সেরণ পরিবতবন ও 

সেয়াদ বৃরি কিা হয়। র ো েঞ্জুি েিংক্রান্ত 

পত্রারদি হাড ব করপ আদবদনকািীি ঠিকানায় 

সপ্রিণ কিা হয় এবিং েফট করপ ওদয়বোইদট 

র ো েিংক্রান্ত সেবা বদে প্রকাশ কিা হয়। 

(ক) েন্ত্রণােয়/রব াগ/েিংস্থা/েিংরিষ্ট প্ররতষ্ঠান কর্তবক 

 সুপারিশেহ নির্ধানিত ফিমে আদবদন 

(খ) পােদপাদট বি ব্যরিগত তথ্য ও ছরব েম্বরেত পৃষ্ঠাি 

 ফদটাকরপ (১র্ট) এবিং েব বদশে প্রাি র ো ও আগেনী 

 রেদেি পৃষ্ঠাি ফদটাকরপ (১র্ট) 

(গ) র ো পরিপদত্রি েিংরিষ্ট র ো কযাটাগরি অনুযায়ী 

 Bangladesh Investment Development 

 Authority (BIDA)/Bangladesh Export 

 Processing Zone Authority (BEPZA)/ 

 Bangladesh Economic Zone Authority 

র ো রফ, 

অরতবাে 

জরিোনা এবিং 

এতদেিংক্রান্ত 

অন্যান্য 

রফ/োিিাজব র ো 

িযারম্পিং কিাি 

প্রাক্কাদে 

বরহিাগেন ও 

েকে 

প্রদয়াজনীয় 

ডকুদেন্টে ও 

তেি প্রক্ষতদবেন 

প্রারিি পি  

৭ (োত) 

কায বরদবে 

 

কাজী আক্ষরফুর র িান 

উপেরিব (বরহিাগেন-২ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৪০ 

 

 immigration2@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/b234de60_683b_46bd_b0dc_f14ed230dcd6/VISA_A_DA.docx
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 (BEZA)/Bangladesh Hi-tech Park Authority 

 (BTPA)/Non-Government Organization 

 Affairs Bureau ও অন্যান্য প্রতযাশী েিংস্থার 

 সুপারিশ/কায বানুেরত, েন্ত্রণােয়/রব াগ/েিংস্থাি েদে 

 কায বচুরি, ববদদরশক ঋণ/কারিগরি েহায়তা চুরির 

  দটাকক্ষপ (১র্ট) ইতযারদ 

পােদপাট ব 

অরর্দিি কর্তবক 

আদায় কিা হয় 

 

 

15.  বৈত নাগরিকত্ব েনদপত্র প্রদান রবদদশ সথদক বািংোদদশ দূতাবাদেি োধ্যদে 

অফোইদন এবিং বািংোদদশ সথদক অনোইদন 

আদবদন কিা যাদব। 

 

(www.moha.gov.bd-সেবা বে: বৈত 

নাগরিকত্ব) 

(ক)  অনলাইদন আদবেন 

(খ)  রবদদরশ পােদপাট ব এি করপ 

(গ) জন্মরনবন্ধন েনদ/বািংোদদরশ পােদপাট ব/জাতীয় 

 পরিিয়পত্র/রপতা-োতাি বািংোদদরশ পােদপাট ব/রপতা-

 োতাি জাতীয় পরিিয়পত্র 

(ঘ) রবদদদশ জন্ম গ্রহদণি সিদত্র প্রদত্ত জন্মরনবন্ধন 

 েদন/নাগরিকত্ব েনদ/ন্যািািাোইদজশন েনদ 

(ঙ) ৩০০ টাকা মূদেি নন জুরডরেয়াে িযাদম্প 

 এরফদডর ড/সনাটািী পাবরেক 

(ি)  িাোদনি মূে করপ 

১০,০০০/- (েশ 

হাজাি) টাকা 

(বািংোদদশ 

ব্যািংক/দোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

িাোদনি োধ্যদে 

জো 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

৩ (রতন) 

কায বরদবে 

 

 

জনাব সিা াম্মে আবুল কালাি 

উপেরিব (বরহিাগেন-৩ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৫৩ 

০১৭৪৬২৬২৬২৮ 

immigration3@moha.gov.bd 
কি নিং-২১৬ 

 
 

16.  বািংোদদক্ষশ নাগরিকত্ব েনদ প্রদান 

(বািংোদদরশ নাগরিকদক রববাহ কদি 

োধারর্ভ্াদব ৪ বছি বা অরর্ক েেয়  

অথবা রববাহ ব্যতীত োধারর্ভ্াদব ৫ 

বছি বা অরর্ক েেয় বািংোদদদশ 

বেবাে) 

বািংোদদদশ অবস্থানিত রবদদশীদদি আদবদন  

ডাকদযাদগ/েিােরি েন্ত্রণোদয় দারখদেি পি 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

আদবেনকারীর ব্যক্ষিগত শুনাক্ষন গ্র র্ করা  য়। 

আিোঃিন্ত্রর্ায় েভ্ার সুপাক্ষরশ প্রাক্ষি এবাং 

অনুদিােদনর পর আদবেনকারীর ক্ষনজ সেদশর 

নাগক্ষরকত্ব পক্ষরতযাদগর জন্য পত্র সপ্ররর্ করা 

 য়। ক্ষনজ সেদশর নাগক্ষরকত্ব পক্ষরতযাদগর পত্র 

প্রাক্ষির পর বাাংলাদেশ নাগক্ষরকত্ব েনেপত্র প্রোন 

করা  য়। 

(ক)  রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

(খ)  পােদপাদট বি ফদটাকরপ (ছরব ও ব্যরিগত তথ্য েম্বরেত 

 পৃষ্ঠা) (১র্ট) 

(গ)  পােদপাট ব োইজ িরিন ছরব- ৬ করপ (১ করপ েতযারয়ত) 

(ঘ) ৩০০/- (রতনশত) টাকাি নন-জুরডরেয়াে িযাদম্প 

 এরফদডর ট (নমুনা সিাতাদবক) 

(ি)  ২০,০০০/- (ক্ষবশ হাজাি) টাকা সট্রজারি িাোদন জোি 

 মূেকরপ 

(ি)  রববাদহি কারবন নাোি ফদটাকরপ (১র্ট) 

২০,০০০/- (ক্ষবশ 

হাজাি) টাকা 

বািংোদদশ 

ব্যািংক/ সোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

িাোদনি োধ্যদে 

জো 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

৬০ (োট) 

কায বরদবে 

 

17.  বাাংলাদেশ এবাং বাাংলাদেদশর 

নাগক্ষরকদের জন্য ক্ষবদশে অবোদনর 

সিদত্র বাাংলাদেক্ষশ নাগক্ষরকত্ব প্রোন 

বািংোদদদশ অবস্থানিত রবদদশীদদি আদবদন  

ডাকদযাদগ/েিােরি েন্ত্রণােদয় দারখদেি পি 

আিোঃিন্ত্রর্ালয় েভ্ার সুপাক্ষরশ প্রাক্ষি এবাং োর-

োংদিপ অনুদিােদনর পর বাাংলাদেশ নাগক্ষরকত্ব 

েনেপত্র প্রোন করা  য়। 

(ক)  রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

(খ)  পােদপাদট বি ফদটাকরপ (ছরব ও ব্যরিগত তথ্য েম্বরেত 

 পৃষ্ঠা) (১র্ট) 

(গ)  পােদপাট ব োইজ িরিন ছরব- ৬ (ছয়) করপ (১ করপ 

 েতযারয়ত) 

রবনামূদে ৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

18.  বািংোদদক্ষশ স্থায়ী আবারেক েনদ প্রদান বািংোদদদশ অবস্থানিত রবদদশীদদি আদবদন 

ডাকদযাদগ এবিং েিােরি েন্ত্রণােদয় আদবদন 

দারখদেি পি নাগরিকত্ব আইন/রবরর্/পরিপত্র 

(েেয় েেয় জারিকৃত েিংদশার্নীেহ) অনুেিদণ 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক ও 

বািংোদদশ রবরনদয়াগ  উন্নয়ন কর্তবপি (রবডা) 

এি প্ররতদবদদনি র রত্তদত কর্তবপি কর্তবক 

(ক) নাগরিকত্ব আইন/রবরর্/পরিপত্র (েেয় েেয় জারিকৃত 

 েিংদশার্নীেহ) অনুযায়ী উপযুি ব্যরিি রনর্ বারিত 

 ফিদে আদবদনপত্র 

(খ) পােদপাদট বি ফদটাকরপ (ছরব ও ব্যরিগত তথ্য েম্বরেত 

 পৃষ্ঠা) (১র্ট) 

(গ)  পােদপাট ব োইজ িরিন ছরব, ৮ করপ (১ করপ েতযারয়ত) 

(ঘ) ৩০০/- (রতনশত) টাকাি নন-জুরডরেয়াে িযাদম্প 

১৫,০০০/- (োত 

হাজাি) টাকা 

বািংোদদশ 

ব্যািংক/দোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

৬০ (োট) 

কায বরদবে 

 

https://ssd.gov.bd/site/page/aacc0fa9-1dc3-4d00-a0d1-b4d8f1633879/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-
https://ssd.gov.bd/site/page/aacc0fa9-1dc3-4d00-a0d1-b4d8f1633879/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-
http://www.moha.gov.bd/
https://ssd.gov.bd/site/page/aacc0fa9-1dc3-4d00-a0d1-b4d8f1633879/%E0%A6%86%E0%A6%AC%E0%A7%87%E0%A6%A6%E0%A6%A8-%E0%A6%AA%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0-
https://ssd.gov.bd/site/page/8fbb70d5-3152-42a6-919c-7e747d47b999/%E0%A6%8F%E0%A6%AB%E0%A6%BF%E0%A6%A1%E0%A7%87%E0%A6%AD%E0%A6%BF%E0%A6%9F%E0%A7%87%E0%A6%B0-%E0%A6%A8%E0%A6%AE%E0%A7%81%E0%A6%A8%E0%A6%BE-
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Marriage_Citizenship_Certificate_Form.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Marriage_Citizenship_Certificate_Form.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Bangladesh_Permanent_Resident_Certificate_Form.pdf
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুদোদদনি পি েনদপত্র প্রোন কিা হয়।  এরফদডর ড 

(ি) ১৫,০০০/- (পদনর হাজাি) টাকা সট্রজারি িাোদন জোি 

 মূেকরপ 

(ছ) বািংোদদদশ রবরনদয়াগ েিংক্রান্ত কাগজপত্র [কেপদি 

৭৫,০০০ (পঁিাত্তি হাজাি) োরকবন ডোি রবরনদয়াগ] (১ সেট) 

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

িাোদনি োধ্যদে 

জো 

19.  সেদন গেদনচ্ছু/অবস্থানিতদদি পুরেশ 

রিয়াদিন্স েনদপত্র প্রদান 

সেন সথদক বািংোদদশ দূতাবাদেি 

োধ্যদে/বািংোদদশ সথদক ডাকদযাদগ/েিােরি/ 

অনোইদন আদবদন দারখদেি পি তেি 

প্রক্ষতদবেন প্রাক্ষির পর েনেপত্র প্রোন করা  য়। 

 

(ক)  অ লাইন/অনলাইন আসবদন 

(খ)  পােদপাদট বি ফদটাকরপ (০১র্ট) 

(গ)  পােদপাট ব োইজ িরিন ছরব-৪ করপ (১ করপ েতযারয়ত) 

(ঘ)  ম্যাদিজ োটি বরফদকট (প্রদযাজয সিদত্র) 

(ঙ)  অফাি সেটাি/রপআি এি করপ 

(ি)  িাোদনি মূে করপ 

১,৫০০/- (এক 

 াজার পাঁিশত) 

টাকা (বািংোদদশ 

ব্যািংক/দোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

িাোদনি োধ্যদে 

জো (অনলাইন 

আদবেদনর সিদত্র 

ই-সপদিন্ট করা 

যাদব) 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি ১০ 

(দশ) কায বরদবে 

 

20.  রবদদরশদদি বািংোদদদশ অবস্থানকােীন 

পুরেশ রিয়াদিন্স 

বািংোদদদশ থাকাকােীন আদবদনকািী কর্তবক 

েিােরি তাঁি সকাম্পারনি োধ্যদে আদবদন 

কিদত হদব। রবদদদশ থাকাকােীন রেশন কর্তবক 

আদবদন কিদত হদব। প্রদয়াজনীয় তেি 

প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক কর্তবপি কর্তবক 

অনুদোদদনি পি আদবদনকািীদক েনদপত্র 

প্রদান কিা হয়। 

(ক)  নাগরিকত্ব আইন/রবরর্/পরিপত্র অনুযায়ী উপযুি ব্যরিি 

 আদবদন 

(খ)  পােদপাদট বি ফদটাকরপ (ছরব ও ব্যরিগত তথ্য েম্বরেত 

 পৃষ্ঠা) (১র্ট) 

(গ)  পােদপাট ব োইজ িরিন ছরব- ৬ করপ (১ করপ েতযারয়ত) 

(ঘ)  ১,৫০০/- (এক  াজার পাঁিশত) টাকা সট্রজারি িাোদন 

 জোি মূেকরপ 

(ি) সকাম্পানীদত িাকুিীি আনুেরেক কাগজপত্র (ওয়াকব 

 পািরেট, রনিাপত্তা ছািপত্র, সযাগদানপত্র, টিআইএন) 

 েিংযুি কিদত হদব (১ সেট) 

১,৫০০/- (এক 

 াজার পাঁিশত) 

টাকা বািংোদদশ 

ব্যািংক/দোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

িাোদনি োধ্যদে 

জো 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি ১০ 

(দশ) কায বরদবে 

 

 

21.  বািংোদদশী নাগরিকত্ব পরিতযাগ রবর ন্ন বািংোদদশ দূতাবাে/হাইকরেশন হদত  

পিিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় এি োধ্যদে আদবদন দারখদেি 

পি নাগরিকত্ব আইন/রবরর্/পরিপত্র অনুেিদণ 

কর্তবপি কর্তবক অনুদোদনপত্র প্রদান কিা হয়। 

(ক)  েিংরিষ্ট হাইকরেশন/দূতাবাদেি সুপারিশপত্র 

(খ)  ব্যরিগত আদবদন/অনোইদন আদবদন 

(গ)  আদবদনকািীি বািংোদদশী পােদপাদট বি মূে করপ 

(ঘ) ২০,০০০/- (ক্ষবশ হাজাি) টাকাি সট্রজারি িাোদনি 

 মূেকরপ 

২০,০০০/- (ক্ষবশ 

হাজাি) টাকা 

বািংোদদশ 

ব্যািংক/দোনােী 

ব্যািংদকি সয 

সকাদনা শাখায় 

নম্বি-১-৭৩০১-

০০০১-২৬৮১ 

সকাদড সট্রজারি 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি ১০ 

(দশ) কায বরদবে 

 

https://scs.ssd.gov.bd/auth/google?service=NIjItkQwLFeJprzeZdl482MIUhb9Ik0CcnvxbIS_TsU
https://scs.ssd.gov.bd/auth/google?service=NIjItkQwLFeJprzeZdl482MIUhb9Ik0CcnvxbIS_TsU
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639026018
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639026018
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

িাোদনি োধ্যদে 

জো 

22.  অক্ষ ক্ষেয়াল পােদপাট ণ েিপ ণদর্র 

ক্ষভ্ক্ষত্তদত োধারর্ পােদপাট ণ ইসুযর 

অনাপক্ষত্তপত্র প্রোন 

প্রাি প্রস্তাদবর ক্ষভ্ক্ষত্তদত  াড ণকক্ষপ এবাং ক্ষড-নক্ষর্থদত 

উপস্থাপদনর িাধ্যদি সেবা প্রোন করা  দয় 

র্থাদক। 

--- ক্ষবনামূদল্য  জনাব সিা াম্মে আবুল কালাি 

উপেরিব (বরহিাগেন-৪ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৩৯ 

০১৭৪৬২৬২৬২৮ 

 immigration2@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

23.  কূটননক্ষতক পােদপাট ণ েিপ ণদর্র 

ক্ষভ্ক্ষত্তদত োধারর্ পােদপাট ণ ইসুযর 

অনাপক্ষত্তপত্র প্রোন 

প্রাি প্রস্তাদবর ক্ষভ্ক্ষত্তদত  াড ণকক্ষপ এবাং ক্ষড-নক্ষর্থদত 

উপস্থাপদনর িাধ্যদি সেবা প্রোন করা  দয় 

র্থাদক। 

--- ক্ষবনামূদল্য  

24.  ক্ষবনা ক্ষভ্োয় আগতদের আগিনী ক্ষভ্ো 

(Visa on Arrival) প্রোন 

(ক) ক্ষভ্ো প্রার্থী বা তাঁর ক্ষনয়ন্ত্রর্কারী/প্রতযাশী 

 োংস্থা সর্থদক প্রাি পত্র/আদবেন পাওয়াি 

 পর প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন 

 োংগ্র পূব ণক কর্তণপি কর্তণক অনুদিােদনর 

 পর ক্ষবনা ক্ষভ্োয় আগতদের আগিনী ক্ষভ্ো 

 (Visa on Arrival) প্রোন করা  য়। 

(খ) ক্ষবক্ষভ্ন্ন িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ ও স্বায়ত্তশাক্ষেত 

প্রক্ষতষ্ঠান/োংস্থা সর্থদক প্রাি পত্র পাওয়ার 

পর ঊর্ধ্ণতন কর্তণপি কর্তণক অনুদিােদনর 

পর ক্ষবনা ক্ষভ্োয় আগতদের আগিনী ক্ষভ্ো 

(Visa on Arrival) প্রোন করা  য়। 

(ক)  ব্যক্ষিগত আদবেনপত্র  

(খ)  ক্ষনয়ন্ত্রর্কারী কর্তণপদির িাধ্যদি আদবেন 

(গ)  প্রতযাশী োংস্থার সুপাক্ষরদশর মূলকক্ষপ (১র্ট) 

 

ক্ষবনামূদল্য ১. প্রদয়াজনীয় 

 তেি 

 প্ররতদবদন 

 প্রারিি পি 

 ৭ (োত) 

 কায বরদবে 

২. ঊর্ধ্ণতন 

 কর্তণপদির 

 অনুদিােন 

 প্রাক্ষির পর 

 ৩ (রতন) 

 কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ শক্ষ কুল ইেলাি 

উপেরিব (বরহিাগেন-৫ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৫৩৭১১ 

০১৭৯৩৫৯১৫০১ 

 immigration5@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

 
 

25.  ক্ষভ্ো নীক্ষতিালা-২০০৬ এ বক্ষর্ ণত 

ক্রক্ষিক ১২  দত ৩৩ পয ণি (E  দত 

W) সেক্ষর্দত ক্ষভ্োর সিয়াে বৃক্ষদ্ধ ও 

সেক্ষর্ পক্ষরবতণন  

(ক) ক্ষভ্ো প্রার্থী বা তাঁর ক্ষনয়ন্ত্রর্কারী/প্রতযাশী 

োংস্থা সর্থদক প্রাি পত্র/আদবেন পাওয়াি 

পর প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন 

োংগ্র পূব ণক কর্তণপি কর্তণক অনুদিােদনর 

পর ক্ষভ্োর সিয়াে বৃক্ষদ্ধ বা সেক্ষর্ পক্ষরবতণন 

করা  য়। 

(খ) ক্ষবক্ষভ্ন্ন িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ ও স্বায়ত্তশাক্ষেত 

প্রক্ষতষ্ঠান/োংস্থা সর্থদক প্রাি পত্র পাওয়ার 

পর ঊর্ধ্ণতন কর্তণপি কর্তণক অনুদিােন 

োদপদি ক্ষভ্োর সিয়াে বৃক্ষদ্ধ বা সেক্ষর্ 

পক্ষরবতণন করা  য়। 

(ক)  ব্যক্ষিগত আদবেনপত্র 

(খ)  ক্ষনয়ন্ত্রর্কারী কর্তণপদির িাধ্যদি আদবেন 

(গ)  প্রতযাশী োংস্থার সুপাক্ষরদশর মূলকক্ষপ 

(ঘ)  পােদপাট ণ, Arrival Seal ও ক্ষভ্ো োংক্ষিষ্ট পৃষ্ঠার 

  দটাকক্ষপ 

 

ক্ষবনামূদল্য ১. প্রদয়াজনীয় 

 তেি 

 প্ররতদবদন 

 প্রারিি পি 

 ৭ (োত) 

 কায বরদবে 

২.  ঊর্ধ্ণতন 

 কর্তণপদির 

 অনুদিােন 

 প্রাক্ষির পর 

 ৩ (রতন) 

 কায বরদবে 

26.  No Visa Required for Travel 

to Bangladesh (NVR) 
(োকণভু্ি সেশেমূ  ব্যতীত বািংোদদশী 

বিংদশাদ্ভূত রবদদরশ নাগরিক, 

বািংোদদশী নাগরিদকি রবদদরশ 

Spouse ও পরিবাদিি অন্যান্য 

েদস্যদদি জন্য) প্রোন 

No Visa Required for Travel to 

Bangladesh (NVR) েিংক্রান্ত পরিপত্র-

৫৮.০০.০০০০.০৪৫.১৫.০০৫.২২-২৭, তাক্ষরখ: 

১২/০২/২০২৫ অনুযায়ী েম্পূণ ব আদবদনপত্র 

দাক্ষখদলর পর যািাই-বাছাইপূব ণক ঊর্ধ্ণতন 

কর্তণপদির অনুদিােন োদপদি NVR প্রোন 

করা  য়। র ো েঞ্জুি েিংক্রান্ত পদত্রি েফট করপ 

(ক)  রনর্ বারিত ফরমে আমেদন 

(খ)  আদবদনকািী পােদপাদট বি  দটাকক্ষপ (ব্যরিগত তথ্য ও 

 ছরব েম্বরেত পৃষ্ঠা)  

(গ) আদবদনকািীি Spouse/েন্তান/পরিবাদিি েিংরিষ্ট 

 েদদস্যি পােদপাদট বি  দটাকক্ষপ (ব্যরিগত তথ্য ও ছরব 

 েম্বরেত পৃষ্ঠাি)  

(ঘ)  বৈত নাগরিকদত্বি েনদের  দটাকক্ষপ (যরদ থাদক)  

র ো রফ, 

অরতবাে 

জরিোনা এবিং 

এতদেিংক্রান্ত 

অন্যান্য ফী র ো 

িযারম্পিং কিাি 

প্রাক্কাদে 

 

 

 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

 

immigration4@moha.gov.bd
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/NVR_Application_Form.docx
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ওদয়বোইদট র ো েিংক্রান্ত সেবা বদে প্রকাশ 

কিা হয়। 

(ি) জাতীয় পরিিয়পত্র/জন্ম রনবন্ধন/নাগরিকত্ব েনদদি 

 েতযারয়ত  দটাকক্ষপ 

(ি)  রপতা/োতা/স্বােী/স্ত্রী কর্তবক েম্পকব রনণ বায়ক 

 হেফনাোর  দটাকক্ষপ  

(ছ)  রববাদহি প্রোণপদত্রর  দটাকক্ষপ 

বরহিাগেন ও 

পােদপাট ব 

অরর্দিি কর্তবক 

আদায় কিা হয় 

 

27.  ক্ষবদেক্ষশ নাগক্ষরদকর অনুকূদল ক্ষভ্ো 

প্রোদনর সিদত্র অনাপক্ষত্ত প্রোন 

 

 

 

পররাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয়, ক্ষবদেশস্থ বাাংলাদেশ ক্ষিশন 

এবাং স্পন্সরকারী প্রক্ষতষ্ঠান  দত প্রাি পদত্রর 

সপ্রক্ষিদত প্রদয়াজনীয় তেি োদপদি কর্তণপদির 

অনুদিােদনর পর পররাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র িাধ্যদি 

োংক্ষিষ্ট ক্ষিশনদক অবক্ষ ত করা  য়। 

(ক) দূতাবাে সপ্রক্ষরত আনুেক্ষিক কাগজপত্রে  ক্ষভ্োর 

 আদবেনপত্র 

(খ) স্পন্সরকারী প্রক্ষতষ্ঠাদনর োংক্ষিষ্ট কাগজপত্রাক্ষে এবাং 

 স্টুদডন্ট ক্ষভ্োর সিদত্র োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠাদনর অ ার সলটার 

 এর  দটাকক্ষপ 

(গ)  ক্ষভ্ো প্রাি ব্যক্ষির পােদপাদট ণর  দটাকক্ষপ 

(ঘ)  অন্যান্য কাগজপত্রাক্ষে (প্রদযাজয সিদত্র) 

ক্ষবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ শক্ষ কুল ইেলাি 

উপেরিব (বরহিাগেন-৬ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৫৩৭১১ 

০১৭৯৩৫৯১৫০১ 

immigration6@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

 28.  বািংোদদদশি রবযোন র ো 

নীরতোো, েিকাদিি িাজস্ব ফাঁরক ও 

প্রিারেত অন্যান্য আইন ও রবরর্োো 

পরিপন্থী কায বকোদপি জন্য দায়ী এেন 

রবদদরশ নাগরিকদদি তারেকাভুি কদি 

সদশ সথদক বরহষ্কািকিণ এবিং পুনিায় 

প্রদবশ রনরেিকিণ 

সকাদনা তদন্তকািী োংস্থা, প্রক্ষতষ্ঠান ও ব্যরিি 

আদবদদনি সপ্রক্ষিদত প্রদয়াজনীয় তেি 

প্ররতদবদন ও কর্তবপদিি অনুদোদন োদপদি 

ফদিনাে ব অড বাি, ১৯৫১ অনুোদি সদদশ 

অববর্ াদব অবস্থানকািী রবদদরশ নাগরিকদদি 

তারেকাভুি কদি সদশ সথদক বরহষ্কািকিণ এবিং 

পুনিায় প্রদবশ বারিত কদি বািংোদদশ পুরেদশি 

সেশাে ব্রাঞ্চ (এেরব) এবিং বরহিাগেন ও 

পােদপাট ব অরর্দিিদক প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহদণি জন্য েিকারি রেিান্ত অবরহত কিা হয়। 

ব্যরিি আদবদনেহ/েিংরিষ্ট প্ররতষ্ঠান প্রদয়াজনীয় েহায়ক 

ডকুদেন্ট (রবদবিয ব্যরিি পােদপাট ব/র ো এবিং রনদয়াগপত্র/ 

ভ্রেণ েিংক্রান্ত  দটাকক্ষপ (১র্ট) 

 

রবনামূদে প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

 

29.  রবদদরশ নাগরিকদদি কাদোতারেকা 

হদত নাে প্রতযাহাি  

কাদোতারেকায় অন্তভ ণি ব্যরি বা প্ররতষ্ঠাদনি 

আদবদদনি সপ্ররিদত প্রদয়াজনীয় তেি 

প্ররতদবদন ও কর্তবপদিি অনুদোদন োদপদি 

কাদোতারেকা হদত নাে প্রতযাহাদিি জন্য 

েিংরিষ্ট েকে দিদি পত্র সপ্রিণ কিা হয়। 

ব্যরিি আদবদনেহ/েিংরিষ্ট প্ররতষ্ঠান প্রদয়াজনীয় েহায়ক 

ডকুদেন্ট (রবদবিয ব্যরিি পােদপাট ব/র ো এবিং রনদয়াগপত্র/ 

ভ্রেণ েিংক্রান্ত  দটাকক্ষপ (১র্ট) 

 

রবনামূদে প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

30.  আইনানুগ অক্ষভ্ভ্াবদকর তত্ত্বাবধাদন 

বাাংলাদেশী ক্ষশশুদের ক্ষবদেশগিদনর 

অনুিক্ষত প্রোন  

ব্যক্ষি বা োংক্ষিষ্ট প্রক্ষতষ্ঠান  দত আদবেন প্রাক্ষির 

পর পাক্ষরবাক্ষরক আোলদতর আদেশ অনুোদর 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন ও কর্তণপদির 

অনুদিােদনর সপ্রক্ষিদত আইনানুগ অক্ষভ্ভ্াবদকর 

তত্ত্বাবধাদন অনুিক্ষতপত্র (NOC) প্রোন করা 

 য়। 

(ক)  ক্ষনধ ণাক্ষরত  রদি আদবেন/অিলাইমি আমেদি 

(খ) আইনানুগ অক্ষভ্ভ্াবকত্ব লাদভ্র জন্য পাক্ষরবাক্ষরক 

 আোলদত োক্ষখলকৃত আরক্ষজর োর্ট ণ াক্ষয়ড কক্ষপ (১র্ট) 

(গ)  পাক্ষরবাক্ষরক আোলত কর্তণক আইনানুগ অক্ষভ্ভ্াবক 

 ক্ষনযুি োংক্রাি আদেদশর োর্ট ণ াক্ষয়ড কক্ষপ (১র্ট) 

(ঘ) আবেনকারী কর্তণক আইনানুগ অক্ষভ্ভ্াবক ক্ষ দেদব 

 সঘাের্ামূলক Affidavit এর  দটাকক্ষপ (১র্ট) 

(ঙ)  আদবেনকারী ও মূল িাতা-ক্ষপতার োদর্থ Deed of 

 Agreement এর  দটাকক্ষপ (০১র্ট) 

(ি)  আদবেনকারীর পােদপাদট ণর  দটাকক্ষপ (১র্ট) 

(ছ)  প্রদয়াজয সিদত্র আদবেনকারীর দ্বৈত নাগক্ষরকত্ব েনদের 

  দটাকক্ষপ (১র্ট) 

প্রক্ষত নাবালক/ 

নাবাক্ষলকার জন্য 

৫০০০/-(পাঁি 

 াজার) টাকা 

সোনালী 

ব্যাাংদকর সয 

সকাদনা শাখায় ১-

৭৩০১-০০০১-

২৬৮১ নম্বর 

সকাদড িালাদনর 

িাধ্যদি জিা 

প্রোন 

প্রদয়াজনীয় 

তেি প্ররতদবদন 

প্রারিি পি  

৭ (োত) 

কায বরদবে 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/NOC_Form_Adoption.docx
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1700627072
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(জ)  আদবেনকারী ও নাবালক/নাবাক্ষলকার পােদপাট ণ 

 োইদজর ছক্ষব (১র্ট কদর) 

(ঝ)  ক্ষনধ ণাক্ষরত ক্ষ  জিার িালাদনর মূলকক্ষপ 

31.  জনোধারদর্র ক্ষনকট  দত প্রাি 

অক্ষভ্দযাগ ক্ষনষ্পক্ষত্তকরর্ 

জনোর্ািণ রনকট হদত প্রাি আদবদন/ অর দযাগ 

েিংক্রান্ত তথ্যারদি র রত্তদত েিকারি রবরর্-রবর্ান 

অনুেিণ কদি হাড বকরপ, ই-সেইে, ই-নরথ 

োিফত প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা হয়। 

ব্যরিি আদবদন, অর দযাগ প্রোণক েিংক্রান্ত কাগজপত্র 

 

প্রারিস্থান: আইন-৩ শাখা, স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব সোোঃ েরফজুে ইেোে 

ে কারী েক্ষিব (আইন-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২৪ 

 ০১৭১১২৮১৯৪৩ 

 law3@moha.gov.bd 

কি নিং-০৮/১ 

32.  এরেড আেদারনি োইদেন্স প্রদান ক্ষেক্ষনয়র েক্ষিব, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (দৃ: আ: আইন-

৪ শাখা) বরাবদর আদবেন োক্ষখদলর পর এক্ষেড 

(আিোক্ষন, উৎপােন, িজুে, পক্ষরব ন, ক্ষবক্রয় ও 

ব্যব ার) ক্ষনয়ন্ত্রর্ ক্ষবক্ষধিালা, ২০০৪ 

অনুেরর্পূব ণক এক্ষেড আিোক্ষনর লাইদেন্স প্রোন 

করা  য়। 

(ক) অনোইদন আদবদন 

(খ)  উরিরখত রবরর্োোি তফরেে-১ এি ‘ঠ’ ফিদে বারণজয 

 েন্ত্রণােয় কর্তবক প্রদত্ত এরেড আেদারনি হােনাগাদ 

 ছািপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(গ)  োইদেন্স রফ রহদেদব যুগ্মেরিব (আইন) স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, 

 ঢাকা এি অনুকূদে সয সকাদনা তফরেেী ব্যািংক হদত 

 ১,০০,০০০/- (এক েি) টাকাি ব্যািংক ড্রাফট/দপ-অড বাি 

(ঘ)  ৩০০/- (রতনশত) টাকাি নন-জুরডরশয়াে িযাদম্প 

 ‘রেরনয়ি েরিব, স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, ঢাকা বিাবি প্রদত্ত 

 ‘এরেড (আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

 ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো ২০০৪’ এি অর্ীন 

 োইদেন্সর্ািী ব্যতীত অন্য কাদিা রনকট এরেড রবক্রয় 

 কিা হদব না েদে ব সঘােণা েম্বরেত রেরকউরিটি বন্ড 

(ি) হােনাগাদ  যাট রনবন্ধনপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ি)  েব বসশে ২ (দুই) কিবদে বি আয়কি প্রতযয়ন/প্রারি 

 স্বীকাি পদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ছ)  হােনাগাদ সট্রড োইদেদন্সি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(জ)  হাইদড্রাদিারিক এরেড ও োেরফউরিক এরেড 

 আেদারনি সিদত্র োদকদ্রব্য রনয়ন্ত্রণ অরর্দিদিি 

 অনাপরত্তপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ঝ)  ড্রাগ োইদেদন্সি (প্রদযাজয সিদত্র) েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ঞ)  হােনাগাদ ফায়াি োইদেদন্সি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

 

(আদবদনকািী কর্তবক উরিরখত কাগজপত্রেহ দারখেকৃত 

আদবদদনি যথাথ বতা যািাইদয়ি জন্য প্রদয়াজনীয় তদন্ত কিা হয়) 

এরেড আেদারনি 

নত্যন োইদেন্স 

রফ বাবদ 

১,০০,০০০/- 

(এক েি) 

টাকাি ব্যািংক 

ড্রাফট/দপ-অড বাি 

 

 

৪৫ (পঁয়তারিশ) 

রদন [উরিরখত 

রবরর্োোি 

২৩(১) রবরর্ 

অনুোদি] 

 

 

জনাব নাইিা আ দরাজ ইিা 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (আইন-৪ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৫৫ 

 ০১৬৮৮২৫৫৯০৮ 

 law4@moha.gov.bd 

কি নিং-১২৬ 

 

 

33.  এরেড আেদারন/উৎপাদদনি োইদেন্স 

নবায়ন 

রেরনয়ি েরিব, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (দৃ: আইন-৪ 

শাখা) বিাবদি আদবদন দারখদেি পি এরেড 

(আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো, ২০০৪ এি রবরর্ ২৬ 

এি রবর্ানেদত এরেড আেদারনি োইদেন্স 

োইদেদন্সি সেয়াদ সশে হওয়াি অন্তত ৩০ (রত্রশ) রদন পূদব ব 

রনদে উরিরখত কাগজপত্রেহ নবায়দনি আদবদনপত্র 

(অনোইদন আদবদন) কিদত হয়: 

 

(ক)  োইদেদন্সি মূে করপি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

এরেড আেদারনি 

সিদত্র নবায়ন রফ 

বাবদ ৫,০০০ 

(পাঁি হাজাি) 

টাকাি ব্যািংক 

৩০ (রত্রশ) রদন 

[উরিরখত 

রবরর্োোি 

২৬(৫) রবরর্ 

অনুোদি] 

https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1649301820
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1557810119


9 

 

2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নবায়ন কিা হয়। (খ)  মূে োইদেদন্সি জন্য আদবদদনি েেয় সযেব কাগজপত্র জো 

 রদদত হয় সেেব কাগজপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১ সেট) 

(গ) এরেড আেদারনি োইদেন্স: নবায়ন রফ রহদেদব 

 যুগ্মেরিব, আইন অনুরব াগ, স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, ঢাকা এি 

 অনুকূদে সয সকাদনা তফরেেী ব্যািংক হদত ৫,০০০ (পাঁি 

 হাজাি) টাকাি ব্যািংক ড্রাফট/দপ-অড বাি 

(ঘ) এরেড উৎপাদদনি োইদেন্স: নবায়ন রফ রহদেদব 

যুগ্মেরিব, যুগ্মেরিব (আইন), স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, ঢাকা 

এি অনুকূদে সয সকাদনা তফরেেী ব্যািংক হদত ৭,৫০০/-

(োত হাজাি পাঁিশত) টাকাি ব্যািংক ড্রাফট/দপ-অড বাি। 

উরিরখত রবরর্োোি রবরর্ ২৬(৪) অনুোদি রনর্ বারিত 

েেদয়ি েদধ্য আদবদন না কিদে রৈগুন নবায়ন রফ 

প্রদান কিদত হদব। 

ড্রাফট/দপ অড বাি 

 

এরেড  

উৎপাদদনি 

সিদত্র নবায়ন রফ 

বাবদ ৭,৫০০ 

(োত হাজাি 

পাঁিশত) টাকাি 

ব্যািংক ড্রাফট/দপ 

অড বাি 

 

34.  এরেড উৎপাদদনি োইদেন্স প্রদান রেরনয়ি েরিব স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (দৃ: আ: আইন-৪ 

শাখা) বিাবদি আদবদন দারখদেি পি এরেড 

(আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো, ২০০৪ 

অনুেিণপূব বক এরেড উৎপাদদনি োইদেন্স প্রদান 

কিা হয়। 

(ক) এরেড (আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

 ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো, ২০০৪ এি তফরেে-১ এি 

 ‘গ’ ফিদে আদবদনপত্র (অনোইদন আদবদন) 

(খ)  উরিরখত রবরর্োোি রবরর্ ৯ এি আদোদক রশল্প 

 েন্ত্রণােয় কর্তবক প্রদত্ত অনুেরত পদত্রি েতযারয়ত 

 ফদটাকরপ (১র্ট) 

(গ)  োইদেন্স রফ রহদেদব যুগ্মেরিব (আইন), স্বিাষ্ট্র 

 েন্ত্রণােয়, ঢাকা এি অনুকূদে সয সকাদনা তফরেেী 

 ব্যািংক হদত ১,৫০,০০০/- (এক েি পঞ্চাশ হাজাি) 

 টাকা এি ব্যািংক ড্রাফট/দপ-অড বাি 

(ঘ) ৩০০/-(রতনশত) টাকাি নন-জুরডরশয়াে িযাদম্প 

 ‘রেরনয়ি েরিব, স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয়, ঢাকা বিাবি প্রদত্ত 

 ‘এরেড (আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

 ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো ২০০৪’ এি অর্ীন 

 োইদেন্সর্ািী ব্যতীত অন্য কাদিা রনকট এরেড রবক্রয় 

 কিা হদব না েদে ব সঘােণা েম্বরেত রেরকউরিটি বন্ড 

(ি)   যাট রনবন্ধনপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ি)  েব বসশে ২ (দুই) কিবদে বি আয়কি রিটাদন বি েতযারয়ত 

 ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ছ)  হােনাগাদ সট্রড োইদেদন্সি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট) 

(জ) হােনাগাদ ফায়াি োইদেদন্সি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১র্ট)  

 

(আদবদনকািী কর্তবক উরিরখত কাগজপত্রেহ দারখেকৃত 

আদবদদনি যথাথ বতা যািাইদয়ি জন্য প্রদয়াজনীয় তদন্ত কিা হয়) 

এরেড 

উৎপাদদনি নত্যন 

োইদেন্স রফ 

বাবদ 

১,৫০,০০০/- 

(এক েি পঞ্চাশ 

হাজাি) টাকাি 

ব্যািংক 

ড্রাফট/দপ-অড বাি 

৪৫ (পঁয়তারিশ) 

রদন [উরিরখত 

রবরর্োোি 

২৩(১) রবরর্ 

অনুোদি] 

 

 

35.  এরেড আেদারন/উৎপাদদনি ডুরিদকট 

োইদেন্স প্রদান 

রেরনয়ি েরিব, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (দৃ: আ: আইন-

৪ শাখা) বিাবদি আদবদন দারখদেি পি এরেড 

(আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

োইদেন্সর্ািী ডুরিদকট োইদেদন্সি জন্য আদবদন কিদে বা 

সকাদনা োইদেন্স হারিদয় সগদে বা সকাদনা াদব রবনষ্ট হদে 

আদবদদনি োদথ রনদে উরিরখত কাগজপত্র জো রদদত হয়: 

ডুরিদকট 

োইদেন্স রফ 

বাবদ এরেড 

৪৫ (পঁয়তারিশ) 

রদন [উরিরখত 

রবরর্োোি 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://www.mygov.bd/services/info?id=BDGS-1639031944
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
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2.1। নাগরিক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো, ২০০৪ এি রবরর্ ৩০ 

এি রবর্ানেদত এরেড আেদারন/উৎপাদদনি 

ডুরিদকট োইদেন্স প্রদান কিা হয়। 

 

(ক)  ডুরিদকট োইদেন্স বাবদ মূে োইদেন্স রফ এি ২% 

 অথ ব সট্রজারি িাোদনি োধ্যদে জোর মূলকক্ষপ 

(খ)  মূে োইদেদন্সি আদবদদনি েেয় সযেব কাগজপত্র জো 

 রদদত হয় সেেব কাগজপদত্রি েতযারয়ত ফদটাকরপ (১ সেট) 

আেদারনি সিদত্র 

২,০০০ (দুই 

হাজাি) টাকা 

এবিং এরেড 

উৎপাদদনি 

সিদত্র ৩,০০০ 

(রতন হাজাি) 

টাকাি ব্যািংক 

ড্রাফট/দপ অড বাি 

২৩(১) রবরর্ 

অনুোদি] 

 

36.  এরেড আেদারন/উৎপাদদনি 

োইদেদন্সি োরেকানা ও অন্যান্য 

তথ্যারদ েিংদশার্ন 

রেরনয়ি েরিব, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (দৃ: আ: আইন-

৪ শাখা)  বিাবদি আদবদন দারখদেি পি এরেড 

(আেদারন, উৎপাদন, েজুদ, পরিবহন, রবক্রয় ও 

ব্যবহাি) রনয়ন্ত্রণ রবরর্োো, ২০০৪ (েিংদশারর্ত) 

এি রবরর্ ৩১ক এবিং ৩১খ এি রবর্ানেদত এরেড 

আেদারন/উৎপাদদনি োইদেদন্সি োরেকানা ও 

অন্যান্য তথ্যারদ েিংদশার্ন কিা হয়। 

সকাদনা সকাম্পারন বা প্ররতষ্ঠাদনি অনুকূদে ইসুযকৃত 

োইদেদন্সি োরেকানা বা এতদেিংক্রান্ত অন্য সকাদনা তথ্য 

উপযুি প্রোণক যািাই/তদন্ত োদপদি েিংদশার্ন কিা যাদব। 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(ক)  োংদশাধদনর আদবেন 

(খ)  োংদশাধদনর স্বপদি উপযুি প্রিার্ক 

েিংদশারর্ত তথ্য 

েম্বরেত োইদেন্স 

প্রদাদনি েদিয 

ডুরিদকট 

োইদেন্স প্রদান 

কিা প্রদয়াজন 

রবর্ায় ডুরিদকট 

োইদেন্স রফ 

বাবদ এরেড 

আেদারনি সিদত্র 

২,০০০ (দুই 

হাজাি) টাকা 

এবিং এরেড 

উৎপাদদনি 

সিদত্র ৩,০০০ 

(রতন হাজাি) 

টাকাি ব্যািংক 

ড্রাফট/দপ অড বাি 

৩০ (রত্রশ) রদন 

 

2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  ক্রীিা ও সখোধুো েিংক্রান্ত রবেয়ারর্ স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় ও আওতার্ীন অরর্দিদিি 

িারহদা অনুযায়ী। 

প্রস্তারবত অনুষ্ঠাদনি েেয়সূরি অনুযায়ী রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব মু াম্মে আবদুল্যা  আল জাদবে 

উপেরিব (প্রশােন-২ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১১৮৫১৬ 

 ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 admin2@moha.gov.bd 

কি নিং- ১১২ 

http://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/%E0%A6%A8%E0%A6%BF%E0%A7%9F%E0%A6%A8%E0%A7%8D%E0%A6%A4%E0%A7%8D%E0%A6%B0%E0%A6%A3%20%E0%A6%AC%E0%A6%BF%E0%A6%A7%E0%A6%BF%E0%A6%AE%E0%A6%BE%E0%A6%B2%E0%A6%BE%2C%202004.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/page/908aa2bc_85d4_4d2e_9545_1cb406844f07/gazzette_acid.pdf
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

2.  িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ এবাং আওতাধীন 

েির/োংযুি েির/পক্ষরেিদরর 

যানবা ন, যন্ত্রপাক্ষত, সনৌযান অদকদজা 

সঘাের্াকরর্ 

যানবা ন ও যন্ত্রপাক্ষত অদকদজা সঘাের্াকরর্ ও 

ক্ষনষ্পক্ষত্ত নীক্ষতিালা, ১৯৯৯ অনুযায়ী যর্থাযর্থ 

কর্তণপদির অনুদিােনক্রদি কনদডিদনশন 

কক্ষির্টর েভ্ার িাধ্যদি  াড ণকক্ষপ, ই-সিইল, ই-

নক্ষর্থ িার ত ক্ষনষ্পক্ষত্ত করা  দয় র্থাদক। 

িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ এবাং আওতাধীন অক্ষধেির/োংযুি 

েির/পক্ষরেির  দত প্রাি প্রস্তাব 

 

প্রাক্ষিস্থান: প্রশােন-৬ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

ক্ষবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাক্ষির 

৩০ ক্ষেদনর 

িদধ্য 

জানাব সিা াম্মে শরীফুল ইেলাি 

উপেক্ষিব (প্রশােন-৬ শাখা) 

+৮৮-০২-৪৭১২৪৩৩৩ 

০১৭১৬৫৮০৯৬৪ 

 admin6@moha.gov.bd 
কি নাং-০১ 3.  েন্ত্রণােয় এবিং আওতার্ীন 

দিি/অরর্দিদিি সকাটাভুি 

কে বকতবা/কে বিািীদদি অনুকূদে বাো 

বিাদ্দ 

েিকারি বাো বিাদ্দ নীরতোো, ১৯৮২ অনুযায়ী 

রনর্ বারিত ফিদে আদবদদনি সপ্ররিদত বিাদ্দপত্র 

ইসূয কিা হয়। 

(ক)  রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

(খ)  মূে সবতদনি প্রতযয়নপত্র 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-৬ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

4.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােদয়ি আওতার্ীন 

অরর্দিিেমূদহি কে বকতবা/ 

কে বিািীদদি গৃহ রনে বাণ, করম্পউটাি 

ক্রয়, সোটিগারি ক্রয়, সোটি োইদকে 

ক্রয় ঋণ 

েন্ত্রণােয়/েিংস্থা/অরর্দিি সথদক তারেকা প্রারি 

োদপদি 

(ক)  রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

(খ)  বায়না দরেে 

(গ)  অেীকািনাো 

(ঘ)  চুরিনাো 

(ি)  অন্যান্য প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

রবনামূদে তারেকা প্রারিি 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

5.  বািংোদদশ েরিবােয় অস্থায়ী প্রদবশ 

পাশ ও গারি রিকাি প্রদান 

 

েরিবােদয়ি কে বকতবা-কে বিারিদদি জন্য 

রডরজটাে প্রদবশ পাশ  এবিং সপ্রেদণ কে বিত   

কে বকতবা/কে বিরিদদি অস্থায়ী প্রদবশ পাশ প্রদান 

কিা হয়। 

 

স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় কর্তবক রনর্ বারিত  ফিদে আদবদন, েতযারয়ত 

পােদপাট ব োইজ  ছরব, পূদব বি প্রদবশপত্র ও গারিি রিকাি 

(যরদ থাদক), জাতীয় পরিিয় পত্র, গারিি ব্লু-বুক ও ড্রাইর িং 

োইদেন্স এি ফদটাকরপ 

 

প্রারিস্থান:  েরিবােয়  রনিাপত্তা  শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব কাজী আক্ষরফুর র িান 

উপেরিব (েরিবােয় রনিাপত্তা শাখা) 

 + ৮৮-০২-৫৫১০১১৪০ 

০১৫৫২৪৫১২৫৯ 

 secsecurity@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

6.  স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র ক্ষনজস্ব ে টওয়যাদর 

োদর্থ অন্যান্য িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/ 

অক্ষধেির/েিদরর োদর্থ প্রদয়াজন 

সিাতাদবক কাক্ষরগক্ষর ে ায়তা প্রোন 

ক্ষভ্ক্ষজটর পাে ইসুয ক্ষেদস্টি, অনলাইন 

ক্ষেক্ষকউক্ষরর্ট ক্ষিয়াদরন্স ক্ষেদস্টদি োংক্ষিষ্ট 

িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ/অক্ষধেির/েিরেমূ দক িাক্ষ ো 

সিাতাদবক কাক্ষরগক্ষর ে ায়তা প্রোন করা  য়। 

দািরিক পত্র/রনদদ বশনা রবনামূদে 

 

দািরিক 

পত্র/রনদদ বশনায় 

উরিরখত েেয় 

সূরি অনুযায়ী 

জনাব নূি সোহাম্মদ/জনাব সোোঃ আইয়ুব সহাদেন 

রেদিে এনারেি (আইক্ষের্ট সেল) 

 +৮৮-০২-৫৫১০১৩৩৪ 

 ০১৯১২৩৩৫৭৮৫, ০১৭২২৪০৩০১৯ 

 sa1@moha.gov.bd 

 sa2@moha.gov.bd 

7.  সকন্দ্রীয় ই-সেবােমূদ  কাক্ষরগক্ষর 

ে ায়তা প্রোন 

D-nothi, e-GP, e-mail, RMS, SCMS, 

GRS ক্ষেদস্টিেমূদ  স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র 

আওতাধীন অক্ষধেিরেমূদ র িাক্ষ ো সিাতাদবক 

কাক্ষরগক্ষর ে ায়তা প্রোন করা  য়। 

দািরিক পত্র/রনদদ বশনা রবনামূদে 

 

দািরিক 

পত্র/রনদদ বশনায় 

উরিরখত েেয় 

সূরি অনুযায়ী 

জনাব প্রকাশ িন্দ্র কি ণকার 

সপ্রাগ্রািার (আইক্ষের্ট সেল) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৭২৭০ 

 ০১৭২৩১৭৬২৫৫ 

  programmer@moha.gov.bd 

8.  ব্যয় েঞ্জুরি অনুদোদন দিি/েিংস্থাি রনকট হদত প্রস্তাব পাওয়াি পি 

সেবা প্রদান কিা হদয় থাদক। 

(ক)  দিি/অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব 

(খ)  েিংরিষ্ট েিঞ্জাোরদ ক্রদয়ি প্রশােরনক অনুদোদন 

(গ)  অনুদোরদত টিওএন্ডই এি করপ 

(ঘ)  বাদজট বিাদদ্দি করপ 

 

প্রারিস্থান: বাদজট-১ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদযয ১০ (েশ) 

কায বরদবে 

জনাব ক্ষবকাশ ক্ষবশ্বাে 

উপেক্ষিব (বাদজট-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৫৫১০০৮৪৯ 

 ০১৭১৬০০৩৭৯৭ 

 budget1@moha.gov.bd 

কি নিং- ০৪ 

9.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােদয়ি আওতার্ীন 

অরর্দিিেমূদহি কে বকতবা/কে বিািীদদি 

প্রস্তাব পাওয়াি পি উপযুি কর্তবপদিি 

অনুদোদনক্রদে আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  যথাযথ কর্তবপদিি োধ্যদে আদবদনপত্র 

(খ)  আদবদনকািীি িাকুরিকাে ও মূে সবতদনি তথ্যারদ 

রবনামূদে ১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_House_Allotment_Form.pdf
mailto:sa1@moha.gov.bd
mailto:sa2@moha.gov.bd
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

গৃহ রনে বাণ, সোটি গািী, সোটি 

োইদকে অগ্রীে েিংক্রান্ত কায বাবেী 

 

10.  অরডট  আপরত্ত রনষ্পরত্তকিণ েিংক্রান্ত আইটি ও জনদেবা অরডট অরর্দিি কর্তবক 

স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় এবিং অর্ীনস্থ অরর্দিিেমূদহি  

অরডট কায বক্রে েম্পন্ন কিাি পি আপরত্ত 

থাকদে েরিব বিাবি দারখে কদিন। 

তৎসপ্ররিদত এ িন্ত্রর্ালদয়র বাদজট-২ শাখা 

কর্তবক আপরত্তেমূহ পয বাদোিনাপূব বক  নরথদত 

উপস্থাপন কিা হয়। উর্ধ্বতন কে বকতবাি 

অনুদোদনক্রদে অরডট আপরত্তেমূহ রনষ্পরত্তি 

েদিয  অরডট অরর্দিদি সপ্রিণ কিা হয়। 

সয েকে অরর্দিি/অরফদেি কায বক্রে রবেদয় অরডট আপরত্ত 

হদয় থাদক সে েকে অরর্দিি/অরফে কর্তবপি প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র েিংগ্রহ ও েিংদযাজনপূব বক স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র 

ক্ষেক্ষনয়র েক্ষিব বিাবি অরডট আপরত্তেমূহ রনষ্পরত্তি েদিয 

প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহদণি জন্য  সপ্রিণ কিদবন। 

 

রবনামূদে ৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ শক্ষ উল আলি 

েহকািী েরিব (বাদজট-২ শাখা) 

 +৮৮০২-২২৩৩৫৪৫১৩ 

০১৭১০১৯৩২০৪ 

ই-সেইে: budget2@ssd.gov.bd 

 

 

11.  র র আইরপ/র আইরপ,  রবদদশী  

নাগরিক, কূটনীরতরবদ, প্ররতরনরর্দে ও 

রবদশেজ্ঞদদি রনিাপত্তা প্রদান 

েন্ত্রণােয়/রব াগ/েিংস্থা/প্ররতষ্ঠাদনি  আদবদদনি 

সপ্ররিদত েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি সেবা  

প্রদান কিা হদয় থাদক। 

প্রদয়াজনীয়  তথ্যারদেহ  আদবদন 

 

প্রারিস্থান: িাজবনরতক-৪ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে ২ (দুই) 

কায বরদবে 

জনাব আদবো আ োরী 

উপেরিব (িাজবনরতক-৪ শাখা) 

 +৮৮০২২২৩৩৫৪৫৩০ 

 ০১৭১৭২৭৮৪৩২ 

 political4@moha.gov.bd 

কি নিং-২১০/এ 

12.  জাতীয় রনব বািনেহ/রেটি কদপ বাদিশন/ 

উপদজো/সপৌিে া/ইউরনয়ন পরিেদ 

রনব বািদন েহায়তা 

আইন-শৃঙ্খো েিংক্রান্ত পরিপত্র প্রণয়ন ও আইন-

শৃঙ্খো বারহনীি েদস্য সোতাদয়ন কিা। 

রনব বািন করেশন েরিবােয় কর্তবক িারহদাপত্র 

 

প্রারিস্থান: িাজবনরতক-৬ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে িারহদা অনুোদি জনাব সমা: আদনায়ার পারদিজ 

উপসতিব (রাজননততক-৬ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫১৭ 

 ০১৭২২৭১৫১৯৮ 

 political6@moha.gov.bd 

কি নিং-২১০/ক্ষে 

 

13.  িলক্ষিত্র শুর্টাং, ক্ষবদেশী  দটাগ্রা , বইপত্র 

প্রকাশনা ও প্রেশণনী এবাং োাংবাক্ষেকদের 

(দেশী-ক্ষবদেশী) অনুকূদল এযাক্ষক্রক্ষডদটশন 

কাড ণ প্রোদনর ছাড়পত্র এবাং ক্ষিক্ষডয়া ক্ষলদষ্ট 

অিভণক্ষির জন্য োংবােপত্র/ম্যাগাক্ষজদনর 

অনাপক্ষত্ত প্রোন 

প্রাি প্রস্তাদবি  র রত্তদত হাড বকরপ/রড-নরথ, ই-

সেইদেি  োধ্যদে  প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা 

হদয় থাদক। 

প্রারিস্থান: তথ্য েন্ত্রণােয় রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

14.  সবতাি যন্ত্র সটরেকরেউরনদকশন 

েিংদযাগ স্থাপন ইতযারদ রবেদয় 

অনাপরত্ত প্রদান 

প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত হাড বকরপ/ রড-নরথ, ই-

সেইদেি োধ্যদে প্রদয়াজনীয় তদন্ত োদপদি 

সেবা প্রদান কিা হদয় থাদক। 

প্রারিস্থান: বািংোদদশ সটরেদযাগাদযাগ রনয়ন্ত্রণ করেশন 

(রবটিআিরে) 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

15.  রবর ন্ন রদবে উদযাপন/পােন 

 

জাতীয় ও জাতীয় পয বাদয়ি রদবে 

উদযাপদনি/পােদনি পূদব ব আইন-শৃঙ্খো 

রনরিতকদল্প ে াি আদয়াজন ও কায বরববিণী 

সপ্রিণ েিংক্রান্ত কাজ 

প্রারিস্থান: িাজবনরতক-৬ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় রবনামূদে ৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

16.  এনটিএেরে’ি কে বকতবাদদি প্রশােরনক 

কায বারদ, বদেী/পদায়ন /বরহ: 

বািংোদদশ ছুটি/প্ররশিণ/ওয়াকবশপ/ 

সেরেনাি/উচ্চ রশিায় অিংশগ্রহদণি 

অনুেরত 

এনটিএেরে অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাদবি 

র রত্তদত েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি 

হাড বকরপ/ই-নরথ, ই-সেইদেি োধ্যদে 

প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা হদয় থাদক। 

এনটিএেরে হদত এতদ রবেদয় প্রাি প্রস্তাব 

 

 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব সক. এি. ইয়াক্ষের আরা াত 

উপেরিব (িাজবনরতক-৭ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২৩ 

 ০১৮৬৮৮৫৭০৯৩ 

 political7@moha.gov.bd 

কি নিং- ২১৪ 

mailto:budget2@ssd.gov.bd
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

17.  বরহিাগেন ও পােদপাট ব অরর্দিদিি 

বাদজট েিংক্রান্ত কায বাবেী 

প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত হাড বকরপ এবিং রড-নরথদত 

উপস্থাপদনি োধ্যদে সেবা প্রদান কিা হদয় 

থাদক। 

- রবনামূদে - জনাব সোহাম্মদ নুরুজ্জাোন 

উপেরিব (বরহিাগেন-৪ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৩৯ 

০১৮১৯৬২৯১৬০ 

 immigration4@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

18.  পােদপাট ব বই আেদারনি প্রশােক্ষনক 

অনুদিােন 

বক্ষ রাগিন ও পােদপাট ণ অক্ষধেির  দত প্রাি 

প্রস্তাব যািাইবাছাইপূব ণক প্রশােক্ষনক অনুদিােন 

প্রোন করা  য়।  

- রবনামূদে - 

19.  নত্যন সিকদপাি স্থাপন এবিং বতবোসন 

সিকদপাি স্থানান্তি/প্রতযাহাি কায বক্রে 

েিংরিষ্ট েন্ত্রণােয়/োননীয় েিংেদ েদস্য/সজো 

প্রশােদকি সুপারিশ/প্রস্তাদবি সপ্ররিদত কায বক্রে 

গৃহীত হয়। 

েিংরিষ্ট েন্ত্রণােয়/োননীয় েিংেদ েদস্য/সজো প্রশােদকি 

সুপারিশ/প্রস্তাব 

রবনামূদে েিংরিষ্ট 

েন্ত্রণােদয়ি 

কায বক্রে ও 

অবকাঠাদো 

রনে বাণ েম্পন্ন 

হওয়া োদপদি  

১৮০ (একশত 

আক্ষশ) 

কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ শক্ষ কুল ইেলাি 

উপেরিব (বরহিাগেন-৫ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৫৩৭১১ 

০১৭৯৩৫৯১৫০১ 

 immigration5@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

20.  ক্ষবদেক্ষশ ক্ষশল্পীদের অাংশগ্র দর্ 

োাংস্কৃক্ষতক অনুষ্ঠান আদয়াজদনর 

ছাড়পত্র প্রোন 

েিংরিষ্ট দিি হদত অনুদিার্পত্র প্রারিি পি 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

কর্তবপসির অনুদোদন োদপদি রনিাপত্তা 

ছািপত্র প্রদান কিা হয়। 

(ক)  েিংরিষ্ট প্ররতষ্ঠাদনি োধ্যদে আদবদনপত্র 

(খ)  আগত ক্ষশল্পীগদর্র পােদপাদট বি ফদটাকরপ 

(গ)  এনরবআি হদত প্রাি প্রতযয়ন পত্র (প্রদযাজয সিদত্র) 

 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

রনিাপত্তা 

ছািপত্র প্রদান: 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব ইেরাত জা ান 

উপেরিব (রনিাপত্তা-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৫৫১০১১৪৭ 

০১৭১৫৮৮২১৬৫ 

 immigration5@moha.gov.bd 

কি নিং-৩১৭ 

 

 

 

21.  গুরুত্বপূর্ ণ েরকাক্ষর স্থাপনার ক্ষনরাপত্তার 

জন্য জনবল পোয়দনর লদিয ক্ষনরাপত্তা 

ছাড়পত্র (দভ্র্টাং) প্রোন 

েিংরিষ্ট দিি হদত অনুদিার্পত্র প্রারিি পি 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

কর্তবপসির অনুদোদন োদপদি রনিাপত্তা 

ছািপত্র (দভ্র্টাং) প্রদান কিা হয়। 

েিংরিষ্ট প্ররতষ্ঠাদনি োধ্যদে প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র ও তথ্যে  

তাক্ষলকা প্রাক্ষি 

 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

রনিাপত্তা 

ছািপত্র 

(দ টিিং) প্রদান: 

৭ (োত) 

mailto:immigration5@moha.gov.bd
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কায বরদবে 

22.  সকরপআই ব্যবস্থাপনা সযেন, সকরপআই 

স্থাপনাি োন উন্নীতকিণ, 

অবনরেতকিণ, সকরপআই তারেকায় 

অন্তভু বিকিণ, সকরপআই তারেকা হদত 

বাদ সদয়া, সকরপআই স্থাপনাি োঠ 

পয বাদয় জরিপ কায বক্রে েম্পাদন 

(েকে েন্ত্রণােয়) 

রবর ন্ন েন্ত্রণােয়/েিংস্থা হদত প্রাি প্রস্তাব 

প্ররতিিা েন্ত্রণােদয়ি সকরপআইরডরে করেটিদত 

সপ্রিণ কিা হয়। উি করেটিি সুপারিশ অনুযায়ী 

প্রদয়াজনীয় কায বক্রে গ্রহণ কিা হয়। 

 

 

 

েিংরিষ্ট েন্ত্রণােয় কর্তবক সকরপআইরডরে করেটি অথবা স্বিাষ্ট্র 

েন্ত্রণােয় বিাবি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রেহ আদবদনপত্র/প্রস্তাব 

োক্ষখল 

রবনামূদে সকরপআইরডরে 

করেটিি 

সুপারিশ প্রারিি 

পি প্রস্তাব 

অনুদোদন:  

১০ (দশ) 

কায বরদবে 

23.  েহাোন্য িাষ্ট্রপরত, োননীয় প্রর্ানেন্ত্রী, 

সদরশ-রবদদরশ র র আইরপ ব্যরিবগ ব 

এবিং োননীয় প্রর্ানেন্ত্রীি কায বােদয়ি 

জন্য রনদয়ারজত রবদশে রনিাপত্তা 

বারহনীি রনিাপত্তা ছািপত্র প্রদান  

(দ টিিং) 

েিংরিষ্ট দিি হদত অনুদিার্পত্র প্রারিি পি 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

কর্তবপসির অনুদোদন োদপদি রনিাপত্তা 

ছািপত্র (দভ্র্টাং) প্রদান কিা হয়। 

ক্ষনরাপত্তায় ক্ষনদয়াক্ষজত েেস্যগদর্র প্রদয়াজনীয় তথ্যে  পূর্ ণাি 

প্রস্তাব 

 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

রনিাপত্তা 

ছািপত্র 

(দ টিিং) প্রদান: 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

24.  ক্ষবডা, সবজা, সবপজা,  াইদটক পাকণে  

অন্যান্য োংস্থা/িন্ত্রর্ালয় কর্তণক সপ্রক্ষরত 

ক্ষবদেক্ষশ প্রকিীগদর্র ক্ষনরাপত্তা ছাড়পত্র 

প্রোন 

 

েিংরিষ্ট দিি হদত প্রস্তাব/আদবদনপত্র প্রারিি পি 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

কর্তবপসির অনুদোদন োদপদি রনিাপত্তা 

ছািপত্র প্রদান কিা হয়। 

ক্ষবদেক্ষশ প্রকিীগদর্র ক্ষনরাপত্তা ছাড়পত্র োংক্রাি 

গাইডলাইন/নীক্ষতিালা/পক্ষরপত্র/ক্ষনদে ণক্ষশকা অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রে  প্রস্তাব/আদবেনপত্র োক্ষখল 

 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

রনিাপত্তা 

ছািপত্র 

(দ টিিং) প্রদান: 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব ইেরাত জা ান 

উপেরিব (রনিাপত্তা-১ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৪৭ 

০১৭১৫৮৮২১৬৫ 

 immigration5@moha.gov.bd 

কি নিং-৩১৭ 

 

 

25.  (ক) েিকাক্ষর িাকরিজীবীদদি 

 (১০ি সগ্রড তদুর্ধ্ণ) প্রাক-

 পরিরিরত যািাই (েকে 

 েন্ত্রণােয়) 

(খ) পদোন্নক্ষতর লদিয েরকাক্ষর 

োংক্ষিষ্ট েন্ত্রণােয় হদত প্রাি প্রস্তাব সগাদয়ন্দা 

েিংস্থাি োধ্যদে যািাই-বাছাই পূব বক স্বরাষ্ট্র 

িন্ত্রর্ালদয়র েতােত সপ্রিণ কিা হয়। 

(ক) োংক্ষিষ্ট গাইডলাইন/নীক্ষতিালা/পক্ষরপত্র/ক্ষনদে ণক্ষশকা 

 অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রে  প্রস্তাব োক্ষখল 

(খ)  লাং ক্ষপক্ষডএে-২ কক্ষপ (পদোন্নক্ষতর সিদত্র) 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

জনাব সিা াম্মে আবু কাউছার 

উপেরিব (রনিাপত্তা-৩ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৮৬১১৯ 

০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

 security3@moha.gov.bd 

mailto:immigration5@moha.gov.bd
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 িাকক্ষরজীক্ষবদের িাকক্ষর 

 বৃত্তাি যািাই (েকল েন্ত্রণােয়) 

(গ) ক্ষবদেশস্থ বাাংলাদেশ 

 দূতাবাদের ক্ষবক্ষভ্ন্ন উইাং এ 

 পোয়দনর লদিয ক্ষনব ণাক্ষিত 

 কি ণকতণাগদর্র িাকক্ষর বৃত্তাি 

 যািাই (োংক্ষিষ্ট িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ) 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

েতােত সপ্রিণ: 

১০ (দশ) 

কায ণক্ষেবে 

কি নিং-২১৬ 

 

 

26.  দ্ববদেক্ষশক অনুোন গ্র দর্র লদিয সেক্ষশ/ 

ক্ষবদেক্ষশ সবেরকাক্ষর সস্বচ্ছাদেবী োংস্থার 

ক্ষনবন্ধদনর জন্য িতািত প্রোন 

োংক্ষিষ্ট েির/োংস্থা হদত প্রাি প্রস্তাদবি 

আদোদক সগাদয়ন্দা েিংস্থাি োধ্যদে যািাই-

বাছাইপূব বক েতােত সপ্রিণ কিা হয়। 

দ্ববদেক্ষশক অনুোন গ্র দর্র লদিয এনক্ষজও ক্ষনবন্ধন োংক্রাি 

গাইডলাইন অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রে  পূর্ ণাি প্রস্তাব। 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

েতােত সপ্রিণ: 

১০ (দশ) 

কায ণক্ষেবে 

জনাব সিা াম্মে আবু কাউছার 

উপেরিব (রনিাপত্তা-৪ শাখা) 

+৮৮-০২-২২৩৩৮৬১১৯ 

০১৭১২৫৭৭২৬৩ 

security4@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

27.  দ্ববদেক্ষশক অনুোদন বাস্তবাক্ষয়ত ক্ষবক্ষভ্ন্ন 

সেক্ষশ/ক্ষবদেক্ষশ এনক্ষজও কর্তণক প্রকল্প 

প্রস্তাদবর উপর িতািত প্রোন 

 

োংক্ষিষ্ট েির/োংস্থা হদত প্রাি প্রস্তাদবি 

আদোদক সগাদয়ন্দা েিংস্থাি োধ্যদে যািাই-

বাছাইপূব বক েতােত সপ্রিণ কিা হয়। 

(ক)  এ ক্ষড-৬ 

(খ)  ক্ষবস্তাক্ষরত প্রকল্প প্রস্তাব 

(গ) প্রকল্পর্টর সযৌক্ষিকতা এবাং জাতীয় পক্ষরকল্পনার োদর্থ 

 প্রােক্ষিকতা 

(ঘ)  প্রকদল্পর উদেশ্যেমূ  

(ঙ) সুক্ষনক্ষে ণষ্ট, পক্ষরিাপদযাগ্য, অজণনদযাগ্য যর্থার্থ ণতা ও 

 েিয়াবদ্ধতার দৃক্ষষ্টদকার্ সর্থদক লিযিাত্রা 

(ি) প্রতযাক্ষশত  লা ল (প্রদতযক  লা ল গুর্বািক, 

 োংখ্যাবািক এবাং েিদয়র (QQT) ক্ষভ্ক্ষত্তদত ক্ষনক্ষে ণষ্ট 

 করদত  দব 

(ছ)  সজলাওয়ারী ক্ষবস্তাক্ষরত কি ণকাণ্ড 

(জ) প্রকল্প ব্যবস্থাপনা 

(ঝ)  প্রকল্পর্ট ইতোঃপূদব ণ েিাি সকাদনা প্রকদল্পর েম্প্রোক্ষরত বা 

 নতুন স ইজ তার ক্ষবস্তাক্ষরত তথ্য 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 

প্রারিি পি 

েতােত সপ্রিণ: 

১০ (দশ) 

কায ণক্ষেবে 

28.  সবেরকাক্ষর সস্বচ্ছাদেবী োংস্থা 

(স্থানীয়/ক্ষবদেক্ষশ এনক্ষজও)-এ কি ণরত 

ক্ষবদেক্ষশ নাগক্ষরক এবাং ধিীয় ক্ষিশদন 

কি ণরত ক্ষবদেক্ষশ নাগক্ষরকদের ক্ষনরাপত্তা 

ছাড়পত্র প্রোন 

র্ে ব রবেয়ক েন্ত্রণােয় এবিং এনরজও রবেয়ক 

বুযদিাি োধ্যদে অনুদিার্পত্র প্রারিি পর 

প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

রনিাপত্তা ছািপত্র প্রদান কিা হয়। 

সবেরকাক্ষর সস্বচ্ছাদেবী োংস্থা (স্থানীয়/ক্ষবদেক্ষশ এনক্ষজও) এ 

কি ণরত ক্ষবদেক্ষশ নাগক্ষরক এবাং ধিীয় ক্ষিশদন কি ণরত ক্ষবদেক্ষশ 

নাগক্ষরকদের ক্ষনরাপত্তা ছাড়পত্র প্রোন োংক্রাি গাইডলাইন 

অনুযায়ী প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

রবনামূদে সগাদয়ন্দা 

েিংস্থার 

প্রক্ষতদবেন:  

২১ (একুশ) 

কায ণক্ষেবে 

 

প্ররতদবদন 
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রারিি পি 

েতােত সপ্রিণ: 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

29.  প্রক্ষতষ্ঠাদনর ক্ষনকট  দত প্রাি অক্ষভ্দযাগ 

ক্ষনষ্পক্ষত্তকরর্ 

প্ররত্ষ্ঠাদনি রনকট হদত্ প্রাপ্ত অরভদর্াদগি  

রভরিদত্ র্থার্থ কর্তবপদিি অনুদমােন োদপদি 

হার্ বকরপ, ই-সমইল, ই-নরথ মািফত্ প্রদয়াজনীয় 

সেবা প্রোন কিা হয়। 

(ক)  প্রততষ্ঠাদনর আদবেন/অরভদর্াগ  

(খ)  প্রমােক েংক্রান্ত কাগজপত্র 

 

 

রবনামূদে ১০ (েশ) 

কায বরদবে 

জনাব সোোঃ েরফজুে ইেোে 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (আইন-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২৪ 

 ০১৭১১২৮১৯৪৩ 

 law3@moha.gov.bd 

কি নিং-০৮/১ 

30.  রবরেএে (পুরেশ) কযাডাি পদদ  

রনদয়াগ ও িাকরি স্থায়ীকিণ 

 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত 

েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি হাড বকরপ, ই-

সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান 

কিা হয়। 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব 

 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব সতৌক্ষছ  আ দিে 

উপেরিব (পুরেশ-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫৩১ 

 ০১৭২৮৩২৮৬৬০ 

 police1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩২০ 

 

31.  পুরেশ কে বকতবাদদি বরহ: বািংোদদশ 

ছুটি, রশিা ছুটি, রেদয়ন, রপআিএে, 

সপনশন ইতযারদ রনষ্পরত্তকিণ 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি তথ্যারদি র রত্তদত 

েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি হাড বকরপ, ই-

সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান 

কিা হয়। 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

 

রবনামূদে ১০ (দশ) 

কায বরদবে 

32.  োননীয় প্রর্ানেন্ত্রীি ত্রাণ ও কোণ 

তহরবে হদত এ রব াগ ও আওতার্ীন 

দিি/েিংস্থায় আরথ বক োহায্য 

েিংরিষ্ট অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত 

যথাযথ কর্তবপদিি অনুদোদন োদপদি 

হাড বকরপ, ই-সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় 

সেবা প্রদান কিা হয়। 

ব্যরিি আদবদন, পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব অরফে 

প্রর্াদনি প্রতযয়ন, ২ (দুই) করপ ছরব অসুস্থতাি সিদত্র ডািারি 

োটি বরফদকটেহ খিদিি রহোব রববিণী 

 

রবনামূূ্দে ১৫ (পদনি) 

কায বরদবে 

জনাব নােরীন সুলতানা 

উপেক্ষিব (পুক্ষলশ-২ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৫৭ 

০১৮১৬৫৯৭৩৮১ 

 police2@moha.gov.bd 
কি নিং-৩১৬ 

 ও 

জনাব সতৌক্ষছ  আ দিে 

উপেরিব (পুরেশ-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫৩১ 

 ০১৭২৮৩২৮৬৬০ 

 police1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩২০ 

 

33.  (ক)  জারতেিংঘ শারন্তিিা রেশদনি 

 অর্ীদন ফিেড পুরেশ ইউরনট 

 (এফরপইউ) জনবে সপ্রিণ   

(খ) পুরেশ কে বকতবাদদি রবদদদশ 

 প্ররশিণ/ওয়াকবশপ/দেরেনাি/

 উচ্চরশিায় অিংশগ্রহণ   

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত 

যথাযথ কর্তবপদিি অনুদোদন োদপদি 

হাড বকরপ, ই-সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় 

সেবা প্রদান কিা হয়। 

(ক)  পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব, েদনানীত 

 কে বকতবাগদণি তারেকা, পদবী, কে বস্থে, রব াগীয় 

 োেো েিংক্রান্ত তথ্য 

(খ) প্ররশিণ/ওয়াকবশপ/দেরেনাি/উচ্চ রশিাি সিদত্র 

 রবগত বছদিি ভ্রেণ রববিণী, আরথ বক ব্যয় রনব বাদহি খাত 

 েিংক্রান্ত তথ্য 

 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

34.  নন-পুরেশ েদস্যদদি শূন্যপদ পূিদণি 

জন্য ছািপত্র প্রদান 

 

 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রস্তাব প্রারিি পি যািাই-

বািাই সশদে কর্তবপদিি অনুদোদন োদপদি 

হাড বকরপ, ই-সেইে, ই-নরথ োিফত প্রদয়াজনীয় 

সেবা প্রদান কিা হয়। 

(ক)  পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাব 

(খ)  যাক্ষিত পদদ োেো েিংক্রান্ত তথ্য  

(গ)  পদ সৃরষ্টি েিকারি আদদশ  

(ঘ)  রনদয়াগ রবরর্োো 

(ঙ)  জনপ্রশােন েন্ত্রণােদয়ি তথ্য ছক 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

35.  পুরেদশি যাবতীয় ক্রয় ও েিংগ্রহ, 

সিশন, সপাোক, ইতযারদ েিংক্রান্ত 

অনুদোদন 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাদবি র রত্তদত 

েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি হাড বকরপ/ ই-নরথ,     

ই-সেইদেি োধ্যদে প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা 

হদয় থাদক। 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রস্তাবেহ প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

 

রবনামূদে ক্ষপক্ষপআর 

২০২৫  

ও ই-ক্ষজক্ষপ 

গাইডলাইন 

২০২৫ অনুযায়ী 

জনাব নােরীন সুলতানা 

উপেক্ষিব (পুক্ষলশ-৪ ও ৫ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৫৭ 

 ০১৮১৬৫৯৭৩৮১ 
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(প্রদযাজয 

সিদত্র) 

 police4@moha.gov.bd 

কি নিং-৩১৬ 

36.  পুরেদশি দািরিক/আবারেক বারি 

 ািা পরিদশার্ এবিং পুিাতন  বন 

রনোদে রবরক্র  

েিংরিষ্ট অরর্দিি হদত প্রাি তথ্যারদি  র রত্তদত 

েিকারি রবরর্-রবর্ান অনুোদি হাড বকরপ/ ই-নরথ, 

ই-সেইদেি োধ্যদে প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা 

হদয় থাদক। 

পুরেশ অরর্দিি হদত প্রাি প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

 

রবনামূদে ১৫ (পদনি)  

কায বরদবে 

37.  রবরজরব’ি রিরজয়ন/সেক্টি/ 

ব্যাটারেয়ন/েরজরিকে সবে/সকাম্পারন 

েদি/আইরেরপ স্থাপদনি অনুেক্ষত 

প্রদান 

রবরজরব েদি দিি হদত সযৌরিকতা উদিখপূব বক 

প্রস্তাব প্ররিি পি (প্রদযাজয সিদত্র) প্রশােরনক 

অনুদোদন কিা হয়। 

 

 

(ক) দিি/অরর্দিি হদত সযৌরিকতা উদিখপূব বক স্বয়িংেম্পূণ ব 

 প্রস্তাব 

(খ)  প্রস্তারবত ভূরেি কাগজপত্র 

(গ)  েিংরিষ্ট েন্ত্রণােয়/রব াগ/দিি/েিংস্থাি েতােত 

 েিংক্রান্ত প্ররতদবদন (প্রদযাজয সিদত্র) 

(ঘ)  সজো প্রশােক কর্তবক জরেি মূে রনর্ বািণ (প্রদযাজয সিদত্র) 

 

প্রারিস্থান: েীোন্ত-১ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে 

 

 

১৫ (পদনি) 

কায বরদবে 

জনাব িক্ষরয়ি জা ান 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (েীিাি-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৪৫ 

 ০১৯৭৩৯১৭৯২০ 

 border1@moha.gov.bd 

কি নিং-০৩/১ 

38.  স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র আওতাধীন েকল 

উন্নয়ন প্রকদল্পর অর্থ ণ অবমুক্ষি 

অথ ব রব াগ হদত জারিকৃত উন্নয়ন প্রকদল্পি 

অথ বছাি েিংক্রান্ত রনদদ বরশকা অনুযায়ী প্রকদল্পি 

অথ ব অবমুি কিা হয়। 

উন্নয়ন প্রকদল্পি অথ বছাি েিংক্রান্ত রনদদ বরশকা এবিং ibas++ 

 

 

রবনামূদে অথ ব রব াগ 

কর্তবক রনর্ বারিত 

েেয়েীো 

জনাব সজাদে া ইয়ােক্ষিন 

রেরনয়ি েহকািী েরিব (পরিকল্পনা-১ ও ২) 

 +৮৮০২২২৩৩৫৪৫৩৩ 

০১৭৮৯৪১৮২০৩ 

কি নিং- ১২৫ 

 

জনাব সোোঃ োইফুে ইেোে 

ে কারী েক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 

০১৯৭২০৫৫৪১১ 

 planning3@moha.gov.bd 
কি নিং-০৫ 

 

জনাব আেীমুন িাজীব 

উপেক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-৪ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 

 ০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 
 planning4@moha.gov.bd 

কি নিং-১২৭ 

39.  প্রকল্প প্রস্তাব যািাই-বাছাই প্রতযাশী েিংস্থা হদত নত্যন প্রকল্প প্রস্তাব প্রারি 

োদপদি প্রস্তারবত রডরপরপ/টিরপরপ এি রবর ন্ন 

রবেয় যািাই কিা এবিং অনুদোদনকািী 

কর্তবপদিি রনকট সপ্রিণ। 

২০২২ োদল প্রর্ীত েরকাক্ষর খাদত উন্নয়ন প্রকল্প প্রর্য়ন, 

প্রক্ষক্রয়াকরর্, অনুদিােন ও োংদশাধন ক্ষনদে ণক্ষশকা এবাং রপরপএ-

২০০৬, রপরপআি-২০২৫ েহ প্রতযারশত েিংস্থাি আইন-রবরর্ ও 

েিকারি রবরর্ রবর্ানেমূহ 

 

প্রারিস্থান: পরিকল্পনা-১, ২, ৩ ও ৪ শাখা 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

 

পুক্ষলশ, আনোর ও গ্রাি প্রক্ষতরিা এবাং 

এনর্টএিক্ষে’র সিদত্র: 

জনাব সজাদে া ইয়ােক্ষিন 

উপেক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

40.  প্রকল্প প্রস্তাব অনুদিােন ক্ষডক্ষপক্ষপ পুনগর্ ণন েম্পন্ন  দল উন্নয়ন ক্ষনদে ণক্ষশকা-

২০২২ অনুোদর চূড়াি অনুদিােদনর জন্য 

উপস্থানপূব ণক এ ক্ষবভ্াগ অর্থবা পক্ষরকল্পনা 

কক্ষিশদন সপরর্ করদত  দব। 

২০২২ োদল প্রর্ীত েরকাক্ষর খাদত উন্নয়ন প্রকল্প প্রর্য়ন, 

প্রক্ষক্রয়াকরর্, অনুদিােন ও োংদশাধন ক্ষনদে ণক্ষশকা এবাং রপরপএ-

২০০৬, রপরপআি-২০২৫ েহ প্রতযারশত েিংস্থাি আইন-রবরর্ ও 

েিকারি রবরর্ রবর্ানেমূহ 

 

প্রারিস্থান: পরিকল্পনা-১, ২, ৩ ও ৪ শাখা 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

 

০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 

 planning1@moha.gov.bd 
কি নিং-১২৫ 

 

স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় (ক্ষনজস্ব), ক্ষবক্ষজক্ষব ও সকাস্ট গাড ণ 

এর সিদত্র: 

জনাব সজাদে া ইয়ােক্ষিন 

উপেক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-২ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 

০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 

 planning2@moha.gov.bd 
কি নিং১২৫ 

 

 ায়ার োক্ষভ্ ণে এবাং িােকদ্রব্য ক্ষনয়ন্ত্রর্ 

অক্ষধেিদরর সিদত্র: 

জনাব সোোঃ োইফুে ইেোে 

ে কারী েক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 

০১৯৭২০৫৫৪১১ 

 planning3@moha.gov.bd 
কি নিং-০৫ 

 

ইক্ষিদগ্রশন ও পােদপাট ণ এবাং কারা অক্ষধেিদরর সিদত্র: 

জনাব আেীমুন িাজীব 

উপেক্ষিব (পক্ষরকল্পনা-৪ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৮৯২৭৩ 

 ০১৭১৫৫৯৫৪৯৭ 
 planning4@moha.gov.bd 

কি নিং-১২৭ 

41.  প্রকল্প প্রস্তাব েিংদশার্ন প্রতযাশী েিংস্থা হদত প্রকল্প েিংদশার্ন প্রস্তাব 

প্রারি োদপদি প্রস্তারবত রডরপরপ/টিরপরপ এি 

রবর ন্ন রবেয় যািাই কিা। 

২০২২ োদল প্রর্ীত েরকাক্ষর খাদত উন্নয়ন প্রকল্প প্রর্য়ন, 

প্রক্ষক্রয়াকরর্, অনুদিােন ও োংদশাধন ক্ষনদে ণক্ষশকা এবাং ক্ষপক্ষপএ-

২০০৬, রপরপআি-২০২৫ েহ প্রতযারশত েিংস্থাি আইন-রবরর্ ও 

েিকারি রবরর্ রবর্ান েমূহ 

 

প্রারিস্থান: পরিকল্পনা-১, ২, ৩ ও ৪ শাখা 

রবনামূদে ২০ (রবশ) 

কায বরদবে 

42.  PCR/প্রকল্প েোি েিংক্রান্ত প্ররতদবদন 

 

প্রকল্প প্রস্তাব  বাস্তবায়নকািী েিংস্থা হদত প্রকল্প 

েোরিি প্ররতদবদন। 

২০২২ োদল প্রর্ীত েরকাক্ষর খাদত উন্নয়ন প্রকল্প প্রর্য়ন, 

প্রক্ষক্রয়াকরর্, অনুদিােন ও োংদশাধন ক্ষনদে ণক্ষশকা এবাং রপরপএ-

২০০৬, রপরপআি-২০২৫ ও অন্যান্য রবরর্-রবর্ানেমূহ 

রবনামূদে 

 

২০ (রবশ) 

কায বরদবে 

43.  পে সৃজন, পে সাংরক্ষণ, পে  

স্থায়ীকরণ ও পে তবলুপ্তকরণ 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থা হদত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ থ তবিাগ কর্তথক 

প্রণীত পদ্ধতত অনুযায়ী র্থার্থ কর্তবপদিি 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরি আদেশ জারি। 

জনপ্রশােন েন্ত্রণােয় ও অথ ব ক্ষবভ্াদগর রনর্ বারিত সিকরেি ও 

 রি অনুযায়ী। 

 

প্রারপ্তস্থান: জনপ্রশােন মন্ত্রোলয়, অথ ব তবিাগ, প্রশােন-১ শাখা, 

স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় ও ওদয়বসাইট 

রবনামূদে জনপ্রশােন 

িন্ত্রর্ালয়, অথ ব 

ক্ষবভ্াগ, 

প্রশােক্ষনক 

উন্নয়ন োংক্রাি 

েক্ষিব কক্ষির্টে  

প্রদযাজয সিদত্র 

োননীয় 

প্রর্ানেন্ত্রীি 

োনুগ্রহ 

 ায়ার োক্ষভ্ ণে ও ক্ষেক্ষভ্ল ক্ষডদ ন্স অক্ষধেির: 

জনাব সিাছা: ফুয়ারা খাতুন 

উপেক্ষিব (অক্ষি-১ শাখা) 

 --- 

 ০১৭৯১৫৩৩২৭৭ 

 fire1@moha.gov.bd 

কি নিং-২২৫ 

 

িােকদ্রব্য ক্ষনয়ন্ত্রর্ অক্ষধেির: 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Creation.pdf
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুদোদন/ 

যর্থাযর্থ 

কর্তণপদির 

অনুদিােদনর 

পি 

৩০ (ক্ষত্রশ) 

কার্ বরেবে 

জনাব সিাোঃ িা বুব আলি 

উপেক্ষিব (িােক-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৩২২৯ 

 ০১৩০৫৬৫৮৯৩৮ 

 narcotics1@moha.gov.bd 

কি নিং-১১৪ 

 

ইক্ষিদগ্রশন ও পােদপাট ণ অক্ষধেির: 

জনাব সোহাম্মদ নুরুজ্জাোন 

উপেরিব (বরহিাগেন-৪ শাখা) 

+৮৮-০২ ০২-৫৫১০১১৩৯ 

০১৮১৯৬২৯১৬০ 

 immigration4@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

বাাংলাদেশ আনোর ও গ্রাি প্রক্ষতরিা বাক্ষ নী: 

জনাব িক্ষনরুল  াোন 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (আনোর-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১১৮৭০৫ 

 ০১৯১৩৩৭৯৪১৮ 

 ansar1@moha.gov.bd 

কি নিং-১২/এ 

 

কারা অক্ষধেির: 

জনাব সিাোঃ  াক্ষ জ-আল-আোে 

উপেক্ষিব (কারা-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৯০৯৪১ 

০১৫১১৪১৪১৯১ 

 jail1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩০৩ 

 

বাাংলাদেশ সকাস্ট গাড ণ: 

জনাব তারজনা োদিায়াি 

উপেক্ষিব (েীিাি-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৭২৬৮ 

 ০১৭১৩০৪৬৯৩২ 

 ansar1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩/৩ 

 

44.  পদোন্নক্ষত ও িাকরি স্থায়ীকিণ পদোন্নততর সক্ষদে: 

 

৯ে ও ১০ে সগ্রদড পদদান্নরতি সিদত্র: 

যথাযথ কর্তবপদিি োধ্যদে আদবদন প্রারিি পি 

দুনীরত দেন করেশন বা অন্য সকাদনা আদােদত 

িেোন সফৌজদারি োেোি তথ্য েিংগ্রহপূব বক 

বািংোদদশ েিকারি কে ব করেশদন 

েতােত/সুপারিদশি জন্য সপ্রিণ কিা হয়। 

বািংোদদশ েিকারি কে ব করেশন হদত সুপারিশ 

প্রারিি পি উপযুি কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে 

পদদান্নরত েিংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন জারি কিা হয়। 

 

৮ে ও তদূর্ধ্ব সগ্রদড পদদান্নরতি সিদত্র: 

যথাযথ কর্তবপদিি োধ্যদে আদবদন প্রারিি পি 

দুনীরত দেন করেশন বা সকাদনা আদােদত 

রবযোন সফৌজদারি োেোি তথ্য েিংগ্রহপূব বক 

রব াগীয় পদদান্নরত করেটিি (রডরপরে) 

সুপারিদশি সপ্ররিদত পদদান্নরত েিংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন 

জারি কিা হয়। 

 

িাকতর স্থায়ীকরদণর সক্ষদে: 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থা হদত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পি 

েিংরিষ্ট রনদয়াগ রবরর্োো অনুযায়ী উপযুি 

কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে েিকারি আদদশ 

জারি কিা হয়। 

পদোন্নক্ষতর সিদত্র: 

(ক)  অরর্দিদিি প্রস্তাব 

(খ)  দুনীরত দেন করেশন সথদক প্রাি তথ্য 

(গ) দিি/েিংস্থাি প্রর্ান কর্তবক োেো/সজযষ্ঠতা তারেকা/ 

 রফডাি পদ/শূন্য পদ/দগ্রদডশন তারেকা েিংক্রান্ত 

 প্রতযয়নপত্র 

(ঘ)  বারে বক সগাপনীয় প্ররতদবদন (রফডাি পদদি জন্য েেগ্র 

 কে বকােীন বা ৫ বছদিি যা েঠিক হয়) 

(ি)  বািংোদদশ েিকারি কে ব করেশদনি সুপারিশ/রব াগীয় 

 পদদান্নরত করেটিি সুপারিশ 

 

িাকক্ষর স্থায়ীকরদর্র সিদত্র: 

(ক)  েপ্তর/সাংস্থার প্রস্তাব 

(খ)  হােনাগাদ বারে বক সগাপনীয় প্ররতদবদন (পদদান্নরতি 

 সিদত্র ১ বছি পি এবিং েিােরি রনদয়াদগি সিদত্র ২ 

 বছদিি এরেআি) 

(গ)  প্রদযাজয সিদত্র সগাদয়ন্দা েিংস্থাি রিদপাট ব গ্রহণ কিা হয় 

রবনামূদে ১০ (দশ) 

কায বরদবে 

45.  জনবে/েিঞ্জাোরদ টিওএন্ডইভুিকিণ রবযোন রবরর্/রবর্ান অনুেিদণ জনপ্রশােন 

েন্ত্রণােয় ও অথ ব রব াদগি েম্মরত প্রারি 

োদপদি েিকারি েঞ্জুরি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  অরর্দিদিি প্রস্তাব 

(খ)  জনপ্রশােন েন্ত্রণােদয়ি েম্মরত 

(গ)  অথ ব রব াদগি েম্মরত 

(ঘ)  অথ ব রব াদগি বাস্তবায়ন অনুরব াগ কর্তবক সবতন সেে 

 রনর্ বািণ (জনবদেি সিদত্র) 

(ি)  প্রশােরনক উন্নয়ন েিংক্রান্ত েরিব করেটিি সুপারিশ 

রবনামূদে ১৮০ (একশত 

আক্ষশ) 

কায বরদবে 

 

46.  তবতিন্ন ধরদনর ছুটি [অরজবত্ ছুটি, (ক) আদবেন পাওয়াি পি রনি বারিত্ ছুটি (ক)  েপ্তর/সাংস্থার প্রস্তাব/সুপারিশ রবনামূদে ৭ (োত) 

border3@moha.gov.bd
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/T_and_E.pdf
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অতজথত ছুটি (বতহিঃবাাংলাদেশ), শ্রাতন্ত 

তবদনােন ছুটি, তশক্ষা ছুটি, মার্তত্বকালীন 

ছুটি, তলদয়ন ইতযাতে) মঞ্জুর 

 

 রবরিমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী রনস্পরি কদি 

 েিকারি আদেশ জারি কিা হয়। 

(খ)  েিকাি কর্তবক জারিকৃত্ রবদেশ ভ্রমদেি 

 অনুমরত্ ও আনুষরিক রনদে বশনা 

 অনুেিেীয়। 

(খ)  ব্যতিগত আদবেনপত্র 

(গ)  রনি বারিত্ ফিম (বাংলাদেশ ফিম নম্বি ২৩৯৫) 

(ঘ)  ছুটি প্রাপ্যত্াি প্রত্যয়নপত্র 

(ঙ)  োর্তত্বকােীন ছুটিি সিদত্র ব্যরিি প্রোন েনদ 

 

প্রারপ্তস্থান: ওদয়বসাইট 

কায বরদবে বড ণার গাড ণ বাাংলাদেশ: 

জনাব িক্ষরয়ি জা ান 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (েীিাি-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৪৫ 

 ০১৯৭৩৯১৭৯২০ 

 border1@moha.gov.bd 

কি নিং-০৩/১ 

 

স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র আওতাধীন অক্ষধেির/োংস্থার 

 ােপাতালেমূ : 

জনাব সোোঃ শরফকুে ইেোে 

ে কারী েক্ষিব (দিক্ষডদকল-১ ও ২ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪০৫০ 

 ০১৭৩৯৬৮৩৩৮৪ 

 medical1@moha.gov.bd  
কি নিং-০৪ 

 

 

47.  অবের, ক্ষপআরএল, আনুদতাক্ষেক ও 

সপনশন (পাক্ষরবাক্ষরক সপনশনে ) েঞ্জুি 

আওতাধীন েির/োংস্থার প্রস্তাব পাওয়াি পি 

সপনশন েহজীকিণ আদদশ, ২০২০ অনুযায়ী 

যর্থাযর্থ কর্তণপদির অনুদিােন োদপদি আদেশ 

জাক্ষর করা  য়। 

(ক)  দিি/েিংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ)  সপনশন েহজীকিণ আদদশ, ২০২০ অনুযায়ী রনর্ বারিত 

 পূরর্কৃত ফিে ও োংক্ষিষ্ট কাগজপত্রে  আদবদনপত্র 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

48.  শূন্যপে পূরদর্র (জনবে রনদয়াগ) 

ছািপত্র 

প্রস্তাব পাওয়াি পি উপযুি কর্তবপদিি 

অনুদোদনক্রদে আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  অরর্দিি/েিংস্থা হদত উপযুি প্রোণারদেহ প্রস্তাব 

(খ)  প্রশােরনক েন্ত্রণােয় কর্তবক জারিকৃত পদ সৃজদনি 

 েিকারি আদদদশি ফদটাকরপ (১ র্ট) 

রবনামূদে 

 

৭ (োত) 

কায ণক্ষেবে 

49.  বারে বক ক্রয় প্রস্তাব অনুদোদন অরর্দিি/েিংস্থাি প্রস্তাব পাওয়াি পি উপযুি 

কর্তবপদিি অনুদোদন গ্রহণ কিা হয়। 

(ক) রপরপএ-২০০৬ ও রপরপআি-২০০৮ অনুেিদণ ক্রয়কািী 

 দিি/েিংস্থাি (HOPE)  প্রস্তাব 

(খ)  েিংরিষ্ট দিি/েিংস্থাি টিওএন্ডই এি ফদটাকরপ (০১র্ট) 

(গ)  বাদজট বিাদদ্দি ফদটাকরপ (০১র্ট) 

রবনামূদে 

 

১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

50.  ব্যয় েঞ্জুরি অনুদোদন অরর্দিি/েিংস্থাি প্রস্তাব পাওয়াি পি উপযুি 

কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে েিকারি েঞ্জুরি 

আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  অরর্দিদিি প্রস্তাব 

(খ)  েিংরিষ্ট েিঞ্জাোরদ ক্রদয়ি প্রশােরনক অনুদোদন 

(গ)  অনুদোরদত টিওএন্ডই-এি ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ঘ)  বাদজট বিাদদ্দি ফদটাকরপ (১র্ট) 

(ি)  দিপত্র মূোয়ন করেটিি সুপারিশ (প্রদযাজয সিদত্র) 

(ি)  ** (তািকা) রিরিত খাদতি সিদত্র অথ ব রব াদগি েম্মরত 

রবনামূদে 

 

৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

51.  োর্ািণ  রবষ্যৎ তহরবে হদত অরগ্রে 

েঞ্জুরি 

আদবদন প্রারি োদপদি োর্ািণ  রবষ্যৎ 

তহরবে রবরর্োো, ১৯৭৯ অনুযায়ী উপযুি 

কর্তবপদিি (আরথ বক ও প্রশােরনক িেতা অপ বণ 

আদদশ অনুযায়ী) েিকািী আদদশ জারি কিা 

হয়। 

(ক) রনর্ বারিত ফিদে আদবদন (বািংোদদশ ফিে নম্বি-

 ২৬৩৯, সগদজদটড/নন-সগদজদটড) প্রারিস্থান: রহোব 

 িিণ কে বকতবা, স্ব স্ব দিি/েিংস্থা 

(খ)  োর্ািণ  রবষ্য তহরবদে েব বদশে জোকৃত অদথ বি রহোব 

 রববিণী (রিফ একাউন্টে এন্ড রফন্যান্স অরফোি/েিংরিষ্ট 

 রহোব িিণ অরফে) কর্তবক (মূে করপ, েঞ্জুরি আদদশ 

 জারিি পি সফিতদযাগ্য) 

রবনামূদে 

 

 

 

 

৭ (োত) 

কায বরদবে 

52.  রেদেকশন সগ্রড/টাইেদেে েঞ্জুরি অরর্দিি হদত প্রস্তাব প্রারি োদপদি েিকাি 

রনর্ বারিত করেটিি ে ায় উপস্থাপন কিা হয়। 

করেটিি সুপারিদশি র রত্তদত উপযুি কর্তবপদিি 

অনুদোদনক্রদে েঞ্জুরি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  অরর্দিদিি প্রস্তাব 

(খ) হােনাগাদ বারে বক সগাপনীয় প্ররতদবদন ১০ি সগ্রদডর 

(োদবক ২য় সেরণ) কে বকতবাদদি রেদেকশন সগ্রড 

েঞ্জুরিি সিদত্র ৪ বছদিি এরেআি এবিং ১০-১৬তি 

সগ্রদডর (োদবক ২য়/৩য় সেরণ) কে বকতবা/কে বিািীদদি 

সিদত্র টাইেদেে ৮/১২/১৫ বছদিি এরেআি) 

রবনামূদে ৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায ণক্ষেবে 

53.  মৃত্যযজরনত কািদণ গৃহরনে বাণ অরগ্রদেি 

অপরিদশারর্ত আেে ও সুদ েওকুফ 

প্রিরেত রবরর্-রবর্ান অনুেিণপূব বক গৃহরনে বাণ 

ঋণ েঞ্জুরি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  অরর্দিি/েিংস্থা হদত প্রস্তাব 

(খ)  যথাযথ কর্তবপদিি োধ্যদে োদা কাগদজ আদবদনপত্র 

(গ)  গৃহ রনে বাণ ঋদণি েঞ্জুরি আদদশ 

রবনামূদে 

 

 

১০ (দশ) 

কায বরদবে 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Pension_Form_2.1.pdf
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Advance_Grant_Form_2639.pdf
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঘ) রিফ একাউন্টে এন্ড রফন্যান্স অরফোি/েিংরিষ্ট রহোব 

 িিণ অরফে কর্তবক গৃহ রনে বাণ সুদ রনণ বদয়ি প্রতযয়ন 

(ি) অরফে প্রর্ান/ইউরনয়ন পরিেদ/রেটি কিদপাদিশন/ 

 সপৌিে া/েিংরিষ্ট হােপাতাে কর্তবক সশাক বাতবা 

 (ঐরিক) 

(ি)  ইউরনয়ন পরিেদ কর্তবক মৃত্যয েনদ 

(ছ) মৃত/অিেতাজরনত কািদণ অবেি প্রাি েিকারি 

 কেকতবা/কে বিািীি ঋণ েওকুদফি প্রস্তাব সপশকিণ 

 েিংক্রান্ত ফিে 

 

 

54.  আবারেক ও দািরিক সটরেদফান 

েিংদযাগ ব্যবস্থা 

েিকারি সটরেদফান, সেলুোি, ফযাে ও 

ইন্টািদনট নীরতোো-২০১৮ অনুযায়ী  

প্রাপ্যতা/প্রারর্কাি এি র রত্তদত ব্যবস্থা গ্রহণ কিা 

হয়। 

(ক) েিকারি সটরেদফান, সেলুোি, ফযাে ও ইন্টািদনট 

 নীরতোো-২০১৮ এি রনর্ বারিত ছদক আদবদন 

(খ)  অরর্দিদিি সুপারিশ 

রবনামূদে ১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

55.  (ক)  পেক (পুক্ষলশ) 

(খ)  পদক ( ায়ার োক্ষভ্ ণে ও 

 ক্ষেক্ষভ্ল ক্ষডদ ন্স) 

(গ)  পেক (ক্ষবক্ষজক্ষব) 

প্রস্তাব পাওয়াি পি রনর্ বারিত করেটিি ে ায় 

উপস্থাপন কিা হয়। করেটিি সুপারিদশি 

ক্ষভ্ক্ষত্তদত উপযুি কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে 

েিকারি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  দিি/েিংস্থা হদত যদথাপযুি প্রোণক/োইদটশনেহ 

 সপ্ররিত প্রস্তাব 

(খ)  প্রশােরনক েন্ত্রণােয় কর্তবক গঠিত যািাই-বাছাই করেটিি 

 সুপারিশ 

 

রবনামূদে 

 

৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

পুক্ষলশ অক্ষধেির: 

জনাব নােরীন সুলতানা 

উপেক্ষিব (পুক্ষলশ-২ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৫৭ 

০১৮১৬৫৯৭৩৮১ 

 police2@moha.gov.bd 
কি নিং-৩১৬ 

 

 ায়ার োক্ষভ্ ণে ও ক্ষেক্ষভ্ল ক্ষডদ ন্স অক্ষধেির: 

জনাব আছিা-উল-স ােনা 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (অক্ষি-২ শাখা) 

 ০২-২২৩৩৫৭৮৮৮ 

 ০১৫৫২৪৭৯৩২৩ 

 fire2@moha.gov.bd 

কি নিং-১০৭ 

 

বড ণার গাড ণ বাাংলাদেশ: 

জনাব িক্ষরয়ি জা ান 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (েীিাি-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৪৫ 

 ০১৯৭৩৯১৭৯২০ 

 border1@moha.gov.bd 

কি নিং-০৩/১ 

56.  ভূক্ষি অক্ষধগ্র র্/বরাদের প্রশােক্ষনক 

অনুদিােন 

অথ ব বিাদ্দ োদপদি েিংরিষ্ট েির/োংস্থা হদত 

প্রাি তথ্যারদি  র রত্তদত েিকারি রবরর্-রবর্ান 

অনুোদি হাড বকরপ/ই-নরথ, ই-সেইদেি োধ্যদে 

(ক)  েিংরিষ্ট েির/োংস্থা  দত স্বয়াংেম্পূর্ ণ পূর্ ণাি প্রস্তাব 

(খ)  প্রস্তারবত জরেি পূণ বাে তফরেেেহ েব বদশে দাগসূিী 

(গ) েিংরিষ্ট সজো প্রশােদকি (প্রদযাজয সিদত্র ভূরে 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

পুক্ষলশ অক্ষধেির: 

জনাব িােক্ষ কা স াদেন 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (পুক্ষলশ-৫ শাখা) 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_TNT_Coneection_Form.pdf
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রদয়াজনীয় সেবা প্রদান কিা হদয় থাদক। 

 

অরর্দিি হদত প্রশােরনক অনুদোদদনি প্রস্তাব 

পাওয়াি পি প্রকদল্পি প্রকৃত িারহদা, জরেি 

ফেে উৎপাদনশীেতা, যাতায়াত ব্যবস্থা ও 

প্রদয়াজনীয় অদথ বি েিংস্থান রবদবিনায় জরে 

অরর্গ্রহদণি প্রশােরনক অনুদোদন সদয়া হয়। 

[ভূরে অরর্গ্রহণ ম্যানুয়াে, ১৯৯৭, স্থাবি েম্পরত্ত 

অরর্গ্রহণ ও হুকুেদখে আইন, ২০১৭ বাস্তবায়ন 

েিংক্রান্ত রবেদয় ভূরে েন্ত্রণােদয়ি ১০.১২.২০১৭ 

তারিদখি ১(গ) নিং রনদদ বশনা] 

 

 েন্ত্রণােয়/েিংরিষ্ট েিংস্থাি) েতােত েিংক্রান্ত প্ররতদবদন 

(ঘ)  সজো প্রশােক কর্তবক জরেি মূে রনর্ বািণ (প্রদযাজয সিদত্র) 

(ঙ)  সে-আউট িযান 

(ি)  জরেি খরতয়াদনি ফদটাকরপ 

(ছ)  অদথ বি উৎে (সকাড উদিখপূব বক) 

(জ)  নূযনতে জরেি প্রদয়াজনীয়তা েিংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র 

(ঝ)  পূণ বাে োিাি িযান 

(ঞ)  জরেি েযাি ম্যাপ 

(ট)  এরে োন্ড এি প্রতযয়নপত্র 

(র্)  প্রস্তারবত জরেদত শশ্মান/কবিস্থান/র্েীয় 

 প্ররতষ্ঠান/রশিা প্ররতষ্ঠান না থাকা েিংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪০৫১ 

 ০১৮৪৩৭৮৫৫১৪ 

 police5@moha.gov.bd 

কি নিং-০৪/৫ 

 

বড ণার গাড ণ বাাংলাদেশ: 

জনাব িক্ষরয়ি জা ান 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (েীিাি-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১২৪৩৪৫ 

 ০১৯৭৩৯১৭৯২০ 

 border1@moha.gov.bd 

কি নিং-০৩/১ 

 

 ায়ার োক্ষভ্ ণে ও ক্ষেক্ষভ্ল ক্ষডদ ন্স অক্ষধেির: 

জনাব সিাছা: ফুয়ারা খাতুন 

উপেক্ষিব (অক্ষি-১ শাখা) 

 --- 

 ০১৭৯১৫৩৩২৭৭ 

 fire1@moha.gov.bd 

কি নিং-২২৫ 

 

িােকদ্রব্য ক্ষনয়ন্ত্রর্ অক্ষধেির: 

জনাব সিাোঃ িা বুব আলি 

উপেক্ষিব (িােক-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৩২২৯ 

 ০১৩০৫৬৫৮৯৩৮ 

 narcotics1@moha.gov.bd 

কি নিং-১১৪ 

 

ইক্ষিদগ্রশন ও পােদপাট ণ অক্ষধেির: 

জনাব সোহাম্মদ নুরুজ্জাোন 

উপেরিব (বরহিাগেন-৪ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৩৯ 

০১৮১৯৬২৯১৬০ 

 immigration4@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

বাাংলাদেশ আনোর ও গ্রাি প্রক্ষতরিা বাক্ষ নী: 

জনাব িক্ষনরুল  াোন 
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (আনোর-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১১৮৭০৫ 

 ০১৯১৩৩৭৯৪১৮ 

 ansar1@moha.gov.bd 

কি নিং-১২/এ 

 

কারা অক্ষধেির: 

জনাব সিাোঃ  াক্ষ জ-আল-আোে 

উপেক্ষিব (কারা-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৯০৯৪১ 

০১৫১১৪১৪১৯১ 

 jail1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩০৩ 

 

বাাংলাদেশ সকাস্ট গাড ণ: 

জনাব তারজনা োদিায়াি 

উপেক্ষিব (েীিাি-৩ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৭২৬৮ 

 ০১৭১৩০৪৬৯৩২ 

 ansar1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩/৩ 

57.  সহাদটে/সিস্টুদিন্ট/িাদবর বাি 

োইদেন্স প্রদাদনি অনাপরত্ত প্রদান 

োদকদ্রব্য রনয়ন্ত্রণ অরর্দিদিি অনুদিার্পদত্রি 

সপ্ররিদত োদকদ্রব্য রনয়ন্ত্রণ আইন, ২০১৮ এি 

১৩ ও ১৪ র্ািা এবিং অরর্দিি কর্তবক প্রণীত 

সিকরেষ্ট সোতাদবক প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রারদ 

দারখে োদপদি কর্তবপি কর্তবক অনুদোদদনি 

পি সহাদটে/সিস্টুদিন্ট/িাদব বাি োইদেন্স 

প্রদাদন অনাপরত্ত প্রদান কিা হয়। 

োদকদ্রব্য রনয়ন্ত্রণ অরর্দিদিি প্রস্তাদবি োদথ রনেরেরখত 

কাগজপত্রারদ থাকদত হদব: 

 

(ক)  আদবদনকািীি েয সতাো পােদপাট ব োইদজি 

 ৩ (রতন) করপ েতযারয়ত ছরব, নাগরিকত্ব েনদ এবিং 

 জাতীয় পরিিয়পদত্রি ফদটাকরপ (রবদদশী নাগরিদকি 

 সিদত্র পােদপাদট বি ফদটাকরপ) (১র্ট কদর) 

(খ)  বাি/অফেদপি (রবক্রয় কাউন্টাি) েীোনা রিরিত ও 

 যুি ব্লুরপ্রন্ট নো ফদটাকরপ (৩র্ট) 

(গ)  বাি/অফেপ োইদেন্স এি সিদত্র েিংরিষ্ট  বন এি 

 োরেকানা েিংক্রান্ত দরেোরদ/ োরেদকি অনাপরত্তপত্র 

(ঘ)  ফায়াি োর বে ও রের ে রডদফন্স অরর্দিদিি 

 হােনাগাদ অরি রনব বাপন োইদেন্স 

(ি)  হােনাগাদ সট্রড োইদেন্স 

(ি)  হােনাগাদ আয়কি েনদ 

(ছ)  হােনাগাদ পরিদবশ েনদ (প্রদযাজয সিদত্র) 

(জ) সবোেরিক রবোন পরিবহন ও পয বটন েন্ত্রণােয় কর্তবক 

 ইসুযকৃত হােনাগাদ সহাদটে োইদেন্স 

বাি োইদেন্স 

অনাপরত্ত প্রদাদন 

সকাদনা রফ সনয়া 

হয় না (তদব 

অনাপরত্ত প্রদাদনি 

পি রনর্ বারিত রফ 

জো প্রদান 

োদপদি 

োইদেন্স প্রোন 

কিা হদয় থাদক)।  

৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ িা বুব আলি 

উপেক্ষিব (িােক-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৩২২৯ 

 ০১৩০৫৬৫৮৯৩৮ 

 narcotics1@moha.gov.bd 

কি নিং-১১৪ 

border3@moha.gov.bd
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(ঝ)  েদন্তােজনক পুরেশ স রিরফদকশন 

(ঞ)  সহাদটে/সোদটে/রিদোট ব/িাব/সিস্টুদিন্ট/অফেপ (সযটি 

 প্রদযাজয) এি োর্ািণ তথ্য রববিণী 

(ট)  রডউটি রি েদপি সিদত্র কািেে কর্তবপদিি হােনাগাদ 

 বন্ড োইদেন্স 

(ঠ)  অরর্দিদত্রি সজো প্রশােক কর্তবক ইসুযকৃত হােনাগাদ 

 সিস্টুদিন্ট োইদেন্স 

(ড)  সজো প্রশােক/সজো ম্যারজদেদটি েতােত 

58.  কািাগাি পরিদশ বদনি অনুেরত প্রদান (ক)  সজে সকাড ১৮৬৪-এি আদোদক কািাগাি 

 পরিদশ বদনি জন্য সকাসনা আদবদন পাওয়া 

 সগদে কািা েহাপরিদশ বদকি োধ্যদে তা 

 েন্ত্রণােদয় অগ্রায়ন কিা হয়। েন্ত্রণােয় 

 সথদক যথাযথ অনুদোদন প্রদান কিা হদে 

 কায ব রনষ্পরত্ত হয় এবিং প্রতযাশী ব্যরি বা 

 েিংস্থাদক অবরহত কিা হয়। 

(খ) আইরেআিরে হদত পত্র প্রাক্ষির পর 

 প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন োংগ্র পূব ণক 

 কর্তবপদিি অনুেরতক্রদে রবেয়টি 

 অনুদোরদত হদে তা সেবা প্রতযাশী বা 

 েিংস্থাদক জারনদয় সদয়া হয়। 

(ক)  দিি/অরর্দিদিি রনর্ বারিত ফিদে আদবদন/প্রস্তাব 

(খ)  প্রদযাজয সিদত্র প্রদয়াজনীয় তেি প্রক্ষতদবেন 

 

 

রবনামূদে প্রদয়াজনীয় 

তেি প্রক্ষতদবেন 

পাওয়াি পি 

৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

জনাব সিাোঃ  াক্ষ জ-আল-আোে 

উপেক্ষিব (কারা-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৯০৯৪১ 

০১৫১১৪১৪১৯১ 

 jail1@moha.gov.bd 

কি নিং-৩০৩ 

59.  কািা বরিদেি িমা প্রেশ বন/োজা 

মওকুফ 

রবদ্যমান রবরি/রবিান অনুেিদে কািা বরিদেি 

তথ্যাতে অরিেপ্তি হদয় অত্র মন্ত্রণালদয় সপ্রিে 

কিা হয়। পিবত্ীদত্ মন্ত্রণালদয়র গঠিত্ করমটি 

কর্তবক র্াচাই-বাছাই সশদষ সুপারিশদর্াগ্য 

ত্ারলকা আইন ও রবচাি রবভাদগি মত্ামত্েহ 

মাননীয় প্রিানমন্ত্রীি মাধ্যদম মহামান্য  

িাষ্ট্রপরত্ি োনুগ্রহ অনুদমােনক্রদম এ েংক্রান্ত 

প্রজ্ঞাপন জারি কিা হয়। 

(ক)  কািারবরির আদলাদক কািা অরিেপ্তদিি রনি বারিত্ 

 ফিদম কািা বরিি তথ্যাতে 

(খ)  উি প্রস্তাদবি রভরি রহোদব সপ্ররিত্ কাগজপত্র র্াচাই-বাছাই 

(গ)  সুপারিশদর্াগ্য ত্ারলকাি অনুদমােন গ্রহে 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

 

জনাব তানভ্ীর-আল-নােী  

ক্ষেক্ষনয়র ে কারী েক্ষিব (কারা-২ শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৪৮ 

০১৯১১৩১৭৭৩৭ 

 jail2@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

60.  অসুস্থ বিীদেি হােপাত্াদল স্থানান্তি রবদ্যমান রবরি/রবিান অনুেিদে অসুস্থ বরিদেি 

আদবেন প্রারপ্ত োদপদি সিাদগি িিন ও ব্যরপ্ত 

অনুর্ায়ী রনকটস্থ হােপাত্াদল ভরত্ব কিা হয় 

এবং দ্রুত্ রচরকৎো সশদষ কািাগাদি সফিত্ আনা 

হয়। 

(ক)  কািাগাদিি রনি বারিত্ ফিদম আদবেনপত্র 

(খ)  আদবেন অনুর্ায়ী রচরকৎেদকি পিামশ ব অনুোদি 

 রনকটস্থ হােপাত্াদল ভরত্ব ও সেবা গ্রহে 

(গ)  হােপাত্াদল সেবা গ্রহে সশদষ দ্রুত্ কািাগাদি প্রত্যাবত্বন 

রবনামূদে  সিাগীি োরব বক 

অবস্থা ও 

দারয়ত্বপ্রাি 

রিরকৎেদকি 

েতােত/সুপারিশ 

অনুযায়ী 

61.  রবদশষ রেবদে বরি মুরি প্রোন 

েংক্রান্ত 

রবদ্যমান রবরি/রবিান অনুেিদে েকল সজলাি 

কািাগাদি আটক বরিদেি রবষদয় আপিাদিি 

মাত্রা রবদবচনা কদি লঘু অপিাদি েরিত্ 

ব্যরিদেি োজা মওকুফ কিত্: মুরি প্রোদনি 

রবষদয় রবজ্ঞ সজলা ম্যাদজরিদটি সুপারিশেহ 

(ক)  কািা অরিেপ্তদিি রনি বারিত্ ফিদম লঘু অপিাদি েরিত্ 

 অদি বদকি সবরশ োজা সভাগকািী কািা বরিদেি োজা 

 মওকুদফি প্রস্তাব সপ্রিে 

(খ)  উি প্রস্তাদবি রভরিদত্ স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় কর্তবক প্রাপ্ত 

 প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র র্াচাই-বাছাই ও সুপারিশদর্াগ্য 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Jail_Inside_Visit_Permission_Form.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Tabular_All_Form_Jail.doc
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2.2। প্রারত্ষ্ঠারনক সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রস্তাবনা অে মন্ত্রণালদয় সপ্রিে এবং অত্র 

মন্ত্রণালদয়র এত্েেংক্রান্ত র্াচাই-বাছাই করমটিি 

সুপারিশক্রদম ত্ারলকা আইন ও রবচাি রবভাদগ 

সপ্রিে কিা হয়। আইন ও রবচাি রবভাদগি 

মত্ামত্েহ বরি মুরিি োিেংদিপ মাননীয় 

প্রিানমন্ত্রীি মাধ্যদম মহামান্য িাষ্ট্রপরত্ি োনুগ্রহ 

অনুদমােনক্রদম এত্েরবষয়ক প্রজ্ঞাপন জারি 

কিা হয়। 

 ত্ারলকা আইন ও রবচাি রবভাদগ সপ্রিে 

(গ)  আইন ও রবচাি রবভাদগি মত্ামত্েহ ত্াি োি েংদিপ 

মাননীয় প্রিানমন্ত্রীি মাধ্যদম মহামান্য িাষ্ট্রপরত্ি 

োনুগ্রহ অনুদমােদনি জন্য সপ্রিে ও প্রজ্ঞাপন জারি করা 

হয়।  

62.  প্যাদিাদল মুরি েংক্রান্ত রবদ্যমান রবরি/রবিান অনুেিদে কািা বরিি 

রনকট আত্মীসয়র মৃত্যযর কারণ ছাড়াও সকাদনা 

আোলদতর আদেশ তকাংবা সরকাদরর তবদশষ 

তসদ্ধান্ত সমাতাদবক প্যাদরাদল মুতি সেয়ার 

প্রদয়াজন হদল অত্র মন্ত্রণালদয়ি অনুদমােন 

োদপদি তবজ্ঞ সজলা ম্যাতজদেট প্যাদিাদল মুরি 

প্রোন কদি। 

(ক)  কািা অতধেপ্তদর কািা বরিি পদি ত্াি রনকটস্থ 

আত্মীদয়ি আদবেন 

(গ)  পুদিা প্ররক্রয়াটি কািা রবরিি আদলাদক পর্ বাপ্ত 

 রনিাপিাি োদথ েম্পন্ন কিা হয় 

রবনামূদে প্রশােক্ষনক 

অনুদিােদনর 

পর ১ (এক) 

কায বরদবে 

 

 

 

২.৩। অভযন্তিীে সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  পে সৃজন, পে সাংরক্ষণ ও পে  

স্থায়ীকরণ 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অর্ থ তবিাগ কর্তথক 

প্রণীত পদ্ধতত অনুযায়ী র্থার্থ কর্তবপদিি 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরি আদেশ জারি করা হয়। 

জনপ্রশােন েন্ত্রণােয় ও অথ ব ক্ষবভ্াদগর রনর্ বারিত সিকরেি ও 

 রি অনুযায়ী 

 

প্রারপ্তস্থান: জনপ্রশােন মন্ত্রোলয়, অথ ব তবিাগ, প্রশােন-১ 

শাখা, স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় ও ওদয়বসাইট 

রবনামূদে জনপ্রশােন 

িন্ত্রর্ালয়, অথ ব 

ক্ষবভ্াগ, 

প্রশােক্ষনক 

উন্নয়ন োংক্রাি 

েক্ষিব কক্ষির্টে  

যর্থাযর্থ 

কর্তণপদির 

অনুদিােদনর 

পি ৩০ (ক্ষত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব সিা: সতা াদয়ল স াদেন 

উপেক্ষিব (প্রশােন-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২১ 

 ০১৭১২০৬৩০৮৯ 

 admin1@moha.gov.bd 

কক্ষ নং-11৭ 

2.  রনদয়াগ,  পদোন্নরত্ এবাং িাকতর 

স্থায়ীকরণ 

 

র্থার্থ কর্তবপদিি অনুদমােনক্রদম তবতধ 

অনুযায়ী রনদয়াগ, ও পদোন্নরত্ ও িাকতর স্থায়ী 

করা হয়। 

 

রনদয়াদগি সিদত্র: 

রনি বারিত্ ফিদম আদবেনপত্র 

 

প্রারপ্তস্থান: প্রশােন-১ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় ও স্বিাষ্ট্র 

মন্ত্রোলদয়ি ওদয়বোইট এবং সটরলটদকি রনি বারিত্ আদবেন 

রলংক 

 

রবনামূদে ১-৯ি সগ্রড ও 

১০ি সগ্রদডর 

(োদবক ১ে ও 

২য় সেণী) 

রবেদয় 

রপএেরেি 

সুপারিশ প্রারিি 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Post%20Creation.pdf
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২.৩। অভযন্তিীে সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

পদোন্নরত্ি সিদত্র: 

(ক) রনি বারিত্ ফিদম আদবেনপত্র 

(খ)  হালনাগাে বারষ বক সগাপনীয় প্ররত্দবেন 

(গ)  এদজরি রিদপাট ব (প্রদর্াজয সিদত্র) 

 

প্রারপ্তস্থান:  প্রশােন-১ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

 

িাকতর স্থায়ীকরদণর সক্ষদে: 

(ক)  ব্যরিি আদবদন 

(খ)  হােনাগাদ বারে বক সগাপনীয় প্ররতদবদন (পদদান্নরতি 

 সিদত্র ১ বছি এবিং েিােরি রনদয়াদগি সিদত্র ০২ 

 বছদিি এরেআি) 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-১ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

পি ৭ (োত) 

কায বরদবে। 

তাছািা, ১১-

২০তি সগ্রদডর 

(োদবক ৩য় ও 

৪থ ব সেরণ) 

রনদয়াগ রবরর্ 

অনুযায়ী চূিান্ত 

সুপারিদশি পি 

১৫ (পদনদরা) 

কায বরদবে 

3.  তবতিন্ন ধরদনর ছুটি [অরজবত্ ছুটি, 

অতজথত ছুটি (বতহিঃবাাংলাদেশ), শ্রাতন্ত 

তবদনােন ছুটি, তশক্ষা ছুটি, মার্তত্বকালীন 

ছুটি, তলদয়ন ইতযাতে) মঞ্জুর 

 

(ক) আদবেন পাওয়াি পি রনি বারিত্ ছুটি 

 রবরিমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী রনস্পরি কদি 

 েিকারি আদেশ জারি কিা হয়। 

(খ)  েিকাি কর্তবক জারিকৃত্ রবদেশ ভ্রমদেি 

 অনুমরত্ ও আনুষরিক রনদে বশনা 

 অনুেিেীয়। 

(ক)  ব্যতিগত আদবেনপত্র 

(খ)  রনি বারিত্ ফিম (বাংলাদেশ ফিম নম্বি ২৩৯৫) 

(গ) সগদজদটর্ কম বকত্বাদেি সিদত্র প্রিান রহোব িিে 

 কম বকত্বা কর্তবক প্রেি ছুটি প্রাপ্যত্াি প্রতযয়ন/ নন 

 সগদজদটর্ কম বচারিদেি সিদত্র রহোব শাখা, স্বিাষ্ট্র 

 মন্ত্রোলয় কর্তবক প্রেি ছুটি প্রাপ্যত্াি প্রত্যয়ন 

(ঘ)  োর্তত্বকােীন ছুটিি সিদত্র প্রিার্ক ক্ষ দেদব ক্ষিক্ষকৎোপত্র 

 

প্রারপ্তস্থান: ওদয়বসাইট 

রবনামূদে সগদজদটড 

কে বকতবাদদি 

সিদত্র ৭ (োত) 

কায বরদবে এবিং 

ননসগদজদটড 

কে বিারিদদি 

সিদত্র ৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

4.  উচ্চত্ি সগ্রর্ প্রোন আদবেন পাওয়ার পর র্থার্থ কর্তবপদিি 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরি আদেশ জারি করা হয়। 

(ক)  তলতখত োো কাগদজ আদবেনপত্র 

(খ)  হালনাগাে বারষ বক সগাপনীয় প্ররত্দবেন 

 

প্রারপ্তস্থান: ওদয়বোইট ও প্রশােন-১ শাখা, স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

রবনামূদে রনদয়াগকািী 

কর্তবপদিি 

অনুদোদন 

গ্রহণপূব বক 

আদদশ জারিি 

োধ্যদে উচ্চতি 

সগ্রড প্রদান 

েেয়েীো 

১০ (দশ) 

কায বরদবে 

5.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােদয়ি কে বকতবা/ 

কে বিািীদদি অবের, ক্ষপআরএল, 

আনুদতাক্ষেক, সপনশন (পাক্ষরবাক্ষরক 

সপনশনে ) িঞ্জুর 

আদবেন পাওয়ার পর সপনশন ে জীকরর্ 

আদেশ, ২০২০ অনুযায়ী যথাযথ কর্তবপদিি 

অনুদোদনক্রদে েঞ্জুরি আদদশ জারি করা  য়। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র: 

(ক)  ক্ষলক্ষখত আদবেনপত্র  

(খ)  সপনশন ে জীকরর্ আদেশ, ২০২০ অনুযায়ী পূরর্কৃত 

 োংক্ষিষ্ট েকল  রি এবাং কাগজপত্র 

 

রবনামূদে েকে 

অনাপরত্তেহ 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র 

প্রারিি পি 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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২.৩। অভযন্তিীে সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রারিস্থান:  প্রশােন-১ শাখা, প্রশােন-২ শাখা ও রহোব শাখা, 

স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় 

১০ (েশ) 

কায ণক্ষেবে 

6.  না-োবী প্রোন আদবেন পাওয়ার পর র্থার্থ কর্তবপদিি 

অনুদমােনক্রদম মঞ্জুরি আদেশ জারি। 

তনধ থাতরত ফরদম আদবেনকািীি আদবেন রবনামূদে আদবদনপত্র ও 

আদবদনকািীি 

দিদি আরথ বক 

রবেদয় যািাই-

বাছাইদয়ি পি 

৩ (রতন) 

কায বরদবে 

7.  োর্ািণ  রবষ্যৎ তহরবে হদত অরগ্রে 

েঞ্জুরি 

েিংরিষ্ট কাগজপত্র প্রারি োদপদি প্রিরেত 

োর্ািণ  রবষ্য তহরবে রবরর্োো-১৯৭৯ 

অনুযায়ী উপযুি কর্তবপদিি (আরথ বক ও 

প্রশােরনক িেতা অনুযায়ী) েিকারি আদদশ 

জারি কিা হয় 

রনর্ বারিত ফিদে আদবদন, োর্ািণ  রবষ্যৎ তহরবদে েব বদশে 

জোকৃত অদথ বি রহোব রববিণী (প্রর্ান রহোব িিণ কে বকতবা 

কর্তবক প্রদত্ত) (মূে করপ, েঞ্জুরি আদদশ জারিি পি 

সফিতদযাগ্য) 

 

প্রারিস্থান: ওদয়বোইট ও প্রশােন -১ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

রবনামূদে ৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

 

 

8.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােয় ও আওতার্ীন 

দিি/েিংস্থাি কে বকতবা/কে বিািীদদি 

করম্পউটাি, সোটিযান ক্রয় অরগ্রে 

প্রিরেত রবরর্-রবর্ান অনুেিণপূব বক সোটিযান 

ক্রয় অরগ্রে েঞ্জুরি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  প্রদয়াজনীয় তথ্যারদেহ আদবদন 

(খ)  যথাযথ কর্তবপদিি সুপারিশ 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-২ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

রবনামূদে ১৫ (পদনি) 

কায বরদবে 

জনাব মু াম্মে আবদুল্যা  আল জাদবে 

উপেরিব (প্রশােন-২ শাখা) 

 +৮৮-০২-৪৭১১৮৫১৬ 

 ০১৭১২৫৭৪৯২৯ 

 admin2@moha.gov.bd 

কি নিং- ১১২ 

 

9.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণালদয়র েরজরিক সেবা প্রাি িারহদাি সপ্ররিদত প্রদয়াজন অনুযায়ী ব্যবস্থা 

গ্রহণ কিা হয়। 

েিংরিষ্ট রব াগ/অনুরব াগ/অরর্শাখা/শাখা ও আওতার্ীন দিি/ 

অরর্দিদিি িারহদাপত্র 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-২ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

নগদ/সিদকি 

োধ্যদে 

২ (দুই) 

কায বরদবে 

10.  কে বকতবা/কে বিািীদদি আবােন ব্যবস্থা, 

সটরেদফান,  ইন্টািদনট, গারিেহ 

অন্যান্য সেবা প্রদান। 

েিকারি বাো বিাদ্দ নীরতোো-১৯৮২, 

সটরেদফান নীরতোো-২০০৪, গারি নীরতোো-

১৯৮৬ অনুেিণ কদি  ব্যবস্থা গ্রহণ কিা হয়। 

নীরতোো অনুোদি রনর্ বারিত ফিদে আদবদন 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-২ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

11.  কে বকতবাগদণি েিংবাদপত্র ও ম্যাগারজন 

েিবিাহ 

েিংবাদপত্র ও ম্যাগারজন েিবিাহ নীরতোো-

১৯৭২ অনুোদি। 

েিংরিষ্ট রব াগ/অনুরব াগ/অরর্শাখা/শাখা কে বকতবাি িারহদাপত্র 

 

প্রারিস্থান: প্রশােন-২ শাখা,  স্বিাষ্ট্র মন্ত্রোলয় 

রবনামূদে ৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

12.  বারে বক ক্রয় প্রস্তাব অনুদোদন প্রস্তাব পাওয়াি পি উপযুি কর্তবপদিি 

অনুদোদন গ্রহণ কিা হয়। 

(ক)  রপরপএ-২০০৬, রপরপআি-২০২৫ অনুেিদণ ক্রদয়ি প্রস্তাব 

(খ)  িন্ত্রর্ালদয়র টিওএন্ডই 

(গ)  বাদজট বিাদদ্দি পরিোন 

রবনামূদে ১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

13.  আবারেক ও দািরিক সটরেদফান 

েিংদযাগ ব্যবস্থা 

েিকারি সটরেদফান, সেলুোি, ফযাে ও 

ইন্টািদনট নীরতোো, ২০১৮ এি আদোদক 

ব্যবস্থা গ্রহণ। 

েিকারি সটরেদফান, সেলুোি, ফযাে ও ইন্টািদনট নীরতোো, 

২০১৮ এি রনর্ বারিত ছদক আদবদনপত্র। 

রবনামূদে ১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

14.  যানবাহন িিণাদবিণ সেিােত ও 

জ্বাোনীি ব্যবস্থাকিণ 

েিকারি যানবাহন (ব্যবহাি রনয়ন্ত্রণ) আইন, 

২০১৫ এি আদোদক 

স্ব স্ব শাখাি সপ্ররিত  িারহদা পদত্রি সপ্ররিদত  রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

15.  আেবাবপদত্রি ব্যবস্থা ও রনয়ন্ত্রণ জনপ্রশােন েন্ত্রণােদয়ি ১৫ োি ব ২০২০ 

তারিদখি ৫৪ নিং স্মািদক জারিকৃত পরিপত্র 

স্ব স্ব শাখাি সপ্ররিত  িারহদা পদত্রি সপ্ররিদত রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

https://ssd.portal.gov.bd/sites/default/files/files/ssd.portal.gov.bd/forms/91e42973_6828_499f_b3d9_e3a1b4698a94/Non_Claims_Form.docx
http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Gov_TNT_Coneection_Form.pdf
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২.৩। অভযন্তিীে সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

অনুযায়ী 

16.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােদয়ি সিাি, সিশনারি ও 

আেবাবপদত্রি ব্যবস্থাপনা ও রনয়ন্ত্রণ 

রবর ন্ন দিি, অরর্শাখা, শাখাি িারহদা অনুযায়ী (ক) রিকুইরজশদনি র রত্তদত 

(খ) সিাদি েজুদ োদপদি 

রবনামূদে ৩ (রতন) 

কায বরদবে 

17.  মুদ্রণ ও প্রকাশনা েিংক্রান্ত কাজ দিি, অরর্শাখা, অনুরব াদগি প্রস্তাব প্রারি পি  িারহদাপদত্রি েফট করপ, ফদটাকরপ প্রারি োদপদি রবনামূদে ১৫ (পদনদিা) 

কায বরদবে 

18.  েিকারি কাদজ যাতায়াদতি জন্য গািী 

েিবিাহ  

নীরতোো ও প্রারর্কাি অনুযায়ী 

কে বকতবাগদণি রিকুইরজশদনি র রত্তদত 

(ক)  আবারেক এোকাি অবস্থান অনুযায়ী 

(খ)  কে বকতবাগদণি রিকুইরজশদনি র রত্তদত (রনর্ বারিত ফিে) 

রবনামূদে ১ (এক) 

কায বরদবে 

19.  স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালদয়র 

কি ণকতণা/কি ণিারীদের ইন- াউজ 

(অভ্যিরীর্) প্ররশিণে  অন্যান্য 

প্রক্ষশির্ প্রোন 

েিােরি ও জুে অনোইন িযাটফিে প্ররশিণাথীদদি সনাটিদশি োধ্যদে অবরহত কিা হয় রবনামূদে জনপ্রশােন 

িন্ত্রর্ালয় কর্তণক 

প্রর্ীত প্রক্ষশির্ 

ম্যানুদয়ল এবাং 

েরকাদরর 

জাক্ষরকৃত 

েব ণদশে 

ক্ষনদে ণশনা 

অনুযায়ী 

জনাব সিাোঃ ক্ষশমুল আকতার 

উপেক্ষিব (প্রশােন-৪ শাখা) 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৩৭০৯ 

 admin4@moha.gov.bd 

কি নিং-২০৬ 

20.  ইন্টািদনট, করম্পউটাি ও েিংরিষ্ট 

রড াইদেি হাড বওয়যাি ও েফটওয়যাি 

েম্পরকবত সেবা 

প্রশােন-২ শাখাি োধ্যদে অথবা েিােরি 

আইরেটি সেদে রিকুইরজশন/দািরিক পত্র প্রারি 

োদপদি  যথাযথ কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে  

ইন্টািদনট, করম্পউটাি ও েিংরিষ্ট রড াইদেি 

হাড বওয়যাি ও েফটওয়যাি েম্পরকবত সেবা প্রদান 

কিা হয়। 

(ক) েিংরিষ্ট শাখা/অরর্শাখা হদত আদবদন 

(খ) যথাযথ কর্তবপদিি সুপারিশ 

 

রবনামূদে সেবাি র্িন 

অনুযায়ী 

জনাব সিাোঃ আব্দুে োিাে 

িিণাদবিণ প্রদকৌশেী 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫২৬ 

 ০১৭৩৭৯৫৭১২৪ 

 me@moha.gov.bd 

21.  দািরিক কাদজি সুরবর্াদথ ব নত্যন 

েফটওয়যাি প্রস্তুতকিদণ েহায়তা এবিং 

রবযোন  েফটওয়যািেমূদহি 

িিণাদবিণ 

িারহদা অনুযায়ী নত্যন েফটওয়যাি প্রস্তুতকিদণ 

েহায়তা এবিং  রবযোন  েফটওয়যািেমূহ 

িিণাদবিণ কিা হয়।    

প্রদযাজয নয় রবনামূদে সেবাি র্ির্ 

অনুযায়ী 

জনাব ক্ষনপু  ালোর 

েহকািী সপ্রাগ্রাোি 

 +৮৮-০২-৫৫১০১১৪৯ 

 ০১৬৮১১৯৩৪০৯ 

 ap1@moha.gov.bd 

22.  আইরেটি েম্পরকবত রড াইেেমূদহি 

সটকরনকযাে সেরেরফদকশন বতরিদত 

েহায়তাকিণ 

প্রশােন-২ শাখাি োধ্যদে অথবা েিােরি 

আইরেটি সেদে রিকুইরজশন/দািরিক পত্র প্রারি 

োদপদি  যথাযথ কর্তবপদিি অনুদোদনক্রদে  

সটকরনকযাে সেরেরফদকশন প্রস্তুতকিদণ 

েহায়তা কিা হয়।  

প্রদযাজয নয় রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

জনাব সোোঃ সোদহে খন্দকাি 

েহকািী িিণাদবিণ প্রদকৌশেী 

 +৮৮-০২-২২৩৩৫৭২৭০ 

 ০১৭৩৭৭৩৭৯৮৪ 

 ame2@moha.gov.bd 

23.  র রডও কনফাদিরন্সিংেহ রবর ন্ন র্িদনি 

রেটিিংদয় কারিগরি েহায়তা প্রদান 

কর্তবপদিি অনুদোদন/িারহদাি সপ্ররিদত র রডও 

কনফাদিরন্সিংেহ রবর ন্ন র্িদনি রেটিিংদয় 

কারিগরি েহায়তা প্রদান কিা হদয় থাদক। 

ে াি সনাটিশ 

 

রবনামূদে ১ (এক) 

কায বরদবে 

24.  স্বিাষ্ট্র েন্ত্রণােদয়ি অর্ীন দিি/ েিংস্থাি 

কে বকতবা/কে বিািীদদি গৃহরনে বাণ ঋণ 

রবরর্-রবর্ান অনুেিণপূব বক গৃহরনে বাণ ঋণ েঞ্জুরি 

আদদশ জারি কিা হয়। 

 

(ক)  প্রদয়াজনীয় তথ্যারদেহ আদবদন 

(খ)  যথাযথ কর্তবপদিি সুপারিশ 

 

প্রারিস্থান: বাদজট-১ শাখা, স্বরাষ্ট্র িন্ত্রর্ালয় 

রবনামূদে ১৫ (পদনি) 

কায বরদবে 

 

জনাব ক্ষবকাশ ক্ষবশ্বাে 

উপেক্ষিব (বাদজট-১ শাখা) 

 +৮৮-০২-৫৫১০০৮৪৯ 

 ০১৭১৬০০৩৭৯৭ 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Car_Requision_Form.pdf
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২.৩। অভযন্তিীে সেবা: 

ক্রি সেবার নাি সেবা প্রোন পদ্ধক্ষত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাক্ষিস্থান 
সেবামূল্য এবাং 

পক্ষরদশাধ পদ্ধক্ষত 

সেবা প্রোদনর 

েিয়েীিা 

োক্ষয়ত্বপ্রাি কি ণকতণা 

(নাি, পেক্ষব, স ান, ইদিইল ও কি) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 budget1@moha.gov.bd 

কি নিং- ০৪ 

25.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও 

তিসা উইাং-এর যানবাহন ও 

েিঞ্জাোরদ টিওএন্ডইভুিকিণ 

রবযোন রবরর্/রবর্ান অনুেিণক্রদে জনপ্রশােন 

েন্ত্রণােয় ও অথ ব রব াদগি েম্মরত োদপদি 

েিকারি েঞ্জুরি আদদশ জারি কিা হয়। 

(ক)  রেশনেমূহ সথদক প্রাি প্রস্তাব 

(খ)  জনপ্রশােন েন্ত্রণােদয়ি েম্মরত 

(গ)  অথ ব রব াদগি েম্মরত 

রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

জনাব সিা াম্মে আবুল কালাি 

উপেরিব (রেশন শাখা) 

+৮৮-০২-৫৫১০১১৫৩ 

০১৭৪৬২৬২৬২৮ 

 mission@moha.gov.bd 

কি নিং-২১৬ 

 

26.  যানবাহন ক্রয়, িিণাদবিণ ও 

সেিােদতি ব্যবস্থাকিণ 

েিকারি যানবাহন (ব্যবহাি রনয়ন্ত্রণ) আইন, 

২০১৫ এি আদোদক 

প্রস্তাব প্রারিি সপ্ররিদত রবনামূদে ৩০ (রত্রশ) 

কায বরদবে 

27.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও 

তিসা উইাং-এর কম থকতথা/কম থিারীদের 

তবতিন্ন ধরদনর ছুটি (অরজবত্ ছুটি, শ্রাতন্ত 

তবদনােন ছুটি, মার্তত্বকালীন ছুটি ও 

অন্যান্য ছুটি) মঞ্জুর 

 

(ক) আদবেন পাওয়াি পি রনি বারিত্ ছুটি 

 রবরিমালা, ১৯৫৯ অনুর্ায়ী রনস্পরি কদি 

 েিকারি আদেশ জারি কিা হয়। 

(খ) েিকাি কর্তবক জারিকৃত্ রবদেশ ভ্রমদেি 

 অনুমরত্ ও আনুষরিক রনদে বশনা 

 অনুেিেীয়। 

(ক)  ব্যতিগত আদবেনপত্র 

(খ)  রনি বারিত্ ফিম (বাংলাদেশ ফিম নম্বি ২৩৯৫) 

(গ) ছুটি প্রাপ্যত্াি প্রত্যয়ন 

(ঘ)  োর্তত্বকােীন ছুটিি সিদত্র প্রিার্ক ক্ষ দেদব ক্ষিক্ষকৎোপত্র 

 

প্রারপ্তস্থান: ওদয়বসাইট 

রবনামূদে সগদজদটড 

কে বকতবাদদি 

সিদত্র ৭ (োত) 

কায বরদবে এবিং 

ননসগদজদটড 

কে বিারিদদি 

সিদত্র ৫ (পাঁি) 

কায বরদবে 

28.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও 

তিসা উইাং-এ কম থকতথা/ কম থিারী 

বেতল/পোয়দনর জন্য তবজ্ঞতপ্ত জাতর, 

আদবেনপে গ্রহণ ও প্রতিয়াকরণ 

স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক কাঠাদমাভুি 

তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও তিসা উইাং-এ 

কম থকতথা/কম থিারী বেতল/পোয়দনর জন্য 

জাতরকৃত নীততমালা অনুযায়ী: 

(ক)  তবজ্ঞতপ্ত জাতর 

(খ)  তনতে থষ্ট সমদয়র মদে আদবেনপে গ্রহণ 

(গ) পরবতী কায থিদমর জন্য আদবেনপে 

 প্রতিয়াকরণ। 

(ক)  আদবেনপে 

(খ)  যর্াযর্ কর্তথপদক্ষর ফদরায়াত্ থাং 

(গ)  তনধ থাতরত জীবন বৃত্তান্ত ছক 

(ঘ)  তশক্ষাগত সযাগ্যতার প্রমাণক ও আনুষতিক কাগজপে 

 

প্রাতপ্তস্থান: তমশন শাখা, স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালয় এবাং ওদয়বসাইট 

রবনামূদে ক্ষবক্ষধ সিাতাদবক 

29.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও তিসা 

উইাং-এ বেতল/পোয়নকৃত 

কমথকতথা/কমথিারীদের সময়াোদন্ত 

প্রতযাহার ও সযাগোন তনয়তমতকরণ 

আদবেনপে প্রাতপ্তর পর যর্াযর্ কর্তথপদক্ষর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ অতফস আদেশ জাতর করা 

হয়।  

(ক)  আদবেনপে 

(খ)  সযাগোনপে এবাং 

(গ)  আনুষতিক কাগজপে ও প্রমাণক 

রবনামূদে ক্ষবক্ষধ সিাতাদবক 

30.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও 

তিসা উইাং-এ বেতল/পোয়নকৃত 

কম বকত্বা/কম বচািীদেি প্ররশিে েংক্রান্ত 

রবযোন রবরর্/রবর্ান অনুেিণক্রদে  - রবনামূদে ক্ষবক্ষধ সিাতাদবক 

31.  স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাভুি তবদেশস্থ পাসদপাট থ ও তিসা 

উইাং-এর োর্ািণ সেবা েিংক্রান্ত কাজ 

- রেশনেমূহ সথদক প্রাি প্রস্তাব রবনামূদে ৭ (োত) 

কায বরদবে 

 

 

http://archive.ssd.gov.bd/all_form_cc/Leave_Form_2395.pdf
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৩. আওতার্ীন অরর্দিি কর্তবক প্রদত্ত সেবা 

 

  ৩.১) পুরেশ অরর্দিি 

  ৩.২) বড বাি গাড ব বািংোদদশ 

  ৩.৩) আনোি ও র রডরপ অরর্দিি 

  ৩.৪) বািংোদদশ সকািগাড ব 

  ৩.৫)  ন্যাশনাে সটরেকরেউরনদকশন েরনটরিিং সেন্টাি 

  ৩.৬) ইক্ষিদগ্রশন ও পােদপাট ণ অক্ষধেির 

  ৩.৭)  কারা অক্ষধেির 

  ৩.৮)  ায়ার োক্ষভ্ ণে ও ক্ষেক্ষভ্ল ক্ষডদ ন্স অক্ষধেির 

  ৩.৯)  িাদ্রকদ্রব্য ক্ষনয়ন্ত্রর্ অক্ষধেির 

  ৩.১০) তদন্ত েিংস্থা, আন্তজবারতক অপিার্ ট্রাইবুযনাে 

 

৪.  আপনার কাদছ আিাদের প্রতযাশা: 

 

ক্রি. প্রক্ষতশ্রুত/কাক্ষিত সেবা প্রাক্ষির লদিয করর্ীয় 

১. স্বয়াংেম্পূর্ ণ আদবেন জিা প্রোন 

২. যর্থাযর্থ প্রক্ষক্রয়ায় প্রদয়াজনীয় ক্ষ ে পক্ষরদশাধ করা 

৩. োিাদতর জন্য ক্ষনধ ণাক্ষরত েিদয়র পূদব ণই উপক্ষস্থত র্থাকা 

৪. আদবেনকারীর নাি, ঠিকানা, সিাবাইল নম্বর, ই-সিইল, েঠিক ঠিকানা স্পষ্ট কদর উদেখ করা 

৫. অনাবশ্যক স ান/তেক্ষবর না করা 

৬. প্রদযাজয সিদত্র সিাবাইল সিদেজ/ই-সিইদলর ক্ষনদে ণশনা অনুেরর্ করা 

 

৫.  সকান নাগক্ষরক িন্ত্রর্ালয়/ক্ষবভ্াগ  দত সকান কাক্ষিত সেবা না সপদল বা সেবা প্রাক্ষিদত অেন্তুষ্ট  দল পয ণায়ক্রদি ক্ষতক্ষন সকান্ কি ণকতণার ক্ষনকট এবাং ক্ষকভ্াদব সযাগাদযাগ করদবন তা অক্ষভ্দযাগ প্রক্ষতকার ব্যবস্থাপনা (GRS)-এ ক্ষনম্নরূপভ্াদব উদেখ করদত  দব:- 

 

ক্রি কখন সযাগদযাগ কিদবন কাি েদে সযাগদযাগ কিদবন সযাগাদযাদগি ঠিকানা রনষ্পরত্তি েেয়েীো 

১ দারয়ত্বপ্রাি কে বকতবা েোর্ান 

রদদত ব্যথ ব হদে 

 

অর দযাগ রনষ্পরত্ত কে বকতবা (অরনক) 

নাি ও পেক্ষব: জনাব কাজী আক্ষতয়ুর র িান (যুগ্মেক্ষিব) 

স ান: +৮৮-০২-২২৩৫৩৯৮৫ 

ইদিইল: firebr@moha.gov.bd 

ওদয়ব: www.moha.gov.bd 
 

৩০ (ক্ষত্রশ) কায ণক্ষেবে 

২ অর দযাগ রনষ্পরত্ত কে বকতবা 

রনরদ বষ্ট েেদয় েোর্ান রদদত ব্যথ ব 

হদে 

 

আরপে কে বকতবা 

নাি ও পেক্ষব: সিা াম্মাে িক্ষ জুর র িান (অক্ষতক্ষরি েক্ষিব) 

স ান: +৮৮-০২-২২৩৩৫৪৫৫০৬ 

ইদিইল: firewing@moha.gov.bd 

ওদয়ব: www.moha.gov.bd 
 

২০ (ক্ষবশ) কায ণক্ষেবে 

 

৩ আরপে কে বকতবা রনরদ বষ্ট েেদয় 

েোর্ান রদদত ব্যথ ব হদে 

েরন্ত্রপরিেদ রব াদগি অর দযাগ ব্যবস্থাপনা সেে অর দযাগ গ্রহণ সকন্দ্র, ৫ নিং সগইট, বািংোদদশ েরিবােয়, ঢাকা 

ওদয়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ (োট) কায ণক্ষেবে 

 

 

 

https://police.portal.gov.bd/pages/static-pages/6922dbdf933eb65569e0d204
https://bgb.gov.bd/pages/office-citizen-charters
https://ansarvdp.gov.bd/pages/static-pages/6922dfee933eb65569e24b75
https://coastguard.gov.bd/pages/office-citizen-charters/6922d8a1933eb65569df96b8
https://ntmc.gov.bd/pages/static-pages/6922e0b4933eb65569e28402
https://dip.gov.bd/pages/static-pages/6922e033933eb65569e25f86
https://prison.gov.bd/pages/static-pages/6922df94933eb65569e22e0c
https://fireservice.gov.bd/pages/office-citizen-charters/6922d89f933eb65569df94b9
https://dnc.gov.bd/pages/static-pages/6922dc01933eb65569e0de97
https://ictbdinvestigation.gov.bd/pages/office-citizen-charters/6922d8ad933eb65569df9bb6

