
শাখাভিভিক কর্ মবন্টন 

স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয়  (একভিকরণণর পর) 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  প্রশােন-১ শাখা 

(1) wU I GÛB, bZzb c` m„Rb I bewb‡qvM msµvšÍ KvR| 

(2) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v I Kg©PvixM‡Yi ms ’̄vcb 

I cÖkvmb| 

(3) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v I Kg©PvixM‡Yi †eZb, 

ågY fvZv, wPËwe‡bv̀ b fvZv I Kj¨vY Znwe‡ji  A_© 

D‡Ëvj‡bi gÄyix| 

(4) RbwbivcËv wefv‡Mi ‡M‡R‡UW/bb-‡M‡R‡UW 

Kg©KZ©v/Kg©PvixM‡Yi e`jx/wb‡qvM/c‡ v̀bœwZ msµvšÍ  KvR| 

(5) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v I Kg©PvixM‡Yi ˆ ẁbK 

nvwRiv msµvšÍ| 

(6) RbwbivcËv wefvM I RbwbivcËv wefvM Gi 

AvIZvaxb Awa`ßi/ms ’̄vi Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i ˆe‡ ẁkK 

cÖwkÿY/Af¨šÍixb cÖwkÿY| (প্রশােন-৫) 

(7) cÖwkÿY msµvšÍ hveZxq Kvh©vejx| (অভ্যন্তরীণ প্রশিক্ষণ 

প্রিাসন-১, শিদেি প্রশিক্ষণ-প্রিাসন-৫) 

(8) Riæix cÖ‡qvR‡b RbwbivcËv wefv‡Mi K‡›Uªvj iæ‡gi 

Kvh©vejx| 

(9) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©vM‡Yi wewfbœ 

Kwgkb/KwgwU/‡evW©/AvšÍRvwZ©K KwgwU‡Z g‡bvbqb| (প্রিাসন-৫) 

(10) Kg©KZ©v I Kg©PvixM‡Yi e ẅ³MZ bw_, mvwf©m eyK, 

QzwU †iwR÷vi, cÖwZ¯̂vÿiK…Z evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b dig  

msiÿY I nvjbvMv̀ KiY| 

(11) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©e›Ub, RbwbivcËv wefvM I 

Aaxb ’̄ Awa`ßi/`ßi mg~‡ni Kg©KZ©v‡`i g‡a¨ Avw_©K I  

cÖkvmwbK ÿgZv Ac©Y Ges cybtAc©b msµvšÍ KvR| 

(12) RbwbivcËv wefv‡Mi Aewkó (Residual) Aew›UZ 

KvR| 

(13) cÖkvmb AwakvLvi mgš̂q welqK KvR| 

(14) wewfbœ welqwfwËK wUg MVb, †dvKvj cvimb/c‡q›U 

wba©viY| (প্রিাসন-৫) 

(15) AvšÍtgš¿Yvjq mfvi cÖwZwbwa g‡bvbqb| (প্রিাসন-৫) 

(16) Kg©KZ©v-Kg©Pvix‡`i wefvMxq cÖwkÿ‡Yi e¨e ’̄vcbv| 

(17) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i we‡`k 

åg‡Yi wRI Rvwi| (প্রিাসন-৫) 

(18) EaŸ©Zb KZ„©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvhv©ejx| 

(১) টিওএন্ডই, নতুন পদ সৃজন ও নব ভনণয়াে েংক্রান্ত কাজ; 

(২) কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর ভনণয়াে, বদলী, েংস্থাপন ও 

প্রশােন; 

(৩) কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর সবতন, ভ্রর্ণ িাতা, ভচি 

ভবণনাদন িাতা, িভবষ্য তহবভল ও কল্যাণ তহভবণলর অর্ম 

উণিালণনর র্ঞ্জুরী; 

(৪) কমর্কমতা ও কমর্চারীেণণর ব্যক্তভেত নভর্ োভিমে বুক, ছুটি 

সরভজস্টার, প্রভতস্বাক্ষরকৃত বাভষ মক সোপনীয় অনুবণদন ফরর্ 

েংরক্ষণ ও হালনাোদকরণ; 

(৫)সেণজণেড/নন-সেণজণেড কর্মচারীেণণর বদলী/ভনণয়াে/ 

পণদান্নভত, চাকুরী স্থায়ীকরণ ও সজেষ্ঠতা ভনর্ মারণ েংক্রান্ত কাজ; 

(৬) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর ভনয়ভর্ত 

উপভস্থভত েংক্রান্ত; 

(৭) সুরক্ষা সেবা ভবিাে ও সুরক্ষা সেবা ভবিাণের আওতার্ীন 

অভর্দপ্তর/েংস্থার কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ববণদভশক 

প্রভশক্ষণ/অিেন্তরীণ প্রভশক্ষণ; (প্রশােন-৫) 

(৮) জরুভর পভরভস্থভতণত সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কণরাল রুণর্র 

কার্ মাবলী; 

(৯) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্মকতমােণণর ভবভিন্ন কভর্শন/ 

কভর্টি/ সবাড ম/আন্তজমাভতক কভর্টিণত র্ণনানয়ন; (প্রিাসন-৫) 

(১০) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্মবন্টন, আভর্ মক ও প্রশােভনক 

ক্ষর্তা অপমণ, নােভরক সেবা েনদ প্রস্তুতকরণ; 

(১১) প্রশােন অনুভবিাণের কার্ মাভদর ের্ন্বয় ভবষয়ক কাজ; 

(১২) ভবভিন্ন ভবষয় ভিভিক টির্ েঠন, সফাকাল পারেন/পণয়ন্ট 

ভনর্ মারণ; (প্রিাসন-৫) 

(১৩) আন্ত:র্ন্ত্রণালয় েিার প্রভতভনভর্ র্ণনানয়ন; (প্রিাসন-৫) 

(১৪) ববণদভশক প্রভশক্ষণ/ভশক্ষা েফর েংক্রান্ত ভবষয় তথ্য 

েংরক্ষণ; (প্রিাসন-৫) 

(১৫) বাভষ মক প্রভতণবদন প্রস্তুভত, SDG, APA, GRS, 

NIS, তথ্য অভর্কার আইন (RTI), উির্ চ মচা, ইণনাণিশন 

প্রভৃভত ভবষণয় েহণর্াভেতা ও ের্ন্বয়;(প্রিাসন-৭) 

(১৬) র্ন্ত্রণালয়/অভর্দপ্তরেমূণহর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

মুভক্তণর্াদ্ধা েনদ র্াচাই; 

(১৭) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অবভশষ্ট (Residual) অবভিত 

কাজ; 

(১৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র টিওএন্ডই, নতুন পদ সৃজন ও নবভনণয়াে েংক্রান্ত 

কাজ; 

(২) র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর ভনণয়াে, বদলী, েংস্থাপন ও 

প্রশােন; 

(৩) কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর সবতন, ভ্রর্ণ িাতা, ভচি ভবণনাদন িাতা, 

িভবষ্য তহভবল ও কল্যাণ তহভবল হণত অর্ম উণিালণনর র্ঞ্জুরী; 

(৪) কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর ব্যক্তভেত নভর্, োভিমে বুক, ছুটি সরভজস্ট্রার, 

প্রভতস্বাক্ষরকৃত বাভষ মক সোপনীয় অনুবণদন ফরর্ েংরক্ষণ ও 

হালনাোদকরণ; 

(৫) সেণজণেড/নন-সেণজণেড কর্মচারীেণণর বদলী/ ভনণয়াে/ পণদান্নভত, 

চাকুরী স্থায়ীকরণ ও সজেষ্ঠতা ভনর্ মারণ েংক্রান্ত কাজ; 

(৬) কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর ভনয়ভর্ত উপভস্থভত েংক্রান্ত; 

(৭)  জরুভর পভরভস্থভতণত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কণরাল রুণর্র কার্ মাবলী; 

(৮) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন, স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় এবং এর অর্ীন 

অভর্দপ্তর/েংযুক্ত দপ্তরেমূণহর আভর্ মক ও প্রশােভনক ক্ষর্তা অপমণ ও 

পুনঃঅপমণ েংক্রান্ত কাজ; 

(৯) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় ও এর অর্ীন অভর্দপ্তর/েংযুক্ত দপ্তরেমূণহর 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর মুভক্তণর্াদ্ধা েনদ র্াচাই; 

(১০) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র কর্মকতমা 

ও কর্মচারীেণণর ভর্শণন পদায়ন/বদভল ও শংখলা েংক্রান্ত র্াবতীয় 

কার্ মাবলী; 

(১১) প্রশােন অনুভবিাণের কার্ মাভদর ের্ন্বয় ভবষয়ক কাজ; 

(১২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র অবভশষ্ট (Residual) অবভিত কাজ; 

(১৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী।  



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

2.  প্রশােন-২ শাখা 

(1) mvaviY †mev| 

(2) RbwbivcËv wefv‡Mi mfv, m‡¤§j‡Yi e¨e ’̄v MÖnY|

  

(3) RbwbivcËv wefv‡Mi hvbevnb iÿYv‡eÿb, †givgZ I 

R¡vjvbxi e¨e ’̄vKiY| 

(4) cÖ‡UvKj I RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v/ Kg©PvixM‡Yi 

ågY msµvšÍ| 

(5) RbwbivcËv wefv‡Mi Kg©KZ©v/Kg©PvixM‡Yi evmv eivÏ, 

gš¿Yvj‡qi Kÿ eivÏ I Kÿ mw¾ZKiY| (প্রিাসন-৬) 

(6) Kg©KZ©vM‡Yi AvevwmK I `vßwiK †Uwj‡dv‡bi e¨e ’̄v, 

B›Uvi‡bU, LAN, d¨v· ms‡hvM, wej cwi‡kva| 

(প্রিাসন-৬) 

(7) RbwbivcËv wefv‡Mi EaŸ©Zb Kg©KZ©v‡`i miKvix Li‡P 

cwÎKv I g¨vMvwRb mieivn| 

(8)  RbwbivcËv wefv‡Mi ‡óvi, ‡ókbvix I Avmevec‡Îi 

e¨e ’̄vcbv I wbqš¿Y| 

(9)  RbwbivcËv wefvM msµvšÍ MwVZ Z`šÍ 

Kwgkb/‡evW©/KwgwUi jwRwóK mv‡cvU©mn Li‡Pi 

wnmveiÿY| (প্রিাসন-৬) 

(10)  RbwbivcËv wefv‡Mi I Aaxb ’̄ Awa`ßi/`ß‡ii 

hvbevnb, hš¿cvwZ, †bŠhvb, Rjhvb, Kb‡Wg‡bkb KwgwU 

KZ…©K A‡K‡Rv †NvlYvKiY| (প্রিাসন-৬) 

(11) m¤úªxwZ m‡¤§jb/eb‡fvRb/‡Ljvayjv msµvšÍ welqvw`| 

(12) gy ª̀Y I cÖKvkbv msµvšÍ KvR| 

(13) gš¿Yvj‡qi mvaviY †mev msµvšÍ Ab v̈b¨ KvR| 

(14) cÎ MÖnY/weZiY I wnmve kvLvi KvR Z`viwKKiY| 

(15) DaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx | 

(১) োর্ারণ সেবা; 

(২) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের েিা, েণেলণন আেন ব্যবস্থা ও 

আপ্যায়ন; 

(৩) র্ানবাহন রক্ষণাণবক্ষণ, সর্রার্ত ও জ্বালাভনর ব্যবস্থাকরণ; 

(৪) প্রণোকল ও সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর 

ভ্রর্ণ েংক্রান্ত; 

(৫) কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর বাো বরাদ্দ, সুরক্ষা সেবা ভবিাণের 

কক্ষ বরাদ্দ ও কক্ষ েভিতকরণ; (প্রিাসন-৬) 

(৬) কর্মকতমােণণর আবাভেক ও দাপ্তভরক সেভলণফাণনর ব্যবস্থা, 

ইন্টারনণে, LAN, ফোক্স েংণর্াে, ভবল পভরণশার্; (প্রিাসন-৬) 

(৭) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের উদ্ধমতন কর্মকতমাণদর েরকাভর খরণচ 

পভিকা ও ম্যাোভজন েরবরাহ; 

(৮) দপ্তর/অভর্দপ্তণরর বণকয়া ভবদ্যেৎ, গ্যাে, সপৌরকর, ওয়াো 

এবং অন্যান্য ভবল পভরণশাণর্র ভবষণয় ব্যবস্থা গ্রহণ; (বাণজে-১) 

(৯) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের সস্টার, সস্টশনারী ও আেবাবপণির 

ব্যবস্থাপনা ও ভনয়ন্ত্রণ; 

(১০) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অর্ীনস্থ েংস্থােমূণহর কর্মকতমা ও 

কর্মচারীণদর গৃহ ভনর্মাণ, সর্ােরোড়ী, সর্াের োইণকল ও বাই 

োইণকণলর অগ্রীর্ েংক্রান্ত কার্ মাবলী (েংভিষ্ট অনুভবিাে); 

(১১) সুরক্ষা সেবা ভবিাে েংক্রান্ত েঠিত তদন্ত কভর্শন/ 

সবাড ম/কভর্টির লভজভস্টক োণপাে মেহ খরণচর ভহোব েংরক্ষণ; 

(প্রিাসন-৬) 

(১২)  সুরক্ষা সেবা ভবিাে ও এর অর্ীনস্থ অভর্দপ্তর/দপ্তণরর 

র্ানবাহন, র্ন্ত্রপাভত, সনৌর্ান, জলর্ান, কনণডর্ণনশন কভর্টি 

কর্তমক অণকণজা স াষণাকরণ; (প্রিাসন-৬) 

(১৩) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের োর্ারণ সেবা েংক্রান্ত অন্যান্য 

কাজ; 

(১৪) পি গ্রহণ/ভবতরণ ও ভহোব শাখার কাজ তদারভককরণ; 

(১৫) ক্রীড়া ও সখলাধুলা েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(১৬) মূদ্রণ ও প্রকাশনা েংক্রান্ত কাজ; 

(১৭) অিেন্তরীণ ও ভবণদশ ভ্রর্ণণর টি.এ/ভড.এ ভবলেহ অন্যান্য 

ভবল; 

(১৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী; 

 

 

 

 

 

(১) োর্ারণ সেবা; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র েিা, েণেলণন আেন ব্যবস্থা ও আপ্যায়ন; 

(৩) র্ানবাহন রক্ষণাণবক্ষণ, সর্রার্ত ও জ্বালাভনর ব্যবস্থাকরণ; 

(৪) প্রণোকল ও কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর ভ্রর্ণ েংক্রান্ত; 

(৫) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কক্ষ বরাদ্দ ও কক্ষ েভিতকরণ; 

(৬) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র উদ্ধমতন কর্মকতমাণদরণক েরকাভর ভবভর্ অনুর্ায়ী 

পভিকা ও ম্যাোভজন েরবরাহ; 

(৭) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র সস্টার, সস্টশনারী ও আেবাবপণির ব্যবস্থাপনা ও 

ভনয়ন্ত্রণ; 

(৮) েম্প্রীভত েণেলন/বনণিাজন/সখলাধূলা েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৯) মূদ্রণ ও প্রকাশনা েংক্রান্ত কাজ; 

(১০) ভবণদশ ভ্রর্ণণর আভর্ মক র্ঞ্জুরী জারীকরণ; 

(১১) অিেন্তরীণ ও ভবণদশ ভ্রর্ণণর টি.এ/ভড.এ ভবলেহ অন্যান্য ভবল; 

(১২) কর্মকতমােণণর আবাভেক ও দাপ্তভরক সেভলণফাণনর ব্যবস্থা, ইন্টারনণে, 

LAN, ফোক্স েংণর্াে, ভবল পভরণশার্; 

(১৩) পি গ্রহণ/ভবতরণ ও ভহোব শাখার কাজ তদারভককরণ; 

(১৪) র্ন্ত্রণালণয়র োর্ারণ সেবা েংক্রান্ত অন্যান্য কাজ; 

(১৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

3.  প্রশােন-৩ শাখা 

(1) RbwbivcËv wefv‡Mi mgš̂q mfv msµvšÍ Kvh©µg| 

(2)  RbwbivcËv wefvM Ges Awab Í̄ `ßi/Awa`ßimg~‡ni 

gvwmK/ˆÎgvwmK/evwl©K Kvh©vejxi cÖwZ‡e`b mgš̂q| 

(3)  wewfbœ gš¿Yvjq/wefvM/Ab v̈b¨ `ß‡ii Pvwn v̀ Abyhvqx Z_¨ 

msMÖn, mgš̂q K‡i †cÖiY Ges GZ &̀msµvšÍ MvW© dvBj 

 msiÿY| 

(4)  RvZxq msm‡`i 1g Awa‡ek‡b (cwÄKv eQ‡i) ¯̂ivóª 

gš¿Yvj‡qi RbwbivcËv wefvM mswkøó Z_¨ msMÖn Ges 

 gnvgvb¨ ivóªcwZi fvlY/eªxd cÖ ‘̄ZKiY| (প্রিাসন-৭) 

(5)  ivóªcwZ/gvbbxq cÖavbgš¿x I ¯̂ivóª gš¿xi fvlY Ges 

¯̂ivóª gš¿Yvjq msµvšÍ eªxd/ms‡jL cÖ Í̄ZKiY| (প্রিাসন-

৭) 

(6)  ivóªcwZi Kvh©vjq/gwš¿cwil` wefvM Ges cÖavbgš¿xi 

Kvh©vj‡q gvwmK, ˆÎgvwmK, evwl©K ev we‡kl wi‡cvU© 

†cÖiY| 

(7) wewfbœ c`K cÖ`v‡bi g‡bvbqb/cÖ Í̄ve msµvšÍ Z_¨ msMÖn 

I mgš̂q K‡i cÖwZ‡e`b †cÖiY| (প্রিাসন-৭) 

(8) wewfbœ w`em/mfv Av‡qvRb Dcj‡ÿ Kg©KZ©v‡`i bv‡gi 

ZvwjKv msMÖn I †cÖiY|(প্রিাসন-৭) 

(9)  ‡Rjv cÖkvmK/wefvMxq Kwgkbvi‡`i m‡¤§jb M„nxZ 

wm×všÍ ev̄ Íevqb AMÖMwZ msµvšÍ Z_¨ msMÖn I †cÖiY| 

(10)  gwš¿cwil` ˆeV‡Ki M„nxZ wm×v‡šÍi ev̄ Íevqb AMÖMwZ 

cÖwZ‡e`b †cÖiY | 

(11)  cÖavbgš¿xi cÖwZkÖæwZ I wb‡ ©̀kbv ev̄ Íevqb AMÖMwZ 

cÖwZ‡e`b †cÖiY| 

(12)  RvZxq msm‡` gvbbxq cÖavbgš¿x I ¯̂ivóª gš¿xi 

cÖ‡kœvËi, wewfbœ ’̄vqx KwgwUi mfv Ges msm` welqK 

Ab¨vb¨ Kvh©µg I IPU weªd ˆZix Kiv| (প্রিাসন-৭) 

(13)  evwl©K cÖwZ‡e`b eB AvKv‡i cÖKvk| (প্রিাসন-৭) 

(14) RvZxq ï×vPvi †KŠkj Kg©cwiKíbv (NIS) cÖYqb, 

ev̄ Íevqb I g~j¨vqb msµvšÍ Kvh©µg| 

(15)    EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ„©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

 

 

 

 

 

 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের ের্ন্বয় েিা েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(২) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অভর্নস্থ দপ্তর/অভর্দপ্তরেমূণহর 

র্াভেক/বির্াভেক/বাভষ মক কার্ মাবলীর প্রভতণবদন ের্ন্বয়; 

(৩) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/অন্যান্য দপ্তণরর চাভহদা অনুর্ায়ী 

তথ্য েংগ্রহ, ের্ন্বয় কণর সপ্ররণ এবং এতদ্েংক্রান্ত োড ম ফাইল 

েংরক্ষণ; 

(৪) র্হার্ান্য রাষ্ট্রপভত/র্াননীয় প্রর্ানর্ন্ত্রী ও স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রীর িাষণ 

এবং সুরক্ষা সেবা ভবিাে েংক্রান্ত ব্রীফ/েংণলখ প্রস্তুতকরণ; 

(প্রিাসন-৭) 

(৫) রাষ্ট্রপভতর কার্ মালয়/র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে এবং প্রর্ানর্ন্ত্রীর 

কার্ মালণয় র্াভেক, বির্াভেক, বাভষ মক বা ভবণশষ ভরণপাে ম সপ্ররণ; 

(৬) জাতীয় পর্ মাণয় ভবভিন্ন ভদবে উদর্াপন েংক্রান্ত কার্ মাবলী 

(রাজননভতক-৬); 

(৭) স্বার্ীনতা/একুণশ পদক প্রদান েংক্রান্ত কাজ (প্রশােন-৭); 

(৮) সজলা প্রশােক/ভবিােীয় কভর্শনারণদর েণেলন েংক্রান্ত 

কাজ; 

(৯) র্ভন্ত্রপভরষদ ববঠণকর গৃহীত ভেদ্ধাণন্তর বাস্তবায়ন ও অগ্রগ্রভত 

প্রভতণবদন সপ্ররণ; 

(১০) প্রর্ানর্ন্ত্রীর প্রভতশ্রুভত ও ভনণদ মশনা বাস্তবায়ন েম্পভকমত 

কার্ মাবলী; 

(১১) জতীয় েংেদ ভবষয়ক কার্ মক্রর্; (প্রিাসন-৭) 

(১২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র র্াভেক েিা ও র্াভেক ের্ন্বয় েিা েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় এবং অর্ীনস্থ দপ্তর/অভর্দপ্তরেমূণহর 

র্াভেক/বির্াভেক/বাভষ মক কার্ মাবলীর প্রভতণবদন ের্ন্বয়; 

(৩) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/অন্যান্য দপ্তণরর চাভহদা অনুর্ায়ী তথ্য েংগ্রহ, 

ের্ন্বয় কণর সপ্ররণ এবং এতদ্েংক্রান্ত োড ম ফাইল েংরক্ষণ; 

(৪) রাষ্ট্রপভতর কার্ মালয়/র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে এবং প্রর্ানর্ন্ত্রীর কার্ মালণয় 

র্াভেক, বির্াভেক, বাভষ মক বা ভবণশষ ভরণপাে ম সপ্ররণ; 

(৫) সজলা প্রশােক/ভবিােীয় কভর্শনারণদর েণেলণন গৃহীত ভেদ্ধান্ত 

বাস্তবায়ন অগ্রেভত েংক্রান্ত তথ্য েংগ্রহ ও সপ্ররণ; 

(৬) র্ভন্ত্রপভরষদ ববঠণকর গৃহীত ভেদ্ধাণন্তর বাস্তবায়ন ও অগ্রগ্রভত প্রভতণবদন 

সপ্ররণ; 

(৭) প্রর্ানর্ন্ত্রীর প্রভতশ্রুভত ও ভনণদ মশনা বাস্তবায়ন েম্পভকমত কার্ মাবলী; 

(৮) RMRS েম্পভকমত কার্ মাবলী; 

(৯) জাতীয় শুদ্ধাচার সকৌশল কর্মপভরকল্পনা (NIS) প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও 

মূল্যায়ন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(১০) বাভষ মক কর্মেম্পাদন চুভক্ত (এভপএ) প্রণয়ন েম্পভকমত কার্ মক্রর্; 

(১১) Governance Performance 

Management System (GPMS) েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(১২) SDG এবং LDC েংক্রান্ত কার্ মক্রণর্র ের্ন্বয় োর্ন; 

(১৩) Grievance Redress System (GRS) েংক্রান্ত 

কাণজর ের্ন্বয় োর্ন; 

(১৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী।  



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

4.  প্রশােন-৪ শাখা 

-- (১) নতুন ভর্শনেমূহণর পদ সৃজন ও েংরক্ষণ; 

(২) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র কর্মকতমা ও কর্মচারীেণণর েংস্থাপন ও প্রশােন; 

(৩) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র সেণজণেড/নন-সেণজণেড কর্মচারীেণণর 

বদলী/ভনণয়াে/পণদান্নভত েংক্রান্ত কাজ; 

(৪) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র কর্মকতমা/কর্মচারীণদর প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত র্াবতীয় 

কার্ মাবলী; 

(৫) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র কর্মকতমােণণর ভবভিন্ন কভর্শন/কভর্টি আন্তজমাভতক 

কভর্টিণত র্ণনানয়ন; 

(৬) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র সেণজণেড (২য় সেণীর)/নন-সেণজণেড কর্মচারীেণণর 

বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৭) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্ানবাহন ক্রয়, 

রক্ষণাণবক্ষণ ও সর্রার্ণতর ব্যবস্থাকরণ; 

(৮) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র ভবণদশ ভ্রর্ণণর 

আভর্ মক র্ঞ্জুরীপি জারীকরণ; 

(৯) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র অভডে আপভি 

ভনষ্পভি ও ের্ন্বয়করণ; 

(১০) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র 

র্াভেক/বির্াভেক/বাভষ মক কার্ মাবলীর প্রভতণবদন ের্ন্বয়; 

(১১) ভর্শনেমূহণর পােণপাে ম ও ভিো উইংেমূহ পভরদ মশন; 

(১২) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র অবভশষ্ট (Residual) অবভন্টত কাজ; 

(১৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র র্ানবেম্পদ উন্নয়ন ও প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমা/কর্মচারীণদর অিেন্তরীণ প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ মাবলী; 

(৩) কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ভবিােীয় প্রভশক্ষণণর ব্যবস্থাপনা; 

(৪) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমা/কর্মচারীণদর সপশােত দক্ষতা বৃভদ্ধর োণর্ 

েংেভতপূণ ম ববণদভশক প্রভশক্ষণ আণয়াজন েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত MoU েম্পাদন েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

5.  প্রশােন-৫ শাখা 

- - (১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমােণণক ভবভিন্ন কভর্শন/কভর্টি/ সবাড ম/ 

আন্তজমাভতক কভর্টিণত র্ণনানয়ন; 

(২) আন্তঃর্ন্ত্রণালয় েিার প্রভতভনভর্ র্ণনানয়ন; 

(৩) ভবভিন্ন ভবষয়ভিভিক টির্ েঠন, সফাকাল পারেন/পণয়ন্ট ভনর্ মারণ; 

(৪) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ববণদভশক প্রভশক্ষণ/সেভর্নার/ 

FAT/PSI এ অংশগ্রহণণর র্ণনানয়ন, কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ব্যভক্তেত 

ভবণদশ েফর েংক্রান্ত েকল কার্ মক্রর্ (র্ণনানয়ন ও েরকাভর আণদশ জাভর) 

এবং এ েংক্রান্ত র্াবতীয় তথ্য েংরক্ষণ; 

(৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

6.  প্রশােন-৬ শাখা 

- - (১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় এবং এর আওতার্ীন অভর্দপ্তণরর 

কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর বাো বরাদ্দ েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় েংক্রান্ত েঠিত তদন্ত কভর্শন/সবাড ম/কভর্টির লভজভস্টক 

োণপাে মেহ খরণচর ভহোবরক্ষণ; 

(৩) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র অর্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তণরর র্ানবাহন, র্ন্ত্রপাভত, 

সনৌর্ান, জলর্ান, কনণডর্ণনশন কভর্টি কর্তমক অণকণজা স াষণাকরণ; 

(৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

7.  প্রশােন-৭ শাখা 

- - (১) জাতীয় েংেণদর ১র্ অভর্ণবশণন (পভিকা বছণর) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় 

েংভিষ্ট তথ্য েংগ্রহ এবং র্হার্ান্য রাষ্ট্রপভতর িাষণ/ব্রীফ প্রস্তুত করণ; 

(২) র্হার্ান্য রাষ্ট্রপভত/র্াননীয় প্রর্ানর্ন্ত্রী ও স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রীর িাষণ এবং স্বরাষ্ট্র 

র্ন্ত্রণালয় েংক্রান্ত ব্রীফ/েংণলখ প্রস্তুতকরণ; 

(৩) ভবভিন্ন পদক প্রদাণনর র্ণনানয়ন/প্রস্তাব েংক্রান্ত তথ্য েংগ্রহ ও ের্ন্বয় 

কণর প্রভতণবদন সপ্ররণ; 

(৪) ভবভিন্ন ভদবে/েিা আণয়াজন উপলণক্ষে কর্মকতমাণদর নাণর্র তাভলকা 

েংগ্রহ ও সপ্ররণ; 

(৫) জাতীয় েংেণদ র্াননীয় প্রর্ানর্ন্ত্রী ও স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রীর প্রণনাির, ভবভিন্ন 

স্থায়ী কভর্টির েিা এবং জাতীয় েংেদ ভবষয়ক অন্যান্য কার্ মক্রর্ ও IPU 

ভব্রফ বতভর করা;  

(৬) জাতীয় েংেদ ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৭) বাভষ মক প্রভতণবদন বই আকাণর প্রকাশ; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

8.  
েভচবালয় ভনরাপিা 

শাখা 
- - 

(১) বাংলাণদশ েভচবালণয়র ভনরাপিা েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(২) েভচবালণয়র েরকাভর কর্মকতমা/কর্মচাভর ও স্বায়ত্বশাভেত 

প্রভতষ্ঠাণনর কর্মকতমাণদর পভরচয়পি ইসুে করা; 

(৩) েরকাভর চাকুভরজীবীণদর এণোভেণয়শনেমূণহর স্বীকৃভত প্রদান 

েংক্রান্ত; 

(৪) ভনরাপিা ম্যানুয়াল প্রস্তুত ও েংরক্ষণ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

9.  jvB‡eªix 

(1) RbwbivcËv wefv‡Mi jvB‡eªixi KvR Z v̀iwKKiY| 

(2) gš¿Yvj‡qi jvB‡eªwi‡Z cy Í̄K msMÖn, Kg©KZ©v/Kg©Pvixi 

wbKU Pvwn`v †gvZv‡eK weZiY/msMÖn I msiÿY| 

(3) jvB‡eªwi‡Z iwÿZ cy Í̄‡Ki K¨vUvjM ˆZix I msiÿY| 

(4) gš¿Yvj‡qi Rb¨ gyw³hy×wfwËK eB/mvgwqKx µ‡qi 

Rb¨ Kvh©µg MÖnY| 

(5) evwl©K Kg©m¤úv̀ b Pzw³ cÖYqb I ev Í̄evq‡bi mv‡_ 

kvLvi mswkøó Kvh©µg msµvšÍ cÖKvkbv| 

(6) M‡elYv I cÖKvkbv msµvšÍ Kvh©vejx (PM & RM)| 

(7) DaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx | 

(১) র্ন্ত্রণালণয়র লাইণব্রভরণত পুস্তক েংগ্রহ, কর্মকতমা/কর্মচারীর 

ভনকে চাভহদা সর্তাণবক ভবতরণ/েংগ্রহ ও েংরক্ষণ; 

(২) লাইণব্রভরণত রভক্ষত পুস্তণকর কোোলে বতভর ও েংরক্ষণ; 

(৩) র্ন্ত্রণালণয়র জন্য মুভক্তযুদ্ধভিভিক বই/োর্ভয়কী ক্রণয়র 

জন্য কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(৪) বাভষ মক কর্মেম্পাদন চুভক্ত প্রণয়ন ও বাস্তবায়ণনর োণর্ 

শাখার েংভিষ্ট কার্ মক্রর্; 

(৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক ের্য় ের্ণয় প্রদি ভনণদ মশনা 

সর্াতাণবক কাজ। 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র লাইণব্রভরর কাজ তদরভককরণ;  

(২) র্ন্ত্রণালণয়র লাইণব্রভরর জন্য পুস্তক েংগ্রহ, কর্মকতমা/কর্মচারীর চাভহদা 

সর্তাণবক পুস্তক ভবতরণ/েংগ্রহ ও েংরক্ষণ; 

(৩) লাইণব্রভরণত রভক্ষত পুস্তণকর কোোলে বতভর ও েংরক্ষণ; 

(৫) র্ন্ত্রণালণয়র জন্য মুভক্তযুদ্ধ, জুলাই েণঅভ্যেত্থানভিভিক বই/োর্ভয়কী 

ক্রণয়র জন্য কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(৬) বাভষ মক কর্মেম্পাদন চুভক্ত প্রণয়ন ও বাস্তবায়ণনর োণর্ শাখার েংভিষ্ট 

কার্ মক্রর্; 

(৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি ভনণদ মশনা সর্াতাণবক কাজ। 
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10.  বাণজে শাখা-১ 

1|   RbwbivcËv wefv‡Mi ev‡RU mswkøó ¯̂í, ga¨ I `xN© ‡gqvw` 

bxwZ Ges cwiKíbv/Kg© cwiKíbv cÖYqb I nvjbvMv̀  KiY; 

2|   RbwbivcËv wefv‡Mi ev‡RU KvVv‡gv cÖYqb I nvj-

bvMv̀ KiY; 

3|   mwPevjq Ges mshy³/Awab ’̄ `ßi/ms ’̄vi ivR¯̂ Av‡qi 

jÿ gvÎv Ges e¨q mxgv wba©viY; 

4|   ivR¯̂ Avq I Abybœqb e¨‡qi cÖv°jY I cÖ‡ÿcY cÖ ‘̄Z I 

WvUv Gw›Uª; 

5| AvMvg msMÖn cwiKíbv (Advance Procurement 

Plan)-mn gš¿Yvjq/wefvM I wbqš¿Yvaxb Awa`ßi/ 

 ms ’̄vmg~‡ni Rb¨ ev‡RU ev Í̄evqb cwiKíbv cÖYqb 

Ges ev̄ Íevqb;  

6|   ivR¯̂ AvniY I A_© Qvomn ev‡RU eivÏK…Z m¤ú‡`i 

e¨envi m¤úwK©Z Z_ v̈w` msMÖn, we‡kølY Ges G  msµvšÍ 

cÖwZ‡e`b cÖYqb; 

7|   cÖavb Kg©K…wZ wb‡ ©̀kK Ges djvdj wb‡ ©̀kK msµvšÍ jÿ¨ 

gvÎvi wecix‡Z cÖK…Z AR©Ymn ev‡RU  ev̄ Íevqb cwiexÿY; 

8|   A_© wefvM cÖYxZ wb‡ ©̀kbv Ges QK Abyhvqx ev‡RU 

ev̄ Íevqb msµvšÍ cÖwZ‡e`b cÖYqb; 

9|   cybt Dc‡hvRbmn gš¿Yvjq/wefvM‡K cÖ`Ë Avw_©K ÿgZvi 

h_vh_ e¨envi wbwðZKiY;  

10|  wefvMxq wnmv‡ei (Department Accounts) mv‡_ 

cÖavb wnmveiÿY Kg©KZ©vi Kvh©vj‡qi wnmv‡ei  msMwZ 

mvab; 

11|  RbwbivcËv wefv‡Mi evwl©K Dc‡hvRb wnmve cÖYqb Ges 

Ab¨vb¨ msm`xq ’̄vqx KwgwUi Rb¨ ev‡RU I Avw_©K wel‡q 

cÖwZ‡e`b cÖ ‘̄ZKiY; (বাণজে-৪) 
12|  AwZwi³ eiv‡Ïi cÖ Í̄ve (cÖ‡qvRb n‡j) cixÿv-wbixÿvc~e©K 

A_© wefv‡M †cÖiY; 

13|  wbe©vPb msµvšÍ Pvwn v̀ Ges eiv‡Ïi Kvh©vejx; 

14|  RbwbivcËv wefv‡Mi ev‡RU cÖYqb, cixÿY I Awa`ß‡ii 

ev‡RU mgš̂qKiY; 

15|  RbwbivcËv wefv‡Mi we‡`k åg‡Yi Avw_©K gÄyixcÎ 

RvixKiY (প্রিাসন-২); 

16|  †PvivPvjvb we‡ivax Kvh©µg cwiPvjbv, cve©Z¨ PÆMÖv‡gi 

KvD›Uvi BÝvi‡RÝx Acv‡ikb, mxgvšÍ m‡¤§jb eve` A_© 

eivÏ/QvocÎ KiY; 

17| `ßi/ Awa`ß‡ii e‡Kqv we` ÿr, M v̈m, †cŠiKi, Iqvmv Ges 

Ab¨vb¨ wej cwi‡kv‡ai wel‡q e¨e ’̄v MÖnY; 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের বাণজণে েংভিষ্ট স্বল্প ও দী মণর্য়াদী 

নীভত এবং পভরকল্পনা/কর্মপভরকল্পনা প্রণয়ন ও হাল-

নাোদকরণ; 

(২) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের বাণজে প্রণয়ন, পভরবীক্ষণ ও 

অভর্দপ্তণরর বাণজে ের্ন্বয়করণ; 

(৩) েভচবালয় এবং েংযুক্ত/অভর্নস্থ দপ্তর/েংস্থার রাজস্ব 

আণয়র লক্ষের্ািা এবং ব্যয়েীর্া ভনর্ মারণ; 

(৪) রাজস্ব আয় ও অনুন্নয়ন ব্যণয়র প্রাক্কলন ও প্রণক্ষপণ প্রস্তুত 

ও ডাো এভর; 

(৫) আোর্ েংগ্রহ পভরকল্পনা (Advance Procurement 

Plan) েহ র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে ও ভনয়ন্ত্রণার্ীন অভর্দপ্তর/ 

েংস্থােমূণহর জন্য বাণজে বাস্তবায়ন, পভরকল্পনা প্রণয়ন এবং 

বাস্তবায়ন; 

(৬) রাজস্ব আহরণ ও অর্ম ছাড়েহ বাণজণে বরাদ্দকৃত েম্পণদর 

ব্যবহার েম্পভকমত তথ্যাভদ েংগ্রহ, ভবণিষণ এবং এ েংক্রান্ত 

প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

(৭) প্রর্ান কর্মকৃভত ভনণদ মশনা এবং ফলাফল ভনণদ মশক েংক্রান্ত 

লক্ষের্ািার ভবপরীণত প্রকৃত অজমনেহ বাণজে বাস্তবায়ন 

পভরবীক্ষণ; 

(৮) অর্মভবিাে প্রণীত ভনণদ মশনা এবং ছক অনুর্ায়ী বাজণে 

বাস্তবায়ন েংক্রান্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

(৯) পুনঃ উপণর্াজনেহ র্ন্ত্রণালয়/ভবিােণক প্রদি আভর্ মক 

ক্ষর্তার র্র্ার্র্ ব্যবহার ভনভিতকরণ; 

(১০) ভবিােীয় ভহোণবর (Departmental Accounts) 

োণর্ প্রর্ান ভহোবরক্ষণ কর্মকতমার কার্ মালণয়র ভহোণবর 

েংেভতোর্ন; 

(১১) র্ন্ত্রণালয়/ভবিাণের বাভষ মক উপণর্াজন ভহোব প্রণয়ন এবং 

অন্যান্য েংেদীয় স্থায়ী কভর্টির জন্য বাণজে ও আভর্ মক ভবষণয় 

প্রভতণবদন প্রস্তুতকরণ; (বাণজে-৪) 

(১২) অভতভরক্ত বরাণদ্দর প্রস্তাব (প্রণয়াজন হণল) পরীক্ষা-

ভনরীক্ষাপূব মক অর্ম ভবিাণে সপ্ররণ; 

(১৩) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের বাণজে প্রণয়ন, পরীক্ষণ ও 

অভর্দপ্তণরর বাণজে ের্ন্বয়করণ; 

(১৪) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো 

উইংণয়র বাণজে প্রণয়ন, পরীক্ষণ ও অভর্দপ্তণরর বাণজে 

ের্ন্বয়করণ; (বাণজে-৩) 

(১৫) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের ভবণদশ ভ্রর্ণনর আভর্ মক র্ঞ্জুরীপি 

জারীকরণ; 

(১৬) ভর্শনেমূহণর বজণে ব্যবস্থাপনা ও ব্যয় ভনয়ন্ত্রণ;(বাণজে-৩) 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র বাণজে/েংণশাভর্ত বাণজে প্রণয়ন েংক্রান্ত কার্ মাবলী, 

বাণজে েংভিষ্ট স্বল্প ও দী মণর্য়াদী নীভত এবং পভরকল্পনা/কর্মপভরকল্পনা, 

বাণজে কাঠাণর্া প্রণয়ন ও হালনাোদকরণ; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র বাণজে বাস্তবায়ন অগ্রেভত পভরবীক্ষণ ও অভর্দপ্তণরর 

বাণজে ের্ন্বয়করণ; 

(৩) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় (েভচবালয়) এবং েংযুক্ত/অর্ীন দপ্তর/েংস্থার রাজস্ব 

আণয়র লক্ষের্ািা এবং ব্যয়েীর্া ভনর্ মারণ; 

(৪) রাজস্ব আয় ও পভরচালন ব্যণয়র প্রাক্কলন ও প্রণক্ষপণ প্রস্তুত ও ডাো 

এভর; 

(৫) ক্রয় পভরকল্পনা (Procurement Plan) েহ র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে ও 

ভনয়ন্ত্রণার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থােমূণহর জন্য বাণজে বাস্তবায়ন, পভরকল্পনা 

প্রণয়ন এবং বাস্তবায়ন; 

(৬) পুভলশ, ভবভজভব, আনোর, সকাস্ট োড ম, র্াদক এবং পােণপাে ম অভর্দপ্তর 

রাজস্ব আহরণ ও অর্মছাড়েহ বাণজণে বরাদ্দকৃত েম্পণদর ব্যবহার 

েম্পভকমত তথ্যাভদ েংগ্রহ, ভবণিষণ এবং এ েংক্রান্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

 (৭) প্রর্ান কর্মকৃভত ভনণদ মশনা এবং ফলাফল ভনণদ মশক েংক্রান্ত লক্ষের্ািার 

ভবপরীণত প্রকৃত অজমনেহ বাণজে বাস্তবায়ন পভরবীক্ষণ; 

(৮) অর্মভবিাে প্রণীত ভনণদ মশনা এবং ছক অনুর্ায়ী বাজণে বাস্তবায়ন েংক্রান্ত 

প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

(৯) পুভলশ, ভবভজভব, আনোর, সকাস্ট োড ম, র্াদক এবং পােণপাে ম অভর্দপ্তর 

পুনঃউপণর্াজনেহ র্ন্ত্রণালয়ণক প্রদি আভর্ মক ক্ষর্তার র্র্ার্র্ ব্যবহার 

ভনভিতকরণ; 

(১০) ভবিােীয় ভহোণবর (Departmental Accounts) োণর্ প্রর্ান 

ভহোবরক্ষণ কর্মকতমার কার্ মালণয়র ভহোণবর েংেভতোর্ন; 

(১১) পুভলশ, ভবভজভব, আনোর, সকাস্ট োড ম, র্াদক এবং পােণপাে ম অভর্দপ্তর 

অভতভরক্ত বরাণদ্দর প্রস্তাব প্রাভপ্ত োণপণক্ষ পরীক্ষা-ভনরীক্ষাপূব মক অর্ম ভবিাণে 

সপ্ররণ; 

(১২) ভনব মাচন েংক্রান্ত আভর্ মক চাভহদা এবং বরাদ্দ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(১৩) সচারাচালান ভবণরার্ী কার্ মক্রর্ পভরচালনা, পাব মতে চট্টগ্রাণর্র কাউন্টার 

ইর্ারণজভি অপাণরশন, েীর্ান্ত েণেলন বাবদ অর্ম বরাদ্দ/ছাড়করণ; 

(১৪) দপ্তর/অভর্দপ্তণরর (পুভলশ, ভবভজভব, আনোর, সকাস্ট োড ম, র্াদক এবং 

পােণপাে ম অভর্দপ্তর) বণকয়া ভবদ্যেৎ, গ্যাে, সপৌরকর, ওয়াো এবং অন্যান্য 

ভবল পভরণশাণর্র ভবষণয় ব্যবস্থা গ্রহণ; 

(১৫) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র অর্ীন েংস্থােমূণহর কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর গৃহ 

ভনর্মাণ, সর্ােরোভড়, সর্াের োইণকল ও বাইোইণকণলর অভগ্রর্ েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী; 

(১৬) রাজননভতক অনুভবিাণের চাভহদানুর্ায়ী ভনব মাচন ও ভবভিন্ন ভবণশষ 

কার্ মক্রণর্র জন্য অর্ম বরাদ্দ; 

(১৭) কর ব্যতীত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয়/অভর্দপ্তণরর রাজস্ব প্রাভপ্তর ের্ন্বয়; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

18|  RbwbivcËv wefv‡Mi Aaxb ’̄ ms ’̄vmg~‡ni Kg©KZ©v I 

Kg©Pvix‡`i M„n wbg©vY, †gvUiMvox, †gvUi mvB‡Kj I   evB 

mvB‡K‡ji AwMÖg msµvšÍ Kvhv©ejx; 

19|  ivR‰bwZK Abywefv‡Mi Pvwn v̀byhvqx wbe©vPb I wewfbœ we‡kl 

Kvh©µ‡gi Rb¨ A_© eivÏ; 

20|  Ki e¨ZxZ ¯̂ivóª gš¿Yvjq/Awa`ß‡ii ivR¯̂ cÖvwßi mgš̂q; 

21|  gvbbxq A_© gš¿xi ev‡RU e³„Zvi Rb¨ ¯̂ivóª gš¿Yvj‡qi 

Z_¨vw` mieivn; 

22|  †_vK eiv‡Ïi (6699) A_© Qvo AšÍf©y³KiY; 

23|  wØ ZviKv (**) A_© QvoKiY; 

24|  cybtDc‡hvRb cÖ Í̄ve †cÖiY; 

25|  †h †Kvb Avw_©K ms‡køl Av‡Q G iƒc cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b; 

26|  D×©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Kvh©vejx| 

(১৭) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী। (১৮) র্াননীয় অর্মর্ন্ত্রীর বাণজে বকৃ্ততার জন্য স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র তথ্য 

েরবরাহ; 

(১৯) পুভলশ, ভবভজভব, আনোর, সকাস্ট োড ম, র্াদক এবং পােণপাে ম অভর্দপ্তর 

(*/**/**) তারকা ভচভিত খাণতর অর্ম ছাড়/ পুনঃউপণর্াজন েম্পভকমত 

কার্ মাবলী; 

(২০) এর্ভবএফ প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পভরবীক্ষণ এবং প্রর্ান কর্মকৃভত 

ভনণদ মশক, ফলাফল ভনণদ মশক েংক্রান্ত তথ্য ও উপাি েংগ্রহ, েংরক্ষণ এবং 

ব্যবস্থাপনার লণক্ষে Management Information System (MIS) 

স্থাপন এবং পভরচালনা/ব্যবস্থাপনা; 

(২১) রাজস্ব বাণজণের আওতায় ভনভর্মতব্য সিৌত কাণজর অগ্রেভত এবং র্াঠ 

পর্ মাণয় বাণজে বাস্তবায়ন অগ্রেভত পভরদশমন; 

(২২) বাণজে ব্যবস্থাপনা কভর্টি এবং বাণজে ওয়াভকমং গ্রুপণক োভচভবক 

েহায়তা প্রদান এবং বাণজে ব্যবস্থাপনা কভর্টির েিার কার্ মভববরণী অর্ম ও 

পভরকল্পনা কভর্শণন সপ্ররণ; এবং 

(২৩) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী। 

11.  বাণজে শাখা-২ 

1| Dbœqb e¨‡qi cÖv°jb I cÖ‡ÿcb cÖ ‘̄Z I WvUv Gw›Uª; 

2| ivR¯̂ ev‡RU n‡Z A_©vqbK…Z Dbœqb Kg©m~wPi cÖ Í̄ve 

cÖYqb/ch©v‡jvPbv I Aby‡gv̀ ‡bi Rb¨ ev‡RU e¨e ’̄vcbv KwgwUi 

mfvq Dc ’̄vcb;  

3| cwiKíbv/Dbœqb Abywefv‡Mi mv‡_ mgš̂‡qi gva¨‡g gvwmK 

wfwË‡Z ev‡R‡U wba©vwiZ jÿ¨gvÎvi wecix‡Z ivR¯̂ Avni‡Yi 

AMÖMwZ Ges Awa`ßi/ms ’̄vIqvwi mKj Kvh©µg/cÖKí/Kg©m~wPi 

ev̄ Íevqb (Financial and Non-Financail) AMÖMwZ 

ch©v‡jvPbv; 

4| A_© eivÏ I e¨envi msµvšÍ Z_¨vw` gš¿Yvjq/wefvM/Ab¨vb¨ 

cÖwZôv‡bi I‡qemvB‡U wbqwgZfv‡e cÖKvk Kiv; 

5| miKvwi wnmve m¤úwK©Z KwgwU (PAC) Ges Ab¨vb¨ msm`xq 

’̄vqx KwgwUi Rb¨ ev‡RU I Avw_©K wel‡q cÖwZ‡e`b cÖ ‘̄ZKiY; 

(বাণজে-৪) 

6| Af¨šÍixY I wewae× wbixÿv cÖwZ‡e`b ch©v‡jvPbv, wbixÿv 

AvcwËmg~n wb®úwËi j‡ÿ¨ h_vh_ e¨e ’̄v MÖnY Ges cÖ‡hvR¨ †ÿ‡Î 

v̀qx e ẅ³‡`i weiæ‡× cÖkvmwbK I k„sLjvg~jK e¨e ’̄v wel‡q 

mgš̂qmvab;  (বাণজে-৪) 

7| ev‡RU e¨e ’̄vcbv m¤úwK©Z wewfbœ wel‡q A_© wefvM, cwiKíbv 

Kwgkb, A_©‰bwZK m¤úK© wefvM Ges ev̄ ÍevqY, cwiexÿY I 

g~j v̈qb wefv‡Mi mv‡_ mgš̂q iÿv Kiv; 

8| ev‡RU e¨e ’̄vcbv KwgwU, ev‡RU IqvwK©s MÖæc Ges ev‡RU 

e¨e ’̄vcbv KwgwUi Dc-KwgwU‡K (hw` _v‡K) mvwPweK mnvqZv 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অভডে আপভি ভনষ্পভি ও অভর্দপ্তণরর 

অভডে আপভি ের্ন্বয়করণ; (বাণজে-৪) 

(২) উন্নয়ন ব্যণয়র প্রাক্কলন ও প্রণক্ষপণ প্রস্তুত ও ডাো এভর; 

(৩) রাজস্ব বাণজে হণত অর্মায়নকৃত উন্নয়ন কর্মসূভচর প্রস্তাব 

প্রণয়ন/পর্ মাণলাচনা ও অনুণর্াদণনর জন্য বাণজে ব্যবস্থাপনা 

কভর্টির েিায় উপস্থাপন;  

(৪) পভরকল্পনা/উন্নয়ন অনুভবিাণের োণর্ ের্ন্বণয়র র্াধ্যণর্ 

র্াভেক ভিভিণত বাণজে ভনর্ মাভরত লক্ষের্ািার ভবপরীণত রাজস্ব 

আহরণণর অগ্রেভত এবং অভর্দপ্তর/েংস্থাওয়াভর েকল 

কার্ মকর্/প্রকল্প/কর্মসূভচর বাস্তবায়ন (Financial and Non-

Financial) অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা; 

(৫) অর্ম বরাদ্দ ও ব্যবহার েংক্রান্ত তথ্যাভদ 

র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/অন্যান্য প্রভতষ্ঠাণনর ওণয়বোইণে ভনয়ভর্তিাণব 

প্রকাশ করা; 

(৬) েরকাভর ভহোব েম্পভকমত কভর্টি (PAC) এবং অন্যান্য 

েংেদীয় স্থায়ী কভর্টির জন্য বাণজে ও আভর্ মক ভবষণয় প্রভতণবদন 

প্রস্তুতকরণ; (বাণজে-৪) 

(৭) অিেন্তরীণ ও ভবভর্বদ্ধ ভনরীক্ষা প্রভতণবদন পর্ মাণলাচনা, 

ভনরীক্ষা আপভিেমূহ ভনষ্পভির লণক্ষে র্র্ার্র্ ব্যবস্থা গ্রহণ এবং 

প্রণর্াজে সক্ষণি দায়ী ব্যভক্তণদর ভবরুণদ্ধ প্রশােভনক ও শঙ্খলামূলক 

ব্যবস্থা ভবষণয় ের্ন্বয়োর্ন; (বাণজে-৪) 

(৮) বাণজে ব্যবস্থপনা েম্পভকমত ভবভিন্ন ভবষণয় অর্ম ভবিাে, 

পভরকল্পনা কভর্শন, অর্মননভতক েম্পকম ভবিাে এবং বাস্তবায়ন, 

পভরবীক্ষণ ও মূল্যায়ন ভবিাণের োণর্ ের্ন্বয় রক্ষা করা; 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র অভডে আপভি ভনষ্পভি ও অর্ীনস্থ দপ্তর/েংস্থার 

অভডে আপভি ের্ন্বয়করণ; 

(২) অিেন্তরীণ ও ভবভর্বদ্ধ ভনরীক্ষা প্রভতণবদন পর্ মাণলাচনা, ভনরীক্ষা 

আপভিেমূহ ভনষ্পভির লণক্ষে র্র্ার্র্ ব্যবস্থা গ্রহণ এবং প্রণর্াজে সক্ষণি দায়ী 

ব্যভক্তণদর ভবরুণদ্ধ প্রশােভনক ও শংখলামূলক ব্যবস্থা ভবষণয় ের্ন্বয়োর্ন; 

(৩) েরকাভর ভহোব েম্পভকমত কভর্টি (PAC) এবং অন্যান্য েংেদীয় স্থায়ী 

কভর্টির জন্য বাণজে ও আভর্ মক ভবষণয় প্রভতণবদন প্রস্তুতকরণ; 

(৪) র্ন্ত্রণালণয়র বাভষ মক উপণর্াজন ভহোব প্রণয়ন এবং অন্যান্য েংেদীয় 

স্থায়ী কভর্টির জন্য বাণজে ও আভর্ মক ভবষণয় প্রভতণবদন প্রস্তুতকরণ; 

(৫) সজন্ডার বাণজে প্রভতণবদন প্রণয়ন ও অর্ম ভবিাণে সপ্ররণ। 

(৬) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

cÖ v̀b Ges ev‡RU e¨e ’̄vcbv KwgwUi mfvi Kvh©weeiYx A_© wefvM 

I cwiKíbv Kwgk‡bi †cÖiY wbwðZKiY; 

9| Avw_©K e¨e ’̄vcbvi ms ‹̄vi/Dbœqb Ges ev‡RU e¨e ’̄vcbv 

msµvšÍ mKj wel‡q wbqš¿YvaxY Awa`ßi/ ms ’̄vmg~‡ni g‡a¨ mgš̂q 

mvab; 

10| Avw_©K e¨e ’̄vcbv msµvšÍ wewfbœ wel‡q wbqš¿YvaxY 

Awa`ßi/ms ’̄vmg~‡ni mÿgZv e„w×i j‡ÿ¨ cÖ‡qvRbxq e¨e ’̄v 

MÖnY; 

11| ev‡RU cÖYqb, ev Í̄evqb I cwiexÿY Ges cÖavb Kg©K…wZ 

wb‡ ©̀kK, djvdj wb‡ ©̀kK msµvšÍ Z_¨ I DcvË msMÖn, msiÿY 

Ges e¨e ’̄vcbvi j‡ÿ¨ Management Information 

System (MIS) ’̄vcb Ges cwiPvjbv/e¨e ’̄vcbv;   Ges 

12| ev‡RU cÖYqb, ev Í̄evqb I cwiexÿYmn Avw_©K e¨e ’̄vcbv 

m¤úwK©Z wel‡q DaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨ †h †Kvb `vwqZ¡ 

cvjb| 

13| RbwbivcËv wefv‡Mi AwWU AvcwË wb®úwË I Awa`ß‡ii 

AwWU AvcwË mgš̂qKiY| (বাণজে-৪) 

(৯) বাণজে ব্যবস্থাপনা কভর্টি, বাণজে ওয়াভকমং গ্রুপ এবং বাণজে 

ব্যবস্থপনা কভর্টির উপকভর্টিণক (র্ভদ র্াণক) োভচভবক েহায়তা 

প্রদান এবং বাণজে ব্যবস্থাপনা কভর্টির েিার কার্ মভববরণী অর্ম 

ভবিাে ও পভরকল্পনা কভর্শণন সপ্ররণ ভনভিতকরণ; 

(১০) আভর্ মক ব্যবস্থাপনার েংস্কার/উন্নয়ন এবং বাণজে 

ব্যবস্থাপনা েংক্রান্ত েকল ভবষণয় ভনয়ন্ত্রণার্ীন 

অভর্দপ্তর/েংস্থােমূণহর র্ণধ্য ের্ন্বয় োর্ন; 

(১১) আভর্ মক ব্যবস্থাপনা েংক্রান্ত ভবভিন্ন ভবষণয় ভনয়ন্ত্রণার্ীন 

অভর্দপ্তর/েংস্থােমূণহর েক্ষর্তা বৃভদ্ধর লণক্ষে প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহণ; 

(১২) বাণজে প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পভরবীক্ষণ এবং প্রর্ান কর্মকৃভত 

ভনণদ মশক, ফলাফল ভনণদ মশক েংক্রান্ত তথ্য ও উপাি েংগ্রহ, 

েংরক্ষণ এবং ব্যবস্থাপনার লণক্ষে Management 

Information System (MIS) স্থাপন এবং 

পভরচালনা/ব্যবস্থাপনা; 

(১৩) কর ব্যতীত সুরক্ষাণেবা ভবিাণের/অভর্দপ্তণরর রাজস্ব 

প্রাভপ্তর ের্ন্বয়; (বাণজে-১) 

(১৪)  সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অভডে আপভি ভনষ্পভি ও অর্ীনস্থ 

দপ্তর/েংস্থার অভডে আপভি ের্ন্বয়করণ; (বাণজে-৪) 

(১৫) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী।  

12.  বাণজে শাখা-৩ 

  (১) কারা, ফায়ার োভিমে, তদন্ত েংস্থা এবং এনটিএর্ভের রাজস্ব আহরণ ও 

অর্মছাড়েহ বাণজণে বরাদ্দকৃত েম্পণদর ব্যবহার েম্পভকমত তথ্যাভদ েংগ্রহ, ভবণিষণ 

এবং এ েংক্রান্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

(২) অর্মভবিাে প্রণীত ভনণদ মশনা এবং ছক অনুর্ায়ী বাজণে বাস্তবায়ন েংক্রান্ত 

প্রভতণবদন প্রণয়ন; 

(৩) কারা, ফায়ার োভিমে, তদন্ত েংস্থা এবং এনটিএর্ভের 

পুনঃউপণর্াজনেহ র্ন্ত্রণালয়ণক প্রদি আভর্ মক ক্ষর্তার র্র্ার্র্ ব্যবহার 

ভনভিতকরণ; 

(৪) ভবিােীয় ভহোণবর (Departmental Accounts) োণর্ প্রর্ান 

ভহোবরক্ষণ কর্মকতমার কার্ মালণয়র ভহোণবর েংেভতোর্ন; 

(৫) কারা, ফায়ার োভিমে, তদন্ত েংস্থা এবং এনটিএর্ভের অভতভরক্ত 

বরাণদ্দর প্রস্তাব প্রাভপ্ত োণপণক্ষ পরীক্ষা-ভনরীক্ষাপূব মক অর্ম ভবিাণে সপ্ররণ; 

(৬) দপ্তর/অভর্দপ্তণরর (কারা, ফায়ার োভিমে, তদন্ত েংস্থা এবং 

এনটিএর্ভের) বণকয়া ভবদ্যেৎ, গ্যাে, সপৌরকর, ওয়াো এবং অন্যান্য ভবল 

পভরণশাণর্র ভবষণয় ব্যবস্থা গ্রহণ; 

(৭) কর ব্যতীত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয়/অভর্দপ্তণরর রাজস্ব প্রাভপ্তর ের্ন্বয়; 

(৮) কারা, ফায়ার োভিমে, তদন্ত েংস্থা এবং এনটিএর্ভের (*/**/**) 

তারকা ভচভিত খাণতর অর্ম ছাড়/পুনঃউপণর্াজন েম্পভকমত কার্ মাবলী; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৯) বাণজে প্রণয়ন, বাস্তবায়ন ও পভরবীক্ষণেহ আভর্ মক ব্যবস্থাপনা েম্পভকমত 

ভবষণয় উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্য সর্ সকান দাভয়ত্ব পালন। 

(১০) রাজস্ব বাণজণের আওতায় ভনভর্মতব্য সিৌত কাণজর অগ্রেভত এবং র্াঠ 

পর্ মাণয় বাণজে বাস্তবায়ন অগ্রেভত পভরদশমন; এবং 

(১১) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী। 

13.  বাণজে শাখা-৪ 

  (১) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র বাণজে 

প্রণয়ন, পরীক্ষণ ও বাণজে ের্ন্বয়করণ; 

(২) ভর্শনেমূণহর বাণজে ব্যবস্থাপনা ও ব্যয় ভনয়ন্ত্রণ; 

(৩) ভর্শনেমূণহর সর্াক বরাণদ্দর (৩৯১১১১১) অর্ম ছাড়, (*/**/**) 

তারকা ভচভিত খাণতর অর্ম ছাড়/ পুনঃউপণর্াজন েম্পভকমত কার্ মাবলী; 

(৪) উদ্ধমতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি কার্ মাবলী। 

14.  ভহোব সকাষ 

01| gš¿Yvj‡qi Avqb-e¨qb Kg©KZ©vi v̀wqZ¡ cvjb| 

02| gvbbxq gš¿x, cÖwZgš¿x, mwPemn mKj Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡̀ i †eZb 

fvZvẁ  Af v̈šÍixY I ˆe‡̀ wkK ågb fvZv I Ab v̈b¨ wej cwi‡kv‡ai 

e¨e ’̄v Kiv| 

03| Kj v̈Y Kg©KZ©v wnmv‡e Aem‡i hvIqv Kg©KZ©v/ Kg©Pvix‡`i 

†cbkb msµvšÍ KvR, Avby‡ZvwlK I Ab v̈b¨ fvZvẁ  cÖ v̀‡bi e¨e ’̄v 

MÖnb Kiv| 

04| gš¿Yvj‡qi Kg©KZ©v/Kg©PvixM‡Yi †eZb wd‡·kb msµvšÍ hveZxq 

KvR, mieivn I †mevi Aaxb hveZxq wej, †givgZ I msiÿY, 

m¤ú  ̀msMÖn, FY I AMÖx‡gi hveZxq wej cwi‡kva Gi e¨e ’̄v Kiv| 

05| evwl©K ev‡RU eiv‡Ïi AvIZvq hveZxq A_©‰bwZK †KvW I wewa 

†gvZv‡eK wnmve cwiPvjbv Kiv, wmGI Awd‡mi mv‡_ mvwe©K 

†hvMv‡hvM iÿvmn gvwmK wnmve wiKjmvBb msµvšÍ KvR cwiPvjbv 

Kiv| 

০৬।  K v̈k ewn, †jRvi I hveZxq †iwRóvi wjLb Ges msiÿYKiY| 

07| A_© eQi wfwËK hveZxq wej fvDPvi msiÿY I wbwiÿv Kvh©µg 

m¤úbœ Kiv| 

08| bb-‡M‡R‡UW Kg©PvixM‡Yi QzwUi wnmve ˆZix, cÖwZ‡e`b cÖ ‘̄Z 

KiY, mswkøó Kg©PvixM‡Yi PvKzix ewn wjwce× I msiÿY Kiv| 

09| AbjvBb c×wZ‡Z wej cwi‡kva I bZzb Kg©KZ©vM‡Yi e`jx 

RwbZ Kvi‡Y EFT Kvh©vejx m¤úv̀ b Kiv| 

10| AvqKi cÖZ¨qbcÎ cÖbqbmn gš¿Yvj‡qi Kg©KZ©v/ Kg©Pvix‡̀ i 

evwl©K †eZb weeiYx cÖYqb Kiv| 

11| ivR¯̂ Av̀ vq I miKvix Lv‡Z Rgv cÖ v̀b wbwðZKiY I wnmv‡ei 

msMwZ mvab Kiv| 

12| GQvov DaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab v̈b  ̈̀ vwqZ¡ cvjb K‡i 

_v‡Kb| 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর 

র্াভেক ভবল প্রস্তুভতর কার্ মক্রর্ ের্ন্বয়; 

(২) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের র্াবতীয় কোশ বভহ 

রক্ষণাণবক্ষণ কাজণর ের্ন্বয়; 

(৩) বাণজে প্রণয়ন কাণজ েহায়তা করা; 

(৪) ভবণদশ ভ্রর্ণণর আভর্ মক র্ঞ্জুরী জারীকরণ (প্রশােন-

২); 

(৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আয়ন-ব্যয়ন কর্মকতমার দাভয়ত্ব পালন; 

(২) র্াননীয় র্ন্ত্রী, প্রভতর্ন্ত্রী, েভচবেহ েকল কর্মকতমা/কর্মচারীণদর েকল 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর সবতন-িাতােহ েকল র্রণণর ভবল পভরণশাণর্র ব্যবস্থা 

গ্রহণ; 

(৩) কল্যাণ কর্মকতমা ভহণেণব অবেণর র্াওয়া কর্মকতমা/কর্মচারীণদর সপনশন 

েংক্রান্ত কাজ, আনুণতাভষক ও অন্যান্য িাতাভদ প্রদাণনর ব্যবস্থা গ্রহণ করা;  

(৪) র্ন্ত্রণালণয়র কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর সবতন ভফণক্সশন েংক্রান্ত র্াবতীয় 

কাজ, েরবরাহ ও সেবার অর্ীন র্াবতীয় ভবল, সর্রার্ত ও েংরক্ষণ, েম্পদ 

েংগ্রহ, ঋণ ও অভগ্রণর্র র্াবতীয় ভবল পভরণশাণর্র ব্যবস্থা গ্রহণ করা; 

(৫) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় (েভচবালয়) এর বাভষ মক বাণজে বরাণদ্দর আওতায় 

র্াবতীয় অর্মননভতক সকাড ও ভবভর্ সর্াতাণবক ভহোব পভরচালনা করা, ভেএও 

অভফণের োণর্ োভব মক সর্াোণর্াে রক্ষােহ র্াভেক ভহোব ভরকনোইল 

েংক্রান্ত কাজ পভরচালনা; 

(৬) কোশ বভহ, সলজার ও র্াবতীয় সরভজস্টার ভলখন এবং েংরক্ষণ; 

(৭) অর্মবছরভিভিক র্াবতীয় ভবল িাউচার েংরক্ষণ ও ভনরীক্ষা কার্ মক্রর্ 

েম্পন্ন করা; 

(৮) নন-সেণজণেড কর্মচারীেণণর ছুটির ভহোব বতভর, প্রভতণবদন প্রস্তুতকরণ, 

েংভিষ্ট কর্মচারীেণণর চাকুভর বভহ ভলভপবদ্ধ ও েংরক্ষণ করা; 

(৯) অনলাইন পদ্ধভতণত ভবল পভরণশার্ ও নতুন কর্মকতমােণণর বদভলজভনত 

কারণণ EFT/LPC েংক্রান্ত কার্ মাবলী েম্পাদন করা;  

(১০) রাজস্ব আদায় ও েরকাভর খাণত জর্া প্রদান ভনভিতকরণ ও ভহোণবর 

ের্ন্বয় োর্ন; 

(১১) ের্য় ের্য় েরকার কর্তমক এ র্ন্ত্রণালণয়র অর্ীন েঠিত বা এ র্ন্ত্রণালয় 

কর্তমক োভচভবক েহায়তা প্রদাণনর জন্য ভনণদ মভশত ভবভিন্ন কভর্শণনর ভহোব 

পভরচালনা এবং আয়ন-ব্যয়ন কর্মকতমার দাভয়ত্ব পালন; 

(১২) বাণজে প্রণয়ণনর লণক্ষে স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় (েভচবালয়) এর প্রাক্কলন ও 

প্রণক্ষপণ ভনর্ মারণ করা;  

(১৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

15.  আইভেটি সেল 

১। জনভনরাপিা ভবিাে এবং আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/েংস্থােমূণহ 

আইভেটি নীভতর্ালার আণলাণক কর্মপভরকল্পনা গ্রহণ ও বাস্তবায়ণন 

প্রণয়াজনীয়  েহণর্াভেতা প্রদান। 

২। র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে, প্রর্ানর্ন্ত্রীর কার্ মালয় ও আইভেটি ভবিাে কর্তমক 

ভনণদ মভশত আইভেটি েম্পভকমত কার্ মক্রণর্র ের্ন্বয় োর্ন। 

৩। ই-নভর্ ব্যবস্থাপনার র্াধ্যণর্ সপপারণলে অভফে চালুকরণ ও 

রক্ষণাণবক্ষণ। র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাণের ভনণদ মশনা সর্াতাণবক এ ভবিাণের 

আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/ েংস্থার ই নভর্ কার্ মক্রর্ণক 

ত্বরাভন্বতকরণ।  

৪। অভফে ভডভজোলাইণজশন এর সক্ষণি কাভরেভর পরার্শম প্রদান। 

৫। জনভনরাপিা ভবিাণের আওতার্ীন র্াঠ পর্ মাণয়র উদ্ভাবনী ও 

আইভেটি কার্ মক্রর্ পভরদশমন, বাস্তবায়ন ও েম্প্রোরণনর লণক্ষে 

প্রণয়াজনীয় েহণর্াভেতা ও পরার্শম প্রদান। 

৬। জনভনরাপিা ভবিাণের হাড মওয়োর, সনেওয়াকম ও েফট্ওয়োণরর 

স্টোন্ডাড ম সেভেভফণকশন প্রণয়ণনর কাণজ েহায়তা প্রদান। (ক্রভর্ক ৯ 

এ অন্তভ্যমক্ত করা হয়ণছ) 

৭। দাপ্তভরক কার্ মক্রর্ সুষু্ঠিাণব েম্পাদণনর লণক্ষে বতমর্ান ও নতুন 

েফেওয়োর ব্যবস্থাপনা ও রক্ষণাণবক্ষণ। 

৮। প্রাভতষ্ঠাভনক েক্ষর্তা বৃভদ্ধণত কর্মকতমা এবং কর্মচারীণদর দক্ষতা 

বৃভদ্ধর লণক্ষে আইভেটি ভবষয়ক প্রভশক্ষণ প্রদান। 

৯। এ ভবিাণের বাভষ মক কর্মেম্পাদন চুভক্ত, ইণনাণিশন ও ই-েিণন মি 

কর্মপভরকল্পনা, শুদ্ধাচার কর্মপভরকল্পনা, তথ্য অভর্কার, অভিণর্াে 

প্রভতকার ব্যবস্থাপনা এবং ভেটিণজি চাে মার বাস্তবায়ণন কাভরেভর 

েহায়তা প্রদান করা। 

১০। এ ভবিাণের আইভেটি েংভিষ্ট র্ন্ত্রপাভত ক্রণয়র ভনভর্ি ক্রয় 

পভরকল্পনা প্রণয়ন ও ক্রয় কাণর্ ম েহায়তাকরণ। 

১১।  এ ভবিাণের ব্যবহার অনুপণর্ােী েকল আইভেটি েংভিষ্ট 

র্ন্ত্রপাভতর প্রভতণবদন প্রণয়ন ও ভনেভিণত েহায়তা প্রদান। 

১২। জনভনরাপিা ভবিাণের কভম্পউোর ল্যাণবর সুষু্ঠ ব্যবহার 

ভনভিতকরণ। 

১৩। জনভনরাপিা ভবিাণের অনুভবিাে, অভর্শাখা ও শাখােমূণহ 

ভবভিন্ন অনলাইন সেবা পদ্ধভত চালুকরণণ েহায়তা প্রদান। 

১৪। কভম্পউোর ভেভকউভরটি ও োইবার জেত েম্পণকম েণচতনতা 

বতরী। 

১৫। জনভনরাপিা ভবিাণের টিওএন্ডইভ্যক্ত কভম্পউোর েংভিষ্ট 

র্ন্ত্রপাভত রক্ষণাণবক্ষণ, স্টক সরভজস্টার ও ভহভস্ট্রবুক েংরক্ষণ। 

১৬। জনভনরাপিা ভবিাণে স্থাভপত োিমার, ওয়াকম সস্টশন, সলাকাল 

এভরয়া সনেওয়াকম (LAN), ওয়াইড এভরয়া সনেওয়াকম, ওয়াই-ফাই 

সনেওয়াকম ব্যবস্থাপনা তদারভককরণ। 

(১) েরকাণরর আইভেটি পভলভে বাস্তবায়ন; 

(২) প্রর্ানর্ন্ত্রীর কার্ মালয় কর্তমক ভনণদ মভশত আইভেটি কার্ মক্রর্ 

েম্পাদন; 

(৩) বাংলাণদশ কভম্পউোর কাউভিণলর োণর্ আইভেটি 

েম্পভকমত কমার্ক্রণর্র ের্ন্বয় োর্ন; 

(৪) আইভেটি ভবষয়ক প্রভশক্ষণ; 

(৫) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের ওণয়ব সপাে মাল উন্নয়ন ও 

হালনাোদকরণ;  

(৬) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের কর্ম-ব্যবস্থাপনার ভডভজোইণজশন 

করা; 

(৭) আইভেটি ভবষয়ক ক্রয় কার্ মক্রণর্ প্রণয়াজনীয় কাভরেরী 

েহায়তা প্রদান; 

(৮) ই-ফাইভলং েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৯) ই-সেন্ডার েংক্রান্ত কার্ মক্রণর্ েহায়তা প্রদান; 

(১০) হ মাডওয়ার ও েফেওয়ার এর প্রণয়াজনীয়তা ভনর্ মারণ; 

(১১) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় এবং এর আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/েংস্থােমূণহ 

েরকাণরর আইভেটি নীভতর্ালার আণলাণক কর্মপভরকল্পনা গ্রহণ ও 

বাস্তবায়ণন প্রণয়াজনীয় েহণর্াভেতা প্রদান;  

(২) র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে, প্রর্ানর্ন্ত্রীর কার্ মালয় ও আইভেটি ভবিাে কর্তমক 

ভনণদ মভশত আইভেটি েম্পভকমত কার্ মক্রণর্র ের্ন্বয় োর্ন; 

(৩) ভড-নভর্ ব্যবস্থাপনার র্াধ্যণর্ সপপারণলে অভফে চালুকরণ ও 

রক্ষণাণবক্ষণ। র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাণের ভনণদ মশনা সর্াতাণবক এ ভবিাণের 

আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/ েংস্থার ভড-নভর্ কার্ মক্রর্ণক ত্বরাভন্বতকরণ; 

(৪) অভফে ভডভজোলাইণজশন এর সক্ষণি কাভরেভর পরার্শম প্রদান; 

(৫) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/েংস্থার র্াঠ পর্ মাণয়র ই-

েিণন মি, উদ্ভাবনী ও আইভেটি কার্ মক্রর্ পভরদশমন, বাস্তবায়ন ও েম্প্রোরণণর 

লণক্ষে প্রণয়াজনীয় েহণর্াভেতা ও পরার্শম প্রদান; 

(৬) দাপ্তভরক কার্ মক্রর্ সুষু্ঠিাণব েম্পাদণনর লণক্ষে ভবদ্যর্ান ও নতুন 

েফেওয়োরেহ আইভেটি অবকাঠাণর্া ব্যবস্থাপনা ও রক্ষণাণবক্ষণ; 

(৭) প্রাভতষ্ঠাভনক েক্ষর্তা বৃভদ্ধণত কর্মকতমা এবং কর্মচারীণদর দক্ষতা বৃভদ্ধর 

লণক্ষে আইভেটি ভবষয়ক প্রভশক্ষণ র্ভডউল প্রণয়ন এবং প্রভশক্ষণ আণয়াজণন 

েহায়তা প্রদান; 

(৮) এ র্ন্ত্রণালণয়র বাভষ মক কর্মেম্পাদন চুভক্ত, ইণনাণিশন ও ই-েিণন মি 

কর্মপভরকল্পনা, শুদ্ধাচার কর্মপভরকল্পনা, তথ্য অভর্কার, অভিণর্াে প্রভতকার 

ব্যবস্থাপনা এবং ভেটিণজি চাে মার বাস্তবায়ণন কাভরেভর েহায়তা প্রদান; 

(৯) র্ন্ত্রণালণয়র আইভেটি েংভিষ্ট র্ন্ত্রপাভত ক্রণয়র ভনভর্ি ক্রয় পভরকল্পনা 

প্রণয়ন, ক্রণয়র জন্য প্রস্তাভবত হাড মওয়োর, েফেওয়োর ও এ েংভিষ্ট 

উপকরণণর কাভরেভর ভবভনণদ মশ বতভর এবং ক্রয় কাণর্ ম েহায়তাকরণ; 

(১০) ব্যবহার অনুপণর্ােী েকল আইভেটি েংভিষ্ট র্ন্ত্রপাভতর প্রভতণবদন 

প্রণয়ন ও ভনেভিণত েহায়তা প্রদান; 

(১১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কভম্পউোর ল্যাণবর সুষু্ঠ ব্যবহার ভনভিতকরণ; 

(১২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র অনুভবিাে, অভর্শাখা ও শাখােমূণহ ভবভিন্ন 

অনলাইন সেবা পদ্ধভত চালুকরণণ েহায়তা প্রদান। 

(১৩) কভম্পউোর/আইভেটি উপকরণ রক্ষণাণবক্ষণ ও োইবার ভেভকউভরটি 

েম্পণকম েণচতনতা বতভর; 

(১৪) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র টিওএন্ডইভ্যক্ত কভম্পউোর েংভিষ্ট র্ন্ত্রপাভত 

রক্ষণাণবক্ষণ, স্টক সরভজস্টার প্রণয়ন ও েংরক্ষণ। 

(১৫) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয় স্থাভপত োিমার, ওয়াকম সস্টশন, সলাকাল এভরয়া 

সনেওয়াকম (LAN), ওয়াইড এভরয়া সনেওয়াকম, ওয়াই-ফাই সনেওয়াকম 

ব্যবস্থাপনা তদারভককরণ; 

(১৬) েরকাভর ই-সর্ইল, ই-ভজভপ ব্যবস্থাপনা এবং এ েংক্রান্ত কার্ মক্রণর্ 

কাভরেভর েহায়তা প্রদান; 

(১৭) ভিভডও কনফাণরভিংেহ ভবভিন্ন র্রণনর অনলাইন 

েিা/কর্মশালা/প্রভশক্ষণণ কাভরেভর েহায়তা প্রদান; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

১৭। েরকাভর ই-সর্ইল ব্যবস্থাপনায় কাভরেভর েহায়তা প্রদান। 

১৮। ই-ভজভপ ব্যবস্থাপনা এবং এ েংক্রান্ত কার্ মক্রণর্ কাভরেভর 

েহায়তা প্রদান। 

১৯। ভিভডও কনফাণরভিংেহ ভবভিন্ন র্রণনর অনলাইন 

েিা/কর্মশালা/প্রভশক্ষণণ কাভরেভর েহায়তা প্রদান। 

২০।  র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাণের ভনণদ মশনা সর্াতাণবক জনভনরাপিা ভবিাে 

ও আওতার্ীন অভর্দপ্তর / দপ্তর / েংস্থােমূণহর জাতীয় তথ্য বাতায়ন 

ব্যবস্থাপনা হালনাোদকরণ এবং এ েংক্রান্ত কার্ মক্রণর্ প্রভশক্ষণ ও 

কাভরেভর েহায়তা প্রদান। 

২১।  জনভনরাপিা ভবিাণের আওতার্ীন অভর্দপ্তর/দপ্তর/েংস্থার ই-

েিণন মি ও উদ্ভাবন কর্মপভরকল্পনা পভরবীক্ষণ ও বাস্তবায়ণন প্রণয়াজনীয় 

েহণর্াভেতা প্রদান। (৫ নংএ অন্তভ্যমক্ত হণয়ণছ) 

২২। উদ্ধতমন কর্তমপণক্ষর ভনণদ মশনা সর্াতাণবক োর্াভজক সর্াোণর্াে 

র্াধ্যণর্ এ ভবিাে েংভিষ্ট কার্ মক্রর্ হালনাোদকরণ। 

(১৮) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র ওণয়বোইণের ভনরাপিা ব্যবস্থােহ এটি হালনাোদ 

করা, জাতীয় তথ্য বাতায়ন ব্যবস্থাপনা হালনাোদকরণ. আওতার্ীন 

অভর্দপ্তর/দপ্তর/েংস্থােমূণহর ওণয়বোইে হালনাোণদ তদারভককরণ ও 

প্রণয়াজনীয় প্রভশক্ষণণর উণদ্যাে গ্রহণ করা;  

(১৯) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

  



অভি অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  অভি-১ শাখা - 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রশােন; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রর্র্ ও 

ভিতীয় সেভণর কর্মকতমাণদর েকল প্রশােভনক কার্ মাভদ; 

(৩) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর ফায়ার 

োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তণরর পদ সৃজন, েংরক্ষণ ও 

স্থায়ীকরণ; 

(৪) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রর্র্ ও 

ভিতীয় সেভণর কর্মকতমাণদর পণদান্নভত ও বদলী েংক্রান্ত 

কমার্ক্রর্; 

(৫) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রর্র্ 

সেভণর কর্মকতমাণদর সপনশন ভবষয়াভদ ভনষ্পভি, অবের 

প্রস্তুভতমূলক ছুটি এবং বভহ: বাংলাণদশ ছুটিেহ েকল প্রকার ছুটি 

র্ঞ্জুর েংক্রান্ত কমার্াবলী;  

(৬) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রর্র্ 

সেভণর কর্মকতমাণদর েরকাভর ও ব্যভক্তেত ভবণদশ ভ্রর্ণণর 

অনুর্ভত প্রদান; 

(৭) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তর এর প্রর্র্ 

সেভণর কর্মকতমাণদর বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন েংরক্ষণ; 

(৮) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর প্রর্র্ ও 

ভিতীয় সেভণর কর্মকতমাণদর ভবণদশ প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/ 

সেভর্নার/উচ্চভশক্ষায় অংশগ্রহণ েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৯) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রশােন; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ ও ভিতীয় সেভণর 

কর্মকতমাণদর েকল প্রশােভনক কার্ মাভদ; 

(৩) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তণরর পদ সৃজন, েংরক্ষণ ও 

স্থায়ীকরণ; 

(৪) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ ও ভিতীয় সেভণর 

কর্মকতমাণদর পণদান্নভত ও বদলী েংক্রান্ত কমার্ক্রর্; 

(৫) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ সেভণর 

কর্মকতমাণদর সপনশন ভবষয়াভদ ভনষ্পভি, অবের প্রস্তুভতমূলক ছুটি এবং 

বভহঃবাংলাণদশ ছুটিেহ েকল প্রকার ছুটি র্ঞ্জুর েংক্রান্ত কমার্াবলী;  

(৬) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ সেভণর 

কর্মকতমাণদর েরকাভর ও ব্যভক্তেত ভবণদশ ভ্রর্ণণর অনুর্ভত প্রদান; 

(৭) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ সেভণর 

কর্মকতমাণদর বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন েংরক্ষণ; 

(৮) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ ও ভিতীয় সেভণর 

কর্মকতমাণদর ভবণদশ প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/ সেভর্নার/উচ্চভশক্ষায় অংশগ্রহণ 

েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৯) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  অভি-২ শাখা - 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর বাংলাণদণশর র্ণধ্য ভবিােীয় প্রভশক্ষণ 

েংক্রান্ত; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর প্রর্র্ ও 

ভিতীয় সেভণর কর্মকতমাণদর ভবিােীয় ও প্রশােভনক ট্রাইবুেনাণলর 

র্ার্লা েংক্রান্ত; 

(৩) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি পুরস্কার; 

(৪) ফায়ার োভিমে আইণনর প্রশােন েংক্রান্ত; 

(৫) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর কর্মকতমা ও 

কর্মচারীর মৃতুেজভনত কারণণ গৃহভনর্মাণ/র্েরোইণকল ও 

কভম্পউোর সুদ র্ওকুফ েংক্রান্ত; 

(৬) ফায়ার োভিমে অভর্দপ্তর এর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

সপাশাক/ইউভনফর্ম, Rank badge, ঝুঁভকিাতা, সেে সকাড 

ইতোভদ ভবষয়ক নীভতর্ালা; 

(৭) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

বাংলাণদণশর র্ণধ্য ভবিােীয় প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর প্রর্র্ ও ভিতীয় সেভণর 

কর্মকতমাণদর ভবিােীয় ও প্রশােভনক ট্রাইবুেনাণলর র্ার্লা েংক্রান্ত; 

(৩) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি পুরস্কার; 

(৪) ফায়ার োভিমে আইণনর প্রশােন েংক্রান্ত; 

(৫) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর কর্মকতমা ও কর্মচারীর 

মৃতুেজভনত কারণণ গৃহভনর্মাণ/র্েরোইণকল ও কভম্পউোর সুদ র্ওকুফ 

েংক্রান্ত; 

(৬) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

সপাশাক/ইউভনফর্ম, Rank badge, ঝুঁভকিাতা, সেে সকাড ইতোভদ 

ভবষয়ক নীভতর্ালা; 

(৭) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

3.  অভি-৩ শাখা 

-- (১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর ক্রয় ও 

েংগ্রহ েংক্রান্ত; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর বাণজে 

েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৩) অনুন্নয়ন বাণজণের আওতায় ফায়ার সস্টশন 

ভনর্মাণ/পুন:ভনর্মাণ ও সর্রার্ত েংক্রান্ত; 

(৪) ফায়ার োভিমণের ভবভিন্ন অভফে/স্থাপণনর জন্য ভূভর্ 

অভর্গ্রহণ ও হুকুর্ দখল ও টিওএন্ডই েংক্রান্ত প্রশােভনক 

অনুণর্াদন ভবষয়ক কার্ মাভদ; 

(৫) ফায়ার োভিমণে আভর্ মক োহায্য ও োর্ারণ িভবষ্য 

তহভবণলর চতুর্ ম অভগ্রর্ ভকভস্ত অনুণর্াদন েংক্রান্ত; 

(৬) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর ক্রয় ও েংগ্রহ েংক্রান্ত; 

(২) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অর্ভদপ্তণরর বাণজে েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৩) পভরচালন বাণজণের আওতায় ফায়ার সস্টশন ভনর্মাণ/পুনঃভনর্মাণ ও 

সর্রার্ত েংক্রান্ত; 

(৪) ফায়ার োভিমণের ভবভিন্ন অভফে/স্থাপনার জন্য ভূভর্ অভর্গ্রহণ ও হুকুর্ 

দখল ও টিওএন্ডই েংক্রান্ত প্রশােভনক অনুণর্াদন ভবষয়ক কার্ মাভদ; 

(৫) ফায়ার োভিমণে আভর্ মক োহায্য ও োর্ারণ িভবষ্য তহভবণলর চতুর্ ম 

অভগ্রর্ ভকভস্ত অনুণর্াদন েংক্রান্ত; 

(৬) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

  



 

র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  র্াদকদ্রব্য-১ শাখা - 

(১) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর েংস্থাপন ও প্রশােন েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী; 

(২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর েংেঠন, র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ 

আইন, নীভত ও ভবভর্র্ালা প্রণয়ন; 

(৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর 

ভবিােীয় প্রভশক্ষণণর অনুণর্াদন; 

(৪) ভনণয়াে, বদলী, পণদান্নভত ও ভেণলকশন সগ্রড েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী; 

(৫) পদ সৃজন ও েংরক্ষণ; 

(৬) অভফে স্থাপন; 

(৭) ১র্ সেণীর কর্মকতমাণদর সপনশন েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৮) বার লাইণেি ইসুে েংক্রান্ত; 

(৯) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর অভফে েরিার্াভদ ক্রণয়র 

প্রশােভনক অনুণর্াদন ও ব্যয় র্ঞ্জুরী প্রদান; 

(১০) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কমর্কমতা ও কমর্চারীদণর 

ভবণদণশ প্রভশক্ষণ/ভ্রর্ণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১১) সকন্দ্রীয় র্াদকােভক্ত ভনরার্য় সকন্দ্রেহ অন্যান্য আঞ্চভলক 

র্াদকােভক্ত ভনরার্য় সকণন্দ্র সপ্রষণণ ডাক্তার পদায়ন; 

(১২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ১র্ সেণীর কর্মকতমাণদর 

এভেআর েংরক্ষণ; 

(১৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর সকন্দ্রীয় রাোয়ভনক 

পরীক্ষাোর েম্পভকমত ভবষয়াভদ; 

(১৪) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর র্ানবাহন ক্রয় ও 

সর্রার্ণতর প্রশােভনক অনুণর্াদন ও ব্যয়র্ঞ্জুরী প্রদান; 

(১৫) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণর কর্মরত কর্মকতমাণদর বভহঃ 

বাংলাণদশ এবং োভন্ত ও ভচি ভবণনাদন ছুটি অনুণর্াদন; 

(১৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর েংস্থাপন ও প্রশােন েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর েংেঠন, র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ আইন, নীভত 

ও ভবভর্র্ালা প্রণয়ন; 

(৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর ভবিােীয় 

প্রভশক্ষণণর অনুণর্াদন; 

(৪) ভনণয়াে, বদলী, পণদান্নভত ও ভেণলকশন সগ্রড েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) পদ সৃজন ও েংরক্ষণ; 

(৬) অভফে স্থাপন; 

(৭) ১র্ সেণীর কর্মকতমাণদর সপনশন েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৮) বার লাইণেি ইসুে েংক্রান্ত; 

(৯) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর অভফে েরিার্াভদ ক্রণয়র প্রশােভনক 

অনুণর্াদন ও ব্যয় র্ঞ্জুরী প্রদান; 

(১০) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কমর্কমতা ও কমর্চারীণদর ভবণদণশ 

প্রভশক্ষণ/ভ্রর্ণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১১) সকন্দ্রীয় র্াদকােভক্ত ভনরার্য় সকন্দ্রেহ অন্যান্য আঞ্চভলক র্াদকােভক্ত 

ভনরার্য় সকণন্দ্র সপ্রষণণ ডাক্তার পদায়ন; 

(১২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ১র্ সেণীর কর্মকতমাণদর এভেআর 

েংরক্ষণ; 

(১৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর সকন্দ্রীয় রাোয়ভনক পরীক্ষাোর 

েম্পভকমত ভবষয়াভদ; 

(১৪) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর র্ানবাহন ক্রয় ও সর্রার্ণতর 

প্রশােভনক অনুণর্াদন ও ব্যয়র্ঞ্জুরী প্রদান; 

(১৫) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণর কর্মরত কর্মকতমাণদর বভহঃবাংলাণদশ 

এবং োভন্ত ও ভচি ভবণনাদন ছুটি অনুণর্াদন; 

(১৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  র্াদকদ্রব্য-২ শাখা 

-- (১) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ব্যয় েংক্রান্ত আভর্ মক ও 

প্রশােভনক অনুণর্াদন; 

(২) োস্কণফাে ম েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ভবভিন্ন অভফে পভরদশমন; 

(৪) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

মৃতুেজভনত কারণণ গৃহভনর্মাণ/র্েরোইণকল/কভম্পউোর সুদ 

র্ওকুফ েংক্রান্ত; 

(৫) র্হাপভরচালণকর ভ্রর্ণ ও পভরদশমন অনুণর্াদন; 

(১) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ব্যয় েংক্রান্ত আভর্ মক ও প্রশােভনক 

অনুণর্াদন; 

(২) োস্কণফাে ম েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ভবভিন্ন অভফে পভরদশমন; 

(৪) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর মৃতুেজভনত 

কারণণ গৃহভনর্মাণ/র্েরোইণকল/কভম্পউোর সুদ র্ওকুফ েংক্রান্ত; 

(৫) র্হাপভরচালণকর ভ্রর্ণ ও পভরদশমন অনুণর্াদন; 

(৬) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর জভর্ অভর্গ্রহণ ও উন্নয়ন েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 



(৬) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর জভর্ অভর্গ্রহণ ও উন্নয়ন 

েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৭) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ভবভিন্ন সেণীর কর্মকতমাণদর 

অিেন্তরীণ ভবিােীয় প্রভশক্ষণ ব্যবস্থাপনা; 

(৮) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর েংভিষ্ট তথ্যাভদ েংরক্ষণ; 

(৯) র্াদক েংক্রান্ত ের্ন্বয়মূলক কার্ মাবলী; 

(১০) জাতীয় র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ সবাড ম েঠন ও এ েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(১১) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(৭) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তণরর ভবভিন্ন সেণীর কর্মকতমাণদর অিেন্তরীণ 

ভবিােীয় প্রভশক্ষণ ব্যবস্থাপনা; 

(৮) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর েংভিষ্ট তথ্যাভদ েংরক্ষণ; 

(৯) র্াদক েংক্রান্ত ের্ন্বয়মূলক কার্ মাবলী; 

(১০) জাতীয় র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ সবাড ম েঠন ও এ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১১) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 



কারা অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  কারা-১ শাখা 

-- (১) কারা অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর েংস্থাপন ও 

প্রশােন; 

(২) সজল সকাড ও কারা আইণনর প্রণয়াে, েংণশার্ন, পভরবতমন, 

পভরবতমন েংক্রান্ত; 

(৩) কারা েংস্কার এবং কারা কভর্শন েংক্রান্ত করা; 

(৪) কারা ভবণদ্রাহ/কারাোণর েং টিত দ্য মেনা েংক্রান্ত ভবষয়; 

(৫) কারা ভনরাপিা েংক্রান্ত ভবষয়াভদ এবং কারা ভনরাপিা 

র্হড়া; 

(৬) কারা কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর নীভত ও ভবভর্ ভবর্ান প্রণয়ন 

েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৭) কারা অভর্দপ্তণরর টিওএন্ডই, পদ সৃজন, েংরক্ষণ; 

(৮) কারাোর পভরদশমন; 

(৯) কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর ভবিােীয় প্রশক্ষণ ব্যবস্থাপনা; 

(১০) কারা অভর্দপ্তর েংক্রান্ত তথ্যাভদ েংরক্ষণ;  

(১১) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

(১) কারা অভর্দপ্তণরর কর্মকতমা/কর্মচারীণদর েংস্থাপন ও প্রশােন; 

(২) সজল সকাড ও কারা আইণনর প্রণয়াে, েংণশার্ন, পভরবতমন েংক্রান্ত; 

(৩) কারা েংস্কার এবং কারা কভর্শন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৪) কারা ভবণদ্রাহ/কারাোণর েং টিত দ্য মেনা েংক্রান্ত ভবষয়; 

(৫) কারা ভনরাপিা েংক্রান্ত ভবষয়াভদ এবং কারা ভনরাপিা র্হড়া; 

(৬) কারা কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর নীভত ও ভবভর্ ভবর্ান প্রণয়ন েংক্রান্ত 

ভবষয়াভদ; 

(৭) কারা অভর্দপ্তণরর টিওএন্ডই, পদ সৃজন, েংরক্ষণ; 

(৮) কারাোর পভরদশমন; 

(৯) কর্মকতমা ও কর্মচারীণদর ভবিােীয় প্রশক্ষণ ব্যবস্থাপনা; 

(১০) কারা অভর্দপ্তর েংক্রান্ত তথ্যাভদ েংরক্ষণ;  

(১১) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  কারা-২ শাখা 

-- (১) কারাবন্দী অভর্কার েংক্রান্ত র্াবতীয় কাজ; 

(২) বন্দীণদর ক্ষর্া প্রদশমন/োজা র্ওকুফ; 

(৩) বন্দীণদর সেভণ প্রদান; 

(৪) বন্দীণদর োক্ষাৎকার;  

(৫) বন্দীণদর ভবচারার্ীন র্ার্লা েংক্রান্ত; 

(৬) ভবণশষ ভদণন বন্দী মুভক্ত প্রদান েংক্রান্ত;  

(৭) প্যাণরাল েংক্রান্ত; 

(৮) কারাবন্দী পলায়ন েংক্রান্ত; 

(৯) অসুস্থ বন্দীণদর হােপাতাণল স্থানান্তর েংক্রান্ত;  

(১০) এক কারাোর হণত অন্য কারাোণর বন্দী স্থানান্তর েংক্রান্ত; 

(১১) বন্দী মৃত্যে েংক্রান্ত;  

(১২) বন্দীণদর পি সর্াোণর্াে;  

(১৩) বন্দী েংক্রান্ত অন্যান্য ভবষয়াভদ;  

(১৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) কারাবন্দী অভর্কার েংক্রান্ত র্াবতীয় কাজ; 

(২) বন্দীণদর ক্ষর্া প্রদশমন/োজা র্ওকুফ; 

(৩) বন্দীণদর সেভণ প্রদান; 

(৪) বন্দীণদর োক্ষাৎকার;  

(৫) বন্দীণদর ভবচারার্ীন র্ার্লা েংক্রান্ত; 

(৬) ভবণশষ ভদণন বন্দী মুভক্ত প্রদান েংক্রান্ত;  

(৭) প্যাণরাল েংক্রান্ত; 

(৮) কারাবন্দী পলায়ন েংক্রান্ত; 

(৯) অসুস্থ বন্দীণদর হােপাতাণল স্থানান্তর েংক্রান্ত;  

(১০) এক কারাোর হণত অন্য কারাোণর বন্দী স্থানান্তর েংক্রান্ত; 

(১১) বন্দী মৃত্যে েংক্রান্ত;  

(১২) বন্দীণদর পি সর্াোণর্াে;  

(১৩) বন্দী েংক্রান্ত অন্যান্য ভবষয়াভদ;  

(১৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

3.  কারা-৩ শাখা 

-- (১) কারা অভর্দপ্তণরর বাণজে; 

(২) কারাবন্দীণদর আবােন; 

(৩) কারা জভর্ অভর্গ্রহণ ও হস্তান্তর; 

(৪) কারাবন্দীণদর খাদ্য; 

(৫) অনুন্নয়ন বাণজণের আওতায় কারা িবন ভনর্মাণ/ পুণ:ভনর্মাণ 

ও সর্রার্ত েংক্রান্ত;  

(৬) কারা অভর্দপ্তণরর অভডে আপভি েংক্রান্ত;  

(১) কারা অভর্দপ্তণরর বাণজে; 

(২) কারাবন্দীণদর আবােন; 

(৩) কারা অভর্দপ্তণরর জভর্ অভর্গ্রহণ ও হস্তান্তর েংক্রান্ত কাজ; 

(৪) কারাবন্দীণদর খাদ্য; 

(৫) পভরচালন বাণজণের আওতায় কারা িবন ভনর্মাণ/ পুনঃভনর্মাণ ও 

সর্রার্ত েংক্রান্ত;  

(৬) কারা অভর্দপ্তণরর অভডে আপভি েংক্রান্ত;  



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৭) কারা অভর্দপ্তণরর ক্রয় ও েংগ্রহ েংক্রান্ত কাজ; 

(৮) কারা েংক্রান্ত ের্ন্বয়মূলক কার্ মাবলী; 

(৯) র্াননীয় প্রর্ানর্ন্ত্রীর ভনণদ মশনা বাস্তবায়ন েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(৭) কারা অভর্দপ্তণরর ক্রয় ও েংগ্রহ েংক্রান্ত কাজ; 

(৮) কারা েংক্রান্ত ের্ন্বয়মূলক কার্ মাবলী; 

(৯) র্াননীয় প্রর্ানর্ন্ত্রীর ভনণদ মশনা বাস্তবায়ন েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

  



রাজননভতক অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  রাজননভতক শাখা-১ 

1| wewfbœ †`k I AvšÍR©vwZK ms ’̄vi mv‡_ mKj 

ivR‰bwZK/wbivcËv msµvšÍ welq/Pzw³/‰eVK msµvšÍ Kvh©vejx| 

2| SAARC, BIMSTEC I Ab¨vb¨ AvšÍR©vwZK †dvivg 

msµvšÍ Kvh©vejx| 

3| evsjv‡`k-fviZ wWwm-wWGg mfv msµvšÍ Kvh©vejx| 

4| R‡q›U IqvwK©s MÖæc (†R WweøD wR) I R‡q›U evDÛvix IqvwK©s 

MÖæc (†R we WweøD wR) Gi mfv msµvšÍ Kvh©vejx| 

5| we‡`k cÖwkÿY, †mwgbvi/IqvK©mc msµvšÍ welqvw`|  

6|A‰eafv‡e AbycÖ‡ekKvix we‡`kx bvMwiK msµvšÍ mgm¨vejx| 

7|B›Uvi‡cvj (Interpol) msµvšÍ Kvh©vejx| 

8| we‡`kx mš¿vmx‡`i Kvh©µg msµvšÍ welqvw`| 

9| cvi¯úwiK mnvqZv AvBb 2012 Gi AvIZvq †K› ª̀xq 

KZ©©„c‡ÿi Kvh©vejx| 

10| EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- 

(১) বাংলাণদশ-িারত ভডভে-ভডএর্ েিা েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(২) জণয়ন্ট ওয়াভকমং গ্রুপ (ণজডভিউভজ) ও জণয়ন্ট বাউন্ডারী ওয়াভকমং গ্রুপ 

(ণজভবডভিউভজ) এর েিা েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৩) ভবণদশ প্রভশক্ষণ, সেভর্নার/ওয়াকমশপ েংক্রান্ত ভবষয়াভদ;  

(৪) অনবর্িাণব অনুপ্রণবশকারী ভবণদশী নােভরক েংক্রান্ত ের্স্যাবলী;  

(৫) ইন্টারণপাল (INTERPOL) েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৬) ভবণদশী েন্ত্রােীণদর কার্ মক্রর্ েংক্রান্ত ভবষয়াভদ;  

(৭) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  রাজননভতক শাখা-২ 

1| AvBb-k„•Ljv msµvšÍ welqvw`|                             

2| ‡Mv‡q›̀ v cÖwZ‡e`‡bi Dci e¨e ’̄v MÖnY Ges †Mv‡q›̀ v 

ms ’̄vimg~‡ni mv‡_ ms‡hvM iÿv| 

3| Aciva cwiw ’̄wZ I Aciva `g‡b cÖ‡qvRbxq wb‡ ©̀kbv cª`vbmn 

Aciva/AvBb-k„•Ljv wel‡q miKv‡ii Kvh©µg m¤ú‡K© miKv‡ii 

†cÖm wiwjR/‡cÖm weÁwß/‡cÖm †bvU cÖ`vb| 

4| AvBb-k„•Ljv iÿv‡_© †emvgwiK cÖkvmb/cywjk‡K mnvqZv Kivi 

Rb¨ mk ¿̄ evwnbx, wewRwe, Avbmvi I †Kv÷MvW© †gvZv‡qb| 

5| wefvMxq KwgkbviM‡Yi mv‡_ gvwmK mgš̂q mfv| 

6| ‡Kwe‡bU KwgwUi mfv mswkøó Kvh©vejx| 

7| we‡`k Mgb iwnZKiY msµvšÍ Kvh©vejx| 

8| wefvMxq †Rjv/Dc‡Rjv/BDwbqb AvBb-k„•Ljv KwgwU MVb I 

Zv‡`i Kvh©µg Ges †gvevBj †KvU© msµvšÍ Kvh©vejx|  

9|ivR‰bwZK ̀ j, †UªW BDwbqb, QvÎ-wkÿK, †Kvb we‡kl m¤úª`vq, 

ag©xq msMVb, miKvixmn wewfbœ cÖwZôv‡bi PvKzwiRxex‡`i msMVb, 

Ab¨vb¨ †ckvRxex‡`i msMVb Ges Zv‡`i Kvh©vw` msµvšÍ wi‡cvU©| 

10| Mv‡g©›Um I wkí KviLvbv msµvšÍ hveZxq Kvh©vejx Ges †h †Kvb 

ỳN©Ubv, bvkKZv I wek„•Ljv I mwnsmZvi NUbv Z`šÍ cÖwZ‡e`‡bi 

mycvwik ev̄ Íevqb msµvšÍ| 

11| mš¿vm I Rw½ev̀  msµvšÍ welqvw`| 

12| Riæwi Ae ’̄v ‡NvlYv msµvšÍ Kvh©vejx|  

13| ivóªwe‡ivax e³e¨ Ges cÖKvkbvi Dci Kvh©µg MÖnYmn cÎ-

cwÎKv, bvUK, Pjw”PÎ, †UwjMÖvd Ges WvK‡hv‡M cÖvß cÎvw`i 

†mÝi| 

-- 

(১) আইন-শঙ্খলা েংক্রান্ত ভবষয়াভদ;                             

(২) সোণয়ন্দা প্রভতণবদণনর উপর ব্যবস্থা গ্রহণ এবং সোণয়ন্দা েংস্থােমূণহর 

োণর্ ের্ন্বয় োর্ন; 

(৩) অপরার্ পভরভস্থভত ও অপরার্ দর্ণন প্রণয়াজনীয় ভনণদ মশনা প্রদানেহ 

অপরার্/আইন-শঙ্খলা ভবষণয় েরকাণরর কার্ মক্রর্ েম্পণকম সপ্রে 

ভরভলজ/সপ্রে ভবজ্ঞভপ্ত/সপ্রেণনাে প্রদান; 

(৪) আইন-শঙ্খলা রক্ষাণর্ ম সবোর্ভরক প্রশােন/পুভলশণক েহায়তা করার 

জন্য েশস্ত্র বাভহনী, ভবভজভব, আনোর ও সকাস্টোড ম সর্াতাণয়ন; 

(৫) ভবিােীয় কভর্শনারেণণর োণর্ র্াভেক ের্ন্বয় েিা; 

(৬) সকভবণনে কভর্টির েিা েংভিষ্ট কার্ মাবলী; 

(৭) ভবণদশ ের্ন রভহতকরণ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৮) ভবিােীয়/সজলা/উপণজলা/ইউভনয়ন আইন-শঙ্খলা কভর্টি েঠন ও 

তাণদর কার্ মক্রর্ এবং সর্াবাইল সকাে ম েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৯) রাজননভতক দল, সট্রড ইউভনয়ন, ছাি-ভশক্ষক, সকান ভবণশষ েম্প্রদায়, 

র্র্ীয় েংেঠন, েরকারীেহ ভবভিন্ন প্রভতষ্ঠাণনর চাকুভরজীবীণদর েংেঠন, 

অন্যান্য সপশাজীবীণদর েংেঠন এবং তাণদর কার্ মাভদ েংক্রান্ত ভরণপাে ম; 

(১০) োণর্মন্টে ও ভশল্প কারখানা েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মাবলী এবং সর্ সকান 

দ্য মেনা, নাশকতা ও ভবশঙ্খলা ও েভহংেতার  েনা তদন্ত প্রভতণবদণনর 

সুপাভরশ বাস্তবায়ন েংক্রান্ত; 

(১১) েন্ত্রাে ও জভিবাদ েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(১২) জরুভর অবস্থা স াষণা েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(১৩) রাষ্ট্রভবণরার্ী বক্তব্য এবং প্রকাশনার উপর কার্ মক্রর্ গ্রহণেহ পি-

পভিকা, নােক, চলভচ্চি, সেভলগ্রাফ এবং ডাকণর্াণে প্রাপ্ত পিাভদর সেির। 

(১৪) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 
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14| EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

3.  রাজননভতক শাখা-৩ 

(1) gvbe cvPvi cÖwZ‡iva msµvšÍ welqvw`| 

(2) gvwb jÛvwis/A_© cvPvi msµvšÍ welqvw`| 

(3) AvBGjI (ILO) msµvšÍ Kvh©vejx| 

(4) wbivcËv e ẅZZ we‡`kx I AvšÍR©vwZK ms ’̄vi mv‡_ Ab v̈b¨ 

mKj wel‡q  ˆeVK/Pzw³i wel‡q gZvgZ| 

(5) EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) নারী ও ভশশু; 

(২) র্ানব পাচার েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৩) র্াভন লন্ডাভরং/ অর্ ম পাচার েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৪) পারেভরক েহায়তা আইন ২০১২ এর আওতায় সকন্দ্রীয় কর্তমপণক্ষর 

কার্ মাবলী; 

(৫) ভবণদশ হণত প্রকাভশত অবাভঞ্চত পভিকা/বইপি ভনভষদ্ধকরণ; 

(৬) ভবভিন্ন সদণশর োণর্ সর্ৌর্ র্হড়া; 

(৭) আইএলও (ILO) েংক্রান্ত কমার্াবলী; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  রাজননভতক শাখা-৪ 

(1) A ¿̄ AvBb-m¤úwK©Z hveZxq welqvw`| 

(2) we‡`kx bvMwiK, K~U‰bwZK, cÖwZwbwa `j, we‡klÁ I 

Dc‡`óv‡`i wbivcËv cÖ`vb| 

(3) wfwfAvBwc/wfAvBwcM‡Yi wbivcËv cÖ v̀b| 

(4) evwYwR¨K ¸iæZ¡c~Y© e ẅ³ (wmAvBwc) wbe©vPb m¤úwK©Z 

Kvh©vejx| 

(5) RvZxq I AvšÍR©vwZK m‡¤§j‡bi wbivcËv| 

(6) ‡emiKvix wbivcËv msMVb msµvšÍ| 

(7) wdì dvqvwis (Avwg©, †bwf, Gqvi‡dvm© BZ¨vw`)| 

(8) mvBdvi msµvšÍ welqvw`| 

(9) we‡õviK AvBb, 1884 msµvšÍ welqvw`| 

(10) EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- 

(১) অস্ত্র আইন েম্পভকমত র্াবতীয় ভবষয়াভদ; 

(২) ভবণদশী নােভরক, কূেননভতক, প্রভতভনভর্ দল, ভবণশষজ্ঞ ও উপণদষ্টাণদর 

ভনরাপিা প্রদান; 

(৩) ভিভিআইভপ/ভিআইভপেণণর ভনরাপিা প্রদান; 

(৪) বাভণভজেক গুরুত্বপূণ ম ব্যভক্ত (ভেআইভপ) ভনব মাচন েম্পভকমত কার্ মাবলী; 

(৫) জাতীয় ও আন্তজমাভতক েণেলণনর ভনরাপিা; 

(৬) সবেরকাভর ভনরাপিা েংেঠন েংক্রান্ত; 

(৭) ভফল্ড ফায়াভরং (আভর্ম, সনভি, এয়ারণফাে ম ইতোভদ); 

(৮) োইফার েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৯) ভবণফারক আইন, ১৮৮৪ েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(১০) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

5.  রাজননভতক শাখা-৫ 

(1)  gvbevwaKvi msµvšÍ Kvh©vejx (Af¨šÍixY)| 

(2)  AvšÍR©vwZK Pzw³i AvIZvq Ges AvšÍR©vwZK †dviv‡g 

we‡ewPZ gvbevwaKvi msµvšÍ Kvhv©ejx| 

(3)  AvšÍt‡`kxq Rvj‡bvU msµvšÍ welqvw`| 

(4)  Abvivix Kbmvj †Rbv‡ij wb‡qvM msµvšÍ Kvh©vejx| 

(5)  EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvhv©ejx| 

-- (১) র্ানবাভর্কার েংক্রান্ত কার্ মাবলী (অিেন্তরীণ); 

(২) আন্তজমাভতক চুভক্তর আওতায় এবং আন্তজমাভতক সফারাণর্ ভবণবভচত 

র্ানবাভর্কার েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৩) আন্তঃণদশীয় জালণনাে েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(৪) অনারারী কনোল সজনাণরল ভনণয়াে েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) ভনরাপিা ভবষয়ক ব্যতীত ভবণদশী ও আন্তজমাভতক েংস্থার োণর্ অন্যান্য 

েকল ভবষণয় ববঠক/চুভক্ত/MoU ভবষণয় র্তার্ত; 

(৬) ভবভিন্ন সদশ ও আন্তজমাভতক েংস্থার োণর্ েকল রাজননভতক/ভনরাপিা 

েংক্রান্ত ভবষয়/চুভক্ত/ববঠক েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৭) SAARC, BIMSTEC ও অন্যান্য আন্তজমাভতক সফারার্ েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী;  

(৮ ) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

6.  রাজননভতক শাখা-৬ 

(1) AvBwmwm/wewmwe KZ…©K wµ‡KUmn Ab¨vb¨ µxov I AvBb-

k„•Ljv welqK †Kwe‡bU/MwVZ KwgwUi mvwe©K Kvh©µg 

msµvšÍ| 

(2)  AvBb cÖ‡qvMKvix ms ’̄vmg~‡ni mv‡_ †hŠ_ Awfhvb 

cwiPvjbv msµvšÍ welqvw`| 

-- (১) আইভেভে/ভবভেভব কর্তমক ভক্রণকেেহ অন্যান্য ক্রীড়া ও আইন-শঙ্খলা 

ভবষয়ক সকভবণনে/েঠিত কভর্টির োভব মক কার্ মক্রর্ েংক্রান্ত; 

(২) আইন প্রণয়ােকারী েংস্থােমূণহর োণর্ সর্ৌর্ অভির্ান পভরচালনা 

েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 
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(3)  we‡`kx bvMwiK‡`i cve©Z¨ PÆMÖvg/mxgvšÍ GjvKv 

åg‡Yi AbygwZ/cwiPqcÎ gÄyi msµvšÍ Kvh©vejx| 

(4)  RvZxq ¸iæZ¡c~Y© w`emmg~n cvjb, wek̂ GR‡Zgv, eow`b, 

_vwU© dv÷ bvBU, 1jv ˆekvL, C`, c~Rv BZ¨vw` ag©xq I 

 mvgvwRK Abyôvb msµvšÍ Kvh©µg msµvšÍ| 

(5)  mKj ai‡bi Pjw”PÎ ïwUs, we‡`kx d‡UvMÖvd, eBcÎ 

cÖKvkbv I cÖ`k©bx Ges mvsevw`K‡`i (†`kx-we‡`kx) AbyK~‡j 

 G v̈wµwW‡Ukb KvW© cÖ v̀‡bi QvocÎ Ges wgwWqv wj‡ó 

AšÍfz©w³i Rb¨ msev̀ cÎ/g¨vMvwR‡bi cÖZ¨qbcÎ cÖ`vb msµvšÍ| 

(6)  ‡eZvi hš¿ I †UwjKwgDwb‡Kkb ms‡hvM ’̄vcb BZ¨vw` 

wel‡q Aby‡gv̀ b cÖ`vb| 

(7)  ‡Wªvb DÇqb mswkøó wbivcËvi welqvw`| 

(8) RvZxq msm` I ’̄vbxq miKvi wbe©vPb Ges MY‡fvU 

msµvšÍ welqvw`| 

(9) cve©Z¨ PÆMÖvg I kvwšÍPzw³ msµvšÍ welqvw`| 

(10) EaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K c`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx|  

(৩) ভবণদশী নােভরকণদর পাব মতে চট্টগ্রার্/েীর্ান্ত এলাকা ভ্রর্ণণর 

অনুর্ভত/পভরচয়পি র্ঞ্জুর েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৪) জাতীয় গুরুত্বপূণ ম ভদবেেমূহ পালন, ভবশ্ব এজণতর্া, বড়ভদন, র্াটি ম ফাস্ট 

নাইে, ১লা ববশাখ, ঈদ, পূজা ইতোভদ র্র্ীয় ও োর্াভজক অনুষ্ঠান েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্ েংক্রান্ত; 

(৫) েকল র্রণনর চলভচ্চি শুটিং, ভবণদশী ফণোগ্রাফ, বইপি প্রকাশনা ও 

প্রদশমনী এবং োংবাভদকণদর (সদশী-ভবণদশী) অনুকূণল এোভক্রভডণেশন কাডম 

প্রদাণনর ছাড়পি এবং ভর্ভডয়া ভলণষ্ট অন্তভ্যমভক্তর জন্য 

েংবাদপি/ম্যাোভজণনর প্রতেয়নপি প্রদান েংক্রান্ত; 

(৬) সবতার র্ন্ত্র ও সেভলকভর্উভনণকশন েংণর্াে স্থাপন ইতোভদ ভবষণয় 

অনুণর্াদন প্রদান; 

(৭) সোন উড্ডয়ন েংভিষ্ট ভনরাপিার ভবষয়াভদ; 

(৮) জাতীয় েংেদ ও স্থানীয় েরকার ভনব মাচন এবং েণণিাে েংক্রান্ত 

ভবষয়াভদ; 

(৯) পাব মতে চট্টগ্রার্ ও শাভন্তচুভক্ত েংক্রান্ত ভবষয়াভদ; 

(১০) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক পদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

7.  

রাজননভতক শাখা-৭ 

(পূণব মর এনটিএর্ভে-

১ শাখা রাজননভতক 

শাখা-৭ িারা 

প্রভতস্থাভপত) 

1|GbwUGgwm G Kg©iZ Kg©KZ©v‡`i mKj cÖkvmwbK Kvh©vw`|  

2| GbwUGgwm Gi c` m„Rb, msiÿY, ’̄vqxKiY msµvšÍ Kvh©vw`| 

3|Kg©KZ©vM‡Yi e`jx/c`vqb msµvšÍ Kvh©vw`| 

4|Kg©iZ Kg©KZ©v‡`i †`‡k/we‡`‡k 

cÖwkÿY/IqvK©kc/‡mwgbvi/D”P 

wkÿvq AskMÖnY msµvšÍ Kvh©vejx| 

5|GbwUGgwm Gi mv‡_ wewfbœ ms ’̄vi Pzw³ m¤úv̀ b msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

6|GbwUGgwm msµvšÍ wewagvjv/bxwZgvjv/AvBb cÖYqb msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

7|GbwUGgwm Gi †Kvi KwgwUmn wewfbœ welqvw`| 

8| GbwUGgwm Gi Kvh©vejx ch©‡eÿ‡Yi D‡Ï‡k¨ GbwUGgwm Gi 

`ßi/ ’̄vcbv cwi`k©b I †Mvcbxq cÖwZ‡e`b v̀wLj msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

9|GbwUGgwm Kg©KZ©v‡`i ewntevsjv‡`k/e ẅ³MZ QzwU msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

10|EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) এনটিএর্ভেণত কর্মরত কর্মকতমাণদর েকল প্রশােভনক কার্ মাভদ;  

(২) এনটিএর্ভে এর পদ সৃজন, েংরক্ষণ, স্থায়ীকরণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৩) কর্মকতমােণণর বদলী/পদায়ন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) কর্মকতমাণদর সদণশ/ভবণদণশ প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/সেভর্নার/উচ্চ 

ভশক্ষায় অংশগ্রহণ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) এনটিএর্ভে এর োণর্ ভবভিন্ন েংস্থার চুভক্ত েম্পাদন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৬) এনটিএর্ভে েংক্রান্ত ভবভর্র্ালা/নীভতর্ালা/আইন প্রণয়ন েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(৭) এনটিএর্ভে এর সকার কভর্টিেহ ভবভিন্ন ভবষয়াভদ; 

(৮) এনটিএর্ভে এর কার্ মাবলী পর্ মণবক্ষণণর উণদ্দণে এনটিএর্ভে এর 

দপ্তর/স্থাপনা পভরদশমন ও সোপনীয় প্রভতণবদন দাভখল েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৯) এনটিএর্ভে’র কর্মকতমাণদর বভহঃবাংলাণদশ/ব্যভক্তেত ছুটি েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ। 

(১০) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

8.  

রাজননভতক শাখা-৮ 

(পূণব মর  এনটিএর্ভে-

২ শাখা রাজননভতক 

শাখা-৮ িারা 

 প্রভতস্থাভপত) 

1|GbwUGgwm Gi µq, msMÖn, ev‡RU, mgš̂q, bxwiÿv Ges 

Aby‡gv̀ b msµvšÍ hveZxq Kvh©vw`| 

2|GbwUGgwm G Kg©iZ Kg©KZ©v‡`i FAT/PSI G AskMÖnY 

msµvšÍ Kvh©vw`| 

3|GbwUGgwm Gi Awdm/ ’̄vcbvi Rb¨ f~wg AwaMÖnY I ûKzg 

`Lj msµvšÍ cÖkvmwbK Aby‡gv`b welqK Kvh©vw`|  

-- (১) এনটিএর্ভে এর ক্রয়, েংগ্রহ, বাণজে, ের্ন্বয়, নীভরক্ষা এবং অনুণর্াদন 

েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মাভদ; 

(২) এনটিএর্ভে এ কর্মরত কর্মকতমাণদর FAT/PSI এ অংশগ্রহণ েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(৩) এনটিএর্ভে এর অভফে/স্থাপনার জন্য ভূভর্ অভর্গ্রহণ ও হুকুর্ দখল 

েংক্রান্ত প্রশােভনক অনুণর্াদন ভবষয়ক কার্ মাভদ;  



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

4|GbwUGgwm Gi mvsMVwbK KvVv‡gv I miÄvg welqK Kvh©vw`|  

5| bZzb †Uwj‡dvb/d¨v·/B›Uvi‡bU ms‡hvR‡bi cÖkvmwbK I 

Avw_©K gÄyix|  

৬। EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx 

(৪) এনটিএর্ভে এর োংেঠভনক কাঠাণর্া ও েরিার্ ভবষয়ক কার্ মাভদ;  

(৫) নতুন সেভলণফান/ফোক্স/ইন্টারণনে েংণর্াজণনর প্রশােভনক ও আভর্ মক 

র্ঞ্জুরী;  

(৬) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

9.  Z`šÍ ms ’̄v kvLv 

1| Z`šÍ ms ’̄vq Kg©iZ Kg©KZ©v‡`i mKj cÖkvmwbK Kvh©vw`|  

2|Z`šÍ ms ’̄vi mvsMVwbK KvVv‡gv I miÄvg welqK Kvh©vw`|  

3| Z`šÍ ms ’̄vi c` m„Rb, msiÿY, ’̄vqxKiY msµvšÍ Kvh©vw`| 

4| Z`šÍ ms ’̄vq Kg©KZ©vM‡Yi e`jx/c v̀qb msµvšÍ Kvh©vw`| 

5| Z`šÍ ms ’̄vq Kg©iZ Kg©KZ©v‡`i †`‡k/we‡`‡k 

cÖwkÿY/IqvK©kc/‡mwgbvi/D”P wkÿvq AskMÖnY msµvšÍ Kvh©vejx| 

6| Z`šÍ ms ’̄v msµvšÍ wewagvjv/bxwZgvjv/AvBb cÖYqb msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

7| Z`šÍ ms ’̄vi Kg©KZ©v‡`i ewntevsjv‡`k/e ẅ³MZ QzwU| 

8|Z`šÍ ms ’̄vi µq, msMÖn, ev‡RU, mgš̂q, bxwiÿv Ges 

Aby‡gv̀ b msµvšÍ hveZxq Kvh©vw`| 

9| bZzb †Uwj‡dvb/d¨v·/B›Uvi‡bU ms‡hvR‡bi cÖkvmwbK I 

Avw_©K gÄyix| 

10|EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) তদন্ত েংস্থায় কর্মরত কর্মকতমাণদর েকল প্রশােভনক কার্ মাভদ; 

(২) তদন্ত েংস্থার োংেঠভনক কাঠাণর্া ও েরিার্ ভবষয়ক কার্ মাভদ;  

(৩) তদন্ত েংস্থার পদ সৃজন, েংরক্ষণ, স্থায়ীকরণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) তদন্ত েংস্থায় কর্মকতমােণণর বদলী/পদায়ন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৫) তদন্ত েংস্থায় কর্মরত কর্মকতমাণদর সদণশ/ভবণদণশ 

প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/সেভর্নার/উচ্চ ভশক্ষায় অংশগ্রহণ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৬) তদন্ত েংস্থা েংক্রান্ত ভবভর্র্ালা/নীভতর্ালা/আইন প্রণয়ন েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(৭) তদন্ত েংস্থার কর্মকতমাণদর বভহঃবাংলাণদশ/ব্যভক্তেত ছুটি; 

(৮) তদন্ত েংস্থার ক্রয়, েংগ্রহ, বাণজে, ের্ন্বয়, নীভরক্ষা এবং অনুণর্াদন 

েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মাভদ; 

(৯) নতুন সেভলণফান/ফোক্স/ইন্টারণনে েংণর্াজণনর প্রশােভনক ও আভর্ মক 

র্ঞ্জুরী; 

(১০) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

  



ভনরাপিা অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  ভনরাপিা শাখা-১ 
-- (১) ভনরাপিা অভর্শাখার ের্ন্বয় ভবষয়ক কার্ মাবলী; 

(২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ভনরাপিা অভর্শাখার ের্ন্বয় ভবষয়ক কার্ মাবলী; 

(২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  ভনরাপিা শাখা-২ 

-- (১) ভবণদশী নােভরক, পর্ মেক, প্রভতভনভর্দল, ভবণশষজ্ঞ, 

উপণদষ্টাণদর বাংলাণদণশ আের্ন/অবস্থাণনর জণন্য ভনরাপিা 

ছাড়পি এবং ভবণদশী ভশল্পীণদর অংশগ্রহণণ োংস্কৃভতক অনুষ্ঠাণনর 

ছাড়পি  প্রদান; 

(২) ভবণদশ ভ্রর্ণণ বাংলাণদশ দণলর োণর্ অন্তভূমক্ত সবেরকাভর 

েদস্যণদর ছাড়পি প্রদান; 

(৩) অভফভেয়াল ভেণক্রভে এোক্ট-১৯২৩ এর প্রশােভনক 

কার্ মাবলী; 

(৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ভবণদশী নােভরক, পর্ মেক, প্রভতভনভর্দল, ভবণশষজ্ঞ, উপণদষ্টাণদর 

বাংলাণদণশ আের্ন/অবস্থাণনর জণন্য ভনরাপিা ছাড়পি এবং ভবণদশী 

ভশল্পীণদর অংশগ্রহণণ োংস্কৃভতক অনুষ্ঠাণনর ছাড়পি প্রদান; 

(২) ভবণদশ ভ্রর্ণণ বাংলাণদশ দণলর োণর্ অন্তভূমক্ত সবেরকাভর েদস্যণদর 

ছাড়পি প্রদান; 

(৩) অভফভেয়াল ভেণক্রেে এোক্ট-১৯২৩ এর প্রশােভনক কার্ মাবলী; 

(৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

3.  ভনরাপিা শাখা-৩ 

-- (১) েরকাভর চাকুরীণদর প্রাক-চভরি র্াচাই; 

(২) েকল গুরুত্বপূণ ম স্থাপনালয় ভনরাপিা েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৩) ভশক্ষা েফণর অর্বা ভশক্ষার্ী দলণক সকভপআই ও গুরুত্বপূণ ম 

স্থাপনালয় পভরদশমণনর অনুর্ভত প্রদান েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৪) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/েংযুক্ত দপ্তর/অভর্দপ্তর/ সকভপআই 

এবং গুরুত্বপূণ ম স্থাপনালয় অভফভেয়ালণদর ভনরাপিামূলক 

প্রভক্ষণণর ব্যবস্থাকরণ; 

(৫) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) েরকাভর চাকুরী প্রার্ীণদর প্রাক-চভরি র্াচাই; 

(২) েকল গুরুত্বপূণ ম স্থাপনালণয় ভনরাপিা েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৩) ভশক্ষা েফণর অর্বা ভশক্ষার্ী দলণক সকভপআই ও গুরুত্বপূণ ম স্থাপনালয় 

পভরদশমণনর অনুর্ভত প্রদান েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৪) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/েংযুক্ত দপ্তর/অভর্দপ্তর/ সকভপআই এবং 

গুরুত্বপূণ ম স্থাপনালয় অভফভেয়ালণদর ভনরাপিামূলক প্রভক্ষণণর ব্যবস্থাকরণ; 

(৫) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  ভনরাপিা শাখা-৪ 

-- (১) The Foreign Contribution (Regulation) Ordinance, 

1982 এর ভবর্ান অনুর্ায়ী সবেরকাভর সস্বচ্ছাণেবী েংস্থার ভনবন্ধন 

েংক্রাণন্ত র্তার্ত প্রদান; 

(২) ভবণদশী ও ববণদভশক োহায্যপুষ্ট বাংলাণদশী সস্বচ্ছাণেবী 

েংস্থােমূণহ (এনভজও) কর্মরত/ভনণয়াভজত ভবণদশী নােভরণকর 

ভনরাপিা ছাড়পি প্রদাণন র্তার্ত;  

(৩) The Foreign Contribution (Regulation) Ordinance, 

1982 এর ভবর্ান অনুর্ায়ী ববণদভশক কভরভবউশন (নেদ বা োর্গ্রী) 

গ্রহণ এবং প্রদাণন উিয় সক্ষণিই র্ন্ত্রণালণয়র পূব ম অনুণর্াদণন 

র্তার্ত প্রদান; 

(৪) ভবণদশী ও ববণদভশক োহায্যপুষ্ট বাংলাণদশী সস্বচ্ছাণেবী 

েংস্থােমূহ (এনভজও) কর্তমক প্রস্তাভবত ভবভিন্ন প্রকল্প 

বাস্তবায়ন েংক্রাণন্ত র্তার্ত প্রদান; 

(৫) র্র্ম ভবষয়ক র্ন্ত্রণালণয়র ভনয়ন্ত্রণার্ীন ভবভিন্ন ভর্শনাভরজ/র্র্ীয় 

উপােনালয় এ ভনণয়াভজত ভবণদভশ নােভরণকর ভনরাপিা ছাড়পি 

প্রদান; 

(৬) বাংলাণদশ রপ্তানী প্রভক্রয়াকরণ এলাকা কর্তমপক্ষ (সবপজা) 

কর্তমক সপ্রভরত ভবণদভশ নােভরণকর ভনরাপিা ছাড়পি প্রদান; 

(১) The Foreign Contribution (Regulation) Ordinance, 1982 

এর ভবর্ান অনুর্ায়ী সবেরকাভর সস্বচ্ছাণেবী েংস্থার ভনবন্ধন েংক্রাণন্ত 

র্তার্ত প্রদান; 

(২) ভবণদশী ও ববণদভশক োহায্যপুষ্ট বাংলাণদশী সস্বচ্ছাণেবী েংস্থােমূণহ 

(এনভজও) কর্মরত/ভনণয়াভজত ভবণদশী নােভরণকর ভনরাপিা ছাড়পি প্রদাণন 

র্তার্ত;  

(৩) The Foreign Contribution (Regulation) Ordinance, 1982 

এর ভবর্ান অনুর্ায়ী ববণদভশক কভরভবউশন (নেদ বা োর্গ্রী) গ্রহণ এবং 

প্রদাণন উিয় সক্ষণিই র্ন্ত্রণালণয়র পূব ম অনুণর্াদণন র্তার্ত প্রদান; 

(৪) ভবণদশী ও ববণদভশক োহায্যপুষ্ট বাংলাণদশী সস্বচ্ছাণেবী েংস্থােমূহ 

(এনভজও) কর্তমক প্রস্তাভবত ভবভিন্ন প্রকল্প বাস্তবায়ন েংক্রাণন্ত র্তার্ত প্রদান; 

(৫) র্র্ম ভবষয়ক র্ন্ত্রণালণয়র ভনয়ন্ত্রণার্ীন ভবভিন্ন ভর্শনাভরজ/র্র্ীয় 

উপােনালয় এ ভনণয়াভজত ভবণদভশ নােভরণকর ভনরাপিা ছাড়পি প্রদান; 

(৬) বাংলাণদশ রপ্তানী প্রভক্রয়াকরণ এলাকা কর্তমপক্ষ (সবপজা) কর্তমক সপ্রভরত 

ভবণদভশ নােভরণকর ভনরাপিা ছাড়পি প্রদান; 

(৭) Bangladesh Economic Zone Authority (BEZA) এর 

আওতার্ীন আণনায়ারা অর্মননভতক অঞ্চল-২ (CEIZ) প্রভতষ্ঠার জন্য 

China Harbour Engineering Company Ltd. এ ভনণয়াভজত/কর্মরত 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৭) Bangladesh Economic Zone Authority (BEZA) এর 

আওতার্ীন আণনায়ারা অর্মননভতক অঞ্চল-২ (CEIZ) প্রভতষ্ঠার 

জন্য China Harbour Engineering Company Ltd. এ 

ভনণয়াভজত/কর্মরত ভবণদভশণদর কর্মানুর্ভত ও আের্নী ভিো 

পভরবতমন কণর প্রণয়াজনীয় ভিো প্রদান েংক্রান্ত র্তার্ত প্রদান; 

(৮) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

ভবণদভশণদর কর্মানুর্ভত ও আের্নী ভিো পভরবতমন কণর প্রণয়াজনীয় ভিো 

প্রদান েংক্রান্ত র্তার্ত প্রদান; 

(৮) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

  



বভহরাের্ন অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  বভহরাের্ন শাখা-১ 

-- (১) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম পভলভে েংক্রান্ত র্াবতীয় কর্ মাবভল; 

(২) ভনভষদ্ধ/ভনয়ভন্ত্রত (Restricted) সদশেমূণহ ভ্রর্ণণর ছাড়পি 

েংভিষ্ট ভবষয়াবলী; 

(৩) চাকুরী ভনণয় সেৌভদ আরবোর্ীণদর ভনরাপিা ছাড়পি ইসুে 

েংন্ত্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৪) পাভলণয় জাহাণজ ভ্রর্ণকারী (Stow away) ও জাহাজ 

সর্ণক পলাতক েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৫) প্রতোবােন খরচ আদায় েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৬) ভবণদণশ অবস্থানরত বাংলাণদশীণদর কল্যাণ েংভিষ্ট 

ভবষয়াবলী; 

(৭) বাংলাণদণশর নােভরকণদর পােণপাে ম আেক, বাভতল ও কাণলা 

তাভলকাভ্যক্তকরণ; 

(৮) ইভর্ণগ্রশন এোডিাইজাভর োভিমে সেল েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৯) অভিবােন ভবষয়ক ভিপক্ষীয় চুভক্ত; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক ভবভিন্ন ের্ণয় প্রদি কার্ মাভদ। 

(১) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম পভলভে েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মাবভল; 

(২) ভনভষদ্ধ/ভনয়ভন্ত্রত (Restricted) সদশেমূণহ ভ্রর্ণণর ছাড়পি েংভিষ্ট 

ভবষয়াবলী; 

(৩) চাকুরী ভনণয় সেৌভদ আরবোর্ীণদর ভনরাপিা ছাড়পি ইসুে েংন্ত্রান্ত 

ভবষয়াবলী; 

(৪) পাভলণয় জাহাণজ ভ্রর্ণকারী (Stow away) ও জাহাজ সর্ণক পলাতক 

েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৫) প্রতোবােন খরচ আদায় েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৬) ভবণদণশ অবস্থানরত বাংলাণদশীণদর কল্যাণ েংভিষ্ট ভবষয়াবলী; 

(৭) বাংলাণদণশর নােভরকণদর পােণপাে ম আেক, বাভতল ও কাণলা 

তাভলকাভ্যক্তকরণ; 

(৮) ইভর্ণগ্রশন এোডিাইজাভর োভিমে সেল েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৯) অভিবােন ভবষয়ক ভিপক্ষীয় চুভক্ত; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক ভবভিন্ন ের্ণয় প্রদি কার্ মাভদ। 

2.  বভহরাের্ন শাখা-২ 

-- (১) বাংলাণদণশর ভিোনীভত ও ভিো ভবভর্ ভবর্ান প্রণয়ন 

েংক্রান্ত; 

(২) ভিো নীভতর্ালা-২০০৬-এ বভণ মত ক্রভর্ক ০১ হণত ১৮ পর্ মন্ত 

(A হদে FM) সেভণণত ভিোর সর্য়াদ বৃভদ্ধ, সেভণ পভরবতমন 

েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৩) ভবভিন্ন সদণশর োণর্ অব্যাহভত চুভক্ত েম্পাদন ও নবায়ন 

েংক্রান্ত;  

(৪) ভবভিন্ন সদণশর নােভরকণদর জন্য প্রণর্াজে ভিো ভফ ভনর্ মারণ 

েংক্রান্ত; 

(৫) বাংলাণদণশ আেত অবাভঞ্চত ভবণদভশ নােভরকণদর কাণলা 

তাভলকাভূক্তকরণ, বভহষ্কারকরণ ও র্ার্লা দাণয়র েংক্রান্ত;  

(৬) বাংলাণদভশ বংণশাদূ্ভত ভবণদভশ নােভরকণদর/বাংলাণদভশ 

নােভরকণদর Spouse ও েন্তানণদর ভবনা ভিো অবস্থাণনর 

(No Visa Required) ভবষণয় অনুর্ভত প্রদান;  

(৭) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ভবণদশস্থ বাংলাণদশ 

দূতাবাে কর্তমক সপ্রভরত ভিো েংক্রান্ত সকইে ভনষ্পভিকরণ; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) বাংলাণদণশর ভিোনীভত ও ভিো ভবভর্-ভবর্ান প্রণয়ন েংক্রান্ত; 

(২) ভিো নীভতর্ালা-২০০৬-এ বভণ মত ক্রভর্ক ০১ হণত ১৮ পর্ মন্ত (A হদে 

FM) সেভণণত ভিোর সর্য়াদ বৃভদ্ধ, সেভণ পভরবতমন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৩) ভবভিন্ন সদণশর োণর্ অব্যাহভত চুভক্ত েম্পাদন ও নবায়ন েংক্রান্ত;  

(৪) ভবভিন্ন সদণশর নােভরকণদর জন্য প্রণর্াজে ভিো ভফ ভনর্ মারণ েংক্রান্ত; 

(৫) বাংলাণদণশ আেত অবাভঞ্চত ভবণদভশ নােভরকণদর কাণলা 

তাভলকাভূক্তকরণ, বভহষ্কারকরণ ও র্ার্লা দাণয়র েংক্রান্ত;  

(৬) বাংলাণদভশ বংণশাদূ্ভত ভবণদভশ নােভরকণদর/বাংলাণদভশ নােভরকণদর 

Spouse ও েন্তানণদর ভবনা ভিো অবস্থাণনর (No Visa Required) 

ভবষণয় অনুর্ভত প্রদান;  

(৭) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ভবণদশস্থ বাংলাণদশ দূতাবাে 

কর্তমক সপ্রভরত ভিো েংক্রান্ত সকইে ভনষ্পভিকরণ; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

3.  বভহরাের্ন শাখা-৩ 

-- (১) নােভরকত্ব প্রদান; 

(২) নােভরকত্ব পভরহার/পভরতোে; 

(৩) বিত নােভরকত্ব েনদ প্রদান; 

(৪) সেনোর্ী বাংলাণদশীণদর পুভলশ ভিয়াণরি; 

(১) নােভরকত্ব প্রদান; 

(২) নােভরকত্ব পভরহার/পভরতোে; 

(৩) বিত নােভরকত্ব েনদ প্রদান; 

(৪) সেনোর্ী বাংলাণদশীণদর পুভলশ ভিয়াণরি; 

(৫) ভবণদশীণদর বাংলাণদণশ অবস্থানকালীন ের্ণয়র পুভলশ ভিয়াণরি; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৫) ভবণদশীণদর বাংলাণদণশ অবস্থানকালীন ের্ণয়র পুভলশ 

ভিয়াণরি; 

(৬) স্থায়ী আবাভেক সুভবর্া প্রদান; 

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(৬) স্থায়ী আবাভেক সুভবর্া প্রদান; 

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  বভহরাের্ন শাখা-৪ 

-- (১) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর প্রশােন; 

(২) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর প্রশােন ও োংেঠভনক 

কার্ মাবলী; 

(৩) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর বাণজে েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী; 

(৪) পােণপাে ম বই আর্দাভন; 

(৫) বভহরাের্ন অভর্শাখার ের্ন্বয় ভবষয়ক কার্ মাবলী; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী।  

(১) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর প্রশােন; 

(২) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর প্রশােন ও োংেঠভনক কার্ মাবলী; 

(৩) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তণরর বাণজে েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৪) পােণপাে ম বই আর্দাভন; 

(৫) বভহরাের্ন অভর্শাখার ের্ন্বয় ভবষয়ক কার্ মাবলী; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী।  

5.  বভহরাের্ন শাখা-৫ 

-- (১) ভিো নীভতর্ালা-২০০৬-এ বভণ মত ক্রভর্ক ১৯ হণত ৩৩ পর্ মন্ত 

(N হতে W) সেভণণত ভিোর সর্য়াদ বৃভদ্ধ, সেভণ পভরবতমন 

েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(২) নতুন সচকণপাস্ট স্থাপন এবং বতমর্াণন চালু সচকণপাস্ট 

স্থানান্তর/প্রতোহার; 

(৩) ভবনা ভিোয় আেতণদর আের্নী ভিো (Visa on 

arrival) প্রদান েংক্রান্ত; 

(৪) Work and Holiday Visa Program in 

Australia েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৫) আেণকপড়া পাভকস্তানীণদর প্রতোবােন েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) ভিো নীভতর্ালা-২০০৬-এ বভণ মত ক্রভর্ক ১৯ হণত ৩৩ পর্ মন্ত (N হতে 

W) সেভণণত ভিোর সর্য়াদ বৃভদ্ধ, সেভণ পভরবতমন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(২) নতুন সচকণপাস্ট স্থাপন এবং বতমর্াণন চালু সচকণপাস্ট 

স্থানান্তর/প্রতোহার; 

(৩) ভবনা ভিোয় আেতণদর আের্নী ভিো (Visa on arrival) প্রদান 

েংক্রান্ত; 

(৪) Work and Holiday Visa Program in Australia েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্; 

(৫) আেণকপড়া পাভকস্তানীণদর প্রতোবােন েংক্রান্ত ভবষয়াবলী; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

6.  বভহরাের্ন শাখা-৬ 

-- (১) অপরার্ী বভহঃের্পমণ ভবষয়ক চুভক্ত ও এ েংক্রান্ত র্াবতীয় 

ভবষয়াবলী; 

(২) নারী ও ভশশু পাচার সরার্কণল্প কার্ মক্রর্; 

(৩) অভিিাবণকর তত্ত্বাবর্াণন বাংলাণদশী ভশশুণদর ভবণদশের্ন; 

(৪) পুভলশী খালােপি/ক্রু-সর্ম্বার োটি মভফণকে/বববাভহক েনদ 

েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(৫) ভর্শনেহ ভবভিন্ন সদণশ ভিোর জন্য পুভলশ ভিয়াণরি; 

(৬) বাংলাণদণশ আের্ণনর সক্ষণি ভবণদভশ নােভরকণদর ভিো 

ভিয়াণরি েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) অপরার্ী বভহঃের্পমণ ভবষয়ক চুভক্ত ও এ েংক্রান্ত র্াবতীয় ভবষয়াবলী; 

(২) নারী ও ভশশু পাচার সরার্কণল্প কার্ মক্রর্; 

(৩) অভিিাবণকর তত্ত্বাবর্াণন বাংলাণদশী ভশশুণদর ভবণদশের্ন; 

(৪) পুভলশী খালােপি/ক্রু-সর্ম্বার োটি মভফণকে/বববাভহক েনদ েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী; 

(৫) ভর্শনেহ ভবভিন্ন সদণশ ভিোর জন্য পুভলশ ভিয়াণরি; 

(৬) বাংলাণদণশ আের্ণনর সক্ষণি ভবণদভশ নােভরকণদর ভিো ভিয়াণরি 

েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

7.  ভর্শন শাখা 

 (১) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র 

প্রশােন-১ শাখা হণত প্রাপ্ত কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর পদায়ন, 

প্রতোহার, প্রভশক্ষণ, এ ভবিাে হণত অবমুক্তকরণণর 

প্রভক্রয়াকরণণর জন্য প্রশােন-১ শাখায় সপ্ররণ এবং েংস্থাপন ও 

প্রশােন েম্পভকমত কার্ মাবভল; 

(১) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহর পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র জন্য 

কর্মকতমা/কর্মচারীেণণর পদায়ন/প্রতোহার/প্রভশক্ষণ/ অবমুক্তকরণণর প্রস্তাব 

প্রশােন-১ শাখায় সপ্ররণ; 

(২) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র 

কর্মকতমােণণর ভবভিন্ন কভর্শন/কভর্টি/আন্তজমাভতক কভর্টিণত র্ণনানয়ন; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(২) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র 

কর্মকতমােণণর ভবভিন্ন কভর্শন/কভর্টি/আন্তজমাভতক কভর্টিণত 

র্ণনানয়ন; 

(৩) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্ানবাহন ও অভফে 

েরিার্ ক্রয়, রক্ষণাণবক্ষণ, সর্রার্ণতর বরাদ্দ েংক্রান্ত; 

(৪) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র শূন্যপণদ 

বদভল/পদায়ণনর ভবজ্ঞভপ্ত জাভরকরণ; 

(৫) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র অভডে আপভি 

ভনষ্পভি ও ের্ন্বয়করণ; 

(৬) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্াভেক/ 

বির্াভেক/বাভষ মক কার্ মাবভলর প্রভতণবদন ও ের্ন্বয়; 

(৭) ভর্শনেমূণহর পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্াবতীয় ভবষণয় 

পররাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয়েহ অন্যান্য র্ন্ত্রণালয়/ ভবিাে/অভর্দপ্তর/েংস্থার 

োণর্ ের্ন্বয়; 

(৮) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র 

অবভশষ্ট (Residual) কাজ; 

(৯) কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 

(৩) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয় কর্মরত 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন েংক্রান্ত ভবষয়াভদ এবং 

শংখলা েংক্রান্ত প্রস্তাব প্রশােন-১ শাখায় সপ্ররণ; 

(৪) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্ানবাহন ক্রয়, রক্ষণাণবক্ষণ ও 

সর্রার্ণতর ব্যবস্থাকরণ; 

(৫) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র ভবণদশ ভ্রর্ণণর আভর্ মক 

র্ঞ্জুরীপি জারীকরণ; 

(৬) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র অভডে আপভি ভনষ্পভি ও 

ের্ন্বয়করণ; 

(৭) ভর্শনেমূহণর পােণপাে ম ও ভিো উইংেমূহ পভরদ মশন; 

(৮) ভবণদশস্থ বাংলাণদশ ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র অবভশষ্ট 

(Residual) অবভন্টত কাজ; 

(৯) ভর্শনেমূণহ পােণপাে ম ও ভিো উইংণয়র র্াভেক/ বির্াভেক/ বাভষ মক 

কার্ মাবলীর প্রভতণবদন ের্ন্বয়; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

  



আনোর ও েীর্ান্ত অনুভবিাে 

 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  আনোর শাখা-১ 

1| Kg©Pvwi‡`i †cÖl‡Y wb‡qvM/cÖZ v̈eZ©b/ms ’̄vcb/wb‡qvM/ 

c‡ v̀bœwZ/ e ẁj/c`vqb/Aemi v̀b/‡cbmb gÄywi| 

2| Kg©Pvwi‡`i mKj cÖKvi ågY I QzwU| 

3| 1g †kÖYxi Kg©KZ©v‡`i we‡`k ågY/ewnt evsjv‡`k QzwU 

msµvšÍ Kvh©vw`| 

4| Avbmvi I wfwWwcÔi cÖwkÿY msµvšÍ welq (ev‡RU e ẅZZ)| 

5| Avbmvi I MÖvg cÖwZiÿv `j Ges e v̈Uvwjqb Avbmvi evwnbxi 

Rb¨ wewa/cÖwewa/bxwZgvjv/AvBb cÖYqb Kvh©vw`| 

6| e ẅ³MZ m¤úwË AR©‡bi AbygwZ| 

7| wewmGm(Avbmvi) K¨vWvi/bb K¨vWvi Kg©KZ©v‡`i we‡`k 

cÖwkÿY/IqvK©kc/‡mwgbvi/D”P wkÿvq AskMÖn‡Yi AbygwZ| 

8| DaŸ©Zb KZ…©cÿ KZ…©K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) কর্মচারীণদর সপ্রষণণ ভনণয়াে/প্রতোবতমন/েংস্থাপন/ভনণয়াে/ পণদান্নভত/ 

বদভল/পদায়ন/অবের প্রদান/সপনশন র্ঞ্জুভর; 

(২) কর্মচারীণদর েকল প্রকার ভ্রর্ণ ও ছুটি; 

(৩) ১র্ সেণীর কর্মকতমাণদর ভবণদশ ভ্রর্ণ/বভহঃবাংলাণদশ ছুটি েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(৪) আনোর ও ভিভডভপ‘র প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত ভবষয় (বাণজে ব্যতীত)। 

(৫) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা দল এবং ব্যাোভলয়ন আনোর বাভহনীর জন্য 

ভবভর্/প্রভবভর্/নীভতর্ালা/আইন প্রণয়ন কার্ মাভদ; 

(৬) ব্যভক্তেত েম্পভি অজমণনর অনুর্ভত; 

(৭) ভবভেএে (আনোর) কোডার/নন কোডার কর্মকতমাণদর ভবণদশ 

প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/সেভর্নার/উচ্চ ভশক্ষায় অংশগ্রহণণর অনুর্ভত; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  আনোর শাখা-২ 

1| Avbmvi I wfwWwc Awa`ß‡ii evrmwiK µq cwieíbv I µq 

msMÖn cÖwµqv Ges Avw_©K e¨q gÄywi| 

2| mKj †UÛvi µq cÖwµqvq gš¿Yvj‡qi cÖwZwbwa g‡bvbqb| 

3| Avbmvi I wfwWwc Awa`ß‡ii msMVb I miÄvg ZvwjKv 

(wUIGÛB) msµvšÍ Kvh©vw`| 

4| Avbmvi A½xf~ZKiY| 

5| cÖwZ‡iva cwÎKv cÖKvkbv m¤úwK©Z Kvh©¨µg|  

6| Avbmvi I wfwWwc Kj v̈Y Znwej Gi A_© gÄyix cÖ`vb 

msµvšÍ| 

7| Avbmvi I wfwWwc Awa`ß‡ii f~wg AwaMÖnY I ûKzg `Lj 

msµvšÍ cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b msµvšÍ Kvh©vewj| 

8| Avbmvi I wfwWwcevwnbxibZzb c` m„RbGes A ’̄vqxc` 

mg~nmsiÿY I ’̄vqxKiY| 

9| Avbmvi I wfwWwc Awa`ß‡ii AvIZvaxb `ßi/febmg~n 

wbg©vY I †givgZ m¤úwK©Z welqvw`| 

10| Avbmvi c`K I cyi ‹̄vi cÖ`vb Aby‡gv̀ b| 

11| Avbmvi I wfwWwcÕi A ¿̄ I †Mvjveviæ` µ‡q cÖkvmwbK m¤§wZ 

Ávcb, gÄyix cÖ`vb I Gjwm †Lvjvi AbygwZ msµvšÍ| 

12| DaŸ©Zb KZ…©cÿ cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তণরর বাৎেভরক ক্রয় পভরবল্পনা ও ক্রয় 

েংগ্রহ প্রভক্রয়া এবং আভর্ মক ব্যয় র্ঞ্জুভর; 

(২) েকল সেন্ডার ক্রয় প্রভক্রয়ায় র্ন্ত্রণালণয়র প্রভতভনভর্ র্ণনানয়ন; 

(৩) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তণরর েংেঠন ও েরিার্ তাভলকা 

(টিওএন্ডই) েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) আনোর অিীভূতকরণ; 

(৫) প্রভতণরার্ পভিকা প্রকাশনা েম্পভকমত কার্ মক্রর্; 

(৬) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা কল্যাণ তহভবল এর অর্ম র্ঞ্জুরী প্রদান 

েংক্রান্ত; 

(৭) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তণরর ভূভর্ অভর্গ্রহণ ও হুকুর্ দখল 

েংক্রান্ত প্রশােভনক অনুণর্াদন েংক্রান্ত কার্ মাবভল। 

(৮) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা বাভহনীরনতুন পদ সৃজনএবং অস্থায়ীপদ 

েমূহেংরক্ষণ ও স্থায়ীকরণ; 

(৯) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তণরর আওতার্ীন দপ্তর/িবনেমূহ 

ভনর্মাণ ও সর্রার্ত েম্পভকমত ভবষয়াভদ; 

(১০) আনোর পদক ও পুরস্কার প্রদান অনুণর্াদন; 

(১১) আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তণরর অস্ত্র ও সোলাবারুদ ক্রণয় 

প্রশােভনক েেভত জ্ঞাপন, র্ঞ্জুরী প্রদান ও এলভে সখালার অনুর্ভত েংক্রান্ত; 

(১২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

3.  েীর্ান্ত শাখা-১ 

eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi AvBb/bxwZgvjv/wewa c«Yqb I 

ms‡kvab| 

(2) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi mvsMVwbK KvVv‡gv msµvšÍ Kvh©µg|  

(3) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi evrmwiK µq Kvh©µ‡gi cÖkvmwbK 

Aby‡gv̀ b| 

-- (১) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর আইন/নীভতর্ালা/ভবভর্ প্রণয়ন ও েংণশার্ন; 

(২) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর োংেঠভনক কাঠাণর্া েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৩) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর বাৎেভরক ক্রয় কার্ মক্রণর্র প্রশােভনক 

অনুণর্াদন; 



(4) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi µq/Rwg AwaMÖnb/Rbej m„Rb 

BZ¨vw`: cÖkvmwbK Aby‡gv`b| 

(5) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi µq msµvšÍ cÖwµqv Aby‡gv̀ b 

(Avw_©K ¶gZvg‡Z)| 

(6) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi Kg©KZ©v/m`m¨M‡Yi we‡`k åg‡Yi 

AbygwZ| 

(7) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi mnKvix cwiPvjK/DccwiPvjK 

ch©v‡q wefvMxq c‡ v̀bœwZ| 

(8) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi †m±i/e v̈Uvwjqb/weIwc ’̄vc‡bi 

cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b| 

(9) eW©vi MvW© evsjv‡`k Gi Kg©KZ©v/m`m¨MY‡K c`K cÖ`vb 

msµvšÍ| 

(10) DaŸ©Zb KZ©…c¶ KZ©…K c«`Ë wewea Kvh©vw`| 

 

 

(৪) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর ক্রয়/জভর্ অভর্গ্রহন/জনবল সৃজন ইতোভদর 

প্রশােভনক অনুণর্াদন; 

(৫) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর ক্রয় েংক্রান্ত প্রভক্রয়া অনুণর্াদন (আভর্ মক 

ক্ষর্তা অপমণ অনুর্ায়ী); 

(৬) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর কর্মকতমা/েদস্যেণণর ভবণদশ ভ্রর্ণণর 

অনুর্ভত; 

(৭) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর েহকারী পভরচালক/উপপভরচালক পর্ মাণয় 

ভবিােীয় পণদান্নভত; 

(৮) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর সেক্টর/ব্যাোভলয়ন/ভবওভপ স্থাপণনর 

প্রশােভনক অনুণর্াদন; 

(৯) বডমার োড ম বাংলাণদশ এর কর্মকতমা/েদস্যেণণক পদক প্রদান েংক্রান্ত; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি ভবভবর্ কার্ মাভদ। 

4.  েীর্ান্ত শাখা-২ 

RvZxq †PvivPvjvb cÖwZ‡iva KwgwUi ˆÎgvwmK mfv Abyôvb| 

2| mxgvšÍ GjvKvq wewfbœ weIwci Aax‡b Mevw`cïi weU/LvUvj 

’̄vcb/cwiPvjbv/bevq‡bi AbygwZ cÖ v̀b Ges evwZjKiY| 

3| gnvgvb¨ Av̀ vj‡Z `v‡qiK…Z Mevw`cïi weU/LvUvj msµvšÍ 

wiU wcwUkb/Kb‡U¤úU gvgjv/wgm‡Km Gi wel‡q cÖ‡qvRbxq 

e¨e ’̄v MÖnY| 

4| wiwRqb KgvÛvi wewRwe Ges AvBwR weGmGd Gi g‡a¨ mxgvšÍ 

m‡¤§jb Abyóvb| 

5| evsjv‡`k-fviZ-gvqvbgvi mxgvšÍ GjvKvq wewRwe K¨v¤ú 

’̄vcb msµvšÍ mfv Abyôvb| 

6| ‡K›̀ ªxq Uv̄ ‹‡dvm© KwgwU MybM©Vb msµvšÍ hveZxq Kvh©µg| 

7| ivóªcwZi Kvh©vjq, cÖavbgš¿xi Kvh©vjq I gwš¿cwil` wefvM 

†_‡K cÖvß †PvivPvjvb msµvšÍ wewfbœ welq wb®úwË KiY| 

8|‡PvivPvjvb, gv̀ K e¨emv, A‰ea AbycÖ‡ek BZ¨vw` msµv‡šÍ 

wewfbœ †Mv‡q›̀ v ms ’̄v n‡Z cÖvß cÖwZ‡e`‡bi Dci e¨e ’̄v MÖnY| 

9| Mevw`cïi weU/LvUvj ’̄vcb msµvšÍ cÖv_wgK 

Av‡e`b/Awf‡hvM MÖnY I †cÖiY| 

10| mxgvšÍ GjvKvq mxgvšÍ wcjvi ’̄vcb/‡givgZ/cybwYg©vb| 

11| RvZxq msm‡` DÌvwcZ †PvivPvjvb I Mevw`cïi weU msµvšÍ 

wewfbœ cÖkœ DËi cÖ`vb| 

12| mxgvšÍ GjvKvq gv̀ K e¨emv I †PvivPvjvb msµvšÍ wewfbœ 

Awf‡hvM/Av‡e`‡bi Dci e¨e ’̄v MÖnY| 

13| ‡PvivPvjvb cÖwZ‡iva msµvšÍ wewea welq| 

14| mgš̂q mfvi Rb¨ Z_¨vw` †cÖiY| 

 

-- (১) জাতীয় সচারাচালান প্রভতণরার্ কভর্টির বির্াভেক েিা অনুষ্ঠান; 

(২) েীর্ান্ত এলাকায় ভবভিন্ন ভবওভপর অর্ীণন েবাভদপশুর ভবে/খাোল 

স্থাপন/পভরচালনা/নবায়ণনর অনুর্ভত প্রদান এবং বাভতলকরণ। 

(৩) র্হার্ান্য আদালণত দাণয়রকৃত েবাভদপশুর ভবে/খাোল েংক্রান্ত ভরে 

ভপটিশন/কনণেম্পে র্ার্লা/ভর্েণকে এর ভবষণয় প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। 

(৪) ভরভজয়ন কর্ান্ডার ভবভজভব এবং আইভজ ভবএেএফ এর র্ণধ্য েীর্ান্ত 

েণেলন অনুষ্টান; 

(৫) বাংলাণদশ-িারত-র্ায়ানর্ার েীর্ান্ত এলাকায় ভবভজভব কোম্প স্থাপন 

েংক্রান্ত েিা অনুষ্ঠান; 

(৬) সকন্দ্রীয় োস্কণফাে ম কভর্টি গুনে মঠন েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৭) রাষ্ট্রপভতর কার্ মালয়, প্রর্ানর্ন্ত্রীর কার্ মালয় ও র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে সর্ণক 

প্রাপ্ত সচারাচালান েংক্রান্ত ভবভিন্ন ভবষয় ভনষ্পভিকরণ; 

(৮) সচারাচালান, র্াদক ব্যবো, অনবর্ অনুপ্রণবশ ইতোভদ েংক্রান্ত ভবভিন্ন 

সোণয়ন্দা েংস্থা হণত প্রাপ্ত প্রভতণবদণনর উপর ব্যবস্থা গ্রহণ; 

(৯) েবাভদপশুর ভবে/খাোল স্থাপন েংক্রান্ত প্রার্ভর্ক আণবদন/অভিণর্াে 

গ্রহণ ও সপ্ররণ; 

(১০) েীর্ান্ত এলাকায় েীর্ান্ত ভপলার স্থাপন/সর্রার্ত/পুনঃভনর্মাণ। 

(১১) জাতীয় েংেণদ উত্থাভপত সচারাচালান ও েবাভদপশুর ভবে েংক্রান্ত 

ভবভিন্ন প্রণনর উির প্রদান; 

(১২) েীর্ান্ত এলাকায় র্াদক ব্যবো ও সচারাচালান েংক্রান্ত ভবভিন্ন 

অভিণর্াে/আণবদণনর উপর ব্যবস্থা গ্রহণ; 

(১৩) সচারাচালান প্রভতণরার্ েংক্রান্ত ভবভবর্ ভবষয়; 

(১৪) ের্ন্বয় েিার জন্য তথ্যাভদ সপ্ররণ; 

(১৫) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



5.  েীর্ান্ত শাখা-৩ 

1| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi wewfbœ bxwZgvjv, AvBb, wewa cÖYqb 

I ms‡kvab ; 

2| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi †cÖl‡Y wb‡qvM I cÖÎveZ©b msµvšÍ 

Kvh©µg; 

3| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi Kg©KZ©v/m`m¨M‡Yi c‡`vbœwZ cÖ`vb 

; 

4| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi ms ’̄vcb I mvsMVwbK KvVv‡gv 

msµvšÍ Kvh©µg ; 

5| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi evrmwiK µq cwiKíbv Aby‡gv`b; 

6| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi µq/Rwg Awat/c`m„Rb BZ¨vw`i 

cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b I A_©QvoKiY| 

7| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi ivRm¦ Lv‡Z mKj ai‡Yi 

(RvnvR, hvbevnb, c›Uzb I †evU) µq/msMÖn cÖwµqv 

Aby‡gv̀ b (Avw_©K ÿgZvg‡Z) Ges e¨q gÄyix cÖ`vb ; 

8| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi †eBm, †÷kb, AvDU‡c‡÷i 

cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b; 

9| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi Kg©KZ©v/m`m¨M‡Yi we‡`k 

Mg‡bi Aby‡gv̀ b ; 

10| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi Kg©KZ©v/m`m¨M‡Yi wewfbœ 

fvZv cÖ`vb ; 

11| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi Kg©KZ©v‡`i we‡`kx 

cÖwZwbwaM‡Yi mv‡_ mvÿvZ I we‡`kx wewfbœ mfvq 

AskMÖn‡Yi AbygwZ ; 

12| ‡bŠevwnbx I cÖwZ‡ewk †`‡ki †Kv÷ MvW© Gi mv‡_ 

evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi †hŠ_ gnovq AskMÖnY I 

ï‡f”Qv wewbgq ; 

13| evsjv‡`k †Kv÷ MvW© Gi wefvMxq Kg©KZ©v I m`m¨‡`i 

†cbkb  

14| DaŸ©Zb KZ©…cÿ KZ©…K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vewj| 

-- (১) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর ভবভিন্ন নীভতর্ালা, আইন, ভবভর্ প্রণয়ন ও 

েংণশার্ন ; 

(২) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর সপ্রষণণ ভনণয়াে ও প্রতোবতমন েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্; 

(৩) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর েংস্থাপন ও োংেঠভনক কাঠাণর্া েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্ ; 

(৪) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর বাৎেভরক ক্রয় পভরকল্পনা অনুণর্াদন; 

(৫) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর ক্রয়/জভর্ অভর্গ্রহণ/পদ সৃজন ইতোভদর 

প্রশােভনক অনুণর্াদন ও অর্ম ছাড়করণ; 

(৬) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর রাজস্ব খাণত েকল র্রণণর (জাহাজ, 

র্ানবাহন, পন্টুন ও সবাে) ক্রয়/েংগ্রহ প্রভক্রয়া অনুণর্াদন (আভর্ মক ক্ষর্তা 

অপমণ অনুর্ায়ী) এবং ব্যয় র্ঞ্জুরী প্রদান ; 

(৭)  বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর সবইজ সস্টশন, আউেণপাণস্টর প্রশােভনক 

অনুণর্াদন; 

(৮) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর কর্মকতমা/েদস্যেণণর ভবণদশ ের্ণনর 

অনুণর্াদন; 

(৯) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর কর্মকতমা/েদস্যেণণর ভবভিন্ন িাতা প্রদান ; 

(১০) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর কর্মকতমাণদর ভবণদশী প্রভতভনভর্েণণর োণর্ 

োক্ষাত ও ভবণদশী ভবভিন্ন েিায় অংশগ্রহণণর অনুর্ভত ; 

(১১) সনৌবাভহনী ও প্রভতণবভশ সদণশর সকাস্ট োড ম এর োণর্ বাংলাণদশ সকাস্ট 

োড ম এর সর্ৌর্ র্হড়ায় অংশগ্রহণ ও শুণিচ্ছা ভবভনর্য়; 

(১২) বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম এর ভবিােীয় কর্মকতমা ও েদস্যণদর সপনশন ; 

(১৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 

 

 

  



উন্নয়ন অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  পভরকল্পনা শাখা-১ 

(1) evsjv‡`k cywjk, Avbmvi I wfwWwc I GbwUGgwm Gi 

mKj Dbœqb, KvwiMwi mnvqZv I KvwiMwi cÖKí cÖ Í̄ve 

Aby‡gv̀ ‡bi Rb¨ cÖwµqvKiY,  AMÖMwZ ch©v‡jvPbv, 

gwbUwis Ges G wel‡q wewfbœ gš¿Yvjq/wefvM-Gi mv‡_ 

†hvMv‡hvM I mgš̂q mvab|  

(2) Dchy©³ ms ’̄v̧ ‡jvi Dbœqb cÖKímg~‡ni A_© 

Aegy³KiY, µq, Rbejmn cÖkvmwbK welqvw` 

msµvšÍ hveZxq Kvh©µg| 

(3) Dchy©³ ms ’̄v̧ ‡jvi wbR¯̂ Znwej, Dbœqb ev‡RU I 

ˆe‡ ẁkK A_©vq‡bi AvIZvq Dbœqb Kg©m~wP ev̄ Íevq‡bi 

hveZxq Kvh©µg| 

(4) Dchy©³ ms ’̄v̧ ‡jvi mswkøó ev‡RU e³…Zv, RvZxq 

msm‡`i cÖ‡kœvËi, GbBwm/GK‡bK/wcBwm welqK 

Kvh©µg| 

(5) Dchy©³ ms ’̄vi Dbœqb cÖKímg~‡ni ev̄ Íevqb AMÖMwZ 

wbqwgZ gwbUwis, cwi`k©b mgvcbv‡šÍ cÖwZ‡e`b cÖYqb 

Ges AvBGgBwWÕi g~j¨vqb cÖwZ‡e`‡bi Dci 

cÖ‡qvRbxq e¨e ’̄v MÖnY| GQvovI, ga¨eZx© g~j v̈qbmn 

Dbœqb cÖK‡íi mgvwß g~j¨vqb Kvh©µ‡gi Dci gZvgZ 

cÖ v̀b|  

(6) Dchy©³ ms ’̄v̧ ‡jvi Dbœqb cÖK‡íi AvBGgBwWÕi Q‡K 

cÖwZ‡e`b msMÖn, cÖwµqvKiY Ges ˆe‡ ẁkK mvnvh¨ 

cÖvwß msµvšÍ cÖ Í̄ve BAviwW-‡Z †cÖiY msµvšÍ 

Kvh©µg|  

(7) gvwmK GwWwc ch©v‡jvPbv I wcGmwm mfv, GwWwc I  

AviGwWwc cÖYqb msµvšÍ hveZxq Kvh©µg|  

(8) Dchy©³ ms ’̄v̧ ‡jvi cÖK‡íi Rwg AwaMÖnY m¤ú‡K© 

cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b Ges ÿwZc~iY e¨q Aby‡gv̀ b| 

(9) `xN©/¯̂í †gqv̀ x RvZxq Dbœqb 

cwiKíbv/‡KŠkjcÎ/gv÷vi cø v̈b BZ¨vw`i Dci 

gZvgZ cÖ`vb| 

(10) EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vewj| 

(১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর, র্াদকদ্রব্য 

ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর এবং সুরক্ষা সেবা ভবিাণের ভনজস্ব েকল 

উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব অনুণর্াদণনর জন্য প্রভক্রয়াকরণ, অগ্রেভত 

পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং এবং এ ভবষণয় ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে 

এর োণর্ সর্াোণর্াে ও ের্ন্বয় োর্ন; 

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম 

অবমুক্তকরণ, ক্রয়, জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার রাজস্ব বাণজণের আওতায় উন্নয়ন 

কর্মসূভচ বাস্তবায়ণনর র্াবতীয় কার্ মক্রর্; (বাণজে-২) 

(৪) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় 

েংেণদর প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত 

ভনয়ভর্ত র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপণাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন, 

আইএর্ইভড’র মূল্যায়ন প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহণ। র্ধ্যবতী মূল্যায়নেহ উন্নয়ন প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন 

কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত প্রদান;  

(৬)উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক 

প্রভতণবদন েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য প্রাভপ্ত 

েংক্রান্ত প্রস্তাব ইআরভড-সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৭) র্াভেক এভডভপ পর্ মাণলাচনা েিা, এভডভপ/আরএভডভপ প্রণয়ন 

েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্;  

(৮) প্রকণল্পর জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম প্রশােভনক অনুণর্াদন 

এবং ক্ষভতপূরণ ব্যয় অনুণর্াদন; 

(৯) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/েংস্থার আওতায় গৃহীত ভবভিন্ন 

উন্নয়ন কার্ মক্রর্/প্রকণল্পর ভকংবা অর্মননভতক প্রস্তাণবর উপর 

স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র পণক্ষ র্তার্ত প্রদান; 

(১০) পভরণবশ, সজন্ডার, দ্যণর্ মাে, জলবায়ু পভরবতমনেহ 

ভবভিন্ন Cross-cutting ইসুের উপর র্তার্ত প্রদান; 

(১১)দী ম/স্বল্প সর্য়াদী জাতীয় উন্নয়ন 

পভরকল্পনা/সকৌশলপি/র্াস্টার প্ল্োন ইতোভদর উপর র্তার্ত 

প্রদান; 

(১২) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) বাংলাণদশ পুভলশ, আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তর ও এনটিএর্ভে 

এর েকল উন্নয়ন, কাভরেভর েহায়তা ও কাভরেভর প্রকল্প প্রস্তাব অনুণর্াদণনর 

জন্য প্রভক্রয়াকরণ, অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং এবং এ ভবষণয় ভবভিন্ন 

র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে-এর োণর্ সর্াোণর্াে ও ের্ন্বয় োর্ন;  

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম অবমুক্তকরণ, ক্রয়, 

জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার ভনজস্ব তহভবল, উন্নয়ন বাণজে ও ববণদভশক 

অর্মায়ণনর আওতায় উন্নয়ন কর্মসূভচ বাস্তবায়ণনর র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৪) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় েংেণদর 

প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত ভনয়ভর্ত 

র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপনাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন এবং আইএর্ইভড’র 

মূল্যায়ন প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। এছাড়াও, র্ধ্যবতী 

মূল্যায়নেহ উন্নয়ন প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত 

প্রদান; 

(৬) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক প্রভতণবদন 

েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য প্রাভপ্ত েংক্রান্ত প্রস্তাব ইআরভড-

সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৭) র্াভেক এভডভপ পর্ মাণলাচনা ও ভপএেভে েিা, এভডভপ ও আরএভডভপ 

প্রণয়ন েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৮) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার প্রকণল্পর আওতায় জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম 

প্রশােভনক অনুণর্াদন এবং ক্ষভতপূরণ ব্যয় অনুণর্াদন; 

(৯) েংভিষ্ট েংস্থাগুণলার দী ম/স্বল্প সর্য়াদী জাতীয় উন্নয়ন 

পভরকল্পনা/সকৌশলপি/র্াস্টার প্ল্োন ইতোভদর উপর র্তার্ত প্রদান; 

(১০)  ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী।  

2.  পভরকল্পনা শাখা-২ 

1) wewRwe, †Kv÷ MvW© Awa`ßi Ges ¯̂ivóª gš¿Yvj‡qi 

RbwbivcËv wefv‡Mi wbR¯̂ Dbœqb, KvwiMwi mnvqZv I 

KvwiMwi cÖKí cÖ Í̄ve Aby‡gv̀ ‡bi Rb¨ cÖwµqvKiY, AMÖMwZ 

(১)বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর, কারা অভর্দপ্তর এবং স্বরাষ্ট্র 

র্ন্ত্রণালণয়র সুরক্ষা সেবা ভবিাণের ভনজস্ব উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব 

অনুণর্াদণনর জন্য প্রভক্রয়াকরণ, অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং 

(১) ভবভজভব, বাংলাণদশ সকাস্ট োড ম  এবং স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র ভনজস্ব উন্নয়ন, 

কাভরেভর েহায়তা ও কাভরেভর প্রকল্প প্রস্তাব অনুণর্াদণনর জন্য প্রভক্রয়াকরণ, 

অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং এবং এ ভবষণয় ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে এর 

োণর্ সর্াোণর্াে ও ের্ন্বয় োর্ন।  



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

ch©v‡jvPbv, gwbUwis Ges G wel‡q wewfbœ gš¿Yvjq/wefvM Gi 

mv‡_ †hvMv‡hvM I mgš̂q mvab|  

2) Dch©y³ ms ’̄v̧ ‡jvi Dbœqb cÖKímg~‡ni A_© Aegy³KiY, 

µq, Rbejmn cÖkvmwbK welqvw` msµvšÍ hveZxq Kvh©µg| 

3) Dch©y³ ms ’̄v̧ ‡jvi wbR¯̂ Znwej, Dbœqb ev‡RU I 

ˆe‡ ẁkK A_©vq‡bi AvIZvq Dbœqb Kg©mywP ev̄ Íevq‡bi 

hveZxq Kvh©µg| 

4) Dch©y³ ms ’̄v̧ ‡jvi mswkøó ev‡RU e³…Zv, RvZxq msm‡`i 

cÖ‡kœvËi, GbBwm/GK‡bK/wcBwm welqK Kvh©µg| 

5) Dch©y³ ms ’̄vi Dbœqb cÖKímg~‡ni ev̄ Íevqb AMÖMwZ wbqwgZ 

gwbUwis, cwi`k©b mgvcbv‡šÍ cÖwZ‡e`b cÖYqb Ges 

AvBGgBwWÕi g~j¨vqb cÖwZ‡e`‡bi Dci cÖ‡qvRbxq e¨e ’̄v 

MÖnY| GQvovI, ga¨eZx© g~j¨vqbmn Dbœqb cÖK‡íi mgvwß 

g~j v̈qb Kvh©µ‡gi Dci gZvgZ cÖ v̀b|  

6) Dch©y³ ms ’̄v̧ ‡jvi Dbœqb cÖK‡íi AvBGgBwWÕi Q‡K 

cÖwZ‡e`b msMÖn, cÖwµqvKiY Ges ˆe‡ ẁkK mvnvh¨    cÖvwß 

msµvšÍ cÖ Í̄ve BAviwW-‡Z †cÖiY msµvšÍ Kvh©µg|  

7) gvwmK GwWwc ch©v‡jvPbv I wcGmwm mfv, GwWwc I 

AviGwWwc cÖYqb Ges GmwWwR msµvšÍ hveZxq Kvh©µg| 

8) Dch©y³ ms ’̄v̧ ‡jvi cÖK‡íi Rwg AwaMÖnY m¤ú‡K© cÖkvmwbK 

Aby‡gv̀ b Ges ÿwZc~iY e¨q Aby‡gv̀ b| 

9) `xN©/¯̂í †gqv̀ x RvZxq Dbœqb cwiKíbv/‡KŠkjcÎ/gv÷vi 

cø v̈b BZ¨vw`i Dci gZvgZ cÖ`vb| 

10) EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vewj| 

এবং এ ভবষণয় ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে এর োণর্ সর্াোণর্াে ও 

ের্ন্বয় োর্ন;  

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম অবমুক্তকরণ, 

ক্রয়, জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার রাজস্ব বাণজণের আওতায় উন্নয়ন 

কর্মসূভচ বাস্তবায়ণনর র্াবতীয় কার্ মক্রর্; (বাণজে-২) 

(৪) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় েংেণদর 

প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত 

ভনয়ভর্ত র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপনাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন, 

আইএর্ইভড’র মূল্যায়ন প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা 

গ্রহণ। র্ধ্যবতী মূল্যায়নেহ উন্নয়ন প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন 

কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত প্রদান;  

(৬) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক 

প্রভতণবদন েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য প্রাভপ্ত 

েংক্রান্ত প্রস্তাব ইআরভড-সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৭) এনভজও বুেণরা হণত প্রাপ্ত ভবভিন্ন প্রকল্প/কর্মসূভচর উপর 

র্তার্ত প্রদান; 

(৮) প্রকণল্পর জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম প্রশােভনক অনুণর্াদন এবং 

ক্ষভতপূরণ ব্যয় অনুণর্াদন; 

(৯) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/েংস্থার আওতায় গৃহীত ভবভিন্ন 

উন্নয়ন কার্ মক্রর্/প্রকণল্পর ভকংবা অর্মননভতক প্রস্তাণবর উপর স্বরাষ্ট্র 

র্ন্ত্রণালণয়র পণক্ষ র্তার্ত প্রদান; (পভরকল্পনা-৩) 

(১০)ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম অবমুক্তকরণ, ক্রয়, 

জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্। 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার ভনজস্ব তহভবল, উন্নয়ন বাণজে ও ববণদভশক 

অর্মায়ণনর আওতায় উন্নয়ন কর্মসুভচ বাস্তবায়ণনর র্াবতীয় কার্ মক্রর্। 

(৪)  উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় েংেণদর 

প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্। 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত ভনয়ভর্ত 

র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপনাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন এবং আইএর্ইভড’র 

মূল্যায়ন প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। এছাড়াও, র্ধ্যবতী 

মূল্যায়নেহ উন্নয়ন প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত 

প্রদান।  

৬) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক প্রভতণবদন 

েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য    প্রাভপ্ত েংক্রান্ত প্রস্তাব 

ইআরভড-সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্।  

৭) র্াভেক এভডভপ পর্ মাণলাচনা ও ভপএেভে েিা, এভডভপ ও আরএভডভপ 

প্রণয়ন এবং এেভডভজ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্। 

৮) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার প্রকণল্পর জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম প্রশােভনক 

অনুণর্াদন এবং ক্ষভতপূরণ ব্যয় অনুণর্াদন। 

৯) েংভিষ্ট েংস্থাগুণলার দী ম/স্বল্প সর্য়াদী জাতীয় উন্নয়ন 

পভরকল্পনা/সকৌশলপি/র্াস্টার প্ল্োন ইতোভদর উপর র্তার্ত প্রদান। 

(১০)  ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

3.  পভরকল্পনা শাখা-৩ 

  (১) ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এবং র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ 

অভর্দপ্তণরর েকল উন্নয়ন প্রকল্প প্রস্তাব অনুণর্াদণনর জন্য প্রভক্রয়াকরণ, 

অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং এবং এ ভবষণয় ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে এর 

োণর্ সর্াোণর্াে ও ের্ন্বয় োর্ন; 

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম অবমুক্তকরণ, ক্রয়, 

জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় েংেণদর 

প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৪) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত ভনয়ভর্ত 

র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপণাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন, আইএর্ইভড’র মূল্যায়ন 

প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। র্ধ্যবতী মূল্যায়নেহ উন্নয়ন 

প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত প্রদান; 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক প্রভতণবদন 

েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য প্রাভপ্ত েংক্রান্ত প্রস্তাব ইআরভড-

সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৬) র্াভেক এভডভপ পর্ মাণলাচনা েিা, এভডভপ/আরএভডভপ প্রণয়ন েংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৭) প্রকণল্পর জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম প্রশােভনক অনুণর্াদন এবং ক্ষভতপূরণ 

ব্যয় অনুণর্াদন; 

(৮) ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে/েংস্থার আওতায় গৃহীত ভবভিন্ন উন্নয়ন 

কার্ মক্রর্/প্রকণল্পর ভকংবা অর্মননভতক প্রস্তাণবর উপর স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র 

পণক্ষ র্তার্ত প্রদান; 

(৯) পভরণবশ, সজন্ডার, দ্যণর্ মাে, জলবায়ু পভরবতমনেহ ভবভিন্ন Cross-

cutting ইসুের উপর র্তার্ত প্রদান; 

(১০) েংভিষ্ট েংস্থাগুণলার দী ম/স্বল্প সর্য়াদী জাতীয় উন্নয়ন 

পভরকল্পনা/সকৌশলপি/র্াস্টার প্ল্োন ইতোভদর উপর র্তার্ত প্রদান; 

(১১) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  পভরকল্পনা শাখা-৪ 

  (১) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর  এবং কারা অভর্দপ্তণরর উন্নয়ন প্রকল্প 

প্রস্তাব অনুণর্াদণনর জন্য প্রভক্রয়াকরণ, অগ্রেভত পর্ মাণলাচনা, র্ভনেভরং এবং 

এ ভবষণয় ভবভিন্ন র্ন্ত্রণালয়/ভবিাে এর োণর্ সর্াোণর্াে ও ের্ন্বয় োর্ন;  

(২) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর অর্ম অবমুক্তকরণ, ক্রয়, 

জনবলেহ প্রশােভনক ভবষয়াভদ েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মক্রর্; 

(৩) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার েংভিষ্ট বাণজে বকৃ্ততা, জাতীয় েংেণদর 

প্রণনাির, এনইভে/একণনক/ভপইভে ভবষয়ক কার্ মক্রর্; 

(৪) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকল্পেমূণহর বাস্তবায়ন অগ্রেভত ভনয়ভর্ত 

র্ভনেভরং, পভরদশমন ের্াপনাণন্ত প্রভতণবদন প্রণয়ন, আইএর্ইভড’র মূল্যায়ন 

প্রভতণবদণনর উপর প্রণয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ। র্ধ্যবতী মূল্যায়নেহ উন্নয়ন 

প্রকণল্পর ের্াভপ্ত মূল্যায়ন কার্ মক্রণর্র উপর র্তার্ত প্রদান; 

(৫) উপযু মক্ত েংস্থাগুণলার উন্নয়ন প্রকণল্পর আইএর্ইভড’র ছণক প্রভতণবদন 

েংগ্রহ, প্রভক্রয়াকরণ এবং ববণদভশক োহায্য প্রাভপ্ত েংক্রান্ত প্রস্তাব ইআরভড-

সত সপ্ররণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৬) এনভজও ভবষয়ক বুেণরা হণত প্রাপ্ত ভবভিন্ন প্রকল্প/কর্মসূভচর উপর র্তার্ত 

প্রদান; 

(৭) প্রকণল্পর জভর্ অভর্গ্রহণ েম্পণকম প্রশােভনক অনুণর্াদন এবং 

ক্ষভতপূরণ ব্যয় অনুণর্াদন; 

(৮) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

  



পুভলশ অনুভবিাে 

 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  পুভলশ শাখা-১ 

1| wewmGm (cywjk) K¨vWvi Kg©KZ©v‡`i mKj cÖkvmwbK Kvh©vw`|  

2| wewmGm (cywjk) K v̈Wv‡ii mnKvix cywjk mycvi Ges Z ~̀aŸ© 

mKj cywjk Kg©KZ©v‡`i wb‡qvM/e`jx msµvšÍ| 

3| mnKvix cywjk mycvi n‡Z Z ~̀aŸ© mKj cywjk Kg©KZ©v‡`i 

c‡ v̀bœwZ msµvšÍ| 

4| cywjk mycvi Ges Z ~̀aŸ© mKj cywjk Kg©KZ©v‡`i evwl©K 

†Mvcbxq Aby‡e`b msiÿY e¨e ’̄vcbv| 

5| wewmGm (cywjk) K¨vWv‡ii mKj Kg©KZ©v‡`i †cbkb welqvw` 

wb®úwË, Aemi cÖ ‘̄wZg~jK QzwU Ges ewntevsjv‡`k QzwUmn mKj 

cÖKvi QzwU gÄyi msµvšÍ|  

6| wewmGm (cywjk) K v̈Wvi Kg©KZ©v‡`i †eZb, fvZv wba©viY 

Ges fwel¨r Znwej n‡Z AwMÖg D‡Ëvjb msµvšÍ| 

7| wmAvBwW Gi ivmvqwbK cixÿK‡`i wb‡qvM, e`jx c`vqb, 

c‡ v̀bœwZ Ges PvKix msµvšÍ hveZxq KvR| 

8| wewmGm (cywjk) K¨vWv‡i msÿz× Kg©KZ©v KZ©„K cÖkvmwbK 

UªvBey¨bv‡j `v‡qiK…Z gvgjv Ges Ab¨vb¨ Av̀ vj‡Zi ivq ev̄ Íevqb 

msµvšÍ Kvh©vw`| 

9| cywjk Kwgkb msµvšÍ| 

10| cywjk gnvcwi`k©K ågY I cwi`k©b| 

11| wewmGm (cywjk) K¨vWv‡ii mKj Kg©KZ©v‡`i e¨vw³MZ mdi 

msµvšÍ we‡`k åg‡Yi AbygwZ| 

12| wewmGm (cywjk) K¨vWv‡ii mKj Kg©KZ©vM‡Yi ’̄vei/A ’̄vei 

e ẅ³MZ m¤úwË µq/weµ‡q AbygwZ cÖ v̀b|  

13| cywjk Abywefv‡Mi mgš̂q welqK Kvh©vejx|  

14| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx|  

-- (১) ভবভেএে (পুভলশ) কোডার কর্মকতমাণদর েকল প্রশােভনক কার্ মাভদ;  

(২) ভবভেএে (পুভলশ) কোডাণরর েহকারী পুভলশ সুপার এবং তদূর্ধ্ম েকল 

পুভলশ কর্মকতমাণদর ভনণয়াে/বদলী েংক্রান্ত; 

(৩) েহকারী পুভলশ সুপার হণত তদূর্ধ্ম েকল পুভলশ কর্মকতমাণদর পণদান্নভত 

েংক্রান্ত; 

(৪) পুভলশ সুপার এবং তদূর্ধ্ম েকল পুভলশ কর্মকতমাণদর বাভষ মক সোপনীয় 

অনুণবদন েংরক্ষণ ব্যবস্থাপনা; 

(৫) ভবভেএে (পুভলশ) কোডাণরর েকল কর্মকতমাণদর সপনশন ভবষয়াভদ 

ভনষ্পভি, অবের প্রস্তুভতমূলক ছুটি এবং বভহঃবাংলাণদশ ছুটিেহ েকল প্রকার 

ছুটি র্ঞ্জুর েংক্রান্ত।  

(৬) ভবভেএে (পুভলশ) কোডার কর্মকতমাণদর সবতন, িাতা ভনর্ মারণ এবং 

োর্ারণ িভবষ্য তহভবল হণত অভগ্রর্ উণিালন েংক্রান্ত; 

(৭) ভেআইভড এর রাোয়ভনক পরীক্ষকণদর ভনণয়াে, বদলী পদায়ন, পণদান্নভত 

এবং চাকরী েংক্রান্ত র্াবতীয় কাজ; 

(৮) ভবভেএে (পুভলশ) কোডাণর েংক্ষুদ্ধ কর্মকতমা কর্তমক প্রশােভনক 

ট্রাইবুেনাণল দাণয়রকৃত র্ার্লা এবং অন্যান্য আদালণতর রায় বাস্তবায়ন 

েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৯) পুভলশ কভর্শন েংক্রান্ত; 

(১০) পুভলশ র্হাপভরদশমক এর ভ্রর্ণ ও পভরদশমন; 

(১১) ভবভেএে (পুভলশ) কোডাণরর েকল কর্মকতমাণদর ব্যাভক্তেত েফর 

েংক্রান্ত ভবণদশ ভ্রর্ণণর অনুর্ভত; 

(১২) ভবভেএে (পুভলশ) কোডাণরর েকল কর্মকতমােণণর স্থাবর/অস্থাবর 

ব্যভক্তেত েম্পভি ক্রয়/ভবক্রণয় অনুর্ভত প্রদান।  

(১৩) পুভলশ অনুভবিাণের ের্ন্বয় ভবষয়ক কার্ মাবলী; 

(১৪) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  পুভলশ শাখা-২ 

1| cywjk evwnbx mswkøó mKj AvBb, cÖwewa, wewa, cywjk 

Kg©KZ©v‡`i AvPiY wewa BZ¨vw` cÖYqb I ms‡kvab| 

2| cywj‡ki cÖwkÿY I cÖwkÿY cÖwZôvbmg~‡ni bxwZgvjv 

m¤úwK©Z Kvh©vw`| 

3| cywj‡k Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i †cvlvK/BDwbdg©, i v̈sK-e¨vR, 

†Wªm‡KvW BZ¨vw` welqK bxwZgvjv cÖYqb I ms‡kvab| 

4|cywj‡ki ms ‹̄vi (widg©) msµvšÍ Kvh©vw`| 

5|mKj cywjk Kg©KZ©v‡`i we‡`‡k 

ÖwkÿY/IqvK©kc/‡mwgbvi/mfvq AskMÖnY msµvšÍ Kvh©vw`| 

6| cywjk c`K, cyi ‹̄vi BZ¨vw` msµvšÍ Kvh©vw`|  

7| cywjk Kj v̈Y Znwej/e¨ve ’̄vw`| 

-- (১) পুভলশ বাভহনী েংভিষ্ট েকল আইন, প্রভবভর্, ভবভর্, পুভলশ কর্মকতমাণদর 

আচরণভবভর্ ইতোভদ প্রণয়ন ও েংণশার্ন; 

(২) পুভলণশর প্রভশক্ষণ ও প্রভশক্ষণ প্রভতষ্ঠানেমূণহর নীভতর্ালা েম্পভকমত 

কার্ মাভদ; 

(৩) পুভলশ কর্মকতমা/কর্মচারীণদর সপাষাক/ইউভনফর্ম, র‌্যাংক-ব্যাজ, 

সেেণকাড ইতোভদ ভবষয়ক নীভতর্ালা প্রণয়ন ও েংণশার্ন; 

(৪) পুভলণশর েংস্কার েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৫) েকল পুভলশ কর্মকতমাণদর ভবণদণশ প্রভশক্ষণ/ওয়াকমশপ/সেভর্নার/েিায় 

অংশগ্রহণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৬) পুভলশ পদক, পুরস্কার ইতোভদ েংক্রান্ত কার্ মাভদ;  

(৭) পুভলশ কল্যাণ তহভবল/ব্যাবস্থাভদ; 
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8|RvwZmsN kvwšÍiÿv wgk‡bi Aax‡b digW cywjk BDwb‡U 

(GdwcBD) Rbej †cÖiYmn Ab¨vb¨ Kvh©vw`| 

9|cywjk evwnbxi m`m¨‡`i RvwZms‡N †cÖl‡Y wb‡qvM Ges 

GZ &̀msµvšÍ Kvh©vw`| 

10|evsjv‡`k cywj‡ki beg †MÖW (bb-K v̈Wvi) I Z ẁb¤œ 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i cÖkvmwbK I ms ’̄vcb m¤úwK©Z Kvh©vw`| 

11|cywjk cwi`k©K I Z ẁb¤œ cywjk Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i mswkøó 

†ÿ‡Î wkÿv QywU, e ẅ³MZ md‡i ewntevsjv‡`k QzwUmn D”P 

wkÿvq AskMÖnY msµvšÍ Kvh©vw`| 

12|cywjk cwi`k©K I Z ẁb¤œ cywjk Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i 

PviKx‡Z wj‡qb msiÿ‡bi gÄyix cÖ`vb msµvšÍ Kvh©vw`| 

13|cywjk evwnbxi bb-cywjk Kg©KZ©v/Kg©Pvix wb‡qv‡Mi j‡ÿ¨ 

QvocÎ cÖ`vb Ges wb‡qvM I c‡`vbœwZ msµvšÍ hveZxq Kvh©vw`| 

14| evsjv‡`k cywj‡ki 9g †MÖW (bb-K v̈Wvi) I Z ẁb¤œ 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i gyw³‡hv×v msµvšÍ mb` hvPvB I gyw³hy×v 

wn‡m‡e PvKixi eqm e„w× msµvšÍ Kvh©vw`|  

15|cywjk cwi`k©K I Z ẁb¤œ cywjk Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i 

’̄vei/A ’̄vei e ẅ³MZ m¤úwË µq/weµ‡qi AbygwZ cÖ`vb msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

16|EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

(৮) জাভতেং  শাভন্তরক্ষা ভর্শণনর অর্ীণন ফরর্ড পুভলশ ইউভনণে 

(এফভপইউ) জনবল সপ্ররণেহ অন্যান্য কার্ মাভদ; 

(৯) পুভলশ বাভহনীর েদস্যণদর জাভতেংণ  সপ্রষণণ ভনণয়াে এবং 

এতদ্েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১০) বাংলাণদশ পুভলণশর নবর্ সগ্রড (নন-কোডার) ও তদভনম্ন 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর প্রশােভনক ও েংস্থাপন েম্পভকমত কার্ মাভদ; 

(১১) পুভলশ পভরদশমক ও তদভনম্ন পুভলশ কর্মকতমা/কর্মচারীণদর েংভিষ্ট 

সক্ষণি ভশক্ষা ছুটি, ব্যভক্তেত েফণর বভহঃবাংলাণদশ ছুটিেহ উচ্চ ভশক্ষায় 

অংশগ্রহণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১২) পুভলশ পভরদশমক ও তদভনম্ন পুভলশ কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ভলণয়ন 

েংরক্ষণণর র্ঞ্জুরী প্রদান েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১৩) পুভলশ বাভহনীর নন-পুভলশ কর্মকতমা/কর্মচারী ভনণয়াণের লণক্ষে 

ছাড়পি প্রদান এবং ভনণয়াে ও পণদান্নভত েংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ মাভদ; 

(১৪) বাংলাণদশ পুভলণশর ৯র্ সগ্রড (নন-কোডার) ও তদভনম্ন 

কর্মকতমা/কর্মচারীণদর মুভক্তণর্াদ্ধা েংক্রান্ত েনদ র্াচাই ও মুভক্তণর্াদ্ধা 

ভহণেণব চাকরীর বয়ে বৃভদ্ধ েংক্রান্ত কার্ মাভদ।  

(১৫) পুভলশ পভরদশমক ও তদভনম্ন পুভলশ কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

স্থাবর/অস্থাবর ব্যভক্তেত েম্পভি ক্রয়/ভবক্রণয়র অনুর্ভত প্রদান েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(১৬) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

3.  পুভলশ শাখা-৩ 

1|cywjk evwnbx‡Z bZzb c` m„Rb Ges A ’̄vqx c`mg~n msiÿY|

  

2| c` ’̄vqxKiY msµvšÍ Kvh©vw`| 

3| _vbv, Z`šÍ‡K›̀ ª I dvuwo ’̄vcb Ges GZ &̀&msµvšÍ c` m„Rb I 

msiÿY| 

4| Z`šÍ‡K› ª̀ I _vbvi Awa‡ÿÎ wba©viY/cybtwba©viY| 

5| cywj‡ki mvsMVwbK KvVv‡gv I miÄvg welqK Kvh©vw`|  

6| wewfbœ miKvwi I †emiKvwi ¸iæZ¡c~Y© cÖwZôv‡bi (‡KwcAvB) 

wbivcËvi Rb¨ cywjk Gi c` m„Rb msµvšÍ Kvh©vw`| 

7| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab v̈b¨ Kvh©vejx| 

-- (১) পুভলশ বাভহনীণত নতুন পদ সৃজন এবং অস্থায়ী পদেমূহ েংরক্ষণ; 

(২) পদ স্থায়ীকরণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৩) র্ানা, তদন্তণকন্দ্র ও ফাঁভড় স্থাপন এবং এতদ েংক্রান্ত পদ সৃজন ও 

েংরক্ষণ; 

(৪) তদন্তণকন্দ্র ও র্ানার অভর্ণক্ষি ভনর্ মারণ/পুনঃভনর্ মারণ; 

(৫) পুভলণশর োংেঠভনক কাঠাণর্া ও েরিার্ ভবষয়ক কার্ মাভদ;  

(৬) ভবভিন্ন েরকাভর ও সবেরকাভর গুরুত্বপূণ ম প্রভতষ্ঠাণনর (সকভপআই) 

ভনরাপিার জন্য পুভলশ এর পদ সৃজন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৭) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  পুভলশ শাখা-৪ 

1| cywj‡ki hveZxq µq I msMÖn msµvšÍ Kvh©vejx| 

2| B›Uvi‡cvj Gi Puv̀ v cÖ`vb Ges GZ &̀m¤úwK©Z Ab¨vb¨ 

welqvw`| 

3| cywj‡ki †ikb, †cvlvK, i¨vsK-e¨vR BZ¨vw` e¨q msµvšÍ 

Kvh©vejx|  

4|cywj‡ki FAT/PSI G AskMÖnY msµvšÍ Kvh©vw`| 

5|cywj‡ki Rb¨ `vßwiK/AvevwmK evox fvov cwi‡kva msµvšÍ| 

6| wcGj wnmve †Lvjv Ges A_© eivÏKiY| 

-- (১) পুভলণশর র্াবতীয় ক্রয় ও েংগ্রহ েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

(২) ইন্টারণপাল এর চাঁদা প্রদান এবং এতদ েম্পভকমত অন্যান্য ভবষয়াভদ; 

(৩) পুভলণশর সরশন, সপাষাক, র‌্যাংক-ব্যাজ ইতোভদ ব্যয় েংক্রান্ত 

কার্ মাবলী;  

(৪) পুভলণশর FAT/PSI এ অংশগ্রহণ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৫) পুভলণশর জন্য দাপ্তভরক/আবাভেক বাড়ী িাড়া পভরণশার্ েংক্রান্ত; 

(৬) ভপএল ভহোব সখালা এবং অর্ম বরাদ্দকরণ; 

(৭) ভবভিন্ন প্রকাণরর ফরর্ মুদ্রণ ও েরবরাণহর অভর্র্াচন; 
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7| wewfbœ cÖKv‡ii dig gy ª̀Y I mieiv‡ni AwahvPb| 

8| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

(৮) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

5.  পুভলশ শাখা-৫ 

1|cywj‡ki d‡ibwmK j¨ve‡iUwi m¤úwK©Z welqvw`| 

2|cywjk msµvšÍ (bb K¨vWvi Kg©KZ©v I Z ẁb¤œ 

Kg©KZ©v/Kg©Pvix) Awf‡hvM/Av‡e`bmg~n| 

3|cywjk †gvZv‡qb msµvšÍ Kvh©vw`| 

4|cywj‡ki wewfbœ Awdm/ ’̄vcbvi Rb¨ f~wg AwaMÖnY I ûKzg `Lj 

msµvšÍ cÖkvmwbK Aby‡gv̀ b welqK Kvh©vw`| 

5|cywj‡ki `vßwiK/`vßwiK/AvevwmK evox fvovi cÖkvmwbK 

Aby‡gv̀ b msµvšÍ| 

6|bZzb †Uwj‡dvb/d¨v·/B›Uvi‡bU ms‡hvR‡bi cÖkvmwbK I 

Avw_©K gÄyix| 

7|cywj‡ki wewfbœ mgm¨vi wel‡q AewnZ nIqvi D‡Ï‡k¨ gvV 

ch©v‡q wewfbœ Awdm/ ’̄vcbv cwi`k©b| 

8|cywjk evwnbx‡Z cyivZb febvw` wbjv‡g weµ‡qi cÖkvmwbK 

Aby‡gv̀ b| 

9|moK ỳN©Ubv I hvbRU wbimb msµvšÍ Kvh©vw`| 

10| UªvwdK hvbRU wbimb m¤úwK©Z Kvhv©ejx| 

11| we‡`kx wfAvBwc/wfwfAvBwc msµvšÍ cywjk ‹̄U© cÖ`vb msµvšÍ 

Kvh©vw`| 

12| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

-- (১) পুভলণশর ফণরনভেক ল্যাবণরেভর েম্পভকমত ভবষয়াভদ; 

(২) পুভলশ েংক্রান্ত (নন কোডার কর্মকতমা ও তদভনম্ন কর্মকতমা/কর্মচারী) 

অভিণর্াে/আণবদনেমূহ। 

(৩) পুভলশ সর্াতাণয়ন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) পুভলণশর ভবভিন্ন অভফে/স্থাপনার জন্য ভূভর্ অভর্গ্রহণ ও হুকুর্ দখল 

েংক্রান্ত প্রশােভনক অনুণর্াদন ভবষয়ক কার্ মাভদ; 

(৫) পুভলণশর দাপ্তভরক/আবাভেক বাড়ী িাড়ার প্রশােভনক অনুণর্াদন 

েংক্রান্ত; 

(৬) নতুন সেভলণফান/ফোক্স/ইন্টারণনে েংণর্াজণনর প্রশােভনক ও আভর্ মক 

র্ঞ্জুরী; 

(৭) পুভলণশর ভবভিন্ন ের্স্যার ভবষণয় অবভহত হওয়ার উণদ্দণে র্াঠ পর্ মাণয় 

ভবভিন্ন অভফে/স্থাপনা পভরদশমন; 

(৮) পুভলশ বাভহনীণত পুরাতন িবনাভদ ভনলাণর্ ভবক্রণয়র প্রশােভনক 

অনুণর্াদন; 

(৯) েড়ক দ্য মেনা ও র্ানজে ভনরেন েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(১০) ট্রাভফক র্ানজে ভনরেন েম্পভকমত কার্ মাবলী; 

(১১) ভবণদশী ভিআইভপ/ভিভিআইভপ েংক্রান্ত পুভলশ স্কে ম প্রদান েংক্রান্ত 

কার্ মাভদ; 

(১২) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

6.  র োব শাখা-১ 

1|i v̈wcW G v̈Kkb e v̈Uvwjqb (i v̈e) Gi c` m„Rb, msiÿY I 

’̄vqxKiY msµvšÍ| 

2|i v̈e †dvm© †gvZv‡qb I cÖZ v̈nvi msµvšÍ| 

3|i v̈e Kg©KZ©v‡`i cÖwkÿY msµvšÍ| 

4|i v̈e Kg©KZ©v‡`i FAT/PSI I cÖwkÿ‡Yi Rb¨ we‡̀ k ågY I 

åg‡Yi Aby‡gv̀ b msµvšÍ| 

5|i v̈e Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡̀ i wb‡qvM/e`jx/c‡̀ vbœwZ msµvšÍ Kvh©vẁ |  

6|i v̈‡ei Kg©KZ©v Øviv Z`‡šÍi wbwgË Ges i v̈e Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡̀ i 

m¤ú‡K© Rbmvavi‡Yi wewfbœ Awf‡hvM wb®úwËKiY| 

7|i v̈e Kg©KZ©v/Kg©Pvix‡`i AwR©Z QzwU/ewntevsjv‡`k QzwU 

gÄyiKiY| 

8|i v̈e mswkøó gwš¿cwil  ̀wefvM/RvZxq msm` m¤úwK©Z KvR| 

9| i v̈‡ei AvBb/bxwZgvjv I cÖweavbgvjv msµvšÍ| 

10|i v̈‡ei msMVb I miÄvg ZvwjKv (m¤úwK©Z)| 

11|i v̈e m¤ú‡K© wewfbœ ms̄ ’vi I cwÎKvq cÖKv‡ki Aby‡gv̀ b msµvšÍ|  

12|wbivcËv/Aciva `gb I Awfhvb msµvšÍ| 

13|EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab v̈b¨ Kvh©vejx| 

-- (১) র‌্যভপড এোকশন ব্যাোভলয়ন (র‌্যব) এর পদ সৃজন, েংরক্ষণ ও 

স্থায়ীকরণ েংক্রান্ত; 

(২) র‌্যব সফাে ম সর্াতাণয়ন ও প্রতোহার েংক্রান্ত; 

(৩) র‌্যব কর্মকতমাণদর প্রভশক্ষণ েংক্রান্ত; 

(৪) র‌্যব কর্মকতমাণদর FAT/PSI ও প্রভশক্ষণণর জন্য ভবণদশ ভ্রর্ণ ও 

ভ্রর্ণণর অনুণর্াদন েংক্রান্ত; 

(৫) র‌্যব কর্মকতমা/কর্মচারীণদর ভনণয়াে/বদলী/পণদান্নভত েংক্রান্ত কার্ মাভদ;  

(৬) র‌্যববর কর্মকতমা িারা তদণন্তর ভনভর্ি এবং‌র‌্যব কর্মকতমা/কর্মচারীণদর 

েম্পণকম জনোর্ারণণর ভবভিন্ন অভিণর্াে ভনষ্পভিকরণ; 

(৭) র‌্যব কর্মকতমা/কর্মচারীণদর অভজমত ছুটি/বভহঃবাংলাণদশ ছুটি 

র্ঞ্জুরকরণ; 

(৮) র‌্যব েংভিষ্ট র্ভন্ত্রপভরষদ ভবিাে/জাতীয় েংেদ েম্পভকমত কাজ; 

(৯)  র‌্যববর আইন/নীভতর্ালা ও প্রভবর্ানর্ালা েংক্রান্ত; 

(১০) র‌্যববর েংেঠন ও েরিার্ তাভলকা েম্পভকমত কার্ মক্রর্; 

(১১) র‌্যব েম্পণকম ভবভিন্ন েংস্থার ও পভিকায় প্রকাণশর অনুণর্াদন 

েংক্রান্ত; 

(১২) ভনরাপিা/অপরার্ দর্ন ও অভির্ান েংক্রান্ত; 

(১৩) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 
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7.  র োব শাখা-২ 

1|i v̈wcW G v̈Kkb e v̈Uvwjqb (i v̈e) Gi ev‡RU eivÏ, e¨q gÄywi I 

Gj,wm †Lvjvi Aby‡gv̀ b msµvšÍ| 

2|i v̈e mswkøó wewfbœ ai‡Yi ïé I f v̈U eve` A_© cwi‡kva msµvšÍ| 

3|i v̈‡ei f~wg AwaMÖnY/Rwg n Í̄všÍi/eivÏ msµvšÍ| 

4|i v̈e Kg©KZ©v-Kg©Pvix‡`i Rb  ̈†ikb eivÏ| 

5|i v̈‡ei wewfbœ c~Z© Kv‡Ri wbg©vY I †givgZ msµvšÍ| 

6|i v̈‡ei †Uwj‡dvb/d v̈·/B›Uvi‡bU/‡cŠiKi/Ab v̈b¨ wej cwi‡kva 

I gIKzdKiY msµvšÍ| 

7|i v̈e Awdwmqvj‡̀ i Kj v̈Y Znwej msµvšÍ| 

8|i v̈‡ei gy ª̀Y/evYx cÖKvk/cwÎKv/Ab v̈b¨ 

cÖKvkbv/I‡qemvBU/cÖwZôvevwl©Kx msµvšÍ| 

9|i v̈e Awdwmqvj‡`i †eZb fvZv e„w×/mgZvKiY/Drme 

fvZv/Ab v̈b  ̈fvZv msµvšÍ| 

10|i v̈‡ei Mvox µq I hvbevnb msµvšÍ| 

11|i v̈e Awdwmqvj‡̀ i Avw_©K mvnvh¨/M„n wbg©vY/mvaviY fwel¨r 

Znwej msµvšÍ| 

12|i v̈‡ei v̀ßwiK I AvevwmK evox fvov cwi‡kva msµvšÍ| 

13|i v̈‡ei d‡ibwmK j v̈e‡iUwi msµvšÍ| 

14| i v̈‡ei †gqv‡̀ vËxY© †PK bM v̀qb msµvšÍ| 

15| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab v̈b¨ Kvh©vejx msµvšÍ| 

 

-- (১) র‌্যভপড এোকশন ব্যাোভলয়ন (র‌্যব) এর বাণজে বরাদ্দ, ব্যয় র্ঞ্জুভর ও 

এলভে সখালার অনুণর্াদন েংক্রান্ত; 

(২) র‌্যব েংভিষ্ট ভবভিন্ন র্রণণর শুল্ক ও িোে বাবদ অর্ম পভরণশার্ েংক্রান্ত; 

(৩) র‌্যববর ভূভর্ অভর্গ্রহণ/জভর্ হস্তান্তর/বরাদ্দ েংক্রান্ত; 

(৪) র‌্যব কর্মকতমা-কর্মচারীণদর জন্য সরশন বরাদ্দ; 

(৫) র‌্যববর ভবভিন্ন পূতম কাণজর ভনর্মাণ ও সর্রার্ত েংক্রান্ত; 

(৬) র‌্যববর সেভলণফান/ফোক্স/ইন্টারণনে/সপৌরকর/অন্যান্য ভবল পভরণশার্ ও 

র্ওকুফকরণ েংক্রান্ত; 

(৭) র‌্যব অভফভেয়ালণদর কল্যাণ তহভবল েংক্রান্ত; 

(৮) র‌্যববর মুদ্রণ/বাণী প্রকাশ/পভিকা/অন্যান্য প্রকাশনা/ওণয়বোইে/ 

প্রভতষ্ঠাবাভষ মকী েংক্রান্ত; 

(৯) র‌্যব অভফভেয়ালণদর সবতন িাতা বৃভদ্ধ/ের্তাকরণ/উৎেব 

িাতা/অন্যান্য িাতা েংক্রান্ত; 

(১০) র‌্যববর োড়ী ক্রয় ও র্ানবাহন েংক্রান্ত; 

(১১) র‌্যব অভফভেয়ালণদর আভর্ মক োহায্য/গৃহ ভনর্মাণ/োর্ারণ িভবষ্যৎ 

তহভবল েংক্রান্ত; 

(১২) র‌্যববর দাপ্তভরক ও আবাভেক বাড়ী িাড়া পভরণশার্ েংক্রান্ত; 

(১৩) র‌্যববর ফণরনভেক ল্যাবণরেভর েংক্রান্ত; 

(১৪) র‌্যববর সর্য়াণদািীণ ম সচক নেদায়ন েংক্রান্ত; 

(১৫) ঊর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী েংক্রান্ত। 

8.  এনটিএর্ভে শাখা-১ শাখাটি বাদ ভদণয় রাজননভতক-৭ শাখা েঠন করা হণয়ণছ -- রাজননশেক-৭ িাখায় উদেখ করা হদয়দে  

9.  এনটিএর্ভে শাখা-২ শাখাটি বাদ ভদণয় রাজননভতক-৮ শাখা েঠন করা হণয়ণছ -- রাজননশেক-৮ িাখা প্রশেস্থাপন করা হদয়দে 

  



আইন ও শঙ্খলা অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  আইন শাখা-১ 

1| ‡dŠR v̀ix gvgjv cÖZ v̈nvi msµvšÍ Kvh©µg MÖnY|  

2| ixU gvgjv (we‡kl ÿgZv AvB‡bi Aaxb AvUK e¨ZxZ) t 

RbwbivcËv wefv‡Mi wbqš¿Yvaxb Awa`ßi/ ms ’̄vmg~‡ni ixU gvgjv 

(cywjk, Avbmvi, wewRwe, †KvóMvW©, GbwUGgwm, AvBwmwU) 

3| PvÂj¨Ki gvgjv gwbUwis Kiv|   

4| RbwbivcËv wefvM I G wefv‡Mi wbqš¿Yvaxb Awa`ßi/ms ’̄v 

welqK cÎ-cwÎKvq cÖKvwkZ wi‡cvU© wel‡q Kvh©µg MÖnY (cywjk, 

Avbmvi, wewRwe, †KvóMvW©, GbwUGgwm, AvBwmwU)| 

5| wcAviwe-g‡Z cywjk I i¨ve KZ©„K w̧jel©Y Gi wbe©vnx Z`šÍ 

msµvšÍ cÖwZ‡e`‡bi wel‡q e¨e ’̄v MÖnY I wb®úwËKiY| 

6| bvix I wkï wbh©vZb cÖwZ‡iva msµvšÍ Kvh©vw`| 

7| AvBb Abywefv‡Mi mgš̂qag©x KvR| 

8| DaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অন্তমভূক্ত র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর 

ও কারা অভর্দপ্তর এর ভবষণয় তদন্ত কভর্শন/কভর্টি েঠন েংক্রান্ত 

কার্ মাবভল; 

(২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর েংক্রান্ত 

জনোর্ারণণর অভিণর্াে তদন্ত; 

(৩) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর এর আইন 

প্রণয়ন ও আইন েংক্রান্ত োর্ারণ কার্ মাবভলর ভবষণয় আইনী 

র্তার্ত;  

(৪) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর েংক্রান্ত ভরে 

ও অন্যান্য আইনেমূণহর অনুশােণনর কার্ মাবভল;  

(৫) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর েংক্রান্ত ভরে 

র্ার্লা এবং ভরে র্ার্লা সর্ণক উদূ্ভত আপীল র্ার্লার 

কার্ মাবভল; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

(১) সফৌজদারী র্ার্লা প্রতোহার েংক্রান্ত কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র ভনয়ন্ত্রণার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থােমূণহর ভরে ও ভরে 

সর্ণক উদূ্ভত আভপল র্ার্লা েংক্রান্ত কার্ মাবভল (ভবণশষ ক্ষর্তা আইণনর 

অর্ীন আেক ব্যতীত); 

(৩) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র র্ার্লা পভরচালনা ও অন্যান্য আইনেত র্তার্ণতর 

জন্য প্যাণনল আইনজীবী ভনণয়াে এবং আওতার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থােমূণহর 

প্যাণনল আইনজীবী ভনণয়াণের প্রশােভনক অনুণর্াদন প্রদান েংক্রান্ত 

কার্ মাবভল; 

(৪) ভপআরভব র্ণত পুভলশ ও র োব কর্তমক গুভলবষ মণ এর ভনব মাহী তদন্ত েংক্রান্ত 

প্রভতণবদণনর ভবষণয় ব্যবস্থা গ্রহণ ও ভনষ্পভিকরণ; 

(৫) আইন অনুভবিাণের ের্ন্বয়র্র্ী কাজ; 

(৬) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 

2.  আইন শাখা-২ 

1| ‡dŠR v̀ix Kvh©wewa, 1898 I Ab¨vb¨ AvB‡bi Aaxb gÄyix 

(Sanction) I Z`‡šÍi Aby‡gv̀ b cÖ`vb msµvšÍ Kvh©vejx| 

2| Z`šÍ KwgwU MVb Ges G msµvšÍ Kvh©vw` t RbwbivcËv 

wefv‡Mi AvIZvaxb Awa`ßi/ms ’̄vq Kg©iZ m`m¨‡`i weiæ‡× 

AvbxZ Awf‡hv‡Mi Z`šÍ KwgwU(cywjk, Avbmvi, wewRwe, 

†KvóMvW©, GbwUGgwm, AvBwmwU)| 

3| RbwbivcËv wefvM mswkøó AvBb cÖYqb I AvBb msµvšÍ 

mvaviY Kvh©vejx I gZvgZ cÖ`vb| 

4| Av v̀j‡Zi mvÿxi cÖwZ mgb/mvÿxi †MÖdZvix c‡ivqvbv/ 

Avmvgx‡`i weiæ‡× †MÖdZvix c‡ivqvbv ZvwgjKiY msµvšÍ 

Kvh©vejx| 

5| Rbmvavi‡Yi Awf‡hvM Ges RbwbivcËv wefv‡Mi AšÍfz©³ 

ms ’̄v welqK/e ẅ³i Awf‡hvM msµvšÍ Z`šÍ (cywjk, Avbmvi, 

wewRwe, †Kv÷MvW©, GbwUGgwm I AvBwmwU)| 

6| ª̀æZ wePvi UªvBey¨bv‡j gvgjv ’̄vbvšÍi msµvšÍ Kvh©vw`| 

7| `Ûwewai wewfbœ aviv, Z_¨ cÖhyw³ AvBb BZ¨vw` AvB‡b 

gvgjvi c~e©vby‡gv̀ b (Sanction)| 

8| mš¿vm we‡ivax AvB‡b gvgjvi c~e©vby‡gv̀ b (Sanction)| 

9| i v̈e Gi wbKU gvgjv ’̄vbvšÍ‡ii AbygwZ| 

10| DaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের অন্তভ্যমক্ত বভহরাের্ন ও পােণপাে ম 

অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর 

তদন্ত কভর্শন/কভর্টি েঠন েংক্রান্ত কার্ মাবলী;  

(২) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও 

ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর ভবষণয় জনোর্ারণণর অভিণর্াে 

তদন্ত;  

(৩) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও 

ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর আইন প্রণয়ন ও আইন েংক্রান্ত 

োর্ারণ কার্ মবলীর ভবষণয় আইনী র্তার্ত;  

(৪) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও 

ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর েংক্রান্ত ভরে ও অন্যান্য 

আইনেমূণহর অনুশােণনর কার্ মাবভল;  

(৫) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও 

ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর েংক্রান্ত ভরে র্ার্লা সর্ণক উদূ্ভত 

আপীল র্ার্লার কার্ মক্রর্;  

(৬) এভেড আইণনর অনুশােন, লাইণেি প্রদান, নবায়ন, তদন্ত 

েংক্রান্ত কার্ মক্রর্;  

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) সফৌজদারী কার্ মভবভর্, ১৮৯৮ ও অন্যান্য আইণনর অর্ীন র্ঞ্জুভর 

(Sanction) ও তদণন্তর অনুণর্াদন প্রদান েংক্রান্ত কার্ মাবভল;  

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থা েংভিষ্ট আইন ব্যতীত 

র্ন্ত্রণালয় েংভিষ্ট অন্যান্য আইন প্রণয়ন/েংণশার্ন ও আইন েংক্রান্ত 

োর্ারণ কার্ মাবভল ও র্তার্ত প্রদান; 

(৩) দ্রুত ভবচার ট্রাইবুেনাণল র্ার্লা স্থানান্তর েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) দন্ডভবভর্র ভবভিন্ন র্ারা ও েন্ত্রাে ভবণরার্ী আইন সর্াতাণবক র্ার্লার 

পূব মানুণর্াদন (Sanction); 

(৫) র োব এর ভনকে র্ার্লা স্থানান্তণরর অনুর্ভত; 

(৬) ভবভিন্ন বাভহনীণক ম্যাভজণস্ট্রভে ক্ষর্তা প্রদান েংক্রান্ত কার্ মাবভল; 

(৭) চাঞ্চল্যকর র্ার্লা র্ভনেভরং করা; 

(৮) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

3.  আইন শাখা-৩ - 
সুরক্ষা সেবা ভবিাণের আইন-১ এর কার্ মাবলী বতমর্াণন আইন-৩ 

এ প্রস্তাব করা হয়ণছ 

১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থা ভবষয়ক জনোর্ারণণর 

অভিণর্াে এবং অভিণর্াে েংক্রান্ত তদন্ত; 

(২) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় ও এর ভনয়ন্ত্রণার্ীন অভর্দপ্তর/েংস্থা ভবষয়ক পি-

পভিকায় প্রকাভশত ভরণপাে ম ভবষণয় কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(৩) নারী ও ভশশু ভনর্ মাতন প্রভতণরার্ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৪) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 

4.  আইন শাখা-৪ - 
সুরক্ষা সেবা ভবিাণের আইন-২ এর কার্ মাবলী বতমর্াণন আইন-৪ 

এ প্রস্তাব করা হয়ণছ 

(১) এভেড আইণনর অনুশােন, লাইণেি প্রদান, নবায়ন, তদন্ত েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্; 

(২) আদালণতর োক্ষীর প্রভত ের্ন/োক্ষীর সগ্রফতারী পণরায়ানা/আোর্ীণদর 

ভবরুণদ্ধ সগ্রফতারী পণরায়ানা তাভর্লকরণ েংক্রান্ত কার্ মাবভল; 

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবভল। 

5.  শঙ্খলা শাখা-১ 

1| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb cywjk 

Awa`ßi/GbwUGgwm/Z`šÍ ms ’̄v (AvBwmwU) Gi cÖ_g †kÖYxi mKj  

ch©v‡qi Kg©KZ©v‡`i k„•Ljv msµvšÍ †iKW©cÎ msiÿY Ges 

k„•Ljvg~jK Kvh©µg MÖnY| 

2| wefvMxq †gvKÏgv iæRy I Z`šÍ m¤úv̀ b| 

3| ewY©Z Awdmvi‡`i k„•LjvRwbZ mKj wel‡qi (‡hgbt 

wm‡jKkb †MÖW, UvBg‡ ‹̄j, c‡`vbœwZ, c v̀qb, we‡`k cÖwkÿY, 

Aem i cÖ ‘̄wZ QzwU, †cbkb BZ¨vw`) QvocÎ cÖ`vb| 

4| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb cywjk Awa`ßi/ GbwUGgwm/ 

Z`šÍ ms ’̄v (AvBwmwU) Gi cÖ_g †kÖYxi mKj ch©v‡qi msÿz× 

Kg©KZ©v KZ„©K `v‡qiK…Z cÖkvmwbK UªvBey¨bv‡j gvgjv/ixU gvgjv 

Ges Gi †_‡K D™¢zZ cÖkvmwbK Avcxj UªvBey¨bvj gvgjv/Avcxj 

gvgjvmg~‡ni `dvIqvix Reve cÖ ‘̄Z Kiv I `vwLj Kiv| 

5| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb cywjk Awa`ßi/ GbwUGgwm/ 

Z`šÍ ms ’̄v (AvBwmwU) Gi wWwcwm mfvq AskMÖnY| 

6| k„•Ljv RwbZ Kvi‡Y M„nxZ e¨e ’̄v m¤ú‡K© gvwmK/‰ÎgvwmK 

cÖwZ‡e`b gvwmK mgš̂q mfvq Dc ’̄vcb I msiÿY| 

7| ewY©Z Kg©KZ©v‡`i wewfbœ wel‡q Aa v̈qb I cixÿvq AskMªnY 

m¤ú‡K© AbygwZ cÖ`vb| 

8| ewY©Z Kg©KZ©v‡`i weiæ‡× AvbxZ Awf‡hvM Z`šÍ/Z`šÍ 

Kg©KZ©v wb‡qvM| 

9| k„•Ljv AwakvLvi Kvh©µg mgš̂q| 

10| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

(১) সুরক্ষা সেবা ভবিাণের আওতার্ীন েংস্থা/অভর্দপ্তর/পভরদপ্তণর 

ভনণয়াভজত কমর্কমতাণদর ভবরুণদ্ধ শঙ্খলাজভনত কার্ মক্রর্ গ্রহণ 

এবং সরকডমপি েংরক্ষণ; 

(২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর এর 

শঙ্খলাজভনত ভবিােীয় র্ার্লােমূণহর আণদণশর ভবরুণদ্ধ 

প্রশােভনক ট্রাইবুেনাল, প্রশােভনক আপীল ট্রাইবুেনাণল রুজুকৃত 

র্ার্লার কার্ মক্রর্;  

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন পুভলশ অভর্দপ্তর/এনটিএর্ভে/তদন্ত েংস্থা 

(আইভেটি) এর প্রর্র্ সেণীর েকল পর্ মাণয়র কর্মকতমাণদর শঙ্খলা েংক্রান্ত 

সরকডমপি েংরক্ষণ এবং শঙ্খলামূলক কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(২) ভবিােীয় সর্াকদ্দর্া রুজু ও তদন্ত েম্পাদন; 

(৩) বভণ মত কর্মকতমাণদর শঙ্খলাজভনত েকল ভবষণয়র (সর্র্নঃ ভেণলকশন 

সগ্রড, োইর্ণস্কল, পণদান্নভত, পদায়ন, ভবণদশ প্রভশক্ষণ, অবের প্রস্তুভত ছুটি, 

সপনশন ইতোভদ) ছাড়পি প্রদান; 

(৪) পুভলশ অভর্দপ্তর/এনটিএর্ভে/তদন্ত েংস্থা (আইভেটি) এর প্রর্র্ সেণীর 

েকল পর্ মাণয়র েংক্ষুদ্ধ কর্মকতমা কর্তমক দাণয়রকৃত প্রশােভনক ট্রাইবুেনাণল 

র্ার্লা/রীে র্ার্লা এবং এর সর্ণক উদু্ভত প্রশােভনক আপীল ট্রাইবুেনাল 

র্ার্লা/আপীল র্ার্লােমূণহর দফাওয়ারী জবাব প্রস্তুত করা ও দাভখল করা; 

 (৫) পুভলশ অভর্দপ্তর/এনটিএর্ভে/তদন্ত েংস্থা (আইভেটি) এর ভডভপভে 

েিায় শঙ্খলা েম্পভকমত তথ্য উপস্থাপন/েরবরাহ;; 

(৬) শঙ্খলাজভনত কারণণ গৃহীত ব্যবস্থা েম্পণকম র্াভেক/বির্াভেক 

প্রভতণবদন র্াভেক ের্ন্বয় েিায় উপস্থাপন ও েংরক্ষণ; 

(৭) বভণ মত কর্মকতমাণদর ভবভিন্ন ভবষণয় অধ্যয়ন ও পরীক্ষায় অংশগ্রহণ 

েম্পণকম র্তার্ত প্রদান; 

(৮) বভণ মত কর্মকতমাণদর ভবরুণদ্ধ আনীত অভিণর্াে তদন্ত/তদন্ত কর্মকতমা 

ভনণয়াে। 

(৯) শঙ্খলা অনুভবিাণের কার্ মক্রর্ ের্ন্বয়; 

(১০) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

6.  শঙ্খলা শাখা-২ 

1| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb cywjk Awa`ßi (mnKvix 

cywjk mycvi †_‡K AwZwi³ cywjk mycvi ch©šÍ)/ 

wewRwe/‡Kv÷MvW©/Avbmvi I wfwWwc Awa`ßi (mnKvix cÖwkÿK 

†_‡K Dc-cwiPvjK ch©šÍ) Gi cÖ_g †kªYxi mKj ch©v‡qi 

(১)সুরক্ষা সেবা ভবিাণের আওতার্ীন বভহরাের্ন ও পােণপাে ম 

অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর 

কর্মকতমাণদর ভবরুণদ্ধ শংখলাজভনত কার্ মক্রর্ গ্রহণ এবং 

সরকডমপি েংরক্ষণ;  

(১) পুভলশ অভর্দপ্তর (েহকারী পুভলশ সুপার সর্ণক অভতভরক্ত পুভলশ সুপার 

পর্ মন্ত)/ ভবভজভব/সকাস্টোড ম/আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা অভর্দপ্তর (েহকারী 

প্রভশক্ষক সর্ণক উপ-পভরচালক পর্ মন্ত) এর প্রর্র্ সেণীর েকল পর্ মাণয়র 

কর্মকতমাণদর শঙ্খলা েংক্রান্ত সরকডমপি েংরক্ষণ এবং শঙ্খলামূলক 

কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

Kg©KZ©v‡`i k„•Ljv msµvšÍ †iKW©cÎ msiÿY Ges k„•Ljvg~jK 

Kvh©µg MÖnY| 

2| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb cywjk 

Awa`ßi/wewRwe/‡Kv÷MvW©/Avbmvi I wfwWwc Awa`ßi 

Awdmvi‡`i Kg©KZ©v‡`i k„•LjvRwbZ mKj wel‡qi (‡hgbt 

wm‡jKkb †MÖW, UvBg‡ ‹̄j, c‡`vbœwZ, c v̀qb,we‡`k cÖwkÿY, 

Aemi cÖ ‘̄wZ QzwU, †cbkb BZ¨vw`) QvocÎ cÖ`vb| 

3| kvLv n‡Z RvwiK…Z kvw Í̄i Av‡`‡ki weiæ‡× `v‡qiK„Z 

cÖkvmwbK UªvBey¨bv‡j gvgjv/ixU gvgjv Ges Gi †_‡K D™¢zZ 

cÖkvmwbK Avcxj UªvBey¨bvj gvgjv/Avcxj gvgjvmg~‡n 

AvwR©wfwËK `dvIqvix Reve cÖ ‘̄Z Kiv I cieZ©x Kvh©µg MÖnY| 

4| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb wewRwe/‡Kv÷MvW©/Avbmvi I 

wfwWwc Awa`ßi Gi wWwcwm mfvq k„•Ljv m¤úwK©Z Z_¨ 

Dc ’̄vcb/mieivn| 

5| k„•LjvRwbZ Kvi‡Y M„nxZ e¨e ’̄v m¤ú‡K© gvwmK/‰ÎgvwmK 

cÖwZ‡e`b gvwmK mgš̂q mfvq Dc ’̄vcb I msiÿY| 

6| wefvMxq gvgjv iæRyK…Z Kg©KZ©v‡`i wewfbœ wel‡q Aa¨vqb I 

cixÿvq AskMÖnY m¤ú‡K© AbygwZ cÖ v̀‡bi †ÿ‡Î k„•Ljv msµvšÍ 

Z_¨ cÖ`vb| 

7| wefvMxq ‡gvKÏgv iæRy I Z`šÍ m¤úv̀ b| 

8| wefvMxq gvgjvq Awfhy³ Kg©KZ©v‡`i weiæ‡× AvbxZ 

Awf‡hvM Z`šÍ/Z`šÍ Kg©KZ©v wb‡qvM| 

9| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx| 

(২) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও 

ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর শঙ্খলাজভনত ভবিােীয় 

র্ার্লােমূণহর আণদণশর ভবরুণদ্ধ প্রশােভনক ট্রাইবুেনাল, 

প্রশােভনক আপীল ট্রাইবুেনাণল রুজুকৃত র্ার্লার কার্ মক্রর্;  

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

(২) পুভলশ অভর্দপ্তর/ভবভজভব/সকাস্টোড ম/আনোর ও গ্রার্ প্রভতরক্ষা 

অভর্দপ্তণরর বভণ মত কর্মকতমাণদর শঙ্খলাজভনত েকল ভবষণয়র (সর্র্নঃ 

ভেণলকশন সগ্রড, োইর্ণস্কল, পণদান্নভত, পদায়ন,ভবণদশ প্রভশক্ষণ, অবের 

প্রস্তুভত ছুটি, সপনশন ইতোভদ) ছাড়পি প্রদান; 

(৩) শাখা হণত জাভরকৃত শাভস্তর আণদণশর ভবরুণদ্ধ দাণয়রকৃত প্রশােভনক 

ট্রাইবুেনাণল র্ার্লা/রীে র্ার্লা এবং এর সর্ণক উদু্ভত প্রশােভনক আপীল 

ট্রাইবুেনাল র্ার্লা/আপীল র্ার্লােমূণহ আভজমভিভিক দফাওয়ারী জবাব 

প্রস্তুত করা ও পরবতী কার্ মক্রর্ গ্রহণ; 

(৪) পুভলশ অভর্দপ্তর/ভবভজভব/সকাস্টোড ম/আনোর ও ভিভডভপ অভর্দপ্তর এর 

ভডভপভে েিায় শঙ্খলা েম্পভকমত তথ্য উপস্থাপন/েরবরাহ; 

(৫) শঙ্খলাজভনত কারণণ গৃহীত ব্যবস্থা েম্পণকম র্াভেক/বির্াভেক 

প্রভতণবদন র্াভেক ের্ন্বয় েিায় উপস্থাপন ও েংরক্ষণ; 

(৬) ভবিােীয় র্ার্লা রুজুকৃত কর্মকতমাণদর ভবভিন্ন ভবষণয় অধ্যয়ন ও 

পরীক্ষায় অংশগ্রহণ েম্পণকম অনুর্ভত প্রদাণনর সক্ষণি শঙ্খলা েংক্রান্ত তথ্য 

প্রদান; 

(৭) ভবিােীয় সর্াকদ্দর্া রুজু ও তদন্ত েম্পাদন; 

(৮) ভবিােীয় র্ার্লায় অভিযুক্ত কর্মকতমাণদর ভবরুণদ্ধ আনীত অভিণর্াে 

তদন্ত/তদন্ত কর্মকতমা ভনণয়াে; 

(৯) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

7.  শঙ্খলা শাখা-৩ 

- 

সুরক্ষা সেবা ভবিাণের শঙ্খলা-১ এর কার্ মাবলী বতমর্াণন শঙ্খলা-

৩ এ প্রস্তাব করা হয়ণছ 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা 

অভর্দপ্তণরর কমর্কমতাণদর ভবরুণদ্ধ শঙ্খলাজভনত কার্ মক্রর্ গ্রহণ এবং 

সরকডমপি েংরক্ষণ; 

(২) র্াদকদ্রব্য ভনয়ন্ত্রণ অভর্দপ্তর ও কারা অভর্দপ্তর এর শঙ্খলাজভনত 

ভবিােীয় র্ার্লােমূণহর আণদণশর ভবরুণদ্ধ প্রশােভনক ট্রাইবুেনাল, প্রশােভনক 

আপীল ট্রাইবুেনাণল রুজুকৃত র্ার্লার কার্ মক্রর্;  

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

8.  শঙ্খলা শাখা-৪ 

- সুরক্ষা সেবা ভবিাণের শঙ্খলা-২ এর কার্ মাবলী বতমর্াণন শঙ্খলা-

৪ এ প্রস্তাব করা হয়ণছ 

(১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং 

ফায়ার োভিমে ও ভেভিল ভডণফি অভর্দপ্তর এর কর্মকতমাণদর ভবরুণদ্ধ 

শংখলাজভনত কার্ মক্রর্ গ্রহণ এবং সরকডমপি েংরক্ষণ;  

(২) বভহরাের্ন ও পােণপাে ম অভর্দপ্তর এবং ফায়ার োভিমে ও ভেভিল 

ভডণফি অভর্দপ্তর এর শঙ্খলাজভনত ভবিােীয় র্ার্লােমূণহর আণদণশর 

ভবরুণদ্ধ প্রশােভনক ট্রাইবুেনাল, প্রশােভনক আপীল ট্রাইবুেনাণল রুজুকৃত 

র্ার্লার কার্ মক্রর্;  

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

9.  ভেআরভেভপ শাখা 

1| evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b msµvšÍ wbqg-Kvbyb I wewa cÖYqb 

m¤úwK©Z KvR| 

2| RbwbivcËv wefv‡Mi AvIZvaxb wewfbœ Awa`ßi/ms ’̄vq 

Kg©iZ cÖ_g †kÖYxi mKj Kg©KZ©vi evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b Ges 

AwdmviM‡Yi PvKwii e„ËvšÍ wi‡cvU© (IGmAvi) msiÿY|  

3| evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b w̧j cixÿv-wbixÿvi ci †h mg Í̄ 

wi‡cv‡U© weiæc gšÍe¨ _v‡K, †mB weiæc gšÍe¨mg~n mswkøó 

Awdmvi‡K Rvbv‡bv| 

4| weiæc gšÍe¨mg~n evwZj msµvšÍ Av‡e`bcÎ w̧j‡Z 

¯̂vÿi/cÖwZ¯̂vÿiKvix Awdmv‡ii gZvgZ wb‡q h_vh_fv‡e 

cixÿv-wbixÿv Kivi ci H me weiæc gšÍe¨ evwZj Kiv A_ev 

envj ivLvi P~ovšÍ wm×všÍ MÖnY| wm×všÍ †hUvB †nvK, mswkøó 

Awdmvi‡K Zv AewnZKiY Ges Zvi evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`‡b 

D³ wm×v‡šÍi K_v wjwce× Kiv| wm×v‡šÍi GKwU Kwc mswkøó 

Awdmv‡ii †Wvwmqv‡i msiÿY| 

5| evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b mgqgZ bv cvIqv †M‡j mswkøó 

wefvM/Awa`ßi A_ev AwdmviMY‡K ZvwM` cÖ`vb| 

6| wewfbœ gš¿Yvjq/wefvM/ms ’̄v KZ…©K †cÖwiZ †Mvcbxq Aby‡e`b 

msµvšÍ wRÁvmv I wek` e¨vL¨v I gZvgZ cÖ`vb| 

7| wewfbœ gš¿Yvjq/wefv‡Mi Pvwn`v †gvZv‡eK †Mvcbxq Aby‡e`b 

msµvšÍ Z_¨ mieivn| 

8| evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b cvIqvi ci Zv mvwe©Kfv‡e mwVK 

n‡j cwiwPZ b¤̂i Abyhvqx †Wvwmqv‡i msiÿY Ges Am¤ú~Y© 

Av‡e`‡bi †ÿ‡Î Dchy³ e¨e ’̄v MÖnY| 

9| mnKvix cywjk mycvi/mgc`gh©v v̀i I Z ~̀aŸ© ch©v‡qi 

AwdmviM‡Yi c‡`vbœwZ I UvBg‡ ‹̄j BZ¨vw` e¨vcv‡i ms ’̄vcb 

gš¿Yvj‡qi wewfbœ kvLvi Pvwn`v Abyhvqx wi‡cvU©mg~‡ni D×„wZ 

mieivn Kiv| RbwbivcËv wefvM QvovI Ab¨vb¨ gš¿Yvj‡qi wewfbœ 

kvLvi Pvwn`v Abyhvqx wi‡cvU©mg~‡ni D×„wZ mieivn Kiv| 

RbwbivcËv wefvM QvovI Ab¨vb¨ gš¿Yvj‡qi Dchy³ Ea©Zb 

Awdmv‡ii Pvwn`vcÎ †ck mv‡c‡ÿ †Mvcbxq cÖwZ‡e`‡bi 

D×…Zvskmg~n  mieivn Kiv| 

10| cÖ_g †kÖYxi AwdmviM‡Yi evwl©K †Mvcbxq Aby‡e`b/evwl©K 

¯̂v ’̄¨ cixÿvi wi‡cvU© h_vmg‡q h_v ’̄v‡b †cÖiY Kivi Rb¨ mswkøó 

mKj Awdmmg~n‡K cÎ wjLb| 

11| ‡Wvwmqvi m~wP I †Wvwmqvi †iwRóªvi wWRvBKiY, †Wvwmqvi I 

bw_ webóKi‡Yi Rb¨ cÖ‡qvRbxq dig wWRvBb| 

12| ‡Wvwmqvi c×wZ‡Z cwieZ©b Avbq‡bi e¨vcv‡i miKvwi 

wm×všÍ ev̄ Íevq‡b mnvqZv Kiv| 

13| K v̈wiqvi cø¨vwbs I cÖwkÿ‡Yi mgwš̂Z bxwZgvjv cÖYqb| 

-- (১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন ভবভিন্ন অভর্দপ্তর/েংস্থায় কর্মরত প্রর্র্ 

সেণীর েকল কর্মকতমার (প্রণর্াজে সক্ষণি) বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন এবং 

অভফোরেণণর চাকভরর বৃিান্ত ভরণপাে ম (ওএেআর) েংরক্ষণ; 

(২) বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদনগুভল পরীক্ষা-ভনরীক্ষার পর সর্ ের্স্ত ভরণপাণে ম 

ভবরুপ র্ন্তব্য র্াণক, সেই ভবরুপ র্ন্তব্যেমূণহর ভবষণয় েংভিষ্ট অভফোরণক 

জানাণনা; 

(৩) ভবরুপ র্ন্তব্যেমূহ বাভতল েংক্রান্ত আণবদনপিগুভলণত 

স্বাক্ষর/প্রভতস্বাক্ষরকারী অভফোণরর র্তার্ত ভনণয় র্র্ার্র্িাণব পরীক্ষা-

ভনরীক্ষা করার পর ঐ েব ভবরুপ র্ন্তব্য বাভতল করা অর্বা বহাল রাখার 

চূড়ান্ত ভেদ্ধান্ত গ্রহণ। ভেদ্ধান্ত সর্োই সহাক, েংভিষ্ট অভফোরণক তা 

অবভহতকরণ এবং তার বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদণন উক্ত ভেদ্ধাণন্তর কর্া 

ভলভপবদ্ধ করা। ভেদ্ধাণন্তর একটি কভপ েংভিষ্ট অভফোণরর সডাভেয়াণর 

েংরক্ষণ; 

(৪) বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন ের্য়র্ত না পাওয়া সেণল েংভিষ্ট 

ভবিাে/অভর্দপ্তর অর্বা অভফোরেণণক তাভেদ প্রদান; 

(৫) বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন পাওয়ার পর তা োভব মকিাণব েঠিক হণল 

পভরভচত নম্বর অনুর্ায়ী সডাভেয়াণর েংরক্ষণ এবং অেম্পূণ ম আণবদণনর 

সক্ষণি উপযুক্ত ব্যবস্থা গ্রহণ। 

(৬) েংভিষ্ট কর্মকতমাণদর পণদান্নভত ও োইর্ণস্কল ইতোভদ ব্যাপাণর ভবভিন্ন 

শাখার চাভহদা অনুর্ায়ী ভরণপাে মেমূণহর উদ্ধৃভত েরবরাহ করা; 

(৭) প্রর্র্ সেণীর অভফোরেণণর বাভষ মক সোপনীয় অনুণবদন/বাভষ মক স্বাস্থে 

পরীক্ষার ভরণপাে ম র্র্াের্ণয় র্র্াস্থাণন সপ্ররণ করার জন্য েংভিষ্ট েকল 

অভফেেমূহণক পি ভলখন; 

(৮) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন েকল অভর্দপ্তণরর েংভিষ্ট কর্মকতমাণদর 

কোভরয়ার প্ল্োভনং ও প্রভশক্ষণণর ের্ভন্বত নীভতর্ালা প্রণয়ন; 

(৯) ের্ভন্বত নীভতর্ালা অনুর্ায়ী ভবভিন্ন অভর্দপ্তর/েংস্থায় কর্মরত প্রর্র্ 

সেণীর েকল কর্মকতমার কোভরয়ার প্ল্োভনং এবং তদানুর্ায়ী প্রভশক্ষণ ও উচ্চ 

ভশক্ষার ব্যবস্থা গ্রহণ; 

(১০) কোভরয়ার প্ল্োভনং অনুর্ায়ী অভফোরেণণর পদায়ন ভনভিত করার জন্য 

পদায়নকারী কর্তমপণক্ষর কার্ মক্রর্ র্ভনেভরং; 

(১১) তথ্য প্রযুভক্ত প্রণয়াণের র্াধ্যণর্ ডাো েংগ্রহ ও েংরক্ষণণর ব্যবস্থা গ্রহণ; 

এবং 

(১২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

14| mgwš̂Z bxwZgvjv Abyhvqx RbwbivcËv wefvM I AvIZvaxb 

wewfbœ Awa`ßi/ms ’̄vq Kg©iZ cÖ_g †kÖYxi mKj Kg©KZ©vi 

K v̈wiqvi cø¨vwbs Ges Z`vbyhvqx cÖwkÿY I D”P wkÿvi e¨e ’̄v 

MÖnY; 

15| K v̈wiqvi cø¨vwbs Abyhvqx AwdmviM‡Yi c`vqb wbwðZ Kivi 

Rb¨ c`vqbKvix KZ©„c‡ÿi Kvh©µg gwbUiKiY| 

16| weÁvbm¤§Z Performance Appraisal System cÖYqb 

Ges Zv ev Í̄evq‡bi e¨e ’̄v MÖnY; 

17| mg‡qi cwieZ©‡bi mv‡_ Performance Appraisal 

System nvjbvMv̀ KiY; 

18| Z_¨ cÖhyw³ cÖ‡qv‡Mi gva¨‡g WvUv msMÖn I msiÿ‡Yi e¨e ’̄v 

MÖnY; Ges 

19| EaŸ©Zb KZ©„cÿ KZ©„K cÖ`Ë Ab¨vb¨ Kvh©vejx|  

  



সর্ভডণকল অনুভবিাে 

 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  সর্ভডণকল শাখা-১ 

১। পুভলশ হােপাতাল, ভবভজভব হােপাতাল, আনোর ও ভিভডভপ এবং 

সকাস্টোড ম হােপাতাণলর ডাক্তার ভনণয়াণের কার্ মক্রর্; 

২। ডাক্তারণদর পণদান্নভত, পদায়ন ও বদভল েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

৩। ডাক্তারণদর অিেন্তরীণ ও বভহঃবাংলাণদশ স্বল্প ও দী ম সর্য়াদী 

প্রভশক্ষণণর কার্ মক্রর্; 

৪। ডাক্তারণদর বভহঃবাংলাণদশ ছুটি, ভশক্ষা ছুটি, র্ার্তত্বকালীন ছুটি 

ব্যতীত ০৩ (ভতন) র্াণের উণর্ধ্ম ছুটি েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

৫। ডাক্তারণদর এভেআর ও শঙ্খলা েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

৬। ডাক্তারণদর সপনশন ইতোভদ; 

৭। ডাক্তার ব্যভতত অন্যান্য নন-কোডার ১র্ ও ২য় সেভণর পণদর 

ভনণয়াে কার্ মক্রর্; 

৮। নন-কোডার ১র্ ও ২য় সেভণর পণদর পণদান্নভত, পদায়ন ও বদভল 

েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

৯। ১র্ ও ২য় সেভণর পণদর ছুটি, প্রভশক্ষণ, শঙ্খলা, সপনশন ইতোভদ 

েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

১০। হােপাতাণলর উন্নয়ন ও অনুন্নয়ন পভরকল্পনা ও পভরদশমন 

কার্ মক্রর্;  

১১। ৩য় ও ৪র্ ম সেভণর পণদর ভনণয়াণের ছাড়পি প্রদান। 

-- (১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন েকল অভর্দপ্তণরর হােপাতালেমূণহর 

ডাক্তার ভনণয়াে েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(২) বভণ মত ডাক্তারণদর পণদান্নভত, পদায়ন ও বদভল েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৩) ডাক্তারণদর অিেন্তরীণ ও বভহঃবাংলাণদণশ স্বল্প ও দী মণর্য়াদী প্রভশক্ষণ 

অনুণর্াদন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৪) ডাক্তারণদর বভহঃবাংলাণদশ ছুটি, ভশক্ষা ছুটি, র্ার্তত্বকালীন ছুটি ব্যতীত 

০৩ (ভতন) র্াণের উণর্ধ্মর ছুটি েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৫) ডাক্তারণদর এভেআর ও শঙ্খলা েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৬) ডাক্তারণদর অবের, সপনশন, ভলণয়ন ইতোভদ েংক্রান্ত কার্ মাভদ; 

(৭) বভণ মত হােপাতালেমূণহ ডাক্তার ব্যতীত অন্যান্য নন-কোডার ১র্ ও ২য় 

সেভণর পণদর ভনণয়াে, পণদান্নভত, পদায়ন ও বদভল েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৯) বভণ মত ১র্ ও ২য় সেভণর পণদ কর্মরতণদর ছুটি, প্রভশক্ষণ, শঙ্খলা, 

সপনশন, অবের ইতোভদ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(১০) উন্নয়ন/পভরচালন বাণজণের আওতায় হােপাতালেমূণহর 

অবকাঠাণর্ােত/েক্ষর্তা বৃভদ্ধ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্ পভরদশমন;  

(১১) হােপাতালেমূণহর ৩য় ও ৪র্ ম সেভণর পণদর ভনণয়াণের ছাড়পি প্রদান; 

(১২) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

2.  সর্ভডণকল শাখা-২ 

১। আইন, ভনণয়ােভবভর্ ও নীভতর্ালা প্রণয়ন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

২। হােপাতালেমূণহর ভবভিন্ন পদ সৃজন ও েংরক্ষণ েংক্রান্ত 

কার্ মক্রর্। 

-- (১) স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র আওতার্ীন েকল অভর্দপ্তণরর হােপাতালেমূণহর 

আইন, ভনণয়ােভবভর্ ও নীভতর্ালা প্রণয়ন েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(২) হােপাতালেমূণহর ভবভিন্ন পদ সৃজন ও েংরক্ষণ েংক্রান্ত কার্ মক্রর্; 

(৩) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

  



জাতীয় পভরচয় ভনবন্ধন অনুভবিাে 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  
জাতীয় পভরচয় 

ভনবন্ধন-১ শাখা 

-- • জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তবরর সাংস্থযপি ও প্রশযসি; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর টিওএন্ডই, পদ সৃজি, 

সাংরক্ষণ ও স্থযয়ীকরণ; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি আইবির যথযযথ বযস্তবযয়ি 

রিরিতকরণ; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংক্রযন্ত িীরত রিি ধযরণ; 

• িযগররকবদর‌সুররক্ষত‌জযতীয়‌পররচয়পত্র‌প্রদযি‌

রিরিতকরণ; 

• জযতীয়‌িযগররক‌রিবন্ধি‌ডযটযববজ‌রক্ষণযববক্ষণসহ‌যযযগ্য‌

সরকযরী‌ও‌যবসরকযরী‌সাংস্থযগুরিবত‌পররচয়‌যযচযইকরণ‌

পররবেবয‌সরবরযহ‌এবাং‌এ‌সাংক্রযন্ত‌সকি‌প্রশযসরিক‌

কযয ধক্রম‌পররচযিিয‌করয; 

• যকন্দ্রীয়, যজিয, উপবজিয‌অরিসসমূহ‌এবাং‌মযঠ‌পয ধযবয়‌

ডযটয‌সাংগ্রহকযরী‌দবির‌জন্য‌তথ্য‌সাংগ্রহ, যযচযইকরণ‌এবাং‌

চিমযি‌ডযটয‌ব্যবস্থযপিয‌প্ররক্রয়য‌সহজতর‌করযর‌জন্য‌

আইরসটি‌অবকযঠযবময‌স্থযপি‌কযয ধক্রম‌সমন্বয়/তদযররক; 

• জযতীয়‌পররচয়‌রিবন্ধি‌এবাং‌জযতীয়‌পররচয়‌পবত্রর‌

প্রবয়যজিীয়তয‌সম্পবকধ‌জিসবচতিতয‌ততরর‌করয; 

• জযতীয়‌পররচয়পত্র‌প্রদযি‌ও‌ব্যবস্থযপিয‌সাংক্রযন্ত‌সযরব ধক‌

কযয ধক্রম‌তদযররক; 

• তথ্য‌সাংগ্রবহর‌কযজ‌সমযপ্ত‌হওয়যর‌পর‌আইরসটি‌সরঞ্জযমসমূহ‌

যশয়যররাং/বণ্টবির‌মযধ্যবম‌দক্ষতযর‌উন্নয়ি‌এবাং‌বযাংিযবদবশ‌

ই-গভবি ধবের‌অগ্রগরত‌সহজতর‌করয; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয/কম ধচযরীগবণর 

রিবয়যগ রবরিমযিয প্রণয়ি সাংক্রযন্ত কযয ধক্রম; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর ১-৯ যগ্রবডর 

কম ধকতধযগবণর সাংস্থযপি/প্রশযসি সাংক্রযন্ত কযয ধযবরি;  

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয/কম ধচযরীগবণর 

বযাংিযবদবশর মবধ্য রবভযগীয় প্ররশক্ষণ সাংক্রযন্ত; 

• যপ্রেবণ রিবয়যরজত কম ধকতধযবদর পদযয়ি ও আনুেরিক 

কযয ধযরদ; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর ১-৯ যগ্রবডর 

কম ধকতধযগবণর রবভযগীয় ও প্রশযসরিক ট্রযইব্য্িযবির মযমিয 

সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 

 (১) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তবরর সাংস্থযপি ও প্রশযসি; 

(২)‌জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর টিওএন্ডই, পদ সৃজি, 

সাংরক্ষণ ও স্থযয়ীকরণ; 

(৩) িযগররকবদর‌সুররক্ষত‌জযতীয়‌পররচয়পত্র‌প্রদযি‌রিরিতকরণ‌

সাংক্রযন্ত‌কযয ধক্রম;  

(৪) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি বযরতিকরণ/স্থরগতকরণ; 

(৫) জযতীয়‌পররচয়পত্র‌প্রদযি‌ও‌ব্যবস্থযপিয‌সাংক্রযন্ত‌সযরব ধক‌কযয ধক্রম‌

তদযররক; 

(৬) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয/কম ধচযরীগবণর 

রিবয়যগ রবরিমযিয প্রণয়ি সাংক্রযন্ত কযয ধক্রম; 

(৭) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর ১-৯ যগ্রবডর কম ধকতধযগবণর 

সাংস্থযপি/প্রশযসি সাংক্রযন্ত কযয ধযবরি; 

(৮) যপ্রেবণ রিবয়যরজত কম ধকতধযবদর পদযয়ি ও আনুেরিক 

কযয ধযরদ; 

(৯) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি হযিিযগযদকরণ সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 

(১০) জযতীয় পররচয় পত্র ইসু্করণ, সাংবশযিি, মৃত িযগররকবদর 

পররচয়পত্র বযরতি এবাং ডুরিবকট পররচয় পত্র প্রদযি সাংক্রযন্ত 

কযয ধক্রম; 

(১১)‌উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয ও কম ধচযরীর 

মৃত্য্জরিত কযরবণ গৃহরিম ধযণ/যমযটর-সযইবকি ও 

করম্পউটযর সুদ মওকুি সাংক্রযন্ত; 

• জযতীয় সাংসবদ স্বরযষ্ট্র মন্ত্রণযিয় সম্পরকধত স্থযয়ী করমটির 

তবঠবক জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংরিষ্ট রসদ্ধযন্ত বযস্তবযয়ি 

সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী;  

• উপবজিয/যজিয/রবভযগীয় পয ধযবয় জযতীয় পররচয় রিবন্ধি 

অরিদপ্তর এর অরিস স্থযপি; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর যযিবযহি ক্রয় ও 

যমরযমবতর প্রশযসরিক অনুবমযদি ও ব্যয় মঞ্জুরর প্রদযি; 

• প্রবযসী বযাংিযবদশ িযগররকবদর জযতীয় পররচয় রিবন্ধি এর 

আওতযয় রিবয় আসয এবাং জযতীয় পররচয় পত্র প্রদযি; 

• তৈত িযগররকত্ব প্রযপ্ত িযগররকবদর জযতীয় পররচয় পত্র 

প্রদযি; 

• যজিয, উপবজিয ও মযঠ পয ধযবয়র অরিস ও জযতীয় পররচয় 

রিবন্ধি কযয ধক্রম পররদশ ধি; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি বযরতিকরণ/স্থরগতকরণ; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধবির তথ্য সাংবশযিবির জন্য 

মন্ত্রণযিবয়র রিকট যপ্রররত রবেবয় রসদ্ধযন্ত প্রদযি; 

• জযতীয় পররচয় পত্র সরবরযহ, মুদ্রণ ও রবরিকরণ সাংক্রযন্ত‌

কযয ধযবিী; 

• জযতীয় পররচয় পবত্রর ব্যবহযর বযধ্যতযকরণ ও রশথীিকরণ 

সাংক্রযন্ত রিবদ ধশিয জযরর করয; 

• জযতীয় পররচয় পবত্রর রডজযইি/প্যযটযি ধ রিি ধযরণ সাংক্রযন্ত 

কযয ধক্রম; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি এর ডযটযববজ এর সুরক্ষয 

রিরিতকরণ; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি হযিিযগযদকরণ সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংবশযিি সাংক্রযন্ত িীরতমযিয, 

পররপত্র প্রণয়ি ইত্যরদ কযয ধক্রম; 

• জযতীয় পররচয় রিবন্ধি ডযটযববজ এর সযবথ িযগররবকর 

যভযটযর তযরিকয প্রণয়ি সাংক্রযন্ত কযয ধক্রবমর রবেবয় রিব ধযচি 

করমশি সরচবযিবয়র সযবথ সমন্বয় সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 

• জযতীয় পররচয় পত্র ইসু্করণ, সাংবশযিি, মৃত িযগররকবদর 

পররচয়পত্র বযরতি এবাং ডুরিবকট পররচয় পত্র প্রদযি 

সাংক্রযন্ত কযয ধক্রম। 

• উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

2.  
জাতীয় পভরচয় 

ভনবন্ধন-২ শাখা 

  (১) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি আইবির যথযযথ বযস্তবযয়ি 

রিরিতকরণ; 

(২) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংক্রযন্ত িীরত রিি ধযরণ; 

(৩) জযতীয়‌ িযগররক‌ রিবন্ধি‌ ডযটযববজ‌ রক্ষণযববক্ষণসহ‌ যযযগ্য‌

সরকযরী‌ও‌যবসরকযরী‌সাংস্থযগুরিবত‌পররচয়‌যযচযইকরণ‌পররবেবয‌

সরবরযহ‌ এবাং‌ এ‌ সাংক্রযন্ত‌ সকি‌ প্রশযসরিক‌কযয ধক্রম‌ পররচযিিয‌

করয; 

(৪) উপবজিয/যজিয/রবভযগীয় পয ধযবয় জযতীয় পররচয় রিবন্ধি 

অরিদপ্তর এর অরিস স্থযপি; 

(৫) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর যযিবযহি ক্রয় ও 

যমরযমবতর প্রশযসরিক অনুবমযদি ও ব্যয় মঞ্জুরর প্রদযি; 

(৬) জযতীয় পররচয় পবত্রর ব্যবহযর বযধ্যতযকরণ ও রশথীিকরণ 

সাংক্রযন্ত রিবদ ধশিয জযরর করয; 

(৭) জযতীয় পররচয় পবত্রর রডজযইি/প্যযটযি ধ রিি ধযরণ সাংক্রযন্ত 

কযয ধক্রম; 

(৮) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংবশযিি সাংক্রযন্ত িীরতমযিয, পররপত্র 

প্রণয়ি ইত্যরদ কযয ধক্রম; 

(৯) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

3.  
জাতীয় পভরচয় 

ভনবন্ধন-৩ শাখা 

  (১) যকন্দ্রীয়, যজিয, উপবজিয‌অরিসসমূহ‌এবাং‌মযঠ‌পয ধযবয়‌ডযটয‌

সাংগ্রহকযরী‌দবির‌জন্য‌তথ্য‌সাংগ্রহ, যযচযইকরণ‌এবাং‌চিমযি‌ডযটয‌

ব্যবস্থযপিয‌ প্ররক্রয়য‌ সহজতর‌ করযর‌ জন্য‌ আইরসটি‌ অবকযঠযবময‌

স্থযপি‌কযয ধক্রম‌সমন্বয়/তদযররক; 

(২) জযতীয়‌ পররচয়‌ রিবন্ধি‌ এবাং‌ জযতীয়‌ পররচয়‌ পবত্রর‌

প্রবয়যজিীয়তয‌সম্পবকধ‌জিসবচতিতয‌ততরর‌করয; 

(৩) তথ্য‌সাংগ্রবহর‌কযজ‌সমযপ্ত‌হওয়যর‌পর‌আইরসটি‌সরঞ্জযমসমূহ‌

যশয়যররাং/বণ্টবির‌ মযধ্যবম‌ দক্ষতযর‌ উন্নয়ি‌ এবাং‌ বযাংিযবদবশ‌ ই-

গভবি ধবের‌অগ্রগরত‌সহজতর‌করয; 

(৪) প্রবযসী বযাংিযবদশ িযগররকবদর জযতীয় পররচয় রিবন্ধি এর 

আওতযয় রিবয় আসয এবাং জযতীয় পররচয় পত্র প্রদযি; 

(৫) তৈত িযগররকত্ব প্রযপ্ত িযগররকবদর জযতীয় পররচয় পত্র প্রদযি; 

(৬) জযতীয় পররচয় পত্র সরবরযহ, মুদ্রণ ও রবরিকরণ সাংক্রযন্ত‌

কযয ধযবিী; 

(৭) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি এর ডযটযববজ এর সুরক্ষয রিরিতকরণ; 

(৮) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি ডযটযববজ এর সযবথ িযগররবকর যভযটযর 

তযরিকয প্রণয়ি সাংক্রযন্ত কযয ধক্রবমর রবেবয় রিব ধযচি করমশি 

সরচবযিবয়র সযবথ সমন্বয় সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 



ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

(৯) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

4.  
জাতীয় পভরচয় 

ভনবন্ধন-৪ শাখা 

  (১) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয/কম ধচযরীগবণর 

বযাংিযবদবশর মবধ্য রবভযগীয় প্ররশক্ষণ সাংক্রযন্ত; 

(২) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর ১-৯ যগ্রবডর কম ধকতধযগবণর 

রবভযগীয় ও প্রশযসরিক ট্রযইব্য্িযবির মযমিয সাংক্রযন্ত কযয ধযবিী; 

(৩) জযতীয় পররচয় রিবন্ধি অরিদপ্তর এর কম ধকতধয ও কম ধচযরীর 

মৃত্য্জরিত কযরবণ গৃহরিম ধযণ/যমযটর-সযইবকি ও করম্পউটযর সুদ 

মওকুি সাংক্রযন্ত; 

(৪) জযতীয় সাংসবদ স্বরযষ্ট্র মন্ত্রণযিয় সম্পরকধত স্থযয়ী করমটির 

তবঠবক জযতীয় পররচয় রিবন্ধি সাংরিষ্ট রসদ্ধযন্ত বযস্তবযয়ি সাংক্রযন্ত 

কযয ধযবিী; 

(৫) যজিয, উপবজিয ও মযঠ পয ধযবয়র অরিস ও জযতীয় পররচয় 

রিবন্ধি কযয ধক্রম পররদশ ধি; 

(৬) জযতীয় পররচয় রিবন্ধবির তথ্য সাংবশযিবির জন্য মন্ত্রণযিবয়র 

রিকট যপ্রররত রবেবয় রসদ্ধযন্ত প্রদযি; 

(৭) উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 

  



 

Reform Management and Policy Research (RM & PR) BDwbU 

ক্রভর্ক শাখার নার্ জনভনরাপিা ভবিাণের ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন সুরক্ষা সেবা ভবিাণের  ভবদ্যর্ান কর্মবন্টন একীভূত স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র কর্মবন্টন 

1.  

Reform 

Managemen

t and Policy 

Research 

(RM & PR) 

BDwbU 

-- -- 

• স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালয় এবং আওতার্ীন দপ্তর েংস্থার েংস্কার 

েম্পভকমত কার্ মাবলী 

• স্বরাষ্ট্র র্ন্ত্রণালণয়র RM & PR এর সাংক্রযন্ত িীরত রিি ধযরণ; 

• েণবষণা ও প্রকাশনা েংক্রান্ত কার্ মাবলী; 

• RM & PR েংক্রান্ত ভনণদ মশনা বযস্তবযয়ি রিরিতকরণ; 

• RM & PR এর প্রশযসরিক কযয ধযবিীর সমন্বয়;   

• RM & PR এর অিীি অরিশযখয ও শযখযসমূবহর কযয ধক্রম 

তদযররক; 

• উর্ধ্মতন কর্তমপক্ষ কর্তমক প্রদি অন্যান্য কার্ মাবলী। 

 


