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সূিীপত্র 

ক্রচমক নাং চবষয়বস্তু পৃষ্ঠো নম্বর 

   

০১। চশদরোনোম ও সাংজ্ঞো ১-২ 

০২। সচিবোলদয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটির কোর্ যক্রদমর 

আওতোভুক্ত চবষয়োবলী এবাং কচমটি  ঠন। 

২-৩ 

০৩। সচিবোলয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটির কোর্ যপচরচি এবাং 

প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ 

৩-৪ 

০৪। স্থোয়ী/অস্থোয়ী প্রদবশ পোস ৫-৬ 

০৫। বোাংলোদেশ সচিবোলদয় েশ যনোর্থী প্রদবশ সাংক্রোন্ত ৭ 

০৬। েশ যনোর্থী পোস ৭ 

০৭। বোাংলোদেশ সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য  োচির চিকোর ব্যবহোর 

সাংক্রোন্ত 

৮ 

০৮। বোাংলোদেশ সচিবোলয় পচরচিচত ০৯-১০ 
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মুখবন্ধ 

সচিবোলয় গেদশর প্রশোসচনক কোর্ যক্রদমর গকন্দ্রচবন্দু। সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর সরকোদরর 

অচিকোাংশ মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো  অবচস্থত। এ সকল মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো  হদত গেশ ও জোচতর সোচব যক 

কল্যোদণ নীচত চনি যোরণ ও উন্নয়নমূলক কোদজর পচরকল্পনো ও বোস্তবোয়দনর চনদে যশনো প্রেোন 

করো হয়। সচিবোলদয়র চনরোপত্তো ও শৃঙ্খলো বজোয় রোখোর স্বোদর্থ য এবাং কদম যোপদর্ো ী পচরদবশ 

সাংরক্ষদণর জন্য অনোকোচঙ্খত/অপ্রদয়োজনীয় ব্যচক্তবদ যর সচিবোলদয় প্রদবশ এবাং র্োনবোহন 

চনয়ন্ত্রদণর লদক্ষয সুচনচে যষ্ট নীচতমোলো প্রণয়ন করোর প্রদয়োজনীয়তো রদয়দে র্োর আদলোদক 

“বোাংলোদেশ সচিবোলয় প্রদবশ নীচতমোলো, ২০১৪” প্রনয়ণ করো হদয়চেল। বতযমোন চবদের সোদর্থ 

তোল চমচলদয় পচরবচতযত পচরচস্থচতর দৃচষ্টদকোণ গর্থদক সাংচিষ্টদের সোদর্থ আদলোিনোর মোধ্যদম 

“বোাংলোদেশ সচিবোলয় প্রদবশ নীচতমোলো, ২০২৫” জোরী করো হল। 

বোাংলোদেশ সচিবোলদয়র সোচব যক চনরোপত্তো প্রেোদনর গক্ষদত্র এ নীচতমোলো র্র্থোর্র্থভ্োদব অনুসরণ 

করোর জন্য সাংচিষ্ট সকলদক অনুদরোি জোনোচি। 

 

 জোনুয়োচর, ২০২৫ 

 

নোচসমুল  চন 

চসচনয়র সচিব 

 

 



 

১ 

বোাংলোদেশ সচিবোলয় প্রদবশ নীচতমোলো, ২০২৫ 

সচিবোলদয়র চনরোপত্তো ও শৃঙ্খলো বজোয় রোখোর স্বোদর্থ য এবাং কম যদপোদর্ো ী পচরদবশ 

সাংরক্ষদণর জন্য অনোকোচঙ্খত / অপ্রদয়োজনীয় ব্যচক্তবদ যর সচিবোলদয় প্রদবশ এবাং র্োনবোহন 

চনয়ন্ত্রদণর লদক্ষয সুচনচে যষ্ট নীচতমোলো প্রণয়ন করো প্রদয়োজন। এ উদেদেই চনম্নরূপ নীচতমোলো 

প্রণয়ন করো হল: 

১। চশদরোনোম : এই নীচতমোলো "বোাংলোদেশ সচিবোলয় প্রদবশ নীচতমোলো, ২০২৫” 

নোদম অচভ্চহত হদব 

২। সাংজ্ঞো : 

২.১ ‘প্রদবশ’ অর্থ য বোাংলোদেশ সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর প্রদবশ ; 

২.২ ‘ব্যচক্ত’ অর্থ য সরকোর কর্তযক স্বীকৃত/গ োচষত ব্যচক্ত ; 

২.৩ ‘কম যকতযো/কম যিোচর’ অর্থ য সরকোর বো সরকোর অনুদমোচেত সাংচিষ্ট েপ্তর/প্রচতষ্ঠোন  

কর্তযক স্বীকৃত বো গ োচষত ব্যচক্ত বো ব্যচক্তব য ; 

২.৪ ‘েশ যনোর্থী’ অর্থ য সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য অনুদমোচেত ব্যচক্ত ; 

২.৫ ‘প্রদবশ পোস’ অর্থ য স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় কর্তযক চনি যোচরত ও অনুদমোচেত পোস র্ো 

বোাংলোদেশ সচিবোলদয় প্রদবদশ ব্যবহৃত হদব ; 

২.৬ ‘অস্থোয়ী প্রদবশ পোস’ অর্থ য ০৩ (চতন) মোস হদত সদব যোচ্চ ০২ (দুই) বের পর্ যন্ত 

প্রেত্ত প্রদবশ পোস (গবসরকোচর ব্যচক্তদের জন্য সদব যোচ্চ এক বের এবাং সরকোচর 

কম যকতযো/কম যিোচরদের জন্য সদব যোচ্চ দুই বের); 

২.৭ ‘স্থোয়ী প্রদবশ পোস’ অর্থ য ০২ (দুই) গর্থদক সদব যোচ্চ ১০ (েশ) বের গময়োেী প্রদবশ 

পোস।  

২.৮ ‘চিকোর’ অর্থ য স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় কর্তযক চনি যোচরত ও অনুদমোচেত সচিবোলদয়র 

অভ্যন্তদর র্োনবোহন প্রদবদশর জন্য ব্যবহৃত চিকোর। (গবসরকোচর ব্যচক্তর 

র্োনবোহদনর জন্য সদব যোচ্চ এক বের এবাং সরকোচর কম যকতযোর র্োনবোহদনর জন্য 

সদব যোচ্চ পাঁি বের।  

ক. যুগ্মসচিব এবাং তদুর্ধ্য কম যকতযো দণর  োচির চিকোদরর রাং- সবুজ,  

খ. উপসচিব দণর  োচির চিকোদরর রাং- হলুে এবাং  

 . গবসরকোরী ব্যচক্তবদ যর  োচির চিকোদরর রাং- নীল হদব। 

 

 



 

২ 

 

২.৯ ‘অস্থায়ী স্টিকার’ অর্ থ সর্ থাচ্চ ৩০ (স্টিশ) স্টিন পর্ থন্ত লাল রং এর প্রিত্ত স্টিকার। 
 

২.১০ “সচিবোলয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটি” অর্থ য বোাংলোদেশ সচিবোলদয় 

প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো রক্ষোর জন্য সরকোর কর্তযক  ঠিত কচমটি। 

২.১১ ‘এরেস কররাল স্টসরিম’ ্া ‘প্রর্শ স্টনয়ন্ত্রণ পদ্ধস্টি’ অর্ থ স্টিস্টিটাল স্টিভাইস 

এ্ং ইরলক্ট্রস্টনক মমস্টশনাস্টর ব্য্হারর পস্টরচাস্টলি কার্ থক্রম। 

২.১২ ‘স্টনরাপত্তা’ অর্ থ প্রযুস্টি স্টনভথর এরেস কররাল স্টসরিরমর আওিায় প্রর্শাস্টিকার 

ও র্ান্াহরনর সুস্টনয়স্টন্ত্রি ব্য্স্থাপনা। 

২.১৩ ‘স্টকউআর মকাি’ অর্ থ সস্টচ্ালরয় প্রর্রশর িন্য স্টনি থাস্টরি স্টকউআর মকাি। 

২.১৪ ‘র্ান্াহন’ অর্ থ র্ন্ত্রচাস্টলি কার, িীপ, মমাটর সাইরকল ও মাইরক্রা্াস ইিযাস্টি। 

  

   ৩। বোাংলোদেশ সচিবোলদয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ কোর্ যক্রদমর আওতোভুক্ত চবষয়োবলী 

চনম্নরূপ : 

৩.১। সচিবোলদয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রদণর জন্য চনরোপত্তো সাংক্রোন্ত র্োবতীয় লচজচিক 

সহোয়তোকরণ ; 

৩.২। চনরোপত্তো চবষদয় প্রচশচক্ষত চনরোপত্তো কমী চনদয়োচজত রোখো; 

৩.৩। আধুচনক প্রযুচক্ত চনভ্যর পদ্ধচতর মোধ্যদম েশ যনোর্থীর পোস ইসুয ও প্রদর্োজয গক্ষদত্র 

এসকর্ য পদ্ধচত িোলুকরণ; 

৩.৪। সচিবোলদয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রদণর জন্য চনরোপত্তো বোচহনীর জনবল স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় 

কর্তযক চনি যোরণ ; 

৩.৫। সচিবোলদয়র সোচব যক চনরোপত্তো চবিোদনর জন্য সোব যক্ষচণক র্হল/প্রহরোর ব্যবস্থো 

গ্রহণ; 

৩.৬। সোব যক্ষচণক চনরোপত্তো চনচিত করদণর লদক্ষয সচিবোলদয় পর্ যোপ্ত আদলো ও 

অচিচনব যোপন এবাং পোচন ও পয়:চনষ্কোশন ব্যবস্থো গ্রহণ; 

৩.৭। সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর প্রদবশ ও বচহ যমন চনয়ন্ত্রদণর জন্য সশস্ত্র প্রহরোর ব্যবস্থো 

গ্রহণ; 

৩.৮। সতকযতোর সচহত সচিবোলদয় চবদেশী নো চরকদের প্রদবদশ সহোয়তোকরণ; 

৩.৯। সচিবোলদয়র প্রদবশ চনয়ন্ত্রদণ চনদয়োচজত কম যকতযো/কম যিোচরদের র্র্থোর্র্থ 

প্রচশক্ষদণর ব্যবস্থো গ্রহণ; 

 

 



 
৩ 

৩.১০। সচিবোলদয়র বচহিঃদবিচনদত প্রদয়োজনীয় সাংখ্যক ওয়োি র্োওয়োর স্থোপনপূব যক 

প্রচশচক্ষত চনরোপত্তোকমী চনদয়োচজতকরণ; 

 ৩.১১ আধুস্টনক প্রযুস্টির মাধ্যরম সস্টচ্ালরয়র অভযন্তরর ও ্াইরর সা্ থক্ষস্টণক 

নিরিাস্টরর ব্য্স্থা গ্রহণ; 

 ৩.১২ গাস্টির স্টিকার ও ওটিস্টপসহ আধুস্টনক প্রযুস্টি স্টনভথর পাস প্রিারনর ব্য্স্থা করা; 

৪। কচমটি  ঠন : সচিবোলদয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রদণর জন্য চনম্নরূদপ ‘সচিবোলয় প্রদবশ 

চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটি’  ঠিত হদব। 

 

 ৪.১। সচিবোলয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটিিঃ                                             

 

৪.২।   সচিবোলয় প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটির কোর্ যপচরচি: 

ক. সচিবোলদয়র প্রদবশ পর্থ, বচহিঃদবিচন ও অভ্যন্তদরর চনরোপত্তো চনচিতকরণসহ প্রদবশ 

চনয়ন্ত্রদণর প্রদয়োজনীয় ব্যবস্থো গ্রহণ; 

খ. ব্যচক্ত/বস্তু/র্োনবোহন প্রদবদশর/বচহ যমদনর গক্ষদত্র গ ইর্সমূদহ ও অভ্যর্থ যনো কদক্ষ তল্লোশীর 

চনচমত্ত সকল প্রকোর আধুচনক র্ন্ত্রপোচত সরবরোহ এবাং প্রদয়োজনীয় অবকোঠোদমো চনম যোদণর 

সুপোচরশ প্রেোন; 

 . সচিবোলদয়র চনরোপত্তো চবিোদনর লদক্ষয কম যকতযো/ কম যিোচর পেোয়নসহ তোদের েোচয়দে 

অবদহলো/অপরোদির কোরদণ কর্তযপদক্ষর চনকর্ সাংচিষ্টদের অব্যোহচত/শোচস্তর জন্য  

সুপোচরশকরণ; 

 . কচমটি প্রচত ০২ (দুই) মোদস কমপদক্ষ একটি সভ্ো করদব এবাং প্রদয়োজদন গর্ গকোন সময় 

সভ্ো আহবোন করদত পোরদব; 

 

ঙ. সুষ্ঠুভ্োদব প্রদবশ চনয়ন্ত্রদণর জন্য প্রদবশকোরীর তথ্য গরচজিোর/কচিউর্োদর চলচপবদ্ধ 

হয় চক-নো তো পরীক্ষোকরণ এবাং সোচব যক পচরচস্থচত পর্ যদবক্ষণপূব যক প্রদয়োজনীয় 

চনদে যশনো প্রেোন ; 

  

ক. অচতচরক্ত সচিব/যুগ্মসচিব (চনরোপত্তো অনুচবভ্ো ), স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় সভ্োপচত 

খ. যুগ্মসচিব/উপসচিব (চনরোপত্তো অচিশোখো), স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় সেস্য 

 . যুগ্মসচিব/উপসচিব (প্রশোসন অচিশোখো), স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় সেস্য 

 . যুগ্মসচিব/উপসচিব (রোজননচতক অচিশোখো), স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় সেস্য 

ঙ. যুগ্মসচিব/উপসচিব (পুচলশ অচিশোখো-১), স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় সেস্য 

ি. উপ-পুচলশ কচমশনোর (সচিবোলয় চনরোপত্তো) সেস্য 

ে. উপসচিব /চসচনয়র সহকোরী সচিব, সচিবোলয় চনরোপত্তো শোখো সেস্য-সচিব 



 
৪ 

 

ি. সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য গবসরকোচর ব্যচক্তবদ যর গক্ষদত্র প্রদবশ পোস ইসুযকরণ/ বোচতল 

করণ এবাং র্োনবোহদনর চিকোর প্রেোন/ বোচতলকরদণর গক্ষদত্র কচমটি চসদ্ধোন্ত গ্রহণ করদব; 

ে. সচিবোলদয় প্রদবদশর কোর্ যিোরী/ অনুমচত প্রোপ্ত নয় এমন ব্যচক্তব য ও চিকোর চবহীন 

র্োনবোহন সচিবোলদয় প্রদবশ করদত পোরদব নো। অননুদমোচেতভ্োদব প্রদবশ করদল েোচয়ে 

পোলনরত চনরোপত্তো কমী/কম যিোচরদক সচিবোলয় চনরোপত্তো েোচয়ে হদত চবরত 

রোখো/অব্যোহচত প্রেোন এবাং প্রদয়োজনীয় আইনোনু  ব্যবস্থো গ্রহদণর জন্য উপসচিব/ 

চসচনয়র সহকোরী সচিব (সচিবোলয় চনরোপত্তো শোখো) ব্যবস্থো গ্রহণ করদব এবাং কচমটির 

পরবতী সভ্োয় তো উপস্থোপন করদব। সচিবোলদয়র চনরোপত্তোর েোচয়েপ্রোপ্ত কম যকতযো 

চনরোপত্তোর প্রদয়োজদন গর্ গকোন েশ যণোর্থী/ব্যচক্তদক সচিবোলয় হদত গবর করোর অচিকোর 

সাংরক্ষণ কদরন। 

 

৫। প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ: চনদম্নোক্তভ্োদব সচিবোলদয়র প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ কোর্ যক্রম পচরিোচলত হদব; 

৫.১।  সচিবোলদয় কম যরত কম যকতযো/কম যিোচরদের প্রদবশপত্র গ ইদর্ প্রদয়োজদন কতযব্যরত 

চনরোপত্তো কমী দ্বোরো র্োিোইকরণ; 

 

৫.২। প্রর্শ পদ্ধস্টি:  

 কাি থিারী কম থকিথা/কম থচাস্টর সস্টচ্ালরয় প্রর্রশর পূর্ থ মিহ আচ থওরয়, মমটাল স্টিরটক্টররর 

মাধ্যরম এ্ং িারির সারর্ ্হনকৃি ব্যাগ/্স্তু ব্যারগি স্ক্যানারর মাধ্যরম স্ক্যান করর্; 

 কাি থিারীগণ মগইরট প্রর্রশর সময় মক্লমাি কাি থ স্টরিার স্ক্যাস্টনং ব্য্হার করর সুস্টনস্টি থষ্ট 

মগইরটর মাধ্যরম প্রর্শ করর্; 

 কাি থিারী কম থকিথা/কম থচাস্টর/ব্যস্টি গাস্টি স্টনরয় প্রর্শ করার পূর্ থ স্টিস্টিটাল স্টসরিরমর মাধ্যরম 

কাি থ স্ক্যানপূ্ থক প্রর্শ করর্ন; 

 সংস্টিষ্ট কম থকিথা/কম থচাস্টর/ব্যস্টিগণ প্রাপ্ত স্টকউআর মকািটি সস্টচ্ালরয় প্রর্রশর মক্ষরি মগইরট 

স্থাস্টপি স্টকউআর মকাি স্টরিাররর মাধ্যরম স্ক্যান কররল মস্টনটরর প্রিস্টশ থি ছস্ট্ ও িথ্যাস্টি স্টমল 

সারপরক্ষ প্রর্রশর অনুমস্টি প্রাপ্ত হর্ন; 

 স্টকউআর মকািিারী কম থকিথা/কম যিোচর/ব্যস্টি গাস্টি স্টনরয় প্রর্শ করার পূর্ থ স্টিস্টিটাল স্টসরিরমর 

মাধ্যরম স্টকউআর মকাি স্ক্যানপূ্ থক প্রর্শ করর্ন; 

 প্রযুস্টিগি পস্টর্িথন সারপরক্ষ উপযুি অন্য মকান পদ্ধস্টি প্রর্শ ও ্স্টহগ থমরনর মক্ষরি প্ররয়ািয 

হর্। 

 িশ থনার্ী মর্ মন্ত্রণালয়/স্ট্ভারগ প্রর্রশর অনুমস্টি পার্ন স্টিস্টন শুধুমাি মসখারনই মর্রি পারর্ন 

এ্ং স্টনস্টি থষ্ট সমরয়র মরধ্য সস্টচ্ালয় িযাগ করর্ন। প্রযুস্টির মাধ্যরম িারির অ্স্থান ও ্ স্টহগ থমন 

স্টনয়ন্ত্রণ করা র্ার্। 
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৫.৩।  স্ক্যোনোর, আি যওদয়, গমর্োল চর্দর্ক্টর, চসচসটিচভ্, আন্ডোর গভ্চহকযোল সোচভ্ যল্যোন্স 

চসদিম, গভ্পোর চর্দর্ক্টর/ র্  গস্ক্োয়োর্ ইতযোচের মোধ্যদম ব্যচক্ত/বস্তু/র্োনবোহন প্রচশচক্ষত 

চনরোপত্তো কমী দ্বোরো তল্লোচশ চনচিতকরণ; 

৫.৪।  চিকোর সম্বচলত/অনুদমোচেত র্োনবোহন কোচর রী র্ন্ত্রপোচতর সোহোদে তল্লোচশপূব যক 

প্রদয়োজনীয় তথ্যোচে সাংরক্ষণ করো; 
 

৫.৫।  চনরোপত্তোর জন্য হুমচকস্বরূপ গর্ গকোদনো প্রকোদরর অস্ত্র/আদিয়োস্ত্র/ব্যচক্ত ত 

লোইদসন্সপ্রোপ্ত অস্ত্র/চবদফোরক দ্রব্যসহ গকোদনো ব্যচক্ত সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর প্রদবশ করদত 

পোরদব নো। আদিয়োদস্ত্রর লোইদসন্স প্রোপ্ত ব্যচক্তব য তোদের লোইদসন্সকৃত আদিয়োস্ত্র কর্তযপক্ষ 

কর্তযক প্রদবশ গ ইদর্ প্রদয়োজনীয় চনরোপত্তো ব্যবস্থো স্থোপদনর পর গ ইদর্ চনরোপত্তো গহফোজদত 

রোখদত পোরদবন। তদব চনরোপত্তোর েোচয়দে চনদয়োচজত জনবদলর জন্য ইসুযকৃত সরকোচর অস্ত্র 

চনদষিোজ্ঞোর আওতোমুক্ত র্থোকদব। 

৬। প্রদবশ পোস: সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলয় কর্তযক স্থোয়ী ও অস্থোয়ী প্রদবশ পোস 

চনম্নরূদপ ইসুয করো হদব। 

৬.১।  স্থোয়ী প্রদবশ পোস: চনম্নচলচখত ব্যচক্ত/ব্যচক্তব য সচিবোলদয় প্রদবদশর গক্ষদত্র স্থোয়ী 

প্রদবশ পোদসর জন্য গর্োগ্য চবদবিত হদবন: 

ক. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর অবচস্থত মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো /েপ্তরসমূদহর চনয়চমত 

কম যকতযো-কম যিোচর; 

খ.    সচিবোলদয়র বোইদর কম যরত সরকোদরর উপসচিব ও তদুর্ধ্য কম যকতযো ; 

 . অবসরপ্রোপ্ত সচিব; 

 . মোননীয় মন্ত্রী/উপদেষ্টো/প্রচতমন্ত্রী/উপমন্ত্রী/সমমর্ যোেো সিন্ন ব্যচক্তবদ যর সোদর্থ 

কম যরত একোন্ত সচিব ও সহকোরী একোন্ত সচিব; 

ঙ. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর পেোয়নকৃত গকন্দ্রীয় পচরবহন পুদলর  োচি িোলক। 

 

৬.২। অস্থোয়ী প্রদবশ পোস: চনম্নচলচখত ব্যচক্ত/ব্যচক্তব য অস্থোয়ী প্রদবশ পোদসর জন্য গর্োগ্য বদল 

চবদবচিত হদবন: 

 

ক. বোাংলোদেশ সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর চবচভ্ন্ন মন্ত্রণোলয়/চবভ্োদ  সাংযুক্ত 

কম যকতযো/কম যিোরী; 

খ. মন্ত্রণোলয়/চবভ্োদ র অিীন অচিেপ্তর/েপ্তর/সাংস্থোর  প্রিোন এবাং েপ্তর/ সাংস্থোর 

মদনোনীত কম যকতযো/কম যিোচর (সদব যোচ্চ ৪ জন)।  

 . স্বোয়েশোচসত সাংস্থোর প্রিোন চনব যোহী ও মদনোনীত দুই জন কম যকতযো/কম যিোচর; 
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 . মুচক্তযুদ্ধ চবষয়ক মন্ত্রণোলদয়র গ দজর্ভুক্ত, গখতোবপ্রোপ্ত ও যুদ্ধোহত বীর মুচক্তদর্োদ্ধো ণ; 

ঙ. এর্চন য গজনোদরল, বোাংলোদেশ ব্যোাংদকর  ভ্ যনর, গর্পুটি  ভ্ন যর, ব্যোাংকসমূদহর 

গিয়োরম্যোন, ব্যবস্থোপনো পচরিোলক ও মদনোনীত ০১ জন কম যকতযো/কম যিোচর/ প্রচতচনচি; 

ি. চবচভ্ন্ন সরকোরী প্রকদল্পর প্রকল্প পচরিোলক;  

ে. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর কম যরত পরোমশ যক, সচিবোলয় চিচনদক গপ্রষদণ চনদয়োচজত 

চিচকৎসক, নোস য ও কম যিোচর ; 

জ. সচিবোলদয়র বোইদর কম যরত চসচনয়র সহকোরী সচিব/ সহকোরী সচিব এবাং অবসর প্রোপ্ত 

উপসচিব ও তদুর্ধ্য কম যকতযো; 

ঝ. অচতচরক্ত গজলো প্রশোসক/উপদজলো চনব যোহী অচফসোর; 

ঞ. চবভ্ো ীয় কচমশনোর এবাং গজলো প্রশোসদকর মদনোনীত কম যকতযো/কম যিোচর (২ জন); 

র্. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর কম যরত চনি যোচরত সাংখ্যক কযোচিন মোচলক ও 

কম যিোচর/সচিবোলদয়র অস্থোয়ী চলফর্ম্যোন/অস্থোয়ীভ্োদব চনদয়ো প্রোপ্ত বো োদনর 

মোচল/পচরিন্নতোকমী/ ফরোস ও উন্নয়ন কোদজ চনদয়োচজত কমী েচবসহ পচরিয়পত্র গ্রহণ 

করদব এবাং সচিবোলদয়র গ ইদর্ তোদের তোচলকো েচবসহ প্রেচশ যত র্থোকদব; 

ঠ. চবচভ্ন্ন কচমশদনর গিয়োরম্যোন/সেস্য ণ/মহো চহসোব চনরীক্ষক ও চনয়ন্ত্রক;  

র্. সরকোর কর্তযক স্বীকৃত/চনবচন্ধত জোতীয়/আন্তজযোচতক পর্ যোদয়র ব্যবসো, গপশোচভ্চত্তক 

সাং ঠদনর প্রিোন এবাং মদনোনীত ০২ (দুই) জন প্রচতচনচি (মন্ত্রী/ সচিদবর 

অনুদমোেনক্রদম); 

ঢ. জোতীয় সাংসদে প্রচতচনচিেকোরী/ চনবচন্ধত রোজননচতক েদলর গিয়োরম্যোন/সভ্োপচত ও 

মহোসচিব/সোিোরণ সিোেক; 

ণ. সাংসেীয় স্থোয়ী কচমটির সভ্োপচতর একোন্ত সচিব/ব্যচক্ত ত সহকোরী এবাং সাংসে 

সেস্য দণর একজন ব্যচক্ত ত সহকোরী (চনদয়োদ র প্রমোনক েোচখল সোদপদক্ষ) 

ত. চবচভ্ন্ন দূতোবোস ও আন্তজযোচতক সাংস্থোর মদনোনীত দুইজন কম যকতযো/ কম যিোচর; 

র্থ. বোাংলোদেশ সচিবোলদয় েোচয়েপোলনকোরী সোাংবোচেক (তথ্য ও সম্প্রিোর মন্ত্রণোলদয়র 

সুপোচরশ সোদপদক্ষ)। 

ে. উপদর উদল্লচখত হয়চন এমন গক্ষদত্র চবদশষ চবদবিনোয় প্রদবশ পোস ইসুযর প্রদয়োজন হদল 

মোননীয় স্বরোষ্ট্র মন্ত্রী/উপদেষ্টো/সচিব মদহোেদয়র সুপোচরশক্রদম এবাং সোিোরণ গক্ষদত্র ৪.১ 

এ উদল্লচখত প্রদবশ চনয়ন্ত্রণ ও চনরোপত্তো কচমটির সুপোচরশক্রদম অস্থোয়ী প্রদবশ পোস ইসুয 

করো র্োদব। 

 

 

 

 



 
৭ 

সচিবোলদয়র চনরোপত্তোর স্বোদর্থ য কম যরত অবস্থোয় ড্রোইভ্োর, কযোচিন কম যিোচর, 

চলফর্ম্যোন, ফরোস, পচরিন্নতোকমী, বো োদনর মোচল প্রদতযদকর চনি যোচরত ইউচনফম য পচরিোন 

কদর েোচয়ে পোলন করদত হদব। 

৭। বোাংলোদেশ সচিবোলদয় েশ যনোর্থী প্রদবশ সাংক্রোন্ত 

৭.১। বোাংলোদেশ সচিবোলদয়র কোদজর সুষ্ঠু পচরদবশ বজোয় রোখোর স্বোদর্থ য গকবলমোত্র 

চনম্নচলচখত ব্যচক্তদক সচিবোলদয় প্রদবদশর অনুমচত প্রেোন করো র্োদব:  

ক. সচিবোলদয় প্রদবদশর স্থোয়ী ও অস্থোয়ী পোসিোরী ; 

খ. মোননীয় সাংসে সেস্য ণ; 

 . পূব যোনুমচতপ্রোপ্ত কূর্নীচতক; 
 

 . সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর চবচভ্ন্ন মন্ত্রণোলদয় অনুচষ্ঠতব্য সভ্ো/সদেলদন আ ত 

অাংশগ্রহণকোরী (র্র্থোর্র্থ প্রমোণপত্র প্রেশ যন সোদপদক্ষ) 

ঙ. গজনোদরল গপোি অচফদসর র্োক বহনকোরী ; 

ি. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর প্রদবদশর জন্য ঠিকোেোর, শ্রচমক ও সাংবোেপত্র 

সরবরোহকোরী ; 

ে. পূব যোনুমচতপ্রোপ্ত েশ যনোর্থী (একচেদনর জন্য গকবলমোত্র একবোর প্রদবশ 

করদত পোরদবন)। 

 

৮. েশ যনোর্থী পোস : 

৮.১।  অনুদিে ৭.১ এর  (ক) হদত (ি) পর্ যন্ত ক্রচমদক উচল্লচখত ব্যচক্ত ব্যতীত অন্য গকোদনো 

ব্যচক্তদক েশ যনোর্থী চহদসদব চনচে যষ্ট সমদয়র জন্য সচিবোলদয় প্রদবদশর অনুমচত গেওয়ো র্োদব। 

েশ যনোর্থী প্রদবদশর সময়সীমো স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলদয়র চসচনয়র সচিব/সচিব কর্তযক চনি যোরণ করো 

হদব। তদব জরুচর প্রদয়োজদন স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলদয়র সচিব বো ক্ষমতোপ্রোপ্ত কম যকতযো বো চনরোপত্তো 

শোখোর েোচয়েপ্রোপ্ত কম যকতযোর স্বোক্ষদর উক্ত সমদয়র পূদব য প্রদবদশর অনুমচত গেওয়ো র্োদব। 

৮.২। সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর কম যরত যুগ্ম সচিব বো তদুর্ধ্য কম যকতযো ৭.১ (ে) িোরোর ক্রচমদক 

উচল্লচখত েশ যনোর্থীর অনুকূদল সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য প্রদবশপত্র ইসুয করদত পোরদবন। তদব, 

প্রদয়োজদন মোননীয় প্রিোনমন্ত্রী, মন্ত্রী, উপদেষ্টো, প্রচতমন্ত্রী, উপমন্ত্রী, মচন্ত্রপচরষে সচিব এবাং 

সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর অবচস্থত চবচভ্ন্ন মন্ত্রণোলয়/চবভ্োদ র সচিদবর পদক্ষ একোন্ত সচিব এবাং 

স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলদয়র চনরোপত্তো শোখোর সাংচিষ্ট কম যকতযো সচিবোলদয় েশ যনোর্থী প্রদবদশর জন্য 

দেচনক পোশ ইসুয করদত পোরদবন। 

 

 

 



 

৮ 

৮.৩। প্রদবশপত্র ইসুয করোর ক্ষমতোপ্রোপ্ত কম যকতযো দেচনক কয়টি েশ যনোর্থী পোশ ইসুয করদত 

পোরদবন তো সমদয় সমদয় স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলদয়র চসচনয়র সচিব/সচিব কর্তযক চনি যোরণ করো হদব। 

৯। বোাংলোদেশ সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য  োচিদত চিকোর ব্যবহোর ও পোচকযাং সাংক্রোন্ত : 

বোাংলোদেশ সচিবোলদয় প্রদবদশর জন্য চনম্নচলচখত র্োনবোহদনর অনুকূদল স্বরোষ্ট্র 

মন্ত্রণোলয় কর্তযক চিকোর প্রেোন করো র্োদব: 

ক. সরকোচর পচরবহন পুল এবাং মন্ত্রণোলয়/চবভ্োদ র টিওএন্ডইভুক্ত র্োনবোহন ; 

খ. সরকোচর চবচভ্ন্ন েপ্তর/অচিেপ্তর/পচরেপ্তর বো কোর্ যোলদয়র চনজস্ব মোচলকোনোিীন 

(স্বিোচলত হদল) র্োনবোহন র্ো সচিবোলদয় কম যরত কম যকতযো ণ ব্যবহোর কদরন;  

 . মন্ত্রণোলদয়র কম যকতযো বো তাঁর পচরবোদরর র্োনবোহদন একটিমোত্র চিকোর প্রেোন 

করো র্োদব;  

 . সচিবোলদয়র বোইদর কম যরত চবভ্ো ীয় প্রিোন বো প্রোচিকোরপ্রোপ্ত কম যকতযোর 

র্োনবোহন (সাংচিষ্ট মন্ত্রণোলদয়র সুপোচরদশর চভ্চত্তদত) এবাং অবসরপ্রোপ্ত উপসচিব 

ও তদুর্ধ্য কম যকতযোর র্োনবোহন; 

ঙ. 

 

ঢোকোস্থ চবচভ্ন্ন দূতোবোস, জোচতসাং  এবাং আন্তজযোচতক সাংস্থো/উন্নয়ন সহদর্ো ী 

প্রচতষ্ঠোদনর র্োনবোহন (সাংচিষ্ট মন্ত্রণোলদয়র সুপোচরদশর চভ্চত্তদত সদব যোচ্চ ২টি); 

ি. 

 

চবচশষ্ট ব্যচক্তবদ যর র্োনবোহন (স্বরোষ্ট্র মন্ত্রণোলদয়র চসচনয়র সচিদবর অনুদমোেন 

সোদপদক্ষ) ; 

ে. জোতীয় পর্ যোদয়র ইদলকট্রচনক ও চপ্রি চমচর্য়োর জন্য সদব যোচ্চ ১ (এক) টি 

র্োনবোহন (তথ্য মন্ত্রণোলদয়র সুপোচরশ, অযোচক্রদর্শন কোর্ য, ড্রোইচভ্াং লোইদসন্স ও 

 োচির ব্লু বুদকর কচপ েোচখদলর চভ্চত্তদত) এবাং সদব যোচ্চ ১ (এক) টি গমোর্র 

সোইদকল (তথ্য মন্ত্রণোলদয়র সুপোচরশ, এযোচক্রদর্শন কোর্ য, ড্রোইচভ্াং লোইদসন্স ও 

গমোর্র সোইদকদলর ব্লু বুদকর কচপ েোচখদলর চভ্চত্তদত) র্োর পোচকযাং বোইদর হদব; 

জ. জনপ্রশোসন মন্ত্রণোলয় কর্তযক মঞ্জুরীকৃত ন েোয়দনর মোধ্যদম ক্রয়কৃত র্োনবোহন। 

গর্ সকল প্রোচিকোরপ্রোপ্ত কম যকতযো আবচেকভ্োদব েোপ্তচরক  োচি ব্যবহোর কদরন 

তাঁদের গক্ষদত্র েোপ্তচরক এবাং ন েোয়দনর মোধ্যদম ক্রয়কৃত উভ্য়  োচিদত চিকোর 

পোদবন।  

ঝ. সচিবোলদয়র অভ্যন্তদর অবচস্থত চবচভ্ন্ন মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো  কর্তযক আউর্ 

গসোচস যাংকৃত র্োনবোহন; 

ঞ. জরুচর প্রদয়োজদন সাংচিষ্ট র্োনবোহদনর অনুকূদল সদব যোচ্চ ৩০ চেদনর জন্য চিকোর 

প্রেোন করো র্োদব। 

র্. যুগ্মসচিব ও তদুর্ধ্য কম যকতযো ণ সচিবোলদয়র চভ্তদর পোচকযাং এবাং অন্যোন্য ণ 

সচিবোলদয়র বোইদর পোচকযাং চিকোর পোদবন।  

 



 

৯ 

বোাংলোদেশ সচিবোলয় পচরচিচত 

ভূচমকো: বোাংলোদেশ সচিবোলয় গেদশর প্রশোসচনক কোর্ যক্রদমর প্রোণদকন্দ্র। সচিবোলদয়র 

অভ্যন্তদর  ণপ্রজোতন্ত্রী বোাংলোদেশ সরকোদরর অচিকোাংশ মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো  অবচস্থত। এ সকল 

মন্ত্রণোলয়/চবভ্ো  হদত গেশ ও জোচতর সোচব যক কল্যোদণ নীচত চনি যোরণ ও উন্নয়নমূলক কোদজর 

পচরকল্পনো ও বোস্তবোয়দনর চনদে যশনো প্রেোন করো হয়। বোাংলোদেশ সচিবোলয় গেদশর সব যোচিক 

গুরুেপূণ য প্রচতষ্ঠোনগুদলোর মদধ্য অন্যতম। 

সাংচক্ষপ্ত ইচতহোস : ১৯০৫ সোদল বঙ্গভ্দঙ্গর পর ঢোকো পূব যবঙ্গ ও আসোদমর রোজিোনী চহদসদব 

গ োচষত হয়। রমনো এলোকোয় নতুন রোজিোনীর কোর্ যক্রম পচরিোলনোর জন্য চবচভ্ন্ন ভ্বদন নতুন 

সচিবোলয় প্রচতষ্ঠো করো হয়। ১৯১১ সোদল বঙ্গভ্ঙ্গ রে হদল ঢোকো গর্থদক রোজিোনী স্থোনোন্তর 

করো হয়। তদব সচিবোলদয়র জন্য চনচম যত এসব স্থোপনোয় পরবতীদত ঢোকো চবেচবদ্যোলদয়র 

চবচভ্ন্ন অচফস ও কলো ভ্বনসহ একোদর্চমক ভ্বন চহদসদব ব্যবহৃত হয়। ১৯৩৭ সোদল 

গশদরবোাংলো এদক ফজলুল হক অচবভ্ক্ত বোাংলোর প্রিোনমন্ত্রী র্থোকোকোদল নোরী চশক্ষো প্রসোদরর 

লদক্ষয রমনো এলোকোয় ইদর্ন স্কুল, কদলজ ও গহোদিদলর জন্য ইমোরত চনম যোণ করো হয়। র্ো 

বতযমোন সচিবোলদয়র ৪ নম্বর ভ্বন চহদসদব পচরচিত। ১৯৩৯ সোদল সচিবোলদয়র ১, ২, ৩ ও 

৮ নম্বর ভ্বনসমূহ চশক্ষো প্রচতষ্ঠোন চহদসদব চনচম যত হয়। 

১৯৪৭ সোদল গেশ চবভ্োদ র পর প্রোদেচশক সরকোদরর সচিবোলয় পুনরোয় ঢোকোর রমনো এলোকোয় 

স্থোনোন্তর করো হয়। র্োর ফদল ইতিঃপূদব য চনচম যত ১, ২, ৩, ৪ ও ৮ নম্বর ভ্বদন সচিবোলদয়র 

কোর্ যক্রম পুনরোয় শুরু হয়। ১৯৪৭ সোদল সচিবোলদয়র ৫ নম্বর ভ্বন, ১৯৪৭ সোদল নোচজর চবচডাং, 

গশর্-১৮/এ, গশর্-২৩, গশর্-২৪, গশর্-২৫, গশর্-২৬, গশর্-২৭/চব এবাং ফরোশ গকোয়োর্ যোর 

চনচম যত হয়। ১৯৬০ সোদল ইিোরনোল গরোর্, ১৯৬৩ সোদল ব্যোাংক সাংলি সোব-গিশন ভ্বন, ভূ-

 ভ্যস্থ জলোিোর, সচিবোলদয়র গড্রনসমূহ এবাং ৫ নম্বর গ ইর্-হোউস চনচম যত হয়। ১৯৬৩ সোদল 

৭ ও ১০ নম্বর ভ্বন, ১৯৬৫ সোদল পচরবহন কচমশনোর অচফস এবাং গসোনোলী ব্যোাংক চনচম যত 

হয়। ১৯৭০ সোদল সচিবোলদয়র মসচজে, ১৯৭৩ সোদল কোর পোচকযাং এবাং ফুল বো োন গবিচন, 

১৯৭৭ সোদল গশর্-১৮/চব, ১৯৮৪ সোদল ৯ নম্বর ভ্বন, ১৯৮৬ সোদল ৩ নম্বর পুচলশ বক্স, ১৯৯১ 

সোদল ৬ নম্বর ভ্বন, ২০০৬ সোদল সচিবোলদয়র অভ্যর্থ যনো কক্ষ ও চসচসটিচভ্ ভ্বন, ৪ নম্বর 

গ ইর্ হোউজ এবাং ২০০৭ সোদল সচিবোলদয়র সীমোনো প্রোিীর, স্ক্যোনোর চবচডাং, গকন্দ্রীয় পচরবহন 

পুল এবাং ই/এম গশর্ আদব যোচরকোলিোর চনচম যত হয়। 

 



 

১০ 

১৯৭১ সোদল স্বোিীনতো লোদভ্র পূব য পর্ যন্ত অচবভ্ক্ত পোচকস্তোদনর প্রোদেচশক সরকোর চেল কোর্ যত 

গকন্দ্রীয় সরকোদরর প্রচতরূপ। ১৯৭১ সোদলর ১৬ চর্দসম্বর স্বোিীনতো লোদভ্র পর বতযমোন 

সচিবোলদয় বোাংলোদেদশর পূণ যোঙ্গ সচিবোলয় চহদসদব কোজ শুরু করো হয়। ১৯৭২ সোদলর 

জোনুয়োচর মোদস ১৯টি মন্ত্রণোলয় সমন্বদয় বোাংলোদেশ সচিবোলয়টি পুন যঠিত হয়। বতযমোদন ৩২টি 

মন্ত্রণোলয় ও ১৯টি চবভ্োদ র মদধ্য ২৭টি মন্ত্রণোলয় ও ১২টি চবভ্ো  এ সচিবোলদয়র মদধ্য 

অবচস্থত। বোাংলোদেশ সাংচবিোদনর ৫৫(৬) অনুদিদের ক্ষমতোবদল রোষ্ট্রপচতর আদেদশ 

মন্ত্রণোলয়/চবভ্োদ র মদধ্য েোচয়ে বণ্টন করো হয়। গসই অনুসোদর সচিবোলদয় কোর্ যসিোচেত 

হয়। একটি স্বোিীন গেদশর প্রশোসচনক প্রোণদকন্দ্রদক বোস্তবতোর চনচরদখ রূপেোন করোর জন্য এর 

আকোর ও পচরচি বহুলোাংদশ বৃচদ্ধ পোয়। র্োর ফদল পর্ যোয়ক্রদম সচিবোলদয়র অন্যোন্য স্থোপনো 

চনচম যত হয়। 

অবস্থোন ও সীমোনো : বোাংলোদেশ সচিবোলয় ঢোকো গজলোর শহর গমৌজোর ১৭.৫৭ একর জচমর 

উপর ২৩,৭২৮৮৯৮ অক্ষোাংশ এবাং ৯০.৪০৭২৯৮ দ্রোচ মোাংদশর মদধ্য অবচস্থত। এর গজএল 

নম্বর ৩৪৩ এবাং চসএস েো  নম্বর ৭৩, ৭৪, ৭৬, ৯৫, ৯৬ এবাং ৯৭ এস এ খচতয়োন নম্বর ৩, 

েো  নম্বর ৬৩৩৬৪২ এবাং পচরমোণ ১৭ একর। আর এস খচতয়োন নম্বর ১, গজএল নম্বর ৭, েো  

নম্বর ১৩৫৩, ১৪৯৬, ১৪৯৮ ও ১৪৯৯, পচরমোণ ১৫.৮৬৮০ একর এবাং েো  নম্বর ১৪৯৭ 

(মসচজে) খোজো আলীম উল্লো ওয়োকফ এদির্ পদক্ষ গমোতয়োলী-খোজো আহসোনউল্লো, চপতো-

নবোব সচলমউল্লো বোহোদুর, পচরমোণ ০.৬৭ একর। চসটি জচরপ খচতয়োন নম্বর ৩, গজএল নম্বর-

৭, েো  নম্বর-৪২০২-৪২১৭, পচরমোণ ১৫.৬৩৮৮ একর। ৪২০১ েো  সচিবোলদয়র পচিম 

চেদকর রোস্তো, পচরমোণ ০.৭২৬০ একর এবাং ৪২১৮ েো  সচিবোলদয়র পূব য চেদকর রোস্তো, 

পচরমোণ, ০.১০৩২ একর। সচিবোলদয়র উত্তদর গতোপখোনো গরোর্, েচক্ষদণ আব্দুল  চণ গরোর্, 

পচিদম চলাংক গরোর্ এবাং পূদব য নর্থ য সোউর্থ গরোর্ অবচস্থত। 

সাংরচক্ষত এলোকো: ‘সাংরচক্ষত এলোকো’ (Protected Area) চহদসদব বোাংলোদেশ 

সচিবোলয় জোতীয় গুরুেপূণ য প্রচতষ্ঠোনগুদলোর মদধ্য অন্যতম প্রিোন। The Special 

Powers Act, 1974 এর 22 (1) িোরো অনুর্োয়ী, ৩০ নদভ্ম্বর, ১৯৮৬ তোচরদখ 

গ দজর্ চবজ্ঞচপ্তর মোধ্যদম বোাংলোদেশ সচিবোলয়দক “সাংরচক্ষত এলোকো (Protected 

Area)” চহদসদব গ োষণো করো হদয়দে। 

 


