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লগইি প্যাদিল (Login Panel) 

 

www.secpass.moha.gov.bd থেদক Administrative Login-এ চিক কদর বা সরাসচর Admin Panel 

(accounts.moha.gov.bd)-এ লগইি করার জন্য আপিার ইদমইল/ইউজার আইচি ও পাসওোি ে প্রোি কদর ‘Log in’ বাটদি চিক 

করুি। পাসওোি ে ভুদল থগদল ‘Forgot password?’ অপশিটি ব্যবহার করা যাদব। থরচজদেশদির সমে ইদমদল প্রাপ্ত চসদেম-

থজিাদরদটি পাসওোি েটি প্রেমবার লগইদির পর পচরবতেি করা আবশ্যক। প্রদোজদি পরবতীদতও পাসওোি ে পচরবতেি করা যাদব। 

 

 
 

ROLE: USER 

Homepage (থহামদপজ):  অযাদেস কদরাল চসদেদম লগইি করার পর আপচি চসদেদমর থহামদপজ থেখদত পারদবি, থযখাদি িাি 

পাদশ আপিার পারচমশি অনুযােী কদেকটি মচিউদলর আইকি প্রেচশ েত হদব। 
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Module: Visitor 

Dashboard (িযাশদবাি ে): থহামদপজ থেদক Visitor মচিউদল চিক করদল আপচি Visitor Management System-এর 

িযাশদবাদি ে প্রদবশ করদত পারদবি। এখাদি আজদকর পাস, দেচিক পাদসর সাংখ্যা এবাং অদপক্ষমাি পাস অনুদমােদির তথ্য প্রেচশ েত হদব। 

 

Create New Pass (িতুি পাস): িতুি পাস দতচর করদত বাম পাদশর থমনু থেদক ‘Create New Pass’ বাটদি চিক করুি। 

প্রদোজিীে তথ্য পূরণ কদর ‘Submit’ করুি। 
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Pending Pass (থপচডাং পাস): বাম পাদশর থমনু থেদক ‘Pending Pass’-এ চিক করদল সকল অদপক্ষমাি পাদসর তাচলকা 

থেখদত পারদবি। এখাদি চিচজটদরর িাম, থমাবাইল িম্বর, উদেশ্য, সমেসূচি এবাং পাদসর অবস্থা প্রেচশ েত হে। ব্যবহারকারী যখি পাদসর 

জন্য চরকুদেে করদব, তখি থসই চরকুদেেগুদলা এই থপচডাং তাচলকাে প্রেচশ েত হদব। 

 

 

View: িাি পাদশর Action কলাদমর আই (eye) আইকদি চিক করদল চিচজটদরর চবস্তাচরত তথ্য ও পাদসর ইচতহাস থেখা যাদব। 

এখাদি ব্যচিগত তথ্য, ঠিকািা, থযাগাদযাদগর তথ্য এবাং পূব েবতী পাস সম্পচকেত সকল তথ্য প্রেচশ েত হে। পাশাপাচশ, প্রদোজি অনুযােী 

পাস অনুদমােি (Approve) বা বাচতল (Reject) করদত পারদবি। 
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Accepted Pass (অযাকদসদেি পাস): বাম পাদশর থমনু থেদক ‘Accepted Pass’-এ চিক করদল অনুদমাচেত সকল পাদসর তাচলকা 

থেখদত পারদবি। এখাদি চিচজটদরর তথ্য, সমেসূচি এবাং পাদসর অবস্থা প্রেচশ েত হে। Visitor Management System থেদক 

সরাসচর িতুি পাস দতচর করদল থসটি স্বোংচক্রেিাদব এই তাচলকাে যুি হদব। 

 

 

Rejected Pass (চরদজদেি পাস): বাম পাদশর থমনু থেদক ‘Rejected Pass’-এ চিক করদল বাচতল করা সকল পাদসর তাচলকা 

থেখদত পারদবি। এখাদি চিচজটদরর তথ্য, সমেসূচি এবাং পাদসর অবস্থা প্রেচশ েত হে। অনুদমােি প্রচক্রোে থযসব পাস বাচতল করা হদেদে, 

থসগুদলা এই তাচলকাে প্রেচশ েত হদব। 
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Pass List Report (পাস চলে চরদপাট ে): বাম পাদশর থমনু থেদক Reports → Pass List-এ চিক করদল চিচে েষ্ট তাচরখ ও 

েযাটাস অনুযােী পাদসর তাচলকা থেখদত পারদবি। এখাদি From Date, To Date এবাং Status চিব োিি কদর ‘Search’ বাটদি 

চিক করদল চরদপাট ে প্রেচশ েত হদব। এোড়া প্রদোজি অনুযােী চরদপাট ে Excel বা PDF আকাদর িাউিদলাি করা যাদব। 
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ROLE: Ministry Focal Point User 

Homepage (থহামদপজ): অযাদেস কদরাল চসদেদম লগইি করার পর আপচি চসদেদমর থহামদপজ থেখদত পারদবি, থযখাদি িাি 

পাদশ পারচমশি অনুযােী কদেকটি মচিউল আইকি থেখদত পারদবি। 

 
 

Module: Visitor 

থটদম্পারাচর পাস (Temporary Pass List): বাম পাদশর থমনু থেদক Approval Center → Temporary Pass List 

এ চিক করদল অস্থােী পাস সাংক্রান্ত সকল চরদকাদেদের তাচলকা থেখদত পারদবি। এখাদি িাম, মন্ত্রণালে, কযাটাগচর, সমেসীমা ও 

েযাটাস থেখা যাে। িািপাদশর অযাকশি থমনু থেদক চবস্তাচরত থেখা, সাংযুি ফাইল থেখা, ফরওোি ে, চরটাি ে বা চরদজে করার অপশি 

ব্যবহার করা যাদব। সাংচিষ্ট মন্ত্রণালে হদত কাদরা অনুকূদল অস্থােী পাদসর আদবেি গৃহীত হদল তা অনুদমােদির জন্য স্বরাষ্ট্র মন্ত্রণালদে 

থপ্ররণ করদত হদব। 
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Extend Validity (এেদটড িযাচলচিটি): বাম পাদশর থমনু থেদক Approval Center → Extend validity এ চিক করদল 

পাদসর থমোে বৃচির সকল চরদকাদেে থেখদত পারদবি। চিচজটর থকাদিা অস্থােী অনুদমাচেত পাদসর থমোে বাড়াদিার জন্য অনুদরাধ 

করদল তা এখাদি প্রেচশ েত হদব। এখাি থেদক চরদকাদেে যািাই কদর প্রদোজি অনুযােী ফরওোি ে, চরটাি ে বা চরদজে করা যাদব। 

 

 

 

Module: Meeting 

Dashboard (িযাশদবাি ে): চমটিাং ম্যাদিজদমন্ট চসদেদমর িযাশদবাদি ে আজদকর থপচডাং অনুদমােি, অনুদমাচেত ও বাচতল চমটিাংদের 

সাংখ্যা থেখদত পারদবি। এোড়া মাসচিচিক চমটিাংদের িাট ে এবাং িলচত মাদসর থপচডাং, অনুদমাচেত ও বাচতল চমটিাংদের সারসাংদক্ষপ 

গ্রাফ আকাদর থেখদত পারদবি। 
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Add Meeting (িতুি চমটিাং): বাম পাদশর থমনু থেদক Meeting → Add Meeting এ চিক কদর িতুি চমটিাং দতচর করা 

যাদব। এখাদি থমদমারাডাম িম্বর, চবষে, তাচরখ, সমে, স্থািসহ প্রদোজিীে তথ্য প্রোি করদত হদব। এোড়া অাংশগ্রহণকারীদের তথ্য থযাগ 

কদর প্রদোজি অনুযােী একাচধক পাটি েচসদপন্ট যুি করা যাদব। 

 

 

চমটিাং দতচর করার পর অাংশগ্রহণকারীদের NID তথ্য স্বোংচক্রেিাদব NID সাি োদরর সাদে যািাই করা সম্ভব হদব, তদব চবষেটি 

বাধ্যতামূলক িে।  
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Self-Meeting List (থসলফ চমটিাং চলে): বাম পাদশর থমনু থেদক Meeting → Self Meeting List এ চিক করদল আপিার 

দতচর করা সকল চমটিাংদের তাচলকা থেখদত পারদবি। এখাদি থমদমারাডাম িম্বর, চবষে, তাচরখ, সমে, স্থাি ও েযাটাস সাংক্রান্ত তথ্য 

প্রেচশ েত হে। প্রচতটি চমটিাংদের িািপাদশর অযাকশি থমনু থেদক Meeting Details, Show Attachment, Add 

Participant, Edit Meeting এবাং Delete Meeting অপশি ব্যবহার কদর প্রদোজিীে কায েক্রম সম্পন্ন করা যাদব। 
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