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২১ ফা;ন ১৪২৯

অিফস  আেদশ
িবষয়ঃ ?সবা �দান �িত@িত বাAবায়ন সংBাC পিরবীDণ কিমE Fনগ �ঠন। 

            অথ � িবভােগর ?সবা �দান �িত@িত (িসEেজনJ চাট �ার) হালনাগাদকরণসহ অMাM কায �Bম বাAবায়েনর লেDO
িনPবিণ �ত কম �কত�ােদর সম�েয় পিরবীDণ কিমE Fনগ �ঠন করা হেলা: 

Bিমক নাম ও পদবী কিমEেত পদ
০১. অিতিরQ সিচব (�শাসন ও সম�য়), অথ � িবভাগ। সভাপিত
০২. RSসিচব (�শাসন), অথ � িবভাগ। সদT
০৩. RSসিচব (বােজট-১), অথ � িবভাগ। সদT
০৪. উপসিচব (�শাসন-২), অথ � িবভাগ। সদT
০৫. িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-৩), অথ � িবভাগ। সদT
০৬. িসেVম এনািলX (এফএসএমইউ), অথ � িবভাগ। সদT
০৭. উপসিচব (�শাসন-১), অথ � িবভাগ। সদT-সিচব

০২।       উপসিচব (�শাসন-১) অথ � িবভােগর ?সবা �দান �িত@িতর ?ফাকাল পেয়Z এবং উপসিচব (বােজট ও পিরক!না-১)
িবক! ?ফাকাল পেয়Z িহসােব দািয়[ পালন করেবন।

০৩।       কিমEর কায �পিরিধ িনP]প:-

(ক) ?সবা �দান �িত@িত িবষেয় বাAবায়ন কম �পিরক!না কায �Bম সম�য়;
(খ) ?সবা �দান �িত@িত িবষেয় কম �কত�ােদর �িশDণ আেয়াজন; 
(গ) ?সবা �দান �িত@িত ওেয়বসাইেট িনয়িমত হালনাগাদকরণ; 
(ঘ) ?সবা �দান �িত@িত িবষেয় বািষ �ক কম �পিরক!না বাAবায়েনর অ`গিতর �িতেবদন abমািসক িভিcেত বােজট ও
পিরক!না-১ শাখায় ?�রণ করেত হেব; এবং

           (ঙ) কিমE এ সংBাC কায �Bম [রাি�ত ও মিনটিরং করার লেDO নeন সদT ?কা-অf কের একািধক উপ-কিমE
              গঠন করেত পারেব। 

০৪।       উQ কিমE-?ক অথ � িবভােগর �শাসন-১ শাখা সািচিবক সহায়তা �দান করেব। 

১



৬-৩-২০২৩
এিবএম ইফেতখাgল ইসলাম খhকার

উপসিচব
?ফান: ২২৩৩৫৩৬৫৪

ন.র: ০৭.০০.০০০০.০৮৯.০৫.০০৪.২২.৫৫/১(৯) তািরখ: ২১ ফা;ন ১৪২৯
০৬ মাচ � ২০২৩

অবগিত ও �েযা়জনীয ়kবlা `হেণর জM অ�িলিপ ?�রণ করা হেলা: 
১) অিতিরQ সিচব, �শাসন ও সম�য় অ�িবভাগ, অথ � িবভাগ
২) RS সিচব, �শাসন অিধশাখা, অথ � িবভাগ
৩) RS সিচব, বােজট-১ অিধশাখা, অথ � িবভাগ
৪) একাC সিচব, িসিনয়র সিচেবর দmর, অথ � িবভাগ
৫) উপ সিচব, �শাসন-২ শাখা, অথ � িবভাগ
৬) উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, অথ � িবভাগ
৭) িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-৩ শাখা, অথ � িবভাগ
৮) িসেVম এনািলV, এফ এস এম ইউ, অথ � িবভাগ (অথ � িবভােগর ওেয়ব সাইেট �কােশর অ�েরাধসহ)।
৯) অিফস কিপ

৬-৩-২০২৩
এিবএম ইফেতখাgল ইসলাম খhকার

উপসিচব
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