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অিফস  আেদশ
      অথ � িবভােগর >সবা �দান �িত?িত (িসAেজনB চাট �ার) হালনাগাদকরণসহ অFাF কায �Hম বাIবায়েনর লেJ: িনেKবিণ �ত
কম �কত�ােদর সম�েয় পিরবীJণ কিমA Lনগ �ঠন করা হেলা: 

Hিমক নাম ও পদবী কিমAেত পদ
০১. অিতিরN সিচব (�শাসন ও সম�য়), অথ � িবভাগ। সভাপিত
০২. PQসিচব (�শাসন), অথ � িবভাগ। সদR
০৩. উপসিচব (বােজট-১), অথ � িবভাগ। সদR
০৪. উপসিচব (�শাসন-২), অথ � িবভাগ। সদR
০৫. উপসিচব (�িশJণ), অথ � িবভাগ। সদR
০৬. উপসিচব/িসিনয়র সহকারী সিচব (�শাসন-৪), অথ � িবভাগ। সদR
০৭. িসেVম এনািলX (এফএসএমইউ), অথ � িবভাগ। সদR
০৮. উপসিচব (�শাসন-১), অথ � িবভাগ। সদR-সিচব

০২।       উপসিচব (�শাসন-১) অথ � িবভােগর >সবা �দান �িত?িতর >ফাকাল পেয়Z এবং উপসিচব (বােজট ও পিরক!না-১)
িবক! >ফাকাল পেয়Z িহসােব দািয়[ পালন করেবন।

০৩।       কিমAর কায �পিরিধ িনK]প:-

(ক) >সবা �দান �িত?িত িবষেয় বাIবায়ন কম �পিরক!না কায �Hম সম�য়;
(খ) >সবা �দান �িত?িত িবষেয় কম �কত�ােদর �িশJণ আেয়াজন; 
(গ) >সবা �দান �িত?িত ওেয়বসাইেট িনয়িমত হালনাগাদকরণ; 
(ঘ) >সবা �দান �িত?িত িবষেয় বািষ �ক কম �পিরক!না বাIবায়েনর অaগিতর �িতেবদন 9bমািসক িভিcেত বােজট ও
পিরক!না-১ শাখায় >�রণ করেত হেব; এবং

           (ঙ) কিমA এ সংHাe কায �Hম [রাি�ত ও মিনটিরং করার লেJ: নfন সদR >কা-অg কের একািধক উপ-কিমA
            গঠন করেত পারেব। 

০৪।       উN কিমA->ক অথ � িবভােগর �শাসন-১ শাখা সািচিবক সহায়তা �দান করেব। 
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এিবএম ইফেতখাhল ইসলাম খiকার
উপসিচব
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সদয় অবগিত ও �েযা়জনীয ়kবlা aহেণর জF অ�িলিপ >�রণ করা হেলা: 
১) অিতিরN সিচব, �শাসন ও সম�য় অ�িবভাগ, অথ � িবভাগ
২) PQ সিচব, �শাসন অিধশাখা, অথ � িবভাগ
৩) উপসিচব, বােজট-১ অিধশাখা, অথ � িবভাগ
৪) একাe সিচব, িসিনয়র সিচেবর দmর, অথ � িবভাগ
৫) উপ সিচব, �শাসন-২ শাখা, অথ � িবভাগ
৬) উপসিচব, �িশJণ শাখা, অথ � িবভাগ
৭) উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, অথ � িবভাগ
৮) উপ-সিচব, �শাসন-৪ শাখা, অথ � িবভাগ
৯) িসিনয়র সহকারী সিচব, �শাসন-৩ শাখা, অথ � িবভাগ
১০) িসেVম এনািলV, এফ এস এম ইউ, অথ � িবভাগ
১১) >�াaামার, এফ এস এম ইউ, অথ � িবভাগ (অথ � িবভােগর ওেয়বসাইেট �কােশর অ�েরাধসহ)
১২) kিNগত কম �কত�া, �শাসন ও Aিডএম, অথ � িবভাগ
১৩) অিফস কিপ
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