
বরাবর 

সচিব 

দুর্ যাগ ব্যবস্থাপনা ও ত্রাণ মন্ত্রণালয় 

বাাংলারেশ সচিবালয়, ঢাকা। 

 

চবষয়ঃ ............ অচজযত ছুটি মঞ্জুররর আরবেন। 

 

মর ােয়, 

্থাচব ীত সম্মান প্রেশ যনপূব যক চবনীত চনরবেন এই য্, আচম নিম্নস্বাক্ষরকারী এ মন্ত্রণালয়ের 

.............শাখাে কম মরত আনি। আমার পানরবানর প্রয়োজয়ি/অসুস্থ্যতার জন্য নিনকৎসা জনিত অনজমত ছুটির 

প্রয়োজি।। তৎয়প্রনক্ষয়ত আগামী ............... নরিঃ হয়ত …………….. খ্রিঃ তাখ্িখ পর্ যন্ত ………. খ্িন 

অথবা ছুটি ভ াগেি তাখ্িখ হগত ………. খ্িগনি অখ্জযত ছুটিি প্রগ াজন। এ মন্ত্রণালয়ের নিফ একাউন্টস এন্ড 

নফন্যান্স অনফসায়রর কার্ মালে হয়ত ছুটির প্রাপ্যতার সিদ সংযুক্ত করা হয়লা। 

 

এমতাবস্থ্াে, আমার ............... অবস্থ্া নবয়বিিা করতিঃ আগামী ............ নরিঃ হয়ত ……….. খ্রিঃ 

তাখ্িখ পর্ যন্ত ………… খ্িন অথবা ছুটি ভ াগেি তাখ্িখ হগত ………. খ্িগনি অখ্জযত ছুটি মঞ্জুি কিাি 

জন্য সনবিয়ে অনুয়রাধ করনি। 

 

চনরবেক 

আপনার একান্ত অনুগত 

তাচরখঃ 

 

(...................) 

পাদনব ................ 

দুয়র্ মাগ ব্যবস্থ্াপিা ও ত্রাণ মন্ত্রণালে 

বাংলায়দশ সনিবালে, ঢাকা। 

 


