
পৃষ্ঠা 1/65 
 

গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় 

www.mod.gov.bd 

 

সসবা প্রোন প্রততশ্রুতত (Citizen’s charter) 

১. তিশন (Vision) ও তমশন (Mission): 

তিশন (Vision): পতরবততনশীল তবদের সদে সহাবস্থান রক্ষা ও সামঞ্জস্যপূণ ত প্রততরক্ষাব্যবস্থা গদে সতালা। 

তমশন (Mission): সশস্ত্র বাতহনী এবাং প্রততরক্ষা সহায়ক অন্যান্য েপ্তর-সাংস্থার সক্ষমতা ও কার্ তকাতরতা বৃতির মাধ্যদম সেশমাতৃকার সাব তদিৌমত্ব সমুন্নত রাখা। 

 

২. প্রততশ্রুত সসবাসমূহ 

২.১) নাগতরক সসবা: 

 

ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর  সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. তথ্য প্রোন নাগতরক সসবা প্রতযাশীদের তনকট হদত সরাসতর 

তকাংবা ই-সমইদল আদবেনপত্র প্রাতপ্তর পর চাতহত 

তথ্য সাংরতক্ষত থাকদল তার চাতহত মাধ্যদম 

(ডাকদর্াদগ বা ই-সমইদল) তথ্য প্রোন করা হয়; 

তদব চাতহত তথ্য অন্য শাখা সাংতিষ্ট শাখা হদত 

তথ্য সাংগ্রহপূব তক প্রোন করা হয়। 

তথ্য অতধকার আইন, ২০০৯-এ 

উতিতখত তনধ তাতরত  রম তথ্য 

কতমশদনর ওদয়বসাইদট 

www.infocom.gov.

bd-এ পাওয়া র্াদব। 

তথ্য অতধকার আইন, 

অনুসাদর প্রতত পাতা ০২ (দুই) 

টাকা অথবা প্রকৃত খরচ। 

সেজাতর চালাদনর মাধ্যদম 

সকাড নাং-১-৪৫৪১-০০০০-

২৬৮১-এ জমা তেদত হদব। 

আদবেন প্রাতপ্তর ২০ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য এবাং ৩য় 

কার্ ত তেবদসর মদধ্য 

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

 

১. সসনা বাতহনী 

সম্পতকতত: 

আতপল সমতডকযাল 

সবাদড তর আদবেন 

এবাং অন্যান্য 

সামতরক/সবসামতর

ক ব্যতিবদগ তর 

তবতিন্ন প্রকাদরর 

আদবেন 

তনষ্পতিকরণ 

সাংক্রান্ত 

তবষয়াবতল      

প্রাথীর আদবেন পাওয়ার পর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহণ করা 

হয়। 

সাংতিষ্ট প্রাথীর আদবেন এবাং 

স্বাস্থযগত অনুপযুি সনেপত্র 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

https://infocom.gov.bd/
https://infocom.gov.bd/
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ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর  সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

২. সনৌবাতহনী 

সম্পতকতত: 

আতপল সমতডকযাল 

সবাদড তর আদবেন 

এবাং অন্যান্য 

সামতরক/সবসামতর

ক ব্যতিবদগ তর 

তবতিন্ন প্রকাদরর 

আদবেন 

তনষ্পতিকরণ 

সাংক্রান্ত 

তবষয়াবতল      

প্রাথীর আদবেন পাওয়ার পর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহণ করা 

হয়। 

সাংতিষ্ট প্রাথীর আদবেন এবাং 

স্বাস্থযগত অনুপযুি সনেপত্র 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম:  এম.  ফজ.  আহরি  ফবি 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d6@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫২৪৮৮ 

কক্ষ নম্বর:  ১২৯ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১০৬৬৮৩৪ 
 

তবকল্প কম তকততা 
 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

৩. তবমান বাতহনী 

সম্পতকতত: 

 

আতপল সমতডকযাল 

সবাদড তর আদবেন 

এবাং অন্যান্য 

সামতরক/সবসামতর

ক ব্যতিবদগ তর 

তবতিন্ন প্রকাদরর 

আদবেন 

তনষ্পতিকরণ 

সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র এবাং 

সরাসতর নাগতরকদের তনকট 

সথদক 

  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম: জাহকর ফিামসন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d7@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): 

কক্ষ নম্বর: ১২৬ 

ফমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১  

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম:  

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

ফমাবাইল:  
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২.২ প্রাততষ্ঠাতনক সসবা 

তড-১ শাখা 

 

ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. সসনাসেদরর অধীন ইউতনট/সাংস্থা/প্রততষ্ঠান 

সমূদহর সাাংগঠতনক কাঠাদমা গঠন, পুনগ তঠন 

ও পে উন্নীতকরণ সাংক্রান্ত 

সসনাবাতহনীর প্রস্তাতবত সকল পর্ তাদয়র 

টিওএন্ডই (জনবল, র্ানবাহন ও অস্ত্র) কাজ: 

রাজস্ব খাদত সসনাবাতহনীর পে সৃজন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও আতথ তক 

সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস  

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. সসনাবাতহনীর তবতিন্ন প্রকার  রম, বই ও 

বুকদলটস এর সাংদশাধন মুদ্রণ সাংক্রান্ত 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 (খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও আতথ তক 

সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান :প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৩. সসনাবাতহনীর অনারারী কতমশন ও কতমশন 

অনুদমােন সাংক্রান্ত অনুদমােন ও সগদজট 

প্রকাশ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র  

(খ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৪. সসনাবাতহনীর পেক/সখতাব/সমদডল সাংক্রান্ত 

কার্ তাবলী 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও আতথ তক 

সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

 প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৫. সসনাবাতহনীর  ায়াতরাং সরঞ্জ তনধ তারণ 

সাংক্রান্ত কার্ তাবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র  

(খ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট  

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬. সসনাবাতহনীর র্াবতীয় আইন, তবতধ-তবধান 

প্রণয়ন/সাংদশাধন সাংক্রান্ত কার্ তাবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও আতথ তক 

সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 



পৃষ্ঠা 4/65 
 

৭. সসনাবাতহনীর তনম্নসাংগঠদনর ২য় সেণীর 

সগদজদটড কম তকততাদের পদোন্নতত, 

টাইমদেল. তসদলকশন সগ্রড ও চাকুতর 

স্থায়ীকরণ সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ)  আইন / তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

 

৮. সসনাবাতহনীর তনম্নসাংগঠদনর ১ম সেণীর 

সবসামতরক কম তচারী তনদয়াগ সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৯. সসনাবাতহনীর তবতিন্ন পর্ তাদয়র আতথ তক 

ক্ষমতা তনধ তারণ 

 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ)  আইন / তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১০. সসনাবাতহনীর বীরত্বপূণ ত কাদজর জন্য 

সাহতসকতা পুরষ্কার প্রাপ্তদের এককালীন ও 

মাতসক অনুোন প্রোন সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র  

(খ)  আইন / তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১১. সসনাসেদরর তনম্ন সাংগঠদনর সবসামতরক 

কম তচারীদের কম তরত অবস্থায় মৃত্যযজতনত 

কারদণ আতথ তক অনুোন প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও আতথ তক 

সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১২. অবসরপ্রাপ্ত সসনা সেস্যদের চাকুরীর 

উদেদে তবদেশ গমদনর পূব তানুমতত 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র  

(খ)  আইন / তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

তড-২ শাখা 

ক্র: নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয়কাগজ পত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবার মূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্ব প্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততার 

(নাম,পেবী,দ ান, নম্বর, ই-সমইল নম্বর) 

১. সকতপআই সাংক্রান্ত স্বয়াংসম্পূণ ত  প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর  সকতপআই 

তডদ ন্স কতমটির সিাপততর সিাপততদত্ব 

সিার কার্ ততববরণ অনুদমােন। 

১। রাজউদকর অনুদরাধপত্র  

২। ব্যতির অনুদরাধপত্র 

৩। জতরপ কতমটির মতামত  

৪। সর্ৌথ কতমটির মতামত  

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. শূন্য পদে সরাসতর 

তনদয়াগ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

১। মন্ত্রণালদয়র অধীন সাংস্থার অনুদরাধ  ২। 

সাংতিষ্ট সচকতলস্ট  

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
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৩. পে সাংরক্ষণ ও পে 

স্থায়ীকরণ  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

১। মন্ত্রণালদয়র অধীন সাংস্থার অনুদরাধপত্র ২। 

পে সাংরক্ষদণর সচকতলস্ট  প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব 

সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

হবকল্প কম মকর্মা: 

 

নাম: জাহকর ফিামসন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d7@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): 

কক্ষ নম্বর: ১২৬ 

ফমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১ 

৪. সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাদত পে, 

র্ানবাহন ও অত স 

সরঞ্জামাতে অন্তর্ভ তিরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

১। মন্ত্রণালদয়র অধীন সাংস্থার অনুদরাধপত্র  

২। পে সৃজদনর সচকতলস্ট ৩। জনপ্রশাসন ও 

অথ ত তবিাদগর সম্মতত ৪। মন্ত্রণালদয়র োতয়দত্ব 

তনদয়াতজত মাননীয় মন্ত্রীর সম্মতত প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৫.  বতহিঃবাাংলাদেশ ছুটি, 

োতন্ত তবদনােন 

ছুটি/অধ্যায়ন ছুটি 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

১। মন্ত্রণালদয়র অধীন সাংস্থার অনুদরাধ পত্র 

২। তহসাবরক্ষণ অত দসর ছুটির তহসাব 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬. গাতে অদকদজা স াষণা 

করণ ও গাতে ক্রয় 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

১। মন্ত্রণালদয়র অধীন সাংস্থার অনুদরাধপদত্রর 

২। অথ ত তবিাদগর অনুদমােন  ৩। মন্ত্রণালদয়র 

োতয়ত্ব তনদয়াতজত মাননীয় মন্ত্রীর সম্মতত  

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

তড-৩ শাখা 

 
 

ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য 

এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত ও তবকল্প োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. সসনাবাতহনীদত কম তরত অবস্থায় 

মৃত্যযবরণকারী সসনাসেদস্যর সরকাতর 

বাসস্থাদন বসবাদসর সময়াে বৃতি 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

নাম: ফমাোঃ ভাষানী হমজমা 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d3@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৬১১৮৪৪৮৮৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

২. Special Army 

Instruction of 

Bangladesh (SAI)(B)-

1/S-82 অনুর্ায়ী সসনাবাতহনীর 

সজতসও, ওআরগদণর সপাষাকসামগ্রীর 

প্রাতধকীকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা; 

(৪) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য। কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৩. Sell of Ration ande 

Supply (SRS) অনুর্ায়ী 

সসনাবাতহনীর সরশন সেল বৃতিকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা; 

(৪) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য। কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
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৪. তকউএমতজ শাখা, অড তন্যান্স ব্রাঞ্চ এবাং 

বাাংলাদেশ সমতশন টুলস   যাক্টরী ও 

বাাংলাদেশ তডদজল প্লান্ট সাংক্রান্ত 

কার্ তক্রম 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর 

সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

৫. বাাংলাদেশ সসনাবাতহনীর 

অসামতরক/সামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের তবতিন্ন প্রকার 

অগ্রীম ঋণ সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর 

সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬. তসএসতড সাংক্রান্ত কার্ তাবলী (তসএসতড 

তডসকাউন্ট কাড ত ইস্যযকরণ সক্রান্ত) 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট আদবেন;  

মন্ত্রণালয়/তবিাদগর সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৭. সরকাতর কম তচারীদের জন্য ব্যাাংতকাং 

ব্যবস্থার মাধ্যদম গৃহতনম তাণ ঋণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর 

সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৮. 

 

 

মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থার 

সরশন সাংক্রান্ত তবষয় 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;   

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৯. মন্ত্রণালদয়র অধীন েপ্তরসমূদহর 

(োপ্ততরক ও  আবাতসক) সটতলদ ান 

সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) সটতলদ ান নীততমালা ২০১৮ অনুর্ায়ী। 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

    তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

নাম: ফমাোঃ ভাষানী হমজমা 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d3@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৬১১৮৪৪৮৮৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

 

 

১০. তবএনতসতস 'র কম তকততা  ও 

কযাদডটদের সেশ-তবদেদশ প্রতশক্ষণ/ 

সসতমনার  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর  সর্ৌতিকতা;  

 প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১১. তবএনতসতস’র কম তকততা এবাং 

কম তচারীগদণর প্রতশক্ষণ/ভ্রমণ/ছুটি 

তবষয়ক কার্ তক্রম  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা; 

(৪) তহসাব শাখার মতামত 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১২. তবএনতসতস’র র্ানবাহন ক্রদয়র 

প্রশাসতনক অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) র্ানবাহন অদকদজা স াষণাকরণ সাংতিষ্ট তবআরটিএ’র 

কতপ (৩) বাদজট বরাদের কতপ; 

(৪) তনলাম/ র্ানবাহন ক্রদয় পতত্রকার তবজ্ঞাপন কতপ; 

(৫) তবক্রয়লব্ধ অথ ত সরকাতর সকাষাগাদর জমাকরদণর কতপ; 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৩. তবএনতসতস, গুপ্তসাংদকত পতরেপ্তর 

এবাং অসামতরক কম তকততা 

কম তচারীদের  তবতিন্ন অতগ্রম ঋণ 

সাংক্রান্ত কার্ তাবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর 

সম্মতত। 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৪. তবএনতসতস’র সাাংগঠতনক কাঠাদমা, 

আইন, তবতধ-তবধান প্রণয়ন ও 

সাংদশাধন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) পূরণকৃত  তনধ তাতরত ছক ও    সচক তলস্ট 

(৩) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
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(৪) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

১৫. তবএনতসতস’র পে সৃজন র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) পূরণকৃত  তনধ তাতরত ছক ও সচক তলস্ট 

(৩) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৬. গুপ্তসাংদকত পতরেপ্তদরর 

কম তকততা/কম তচারীদের তনদয়াগ, 

পদোন্নতত ও পোয়ন। 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৭. গুপ্তসাংদকত পতরেপ্তদরর  

কম তকততা/কম তচারীদের তপআরএল ও 

সপনশন অনুদমােন  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) পূরণকৃত সপনশন  রম; (৩) 

প্রতযাতশত সশষ সবতন সনে; (৪) প্রাপ্ত সপনশদনর ববধ 

উিরাতধকারী স াষণাপত্র ; (৫) নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ 

আঙ্গুদলর ছাপ; 

(৬) না-োবীর প্রতযয়নপত্র; 

(৭) আদবেনপত্র;  (৮) এসএসতস সনদের কতপ; (৯) সতযাতয়ত 

চাকতর তববরণী; 

(১০) তনদয়াগপদত্রর সতযাতয়ত কতপ; 

(১১) সর্াগোদনর কতপ; (১২) তবতিন্ন পদে পদোন্নতত আদেদশর 

সতযাতয়ত কতপ; 

(১৩) সবতন তনধ তারণীর তববরণীর সতযাতয়ত কতপ। প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৮. কযাদডট কদলজসমূদহর অসামতরক 

অধ্যক্ষ ও উপাধ্যক্ষদের তপআরএল ও 

সপনশন অনুদমােন 

 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

(১) প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র তহসাব 

শাখার মতামত গ্রহণ; 

 

(২) মন্ত্রণালদয়র উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব 

অনুদমােদনর পর মঞ্জুতর পত্র জাতর।  

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

(২) পূরণকৃত সপনশন  রম;  

(৩) প্রতযাতশত সশষ সবতন সনে;  

(৪) প্রাপ্ত সপনশদনর ববধ উিরাতধকারী স াষণাপত্র;  

(৫) নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ;  

(৬) না-োবী প্রতযয়নপত্র;  (৭) আদবেনপত্র;   

(৮) এসএসতস সনেপদত্রর সতযাতয়ত কতপ;  

(৯) সতযাতয়ত চাকতর তববরণীর;  

(১০) ১ম তনদয়াগপদত্রর সতযাতয়ত কতপ;  

(১১) চাকতরদত সর্াগোনপদত্রর সতযাতয়ত কতপ;   

(১২) তবতিন্ন পদে পদোন্নতত আদেদশর সতযাতয়ত কতপ; 

(১৩) সবতন তনধ তারণী তববরণীর সতযাতয়ত কতপ; এবাং প্রস্তাব 

সাংতিষ্ট েপ্তর।  

তবনামূদল্য 

 

  

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

১৯. কযাদডট কদলজসমূদহ উপাধ্যক্ষ সথদক 

অধ্যক্ষ এবাং সহদর্াগী অধ্যাপক সথদক 

উপাধ্যক্ষ পদে পদোন্নতত/পোয়ন  

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

(১) পদোন্নতত কতমটির সিা আহ্বান;  

(২) পদোন্নতত কতমটির স্যপাতরশ 

মন্ত্রণালদয়র উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

অনুদমােদনর পর মন্ত্রণালয় সথদক 

পদোন্নতত/পোয়ন আদেশ জাতর।   

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) শূন্য পদের তববরণী; 

(৩) উপাধ্যক্ষ ও সহদর্াগী অধ্যাপকদের সজযষ্ঠতা তাতলকা; 

(৪) তবগত ৫ বছদরর এতসআর; 

(৫) সাতি তস বতহিঃ; (৬) শৃঙ্খলা প্রততদবেন; 

(৭) তনদয়াগতবতধ এবাং প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
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ক্রতম

ক 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২০. কযাদডট কদলজসমূদহ সামতরক 

বাতহনীর কম তকততাদের অধ্যক্ষ পদে 

সপ্রষদণ তনদয়াগ  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

(২) প্রস্তাতবত কম তকততার ছতবসহ জীবন-বৃিান্ত; 

এবাং প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

নাম: ফমাোঃ ভাষানী হমজমা 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d3@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৬১১৮৪৪৮৮৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 
 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

 

 

২১. কযাদডট কদলজসমূদহ অধ্যক্ষ ও 

উপাধ্যক্ষদের বেতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; এবাং 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২২. কযাদডট কদলজসমূদহ পে সৃজন র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রদয়াজনীয় সাংযুতিসহ পে সৃজদনর 

পূরণকৃত তনধ তাতরত ‘ছক’ ও সচকতলস্ট ;এবাং 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২৩. কযাদডট কদলজসমূদহর নত্যন 

র্ানবাহন ক্রদয়র প্রশাসতনক অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; (২) র্ানবাহন 

অদকদজা স াষণাকরদণ সাংতিষ্ট তবআরটিএ’র 

কতপ; (৩) র্ানবাহন ক্রদয় বাদজট বরাে কতপ; 

(৪) র্ানবাহন ক্রদয় পতত্রকার তবজ্ঞাপন কতপ; 

(৫) তবক্রয়লব্ধ অথ ত সরকাতর সকাষাগাদর 

জমাকরদণর কতপ এবাং  প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

২৪. 

কযাদডট কদলজসমূদহ সামতরক 

বাতহনীর কম তকততাদের অধ্যক্ষ পদে 

সপ্রষদণ তনদয়াগ  

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

(১) মন্ত্রণালদয়র উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব 

অনুদমােদনর পর মন্ত্রণালয় সথদক প্রজ্ঞাপন 

জাতর।  

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

(২) প্রস্তাতবত কম তকততার ছতবসহ জীবন-বৃিান্ত; 

এবাং প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

নাম: ফমাোঃ ভাষানী হমজমা 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d3@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৬১১৮৪৪৮৮৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

২৫. কযাদডট কদলজসমূদহর 

কম তকততা/কম তচারীদের তবতিন্ন প্রকার 

িাতা (সপাশাক িাতা/হাউজ 

মাস্টার/হাউস টিউটর িাতা/ওআইতস, 

কযাদডট সমস) তনধ তারণ 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর প্রচতলত 

তবতধ -তবধান অনুসরণপূব তক র্থার্থ   

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

(২) আতথ তক সাংদিষ; এবাং  

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২৬. কযাদডট কদলজসমূদহর কযাদডটদের 

কদলজ ত  তনধ তারণ 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

(১) কযাদডট কদলজ সকন্দ্রীয় পতরষদের 

অনুদমােন গ্রহণ; এবাং  

(২) তজ.ও জাতর। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

এবাং  

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২৭. কযাদডট কদলজসমুদহ অধ্যয়নরত 

কযাদডট ও কম তরত কম তচারীদের 

(পতরবারবগ তসহ) সরশন বৃতি সাংক্রান্ত 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

(১) কযাদডট কদলজ সকন্দ্রীয় পতরষদের 

অনুদমােন গ্রহণ;  

(২) অথ ত তবিাদগর সম্মতত গ্রহণ; 

এবাং (৩) তজ.ও জাতর।  

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

এবাং প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২৮. কযাদডট কদলজসমূদহর আইন, তবতধ-

তবধান প্রণয়ন ও সাংদশাধন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 



পৃষ্ঠা 9/65 
 

তড-০৪ শাখা 

ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. বাাংলাদেশ আবহাওয়া অতধেপ্তর (তবএমতড)’র 

সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

উচ্চতশক্ষার অনুমতত প্রোন 

অনুমততপত্র ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ 

সপ্ররণ। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

সকাদস তর তবজ্ঞতপ্ত, সপ্রাদেক্টাস ও অ ার 

সলটার। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

 

  

২. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের সেদশর অিযন্তদর উচ্চতশক্ষা 

গ্রহদণর তনতমি সপ্রষণ মঞ্জুর 

অনুমততপত্র ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ 

সপ্ররণ। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

পূণ তবৃতিসহ অ ার সলটার। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৩. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের নাদমর পূদব ত তপএইচ.তড.তডতগ্র 

ব্যবহাদরর অনুমতত প্রোন 

অনুমততপত্র ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ 

সপ্ররণ। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

অনুমততপত্র, সাত্ট তত দকদটর কতপ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৪. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের তবরুদি শৃঙ্খলা ও আচরণজতনত 

অতিদর্াগ এবাং তবতবধ অতিদর্াগ উপস্থাপন ও 

আদেশ বাস্তবায়ন 

ব্যতির/উপযুি কতৃতপদক্ষর তনকট সথদক 

অতিদর্াগ পাওয়ার পর শৃঙ্খলা ও আতপল 

তবতধমালা-২০১৮ অনুসরদণ র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক 

তনদে তশনানুর্ায়ী তনষ্পতি। 

অতিদর্াদগর সমথ তদন উপযুি প্রমাণাতে তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৫. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের সস্বচ্ছায় পেতযাদগর  তবষদয় 

কার্ তক্রম গ্রহণ 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক 

পত্র জাতর করা হয়। 

১. পেতযাগ পত্র  

২. সব তদশষ কম তস্থল হদত কম তকততার তনকট 

পাওনা সাংক্রান্ত তথ্য  

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড  

কম তকততাবৃদের অতজতত ছুটি/ বতহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি/অসাধারণ ছুটির আদবেন তনষ্পতি  

সরকাতর আদেশ জাতরকরন এবাং 

ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

১. আদবেন পত্র  

২. র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন      পত্র ও 

স্যপাতরশ  

৩. ছুটির তহসাব (প্রদয়াজন)।   

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৭. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাবৃদের তশক্ষা ছুটির আদবেন তনষ্পতি 

সরকাতর আদেশ জাতরকরণ এবাং 

ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

১. আদবেনপত্র  

২.র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন পত্র ও 

স্যপাতরশ তবেতবদ্যালয় কতৃতক সম্মতত পত্র   

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৮. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের সপনশন আনুদতাতষক ও 

পাতরবাতরক সপনশন মঞ্জুতর প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, 

ওয়াতরশান সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৫(পাঁচ) কার্ ততেবস 

৯. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততা/কম তচারীদের গৃহ তনম তাণ/ সমাটর 

কার/সমাটর সাইদকল/কতম্পউটার ক্রয় ঋণ 

প্রোদনর জন্য সরকাতর মঞ্জুতর আদেশ প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র চুতি/বায়নাপত্র, টাকা খরদচর িাউচার 

ইতযাতে 

তবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় সকল 

কাগজপত্র প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ৫(পাঁচ) 

কম ততেবস। 
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ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১০. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল হদত কততনদর্াগ্য এবাং 

অদ রৎদর্াগ্য ঋণ প্রোন এবাং অবসরপ্রাপ্ত 

কম তকততাগদণর সাধারণ িতবষ্য তহতবদলর চূোন্ত 

উদিালদনর জন্য মঞ্জুতর আদেশ জাতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেন, টাকা জমার তিপ ও 

সাংতিষ্ট তসএও-এর প্রতযয়ন 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

১১. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল হদত অতগ্রম মঞ্জুতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং টাকা জমার 

তিপ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১২ তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবদল জমাকৃত টাকা চূোন্ত 

উদিালন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং টাকা জমার 

তিপ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১৩. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

সপনশন তনেতি 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, ওয়াতরশান 

সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

২০(তবশ) কার্ ততেবস 

১৪. তবএমতড এবাং এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের তপ.আর.এল মঞ্জুরী 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র এস.এস.তস সনে ও ছুটির প্রতযয়ন তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৫(পাঁচ) কার্ ততেবস 

১৫. তবএমতড’র েপ্তর প্রধাদনর োতন্ততবদনােন ছুটি ও 

অতজতত ছুটি মঞ্জুতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র আদবেনপত্র ও ছুটির প্রতযয়ন তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৫(পাঁচ) কার্ ততেবস 

১৬. তবএমতড’র সবসামতরক সগদজদটড কম তকততাদের 

অতজতত ছুটি (বতহিঃবাাংলাদেশ) মঞ্জুর 

সরকাতর আদেশ 

জাতর করা ও 

ডাকদর্াদগ ও ই-

সমইদল প্রাপদকর 

তনকট সপ্ররণ। 

ক. সাো কাগদজ র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

আদবেন। 

খ. তনধ তাতরত  রদম (বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) 

সাংতিষ্ট েপ্তদরর প্রধান তহসাবরক্ষণ/তহসাবরক্ষণ 

কম তকততা কতৃতক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার প্রতযয়নপত্র। 

গ. তবদেশ ভ্রমণ সাংক্রান্ত তনধ তাতরত  রম পূরণ। 

তবনামূদল্য ৭(সাত) কার্ ততেবস 

১৭. তবএমতড’র সবসামতরক তবতিন্ন েপ্তর/সাংস্থায় তবতিন্ন 

পদে তলদয়দনর জন্য প্রাপ্ত আদবেন তনষ্পতিকরণ 

পত্র জাতর কদর 

ডাকদর্াদগ এবাং ই-

সমইদল 

১. র্থার্থ কতৃতপক্ষ কতৃতক অগ্রাতয়ত আদবেনপত্র। 

২. অ ার সলটার 

৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র পূব তানুমতত (প্রদর্াজয 

সক্ষদত্র) 

তবনামূদল্য ক. তলদয়ন মঞ্জুতরর তবষদয় তসিান্ত 

গ্রহদণর জন্য ৭(সাত) তেন; 

খ. আনুষ্ঠাতনকতা সম্পূণ ত হওয়ার 

২(দুই) তেদনর মদধ্য আদেশ 

জাতরকরণ; 

১৮. তবএমতড’র সাাংগঠতনক কাঠাদমা অনুদমােন/পূনগ তঠন র্থার্থ পিতত ও 

তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ 

কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

ক. তবদ্যমান সরকাতর আদেদশর কতপ 

খ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অথ ত তবিাদগর 

সম্মততর কতপ 

গ. অথ ত তবিাদগর বাস্তবায়ন অনুতবিাদগর 

সবতনদেল র্াচাইকরদণর সম্মততপত্র 

 . তবদ্যমান তনদয়াগতবতধর কতপ 

ঙ. প্রস্তাতবত সাাংগঠতনক কাঠাদমার কতপ 

চ. প্রস্তাতবত তনদয়াগতবতধর কতপ 

ছ. সর্ৌতিকতা 

জ. আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; ইতযাতে 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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ক্রতমক 

নম্বর 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১৯ তবএমতড’র সবসামতরক তনদয়াগ, 

স্থায়ীকরণ, পদোন্নতত ও সজযষ্ঠতা 

সাংক্রান্ত মতামত  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত তবিাদগর 

সম্মতত তজ.ও এবাং তবদ্যমান তনদয়াগ 

তবতধমালা অনুর্ায়ী  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর(৮২৬৭) 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 
 

হবকল্প কম মকর্মা 
 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

২০. তবএমতড’র সবসামতরক ওয়াকত 

চাজতড/কতন্টনদজন্ট কম তচারীদের 

তনয়তমতকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

 জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত তবিাদগর 

সম্মতত তজ.ও এবাং তবদ্যমান তনদয়াগ 

তবতধমালা অনুর্ায়ী 

তবনামূদল্য ৭(সাত)কার্ ততেবস 

২১. তবএমতড’র আইন/তবতধ-তবধান 

প্রণয়ন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ 

কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

ক. তবদ্যমান আইন/তবতধ-তবধাদনর কতপ 

খ. প্রস্তাতবত আইন/তবতধ-তবধাদনর কতপ 

গ. সর্ৌতিকতা 

 . আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; ইতযাতে 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২২. তবএমতড’র সমাটরর্ান/র্ন্ত্রপাতত 

অদকদজা স াষণাকরণ এবাং নত্যন 

র্ানবাহন/র্ন্ত্রপাতত ক্রদয়র 

প্রশাসতনক অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

ক. তবদ্যমান সাাংগঠতনক কাঠাদমার কতপ 

খ. স্যতনতে তষ্ট প্রস্তাব 

গ. বাাংলাদেশ সরাড োন্সদপাট ত অথতরটি 

(তবআরটি)-এর প্রতযয়ন 

 . পতত্রকায় তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

ঙ. অদকদজা স াষণাকরদণ তবগত বছদরর 

খরদচর তববরণ চ. বাদজট বরাদের 

প্রমাণক ছ. গােী তবতক্রত অথ ত সরকাতর 

সকাষাগাদর জমার প্রমাণপত্র 

জ. সর্ৌতিকতা 

তবনামূদল্য ৭(সাত) কার্ ততেবস 

 

তড-০৫ শাখা 

ক্র: সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সেদশর অিযন্তদর উচ্চতশক্ষা 

গ্রহদণর তনতমি সপ্রষণ মঞ্জুর 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

পূণ তবৃতিসহ অ ার সলটার। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

তবরুদি শৃঙ্খলা ও 

আচরণজতনত অতিদর্াগ এবাং 

ব্যতি/উপযুি কতৃতপদক্ষর তনকট সথদক অতিদর্াগ 

পাওয়ার পর শৃঙ্খলা ও আতপল তবতধমালা-২০১৮ 

অনুসরদণ র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক 

তনদে তশনানুর্ায়ী তনষ্পতি। 

অতিদর্াদগর সমথ তদন উপযুি 

প্রমাণাতে 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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তবতবধ অতিদর্াগ উপস্থাপন ও 

আদেশ বাস্তবায়ন 

 

 

 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সস্বচ্ছায় পেতযাদগর  তবষদয় 

কার্ তক্রম গ্রহণ 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক পত্র জাতর 

করা হয়। 

১. পেতযাগ পত্র  

২. সব তদশষ কম তস্থল হদত কম তকততার 

তনকট পাওনা সাংক্রান্ত তথ্য  

তবনামূদল্য  *আদবেন প্রাতপ্তর পর তথ্য 

সাংগ্রদহর জন্য উপস্থাপন-৩তেন। * 

প্রদর্াজয সক্ষদত্র তথ্য প্রাতপ্তর পর 

মহামান্য রাষ্ট্রপততর অনুদমােদনর 

জন্য উপস্থাপন-৩তেন।  

৪. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড  কম তকততাবৃদের 

অতজতত ছুটি/ বতহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি/অসাধারণ ছুটির আদবেন 

তনষ্পতি  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

১. আদবেন পত্র  

২. র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন      

পত্র ও স্যপাতরশ  

৩. ছুটির তহসাব (প্রদয়াজন)।   

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৬. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাবৃদের 

তশক্ষা ছুটির আদবেন তনষ্পতি 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

১. আদবেনপত্র  

২.র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন পত্র ও 

স্যপাতরশ তবেতবদ্যালয় কতৃতক 

সম্মততপত্র   

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৭. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর  

সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের সপনশন 

আনুদতাতষক ও পাতরবাতরক 

সপনশন মঞ্জুতর প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, 

ওয়াতরশান সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর ৫(পাঁচ) 

কার্ ততেবস 

৮. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড 

কম তকততা/কম তচারীদের গৃহ 

তনম তাণ/ সমাটর কার/সমাটর 

সাইদকল/কতম্পউটার ক্রয় ঋণ 

প্রোদনর জন্য সরকাতর মঞ্জুতর 

আদেশ প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র চুতি/বায়নাপত্র, টাকা খরদচর 

িাউচার ইতযাতে 

তবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় সকল কাগজপত্র 

প্রাতপ্তসাদপদক্ষ ৫(পাঁচ) কম ততেবস। 

৯. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর  

সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের সাধারণ িতবষ্য 

তহতবল হদত কততনদর্াগ্য এবাং 

অদ রৎদর্াগ্য ঋণ প্রোন এবাং 

অবসরপ্রাপ্ত কম তকততাগদণর 

সাধারণ িতবষ্য তহতবদলর 

চূোন্ত উদিালদনর জন্য মঞ্জুতর 

আদেশ জাতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেন, টাকা 

জমার তিপ ও সাংতিষ্ট তসএও-এর 

প্রতযয়ন 

তবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় সকল কাগজপত্র 

প্রাতপ্তসাদপদক্ষ ৩(ততন) কম ততেবস। 
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১০. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল হদত 

অতগ্রম মঞ্জুতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং 

টাকা জমার তিপ 

তবনামূদল্য স্বয়সম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

১১. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবদল 

জমাকৃত টাকা চূোন্ত উদিালন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং 

টাকা জমার তিপ 

তবনামূদল্য স্বয়সম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

১২. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সপনশন তনেতি 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, 

ওয়াতরশান সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য স্বয়সম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

২০(তবশ) কার্ ততেবস 

১৩. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর  

সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের তপ.আর.এল 

মঞ্জুতর 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

এস.এস.তস সনে ও ছুটির প্রতযয়ন তবনামূদল্য স্বয়সম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৫(পাঁচ) কার্ ততেবস 

১৪. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর  

সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের অতজতত ছুটি 

(বতহিঃবাাংলাদেশ) মঞ্জুর 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. সাো কাগদজ র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

মাধ্যদম আদবেন। 

খ. তনধ তাতরত  রদম  

(বাাংলাদেশ  রম নাং-২৩৯৫) 

সাংতিষ্ট েপ্তদরর প্রধান 

তহসাবরক্ষণ/তহসাবরক্ষণ কম তকততা 

কতৃতক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযয়নপত্র। 

গ. তবদেশ ভ্রমণ সাংক্রান্ত তনধ তাতরত 

 রম পূরণ। 

তবনামূদল্য ৭(সাত) কার্ ততেবস 

১৫. 

 

তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর 

সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

অনুদমােন/পূনগ তঠন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. তবদ্যমান সরকাতর আদেদশর কতপ 

খ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অথ ত 

তবিাদগর সম্মততর কতপ গ. অথ ত 

তবিাদগর বাস্তবায়ন অনুতবিাদগর 

সবতনদেল র্াচাইকরদণর সম্মততপত্র 

 . তবদ্যমান তনদয়াগতবতধর কতপ ঙ. 

প্রস্তাতবত সাাংগঠতনক কাঠাদমার কতপ 

চ. প্রস্তাতবত তনদয়াগতবতধর কতপ ছ. 

সর্ৌতিকতা 

জ. আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; 

ইতযাতে 

তবনামূদল্য জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত 

তবিাদগর সম্মতত, প্রশাসতনক 

উন্নয়ন সাংক্রান্ত স্যপাতরশ এবাং 

মাননীয় প্রততরক্ষা মন্ত্রী/মাননীয় 

প্রধানমন্ত্রীর সানুগ্রহ অনুদমােনক্রদম 

তজ.ও জাতর করা হয়। 

১৬. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং পত্রজাতর কদর ওদয়বসাইদট এবাং ডাকদর্াদগ জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত তবনামূদল্য ৭(সাত)তেন 
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আইএসতপআর-এর সবসামতরক 

তনদয়াগ, স্থায়ীকরণ, পদোন্নতত 

ও সজযষ্ঠতা সাংক্রান্ত মতামত  

তবিাদগর সম্মতত তজ.ও এবাং 

তবদ্যমান তনদয়াগতবতধমালা অনুর্ায়ী  

 

 

 

১৭. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর 

আইন/তবতধ-তবধান প্রণয়ন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. তবদ্যমান আইন/তবতধ-তবধাদনর 

কতপ 

খ. প্রস্তাতবত আইন/তবতধ-তবধাদনর 

কতপ 

গ. সর্ৌতিকতা 

 . আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; 

ইতযাতে 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

১৮. তডতজএমএস, তবএএসতব এবাং 

আইএসতপআর-এর  

সমাটরর্ান/র্ন্ত্রপাতত অদকদজা 

স াষণাকরণ এবাং নত্যন 

র্ানবাহন/র্ন্ত্রপাতত ক্রদয়র 

প্রশাসতনক অনুদমােন 

সরকাতর আদেশ জাতর করা ও ডাকদর্াদগ সপ্ররণ। 

ক. তবদ্যমান সাাংগঠতনক কাঠাদমার কতপ 

খ. স্যতনতে তষ্ট প্রস্তাব; গ. তবআরটি-এর প্রতযয়ন 

 . পতত্রকায় তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

ঙ. অদকদজা স াষণাকরদণ তবগত বছদরর  খরদচর তববরণ 

চ. বাদজট বরাদের প্রমাণক 

ছ. গােী তবতক্রত অথ ত সরকাতর সকাষাগাদর জমার প্রমাণপত্র 

জ. সর্ৌতিকতা 

তবনামূদল্য ৭(সাত) কার্ ততেবস 

১৯. 

 

তবতিন্ন মন্ত্রণালয়/তবিাগ/েপ্তর/ 

সবসরকাতর সাংস্থা কতৃতক সরান 

উড্ডয়দনর স্যপাতরশ প্রোন 

 

 

অনুমততপত্র ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ সপ্ররণ। সবসামতরক তবমান চলাচল কতৃতপক্ষ 

কতৃতক প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ 

সবসামতরক তবমান পতরবহন ও পর্ তটন 

মন্ত্রণালয়  সথদক প্রস্তাব সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য ৭-১০ কার্ ততেবস 

২০. আমতড স াদস তস সমতডকযাল 

কদলজ (এএ এমতস)’র 

সবসামতরক সগদজদটড 

কম তকততাদের উচ্চতশক্ষার 

অনুমতত প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

সকাদস তর তবজ্ঞতপ্ত, সপ্রাদেক্টাস ও 

অ ার সলটার। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

  

 

 

২১. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সেদশর অিযন্তদর উচ্চতশক্ষা 

গ্রহদণর তনতমি সপ্রষণ মঞ্জুর 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

পূণ তবৃতিসহ অ ার সলটার। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

২২. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

নাদমর পূদব ত তপএইচ.তড.তডতগ্র 

ব্যবহাদরর অনুমতত প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেন, 

অনুমততপত্র, সাত্ট তত দকদটর কতপ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

২৩. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

তবরুদি শৃঙ্খলা ও 

আচরণজতনত অতিদর্াগ এবাং 

তবতবধ অতিদর্াগ উপস্থাপন ও 

আদেশ বাস্তবায়ন 

ব্যতির/উপযুি কতৃতপদক্ষর তনকট সথদক অতিদর্াগ 

পাওয়ার পর শৃঙ্খলা ও আতপল তবতধমালা-২০১৮ 

অনুসরদণ র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক 

তনদে তশনানুর্ায়ী তনষ্পতি। 

অতিদর্াদগর সমথ তদন উপযুি 

প্রমাণাতে 

তবনামূদল্য ১৫ কার্ ততেবস 
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২৩. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সস্বচ্ছায় পেতযাদগর  তবষদয় 

কার্ তক্রম গ্রহণ 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণপূব তক পত্র জাতর 

করা হয়। 

১. পেতযাগ পত্র  

২. সব তদশষ কম তস্থল হদত কম তকততার 

তনকট পাওনা সাংক্রান্ত তথ্য  

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

  

 

 

২৪. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড  কম তকততাবৃদের 

অতজতত ছুটি/ বতহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি/অসাধারণ ছুটির আদবেন 

তনষ্পতি    

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

১. আদবেন পত্র  

২. র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন      

পত্র ও স্যপাতরশ  

৩. ছুটির তহসাব (প্রদয়াজন)।   

তবনামূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

২৫. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাবৃদের 

তশক্ষা ছুটির আদবেন তনষ্পতি 

সরকাতর আদেশ জাতরকরন এবাং ডাকদর্াদগ সপ্ররণ ১. আদবেনপত্র  

২.র্থার্থ কতৃতপদক্ষর  অগ্রায়ন পত্র ও 

স্যপাতরশ তবেতবদ্যালয় কতৃতক 

সম্মততপত্র   

তবনা মূদল্য  কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

২৬. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সপনশন আনুদতাতষক ও 

পাতরবাতরক সপনশন মঞ্জুতর 

প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, 

ওয়াতরশান সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর ৫(পাঁচ) 

কার্ ততেবস 

২৭. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড 

কম তকততা/কম তচারীদের গৃহ 

তনম তাণ/ সমাটর কার/সমাটর 

সাইদকল/কতম্পউটার ক্রয় ঋণ 

প্রোদনর জন্য সরকাতর মঞ্জুতর 

আদেশ প্রোন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র চুতি/বায়নাপত্র, টাকা খরদচর 

িাউচার ইতযাতে 

তবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় সকল কাগজপত্র 

প্রাতপ্তসাদপদক্ষ ৫(পাঁচ) কম ততেবস। 

২৮. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল হদত 

কততনদর্াগ্য এবাং 

অদ রৎদর্াগ্য ঋণ প্রোন এবাং 

অবসরপ্রাপ্ত কম তকততাগদণর 

সাধারণ িতবষ্য তহতবদলর 

চূোন্ত উদিালদনর জন্য মঞ্জুতর 

আদেশ জাতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেন, টাকা 

জমার তিপ ও সাংতিষ্ট তসএও-এর 

প্রতযয়ন 

তবনামূদল্য প্রদয়াজনীয় সকল কাগজপত্র 

প্রাতপ্তসাদপদক্ষ ৩(ততন) কম ততেবস। 

 

২৯. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল হদত 

অতগ্রম মঞ্জুতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং 

টাকা জমার তিপ 

তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩০. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সাধারণ িতবষ্য তহতবল 

জমাকৃত টাকা চূোন্ত উদিালন 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র এবাং 

টাকা জমার তিপ 

তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৩(ততন) কার্ ততেবস 
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৩১. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

সপনশন তনেতি 

 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র তনধ তাতরত  রদম আদবেনপত্র, ছতব, 

ওয়াতরশান সনে/মৃত্যযর সনে 

তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

২০(তবশ) কার্ ততেবস 

৩২. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

তপ.আর.এল মঞ্জুতর 

পত্র/মঞ্জুতরপত্র এস.এস.তস সনে ও ছুটির প্রতযয়ন তবনামূদল্য স্বয়াংসম্পূণ ত প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

৫(পাঁচ) কার্ ততেবস 

৩৩. এএ এমতস’র সবসামতরক 

সগদজদটড কম তকততাদের 

অতজতত ছুটি (বতহিঃবাাংলাদেশ) 

মঞ্জুর 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. সাো কাগদজ র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

মাধ্যদম আদবেন। 

খ. তনধ তাতরত  রদম (বাাংলাদেশ 

 রম নাং-২৩৯৫) সাংতিষ্ট েপ্তদরর 

প্রধান তহসাবরক্ষণ/তহসাবরক্ষণ 

কম তকততা কতৃতক প্রেি ছুটি প্রাপ্যতার 

প্রতযয়নপত্র। 

গ. তবদেশ ভ্রমণ সাংক্রান্ত তনধ তাতরত 

 রম পূরণ। 

তবনামূদল্য ৭(সাত) কার্ ততেবস 

৩৪. এএ এমতস’র সবসামতরক 

তবতিন্ন েপ্তর/সাংস্থায় তবতিন্ন 

পদে তলদয়দনর জন্য প্রাপ্ত 

আদবেন তনষ্পতিকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

১. র্থার্থ কতৃতপক্ষ কতৃতক অগ্রাতয়ত 

আদবেনপত্র। 

২. অ ার সলটার 

৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র পূব তানুমতত 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র) 

তবনামূদল্য ক. তলদয়ন মঞ্জুতরর তবষদয় তসিান্ত 

গ্রহদণর জন্য ৭(সাত) তেন; 

খ. আনুষ্ঠাতনকতা সম্পূণ ত হওয়ার 

২(দুই) তেদনর মদধ্য আদেশ 

জাতরকরণ; 

৩৫. এএ এমতস’র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমা অনুদমােন/পুনগ তঠন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. তবদ্যমান সরকাতর আদেদশর কতপ 

খ. জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় ও অথ ত 

তবিাদগর সম্মততর কতপ 

গ. অথ ত তবিাদগর বাস্তবায়ন 

অনুতবিাদগর সবতনদেল 

র্াচাইকরদণর সম্মততপত্র 

 . তবদ্যমান তনদয়াগতবতধর কতপ 

ঙ. প্রস্তাতবত সাাংগঠতনক কাঠাদমার 

কতপ 

চ. প্রস্তাতবত তনদয়াগতবতধর কতপ 

ছ. সর্ৌতিকতা 

জ. আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; 

ইতযাতে 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

  

 

 

 

 

 

৩৬. এএ এমতস’র সবসামতরক 

তনদয়াগ, স্থায়ীকরণ, পদোন্নতত 

ও সজযষ্ঠতা সাংক্রান্ত মতামত  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত 

তবিাদগর সম্মতত তজ.ও এবাং 

তবদ্যমান তনদয়াগতবতধমালা অনুর্ায়ী  

তবনামূদল্য ৭(সাত)তেন 

৩৭. এএ এমতস’র সবসামতরক 

ওয়াকত চাজতড/কতন্টনদজন্ট 

কম তচারীদের তনয়তমতকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

 জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয় এবাং অথ ত 

তবিাদগর সম্মতত তজ.ও এবাং 

তবদ্যমান তনদয়াগতবতধমালা অনুর্ায়ী 

তবনামূদল্য ৭(সাত)তেন 

৩৮. এএ এমতস’র আইন/তবতধ-

তবধান প্রণয়ন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

ক. তবদ্যমান আইন/তবতধ-তবধাদনর 

কতপ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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করা হয়। খ. প্রস্তাতবত আইন/তবতধ-তবধাদনর 

কতপ 

গ. সর্ৌতিকতা 

 . আতথ তক সাংদিদষর তববরণ; 

ইতযাতে 

 

 

 

 

 

 

 

 

৩৯. এএ এমতস’র 

সমাটরর্ান/র্ন্ত্রপাতত অদকদজা 

স াষণাকরণ এবাং নত্যন 

র্ানবাহন/র্ন্ত্রপাতত ক্রদয়র 

প্রশাসতনক অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

ক. তবদ্যমান সাাংগঠতনক কাঠাদমার 

কতপ 

খ. স্যতনতে তষ্ট প্রস্তাব 

গ. বাাংলাদেশ সরাড োন্সদপাট ত 

অথতরটি (তবআরটি) -এর প্রতযয়ন 

 . পতত্রকায় তবজ্ঞতপ্তর কতপ 

ঙ. অদকদজা স াষণাকরদন তবগত 

বছদরর খরদচর তববরণ 

চ. বাদজট বরাদের প্রমাণক 

ছ. গােী তবতক্রত অথ ত সরকাতর 

সকাষাগাদর জমার প্রমাণপত্র 

জ. সর্ৌতিকতা 

তবনামূদল্য ৭(সাত)কার্ ততেবস 

৪০. আইএসএসতব’র র্ানবাহন 

ক্রদয়র অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-৫ শাখা  

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

  

 

৪১. আইএসএসতব’র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমাদত র্ানবাহন 

প্রাতধকার 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 
 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৪২. আইএসএসতব’র র্ানবাহন 

সমরামত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন 

করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৪৩ (আন্তিঃ বাতহনী তনব তাচন পষ তে) 

আইএসএসতব’র গাতে 

অদকদজা স াষণাকরণ 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র অদকদজা র্ানবাহন ও 

র্ন্ত্রপাতত তবক্রদয়র নীততমালা অনুসরদণ মন্ত্রণালদয়র 

কনদডমদনশন কতমটির স্যপাতরশক্রদম  প্রস্তাব 

মন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ অনুসাদর 

উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত 

অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৪৪ আই এস এস তব প্রাথীদের 

বেতনক িাতা বৃতি প্রসাংদগ 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

১)  অথ ত মন্ত্রণালদয়র অনুদমােন গ্রহদণর পর; 

২)   মন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ অনুসাদর 

উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত 

অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৪৫ তনব তাচন, প্রশাসতনক ও 

প্রতশক্ষণ কাদজর ব্যয় তনব তাদহর 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

১)  অথ ত মন্ত্রণালদয়র অনুদমােন গ্রহদণর পর 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

প্রাতপ্তস্থান 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 
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জন্য অতগ্রম অথ ত প্রোন মন্ত্রণালদয়র প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ অনুসাদর 

উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত 

অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

৪৬ তবতিন্ন প্রকার  রম মুদ্রণ স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

১)  আতম ত সরগুদলশন্স-এর ৭৮১ নম্বর অনুদচ্ছে 

অনুর্ায়ী  রম মুদ্রণ ও সরবরাদহর তনদে তশ প্রোদন 

সতচব মদহােয় ক্ষমতাবান। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর মুদ্রণসহ 

সরবরাদহর জন্য বাাংলাদেশ 

 রমস ও প্রকাশনা অত স 

সতজগাঁও,ঢাকায় সপ্ররণ করা হয়। 

মুদ্রদণর পর বাাংলাদেশ  রমস ও 

প্রকাশনা অত স সতজগাঁও, ঢাকা 

কতৃতক সরাসতর  আইএস 

এসতব’দত  সপ্ররণ করা হদয় 

থাদক। 

 

তড-০৬ শাখা 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প 

োতর্ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার (নাম, পেতব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১. সনৌবাতহনী প্রধাদনর তনদয়াগ, অবসর, 

পদোন্নতত এবাং সনৌবাতহনী প্রধাদনর অস্থায়ী 

োতয়ত্ব প্রোন সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সরকাদরর তনদে তশ এবাং সনৌবাতহনী 

সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩কার্ ততেবস 

নাম:  এম.  ফজ.  আহরি  ফবি 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d6@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫২৪৮৮ 

কক্ষ নম্বর:  ১২৯ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১০৬৬৮৩৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

 

২. সনৌবাতহনীর কম তকততাদের স্বািাতবক 

অবসর/সস্বচ্ছায় অকালীন অবসর/স্বাস্থযগত 

কারদণ অবসর প্রোন সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৩. 

 

 

 

 

সনৌবাতহনীর কম তকততাদের চাকতরর সময়াে 

বৃতিকরণ সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৪. সনৌবাতহনীর কম তকততাদের বাধ্যতামূলক 

অবসর প্রোন, চাকতর সথদক বরখাস্তকরণ, 

বরখাদস্তর পতরবদতত স্বািাতবক অবসর প্রোন 

সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৫. সনৌবাতহনীর কম তকততাদের কতমশন প্রোন 

সাংক্রান্ত প্রজ্ঞাপন জাতরকরণ ও সগদজদট 

প্রকাদশর প্রদয়াজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬. সনৌবাতহনীর কম তকততাদের বাস্তব 

কযাদেন/কমদডার পদে স্থায়ীকরণ ও সগদজট 

প্রজ্ঞাপন জাতরকরণ তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 
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৭. সনৌবাতহনীর কম তকততা/কম তচারীদের 

জাততসাং /তবদেতশ রাষ্ট্র সথদক প্রাপ্ত পেক 

প্রোন/ প্রবততন তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

নাম:  এম.  ফজ.  আহরি  ফবি 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d6@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫২৪৮৮ 

কক্ষ নম্বর:  ১২৯ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১০৬৬৮৩৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

 

৮. সনৌবাতহনীর সাাংগঠতনক কাঠাদমা অনুদমােন 

সাংক্রান্ত (সামতরক/সবসামতরক জনবল ও 

র্ানবাহন) তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক  সরকাতর আদেশ 

ওদয়বসাইট, ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ 

সপ্ররণ  

 

 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৯. বাাংলাদেশ সনৌবাতহনীর অনারারী সাব 

সল দটন্যান্ট পদে পদোন্নতত (তবজয় তেবস ও 

স্বাধীনতা তেবস উপলদক্ষয) তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

১০. সনৌ তনদে ততশকা, সনৌ অধ্যাদেশ, সনৌ প্রতবধান, 

সনৌ তবতধ, সনৌবাতহনীর ইউতন ম ত সরগুদলশন 

ইতযাতে প্রবততন/ পতরবততন/ সাংদশাধনকরণ 

তবষয়াবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

 

 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ৩০ 

কার্ ততেবস 

১১. সনৌবাতহনীর কম তকততাগদণর আতথ তক ক্ষমতা 

অপ তণ সাংক্রান্ত (অথ ত মন্ত্রণালদয়র সম্মততক্রদম) 

আদেশ জাতরকরণ তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ ওদয়বসাইট, ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ  সপ্ররণ  

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

১২. সনৌবাতহনীর সবসামতরক পদে তনদয়াদগর 

ছােপত্র প্রোন তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ ওদয়বসাইট, ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ  সপ্ররণ  

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৩. খুলনা তশপইয়াড ত/নারায়নগঞ্জ 

ডকইয়াড ত/চট্টগ্রাম রাইডক তলতমদটড এর 

সবাড ত অ  ডাইদরক্টরস-এর গঠন ও 

কার্ তক্ষমতা অনুদমােন, সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ ওদয়বসাইট, ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ  সপ্ররণ  

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৪. সনৌবাতহনীর জন্য 

জাহাজ/তমসাইল/সহতলকোর ইতযাতে ক্রয় 

(Govt to Govt) সাংক্রান্ত কতমটিদত 

মন্ত্রণালদয়র প্রতততনতধ মদনানয়দনর 

তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ ওদয়বসাইট, ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ  সপ্ররণ   

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৫. সনৌবাতহনীর সবসামতরক কম তকততাদের তবদেশ 

ভ্রমণ/বতহ:বাাংলাদেশ ছুটি/অতজতত ছুটি/োতন্ত 

তবদনােন ছুটির মঞ্জুতর প্রোন সাংক্রান্ত 

তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ ওদয়বসাইট, ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ  সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১৬. সনৌবাতহনীর সামতরক/সবসামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের গৃহ তনম তাণ/সমাটর 

গােী ও  বাই-সাইদকল/কতম্পউটার ঋণ 

মঞ্জুতর প্রোন সাংক্রান্ত তবষয়াবতল         

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক সরকাতর আদেশ ই-সমইল 

ও ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

১৭. সবসামতরক কম তকততা/কম তচারীদের 

তনদয়াগতবতধ  অনুদমােন/সাংদশাধন তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক প্রজ্ঞাপন ই-সমইল ও 

ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 



পৃষ্ঠা 20/65 
 

১৮. সনৌবাতহনীর ১ম ও ২য় সেতণর সবসামতরক 

কম তকততা তনদয়াগ/পদোন্নতত/চাকতরদত 

স্থায়ীকরণ/ উচ্চতর সবতনদেল 

প্রোন/সবতনদেল সাংদশাধন/পেনাম 

পতরবততন ইতযাতে তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক প্রজ্ঞাপন/আদেশ 

ওদয়বসাইট, ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ  

সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর  ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

নাম:  এম.  ফজ.  আহরি  ফবি 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d6@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫২৪৮৮ 

কক্ষ নম্বর:  ১২৯ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১০৬৬৮৩৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

 

১৯. বাাংলাদেশ সনৌবাতহনীর জাহাদজর তবদেশ 

স র উপলদক্ষয তবতিন্ন ব্যদয়র অথ ত অতগ্রম 

উদিালন সাংক্রান্ত তবষয়াবতল 

অথ ত মন্ত্রণালদয়র অথ ত তবিাদগর 

সম্মতত/অনুমতত গ্রহণপূব তক আদেশ ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২০. জাততসাং  তমশন সাংক্রান্ত আতথ তক 

মঞ্জুতর/অতগ্রম অনুদমােন তবষয়াবতল 

অথ ত মন্ত্রণালদয়র অথ ত তবিাদগর 

সম্মতত/অনুমতত গ্রহণপূব তক আদেশ ই-

সমইল ও ডাকদর্াদগ সপ্ররণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

২১. সনৌবাতহনীর অন্যান্য প্রদয়াজনীয় প্রশাসতনক 

কার্ তাবলী  সম্পােন 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণপূব তক আদেশ জাতরকরণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
২২. সনৌবাতহনীদত কম তরত বীর মুতিদর্ািা 

কম তকততা/কম তচারীদের সনেপত্র 

প্রতযয়ন/র্াচাইকরণ তবষয়াবতল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম কার্ তক্রম 

গ্রহণ 

সনৌবাতহনী সেরেপ্তর সথদক প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্রসহ প্রস্তাব সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

তড-০৭ শাখা 
 

ক্র. 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প 

কম তকততার (নাম, পেতব ও স ান নম্বর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাাংলাদেশ তবমানবাতহনী’র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমা অনুদমােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

 

 

 

 

  

২. তবমান বাতহনী প্রধাদনর তনদয়াগ, অবসর, 

পদোন্নতত এবাং তবমান বাতহনী প্রধাদনর 

অস্থায়ী োতয়ত্ব প্রোন সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৩. তবমান বাতহনী তনদে ততশকা, তবমান 

বাতহনীর র্াবতীয় তবতধ-তবধান প্রণয়ন ও 

সাংদশাধন তবষয়ক কার্ তক্রম 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৪. তবমান বাতহনীর কম তকততাদের স্বািাতবক 

অবসর/সস্বচ্ছায় অবসর/স্বাস্থযগত কারদণ 

অবসর প্রোন সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস  

৫. তবমান বাতহনীসহ সাংতিষ্ট সকল েপ্তর 

সাংস্থার কম তকততা/ কম তচারীর (সামতরক/ 

সবসামতরক) ঋণ ও অতগ্রম মঞ্জুতর (সমাটর 

গাতে ঋণ ব্যততত) 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

  

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
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৬. 

তবমান বাতহনীর কম তকততাদের চাকতরর 

সময়াে বতধ ততকরণ সাংক্রান্ত তবষয়াবলী; 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 
 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

 

 

নাম: জাহকর ফিামসন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d7@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): 

কক্ষ নম্বর: ১২৬ 

ফমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১  

 

তবকল্প কম তকততা 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

৭. তবমান বাতহনীর কম তকততাদের 

বাধ্যতামূলক অবসর প্রোন, চাকতর সথদক 

বরখাস্তকরণ, বরখাদস্তর পতরবদতত 

স্বািাতবক অবসর প্রোন সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য 

 
 

কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৮. বাাংলাদেশ তবমানবাতহনী’র কম তকততাদের 

তবতিন্ন ধরদনর পেক প্রোন সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৯. তবমান বাতহনীর কম তকততাদের চাকতর 

স্থায়ীকরণ/বতধ তত সময়াতে কতমশন/স্থায়ী 

পদোন্নতত সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

  

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১০. তবমান বাতহনীর সবসামতরক পদে 

তনদয়াদগর ছােপত্র প্রোন তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয় 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১১. আতপল সমতডকযাল সবাদড তর আদবেন এবাং 

অন্যান্য সামতরক/সবসামতরক ব্যতিবদগ তর 

তবতিন্ন প্রকাদরর আদবেন তনষ্পতিকরণ 

সাংক্রন্ত তবষয়াবলী; 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১২. তবমান বাতহনীর সবসামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের তনদয়াগতবতধ 

অনুদমােন/ সাংদশাধন তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৩. তবমান বাতহনীর ১ম ও ২য় সেতণর 

সবসামতরক কম তকততা 

তনদয়াগ/পদোন্নতত/চাকতরদত স্থায়ীকরণ 

সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৪. তবমান বাতহনীর অন্যান্য প্রদয়াজনীয় 

প্রশাসতনক কার্ তাবলী সম্পােন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

তবমানবাতহনীর সের েপ্তর হদত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্রসহ প্রস্তাব 

সপ্ররণ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
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তড-০৮ শাখা 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান, সমাবাইল ও ই-

সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১.  

 

 

 

 

 

বাদজট প্রণয়ন 

 (পতরপত্র-১ অনুর্ায়ী) 

(ক) বাদজট কাঠাদমার প্রথম িাদগর অাংশ-১ সথদক অাংশ ৫ 

সাংদশাধন ও হালনাগােকরণ; 

 

( রম-১ ও  রম-

২) 

প্রাতপ্ত স্থান: অথ ত 

তবিাদগর 

ওদয়বসাইট 

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

নাম: নাসহরন সুলর্ানা 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d8@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর: ১০৬ 

ফমাবাইল: ০১৫৫৩৩৯৩২২২ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: ফরামকয়া খাতুন 

পদবী:উপসহিব 

ইমমইল: d10@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৮১৭০৪৪৬৩০ 

(খ) অধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূদহর রাজস্ব প্রাতপ্তর পর লক্ষযমাত্রা এবাং 

প্রাথতমক ব্যয়সীমার খসো প্রস্তুত করা। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

(গ) রাজস্ব প্রাতপ্তর প্রাথতমক লক্ষমাত্রা ও প্রাথতমক ব্যয়সীমাসহ 

খসো বাদজট  কাঠাদমার প্রথম িাগ পুঙ্খানুপুখ্ঙিাদব পরীক্ষা ও 

বাদজট ব্যবস্থাপনা কতমটির জন্য স্যপাতরশ প্রস্তুত করা; 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

( ) বাদজট ব্যবস্থাপনা কতমটি কতৃতক অতধেপ্তর/ সাংস্থা/ 

প্রততষ্ঠানসমূদহর রাজস্ব প্রাতপ্তর প্রাথতমক লক্ষযমাত্রা ও প্রাথতমক 

ব্যয়সীমাসহ বাদজট কাঠাদমার প্রথম িাগ পরীক্ষা ও অনুদমােন। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

(ঙ) বাদজট কাঠাদমার প্রথম িাগ মন্ত্রণালদয়র অধীন সকল 

েপ্তর/সাংস্থায় সপ্ররণ এবাং বাদজট কাঠাদমার তিতীয় িাগ প্রস্তুত 

কদর মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ করার জন্য েপ্তর সাংস্থাদক অনুদরাধ। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

(চ) সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা প্রাথতমক ব্যয় প্রাক্কলন ও প্রদক্ষপনসহ 

বাদজট কাঠাদমার তিতীয় িাগ পরীক্ষা ও চূোন্তকরণ/অনুদমােন। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 বাদজট প্রণয়ন 

 (পতরপত্র-১ অনুর্ায়ী) 

(ছ) বাদজট কাঠাদমার তিতীয় িাগ পরীক্ষা ও চূোন্তকরণ।  তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

নাম: নাসহরন সুলর্ানা 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d8@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর: ১০৬ 

ফমাবাইল: ০১৫৫৩৩৯৩২২২ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফরামকয়া খাতুন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d10@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৮১৭০৪৪৬৩০ 

 

 

(জ) সামতগ্রক পতরচালন ও উন্নয়ন ব্যদয়র আকার এবাং কম তসূতচ/ 

প্রকল্পওয়াতর ব্যয় প্রস্তাদব পতরকল্পনা কতমশদনর সাংতিষ্ট সসক্টর 

তডতিশন এবাং কার্ তক্রম তবিাদগর সম্মততর জন্য সপ্ররণ। 

( রম-১ ও  রম-

২) 

প্রাতপ্ত স্থান: অথ ত 

তবিাদগর 

ওদয়বসাইট 

  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

(ঝ) মন্ত্রণালয়/তবিাদগর বাদজট কাঠাদমা চূোন্তকরণ। তবনামূদল্য ৩ কার্ ততেবস 

(ঞ) বাদজদট কাঠাদমা অথ ত তবিাগ ও পতরকল্পনা কতমশদন সপ্ররণ।    

       

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

২. 

 

বাদজট প্রণয়ন  

(পতরপত্র-২ অনুর্ায়ী) 

বাদজট পতরপত্র-১ এর অনুরূপ বাদজট পতরপত্র-২ এর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন হদয় থাদক। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৩. বাদজট বন্টন অথ ত তবিাগ সথদক চুোন্ত/অনুদমাতেত বাদজট প্রাতপ্তর পর 

বাতহনীত্রয়সহ সকল েপ্তর/সাংস্থায় বণ্টন 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৪. অথ ত পুনিঃউপদর্াজন 

(এ মন্ত্রণালদয় তনষ্পতিদর্াগ্য) 

মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতরপত্র জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৫. অথ ত পুনিঃউপদর্াজন 

(অথ ত তবিাদগ অগ্রায়ণ) 

 

(ক) মন্ত্রণালদয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম সম্মততর জন্য 

অথ ত তবিাদগ সপ্ররণ; 

(খ) সম্মতত প্রাতপ্তর পর মঞ্জুতর আদেশ জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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৬. স্বায়ত্ব শাতসত প্রততষ্ঠাদনর অথ ত 

ছােকরণ (১ম, ২য় ও ৩য় 

তকতস্ত) 

মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর  

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৭. স্বায়ত্ব শাতসত প্রততষ্ঠাদনর অথ ত 

ছােকরণ (৪থ ত তকতস্ত) 

(ক) মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

অথ ত তবিাদগ অগ্রায়ন; 

(খ) অথ ত তবিাগ সথদক সম্মতত প্রাতপ্তর পর মঞ্জুতর আদেশ জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৮. অতততরি অথ ত বরাে মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম অথ ত 

তবিাদগ অগ্রায়ণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৯. নত্যন সকাড সাংক্রান্ত েপ্তর/সাংস্থার তনকট সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর উর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম সম্মততর জন্য অথ ত তবিাদগ সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

তড-০৯ শাখা 

ক্রতম

ক 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তর ও এর আওতাধীন 

(কযান্টনদমন্ট সবাড তসহ) েপ্তরসমূদহর 

আইন তবতধ-তবধান প্রণয়ন/সাংদশাধন 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত     (খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক 

ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ 

জাতর  

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

  

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩  

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

 

২. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তর ও এর আওতাধীন এমইও 

অত সসমূদহর সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

পতরবততন 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ 

(গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৩. সসনাবাতহনী, সনৌবাতহনী এবাং তবমান 

বাতহনী অথ তাৎ বাতহনীত্রদয়র অনুকূদল 

প্রততরক্ষা তবিাগীয় ভূতম  

অতধগ্রহণ/বদোবস্ত সাংক্রান্ত সকল 

কার্ তাতে 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ)মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য 
কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৪. প্রততরক্ষা তবিাগীয় ভূতম  ইজারা 

প্রোন সাংক্রান্ত সকল কার্ তাতে 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ)মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ  

(গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য 
কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৫. বাতহনীত্রদয়র অনুকূদল প্রততরক্ষা (ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর  
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তবিাগীয় ভূতম 

হস্তান্তর সাংক্রান্ত সকল কার্ তাতে 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

পর ০৩ কার্ ততেবস  

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

৬. সামতরক অত সার আবাতসক 

(তডওএইচএস) প্রকল্প সৃতষ্ট ও 

বাস্তবায়ন তবষয়ক সকল কার্ তাতে 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৭. সামতরক অত সার আবাতসক 

(তডওএইচএস)  প্রকদল্প প্লট/ফ্ল্যাট 

বরাদের নীততমালা প্রণয়ন 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৮. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমদন্ট 

অতধেপ্তর এবাং এর তনয়ন্ত্রণাধীন 

০৩টি এমইও’র েপ্তদরর রাজস্ব 

খাতর্ভি শূন্য পদে সরাসতর 

তনদয়াদগর জন্য ছােপত্র 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ)মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৯. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তদরর রাজস্বখাতর্ভি 

৯ম/১ম০ সগ্রডর্ভি শূন্য পদে 

সরাসতর জনবল তনদয়াগ 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

  

 

১০. 

 

 

কযান্টনদমন্ট সবাড তসমূদহর পে সৃতষ্ট 

সাংক্রান্ত 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ, 

কযান্টনদমন্ট সবাড তসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১১. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমদন্ট 

অতধেপ্তর এবাং এর তনয়ন্ত্রণাধীন 

েপ্তরসমূদহর তবতিন্ন সগ্রদডর 

কম তচারীদের পদোন্নতত 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১২. তনবাহী ম্যাতজদেদটর ক্ষমতা অপ তদণর 

লদক্ষয কযান্টনদমন্ট সবাড তসমূদহর 

কযান্টনদমন্ট এতিতকউটিি 

অত সারগদণর আদবেন জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 কযান্টনদমন্ট সবাড তসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
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১৩. প্রাতধকারপ্রাপ্ত সরকাতর কম তকততা 

তহদসদব সমাটরগাতে ক্রদয়র অতগ্রদমর 

জন্য আদবেন অগ্রায়ন। 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর, 

 এমইও অত স, কযান্টনদমন্ট 

সবাড তসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

 

 

নাম: নাহিদা পারভীন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d9@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৯৩৯৫ 

কক্ষ নম্বর: ১২৪ 

ফমাবাইল: ০১৯২২৮৯৮৮৪৩ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

১৪. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তর ও এর আওতাধীন 

(কযান্টনদমন্ট সবাড তসহ) েপ্তরসমূদহর  

কম তকততাদের তবতিন্ন ধরদনর ছুটি 

প্রোন। 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ)মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ 

(গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত স, কযান্টনদমন্ট 

সবাড তসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৫. সামতরক অত সার আবাতসক 

প্রকল্পসমূদহর (তডওএইচএস) বাতে 

তনম তাদণর সময়াে বৃতি সাংক্রান্ত 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৬. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তদরর আওতাধীন এমইও 

অত স স্থাপন এবাং বাসস্থান তনম তাণ 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ(গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৭. এমইও’র অত স িবন/বাতে িাোর 

সময়াে বৃতিকরণ/মঞ্জুরী 

 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৮. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তর ও এর আওতাধীন 

(কযান্টনদমন্ট সবাড তসহ) েপ্তরসমূদহর 

জীপ গাতে/সমাটরর্ান অদকদজা 

স াষণাকরণ 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ (গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

১৯. সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট 

অতধেপ্তর ও এর আওতাধীন 

(কযান্টনদমন্ট সবাড তসহ) েপ্তরসমূদহর 

জীপ গাতে/সমাটরর্ান 

ক্রয়/সমরামদতর অনুমতত 

(ক) সামতরক ভূতম ও কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর 

সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্ত 

(খ) মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অদনুামেন গ্রহণ 

(গ) আদেশ জাতর 

প্রস্তাব ও প্রস্তাব সাংতিষ্ট সকল 

কাগজপত্রাতে। সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর এবাং 

 এমইও অত সসমূহ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
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তড-১০ শাখা 

ক্রতম

ক 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্ত স্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. সাংদশাতধত বাদজট 

প্রণয়ন 

সাংদশাতধত বাদজট প্রণয়ন তনদম্নািিাদব সম্পন্ন হদয় থাদক:   

(ক) অথ ততবিাগ সথদক বাদজট পতরপত্র প্রাতপ্তর পর মন্ত্রণালয় এর 

অধীন বাতহনীত্রয়সহ েপ্তর/সাংস্থায় বাদজট পতরপদত্রর ছায়াতলতপ 

সপ্ররণ। 

 

রাজস্ব প্রাতপ্ত:   রম-১, 

পতরচালন ব্যদয়র প্রাক্কলন : 

 রম-২, 

প্রাতপ্ত স্থান: অথ ত তবিাদগর 

ওদয়বসাইট 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

রাজস্ব প্রাতপ্ত:   রম-১, 

পতরচালন ব্যদয়র প্রাক্কলন : 

 রম-২, 

প্রাতপ্ত স্থান: অথ ত তবিাদগর 

ওদয়বসাইট 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম: ফরামকয়া খাতুন 

পদবী:উপসহিব 

ইমমইল: d10@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৮১৭০৪৪৬৩০ 

 

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম: নাসহরন সুলর্ানা 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d8@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর: ১০৬ 

ফমাবাইল: ০১৫৫৩৩৯৩২২২ 

 

 

(গ) রাজস্ব প্রাতপ্ত ও ব্যদয়র প্রাক্কলন বাদজট ওয়াতকতাং সিায় 

পর্ তাদলাচনাদন্ত খসো প্রস্তুতকরণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস ( ) বাদজট ব্যবস্থাপনা কতমটির সিায় সাংদশাতধত বাদজট 

প্রাক্কলন পরীক্ষাদন্ত চূোন্ত অনুদমােন 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস (ঙ)সাংদশাতধত বাদজট প্রাক্কলন চূোন্ত অনুদমােনক্রদম অথ ত 

তবিাদগ সপ্ররণ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস ২. সাংদশাতধত বাদজট বন্টন অথ ত তবিাগ সথদক চুোন্ত/অনুদমাতেত বাদজট প্রাতপ্তর পর 

বাতহনীত্রয়সহ সকল েপ্তর/সাংস্থায় বণ্টন 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস ৩. অথ ত পুনিঃউপদর্াজন 

(মন্ত্রণালদয় 

তনষ্পতিদর্াগ্য) 

 

মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতরপত্র জাতর। 

 

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস ৪. অথ ত পুনিঃউপদর্াজন 

(অথ ত মন্ত্রণালদয় 

অগ্রায়ণ) 

 

(ক) মন্ত্রণালদয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম সম্মততর 

জন্য অথ ত তবিাদগ সপ্ররণ; 

(খ) সম্মতত প্রাতপ্তর পর মঞ্জুতর আদেশ জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৫. স্বায়ত্ব শাতসত 

প্রততষ্ঠাদনর অথ ত 

ছােকরণ (১ম, ২য় ও 

৩য় তকতস্ত) 

মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম 

মঞ্জুতর আদেশ জাতর  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৬. স্বায়ত্ব শাতসত 

প্রততষ্ঠাদনর অথ ত 

ছােকরণ (৪থ ত তকতস্ত) 

(ক) মন্ত্রণালদয়র সতচব/তসতনয়র সতচব মদহােদয়র 

অনুদমােনক্রদম অথ ত তবিাদগ অগ্রায়ন; 

(খ) অথ ত তবিাগ সথদক সম্মতত প্রাতপ্তর পর মঞ্জুতর আদেশ জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৭. অতততরি অথ ত বরাে (ক) মন্ত্রণালদয়র সতচব মদহােদয়র অনুদমােনক্রদম অথ ত তবিাদগ 

অগ্রায়ণ।  

(খ) অথ ত তবিাগ সথদক সম্মতত প্রাতপ্তর পর মঞ্জুতর আদেশ জাতর। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

 

৮. সময়াে উিীন ত সচদকর 

স্থদল  নত্যন সচক ইস্যযর 

লদক্ষয  প্রধান 

তহসাবোনকারী কম তকততা 

তহদসদব সতচব/তসতনয়র 

সতচব মদহােদয়র 

প্রতযায়নপত্র প্রোন 

অথবা সম্মতত জন্য অথ ত 

তবিাদগ সপ্ররণ 

(ক) অধীনস্থ েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র থাকা সাদপদক্ষ সতচব/তসতনয়র সতচব 

মদহােদয়র প্রতযায়নপত্র প্রোন অথবা তনধ তাতরত সমদয়র পর 

আদবেন করদল প্রস্তাবটি অথ ত তবিাদগ সপ্ররণ; 

(খ) অথ ত তবিাগ সথদক উি তবষদয় তনদে তশনা প্রাতপ্তর পর 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

ক) প্রততষ্ঠাদনর 

আদবেনপত্র; 

খ) সচদকর মূল কতপ/ 

হারাদনার সক্ষদত্র তজতডর 

মূল কতপ; 

গ) এ সাংক্রান্ত কাজ ও 

সরবরাহ র্থার্থিাদব 

সম্পন্ন হদয়দছ মদম ত েপ্তর/ 

সাংস্থা প্রধাদনর প্রতযায়ন, 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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 ) সচক ইস্যযকারী 

কতৃতপদক্ষর প্রতযায়ন; 

ঙ) ব্যাাংক কতৃতক নন-

রয়াল সাটি তদ দকট। 

৯. 

 

নত্যন সকাড সাংক্রান্ত েপ্তর/সাংস্থার তনকট সথদক প্রস্তাব প্রাতপ্তর পর উর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম সম্মততর জন্য অথ ত তবিাদগ সপ্ররণ 

 তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
 

তড-১১ শাখা 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততার (নাম, 

পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র অধীন েপ্তর/সাংস্থার 

১০তম সগ্রড এবাং তেতনম্ন পর্ তাদয়র 

কম তকততা/কম তচারীদের মদধ্য প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র সকাটার্ভি এ.তব.তস. সেতণর 

সরকাতর বাসা বরাে, বসবাদসর সময়সীমা 

বতধ ততকরণ এবাং না-োবী প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ 

তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

বাসা বরাে: প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় কতৃতক তনধ তাতরত 

বাসা বরাদের  রম ‘ক’ এবাং স াষণা  রম। 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদট 

www.mod.gov.bd 

(https://mod.gov.bd/pages/not

ices/694036af35ce18e1c058

56fb) পাওয়া র্াদব। 

বসবাদসর সময়সীমা বতধ ততকরণ: 

(ক) আদবেনপত্র, (খ) বাসা বরােপত্র।  

না-োবী: (ক) আদবেনপত্র, (খ) বাসা বরােপত্র, 

(গ) সরকাতর বাসা েখলিার হস্তান্তর ও গ্রহণ 

সাংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র, ( ) বাসা িাো, পাতন, 

পঁয়িঃপ্রণালী, সপৌরকর এবাং গ্যাস তবদলর 

প্রতযয়নপত্র এবাং (ঙ) তবদুযৎ তবল পতরদশাদধর 

প্রতযয়নপত্র। 

তবনামূদল্য বাসা বরাে 

কতমটির 

অনুদমােদনর পর 

০৫(পাঁচ) 

কার্ ততেবস। 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: দীহিময়ী জামান 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

  

 

২. তবতিন্ন মন্ত্রণালয়/তবিাগ ও েপ্তর/সাংস্থা এবাং 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র তবতিন্ন অতধশাখা/শাখা 

হদত প্রাপ্ত পদত্রর তবষদয়র উপর কার্ তক্রম গ্রহণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ 

তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয় 

প্রদয়াজনীয় তদথ্যর তিতিদত  তবনামূদল্য ০৫(পাঁচ) 

কার্ ততেবস অথবা 

চাতহোর তিতিদত 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mod.gov.bd/pages/notices/694036af35ce18e1c05856fb
https://mod.gov.bd/pages/notices/694036af35ce18e1c05856fb
https://mod.gov.bd/pages/notices/694036af35ce18e1c05856fb
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তড-১২ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প 

কম তকততার 

(নাম, পেবী, স ান ও ই-সমইল) 

১. তমতলটাতর ইতঞ্জতনয়ার সাতি তদসস (এমইএস)-

এর প্রাততষ্ঠাতনক তবষয়সহ এর প্রশাসতনক 

কার্ তাবতল 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ)  আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা 

তবনামূূ্দল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
  

 

 

 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-১৫ শাখা (অোঃ দাহয়ত্ব) 

ইমমইল: d5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. তমতলটারী ইতঞ্জতনয়াতরাং সাতি তস (এমইএস) - 

এর সবসামতরক কম তকততা/কম তচারীদের 

শৃাংখলাজতনত কার্ তক্রম 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ)  আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৩. তমতলটারী ইতঞ্জতনয়াতরাং সাতি তদসস 

(এমইএস)-এর মাধ্যদম সম্পােনদর্াগ্য 

সশস্ত্রবাতহনী ও আন্তিঃবাতহনীসমূদহর (রাজস্ব 

খাতর্ভি) পূতত কাদজর অনুদমােন প্রোন 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তক্রম 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

 

 

সশস্ত্রবাতহনী ও আন্তিঃবাতহনী 

সাংস্থাসমূহ হদত প্রাপ্ত সাংতিষ্ট 

কাগজপত্রাতেসহ প্রস্তাব 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৪. তমতলটারী ইতঞ্জতনয়াতরাং সাতি তদসস 

(এমইএস)-এর সবসামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

ও তনদয়াগতবতধ সাংক্রান্ত কার্ তক্রম 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা, ঢাকা 

সসনাতনবাস, ঢাকা হদত সপ্রতরত 

কাগজপত্রাতেসহ প্রস্তাব। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৫. তমতলটারী ইতঞ্জতনয়াতরাং সাতি তদসস 

(এমইএস)-এর সবসামতরক প্রথম ও তিতীয় 

সেণীর কম তকততাদের তনদয়াগ/ পদোন্নতত/ 

টাইমদেল/ তসদলকশন সগ্রড/বেতল, 

এলতপআর ও সপনশন সাংক্রান্ত কার্ তক্রম 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা, ঢাকা 

সসনাতনবাস, ঢাকাহদত সপ্রতরত  

কাগজপত্রাতেসহ প্রস্তাব। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৬. শাখা সাংতিষ্ট সকল েপ্তর/সাংস্থার কম তকততা 

ও কম তচারীর ঋণ ও অতগ্রম মঞ্জুরী সাংক্রান্ত 

কার্ তক্রম 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা, ঢাকা 

সসনাতনবাস, ঢাকা হদত সপ্রতরত 

কাগজপত্রাতেসহ প্রস্তাব। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 

৭. সাংতিষ্ট সাংস্থার র্াবতীয় তবতধ-তবধান 

প্রণয়ন ও সাংদশাধন তবষয়ক কার্ তক্রম 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রাতপ্ত স্থান: 

সসনাসের, ই-ইন-তস’র শাখা, ঢাকা 

সসনাতনবাস, ঢাকা হদত সপ্রতরত 

কাগজপত্রাতেসহ প্রস্তাব। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর 

পর ০৩ কার্ ততেবস 
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তড-১৩ শাখা 

ক্র. সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-

সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. গাতে ক্রদয়র তবদশষ অতগ্রম 

প্রস্তাব অনুদমােন 

অনলাইদন আদবেনকারী কতৃতক ‘ক’  রম 

োতখল; 

সনৌবাতহনী/তবমানবাতহনী কতৃতক অনুদমােন ও  

হাড ত কতপ মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

তনধ তাতরত  রদম আদবেন এবাং 

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থার ওদয়বসাইট 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
 

 

 

 

 

 

নাম: সাহবনা রওশন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d13@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৯১১৭৪৯৩০০ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. গাতে ক্রদয়র তবদশষ অতগ্রদমর 

চুতি ‘খ’  রম ৩০০/- টাকার 

স্টযাদম্প স্বাক্ষর/মঞ্জুতর প্রোন 

আদবেনকারী কতৃতক ৩০০/- টাকার স্টযাদম্প 

‘খ’  রম োতখল; 

মঞ্জুতরপত্র জাতর। 

তনকটবতী সরতজতে  অত স 

(সিন্ডার) এবাং স ট কতপ 

ওদয়বসাইট 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৩. ‘ক’ আদবেন  রম/মঞ্জুতরপত্র 

বাততলকরণ 

আদবেনকারী কতৃতক র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

মাধ্যদম আদবেনপত্র োতখল; 

সনৌবাতহনী/তবমানবাতহনী কতৃতক মন্ত্রণালদয় 

সপ্ররণ। 

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থার  মাধ্যদম স্ব 

ব্যাখ্যাত আদবেন 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৪. ‘গ’ (বন্ধকী)  রম স্বাক্ষর 

পরবতী গাতে রক্ষণাদবক্ষণ 

ব্যয়, কততদনর তকতস্তর পতরমাণ 

ও সাতি তস চাজত (১%) কততন 

আদেশ জাতর 

আদবেনকারী কতৃতক ‘গ’  রম োতখল। 

গাতে ক্রয় সাংক্রান্ত র্াবতীয় কাগজপত্র 

োতখল ও র্াচাই; 

মন্ত্রণালয় কতৃতক অনলাইদন এতিপূব তক 

আদেশ জাতর। 

গাতে সরবরাহকারী প্রততষ্ঠান, 

তবআরটিএ, বীমা ও তহসাব অত স 

তবনামূদল্য র্থার্থিাদব প্রস্তাব/ রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৩ কম ততেবস  

৫. স্যে কততদনর আদেশ জাতর মঞ্জুতরকৃত অথ ত গৃহীত হদয়দছ অথচ ‘গ’ 

(বন্ধকী)  রম র্থাসমদয় (৯০ তেদনর মদধ্য) 

োতখল না করদল। 

গাতে সরবরাহকারী প্রততষ্ঠান, 

তবআরটিএ, বীমা ও তহসাব অত স 

তবনামূদল্য সাদপদক্ষ ০৫ কম ততেবস 

৬. তকতস্তর হার পুনিঃতনধ তারণ কম তকততাদের পদোন্নতত বা অন্য সকান 

কারদণ তকতস্ত আদেশ সাংদশাধদনর প্রদয়াজন 

হদল। 

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থার   মাধ্যদম 

প্রাপ্ত প্রস্তাব (প্রমাণকসহ) তিতিদত 

তবনামূদল্য র্থার্থিাদব প্রস্তাব/ রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৩ কম ততেবস 

৭. ‘ ’  রম /গােীর মাতলকানা 

প্রোন 

আদবেনকারী কতৃতক তাঁর গাতের অনুকূদল 

সরকাতর সকান পাওনা সনই মদম ত প্রমাণকসহ 

আদবেন োতখল; 

স্ব স্ব বাতহনীর মাধ্যদম প্রস্তাব সপ্ররণ।  

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থার   মাধ্যদম 

প্রাপ্ত প্রস্তাব (প্রমাণকসহ) তিতিদত 

তবনামূদল্য র্থার্থ প্রস্তাব/  রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৫ কম ততেবস 

৮. 

 

গাতের অতগ্রম তবষয় তবতবধ 

(অতিদর্াগসহ) কার্ তক্রম। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম প্রাপ্ত 

(প্রমাণকসহ) প্রস্তাব   

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থার   মাধ্যদম 

প্রাপ্ত প্রস্তাব (প্রমাণকসহ) তিতিদত 

তবনামূদল্য র্থার্থ প্রস্তাব/  রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৫ কম ততেবস 
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তড-১৪ শাখা 

 ক্র: সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্ত

স্থান 

সসবামূল্য এবাং প

তরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা  ও তবকল্প 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. তবদেদশ অবতস্থত বাাংলাদেশ 

দূতাবাসসমূদহর প্রততরক্ষা শাখায় 

তনদয়াগ/ বেলী/প্রতযাবততন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন ক্রদম প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর প্রদয়াজনীয় 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: ফমাোঃ ভাষানী হমজমা 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d3@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৬১১৮৪৪৮৮৪ 

 

২. কিার পদে তনদয়াগ/ প্রতযাবততন স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৩. তবদেদশ অবতস্থত বাাংলাদেশ 

দূতাবাসসমূদহর প্রততরক্ষা শাখায় 

কম তরত কম তকততা/কম তচারীদের 

ববদেতশক ছুটি এবাং স্বদেশ ছুটি 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

ক্রদম প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়।  

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৪ তবদেদশ অবতস্থত বাাংলাদেশ 

দূতাবাসসমূদহর প্রততরক্ষা শাখার 

গাতে ক্রয় 

সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােন ক্রদম 

প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়।  

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

 

তবনামূদল্য 

কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৫ কম তকততা/কম তচারীদের বাতে িাো 

সাংক্রান্ত কার্ তক্রম। 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

ক্রদম প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়।  

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৬ তডতজএ আইদয়র র্ানবাহদনর তবএ 

নম্বর প্রোন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন ক্রদম প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৭ তবতিন্ন সেদশর 

মদনানীত Defence  

Attache তনদয়াদগর জন্য 

মতামত প্রোন 

প্রাপ্ত প্রস্তাদবর সপ্রতক্ষদত প্রদয়াজনীয় তথ্য সাংগ্রহপূব তক 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন ক্রদম মতামত 

প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৮ তবতিন্ন সেদশর তবমান উড্ডয়ন ও 

অবতরদণর তবষদয় মতামত প্রোন 

প্রাপ্ত প্রস্তাদবর সপ্রতক্ষদত প্রদয়াজনীয় তথ্য সাংগ্রহপূব তক 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন ক্রদম মতামত 

প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 

৯ তডতজএ আইদয়র-এর কম তচারীদের 

সপনশন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান 

 প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর ০৩ 

কার্ ততেবস 
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তড-১৫ শাখা 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. জাতীয় সাংসে সাংক্রান্ত কার্ তক্রম 

(সমৌতখক ও তলতখত প্রশ্ন, তসিান্ত প্রস্তাব, 

মদনাদর্াগ আকষ তণীয় প্রস্তাব এবাং 

অন্যান্য মন্ত্রণালয় সথদক স্থানান্ততরত 

প্রশ্ন সাংক্রান্ত কার্ তাবতল) 

জাতীয় সাংসে সতচবালয়, প্রধানমন্ত্রীর 

কার্ তালয় এবাং অন্যান্য মন্ত্রণালয় 

সথদক স্থানান্ততরত প্রাপ্ত চাতহো 

অনুর্ায়ী প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন সাংতিষ্ট েপ্তরসমূহ সথদক 

প্রদশ্নর জবাব সাংগ্রহ কদর জাতীয় 

সাংসে সতচবালদয় সপ্ররণ করা হয়। 

১। তলতখত প্রশ্ন; 

২। সমৌতখক প্রশ্ন; 

৩। স্থানান্ততরত প্রশ্ন।  

প্রাতপ্তস্থান: 

জাতীয় সাংসে সতচবালয়।  

তবনামূদল্য   নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-১৫ শাখা (অোঃ দাহয়ত্ব) 

ইমমইল: d15@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 
 

হবকল্প কম মকর্মা 
 

নাম:  মুশর্ানহজদা  পারভীন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d19@mod.gov.bd 

ফিান  (অহিস):  ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় সাংক্রান্ত সাংসেীয় 

স্থায়ী কতমটি সম্পতকতত র্াবতীয় 

কার্ তাবতল 

সাংতিষ্ট েপ্তরসমূহ সথদক প্রততদবেন 

সাংগ্রহ কদর প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় 

সাংক্রান্ত সাংসেীয় স্থায়ী কতমটিদত 

সপ্ররণ করা হয়।  

১। ববঠদকর তবজ্ঞতপ্ত; 

২। কার্ ততববরণী। 

প্রাতপ্তস্থান: 

জাতীয় সাংসে সতচবালয়। 

তবনামূদল্য জাতীয় সাংসে সতচবালদয়র 

চাতহো অনুর্ায়ী।  

৩. মতন্ত্রপতরষদের তসিান্ত বাস্তবায়ন 

অগ্রগতত প্রততদবেন সপ্ররণ সাংক্রান্ত 

কার্ তাবতল 

সাংতিষ্ট অতধশাখা/শাখা সথদক সাংগ্রহ 

কদর মতন্ত্রপতরষে তবিাদগ সপ্ররণ করা 

হয়। 

১। তসিান্ত; 

২। তসিান্ত সাংতিষ্ট কাগজ 

পত্রাতে।  

প্রাতপ্তস্থান: 

মতন্ত্রপতরষে তবিাগ।  

তবনামূদল্য মতন্ত্রপতরষে তবিাদগর চাতহো 

অনুর্ায়ী তসিান্ত বাস্তবায়ন 

অগ্রগতত সপ্ররণ করদত হয়। 

এছাো, তসিান্ত বাস্তবাতয়ত না 

হওয়া পর্ তন্ত প্রদতযক মাদসর ৪ 

তাতরদখর মদধ্য বাস্তবায়ন 

অগ্রগতত সপ্ররণ করা হয়। 

৪. অতনষ্পন্ন তবষদয়র হালনাগাে তববরণী 

সপ্ররণ 

সাংতিষ্ট অতধশাখা/শাখা সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালদয় সপ্ররণ 

করা হয়।  

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।  

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালয়। 

তবনামূদল্য প্রতত মাদসর ১০ তাতরদখর মদধ্য 

সপ্ররণ করা হয়।  

৫. মহামান্য রাষ্ট্রপতত ও মাননীয় 

প্রধানমন্ত্রীর িাষদণ অন্তর্ভ ততির জন্য 

প্রততদবেন সপ্ররণ 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়।  

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

মতন্ত্রপতরষে তবিাগ।  

তবনামূদল্য 

মতন্ত্রপতরষে তবিাদগর চাতহো 

অনুর্ায়ী।  

৬. জনবল সাংক্রান্ত বত্রমাতসক প্রততদবেন 

সপ্ররণ 

 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

প্রাতপ্তস্থান: 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য বত্রমাতসক। 

৭. ‘বাাংলাদেশ অথ তননততক সমীক্ষায় 

অন্তর্ভ ততির জন্য 

তথ্যাতে/পতরসাংখ্যানসহ প্রততদবেন 

সপ্ররণ সাংক্রান্ত 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

প্রাতপ্তস্থান: 

অথ ত তবিাগ। 

 

তবনামূদল্য বাৎসতরক 

৮. “তডতজটাল বাাংলাদেদশর পদথ 

অগ্রর্াত্রা” শীষ তক একটি বাতষ তক 

প্রততদবেন প্রণয়দনর জন্য তথ্য সপ্ররণ 

সাংক্রান্ত 

 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

প্রাতপ্তস্থান: 

অথ ত তবিাগ। 

 

তবনামূদল্য বাৎসতরক 

৯. অথ ত তবিাগ কতৃতক ‘Bangladesh প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  তবনামূদল্য বাৎসতরক 
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Marches On’ তবষয়ক 

প্রকাশনার জন্য ২০০৯-১০ হদত     

২০১৭-১৮ অথ ত বছর পর্ তন্ত 

মন্ত্রণালয়/তবিাগসমূদহর গুরুত্বপূণ ত অজতন 

সাংতিষ্ট প্রততদবেন সপ্ররণ 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রাতপ্তস্থান: 

অথ ত তবিাগ। 

 

 

 

 

 

 

 

  

নাম: ড.  ফমাোঃ জািাঙ্গীর আলম খান 

পদবী: উপসহিব 

অহিস: হড-১৫ শাখা (অোঃ দাহয়ত্ব) 

ইমমইল: d15@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২৫৮১৫২৬২২ 

ফমাবাইল ০১৭১২২৭৬৯৯৯ 

 
 

হবকল্প কম মকর্মা 
 

নাম:  মুশর্ানহজদা  পারভীন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d19@mod.gov.bd 

ফিান  (অহিস):  ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

 

১০. তবতিন্ন মন্ত্রণালদয়র চাতহো অনুর্ায়ী 

তবতিন্ন তবষদয় তথ্য-সারসাংদক্ষপ সপ্ররণ 

(বাাংলা ও ইাংদরতজ) 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

ইনপুট/মতামত সাংতিষ্ট 

পত্র।  

প্রাতপ্তস্থান: 

তবতিন্ন 

মন্ত্রণলয়/েপ্তর/সাংস্থা।   

তবনামূদল্য সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/েপ্তর/সাংস্থার 

চাতহো অনুর্ায়ী 

১১. মতন্ত্রপতরষে তবিাগ কতৃতক প্রকাতশতব্য 

অথ তবছদরর কার্ তাবলী সম্পতকতত বাতষ তক 

প্রততদবেন 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় ও এর আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

মতন্ত্রপতরষে তবিাগ।  

তবনামূদল্য বাৎসতরক 

১২. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র কার্ তাবলী 

সম্পতকতত বাতষ তক প্রততদবেন প্রণয়ন 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

- তবনামূদল্য বাৎসতরক 

১৩. অবসরপ্রাপ্ত সরকাতর কম তকততা-

কম তচারীদের অতনষ্পন্ন সপনশন 

সকসসমূদহর তাতলকা ও অগ্রগতত 

প্রততদবেন 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালয়।  

তবনামূদল্য প্রতত মাদসর প্রথম সপ্তাদহর 

মদধ্য। 

১৪. মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

প্রততশ্রুতত/তনদে তশনাসমূহ স্যষ্ঠিাদব এবাং 

অগ্রাতধকার তিতিদত বাস্তবায়ন 

 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় ও এর আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালয়।  

তবনামূদল্য 
প্রতত মাদসর প্রথম সপ্তাদহর 

মদধ্য। 

১৫. মন্ত্রণালয়/তবিাগসমূদহর কম তকাণ্ড 

সম্পতকতত মাতসক প্রততদবেন সপ্ররণ 

 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় ও এর আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

মতন্ত্রপতরষে তবিাগ।  

তবনামূদল্য 
প্রতত মাদসর প্রথম সপ্তাদহর 

মদধ্য। 

১৬. মন্ত্রণালয়/তবিাগ/সাংস্থাসমূদহর 

কম তপতরকল্পনা 

 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন 

সকল েপ্তর/সাংস্থাসমূহ সথদক সাংগ্রহ 

কদর প্রততদবেন সপ্ররণ করা হয়। 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র।   

প্রাতপ্তস্থান:  

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালয়।  

তবনামূদল্য 
প্রতত মাদসর প্রথম সপ্তাদহর 

মদধ্য। 

১৭. তবতিন্ন মন্ত্রণালয় সথদক প্রাপ্ত 

সগদজট/প্রজ্ঞাপন/পতরপত্র/আদেশ 

ইতযাতে 

মন্ত্রণালয় এবাং এর আওতাধীন 

েপ্তর/অতধেপ্তর/সাংস্থায় অবতহত করা 

হয়।   

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র;  

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালয় এবাং 

তবতিন্ন মন্ত্রণালয়।; 

তবনামূদল্য ০৩ কার্ ততেবদসর মদধ্য 
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তড-১৬ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকতা ও তবকল্প কম তকততা 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর ১০ম ও 

৯ম সগ্রডর্ভি পদে  তনদয়াদগর জন্য 

চাতহোপত্র সপ্ররণ  

বাাংলাদেশ সরকারী কম ত 

কতমশদন পত্র সপ্ররণ 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত কাগজাতে তবনামূদল্য ৩তেন  

২. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর ১০ম ও 

৯ম সগ্রডর্ভি পদে  পদোন্নতত প্রোন 

তবিাগীয় পদোন্নতত সবাদড তর 

স্যপাতরদশর মাধ্যদম 

তনদয়াগতবতধ, সজযষ্ঠতা তাতলকা ও অন্যান্য সকল 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র সহ প্রাপ্ত প্রস্তাব 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৩. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর ১০ম ও 

৯ম সগ্রডর্ভি কম তচারীদের 

বতহিঃবাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুর 

অত স আদেশ/প্রজ্ঞাপন বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর কতৃতক সতচব বরাবর 

আদবেন 

ছুটি প্রাপ্যতার সনে, তবদেশ ভ্রমদণর তববরণী 

(ছক) (তবগত ১ বছদর কতবার তবদেশ ভ্রমণ 

কদরদছন মদম ত প্রতযয়ন) এবাং সামতরক সগাদয়ো 

পতরেপ্তর কতৃতক প্রেি ছােপত্র (দপ্রষদণ 

তনদয়াতজত সামতরক কম তকততাদের সক্ষদত্র 

প্রদর্াজয) 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 
৪. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর ১০ম ও 

৯ম সগ্রডর্ভি কম তচারীদের তবরুদি 

তবিাগীয় মামলা 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

মামলা তনষ্পতি 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত 

অতিদর্াগনামা; অতিদর্াগ তববরণী ও 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম:  হমজমা শাহকলা হদল িাহিন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d16@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১২২৫৩৫ 

কক্ষ নম্বর: ১৩০ 

ফমাবাইল:  ০১৭১০০৬৮৬১৫ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম:  ডা.  িারিানা কহবর 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d4@mod.gov.bd 

ইন্টারকম:  ১৪৮ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১১৮২৯৯৯ 

৫. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর 

কম তচারীদের তবরুদি তবিাগীয় মামলার 

আতপল 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম  

আতপল তনষ্পতি 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত 

আদেশপত্র বা রায় র্ার তিতিদত/তবরুদি আতপল 

করা হদয়দছ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৬. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর ১০ম ও 

৯ম সগ্রডর্ভি কম তচারীদের পাসদপাট ত 

বততরর অনাপতি সনে 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম  

পত্র/ওদয়বসাইট 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত প্রততরক্ষা 

সতচব বরাবর োতখলকৃত আদবেনপত্র ও সাংতিষ্ট 

েপ্তর প্রধাদনর স্যপাতরশ 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৭. অবসর উির ছুটি/ অবসর িাতা ও 

আনুদতাতষক মঞ্জুর 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম  

পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত সাংতিষ্ট 

কাগজপত্র  

তবনামূদল্য 

 

কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৮. বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তদরর 

সাাংগঠতনক কাঠাদমা, আইন, তবতধ-

তবধান প্রণয়ন ও সাংদশাধন। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

অত স আদেশ/প্রজ্ঞাপন 

এ সাংক্রান্ত জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র সচকতলস্ট 

অনুর্ায়ী বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত 

প্রস্তাব 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

৯.. িতবষ্য তহতবল সথদক ৪থ ত অতগ্রম মঞ্জুতর অথ ত তবিাদগর অনুমততর 

পর পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত িতবষ্য 

তহতবদল তবতধ অনুর্ায়ী আদবেন প্রততষ্ঠান 

প্রধানদক সদম্বাধনকৃত আদবেনপত্র ও  সব তদশষ 

তহসাব তববরণী এবাং মূল সবতন অততক্রম কদরনা 

মদম ত প্রতযয়নপত্র 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১০. গৃহ তনম তাণ, সমাটর সাইদকল, সমাটর 

কার ও কতম্পউটার অতগ্রম সাংক্রান্ত 

কার্ তক্রম 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত সাংতিষ্ট 

কাগজপত্র  

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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১১. মৃত্যয/স্থায়ী অক্ষমতাজতনত/ কল্যাণ 

িাতা/সর্ৌথ বীমার আতথ তক অনুোন 

প্রোন সাংক্রান্ত কার্ তক্রম 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত সাংতিষ্ট 

কাগজপত্র  

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১২. তচতকৎসার ব্যয় তনব তাদহর জন্য 

প্রধানমন্ত্রীর ত্রাণ ও কল্যাণ তহতবল 

সথদক আতথ তক সাহায্য প্রোন সাংক্রান্ত 

কার্ তক্রম 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত মাননীয় 

প্রধানমন্ত্রী বরাবর আদবেন পত্র তচতকৎসা 

সাংক্রান্ত সকল িাউচার এবাং ব্যয় তববরণী 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১৩. ম্যাট সকাদটড সপপার ক্রদয়র অনুমতত অথ ত তবিাদগর সম্মততর পর 

পত্র জাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত  

বাাংলাদেশ সস্টশনাতর অত দসর অনাপতি 

ছােপত্র  

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১৪. র্ানবাহন ক্রয়/প্রততস্থাপন অথ ত তবিাদগর সম্মততর পর 

সাংতিষ্ট মন্ত্রণালদয়র মন্ত্রীর 

অনুমতত সাদপদক্ষ পত্রজাতর 

বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর হদত প্রাপ্ত সাংতিষ্ট 

কাগজপত্র  

 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

১৫. র্ানবাহন সমরামত অথ ত তবিাদগর সম্মততর পর 

পত্র জাতর 

র্ানবাহন সমরামত কারখানার ছােপত্র এবাং 

র্ানবাহন পতরেশ তন অতধেপ্তদরর প্রততদবেন। 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

 

তড-১৭ শাখা 

ক্র: সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রততরক্ষা ক্রয় মহাপতরেপ্তদরর 

সাাংগঠতনক কাঠাদমা,  তনদয়াগ 

তবতধ এবাং সাংতিষ্ট নীততমালা 

প্রণয়ন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন এবাং প্রদয়াজনীয় 

তবতধ-তবধান অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা 

হয়। 

  

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান 

 প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 

নাম: দীহিময়ী জামান 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

২. প্রততরক্ষা ক্রয় মহাপতরেপ্তদরর 

ইইউতস প্রোন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

কতৃতপদক্ষর  অনুদমােন/তনদে তশনা অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র 

  

 প্রাতপ্তস্থান 

 প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য কতৃতপক্ষ কতৃতক 

অনুদমােদনর পর 

০৩ কার্ ততেবস 
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তড-১৮ শাখা 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প 

োতর্ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার (নাম, পেতব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. আতম ত সমতডদকল সকার (এএমতস), আতম ত 

সডন্টাল সকার (এতডতস) এবাং আম তড স াদস তস 

নাতস তাং সাতি তস (এএ এনএস) অত সারদের 

আতম ত নম্বর বরাে, কতমশন প্রোন এবাং 

কতমশদন সজযষ্ঠতা/পশ্চাৎ তাতরখ প্রোন 

সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান:  

সসনাসের, সামতরক সতচদবর 

শাখা এবাং সসনাবাতহনী সের 

েপ্তর, তপ এ পতরেপ্তর 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর 

অনতধক              ১-৩ 

কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

 

 

 

২. বাাংলাদেশ সসনাবাতহনীর তবতিন্ন সকাদরর 

কদন তল কমান্ডযান্ট তনযুতি 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর 

অনতধক               ১-৩ 

কার্ ততেবস 

৩. সসনাবাতহনীর চাকতর সথদক  সস্বচ্ছায় 

পেতযাগ, সস্বচ্ছায় অকালীন অবসর, 

চাকতরসীমা সশদষ স্বািাতবক অবসর এবাং 

শারীতরক অসমথ ততার কারদণ অবসর প্রোন।  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

৪. সসনাবাতহনীর চাকতর সথদক তমতলটারী 

সসদক্রটারী (এমএস) অপশন,  অকালীন 

(বাধ্যতামূলক) অবসর এবাং চাকতর সথদক 

বরখাস্তকরণ সাংক্রান্ত। 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

৫. বাাংলাদেশ সসনাবাতহনী প্রধান তনদয়াগ ও 

পদোন্নতত। 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পরপরই/               

১ তেন 

৬. বাাংলাদেশ সসনাবাতহনীর কম তকততাদের বাস্তব 

(সাবস্ট¨vনটিি) /বাস্তব অস্থায়ী 

(সাবস্ট¨vনটিি  সটদম্পারারী পদোন্নতত 

প্রোন। 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

৭. সশস্ত্র বাতহনী তরতিউ কতমটি/ অত সাস ত              র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক (ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  
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পষ তে-এর সসনাবাতহনীর কম তকততা সাংক্রান্ত 

স্যপাতরশ বাস্তবায়ন 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

৮. বাাংলাদেশ সসনাবাতহনীর কম তকততাদের এবাং 

বীর মুতিদর্ািা তহদসদব চাকুতরর  সময়াে 

বতধ ততকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

৯. সসনাবাতহনীর চাকতর সথদক বয়সসীমা সশদষ 

স্বািাতবক অবসর  অবসর প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য  উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

১০. সসনাবাতহনী প্রধাদনর তবদেশ স রকালীন 

োতয়ত্ব অপ তন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

১১. সসনাবাতহনীর কম তকততাদের চাকতরর  

সময়াে বতধ ততকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: সসনাসের, সামতরক 

সতচদবর শাখা 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর মাধ্যদম  

মহামান্য রাষ্ট্রপততর 

অনুদমােন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

 

হবকল্প কম মকর্মা 
 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

 

 

 

 

 

১২. সসনাবাতহনীর কম তকততাদের তবরুদি তবতবধ 

অতিদর্াদগর  তবষদয় ব্যবস্থা গ্রহণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 
 

প্রাতপ্তস্থান: তবতিন্ন 

ব্যতি/প্রততষ্ঠাদনর তনকট সথদক 

তবনামূদল্য সসনাসের, এতজ শাখা 

তপএস পতরেপ্তর সথদক 

প্রততদবেন পাওয়ার পর               

অনতধক ১-৩ কার্ ততেবস 

     ১৩. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র 

সাাংগঠতনক কাঠাদমা পুনগ তঠন সাংক্রান্ত 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(গ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য সকল েপ্তর/তবিাগ/ 

কার্ তালদয়র কার্ তক্রম সম্পন্ন 

হওয়ার পর অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 
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১৪. (ক) সাংস্থা প্রধান (প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র)-এর বতহিঃবাাংলাদেশ 

ছুটি মঞ্জুতর 
 

(খ) েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান 

প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক 

আওতাধীন  সবসামতরক তৃতীয় সগ্রদডর 

কম তকততাদের বতহিঃবাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুতর 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর 

অনুদমােন পাওয়ার পর ১ 

তেন 

 

 

 

 

 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

১৫. চুতিতিতিক তনদয়াগ এবাং চাকতরর সময়াে 

বৃতিকরণ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(গ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য সকল েপ্তর/তবিাগ/ 

কার্ তালদয়র কার্ তক্রম  সম্পন্ন 

হওয়ার পর অনাতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

১৬. কার্ তালদয়র নাম ও কম তকততাদের পেনাম 

পতরবততন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(গ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য সকল েপ্তর/তবিাগ/ 

কার্ তালদয়র কার্ তক্রম  সম্পন্ন 

হওয়ার পর অনাতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

১৭. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত  প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন  

সবসামতরক েশম ও নবম সগ্রদডর 

কম তকততাদের সরাসতর তনদয়াগ 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

১৮. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততা কার্ তালদয়র 

প্রশাসতনক আওতাধীন কম তকততা-কম তচারীদের 

মৃত্যয/আহত জতনত কারদণ আতথ তক অনুোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

১৯. েপ্তর/সাংস্থায়  তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন  

সবসামতরক েশম সথদক তদূর্ধ্ত সগ্রদডর 

কম তকততাদের পদোন্নতত/তসদলকশন 

সগ্রড/টাইমদেল/উচ্চতর সেল প্রোন। 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২০. গৃহ-তনম তাণ অতগ্রম মওকু  র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২১. পেমর্ তাো উন্নীতকরণ র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর কার্ তক্রম 

সম্পন্ন করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

২২. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র  স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর (ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 
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 কম তকততা-কম তচারীদের তবদেশ তমশদন গমদনর 

অনুমতত প্রোন 

১)  মাননীয় মন্ত্রীর অনুদমােন গ্রহদণর পর; 

২)   মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন 

পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত 

অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

৩(ততন) কার্ ততেবস  হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

২৩. বীর মুতিদর্ািা কম তকততা-কম তচারীদের বীর 

মুতিদর্ািা তহসাদব প্রতযয়নপত্র 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

১)  বীর মুতিদর্ািা সনে র্াচাই করতিঃ 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৪. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন  

সবসামতরক েশম সথদক তদূর্ধ্ত সগ্রদডর 

কম তকততাদের তবপরীদত তবিাগীয় মামলা 

সাংক্রান্ত 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

১)  প্রততরক্ষা বাতহনী সবসামতরক কম তচারী 

(দেতণ তবন্যাস, তনয়ন্ত্রণ এবাং আতপল) তবতধ, 

১৯৬১ {Civilian Employees in 

Defence Services (Classification, 

Control and Appeal) Rules, 1961} 

অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয় (সশস্ত্র 

বাতহনীর সবসামতরক কম তকততাদের সক্ষদত্র 

প্রদর্াজয) 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) আইন/তবতধ-তবধাদনর  

      সাংতিষ্টতা 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৫. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন 

সবসামতরক কম তকততাদের স্বািাতবক অবসর 

প্রোন সাংক্রান্ত 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৬. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন 

সবসামতরক কম তকততাদের সপনশন ও 

আনুদতাতষক মঞ্জুর সাংক্রান্ত 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৭. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন 

সবসামতরক কম তকততাদের চাকতর স্থায়ীকরণ 

সাংক্রান্ত 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৮. েপ্তর/সাংস্থায় তনদয়াতজত প্রধান প্রশাসতনক 

কম তকততার কার্ তালদয়র প্রশাসতনক আওতাধীন  

সবসামতরক েশম সথদক চত্যথ ত সগ্রদডর 

কম তকততাদের বতহিঃবাাংলাদেশ ছুটি মঞ্জুর 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালদয়র               ১৯ জুন 

২০১১ তাতরদখর এ সাংক্রান্ত পত্রানুসাদর 

উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর 

তসিান্ত অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

২৯. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর (ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 
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প্রশাসতনক আওতাধীন  সবসামতরক তৃতীয় 

সগ্রদডর কম তকততাদের অতজতত ছুটি ও োতন্ত 

তবদনােন ছুটি মঞ্জুর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

৩(ততন) কার্ ততেবস  

 

 

 

 হবকল্প কম মকর্মা 

 

নাম: আ. ন. ম. আবুজর হিিারী 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব  

ইমমইল: d1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

কক্ষ নম্বর: ১৪২ 

ফমাবাইল: ০১৭৫১৫৪০১৭৬ 

 

৩০. চাকতর সথদক অব্যাহতত-সবসামতরক কম তকততা স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩১. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র   

প্রশাসতনক আওতাধীন অত সসমূদহর শূন্যপে 

পূরদণর ছােপত্র। 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩২. প্রততরক্ষা সগাদয়ো মহাপতরেপ্তদরর জন্য সলখ 

সামগ্রী ক্রদয়র অনুদমােন। 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর মন্ত্রণালদয়র 

আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর 

পর তসিান্ত অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩৩. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র   

প্রশাসতনক আওতাধীন কম তকততা-কম তচারীদের 

িতবষ্য তহতবল হদত চত্যথ ত অতগ্রম মঞ্জুতর। 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩৪. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র    

জন্য সলখসামগ্রী ক্রদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

অনুদমােন। 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩৫. তনদয়াদগর জন্য পাতরদতাতষক ও সস্টশনারী 

ক্রদয়র অনুদমােন 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

৩৬. র্ানবাহন ক্রদয়র অনুদমােন স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৩৭. গাতে অদকদজা স াষণাকরণ স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র অদকদজা র্ানবাহন 

ও র্ন্ত্রপাতত তবক্রদয়র নীততমালা অনুসরদণ 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 
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মন্ত্রণালদয়র কনদডমদনশন কতমটির 

স্যপাতরশক্রদম  প্রস্তাব মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর 

উর্ধ্ততন পর্ তাদয় প্রস্তাব অনুদমােদনর পর 

তসিান্ত অনুর্ায়ী কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

৩৮. র্ানবাহন সমরামতকরণ স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 
 

প্রাতপ্তস্থান: 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

                                                                                

৩৯. 

প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র   

প্রশাসতনক আওতাধীন কম তকততা-কম তচারীদের 

তবতিন্ন প্রকার ঋণ (গৃহতনম তাণ, সমাটর 

সাইদকল, কতম্পউটার এবাং বাইসাইদকল) 

অতগ্রম মঞ্জুতর।  

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

 

প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট 

তবনামূদল্য তসিান্ত পাওয়ার পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস 

৪০. প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার কার্ তালদয়র  

তবতধ-তবধান প্রণয়নসহ সাংদশাধনকরণ। 

স্বয়াংসম্পূণ ত প্ররস্তাব পাওয়ার পর 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা 

অপ তণ আদেশ অনুসাদর উর্ধ্ততন পর্ তাদয় 

প্রস্তাব অনুদমােদনর পর তসিান্ত অনুর্ায়ী 

কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(গ) আইন/তবতধ-তবধাদনর 

সাংতিষ্টতা 

 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

 

তড-১৯ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ সশস্ত্র বাতহনী সাংতিষ্ট সকল জাতীয় 

সবতন কতমশন বাস্তবায়ন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(২) খসো সজএসআই। 

প্রাতপ্তস্থান সশস্ত্র বাতহনী তবিাগ 

 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম:  মুশর্ানহজদা  পারভীন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d19@mod.gov.bd 

ফিান  (অহিস):  ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

২ সামতরক বাতহনীর সবতন, িাতা 

এবাং সপনশন সাংক্রান্ত সজএসআই 

জাতর ও সাংদশাধন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আইন/তবতধ-তবধাদনর   সাংতিষ্টতা 

(৪) আতথ তক সাংদিষ 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৩ প্রততরক্ষা খাতর্ভি অসামতরক 

কম তকততা-কম তচারীদের সবতন-িাতা 

তনধ তারণ ও সাংদশাধন 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আতথ তক সাংদিষ 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 
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৪ সামতরক সপনশন স্থতগতকরণ 

সামতরক সপনশন পুনিঃচালুকরণ 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(ক)(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা;  

(খ)(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) সব তদশষ সপনশন উদিালদনর প্রমাণক 

(৩) তবদেশ গমন করদল সরকাদরর 

অনুদমােন; 

(৪) তবদেশ সথদক সেদশ স রার প্রমাণক 

(পাসদপাদট তর সতযতয়ত কতপ); 

(৫) তবদেদশ অবস্থানকালীন সাজা সিাগ 

না করার প্রমাণক; 

(৬) সেদশ অবস্থাদনর সক্ষদত্র সাংতিষ্ট 

থানার প্রতযয়নপত্র; 

(৭) সময়র কতৃতক চাতরতত্রক সনেপত্র। 
 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

 

 

৫ সশস্ত্র বাতহনী সাংতিষ্ট সকল জাতীয় 

সবতন কতমশন বাস্তবায়ন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(২) খসো সজএসআই। 
 

প্রাতপ্তস্থান: সশস্ত্র বাতহনী তবিাগ 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

 

নাম:  মুশর্ানহজদা  পারভীন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d19@mod.gov.bd 

ফিান  (অহিস):  ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

৬ সামতরক বাতহনীর অবসরপ্রাপ্ত 

কম তকততা-কম তচারীগদণর 

সরশনিাতার হার তনধ তারণ 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আতথ তক সাংদিষ। 

 প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৭ ইন এইড টু তসতিল পাওয়ার-এর 

িাতার হার বৃতিকরণ 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) আতথ তক সাংদিষ 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৮ সামতরক বাতহনীর অবসরপ্রাপ্ত 

কম তকততা-কম তচারীগদণর কৃপা-

অবসরিাতা মঞ্জুতর 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) সাংতিষ্ট সেদস্যর আদবেন;  

(৩) বাতহনী প্রধাদনর স্যপাতরশ;  

(৪) সাংতিষ্ট অত স কতৃতক কৃপা 

অবসরিাতা প্রাতপ্তর অতডট তরদপাট ত;  

(৫) সকাট ত মাশ তাদলর সাংতিষ্ট কতপ  

প্রাতপ্তস্থান:  প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

 

৯ 

সামতরক বাতহনীর 

সজতসও/ওআরদের উৎসবিাতা 

অতগ্রম প্রোন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

  এবাং 

(৩) পূব ত নতজর উদিখ। 

প্রাতপ্তস্থান প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 
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১০. জাততসাং  তমশদন তনদয়াতজত 

সামতরক বাতহনীর সেস্যদের সেশীয় 

সবতন-িাতা অতগ্রম প্রোন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা;  

(৩) সশস্ত্র বাতহনী তবিাগ কতৃতক তমশদন 

গমদনর সরকাতর আদেশ 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

নাম:  মুশর্ানহজদা  পারভীন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d19@mod.gov.bd 

ফিান  (অহিস):  ০২-২২২৪৬৯৩৮ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:   

পদবী:  

ইমমইল:  

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল:   

 

 

১১. জাততসাং  তমশদন তনদয়াতজত 

সামতরক বাতহনীর সেস্যদের 

ববদেতশক িাতা তনধ তারণ সাংক্রান্ত 

নীততমালা প্রণয়ন ও সাংদশাধন 

 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা;  

(৩) জাততসাংদ র আদেশ/তনদে তশনা পত্র 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূূ্দল্য ৩-১০ কার্ ততেবস 

১২. ববদেতশক সামতরক সহদর্াতগতা 

সাংক্রান্ত চুতি/প্রদটাকল/সমদঝাতা 

স্মারক সম্পােন ও সাংদশাধন 

তবষয়ক কার্ তাবতল 

 প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

(১) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র; 

(২) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা; 

(৩) চুতি/প্রদটাকল/সমদঝাতা স্মারদকর 

অনুতলতপ (বাাংলা ও ইাংদরতজ) 

(৪) সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয়/তবিাদগর মতামত। 

  

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা/ 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় 

তবনামূূ্দল্য ৩-১০ কার্ ততেবস 

 
 

 

তড-২০ শাখা 

 

ক্র.

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন 

পিতত 

প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত ও তবকল্প োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার (নাম, পেতব, 

স ান ও ই-সমইল) 
 

১. তনম্নবতণ তত েপ্তর/সাংস্হার অতডট আপতি 

তনষ্পতির র্াবতীয় কার্ তক্রম গ্রহণ করািঃদসনাসের, ন্যাশনাল 

তডদ ন্স কদলজ   (এনতডতস),তডদ ন্স সাতি তদসস কমান্ড  অযান্ড স্টা  

কদলজ (তডএসতসএসতস),আম তড স াদস তস সমতডকযাল কদলজ 

(এএ এমতস),বাাংলাদেশ সমরাস্ত্র কারখানা (তবওএ ), 

আন্তিঃবাতহনী তনব তাচন পষ তে (আইএসএসতব), আন্তিঃবাতহনী 

জনসাংদর্াগ পতরেপ্তর (আইএসতপআর),বাাংলাদেশ আবহাওয়া 

অতধেপ্তর, বাাংলাদেশ জতরপ অতধেপ্তর, কদিালার সজনাদরল অব 

তডদ ন্স  াইন্যান্স (তসতজতডএ ), প্রধান প্রশাসতনক কম তকততার 

কার্ তালয়, পূতত পতরচালক ও প্রধান সকৌশলী(দনিী), 

(তডডতিউএন্ডতসই(দনৌ),পূতত পতরচালক ও প্রধান প্রদকৌশলী (তবমান), 

বাাংলাদেশ সমতশন টুলস  যাক্টরী (তবএমটিএ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

প্রচতলত 

তবতধতবধান 

অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তনরীক্ষা কার্ তালয় 

সথদক প্রাপ্ত অতডট 

আপতি সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় 

কাগজপত্র।    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

তবনামূদল্য 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

নাম: ফরাকসানা হমর্া 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d20@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৫৮১৫২৫৯২ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭২১-৮১৬৪৬৬  
 

 

হবকল্প কম মকর্মা 
 
 

নাম: ফমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d22@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল: ০১৭১৬১০৭৭৩০  

২. অতডট আপতি তনষ্পতির লদক্ষয েপ্তর/সাংস্থা সথদক জবাব সাংগ্রহপূব তক 

তনরীক্ষা কার্ তালদয় সপ্ররণ করা 

৩. অতডট আপতি তনষ্পতির পতরসাংখ্যান এবাং আপতি তনষ্পতির অগ্রগতত 

সাংক্রান্ত তথ্য সমন্বয় সিায় তনয়তমত উপস্থাপন করা 
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৪. তপএ কতমটি কতৃতক তনদে তশনা প্রোনকৃত অতডট আপতিসমূহ 

অগ্রাতধকাদরর তিতিদত তনষ্পতি করণ 

অনুদমােনক্রদম 

কার্ তক্রম গ্রহণ। 

সাংতিষ্ট েপ্তর/ 

সাংস্থা ও প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র     

তড-২০/২২ শাখা। 

৫. তপএ কতমটি এবাং সাবকতমটির তবতিন্ন ববঠদকর তসিান্তসমূদহর 

বাস্তবায়ন অগ্রগতত প্রদতযক মাতসক সিায় উপস্থাপন 

৬. তপএ কতমটির তসিান্তসমূহ বাস্তবায়দন েপ্তর/সাংস্থাদক প্রদয়াজনীয় 

তনদে তশনা প্রোন 

৭. অতডট আপতি তনষ্পতির কার্ তক্রম ত্বরাতন্বতকরদণর লদক্ষয ব্যতিগতিাদব 

েপ্তর/সাংস্থার সাদথ সর্াগাদর্াগ এবাং তাতগে প্রোন 

৮. তনরীক্ষা কার্ তালদয়র মহাপতরচালক কতৃতক সপ্রতরত উপানুষ্ঠাতনক 

পত্রসমূদহর উপর গৃহীত কার্ তক্রম সম্পদকত প্রতত মাতসক সমন্বয় সিায় 

প্রততদবেন উপস্থাপন 

 

তড-২১ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় 

কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার (নাম, 

পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় ও এর 

আওতাধীন 

েপ্তর/সাংস্থাসমূদহর তবতিন্ন 

প্রকার মামলা সর্মন 

(রীট/এটি/এএটি/সেওয়ানী  

/স ৌজোরী) তোরতক, 

পতরচালনা সাংক্রান্ত র্াবতীয় 

কাজ 

মহামান্য স্যপ্রীম সকাদট তর হাইদকাট ত তবিাগ সথদক প্রাপ্ত 

মামলার সমন ও আতজতর কতপ পাওয়ার পর আইনজীবী 

তনদয়াদগর জন্য তবজ্ঞ সতলতসটর উইাং-সক অনুদরাধসহ 

মামলার সদে সম্পৃি আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাদক ে াওয়ারী 

জবাব প্রোনসহ পরবতী প্রদয়াজনীয় কার্ তক্রম গ্রহদণর জন্য 

অনুদরাধ করা হয়। 

হাইদকাট ত তবিাগ ও 

অন্যান্য 

আোলতসমূহ সথদক 

তবজ্ঞ সতলতসটর 

উইাং কতৃতক 

মামলা 

পতরচাতলত হয় 

এবাং সসখান 

সথদক 

আইনজীবীদের 

সসবামূল্য 

পতরদশাধ করা 

হদয় থাদক। 

মামলা আোলদত 

তনষ্পতি না হওয়া পর্ তন্ত 

নাম: হমজমা শাহকলা হদল িাহিন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d21@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১২২৫৩৫ 

কক্ষ নম্বর: ১৩০ 

ফমাবাইল: ০১৭১০০৬৮৬১৫ 
 

তবকল্প  কম তকততা 

 

নাম: লুবনা শারমীন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d23@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৫ 

কক্ষ নম্বর: ১১৮ 

ফমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮  

২. প্রততবন্ধী তবষয়ক সকল 

কার্ তাবলী 

প্রততবন্ধী তবষয়ক সসবা কার্ তক্রম সম্পােন করা হদয় থাদক।   

  

সমাজ কল্যাণ 

মন্ত্রণালয় ও অন্যান্য 

েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য সাংতিষ্ট মন্ত্রণালয় েপ্তর 

ও সাংস্থা কতৃতক প্রেি 

তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য  

 

৩. কমদপ্লইন্ট কতমটি তবষয়ক 

কার্ তাবলী 

মতহলা ও তশশু তবষয়ক মন্ত্রণালদয়র ৪ সম ২০১০ তাতরদখর 

পদত্রর তনদে তশনার আদলাদক প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয়সহ 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থায় নারী কম তচারীদের সর্ৌন তনর্ তাতন 

বদন্ধর লদক্ষয এ মন্ত্রণালদয়র যুগ্মসতচব, ড.  াহতমো খানম 

সক সিাপতত কদর সাংতিষ্ট Complaint 

Committee গঠন করা হদয়দছ। 

মতহলা ও তশশু 

তবষয়ক মন্ত্রণালয় ও 

অন্যান্য 

েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য মতহলা ও তশশু তবষয়ক 

মন্ত্রণালদয়র চাতহো 

অনুর্ায়ী বৎসদর 

একবার বাৎসতরক 

তরদপাট ত এবাং চাতহো 

অনুর্ায়ী সমদয় সমদয় 
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তবদশষ তরদপাট ত প্রোন 

করা হয়। 

 

তড-২২ শাখা 

 

ক্র 

নাং 

সসবার নাম সসবা প্রোন 

পিতত 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১. তনম্নবতণ তত েপ্তর/সাংস্হার অতডট আপতি তনষ্পতির র্াবতীয় কার্ তক্রম গ্রহণ 

করািঃ 

 সনৌ সের, তবমান সের, সামতরক তচতকৎসা সাতি তস মহাপতরেপ্তর 

(তডতজএমএস), তমতলটাতর ইনতস্টটিউট অব সাদয়ন্স অযান্ড সটকদনালতজ 

(এমআইএসটি), বাাংলাদেশ সশস্ত্র বাতহনী সবাড ত (তবএএসতব), প্রততরক্ষা 

সগাদয়ো মহাপতরেপ্তর (তডতজএ আই), কযাদডট কদলজ পতরচালনা 

পতরষে, বাাংলাদেশ ন্যাশনাল কযাদডট সকার (তবএনতসতস), বাাংলাদেশ 

মহাকাশ গদবষণা ও দূর অনুধাবন প্রততষ্ঠান (োরদসা), সামতরক ভূতম ও 

কযান্টনদমন্ট অতধেপ্তর (সাভূকযা অতধ:), গুপ্তসাংদকত পতরেপ্তর (সাই ার), 

তমতনতে অব তডদ ন্স কনস্টযাতবউলাতর (এমওতডতস), সসনাসের ই-ইন-

তস’র শাখা,  পূতত পতরচালক ও প্রধান প্রদকৌশলী (দসনা) (তডডতিউএন্ডতসই 

(আতম ত), বাাংলাদেশ তডতজল প্লান্ট (তবতডতপ) তলিঃ 

প্রচতলত 

তবতধতবধান 

অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্র

সম কার্ তক্রম 

গ্রহণ। 

তনরীক্ষা কার্ তালয় সথদক 

প্রাপ্ত অতডট আপতি 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় 

কাগজপত্র।    সাংতিষ্ট 

েপ্তর/ সাংস্থা ও প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র তড-২০/২২ 

শাখা। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম: ফমাোঃ আবুল কালাম আজাদ 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d22@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  

কক্ষ নম্বর:  

ফমাবাইল: ০১৭১৬১০৭৭৩০ 

 

 

 

তবকল্প  কম তকততা 

 

নাম: ফরাকসানা হমর্া 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d20@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৫৮১৫২৫৯২ 

কক্ষ নম্বর ১১৫ 

ফমাবাইল ০১৭২১-৮১৬৪৬৬ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

২. অতডট আপতি তনষ্পতির লদক্ষয েপ্তর/সাংস্থা সথদক জবাব সাংগ্রহপূব তক তনরীক্ষা 

কার্ তালদয় সপ্ররণ করা 

৩. অতডট আপতি তনষ্পতির পতরসাংখ্যান এবাং আপতি তনষ্পতির অগ্রগতত সাংক্রান্ত 

তথ্য সমন্বয় সিায় তনয়তমত উপস্থাপন করা 

৪. তপএ কতমটি কতৃতক তনদে তশনা প্রোনকৃত অতডট আপতিসমূহ অগ্রাতধকাদরর 

তিতিদত তনষ্পতি করণ 

৫. তপএ কতমটি এবাং সাবকতমটির তবতিন্ন ববঠদকর তসিান্তসমূদহর বাস্তবায়ন 

অগ্রগতত প্রদতযক মাতসক সিায় উপস্থাপন 

৬. তপএ কতমটির তসিান্তসমূহ বাস্তবায়দন েপ্তর/সাংস্থাদক প্রদয়াজনীয় তনদে তশনা 

প্রোন 

৭. অতডট আপতি তনষ্পতির কার্ তক্রম ত্বরাতন্বতকরদণর লদক্ষয ব্যতিগতিাদব 

েপ্তর/সাংস্থার সাদথ সর্াগাদর্াগ এবাং তাতগে প্রোন 

৮. তনরীক্ষা কার্ তালদয়র মহাপতরচালক কতৃতক সপ্রতরত উপানুষ্ঠাতনক পত্রসমূদহর 

উপর গৃহীত কার্ তক্রম সম্পদকত প্রতত মাতসক সমন্বয় সিায় প্রততদবেন 

উপস্থাপন 
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তড-২৩ শাখা 
 

ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রততরক্ষা  মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন সকল 

েপ্তর/সাংস্থা/বাতহনীত্রয় ও আন্ত:বাতহনী সাংতিষ্ট সকল 

প্রকার আইন/তবতধ/নীততমালা/  প্রতবধান 

প্রণয়ন/সাংদশাধন কার্ তক্রম 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম: লুবনা শারমীন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d23@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৫ 

কক্ষ নম্বর: ১১৮ 

ফমাবাইল: ০১৭১৫০২৬২০৮ 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: হমজমা শাহকলা হদল িাহিন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d21@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১২২৫৩৫ 

কক্ষ নম্বর: ১৩০ 

ফমাবাইল: ০১৭১০০৬৮৬১৫  

২. তবতিন্ন মন্ত্রণালয় কতৃতক চাতহত আইদনর খসোর উপর 

মতামত প্রোন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

তবতিন্ন মন্ত্রণালয় তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় এবাং এর আওতাধীন 

বাতহনীত্রয়/সকল েপ্তর/সাংস্থার সামতরক/সবসামতরক 

কম তচারীদের চাকতর সাংক্রান্ত তবষদয় মতামত প্রোন 

সাংক্রান্ত কম তকান্ড 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৪. প্রততরক্ষা সাংক্রান্ত আন্ত:চুতি ও সাতলতশসমূদহর উপর 

মতামত প্রোন 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৫. তবতিন্ন প্রকার অধ্যাদেশসমূহ আইদন পতরণতকরণ ও 

সাংদশাধন  

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূহ 

তবনামূদল্য বাস্তবতার তনতরদখ সকইস-টু-

সকইস অনুর্ায়ী প্রদয়াজনীয় 

সমদয়র মদধ্য 
 

তড-২৪ শাখা 
 

ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব 

প্রাপ্ত কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও 

ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় এবাং অধীন 

েপ্তর/সাংস্থাসমূদহর সবসামতরক 

কম তচারীদের ববদেতশক প্রতশক্ষণ, সিা, 

সসতমনার, তসদম্পাতজয়াদম  মদনানয়ন 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

আদবেন, সকাদস তর তবজ্ঞতপ্ত, 

প্রসদপক্টাস ও অ ার সলটার। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

  

২. অিযন্তরীণ ও ববদেতশক  উচ্চ তশক্ষায় 

মদনানয়ন 

প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

আদবেন। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

৩. স াকাল পদয়ন্ট কম তকততা মদনানয়ন প্রচতলত তবতধতবধান অনুসরণপূব তক র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ। 
---------- 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 
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৪. এমওতডতস’র সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

গঠন, পুনগ তঠন ও পে উন্নীতকরণ 

সাংক্রান্ত এমওতডতস’র প্রস্তাতবত সকল 

পর্ তাদয়র টিওএন্ডই (জনবল, র্ানবাহন 

ও অস্ত্র) সাংতিষ্ট কাজ: 

রাজস্ব খাদত এমওতডতস’র পে সৃজন 

 

 

 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণ 

পূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও 

আতথ তক সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 

 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 
নাম: ওয়াহিদা খানম 

পদবী: হসহনয়র  সিকারী  সহিব 

ইমমইল: d24@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১১৫৬০ 

কক্ষ নম্বর: ১৩৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৫৪৬১২১৪৭  

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

৫. এমওতডতস’র সেস্যদের ব্যবহাদরর 

জন্য সপাষাক এবাং অন্যান্য অড তন্যান্স 

দ্রব্যাসামগ্রী ক্রদয়র প্রশাসতনক 

অনুদমােন  

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণ 

পূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও 

আতথ তক সাংদিষ 

(গ) আইন/তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান: প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

৬. এমওতডতস’র শূন্যপে পূরদণর ছােপত্র  র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণ 

পূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

 ৭. এমওতডতস’র সেস্যদের তবতিন্ন 

ধরদণর অতগ্রম মঞ্জুরী প্রোন 

র্থার্থ পিতত ও তবতধ তবধান অনুসরণ 

পূব তক কতৃতপদক্ষর অনুদমােন গ্রহণ কদর 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়।  

(ক) প্রস্তাব সাংতিষ্ট পত্র 

(খ) প্রস্তাদবর সর্ৌতিকতা ও 

আতথ তক সাংদিষ 

(গ) আইন/ তবতধ-তবধান সাংতিষ্ট 
 

প্রাতপ্তস্থান : প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

 

তড-২৫ শাখা 

 

ক্র. নাং সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. বাাংলাদেশ সমরাস্ত্র কারখানার ৯ম ও 

১০ম সগ্রদডর কম তকততা তনদয়াগ/ পদোন্নতত 

সাংক্রান্ত 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

(১) ৯ম ও ১০ম সগ্রদডর কম তকততা 

তনদয়াগ/পদোন্নততর সক্ষদত্র তনদয়াগ কতমটির 

স্যপাতরশ অনুর্ায়ী সতচব মদহােদয়র অনুদমােন 

গ্রহণ করা হয়; 

(২) অনুদমােদনর পর আদেশ জাতর করা হয়; 

 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

হবকল্প কম মকর্মা 

নাম: জাহকর ফিামসন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d7@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): 

কক্ষ নম্বর: ১২৬ 

ফমাবাইল: ০১৭১৯৬৭৯৭৭১  

 

 

 

 

 

২. সমরাস্ত্র কারখানার কম তকততাদের 

তপআরএল/অবসর মঞ্জুতর 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

(১) প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ক্ষমতা অপ তন 

আদেশ অনুর্ায়ী যুগ্মসতচব/অতততরি সতচব 

পর্ তাদয় অনুদমােন গ্রহণ করা হয়; 

(২) অনুদমােদনর পর আদেশ জাতর করা হয়; 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৩. সমরাস্ত্র কারখানার কম তকততাদের চাকতর স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 
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স্থায়ীকরণ (১) সতচব মদহােদয়র অনুদমােন গ্রহণ করা হয়; 

(২) অনুদমােদনর পর আদেশ জাতর করা হয়; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৪. সমরাস্ত্র কারখানার অন্যান্য প্রদয়াজনীয় 

প্রশাসতনক কার্ তাবলী সম্পােন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৫. সমরাস্ত্র কারখানার র্ানবাহন ক্রয় 

সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ 

আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৬. সমরাস্ত্র কারখানার সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

অনুদমােন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ 

আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৭. সমরাস্ত্র কারখানার সবসামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের তনদয়াগতবতধ 

অনুদমােন/সাংদশাধন তবষয়াবলী 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ 

আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৮. সমরাস্ত্র কারখানার ১০ম ও তদুর্ধ্ত 

সগ্রদডর সবসামতরক কম তকততাদের 

অতিদর্াগ/আতপল/তেন্ত সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ 

আদেশ অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৯. সমরাস্ত্র কারখানার সবসামতরক পদে 

তনদয়াদগর ছােপত্র প্রোন তবষয়াবলী 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর অনুদমােন 

প্রাতপ্তর পর ছােপত্র প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১০. এমআইএসটির ৩য়, ৪থ ত, ৬ষ্ঠ ও ৯ম 

সগ্রদডর কম তকততা তনদয়াগ/পদোন্নতত 

সাংক্রান্ত 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১১. এমআইএসটি কম তকততাদের 

তপআরল/অবসর মঞ্জুতর 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর অনুদমােন 

প্রাতপ্তর পর ছােপত্র প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১২. এমআইএসটি কম তকততাদের চাকতর 

স্থায়ীকরণ 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১৩. এমআইএসটির র্ানবাহন ক্রয় সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর অনুদমােন 

প্রাতপ্তর পর ছােপত্র প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১৪. এমআইএসটির সাাংগঠতনক কাঠাদমা 

অনুদমােন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

  

১৫. এমআইএসটির সবসামতরক 

কম তকততা/কম তচারীদের তনদয়াগতবতধ 

অনুদমােন/সাংদশাধন তবষয়াবলী 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর অনুদমােন 

প্রাতপ্তর পর ছােপত্র প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 



পৃষ্ঠা 48/65 
 

১৬. এমআইএসটির ১০ম ও তদুর্ধ্ত সগ্রদডর 

সবসামতরক কম তকততাদের অতিদর্াগ/ 

আতপল/তেন্ত সাংক্রান্ত তবষয়াবলী 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

১৭. এমআইএসটির সবসামতরক পদে 

তনদয়াদগর ছােপত্র প্রোন সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও প্রশাসতনক 

ক্ষমতা অপ তণ আদেশ অনুসাদর অনুদমােন 

প্রাতপ্তর পর ছােপত্র প্রোন করা হয়। 

(ক) তথ্য সম্বতলত   

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩ কার্ ততেবস। 

১৮. এমআইএসটির সবসামতরক তশক্ষকদের 

ববদেতশক ছুটি/তশক্ষা ছুটি প্রোন সাংক্রান্ত 

তবষয়াবলী  

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর (ক) তথ্য সম্বতলত পত্র; 

(খ) প্রাতপ্তস্থান 

প্রস্তাব সাংতিষ্ট েপ্তর 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

তড-২৬ শাখা 

 

ক্রিঃ সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত  কম তকততা  ও তবকল্প োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

 (১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. গাতে ক্রদয়র তবদশষ অতগ্রম প্রস্তাব 

অনুদমােন 

অনলাইদন আদবেনকারী কতৃতক ‘ক’ 

 রম োতখল; 

সসনাবাতহনী কতৃতক  অনুদমােন ও  হাড ত 

কতপ মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

ছতবসহ তনধ তাতরত  রদম 

আদবেন এবাং সাংতিষ্ট 

ওদয়বসাইট  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

 

 

 

 

নাম: ফমাোঃ হরয়াজুল কবীর 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d26@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১১১১৩৪১১ 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: সাহবনা রওশন 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d13@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৯১১৭৪৯৩০০  

২. গাতে ক্রদয়র তবদশষ অতগ্রদমর 

চুতি ‘খ’  রম ৩০০/- টাকার 

স্টযাদম্প স্বাক্ষর/মঞ্জুতর প্রোন 

আদবেনকারী কতৃতক ৩০০/- টাকার 

স্টযাদম্প ‘খ’  রম োতখল; 

মঞ্জুতরপত্র জাতর। 

তনকটবতী সরতজতে  

অত স (সিন্ডার) এবাং 

স ট কতপ ওদয়বসাইট 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৩. ‘ক’ আদবেন  রম/মঞ্জুতরপত্র 

বাততলকরণ 

আদবেনকারী কতৃতক র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম আদবেনপত্র 

োতখল; 

সসনাবাতহনী কতৃতক মন্ত্রণালদয় সপ্ররণ। 

কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম স্ব 

ব্যাখ্যাত আদবেন 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 ৪. ‘গ’ (বন্ধকী)  রম স্বাক্ষর পরবতী 

গাতে রক্ষণাদবক্ষণ ব্যয়, কততদনর 

তকতস্তর পতরমাণ ও সাতি তস চাজত 

(১%) কততন আদেশ জাতর 

আদবেনকারী কতৃতক ‘গ’  রম োতখল। 

গাতে ক্রয় সাংক্রান্ত র্াবতীয় কাগজপত্র 

োতখল ও র্াচাই; 

মন্ত্রণালয় কতৃতক অনলাইদন এতিপূব তক 

আদেশ জাতর। 

গাতে সরবরাহকারী 

প্রততষ্ঠান, তবআরটিএ, 

বীমা ও তহসাব অত স 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৫. স্যে কততদনর আদেশ জাতর মঞ্জুতরকৃত অথ ত গৃহীত হদয়দছ অথচ ‘গ’ 

(বন্ধকী)  রম র্থাসমদয় (৯০ তেদনর 

মদধ্য) োতখল না করদল। 

গাতে সরবরাহকারী 

প্রততষ্ঠান, তবআরটিএ, 

বীমা ও তহসাব অত স  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৬. তকতস্তর হার পুনিঃতনধ তারণ কম তকততাদের পদোন্নতত বা অন্য সকান 

কারদণ তকতস্ত আদেশ সাংদশাধদনর 

প্রদয়াজন হদল। 

কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম প্রাপ্ত 

প্রস্তাব (প্রমাণকসহ) 

তিতিদত 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর অনতধক 

৩(ততন) কার্ ততেবস। 
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 ৭. ‘ ’  রম /গােীর মাতলকানা 

প্রোন 

আদবেনকারী কতৃতক তাঁর গাতের 

অনুকূদল সরকাতর সকান পাওনা সনই 

মদম ত প্রমাণকসহ আদবেন োতখল; 

স্ব স্ব বাতহনীর মাধ্যদম প্রস্তাব সপ্ররণ।  

কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম প্রাপ্ত 

প্রস্তাব (প্রমাণকসহ) 

তিতিদত 

তবনামূদল্য র্থার্থ প্রস্তাব/  রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৫ কম ততেবস 

৮. গাতের অতগ্রম তবষয় তবতবধ 

(অতিদর্াগসহ) কার্ তক্রম। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম প্রাপ্ত 

(প্রমাণকসহ) প্রস্তাব   

প্রদর্াজয নয় তবনামূদল্য র্থার্থ প্রস্তাব/  রম প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ ০৫ কম ততেবস 

 

তড-২৭ শাখা: তপতস-১ 

 

 ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. এতডতপ প্রকল্প প্রতক্রয়াকরণ,  

অনুদমােন, সাংদশাধন ইতযাতে 

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর সরকাতর 

তনয়ম অনুসাদর সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ প্রকল্প 

অনুদমােন, সাংদশাধন করা হয়।  

সরকাতর তনয়ম অনুসাদর তনতে তষ্ট ছদক 

প্রকল্প প্রস্তাব 

(মন্ত্রণালদয়র তনয়ন্ত্রণাধীন েপ্তর / 

সাংস্থা সথদক) পাওয়ার পর।   

তবনামূদল্য র্থাসম্ভব সর্ৌতিক 

সময়সীমার মদধ্য 

নাম: ফমাোঃ িামনায়ার ফিামসন 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc1@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৮৮৩৭ 

কক্ষ নম্বর:১১২ 

ফমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমাোঃ িরিাদ ফিামসন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৮৮৭৩ 

কক্ষ নম্বর: ১১২ 

ফমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

 

 

 

 

  

  

  

 

২. ববদেতশক সাহায্যপুষ্ট প্রকল্প 

অনুদমােন, প্রতক্রয়াকরণ, সাংদশাধন 

এবাং তবদেশী কনসালদটন্টসহ 

প্রকদল্পর অনুকূদল কম তচারী তনদয়াগ, 

সময়ােবৃতি ইতযাতে  

তবদেশী সকান সরকার/ েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর সরকাতর তনয়ম অনুসাদর সাতব তক 

কার্ তক্রম সশদষ প্রকল্প অনুদমােন, সাংদশাধন করা 

হয়। এ ছাো এ সকল প্রকদল্পর কনসালদটন্টসহ 

অন্যান্য কম তচারী তনদয়াগ ও সময়ােবৃতির তবষদয়ও 

সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়।   

সরকাতর তনয়ম অনুসাদর তনতে তষ্ট ছদক 

প্রকল্প প্রস্তাব 

(ববদেতশক সকান েপ্তর / সাংস্থা 

সথদক) পাওয়ার পর।   

তবনামূদল্য র্থাসম্ভব সর্ৌতিক 

সময়সীমার মদধ্য 

৩. এ মন্ত্রণালদয়র আওতায় 

বাস্তবায়নাধীন তবতিন্ন প্রকল্প 

পতরেশ তন   

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয়সহ প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

তবতিন্ন েপ্তর/সাংস্থা সর্মন: পতরকল্পনা কতমশন, 

আইএমইতড, ইআরতড ইতযাতে সাংস্থার 

প্রতততনতধদের সনম্বদয় অথবা পৃথকিাদব প্রকল্প 

বাস্তবায়ন কার্ তক্রম সদরজতমদন প্রতযক্ষ করার 

লদক্ষয প্রকল্প পতরেশ তন করা হয়।    

প্রকল্প পতরেশ তদনর তবষদয় সাংতিষ্ট 

প্রকল্প বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা 

সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর অথবা  

প্রকল্প বাস্তবায়নকারী তবতিন্ন 

েপ্তর/সাংস্থা সর্মন: পতরকল্পনা 

কতমশন, আইএমইতড, ইআরতড 

ইতযাতে সাংস্থার প্রতততনতধদের 

সনম্বদয় পতরেশ তদনর প্রস্তাব পাওয়ার 

পর।   

তবনামূদল্য চাতহো / 

পতরেশ তদনর জন্য 

তনধ তাতরত তাতরখ 

৪. পঞ্চবাতষ তক পতরকল্পনা, সটকসই 

উন্নয়ন লক্ষযমাত্রাসহ সরকাদরর 

গুরুত্বপূণ ত তমশন ও তিশন বাস্তবায়ন 

মন্ত্রণালয়/তবিাগ/সাংস্থা-সমূদহর সাদথ সর্াগাদর্াগ 

রক্ষাপূব তক প্রদয়াজনীয় কম তপন্থা প্রণয়ন ও 

বাস্তবায়ন করা।  

সরকাদরর পঞ্চবাতষ তক পতরকল্পনা, 

সটকসই উন্নয়ন লক্ষযমাত্রাসহ 

সরকাদরর গুরুত্বপূণ ত তমশন ও তিশন 

বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা সথদক 

প্রস্তাব পাওয়ার পর।  

তবনামূদল্য  র্থাসম্ভব সর্ৌতিক 

সময়সীমার মদধ্য 
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৫. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র বাস্তবায়নাধীন 

উন্নয়ন প্রকদল্পর অনুকূদল অথ ত বরাে, 

বরাে সাংদশাধন ইতযাতে  

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর সরকাতর 

তনয়ম অনুসাদর সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ প্রকদল্পর 

অনুকূদল অথ ত ছাে, বরাে সাংদশাধন ইতযাতে 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ 

সাংস্থা সথদক পূণ তাে প্রস্তাব পাওয়ার 

পর।    

 

তবনামূদল্য  র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

 

৬. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র বাস্তবায়নাধীন 

উন্নয়ন প্রকদল্পর বাৎসতরক 

কম তপতরকল্পনা তনধ তারণ 

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর 

কম তপতরকল্পনা অনুসাদর  কার্ তক্রম সম্পন্ন করার 

জন্য তনদে তশনা প্রোন করা হয়। 

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ 

সাংস্থা সথদক পূণ তাে প্রস্তাব পাওয়ার 

পর। 

 

তবনামূদল্য  র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

 

তড-২৮ শাখা (তপতস-২ 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-

সমইল) ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. এতডতপ প্রকল্প প্রতক্রয়াকরণ,  

অনুদমােন, সাংদশাধন ইতযাতে 

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর সরকাতর 

তনয়ম অনুসাদর সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ প্রকল্প 

অনুদমােন, সাংদশাধন করা হয়।  

সরকাতর তনয়ম অনুসাদর তনতে তষ্ট 

ছদক প্রকল্প প্রস্তাব 

(মন্ত্রণালদয়র তনয়ন্ত্রণাধীন েপ্তর / 

সাংস্থা সথদক) পাওয়ার পর।   

তবনামূদল্য র্থাসম্ভব সর্ৌতিক সময়সীমার 

মদধ্য 

 

 

 

 

 

 

 

নাম: ফমাোঃ িরিাদ ফিামসন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফিান: ৪৮১১৮৮১৩ 

কক্ষ নম্বর: ১১২ 

ফমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

 
 

তবকল্প কম তকততা 
 

 

নাম: ফমাোঃ িামনায়ার ফিামসন  

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc1@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 

২. ববদেতশক সাহায্যপুষ্ট প্রকল্প 

অনুদমােন, প্রতক্রয়াকরণ, 

সাংদশাধন এবাং তবদেশী 

কনসালদটন্টসহ প্রকদল্পর 

অনুকূদল কম তচারী তনদয়াগ, 

সময়ােবৃতি ইতযাতে  

তবদেশী সকান সরকার/ েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর সরকাতর তনয়ম অনুসাদর সাতব তক 

কার্ তক্রম সশদষ প্রকল্প অনুদমােন, সাংদশাধন করা 

হয়। এ ছাো এ সকল প্রকদল্পর কনসালদটন্টসহ 

অন্যান্য কম তচারী তনদয়াগ ও সময়ােবৃতির তবষদয়ও 

সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়।  

সরকাতর তনয়ম অনুসাদর তনতে তষ্ট 

ছদক প্রকল্প প্রস্তাব 

(ববদেতশক সকান েপ্তর / সাংস্থা 

সথদক) পাওয়ার পর।   

তবনামূদল্য র্থাসম্ভব সর্ৌতিক সময়সীমার 

মদধ্য 

৩. এ মন্ত্রণালদয়র আওতায় 

বাস্তবায়নাধীন তবতিন্ন প্রকল্প 

পতরেশ তন  

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয়সহ প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

তবতিন্ন েপ্তর/সাংস্থা সর্মন: পতরকল্পনা কতমশন, 

আইএমইতড, ইআরতড ইতযাতে সাংস্থার 

প্রতততনতধদের সনম্বদয় অথবা পৃথকিাদব প্রকল্প 

বাস্তবায়ন কার্ তক্রম সদরজতমদন প্রতযক্ষ করার 

লদক্ষয প্রকল্প পতরেশ তন করা হয়।    

প্রকল্প পতরেশ তদনর তবষদয় 

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

েপ্তর/ সাংস্থা সথদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর অথবা  প্রকল্প 

বাস্তবায়নকারী তবতিন্ন তবিাগ 

েপ্তর/সাংস্থা সর্মন: পতরকল্পনা 

কতমশন, আইএমইতড, ইআরতড 

ইতযাতে তবিাগ/সাংস্থার 

প্রতততনতধদের সমম্বদয় 

পতরেশ তদনর প্রস্তাব পাওয়ার পর।   

তবনামূদল্য  চাতহো / পতরেশ তদনর জন্য 

তনধ তাতরত তাতরখ 
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৪. পঞ্চবাতষ তক পতরকল্পনা, সটকসই 

উন্নয়ন লক্ষযমাত্রাসহ সরকাদরর 

গুরুত্বপূণ ত তমশন ও তিশন 

বাস্তবায়ন 

মন্ত্রণালয়/তবিাগ/সাংস্থা-সমূদহর সাদথ সর্াগাদর্াগ 

রক্ষাপূব তক প্রদয়াজনীয় কম তপন্থা প্রণয়ন ও 

বাস্তবায়ন করা।  

সরকাদরর পঞ্চবাতষ তক 

পতরকল্পনা, সটকসই উন্নয়ন 

লক্ষযমাত্রাসহ সরকাদরর 

গুরুত্বপূণ ত তমশন ও তিশন 

বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা 

সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর।  

তবনামূদল্য  র্থাসম্ভব সর্ৌতিক সময়সীমার 

মদধ্য 

৫. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

বাস্তবায়নাধীন উন্নয়ন প্রকদল্পর 

অনুকূদল অথ ত বরাে, বরাে 

সাংদশাধন ইতযাতে  

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর সরকাতর 

তনয়ম অনুসাদর সাতব তক কার্ তক্রম সশদষ প্রকদল্পর 

অনুকূদল অথ ত ছাে, বরাে সাংদশাধন ইতযাতে 

কার্ তক্রম সম্পন্ন করা হয়। 

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

েপ্তর/ সাংস্থা সথদক পূণ তাে প্রস্তাব 

পাওয়ার পর।    

 

তবনামূদল্য  ৩(ততন) কার্ ততেবস  

৬. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

বাস্তবায়নাধীন উন্নয়ন প্রকদল্পর 

বাৎসতরক কম তপতরকল্পনা তনধ তারণ 

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব পাওয়ার পর 

কম তপতরকল্পনা অনুসাদর  কার্ তক্রম সম্পন্ন করার 

জন্য তনদে তশনা প্রোন করা হয়। 

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

েপ্তর/ সাংস্থা সথদক পূণ তাে প্রস্তাব 

পাওয়ার পর। 

তবনামূদল্য  সর্ৌতিক সমদয়র মদধ্য  

 

 

তড-২৯ শাখা (দনৌ পূতত) 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা   (নাম, পেতব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. (ক) সনৌবাতহনীর পূতত সাংক্রান্ত (রাজস্ব 

খাতর্ভি) কাদজর প্রস্তাব পর্ তাদলাচনা, 

প্রতক্রয়াকরণ ও তনষ্পতি। 

 

 

 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

পূতত পতরচালক (সনৌ) 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

নাম: ফমাোঃ রহিকুল ইসলাম 

পদবী: সিকারী সহিব 

স ান: ০২-৪৮১১৮৮৭৩ 

সমাবা: ০১৩৩৮৫৩৬৪৯৯ 

কক্ষ নাং-১১৩ 

ই-সমইল: d29@mod.gov.bd  

 

তবকল্প কম তকততা: 

 

নাম: মাজিারুল ইসলাম 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d30@mod.gov.bd 

ফিান: ০২-৪৮১১৮৮৭৩ 

কক্ষ নম্বর: ১১৩ 

ফমাবাইল: ০১৩৩৮৫৩৬৪৯৯ 
 

 

 

 

 

 

(খ) সনৌবাতহনীর স াকাল পদয়ন্ট পদয়ন্ট 

কম তকততা তহদসদব োতয়ত্ব পালন 
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তড-৩০ শাখা (তবমান পূতত) 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা   

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. (ক) হবমান বাতহনীর পূতত সাংক্রান্ত (রাজস্ব 

খাতর্ভি) কাদজর প্রস্তাব পর্ তাদলাচনা, 

প্রতক্রয়াকরণ ও তনষ্পতি। 

 

 

 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

পূতত পতরচালক (তবমান) 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর 

পর অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 

নাম: মাজিারুল ইসলাম 

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: d30@mod.gov.bd 

ফিান: ০২-৪৮১১৮৮৭৩ 

কক্ষ নম্বর: 113 

ফমাবাইল: ০১৩৩৮৫৩৬৪৯৯ 
 

 তবকল্প কম তকততা: 

 

নাম: ফমাোঃ রহিকুল ইসলাম 

পদবী: সিকারী সহিব 

স ান: ০২-৪৮১১৮৮৭৩ 

সমাবা: ০১৩৩৮৫৩৬৪৯৯ 

কক্ষ নাং-১১৩ 

ই-সমইল: d29@mod.gov.bd 

(খ) সনৌবাতহনীর স াকাল পদয়ন্ট পদয়ন্ট 

কম তকততা তহদসদব োতয়ত্ব পালন 

 

    

 

গদবষণা সসল 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততা   (নাম, পেতব, 

স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. মন্ত্রণালদয়র আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থার 

প্রকদল্পর কাতরগরী মতামত প্রোন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

সসনাসের, ই-ইনতস’র শাখা; 

পূতত পতরচালক (সসনা); 

পূতত পতরচালক (সনৌ); এবাং 

পূতত পতরচালক (তবমান) 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

ফমজর এস এম ফমাস্তিা কামাল,ইহিহনয়াস ম 

গদবষণা কম তকততা 

স ান: ০২-৫৮১৫২৬০৪ 

সমাবা: ০১৭৬৯০১৬১৭৬ 

কক্ষ নাং-১১৬ 

ই-সমইল: resoff@mod.gov.bd 
 

তবকল্প কম তকততা: 
 

নাম: ফমা: শিীদুজ্জামান খন্দকার 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d12@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ২২২২৪৪১৭০ 

কক্ষ নম্বর: ১১৫ 

ফমাবাইল: ০১৭১২০৭০৭৩৪ 

২. উন্নয়ন ও রাজস্ব খাতর্ভি প্রকদল্পর ব্যয় 

প্রস্তাদবর উপর পর্ তাদলাচনা/মতামত 

প্রোন 

স্বয়াং সম্পূণ ত প্রস্তাব পাওয়ার পর  

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র আতথ তক ও 

প্রশাসতনক ক্ষমতা অপ তণ আদেশ 

অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। 

সাংতিষ্ট েপ্তর/সাংস্থা তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) 

কার্ ততেবস। 

 

আইতসটি সসল 

mailto:resoff@mod.gov.bd


পৃষ্ঠা 53/65 
 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. প্রাতধকারপ্রাপ্ত সশস্ত্রবাতহনীর 

কম তকততাদের অনলাইদনর মাধ্যদম 

স্যেমুি তবদশষ অতগ্রম ঋণ প্রোন 

carloan.mod.gov.bd-এর 

মাধ্যদম তবদশষ অতগ্রম ঋণ প্রোন সাংক্রান্ত 

কার্ তক্রম দ্রুততম সমদয় সম্পন্ন করার 

লদক্ষয অযাতপ্লদকশনটি চলমান রাখা। 

এছাো উি তসদস্টদমর ডাটাদবইস 

ব্যবস্থাপনা। 

 

 

 

--- তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক নাম: সমািঃ আিারুজ্জামান 

পেতব: তসদস্টম এনাতলস্ট 

স ান: ৪৮১১৮৮৬৮ 

ই-সমইল: sysanalyst@mod.gov.bd 

 

তবকল্প কম তকততা-২ 

 

নাম: ফমািাম্মদ হসরাজুল ফমাস্তিা 

পেতব: সিকারী ফমইনমেন্যান্স ইহিহনয়ার 

স ানিঃ ০২-৪৮১১৮৩৩৪ 

সমাবা: ০১৫৩১৮৮১৭৮৮ 

কক্ষ নাং-১১৩ 

ই-সমইল: ameng@mod.gov.bd 

 

২. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র কম তচারীদের 

সকাটার্ভি বাসা বরাে সাংক্রান্ত 

তথ্যাবলী সাংরক্ষণ ও সরবরাহ। 

মন্ত্রণালয় ও আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থার 

কম তচারীদের বরােকৃত বাসা সাংক্রান্ত তথ্য 

House Allotment 

Management System 

স টওয়ার অযাতপ্লদকশদনর মাধ্যদম 

সাংরক্ষণ করা হয় ও চাতহোর সপ্রতক্ষদত 

সরবরাহ করা হয়।  

বরাে সাংতিষ্ট পত্র তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক 

 

 

 

তহসাব সকাষ 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ 

পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-

সমইল) 

১. সবতন তবল োতখল সাংক্রান্ত আদবেনপত্র এবাং 

প্রশাসন শাখা কতৃতক 

জারীকৃত আদেশ 

সাংতিষ্ট কম তচারীর আদবেনপত্র এবাং প্রশাসন শাখা 

কতৃক জারীকৃত মঞ্জুরীপত্র 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 

সমাহাম্মে হাসান 

তহসাবরক্ষণ কম তকততা 

স ান: ৪৮১১৯৩৮১ 

ই-সমইল: 

accounts@mod.gov.bd 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

ইমমইল: d11@mod.gov.bd 

ফিান: ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১২৮ 

ফমাবাইল: ০১৭১১-৯৪২২৫৫ 

২. িাতা সাংক্রান্ত তবল প্রস্তুতকরণ অত স আদেশ প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ তবল 

প্রস্তুতকরণ 

প্রশাসন শাখার মঞ্জুরীপত্র, প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

সাংতিষ্ট কম তচারীর ব্যতিগত  াইল সথদক পাওয়া 

র্াদব 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৩. সসবা খাদতর তবল  প্রস্তুত ও 

োতখল 

তবল প্রস্তুত এবাং প্রধান 

তহসাবরক্ষণ কম তকততার 

কার্ তালদয় সপ্ররণ 

প্রশাসন শাখার মঞ্জুরীপত্র, সলনদেন সাংক্রান্ত 

িাউচার, ঠিকাোরী প্রততষ্ঠাদনর সক্ষদত্র; লাইদসন্স, 

ব্যাাংক তববরণী, ইনকাম ট্যাি প্রোন তববরণী 

 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 

৪. প্রাক্কলন ও প্রদক্ষপন  বাদজট 

প্রণয়ন 

অথ ত মন্ত্রণালয় কতৃতক 

তনধ তাতরত সকাড তিতিক 

অথ ত মন্ত্রণালয় কতৃতক তনধ তাতরত ছক,তনধ তাতরত 

কাগজপত্র অথ ত মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইট 

(www.mof.gov.bd) সথদক পাওয়া র্াদব 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 
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৫. কল্যাণ কম তকততার োতয়ত্ব পালন সরকার তনধ তাতরত  

সপনশন সাংক্রান্ত তবতিন্ন 

কাগজপত্র সরবরাহ 

করা 

প্রতযাতশত সশষ সবতনপত্র, প্রাপ্তব্য সপনশদনর ববধ 

উিরাতধকারী স াষণাপত্র,উিরাতধকারী সনেপত্র ও 

নন-ম্যাতরজ সাটি তত দকট, সপনশন  রম, 

পাতরবাতরক সপনশন  রম, 

নমুনা স্বাক্ষর ও হাদতর পাঁচ আঙ্গুদলর ছাপ, 

আনুদতাতষক ও অবসর িাতা উদিালন কতরবার 

জন্য ক্ষমতা অপ তণ ও অতিিাবক মদনানয়দনর 

প্রতযয়নপত্র, না-োবী প্রতযয়নপত্র, প্রদয়াজনীয় 

 রমসমূহ অথ ত মন্ত্রণালদয়র অথ ত তবিাদগর 

ওদয়বসাইট সথদক পাওয়া র্াদব। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর অনুদমােদনর পর 

অনতধক ৩(ততন) কার্ ততেবস। 

 

২.৩) অিযন্তরীণ সসবা: 

 

তড-৮ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান, সমাবাইল ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. বাদজট সাংক্রান্ত তথ্য প্রোন তবতিন্ন শাখা/অতধশাখার চাতহো অনুর্ায়ী  তবনামূদল্য ৫ কার্ ততেবস নাম: নাসহরন সুলর্ানা 

পদবী: উপসহিব 

ইমমইল: d8@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১০৬ 

ফমাবাইল: ০১৫৫৩৩৯৩২২২ 

 

 

 

তড-১১ শাখা 

 

ক্রতমক  সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং প্রাতপ্তস্থান সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

 ১. কম তকততা/কম তচারীদের োতন্ত তবদনােন ছুটি, 

অতজতত ছুটি মঞ্জুর 

অতজতত ছুটির তহসাবসহ আদবেন। 

সসবা প্রতযাশীদক পত্র মার ত 

জাতনদয় সেওয়া হয়। 

(ক) আদবেনপত্র; এবাং 

(খ) প্রধান তহসাবরক্ষণ 

কম তকততা/তহসাবরক্ষণ কম তকততা কতৃতক 

প্রেি তনধ তাতরত  রদম ছুটির তহসাব। 

(তনধ তাতরত  রমসমূহ 

www.forms.gov.bd-এ 

পাওয়া র্াদব।) 

তবনামূদল্য ০৩ (ততন) কার্ ততেবস  নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

 

তবকল্প কম তকততা 

 

২. পাসদপাদট তর জন্য অনাপতিপত্র প্রোন তনধ তাতরত NOC  রমসহ 

আদবেন।  সসবা প্রতযাশীদক পত্র 

পূরণকৃত NOC  রম। (তনধ তাতরত 

NOC  রম 

তবনামূদল্য ০৫ (পাঁচ) কার্ ততেবস 

https://bangladesh.gov.bd/pages/np-services/%E0%A6%B8%E0%A6%B0%E0%A6%95%E0%A6%BE%E0%A6%B0%E0%A6%BF-%E0%A6%AB%E0%A6%B0%E0%A6%AE%E0%A6%B8-70ec53-69a55ba3c4774958d7c93173
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মার ত জাতনদয় সেওয়া হয়। www.dip.gov.bd-এ পাওয়া 

র্াদব।) 

নাম: দীহিময়ী জামান(১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র ১০ম এবাং তেতনম্ন 

সগ্রদডর কম তকততা/কম তচারীদের সমাটর 

সাইদকল/কতম্পউটার/সমাটর 

গাতে/বাইসাইদকল ক্রয় এবাং গৃহতনম তাণ 

ইতযাতে সরকাতর ঋণ মঞ্জুতর 

তনধ তাতরত  রদম আদবেন প্রাতপ্তর 

পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম  

সসবা প্রতযাশীদক পত্র মার ত 

জাতনদয় সেওয়া হয়। 

তনধ তাতরত  রম, ৩০০/- টাকার নন-

জুতডতশয়ার স্টযাদম্প চুতিপত্র। 

(তনধ তাতরত  রমসমূহ 

www.forms.gov.bd-এ 

পাওয়া র্াদব।) 

৩০০/- টাকার 

নন-জুতডতশয়ার 

স্টযাম্প 

০৭ (সাত) কার্ ততেবস 

৪. ৯ম ও তদূর্ধ্ত সগ্রদডর কম তকততাদের 

গৃহতনম তাণ/সমাটর কার/সমাটর 

সাইদকল/কতম্পউটার ক্রয় ঋণ মঞ্জুতর 

তনধ তাতরত  রদম আদবেন প্রাতপ্তর 

পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম  

সসবা প্রতযাশীদক পত্র মার ত 

জাতনদয় সেওয়া হয়। 

আদবেনপত্র/নন-জুতডতশয়াল স্টযাদম্প 

চুতিপত্র, প্রতযয়নপত্র ইতযাতে। 

(তনধ তাতরত  রমসমূহ 

www.forms.gov.bd-এ 

পাওয়া র্াদব।) 

৩০০/- টাকার 

নন-জুতডতশয়াল 

স্টযাম্প 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৭(সাত) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: দীহিময়ী জামান(১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

 

৫. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র ১০ম এবাং তেতনম্ন 

সগ্রদডর কম তকততা/কম তচারীদের িতবষ্য 

তহতবদলর তহসাব সখালা, কততনদর্াগ্য ও 

অদ রৎদর্াগ্য ঋণ এবাং অবসরপ্রাপ্তদের 

চূোন্ত উদিালন মঞ্জুতর 

তনধ তাতরত  রদম আদবেন প্রাতপ্তর 

পর কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম  

সসবা প্রতযাশীদক পত্র মার ত 

জাতনদয় সেওয়া হয়। 

পূরণকৃত তনধ তাতরত  রম এবাং প্রধান 

তহসাবরক্ষণ কম তকততার কার্ তালয় কতৃতক 

প্রেি জমার তহসাদবর তিপ। (তনধ তাতরত 

 রমসমূহ 

www.forms.gov.bd-এ 

পাওয়া র্াদব।) 

তবনামূদল্য  র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ০৫ 

(পাঁচ) কার্ ততেবস 

৬. কম তকততা/কম তচারীদের অিযন্তরীণ 

ভ্রমণ/বেতলর তবল প্রস্তুত ও োতখল 

োতখলকৃত/অনুদমাতেত ভ্রমণতবল 

র্াচাই-বাছাইপূব তক তসএও (প্রধান 

তহসাবরক্ষণ কম তকততা) অত দস 

সপ্ররণ 

(ক) অত স আদেদশর অনুতলতপ; 

(খ) ভ্রমণসূতচ; 

(গ) অনুদমাতেত ভ্রমণ তববরণী; 

( ) বেতলর আদেশ (প্রদর্াজয সক্ষদত্র); 

এবাং 

(ঙ) সর্াগোনপদত্রর পৃষ্ঠাতিত কতপসহ 

সাংতিষ্ট সকল কাগজপত্র। 

তবনামূদল্য 

 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

সরতিতনউ 

স্টযাদম্প) 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ০৫ 

(পাঁচ) কার্ ততেবস 

৭. কম তকততা/কম তচারীদের তবদেশ ভ্রমণ তবল 

(অতগ্রম তবলসহ) প্রস্তুত ও োতখল 

োতখলকৃত অতগ্রম ভ্রমণতবল র্াচাই-

বাছাইপূব তক তসএও অত দস সপ্ররণ। 

(ক) ভ্রমদণর প্রশাসতনক আদেদশর 

কতপ; 

(খ) ভ্রমদণর আতথ তক আদেদশর কতপ 

এবাং 

(গ) জাতীয় পতরচয়পদত্রর  দটাকতপ। 

 

 

তবনামূদল্য 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

সরতিতনউ 

স্টযাদম্প) 

 

 

 

 

 

 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ০৩ 

(ততন) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

৮. কম তকততাদের তবদেশ ভ্রমদণর গৃহীত 

অতগ্রদমর সমন্বয় তবল প্রস্তুত ও োতখল 

 

 

 

োতখলকৃত সমন্বয় তবল র্াচাই-

বাছাই কদর তসএও অত দস সপ্ররণ। 

(ক) ভ্রমদনর প্রশাসতনক আদেদশর 

কতপ; 

(খ) ভ্রমদণর আতথ তক আদেদশর কতপ; 

(গ) জাতীয় পতরচয়পদত্রর  দটাকতপ; 

( ) সবাতড তাং পাশ/পাসদপাদট তর 

 দটাকতপ; এবাং(ঙ) তবমান টিতকদটর 

 দটাকতপ। 

তবনামূদল্য 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র 

সরতিতনউ 

স্টযাদম্প) 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ০৭ 

(সাত) কার্ ততেবস 

https://dip.gov.bd/pages/forms/6922d9e0933eb65569e00be9
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৯. 

৯ম ও তদূর্ধ্ত সগ্রডর্ভি কম তকততাদের 

অবসরিাতা, আনুদতাতষক ও পাতরবাতরক 

অবসরিাতা মঞ্জুতর প্রোন 

তনধ তাতরত  রদম োতখলকৃত আদবেনপত্র 

র্াচাই-বাছাইপূব তক র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম পদত্রর মাধ্যদম সসবা 

প্রতযাশীদক জাতনদয় সেওয়া হয়। 

তনধ তাতরত আদবেন  রম এবাং 

জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদট 

(www.mopa.gov.bd) সত 

উতিতখত সচকতলস্ট অনুর্ায়ী 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ১৫ 

(পদনর) কার্ ততেবস 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১০. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র ১০ম সগ্রড এবাং 

তেতনম্ন সগ্রদডর কম তকততা/কম তচারীদের 

মদধ্য প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র সকাটার্ভি 

এ.তব.তস. সেতণর সরকাতর বাসা বরাে, 

বতধ ততকরণ এবাং না-োবী প্রোন 

তনধ তাতরত আদবেন  রদম আদবেন 

প্রাতপ্তর পর প্রচতলত তবতধ-তবধান 

অনুসরণপূব তক কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম গ্রহণ করা 

হয়। 

বাসা বরাে: প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় কতৃতক 

তনধ তাতরত বাসা বরাদের  রম ‘ক’ 

এবাং স াষণা  রম। প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র ওদয়বসাইদট 

(www.mod.gov.bd) পাওয়া 

র্াদব। 

বতধ ততকরণ: (ক) আদবেনপত্র, (খ) 

বাসা বরােপত্র।  

না-োবী: (ক) আদবেনপত্র, (খ) বাসা 

বরােপত্র, (গ) সরকাতর বাসা েখলিার 

হস্তান্তর ও গ্রহণ সাংক্রান্ত প্রতযয়নপত্র, 

( ) বাসা িাো, পাতন, পঁয়িঃপ্রণালী, 

সপৌরকর এবাং গ্যাস তবদলর প্রতযয়নপত্র 

এবাং (ঙ) তবদুযৎ তবল পতরদশাদধর 

প্রতযয়নপত্র। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  

০৫(পাঁচ) কার্ ততেবস। 

 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: দীহিময়ী জামান(১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

১১. সরকাতর কম তকততা/কম তচারীদের 

তচতকৎসা/ো ন অনুোন/কল্যাণ তহতবল 

হদত সাহাদয্যর আদবেন অগ্রায়ণ 

 

 

 

 

আদবেন প্রাতপ্তর পর 

অনুদমােনসাদপদক্ষ সরকাতর 

কম তচারী কল্যাণ সবাদড ত সপ্ররণ করা 

এবাং সবাদড ত আদবেনটি তবদবতচত 

হদল বরােকৃত টাকার সচক 

আদবেনকারীর তনকট সপ্ররণ করা 

হয়। 

সাহাদয্যর ধরণ অনুর্ায়ী তনধ তাতরত ছদক 

আদবেন, তচতকৎসা সাংক্রান্ত প্রমাণক, 

বাাংলাদেশ কম তচারী কল্যাণ সবাদড তর 

ওদয়বসাইদট 

(www.bkkb.gov.bd) 

তনধ তাতরত ছক পাওয়া র্াদব। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ১০ 

(েশ) কার্ ততেবস 

 

 

 

১২. জটিল ও ব্যয়বহুল সরাদগর তচতকৎসার জন্য 

মাননীয় প্রধানমন্ত্রীর ত্রাণ ও কল্যাণ 

তহতবল হদত আতথ তক সাহাদয্যর আদবেন 

অগ্রায়ণ এবাং সচক প্রাতপ্তসাদপদক্ষ সচক 

প্রোন 

আদবেন প্রাতপ্তর পর 

অনুদমােনসাদপদক্ষ সারসাংদক্ষপ 

প্রধানমন্ত্রীর কার্ তালদয় সপ্ররণ এবাং 

সচক প্রাতপ্ত সাদপদক্ষ 

আদবেনকারীদক সরাসতর সচক 

প্রোন। 

আদবেনপত্র এবাং তচতকৎসা সাংক্রান্ত 

প্রমাণক। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  ২০ 

(তবশ) কার্ ততেবস 

১৪. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র নন-কযাডার 

কম তচারী তনদয়াগ/পদোন্নতত 

তনদয়াগ পদোন্নতত সাংক্রান্ত 

সরকাদরর প্রচতলত তবতধ-তবধান 

অনুসরণপূব তক কম তচারী 

তনদয়াগ/পদোন্নতত প্রোন করা হয়। 

সরকাদরর প্রচতলত তবতধ-তবধান 

অনুসরদণ এবাং বাস্তবতার তনতরদখ 

প্রদয়াজনীয়তা সাদপদক্ষ। 

সরকাতর তবতধ 

অনুর্ায়ী 

--  

১৫. চাকতর স্থায়ীকরণ (নন-কযাডার) তনধ তাতরত সমদয় আদবেন প্রাতপ্তর 

পর র্থার্থ  কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ।  

(ক) আদবেনপত্র; এবাং 

(খ) হালনাগাে বাতষ তক সগাপনীয় 

প্রততদবেন (পদোন্নততর সক্ষদত্র ০১ বছর 

এবাং সরাসতর তনদয়াদগর সক্ষদত্র ০২ 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  ১৫ 

(পদনর) কার্ ততেবস 
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বছদরর এতসআর) 

(গ) সর্ সকল কম তকততা/কম তচারীর 

এতসআর োতখল করদত হয় না তাদের 

সক্ষদত্র সাতি তস বুক। 

১৬. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র বাদজট (সতচবালয়) 

সাংক্রান্ত কাজ 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র বাদজট 

সাংক্রান্ত নত্যন সকাড সখালা, অথ ত 

বরােকরণ, অথ ত পুনিঃউপদর্াজন 

ইতযাতে তবষদয় তাৎক্ষতণক চাতহো 

বা প্রদয়াজনীয়তা অনুসাদর। 

বাস্তবতার তনতরদখ প্রদয়াজনীয়তা 

সাদপদক্ষ। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  ৩ 

(ততন) কার্ ততেবস 

১৭.      

১৮. এমওতডতস, তনরাপিা ও কযাতন্টন সাংক্রান্ত 

কাজ 

চাতহো অনুসাদর ঊর্ধ্ততন 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম। 

বাস্তবতার তনতরদখ প্রদয়াজনীয়তা 

সাদপদক্ষ। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  ১৫ 

(পদনর) কার্ ততেবস 

১৯. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র সাাংগঠতনক 

কাঠাদমা, আইন, তবতধ-তবধান প্রণয়ন ও 

সাংদশাধন এবাং পদের সময়াে সাংরক্ষণ 

প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসরণপূব তক 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়। 

সাংতিষ্ট তবষদয় জনপ্রশাসন 

মন্ত্রণালদয়র সচকতলস্ট অনুর্ায়ী। 

সচকতলস্ট জনপ্রশাসন মন্ত্রণালদয়র 

ওদয়বসাইদট 

(www.mopa.gov.bd) সত 

পাওয়া র্াদব। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম ১৫ 

(পদনর) কার্ ততেবস 

 

তড-১৭ শাখা 

 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্হান 

সসবামুল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতয়ত্বপ্রাপ্ত 

কম তকততার        (নাম, পেবী, স ান ও ই-

সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. অত স সরঞ্জাম র্ন্ত্রপাতত (কতম্পউটার ও 

 দটাকতপয়ার) আসবাবপত্র ক্রয়, সাংরক্ষণ ও 

তবতরণ সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

সরকাতর প্রচতলত তবতধতবধান অনুসাদর 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ অত স 

সরঞ্জাম র্ন্ত্রপাতত (কতম্পউটার ও 

 দটাকতপয়ার) আসবাবপত্র ক্রয়, 

সাংরক্ষণ করা হয় এবাং প্রাপ্যতা 

সাদপদক্ষ তবতরণ।   

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর ০৭ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য অথবা 

সমাতাদবক ক্রয় সাদপদক্ষ 

র্ত দ্রুত সম্ভব  

নাম: দীহিময়ী জামান (১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

 

 

 

 

 

 

২. কতম্পউটাদরর 

হাড তওয়যার/স টওয়যার/সনটওয়াকত সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ তাতে 

 

 

 

কম তকততা/অনুতবিাগ/অতধশাখা/সকাষ 

শাখা সথদক প্রাপ্ত চাতহোপদত্রর 

সপ্রতক্ষদত কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ তনধ তাতরত প্রাতধকার অনুসাদর 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র  প্রোন  

 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর ০৩ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য অথবা 

র্ত  দ্রুত সম্ভব। 
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৩. সস্টশনাতর দ্রব্যাতে ক্রয়, সাংগ্রহ, সাংরক্ষণ ও 

তবতরণ সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

সরকাতর প্রচতলত তবতধ তবধান অনুসাদর 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ 

সস্টশনাতর দ্রব্যাতে ক্রয়পূব তক সাংগ্রহ ও 

সাংরক্ষণ করা হয়, এবাং প্রাপ্যতা 

সাদপদক্ষ তবতরণ।   

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র 
 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  

চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর  ০৩ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য অথবা 

র্তদ্রুত সম্ভব 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

৪. রাবার ষ্টযাম্প, নাম  লক, অনার সবাড ত, 

আইতড কাড ত, সক্রস্ট ইতযাতে সরবরাহ ও 

সাংরক্ষণ সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

কম তকততা/অনুতবিাগ/অতধশাখা/সকাষ 

শাখা সথদক প্রাপ্ত চাতহোপদত্রর 

সপ্রতক্ষদত কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ (আতথ তক ক্ষমতা অনুর্ায়ী) 

তনধ তাতরত প্রাতধকার অনুসাদর। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর  ০৩ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য অথবা 

র্তদ্রুত সম্ভব 

৫. সটতলদ ান (আবাতসক ও োপ্ততরক), 

সসলদ ান, 

ইন্টারকম/ইন্টারদনট/ যাি/তডশ/পতত্রকা 

সরবরাহ/সাংরক্ষণ/সাংদর্াগ তবতচ্ছন্নকরণ 

এবাং এ  সাংক্রান্ত তবল পতরদশাধ সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ তাতে 

কম তকততা/ অনুতবিাগ/ অতধশাখা/সকাষ/ 

শাখা সথদক প্রাপ্ত চাতহোপদত্রর সপ্রতক্ষদত 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন সাদপদক্ষ (আতথ তক 

ক্ষমতা অনুর্ায়ী) তনধ তাতরত প্রাতধকার 

অনুসাদর সটতলদ ান (আবাতসক ও 

োপ্ততরক), সসলদ ান, 

ইন্টারকম,/ইন্টারদনট/ যাি/তডশ/পতত্র

কা  সরবরাহ/ সাংরক্ষণ/ সাংদর্াগ 

তবতচ্ছন্নকরণ এবাং এ  সাংক্রান্ত তবল 

পতরদশাধ। 

 

 

। 

গজপত্র 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

 

চাতহোপত্র 

 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

 

 

তবনামূদল্য চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর ০৭ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  

 

নাম: দীহিময়ী জামান(১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

৬. তবতিন্ন তেবস উের্াপন উপলদক্ষয 

আমন্ত্রণপত্র  তবতরণ 

 তবতিন্ন তেবস উের্াপন উপলদক্ষয 

তবতিন্ন মন্ত্রণালয়/তবিাগ ও তার 

অধীনস্হ েপ্তর সাংস্হা সথদক প্রাপ্ত  

আমন্ত্রণপত্রসমূহ কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ  প্রাতধকার অনুসাদর তবতরণ। 

-- 

তবতিন্ন  প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

তবতিন্ন 

মন্ত্রণালয়/তবিাগ/েপ্তর/ 

সাংস্হা সথদক প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ। 

 

তবনামূদল্য আমন্ত্রণপত্র প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ র্ত দ্রুত সম্ভব  

৭. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র কম তকততা/কম তচারীদের 

সরশন ও দুগ্ধ সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

কম তকততা/কম তচারীগণদক তাঁদের 

প্রাতধকার অনুসাদর কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ  সরশন কাড ত ও দুগ্ধ 

কাড ত ইস্যযকরদণর প্রদয়াজনীয় কার্ তাতে 

সম্পন্ন। 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

তনধ তাতরত ছদক পূরণকৃত 

 রম 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয় 

তবনামূদল্য আমন্ত্রণপত্র   প্রাতপ্ত 

সাদপদক্ষ  র্ত  দ্রুত সম্ভব। 

৮. কম তকততা/কম তচারীদের পতরবহন সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ তাতে 

১। কম তকততা/কম তচারীদের অত দস 

র্াতায়াদতর জন্য ব্যবহৃত গাতেসমূহ 

সচল রাখার তনতমি প্রদয়াজনীয় 

সমরামত ও রক্ষনাদবক্ষণ। 

২। চাতহোপদত্রর সপ্রতক্ষদত োপ্ততরক 

প্রদয়াজদন গােী সরবরাহ। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

১. চাতহোপত্র 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য 

 

 

তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য 
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৯. পাতনর ত ল্টার সরবরাহ/সমরামত সাংক্রান্ত 

র্াবতীয় কার্ তাতে 

প্রদয়াজদনর সপ্রতক্ষদত কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম পাতনর ত ল্টার 

সরবরাহ/ সমরামত। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

প্রদয়াজদনর তিতিদত 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক অথবা র্ত 

দ্রুত সম্ভব 

 

১০.  তবতিন্ন  সিা/সসতমনাদর আপ্যায়ন  কম তকততা অনুতবিাগ/অতধশাখা/ 

সকাষ/শাখা সথদক প্রাপ্ত চাতহোপদত্রর 

সপ্রতক্ষদত কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ (আতথ তক ক্ষমতা অনুর্ায়ী) 

তনধ তাতরত প্রাতধকার অনুসাদর প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয় অনুতষ্ঠত তবতিন্ন সিা/ 

সসতমনাদর আপ্যায়দনর ব্যবস্হা করা  

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য 

১১. র্ানবাহন ক্রয়, ব্যবহার, , সাংরক্ষণ ও 

জ্বালানী, সমরামত জ্বালানী সরবরাহ, 

অদকদজা স াষণাকরণ এবাং তনলাম সাংক্রান্ত  

র্াবতীয় কার্ তাতে 

সরকাতর প্রচতলত তবতধতবধান অনুসাদর 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােনক্রদম জ্বালানী 

সরবরাহ, সমরামত এবাং অনুদমাতেত 

কতমটির অনুদমােন সাদপদক্ষ  অদকদজা 

স াষণাকরণ, তনলাম কার্ ত সম্পােন। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

চাতহোপত্র 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা, প্রততরক্ষা  

মন্ত্রণালয়। 

 

তবনামূদল্য তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য 

১২.   প্রাতধকারপ্রাপ্ত কম তকততা/কম তচারীদের 

সামতরক হাসপাতাল (তসএমএইচ)-এ 

তচতকৎসা প্রোন সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

 প্রাতধকারপ্রাপ্ত কম তকততা/ কম তচারীগণদক 

প্রাতধকার অনুসাদর কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােন সাদপদক্ষ তসএমএইচ-এ 

তচতকৎসা গ্রহদণর তনতমি আইতড নম্বর 

প্রোন। 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

তনধ তাতরত ছদক পূরণকৃত 

 রম 

প্রাতপ্তস্হান:  তড-১৭ 

অতধশাখা 

 

 

 

 

তবনামূদল্য চাতহোপত্র  প্রাতপ্তর ০৩ 

কার্ ততেবদসর মদধ্য অথবা 

র্ত  দ্রুত সম্ভব। 

নাম: দীহিময়ী জামান (১৭২৪০) 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: d17@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-২২২২৪৪১৬৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৭০৩৪৫৮৩৪ 

 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

১৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র প্রাতধকারপ্রাপ্ত 

কম তকততাগদণর প্রদটাকল  এবাং  তিআইতপ 

লাউঞ্জ ব্যবহাদর প্রদয়াজনীয়  কার্ তক্রম 

সম্পােন 

 

প্রাতধকাদরর তিতিদত 

তচঠি/মঞ্জুরীপত্র//সরাসতর সসবা প্রোন 

 

প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

আদবেনপত্র 

প্রাতপ্তস্হান: প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালয় 

 

 

তবনামূদল্য 

 

 

তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য 

১৪. কম তকততাগদণর ববদেতশক ভ্রমণ/ প্রতশক্ষণ, 

টিতকট, পাসদপাট ত, তিসা, সনাটিাব তাল 

সাংক্রান্ত র্াবতীয় কার্ তাতে 

তচঠি/মঞ্জুরীপত্র//সরাসতর সসবা প্রোন 

 

আদবেনপত্র/কতৃতপদক্ষর 

মদনানয়দনর  তিতিদত 

প্রাতপ্তস্হান: প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালয় 

তবনামূদল্য তনধ তাতরত সমদয়র মদধ্য 

১৫. কম তকততা/কম তচারীদের সতচবালদয় প্রদবশ 

পাদশর আদবেন অগ্রায়ণ 

তনধ তাতরত  রদম আদবেন।  সসবা 

প্রতযাশীদক পত্র মার ত জাতনদয় সেওয়া 

হয়। 

তনধ তাতরত আদবেন  রম, ২ 

কতপ পাসদপাট ত সাইদজর 

ছতব এবাং এনআইতড 

(প্রদর্াজয সক্ষদত্র)- 

(তনধ তাতরত  রম 

www.mhapsd.g

ov.bd -এ পাওয়া 

র্াদব।) 

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম  ০৭ 

(সাত) কার্ ততেবস 

 

তড-২৪ শাখা 

 

ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর সময়সীমা োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প কম তকততার 

(নাম, 

পেতব, স ান ও ই-সমইল) ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 
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১. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র কম তচারীদের জন্য 

প্রতশক্ষণ, ওয়াকতশপ এবাং সসতমনার 

আদয়াজন 

প্রাপ্ত প্রস্তাব এবাং বাতষ তক প্রতশক্ষণ কম তসূচী 

অনুর্ায়ী। 

সরকাতর প্রচতলত তবতধ-তবধান ও 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন। 

তবনামূদল্য কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ ০৭ কার্ ততেবস 

নাম: ওয়াহিদা খানম 

পদবী: হসহনয়র  সিকারী  সহিব 

ইমমইল: d24@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১১৫৬০ 

কক্ষ নম্বর: ১৩৭ 

ফমাবাইল: ০১৭৫৪৬১২১৪৭  

 

 

তবকল্প কম তকতত 

 

নাম:  আবু িাসনার্ ফমাোঃ মঈনউহিন 

পদবী:  উপসহিব 

ইমমইল:  d11@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস):  ০২-৫৮১৫১৩৭১ 

কক্ষ নম্বর: ১৫২ 

ফমাবাইল:  ০১৭১১-৯৪২২৫৫  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

২. কম তচারীদের বাতষ তক সগাপনীয় অনুদবেন 

(এতসআর) গ্রহণ, সাংরক্ষণ এবাং সাতি তস 

সরকড ত আপদগ্রডকরণ ইতযাতে সাংক্রান্ত 

কাজ 

 

সরকাতর প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর 

তনয়তমত হাল-নাগাে করণ। 

এতসআর ও সাতি তসবতহ তবনামূদল্য  তাৎক্ষতণকিাদব 

৩. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র ১১-২০তম সগ্রদডর 

কম তচারীদের অতজতত ছুটির তহসাব 

সাংরক্ষণ 

 

সরকাতর প্রচতলত তবতধ-তবধান অনুসাদর। সরকাতর প্রচতলত তবতধ-তবধান ও 

কতৃতপদক্ষর অনুদমােন। 

তবনামূদল্য কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ 

৪. তবতিন্ন  পুরোর ও পেদকর জন্য 

মদনানয়ন 

ই-সমইল ও ডাকদর্াদগ পত্র সপ্ররদণর 

মাধ্যদম। 

র্থার্থ কতৃতপদক্ষর মাধ্যদম 

আদবেন। 

তবনামূদল্য তাৎক্ষতণকিাদব 

৫. কতমটিদত কম তকততা ও তবতিন্ন স াকাল 

পদয়ন্ট কম তকততা মদনানয়ন 

প্রস্তাদবর সপ্রতক্ষদত কার্ তক্রম গ্রহণ করা হয়। চাতহোপত্র তবনামূদল্য  তাৎক্ষতণকিাদব 

 

 

আইতসটি সসল 

 

ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 
সসবা প্রোদনর সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১. ওদয়বসাইট হালনাগােকরণ তবতিন্ন শাখা/সসল/অতধশাখা হদত প্রাপ্ত তথ্যসমূহ প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র ওদয়বদপাট তাদল আপদলাড/হালনাগাদের ব্যবস্থা গ্রহণ। 

সাংতিষ্ট পত্র/আদেশ তবনামূদল্য ১/২  ন্টা এবাং 

চলমান প্রতক্রয়া 

নাম: সমািঃ আিারুজ্জামান 

পেতব: তসদস্টম এনাতলস্ট 

স ান: ০১৯১৫৫২০৩৩৮ 

ই-সমইল: sysanalyst@mod.gov.bd  

 

 

 

২. মন্ত্রণালদয়র সব তত্র তনরতবতচ্ছন্ন 

ইন্টারদনট সাংদর্াগ তনতশ্চতকরণ 
 

মন্ত্রণালদয়র সাি তারসহ ওয়াইড এতরয়া সনটওয়াকত (WAN) এবাং 

সলাকাল এতরয়া সনটওয়াকত (LAN) তসদস্টম ব্যবস্থাপনা ও 

রক্ষণাদবক্ষদণর মাধ্যদম তনরতবতচ্ছন্ন ইন্টারদনট সাংদর্াগ চলমান 

রাখার ব্যবস্থা গ্রহণ।  

--- তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক 

৩. আইতসটি সাংক্রান্ত মতামত প্রোন প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় এবাং আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থাসমূদহর আইতসটি 

সাংতিষ্ট কাদজ মতামত প্রোন। 

সাংতিষ্ট পত্র 

 

তবনামূদল্য ১-৩ কার্ ততেবস 

৪. আইতসটি তিতিক সকল কাদজর 

ব্যবস্থাপনা, তোরতক ও সমস্যা 

সমাধান 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র সকল কতম্পউটার হাড তওয়ার/ স টওয়যার, 

সাি তার ব্যবস্থাপনা এবাং সনটওয়াকত তডিাইস সাংতিষ্ট কার্ তক্রম 

ব্যবস্থাপনা, তোরতক ও সমস্যা সমাধাদনর জন্য কতৃতপদক্ষর 

অনুমতত/পরামশ ত গ্রহণপূব তক ই-গিদন তন্স তসদস্টম সচল রাখা;  

সাংতিষ্ট শাখা/অতধশাখা 

সথদক প্রাপ্ত চাতহোপত্র 

তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক 

৫. আইতসটি সাংক্রান্ত অিযন্তরীণ 

প্রতশক্ষণ প্রোন 

তথ্য প্রযুতি তবষয়ক যুদগাপদর্াগী প্রতশক্ষণ ও সসতমনার আদয়াজন। সাংতিষ্ট পত্র --- ১-১৫ কার্ ততেবস 
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ক্র সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত 
প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র 

এবাং প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 
সসবা প্রোদনর সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত 

কম তকততার (নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র কম তচারীদের 

সকাটার্ভি বাসা বরাে সাংক্রান্ত 

তথ্যাবলী সাংরক্ষণ ও সরবরাহ। 

মন্ত্রণালয় ও আওতাধীন েপ্তর/সাংস্থার কম তচারীদের বরােকৃত বাসা 

সাংক্রান্ত তথ্য House Allotment Management 

System স টওয়ার অযাতপ্লদকশদনর মাধ্যদম সাংরক্ষণ করা 

হয় ও চাতহোর সপ্রতক্ষদত সরবরাহ করা হয়।  

বরাে সাংতিষ্ট পত্র তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক 

৭. ববদেতশক প্রতশক্ষণ/সসতমনার/ 

কম তশালা/সিায় অাংশগ্রহণ সাংক্রান্ত 

তথ্য সাংরক্ষণ ও সরবরাহ। 

এ মন্ত্রণালদয় কম তরত সকল কম তকততাগদণর ববদেতশক 

প্রতশক্ষণ/সসতমনার/কম তশালা/সিায় অাংশগ্রহণ সাংক্রান্ত তথ্য 

Foreign Training Database 

Management System স টওয়ার অযাতপ্লদকশদনর 

মাধ্যদম সাংরক্ষণ করা হয় ও চাতহোর সপ্রতক্ষদত সরবরাহ করা হয়।  

সাংতিষ্ট ভ্রমণ 

আদেশ/তজও 

তবনামূদল্য তাৎক্ষতণক 

৮. ই-নতথ ব্যবস্থাপনা এবাং ই-তজতপ 

সাংক্রান্ত কার্ তক্রম 

(ক) ই-নতথ বাস্তবায়দন মন্ত্রণালদয়র সকল কম তকততা/ কম তচারীদের 

প্রদয়াজনীয় প্রতশক্ষণ ও সহদর্াতগতা প্রোন; 

(খ) ই-তজতপর মাধ্যদম েরপত্র আহ্বানসহ সরকাতর ক্রয় প্রতক্রয়া 

র্থার্থিাদব সম্পন্নকরদণর লদক্ষয সাংতিষ্ট শাখা/অতধশাখাদক 

সহদর্াতগতা প্রোন। 

ই-তজতপর সক্ষদত্র তড-

১১ সথদক প্রাপ্ত আদেশ 

তবনামূদল্য (ক) ই-নতথর সক্ষদত্র 

তাৎক্ষতণক। 

 

(খ) ই-তজতপর সক্ষদত্র ১-

১৫ তেন। 

৯. সতম্মতলত সামতরক হাসপাতাল 

(তসএমএইচ)-এ তচতকৎসা পাওয়ার 

লদক্ষয “Computerized 

Patient Management 

System (CPMS)” 

স টওয়াদর তথ্য অন্তর্ভ তিকরণ 

তসএমএইচ হদত তবনামূদল্য তচতকৎসাদসবা গ্রহদণর লদক্ষয প্রততরক্ষা 

মন্ত্রণালদয়র সকল কম তকততা/কম তচারী এবাং তাঁদের  স্বামী/স্ত্রী ও 

সন্তানদের তবস্তাতরত তথ্য তসএমএইচ-এর আইতসটি সসদল সপ্ররণ 

এবাং উদিতখত তসদস্টদম অন্তর্ভ তিকরদণর ব্যবস্থা গ্রহণ। 

সাংতিষ্ট  রম 

প্রাতপ্তস্থান:  

আইতসটি সসল 

প্রততরক্ষা মন্ত্রণালয় 

তবনামূদল্য ২-৪ কার্ ততেবস 

১০. ইদনাদিশন সাংক্রান্ত কার্ তক্রম ইদনাদিশন সাংক্রান্ত সকল কার্ তক্রদমর নতথ পত্রাতে উপস্থাপনসহ 

সাতচতবক োতয়ত্ব পালন। 

--- তবনামূদল্য ১-৩ কার্ ততেবস 

 

হড-২৭ শাখা: পতরকল্পনা সকাষ-১ 

ক্রতম

ক 

সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত কম তকততার 

(নাম, পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. এ মন্ত্রণালদয়র আওতায় 

বাস্তবায়নাধীন এতডতপ/ববদেতশক 

সাহায্যপুষ্ট সকান প্রকদল্পর অনুকূদল 

ববদেতশক স র   

তবদেশী সকান সরকার/ েপ্তর/সাংস্থা অথবা 

প্রকল্প বাস্তবায়নকারী এ মন্ত্রণালদয়র 

তনয়ন্ত্রণাধীন েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর তনয়ম অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়।  

ববদেতশক স দরর তবষদয় 

সাংতিষ্ট প্রকল্প 

বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা 

সথদক পূণ তাে প্রস্তাব পাওয়ার 

পর।   

 

তবনামূদল্য  কতৃতপদক্ষর অনুদমােন 

সাদপদক্ষ ৩(ততন) 

কার্ ততেবস   

 নাম: ফমাোঃ িামনায়ার ফিামসন  

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc1@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 
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২. উন্নয়ন প্রকল্পসমূদহর বাস্তবায়ন 

অগ্রগতত পর্ তাদলাচনার তনতমি 

তনয়মানুসাদর তস্টয়াতরাং ও মতনটতরাং 

কতমটির সিার আদয়াজন  

সরকাদরর তনদে তশনার আদলাদক তনতে তষ্ট সমদয় 

উন্নয়ন প্রকদল্পর বাস্তবায়ন অগ্রগতত 

পর্ তাদলাচনার লদক্ষয তস্টয়াতরাং ও মতনটতরাং 

কতমটির সিার আদয়াজন করা হয়।   

ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

অনুসাদর সিার তাতরখ 

তনধ তাতরত হয়।  

তবনামূদল্য  র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) কম ততেবস। 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমাোঃ িরিাদ ফিামসন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফিান: ৪৮১১৮৮১৩ 

কক্ষ নম্বর: ১১২ 

ফমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

 

 

৩. ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

সমাতাদবক কার্ তক্রম গ্রহণ 

এ মন্ত্রণালদয়র ঊর্ধ্ততন কতৃতপক্ষ সকান 

তনদে তশনা প্রোন করদল সস তবষদয় কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়।  

ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

পাওয়ার পর।  

তবনামূদল্য র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) কম ততেবস। 

৪. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র বাস্তবায়নাধীন 

উন্নয়ন প্রকদল্পর মাতসক অগ্রগতত 

প্রততদবেন  

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব অগ্রগতত প্রততদবেন 

পাওয়ার পর আইএমইতড-সত সপ্ররণ করা হয় 

এবাং অগ্রগতত প্রততদবেন সদন্তাষজনক পর্ তাদয় 

রাখার তবষদয় েপ্তর/সাংস্থাদক প্রদয়াজনীয় 

পরামশ ত প্রোন করা হয়।  

সাংতিষ্ট প্রকল্প 

বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা 

সথদক অগ্রগতত প্রততদবেন 

পাওয়ার পর। 

 

তবনামূদল্য  র্থার্থ কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) কম ততেবস। 

 

তড-২৮ শাখা: পতরকল্পনা সকাষ-২ 
 

ক্রতমক সসবার নাম সসবা প্রোন পিতত প্রদয়াজনীয় কাগজপত্র এবাং 

প্রাতপ্তস্থান 

সসবামূল্য এবাং 

পতরদশাধ পিতত 

সসবা প্রোদনর 

সময়সীমা 

োতয়ত্বপ্রাপ্ত কম তকততা ও তবকল্প োতর্ত্ব প্রাপ্ত কম তকততার (নাম, 

পেতব, স ান ও ই-সমইল) 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ 

১. এ মন্ত্রণালদয়র আওতায় 

বাস্তবায়নাধীন 

এতডতপ/ববদেতশক সাহায্যপুষ্ট 

সকান প্রকদল্পর অনুকূদল 

ববদেতশক স র   

তবদেশী সকান সরকার/ েপ্তর/সাংস্থা অথবা 

প্রকল্প বাস্তবায়নকারী এ মন্ত্রণালদয়র 

তনয়ন্ত্রণাধীন েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব 

পাওয়ার পর তনয়ম অনুসাদর কার্ তক্রম গ্রহণ 

করা হয়।  

ববদেতশক স দরর তবষদয় সাংতিষ্ট 

প্রকল্প বাস্তবায়নকারী েপ্তর/ সাংস্থা 

সথদক পূণ তাে প্রস্তাব পাওয়ার পর।  

 

তবনামূদল্য  র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) 

কম ততেবস। 

নাম: ফমাোঃ িরিাদ ফিামসন 

পদবী: হসহনয়র সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc2@mod.gov.bd 

ফিান: ৪৮১১৮৮১৩ 

কক্ষ নম্বর: ১১২ 

ফমাবাইল: ০১৭১১১৭৩২০৮ 

 

তবকল্প কম তকততা 

 

নাম: ফমাোঃ িামনায়ার ফিামসন  

পদবী: সিকারী সহিব 

ইমমইল: pc1@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১৪৫ 

ফমাবাইল: ০১৭৯৯৪২৫৩৩০ 

 

২. উন্নয়ন প্রকল্পসমূদহর 

বাস্তবায়ন অগ্রগতত 

পর্ তাদলাচনার তনতমি 

তনয়মানুসাদর তস্টয়াতরাং ও 

মতনটতরাং কতমটির সিার 

আদয়াজন  

সরকাদরর তনদে তশনার আদলাদক তনতে তষ্ট সমদয় 

উন্নয়ন প্রকদল্পর বাস্তবায়ন অগ্রগতত 

পর্ তাদলাচনার লদক্ষয তস্টয়াতরাং ও মতনটতরাং 

কতমটির সিার আদয়াজন করা হয়।   

ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

অনুসাদর সিার তাতরখ তনধ তাতরত 

হয়।  

তবনামূদল্য  র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) 

কম ততেবস। 

৩. ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

মদত কার্ তক্রম গ্রহণ 

এ মন্ত্রণালদয়র ঊর্ধ্ততন কতৃতপক্ষ সকান 

তনদে তশনা প্রোন করদল সস তবষদয় কার্ তক্রম 

গ্রহণ করা হয়।  

ঊর্ধ্ততন কতৃতপদক্ষর তনদে তশনা 

পাওয়ার পর।  

তবনামূদল্য র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) 

কম ততেবস। 

৪. প্রততরক্ষা মন্ত্রণালদয়র 

বাস্তবায়নাধীন উন্নয়ন 

প্রকদল্পর মাতসক অগ্রগতত 

প্রততদবেন  

েপ্তর/সাংস্থা সথদক প্রস্তাব অগ্রগতত প্রততদবেন 

পাওয়ার পর আইএমইতড-সত সপ্ররণ করা হয় 

এবাং অগ্রগতত প্রততদবেন সদন্তাষজনক পর্ তাদয় 

রাখার তবষদয় েপ্তর/সাংস্থাদক প্রদয়াজনীয় 

পরামশ ত প্রোন করা হয়।  

সাংতিষ্ট প্রকল্প বাস্তবায়নকারী 

েপ্তর/ সাংস্থা সথদক অগ্রগতত 

প্রততদবেন পাওয়ার পর। 

 

তবনামূদল্য  র্থার্থ 

কতৃতপদক্ষর 

অনুদমােনক্রদম 

০৩(ততন) 

কম ততেবস। 
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৩) আওর্াধীন দির/সংস্থার হসটিমজন স িাে মার 

 

 আওর্াধীন দির/সংস্থা 

1.  সাহমহরক ভূহম ও কযান্টনমমন্ট অহধদির 

2.  বাংলামদশ ন্যাশনাল কযামডে ফকার অহধদির 

3.  কনমরালার ফজনামরল হডমিন্স িাইন্যান্স এর কার্ মালয় 

4.  প্রধান প্রশাসহনক কম মকর্মার কার্ মালয় 

5.  বাংলামদশ জহরপ অহধদির 

6.  বাংলামদশ আবিাওয়া অহধদির 

7.  বাংলামদশ মিাকাশ িমবষণা ও দুর অনুধাবন প্রহর্ষ্ঠান (স্পারমসা) 

8.  কযামডে কমলজ পহরিালনা পহরষদ 

9.  সামহরক হিহকৎসা সাহভমস মিাপহরদির (হডহজএমএস) 

10.  হমহলোহর ইনহিটিউে অব সাইন্স এন্ড ফেকমনামলাহজ (এমআইএসটি) 

11.  আমমড ফিামস মস ফমহডকযাল কমলজ (এএিএমহস) 

12.  বাংলামদশ সশস্ত্র বাহিনী ফবাড ম (হবএএসহব) 

13.  হমহলোহর ইহিহনয়ার সাহভমমসস (এমইএস) 

14.  গুিসংমকর্ পহরদির 

15.  বাংলামদশ ফসনাবাহিনী 

16.  বাংলামদশ ফনৌবাহিনী 

17.  বাংলামদশ হবমান বাহিনী 

18.  ন্যাশনাল হডমিন্স কমলজ (এনহডহস) 

19.  সামহরক বাহিনী কমান্ড এন্ড িাি কমলজ (হডএসহসএসহস) 

20.  বাংলামদশ সমরাস্ত্র কারখানা (হবওএি) 

21.  প্রহর্রক্ষা ক্রয় মিাপহরদির (হডহজহডহপ) 

22.  হমহনহি অব হডমিন্স কনিযাহবউলাহর (এমওহডহস) 

23.  আন্তোঃবাহিনী হনব মািন পষ মদ (আইএসএসহব) 

24.  প্রহর্রক্ষা ফিাময়ন্দা মিাপহরদির (হডহজএিআই) 

25.  আন্তোঃবাহিনী জনসংমর্াি পহরদির (আইএসহপআর) 
 

https://dmlc.gov.bd/
https://bncc.portal.gov.bd/
https://cgdf.gov.bd/
https://dcd.gov.bd/
https://sob.gov.bd/pages/static-pages/6922de26933eb65569e18971
https://bmd.portal.gov.bd/
https://sparrso.gov.bd/
https://www.army.mil.bd/CadetCollege
https://dgms.portal.gov.bd/
https://www.mist.ac.bd/
https://www.afmc.edu.bd/
https://www.basb.gov.bd/
https://mes.portal.gov.bd/
https://doc.portal.gov.bd/
https://army.portal.gov.bd/
https://www.navy.mil.bd/
https://baf.mil.bd/index.php
https://www.ndc.gov.bd/
https://dscsc.portal.gov.bd/
https://bof.gov.bd/
https://dgdp.portal.gov.bd/
http://www.modc.gov.bd/
https://www.issb-bd.org/
http://www.dgfi.gov.bd/
https://ispr.portal.gov.bd/
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৪) আপনার ফসবা গ্রিীর্ার কামি আমামদর (মসবা প্রদানকারীর) প্রর্যাশা : 
 

ক্রহমক প্রহর্শ্রুর্/কাহির্ ফসবা প্রাহির লমক্ষয করণীয় 

১ স্বয়ংসম্পূণ ম আমবদন জমা প্রদান; 

২ র্থার্থ প্রহক্রয়ায় প্রময়াজনীয় হিস পহরমশাধ করা; 

৩ প্রমর্াজয ফক্ষমে ফমাবাইল ফমমসজ/ই-ফমইমলর হনমদ মশনা অনুসরণ করা; 

৪ সাক্ষামর্র জন্য ধার্ ম র্াহরমখ হনধ মাহরর্ সমময়র মমে উপহস্থর্ থাকা; এবং 

৫ অনাবশ্যক ফিান/র্দহবর না করা। 

    

 

৫)     অহভমর্াি প্রহর্কার ব্যবস্থাপনা 

  

ক্রহমক কখন ফর্ািামর্াি করমবন কার সমঙ্গ ফর্ািামর্াি 

করমবন 

ফর্ািামর্ামির ঠিকানা হনষ্পহির সময়সীমা 

১. দাহয়ত্বপ্রাি কম মকর্মা সমাধান 

হদমর্ ব্যথ ম িমল 

অহভমর্াি হনষ্পহি কম মকর্মা 

(অহনক) 

নাম: ফমাোঃ আব্দুর রউি মন্ডল 

পদবী: যুগ্মসহিব 

ইমমইল: branch4@mod.gov.bd 

কক্ষ নম্বর: ১২৩ 

ফিান (অহিস): ০২-৫৮১৫১০১৬ 

ফমাবাইল: ০১৭১৫৯৬১০৬৩ 

 

হবকল্প কম মকর্মা: 

 

নাম: ফমাোঃ আক্তারুজ্জামান 

পদবী: হসমিম এনাহলি 

ইমমইল: sysanalyst@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৪৮১১৮৮৬৮ 

কক্ষ নম্বর: ১১৭ 

ফমাবাইল: ০১৯১৫৫২০৩৩৮ 

৩০ কার্ মহদবস 

mailto:branch4@mod.gov.bd
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২. অহভমর্াি হনষ্পহি কম মকর্মা 

হনহদ মষ্ট সমময় সমাধান হদমর্ 

ব্যথ ম িমল 

আহপল কম মকর্মা নাম: নাঈমা ফবিম 

পদবী: অহর্হরক্ত সহিব 

ইমমইল: wing5@mod.gov.bd 

ফিান (অহিস): ০২-৫৮১৫২৭৪৩ 

কক্ষ নম্বর: ২০৯ 

ফমাবাইল: ০১৭৪১২২৯৪৫৩ 

২০ কার্ মহদবস 

৩. আহপল কম মকর্মা হনহদ মষ্ট সমময় 

সমাধান হদমর্ ব্যথ ম িমল 

মহিপহরষদ হবভামির 

অহভমর্াি ব্যবস্থাপনা ফসল 

মহিপহরষদ হবভাি 

ওময়ব: www.grs.gov.bd 

৬০ কার্ মহদবস 

  

  

  

  

 

mailto:wing5@mod.gov.bd
http://www.grs.gov.bd/

