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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
ӏিম মˈণালয় 

www.minland.gov.bd 
 

Ǯসবা ɓদান ɓিতʫিত (িসিটেজন চাটǭার) 
 

1. িভশন ও িমশন 
িভশন : দɻ, ·ʑ এবং জনবাːব ӏিম Εব̝াপনা। 
িমশন: দɻ, আҿিনক ও ǯটকসই ӏিম Εব̝াপনার মাΒেম ӏিমর সেব ȟাʯম Εবহার এবং ӏিম সংɈাˉ জনবাːব ǯসবা িনি̃তকরণ। 

 
2. ɛিতɢ˨ত ǯসবাসӒহ 
২.১ নাগিরক ǯসবা: 

 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

অҍিষ খাসজিম 
বেˍাব̜ ɛ̜াব 

অӂেমাদন। 
 

আেবদন ɛাি˖র পর 
ǯজলাɛশাসক কҸȟক অҍিষ 

খাসজিম বেˍাব̜ নীিতমালা-
১৯৯৫ অӂযায়ী বেˍাব̜ নিথ 
ӡজন কের মˈণালেয় ɛ̜াব 

ǯɛরণ করা হেল পরীɻা-
িনরীɻা কের যথাযথ 

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মˈণালয় হেত বেˍাব̜ 
আেদশ জাির করা হয়। 

1. ǯজলাɛশাসক কҸȟক  ӡিজত বেˍাব̜ মামলার আেদশসহ 
Ӆণ ȟাʊ নিথ। 

2. অҍিষ খাসজিম বেˍাব̜ নীিতমালা -১৯৯৫ এবং সময় সমেয় 
জািরҍত পিরপেɖর মাΒেম িনেদ ȟিশত ǯচক িল̌ অӂযায়ী 
কাগজপɖ। 

 

বেˍাব̜Ɋহীতা 
ǯɻɖ িবেশেষ 
জিমর বাজার 
ӒΙ/বাজার 

ӒেΙর ১০% 
/ɛতীকী ӒΙ 
সরকােরর 

ǯকাষাগাের জমা 
ǯদওয়া সােপেɻ 
ǯজলা ɛশাসেকর 
মাΒেম কӋিলয়ত 
স˫াদন করা হয়।  

(ক) মাননীয় 
ɛধানমˈী 

কҸȟক 
িন̑িʯেযাΌ 

নিথর ǯɻেɖ ৪৫ 
কম ȟিদবস । 

 
(খ) মাননীয় 
ӏিম মˈী 

মেহাদয় কҸȟক 
িন̑িʯেযাΌ 
নিথর ǯɻেɖ 

৩০ কম ȟিদবস । 

১) ঢাকা মহানগরীর ǯɻেɖ: 

ǯশখ আতাহার ǯহােসন 

উপসিচব, খাসজিম-১(অিধশাখা) 

ǯফান (অ): +৮৮-০২-৯৫৪৫৬৩৯ 
 ই-ǯমইল: ataful1960@yahoo.com  

 

২) Ҏলনা, বিরশাল, রাজশাহী, 
রংӅর ও িসেলট িবভােগর ǯɻেɖ: 

ǯশায়াইব আহমাদ খান 

উপসিচব, খাসজিম-২(অিধশাখা) 

ǯমাবাইল-০১৭১১৯৬৭০২২ 

ǯফান(অ):+৮৮-০২-৯৫৪০৮৯৭ 
 

৩) ঢাকা িবভাগ (ঢাকা মহানগরী 
বােদ), ময়মনিসংহ ও চʞɊাম 

িবভােগর ǯɻেɖ: 

জনাব ǯমাঃ জািহҼল ইসলাম 

Ӕʂসিচব, খাসজিম-৩ 

ǯমাবাইলঃ+৮৮০১৭১১৯৭২৭৯৬ 

http://www.minland.gov.bd
mailto:ataful1960@yahoo.com


2 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২ 

বেˍাব̜Ɋহীতা কҸȟক 
বেˍাব̜ ɛা˖ অҍিষ 

খাসজিম িবɈয় 
/হ̜াˉর ɛ̜াব 

অӂেমাদন 
 

বেˍাব̜ҍত অҍিষ খাসজিম 
িবɈয়/হ̜াˉেরর আেবদন 

ɛাি˖র পর ǯজলা ɛশাসক ǯকস 
নিথ ӡজন কের জিমর বতȟমান 

বাজার ӒΙ িনধ ȟারণ ӆব ȟক 
মতামতসহ মˈণালেয় ɛ̜াব 
ǯɛরণ করেল মˈণালয় হেত 

কাগজপɖ পরীɻাӆব ȟক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন িনেয় 
সরকারী আেদশ করা হয়। 

1. বেˍাব̜ ɛা˖ জিমর বরাʸপেɖর অӂিলিপ  
2. কӋিলয়েতর অӂিলিপ 
3. িবɈেয়র কারণ/আবΚকতা 
4. ǯজলাɛশাসেকর মতামত/ӟপািরশ 
5. জিমর বতȟমান বাজার ӒΙ 
 

জিমর বাজার 
ӒেΙর শতকরা 
২৫ ভাগ সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 

িদেত হয়। 
ǯকাড নং  

১-৪৬৩১-০০০০-
৩৬০১ 

৩০ কম ȟিদবস ১) ঢাকা মহানগরীর ǯɻেɖ: 
ǯশখ আতাহার ǯহােসন 

উপসিচব, খাসজিম-১(অিধশাখা) 
ǯফান (অ):+৮৮-০২-৯৫৪৫৬৩৯ 

 

২) Ҏলনা, বিরশাল, রাজশাহী, 
রংӅর ও িসেলট িবভােগর ǯɻেɖ: 

ǯশায়াইব আহমাদ খান 
উপসিচব, খাসজিম-২(অিধশাখা) 

ǯমাবাইল-০১৭১১৯৬৭০২২ 
ǯফান (অ):+৮৮-০২-৯৫৪০৮৯৭ 

 

৩) ঢাকা িবভাগ (ঢাকা মহানগরী 
বােদ), ময়মনিসংহ ও চʞɊাম 

িবভােগর ǯɻেɖ: 
জনাব ǯমাঃ জািহҼল ইসলাম 

Ӕʂসিচব, খাসজিম-৩ 
ǯমাবাইলঃ+৮৮০১৭১১৯৭২৭৯৬ 

৩ 

আদালেতর 
রায়/িডɈী/আেদেশর 

ǯɛিɻেত খাস 
খিতয়ানӎɳ স˫িʯর 
ǯরকড ȟ সংেশাধেনর 
িনিমʯ মˈণালেয়র 

মতামত 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

আেবদন ɛাি˖র পর সংিশ̞̌ 
ǯজলা ɛশাসক কাগজ পɖ সহ 

ǯকস নিথ ӡজন ӆব ȟক 
মˈণালেয় ǯɛরণ করেল। 

কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
ӆব ȟক মতামত জািনেয় ǯদয়া 

হয়। 
 

1. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদনপɖ 
2. সহকারী কিমশনার (ӏিম)‘র মতামত/ ɛিতেবদন 
3. আদালেতর রায়/ িডিɈ/ আেদেশর সাɪ ȟফাইড কিপ  
4. সংিশ̞̌ খিতয়ােনর সাɪ ȟফাইড কিপ 
5. সংিশ̞̌ জিমর ǯ̖চΖাপ  
6. সংিশ̞̌ জিমর ǯপ˂াɊাফ Ζাপ (ɛেযাজɇ ǯɻেɖ) 
7. সহকারী কিমশনার (ӏিম)‘র কায ȟালেয়র নামজাির মামলার নিথ/ 

নিথর ছায়ািলিপ 
8. ǯজলা ɛশাসেকর ӟ̡̌ মতামত 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস 

১) ঢাকা, Ҏলনা ও বিরশাল িবভােগর জΓ: 
তাসӃভা নাশতারান 

সহকারী সিচব, আইন-১ শাখা 
ǯফান (অ): +৮৮-০২-৯৫৪০১২৫ 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০১৭১১০৭৯০৭৫ 

ই-ǯমইল: saslaw1@minland.gov.bd 
 

২) চʞɊাম, রাজশাহী, রংӅর ও িসেলট 
িবভােগর জΓ: 

জনাব ǯমাঃ আবҼর রােশদ খান 
উপ সিচব, আইন-২ (অিধশাখা) 
ǯফান (অ): +৮৮০২৯৫৪০০৪৬ 
ǯমাবা: +৮৮০১৭১৫৬৬৬১৩৮ 

ই-ǯমইল: saslaw2@minland.gov.bd 

mailto:saslaw1@minland.gov.bd
mailto:saslaw2@minland.gov.bd
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৪ 

উˑয়ন ɛকে˾র 
অধীেন ২০ একেরর 

উেʺȟ সরকাির 
জলমহাল মৎΝজীবী 
সমবায় সিমিত িলঃ  

বরাবের ইজারা ɛদান 

‘‘সরকাির জলমহাল 
Εব̝াপনা নীিত, ২০০৯ 

অӂযায়ী মৎΝজীবী সমবায় 
সিমিত িলঃ  মˈণালেয় 

আেবদন করেল সংিশ̞̌ 
ǯজলা ɛশাসেকর িনকট ǯɛরণ 

করা হয়। উপেজলা  এবং 
ǯজলা জলমহাল Εব̝াপনা 
কিমɪ কҸȟক কাগজপɖ 

যাচাই-বাছাই অেˉ ইজারা 
ɛদােনর ӟপািরশ করা হেল 
ӏিম মˈণালেয়র সরকাির 
জলমহাল ইজারা ɛদান 

সংɈাˉ কিমɪর 
অӂেমাদনɈেম ০৬ (ছয়) বছর 
ǯময়ািদ ইজারা ɛদান করা হয়। 

1. ǯজলাɛশাসক কҸȟক জলমহাল ইজারা ɛদােনর ɛ̜াব 
2. উপেজলা ও ǯজলা জলমহাল ইজারা ɛদান কিমɪর 

কায ȟিববরণীসহ ӟপািরশ  
3. ɛক˾ ছক (যথাযথ ভােব Ӆরণҍত) 
4. আӂষিʊক কাগজপɖািদ (ǯচক িল̌ অӂযায়ী) 

 

অӂেমািদত 
ইজারা ӒΙ 

ǯɑজাির চালােনর 
মাΒেম সরকাির 
ǯকাষাগাের জমা 
ɛদান করা হয় । 

ǯকাড নং-
১/৪৬৩১/০০০০/১

২৬১ 
 

০৩ (িতন) মাস  

 
ǯমাঃ রােশҼল ইসলাম 

উপসিচব 
সায়রাত-১শাখা 

ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪৯১৭৫ 
ই-ǯমইল: mol_sairat_1@yahoo.com 

 
 

৫ 

̶Ͱ͉ӆণ ȟ  সরকাির 
ɛকে˾র জΓ বাӗ 

উেʯালেনর অӂমিত 
ɛদান। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক বাӗ 

উেʯালেনর ӟপিরশসহ ɛ̜াব 
িবভাগীয় কিমশনােরর মাΒেম 

ǯɛরণ করা হেল যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

মˈণালয় হেত সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনােরর মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ং সћণ ȟ  
ɛ̜াব 

2. ৩ কিপ সতɇািয়ত ছিব 
3. ǯɑড লাইেস˓ 
4. ɪন ও সব ȟেশষ আয়কর পিরেশােধর ɛমাণপɖ 
5. Εাংক সলেভি˓ সাɪ ȟিফেকট 
6. ভɇাট সাɪ ȟিফেকট 
7. জাতীয় পিরচয়পɖ 
8. ǯɓজার/ǯমিশেনর মািলক বা উɳ ǯমিশন ভাড়ায় সংɊহ করার 

ɛতɇয়নপɖ 

অӂেমািদত 
ইজারা ӒΙ 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম সরকারী 
ǯকাষাগাের জমা 
িদেত হয়। 

৩০ কমȟিদবস  
 

জনাব ǯমাঃ িশিববর আহমদ 
উছমানী 

সহকারী সিচব 
সায়রাত শাখা-২ 

ǯফান নং-৯৫৪০৫৩৪ 
ই-ǯমইল: sibbirkgn@gmil.com 
জনাব ǯমাঃ িশিববর আহমদ 

উছমানী 
সহকারী সিচব 

সায়রাত শাখা-২ 
ǯফান নং-৯৫৪০৫৩৪ 

ই-ǯমইল: sibbirkgn@gmil.com 
 
 

 

৬ 

হাট বাজার 
ɛিত̎া/িবӗি˖ ɛ̜াব 
অӂেমাদন। 

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক হাট বাজার 

ɛিত̎া/িবӗি˖ ɛ̜াব িবভাগীয় 
কিমশনােরর মাΒেম ǯɛরণ করা 

হেল যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম মˈণালয় হেত 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলাɛশাসেকর ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
2. ৪ কিপ নকসা 
3. আেবদনপɖ 
4. সেরজিমন তদˉ ɛিতেবদন 
5. আেদশপɖ 
6. ɛক˾ ɛ̜াব (ɛিত̎ার ǯɻেɖ) 
7. অথ ȟায়েনর উৎস সহ যাবতীয় ǯকস ǯরকড ȟ (ɛিত̎ার ǯɻেɖ) 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৭ 

হাট বাজােরর  
জায়গায় বΈতল 

িবিশ̌ ভবন িনম ȟাণ 
অӂেমাদন। 

 

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক হাট বাজাের 
বΈতল ভবন িনম ȟােণর ɛ̜াব 

িবভাগীয় কিমশনােরর মাΒেম 
ǯɛরণ করা হেল কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম মˈণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ং সћণ ȟ 
ɛ̜াব 

2. ৪কিপ নকসা 
3. আেবদনপɖ 
4. সেরজিমন তদˉ ɛিতেবদন 
5. আেদশপɖ 
6. ɛক˾ ɛ̜াব 
7. অথ ȟায়েনর উৎস সহ যাবতীয় ǯকস ǯরকড ȟ  

িবনাӒেΙ ২০ কমȟিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব ǯমাঃ িশিববর আহমদ 
উছমানী 

সহকারী সিচব 
সায়রাত শাখা-২ 

ǯফান নং-৯৫৪০৫৩৪ 
ই-ǯমইল: sibbirkgn@gmil.com 

৮ 

িচংড়ী মহাল ǯঘাষণা 
ɛদান  

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক িচংিড় মহাল 

Εব̝া নীিতমালা ১৯৯২ 
অӂযায়ী ǯজলা কিমɪর 
ӟপািরশɈেম িবভাগীয় 

কিমশনােরর মাΒেম ɛ̜াব 
ǯɛরণ করা হেল কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম মˈণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ংসћণ ȟ ɛ̜াব 
2. দরখা̜কারী মৎΝজীিব/মৎΝ Εবসায়ী/মৎΝ ɛিɈয়াকারী 

সংɈাˉ সনদপɖ  
3. নাগিরক͉ সনদপɖ। 
4. কািরগির অিভʗতা বা Εবসহাপনা দɻতার সনদ। 

Εাংক সলেভ˓ী সাɪ ȟিফেকট। 

 ৩০ কমȟিদবস 

৯ 

িচংড়ী মহাল ইজারা 
ɛদান 

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক িচংিড় মহাল 

Εব̝া নীিতমালা ১৯৯২ 
অӂযায়ী ǯজলা কিমɪর 
ӟপািরশɈেম িবভাগীয় 
কিমশনােরর মাΒেম 

মˈণালেয় ɛ̜াব ǯɛরণ করা 
হেল মˈণালয় ǯথেক যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ং সћণ ȟ 
ɛ̜াব 

2. দরখা̜কারী মৎΝজীিব/মৎΝ Εবসায়ী/মৎΝ ɛিɈয়াকারী 
সংɈাˉ সনদপɖ  

3. নাগিরক͉ সনদপɖ। 
4. কািরগির অিভʗতা বা Εবসহাপনা দɻতার সনদ। 
5. Εাংক সলেভ˓ী সাɪ ȟিফেকট। 

ইজারা ӒΙ 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম সরকারী 
ǯকাষাগাের জমা 

িদেত হেব। 

৩০ কমȟিদবস 

১০ 

ǯঘাষণাҍত িচংড়ী 
মহাল বািতল 

 িচংড়ী মহাল বািতেলর ǯɻেɖ 
ǯজলাɛশাসক কҸȟক িবভাগীয় 
কিমশনােরর মাΒেম ɛ̜াব 

ǯɛরণ করা হেল যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

সরকাির আেদশ জাির করা হয় 

1. ǯজলাɛশাসেকর ɛ̜াব। 
2. ǯজলা িচংড়ী মহাল Εব̝াপনা কিমɪর ӟপিরশ। 
3.  িবভাগীয় কিমশনােরর ӟপািরশ। 

 

িবনাӒেΙ ৩০ কমȟিদবস 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১১ 

লবণ মহাল ǯঘাষণা আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক কҸȟক লবন মহাল 
Εব̝া নীিতমালা ১৯৯২ 
অӂযায়ী ǯজলা কিমɪর 
ӟপািরশɈেম িবভাগীয় 

কিমশনােরর মাΒেম ɛ̜াব 
ǯɛরণ করা হেল যথাযথ 

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
মˈণালয় হেত সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ং সћণ ȟ 
ɛ̜াব 

2. দরখা̜কারী মৎΝজীিব/মৎΝ Εবসায়ী/মৎΝ ɛিɈয়াকারী 
সংɈাˉ সনদপɖ  

3. নাগিরক͉ সনদপɖ। 
4. কািরগির অিভʗতা বা Εবসহাপনা দɻতার সনদ। 
5. Εাংক সলেভ˓ী সাɪ ȟিফেকট। 

িবনাӒেΙ ৩০ কমȟিদবস 

১২ 

লবণ মহাল  ইজারা 
ɛদান 

আেবদেনর ǯɛিɻেত ǯজলা 
ɛশাসক লবন মহাল Εব̝া 
নীিতমালা ১৯৯২ অӂযায়ী 
ইজারার ɛ̜াব িবভাগীয় 

কিমশনােরর মাΒেম ǯɛরণ 
করেল যথাযথ কҸȟপেɻর 

অӂেমাদনɈেম মˈণালয় হেত 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনার মাΒেম ǯজলা ɛশাসেকর ·য়ং সћণ ȟ 
ɛ̜াব 

2. নাগিরক͉ সনদ 
3. ɛҍত লবণ চাষী/লবণ ɛিɈয়াকারী সংɈাˉ সনদ 
4. ǯমৗজা Ζাপ 
5. অিভʗতার সনদপɖ 

ইজারা ӒΙ 
ǯɑজারী চালােনর 
মাΒেম সরকারী 
ǯকাষাগাের জমা 

িদেত হয়। 

৩০ কম ȟিদবস 

১৩ 

লবণ মহাল  বািতল 
ǯঘাষণা 

লবন মহাল Εব̝া নীিতমালা 
১৯৯২  অӂযায়ী ǯজলা ɛশাসক 
কҸȟক লবন মহাল বািতেলর 
ɛ̜াব িবভাগীয় কিমশনােরর 
মাΒেম ǯɛরণ করেল যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

মˈণালয় হেত সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

১. িবভাগীয় কিমশনােরর মাΒেম ǯজলা ɛশাসক এর ·য়ং সћণ ȟ ɛ̜াব 
২. নাগিরক͉ সনদ 
৩. ɛҍত লবণ চাষী/লবণ ɛিɈয়াকারী সংɈাˉ সনদ 
৪. ǯমৗজা Ζাপ 
৫. অিভʗতার সনদপɖ।  
 

 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১৪ 

ǯবসরকারী ɛক˾ 
বা̜বায়েনর জΓ ӏিম 

অিধɊহণ।  

ǯজলা ɛশাসেকর িনকট ǯথেক 
অিধɊহণ ɛ̜াব ɛাি˖র পর 
ǯকˌীয় ӏিম বরাʸ কিমɪর 
অӂেমাদনɈেম অিধɊহেনর 

িবষেয় িসʺাˉ ɛদান করা হয়। 
৫০ িবঘার ঊে͓ȟ জিম 

অিধɊহেণর িবষয়ɪ মাননীয় 
ɛধানম ী̍র অӂেমাদন সােপেɻ 
পরবত̭ কায ȟɈম Ɋহণ করার 
জΓ ǯজলা ɛশাসক বরাবের 

ǯকস নিথ ǯফরত ɛদান করা হয়। 

(১) ɛ̜ািবত ɛক˾ /উেʸেΚর সারপɖসহ উহা বা̜বায়েনর জΓ 
অথ ȟায়েনর উৎস এবং অথ ȟলগনী ɛিত̎ােনর িন̃য়তা পɖ। 
(২) Ӄɇনতম জিমর চািহদাপɖ  
(৩) ɛ̜ািবত জিমর দাগӠিচ  
(৪) ǯল-আউট প̞ান  
(৫) সব ȟেশষ জিরেপর নɼা (নɼায় ɛ̜ািবত জিম লাল কািল ͏ারা 
িচি̧ত করেত হেব)  
(৬) িবিধমালার ৭ নং িবিধেত ছ ফরেম স˰িতপɖ( ৩০০ টাকার 
ননҟিডিসয়াল ̙াে˫র উপর)  
(৭) রাজউক, ǯক,িড,এ. িস.িড.এ এর অনাপিʯপɖ (ǯয ǯɻেɖ যা 
ɛেয়াজɇ)।  
(৮) ɛকে˾র িব̜ািরত বণ ȟনা 

̝াবর স˫িʯ 
অিধɊহণ ও Έ̲ম 
দখল অΒােদশ 

১৯৮২ ǯমাতােবক 
ɛাɮিলত ӒΙ 

ǯজলা ɛশাসেকর 
বরাবের জমা 
িদেত হয়। 

৩০ কম ȟিদবস  ১)ঢাকা, ময়মনিসংহ, রাজশাহী ও 
রংӅর িবভােগর ǯɻেɖ: 
এস.এম.আіল কােদর 

উপসিচব, অিধɊহণ-১(অিধশাখা)  
ǯফান +০৮৮-০২-৯৫৬৬৫৮৪ 

ই-ǯমইল: 
acquisition1mol@gmail.com 

 
২)চʞɊাম, িসেলট, Ҏলনা ও বিরশাল 

িবভােগর ǯɻেɖ: 
ǯমাঃ িসরাҟল ইসলাম 
Ӕʂসিচব, অিধɊহণ-২  

ǯফান+০৮৮-০২-৯৫১৫৯৪৪ 
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২.২ ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 

এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেন   
পদ ӡজন 

িবΑমান িবিধ/িবধান অӂসরেণ 
জনɛশাসন মˈণালয় ও 

অথ ȟিবভােগর স˰িত Ɋহণ করার পর 
ɛ̜ািবত পেদর ǯবতন ǯ̖ল অথ ȟ 

িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভাগ হেত 
যাচাই করা হয়। ɛশাসিনক উˑয়ন 

কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত 
ɛেয়াজɇেɻেɖ মাননীয় ɛধানমˈীর 

সদয় অӂেমাদনɈেম সরকাির 
মИির আেদশ জাির করা হয়। 

ক) জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর ɛ̜াব 
খ) অӂেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার কিপ 
গ) আিথ ȟক সংেশ̞ষ 

িবনাӒেΙ ০৬ মাস ১) মাঠ ɛশাসেনর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ: 

এ.ɪ.এম ǯমা̜ফা কামাল 
উপসিচব (মাঠ ɛশাসন) 

ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪০১৭২ 
ইেমইল: kamal5648@yahoo.com 

 
 

২) ӏিম ǯরকড ȟ ও জিরপ অিধদ˖েরর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর ǯɻেɖ: 

জনাব ӑিশ ȟদা শারিমন, িসিনয়র 
সহকারী সিচব, (জিরপ-১ শাখা) 
ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০০৪৮ 

ই-ǯমইলঃ Sassurvey1@minland.gov.bd 

 
 

৩) ӏিম আিপল ǯবাড ȟ এর ǯɻেɖ: 
কাজী শিফ̲ল আলম 

উপ সিচব 
ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০১৭৭ 

ই-ǯমইলঃ safiq737@hotmail.com 
 
 

৪)ӏিম ɛশাসন ɛিশɻণ ǯকেˌর 
ǯɻেɖ: 

ǯমাঃ জািহҼল ইসলাম 
উপ সিচব 

ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪৯২৫৩ 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০১৭১৬৮৮৬৪৭১ ই-
ǯমইল: zahid5989@yahoo.com 

২ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর  

পদ সংরɻণ  
(ӡজেনর ৪থ ȟ বছর 

হেত) 
 

িবΑমান িবিধ/িবধান অӂসরেণ 
জনɛশাসন মˈণালয় ও 

অথ ȟিবভােগর স˰িত Ɋহণ করার পর 
সরকাির মИির আেদশ জাির করা 

হয়। 

ক) দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ ɛশাসেণর ɛ̜াব 
খ) পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ) ০৩ বছর পদ সংরɻেণর সরকাির আেদশ 
ঘ) পদ সংরɻেণর জΓ জনɛশাসেনর মˈণালেয়র স˰িত 
ঙ) পদ সংরɻেণর জΓ অথ ȟ িবভােগর স˰িত 

িবনাӒেΙ ৪৫ কম ȟিদবস 

৩ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর  

পদ ̝ায়ীকরণ 

িবΑমান িবিধ/িবধান অӂসরেণ 
জনɛশাসন মˈণালয় ও 

অথ ȟিবভােগর স˰িত Ɋহণ করার পর 
সরকাির মИির আেদশ জাির করা 

হয়। 

ক) পদ ̝ায়ীকরেণর জΓ জনɛশাসন মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরেম 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ) পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ 
গ) পদ ӡজেনর পর পরবত̭ সকল বছেরর পদ সংরɻেণর মИির 
আেদশ 

িবনাӒেΙ ৪৫ কম ȟিদবস 

৪ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর 

জনবল/সরʛামািদ 
ɪওএ˅ইӎɳকরণ 

 

িবΑমান িবিধ/িবধান অӂসরেণ 
জনɛশাসন মˈণালয় ও 

অধ ȟিবভােগর স˰িত Ɋহণ করার পর 
সরকাির মИির আেদশ জাির করা 

হয়। 

ক) দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ) জনɛশাসন মˈণালেয়র স˰িত 
গ) অথ ȟ িবভােগর স˰িত 
ঘ) অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন অӂিবভাগ কҸȟক ǯবতন ǯ̖ল িনধ ȟারণ 
(জনবেলর ǯɻেɖ) 
ঙ) ɛশাসিনক উˑয়ন সংɈাˉ সিচব কিমɪর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ৪৫ কম ȟিদবস 

mailto:kamal5648@yahoo.com
mailto:Sassurvey1@minland.gov.bd
mailto:safiq737@hotmail.com
mailto:zahid5989@yahoo.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/ 
মাঠɛশাসেন ৩য় ও 
৪থ ȟ ǯɢিণর কম ȟচারী 
িনেয়ােগর ছাড়পɖ 

ɛদান। 

সংিশ̞̌ 
দ˖র/অিধদ˖র/মাঠɛশাসন হেত 

ɛ̜াব ɛাি˖র পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন িনেয় ছাড়পɖ 

জাির করা হয়।  

1. সংিশ̞̌ দ˖র/অিধদ˖র/মাঠɛশাসন হেত ɛা˖ ɛ̜াব। 
2. ӚΓ পেদর িববরণ। 
3. অӂেমািদত সাংগঠিনক কাঠােমার অӂিলিপ 
 

িবনাӒেΙ ১৫ কমȟিদবস  
৫) িহসাব িনয়ˈক রাজ· কায ȟালেয় 

ǯɻেɖঃ 
জনাব ǯমাঃ আববাছ উিʸন 

িসিনয়র সহকারী সিচব 
ɛশাসন-১ শাখা 

ǯফানঃ ৮৮০২৯৫৪০০৮৫ 
ই-ǯমইলঃ 

abbasuddin89@yahoo.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

৬ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর ǯকাঠাӏɳ 
কম ȟকতȟাӍেˍর অিজȟত 

Ҝɪ মИর 

আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ 
িবিধমালা, ১৯৫৯ অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও ɛশাসিনক 
ɻমতা অӂযায়ী) অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়  

1. যথাযথভােব ӆরণҍত িনধ ȟািরত ছেক আেবদন ; 
2. িহসাবরɻণ অিফস কҸȟক Ҝɪ ɛাি˖র ɛতɇয়নপɖ (কমȟকতȟার 

ǯɻেɖ); 
3. িচিকৎসা জিনত কারেণ Ҝɪর ǯɻেɖ িচিকৎসেকর সনদ; 
4. িনয়ˈণকারী কҸȟপɻ/ǯজলা ɛশাসক/িবভাগীয় কিমশনার/ӏিম 

সং̖ার ǯবাড ȟ এর শতȟহীন ӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস 

৭ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর 

কম ȟকতȟাӍেˍর 
ɢািমʲিবেনাদন Ҝɪ 

আেবদন পাওয়ার পর 
ɢািমʲিবেনাদন ভাতা/িচʯিবেনাদন 
ভাতা িবিধমালা, ১৯৭৯ অӂযায়ী 

িন̡িʯ কের সরকাির আেদশ জাির 
করা হয়। 

1. Ҝɪর আেবদন; 
2. িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) ɛধান িহসাব 

রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান:  িহসাবরɻণ 
কমȟকতȟার কায ȟালয়। 

3. ɛথম বােরর জΓ চাকিরেত ǯযাগদানপɖ এবং অΓাΓ ǯɻেɖ 
ǯশষ বােরর Ҝɪ মИিরপɖ; 

4. িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস 

৮ 

ӏিম মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖র/মাঠ 
ɛশাসেনর কম ȟকতȟা-

কমȟচারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ 

আেবদন পাওয়ার পর  
ক) িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ 
অӂসরণӆব ȟক িন̑িʯ কের সরকাির 

আেদশ জাির করা হয়। 
খ) সরকার কҸȟক সমেয় সমেয় 

জািরҍত িবেদশ ɞমেণর অӂমিত ও 
আӂষিʊক িনেদ ȟশনা অӂসরণীয়। 

1. Ҝɪর আেবদন ; 
2. িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) ɛধান িহসাব 

রɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন 
(ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান:  িহসাবরɻণ 
কমȟকতȟার কায ȟালয়। 

3. িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, ӎিম মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ 
ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদরেɻেɖ), 
ɛাি˖̝ান: িহসাব রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 

4. Εিɳগত কারেণ সরকার/সং̝ার কম ȟকতȟােদর িবেদশ 
ɞমেণর আেবদনপɖ (ɛাি˖̝ান: ɛশাসন-১ শাখা) 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস 

mailto:abbasuddin89@yahoo.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৯ 

সাধারণ ǯপনশন ǯপনশন আেবদন ফরম ӆরণ কের 
দািখল করেল যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন িনেয় সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়।  

1. যথাযথভােব ӆরণҍত পািরবািরক ǯপনশন ফরম  
2. আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন করার ɻমতা অপ ȟন ও 

অিভভাবক মেনানয়ন এর ɛতɇয়নপɖ। 
3. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ; 
4. না-দাবী ɛতɇয়নপɖ 
5. ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষনাপɖ 
6. ɛতɇািশত ǯশষেবতন সনদ (ই.এল.িপ.িস) 
7. অিডট আপিʯ সংɈাˉ ɛতɇয়ন পɖ 
8. িবভাগীয় মামলা ɛতɇয়ন পɖ 
9. সািভȟস Ӌক (নন-ǯগেজেটড সময়কালীন) 

িবনাӒেΙ ৪৫ কম ȟিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব ǯমাঃ রিফ̲ল ইসলাম 
উপ সিচব 

জিরপ-২ (অিধশাখা) 
ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০৯১৯ 

ই-ǯমইল: dsrafiq@gmail.com 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

১০ 

পািরবািরক ǯপনশন  আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ ӆব ȟক 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. যথাযথভােব ӆরণҍত এবং ·াɻিরত পািরবািরক ǯপনশন ফরম  
2. িসɪকেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ওয়াড ȟ কিমশনার 

কҸȟক উʯরািধকারী সনদপɖ ও নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট; 
3. আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন করার ɻমতা অপ ȟন ও 

একক অিভভাবক মেনানয়ন; 
4. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ; 
5.  ǯচয়ারΖান/ডাɳার কҸȟক ǯপনশনােরর ӓҶɇ সনদ  

িবনাӒেΙ ৪৫ কম ȟিদবস 

১১ 
পাসেপােট ȟর NOC 

ɛদান 
আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 

কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ ӆব ȟক 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িনধ ȟািরত ফরেম যথাযথভােব Ӆরণҍত আেবদন   
2. িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

১২ 
সাধারণ ভিবΜ 

তহিবল  হেত অিɊম 
ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ ӆব ȟক 

সরকাির মИির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
2. িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার িজিপএফ এর িহসাব িববরণী 
3. িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস 

১৩ 

িপ আর এল মИির িনয়ˈণ কҸȟপেɻর মাΒেম  
আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 

কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম অিফস 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. আেবদন  
২. িনধ ȟািরত ফরেম(বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟার Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ  
4. িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ(এস.এস.িস সাɪ ȟিফেকট) 
5. অʊীকার পɖ 
6. িবভাগীয় মামলা ɛতɇয়ন পɖ 
  ৭. সািভȟস Ӌক(নন-ǯগেজেটড) 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

১৫ ǯমৗজা জিরপ ʹর˨ মহাপিরচালক ӏিম ǯরকড ȟ ও জিরপ 1. ǯজানাল ǯসেটলেম˂ অিফসার এর ɛ̜াব  িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

mailto:dsrafiq@gmail.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
করার অӂেমাদন অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব ɛাি˖র পর 

যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন িনেয় 
সরকারী আেদশ জাির করা হয়। 

 

2. ǯমৗজার তািলকা  
3. ӏিম ǯরকড ȟ ও জিরপ অিধদ˖র এর জিরপ ʹর˨র ӟপািরশɖ 

 
 

জনাব ǯমাঃ রিফ̲ল ইসলাম 
উপ সিচব 

জিরপ-২ (অিধশাখা) 
ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০৯১৯ 

ই-ǯমইল: dsrafiq@gmail.com 
 

১৬ 

ǯমৗজা জিরেপর Қড়াˉ 
ɛকাশনা সংɈা  ̄
ǯগেজট িবʗি˖ 

ɛকাশনা 

ӎিম ǯরকড ȟ ও জিরপ অিধদ˖র 
ǯথেক ɛা˖ ɛ̜ােবর িভিʯেত 

উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
ǯগেজট িবʗি˖র মাΒেম ɛকাশ 

করা হয়। 

1. ҙড়াˉ ɛকািশত ǯমৗজার তািলকা 
2. ǯজানাল ǯসেটলেম˂ অিফসােরর ҙড়াˉ ɛকাশনা সংɈাˉ 

ɛতɇায়ন। 
3. ɛিতɪ ǯমৗজার খাস/অিপ ȟত স˫িʯ ১ ও ১/১ খিতয়ােন ǯরকড ȟ 

করণ সংɈাˉ ɛতɇয়ন  

িবনাӒেΙ ১৫ িদন 

১৮ 

জলমহাল হ̜াˉর 
 

মˈণালয়/সং̝ার ɛ̜াব ɛাি˖র পর 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

 

1. একেনক সভার অӂেমাদনপɖ; 
2. অেথ ȟর সং̝ােনর ɛতɇয়ন পɖ; 
3. ɛক˾ বা̜বায়নকারী সং̝ার সিহত স˫ািদত সমেঝাতা 

·ারক 
4. ɛকে˾র িডিপিপ; 
5. সহেযাগীতা পɖ; 
6. জলমহােলর িববরণ; 
7. সংিশ̞̌ উপেজলার জনɛিতিনিধর ӟপািরশ; 
8. মৎΝ অিধদ˖র এর সােথ সংিশ̞̌ সং̝ার স˫ািদত 

সমেঝাতা ̤ারক; 

ইজারাӒΙ 
ǯজলা 

ɛশাসক 
বরাবের 
সরকারী 

ǯকাষাগাের 
জমা িদেত 

হয়। 
 
 
 

০৩ (িতন) 
মাস 

  
ǯমাঃ রােশҼল ইসলাম 

উপসিচব 
সায়রাত-১শাখা 

ǯফানঃ-৮৮৯৫৪৯১৭৫ 
ই-ǯমইল: 

mol_sairat_1@yahoo.com 
 
 
 

১৯ 

ǯকান সরকারী 
̶র˨͉ӆণ ȟ ɛকে˾ 

বাӘমহাল হেত বাӗ 
উেʯালেনর অӂমিত 

ɛদান 

আেবদন ɛাি˖র পর ǯজল ɛশাসক 
ɛ̜াব ǰতির কের িবভাগীয় 

কিমশনােরর মাΒেম মˈণালেয় 
ǯɛরণ কের। যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ কের মˈণালয় 

ǯথেক সরকাির আেদশ জাির করা 
হয়। 

1. িবভাগীয় কিমশনােরর মাΒেম ǯজলা ɛশাসক হেত ɛা˖ 
ɛ̜াব। 

2. সতɇািয়ত ছিব ৩ কিপ 
3. ǯɑড লাইেস˓, 
4. ɪন ও সব ȟেশষ আয়কর পিরেশােধর ɛমানপɖ, 
5. Εাংক সলেভ˓ী সাɪ ȟিফেকট , 
6. ভɇাট সাɪ ȟিফেকট, 
7. জাতীয় পিরচয়পɖ, 
8. ǯɓজার/ǯমিশেনর মািলক বা উɳ ǯমিশন ভাড়ায় সংɊহ করার 

ɛতɇয়নপɖ। 

ইজারাӒΙ 
ǯজলা 

ɛশাসক 
বরাবের 
সরকারী 

ǯকাষাগাের 
জমা িদেত 

হয়। 
 

১৫ কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ িশিববর আহমদ উছমানী 
সহকারী সিচব 

সায়রাত শাখা-২ 
ǯফান নং--৯৫৪০৫৩৪ 

ই-ǯমইল: 
sibbirkgn@gmil.com 

 

২০ গাড়ী Ɉেয়র সংিশ̞̌ দ˖র/সং̝ার মাΒেম  ১. সং̝া ɛধান কҸȟক গাড়ীর িববরণ উেল̞খ কের অথ ȟ বরাʸ িবনা ӒেΙ ৩০ কমȟিদবস ǯমাছাঃ ǯসিলনা ӟলতানা, 

mailto:dsrafiq@gmail.com
mailto:mol_sairat_1@yahoo.com
mailto:sibbirkgn@gmil.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
অӂেমাদন ɛ̜াব ɛাি˖র পর অথ ȟ িবভােগর 

অӂেমাদন সােপেɻ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদɈেম িজও জাির 

করা হয়। 

সংɈাˉ ӟিনিদ ȟ̌  ɛ̜াব 
 ২. িপিপআর অӂযায়ী দরপɖ আহবান সংɈাˉ পিɖকার কিপ 
 ৩. ǯট˅ার কিমɪর সভার ǯরҟেলশন 
 ৪. বােজট বরােʸর অӂিলিপ  
 ৫. িনলাম সংɈাˉ তΐািদ (Ӆরাতন গাড়ী পিরবতȟেনর ǯɻেɖ) 
  

সহকারী সিচব 
বােজট ও অিডট শাখা 

ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০০৫০ 
ǯমাবাইলঃ +৮৮০১৫৫২৪৭২৫১২ 

ই-ǯমইল- 
selinaasultanaland@gmail.com 

২১ 

মˈণালেয়র 
আওতাধীন 

দ˖র/অিধদ˖েরর 
বােজট 

বরাʸ/িবভাজন 

দ˖র/সং̝ার ɛ̜াব পাওয়ার পর 
উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িবভাজন আেদশ জাির করা হয়। 

(**ǯɻেɖ অথ ȟ িবভােগর 
অӂেমাদনɈেম) 

ক) দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ) সংিশ̞̌ অথ ȟৈনিতক ǯকােড বরাʸҍত অেথ ȟর পিরমাণ 

িবনাӒেΙ ১৫ কমȟিদবস 

২২ 

বািষ ȟক Ɉয় ɛ̜াব 
অӂেমাদন 

দ˖র/সং̝ার ɛ̜াব পাওয়ার পর 
উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 

সােপেɻ আেদশ জাির করা হয়। 
 

ক) িপিপআর-২০০৮ অӂসরেণ Ɉয়কারী দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ) সংিশ̞̌ দ˖র/অিধদ˖েরর ɪওএ˅ই 
গ) বােজেট বরােʸর পিরমাণ 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

২৩ 

Εয় মИির অӂেমাদন দ˖র/সং̝ার ɛ̜াব পাওয়ার পর 
উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদন Ɋহণ 
ӆব ȟক মИির আেদশ জাির করা হয়। 

ক) দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
খ) সংিশ̞̌ সরʛামািদ Ɉেয়র ɛশাসিনক অӂেমাদন 
গ) বােজেট বরােʸর পিরমাণ 
ঘ) দরপɖ ӒΙায়ন কিমɪর ӟপািরশ (ɛেযাজɇেɻেɖ) 
ঙ) **(তারকা) িচি̧ত খােতর জΓ অথ ȟ িবভােগর স˰িত 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

২৪ 

উপেযাজন করণ সংিশ̞̌ দ˖র/সং̝ার মাΒেম 
ɛ̜াব ɛাি˖র পর কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন সােপেɻ িজও জািরর 
মাΒেম 

ӟিনিʸȟ̌ ǯকাড িভিʯক ɛ̜াব িবনাӒেΙ ০৭ কায ȟিদবস 

২৫ 

িনেয়ােগর ǯɻেɖ অথ ȟ 
ছাড়করণ 

সংিশ̞̌ দ˖র/সং̝ার মাΒেম 
ɛ̜াব ɛাি˖র পর অথ ȟ িবভােগর 

অӂেমাদন সােপেɻ যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদɈেম িজও জাির 

করা হয়। 
 

ক) িনেয়াগ িবষেয় ছাড়পɖ। 
খ) পদিভিʯক ɛা˖ ǰবধ আেবদেনর Ӈথক সং΋া। 
গ) অӂˑয়ন বােজট ৪৮৮৪ পরীɻার িফ/পরীɻা সংɈাˉ Εয় 
ǯকােড Εয়/Εবহার পিরক˾ণা সংɈাˉ তΐ। 
ঘ) ɛ̜াবনায় ɛাথ̭ ɛিত কত টাকা বরােʸর ɛ̜াব ধের ǯমৗিখক 
পরীɻাসহ অΓাΓ Εেয়র Ӈথকভােব খরেচর িহসাব। 
 

িবনাӒেΙ ৩০ কায ȟিদবস 

mailto:selinaasultanaland@gmail.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

২৬ নҶন উˑয়ন ɛক˾ ɛ া̜ব 
ɛিɈয়াকরণ 

সংি̈̌ সং া̝ /দ˖র/অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব 
পাওয়ার পর 

পɖ বা ̤ারেকর মাΒেম (ɛেয়াজনীয় 
ǯɻেɖ) অথ ȟ মˈণালেয় ও  পিরক˾না 

কিমশেন ǯɛরণ করা হয়। 

1. পিরক˾না কিমশন কҸȟক িনধ ȟািরত ছেক আেবদন, 
2. পিরক˾না কিমশন/সংিশ̞̌ দ˖েরর ɛক˾ Ɋহণ কিমɪ 

সভার ӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ২৫ কম ȟিদবস 

ǯমাঃ মনҜͰল আলম 
উপ-ɛধান 

ǯফানঃ +৮৮০ ২-৯৫৪০০২৮ 
ইেমইলঃ monsurpd@gmail.com 

 
 ২৭ সংেশািধত ɛক˾ ɛ̜াব 

ɛিɈয়াকরণ 

সংি̈̌ সং া̝ /দ˖র/অিধদ˖র ǯথেক ɛ̜াব 
পাওয়ার পর 

পɖ বা ̤ারেকর মাΒেম (ɛেয়াজনীয় 
ǯɻেɖ) অথ ȟ মˈণালেয় ও  পিরক˾না 

কিমশেন ǯɛরণ করা হয়। 

1. পিরক˾না কিমশন কҸȟক িনধ ȟািরত ছেক আেবদন 
2. পিরক˾না কিমশন 
3. Ӓল িডিপিপ 
4. সংিশ̞̌ দ˖েরর ɛক˾ Ɋহণ কিমɪ সভার ӟপািরশ। 
5. ɛক˾ সংেশাধেনর কারণ সͯিলত পɖ। 

 

িবনাӒেΙ ২৫ কম ȟিদবস 

২৮ 

সরকাির ɛক˾ 
বা̜াবায়েনর জΓ 

ӏিম অিধɊহণ  

সংিশ̞̌ ǯজলা ɛশাসেকর িনকট 
ǯথেক ǯকস ǯরকেড ȟর মাΒেম 

অিধɊহণ ɛ̜াব ɛাি˖র পর ǯকˌীয় 
ӏিম বরাʸ কিমɪেত অӂেমাদেনর 
জΓ উপ̝াপন করা হয়। ৫০ িবঘার 

ঊে͓ȟ জিম অিধɊহেণর ǯɻেɖ 
মাননীয় ɛধানম ী̍র অӂেমাদেনর 
জΓ সার-সংেɻপ উপ̝াপন করা 
হয়। অӂেমাদেনর পর ǯকস ǯরকড ȟ 

ǯজলা ɛশাসক বরাবের পরবত̭ 
কায ȟɈম Ɋহেণর জΓ অিফস 

̤ারেকর মাΒেম ǯকস ǯফরত ɛদান 
করা হয়। 

(১) ɛতɇাশী সংসহার িনয়ˈণকারী মˈণালেয়র ɛশাসিনক 
অӂেমাদন পɖ  
(২) Ӄɇনতম জিমর ɛেয়াজনীয়তা সংɈাˉ ɛতɇয়নপɖ 
(৩) ɛ̜ািবত জিমর দাগӠিচ (সব ȟেশষ জিরেপর ǯমৗজার নাম, 
ǯজ,এল নং দাগ নং, ǯɢিণ এবং দােগ জিমর পিরমাণ, ɛ̜ািবত 
জিমর পিরমাণ উেল̞খ থািকেত হইেব) 
(৪) ǯল-আউট প̞ান  
(৫) ɛ̜ািবত জিমর নɼা (নɼায় ɛ̜ািবত জিম লাল কািল ͏ারা  
িচি̧তকরণ) 
(৬) িনধ ȟািরত ছেক বণ ȟনা  
(৭) রাজউক, ǯক,িড,এ. িস.িড.এ এর অনাপিʯপɖ ( ǯয ǯɻেɖ যা 
ɛেয়াজɇ) 
(৮) নগর উননয়ন অিধদ˖েরর অনাপিʯ পɖ  
(৯) ɛকে˾র জΓ আিথ ȟক মИরী িকংবা বােজট বরাʸ সংɈাˉ পɖ  
(১০) Ӆরেনা দ˖র/̝াপনার পিরবেতȟ Ӄতন দ˖র/̝াপনার জΓ জিম 
অিধɊহণ ɛ̜ােবর ǯɻেɖ Ӆরেনা দ˖র/̝াপনা জিম কােলɰেরর 
িনকট সমপ ȟণ করা হইেব এইমেম ȟ অʊীকার পɖ।  
 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস 
 

১) ঢাকা, রাজশাহী ও রংӅর 
িবভােগর ǯɻেɖ 

এস.এম.আіল কােদর 
উপসিচব, অিধɊহণ-১ শাখা, ǯফান 

+০৮৮-০২-৯৫৬৬৫৮৪ 
ই-ǯমইল: 

acquisition1mol@gmail.com 
 
 

 
২) চʞɊাম, িসেলট, Ҏলনা ও বিরশাল 

িবভােগর ǯɻেɖ 
ǯমাঃ িসরাҟল ইসলাম 

Ӕʂসিচব,  
অিধɊহণ-২ (অিধশাখা), 

ǯফান+০৮৮-০২-৯৫১৫৯৪৪ 

 

mailto:monsurpd@gmail.com
mailto:acquisition1mol@gmail.com
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২.৩ আভɇˉরীণ ǯসবা: 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 

এবং 
পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  

অিজȟত Ҝɪ মИর আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত 
Ҝɪ িবিধমালা, ১৯৫৯ অӂযায়ী 
উপӔɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) 

1. Ҝɪর আেবদন ; 
2. িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) ɛধান িহসাব রɻণ 

কমȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন (ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান:  িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 

3. িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, ·রা̋ মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদরেɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব 
রɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব ǯমাঃ আববাছ উিʸন 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

ɛশাসন-১ শাখা 
ǯফানঃ ৮৮০২৯৫৪০০৮৫ 

ই-ǯমইলঃ 
abbasuddin89@yahoo.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  

অিজȟত Ҝɪ 
(বিহঃ বাংলােদশ) 

আেবদন পাওয়ার পর  
ক) িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, 
১৯৫৯ অӂযায়ী িন̑িʯ কের 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 
খ) সরকার কҸȟক সমেয় সমেয় 

জািরҍত িবেদশ ɞমেণর 
অӂমিত ও আӂষিʊক িনেদ ȟশনা 

অӂসরণীয়। 

১.Ҝɪর আেবদন ; 
২.িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) ɛধান িহসাব রɻণ 
কমȟকতȟা কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন (ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ), ɛাি˖̝ান:  িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
৩.িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা, ·রা̋ মˈণালয় কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন-ǯগেজেটড কম ȟচারীেদরেɻেɖ), ɛাি˖̝ান: িহসাব রɻণ 
কমȟকতȟার কায ȟালয়। 
৪.Εিɳগত কারেণ সরকার/সং̝ার কম ȟকতȟােদর িবেদশ ɞমেণর 
আেবদনপɖ (ɛাি˖̝ান: ɛশাসন-১ শাখা) 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস 

3.  

ɢািমʲিবেনাদন Ҝɪ  আেবদন পাওয়ার পর 
ɢািমʲিবেনাদন 

ভাতা/িচʯিবেনাদন ভাতা 
িবিধমালা, ১৯৭৯ অӂযায়ী 

িন̡িʯ কের সরকাির আেদশ 
জাির করা হয়। 

১.Ҝɪর আেবদন; 
২.িনধ ȟািরত ফরেম (বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা 
কҸȟক ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন (ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ), 
ɛাি˖̝ান:  িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার কায ȟালয়। 
৩.ɛথম বােরর জΓ চাকিরেত ǯযাগদানপɖ এবং অΓাΓ ǯɻেɖ ǯশষ বােরর 
Ҝɪ মИিরপɖ; 
৪.িনয়ˈণকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ। 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস 

4.  

সাধারণ ǯপনশন 
ɛদান 

ǯপনশন আেবদন ফরম যথাযথ 
ভােব ӆরণ কের দািখল করেল 
যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদন 
িনেয় সরকাির আেদশ জাির 

করা হয়। 

1. যথাযথভােব ӆরণҍত পািরবািরক ǯপনশন ফরম  
2. আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন করার ɻমতা অপ ȟন ও অিভভাবক 

মেনানয়ন এর ɛতɇয়নপɖ। 
3. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ; 
4. না-দাবী ɛতɇয়নপɖ 
5. ǯপনশেনর ǰবধ উʯরািধকারী ǯঘাষনাপɖ 
6. ɛতɇািশত ǯশষেবতন সনদ (ই.এল.িপ.িস) 

িবনাӒেΙ ৪৫ কমȟিদবস 

mailto:abbasuddin89@yahoo.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

5.  

পািরবািরক ǯপনশন 
ɛদান 

আেবদন ফরম যথাযথ ভােব 
ӆরণ কের দািখল করেল যথাযথ 

কҸȟপেɻর অӂেমাদন িনেয় 
জাির করা হয়। 

1. যথাযথভােব ӆরণҍত পািরবািরক ǯপনশন ফরম ·াɻিরত 
2. িসɪকেপ ȟােরশন/ǯপৗরসভা/ইউিনয়ন পিরষদ/ওয়াড ȟ কিমশনার কҸȟক 

উʯরািধকারী সনদপɖ ও নন-Ζািরজ সাɪ ȟিফেকট; 
3. আӂেতািষক ও অবসর ভাতা উেʯালন করার ɻমতা অপ ȟন ও একক 

অিভভাবক মেনানয়ন; 
4. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর ছাপ; 
5. ǯচয়ারΖান/ডাɳার কҸȟক ӓҶɇ সনদ  

িবনাӒেΙ ৪৫ কমȟিদবস  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

জনাব ǯমাঃ আববাছ উিʸন 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

ɛশাসন-১ শাখা 
ǯফানঃ ৮৮০২৯৫৪০০৮৫ 

ই-ǯমইলঃ 
abbasuddin89@yahoo.com 

 
 

6.  
পাসেপােট ȟর NOC 

ɛদান 
আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদেনর পর 

সরকাির আেদশ জাির করা হয়। 

1. িনধ ȟািরত ফরেম যথাযথভােব Ӆরণҍত আেবদন 
2. িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ 

 

িবনাӒেΙ ১৫ কমȟিদবস 

7.  

সাধারণ ভিবΜ 
তহিবল  হেত অিɊম 

ɛদান 

আেবদন পাওয়র পর ভিবΜ 
তহিবল িবিধমালা, ১৯৭৯ 

অӂযায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর 
(আিথ ȟক ও ɛশাসিনক ɻমতা 
অӂযায়ী) যথাযথ কҸȟপেɻর 

অӂেমাদন িনেয় সরকাির 
আেদশ জাির করা হয়। 

১. িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২.িহসাবরɻণ কম ȟকতȟার িজিপএফ এর িহসাব িববরণী 
৩.িনেয়াগকারী কҸȟপেɻর ӟপািরশ 
 

িবনাӒেΙ ১০ কমȟিদবস 

8.  

িপ আর এল মИরী িনয়ˈণ কҸȟপেɻর মাΒেম  
আেবদন ɛাি˖র পর যথাযথ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

অিফস আেদশ জাির করা হয়। 

১. আেবদন  
২. িনধ ȟািরত ফরেম(বাংলােদশ ফরম নͯর-২৩৯৫) িহসাব রɻণ 
কমȟকতȟার Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
৩.িশɻাগত ǯযাΌতার সনদ(এস.এস.িস সাɪ ȟিফেকট) 
4. অʊীকার পɖ 
5. িবভাগীয় মামলা ɛতɇয়ন পɖ 
6. সািভȟস Ӌক(নন-ǯগেজেটড) 

িবনাӒেΙ ১৫ কমȟিদবস 

9.  

টাইমে̖ল/ 
িসেলকশন ǯɊড 
ɛদান 

 
 

আেবদন পাওয়ার পর সরকার 
কҸȟক িনধ ȟািরত কিমɪর সভায় 
উপ̝াপন করা হয়। কিমɪর 
ӟপািরেশর িভিʯেত উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 

মИিরর আেদশ জাির করা হয়। 

1. আেবদন; 
2.  সািভȟস Ӌক; 
3. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপিনয় ɛিতেবদন ০৫(পϲচ) বছেরর; 
4. িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ তΐািদ।  
 
 

িবনাӒেΙ ০২ মাস মাঠ ɛশাসেনর কম ȟকতȟা/কমȟচারীেদর 
ǯɻেɖ: 

এ.ɪ.এম ǯমা̜ফা কামাল 
উপসিচব (মাঠ ɛশাসন) 

ǯফান: +৮৮০২৯৫৪০১৭২ 
ইেমইল: kamal5648@yahoo.com 

mailto:abbasuddin89@yahoo.com
mailto:kamal5648@yahoo.com
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসবা 
ɛদােনর 

সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম,পদিব, ǯফান 
নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

10.  

চাকির ̝ায়ীকরণ আেবদন পাওয়ার পর সংিশ̞̌ 
িনেয়াগিবিধমালা অӂযায়ী 

উপӔɳ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদনɈেম সরকাির আেদশ 

জাির করা হয়। 

1. সাদা কাগেজ আেবদন; 
2. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন(পদেˑািতর ǯɻেɖ ১ 

বছর এবং সরাসির িনেয়ােগরেɻেɖ ২ বছেরর বািষ ȟক ǯগাপনীয় 
ɛিতেবদন; 
 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস 

জনাব ǯমাঃ আববাছ উিʸন 
িসিনয়র সহকারী সিচব 

ɛশাসন-১ শাখা 
ǯফানঃ ৮৮০২৯৫৪০০৮৫ 

ই-ǯমইলঃ 
abbasuddin89@yahoo.com 

11.  
আবািসক ও 
দা ি̟রক ǯটিলেফান 
সংেযাগ 

সমিͧত সরাকাির ǯটিলেফান 
নীিতমালা-২০০৪ অӂযায়ী 

Εব̝া Ɋহণ করা হয়।  

1. সমিͧত সরাকাির ǯটিলেফান নীিতমালা-২০০৪ এর িনধ ȟািরত  িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 

12.  

ӏিম মˈণালয় এবং 
মˈণালেয়র আওয়াধীন 
দ˖েরর ǯকাটা ӎɳ 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অӂ̳েল সরকারির বাসা 
বরাʸ 

সরকাির বাসা বরাʸ নীিতমালা-
১৯৮২, অӂযায়ী আেবদেনর 
ǯɛিɻেত িনধ ȟািরত কিমɪর 

ӟপািরশ অӂযায়ী বরাʸপɖ ইӟɇ 
করা হয়। 

1. সরকাির বাসা বরাʸ নীিতমালা-১৯৮২, অӂযায়ী িনধ ȟািরত 
ফরেম আেবদন; 

2. Ӓল ǯবতেনর ɛতɇয়নপɖ(ɛাি˖ ̝ান: ·-· দ˖ের িহসাব শাখা) 

িবনাӒেΙ ৩০ 
কম ȟিদবস 

13.  

Ғহ িনম ȟাণ/Ғহ 
ǯমরামত অিɊম ঋণ 
ɛদান 

যথাযথকҸȟপেɻর মাΒেম 
আেবদন ɛাি˖র পর যাচাই-

বাছাই কের কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন Ɋহণ ӆব ȟক সরকাির 
মИির আেদশ জাির করা হয়। 

১ম িকি̜রেɻেɖঃ 
1. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম িনি ȟy̌ ফরেম আেবদন, 
2.  এ সংɈাˉ ঋণ Ɋহণ কেরনিন মেমȟ ǯঘাষনাপɖ, 
3.  ǯবতন সংɈা  ̄ɛতɇায়নপɖ, 
4.  ӏিমর দিলেলর সাɪ ȟফাইড কিপ, 
5.  এিফেডিভট 
২য় িকি̜রেɻেɖঃ 
1. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদনপɖ, 
2.  সতɇািয়ত খরেচর ভাউচার, 
3.  ১ম িকিসʲর িজওর ফেটাকিপ, 
4.  বায়নাপɖ। 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস  
 
 
 
 

ǯমাছাঃ ǯসিলনা ӟলতানা,  
সহকারী সিচব 

বােজট ও অিডট শাখা 
ǯফানঃ +৮৮-০২-৯৫৪০০৫০ 

ǯমাবাইলঃ +৮৮০১৫৫২৪৭২৫১২ 
ই-ǯমইল- 

selinaasultanaland@gmail.com 
 

14.  
মটরসাইেকল অিɊম 
ঋণ ɛদান 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক Ɉয়অিɊম 

মИিরর আেদশ জাির করা হয়। 

১. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২. ɛতɇায়নপɖ। 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস 

15.  

কি˫উটার অিɊম 
ঋণ 

ɛচিলত িবিধিবধান 
অӂসরণӆব ȟক Ɉয়অিɊম 

মИিরর আেদশ জাির করা হয়। 

১.যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম আেবদন 
২.ɛতɇয়নপɖ 
৩.ҙিɳপɖ 
৪. অʊীকারপɖ 
৫. বায়নাপɖ। 

িবনাӒেΙ ০৭ কম ȟিদবস 

mailto:abbasuddin89@yahoo.com
mailto:selinaasultanaland@gmail.com
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2.4.1       আওতাধীন দ˖র/অিধদ˖র/অিধদ˖র/সং̝া কҸȟক ɛদʯ ǯসবাঃ 
1.4.1 ӏিম সং̖ার ǯবাড ȟ 
1.4.2 ӏিম আপীল ǯবাড ȟ 
1.4.3 ӏিম ǯরকড ȟ ও জিরপ অিধদ˖র 
1.4.4 ӏিম ɛশাসন  ও ɛিশɻণ ǯকˌ 
1.4.5 ӏিম িহসাব িনয়ˈক (রাজ·) 

 
2. আপনার কােছ আমােদর ɛতɇাশা 

 
Ɉিমক ɛিতɢ˨ত/কািʈত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 

২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

৩ সাɻােতর জΓ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
 

3. অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS) 
 
ǯসবা ɛাি˖েত অসˉʲু̌  হেল দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সেʊ ǯযাগােযাগ কর˨ন। তার কােছ ǯথেক সমাধান পাওয়া না ǯগেল িনেমণাɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কর˨ন। 
 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̡িʯর সময়সীমা 
১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা 

সমাধান িদেত না পারেল 
অিভেযাগ িন̡িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) নাম ও পদিব : ǯমাঃ মিজবর রহমান,Ӕʂসিচব (ɛশাসন) 

ǯফান: +৮৮০২৯৫৪৫৫৯৮ 
ওেয়ব: www.minland.gov.bd 

৩০ কম ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̡িʯ 
কম ȟকতȟা িনিদ̌ সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

আিপল কম ȟকতȟা নাম ও পদিব : িসিনয়র সিচব 
ǯফান: +৮৮-০২-৯৫৪৫১৩১ 
ওেয়ব: www.minland.gov.bd 

৩০ কম ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  
সমেয় সমাধান িদেত না 
পারেল 

মিˈপিরষদ িবভাগের অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ  
৫ নͯর ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব : www.grs.gov.bd 
 

৯০ কম ȟিদবস 

 

http://www.minland.gov.bd
http://www.minland.gov.bd
http://www.grs.gov.bd

