
 

মΒপাড়া Ɋানাইট মাইিনং ǯকা˫ানী িলিমেটড (এমিজএমিসএল) 
(েপেɑাবাংলার একɪ ǯকা˫ানী) 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজ˓ চাট ȟার)  

ɛধান কায ȟালয়, মΒপাড়া, পাব ȟতীӅর, িদনাজӅর। 
https://mgmcl.gov.bd/ 

 

 
১। ͱপক˾ (Vision) ও অিভলɻɇ (Mission): 
 
ͱপক˾ (Vision): 
 

ǯদেশর অবকাঠােমা িনম ȟােণ মানস˰ত Ɋানাইট পাথর িনম ȟাণ সামɊী িহেসেব সরবরাহ করাসহ পিরেবশবːব উˑয়েন অবদান রাখা এবং ǯদেশর ɛাҍিতক স˫েদর বΈӒখী Εবহার িনি̃ত করা।  

 
 

অিভলɻɇ (Mission): 
 

ӏ-গভȟ̝  খিন হেত ɛাҍিতক Ɋানাইট পাথর আহরণ ও উৎপাদন ͉রািͧত করা। ǯদেশর সকল ɛােˉ Ɋানাইট পাথর সরবরাহ ǯনটওয়াকȟ Ӎিʺ এবং অবকাঠােমা িনম ȟাণ কায ȟɈেম অংশɊহণ করা। িনম ȟাণ 
সামɊীর সћরক উপাদান িহেসেব Ɋানাইট িশলার অӂসːান, িন̊াশন, উˑয়ন এবং পিরেবশ বাːব Ɋানাইট পাথেরর Εবহার Ӎিʺ করা। 
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২. ɛিতͶত ǯসবাসӒহ: 
 

২.১) নাগিরক ǯসবা: 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 

সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১। সাধারণ 

ǯɈতার 
িনকট পাথর 
িবɈয় 

 
 
১ (এক) 
কায ȟিদবস 

১) পাথেরর িনিদ ȟ̌  
আকার ও পিরমাণ 
উে̂খӆব ȟক সাদা 
কাগেজ আেবদন।  
 
 
২) পাথেরর বরাʸপɖ 
 
৩) সরবরাহ আেদশ।   
 

মােকȟɪং ও 
ǯসলস িবভাগ  

বরাʸ পেɖ বিণ ȟত পিরমাণ অথ ȟ 
এমিজএমিসএল-এর িন˨-বিণ ȟত Εাংক িহসােব 
নগেদ/িডিড/েপ-অড ȟােরর মাΒেম পিরেশাধ 
করেত হেব।  
১) ǯবিসক Εাংক িলিমেটড, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর:  
এসএনিড ৩১১৬-০১-০০০০ ২৫৬ 
২) আইএফআইিস Εাংক িল:, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড ১০১৭১২৭১৩২০৪১ 
৩। ǯসানালী Εাংক িল:, কাওরান বাজার শাখা, 
ঢাকা। িহসাব নͯর:  
এসিডিড ১৮৩০৯৩৬০০০০০১৭ 
আকার িভিʯক ɛিত টন পাথেরর বতȟমান 
িবɈয়ӒΙ িন˨ͱপ (যা সরকাির িসʺােˉর 
ǯɛিɻেত পিরবতȟনেযাΌ): 
০৫-২০ িম.িম.= ৩,২৫০ টাকা 
২০-৪০ িম.িম = ৩,৬০০ টাকা 
৪০-৬০ িম.িম = ৩,৬৫০ টাকা 
৬০-৮০ িম.িম. = ২,৬০০ টাকা 
ǯবা˹ার (>২৫০ িম.িম.)= ৩,২০০ টাকা 
ǯ̙ান ডা̙ (০-৫ িম.িম.)= ১,১৫০ টাকা 
ফাইন ডা̙ =৭৪০ টাকা 

মােকȟɪং, ǯসলস এ˅ 
ǯরিভিনউ শাখা, 

Εব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস)  

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১০৭ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৯৯-৯৯৭৪৬৯ 
ই-ǯমইল: 

mkt@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (মােকȟɪং 
এ˅ ǯসলস) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১১৮ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭০০৭১১৯৯১  
ই-ǯমইল: 

mkt@mgmcl.org.bd 

চলমান পাতা/৩ 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২।  সাধারণ 

ǯɈতার 
িনকট পাথর 
সরবরাহ 

মҟদ থাকা সােপেɻ 
পাথর ǯডিলভাির 
Ɋহেণর সময়সীমা:  
১০০-৫০০ ǯমিɑক টন 
= ৭ কায ȟিদবস। 
৫০১ ǯথেক ২,০০০ 
ǯমিɑক টন = ১৫ 
কায ȟিদবস। 
২,০০১ ǯথেক ৫,০০০ 
ǯমিɑক টন = ৩০ 
কায ȟিদবস। 
৫,০০১ ǯথেক ১০,০০০ 
ǯমিɑক টন = ৪৫ 
কায ȟিদবস। 

১। সরবরাহ 
আেদশ।  
২। ɑাক ǯলািডং 
ি̥প 

১। সরবরাহ 
আেদশ- মােকȟɪং 
ও ǯসলস িবভাগ  
২। ɑাক ǯলািডং 
ি̥প- িশলা 
সরবরাহ শাখা 

ɛিত ǯমিɑক টন Ɉাশড 
পাথেরর ǯলািডং চাজȟ 
বাবদ ৬০.০০ টাকা এবং 
ǯবা˹ার পাথেরর ǯলািডং 
চাজȟ বাবদ ৮০.০০ টাকা 
যা পাথেরর ӒেΙর সােথ 
িনধ ȟািরত Εাংক িহসােব 
জমা ɛদান করেত হেব।   

িশলা সরবরাহ শাখা,  
Εব̝াপক (িশলা সরবরাহ) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৯৯৭৪৬২ 
ই-ǯমইল: 

store.mgmcl@gmail.com 

উপ-মহাΕব̝াপক (ভাʨার) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৩ 
ই-ǯমইল:  

dgm_store@mgmcl.gov.bd 

 

চলমান পাতা/৪ 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা: 
 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা 
ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
১।  িডলার/পিরেবশক 

ɛিত̎ােনর িনকট 
পাথর িবɈয়  
 

 
 
 
১ (এক) 
কায ȟিদবস 

১) পাথেরর িনিদ ȟ̌  
আকার ও পিরমাণ 
উে̂খӆব ȟক িনজ· 
Δােড আেবদন।  
 

২) পাথেরর বরাʸপɖ 
 
৩) সরবরাহ আেদশ।   
 

মােকȟɪং ও 
ǯসলস িবভাগ  

বরাʸপেɖ বিণ ȟত পিরমাণ অথ ȟ এমিজএমিসএল-
এর িন˨-বিণ ȟত Εাংক িহসােব নগেদ/িডিড/েপ-
অড ȟােরর মাΒেম পিরেশাধ করেত হেব।  
১) ǯবিসক Εাংক িলিমেটড, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর:  
এসএনিড ৩১১৬-০১-০০০০ ২৫৬ 
২) আইএফআইিস Εাংক িল:, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড ১০১৭১২৭১৩২০৪১ 
৩। ǯসানালী Εাংক িল:, কাওরান বাজার শাখা, 
ঢাকা। িহসাব নͯর:  
এসিডিড ১৮৩০৯৩৬০০০০০১৭ 
আকার িভিʯক ɛিত টন পাথেরর বতȟমান 
িবɈয়ӒΙ িন˨ͱপ (যা সরকাির িসʺােˉর 
ǯɛিɻেত পিরবতȟনেযাΌ): 
০৫-২০ িম.িম.= ৩,২৫০ টাকা 
২০-৪০ িম.িম = ৩,৬০০ টাকা 
৪০-৬০ িম.িম = ৩,৬৫০ টাকা 
৬০-৮০ িম.িম. = ২,৬০০ টাকা 
ǯবা˹ার (>২৫০ িম.িম.)= ৩,২০০ টাকা 
ǯ̙ান ডা̙ (০-৫ িম.িম.)= ১,১৫০ টাকা 
ফাইন ডা̙ =৭৪০ টাকা 

মােকȟɪং, ǯসলস এ˅ 
ǯরিভিনউ শাখা, 

Εব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস)  

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১০৭ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৯৯-৯৯৭৪৬৯ 
ই-ǯমইল: 

mkt@mgmcl.org.bd 
 

উপ-মহাΕব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১১৮ 
ǯমাবাইল: 

০১৭০০৭১১৯৯১  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ই-ǯমইল: 
mkt@mgmcl.org.bd 

 

চলমান পাতা/৫ 
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Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় 
কাগজ পɖ 

ɛেয়াজনীয় কাগজ 
পɖ/আেবদন ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও 

ই-ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
২।  িডলার/পিরেবশক 

ɛিত̎ােনর  িনকট 
পাথর সরবরাহ 

মҟদ থাকা সােপেɻ 
পাথর ǯডিলভাির 
Ɋহেণর সময়সীমা:  
১০০-৫০০ ǯমিɑক টন 
= ৭ কায ȟিদবস। 
৫০১ ǯথেক ২,০০০ 
ǯমিɑক টন = ১৫ 
কায ȟিদবস। 
২,০০১ ǯথেক ৫,০০০ 
ǯমিɑক টন = ৩০ 
কায ȟিদবস। 
৫,০০১ ǯথেক ১০,০০০ 
ǯমিɑক টন = ৪৫ 
কায ȟিদবস। 

১। সরবরাহ 
আেদশ।  
২। ɑাক 
ǯলািডং ি̥প 

১। সরবরাহ আেদশ- 
মােকȟɪং িবভাগ  
২। ɑাক ǯলািডং 
ি̥প- িশলা সরবরাহ 
শাখা 

ɛিত ǯমিɑক টন Ɉাশড পাথেরর 
ǯলািডং চাজȟ বাবদ ৬০.০০ টাকা 
এবং ǯবা˹ার পাথেরর ǯলািডং 
চাজȟ বাবদ ৮০.০০ টাকা যা 
পাথেরর ӒেΙর সােথ িনধ ȟািরত 
Εাংক িহসােব জমা ɛদান করেত 
হেব।   

িশলা সরবরাহ শাখা,  
Εব̝াপক (িশলা সরবরাহ) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৯৯৯৯৭৪৬২ 
ই-ǯমইল: 

store.mgmcl@gmail.com 

উপ-মহাΕব̝াপক (ভাʨার) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৩ 
ই-ǯমইল:  

dgm_store@mgmcl.gov.bd 

৩। পাথর সরবরােহর 
ǰদিনক ɛিতেবদন 

১ (এক) কায ȟিদবস ǯɈতার 
িনজ· Δােড 

আেবদন 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ িশলা সরবরাহ শাখা,  
Εব̝াপক (িশলা সরবরাহ) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল:০১৭৯৯-৯৯৭৪৬২ 
ই-ǯমইল: 

store.mgmcl@gmail.com 

উপ-মহাΕব̝াপক (ভাʨার) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৩ 
ই-ǯমইল:  

dgm_store@mgmcl.gov.bd 

চলমান পাতা/৬ 



-৬- 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ পʺিত শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ 
কম ȟকতȟার 

পদিব, Ͱম নͯর, 
ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 

অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-
ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, 

ǯজলা/উপেজলার ǯকাড, 
অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৪। িডলারশীপ 
নবায়ন 

২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

১) িনজ· Δােড 
সরাসির আেবদন  
২। িডলারশীপ নবায়ন 
িফ বাবদ ২,৩০০ টাকা 
ӒΙমােনর ǯপ-অড ȟার।  
৩। হালনাগাদ আয়কর 
সনদপɖ 
৪। হালনাগাদ ǯɑড 
লাইেস˓ 
 

ɛেযাজɇ নয়।  বাৎসিরক নবায়ন িফ ভɇাটসহ ২,৩০০ টাকা 
এমিজএমিসএল-এর িন˨-বিণ ȟত Εাংক 
িহসােব নগেদ/িডিড/েপ-অড ȟােরর মাΒেম 
পিরেশাধ করেত হেব।  
১) ǯবিসক Εাংক িলিমেটড, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড ৩১১৬-০১-০০০০ 
২৫৬ 
২) আইএফআইিস Εাংক িল:, কাওরান 
বাজার শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড ১০১৭১২৭১৩২০৪১ 
৩। ǯসানালী Εাংক িল:, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা। িহসাব নͯর: এসিডিড 
১৮৩০৯৩৬০০০০০১৭  

মােকȟɪং, ǯসলস এ˅ 
ǯরিভিনউ শাখা, 

Εব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস)  

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১০৭ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৯৯-৯৯৭৪৬৯ 
ই-ǯমইল: 

mkt@mgmcl.org.bd 
 

উপ-মহাΕব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১১৮ 
ǯমাবাইল: 

০১৭০০৭১১৯৯১  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ই-ǯমইল: 
mkt@mgmcl.org.bd 

 

৫। িডলারশীেপর 
জΓ আেবদন 
Ɋহণ 

 
১ (এক) 

কায ȟিদবস 

১) আেবদনকারীর ৩ কিপ 
পাসেপাট ȟ সাইেজর ছিব 
২) িনজ· Δােড আেবদন 
৩) জাতীয় পিরচয়পɖ  
৪) হালনাগাদ ǯɑড 
লাইেস˓  
৫) হালনাগাদ আয়কর 
সদনপɖ 
৬) ভɇাট সনদ 
৭) ǯকান তফিসিল Εাংক 
হেত আিথ ȟক ·ʑলতার 
সনদপɖ 

 
ɛেযাজɇ নয় 

আেবদন িফ বাবদ ভɇাটসহ ৪,৬০০ টাকা 
এমিজএমিসএল-এর িন˨-বিণ ȟত Εাংক 
িহসােব নগেদ/িডিড/েপ-অড ȟােরর মাΒেম 
পিরেশাধ করেত হেব।  
১) ǯবিসক Εাংক িলিমেটড, কাওরান বাজার 
শাখা, ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড ৩১১৬-০১-০০০০ 
২৫৬ 
 
  

ǯসবা শাখা,   
Εব̝াপক (েসবা) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  

Ͱম নং-২০৭ 
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭১১১১০০৫২ 
ই-ǯমইল:  

m_gs@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (েসবা) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০-৩৩২২১৪ 
ই-ǯমইল: 

dgm_ga@mgmcl.org.bd  
 

চলমান পাতা/৭ 



-৭- 
Ɉিমক 

নং 
ǯসবার নাম ǯসবা 

ɛদােনর 
সেব ȟাʎ 
সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
   ৭) ǰবধ দখেল Ɉয়ҍত 

পাথর মҟেদর ̙ɇাক 
ইয়াড ȟ এবং িনজ· 
িবɈয় ǯকˌ 
৮। Εবসািয়ক 
অিভʗতা সনদ 
৯। ৪,৬০০ টাকা 
ӒΙমােনর িডিড/েপ-
অড ȟার 

 ২) আইএফআইিস Εাংক 
িল:, কাওরান বাজার শাখা, 
ঢাকা।  
িহসাব নͯর: এসএনিড 
১০১৭১২৭১৩২০৪১ 
 

৩। ǯসানালী Εাংক িল:, 
কাওরান বাজার শাখা, 
ঢাকা। িহসাব নͯর: এসিডিড 
১৮৩০৯৩৬০০০০০১৭ 

  

৬।  িডলার ɛিতিনিধ 
িনেয়াগ 

২ (Ҽই) 
কায ȟিদবস 

১) িডলার কҸȟক িনজ· 
Δােড সরাসির 
আেবদন 
২) ɛিতিনিধর 
পাসেপাট ȟ সাইেজর 
রিঙন ছিব 
৩) ɛিতিনিধর জাতীয় 
পিরচয়ɖ 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ মােকȟɪং ǯসলস এ˅ ǯরিভিনউ শাখা, 
Εব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ ǯসলস)  

Ͱম নং-১০৭ 
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: 
০১৭৯৯৯৯৭৪৬৯ 

ই-ǯমইল: mkt@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-১১৮ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭০০৭১১৯৯১   
ই-ǯমইল: mkt@mgmcl.org.bd 

৭।  িডলারেদর পাথর 
Ɉেয়র িবপরীেত 
ɛা˖ কিমশেনর 
উপর কতȟনҍত 
ভɇাট ও আয়কর 
সংɈাˉ ɛতɇয়ন 
পɖ ɛদান 

৭ (সাত) 
কায ȟিদবস 

িডলােরর িনজ· Δােড 
আেবদন।  
 

ɛেযাজɇ নয় িবনাӒেΙ মােকȟɪং ǯসলস এ˅ ǯরিভিনউ শাখা, 
Εব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ ǯসলস)  

Ͱম নং-১০৭ 
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: 
০১৭৯৯৯৯৭৪৬৯ 

ই-ǯমইল: mkt@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (মােকȟɪং এ˅ 
ǯসলস)  

Ͱম নং-১১৮ 
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: 
০১৭০০৭১১৯৯১   

ই-ǯমইল: mkt@mgmcl.org.bd 
চলমান পাতা/৮ 



-৮- 

২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা: 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং 

পিরেশাধ 
পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 
১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১।  কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অিজȟত Ҝɪ 
(এল.এফ.এ-সহ) 

১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরম/িড-নিথর 
আেবদন 

Ҝɪর ফরম িবনাӒেΙ এইচআরএম শাখা, 
Εব̝াপক (এইচআরএম) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২২২ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৩১৩৭০০৪২৭ 

ই-ǯমইল: m_admin@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (ɛশাসন), অ:দা: 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২১৯ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৪ 

ই-ǯমইল: 
dgm_admin@mgmcl.org.bd 

২। ɛӠতী Ҝɪ মИর  
১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম Ҝɪর 
আেবদন অথবা িড-নিথর 

মাΒেম আেবদন। 

Ҝɪর ফরম িবনাӒেΙ 

৩। কম ȟকতȟা ও 
কম ȟচারীেদর 
বিহঃবাংলােদশ Ҝɪ 
আেবদন ǯপেɑাবাংলায় 
ǯɛরণ। 

 
১০ (দশ) 
কায ȟিদবস 

ক) সাদা কাগেজ Ҝɪর 
আেবদন পɖ  
খ) অিজȟত Ҝɪর আেবদন।      
গ) বিহঃবাংলােদশ Ҝɪর 
আেবদন ফরম 
ঘ) িবেদশ ɞমেণর িববরণ      
ঙ) দািখলҍত সব ȟেশষ 
আয়কর িরটােন ȟর 
ছায়ািলিপ ও আয়কর 
ɛতɇয়নপɖ  
চ) ǯঘাষণাপɖ 
ছ) অʊীকারনামা  
জ) পাসেপােট ȟর কিপ  
ঝ) জাতীয় পিরচয় পেɖর 
কিপ। 

বিহঃবাংলােদশ 
Ҝɪর ফরম 

িবনাӒেΙ এইচআরএম শাখা, 
Εব̝াপক (এইচআরএম) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২২২ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৩১৩৭০০৪২৭ 

ই-ǯমইল: 
m_admin@mgmcl.org.bd 

উপ-মহাΕব̝াপক (ɛশাসন), অ:দা: 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২১৯ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৪ 

ই-ǯমইল: 
dgm_admin@mgmcl.org.bd 

চলমান পাতা/৯ 

 

 



-৯- 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৪। ǯকা˫ািনর কম ȟকতȟা/ 

কম ȟচারীেদর Ғহ 
িনম ȟাণ/জিম Ɉয়/ 
˝ɇাট Ɉয় ঋণ অɊীম 
মИর 

 
৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস  

১) িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন 
২। জাতীয় পিরচয়পɖ 
৩। ৩ কিপ পাসেপাট ȟ 
সাইেজর রিঙন ছিব 
৪। জিমর দিলেলর কিপ  
৫। আরএস খিতয়ান 
৬। জিমর ভɇাӗেয়শন 
সাɪ ȟিফেকট  
৭। হালনাগাদ আয়কর 
সনদপɖ  

Ғহ িনম ȟাণ ঋণ 
আেবদন ফরম 

 
 
 

িবনাӒেΙ 

ǯসবা শাখা, 
 Εব̝াপক (েসবা) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২০৭ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৭১১১১০০৫২ 

ই-ǯমইল: m_gs@gmail.com 

মহাΕব̝াপক (িহসাব ও অথ ȟ) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২২০ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২০৮ 

ই-ǯমইল: 
gm_anf@mgmcl.org.bd 

৫। কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অবসর উʯর Қড়াˉ 
উেʯালন মИরী 

 
২০ (িবশ) 
কায ȟিদবস 

ক) সাদা কাগেজ আেবদন 
খ) িপআরএল আেদশ 
 

 
ɛেযাজɇ নয়।   

 
 
 

িবনাӒেΙ 

এইচআরএম শাখা, 
Εব̝াপক (এইচআরএম) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২২২ 

ǯমাবাইল: ০১৩১৩৭০০৪২৭ 
ই-ǯমইল: 

m_admin@mgmcl.org.bd 

উপ-মহΕব̝াপক (ɛশাসন),অ:দা: 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২১৯ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০৩৩২২১৪ 
ই-ǯমইল: 

dgm_admin@mgmcl.org.bd 

৬। ǯকা˫ািনর 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর 
অӂ̳েল বাসা বরাʸ 
ɛদান 

 
৩০ (িɖশ) 
কায ȟিদবস 

সাদা কাগেজ অথবা িড-
নিথর মাΒেম আেবদন। 

ɛেযাজɇ নয়।    
 
 

িবনাӒেΙ 

Εব̝াপক (এইচআরএম) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর। 
Ͱম নং- ২২২ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৩১৩৭০০৪২৭ 

ই-ǯমইল: 
m_admin@mgmcl.org.bd  

মহাΕব̝াপক (এসওএ˅এম) 
Ͱম নং-১১৬ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: ০১৭৩০-৩৩২২০৫ 

ই-ǯমইল: 
gm_ans@mgmcl.org.bd 

চলমান পাতা/১০ 



-১০- 

Ɉিমক 
নং 

ǯসবার নাম ǯসবা ɛদােনর 
সেব ȟাʎ সময় 

ɛেয়াজনীয় কাগজ পɖ ɛেয়াজনীয় 
কাগজ 

পɖ/আেবদন 
ফরম 

ɛাি˖̝ান 

ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

শাখার নামসহ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

উ͓ȟতন কম ȟকতȟার 
পদিব, Ͱম নͯর, ǯজলা/উপেজলার 
ǯকাড, অিফিসয়াল ǯটিলেফান ও ই-

ǯমইল 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 
৭। Εিɳগত কােজ 

ǯকা˫ািনর যানবাহন 
অিধযাচন 

 
১ (এক) 

কায ȟিদবস 

  
 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন  

 
যানবাহন 
অিধযাচন 

ফরম 
 
 

ǯকা˫ািন 
কҸȟক 

িনধ ȟািরত হাের 
আদায়েযাΌ।  

ǯসবা শাখা 
Εব̝াপক (েসবা) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  

Ͱম নং-২০৭ 
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭১১১১০০৫২ 
ই-ǯমইল: m_gs@gmail.com  

উপ-মহাΕব̝াপক (েসবা) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 

ǯমাবাইল: ০১৭৩০-৩৩২২১৪ 
ই-ǯমইল: 

dgm_ga@mgmcl.org.bd  
 

৮।  ɛিভেড˂ ফা˅ ǯলান  ৫ (পϲচ) 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন িপএফ ǯলান 
ফরম  

িকি̜েত 
পিরেশাধেযাΌ 

ফা˅ এ˅ ǯলান শাখা 
Εব̝াপক (এফএ˅এল) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২১৪ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৩০৩৩২২০৯ 
ই-ǯমইল: 

accmgmcl@gmail.com 

উপ-মহাΕব̝াপক (অথ ȟ) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং- ২১৩ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৩০-৩২৬৯৫১ 
ই-ǯমইল: 

dgm_fin@mgmcl.org.bd 

চলমান পাতা/১১ 

 

 

 



-১১- 

৯।  কΙাণ তহিবল ǯলান ৫ (পϲচ) 
কায ȟিদবস 

িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন কΙাণ 
তহিবল ǯলান 

ফরম 

িকি̜েত 
পিরেশাধেযাΌ 

একাউ˓ ǯপেরাল এ˅ িবল শাখা 
Εব̝াপক (এিপএ˅িব) 

ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 
িদনাজӅর।  
Ͱম নং-২১১ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৩০-৩২৬৯৫৪ 
ই-ǯমইল: 

rafiu.mgmcl@gmail.com 

উপ-মহাΕব̝াপক (িহসাব) 
ɛধান কায ȟালয়, পাব ȟতীӅর, 

িদনাজӅর।  
Ͱম নং- ২১৬ 

উপেজলা ǯকাড: ৫২৫০ 
ǯমাবাইল: 

০১৭৩০-৩৩২২১৬ 
ই-ǯমইল: 

accmgmcl@gmail.com 

 

৩. আপনার (েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (েসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা: 

Ɉিমক ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয় 

১ ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান।  

২ যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফ পিরেশাধ 

৩ ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ǯমাবাইল ǯমেসজ/ই-ǯমইেলর িনেদ ȟশনা অӂসরণ করা 

৪ সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟ উপি̝ত থাকা 

৫ অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা। 

 

চলমান পাতা/১২ 

 

 



৪. আওতাধীন দ˖র/সং̝ার িসɪেজন চাট ȟার এর ওেয়ব িলংক: 

৪.১ এমিজএমিসএল-এর ঢাকা িলয়ােজϲ অিফস, ǯপেɑােস˂ার (১৪ তলা), ǯপেɑাবাংলা, ৩ কাওরান বাজার, ঢাকা-১২১৫। 

৫. অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝াপনা (GRS): ǯসবা ɛাি˖েত দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার সােথ ǯযাগােযাগ কͰন। দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟার িনকট ǯথেক কািʇত ǯসবা না ǯপেল বা ǯসবা ɛাি˖েত অসͤ̌ 

হেল পয ȟায়Ɉেম িনে˨াɳ পʺিতেত ǯযাগােযাগ কের আপনার সমΝা অবিহত কͰন। 

Ɉিমক কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ 
করেবন 

ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত 
Εথ ȟ হেল 

অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা 
(অিনক) 

নাম: ǯমাঃ আসাҼʕামান 

পদিব: ǯকা˫ািন সিচব 

মΒপাড়া Ɋানাইট মাইিনং ǯকা˫ািন িলিমেটড, মΒপাড়া, পাব ȟতীӅর, িদনাজӅর।  

ǯমাবাইল: ০১৭৩০-০০৬৯২০ 

ইেমইল: ashad.mgmcl@gmail.com  

ওেয়ব: https://mgmcl.gov.bd/ 

 

৩০ (িɖশ)কায ȟিদবস 

২ অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ̌ 
সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

আিপল কম ȟকতȟা নাম:  জনাব দীন ǯমাহা˰দ 

পদিব: উপ-মহাΕব̝াপক (উৎপাদন ও িবপণন), ǯপেɑােস˂ার, ǯপেɑাবাংলা, ঢাকা।  

ǯমাবাইলঃ ০১৭১৮-১০৫৪৫৮ 

ইেমইল: deen214@yahoo.com 

ওেয়ব: https://petrobangla.org.bd/  

 

২০ (িবশ) কায ȟিদবস 

৩ আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় 
সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল 

মিˈপিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ Εব̝াপনা ǯসল 

অিভেযাগ Ɋহণ ǯকˌ 

৫নং ǯগইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 

ওয়েব: https://www.grs.gov.bd/  

৬০ (ষাট) কায ȟিদবস 

 

(েমাঃ আіল হাˑান) 
সহকারী Εব̝াপক (ইএলএস) 

এমিজএমিসএল ও  
সদΝ, ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ কিমɪ 

(ǯমাঃ িমজাӂর রহমান) 
সহকারী Εব̝াপক (িনরীɻা) 

এমিজএমিসএল ও  
সদΝ সিচব, ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত 

পিরবীɻণ কিমɪ 

(ǯমাঃ মИͰল হক) 
সহকারী Εব̝াপক (িজএ) 

এমিজএমিসএল ও  
সদΝ, ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ 

কিমɪ 
 

(মিহন উিʸন) 
উপ-Εব̝াপক, (ভাʨার) 

এমিজএমিসএল ও  
সদΝ, ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ কিমɪ 

(ǯমাঃ আі̂াহ আল মাӑন) 
উপ-মহাΕব̝াপক (ভাʨার) 

এমিজএমিসএল ও  
আΊায়ক, ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত পিরবীɻণ 

কিমɪ 



 


